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Wykaz stosowanych skrétéow

DW EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego.
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

GWD - Generator Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Instrukcja — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z EFS stanowigca zatgcznik do niniejszych Zasad.

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020; adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

JST — jednostka samorzadu terytorialnego.

KE — Komisja Europejska.

KOF-M — Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego stanowigca zatgcznik do niniejszych Zasad.

Komitet Monitorujagcy RPO WK-P 2014-2020 - Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

KOP — Komisja Oceny Projektéw.

PFRON — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020.

S$z00P — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

UE — Unia Europejska.

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pdin. zm.).

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 1146).
Wezwanie — Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 wraz z zatacznikami.

Whniosek o dofinansowanie projektu — wniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Wykaz — Wykaz projektow zidentyfikowanych przez witasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego wraz z informacjq o projekcie i podmiocie, ktory bedzie wnioskodawcgq
stanowigcy zatgcznik nr 5 do SzOOP.

Wytyczne — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-
2020.

Zasady — Zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.



Spis tresci

l. POAStawoWe iNfOrMACIE ..ccuuuiiiiuniiiiiiuiiiiiiiiieiiiiieiiieiieienaissiesnsiestesssssstesssssssesssssssesssssssesssssssenssssssanes 4
O R @7 A Y- 17 e 1o | U UPPSRNS 4
1.2. Termin i miejsce ztozenia wniosku 0raz harmonogram OCENY.........cccccuiviieieeeee e eeecrere e e e e e eaees 4
1.3. Podmiot uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie projektu ........ccccccceeevieeieiiieeeccciee e 5
1.4, TytUl i/1UD ZaKIeS PrOJEKEU...veeeveeeeeieectee ettt ettt et e et e e et e e et e eetae e e beeeeseeeentesesreesnreeennes 5
1.5. Szacowana wartos¢ projektu i forma finansowania.........ccccuveiieciiiicciiee e 7
ST Te bAT=T Y o T T=I g o) ' =T[OOSR 7
1.7. Podstawa prawna i dokUmenty ProgramOWE ...........eeeiieiiiiiiiiiieiee e e eeecirre e e e e e e e eeirree e e e e e eeesansreeeeeeasessnnnes 8

Il Wymagania ProjektoWe ........cciiveuiiiiieuiiiiiiiiiiiiiciiinneiiieseiiisseiiesseiiesssesissssssisssssssssssssssssssssssss 10
2.1. Wymagania odnosnie do grupy dOCEIOWE] .......cccuuviiiiiiiiiccieie ettt e et e e et e e e earae e e eearaeaeeans 10
2.2, WYMQZANTA CZASOWE ..eevvvrvverrreiererereteeeeeteeeeeseeeeeteeeseesessesesetete............—...—.—.....................................—..——... 11
2.3. WYMAZANia fINANSOWE ..cceeiiieiiiiieiie ettt e e e e e ettt e e e e e s e et ateeeeeese s anstaaeeaaesessansstaaeeaaesesasssraaasaaanan 11

2.3.1 INFOIMACIE OBOINE..... .ttt e ettt e e et e e e e aba e e e e abbeeeesabaeeeeesbaeeeesasbeeeeansseeesansees 11
D T AT AV L - 1o IRV =1 V2SR 12
2.3.3 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu........cccccuuieeeiiiiiicccie e, 12
2.3.3 Wymagania dotyczgce KoSztOW poSredniCh.......c..eiiieiiiiieeieee ettt e 13
2.3.4 Pozostate uproszczone metody rozliczania WydatkOw ..........coovvieiiiiiiieiccee e 14
2.3.5 Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu ........cccceeeeceeeeeccveececciieeeenee, 14
e T I @ o T3 4T a ¥ T T o =PSRRI 17
2.3.7 Srodki trwate oraz wartoéci niematerialng i PraWne..........cvveveveeieieeeeteeeeee et nes 17
2.3.8 REUIA ProPOrCIONAINOSCI....uveieeiiiieeeiiiee ettt e ettt e et e e e tre e e e tbae e e e eabae e e e abbeeeesaaseeeeeasreeeeensees 18
2.3.9 Podatek 0d tOWArOW i USTUS ....cccuviiiiiiiiie ettt e et e e abae e e e sabre e e e eabaee e e nnes 19
2.3.10 Koszty racjonalnyCh USPraWniEN .........ieiiiciieeeciieeecitee ettt e e s tee e e e tre e e e sabae e s eabaeeeesabeeeeesnseeeeennsens 20
2.4. Wymagania dotyczgce wskaznikdw rezultatu i produku ..........cccveeiiiiiiiieciieec e, 20
2.5. Wymagania dotyczace zlecania ustug merytoryCznycCh.......cccceevciieeiiiiiee e 23
2.6. Zasada UCZCIWE] KONKUIENC]i ..vviiiiuiieeiiiiiie e cciiee ettt ettt e e et e e e et e e e e seatae e e saataeeesantaeeesansaeessnnsaeeesans 24

I1l. Wniosek o dofinansowanie projektu .......cccccciiieiiiiiiniiiiiiniiiiiiiiisssssn 25
3.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie Projektu ... iiieeee e 25
3.2. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu .......cccueeeeiiieeciiiiiiiee et e e 27
3.3. Udostepnienie dokumentdw zwigzanych z oceng wniosku o dofinansowanie projektu............c.......... 27

IV. Procedura i kryteria wyboru projektu......ccccccciiieiiiiiinniiiiiiniiciiiiiiismsss 28
4.1. Ocena formalno-MEIrYLOIYCZNG .......uuiiiiieeie ettt e e e e et e e e e e e e s bt s ee e e e e e e e eenstsaaeeeeeeessnsssseees 28

A.0.1.ZaSAAY OBOINE ...ttt ettt e e et e e e e et e e e e eeta e e e eetbaeeeeataeeeeattaeaeeaabaeaeeantaeeeeaataraeeanraeaeaans 28
4.0.2. Kryteria fOrmMalNe.....ooc oottt e e et e e e s etta e e e st e e e e saata e e e e rtaeaesarraeaeanns 29
o S T RV (=T o T I oY 7o o1 =1 L V=PSRRI 32
O VA =T G =T 4 =T YA (oY Y/ 04 [ 35
O I T €Y =T A= T [0 1) =T o T ISP 38
4.2. Informacja o projekcie wybranym do dofinansowania........cccceecciiiiiiiiiic e 40

V. Decyzja 0 dofinansowaniu Projektu.......ccccciiieeeiiiiieniiiiieniiiiiiemiiieiiiesiesiiesiessisessssenes 40
LT B 1) (o a0 g = Lol [N o <o 1 | 1 L= T U U TS URU PSRRIt 40
5.2. Dokumenty wymagane do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu........c.ccccceeieiviveeiiiciieeeiciineeenns 41

Y TE £ 1= o7 2 111 1Y OO 42



I. Podstawowe informacje

Whiosek o dofinansowanie projektu jest sktadany w odpowiedzi na Wezwanie przestane przez Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spofecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego (adres do korespondencji: Punkt Informacyjno-Podawczy ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun).

Projekt wybrany do dofinansowania bedzie realizowany w ramach RPO WK-P 2014-2020, Osi Priorytetowej
9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.4 Wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatania 9.4.2

Koordynacja sektora ekonomii spotecznej.

Projekt dofinansowany bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.1. Czym sg Zasady?

Informacje zawarte w Zasadach wraz z zatgcznikami (w tym Instrukcjg) zawierajg wytyczne, ktorymi
wnioskodawca' musi sie kierowaé na etapie tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
W zwigzku z powyiszym, 1Z RPO WK-P bedzie wymagata od wnioskodawcéw stosowania zapiséw
okreslonych w niniejszych Zasadach.

UWAGA!

IZ RPO WK-P zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Zasad w przypadku m.in. zmiany przepiséw prawa
lub zmiany wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, co bedzie powodowato
koniecznos¢ zmian lub uszczegdtowienia zapiséw Zasad. Informacja o ewentualnych zmianach wraz
z uzasadnieniem i wskazaniem daty, od ktorej bedg one obowigzywac zostanie przestana wnioskodawcy
oraz zamieszczona na stronie internetowej IZ RPO WK-P — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, a takze na
portalu funduszy europejskich — www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku zidentyfikowania okolicznos$ci uniemozliwiajgcych prawidtows i efektywng realizacje procesu
wyboru projektu w trybie pozakonkursowym 1Z RPO WK-P moze podjg¢ decyzje o anulowaniu Wezwania
w nastepujacych przypadkach:

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ do chwili nadania do wnioskodawcy
Wezwania, a ktdrej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury
pozakonkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

e ogtoszenia aktdw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb sprzecznych
z postanowieniami niniejszych Zasad.

Informacja o anulowaniu Wezwania wraz z podaniem terminu oraz przyczyny jego anulowania zostanie
przestana wnioskodawcy.

1.2. Termin i miejsce ztozenia wniosku oraz harmonogram oceny

! Gdy jest to zasadne, przez wnioskodawce nalezy rozumie¢ podmiot realizujgcy projekt.
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Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé do 2 wrzesnia 2016 r.>, w Punkcie Informacyjno-
Podawczym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Plac Teatralny 2,
87-100 Torun, w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, Srody i w czwartki od 7:30 do 15:30, we wtorki
od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00.

Whniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢

dostarczony:

— osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wpltywu przesytki opatrzony podpisem
i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu;

— poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) — decyduje data wptywu do
Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu.

Na podstawie zapisbw Systemu oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 szacuje sie, ze orientacyjny:

termin oceny projektu przypada na pazdziernik 2016 r.

1.3. Podmiot uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

Zgodnie z Wykazem o dofinansowanie projektu moze ubiegaé sie Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie/
Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j.

1.4. Tytut i/lub zakres projektu

Zgodnie z Wykazem wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu o tytule
Koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w wojewddztwie kujawsko-pomorskim.

Zakres projektu musi by¢ zgodny z typem projektu okreslonym w SzOOP dla Poddziatania 9.4.2, tj.:

Wsparcie dziatan z zakresu koordynacji i monitorowania rozwoju sektora ekonomii spotecznej w regionie
obejmujace:

a) tworzenie regionalnych sieci wspétpracy OWES dziatajagcych w regionie, w tym w szczegdlnosci
poprzez organizowanie regionalnych spotkan sieciujagcych dla OWES, umozliwiajacych wymiane
informacji pomiedzy osrodkami na temat podejmowanych dziatan, postepow i probleméw
w realizacji wsparcia, stosowanych rozwigzaniach i metodach pracy itp., a takie agregowanie
informacji na temat dziatalno$ci OWES i wynikéw ich pracy na poziomie catego regionu oraz
uspdjnianie i synchronizowanie tych dziatan w regionie. Wspieranie dziatan OWES
nakierowanych na jednostki samorzadu terytorialnego;

‘w przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie 1Z RPO WK-P ponownie wzywa
whnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku
bezskutecznego uptywu terminu I1Z RPO WK-P niezwtocznie wykresla projekt z Wykazu.
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b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

tworzenie regionalnych sieci podmiotéw ekonomii spotecznej (klastry, franczyzy) oraz witaczanie
podmiotow ekonomii spotecznej w istniejace na poziomie regionalnym organizacje branzowe
(sieci, klastry);

tworzenie regionalnych sieci kooperacji podmiotéw ekonomii spotecznej o charakterze
reintegracyjnym (CIS, KIS, ZAZ, WTZ), majacych umozliwi¢ wzajemne uczenie sie i wymiane
informacji oraz wsparcie tych podmiotéw w osigganiu standardow ustug;

inicjowanie wspoétpracy jednostek systemu pomocy spotecznej, podmiotéw ekonomii spoteczne;j,
w tym o charakterze reintegracyjnym, OWES dla zwiekszenia synergii dziatan podejmowanych
przez te podmioty w procesie aktywizacji osob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym i wzrostu zatrudnienia w sektorze ekonomii spotecznej m.in. w celu zapewnienia
ciggtosci procesu reintegracyjnego, a takie wspétpracy ww. podmiotéw z innymi podmiotami
takimi jak szkoty, uczelnie wyisze, instytucje rynku pracy, przedsiebiorstwa m.in. w celu
zwiekszenia liczby stazy i praktyk w PES czy tez w typowych przedsiebiorstwach;

budowanie powigzan pomiedzy nauka, biznesem i ekonomig spoteczna na poziomie regionalnym
(spotkania, warsztaty, doradztwo, wymiana informacji) w celu nawigzania statej wspotpracy;
organizacja przedsiewzieé stuzacych zwiekszaniu widocznosci PES jako dostawcéw produktow
i ustug oraz wspieranie sprzedazy ich produktéw i ustug $wiadczonych na poziomie regionalnym
(np. targi ekonomii spotecznej, sprzedaz produktéw i ustug podmiotéw ekonomii spotecznej za
pomoca jednego regionalnego portalu);

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi podmiotami lokalnymi,
w szczegllnosci z PES, w zakresie tworzenia lokalnych planéw rozwoju ekonomii spotecznej
(spotkania, wymiana informacji, dobre praktyki, doradztwo), stosowania klauzul spotecznych lub
spotecznie odpowiedzialnych zamdéwien publicznych, zlecania zadan PES;

wspieranie realizacji przez podmioty ekonomii spotecznej ustug uzytecznosci publicznej
i wspétpraca z OWES w tym zakresie;

zapewnienie funkcjonowania Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii Spotecznej, o ktérym
mowa w KPRES, i organizowanie jego prac oraz tworzenie mozliwosci wspotpracy kluczowych
interesariuszy w zakresie kreowania rozwoju ekonomii spotecznej w regionie;

wyznaczanie kierunkéw rozwoju ekonomii spotecznej, aktualizacja regionalnego programu
rozwoju ekonomii spotecznej;

reprezentowanie interesow sektora ekonomii spotecznej na poziomie regionalnym oraz
wiaczenie ekonomii spotecznej do strategii rozwoju wojewddztwa w obszarach zwigzanych
z rynkiem pracy, integracjg spoteczng, rozwojem przedsiebiorczosci oraz innowacji, rozwojem
ustug uzytecznosci publicznej oraz innymi priorytetami, w ramach ktérych jest moiliwy
regionalny rozwoéj ekonomii spotecznej.

Tym samym dziatania projektowe powinny przyczynia¢ sie do realizacji celu szczegétowego — Rozwdj

potencjatu i mozliwosci do zwiekszenia zatrudnienia w istniejagcych podmiotach ekonomii spotecznej.




1.5. Szacowana wartos¢ projektu i forma finansowania

Szacowana catkowita wartos¢ projektu: 2 880 000 zt

Kwota obejmuje wartos¢ dofinansowania.
Dofinansowanie ogotem: 2 448 000 zt
w tym wsparcie finansowe EFS: 2 448 000 zt

Srodki na realizacje projektu sg wyptacane jako:
- ptatnos¢ ze srodkow europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie
zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WK-P.

Dofinansowanie jest przekazywane zgodnie z Zasadami realizacji projektu wtasnego, stanowigcymi zatgcznik
nr 9 do niniejszych Zasad.

1.6. Udzielanie informacji

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych Wezwania i Zasad udziela 1Z RPO WK-P w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres poczty elektronicznej — ue.konsultacie@kujawsko-pomorskie.pl oraz pytania kierowane
za pomocg faksu (56) 62 18 543.

Informacji dotyczacych Zasad udzielajg rowniez pracownicy punktéw informacyjnych, czynnych w godzinach:
poniedziatki i wtorki 7.30-17.30
$rody, czwartki, pigtki 7.30-15.30

1. Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2,

87-100 Torun

tel. (56) 621 85 98; (56) 621 84 86; (56) 621 82 68;
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

2. Giéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloniska 9,

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

3. Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Grudzigdzu
ul. Sienkiewicza 22,

86-300 Grudziadz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl




Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego we Wtoctawku
ul. Bechiego 2,

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126

ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36-38,

88-100 Inowroctaw

tel. (52) 35591 95; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Pytania mozna zgtasza¢ rdowniez przy pomocy Formularza zgtaszania pytan dotyczacych funduszy
europejskich: http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan.

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu Swiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkow decydujgcych o przyznaniu wsparcia
z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktédrymi musi charakteryzowad sie konkretny projekt oraz warunkéw
ktore musi spetnic¢ sktadajgcy go wnioskodawca, aby ubiegac sie o wsparcie w danym konkursie. Wsparcie
Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich”, dostepnymi na stronie http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych z funkcjonowaniem GWD nalezy zgtosic sie o pomoc do
Biura Obstugi Technicznej Systemu Analiz w Wydziale Analiz i Ewaluacji Departamentu Rozwoju
Regionalnego na adres poczty elektronicznej: generatorwnioskow @kujawsko-pomorskie.pl.

1.7. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Dokumenty programowe i horyzontalne:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji nr C (2014) 10021 z dnia 16 grudnia 2014 r.;

2. Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zatgcznik do uchwaty nr 30/1163/16 Zarzqgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 27 lipca 2016 r.;

3. System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcy zatgcznik do uchwaty nr 18/568/16 Zarzqdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 maja 2016 r.;

4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 31 marca 2015 r;

5. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 r.;




10.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r,;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;
Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiqgczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw  Europejskiego  Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca
2016 .

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty programowe i horyzontalne sg dostepne na stronie internetowe;j

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Akty prawne:

10.
11.
12.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pézn. zm.);
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, L347/470 z 20 grudnia 2013 r. z pdzn.zm.);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24
grudnia 2013 r.);

Rozporzqgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26
czerwca 2014 r.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963);
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbq kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212 z pdin. zm.);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 239 z pdin. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdtdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651 z pdin. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1161);
Rozporzqdzenie Ministra Finanséow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkdw europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 657 z pdzn. zm.);

Rozporzqdzenie Ministra Finansoéw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych
ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75);

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdéw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem zamdwien
(Dz. U. poz. 200).

Whioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie oraz beneficjent realizujgcy projekt zobowigzany jest do

korzystania z aktualnych wersji aktéw prawnych.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentow skutkowaé moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,

nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu, opracowaniem budzetu, itp.

Odpowiedzialnos$¢ za znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych zwigzanych z przygotowaniem wniosku

o dofinansowanie projektu spoczywa na wnioskodawcy.

Il. Wymagania projektowe

2.1. Wymagania odnosnie do grupy docelowej

Projekt przygotowany w odpowiedzi na Wezwanie musi by¢ skierowany bezposrednio do nastepujgcych

grup odbiorcow:

— podmioty, o ktérych mowa w art. 4, ust. 2 pkt. 2 i 3 ustawy o spotdzielniach socjalnych;

— podmioty ekonomii spotecznej;

— pracownicy i wolontariusze podmiotéw ekonomii spotecznej;

— jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne;

— pracownicy i wolontariusze jednostek samorzgdu terytorialnego oraz ich jednostek organizacyjnych;
— instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji spotecznej;

— osrodki wsparcia ekonomii spotecznej (OWES);

— pracownicy i wolontariusze OWES;

— przedstawiciele sektora nauki i biznesu.

Ponadto warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest spetnienie przez niego kryteriow

kwalifikowalnos$ci uprawniajagcych do udziatu w projekcie, potwierdzonych odpowiednim dokumentem

urzedowym lub zaswiadczeniem, a w przypadku braku mozliwosci uzyskania ww. dokumentu odpowiednim

oswiadczeniem uczestnika projektu.

10




Co do zasady kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem mu
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie
rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalno$é uczestnika projektu potwierdzana
moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

2.2. Wymagania czasowe

Zgodnie z Wykazem przewidywany okres realizacji projektu zostat wyznaczony w terminie od IV kwartatu
2015 r. do IV kwartatu 2018 r.

Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktdrym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow poniesionych po
dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
okresu realizacji projektu, zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji
projektu, w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu oraz zostang
uwzglednione we wniosku o pfatnosé koricowa. W takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

Okres kwalifikowania wydatkow dla projektu jest okreslony w zatwierdzonym przez IZ RPO WK-P wniosku
o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik do Zasad realizacji projektu wtasnego, przy czym okres
ten nie moze wykraczaé poza daty graniczne okreslone w Wytycznych, tj. pomiedzy 1 stycznia 2014 r. a 31
grudnia 2023 r. Co do zasady wydatki poniesione przed przyjeciem przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu pozakonkursowego moga
zostac¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych
w Wytycznych i Zasadach realizacji projektu wtasnego. Rdwnoczesnie nalezy podkresli¢, ze wydatkowanie do
chwili zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu i przyjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa
odbywa sie na wytgczng odpowiedzialnos¢ danego wnioskodawcy. W przypadku, gdy projekt nie otrzyma
dofinansowania, uprzednio poniesione wydatki nie bedg mogty zosta¢ zrefundowane.

Do wspotfinansowania ze srodkéw UE nie mozna przedtozyé projektu, ktory zostat fizycznie ukonczony
(w przypadku robdt budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem 1Z RPO WK-P wniosku o dofinansowanie projektu niezaleznie od tego, czy wszystkie
dotyczace tego projektu ptatnosci zostaty przez wnioskodawce dokonane. Przez projekt
ukoriczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktorego przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu nastgpit odbidr ostatnich robét, dostaw lub ustug.

2.3. Wymagania finansowe

2.3.1 Informacje ogdlne
Zgodnie z Wykazem maksymalna wartos¢ projektu wynosi 2 880 000 zt.
Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wktadu wtasnego wnioskodawcy stanowigcego 15%

wydatkéw kwalifikowalnych.
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Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi
85%.

Whioskodawca sporzgdza budzet projektu zgodnie z Instrukcjg oraz wymogami wynikajgcymi z Wytycznych.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do
realizacji nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie
realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakorczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkow
beneficjenta wynikajgcych z Zasad realizacji projektu wtasnego, Wytycznych oraz przepisow prawa.

2.3.2 Wkiad wtasny

Wktad wtasny moze byé wniesiony zaréwno w formie pienieznej, jak i w formie niepienieznej.
Whioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego. Mozliwe jest fgczenie réznych form wnoszenia
wktadu wtasnego.

Wktad wtasny nie musi stanowi¢ witasnosci wnioskodawcy. Whkitad wtasny wnoszony jest przez
whioskodawce, niemniej jednak bedzie on modgt pochodzi¢ z réinych Zrédet, w tym np. samorzadu
regionalnego. W przypadku projektow partnerskich wktad finansowy moze pochodzi¢ od partnerdéw.

W przypadku projektéw, w ktérych zatozono wydatki objete pomocg publiczng, wnioskodawca jest
zobowigzany do wniesienia wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publiczne;j.

Wktad wtasny moze by¢ wniesiony na przyktad w formie: wynagrodzen zwigzanych z potencjatem
kadrowym, wktadu niepienieznego zwigzanego z udostepnieniem pomieszczen na dziatania merytoryczne
czy pracg wolontariusza.

Uwaga !

Niedozwolona jest sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wkiad
niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze
$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych. Taka sytuacja uznana bedzie jako
podwadjne finansowanie.

Szczegdtowe informacje odnosnie do wkfadu niepienieznego oraz warunkow jego kwalifikowalnosci zostaty
okreslone w rozdziale 6.10 Wytycznych.

2.3.3 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego.
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Whioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na:

—  koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie,

—  koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest rowniez szczegétowy budzet ze wskazaniem

kosztow jednostkowych, ktéry stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkow

projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Koszty bezposrednie powinny zostac¢ oszacowane z uwzglednieniem stawek rynkowych.

2.3.3 Wymagania dotyczace kosztow posrednich

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektédw finansowanych z EFS, chyba Zze co innego stanowia

wytyczne horyzontalne, wytyczne programowe lub SzOOP.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegélnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne
dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji
stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,
koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania  informacyjno-promocyjne  projektu  (np. zakup materiatdw  promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

koszty ubezpieczer majatkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym $rodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.
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W ramach kosztéw posrednich nie s3 wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o ktérym mowa
w podrozdziale 2.3.6 Zasad.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane wramach kosztow
bezposrednich. Podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek
zweryfikowaé, czy w ramach zadad merytorycznych okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktére stanowiag koszty posrednie. Dodatkowo na etapie
realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie.

Na podstawie pkt 7 podrozdziatu 8.4 Wytycznych I1Z RPO WK-P podjeta decyzje o zastosowaniu petnych
stawek kosztow posrednich. Tym samym koszty posrednie stanowia:
a) 25 % kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt wtacznie,
b) 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min zt
wiacznie,
¢) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min zt
wigcznie.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie ma zastosowania podrozdziat
2.3.5 Zasad, za wyjatkiem zapisow dotyczacych osoby dysponujgcej srodkami dofinansowania projektu (tj.
osoby upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta), ktéra nie
moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby
przed jej zaangazowaniem do projektu.

IZ RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez
beneficjenta zapiséw Zasad realizacji projektu wtasnego w zakresie zarzgdzania projektem.

2.3.4 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow

W przedmiotowym trybie pozakonkursowym pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkdw, tj. stawki
jednostkowe i kwoty ryczattowe nie obowigzuja.

2.3.5 Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu

1. Personel projektu, to wszystkie osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu, ktdre wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione®, osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, osoby wspdtpracujace
w rozumieniu art. 13 pkt 5 Ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

* llekro¢ mowa o osobie samozatrudnionej, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng prowadzaca jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu.
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oraz wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okreslenie, czy osoba ta

wykonuje zadania osobiscie. O ile przy zatrudnianiu oséb na podstawie stosunku pracy czy

wykonywaniu zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej problem
interpretacyjny nie powinien wystgpi¢, to moze sie on pojawi¢ przy osobach samozatrudnionych,
osobach fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg oraz osobach wspdtpracujgcych. Osobiste
wykonywanie zadan nalezy bowiem odrézni¢ od zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach
projektu. Jezeli umowa zawierana jest z osobg fizyczng prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczy jako
personelem projektu, niezbedne jest natozenie obowigzku osobistej realizacji umowy na osobe
prowadzacy przedmiotowg dziatalnos¢ gospodarcza. Jednoczesnie w celu wyeliminowania wszelkich
watpliwosci co do osobistej realizacji wykonywanej przez personel projektu umowy, nalezatoby

w sposéb jednoznaczny i precyzyjny wytgczyé zaréwno mozliwos¢ podzlecania ustug nig objetych

osobom trzecim, jak i wskazaé¢ konkretng osobe, ktéra miataby realizowa¢ umowe. Tym samym

personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarczg bez wzgledu na to, czy
zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby.

Zatem, jezeli osoba prowadzgca dziatalnosé gospodarczg bedzie wykonywaé osobiscie prace na rzecz

projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy osoba prowadzgca dziatalnos¢

gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie je realizowaé z wykorzystaniem innych
swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych, méwimy o zlecaniu ustugi.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto,

sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz

Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program

Emerytalny zgodnie z Ustawq z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz.

U.z2014 ., poz. 710).

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z Ustawq z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127,
poz. 721 z pdin. zm.) na PFRON,

b) $wiadczenia realizowane ze $rodkédw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (dalej: ZFSS) dla
personelu projektu,

c¢) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:

i. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,
ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu oraz,
iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw wnioskodawcy.
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5. Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika
z przepisdw prawa pracy” i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawa
jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

6. Osoba dysponujaca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za
przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu.

7. Woydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach s3
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektdw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrodet, w tym
Srodkdow witasnych beneficjenta i innych podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

¢) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzadzonym przez te
osobe wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconym na wykonanie zadan w projekcie®, z wytaczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracyﬁ.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do

projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby

w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku,

o ktérym mowa w lit. b za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub

w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie

tego warunku. Limity zaangazowania zawodowego winny by¢ zgodne z podrozdziatem 6.16 Wytycznych.

8. Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzania na biezaco’ nastepujacych danych do systemu
informatycznego® w zakresie angazowania personelu projektu w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow okreslonych w Wytycznych:

a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

b) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem,

* W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeksu pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502
z pozn. zm.), innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych prawa i obowigzki pracownikdw i pracodawcow,
uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach
okreslajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

SW protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach
danej umowy.

® Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegétowoscia ,,0d (...) do (...)".

’ Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢ wprowadzone niezwtocznie, po zaangazowaniu osoby do projektu,
a dane o ktérych mowa w lit. ¢ — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

® Przez system informatyczny rozumie sie aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014).
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c¢) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w lit. ¢ powyzej — dane dotyczgce godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscia wskazujgcg na rok, miesigc,
dzien i godzine zaangazowania.

9. Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada
stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych
analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdéw wynagrodzenia personelu, w tym
nagrod i premii.

10. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej
wysokosci, z zastrzezeniem podrozdziatu 2.3.7 Zasad, wytgcznie w przypadku personelu projektu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku personelu
projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej %2 etatu lub na podstawie
innych form zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg
niekwalifikowalne.

11. W przypadku projektdw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikéw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

Szczegdtowe zasady angazowania personelu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Wytycznych.
2.3.6 Cross-financing

Cross-financing w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii
wydatkéw, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem
realizacji zasady rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku projektéw wspaétfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczyé wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na
state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

c¢) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkdéw i pomieszczen.

Zakup S$rodkéw trwatych, za wyjgtkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach
cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
whiosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Szczegdtowe informacje odnosnie do cross-financingu zostaty okreslone w rozdziale 6.8 i 8.7 Wytycznych.

2.3.7 Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016

r. poz. 1047), z zastrzezeniem inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, sg to rzeczowe
aktywa trwate i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
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kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich
w szczegdlnosci: nieruchomosci —w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng witasnoscia lokale, spoétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia
w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:
a) S$rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
b) $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu.

Wydatki, o ktédrych mowa powyzej, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego
wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS warto$¢ wydatkdw poniesionych na zakup srodkéw
trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich
projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu.

Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektdw wspdtfinansowanych z EFS $rodki trwate nabyte w ramach projektu po zakoriczeniu
jego realizacji s3 wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowg beneficjenta lub mogg zostaé¢ przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie do
wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete w ewidencji ksiegowej’.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie
wymienione ponizej warunki:
a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji
z krajowych srodkéw publicznych,
¢) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz
koszt podobnego nowego sprzetu.

Szczegdtowe informacje odnosnie do technik finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zostaty okreslone w rozdziale 6.12 Wytycznych.

2.3.8 Reguta proporcjonalnosci

° Wyodrebniona dla projektu ewidencja, prowadzona w oparciu o Ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe),
krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w przypadku beneficjentow niepodlegajgcych rezimowi tych ustaw,
w oparciu o Wytyczne.
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Beneficjent jest zobowigzany do realizacji projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku
o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnosé pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatoze merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
okreslane jako ,,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-
2020 - 1Z RPO WK-P moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektulo— IZ RPO WK-P moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia
cze$¢ wydatkéow dotychczas rozliczconych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokosé
wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki
niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete i odpowiedni odsetek kosztow
posrednich; stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez IZ RPO WK-P.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez 1IZ RPO WK-P wedtug stanu na zakonczenie realizacji
projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé.

IZ RPO WK-P moze odstgpié od rozliczenia projektu zgodnie z reguty proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé
srodkéow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajace do osiggniecia zatozen projektu
lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

2.3.9 Podatek od towaréw i ustug

Podatek od towaréw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
whioskodawca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

Zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (nie ma prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub do ubiegania sie o zwrot VAT.

Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez wnioskodawce czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje wnioskodawcy
jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujgce dwa warunki: wnioskodawca jest
podatnikiem VAT oraz zakupione przez wnioskodawce towary i ustugi wykorzystywane sg przez
whnioskodawce do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

10 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

19



Szczegdtowe informacje odnosnie do podatku od towardw i ustug oraz warunkéw jego kwalifikowalnosci

zostaty okreslone w rozdziale 6.13 Wytycznych.

2.3.10 Koszty racjonalnych usprawnien

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet

i mezZczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 faczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego

uczestnika w projekcie nie moze przekroczy¢ 12 tys. PLN.

Koszty racjonalnych usprawnien sg przyktadowym katalogiem kosztéw mozliwych do poniesienia w ramach

projektu obejmujacych:

a)
b)

d)

e)
f)
g)
h)

j)
k)

koszt specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

koszt dostosowania architektonicznego budynkdéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji
projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikéw; wtasciwe
oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypuktych celem
wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych i stabowidzacych itp.);

koszt dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programoéw
powiekszajgcych, méwiacych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie jezykiem migowym,
drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);

koszt dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemdéw wspomagajgcych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systemdéw FM);

koszt asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy;

koszt asystenta osoby z niepetnosprawnosciy;

koszt ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

koszt przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

koszt alternatywnych form przygotowania materiatdw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym, wersje
pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na
nosniku elektronicznym, itp.);

koszt zmiany procedur;

koszt wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy, wolnego mdwienia, odczytywania komunikatéw z ust, stosowania jezyka fatwego
itp.);

koszt dostosowania positkéw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajacych
z niepetnosprawnosci.

Zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien w projekcie okreslajg Instrukcja oraz Zasady realizacji

projektu wtasnego.

2.4. Wymagania dotyczace wskaznikow rezultatu i produktu
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Okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu wskazniki muszg odnosi¢ sie do celu projektu, ktéry
powinien charakteryzowa¢ sie cechami zgodnymi z koncepcjag SMART™.

Wskazniki realizacji projektu (wskazniki rezultatu i produktu)

Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji danego celu.
Gtéwnga funkcjg wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikédw rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozina uznaé, ze
zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie projektu problem zostat rozwigzany lub ztagodzony,
a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé
mierzenie jego postepu wzgledem celu projektu. Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe, nalezy mieé
na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone w tabeli ponizej. Punktem wyjscia jest okreslenie
wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikéw produktu.

Obligatoryjne wskazniki rezultatu:

Whioskodawca jest zobowigzany okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikdw rezultatu. Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze $srodkow
EFS. Okreslajg efekty zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikédw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika
rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego
priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskazniki rezultatu obrazujg efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmuja efektéw dotyczgcych grupy uczestnikow/podmiotdw, ktéra nie otrzymata
wsparcia.

Wskazniki rezultatu odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakoriczeniu udziatu w projekcie i mierzone
sg do 4 tygodni od zakonczenia udziatu przez uczestnika w projekcie. Dane dotyczgce sytuacji uczestnika po
uptywie 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie nie mogg by¢ uwzglednione we wskaznikach rezultatu.
W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakoriczonym udziale, informacje odnoszgce sie
do wskaznikdéw rezultatu dla tego uczestnika powinny zostaé¢ usuniete, co powoduje koniecznosc¢
zaktualizowania wartosci wskaznikow rezultatu. Ponowny pomiar wskaznikow rezultatu dla danego

" Cel projektu powinien wykazywaé zgodnosc¢ z koncepcjg SMART:

S — specific (ang. szczegdtowy, konkretny) — cel powinien by¢ szczegétowo i jednoznacznie okreslony, dotyczyc
konkretnych probleméw;

M — measurable (ang. mierzalny) — cel powinien by¢ sformutowany w sposéb, ktéry umozliwia ustalenie
wskaznika/wskaznikow jego pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalny/trafny) — cel powinien byé okreslony tak, by uwzgledniat otoczenie
spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt, a zwtaszcza potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do
zdiagnozowanego/ych w podsekcji C.1. wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cel musi bezposrednio wynikaé
z opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Musi on obejmowac wszystkie przyczyny powstania problemu/probleméw
(kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do okreSlenia celu, ale réwniez wptywa na dobdr
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie jakiegokolwiek
aspektu problemu/problemoéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

R — realistic (ang. realistyczny) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie mogg sie odnosi¢ do zadan
i obszaréw, ktére nie beda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie C.4.B. wniosku, ktére wnioskodawca
zamierza zrealizowa¢, powinny Scisle sie wigzac¢ z celem projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do jego osiggniecia;

T — time-bound (ang. okreslony w czasie) — opisujgc cel, zawsze trzeba uwzgledni¢ termin, w ktérym zamierzamy go
osiggnac (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowany cel
osiggniety). W planowaniu projektu czas jest kategorig réwnie istotng co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany, powinien by¢
odpowiednio dobrany do problemdw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.
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uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu jego udziatu w projekcie. Wnioskodawca zobowigzany jest do
monitorowania nastepujgcych wskaznikéw, ktére muszg zosta¢ uwzglednione w czesci C.3 wniosku
o dofinansowanie projektu Cel i wskazniki:

Wskazniki rezultatu Definicja wskaznika Jednostka
miary

Liczba gmin, ktére uwzglednity | Wskaznik monitoruje liczbe gmin, ktére uwzglednity
w dokumentach strategicznych | problematyke ekonomii spotecznej w lokalnych

ekonomie spoteczna programach i strategiach 2
Wskaznik monitoruje liczbe porozumien zawartych
w ramach projektéw polegajgcych na:
e tworzeniu regionalnej sieci wspdtpracy OWES;
e tworzeniu regionalnych sieci podmiotéw
ekonomii spotecznej;
e tworzeniu regionalnych sieci kooperacji
Liczba porozumien zawartych podmiotéw ekonomii spotecznej o charakterze
w ramach sieciowania reintegracyjnym; szt.

¢ budowaniu powigzan pomiedzy nauka, biznesem
i ekonomig spoteczng na poziomie regionalnym.
Wskaznik dotyczy liczby zawartych porozumien, a nie
liczby podmiotéw sygnujacych te porozumienia. Oznacza
to, ze zardwno porozumienie pomiedzy 300 podmiotami,
jak i pomiedzy 2, liczone jest jako 1 porozumienie.

Obligatoryjne wskazniki produktu:

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produktem bedzie wszystko, co zostato uzyskane
w wyniku dziatain wspétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na
rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb lub podmiotow
objetych wsparciem.

Wskazniki produktu monitorowane s3 w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie. Odstepstwo od tej
zasady mozliwe jest w szczegdlnych przypadkach, co zostato wskazane w definicji i sposobie pomiaru danego
wskaznika. Danych wykazanych we wskaznikach produktu nie nalezy aktualizowaé¢ w przypadku powrotu
uczestnika do projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania nastepujgcych wskaznikow,
ktore muszg zosta¢ uwzglednione w czesci C.3 wniosku o dofinansowanie Cel i wskazniki:

Wskazniki produktu Definicja wskaznika Jednostka
miary

. L .. | Podmioty ekonomii spotecznej, w tym przedsiebiorstwa
Liczba podmiotéw  ekonomii ] o . o ,
. . . spoteczne, nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg okreslong
spotecznej objetych wsparciem . . L szt.
L . w Krajowych wytycznych w zakresie zasad realizacji
w ramach sieciowania T, .
przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
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i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w perspektywie 2014-
2020.

Przez wsparcie podmiotu w ramach sieciowania nalezy
rozumie¢  objecie  danego podmiotu  minimum
1 dziataniem prowadzonym przez podmiot realizujacy
projekt (np. udziatem w spotkaniu/konferencji, aktywnym
korzystaniem z portali internetowych, funkcjonujgcych
m.in. jako platformy wymiany informacji — zalogowanie
sie lub wspoéttworzenie). Wskaznik liczony jest w
momencie rozpoczecia udziatu w pierwszym dziataniu
realizowanym przez podmiot realizujgcy projekt z
poddziatania 9.4.2.

Wskaznik dotyczy liczby gmin do ktérych skierowane
zostaly dziatania majgce na celu upowszechnianie
wspotpracy z podmiotami ekonomii spotecznej. Dziatania
takie realizowane bedg w ramach projektéw zwigzanych

m.in. z:
e wspodtpracy z jednostkami samorzadu
Liczba gmin objetych dziataniami terytorialnego i innymi podmiotami lokalnymi,
upowszechniajgcymi wspotprace w szczegblnosci z PES, w zakresie tworzenia ot
z podmiotami ekonomii lokalnych planéw rozwoju ekonomii spotecznej
spotecznej (spotkania, wymiana informacji, dobre praktyki,

doradztwo), stosowania klauzul spotecznych lub
spotecznie odpowiedzialnych zamoéwien
publicznych, zlecania zadan PES;

e wspieraniem realizacji przez podmioty ekonomii
spotecznej  ustug  uzytecznosci  publicznej
i wspotpraca z OWES w tym zakresie.

W ramach trybu pozakonkursowego przewiduje sie realizacje wskaznikow rezultatu i produktu na

poziomie:

Liczba gmin, ktére uwzglednity w dokumentach strategicznych ekonomie spoteczng — 35;

Liczba porozumien zawartych w ramach sieciowania — 6;

Liczba podmiotéw ekonomii spotecznej objetych wsparciem w ramach sieciowania — 308;

Liczba gmin objetych dziataniami upowszechniajgcymi wspdtprace z podmiotami ekonomii
spotecznej — 58.

Uwaga!
IZ RPO

WK-P bedzie weryfikowac spetnienie celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktéw lub

rezultatow) réwniez na zakonczenie realizacji projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci opisang

w podrozdziale 2.3.8 Zasad.

2.5. Wymagania dotyczace zlecania ustug merytorycznych
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Zlecenie ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym niebedgcym personelem
projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu pojedynczych towardw i ustug
np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig one cze$¢ zleconej ustugi merytorycznej, czy
angazowania personelu projektu.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Warto$¢ wydatkdéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie przekracza 30%
wartosci projektu.

Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia danej ustugi merytorycznej stanowi
podstawe do uznania kosztéw za niekwalifikowalne.

Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg
z wykonawcag, np. poprzez pisemny protokét odbioru ustugi, przyjecia wykonanych prac itp.

2.6. Zasada uczciwej konkurencji

Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego™ w ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji
i rdwne traktowanie wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okre$lonymi w Wytycznych®™.

Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) Ustawg Pzp — w odniesieniu do beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ust. 1 Ustawy Pzp do jej stosowania,
b) zasadg konkurencyjnosci:
i.  w odniesieniu do beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ust. 1
Ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zamodwien publicznych przekraczajgcych wartosé
50.000 PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
ii. w odniesieniu do beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a, w przypadku zamdwien publicznych
o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp (tj. 30.000 euro),
a jednoczesnie przekraczajgcej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

1) Wnhnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej wypetnienia,
prowadzac postepowanie przetargowe zobowigzany jest umieszczaé zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (Baza) dostepne;j pod adresem:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.konkurencyjnosc.gov.pl.

W sytuacji, jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem

2 Zamoéwienie publiczne oznacza pisemng umowe odpfatng zawartg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach programu
operacyjnego, przy czym dotyczy to zaréwno umow o udzielenie zamdwien zgodnie z Ustawg Pzp, jak i umow
dotyczacych zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych.

B Szczegotowe zasady ponoszenia wydatkdw zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji zostaty wskazane w rozdziale 6.5
Wytycznych.
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umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamowienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie

internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone. Powyzsze wynika z faktu, ze Baza Konkurencyjnosci

nie przyjmuje zapytan ofertowych, ktére nie zawierajg numeru umowy o dofinansowanie/uchwaty.
W zwigzku z powyzszym zastosowanie bedzie miata ogdlna zasada, wyrazona przypisem 37 w rozdziale
6.5.3. pkt 7) ppkt a) tiret i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

2) Zasada konkurencyjnosci zostata omoéwiona w sekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

3) Publikowanie zapytan ofertowych, w ktérych zastosowanie ma zasada konkurencyjnosci w Bazie jest
obowigzkowe dla projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego i sg realizowane od 4 stycznia 2016 roku.

4) W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z Bazy, na stronie Ministerstwa Rozwoju, pod adresem:
http://www.mr.gov.pl/strony/aktualnosci/baza-konkurencyjnosci-funduszy-europejskich-uruchomiona/

zostaty opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodaé ogtoszenie?; Jak znalezé ogtoszenie?) —
zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazéwki.

Szczegdtowe informacje odnosnie do zasady uczciwej konkurencji zostaty okreslone w podrozdziale 6.5
Wytycznych.

lll. Wniosek o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany za pomoca aplikacji GWD, ktéra jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona
przez IZ RPO WK-P i stuzy do przygotowania i ztozenia formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby
skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowe;:
www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Podstawowe zasady funkcjonowania GWD i sposéb pracy zostaty opisane w Instrukcji uzytkownika GWD dla
wnioskodawcdw stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad. W przypadku wystgpienia problemoéw
technicznych z funkcjonowaniem GWD nalezy zgtosi¢ sie o pomoc do Biura Obstugi Technicznej Systemu
Analiz w Wydziale Analiz i Ewaluacji Departamentu Rozwoju Regionalnego na adres poczty elektronicznej:
generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.

W celu rozpoczecia wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien wybrac
wtasciwy tryb pozakonkursowy, a nastepnie klikngé opcje , wypetnij wniosek”. Wniosek o dofinansowanie
projektu jest wypetniany na udostepnionym wzorze wniosku o dofinansowanie projektu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Whnioskodawcy s3g zobligowani do przygotowania projektéw zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji elektronicznej, jak i w wersji papierowej
(2 egzemplarze). O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu
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decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku o dofinansowanie projektu. IZ RPO WK-P
nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu jedynie drogg elektroniczng albo
jedynie drogg papierowa.

Uwaga!
Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu ztozony
W wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolne;j.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej odbywa sie poprzez zgtoszenie
ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu w GWD. GWD dopusci zgtoszenie wniosku
o dofinansowanie projektu tylko wéwczas, gdy wnioskodawca wypetni wszystkie pola obligatoryjne we
whniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetni poprawnie pola objete walidacjg. Zgtoszenie wniosku
o dofinansowanie projektu oznacza zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu z , wersji roboczej”
na ,zgtoszony” i umozliwia uzyskanie sumy kontrolnej niezbednej do wydruku ostatecznej wersji wniosku
o dofinansowanie projektu. Po dokonaniu zgtoszenia wniosku o dofinansowanie projektu w GWD zapisany
whniosek o dofinansowanie projektu nie moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej oznacza dostarczenie 2 wydrukéw
z pliku *.pdf ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu (z sumg kontrolng, wfasciwymi
pieczeciami i podpisami) do 1Z RPO WK-P w terminie przewidzianym w Wezwaniu. Wnioskow
o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nie nalezy trwale spinac ani bindowac.

Dwa egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w zamknietej
(zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie ze wzorem:

o< <

Pieczec firmowa wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Wydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach czesci RPO WK-P na
lata 2014-2020 wspétfinansowanej z EFS

(wpisac tytut projektu)
Tryb pozakonkursowy numer: RPKP.09.04.02-1Z.00-04-07P/16
w ramach Poddziatania 9.4.2

Q Q
=< <

Koperta powinna by¢ opisana w sposéb czytelny i zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe podmiotu
realizujgcego projekt, wtasciwg instytucje, do ktdrej sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, tytut
projektu, numer trybu pozakonkursowego oraz numer poddziatania, w ramach ktérego organizowany jest
dany tryb pozakonkursowy.
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Dane Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu — jako jednostki organizacyjnej JST
nieposiadajgcej osobowosci prawnej — nalezy wskazaé w podsekcji A.2. (dane do korespondencji) oraz
w podsekcji A.5. (podmiot realizujgcy projekt) wniosku o dofinansowanie projektu. Z kolei jako
whnioskodawce w podsekcji A.1. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie (i jego dane).

W podsekcji A.3. nalezy wskaza¢ dane osoby/osdéb upowaznionych na podstawie uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego do podejmowania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wniosku

o dofinansowanie projektu oraz jego realizacjs.

W sekcji F. wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca opatruje wniosek o dofinansowanie projektu
pieczecig danego podmiotu oraz pieczecig imienng osoby/osdb upowaznionej/ych wskazanej/wskazanych
w podsekcji A.3. wniosku o dofinansowanie projektu wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej/ch
osoby/osdb. Dane na pieczeciach powinny byé zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawce

w _podsekcji A.5. whiosku o dofinansowanie projektu, np. nazwa podmiotu realizujgcego projekt, adres czy

REGON. Wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ takze podpisany przez osobe/y do tego
upowazniona/e (wskazana/e w podsekcji A.3. wniosku o dofinansowanie projektu)™.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku o dofinansowanie projektu.

Papierowy egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ wpiety jako odrebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

3.2. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

Whioskodawcy przystuguje prawo do pisemnego wystgpienia do IZ RPO WK-P o wycofanie ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych etapéw procedury udzielania dofinansowania.
Procedura wycofania wniosku o dofinansowanie projektu polega na doreczeniu do 1Z RPO WK-P przez
whnioskodawce pisma zawierajgcego oswiadczenie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu.

IZ RPO WK-P po otrzymaniu ww. pisma od wnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania wysyta pismo potwierdzajgce wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu w GWD na ,,wycofany”.

3.3. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng wniosku o dofinansowanie projektu

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do 1Z RPO WK-P o udostepnienie
dokumentdéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart
oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego, przy zachowaniu

" Whniosek powinien by¢ opatrzony podpisem osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji
wigzgcych oraz pieczecig imienng wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. W przypadku braku
imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (czytelnie imie i nazwisko) osoby/oséb upowaznionej/ych do
podejmowania decyzji wigzgcych wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski, Prezes
Zarzqdu). Oprécz podpisu osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych
kazdorazowo wymagana jest piecze¢ podmiotu.
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zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. 1Z RPO WK-P zapewnia sprawne wykonanie woli
whnioskodawcy w tym zakresie.

IV. Procedura i kryteria wyboru projektu

4.1. Ocena formalno-merytoryczna

4.1.1. Zasady ogdlne

Ocena formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu, w jakim stopniu projekt planowany do realizacji
spetnia kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy RPO WK-P. Ocena wniosku o dofinansowanie
projektu przeprowadzana jest metoda zero-jedynkowg (spetnia/nie spetnia) w oparciu o Karte oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (zatacznik nr 8 do
niniejszych Zasad; dalej: KOF-M). Oceny dokonujg cztonkowie KOP, zgodnie z zasadami opisanymi
w Regulaminie pracy KOP, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Systemu oceny projektow.

Whioski o dofinansowanie projektu nie sg weryfikowane w zakresie brakéw formalnych i oczywistych
omytek, tylko kierowane do poprawy (dopuszczone jest dokonywanie modyfikacji) w zakresie wskazanym
przez IZ RPO WK-P. Poprawa jest mozliwa w terminie wskazanym przez IZ RPO WK-P, jednakze nie diuzszym
niz 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia pisma z uwagami. Niepoprawienie wskazanych bteddéw
skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. Nie przewiduje sie procedury
odwotawczej.

Whiosek o dofinansowanie projektu, aby mogt otrzymaé dofinansowanie musi spetnia¢ wszystkie kryteria
formalne, dostepu, horyzontalne oraz merytoryczne.

Wypetnione KOF-M przekazywane sg niezwtocznie przewodniczagcemu KOP albo innej osobie upowaznionej
przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu KOF-M sekretarz KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza,
czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajagcych w zakresie spetniania kryteriéw
formalnych, dostepu, horyzontalnych, merytorycznych.

Przewodniczagcy KOP weryfikuje poprawnos$¢ dokonanej oceny. W przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie, o ktédrych mowa powyzej, przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym
sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzje przewodniczgcego, o ktérych mowa powyzej, dokumentowane sg w protokole z prac KOP.

Po zakoriczeniu™ oceny projektu 1Z RPO WK-P przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje, ktdra zawiera
uzasadnienie wyniku oceny.

 Przez zakoriczenie oceny projektu pozakonkursowego nalezy rozumieé sytuacje, w ktérej projekt zostat oceniony
pozytywnie i zostat wybrany do dofinansowania albo zostat oceniony negatywnie.
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Zatwierdzenie projektu do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

4.1.2. Kryteria formalne

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane beda nastepujgce kryteria formalne:

A.1.1 Wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony we wtasciwym terminie, do wtasciwej instytucji
i w odpowiedzi na wezwanie

Ocenie podlega, czy wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w terminie oraz do instytucji
wskazanej w Zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania, w odpowiedzi na
wezwanie. Kryterium weryfikowane na podstawie dokumentacji projektowej. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.1.2 Wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony na wtasciwym formularzu

Ocenie podlega, czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony na formularzu udostepnionym przez
IZ RPO.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.1.3 Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy) zostat wypetniony w jezyku
polskim

Ocenie podlega, czy wniosek o dofinansowanie projektu wraz 1z zatgcznikami (jesli dotyczy) zostat
sporzadzony w jezyku polskim (jezyk urzedowy).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu oraz tres¢ zatgcznikow (o ile
dotyczy). Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych
btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéow. W takim przypadku
ocena moze by¢ negatywna.

A.1.4 Wybér partnera/éw projektu zostat dokonany zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Ocenie podlega, czy wnioskodawca dokonat wyboru partnera/ow zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U poz. 1146 ze zm.) — jezeli dotyczy.

Kryterium weryfikowane woparciu o tres¢ oswiadczenia stanowigcego integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy.
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Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych
dokumentdéw. W takim przypadku ocena moze byé negatywna.

A.1.5 Wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej

Ocenie podlega, czy wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej na podstawie:
— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. 885 ze zm.),
— art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),
— art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1212).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ oswiadczenia stanowigcego integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy.
Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych
dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé negatywna.

A.1.6 Uczestnicy projektu kwalifikujq sie do objecia wsparciem w ramach RPO WK-P 2014-2020

Ocenie podlega, czy projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym RPO, tj. projekty skierowane
do oséb fizycznych w ramach RPO WK-P 2014-2020 obejmujg osoby mieszkajgce w rozumieniu Kodeksu
cywilnego lub pracujace lub uczgce sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, a w przypadku
innych podmiotdw posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze by¢
negatywna.

A.1.7 Wydatki przewidziane w projekcie nie s3 wspéifinansowane z innych unijnych instrumentéw
finansowych

Ocenie podlega, czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspotfinansowane zinnych unijnych
instrumentow finansowych.

Kryterium weryfikowane woparciu o tres¢ oswiadczenia stanowigcego integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy.
Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych
dokumentow. W takim przypadku ocena moze by¢ negatywna.

A.1.8 Realizacja projektu jest zgodna z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
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Whnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

— projekt nie zostat fizycznie zakoriczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z20.12.2013 r. z pdin.zm.; dalej: rozporzadzenie
1303/2013);

— nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu albo, ze
realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat obowigzujgcych przepisow prawa
dotyczacych danego projektu zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. e) rozporzadzenia 1303/2013;

— projekt nie obejmuje przedsiewzie¢, ktdre zostaty objete lub powinny zosta¢ objete procedurg
odzyskiwania (w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia 1303/2013) w nastepstwie przeniesienia
dziatalno$ci produkcyjnej poza obszar objety programem zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. f)
rozporzadzenia 1303/2013.

Kryterium weryfikowane woparciu o tres¢ oswiadczenia stanowigcego integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy.
Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych
dokumentdéw. W takim przypadku ocena moze byé negatywna.

A.1.9 Roczny obrét wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy) jest rowny lub wyiszy od rocznych
wydatkéw w projekcie

Ocenie podlega, czy roczny obrét™ wnioskodawcy i partnera/éw (jeéli dotyczy) jest réwny lub wyzszy od
rocznych wydatkdow w projekcie. Kryterium nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotéw
bedacych partnerem/ami projektu, w ktorym Liderem projektu jest jednostka samorzgdu terytorialnego.

16 7a obrét nalezy przyja¢ sume przychoddéw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci
gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddéw ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
przychodow finansowych.

W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych (nie dotyczy JST) jako obrét nalezy przyjgé wartosé wydatkow.
Natomiast, w przypadku publicznych uczelni wyzszych jako obrét nalezy przyjgé wysokos¢ kosztéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscia.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ wartos¢ przychodow (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego
wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy

rozumieé kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy)
w poprzednim zamknietym roku obrotowym.
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Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.1.10 Wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

Ocenie podlega, czy w okresie realizacji projektu wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. W biurze przechowywana jest petna oryginalna dokumentacja
wdrazanego projektu (z wytgczeniem dokumentdw, ktérych miejsce przechowywania uregulowano
odpowiednimi przepisami).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

4.1.3. Kryteria horyzontalne

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane beda nastepujgce kryteria horyzontalne:

A.2.1 Zgodnos¢ Projektu z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 oraz Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020

Ocenie podlega zgodnos¢ projektu z RPO WK-P 2014-2020 oraz SzOOP dla danego dziatania/poddziatania.
Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.2.2 Projekt jest zgodny z przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej (lub pomocy de minimis)

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z przepisami dotyczgcymi pomocy publicznej/pomocy de minimis.
Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze by¢
negatywna.

A.2.3 Projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
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przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.2.4 Projekt zaktada rozliczanie kosztow w oparciu o uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Ocenie podlega, czy w projekcie o wartosci wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nieprzekraczajgcej
kwoty 100 000 EUR (wyrazonej w PLN) wydatki sg rozliczane uproszczonymi metodami, na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.2.5 Projekt zakfada prawidlowy poziom kosztéow posrednich zgodnie ze stawkami ryczattowymi
okre$lonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Ocenie podlega prawidtowosc zatozonego poziomu kosztéw posrednich zgodnie ze stawkami ryczattowymi
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.2.6 Projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, wtym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami

Ocenie podlega, czy wnioskodawca wykazat zgodnos$¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé

negatywna.

Szczegdtowe zasady oceny zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans iniedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, zawiera Instrukcja.

A.2.7 Projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum

33



Ocenie podlega, czy wnioskodawca wykazat, ze projekt nalezy do wyjatku, do ktérego nie stosuje sie
standardu minimum lub projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie wniosku. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy.
Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych
dokumentdéw. W takim przypadku ocena moze byé negatywna.

We whniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do oceny, czy
spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteridw oceny dotyczacych charakterystyki projektu:

1) ,We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg istnienie (albo
brak istniejgcych) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium — 1).

2) ,Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

3) ,W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

4) ,Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis tego,
w jaki sposdb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier rGwnosciowych istniejgcych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych
do zdobycia za spetnienie tego kryterium —2).

5) ,We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia
rownosciowego zarzadzania projektem” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za
spetnienie tego kryterium — 1).

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryteria nr 2 i 3 sg alternatywne'’.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéow za kazde kryterium
standardu minimum (wymagane s3 co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw
w standardzie minimum jest réwnoznaczny ze zwrdceniem wniosku o dofinansowanie projektu do
uzupetnienia. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktow za poszczegdlne kryteria
w standardzie minimum.

Szczegdtowe zasady oceny zgodnosci projektu z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn zawiera Instrukcja.

v Alternatywno$¢ nalezy rozumie¢ w sposdéb nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier

rownosciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod
uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartosc ,,0”).
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A.2.8 Projekt jest zgodny z zasadg zrGwnowazonego rozwoju

Ocenie podlega, czy wnioskodawca wykazat zgodnos$¢ projektu z zasadg zrdwnowazonego rozwoju (zgodnie
z art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

Realizacja projektéw wspdétfinansowanych ze srodkéw unijnych powinna odbywacd sie przy poszanowaniu
czynnika spofecznego, gospodarczego i ekologicznego. Wnioskodawca powinien zadba¢ o réwnowage
pomiedzy nimi. Projekty powinny budzi¢ swiadomos¢ spotecznosci w zakresie odpowiedzialnosci za
sSrodowisko naturalne, przekazywac informacje w jaki sposéb i w jakim zakresie realizowane przedsiewziecie
wptywa na otoczenie.

4.1.4. Kryteria merytoryczne

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane bedg nastepujace kryteria merytoryczne:

A.3.1 Potrzeba realizacji projektu oraz zasadnos$¢ wyboru grupy docelowej

Ocenie podlega uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie:
— problemu/éw grupy docelowej w powigzaniu ze specyficznymi jej cechami, na obszarze realizacji
projektu, na ktére odpowiedz stanowi cel projektu,
— wskazania wiarygodnych i miarodajnych danych i Zrddet potwierdzajgcych wystepowanie
opisanego/ych problemu/éw.

Ocenie podlega, czy dobdr grupy docelowej jest adekwatny do zatozen projektu i Zasad sktadania i wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.3.2 Cel projektu oraz poprawnos¢ doboru wskaznikow

Ocenie podlega:
— trafnos¢ doboru celu projektu w kontekscie opisanej sytuacji problemowej,
— mozliwos¢ osiggniecia w ramach projektu skwantyfikowanych wskaznikéw rezultatu i produktu,
w tym:
¢ adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikow;
» opis zrédet weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wskaznikdw i czestotliwosci pomiaru.
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Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.3.3 Trafnos$¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiagniecia celéw/wskaznikéw projektu

Ocenie podlega opis zadan, tj. :
— opis sposobu rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu,
— adekwatno$¢ doboru zadan i ich merytoryczna zawarto$¢ w sSwietle zdiagnozowanego/ych
problemu/éw,
— trwatos¢ projektu (o ile dotyczy),
— racjonalnos$¢ harmonogramu zadan,
— sposob zarzadzania projektem.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.3.4 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw

Ocenie podlega opis potencjatu i doswiadczenia wnioskodawcy i partnera/ow, tj.:
— doswiadczenie wnioskodawcy/partnera/éw w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy realizowany
projekt, na danym terytorium i w pracy z dang grupg docelowsg,
— potencjat kadrowy/merytoryczny wykorzystywany w ramach projektu,
— potencjat techniczny wykorzystywany w ramach projektu.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.4.1 Projekt jest zgodny z Zasadami sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z wymogami jakosciowymi okreslonymi w Zasadach skfadania
i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.4.2 Budzet - niezbednos¢ wydatkow do realizacji zaplanowanych dziatan

Ocenie podlega niezbednos¢ planowanych wydatkéw w budzecie projektu:
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— czy wynikajg one bezposrednio z opisanych dziatarh oraz przyczyniajg sie do osiggniecia produktéw
projektu,

— czy nie ujeto wydatkéw, ktére wykazano jako potencjat wnioskodawcy (chyba ze stanowig wktad
wtasny).

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.4.3 Budzet - racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow

Ocenie podlega racjonalnosc¢ i efektywnosé planowanych wydatkow:
— czy sg adekwatne do zakresu i specyfiki projektu, czasu jego realizacji oraz planowanych produktéw
projektu,
— czy sg zgodne ze stawkami rynkowymi i/lub z taryfikatorem wydatkow,
— czy okreslone w projekcie naktady finansowe stuzg osiggnieciu mozliwie najkorzystniejszych efektéw
realizacji zadan.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.4.4 Budzet - kwalifikowalnos¢ wydatkow

Ocenie podlega kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod katem zgodnosci z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

A.4.5 Budzet - prawidtowos$¢ sporzadzenia budzetu projektu

Ocenie podlega prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu projektu pod katem zgodnosci z zapisami Zasad
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.
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4.1.5. Kryteria dostepu

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikowane beda nastepujgce kryteria dostepu:

B.1.1 Wniosek o dofinansowanie projektu zaktada realizacje projektu na obszarze catego wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego

W ramach kryterium zostanie zweryfikowane, czy wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu
zatozyt realizacje projektu na terenie catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Konieczno$é realizacji
projektu na terenie wojewddztwa jest uzasadniona regionalnym charakterem przewidzianego wsparcia.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

B.1.2 Projekt konczy sie nie pdzniej niz 31.12.2018 r. a minimalny okres realizacji projektu wynosi 36
miesiecy

W ramach kryterium ocenie podlegac bedzie okres realizacji projektu oraz prawidtowe jego wskazanie we
whniosku o dofinansowanie projektu, tj. okreslenie daty koricowej nie pdzniej niz na 31.12.2018 r. oraz
realizacji projektu przez okres co najmniej 36 miesiecy.

Okres realizacji projektu powinien zapewni¢ precyzyjne i kompleksowe zaplanowanie przedsiewzie¢, co
zwiekszy efektywno$¢ dziatan i pozwoli na osiggniecie zatozonych celéw iwskaznikéw oraz sprawne
rozliczenie finansowe projektu. Zasadnym jest weryfikowanie efektywnosci podejmowanych dziatan oraz
wprowadzenie w kolejnym okresie ewentualnych modyfikacji przyczyniajgcych sie do lepszej realizacji zadan
regionalnego koordynatora rozwoju ekonomii spoteczne;.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

B.1.3 Maksymalna wartos¢ projektu wynosi 2.880.000 zt

W ramach kryterium ocenie podlegac bedzie catkowita wartos$¢ projektu, ktéra nie moze przekroczyé kwoty
2.880.000 zt. Maksymalna warto$¢ projektu wynika z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢
w obszarze witgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o budzet projektu. Niespetnienie kryterium skutkuje skierowaniem

whniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie
posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze by¢ negatywna.
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B.1.4 We wniosku o dofinansowanie projektu uwzgledniono wszystkie wskazniki rezultatu i produktu
okre$lone w SzOOP na poziomie minimum 40% ich wartosci docelowej

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedg wybrane przez wnioskodawce wskazniki rezultatu i produktu
oraz zatozona we wniosku o dofinansowanie projektu wartos¢ docelowa wskaznikéw produktu i rezultatu.
Zatozone we wniosku o dofinansowanie projektu wskazniki sg istotne z punktu widzenia weryfikacji efektéw
realizacji projektu a tym samym poziomu osiggniecia zatozonych celéw.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

B.1.5 Zlecanie zadan lub ustug w ramach projektu winno by¢ realizowane z uwzglednieniem: zasad
okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, klauzul spotecznych lub
zlecane podmiotom ekonomii spotecznej

W ramach kryterium ocenie podlegaé¢ beda zasady/sposéb zlecania zadan lub ustug (w przypadku jezeli
projekt zaktada zlecanie zadan lub ustug). W przypadku zlecania zadan lub ustug w ramach projektu
minimum 10% ich wartosci winna byc¢:
— realizowana na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie i/lub,
— realizowana z wykorzystaniem klauzul spotecznych zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych i/lub,
— zlecana podmiotom ekonomii spotecznej w przypadku zakupdéw nieobjetych ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zapis w takiej formule bedzie stanowit impuls do wtaczania ustug podmiotéow ekonomii spotecznej oraz
wspierat zatrudnienie w istniejgcych i nowo powstajagcych w wojewddztwie podmiotach ekonomii
spotecznej.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

B.1.6 Projekt zawiera wszystkie dziatania z zakresu wskazanego w Poddziataniu 9.4.2 Szczegétowego
Opisu Osi Priorytetowych, przy czym ppkt j realizowany jest co najmniej poprzez powotanie Komitetu
Monitorujacego Ekonomie Spoteczng w regionie oraz Podkomitetow Monitorujgcych Ekonomie Spoteczng
w subregionach, na ktérych dziatajg poszczegéine OWES

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie zakres merytoryczny zaplanowanych dziatan pod katem
realizacji dziatan przewidzianych w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych w pkt. 1, ppkt. a-k a takze
obligatoryjnemu powotaniu Komitetu Monitorujgcego Ekonomie Spoteczng w regionie oraz Podkomitetéw
Monitorujgcych Ekonomie Spoteczng w subregionach, na ktérych dziatajg poszczegélne OWES.
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Kompleksowos¢ dziatan zapewni efekt synergii, wzmocni oddziatywanie na sektor ekonomii spotecznej
W regionie przyczyniajgc sie do jego rozwoju. Dziatania realizowane na wielu ptaszczyznach pozwolg osiggnac
cele okreslone w Kujawsko-Pomorskim Programie na Rzecz Ekonomii Spotecznej do 2020 r.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentéw. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

B.1.7 Projekt zaktada wspétprace rops'® z OWES w regionie, ktérej elementem bedzie co najmniej plan
i zasady wspotpracy oraz realizacji wspdlnych inicjatyw, z uwzglednieniem podziatu zadan i obszaréw
kompetencji wynikajacych z Kujawsko-Pomorskiego Programu na Rzecz Ekonomii Spotecznej do 2020 r.

W ramach kryterium ocenie podlegac¢ bedzie czy w projekcie zaplanowano wspétprace z OWES oraz czy
wskazano, iz w ramach tej wspotpracy wypracowany zostanie co najmniej plan i zasady wspotpracy oraz
realizacji wspdlnych inicjatyw, z uwzglednieniem podziatu zadan i obszaréw kompetencji wynikajgcych
z Kujawsko-Pomorskiego Programu na Rzecz Ekonomii Spotecznej do 2020 r.

Wymog wspétpracy regionalnego koordynatora rozwoju ekonomii spotecznej z OWES wynika z Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego izwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu. Niespetnienie kryterium
skutkuje skierowaniem wniosku do poprawy. Niepoprawienie wskazanych btedéw skutkuje
przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych dokumentow. W takim przypadku ocena moze byé
negatywna.

4.2. Informacja o projekcie wybranym do dofinansowania

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej 1Z RPO WK-P zamieszcza na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje na temat

projektu wybranego do dofinansowania, w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia jego oceny. Jednoczesnie wnioskodawca informowany jest o wynikach oceny formalno-
merytorycznej pisemnie.

V. Decyzja o dofinansowaniu projektu

5.1. Informacje ogodlne

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uchwata Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, ktorej zatacznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu oraz Zasady realizacji projektu
wtasnego.

18 Zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. - art. 113 ust. 1 (Dz. U. z 2015 p0z.163 z pdzn. zm.).
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5.2. Dokumenty wymagane do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu

Jesli wnioskodawca otrzymat pismo informujgce o mozliwosci przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu
do realizacji, sktada w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji w tej sprawie wszystkie wymagane
dokumenty (zatgczniki) niezbedne do podjecia przez Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego decyzji
o dofinansowaniu projektu. Nieztozenie dokumentacji w ww. terminie (bez uprzedniej zgody 1Z RPO WK-P)
oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie. IZ RPO WK-P wymaga dostarczenia nastepujacych
dokumentow:

— oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilub innych naleznosci
wymaganych odrebnymi przepisami (dopuszczalne jest ztozenie zaswiadczedn wydanych przez
uprawnione do tego instytucje);

— oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa (dopuszczalne jest
ztozenie zaswiadczen wydanych przez uprawnione do tego instytucje);

— harmonogram ptfatnosci wraz z kontrasygnatg gtéwnego ksiegowego (zatgcznik nr 11 oraz 11a);

— formularz informacyjny dotyczgcy personelu projektu — Dane personelu (zatgcznik nr 12);

— o$wiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT w zakresie mozliwosci odzyskiwania/odliczania
VAT na zasadach obowigzujgcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towardw i ustug (zatgczniki
nr15). Dodatkowo zatgcznik ten wymaga kontrasygnaty ksiegowego lub innej osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci badz poswiadczenia przez uprawniong
w tym zakresie instytucje (np. biuro rachunkowe);

— petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego). W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzeé nastepujgce
informacje: tytut projektu, numer trybu pozakonkursowego, w ramach ktérego projekt zostat
ztozony, nazwe i numer poddziatania; ponadto w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres
udzielanego petnomocnictwa, np. poprzez zamieszczenie klauzuli: ,petnomocnictwo do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu ... w sprawie realizacji projektu pod nazwg ..., w tym do: podpisania
whniosku o dofinansowanie projektu, potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu, sktadania wnioskow o ptatnos¢;

— os$wiadczenie o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy Pzp (zatacznik nr 16);

— oswiadczenie o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy (zatgcznik nr 17) albo
potwierdzenie otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu, np. kopia umowy
o prowadzenie rachunku bankowego, zaswiadczenie z banku o prowadzeniu rachunku bankowego,
oswiadczenie wnioskodawcy, zawierajgcego nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz
numer rachunku bankowego®;

— osSwiadczenie wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat niezwigzanych
z realizowanym projektem (zatgcznik nr 18);

— oswiadczenie dotyczgce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu (zatgcznik
nr 19);

¥ w przypadku, gdy podmiotem realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca
osobowosci prawnej, sktadane jest potwierdzenie otwarcia dwéch rachunkéw bankowych. Pierwszym rachunkiem jest
wyodrebniony rachunek bankowy, tj. rachunek, z ktérego podmiot realizujgcy projekt dokonuje wydatkéw, drugim
rachunek transferowy (biezgcy), ktérego witascicielem jest wnioskodawca i na ktory IZ RPO WK-P przekazuje srodki.
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— zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (zatgcznik nr 20);

— upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 21);

— odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 22);

— lista 0oséb uprawnionych do korzystania z SL2014 (zatgcznik nr 23);

- whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej*® w imieniu beneficjenta do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu (zatgcznik nr 24);

— wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow i opisywania dokumentéw
ksiegowych w ramach projektu (zatacznik nr 25);

— zakres rzeczowo-finansowy SL2014 (zatacznik nr 26) — zatgcznik nalezy ztozyé zaréwno w wersji
elektronicznej jak i papierowej;

— zrédta finansowania wydatkéw (zatgcznik nr 27);

— obowigzki informacyjne Beneficjenta (zatgcznik nr 28);

— oswiadczenie dotyczgce przekazywania wytycznych w formie elektronicznej (zatgcznik nr 29);

— lista wskaznikdéw horyzontalnych (zatgcznik nr 30);

— zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu.

Kserokopie dokumentéw poswiadcza/ja za zgodno$¢ z oryginatem® osoba/y wskazana/e w podsekcji A.3
whniosku o dofinansowanie projektu.

Brak zgodnosci tresci zatacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu
skutkuje odstgpieniem od decyzji o dofinansowaniu projektu.

Spis zatacznikow:

zatgcznik nr 1 — Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFS.

zatgcznik nr 2 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P na
lata 2014-2020 wspdtfinansowanej z EFS.

zatgcznik nr 3 — Instrukcja uzytkownika GWD dla wnioskodawcéw.

zatacznik nr 4 — Regulamin uzytkownika GWD.

zatacznik nr 5 — Kryteria wyboru projektu.

zatgcznik nr 6 — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

% przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do
obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé¢ czy przekazywania innych
informacji zwigzanych z realizacjg projektu.

2w kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumiec:

1) kopie zawierajacg klauzule ,za zgodnos$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie poswiadczong
witasnorecznym podpisem przez osobe/y wskazang/e w podsekcji A.3 wniosku o dofinansowanie projektu oraz
opatrzong aktualng datg i pieczecig firmowa

lub

2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony...”

opatrzonej podpisem przez osobe/y wskazang/e w podsekcji A.3 wniosku o dofinansowanie projektu oraz
aktualng datg i pieczecig firmowa.
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zatgcznik nr 7 — Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
Zatacznik nr 8 — Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego.

zatgcznik nr 9 — Zasady realizacji projektu wtasnego.

zatgcznik nr 10 — Wzér wniosku o ptatnosé.

zatgcznik nr 11 — Wzdér harmonogramu ptatnosci.

zatgcznik nr 11a — Wzér zatgcznika do harmonogramu ptatnosci.

zatgcznik nr 12 — Dane personelu — wzor.

zatgcznik nr 13 — Dane uczestnikow projektu — wzor.

zatgcznik nr 14 — Wzér oswiadczenia uczestnika projektu.

zatgcznik nr 15 — Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

zatgcznik nr 16 — Wz6r oswiadczenia o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

zatgcznik nr 17 — Wzér oswiadczenia o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy.

zatgcznik nr 18 — Wzér oswiadczenia wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat
niezwigzanych z realizowanym projektem.

zatgcznik nr 19 — Wzér oswiadczenia dotyczacego wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie
projektu.

zatgcznik nr 20 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania — wzor.

zatgcznik nr 21 — Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

zatgcznik nr 22 — Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

zatgcznik nr 23 — Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014.

zatacznik nr 24 — Wzér wnioskéw o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej”> w imieniu

beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu.
zatgcznik nr 25 — Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i opisywania
dokumentdw ksiegowych w ramach projektu.
zatgcznik nr 26 — Zakres rzeczowo-finansowy SL2014 — zatgcznik nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji
elektronicznej jak i papierowej.

zatgcznik nr 27 — Zrédta finansowania wydatkéw.

zatgcznik nr 28 — Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

zatgcznik nr 29 — Oswiadczenie dotyczgce przekazywania wytycznych w formie elektroniczne;.

zatgcznik nr 30 — Lista wskaznikdw horyzontalnych.

*? Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do
obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé¢ czy przekazywania innych
informacji zwigzanych z realizacjg projektu
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