Zakycznik do uchwaty Nr 31/1226/16
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 17 sierpnia 2016 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
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1. Regulamin okréa zasady i tryb udzielania zamowipublicznych w zakresie wykonywania
zada Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nie zastargch do kompetencii
wojewodzkich jednostek organizacyjnych i wojewddkoséb prawnych.
2. Wojewodztwo zadania ok§®ne w ust. 1 wykonuje przy pomocy Wdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zwanego dalej gdezn”.
3. Regulamin okrda rowniez prawa i obowizki oraz zakres odpowiedzialie 0sOb

uczestniczcych w zamowieniach publicznych dzial@ych w imieniu zamawiagego.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminesp zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych oraz inne wdaiwe przepisy prawa.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwie
publicznych Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z fid zm);

2) regulaminie — naley przez to rozumie niniejszy regulamin zamowie publicznych
obowigzujacy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegrzy
pomocy ktérego dziata Wojewodztwo;

3) zamawiagcym — naley przez to rozumie Wojewddztwo realizuce zadania przy pomocy
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsijeg

4) kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Zarad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Prskiego;

5) Zarzmdzie — naley przez to rozumieZarzd Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

6) Marszatku - nalgy przez to rozumieMarszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) komisji - naley przez to rozumie komisg przetargow powotary do przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powpfaaez Zarzd lub Marszalka;

8) zespole — nally przez to rozumie zespét oséb powotany do nadzoru nad realigaci
udzielonego zamowienia, w przypadku zamoéwienia rabaty budowlane lub ustugi,
ktorych wartaé jest rowna lub przekracza wytang w ziotych rownowarté kwoty
1.000.000 euro;

9) Wydziale - naley przez to rozumie Wydzial Zamowié Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, zajnagy sk zamowieniami publicznymi w Uezzie;

10)wartcsci zamoOwienia - nale/ przez to rozumie wartas¢ zamodwienia, bez podatku od
towarow i ustlug shmca ustaleniu prawidtowej procedury udzielenia zamdide
publicznego;

11)sérodkach zarezerwowanych w planie finansowymgdwz— naley przez to rozumiesrodki
(wraz z podatkiem od towarow i ustug oraz innymiatgmi) przeznaczone na finansowanie
zamowienia;

12)dysponenciesrodkow publicznych — naky przez to rozumie departament lub imn
jednostk organizacyja Urzedu posiadajca prawo do dysponowaniasrodkami
finansowymi;

13)departamencie lub innej jednostce organizacyjnegedir - nalgy przez to rozumie
jednostki organizacyjne wyoglsnione w ramach struktury wewtnznej Urzdu zgodnie



z Regulaminem Organizacyjnym Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

14)Prezesie Urgu — naley przez to rozumiePrezesa Urtlu Zamowi@é Publicznych;

15)Wspolnym Stowniku Zaméwie (CPV) — naley przez to rozumie Rozporadzenie Komisiji
(WE) Nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. znagee Rozporzdzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w spraigpodlnego Stownika Zamowfe
(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Partartu Europejskiego i Rady
dotyczce procedur udzielania zamdwipublicznych w zakresie zmiany CPV.
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1. Zamawiajcy obowhzany jest przy wydatkowanisrodkéw finansowych na zakup ustug,
dostaw lub robot budowlanych, stos@wmarocedury przewidziane ustaveraz niniejszym
regulaminem.

2. Departament lub inna jednostka organizacyjnagtiizzobowazana jest do przestrzegania
zasad: legalnimi, gospodarnii, celowdci i rzetelnego okrdania elementow zamowienia,
w tym szacunkowej wargoi zamowienia.

Rozdziat 2

Przygotowanie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
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1. Departament lub inna jednostka organizacyjnagtiizest zobowszana do:

1) przygotowania i realizacji zamowigedla ktorych nie stosuje¢sustawy na podstawie jej
art. 4 oraz do odbioru dostaw, ustug i rob6t budmyth. W tym celu spogdza
odpowiedni dokumentagj okreslona w niniejszym regulaminie;

2) przygotowania pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, daoykid stosuje
sig przepisy ustawy pod wzglem merytorycznym i finansowym, w szczegdkio
w zakresie wskazanym we wniosku o wgnig pos¢gpowania, o ktorym mowa w 85,

3) dostarczenia w terminie do 14 dni od dnia prgip budetu wojewodztwa do Wydziatu
planowanych zamowie o wartaici przekraczagcej 30.000,00 zt netto, ktore magby¢
przeprowadzone w danym roku bietowym, zawieracego informacje dotyegce:

a) przedmiot zamowienia,
b) orientacyjrng wartas¢ zamowienia,
C) propozycje trybu udzielenia zamowienia w wypadkwy geégo planowana wart@
przekracza rownowart@ 30.000 euro netto,
d) przewidywany termin udzielenia zamowienia weciy miesgcznym.
2. Wydziat przygotowuje posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, dorykid
stosuje si przepisy ustawy pod wzglem proceduralnym, w szczegddnb w oparciu

o informacje uzyskane od podmiotéw wskazanych wlptrzygotowuje:

1) projekt uchwaly wszczynagej pos¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego;

2) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia;

3) wyjasnienia dotyczce tréci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia
I wprowadza modyfikacje SIWZ przed terminem skiadanfert.

3. Przygotowane projekty dokumentéw, o ktérych mowaust. 2 pkt 1 i 2 kierucy

Wydziatem przekazuje kierownikowi zamavaeggo do zatwierdzenia.
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1. Uruchomienie procedury udzielenia zamdwienia publégo na podstawie ustawy, rgstje
na wniosek departamentu lub jednostki organizagyjlmeedu zainteresowanej wszgzem
postpowania, przygotowany wedtug wzoru okomego w zaczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.



. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1 sklada sio Skarbnika Wojewddztwa, ktéry wysa
zgock na rozpocgcie posgpowania pod wzghem finansowym tj. w zakresie posiadania
srodkow na zrealizowanie danego zamowienia.

. Skarbnik Wojewoddztwa w terminie 7 dni od dnia z#nia wniosku przekazuje

go Wydziatowi lub zwraca go wnioskodawcy.

. Skarbnikowi przystuguje uprawnienie do wniesienigag o charakterze merytorycznym

w zakresie okrdonym we wniosku.

. Naczelnik po otrzymaniu zaakceptowanego przez kaab Wojewddztwa wniosku

w wypadku stwierdzenia w nim brakow mggch mi€ wplyw na przebieg lub wynik

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego lubiestizeniu, z zawiera on zapisy,

ktore mog mie¢ wptyw na przebieg lub wynik pagiowania o udzielenie zamdwienia
publicznego mge zwrdct wniosek departamentowi lub jednostce organizagyjireedu
zainteresowanej wszgzem posgpowania w celu uzupetnienia lub zémia stosownych
wyjasnien.

. Po uzyskaniu akceptacji wniosku przez Skarbnika Wepdztwa departament lub

jednostka organizacyjna Uedu przekazuje werg) elektroniczg wniosku wraz z

zalgcznikami Wydziatowi na adreszamowienia@kujawsko-pomorskie.hib na nasniku

elektronicznym, w formacie ungtiwiajgcym ich edyaj;

. Wniosek 0 wszogie postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powinie

zawier&, w szczegolngi:

1) opis przedmiotu zaméwienia (z podaniem CPV) jakgcmerytoryczm lub zahcznik
do SIWZ; w przypadku rob6t budowlanych nalezahczy¢ dokumentag projektova
oraz specyfikagj technicza wykonania i odbioru rob6t lub program funkcjonalno
uzytkowy;

2) informacje o poprzedzgcym wszcgie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego dialogu technicznymsjetaki dialog mait miejsce;

3) wartas¢ zamdwienia okrdona z nalexyta starannécia wyrazona w ztotych (wartéé
netto i warté¢ brutto tj. wraz z podatkiem VAT, z podaniem podstawyceny
wartasci); w przypadku robot budowlanych naje zahczye kosztorys inwestorski
lub planowane koszty prac projektowych oraz planmv&oszty robét budowlanych
okreslone w programie funkcjonalnazytkowym; dokumenty okrdajace szacunkow
wartas¢ zamowienia winny by sporadzone zgodnie z art. 35 ustawy, a w przypadku
pozostatych zamowfekalkulacg kosztéw obejmujcych wycer elementow sktadowych
zamowienia;

4) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupel@ieych wraz z podaniem ich
wartasci,

5) termin realizacji zaméwienia;

6) propozycg opisu warunkéw udzialu w paegtowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;

7) propozycg klauzul spotecznych, ktoregdg zastrzéone w ogtoszeniu o zamowieniu,
z zastrzéeniem ze w przypadku ustug i rob6t budowlanych klauzule weymagag
zatrudnienia na umow o prag 0sOb wykonujcych wskazane czynsgoi, o ktorych
mowa w art. 22 i 29 ustawyjeli takie klauzule mag zosta zastosowane;

8) propozycg trybu udzielenia zamowienia publicznego w uzgodiniez kierupcym
Wydziatem;

9) propozycg kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierga opis i wag kazdego z kryterium
oraz sposob oceny ofert;

10)wskazanie srodkéw z ktérych ma by finansowane zamowienie — wraz z pein
klasyfikacp budzetows;

11)informacg o wspdifinansowaniu zamoéwienia zdrodkdéw Unii  Europejskiej
wraz z podaniem informacji dotygzych wymaga programowych zwizanych
z udzieleniem zamowienia (np. wymagane do umieszaze@a dokumentacji loga,
informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ);




12)wskazanie 0sO6b do petnienia roli cztonkéw komisjirzgtargowej w danym
posgpowaniu oraz do ustakew zakresie projektu SIWZ, a w przypadku zamGiviea
roboty budowlane lub ustugi, ktérych waréé przekracza kwat 1.000.000,00 euro
netto co najmniej dwoch oséb do petnienia roli cakbw komisji przetargowej w
danym posgpowaniu oraz do ustale w zakresie projektu SIWZ, ktore ebg
jednoczeénie cztonkami zespotu pelpcego nadzor nad realizagj udzielonego
zamowienia;

13)wzor umowy, a w wypadku gdy ze wzdu na ziagony charakter zamowienia
opracowanie wzoru umowy jest nieslive lub niecelowe, istotne postanowienia
umowy;

14)inne istotne zagadnienia me¢ znaczenie dla przygotowania dokumentaciji
przetargowe;.

8. Departament lub inna jednostka organizacyjnactlizsktadajcy wniosek o wszezie
postpowania, odpowiada za informacje zawarte we wniofkane wskazane we wniosku
mog ulec modyfikacji po wczmiejszym ustaleniu zmian przez Wydziat na etapie
sporadzania projektu SIWZ.

Rozdziat 3
Przeprowadzenie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na padsvie ustawy
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1. Przeprowadzenie pagtowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego na podstavei@awy
naleey do kompetencji Wydziatu, z watkiem czynnéci zastrzeonych dla komisji
przetargowe.

2. Do przeprowadzenia pegtowania, o ktébrym mowa w ust. 1 kierownik zamawGapgo
powotuje komist przetargow.

3. Organizag, skiad, tryb pracy oraz zakres obaewkiow czionkéw komisji przetargowej,
okresla regulamin pracy komisji przetargowej, ktory stam zahcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Departament lub inna jednostka organizacyjna Wdu jest zobowjzana do
dostarczenia umowy, do ktorej stosuje przepisy ustawy w terminie do 14 dni od dnia
jej zawarcia do Wydziatu,

Rozdziat 4
Zamowienia, dla ktorych nie stosuje s ustawy na podstawie jej art. 4
87
1. Przy udzieleniu tego rodzaju zamowigracownicy departamentu lub innej jednostki
organizacyjnej Urgdu odpowiedzialni za realizacj zamdwienia, w szczegoléo
zobowhzani g do:

1) sporadzenia zamoOwienie wewtrznego, ktdrego wzor okikja odrebne przepisy,
umowy i notatki stdbowej uzasadniagej wybor wykonawcy;

2) nalezytego oszacowania przedmiotu zamoéwienia i nie drial zamowienia w celu
unikniecia zastosowania procedur przewidzianych w ustawiew przypadku
wydatkowania srodkéw nie pochodgych z dochodéw wilasnych Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego nie dzielenia zamoOwienia wucelniknicia zastosowania
odpowiednich procedur wynikgjych z przepisow: programu lub projektu
lub wytycznych  lub  innych dokumentow regulcych zasady przyznania
I wydatkowania tyctsrodkow;

3) uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykon#@wc w brarty obejmujcej
przedmiot zamdéwienia;

4) sporadzenia i przechowywania dokumentacji zmdnej z realizagj zamdwienia,
w szczegOlnéci: umowy, uzasadniei innych dokumentow, a tak do przechowywania
otrzymanych lub zebranych ofert;



5) nadzorowania wykonania zamowienia.

2. Przy udzielaniu zamowie do ktérych nie stosujeesustawy na podstawie jej art. 4 pkt 8
oprocz zasad okfnych powyej pracownicy departamentu lub innej jednostki
organizacyjnej Urgdu odpowiedzialni zarealizacj zamodwienia zobowkzani @
do uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykemow w brany obejmujcej
przedmiot zamoéwienia, w szczegdnb do wyshpienia z zapytaniem ofertowym
do minimum 3 wykonawcow lub zebrania 3 ofert lutmasszczenia takiego zapytania
ofertowego na stronie internetowej &z, chybaze ze wzgtdu na specjalistyczny charakter
i rodzaj zamowienia lub z innych obiektywnych przye liczba wykonawcow magych je
wykona jest mniejsza; a dokumentami sp@lzanymi w tej sytuacji & zamowienie
wewrgtrzne, umowa i notatka sthowa uzasadniaga wybdér wykonawcy w ktérej natg
wykaza, iz takie okolicznéci miaty miejsce;

3. O sposobie przeprowadzenia rozpoznania i badamé&urpotencjalnych wykonawcéw
decyduje wnioskodawca, z uwzgdhieniem charakteru przedmiotu zamodwienia i jego
wartcci.

4. Najkorzystniejsza oferta zawiera gelub cer i inne kryteria odnoszce s¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub cech wykonawcy meych wptyw na wykonanie przedmiotu zamowienia,
jakie ustalit wnioskodawca przy realizacji danegmpwienia.

5. Zapytanie ofertowe winno zawigrav szczegolngci:

1) dane zamawiagego;

2) jasny i precyzyjny opis przedmiotu zamowienia;

3) kryteria jakimi kgdzie kierowat si zamawiajcy przy wyborze oferty oraz oldlenie
znaczenia poszczegolnych kryteriow;

4) opis warunkow jakie winien spehdigpotencjalny wykonawca zamowienia <ligakie
warunki § wymagane;

5) termin i sposéb sktadania ofert oraz adres naghetic nalery ztozyc¢.

6. Obowiazki okreslone w ustpie 2, 3, 4 i 5 nie majzastosowania do zamowie
1) o wartosci ponizej 2000 zi. brutto, a dokumentem sporgdzanym w tej sytuacji jest

zamoOwienie wewgtrzne, ktérego wzor okreslaja odrebne przepisy albo

2) dotyczgcych ustug wskazanych w zgizniku nr 3 do regulaminu a dokumentami
sporgzdzanymi w tej sytuacjigge zamowienie wewgtrzne, umowa i notatka sibowa
uzasadniagca wybor wykonawcy, w ktorej nale wykaza, iz wybrany wykonawca
posiada cechy pozwalgie w sposob efektywny i gospodarny wydatkéwavoie
przeznaczoip na realizacg tego zamoéwienia lub oferowany przez tego wykonawc
przedmiot zaméwienia posiada takie cechy.

7. Sporadzanie pisemnej umowy nie jest obarkowe dla zamowig ktorych przedmiotem
KA
1) ustugi paszerskiego transportu kolejowego, autobusowego, wgolndotniczego

swiadczone przez podmioty profesjonalnie obstagujdara trag komunikacyja
w ramach statej (w tym sezonowej) obstugi danejytieomunikacyjnej, z wyczeniem
pofaczen typu czarter;

2) uczestnictwo (jako widz) w imprezach kulturalnycmaukowych, sportowych
lub rozrywkowych w takim wypadku wymagane jest piteeenie biletu lub dokumentu
rownowanego,

- w takim wypadku wymagane jest przedtaie biletu lub dokumentu rownoweego

3) zakupy towarow powszechnie dgstych o standardowych parametractytkowych
nie maacych charakteru specjalistycznego o wsotonie przekraczapej wartgci
10.000,00 zt. brutto dokonywane w powszechnie gostch placéwkach handlowych
lub za parednictwem powszechnie degtych stron internetowych prowadzonych
przez podmioty profesjonalnie trudone s¢ handlem danymi towarami posiagiajmi
regulamin sprzeds.

8. Kryteria jakimi kzdzie kierowat si zamawiajcy przy wyborze oferty oraz warunki jakie
winien spetnid potencjalny wykonawca musondnosé sie do istotnych z punktu widzenia



realizacji zamowienia cech wykonawcy lub przedmip&umowienia i nie magw sposob
nieuzasadniony ogranicz&onkurenciji.
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Przy zaciganiu zobowizan oraz wydatkowaniusrodkéw nie pochodgych z dochodow
wilasnych Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego takichk jaap. programy, projekty,
przeds¢wziecia finansowane lub wspotfinansowasredkami zewatrznymi, dla ktérych stosuje
si¢ odrbne zasady i procedury gospodarowania, ag@aciia zobowjzan oraz wydatkowania
wynikajace z przepiséw: programu lub projektu lub wytycamytub innych dokumentow
regulupcych zasady przyznania i wydatkowania tgobdkow w pierwszej kolejriei stosuje si
te zasady. W wypadku braku takich zasad lub regulagiej szczegdtowych miw niniejszym
regulaminie oraz w zakresie w takich zasadach e@uowanym stosujeghiniejszy regulamin.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwiepublicznych uchwalonego
Wzo6r
Whiosek o0 wszagie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Torun, dnia ...................

1. Whnioskupcy
(departament lub inng|
jednostka
organizacyjna):

2. Przedmiot zamowienia

a) Opis przedmiotu
zamowienia

b) Osoba
odpowiedzialna za
opis przedmiotu
zamowienia

3. Rodzaj zamoéwienia:
dostawa; ustuga,
robota budowlana
(wraz z kodem CPV)

4. Informacja czy
zamdwienie
poprzedzone byto
dialogiem
technicznym

a) Podmioty
uczestnicgce
w dialogu
technicznym

b) wptyw dialogu
technicznego ns
opis  przedmiotu
zamowienia,
specyfikacg
istotnych
warunkow
zamowienia  lub
okreslenie
warunkéw umowy

5. Szacunkowa warto
zamowienia (netto,
brutto, stawka VAT)

a) Data ustalenia:

b) Osoba
odpowiedzialna za
oszacowanie
przedmiotu




zamowienia

c) Dokument na

podstawie ktérego
dokonano
oszacowania
(kosztorys, pfu,
planowane koszty,
inny dokument np.:
kalkulacja kosztow)

S5a.

Informacja o
przewidywanych
zamoOwieniach
uzupetniagcych
wraz z podaniem
procentowej ich
wielkasci w stosunku
do wartaci
zamowienia
podstawowego lub
szacunkow
wartascig takich
zamowie (netto,
brutto, stawka VAT)

6.

Proponowany tryb
udzielenia
zamoOwienia, w tym
uzasadnienie faktyczne
i prawne dla trybow
pozaprzetargowych

7.

Termin realizacji
zamowienia

8.

Proponowane warunk
udziatu w
postpowaniu i opis
sposobu oceny
spetnienia tych
warunkow zwizane z
przedmiotem
zamowienia (wiedza i
doswiadczenie,
potencjat techniczny)

a. Osoba
odpowiedzialna za|
ustalenie i opis
warunkow udziatu
W postpowaniu

Proponowane
klauzule spoteczne,
ktOre kedgq zastrzéone
w ogtoszeniu o
Zamowieniu oraz w
przypadku ustug i




robét budowlanych

okreslenie wymagania

zatrudnienia na
umowg 0 prag 0sob
wykonujgcych
wskazane czynnai
(art. 221 29 Pzp)

10.Proponowane kryteria

wyboru ofert, opis i
waga

a. Osoba

odpowiedzialna za

kryteria wyboru,
opis i wag

11.Istotne postanowienia

umowy (np.
gwarancje, warunki
dostawy, prawa
autorskie, sposob

ptatndci, propozycja
kar umownych) w tym

okreslenie
ewentualnych,
mozliwych zmian
umowy

12.7r6dto finansowania

Dziat: ........ Rozdziat: ............ 8 ........
Zadanie rzeczowe w ba€cie:...............oe. ...
Nrzadania: ............coovvvvennnen.

Projekt: .

Nr uchwa’ry przyznaqcej doflnansowanle a w przypad
projektdw, ktore nie majprzyznanego dofinansowania najle
okresli¢ na jakim etapie jest projekt (Ziony do oceny, pg

ocenie formalnej, po ocenie merytorycznej):....................|.

13.Potwierdzenigrddet
finansowania
(wypetnia wigciwa
komorka
organizacyjna
Departamentu
Finansow)

Zadanie rzeczowe w budcie:.......................

Nr zadania: ........cccooevieiinnnn,

Projekt: .

Dziat: .....cooviviinnnn. Rozd2|a+ e

§ | Plan | Srodki zaangaowane| Pozostato

14.Informacja o
wspoffinansowaniu
zamowienia ze
srodkow UE

15.Propozycja 0sob z
departamentu jako
cztonkow komisiji
przetargowych i
wiasciwych do
ustalenia projektu




SIWZ z Wydziatem

16.Inne informacje:

17.Zakaczniki:

data Podpis wnioskodawcy

Potwierdzam maiwo$¢ wszczcia posgpowania pod wzgdem finansowym

Whiosek wpisano do rejestru zamowigublicznych pod pozysj

Zatwierdzam tryb pogpowania.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zaméwiepublicznych uchwalonego

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
81

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjdziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowig publicznych z 29 stycznia 2004 r. zwanej daletgus” (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z p. zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych nagestawie.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zana@geego powotywanym
do oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkow ddziapostpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert, a w padikp trybdw: negocjacji
z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, dialogonkkrencyjnego, zamowienia
z wolnej kki, partnerstwa innowacyjnego — rowaigo przeprowadzenia negocjacji.

. Komisja przystpuje do wykonywania czyndoi niezwitocznie po otrzymaniu decyzji
kierownika zamawiacego 0 jej powotaniu oraz materialdw uthwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niedhbych do podjcia czynnéci wymaganych
przepisami o zamowieniach publicznych.

. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonupowierzone im czynrigi, kierujac
si¢ wytacznie przepisami prawa, wiegdzdoswiadczeniem.

. Czynnaci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywvam z zachowaniem
wewrgtrznych regulacji Zamawiagego.

Rozdziat 2

Zasady powotywania czionkow komisji i biegtych
§2

Czionkoéw komisji powotuje i odwotuje z wtasnej ijatywy lub na wniosek Naczelnika
Wydziatu Zamowié Publicznych kierownik zamawiggego.

Komisja sktada si z co najmniej trzech osob, w tym przewodaayo i sekretarza,
przy czym co najmniej dwéch czlonkoéw komisji w tyreekretarz winno ky
pracownikami Wydziatu ZaméwiePublicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego.

W przypadku gdy liczba cztonkéw komisji z przycziaktycznych ulegnie zmniejszeniu
i bedzie mniejsza mi okrelone w ust. 2 minimum lub z innych istotnych dla
postpowania przyczyn konieczne jest poszerzenie sklahisji, Naczelnik Wydziatu
Zamowie Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego lekr&arz Wojewoddztwa
wnioskuje do kierownika zamawigego o powotanie nowego cztonka komisji.
Czlonkowie komisji nie maj prawa ujawri informacji, ktére stanowi tajemnie
prawnie chroniog, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, @hionych danych
osobowych oraz tajemnic przeglsiorstwa zawartych w ofertach.

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przeprowadzeniem pgxiwania

0 udzielenie zamoOwienia wymaga wiadawiospecjalnych, kierownik zamawigego,

z witasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, teopowota biegtych.

Biegly przedstawia opinina pimie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych Wmgjen.



Rozdziat 3
Zasady pracy komisji
83

1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdagirzez kierownika zamawigjego lub

osol przez niego upowaiona m.in.:

1) protokét posipowania;

2) wszelkie inne dokumenty zwiane z prowadzeniem pe@gbwania 0 udzielenie
zamowienia publicznego, a przewidziane dla kier&amamawiajcego.

2. Z zastrzeeniem ust. 3 komisja Kazy prag¢ z dniem ogtoszenia informacji o udzieleniu
zamoOwienia publicznego, ktére bylo przedmiotem @usivania lub z dniem
uniewanienia posfpowania.

3. Komisja kontynuuje swoje dzianie w wypadku wniegeprzez wykonawg srodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w art. 180 lub L&fawy do:

1) dokonania zwrotu przez Prezesa Krajowej Izby Odwot] odwotania lub

2) odrzucenia przez Krajoylzbe Odwotawcz odwotania lub

3) umorzenia przez Krajoavlzbe Odwotawcza postpowania wszogego na skutek
odwotania lub

4) oddalenia przez Krajoyvizbe Odwotawca odwotania lub

5) uznania przez komisj informacji wniesionej w oparciu o art. 181 ustawy
za niezasadnlub

6) ogtoszenia informacji o udzieleniu zamdéwienia peiiego, ktore byto przedmiotem
postpowania lub uniewaienia posipowania - w wypadku uznania informacji
wniesionej w oparciu o art. 181 ustawy za zagadpowtOrzenia czynriei lub
dokonania czynniei zaniechanej lub

7) ogtoszenia informacji o udzieleniu zamdéwienia peiiego, ktore byto przedmiotem
postpowania lub uniewanienia postpowania w wypadku uznania odwotania przez
Krajowa Izb¢ Odwotawca.

84

1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia ppstvania 0 udzielenie zamodwienia,

W szczegOIngci :

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdstawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie warunkow udziatu w ppstwaniu przez wykonawcow;

4) zada udzielenia przez wykonawcow wéfgen dotyczcych tréci ztozonych przez
nich ofert lub ich uzupetnienia;

5) dokonuje poprawienia omytek rachunkowych i pisarski

6) przedstawia kierownikowi zamawigiego propozycje wykluczenia wykonawcow;
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ugtaw

7) ocenia oferty niepodlegaje odrzuceniu;

8) przedstawia kierownikowi zamawigego propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystpuje z wnioskiem o uniewaienie posfipowania 0 udzielenie
zamowienia, jeeli ztozono w postpowaniu oferty;

9) uniewania posgpowanie o0 udzielenie zamowienia publicznegéelie nie zostata
ztozona zadna oferta w pogbowaniu, chybaze zachodz okoliczngci okreslone w
art. 93 ust. 1 pkt 1 ustawy;

10) przyjmuje i analizuje wnoszongodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na nie;

11) wystepuje do wykonawcow o przedienie terminu zwazania oferd;

12) wystepuje do wykonawcow o przedienie terminu wanosci wniesionego wadium.



2. Pracami komisji kieruje Przewodnigzy komisji, do ktérego obowrkow naley,

w szczegOInéci:

1) organizowanie obrad komisji;

2) przewodniczenie obradom komisji;

3) instruowanie cztonkow komisji o ustawowych wymagehi udzielania zamodwie
publicznych;

4) zwotywanie posiedzekomisji z wtasnej inicjatywy lub cztonka komisji;

5) nadzorowanie prac sekretarza komisji;

6) odbieranie éwiadczé cztonkow komisji w sprawach, o ktorych mowa w &t
ustawy, iwhczanie do dokumentacji pg@pbwania oraz niezwiocznie wagzanie
Z udziatlu w posipowaniu cztonka komisji, ktory zhy oswiadczenie o0 zaistnieniu
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zgtooswiadczenie
niezgodne z prawgl

7) zatwierdzanie wszystkich projektow dokumentow pstadianych przez komigj
kierownikowi zamawiajcego;

8) informowanie kierownika zamawigego w toku pogpowania o udzielenie
zamowienia publicznego o problemach @minych z pracami komisiji;

9) nadzorowanie przechowywania protokotu, ofert orazeikich innych dokumentow
zwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

10) rozdzielanie pomedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym;

11) wykonywanie uchwat kierownika zamawiaggo w sprawie wszegia posgpowania
prowadzonego na podstawie ustawy;

12) analiza i ocena ofert;

13) przekazywanie i podpisywanie w imieniu kierownilarmawiajcego:
a) zaproszeé przewidzianych przez ustaw
b) informacji o wynikach pogpowai, w szczegdéln&i o wyborze, uniewaieniu

postpowania, wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty;

c) informacji i dokumentéw do Prezesa idn Zamowi@ Publicznych;
d) informacji i dokumentéw do Krajowej Izby Odwotawgze

3. W przypadku nieobecsoi Przewodniczcego, jego funkcje petni wskazany przez niego
cztonek komisiji.

4. Przewodniczcym komisji jest Naczelnik Wydziatu Zamowui€ublicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, a w wypadku jego nieobéchoktora uniemgliwia podijecie
przez niego czynrigi w oOkresie calego pagiowania, osoba wyznaczona do
sprawowania jego obowikéw. W wypadkach szczegodlnych kierownik zamaxgego
moze wyznaczy przewodniczcym komisji Cztonka Zamgdu Wojewddztwa albo
Sekretarza Wojewoddztwa albo Skarbnika Wojewodztwa.

5. W skfad komisji wchodzi sekretarz, do ktérego ob@akidw naley, w szczegolngi:

1) protokotowanie przebiegu obrad komisiji;
2) wykonywanie czynrizi obstugowo-biurowych na rzecz komisiji;
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zlecongaazpPrzewodniczego.

6. W przypadku nieobecioi sekretarza komisji, Przewodnix powierza innemu
cztonkowi komisji petnienie tej funkcji.

7. W skiad komisji ponad osoby wymienione w ust. 2 wBhodz cztonkowie komisji,
ktorych liczba ustalana jest w akcie powatym dam komisg. Cztonkami komisji 8
pracownicy Wydzialu Zamoéwie Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego,
a w przypadku konieczioi posiadania informacji specjalistycznych, rownpeacownicy
innych departamentéw lub innych jednostek orgaryipach Urzdu, ktérzy odpowiadaj
merytorycznie za przedmiot pepbwania lub inne osoby, ktére wsieadepartament
lub inna jednostka organizacyjna @dz merytorycznie odpowiedzialna za realizacj
postpowania o udzielenie zamodwienia.



8.

1.

2.

Czionkowie komisji dbajo prawidtowe prowadzenie prac komisji, wykonuyszelkie
prace powierzone im przez Przewodngzgo komisiji.

§5
Cztonkowie komisji sktadaj pisemne éwiadczenia, pod rygorem odpowiedzialoo
karnej za falszywe zeznania, pisemrigviadczenie o braku lub istnieniu okoliczeq
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
W przypadku zteenia przez cztonka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczém,
o ktérych mowa w ust.1, przewodniacy komisji niezwtocznie wyicza cztonka komisji
z dalszego udzialu w paegiowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. Infacg
0 wylaczeniu czionka komisji przewodnwgzy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiagcego, ktory w miejsce wytzonego czionka nie@ powotd& nowego czionka
komisji. Wobec przewodnigzego komisji czynnéei wytaczenia dokonuje bezp@dnio
kierownik zamawiajcego.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaeiobowizuja przepisy ustawy -
Prawo zamowig publicznych i przepisy wykonawcze oraz Regulamigadizacyjny Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

udzielania zamdéwie publicznych uchwalonego

WYKAZ USLUG

Wyszczegdlnienie

Numer CPC

Numer CPV

Ustugi hotelarskie i 64 Od 55100000-1 do 55524000-9 i od
restauracyjne 98340000-8 do 98341100-6
Ustugi transportu kolejowego 711 Od 60200000-0 do 60220000-6
Ustugi transportu wodnego 72 Od 60600000-4 do 60653000-0
i od 63727000-1 do 63727200-3
Dodatkowe i pomocnicze 74 Od 63000000-9 do 63734000-3
ustugi transportowe (z wyj gtkiem 63711200-8, 63712700-0,
63712710-3 i od 63727000-1 do 63727200-3) i
98361000-1
Ustugi prawnicze 861 Od 79100000-5 do 79140000-7
Ustugi rekrutacji i 872 Od 79600000-0 do 79635000-4

pozyskiwania personelu

(z wyj atkiem 79611000-0, 79632000-3,
79633000-0) i od 98500000-8 do 98514000-9

Ustugi detektywistyczne i

873 (z wyj gtkiem

Od 79700000-1 do 79723000-8

bezpiecze ristwa, z wyj gtkiem 87304)
ustug samochodoéw
opancerzonych
Ustugi edukacyjne i 92 Od 80100000-5 do 80660000-8
szkoleniowe (z wyj gtkiem 80533000-9, 80533100-0,
80533200-1)
Ustugi spoteczne i zdrowotne 93 79611000-0 i od 85000000-9 do 85323000-9
(z wyj gtkiem 85321000-5 i 85322000-2)
Ustugi rekreacyjne, 96 Od 79995000-5 do 79995200-7 i od

kulturalne i sportowe

92000000-1 do 92700000-8
(z wyj atkiem 92230000-2, 92231000-9,
92232000-6)




