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KOSZTY BIEZACE | ANIMACJA

Zapisy ogdlne
Opisane ponizej Zasady udzielania wsparcia na koszty biezgce i animacje uszczegdtowiajg
reguty dotyczace przyznania, wyptacania i rozliczania dofinansowania na funkcjonowanie lokalnych

grup dziatania (zwanych dalej ,,LGD”).

O dofinansowanie na koszty biezgce i animacje w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej ,,RPO WK-P”)
moga sie ubiega¢ wytagcznie LGD, ktdrych strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢
(zwane dalej ,LSR”) zostaty wybrane i zatwierdzone przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, zawarto z tymi LGD umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ (zwane dalej ,,umowami ramowymi”), a jako fundusz

wiodacy zostat wyznaczony Europejski Fundusz Spoteczny (zwany dalej ,,EFS”).

Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 lit. d) i e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(EU) Nr 1303/2013" (zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogélnym”) ten rodzaj wsparcia zawiera:

1. koszty biezgce zwigzane z zarzgdzaniem wdrazania strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ obejmujgcym koszty operacyjne, koszty personelu, koszty szkolen, koszty
zwigzane z public relations, koszty finansowe, a takze koszty zwigzane z monitorowaniem
i ewaluacja tej strategii. Za kwalifikowalne koszty biezgce bedg uznane miedzy innymi:

e koszty personelu bezposrednio zaangazowanego we wdrazania LSR;

e koszty zarzadu LGD;

e koszty obstugi ksiegowej;

e koszty utrzymania biura LGD niezbedne do obstugi administracyjnej (czynsz, najem, optaty

administracyjne, sprzgtanie pomieszczen, ochrona);

e koszty prowadzenie i biezgca aktualizacja strony internetowej oraz innych narzedzi do publikacji i

rozpowszechniania informacji o LGD;

e koszty zwigzane z wyposazeniem biura (meble, sprzet komputerowy, podstawowe wyposazenie

kuchenne);

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20.12.2013 r., str. 320-469 z pdzn. zm)
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e koszty opfat za media (energia elektryczna, gaz, woda, odprowadzanie $ciekéw, wywdz smieci,
Internet, telefon);

e koszty zwigzane z ustugami pocztowymi i kurierskimi;

e koszty zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego dla projektu rachunku bankowego;

e koszty ubezpieczen majatkowych;

e koszty zakupu materiatow biurowych;

e koszty zwigzane z powielaniem materiatdw na potrzeby zwigzane z realizacjg LSR (wdrazaniem,
monitorowaniem lub ewaluacjg);

e koszty zwigzane ze szkoleniami z zakresu przepiséw dotyczgcych RPO WK-P 2014-2020 oraz PROW
2014-2020;

e koszty zwigzane z public relations w zakresie identyfikacji wizualnej i wizerunkowej LGD (tablice
informacyjne, dostosowanie biura dla wszystkich potencjalnych odbiorcow w tym oséb

niepetnosprawnych).

2. animowanie zwigzane z realizacjg strategii kierowanej przez spotecznos¢ w celu utatwienia
wymiany miedzy zainteresowanymi podmiotami, aby zapewnia¢ informacje i propagowad strategie
oraz aby wspierac potencjalnych beneficjentdw w celu opracowywania operacji i przygotowywania
whnioskow. Za kwalifikowalne koszty animacji bedg uznane miedzy innymi:

e koszty prowadzenia akcji informacyjno-promocyjnych na obszarze LGD oraz ogtaszanych

konkurséw;

e koszty organizacji spotkan informacyjnych na terenie obszaru objetego LSR;

e koszty uczestnictwa lub organizacji spotkan i szkolen zwigzanych z animacjg lokalnych strategii

rozwoju.

Za koszty kwalifikowalne nie beda uznane:

¢ koszty posrednie;

e koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

e koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;

e koszty kar i grzywien;

* koszty $wiadczen realizowanych ze $érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

e koszty rozliczenia notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wiasnoscia LGD lub prawa
przystugujgcego LGD;

e koszty wyptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;
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e koszty zakupu uzywanego S$rodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku
nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany za srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych;

 podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych?;

e koszty zakupu lokali mieszkaniowych;

e koszty transakcji dokonanych w gotéwce, ktérych warto$é przekracza réwnowartos¢ 15 000 euro
przeliczonych na PLN bez wzgledu na liczbe wynikajacych z danej transakcji ptatnoséci’;

e koszty zwigzane z czynnosSciami technicznymi polegajgcymi na wypetnieniu formularza wniosku o
dofinansowanie projektu;

e koszty zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg

budynkdéw i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing.

Maksymalna wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych LGD na koszty biezqgce i animacje
zostata okreslona w umowie ramowej. Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego
kwota ta nie moze przekracza¢ 25% catkowitych wydatkéw publicznych poniesionych w ramach LSR.
(Wysokos$¢ srodkéw przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na realizacjg LSR przedstawia

Tabela 1)

Tabela 1
Wysokosci srodkéw przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na realizacje LSR

Stowarzyszenie Lokalna
1 Grupa Dziatania Gmin 1 500 000,00 | 1515000,00 | 637 500,00 0,00 3 682 500,00
Dobrzynskich Pétnoc

Stowarzyszenie Lokalna
2 Grupa Dziatania "Dolina | 1350 000,00 | 1 600 000,00 | 640 000,00 0,00 3 590 000,00
Drwecy"
Partnerstwo "Lokalna
3 Grupa Dziatania Bory 1500 000,00 | 1638573,00 | 665 000,00 0,00 3803 573,00
Tucholskie"
Lokalna Grupa Dziatania
4 "Gminy Powiatu 2073 375,00 | 2500 000,00 | 1197 500,00 0,00 5770 875,00
Swieckiego"
Lokalna Grupa dziatania
5 "Razem dla Powiatu 1450 000,00 | 1756097,19 | 712 708,93 0,00 3918 806,12
Radziejowskiego"
Stowarzyszenie
6 "Partnerstwo dla Ziemi 1750000,00 | 2199032,57 | 892473,46 0,00 4 841 506,03
Kujawskiej"

? ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz. 1054 z pézn.
zm.)

3 Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2015 r.,
pozn, 584 z pdzn. zm.)
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Lokalna Grupa Dziatania
7 | "Vistula-Terra Culmensis- | 1900 000,00 | 2 685 021,63 | 1089 711,26 0,00 5674 732,89
Rozwdj przez Tradycje

Stowarzyszenie Lokalna

8 | Grupa Dziatania Dorzecza | 2 500 000,00 | 3 470 265,00 | 1408 401,00 0,00 7 378 666,00
Zgtowigczki
Stowarzyszenie Lokalna
9 Grupa Dziatania 1350 000,00 | 1966 000,00 | 798 000,00 | 855000,00 | 4969 000,00

Pojezierze Brodnickie

Stowarzyszenie Lokalna

10 Grupa Dziatania Chetmno n/d n/d 816 879,63 n/d 816 879,63
Stowarzyszenie Lokalna

11 Grupa Dziatania Miasta n/d n/d 685 787,78 n/d 685 787,78

Brodnicy

Stowarzyszenie Lokalna

12 Grupa Dziatania n/d n/d 1257 198,25 n/d 1257 198,25
"Grudzigdzki Spichlerz"
Stowarzyszenie Lokalna

13 Grupa Dziatania n/d n/d 1122 177,97 n/d 1122 177,97

Inowroctaw
14 | Lokalna Grupa Dziatania n/d n/d 1451 929,49 n/d 1451 929,49

Miasto Wtoctawek

Stowarzyszenie Lokalna
15 Grupa Dziatania "Dla n/d n/d 1416 856,95 n/d 1416 856,95
Miasta Torunia"

Stowarzyszenie Bydgoska
16 | Lokalna Grupa Dziatania n/d n/d 1388 418,16 n/d 1388 418,16
"Dwie Rzeki"

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowalnych na poziomie
projektu na koszty biezace i animacje wynosi 95%. Do realizacji projektu jest wymagane od LGD

whiesienie wktadu wtasnego w wysokosci minimum 5%.

W ramach wsparcia przyznanego LGD na koszty biezgce i animacje, zgodnie z zapisami
Zatgcznika nr 6 do Regulaminu konkursu na wybdr LSR, koszty przeznaczone na animacje muszg
stanowi¢ ponad 50% tacznych kosztdw poniesionych przez LGD w ramach kosztéw biezgcych i
animacji. (Wysokos$¢ srodkdw przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na koszty biezace i

animacje przedstawia Tabela 2).

Tabela 2
Wysokos¢ srodkow przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na koszty biezace i animacje

1 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich Pétnoc 562 500,00
2 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dolina Drwecy" 562 500,00
3 Partnerstwo "Lokalna Grupa Dziatania Bory Tucholskie" 562 500,00
4 Lokalna Grupa Dziatania "Gminy Powiatu Swieckiego" 762 500,00
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5 Lokalna Grupa dziatania "Razem dla Powiatu Radziejowskiego" 562 500,00
6 Stowarzyszenie "Partnerstwo dla Ziemi Kujawskiej" 662 500,00
7 Lokalna Grupa Dziatania "Vistula-Terra Culmensis-Rozwoj przez Tradycje 762 500,00

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowigczki 862 500,00

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Pojezierze Brodnickie 712 500,00
10 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Chetmno 204 219,90
11 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy 171 446,94
12 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Grudzigdzki Spichlerz" 314 299,50
13 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Inowroctaw 280 544,49
14 Lokalna Grupa Dziatania Miasto Wtoctawek 290 385,90
15 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dla Miasta Torunia" 354 214,24
16 Stowarzyszenie Bydgoska Lokalna Grupa Dziatania "Dwie Rzeki" 347 104,54

Wysokos¢ dofinansowania kosztow biezgcych i animacji zostanie zweryfikowana na podstawie
szczegdtowego budzetu zatgczonego do wniosku o dofinansowanie. Koszty ujete w budzecie muszg
by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-
2020 (zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”).

Wydatek uznany za kwalifikowalny, poza zgodnoscia z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, musi by¢ zasadny w ramach kosztéw biezgcych LGD i animacji oraz poniesiony w
racjonalnych i efektywnych cenach (niezawyzonych w stosunku do cen i stawek rynkowych). Wydatki
poniesione za towary lub ustugi zakupione w zawyzonych ilosciach lub w nieracjonalnych cenach

zostang uznane za niekwalifikowalne.

IZ RPO WK-P opracuje stawki maksymalne dla kosztow biezgcych i animacji. Z uwagi na dtugi
okres realizacji projektu do stawek maksymalnych zostanie wprowadzony mechanizm dopuszczajacy

zwiekszenie kosztdw objetych stawkami maksymalnymi (np. co dwa lata).

Koszty biezace i koszty animacji ponoszone przez LGD uznaje sie za kwalifikowalne jesli zostaty
poniesione od nastepnego dnia po ostatecznym terminie na sktadanie LSR w ramach konkursu na
wybor LSR ogtoszonego przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Dla LGD z obszaréw
wiejskich jest to 31 grudnia 2015 r., dla LGD w miastach powyzej 20 000 mieszkancéw jest to 1 marca

2016 r. Okres kwalifikowalnosci kosztéw nie moze przekroczy¢ 30 czerwca 2023 r.

Z LGD zostang zawarte trzy umowy na dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji:
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e za okres od 31 grudnia 2015 r. (lub 1 marca 2016 r) do 31 grudnia 2018 r;
e za okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2021 r.;

e za okres od 1 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.

Rozliczenie kosztéw biezgcych i animacji w ramach kazdego z trzech projektéw odbywa sie na
zasadach ogodlnych tj. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (niezaleznie od wysokosci

przyznanego wsparcia)®.
Whioskowanie o przyznanie pomocy na koszty biezgce i animacje

Postepowanie w sprawie o dofinansowanie kosztéow biezgcych i animacji bedzie prowadzit
Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego jako Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwana dalej ,,1Z RPO WK-P”).
Zatatwianie spraw zwigzanych z dofinansowaniem, w tym dokonywanie czynnosci w ramach
postepowania w sprawie o dofinansowanie, bedzie dokonywane przez pracownikéw Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Whniosek o dofinansowanie skfada sie na wezwanie IZ RPO WK-P w okreslonym przez nig
terminie. Nieztozenie wniosku o dofinansowanie na koszty biezgce i animacje skutkuje ponownym
wezwaniem przez IZ RPO WK-P zawierajgcym okreslanie ostatecznego terminu ztozenia wniosku. Jesli
whniosek o dofinansowanie nie zostanie ztozony w wyznaczonym i okreslonym jako ostateczny
terminie, dofinansowania nie przyznaje sie, o czym IZ RPO WK-P informuje podmiot ubiegajacy sie o

dofinansowanie, w formie pisemnej, podajgc przyczyny nieprzyznania pomocy.

Wzdr wniosku o dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji wraz z instrukcjg jego
wypetnienia oraz informacjg dotyczgcg warunkéw udzielenia wsparcia jest udostepniany w ramach

wezwania LGD do jego ztozenia.

Whiosek o dofinansowanie kosztéw biezqcych i animacji sktada sie w formie elektronicznej za
pomocg Generatora Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej ,Generatorem Whnioskow”),

ktory jest dostepny na stronie https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl oraz w wersji papierowej. Wersje

papierowg wniosku o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ w dwdch egzemplarzach na adres wskazany
w wezwaniu. Wniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim

moze by¢ dostarczony:

* Nie ma zastosowania art. 67 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia ogdlnego, o zastosowaniu kwot ryczattowych przy wsparciu
nieprzekraczajgcym 100 000 EUR wktadu publicznego.
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e osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony podpisem
i datg) — decyduje data wptywu do Biura Podawczo-Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

» poprzez nadanie w polskiej placdwce pocztowej wyznaczonego operatora® — decyduje data
nadania.

Za terminowo i skutecznie dostarczony wniosek o dofinansowanie kosztow biezqcych i animacji

uznaje sie taki, ktdry spetnia wszystkie ponizsze warunki:

e wniosek ztozono w wersji elektronicznej za pomocy aplikacji Generator Wnioskéw w terminie
okreslonym w wezwaniu;

e dostarczono wniosek w wersji papierowej w terminie okreslonym w wezwaniu.

Whiosek ztozony tylko w jednej formie uznaje sie za nieztozony.

Whiosek o dofinansowanie kosztéow biezgcych i animacji podlega ocenie formalno-
merytorycznej w ramach prac Komisji Oceny Projektow. Jesli w wyniku oceny wystgpi konieczno$¢
dokonania przez wnioskodawce korekty lub uzupetnienia wniosku zostanie on wezwany do ztozenia
poprawionej wersji w terminie wyznaczonym przez |IZ RPO WK-P. Przewiduje sie mozliwosc¢
dwukrotnego wezwania, przy czym ustalenia dotyczace zakresu korekty lub uzupetnienia s3
prowadzone w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem elektronicznych kanatéw komunikacji) lub
ustnej (spotkanie obu stron negocjacji). Wyboru formy komunikacji dokonuje 1Z RPO WK-P. W
przypadku braku ztozenia poprawionego wniosku, po dwukrotnym wezwaniu, dalsza ocena
przeprowadzana jest na podstawie posiadanych przez IZ RPO WK-P dokumentow.

W przypadku negatywnej oceny projektu wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia. Wszelkie zasady stosowania procedury odwotawczej

zostang okreslone w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Informacje o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszcza sie na stronie internetowe;j
Programu oraz na portalu (w rozumieniu Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata

2014-2020) nie pézniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia zakornczenia jego oceny, a wnioskodawce
wzywa sie do podpisania umowy. W przypadku nieprzyznania dofinansowania IZ RPO WK-P informuje
o tym podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajgc przyczyny nieprzyznania

pomocy.

Umowa na dofinansowanie kosztéw biezgcych i animacji

> w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529)
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Umowa o dofinansowanie kosztow bieiqgcych i animacji poza ogdlnymi warunkami wyptaty

pomocy takimi jak:

oznaczenie jej przedmiotu i stron;

okreslenie warunkdéw, terminu i miejsca realizacji operacji;

okreslenie celu operacji oraz wskaznikéw jego osiggniecia;

okreslenie maksymalnej wysokosci pomocy;

okreslenie warunkow i terminéw wyptat srodkéw finansowych z tytutu pomocy;

zobowigzania do poddania sie kontroli;

okreslenie warunkow rozwigzania umowy;

okreslenie warunkow, wysokosci i form stosowanych kar administracyjnych;

okreslenie warunkoéw i sposobu zwrotu srodkdéw finansowych z tytutu pomocy, w przypadku gdy

pomoc jest nienalezna;

zawiera rowniez minimalne zobowigzania LGD dotyczace:

realizacji operacji, w tym realizacji planu komunikacji z lokalng spotecznoscig, o ktérej mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o rozwoju lokalnym (zwanego dalej ,,planem komunikacji”);

zapewnienia obecnosci przynajmniej jednego pracownika biura LGD w godzinach pracy biura oraz
umieszczania w widocznym miejscu w biurze LGD oraz na stronie internetowej LGD informacji o
czasie pracy tego biura;

funkcjonowanie biura LGD;

prowadzenie strony internetowej na potrzeby realizacji LSR;

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres trzech lat od dnia 31
grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu;

warunkéw i sposobéw pozyskiwania od LGD danych, ktére jest ona obowigzana udostepnié¢ na
podstawie przepisdw prawa;

ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan okreslonych w

umowie.

Celem operacji jest ,,sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji”. Osiggniecie

zaplanowanego celu bedzie mozliwe poprzez wsparcie biezgcego funkcjonowania LGD oraz

doskonalenie zawodowe oséb uczestniczagcych w realizacji LSR, a takze wsparcie procesu animacji

zwigzanej z realizacjg LSR poprzez zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw w

opracowaniu projektéw, przygotowaniu wnioskow i realizacji projektéw (prowadzenie przez LGD

doradztwa na rzecz potencjalnych beneficjentéw LSR). Wsparcie przyczyni sie do budowania kapitatu
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spotecznego zgodnie z zasadg partycypacyjnosci oraz lepszego wykorzystania potencjatu obszaréw

objetych LSR.

Wskazniki rzeczowe, ktdre powinna osiggng¢ LGD w ramach kosztéw biezgcych i animacji,
opracowato Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi (zwane dalej ,Ministerstwem”) i zamiesScito w
Zasadach finansowania®. Nalezg do nich w ramach kosztéw biezgcych:

e zorganizowane biuro, czynne 5 dni w tygodniu;

e wykorzystywana powierzchnia biurowa;

e biura wyposazone w niezbedny, podstawowy sprzet biurowy i media (komputer, drukarka,
telefon, faks, dostep do Internetu);

e J$redniomiesieczne zatrudnienie w przeliczeniu na petny etat;

e prowadzona strona internetowa;

* liczba obstuzonych wnioskéw sktadanych przez wnioskodawcédw z obszaru LGD;

¢ liczba ztozonych wnioskow wtasnych;

e liczba porad lub konsultacji udzielonych w biurze LGD;

w ramach animacji:
* liczba spotkar/warsztatow dla mieszkaricéw obszaru objetego LGD;
¢ liczba wyjazddéw studyjnych dla pracownikéw lub mieszkancow;
¢ liczba imprez targowych lub innych imprez krajowych w ktérych uczestniczy LGD;
e liczba imprez masowych promujgcych obszar LGD, organizowanych przez LGD;
¢ liczba konkurséw oraz innych przedsiewzie¢ promocyjnych organizowanych przez LGD;
e liczba imprez targowych lub innych imprez zagranicznych, w ktérych uczestniczyta LGD;
e liczba wydawnictw i publikacji sfinansowanych przez LGD;
e strony internetowe i inne narzedzia do publikacji i rozpowszechniania informacji o LGD.
Lokalna Grupa Dziatania wybiera od 5 do 10 wskaznikéw z powyzszego katalogu lub ustala

wtasne.

Plan komunikacji, ktérego realizacje okreslg zapisy umowy o dofinansowanie kosztéw
biezgcych i animacji, to dziatania skierowane na komunikacje pomiedzy LGD, a spotecznoscig lokalna.
Narzedzia te powinny, przynajmniej w czesci, umozliwia¢ pozyskiwanie informacji zwrotnej ze strony
spotecznosci lokalnych. Stad niedopuszczalne jest stworzenie planu komunikacji opartego wytgcznie

na jednostronnych komunikatach przesytanych ze strony LGD (na stronach internetowych, w

e Zasady finansowania ,Wsparcia przygotowawczego” i ,,Wsparcia na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” oraz ustalenia
alokacji srodkéw na lokalng strategie rozwoju w ramach dziatania LEADER objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi — Warszawa; wrzesien 2015 r.)
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broszurach, ulotkach, publikacjach czy okresowych sprawozdaniach z dziatalnosci LGD

prezentowanych podczas zebran jej cztonkow).

Liczbe mieszkancéw z terenéw wiejskich zamieszkujgcg obszar objety LSR, dla ktérej Europejski
Fundusz Spoteczny jest funduszem wiodgcym, ustala sie z pominieciem mieszkancow miast
zamieszkanych przez wiecej niz 20 000 mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, zarowno z obszaréw wiejskich jak i w miastach powyzej 20 000
mieszkancow, ustala sie wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami

o statystyce publicznej.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan okreslonych w umowie bedzie
weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na formularzu
udostepnionym przez 1Z RPO WK-P. Weksel, wraz z deklaracjg wekslowa, bedzie podpisywany przez

LGD w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu i sktadany w Urzedzie w dniu zawarcia umowy.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ aneksowana jesli wystgpig ku temu przestanki. Aneks do
umowy na dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji moze zostac sporzgdzony:
* na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub merytoryczne w projekcie);
* na podstawie informacji uzyskanych z przeprowadzonych kontroli;
e wskutek zmian wynikajgcych z wytycznych horyzontalnych lub wytycznych programowych 1Z RPO
WK-P.

W przypadku aneksowania na wniosek beneficjenta, nastepuje weryfikacja zasobow
aneksowanej umowy.

W przypadku zmian zapiséw, ktére wymagajg takze aktualizacji wniosku o dofinansowanie,
beneficjent ma obowigzek przekazaé¢ zaktualizowany wniosek, w ktérym weryfikowane jest

zachowanie celu danego projektu oraz zgodnos$¢ z warunkami udzielenia wsparcia.

Ptatnosci i rozliczenie kosztow biezacych i aktywizacji

Rozliczenie kosztéw biezacych i animacji w ramach projektu odbywa sie na zasadach ogdlnych
tj. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Dofinansowanie jest wyptacane w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw. LGD sporzadza i
przekazuje do 1Z RPO WK-P harmonogram ptatnosci, stanowigcy zatacznik do umowy na
dofinansowanie kosztéw biezgcych i animacji oraz wprowadza go do SL2014 w terminie 5 dni

roboczych od nadania przez IZ RPO WK-P uprawnien.
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Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czes¢ umowy o dofinansowanie kosztéw biezgcych
i animacji, a jego aktualizacje nie wymagajg zawarcia aneksu do umowy. Harmonogram ptatnosci
moze podlegac aktualizacji z inicjatywy LGD lub na wezwanie IZ RPO WK-P. Aktualizacja ta jest
skuteczna pod warunkiem akceptacji przez 1Z RPO WK-P. Akceptacji lub odrzucenia zmiany w

harmonogramie ptatnosci dokonuje sie w SL2014.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujgcymi warunkami:

e pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whiosku o ptatno$¢, pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy;

* kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a. ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania
(n) przez 1Z RPO WK-P, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej
70% facznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci skutkujgce rozwigzaniem umowy oraz

b. zatwierdzeniu przez 1Z RPO WK-P wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze

dofinansowania (n-1).

W zwigzku z rozliczaniem kosztow biezgcych i animacji na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw beneficjent zobowigzany jest do przechowywania w siedzibie LGD
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw uznanych za kwalifikowalne.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji
whiosku o ptatnos¢ dokonywana jest pogtebiona analiza polegajgca na weryfikacji dokumentéow
zrédtowych. Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum 5%
pozycji wydatkdow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkdw i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkéw,
ktére zostaty wykazane w danym wniosku o ptatnos¢. Dokumenty wybierane beda metodg
niestatystyczng, jednak uwzgledni¢ nalezy w szczegdlnosci:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy w projekcie,

e wydatki przekraczajgce réwnowartos¢ 20 tys. zt netto.

Weryfikacji podlegajg dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy ptac, przelewy,
wyciggi z konta bankowego, ktéore sg niezbedne do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkow.
Weryfikacja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem danych i dokumentéw przekazywanych za

posrednictwem SL2014.

Srodki finansowe z tytutu pomocy bedg wyptacane na warunkach okreélonych w umowie o

dofinansowanie kosztdw biezgcych i animacji, z tym ze pomoc bedzie wyptacana, jezeli LGD:
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e zrealizowata albo realizuje zobowigzania okreslone w umowie oraz w umowie ramowej;

e zrealizowata lub realizuje operacje zgodnie z warunkami okresSlonymi w tym podreczniku, w
umowie oraz umowie ramowej, w tym zrealizowata lub realizuje plan komunikacji;

e ponosi koszty zatrudnienia pracownikow;

e posiada tytut prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie biuro LGD;

e udokumentowata zrealizowanie operacji lub jej czesci;

e prowadzi strone internetowg, na ktérej zostat podany do publicznej wiadomosci plan komunikacji.

Whiosek o ptatnos¢ w ramach ktérego LGD:
* whnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;
¢ wykazuje wydatki poniesione na koszty biezace i animacje;
* przekazuje informacje o postepie realizacji projektu na koszty biezgce i animacje
oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie s3 sktadane przez LGD za
posrednictwem SL2014.

W przypadku, gdy z powoddéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem
SL2014 dokumentdéw niezbednych do rozliczenia kosztéw biezgcych i animacji LGD, za zgoda I1Z RPO
WK-P sktada je w inny sposdb wskazany przez te instytucje.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji,
pod warunkiem nadania przez 1Z RPO WK-P uprawnien. LGD sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢
za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem ptatnosci, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

LGD zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ informacji o wszystkich

uczestnikach projektu na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia wniosku o
ptatnos¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w obowigzujgcym harmonogramie
od srodkow pozostatych do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak od zalegtosci podatkowych, liczone

od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego dany wydatek.

Jesli w wyniku oceny wniosku o ptatnos¢ wystgpi konieczno$¢ dokonania przez wnioskodawce
korekty lub uzupetnienia wniosku zostanie on wezwany do ztozenie poprawionej wersji w terminie
wyznaczonym przez IZ RPO WK-P. W przypadku braku ztozenia poprawionego wniosku dalsza ocena

przeprowadzana jest na podstawie posiadanych przez IZ RPO WK-P dokumentow.
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Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni, liczagc od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, pod warunkiem

dostepnosci Srodkéw, o ktorej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego.

Bieg terminu ptatnosci moze zosta¢ przerwany przez 1IZ RPO WK-P w jednym z ponizszych,
nalezycie uzasadnionych przypadkdw:
¢ kwota ujeta we wniosku jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajgce nie zostaty
przedtozone;
e wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na dane

wydatki.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktdry wczesniej, w wyniku
kontroli, zostat uznany za nieprawidtowy, 1Z RPO WK-P dokona oceny czy nie zachodzg przestanki
popetnienia przestepstwa. Celowe przedstawienie do rozliczenia wydatkéow niekwalifikowalnych
moze stanowi¢ prébe popetnienia przestepstwa, o ktérym mowa w ustawie — Kodeks karny’ albo

przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w ustawie — Kodeks karny skarbowy®

Projekt rozliczany jest na etapie koricowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozern merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako reguta proporcjonalnosci.

Zgodnie z reguty proporcjonalnosci IZ RPO WK-P moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czesc¢
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne.

Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu
projektu.

Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez 1IZ RPO WK-P wedtug stanu na zakoriczenie

realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

IZ RPO WK-P moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z reguta proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos¢ srodkdw tej regule podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie
uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do

osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Kontrole oraz zamykanie projektéw na dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji

7 Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.)
& Ustawa z dnia 10 wrzeénia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186 z pdzn. zm.)
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Projekty dotyczace dofinansowania kosztéw biezqcych i animacji moga zostac objete:
* Wizytg monitoringowsg;
e kontrolg planowg;
e kontrolg dorazng;
* kontrolg na zakonczenie;
e kontrolg trwatosci;

e kontrolg krzyzowsa.

Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli bedg skutkowa¢ pomniejszeniem kolejnych

wyptat lub zwrotem przez beneficjenta srodkéw uznanych za niekwalifikowalne.

Postanowienia koncowe

Kontroli wydatkéw publicznych ponoszonych w ramach LSR bedzie dokonywa¢ odpowiednia
komérka w Urzedzie odpowiedzialna za koordynacje RLKS. Nadzér bedzie oparty na ptatnosciach
dokonanych za zrealizowanie wszystkich projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z
EFS, EFRR lub EFRROW w ramach RLKS. 1Z RPO WK-P moze wstrzymac wyptacanie kolejnych transz
zaliczki lub kolejnych refundacji poniesionych kosztow jesli wystgpi zagrozenie przekroczenia w
ramach kosztow biezqcych i animacji 25% catkowitych wydatkéw publicznych poniesionych w ramach

LSR.

Projekt na dofinansowanie kosztéw biezqcych i animacji zostanie uznany za zakoriczony po
zatwierdzeniu koficowego wniosku o ptatnos¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu pfatnosci
koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu Srodkéw niewykorzystanych z koncem realizacji
projektu, nieprawidtowosci (kwot nieprawidtowo wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt
zostanie uznany za zamkniety.

Ostatnia czynnoscia zwiazang z projektem bedzie zwrot zabezpieczenia®. Wsparcie kosztow
biezgcych i animacji nie przewiduje trwatosci projektu lub rezultatéw co umozliwia beneficjentowi
natychmiastowy zwrot zabezpieczenia. Beneficjent zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

? Zgodnie z Decyzjg nr 170/2015 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia 2015 r. w
sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
powotania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy dla projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego zrealizowanych w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim (z pdzn. zm.)

15



