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Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Torun, dnia 9.08.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przygotowanie oraz przeprowadzenie promocji gospodarczo-inwestycyjnej wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego w dniach 9-12 wrze$nia 2016 roku podczas imprezy gospodarczej
w Solecznikach na Litwie.

w ramach realizacji projektu pn. ,Promocja gospodarcza Regionu Kujaw i Pomorza
narzedziem w procesie internacjonalizacji” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych(Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

I1. Opis przedmiotéw oraz zakres zamowienia:

Zamowienie dotyczy:

1. Przygotowania i przeprowadzenia promocji inwestycyjno-gospodarczej podczas wizyty
przedstawicieli Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w miejscowosci Soleczniki na Litwie
w dniach 9-11 wrzesnia 2016 roku poprzez m. in organizacj¢ stoiska promocyjnego
Wojewodztwa.

2. Zabezpieczenia zakwaterowania oraz wyzywienia dla 5 osob reprezentujacych Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie w Rejonie Soleczniki na Litwie w dniach 9-12 wrzeénia 2016 roku.

3. Rezerwacji sali wraz z naglo$nieniem oraz zapewnienia ushugi gastronomicznej wraz z obstuga
w postaci kolacji dla 100 oséb reprezentujacych srodowisko gospodarczo-biznesowe w dniu
9 wrzesnia 2016 roku w godzinach 19:00-22:00 na Zamku w Narwiliszkach na Litwie.
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1. Stoisko:
Stoisko musi zawieraé nastgpujace wyposazenie:
e Element zadaszenia chronigcy przed niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi ze
wzgledu na zewngtrzny charakter imprezy,
e Stanowisko dla dwoch osoéb z blatem do rozstawienia materialow promocyjnych
wojewddztwa wraz z krzestami,
e Przestrzen na rozstawienie rollupéw promocyjnych wojewodztwa,
e Laptop 1 monitor niezbgdne do projekcji multimedialnej filmu promocyjnego
wojewodztwa,
e Zapewnienia jednej osoby do obstugi stoiska,
e Zapewnienie naczyn niezbgdnych do przeprowadzenia dzialan promocyjnych,
o Mozliwos¢ zawieszenia elementéw graficznych (plakatow, zdjgé terenéw inwestycyjnych
lub innych),
e Zamieszczenie informacji o wystawcy zawierajace logotypy wojewddztwa wraz
z lokalizacja regionu na mapie Europy.
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2. Usluga gastronomiczna:

1. Wykonawca powinien zapewni¢ w ramach promocji inwestycyjno-gospodarczej
prowadzonej przez przedstawicieli Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na Litwie
organizacje oraz obstugg uroczystej kolacji z udzialem S$rodowiska biznesowego
reprezentujacego Litwg w dniu 9 wrzesnia 2016 roku na Zamku w Narwiliszkach
w godzinach od 19:00 do 22:00 dla 100 oséb. W ramach zlecenia Wykonawca zobowigzany
jest do zarezerwowania sali wraz z nagto$nieniem (gtosniki, mikrofony). W zalaczonej
ofercie Wykonawca przedstawi¢ propozycjg menu oraz propozycje ilosci 0séb do obstugi.
Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym powinien zapewni¢ udziat przedsigbiorcow
oraz przedstawicieli srodowiska gospodarczego reprezentujacych Litwe podczas kolacji
oraz umozliwi¢ podjecie negocjacji pomigdzy zaproszonymi go$émi a przedstawicielami
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Wykonawca powinien zapewni¢ wyzywienie dla 5 uczestnikow delegacji reprezentujacych
Wojewédztwo Kujawsko-Pomorskie w dniach 9-11 wrzesnia 2016 roku w Solecznikach na
Litwie w postaci obiadéw 1 kolacji w standardzie uzgodnionym wczesniej
z Zamawiajacym.

3. Usluga hotelowa:
Wykonawca zarezerwuje oraz zapewni nocleg dla 5 osobowej delegacji z Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w dniach 9-12 wrzesnia 2016 roku w Rejonie Soleczniki na Litwie
w standardzie minimum 3 gwiazdkowym, w pokojach jednoosobowych, po wczesdniejszej
akceptacji miejsca zakwaterowania z Zamawiajacym. W ramach ushugi hotelowej
zapewnione zostanie $niadanie. W ramach ustugi zabezpieczony zostanie rowniez parking
dla samochodu stuzbowego, ktérym przemieszczac sig bedzie delegacja.

Konsultacja i akceptacja

Przeslana oferta powinna zawiera¢ wizualizacjg stoiska promocyjnego oraz mapke terenu
wystawienniczego wraz z opisem, link do strony internetowej proponowanego hotelu oraz zdjgcia
sali do przeprowadzenia ustugi gastronomicznej na 100 os6b.

Wykonawca po uzyskaniu informacji o dokonaniu wyboru przedtozy Zamawiajacemu konkretng
oferte do ostatecznego uzgodnienia z Zamawiajacym.

Doswiadczenie

Wykonawca powinien udokumentowa¢ w postaci referencji wykonanie w ciagu ostatnich 2 lat
minimum 2 ustug o podobnym charakterze (poprzez prace o podobnym charakterze Zamawiajacy
rozumie organizacje dziatan promocyjnych oraz obstuge delegacji zagranicznych podczas imprez
wystawienniczych).

III. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wagg:
jako$¢ przedmiotu zamoéwienia - 65%, cena 35%.

Sposdb obliczenia punktéw w kryterium cena:
Cene oferty przyjmowana do dalszych obliczen bgdzie stanowi¢ Srednia arytmetyczna cen oferty.
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cena najnizszej ztozonej oferty

100 x 359
cena badanej oferty S %

PC oznacza ilo$¢ punktow w kryterium cena.
Sposéb obliczenia punktow w kryterium jakos¢:

ilo$¢ punktéw badanej oferty

= x 100 pkt x 659
J ilos¢ punktow oferty z najwieksza iloscia punktéw & 0

PJ oznacza ilo§¢ punktoéw w kryterium jakosc.
Kryteria oceny przygotowania oraz przeprowadzenia promocji gospodarczo-inwestycyjnej

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w dniach 9-12 wrzesnia 2016 roku podczas imprezy
wystawienniczej w Solecznikach na Litwie - kategoria jako$¢.

Lp. | Kryteria Punktacja Elementy oceniane

1. Wyglad stoiska 0-20 pkt. | Ergonomia, rozmieszczenie elementow,
wykorzystanie przestrzeni, kolorystyka,
materialy wykonczeniowe, funkcjonalnos¢,
wyglad i wyposazenie.

2. Lokalizacja stoiska 0-10 pkt. | Otoczenie, lokalizacja w oparciu o przestrzen
wystawiennicza,
3. Obshuga stoiska 0-20 pkt. | Prezencja obshugi, doswiadczenie, znajomosé

jezykow, umiejgtnos¢ komunikacji, wiedza
merytoryczna na temat dziatalnosci
gospodarczej oraz mozliwosci inwestycyjnych
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego

=} Standard hotelowy 0-5 pkt. | Standard hotelu, lokalizacja, warunki dojazdu,
mozliwos$¢ zabezpieczenie parkingu dla
samochodu stuzbowego delegacji,
zabezpieczenie $niadania,

6. Standard przygotowania i 0-10 pkt. | Profesjonalizm, doswiadczenie, ilos¢

obstugi ustugi zabezpieczonej obshugi, wlasciwe menu,
gastronomicznej w dniu 9
wrzesnia 2016 roku na
Zamku w Narwiliszkach

Eacznie mozna uzyska¢ maksymalnie 65 punktow. Uzyskanie oceny 0 pkt w ktorejkolwiek kategorii
oznacza brak spelnienia minimalnych warunkéw opisanych w zapytaniu i eliminuje taka ofertg z
dalszej oceny.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow (suma punktow)
w kryteriach cena i jakosc.

W przypadku, jesli dwoch lub wigeej wykonawcow zlozy oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie tych Wykonawcéw do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
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sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowaé cen wyzszych niz w pierwotnie zlozonych
ofertach. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
www.bip.kujawsko-pomorskie.pl oraz zostanie przekazana mailowo. Po rozstrzygnigciu
zapytania ofertowego zawarta zostanie pomiedzy stronami umowa w sprawie udzielenia
zaméwienia.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez podawania
przyczyny.

Warunkiem zakwalifikowania do oceny merytorycznej bgdzie przedstawienie dokumentéw,
referencji potwierdzajacych realizacje co najmniej 2 zamoéwien w ciggu ostatnich 2 lat
odpowiadajacych swoim rodzajem niniejszemu zapytaniu, tj. facznie musza by¢ speinione
nastepujace kryteria: organizacja stoiska, organizacja uslugi gastronomicznej — kolacja na
minimum 100 os6b, zapewnienia wyzywienia i noclegow dla delegacji zagranicznych.

V. Opis sposobu przygotowania ofert - instrukeja dla oferentow.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

Oferta oraz zalacznik sktadany przez Wykonawcéw w toku postgpowania powinny by¢ podpisane
oraz opieczetowane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci wynikajaca z postanowien odpowiednich
przepisow prawnych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
czytelnym pismem rgcznym.

Wszystkie zmiany i skre$lenia (poprawienia wlasnej pomytki) dokonane w ofercie musza zostaé
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozona przez siebie oferte¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed
uptywem terminu skladania ofert.

VI. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przestaé na adres e-mail: k.chojnacka@kujawsko-pomorskie.pl. Termin sktadania ofert
zgodnie z zalaczonym formularzem (Zalacznik nr 1)de. CéLCL ~b. .‘el’mp&mlﬂ. AbrOferty po
wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z Departamentem Rozwoju Gospodarczego i Wspotpracy
Miedzynarodowej tel. 56-62-18-304 lub e-mail: k.chojnacka@kujawsko-pomorskie.pl.

VII. Termin wykonania zamoéwienia: zakonczenie uzgodnien, ostateczne akceptacje
wykonywanych ustug do dnia 5 wrzesnia 2016 roku, termin wykonania ustugi 9-12 wrzeénia
2016 .

VIII. Opis warunkéw udzialu w post¢gpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.
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O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. sauprawnieni do wykonywania okre$lonej dziatalnosci
2. posiadaja niezbgdnag wiedzg i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny,
3. znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe i terminowe
wykonanie zamoéwienia,
4. nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,
5. nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie,
6. ztoza wazng ofert¢ w terminie wyznaczonym do skfadania ofert (formularz ofertowy-
zatacznik nr 1, oswiadczenie Wnioskodawcy — zatacznik nr 2)
Zamawiajacy dokona spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia — nie spelnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostala ztozona na formularzu
ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz czy zostalo zataczone
o$wiadczenie Wykonawcy stanowiace Zalacznik nr 2 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletnosci i zgodnosci z zalaczonymi wzorami). Brak ktéregokolwiek z wymaganych
dokumentdw lub zalaczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z okreslonymi wymaganiami
bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu.

IX. Forma platnosci i finansowanie

Ze Zleceniobiorca zostanie podpisana umowa, na realizacje wyzej opisanego zlecenia.
Zleceniodawca zastrzega, iz platno$¢ za realizacjg zlecenia zostanie uiszczona na podstawie faktury
wystawionej przez Zleceniobiorcg w ramach projektu ,,Promocja gospodarcza Regionu Pomorza
i Kujaw narzedziem w procesie internacjonalizacji”.

Zleceniodawca uisci platnos$é¢ przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie 21 dni
od dnia zrealizowania ustugi i dostarczenia Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej faktury VAT
na Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536. Za
dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sig¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

X. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1: wzor Formularza Ofertowego
Zalacznik nr 2: wzér O$wiadczenia Wykonawcy

fichal Korolko

X (—==




Fundusze L, WOJENODZTWO Unia Europejska EEa
Europejskie \ " KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze  [SEUEE
Program Regionalny AL 94 Strukturalne i Inwestycyjne 52

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 1
Formularz Ofertowy (wzor)

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY
Dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ......................roku oferujemy realizacje zamdwienia na
taczng wartosc:

tgczna wartosd zamowienia Netto ... verce e ceeseeceee s e (StOWNIEE
)

taczna wartos$é zamowienia bruttor.......ccovvveviveieeccce e (Stownie:
Lo wWitym:

podatek VAT

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajgcego i nie
wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz ze zdobytem(lismy) konieczne informacje i wyjasnienia
do przygotowania oferty.
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Oséwiadczam(y), ze uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych
liczac od dnia uptywu terminu skladania ofert. Oferte niniejszg sktadam(y) na kolejno
ponumerowanych stronach.

Oferta zawiera nastepujgce zatgczniki:

1.
2.
3.

Zobowigzuje (my) sie, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang w
ofercie cene.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy (wzér)

Urzad Marszatkowski

Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY
Dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

Oswiadczam(y), ze:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien, posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje(emy) potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia, w zataczeniu dwie referencje:

2. znajduje(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe i terminowe wykonanie
zamowienia,

3. nie zostata otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie zostata ogtoszona upadtos,

4. nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania sie o zaméwienie.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy




