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Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na zorganizowanie wyjazdu 19-osobowej grupy do Niemiec, na Mig¢dzynarodowe Targi
Nieruchomosci Inwestycji i Nieruchomosci Komercyjnych EXPO REAL 2016 w Monachium
odbywajacych si¢ w dniach 4-6 pazdziernika 2016 r.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

1. Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji:
Organizacja wyjazdu 19-osobowej grupy do Monachium w Niemczech. Przedsigwzigcia
zaplanowane w ramach programu wyjazdu bgda si¢ odbywaly w dniach 3-6 pazdziernika 2016r.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Transport:

a) przelot samolotem;

- wylot do Monachium w dniu 3 pazdziernika 2016 r.;

- wylot z Monachium do Polski w dniu 6 pazdziernika 2016 r. w godzinach wieczornych.
Preferowane dla Zleceniodawcy na wylot do Monachium i powrdt do Polski jest lotnisko

w Gdansku.

Cena powinna zawieraé koszty przebukowania 4 biletow lotniczych. Powinna zostaé okreslona
cena kazdego nastepnego przebukowania.

b) transport grupy z Wioctawka, Bydgoszczy, Torunia i Grudzigdza na lotnisko oraz powrot grupy
z lotniska w Polsce do Wloclawka, Bydgoszczy, Torunia i Grudzigdza;

Ewentualne koszty zwigzane z zatrudnieniem, ubezpieczeniem, noclegiem kierowcy, oplatami
parkingowymi, optatami za autostrady i drogi ptatne oraz innymi zwigzanymi ze Swiadczong ustuga
ponosi Zleceniobiorca.

Autokar/bus powinien posiada¢ sprawna klimatyzacj¢, by¢ wpelni sprawny, schludny i czysty,
powinien posiadaé réwniez miejsce na bagaz (rejestrowy i podrgezny) oraz pasy bezpieczenstwa.

¢) transport lokalny:
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Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia biletow komunikacji miejskiej umozliwiajacych
swobodne poruszanie si¢ uczestnikéw wyjazdu po Monachium (bilet dzienny/ sieciowy) w dniach
3-6 pazdziernika 2016r. Bilety muszg uwzglednia¢ przejazd na trasie lotnisko w Monachium — hotel
Limmerhof GmbH, Miinchenerstr. 43, 82024 Taufkrichen w dniu 3 pazdziernika 2016r. oraz
przejazd na trasie miejsce odbywania si¢ targdéw Expo Real - lotnisko w Monachium w dniu 6
pazdziernika 2016r.

2) Posilki:

Zagwarantowanie voucheréw kwotowych dla 19-osobowej grupy:

a) w dniu 3 pazdziernika 2016r.:

w przypadku wylotu w godzinach porannych na $niadania, obiady i kolacje;

w przypadku wylotu w godzinach potudniowych na obiady i kolacje;

b) w dniu 4 pazdziernika 2016r. na obiady i kolacje;

¢) w dniu 5 pazdziernika 2016r. na obiady i kolacje;

d) w dniu 6 pazdziernika 2016r. na obiady i kolacje.

Kwota, na jakg opiewa¢ bedzie kazdy voucher powinna odpowiada¢ minimalnej wartosci kwoty
wynikajgcej z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w  pafistwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podréozy stuzbowej (Dz.U. z 2013r. poz. 167).
W ofercie nalezy wskaza¢ warto$¢ vouchera na positki przypadajaca na jedng osobg na caty okres

wyjazdu.

3) Ubezpieczenie

Zleceniobiorca wykupi ubezpieczenie zdrowotne i NNW dla wszystkich cztonkow delegacji na caty
czas trwania wyjazdu, zarowno na terenie Polski, jak i Niemiec.

2. Wymagania ogélne:

1) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do uzyskanych informacji
i dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamowienia.

2) Zleceniobiorca jest zobowigzany do opracowania, w ciggu 7 dni od daty podpisania umowy,
ramowego planu wyjazdu, zawierajgcego wstgpne zalozenia i terminy realizacji poszczegélnych
punktow wyjazdu,;

3. Sposob prezentacji oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania.
Oferta oraz zatgcznik skladane przez Zleceniobiorcéw w toku postgpowania powinny byé  podpisane
oraz  opieczgtowane przez osobg/osoby upowaznione do  skiadania o$wiadczen  woli
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w imieniu zleceniobiorcy, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci wynikajaca z postanowien odpowiednich
przepiséw prawnych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub ~ czytelnym
pismem recznym.

Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia wiasnej pomytki) dokonane w ofercie muszg zostac
zaparafowane (podpisane) przez Zleceniobiorcg wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajagcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed
uptywem terminu skladania ofert.

4. Opis kryteriéw oceny:
Przedstawiona oferta bedzie przedmiotem oceny, ktérej kryterium stanowi w 60% cena brutto,
a 40% jakosé oferty (proponowane potaczenia lotnicze 0-5 pkt.; warto$¢ vouchera przypadajaca na

jedng osobg 0-5 pkt.).

Sposob obliczenia punktéw w kryterium cena:
Ceng oferty przyjmowang do dalszych obliczen bgdzie stanowi¢ $rednia arytmetyczna cen oferty.

c cena najnizszej ztozonej oferty

X 100 x 609
cena badanej of erty A

PC oznacza ilos¢ punktéw w kryterium cena.
Sposob obliczenia punktow w kryterium jakos¢:

B ilo$¢ punktéw badanej of erty
" ilos¢ punktéw oferty z najwiekszg iloScia punktéw

X 100 pkt x 40%

PJ oznacza ilo$é punktow w kryterium jakosc.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw (suma punktow)
w kryteriach cena i jakosc¢.

W przypadku, jesli dwoch lub wigeej Zleceniobiorcow zlozy oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca
wezwie tych Zleceniobiorcéw do ztozenia w okredlonym terminie ofert dodatkowych. Zleceniobiorcy
sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg oferowaé cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.
Informacja o wynikach postepowania zostanie przekazana mailowo. Po rozstrzygnigciu zapytania
ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa w sprawie udzielenia zamowienia.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez podawania
przyczyny.

Warunkiem zakwalifikowania do oceny merytorycznej bedzie przedstawienie dokumentow,
referencji potwierdzajacych realizacje co najmniej 3 zamowien w ciggu ostatnich 2 lat
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odpowiadajgcych swoim rodzajem niniejszemu zapytaniu tj. lgcznie musza byé spetnione
nastgpujgce kryteria: organizacja wyjazdu, zapewnienie przelotéw oraz zapewnieniu wyzywienia
(zaréwno w formie voucherdw, jak i w innej formie).

5. Forma platnos$ci i finansowanie:

1. Ze Zleceniobiorcg zostanie podpisana umowa, na realizacjc wyzej opisanego zlecenia.
Zleceniodawca zastrzega iz platno$¢ za realizacje zlecenia zostanie uiszczona na podstawie
dwoch faktur wystawionych przez Zleceniobiorce w ramach projektow pn.:

a) ,Invest in Bit CITY 2. Promocja potencjalu gospodarczego oraz promocja atrakcyjnosci

inwestycyjnej miast prezydenckich wojewddztwa kujawsko-pomorskiego” uwzgledniajacych koszt

organizacji zlecenia dla 13 osob;

b) ,,Expressway — promocja terenéw inwestycyjnych” uwzgledniajacych koszt organizacji zlecenia

dla 6 osob.

Zleceniodawca uisci ptatnos¢ przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie 21 dni

od dnia zrealizowania ustugi i dostarczenia Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej faktury VAT

na Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536. Za
dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

6. Termin skladania ofert:
nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres j.walecka@kujawsko-pomorskie.pl

Ofert

do .ZE.M\PQO,.&Q\(&LM sl ..mx!.QOOferty przestane lub dorgczone po wskazanym terminie nie
bedg rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
wplywu oferty do Zleceniodawcy, a nie data jej wyslania.

7. Informacje dodatkowe:
1) Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowej

www.bip.kujawsko-pomorskie.pl oraz zostanie przekazana mailowo. Po rozstrzygnigciu zapytania
ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa w sprawie udzielenia zamowienia.

2) O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Zleceniobiorcy, ktorzy:

a) sg uprawnieni do wykonywania okres$lonej dziatalnosci,

b) posiadaja niezbgdng wiedz¢ i do§wiadczenie, a takze potencjat techniczny,

¢) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidlowe i terminowe
wykonanie zamowienia,

d) nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

e) nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania sie 0 zamowienie,

f) ztoza wazng ofertg w terminie wyznaczonym do sktadania ofert (formularz ofertowy- zatacznik
nr 1, o$wiadczenie Zleceniobiorcy — zalgcznik nr 2).

Zleceniodawca dokona spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spelnia — nie spelnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostala zlozona na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz czy zostalo zalaczone
oswiadczenie Zleceniobiorcy stanowigce Zatgcznik nr 2 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletno$¢ i zgodnos¢ z zalgczonymi wzorami). Brak ktoregokolwiek z wymaganych
dokumentéw lub zalgczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z okreslonymi wymaganiami
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bedzie skutkowato wykluczeniem Zleceniobiorcy z udzialu w postgpowaniu. Zleceniodawca
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez podawania przyczyny.

3) W przypadku pytan, prosz¢ si¢ kontaktowac z p. Joanng Watecka — pracownikiem Biura
Rozwoju  Gospodarczego w Departamencie  Rozwoju  Gospodarczego 1 Wspdlpracy
Miedzynarodowej; e-mail: j.walecka@kujawsko-pomorskie.pl, tel. 56 62 18 565 lub p. Violetta
Weronieckg — naczelnikiem Wydzialu Rozwoju Gospodarczego; e-mail: v.weroniecka@kujawsko-
pomorskie.pl, tel. 56 6218441.

8. Zalgczniki:

Zalacznik nr 1: wzoér Formularza Ofertowego
Zalgeznik nr 2: wzér O$wiadczenia Zleceniobiorcy

I r g

L)yral\t_m Departamentu
Ro:z vojpfGospodarczego
spofpragy\\igdzynarodowe;

Michat Korolko
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Zatgcznik nr 1
Formularz Ofertowy (wzor)
Pieczatka firmowa Zleceniobiorcy Miejscowos¢ i data

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA ZLECENIOBIORCY
Dziatajac w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy (dane Zleceniobiorcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektroniczne;j:
NIP:
REGON:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia ......................... roku oferujemy realizacje

zamoOwienia na tgczna wartosc:

Lgczna wartos¢ zamowienia Netto:. ... .....oovvveiiiiiiiiiii (stownie:
................................................................................ )
Lacznarwartosézamowienia Drutto. .. wwiisimsssm s sessaseim e s (stownie:
................................................................................ , Witym

podatek VAT

Proponowana wartos¢ vouchera przypadajgca na jedng osobg na caly okres wyjazdu
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Proponowane polgczenia lotnicze (daty i godziny odlotow i przylotow, lotnisko)

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

Cena kazdego nastepnego przebukoOWania........vvveveivirniiiiimiiininiiaiiienen
Os$wiadczam(y), ze zapoznalem(li$my) si¢ z warunkami zapytania ofertowego Zleceniodawcy i nie
wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz ze zdobytem(li$my) konieczne informacje
i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Os$wiadczam(y), ze uwazam(y) si¢ za zwigzanych niniejsza oferty przez okres 30 dni
kalendarzowych liczgc od dnia uptywu terminu skladania ofert. Ofertg niniejsza sktadam(y) na

kolejno ponumerowanych stronach.

Oferta zawiera nastgpujgce zalgczniki:

Zobowiazuje (my) sie, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zaméwienia za podang

w ofercie ceng.

Podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Zleceniobiorcy
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Zalgcznik nr 2
Oswiadczenie Zleceniobiorcy (wzor)

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA ZLECENIOBIORCY
Dzialajgc w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy (dane Zleceniobiorcy):

Nazwa;:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:
NIP:
REGON:

Oswiadczam(y), ze:
1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej przedmiotem zaméwienia,
2. posiadam(y) niezb¢dng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjatem technicznym
do wykonania zamowienia,
Zalgczamy trzy przykladowe zamowienia wykonane w ciagu ostatnich 2 lat, ktore odpowiadaja

swoim rodzajem niniejszemu zapytaniu:

3. znajdujg(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidlowe i terminowe
wykonanie zamdwienia,
4. nie zostala otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie zostata ogloszona upadlosé,

5. nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania sie o zamdwienie.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Zleceniobiorcy



