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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zorganizowanie spotkan dla Partneréw projektu podezas Migdzynarodowych Targow
Nieruchomosci i Inwestycji Expo Real 2016 w Monachium, w Niemczech.

w ramach realizacji projektu pn. “Expressway -promocja terenéw inwestycyjnych”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

I. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

II. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Zamowienie dotyczy:

1.

Zorganizowania dla kazdego Partnera Projektu — Gminy Aleksandrow Kujawski, Gminy
Chocen, Gminy Brzes¢ Kujawski, Gminy Znin, Gminy Pluznica, Gminy Szubin
przynajmniej trzech spotkar z firmami i instytucjami zagranicznymi zainteresowanymi
wspolpracg i inwestycjami w regionie kujawsko-pomorskim. Spotkania odbywa¢ sig bgdg
podczas Migdzynarodowych Targéw Nieruchomosei i Inwestycji Expo Real 2016
w Monachium odbywajgcych si¢ w dniach 4-6 pazdziernika 2016r. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia asysty podczas spotkan w miejscu odbywania si¢ targow.
Zorganizowania w godzinach przedpotudniowych w dniu rozpoczgcia targéw, w Monachium
w poblizu miejsca obywania si¢ targéw lub w Limmerhof w hotelu Limmerhof, w ktérym
zakwaterowani bedg Partnerzy projektu lub w Limmerhof w poblizu (w odlegtosci max. 15
min. na pieszo) od miejsca zakwaterowania Partnerow projektu warsztatow na temat obstugi
inwestora zagranicznego ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki obstugi inwestora
niemieckiego. Czas trwania warsztatdw min 2 godz. Ilos¢ uczestnikow warsztatow - 6
Partneréw projektow wskazanych w pkt.l. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
min. wody gazowanej i niegazowanej dla uczestnikdw warsztatow.

Zapewnienie dla Partneréw projektu wskazanych w pkt.1 wejsciowek na Migdzynarodowe
Targi Nieruchomosci i Inwestycji Expo Real 2016 w Monachium odbywajace si¢ w dniach
4-6 pazdziernika 2016r. w celu uczestnictwa w targach, w charakterze odwiedzajacych.

Harmonogram spotkan i plan warsztatow

Wykonawca przedlozy Zamawiajgcemu harmonogram spotkan uwzgledniajgcy: harmonogram
dziatan skutkujacy wyselekcjowaniem i wybraniem przynajmniej 3 zagranicznych firm/instytucji
dla kazdego Partnera, planujacych zagraniczne inwestycje w Polsce i zainteresowanych
spotkaniem z Partnerami Projektu tj. Gming Aleksandréw Kujawski, Gming Choceri, Gming
Brzes¢ Kujawski, Gming Znin, Gming Pluznica, Gming Szubin, ze wskazaniem dnia, godziny
i miejsca spotkania, zgodnie z zapotrzebowaniem zgloszonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca wskaze czas i miejsce przeprowadzenia warsztatow oraz ich plan.
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Doswiadczenie

Wykonawca powinien udokumentowa¢ w postaci referencji lub innych posiadanych dokumentéw
wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat minimum 3 prac o podobnym charakterze w zakresie obstugi
inwestorow zagranicznych oraz organizacji warsztatow/ szkolen.

III. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nast¢pujace kryteria oraz ich wage:
cena przedmiotu zamoéwienia - 60%, jakos¢ 40%.

Sposdb obliczenia punktow w kryterium cena:
Ceng oferty przyjmowana do dalszych obliczen bedzie stanowi¢ srednia arytmetyczna cen oferty.

cena najnizszej ztozonej oferty
PC = _ x 100 x 60%
cena badanej oferty

PC oznacza ilos¢ punktéw w kryterium cena.
Sposob obliczenia punktow w kryterium jakos¢:

B ilos¢ punktow badanej of erty
s ilos¢ punktow oferty z najwieksza iloScia punktow

x 100 pkt x 40%

PJ oznacza ilos¢ punktéw w kryterium jakosé.
PJ: 100 pkt (100%): 0-55 pkt opis scenariusza wydarzen organizacji spotkain; 0-45 pkt: opis
scenariusza przeprowadzenia warsztatow (z uwzglgdnieniem czasu, miejsca i planu)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow (suma
punktow) w kryteriach cena i jakos¢.

W przypadku, jesli dwdch lub wiecej wykonawcow zlozy oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcoéw do ztozenia w okredlonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie moga oferowaé cen wyzszych niz w pierwotnie
ztozonych ofertach. Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie
internetowej www.bip.kujawsko-pomorskie.pl oraz zostanie przekazana mailowo. Po
rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa w sprawie
udzielenia zamowienia.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez podawania
przyczyny.
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IV. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz
podane do publicznej wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny
bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie
pierwotnej, Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert.

V. Opis sposobu przygotowania ofert - instrukcja dla oferentow.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowiacego Zatacznik nr | do niniejszego
ogloszenia.

Oferta oraz zalgcznik skladany przez Wykonawcdéw w toku postgpowania powinny by¢ podpisane
oraz opieczetowane przez osobg/osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci wynikajacg z postanowien odpowiednich
przepisow prawnych.

Oferta winna byé sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
czytelnym pismem rgcznym.

Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia wiasnej pomylki) dokonane w ofercie muszg zostaé
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

V1. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: j.walecka@kujawsko-pomorskie.pl. Termin sktadania
ofert zgodnie z  zalgczonym  formularzem  (zalgcznik  nr 1)  uplywa  dnia
L9 .1 2.00 VCAOC»\J%%ODQ Oferty przestane lub dorgczone po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z Departamentem Rozwoju Gospodarczego i Wspotpracy
Miedzynarodowej tel. 56-62-18-565 lub e-mail: j.walecka@kujawsko-pomorskie.pl

VII. Termin wykonania zamdwienia:

4-6 pazdziernika 2016r. podczas Migdzynarodowych Targéw Nieruchomosci i Inwestycji Expo
Real 2016 w Monachium.

VIIL. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. sg uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
2. posiadajg niezbedng wiedzg i dodwiadczenie, a takze potencjat techniczny,
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3. znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamdwienia,
4. nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,
5. nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie,
6. zlozag wazng ofert¢ w terminie wyznaczonym do skladania ofert (formularz ofertowy-
zatgeznik nr 1, oswiadczenie Wnioskodawcy — zatgcznik nr 2).
Zamawiajacy dokona spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spelnia — nie spetnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostata ztozona na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz czy zostalo zatgczone
oswiadczenie Wykonawcy stanowigce Zalacznik nr 2 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletnodci i zgodnosci z zatgczonymi wzorami). Brak ktoregokolwiek z wymaganych
dokumentéw lub zalaczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z okreslonymi
wymaganiami b¢dzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z udziatlu w postgpowaniu.

IX. Sposo6b zaplaty

Zaplata za wykonanie przedmiotu zamodwienia nastgpi przelewem, w terminie 14 dni od dnia
dokonania odbioru przedmiotu zamdéwienia na wskazane przez Wykonawce konto bankowe.
Podstawa do zaplaty bedzie faktura VAT (wraz z protokotem odbioru) wystawiona przez
Wykonawcg. Wykonawca za wykonane zamowienie bgdzie zobowigzany do wystawienia faktury
na dane podane przez Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Kujawsko- Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536.
X. Elementy obowigzkowe:
Oferta musi zawiera¢ nastgpujace elementy:

1. Formularz ofertowy zgodny z zatagcznikiem nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcy z wykazem zrealizowanych zamowien zgodnie z zat. nr 2,
poswiadczajgce, iz Wykonawca posiada niezbgdng wiedze i doswiadczenie, a takze
potencjal techniczny do wykonania przedmiotu =zapytania ofertowego wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi, ze zamowienia zostaly wykonane nalezycie tj.
referencje, protokoty odbioru lub inne posiadane przez Wykonawcg dokumenty.

3. Harmonogram dziatan dotyczacy wybrania zagranicznych firm/instytucji dla kazdego
Partnera.

4. Plan warsztatow ze wskazaniem ich miejsca i czasu odbywania si¢ warsztatow,

Brak ktoregokolwiek z w/w elementow w ofercie bgdzie skutkowaé odrzuceniem oferty ze
wzgledoéw formalnych.

XI. Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1: wzdr Formularza Ofertowego
Zatgcznik nr 2: wzor Oswiadezenia Wykonawey
Zalgcznik nr 3: wzér umowy
Dyrektor Departamentu
Rozwoju Gospodarczego
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Zatgcznik nr |

Formularz Ofertowy (wzor)

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY
Dzialajac w imieniu i na rzecz Wykonawcey (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia ...................... roku oferujemy realizacje zamdwienia
na taczng wartos¢:

podatek VAT

Os$wiadczam(y), ze zapoznatem(li$my) si¢ z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajgcego i nie
wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezef oraz ze zdobylem(liSmy) konieczne informacje
i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Os$wiadezam(y), ze uwazam(y) si¢ za zwiazanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych
liczac od dnia uplywu terminu skladania ofert. Ofert¢ niniejszg skfadam(y) na kolejno
ponumerowanych stronach.
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Oferta zawiera nastepujgce zatgczniki:

Zobowigzujg (my) sig¢, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang w
ofercie cene.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcey (wzor)
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun
OFERTA WYKONAWCY
Dzialajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:
Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

Oswiadczam(y), ze:

I. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadam(y) niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjalem technicznym do
wykonania zamdwienia,
Ponizej przedstawiam(my) trzy przykladowe, wykonane przez nas realizacje odpowiadajace przedmiotowi
zamowienia (wraz z referencjami Zamawiajacych dostarczonymi jako zatgczniki do oferty):

3. znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe i terminowe wykonanie
zamowienia,
nie zostala otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie zostata ogtoszona upadtosé,

5. nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania sig o zamdwienie.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy






