Fundusze x| wolewonzTwo Unia Europejska RN
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz L2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego ke

Zatacznik do uchwaty Nr 25/916/16
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 22 czerwca 2016 .

REGULAMIN KONKURSU

Nr RPKP.01.05.02-12.00-04-019/16

dla Osi Priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarki regionu
Dziatania 1.5 Opracowanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP
Poddziatania 1.5.2 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw
Schemat: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych - projekty grantowe®
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

TORUN, czerwiec 2016

1 Zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2016, poz. 217, dalej: ustawa wdrozeniowa) projekt grantowy zaktada,
ze beneficjent projektu grantowego bedzie przekazywat na rzecz grantobiorcéw srodki finansowe (zob. art. 35 ust. 5). Z tego tez
wzgledu nie jest dopuszczalna sytuacja w ktérej projekt grantowy polega na oferowaniu wsparcia w innej postaci np. ustug
oferowanych przedsiebiorstwom po preferencyjnych cenach.




EFRR
GWD

Instytucja Zarzadzajagca RPO/
IZ RPO

10K
KOP
MIiR

Projekt grantowy

RPO WK-P 2014-2020

System oceny projektow

SzO0P

Whiosek o dofinansowanie
projektu

Zarzad Wojewddztwa

Wykaz stosowanych skrétow

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Generator Wnioskow o Dofinansowanie

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Instytucja Organizujgca Konkurs

Komisja Oceny Projektow

(obecnie Ministerstwo

Minister Infrastruktury i

Rozwoiju)

Rozwoju

Projekt, ktérego beneficjent udziela grantéw na realizacje
zadan stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu przez
grantobiorcow.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety decyzjg wykonawczg
Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl
2014PL16M20P002

System oceny projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 stanowiacy zatacznik do uchwaty Nr 47/1680/15
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
18 listopada 2015r.

Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 (uchwata Nr 18/578/16 Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 maja 2016 r.)

Whiosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020

Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego



SPIS TRESCI

Rozdziat 1. Czym jest Regulamin KONKUISU? .......ccuiiiiiiiiiiiies ettt 4
Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalno$¢ wydatkow w
=10 T [l ol o] g 114 LU [P PPRRRN 4
Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczgce KONKUISU ........ccceiiiiiiiiieiiiiieniee e 9
Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujgcej Konkurs........ccoovveeeeeevciinveeeeeciccnveennnn. 9
Podrozdziat 3.2. Przedmiot KONKUISU.......cccoiiiiiiiiiiiccceee et e 9
Podrozdziat 3.3. TYPY ProjEKEOW ....ccoviiieeie ittt eeeree e e e e e e e e e e e aeareees 10
Podrozdziat 3.4. Typ beneficienta ... ..o 10
Podrozdziat 3.5. FOrma KONKUISU.........uuiiiiiiieciiee ettt e e s e 11
Podrozdziat 3.6. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie.............. 11
Podrozdziat 3.7. Limity dotyczace wartosci projektu oraz wysokosci dofinansowania......... 11
Podrozdziat 3.8. Planowany termin rozstrzygniecia Konkursu .........ccccevveeeeeeiiniiveeeecenennneen. 11
Podrozdziat 3.9. Wskazniki produktu i FezZUltatU.........cccvveeeeiiiiiiireeiee e e 11
Podrozdziat 3.10. AnUlOWaNie KONKUISU .......cccuviiiiiiiiiiiiiee et 13
Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu ............. 1314
Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektdw wraz z podaniem ich znaczenia .......ccccceeevciveeircieennnnne. 1617
Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow..17
Podrozdziat 5.2. Wyjasnienie dotyczace wybranych kryteriow wyboru projektow .............. 18
Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania.......ccccceeecvveeeeeeeicinveeeeenenns 19
Podrozdziat 6.1. Etap 0ceny fOrmalng] ....ccooccueeeiiciier ittt 19
Podrozdziat 6.2. Badanie wymogow formalnych .........ccccooviiiiiiiiiiiee e 20
Podrozdziat 6.3. Etap 0CENY MEIYEOrYCZNE]..cccurveeieeeiiiirieeeeeeceirree e e eeeirreeeeeesesnrreeeeeeesansrees 22
Podrozdziat 6.4. Rozstrzygniecie KONKUISU ........coocveiiiiiiiiin et 24
Podrozdziat 6.5. LiSta rEZEIWOWA.....cccueiiiiiiiiie ettt et snaeesaeeas 25
Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace WNniosKOdaWey........cveveveeeeereereeieeereeeeeeeeeeeeseenens 26
Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu ... viierioiiieneiiie et 27
Rozdziat 9. Forma i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
0T 0] (0T R 27
Rozdziat 10. Zatgczniki do Regulaminu KONKUISU.......cccviiiiiiiiiiiiiiiee e 28



Rozdziat 1. Czym jest Regulamin konkursu?

Regulamin konkursu okresla zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa,
kryteria i sposéb wyboru projektéw, a takze pozostate informacje niezbedne podczas
przygotowywania dokumentacji projektowe;j.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
zasady wynikajgce z RPO WK-P 2014-2020, SzOOP, Systemu oceny projektdw (dostepnych na
stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce: ,zapoznaj sie z prawem
i dokumentami” oraz pod ogtoszeniem o konkursie), a takze z odpowiednich przepiséw prawa
unijnego i krajowego.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalnos¢
wydatkow w ramach projektu

1. Podstawa prawna:

1)

2)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r. z ze.
zm.), dalej: rozporzadzenie ogdlne,

Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepiséw szczegdlnych dotyczgcych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.),

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 217), dalej: ustawa wdrozeniowa,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.), dalej: u.f.p,

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353 ze zm.), dalej: ustawa 0OS,

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651 ze zm.)
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2016 r. poz. 290)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 23), dalej: Kpa (w zakresie doreczen, sposobu obliczania termindw,
wytgczen pracownikow),

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 ze zm.), dalej:
Prawo pocztowe,



10) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej ( Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404 ze zm.), dalej: u.p.p.

2. Wykaz dokumentéw niezbednych do prawidtowego przygotowania  wniosku
o dofinansowanie projektu:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl
2014PL16M20P002,

2) Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (uchwata Nr 18/578/16
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 maja 2016 r.),

3) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zamieszczona pod ogtoszeniem o konkursie),

4) Instrukcja wypetniania zatacznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zamieszczona
pod ogtoszeniem o konkursie),

5) Wytyczne MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015r, dalej: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw,

6) Wytyczne MIIR w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych w tym projektéw generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata
2014-2020 z dnia 18 marca 2015r.,

7) Inne Wytyczne MIiR/MR.

3. Pomoc publiczna

W przypadku projektéw grantowych planowanych do realizacji w ramach przedmiotowego
konkursu analiza wystepowania pomocy publicznej zostanie przeprowadzona zaréwno na
poziomie wnioskodawcy, jak i na poziomie grantobiorcédw. W tym pierwszym przypadku t;j.
transferze srodkéw finansowych z Programu do Wnioskodawcy weryfikacja bedzie miata na celu
ocene, czy przekazywane wsparcie bedzie stanowito pomoc publiczng. Pozytywna odpowiedz na
tak postawione pytanie bedzie oznaczata negatywng ocene projektu w ramach kryterium B.6.
Innymi stowy Whnioskodawca powinien w dokumentacji projektowej wykazaé, ze nie otrzymuje
on w ramach realizowanego projektu pomocy publicznej. Przy dokonywaniu oceny w tym
zakresie Instytucja Organizujgca Konkurs zweryfikuje w szczegdlnosci czy refundowane koszty
ponoszone przez Wnioskodawce, a zwigzane z realizacjg projektu nie sg nadmierne?. W celu
spetnienia kryterium B.6. Whnioskodawca w dokumentacji projektowej powinien przedstawié
mechanizm, ktdrego zastosowanie wykluczy wystepowanie korzysci, a tym samym pozwoli na
eliminacje pomocy publicznej z finansowania dziatalnosci Wnioskodawcy w ramach

2 Zob. w tym wzgledzie pkt 39 Wytycznych Unii w sprawie pomocy paistwa na rzecz promowania inwestycji w zakresie
finansowania ryzyka (2014/C 19/04). Instytucja Organizujgca Konkurs pragnie podkresli¢, ze taka weryfikacja dotyczy sytuacji,
gdy Wnioskodawca ogranicza swojg role jedynie do podmiotu transferujgcego srodki dalej.
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realizowanego projektu. Celem takiego mechanizmu jest przetransferowanie catej kwoty
dofinansowania na poziom grantobiorcy3, przy jednoczesnym zapewnieniu, ze Wnioskodawca
nie otrzymuje nadmiernej refundacji z tytutu wykonywanych zadan. Taki mechanizm powinien
by¢ oparty na nastepujacych zatozeniach:

1) przyjete dla obliczen wartosci pienigdza w czasie powinny by¢ zdyskontowane, ze
wzgledu na konieczno$¢ urealnienia wartosci przeptywdéw pienieznych w
projekcie;

2) przyjete koszty dziatalnosci beneficjenta projektu grantowego nie moga
przekraczaé $rednich wartosci stawek obowigzujacych w danym sektorze
dziatalnosci, na obszarze realizacji projektu. W tym kontekscie nalezy podkresli¢,
ze to na beneficjencie projektu grantowego spoczywa obowigzek wykazania w
dokumentacji projektowej, ze przyjete przez niego zatozenia sg zgodne z tym
wymogiem#;

3) wszelkie korzysci osiggane przez beneficjenta projektu grantowego w zwigzku z
petnieniem swojej funkcji powinny pomniejszaé koszty funkcjonowania
beneficjenta projektu grantowegos;

4) podmioty prowadzace dziatalno$é¢ poza projektem powinny zapewnié, by nie
dochodzito do finansowania krzyzowego tzn. by $rodki przeznaczone na realizacje
projektu nie byty przeznaczane na finansowanie innego rodzaju dziatalnosci®. W
tym kontekscie Wnioskodawca powinien zapewni¢, ze prowadzona przez niego
ksiegowos¢ umozliwia odpowiednie przypisywanie przychodéw i kosztéw
poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci na podstawie konsekwentnie stosowanych
metod i jasnego okreslenia w dokumentacji rachunkowej zasad prowadzenia
odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztéw i przychodow?;

5) wszelkie srodki finansowe nie wykorzystane przez beneficjenta projektu
grantowego powinny podlegaé zwrotowi.

Ponadto, Wnioskodawca powinien zataczy¢ do dokumentacji konkursowej oswiadczenie,
zgodnie z ktérym nie bedzie on czerpat zadnych korzysci z realizowanych w ramach projektu
grantowego dziatan®.

3 Za wyjatkiem dopuszczonych w dokumentacji konkursowej kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem beneficjenta projektu
grantowego.

4 W ocenie Instytucji Organizujgcej Konkurs wykazanie, ze przyjete przez dany podmiot stawki nie odbiegajg od wartosci
rynkowych nie moze sie opiera¢ jedynie na stawkach przyjetych w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych. Tym
samym, Whnioskodawca nie moze jako uzasadnienie dla przyjetych stawek np. wynagrodzenia powotywac sie na stawki
wynagrodzenia finansowanego ze srodkéw unijnych w poprzednich projektach.

> Warunek ten dotyczy miedzy innymi odsetek wygenerowanych dzieki przekazanym na konta beneficjenta projektu grantowego
srodkom finansowym..

6 Z praktyki decyzyjnej KE wynika, ze prowadzac dziatania w ramach projektu dany podmiot powinien powstrzyma¢ sie od
oferowania produktow/ustug oferowanych w ramach dziatalnosci poza projektem — w innym bowiem przypadku moze dojs¢ do
tzw. cross-sellingu. Zob. Decyzje KE w sprawie SA.36061 The British Business Bank, pkt 81.

7 Whnioskodawca powinien kierowaé sie w tym wzgledzie zasadami zawartymi w Ustawie z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o
przejrzystosci stosunkow finansowych pomiedzy organami publicznymi a przedsiebiorcami publicznymi oraz o przejrzystosci
finansowej niektérych przedsiebiorcéw (Dz. U. 2006 r. Nr 191, poz.1411. ze zm.)

8 Z taka sytuacjg mozemy mie¢ do czynienia w sytuacji, gdy np. w ramach wsparcia typéw projektu wskazanych w kryterium B.8
pkt 2 Wnioskodawca zobowigze grantobiorcdw do organizacji wydarzen promujacych marki eksportowe w obiektach nalezgcych
do Wnioskodawcy.
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W odniesieniu do transferu srodkéw finansowych pomiedzy Wnioskodawcg, a grantobiorcami
w celu zapewnienia zgodnosci realizowanego projektu z prawem pomocy publicznej,
w dokumentacji projektowej Wnioskodawca powinien wskaza¢ formy udzielanego wsparcia,
liczbe potencjalnych grantobiorcow  oraz warto$¢ grantow®. W tym kontekscie jego
obowigzkiem jest takze zagwarantowanie, ze wsparcie udzielane na poziomie grantobiorcéw
bedzie zgodne z programami pomocowymi znajdujgcymi zastosowanie w ramach konkursu:

1) rozporzadzeniem KE nr 1407/2013 (Dz.U.UE.L.2013.352.1) i z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 488),

2) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i S$rednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U, poz. 1417).

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1) Kwalifikowalnos¢ wydatkéow dla projektéw wspodtfinansowanych ze srodkéw krajowych
i unijnych w ramach RPO WK-P 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/dokumentami
unijnymi i krajowymi, w tym w szczegélnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogdlnym,
b) Ustawa wdrozeniowa,
c) zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2) Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujace warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie miedzy dniem 1 stycznia 2014 r. a dniem
30 listopada 2018 r.,

b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jestzgodny z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP,

d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacja
projektu,

g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z przyjetymi przez MIR Wytycznymi
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020,

® W granicach dopuszczalnych w ramach konkursu. W przypadku wsparcia o réznym charakterze Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ przedmiotowe dane w rozbiciu na poszczegélne rodzaje wsparcia.
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3)

4)

5)

6)

j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow.

Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb oszczedny,
tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie
wydatku. Ponadto, wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg powigzane i wynikac
z zaplanowanych dziatan.

Pod warunkami wymienionymi w pkt. 1, 2 i 3, za kwalifikowalne mogg zostaé uznane
tzw. koszty posrednie, czyli koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace
bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na koszty posrednie i koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu. Na potrzeby niniejszego konkursu koszty bezposrednie dzielg sie na
koszty jednoznacznie przypisane do poszczegdlnych dziatan w projekcie oraz koszty grantéw
(wsparcia bezposrednio przekazanego przedsiebiorcom).

Do katalogu kosztOw posrednich, w przypadku realizacji projektéw bez pomocy publicznej

oraz na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu de minimis, zaliczajg si¢ m.in.:

a) koszty koordynatora/menadzera/kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane
z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzagdu w wysokosci zaleznej od zaangazowania czasowego w realizacje projektu
(koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. b - e,

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowag i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie $ciekéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

[) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

m) koszty ubezpieczerh majatkowych,



n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym
$rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych
pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

7) Wysokos¢ kosztéw posrednich oraz kosztodw bezposrednich nie moze przekraczaé srednich
stawek obowigzujacych na obszarze realizacji projektu, tj. wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

8) taczna wartosé kosztdw bezposrednich (bez wartosci grantéw) oraz kosztéw posrednich nie
moze przekroczy¢ ponizszych limitow:
* w przypadku projektédw o wartosci projektu do 1 min zt wigcznie - maksymalnie 15%,
* w przypadku projektdw o wartosci projektu powyzej 1 min zt do 5 min zt wtacznie -
maksymalnie 10%,

* w przypadku projektdw o wartosci projektu powyzej 5 min zt — maksymalnie 8%.

W sytuacji gdy projekt realizowany jest przez minimum 3 partnerdw, wskazane limity moga
wzrosnac¢ o 1%.

9) Nalezy pamietaé, ze w przypadku udzielania wsparcia na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniach pomocowych (rozporzqdzenie de minimis oraz rozporzqdzenie na
badania) zasady kwalifikowalnosci kosztow okreslone sg w przedmiotowych aktach
prawnych i zaréwno grantodawca jak i grantobiorca sg zwigzani ich zapisami.

10) W przypadku projektdw o wartosci powyzej 10 min zt kosztéw kwalifikowalnych beneficjent
jest zobowigzany do przeprowadzenia audytu projektu, przy czym wydatek z nim zwigzany,
pod warunkami wymienionymi powyzej, bedzie kosztem kwalifikowalnym.

Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczace konkursu

Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujacej konkurs

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie oceny wnioskédw o dofinansowanie jest: Departament
Wdrazania EFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun.

Podrozdziat 3.2. Przedmiot konkursu
Przedmiotem konkursu jest udzielenie dofinansowania projektom wpisujgcym sie w cele

szczegétowe Dziatania 1.5 Opracowanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatania 1.5.2 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, Schemat:



Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych — projekty grantowe w ramach Osi priorytetowe;j
1 Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu RPO WK-P 2014-2020.

Podrozdziat 3.3. Typy projektow
Do wsparcia w ramach konkursu przewidziano nastepujace typy projektow:

Projekty grantowe?? zaktadajgce wsparcie przedsiebiorstw poprzez:

1) Ustugi doradcze w zakresie podejmowania i rozwijania dziatalnosci eksportowej
w szczegdlnosci z uwzglednieniem tworzenia strategii eksportowych, planéw
rozwoju eksportu, analiz gotowosci eksportowej, miedzynarodowych strategii
marketingowych, badan i analiz potencjatu eksportowego przedsiebiorstw,
strategii finansowania przedsiewzieé¢ eksportowych, tworzenia dziatéw obstugi
eksportu, dostosowanie biznes planu do dziatan eksportowych firmy, doradztwo
prawne zwigzane z wejsciem na rynek zagraniczny.

2) Przedsiewziecia promujgce postawy proeksportowe przedsiebiorstw i/lub
zapewniajgce kompleksowe przygotowanie do rozpoczecia (rozwijania)
dziatalnosci na rynkach miedzynarodowych (w tym organizacja wydarzen
promujacych postawy eksportowe, organizacja przedsiewzie¢ promujacych marki
eksportowe na rynkach docelowych, opracowywanie analiz rynkéw
zagranicznych).

3) Udziat przedsiebiorcow w miedzynarodowych targach i wystawach oraz
w misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granica.

4) Woyszukiwanie i dobér partneréw na rynku docelowym.

Podrozdziat 3.4. Typ beneficjenta

O wsparcie w ramach konkursu moze ubiegac sie:

e spétka prawa handlowego, w ktérej wiekszos¢ udziatdéw/akcji posiada samorzad
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w partnerstwie z instytucjg/ami otoczenia biznesu'?

e samorzad wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w partnerstwie z instytucjg/ami otoczenia
biznesu?2,

W przypadku niespetnienia przez podmioty uczestniczace w procedurze wyboru partnera
kryteriow wyboru okreslonych przez lidera lub niezgtoszeniu sie podmiotéw do procedury
wyboru lider moze ubiegac sie o wsparcie samodzielnie.

10 patrz przypis 1.

11 Kazdy podmiot, bez wzgledu na forme prawng, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu prawa unijnego, ktéry
facznie spetnia dwa warunki:

a) zgodnie ze statutem (aktem réwnowaznym) nie dziata w celu osiggniecia zysku (non profit) oraz

b) w przypadku osiggania zysku przeznacza go na cele statutowe zwigzane z tworzeniem korzystnych warunkéw dla rozwoju
przedsiebiorczosci.

Do spetnienia drugiego z ww. warunkéw wymagane jest, by jednym z gtéwnych celéw statutowych danego podmiotu byto
tworzenie korzystnych warunkdéw dla rozwoju przedsiebiorczosci.

12 jw.
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Na moment podpisania umowy zaréwno beneficjent projektu grantowego, jak i partnerzy musza
posiadac siedzibe/oddziat na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Podrozdziat 3.5. Forma konkursu
Konkurs ma charakter zamkniety.
Podrozdziat 3.6. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie

Wielkos¢ srodkédw pochodzacych z EFRR i przeznaczonych na konkurs wynosi 17 552 000,00 zt.

Kwota jest wynikiem przeliczenia alokacji przewidzianej na realizacje konkursu
w Harmonogramie naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla RPO WK-P
na lata 2014-2020 na 2016 rok, przyjetym uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Nr 13/414/16 z dnia
31 marca 2016 r. tj. 4 000 000,00 EUR.3

Kwota przewidziana na procedure odwotawczg wynosi 877 600,00 zt srodkéw EFRR
i stanowi 5 % alokacji w ramach przedmiotowego konkursu.

Podrozdziat 3.7. Limity dotyczgce wartosci projektu oraz wysokosci dofinansowania
Maksymalny poziom dofinansowania ze $rodkéw EFRR wynosi 85 % wydatkow kwalifikowanych
projektu grantowego, dla projektéw nie objetych pomoca publiczng. Szczegdty odnosnie
wysokosci zabezpieczenia wktadu wiasnego znajdujg sie w kryterium wyboru projektéw B.10
Prawidtowos¢ okreslenia wkiadu wtasnego.

Podrozdziat 3.8. Planowany termin rozstrzygniecia konkursu

Planowany termin rozstrzygniecia konkursu to listopad 2016 r.

Podrozdziat 3.9. Wskazniki produktu i rezultatu

Whnioskodawca ma obowigzek wybra¢ z ponizszej listy wszystkie te wskazniki produktu
i rezultatu, ktére beda odzwierciedla¢ specyfike jego przedsiewziecia oraz jego cele.

wskazniki rezultatu bezposredniego:

1) liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez przedsiebiorstwa wsparte
w zakresie internacjonalizacji,
Definicja: Liczba kontraktéw handlowych podpisanych przez przedsiebiorstwa
z partnerami z zagranicy w wyniku udzielonego wsparcia w zakresie umiedzynarodowienia
dziatalnosci lub poprawy dostepu do rynkéw zagranicznych

wskazniki produktu:

13 Wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca, poprzedzajgcego miesigc
w ktérym ogtoszono nabér, a ktéry wynosi 1€= 4,3880 zi.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

liczba  wspartych  przedsiewzie¢  informacyjno-promocyjnych o  charakterze
miedzynarodowym

Definicja: Liczba przedsiewzieé z zakresu informacji i promociji, realizowanych w ramach
wspartego projektu, skierowanych do odbiorcéw spoza kraju, majacych na celu poprawe
wizerunku regionalnej gospodarki wsréd partneréw miedzynarodowych oraz poprawe
dostepu do informacji o regionie, o mozliwosciach nawigzania kontaktéw gospodarczych
itp. Przedsiewziecie informacyjno-promocyjne swoim zakresem moze obejmowad
wykorzystanie réznorodnych instrumentéw promocyjnych oraz kanatéw informacyjnych.

liczba wspartych przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych o charakterze krajowym,
Definicja: Liczba przedsiewzieé z zakresu informacji i promocji, realizowanych w ramach
wspartego projektu, skierowanych do odbiorcéw z kraju, majacych na celu poprawe
wizerunku regionalnej gospodarki wsréd partnerdw krajowych oraz poprawe dostepu do
informacji o regionie, o mozliwosciach nawigzania kontaktéw gospodarczych itp.
Przedsiewziecie informacyjno-promocyjne swoim zakresem moze obejmowacl
wykorzystanie réznorodnych instrumentéw promocyjnych oraz kanatéw informacyjnych.

liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci,

Definicja: Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach realizowanego projektu uzyskaty
wsparcie w zakresie umiedzynarodowienia dziatalnosci przedsiebiorstwa lub poprawy
dostepu do rynkdw zagranicznych, zgodnie z zakresem wsparcia przewidzianym w UP.

liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego,

Definicja: Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach realizowanego projektu uzyskaty
wsparcie w zakresie doradztwa specjalistycznego, dotyczacego np. opracowania strategii
rozwoju firmy, polityki inwestycyjnej, zarzadzania finansowego, pozyskania inwestora
zewnetrznego, zarzadzania jakoscig, wykorzystywania zaawansowanych technologii ICT,
udzialu w programach miedzynarodowych (w zaleznosci od zakresu wsparcia
przewidzianego w PO/RPO). Doradztwo specjalistyczne nie obejmuje doradztwa statego
zwigzanego z codzienng dziatalnoscig operacyjng przedsiebiorstwa (np. ustug prawnych,
doradztwa podatkowego).

liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje,

Definicja: Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie w postaci bezzwrotnego
bezposredniego wsparcia finansowego warunkowego tylko zakoriczeniem projektu.

W ramach niniejszego konkursu w ramach ww. wskaznika wlicza sie réwniez granty.

liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie niefinansowe

Definicja: Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajgce ze wsparcia, ktére nie
wymaga bezposredniego transferu finansowego (doradztwo, konsultacje, inkubatory
przedsiebiorczosci). W ramach niniejszego poddziatania przedmiotowy wskaznik moze

12



7)

8)

znalez¢é zastosowanie w odniesieniu do typdw wsparcia wskazanych w ramach kryterium
B.8 pkt 214.

inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje),
Definicja: tgczna wartos¢ wktadu prywatnego w realizowany projekt, ktory uzyskat pomoc
panstwa w formie bezzwrotnej dotacji, wliczajac rowniez wydatki niekwalifikowalne
w ramach projektu.

W ramach niniejszego konkursu w ramach ww. wskaznika wlicza sie inwestycje prywatne
uzupetniajgce wsparcie publiczne przekazywane w formule grantu.

liczba przedsiebiorstw, ktére wprowadzity zmiany organizacyjno-procesowe

Definicja: Liczba przedsiebiorstw, ktére w zwigzku z realizacja projektu wprowadzity
zmiany w ramach swojej organizacji, polegajagce na wprowadzaniu zmian w strukturze
organizacyjnej (schemacie organizacyjnym, np. poprzez dodanie lub rozszerzenie zakresu
dziatalnosci przedsiebiorstwa), lub zmiany procesowe, zwigzane ze sposobem produkgji i
Swiadczenia ustug, obstugi klientéw i kontaktdéw z kontrahentami itp.

W przypadku, jesli dany/e wskaznik/i nie odpowiada/jg specyfice projektu wnioskodawca musi
réwniez odnies¢ sie do niego/ich i stosownie uzasadnic.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybierzesz wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium
oceny merytorycznej, wowczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposéb realistyczny. Jezeli wnioskodawca
przedstawi wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng odrzucenia
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny merytorycznej projektu.

Podrozdziat 3.10. Anulowanie konkursu

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:
Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia

konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razaco utrudnia kontynuowanie
procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskdw o dofinansowanie
projektu

14 Przyktadem takiej sytuacji moze by¢ projekt zaktadajgcy promocje klastra na rynkach zagranicznych. Podmiotem

otrzymujgcym grant i realizujgcym w catosci projekt bedzie podmiot zarzadzajacy klastrem natomiast podmioty nalezace do
klastra bedg otrzymywaty wsparcie niefinansowe.
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1. Whnioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ od 28.06.2016 r. do 15.07.2016 r.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnic
i wystaé w GWD?® stosujgc sie do Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskéw
o dofinansowanie dla wnioskodawcéw oraz Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020. Nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ ostateczng wersje formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz zzaftgcznikami i pismem przewodnim w Urzedzie
Marszatkowskim  Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego, w  terminie  naboru.
Dokumentacje projektowg nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach, zgodnie z zapisami
niniejszego rozdziatu.

3. Whioski o dofinansowanie projektu ztozone wytacznie w GWD lub bez wykorzystania
GWD nie bedg traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym nie beda
podlegaty ocenie.

4. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) IZ RPO WK-P
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wniosku o dofinansowanie projektu
przewidzianej w ogtoszeniu o konkursie lub wydtuzenia terminu naboru wnioskéw o
dofinansowanie projektu, podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez m.in.
strone internetowa www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

5. Miejscem sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu jest: Punkt Informacyjno-
Podawczy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2 ( parter), 87-100 Torun.

6. Whniosek o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w godzinach
pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku: w poniedziatki, srody i czwartki od 7.30 do
15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w pigtki od 7.30 do 14.00.

7. Whniosek o dofinansowanie projektu moze byé dostarczony:

— osobiscie lub przez postarica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki
opatrzony podpisem i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu;

— poprzez nadanie w_polskiej placédwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu Prawa pocztowego — decyduje data nadania.

Nadto termin uwaza sie za zachowany, jesli wniosek o dofinansowanie projektu zostanie
ztozony w sposéb okreslony w art. 57 § 5 Kpa.

8. Whnioski o dofinansowanie projektu beda przyjmowane wytacznie w terminach
i godzinach okreslonych w Regulaminie Konkursu.

9. Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach:

15 W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, uwagi i btedy nalezy zgtasza¢
na adres: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 579.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1 egzemplarz: oryginat formularza wniosku + komplet zatacznikéw i
2 egzemplarz: drugi oryginat lub kopia formularza wniosku + komplet zatgcznikow.

Pismo przewodnie, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinno zawiera¢:
nazwe wnioskodawcy, tytut projektu, numer naboru oraz numer projektu (nr projektu
nie dotyczy pierwszorazowo ztozonych projektow).

Wersja papierowa formularza wniosku o dofinansowanie projektu powinna byé tozsama
odpowiednio z wersjg elektroniczng (suma kontrolna wersji papierowej powinna by¢
zgodna z sumga kontrolng wers;ji elektronicznej).

Wszystkie  przepisy dotyczace formy oraz sposobu wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu zawarte w niniejszym rozdziale Regulaminu obejmuja kazdy
z etapow konkursu.

Whioskodawca powinien S$cisle stosowaé sie do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu i Instrukcji wypetniania zatgcznikéw do wniosku
o dofinansowanie projektu, ktére stanowig odpowiednio zatacznik 2 i 3 do niniejszego
Regulaminu.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny zostaé zatgczone wszystkie wymagane
zatgczniki. Lista niezbednych zatgcznikdw stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu. Zatgczniki powinny zosta¢ ponumerowane zgodnie z numeracjg zatgcznikdw
zawartg w Instrukcji wypetniania zatacznikdw. Zataczniki wiecej niz jednostronicowe
powinny mie¢ ponumerowane strony.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ réwniez w formie
elektronicznej - na nos$niku elektronicznym.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny by¢ czytelnie
podpisane (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) przez
osobe/osoby upowazniong/e do podpisania umowy o dofinansowanie projektu
(okreslone w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu). Mozliwa jest sytuacja,
w ktérej osoba upowazniona do sktadania oswiadczen woli wimieniu wnioskodawcy
upowaznia inng osobe do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu/zatgcznikdéw
w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu powinno
zosta¢ dotgczone pisemne upowaznienie do podpisywania wniosku/zatacznikéw
wystawione przez osobe/osoby okreslong/e w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kserokopia oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikdw powinna by¢
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinien znalez¢ sie
zapis: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, zakres poswiadczanych stron oraz czytelny podpis
(w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) jednej z oséb
okreslonych w punkcie A.3. wniosku o dofinansowanie projektu lub innej osoby
posiadajacej stosowne upowaznienie. Upowaznienie dla osoby potwierdzajgcej zgodnosé
dokumentoéw z oryginatem musi by¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie projektu.

Kazdy egzemplarz dokumentacji projektowej (wniosek + komplet zatgcznikéw) powinien
by¢ wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujgcy sposob:
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19.

20.

21.

22.

23.
24,
25.

26.

1) logo Regionalnego Programu Operacyjnego;
2) cyfra 1 dla oznaczenia pierwszego egzemplarza dokumentacji lub 2 dla oznaczenia
drugiego egzemplarza dokumentacji;
3) numer segregatora, w przypadku wiekszej liczby segregatoréw: np. Segregator 1;
4) numer i nazwa osi priorytetowej: Os Priorytetowa 1 Wzmocnienie innowacyjnosci
i konkurencyjnosci gospodarki regionu
5) numer i nazwa dziatania, poddziatania (jesli dotyczy): Dziatanie 1.5 Opracowywanie
i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP, Poddziatanie 1.5.2 Wsparcie
procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw;
6) nazwa schematu: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych - projekty
grantowe;
7) nazwa wnioskodawcy;
8) tytut projektu.

W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie, nastepnie:
wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu. Zatgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci zgodnej
z listg zatacznikdw zawartg w Instrukcji wypetniania zatacznikéw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie egzemplarza dokumentacji do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ jg na czesci i wpigé¢ do kolejnych segregatoréw. Segregatory powinny by¢
ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentdw znajdujgcych sie w danym
segregatorze.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny byé kompletne
oraz dostarczone w zwartej formie: wniosek oraz poszczegdlne zatgczniki powinny by¢
odrebnie zszyte badz zbindowane.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku nalezy sktadac
w formacie A.4.

Niedopuszczalne jest wpinanie do segregatora dokumentéw w koszulkach.
Ztozone wnioski o dofinansowanie projektu winny byé wypetnione w jezyku polskim.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga
uzupetnienia na danym etapie weryfikacji, wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest
ztozy¢ formularz wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga uzupetnienia) oraz
uzupetnione/brakujace zataczniki na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Whioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Departamentu Wdrazania EFRR
o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz dotyczacych oséb prawnie upowaznionych
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu i upowaznionych do kontaktu
w sprawach projektu niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
wystapienia zdarzenia).

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia
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IZ RPO dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone
uchwatg Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na lata 2014-2020 stanowigce zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

W sekcji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujgc sie do zapiséw Instrukcji
wypetniania wniosku, wykaza¢ zgodnos¢ projektu z ponizej wskazanymi kryteriami wyboru
projektow:

1)  B.1.Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy / partneréw.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnies¢ sie do czesci kryterium:
»Na moment podpisania umowy zaréwno beneficjent projektu grantowego, jak i partnerzy
muszg posiadac siedzibe/oddziat na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”.

2)  B.3. Niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii
Europejskiej.

3)  B.4. Miejsce realizacji projektu.

4)  B.7.Cele projektu wspieraja realizacje celéw okreslonych w Podziataniu 1.5.2.

5) B.8. Projekt jest zgodny z typami projektéw przewidzianymi do wsparcia w ramach
Poddziatania 1.5.2.

6)  B.9. Wskazniki realizacji projektu.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnie$¢ sie do czesci kryterium:
»Czy wnioskodawca oswiadczyt, ze w wyniku realizacji grantéw zostang wybrane
i oszacowane wszystkie wskazniki adekwatne dla Poddziatania 1.5.2 wynikajgce z SzZOOP?”

7)  B.10. Prawidtowos¢ okreslenia wktadu wiasnego.

8)  B.11. Projekt nie zostat zakonczony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnies¢ sie do czesci kryterium:
»Whnioskodawca oswiadczyt, ze zapewni, Ze granty nie zostang zakonczone przed
ztozeniem wniosku o udzielenie grantu”.

9)  B.12. Wykonalnos¢ instytucjonalna projektu.

10) B.13. Kwalifikowalno$¢ wydatkow.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnie$¢ sie do czesci kryterium:
Czy wnioskodawca oS$wiadczyt, ze zapewni, iz granty bedg spetnia¢ warunki
kwalifikowalnosci okreslone powyzej (tzn. w ramach kryterium B.13.)?

11) B.14. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnies¢ sie do czesci kryterium:
»Czy wnioskodawca oswiadczyt, ze zapewni, ze granty beda zgodne z politykami
horyzontalnymi?”

12) B.15. Wykonalnos¢ finansowa projektu.
W sekcji C.4. wnioskodawca powinien odnie$¢ sie do czesci kryterium:
»Ocenie podlega réwniez czy wnioskodawca zapewnit, ze grantobiorcy przedfozg analize
ekonomiczno-finansowg, ktéra pozwoli na weryfikacje wskaznikdw, o ktdrych mowa
w kryterium C.2.4 (okreslenie poziomu zwiekszenia przychoddw ze sprzedazy produktow
na eksport bedgcego efektem realizacji projektu)”.
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13) C.1.1. Realizowane w projekcie dziatania wpisujg sie w strategie internacjonalizacji
grantobiorcy.

14) C.1.2. Charakterystyka ostatecznych odbiorcow projektu (grantobiorcow).

15) C.1.3. Dodatkowe wsparcie w ramach projektu.

16) C.1.4. Projektowany system ewaluacji udzielonego wsparcia.

17) C.1.5. Wptyw projektu na realizacje celéw Poddziatania 1.5.2.

18) C.2.1. Doswiadczenie w zarzadzaniu i realizacji projektéw o podobnym zakresie oraz
potencjat organizacyjny i techniczny.

19) C.2.2. Wpisywanie sie projektéw przedsiebiorstw w Regionalng Strategie Innowacji
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

20) C.2.3. Wspdtpraca przedsiebiorstw.

21) C.2.4.Innowacyjnos¢ produktu / ustugi bedacej przedmiotem umiedzynarodowienia.

22) C.2.5. Charakter ekspansji miedzynarodowe] przedsiebiorstwa w wyniku realizacji
projektu.

23) C.2.6. Zmiany organizacyjno-procesowe w przedsiebiorstwie w ramach projektu.

24) C.2.7. Kompleksowosé projektu.

Podrozdziat 5.2. Wyjasnienie dotyczace wybranych kryteriéw wyboru projektow
C.1.4. Projektowany system ewaluacji udzielonego wsparcia.

Ewaluacja projektu musi zostaé przeprowadzona przez niezwigzany z beneficjentem projektu
grantowego i bezstronny podmiot, posiadajacy doswiadczenie w postaci przygotowania
przynajmniej 10 ewaluacji projektéw realizowanych w ramach funduszy unijnych perspektywy
2007-2013 lub 2014-2020.

Gtdwnym celem ewaluacji powinna byé weryfikacja projektu grantowego pod katem
efektywnosci oraz skutecznosci udzielonego wsparcia, jak réwniez weryfikacja wysokosci
kosztéw poniesionych przez beneficjenta projektu grantowego na realizacje projektu, w tym
kosztow zwigzanych z obstugg i promocjg projektu, oraz ocena efektywnosci wydatkowania
przedmiotowych srodkéw w kontekscie osiggnietych wskaznikéw.

Zagadnienia badawcze przeprowadzanych ewaluacji powinny obja¢ nastepujace pytania:

1) Czy zrealizowany projekt przyczynit sie do osiggniecia celu poddziatania 1.5.2. tj.
zwiekszonego poziomu handlu zagranicznego sektora MSP?

2) Czy realizowane w ramach projektu dziatania byty adekwatne i wtasciwe do osiggniecia
zatozonego celu?

3) Czy projekt byt realizowany w sposdb efektywny, skuteczny oraz w sposdb oszczedny?

4) Czy przyjete w dokumentacji konkursowej koszty funkcjonowania projektu grantowego byty
adekwatne do zakres realizowanego projektu?

5) Czy przyjety przez beneficjenta projektu grantowego system realizacji byt wtasciwy?

Nie mniej istotnym elementem ewaluacji powinno by¢ sformutowanie wnioskéw dotyczacych
efektywnosci udzielonego wsparcia w kontekscie potrzeb zgtaszanych przez regionalnych
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przedsiebiorcéw, w tym realizacja celéw i wskaznikéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

W badaniu powinny zosta¢ zastosowane rézne metody (jakosciowe i iloSciowe) oraz techniki
badawcze.

Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania

1. Proces weryfikacji projektéw sktada sie z nastepujgcych etapow:
1) oceny formalnej,
2) badania wymogdw formalnych,
3) oceny merytorycznej.

2. Ocena formalna i merytoryczna wszystkich projektéw w ramach konkursu trwa tacznie
do 70 dni roboczych liczonych od dnia rozpoczecia oceny'® do rozstrzygniecia
konkursul’, z zastrzezeniem, iz termin sprawdzenia poszczegdlnych wnioskéw o
dofinansowanie projektu ulega wstrzymaniu na czas przewidziany na doreczenia pism
kierowanych do/od wnioskodawcy w toku oceny.

3. Termin weryfikacji wniosku/éw o dofinansowanie projektu moze roéwniez ulec
wstrzymaniu w przypadku koniecznosci:
— przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej,
— uzyskania opinii wtasciwego organu publicznego, do rozstrzygniecia watpliwosci
w zakresie weryfikacji projektu/ow.
O wstrzymaniu weryfikacji danego projektu wnioskodawca jest kazdorazowo pisemnie
informowany. W przypadku gdy wstrzymanie oceny poszczegdlnych projektéw bedzie
miato wptyw na czas trwania oceny wszystkich projektéw, Departament Wdrazania EFRR
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

4. W uzasadnionych przypadkach na wniosek Dyrektora Departamentu Wdrazania EFRR
Zarzad Wojewddztwa WK-P moze podjaé decyzje o przedtuzeniu terminu oceny
projektéw.

Podrozdziat 6.1. Etap oceny formalnej

1. Ocena formalna wnioskdbw o dofinansowanie projektu w ramach konkursu
przeprowadzana jest przez KOP zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie Pracy
Komisji Oceny Projektow, realizowanych z EFRR, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej:
Regulamin Pracy KOP) stanowigcym zatgcznik nr 1 do Systemu oceny projektow.

16 W przypadku konkurséw zamknietych dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzied roboczy po ostatnim dniu naboru
whnioskéw o dofinansowanie projektu. W przypadku konkurséw otwartych dniem rozpoczecia oceny jest pierwszy dzien roboczy
po miesigcu, w ktérym ztozony zostat wniosek o dofinansowanie projektu.

7 Przez rozstrzygniecie konkursu rozumiemy - moment zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w drodze uchwaty listy projektow, o ktérej mowa w art. 44 ust 4 ustawy wdrozeniowej.
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2. Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projektu przeprowadzana jest w oparciu
o kryteria formalne zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy RPO WK-P 2014-2020.
Cztonkowie KOP weryfikujg spetnienie kryteriow, co dokumentowane jest poprzez
wypetnienie Karty Oceny Formalnej, wraz z pisemnym uzasadnieniem kazdego
z kryteriéw formalnych wskazanych w Karcie Oceny Formalnej. Spetnienie kryterium
formalnego oznacza uzyskanie wartosci logicznej , TAK” (ocena Tak-Nie). Niespetnienie
chociazby jednego zkryteriow formalnych powoduje odrzucenie  wniosku
o dofinansowanie projektu i zakoriczenie oceny na tym etapie.

3. Ocena formalna ma na celu wyeliminowanie wnioskdw o dofinansowanie projektu,
ktore wptynety po terminie, do niewtasciwej instytucji badZz na nieprawidtowym
formularzu wniosku o dofinansowanie projektu albo w wersji prébnej wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Projekt, dla ktérego spetnione sg wszystkie kryteria formalne, otrzymuje numer zgodnie
z zasadami jednolitej identyfikacji dokumentdw SL2014, a nastepnie kierowany jest do
etapu badania wymogéw formalnych.

5. Instytucja Zarzadzajagca RPO informuje o wynikach oceny formalnej na stronie
internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl wskazujgc liste projektow, ktdre przeszty do kolejnego
etapu. Wnioskodawca, ktérego wniosek zostanie pozytywnie oceniony podczas oceny
formalnej, zostaje pisemnie powiadomiony o wyniku oceny.

6. Jezeli wniosek o dofinansowanie projektu nie spetnia kryteriow formalnych to zostaje
odrzucony, o czym Instytucja Zarzgdzajgca RPO pisemnie powiadamia wnioskodawce
wraz ze wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione i uzasadnieniem oceny.

7. Whnioskodawcy, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostat odrzucony na etapie
oceny formalnej, przystuguje prawo wniesienia protestu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
(patrz: rozdziat ,Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy” niniejszego
Regulaminu).

Podrozdziat 6.2. Badanie wymogoéw formalnych
1. Etapem poprzedzajgcym ocene spetnienia kryteridw merytorycznych jest badanie

whniosku o dofinansowanie projektu w zakresie wymogdéw formalnych, ktére obejmuje
badanie brakéw formalnych'® i oczywistych omytek?®, o ktérym stanowi art. 43 ustawy.

18 Braki formalne to takie warunki szczegdlne, ktére zostaty okreélone w regulaminie konkursu jako te, ktére muszg
by¢ spetnione przy wnoszeniu wniosku o dofinansowanie projektu i bez spetnienia, ktérych wniosek
o dofinansowanie projektu nie moze otrzymaé prawidtowego biegu.

1% Oczywista omytka to widoczna, fatwa do zauwazenia, niezamierzona niedoktadno$é lub niespdjnosé, oczywistosé
omytki powinna wynika¢ badZz z natury samego btedu badz z pordwnania poszczegdlnych tresci zawartych
w dokumentacji projektowej; polega ona w szczegdlnosci na btedzie pisarskim, rachunkowym lub innej oczywistej
omytce. Wymogi formalne nie dotyczg kwestii weryfikowanych w ramach kryteriéw wyboru projektow.
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2. Badanie wymogéw formalnych nie jest etapem oceny wniosku o dofinansowanie
projektu i jest przeprowadzane przez pracownikéw 10K.

3. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych
lub  oczywistych omytek  wnioskodawca wezwany jest przez 10K do
uzupetnienia/poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

4. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej
omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Przez istotng modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczaca
elementdéw tresciwych wniosku, ktdrej skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy
lub przedmiotowa projektu (rozumiana jako przeniesienie wydatku z kategorii
wydatkéw kwalifikowalnych do niekwalifikowalnych i odwrotnie w sytuacji gdy
przeniesienie wydatku zmieni wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych o wiecej niz 20 %,
usuniecie danego wydatku w ramach projektu, gdy usuniecie doprowadzi do zmiany
wartosci wydatkow kwalifikowalnych o wiecej niz 10 %) badz jego wskaznikow lub celéw
majacych wptyw na zmiane zakresu rzeczowego projektu.

Istotng modyfikacjg nie bedzie w szczegdlnosci:

* sytuacja, w ktdrej wnioskodawca, zgodnie z uwaga otrzymang w pisSmie dotyczagcym
przeprowadzonej oceny, przeniesie wydatek z kategorii wydatkow kwalifikowalnych
do niekwalifikowalnych i odwrotnie, pod warunkiem, ze przeniesienie wydatku nie
zmieni wartosci wydatkéw kwalifikowanych o wiecej niz 20 %,

* sytuacja, w ktérej wnioskodawca usunie dany wydatek w ramach projektu, zgodnie
z uwagg otrzymang w pismie dotyczacym przeprowadzonej oceny, a usuniecie
wydatku nie doprowadzi do zmiany wartosci wydatkéw kwalifikowalnych o wiecej
niz 10 %

z zastrzezeniem, ze:

v" wnioskodawca, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi oraz dokumentami
programowymi, co do zasady nie moze wydatkéw kwalifikowalnych wykazywa¢ po
stronie wydatkéw niekwalifikowalnych, np. celem obnizenia wartosci projektu
i tym samym spetnienia kryteriéw na etapie oceny merytorycznej,

v' wnioskodawca nie moze samodzielnie dokonywaé usuniecia wydatkow,
za wyjatkiem sytuacji, w ktérej wedtug opinii KOP (otrzymanej w pismie dotyczgcym
przeprowadzonej oceny) dany wydatek jest zbedny do realizacji projektu.

5. Nadto, w przypadku stwierdzenia zaistnienia brakéw formalnych lub oczywistych
omytek we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny merytorycznej Cztonek
KOP wstrzymuje ocene, natomiast wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku lub poprawienia w nim oczywistych omytek na zasadach
okreslonych w niniejszym podrozdziale.
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6. W przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia na
etapie badania wymogdéw formalnych, wnioskodawcy nie przystuguje prawo wniesienia
protestu.

Podrozdziat 6.3. Etap oceny merytorycznej

1. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez KOP zgodnie z zasadami opisanymi
w Regulaminie Pracy KOP stanowigcym zatgcznik nr 1 do Systemu oceny projektéw.
W sktad KOP wchodzg pracownicy 10K lub w przypadku podjecia decyzji przez Dyrektora
Departamentu Wdrazania EFRR réwniez eksperci.

2. Ocena merytoryczna polega na sprawdzeniu w jakim stopniu projekt planowany do
realizacji spetnia kryteria merytoryczne zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO
WK-P  2014-2020. Ocena merytoryczna polega na wypetnieniu Karty Oceny
Merytorycznej i sktada sie z oceny:

1) kryteriow merytorycznych ogdlnych, ktdre stuzg przeprowadzeniu analizy projektu
m.in. pod katem wykonalnosci projektu, zgodnosci celdw projektu z zapisami SzOOP,
czy tez zgodnosci z zasadami udzielania pomocy publicznej. Spetnienie kryterium
oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena Tak - Nie). Niespetnienie chociazby
jednego kryterium merytorycznego ogdlnego skutkuje odrzuceniem wniosku
o dofinansowanie projektu;

2) kryteriow merytorycznych szczegdétowych — dostepowych, ktérych spetnienie oznacza
uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena Tak — Nie). Niespetnienie chociazby
jednego  kryterium merytorycznego szczegdéfowego dostepowego  skutkuje
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu;

3) kryteriow merytorycznych  szczegétowych —  punktowych. Kryteriom tym
przyporzgdkowane sg maksymalne ilosci punktdw obrazujagce waznos$¢ danego
kryterium dla realizacji celéw danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020.
Komitet Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 moze okresli¢ wartosci minimalne
punktow, ktére projekt powinien uzyskaé dla danego kryterium, aby spetni¢
»minimalng jakos¢”.

3. Niektére kryteria merytoryczne wyboru projektéw stanowig kryteria dopuszczajace.
Kryteria dopuszczajgce sg weryfikowane w pierwszej kolejnosci i dotyczg kwestii, ktére
nie moga zostaé poprawione przez wnioskodawce (np. termin ztozenia
uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu, typ beneficjenta
itp.). Kryteria dopuszczajagce zostang wyszczegdlnione w Karcie oceny merytorycznej.
Weryfikacja negatywna w zakresie ktoregokolwiek z kryteriow dopuszczajgcych skutkuje
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku pozytywnej oceny
kryteridw dopuszczajacych wniosek o dofinansowanie projektu zostanie poddany ocenie
w zakresie pozostatych kryteriow wyboru projektow.

4. W przypadku wystgpienia watpliwosci co do tresci wniosku o dofinansowanie projektu
lub zatacznikdw, KOP moze wystgpi¢ do wnioskodawcy o ztozenie wyjasnien, ktére sa
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niezbedne do przeprowadzenia oceny kryteriéw merytorycznych. Wnioskodawca sktada
powyzsze wyjasnienia pisemnie, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
z wezwaniem. Nie ustosunkowanie sie w terminie do wezwania o ztozenie wyjasnien lub
czesSciowe odniesienie sie do wezwania skutkuje przeprowadzeniem oceny na podstawie
posiadanych dokumentow.

5. Na etapie oceny merytorycznej dopuszczalna jest jednokrotna poprawa bfeddéw
wskazanych w pismie Departamentu Wdrazania EFRR (KOP), wynikajacych z oceny
przeprowadzonej w oparciu o kryteria merytoryczne wyboru projektéw (nie dotyczy
kryteriow dopuszczajgcych), z zastrzezeniem sytuacji kiedy poprawa btedu spowoduje
istotng modyfikacje projektu, o ktérej mowa w podrozdziale ,Badanie wymogow
formalnych”.

6. Departament Wdrazania EFRR (KOP) wzywa wnioskodawce do poprawy btedoéw
w dokumentacji w ciggu 7 _dni_roboczych, od dnia otrzymania przez niego pisma
z uwagami. Nie ustosunkowanie sie w terminie lub czeSciowa poprawa wskazanych
uchybien spowoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny
merytoryczne;j.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopien trudnosci projektu) KOP ma
mozliwosé wystgpienia o ekspertyze zewnetrzng. Wystgpienie o ekspertyze powoduje
wstrzymanie oceny danego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu jej
uzyskania, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.

8. W przypadku stwierdzenia, podczas dokonywania oceny merytorycznej, zaistnienia
brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie projektu, do
ktorych uzupetnienia/poprawienia wnioskodawca nie byt wezwany na etapie badania
wymogow formalnych Cztonek KOP wstrzymuje ocene merytoryczng projektu, natomiast
wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienia w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia
whniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

9. Pozytywny wynik oceny merytorycznej uzyskujg projekty, ktére:

1) spetnity wszystkie kryteria merytoryczne ogdlne i

2) spetnity kryteria merytoryczne szczegétowe — dostepowe oraz

3) osiggnety ,minimalng jako$¢” w ramach kryteribw merytorycznych

szczegbétowych - punktowych.

Whnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostanie pozytywnie
oceniony podczas oceny merytorycznej, zostaje pisemnie powiadomiony o wyniku
oceny.

10. Jesli wniosek o dofinansowanie projektu:

1) nie spetni kryteriéw merytorycznych ogdlnych,
2) nie spetni kryteriow merytorycznych szczegdétowych — dostepowych lub
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3) nie uzyska wymaganej liczby punktéw w ramach kryteriébw merytorycznych
szczegbtowych - punktowych,
zostaje odrzucony. Do wnioskodawcy zostanie skierowane pismo o negatywnym wyniku
oceny wraz ze wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione, uzasadnieniem oceny
i podaniem punktacji otrzymanej przez projekt. Niezaleznie od powyzszego pisemnego
uzasadnienia w Karcie Oceny Merytorycznej wymagajg kryteria wskazane w Karcie Oceny
Merytorycznej.

11. Wnioskodawcy, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostat odrzucony na etapie
oceny merytorycznej, przystuguje prawo wniesienia protestu do Instytucji Zarzadzajacej
RPO (patrz: rozdziat: ,Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy” niniejszego
Regulaminu).

Podrozdziat 6.4. Rozstrzygniecie konkursu

1. Po zakonczeniu oceny merytorycznej nastepuje rozstrzygniecie konkursu poprzez
zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa, w drodze uchwaty, listy wszystkich
ocenionych projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej. Na liscie tej
znajduja sie:

* projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw i kwalifikujg sie do dofinansowania w ramach dostepnej alokacji, albo

* projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty kolejno najwieksza
liczbe punktéw, w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektow,

¢ projekty, ktére nie spetnity kryteriow wyboru projektéw i nie uzyskaty wymaganej
liczby punktdw.

2. W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany konkurs przewyzsza lub jest rowna
wartosci dofinansowania pozytywnie ocenionych projektdw, wszystkie te projekty, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéow i uzyskaty wymagang liczbe punktdéw, zostaja
skierowane do dofinansowania. Natomiast w przypadku, gdy alokacja na dany konkurs
jest nizsza niz warto$¢ dofinansowania pozytywnie ocenionych projektéw, dokonywane
jest rankingowanie projektéw w oparciu o kryteria merytoryczne szczegdtowe-
punktowe. Decyzje o dofinansowaniu konkretnych projektéw podejmuje Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie rankingu projektéw powstatego po
ocenie merytoryczne;j.

3. Lista projektéw wybranych do dofinansowania oraz projektéw, ktére spetnity kryteria
wyboru projektéw, ale z uwagi na wyczerpanie alokacji w konkursie nie uzyskaty
dofinansowania zostaje zamieszczona na stronie www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz
na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia
rozstrzygniecia konkursu.
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4. Pisemna informacja o wyniku oceny merytorycznej oraz o tym czy projekt zostat wybrany
do dofinansowania przekazywana jest do wnioskodawcy niezwtocznie po rozstrzygnieciu
konkursu. W przypadku uzyskania przez projekt negatywnej oceny merytorycznej lub
niewybrania projektu do dofinansowania informacja ta zawiera: wskazanie, ktdre
kryteria nie zostaty spetnione, otrzymang punktacje, uzasadnienie oraz pouczenie o
mozliwoéci wniesienia protestu (patrz: rozdziat: ,Srodki odwotawcze przystugujace
whnioskodawcy” niniejszego Regulaminu).

Podrozdziat 6.5. Lista rezerwowa

1. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej sporzgdzana jest lista rankingowa z wyréznieniem
listy projektow wybranych do dofinansowania oraz listy projektéw, ktdre spetnity
kryteria wyboru projektéw, ale z uwagi na wyczerpanie alokacji przeznaczonej na
konkurs nie zostaty wybrane do dofinansowania. Liste rezerwowg tworzg projekty, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw, ale z uwagi na wyczerpanie alokacji przeznaczonej
na konkurs nie zostaty wybrane do dofinansowania oraz projekty, ktére na skutek
rozstrzygniecia protestu albo orzeczenia sgdu administracyjnego zostaty skierowane do
dofinansowania (dale;j: lista rezerwowa).

2. Po zakoriczeniu procedury odwotawczej?® projekty, ktére spetnity kryteria wyboru
projektdw, na skutek pozytywnego rozstrzygniecia protestu albo orzeczenia sadu
administracyjnego sg poréwnywane pod wzgledem uzyskanej punktacji z pozostatymi
projektami z listy rezerwowej.

3. Dla projektow z listy rezerwowej, po zakonczeniu procedury odwotawczej uruchamiana
jest rezerwa finansowa przeznaczona na procedure odwotawczg (w wysokosci ustalonej
kazdorazowo przez Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego a wskazanej
w Regulaminie konkursu). Ponadto dla projektéw z listy rezerwowej mogg zostac
przyznane decyzjg Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego $rodki finansowe
pochodzgce z oszczednosci (np. oszczednosci poprzetargowe, odstgpienie przez
beneficjenta od realizacji umowy o dofinansowanie), wedtug stanu na dzien zakorczenia
procedury odwotawczej. Zww. puli Srodkéw (rezerwa finansowa i oszczednosci)
dofinansowanie otrzymujg te projekty z listy rezerwowej, ktére uzyskaty kolejno
najwiekszg liczbe punktéw, do momentu wyczerpania ww. S$rodkéw. Jednakze
oszczednosci powstate zrealizacji projektdéw w pierwszej kolejnosci uzupetniajg
dofinansowanie projektu umieszczonego na ostatniej pozycji listy rankingowej
w stosunku do ktdrego uruchomiono niepetne dofinansowanie. Departament Wdrazania
EFRR raz na 6 miesiecy przedstawia Zarzagdowi Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
aktualny wykaz list rezerwowych z informacjg o dostepnych srodkach w Dziataniach.
Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego moze podjgé decyzje o podwyzszeniu
alokacji w konkursie i uruchomieniu listy rezerwowej.

20 przez zakonczenie procedury odwotawczej rozumiemy — prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na
oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi, pozostawieniu bez rozpatrzenia, albo w przypadku niewniesienia skargi do sadu — uptyw
terminu na wniesienie skargi do sgdu administracyjnego.
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Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

1. Zgodnie z art. 53 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny
jego projektu wybieranego w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu
w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru projektéw.

2. Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny
projektu w zakresie zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen
o charakterze proceduralnym, ktére wystgpity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej
wynik. Protest moze by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o wynikach jego weryfikacji. Nie
dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych
kryteridw wyboru projektow.

3. Whnioskodawca ma prawo wnie$é protest od negatywnej oceny jego projektu w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wyniku oceny.

4. Przez negatywng ocene projektu nalezy rozumieé ocene w zakresie spetnienia przez
projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktérej:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie nie
wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

5. W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowic
wytacznej przestanki wniesienia protestu.

6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie, wraz z uzasadnieniem, kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza;

5) wskazanie, wraz z uzasadnieniem, zarzutéw o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia
takie miaty miejsce;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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7. Na rozpatrzenie protestu I0K przystuguje 30 dni kalendarzowych liczagc od daty jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu
moze by¢ przedtuzony, jednak nie moze przekroczyé 60 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania.

8. W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w sytuacji gdy zostanie wyczerpana
alokacja na dofinansowanie projektu w ramach dziatania, wnioskodawca, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, ma mozliwos¢
whniesienia skargi wraz z kompletng dokumentacja w sprawie bezposrednio do
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy.

9. Szczegdtowe zasady, tryb i terminy zaskarzania wynikdéw oceny i wyboru projektéw do
dofinansowania, sktadanych w ramach RPO WK-P 2014-2020, gdzie 10K jest Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO WK-P, zawiera zatacznik do Systemu oceny - ,Procedura odwotawcza
RPO WK-P 2014-2020".

Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu

Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami
projektow wybranych do dofinansowania/podejmowana przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 9. Forma i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczacych konkursu

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg pracownicy Departamentu Wdrazania EFRR -
Wydziat Wyboru Projektéow, pod nr tel. 56621 84 63, mail: rpowdrazanie@kujawsko-
pomorskie.pl oraz pracownicy punktow informacyjnych.

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09; (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; 797 304 122
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl
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Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Grudziadzu

ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 45 15; 797 304 124

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
we Wtoctawku

ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126
ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Inowroctawiu

ul. Roosevelta 36/38

tel. (52) 355 91 95; 797 304 125

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, $wiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkéw decydujgcych
0 przyznaniu wsparcia z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowad sie
konkretny projekt oraz warunkdéw ktére musi spetni¢ sktadajgcy go wnioskodawca, aby ubiegaé
sie o wsparcie w danym konkursie. Wsparcie Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami
funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich”, dostepnymi na stronie
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

Rozdziat 10. Zatgczniki do Regulaminu konkursu

Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujgce zatgczniki:

Zatacznik nr 1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — odzwierciedlony w GWD wraz z Instrukcjg uzytkownika
Generatora wnioskéw o dofinansowanie dla wnioskodawcow.

Zatgcznik nr 2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
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Zatacznik nr 3. Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatgcznik nr 4. Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 5. Kryteria wyboru projektéw zatwierdzone Uchwatg nr 10/2016 Komitetu

Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny WK-P na lata 2014-2020 z dnia 22 marca
2016r.

Zatacznik nr 6. Lista zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu.
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