ZARZADZENIE NR U6 /2016
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 22 QA 2016 .
w sprawie ustalenia warunkéw udostepniania i przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania, bedacych w posiadaniu Urz¢du
Marszalkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu oraz zasad
ustalania oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 486), art. 3 pkt 1 w zwigzku z art. 8 ustawy z dnia
25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2016 1. poz. 352), zarzadza sig, co nastepuje.

§ 1. Ustala si¢ warunki udostgpniania i przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ich ponownego wykorzystywania, bedacych w posiadaniu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zwanego dalej Urzedem, oraz zasady
ustalania oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

§ 2. 1. Departamenty i komorki organizacyjne nie wchodzace w sktad departamentu,
zwane dalej komdrkami, zapewniaja dostep do informacji sektora publicznego, zgodnie
z whadciwoscig wynikajacg z podziatu zadan w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Obstluge w zakresie dostepu do informacji publicznej bedacej w posiadaniu:

1) Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego — zapewnia Kancelaria Sejmiku Urzedu;

2) Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego — zapewnia Biuro Obstugi Zarzadu
w Departamencie Organizacyjnym Urzedu;

3) Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego — zapewnia Kancelaria Marszatka
w Gabinecie Marszatka Urzedu.

§ 3. 1. Za aktualno$é, lad i formg¢ udostgpnianych informacji sektora publicznego
odpowiadaja dyrektorzy departamentéw lub kierownicy komoérek, w zakresie wynikajacym
z podziatu zadan w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du oraz przypisanych do ich redakeji
zaktadek informacyjnych w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Informacje sektora publicznego moga by¢ udostepniane poprzez:

1) zamieszczenie na stronie podmiotowej Biuletynu;
2) odpowiedz na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ warunki ponownego wykorzystywania informacji bedacych w posiadaniu
Urzgdu, ktére stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Dyrektorzy departamentéw i kierownicy komoérek organizacyjnych nie
wchodzacych w sklad departamentu przy udostgpnianiu informacji sektora publicznego
nakladajg oplaty za ich ponowne wykorzystywanie, jezeli przygotowanie lub przekazanie tych
informacji wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. Wyznaczenie przez dyrektora departamentu lub kierownika komorki oplaty za
poniesienie dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publicznej w kazdym
przypadku wymaga indywidualnego rozpatrzenia, a ustalone koszty musza mieé¢ charakter
rzeczywisty.

3. Do kosztow, o ktérych mowa w ust. 2, mozna zaliczy¢:

1) koszty zakupu materiatow eksploatacyjnych, w tym:
a) papieru — zuzytego do powielenia wnioskowanej informacji publicznej (ksero lub wydruk),
b) tuszy lub toneréw — wykorzystanych do utrwalenia Zadanej informacji,
¢) nosnikoéw danych — shuzacych zgodnie z zadaniem wnioskodawcy do nagrania informacji;



2) nakiady za ustalony rodzaj czynnosci zwiazanych z przeksztatceniem informacji publicznej:
a) koszt wysylki za pomoca operatora pocztowego,
b) koszt anonimizacji, w przypadku, gdy sposéb udostepnienia informacji obejmuje:

— wglad do dokumentacji, w wyniku ktérego zachodzi konieczno$¢ skserowania
oryginatow lub wykonania wydruku i na wykonanej kopii nalezy dokona¢ stosownych
czynnosci anonimizacyjnych, a nastgpnie tak przygotowane dokumenty udostgpni¢ do
wgladu — wowczas koszt obejmuje ceng zakupu zuzytego papieru i tuszu lub tonera,

— przekazanie skanu dokumentacji, w wyniku ktérego zachodzi koniecznos¢ skserowania
oryginatéw lub wykonania wydruku i na wykonanej kopii nalezy dokona¢ stosownych
czynnosci anonimizacyjnych, a nastgpnie tak przygotowane dokumenty zeskanowac —
wowczas koszt obejmuje cen¢ zakupu zuzytego papieru i tuszu lub tonera oraz
ewentualnie no$nika danych,

— przekazanie kserokopii dokumentacji, w wyniku ktérego zachodzi koniecznosé
skserowania oryginatéw lub wykonania wydruku i na wykonanej kopii nalezy dokona¢
stosownych czynnodci anonimizacyjnych, a nastgpnie tak przygotowane dokumenty
trzeba skserowac raz jeszcze w celu przekazania wnioskodawcy zanonimizowanej kopii
— wowczas koszt obejmuje ceng zakupu zuzytego papieru i tuszu lub tonera
(za wykonanie kazdej kopii).

4. Oplata nie jest pobierana, jesli calosciowo kwota nie przekroczy 10 zt.

5. Wnioskodawce nalezy poinformowaé pisemnie w formie oferty o naliczeniu opfaty
za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposéb okreslony we wniosku
— wymagajacy poniesienia dodatkowych kosztéw lub za wykonanie czynnosci zwigzanych
z koniecznoscig przeksztatcenia tej informacji.

6. Udostepnienie informacji nastgpuje po otrzymaniu zawiadomienia od
wnioskodawcy o przyjeciu oferty.

7. Ustalong oplate, o ktorej mowa w ust. 3, wnioskodawca wnosi na rachunek biezacy
Urzgdu Marszalkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego prowadzony przez PKO
BP S.A. II Odzial w Toruniu, o numerze:

12 1020 5011 0000 9702 0201 8794

§ 6. Nadzor w Urzedzie nad udostgpnianiem informacji sektora publicznego
sprawuje Sekretarz Wojewodztwa, do ktérego zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:
1) podpisywanie pism i udzielanie odpowiedzi na wniosek o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego;
2) wydawanie w imieniu Marszatka Wojewddztwa decyzji indywidualnych na podstawie
ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Catbecki



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr iﬁé/2016

Marszalka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

WNIOSEK zdnia 22. O 20167,

0 ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

I. Nazwa podmiotu zobowigzanego"

II. Informacje o wnioskodawcy?

[J 1 A. Wnioskodawca L] 1B. Petnomocnik
Imig i nazwisko/nazwa: Imig i nazwisko:
Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji,  Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest

jezeli jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku ~ inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku
dorgezenia  drogq  elektroniczng  dodatkowo adres poczty  dorgezenia droga  elektroniczng dodatkowo adres poczty
clektroniczne;j: elektronicznej:

Numer telefonu (opcjonalnie): Numer telefonu (opcjonalnie):

21l

[II. Zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352), wnoszg o:

[] ma. udostepnienie informacji ~ Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:
sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystywania

_lu B. przedstawienie oferty  Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:
zawierajacej warunki ponownego
wykorzystywania informacji
sektora publicznego lub wysokosé
oplat, o ktérych mowa w art. 17 Zrédto oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania:
ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.  (w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podaé adres dostepu):

0 ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego®

Format danych informagji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

IV. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

[ ] cel komercyjny [ ] cel niekomercyjny

! Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352).

? Informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku.

* Dotyczy wnioskodawcy, ktéry posiada informacje sektora publicznego i zamierza ja ponownie wykorzystywac,
lub wnioskodawcy, ktéry zamierza wykorzystywa¢ informacje sektora publicznego na warunkach innych niz
zostaly dla tej informacji okreslone.



V. Sposob i forma }orzekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego
wykorzystywania’

IV. A. Sposdb przekazania informacji:

[ ] odbiér osobisty, | | przesta¢ poczta, | | przesta¢ srodkami komunikacji elektronicznej

IV. B. Sposob przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
L] kopia na papierze, [] plyta DVD/CD, ] inny nosnik (poda¢ jaki): ’ ?

IV. C. Forma przekazania informacji:
[ ] tekst, [ ] obraz/grafika, [ ] dzwick, [ | audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV. D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie zrédtowym)™:

Miejscowosc i data sporzadzenia wniosku:

miejscowosé data

Podpis wnioskodawcey / pelnomocnika:

d Wyb6r sposobu przekazania dotyczy takze ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wyniku negatywnego
rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przypadku wykorzystany w celu wskazania
adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ decyzj¢ i pod ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia
dorgczenia dokumentu) albo oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.

3 Format zgodny z wymogami okre$lonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnodci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114
Z pézn. zm.).



)

2)

3)

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr L[G/ZDlB
Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

zdnia 22. G, 2016r.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego bedacych
w posiadaniu Urzgdu Marszalkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu

Powtérne wykorzystywanie informacji zawartych w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w  Toruniu
(www.bip.kujawsko-pomorskie.pl), a takze na stronie glownej tut. Urzgdu jest bezplatne.
Dalsze udostepnianie informacji w tej samej formie przez podmiot powtérnie je
wykorzystujacy réwniez nastepuje bezplatnie (nie dotyczy to sytuacji, gdy informacja
publiczna pozyskana w celu jej powtdrnego wykorzystania jest poddawana
przetworzeniu);

Podmiot powt6rnie wykorzystujacy informacje udostgpnione przez Urzad Marszatkowski
na w/w stronach internetowych jest zobowigzany do:

a) podania zrédta ich pochodzenia (wskazania strony, z ktorej informacje zostaty
pozyskane),

b) wskazania, czy informacje wykorzystuje w calosci czy we fragmentach, a jezeli tak to
w jakich,

¢) informowania o czasie wytworzenia tych informacji;

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu nie ponosi
odpowiedzialno$ci za dalsze udostgpnienie informacji przez podmioty powtérnie je
wykorzystujace z naruszeniem przepiséw regulujacych ich ochrong (dot. ochrony
informacji niejawnych, tajemnic ustawowo chronionych, ochrony débr osobistych,
ochrony prawa do prywatnosci — danych osobowych, autorskich praw majatkowych lub
praw pokrewnych itp.).






