Fundusze . . .
WOJEWODZTWO Unia Europejska

Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Evope]Eki Frdusz Spoteezny
Program Regionalny

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFS

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

1. Data wptywu

2. Numer wniosku o dofinansowanie

3.  Numer identyfikacyjny wniosku

4. Numer kancelaryjny wniosku

SEKCIJA 0. Identyfikacja projektu

1. Numer naboru

2. Program operacyjny

3. O$ priorytetowa

4. Dziatanie

[suma kontrolna]




5. Poddziatanie

6. Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony

7. Rodzaj projektu

Tryb konkursowy

Tryb pozakonkursowy

8. Tytut projektu

[suma kontrolna]




SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy (beneficjencie)

A.1. Dane wnioskodawcy (beneficjenta)

1. NIP | 2. REGON
3. Nazwa
4. Forma prawna
5. Forma wtasnosci
6. Status przedsiebiorstwa NIE DOTYCZY
7. Nz?zwa i numer dokumentu NIE DOTYCZY

rejestrowego
8. PKD NIE DOTYCZY
9. Adres
> Kraj » Wojewddztwo
> Powiat » Gmina
> Kod pocztowy > Miejscowosc
> Ulica »  Nr budynku | » Nrlokalu
10. Telefon 11. Faks
12. Adres e-mail

A.2. Dane wnioskodawcy (beneficjenta) do korespondenc;ji
Nie dotyczy

1. Nazwa
2. Adres do korespondencji
» Kraj > Wojewddztwo
> Powiat » Gmina
> Kod pocztowy > Miejscowosc
> Ulica > Nr budynku | > Nrlokalu
3. Telefon 4. Faks
5. Adres e-mail

[suma kontrolna]




A.3. Dane os6b prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy

o dofinansowanie projektu

1. Imieinazwisko

2. Stanowisko

A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

Imie i nazwisko

Telefon

3.

Faks

4. Adres e-mail

A.5. Podmiot realizujgcy projekt

Nie dotyczy
1. NIP | 2. REGON
3. Nazwa
4. Forma prawna
5. Forma wtasnosci
6. Adres siedziby/oddziatu
» Kraj » Wojewddztwo
» Powiat » Gmina
» Kod pocztowy » Miejscowosc
» Ulica »  Nr budynku | » Nrlokalu |
7. Telefon 8. Faks
9. Adres e-mail
A.6. Partnerzy projektu
Projekt partnerski TAK NIE
1. NIP 2. REGON
3. Nazwa

[suma kontrolna]




Forma prawna

Forma wtasnosci

Status przedsiebiorstwa

NIE DOTYCZY

Ny &

Nazwa i numer dokumentu
rejestrowego

NIE DOTYCZY

PKD

NIE DOTYCZY

Adres

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Kod pocztowy

Miejscowosé

Ulica

Y|V |V |V

Nr budynku

> Nrlokalu

. Telefon

11. Faks

. Adres e-mail

. Dane osoby/osdb upowaznionej/ych do sktadania oswiadczen w imieniu partnera

vizlg|sl Vv vV e|e

Imie i nazwisko

» Stanowisko

14. Symbol partnera

[suma kontrolna]




SEKCJA B. Ogdlne informacje o projekcie

B.1. Klasyfikacja projektu

B.1.A. Klasyfikacja podstawowa

Zakres interwencji dominujacy

Zakres interwencji uzupetniajacy

Temat uzupetniajacy

Forma finansowania

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Instrumenty finansowe

TAK

NIE

Projekt zintegrowany

TAK

NIE

Pomoc publiczna

TAK

NIE

| |® (N 0|,k w N =

Pomoc de minimis

TAK

NIE

B.1.B. Klasyfikacja szczegotowa

Typ projektu

Okres realizacji projektu

Miejsce realizacji projektu

Rl I o o

Typ obszaru realizacji

Projekt uproszczony

kwoty ryczattowe TAK

NIE

stawki jednostkowe TAK

NIE

B.2. Komplementarno$¢ projektu

[suma kontrolna]




B.2.A. Powigzanie ze strategiami TAK NIE

B.2.B. Projekt zintegrowany

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego.

2.  Numery, tytuty i okresy realizacji wnioskéw o dofinansowanie innych projektéw sktadajgcych sie na projekt zintegrowany.

Numer Tytut Okres realizacji

3. Opisz komplementarnos¢ innych projektéw planowanych do realizacji (finansowanych z EFS i/lub EFRR) w ramach projektu zintegrowanego w stosunku do
przedmiotowego wniosku o dofinansowanie.

B.3. Krotki opis projektu (wizytowka projektu)

[suma kontrolna]




SEKCIJA C. Charakterystyka projektu

C.1. Opis problemow grupy docelowej

Opisz problemy grupy docelowej na obszarze realizacji projektu (uwzgledniajac sytuacje spoteczno-gospodarcza na tym obszarze), powotujac sie na wiarygodne i
miarodajne dane. Opisu problemoéw nalezy rowniez dokona¢ w kontekscie planowanych dziatan.

Nalezy opisa¢ tylko problemy grupy docelowej objetej wsparciem w tym projekcie (w tym czynniki uniemozliwiajgce/zniechecajgce do udziatu w projekcie). Nalezy
przy tym uwzgledni¢ kontekst spoteczno-gospodarczy majacy wptyw na adekwatnosc udzielanego wsparcia.
e Problemy te muszg by¢ powigzane z planowanymi dziataniami.

Na poparcie probleméw nalezy przedstawi¢ odpowiednie dane, ktére bedg konkretnie odnosity sie zaréwno do wspieranej grupy docelowej, jak i obszaru realizacji
projektu.

C.2. Osoby i/lub podmioty, ktore zostang objete wsparciem
Wskaz osoby i/lub podmioty, ktére zostang objete wsparciem.

Wybierz grupy gtéwne zdefiniowane w SzOOP oraz odpowiadajace im podgrupy zdefiniowane w dokumentacji naboru lub zdefiniowane samodzielnie.

Wskaz liczbe osdb/podmiotéw obejmowanych wsparciem w ramach danej podgrupy, w ramach danej grupy gtéwnej oraz ogdlng liczbe uczestnikéw projektu.
*  Przedstaw inne istotne informacje nt. os6b/podmiotéw (o ile dotyczy).

Grupa docelowa

Liczba uczestnikow projektu
Grupy gtéwne Podgrupy Liczba oséb (podgrupa)

Osoby

Liczba oséb (grupa gtéwna)

[suma kontrolna]




Liczba oséb (grupa gtéwna)

Inne istotne
informacje nt. oséb

Liczba uczestnikow projektu

Grupy gtéwne Podgrupy Liczba podmiotow

(podgrupa)
Podmioty
Liczba podmiotow (grupa gtowna)
Liczba podmiotéw (grupa gtéowna)
Inne istotne
informacje nt.
podmiotow

C.3. Cel i wskazniki

Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym Priorytetu Inwestycyjnego RPO (PI) i planem jego realizacji.

e Wskaz cel szczegdtowy PI, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu.

e Wskaz cel projektu.

e Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja wskazanych celéw — ustal wskazniki realizacji celu (wskazniki rezultatu i produktu).

e Okresl jednostke pomiaru wskaznikow (o ile dotyczy).

e Okresl wartosé bazowg i docelowg wskaznikdw (przy czym wartos¢ bazowa wskazywana jest jedynie w przypadku wskaznikow rezultatu).

e Okresl, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji celu (ustal Zzrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika) (o ile
dotyczy).

[suma kontrolna] 9




Cel szczegétowy PI RPO

Cel projektu

Wartosc bazowa

Wartos¢ docelowa

Zrédto danych do pomiaru wskaznika/

Wskaznik realizacji celu Jedno.stka wskaznika wskaznika Spos6b pomiaru wskaznika
pomiaru
K | m | o K | m | o

Nr Wskazniki rezultatu (kluczowe — WLWK 2014)

1

Nr Wskazniki produktu (kluczowe — WLWK 2014)

1

Nr Wskazniki rezultatu (specyficzne dla programu — okreslone w SzOOP)
1

Nr Wskazniki produktu (specyficzne dla programu — okre$lone w SzOOP)
1

[suma kontrolna]
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Nr Wskazniki rezultatu (specyficzne dla projektu — wskazniki wtasne wnioskodawcy)
1

Nr Wskazniki produktu (specyficzne dla projektu — wskazniki wtasne wnioskodawcy)
1

Nr Wskazniki informacyjne

1

C.4. Zadania

C.4.A. Rekrutacja

Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projektu.

Okresl miejsce realizacji rekrutacji.

Okre$l podziat zadan w ramach rekrutacji miedzy lidera a partnera/éw projektu (o ile dotyczy).

Przedstaw szczegdtowy opis rekrutacji, czyli sposdb organizacji dziatan rekrutacyjnych i ich zakres merytoryczny.
Wskaz kryteria rekrutacji uczestnikdw projektu.

[suma kontrolna]
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e Wskaz osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan rekrutacyjnych wraz z opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia.

Podziat zadan w ramach rekrutacji

Lp. Nazwa zadania Miejsce realizacji rekrutacji .
P CEEIERE. ejsce realizacji rekrutac (lider/partner)

1. Rekrutacja

Szczegotowy opis rekrutacji (sposob
organizacji dziatan, ich zakres
merytoryczny)

Kryteria rekrutacji

Osoby/podmioty zaangazowane w
realizacje dziatan rekrutacyjnych wraz z
opisem wymagan dotyczacych ich
kompetencji/doswiadczenia

C.4.B. Zadania merytoryczne

Opisz, w jaki sposob zrealizujesz zadania merytoryczne w projekcie.

e Wskaz chronologicznie zadania merytoryczne planowane w projekcie.

e Okresl miejsca realizacji zadan merytorycznych.

*  Przypisz partnera/6w do zadah merytorycznych, za ktérych wykonanie bedg oni odpowiedzialni w ramach projektu i wskaz podziat zadan w ramach partnerstwa w
danym zadaniu (o ile dotyczy).

e Opisz zadania merytoryczne, ktére bedg realizowane w projekcie, uwzgledniajgc sposéb ich organizacji i zakres merytoryczny.

e Wskaz liczbe 0s6b obejmowanych wsparciem w zadaniu i/lub liczbe miejsc szkoleniowych/zajeciowych/przedszkolnych itp. w ramach zadania.

e Opisz trwatos$¢ projektu/dziatari/ustug (o ile dotyczy).

e Uzasadnij wybrane formy wsparcia i ich zakres. Uzasadnij potrzebe realizacji dziatan poza obszarem wojewddztwa (poza obszarem objetym RPO, poza krajem, poza
UE —tylko CT8 i CT10) oraz okresl korzys¢, jaka projekt przynosi obszarowi wojewddztwa (o ile dotyczy).

e Wskaz osoby/podmioty odpowiedzialne za realizacje zadania. Opisz wymagania odnosnie do ich doswiadczenia/kompetencji.

[suma kontrolna] 12




Lp. Nazwa zadania

Miejsce realizacji zadania

Podziat zadan (lider/partner)

Liczba osob

Liczba miejsc

Szczegotowy opis zadania (sposéb
organizacji dziatan, ich zakres
merytoryczny)

Osoby/podmioty zaangazowane w
realizacje dziatan wraz z opisem
wymagan dotyczacych ich
kompetencji/doswiadczenia

Trwato$é projektu/dziatar/ustug

Uzasadnienie dla wybranych form i
zakresu wsparcia oraz dziatan
realizowanych poza obszarem
wojewddztwa

Koszt wsparcia w przeliczeniu na
jednego uczestnika

Koszt wsparcia w przeliczeniu na
jedno miejsce projektowe

Koszt zadania

w tym koszty personelu [kwota/%]:

w tym srodki trwate
[kwota/%)]:

[suma kontrolna]
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C.4.C. Zarzadzanie projektem

Opisz, w jaki sposéb projekt bedzie zarzadzany z wyszczegélnieniem stanowisk/oséb w projekcie, ich kompetencji i przypisanych im zakreséw czynnosci.

Sposob zarzadzania projektem

C.4.D. Harmonogram projektu

Zaplanuj harmonogram realizacji projektu.

e Okresl nazwy i terminy realizacji kluczowych etapow poszczegdlnych zadan w projekcie.

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN

Nr Nazwa zadania

1. Rekrutacja

Kluczowe etapy

Nr Nazwa zadania merytorycznego

Kluczowe etapy

Czas realizacji zadan

2015 2016 2017

[suma kontrolna]
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10

11

12

71819 (10

11

Zadanie 1. Rekrutacja

Zadanie ...

C.4.E. Kwoty ryczattowe

Wskaz zadania merytoryczne rozliczane kwotami ryczattowymi.

e Wskaz kwoty ryczattowe, ktore beda realizowane w projekcie i wskaz, ktérych zadan merytorycznych dotycza.
e Wskaz wskazniki produktu i/lub rezultatu, ktére bedg wytworzone w ramach realizacji poszczegdlnych kwot ryczattowych oraz dokumenty potwierdzajgce

realizacje wskaznikow.

Wskainik/i
N . . .
. dla rozliczenia kwoty ryczattowej . . L. Lo
r Nazwa zadania merytorycznego Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw
Nazwa Jednostka pomiaru Wartos¢
. K| M| o
1.

[suma kontrolna]
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C.5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw

C.5.A. Doswiadczenie

Opisz dziatania wnioskodawcy i/lub partnera/éw zrealizowane w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy realizowany projekt, na rzecz grupy docelowej, do ktérej
kierowane jest wsparcie i na terytorium, ktérego dotyczy realizacja projektu.

C.5.B. Potencjat finansowy

Wskaz potencjat finansowy wnioskodawcy i/lub partnera/éw (nie dotyczy JST).

C.5.C. Potencjat kadrowy/merytoryczny

Opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy i/lub partnera/éw oraz wskaz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu, w tym, ktére funkcje, ze wskazanych w opisie
zadan w polu ,,0soby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatah wraz z opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia”, petnione beda przez osoby
trwale wspétpracujace z wnioskodawcg i/lub partnerem/ami.

C.5.D. Potencjat techniczny

Opisz potencjat techniczny, w tym sprzetowy, i warunki lokalowe wnioskodawcy i/lub partnera/éw oraz wskaz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu.

[suma kontrolna] 16




SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow

D.1. Uzasadnienie dla spetnienia kryteriow horyzontalnych w zakresie réwnosci szans

D.

1.A. Zgodnos¢ z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)

Wyijatek od standardu minimum

TAK - zamknieta rekrutacja

NIE

TAK - profil dziatalnosci wnioskodawcy (beneficjenta)

1. Bariery

2. Dziatania

3. Rezultaty

4. Zarzadzanie

D.1.B. Zgod

nos¢ z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Dostepnos¢ architektoniczna

Zgodnos$¢ produktow projektu z
koncepcjg uniwersalnego
projektowania

Mechanizm racjonalnych usprawnien

Inne dziatania rownosciowe
Nie dotyczy

[suma kontrolna]
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D.2. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriéw dostepu

Tres¢ kryterium

Tres¢ kryterium

D.3. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriéw premiujacych

Tres¢ kryterium

Tres¢ kryterium

[suma kontrolna]
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SEKCJA E. Budzet

E.1. Budzet szczegoétowy w podziale na zadania

Opcje budzetu szczegétowego

1. Nazwa zadania merytorycznego

Ustugi merytoryczne zlecone TAK NIE
Pomoc publiczna TAK NIE
Pomoc de minimis TAK NIE
Stawka jednostkowa TAK NIE
Wkiad niepieniezny TAK NIE
Wydatki poza UE TAK NIE
Kwoty ryczattowe TAK NIE

E.1.A. Budzet szczegotowy

© © w > 2015 2016
o 5 5| ¢ | § > §
= @ [} (%] © =
S 3 g 5z £l =S e £(B2 5§ E g g
> o WS c| 2 o E 3 £
N S S a 8 s| 32 S| 8 E o o 2 o 2 w @
o % 8o o 2 2 ¢ 8 al © = .= ~ © o 2 & [ S & N
a .3 2 O .~ B Y e g9 o| € gl = = 2 c w S ° c w S o]
~ O 5 2 8|2 x| 8| 0 g ® o 3 T (3 o @ 3 (%) o
Z 3 X 8 32 ] a - c = o o8 S| 08 b
) o 9 £ £ 4 < < - 3
2 S € o © - -]
) a = = S S
1. Nazwa zadania merytorycznego
1. Personel
2.
3. Podmioty zewnetrzne
4,
5. Dziatania merytoryczne
19
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7. Cross-financing

8.

9. Srodki trwate

10.

11. Inne

12.

13. Stawka jednostkowa
14. Wkiad niepieniezny

E.1.B. Uzasadnienia

1. Nazwa zadania merytorycznego

Lp.

1. Uzasadnienie dla cross-financingu

2. Uzasadnienie dla srodkow trwatych, w tym przyjetych sposobow ich pozyskania

3. Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych

[suma kontrolna]
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4. Uzasadnienie kosztow specyficznych

E.2. Budzet ogolny

E.2.A. Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT

Whnioskodawca (PW) posiada prawng mozliwosé odzyskiwania podatku VAT TAK NIE

Whioskodawca (PW) posiada prawng mozliwos¢ czesciowego odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem TAK NIE

Whioskodawca (PW) posiada prawng mozliwo$¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem TAK NIE
Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

Partner 001 posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT TAK NIE

Partner 001 posiada prawng mozliwos¢ czesciowego odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem TAK NIE

Partner 001 posiada prawng mozliwos$¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem TAK NIE
Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

E.2.B. Podsumowanie budzetu
Kategoria wydatku 2015 2016 Ogétem

1. Koszty ogétem (1.1 + 1.2)

1.1 Koszty bezposrednie

[suma kontrolna]
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Zadanie merytoryczne 1

jako % kosztéw bezposrednich

Zadanie merytoryczne ...

jako % kosztow bezposrednich

1.2 Koszty posrednie

jako % kosztéw bezposrednich (1.2/1.1)

2. Wnioskowane dofinansowanie

jako % wartosci projektu ogétem (2./1.)

3. Wkiad UE

jako % wartosci projektu ogétem (3./1.)

4. Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogotem (4./1.)

5. Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogétem (5./1.)

6. Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (6./1.)

7. Ustugi merytoryczne zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (7./1.)

8. Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem (8./1.)

9. Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (9./1.)

10. Wydatki poniesione poza terytorium UE

jako % wartosci projektu ogétem (10./1.)

[suma kontrolna]




11. Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis

12. Wydatki objete pomoca publiczna

13. Wydatki objete pomoca de minimis

E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wiasnego

Kategoria

2015 2016

Ogétem

1. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

2. Wkitad wtasny

jako % wartosci projektu

2.1 w tym wktad prywatny

w tym % wktadu wtasnego

2.1.1 w tym wktad prywatny pieniezny

2.1.2 w tym wktad prywatny niepieniezny

2.2 w tym wktad publiczny

w tym % wktadu wtasnego

2.2.1 w tym wktad publiczny pieniezny

2.2.2 w tym wktad publiczny niepieniezny

2.3 w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

w tym % wktadu wtasnego

E.3. Uzasadnienia i metodologia

Lp.

uczestnikow

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, w tym informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od

[suma kontrolna]
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2. Uzasadnienie dla stawek jednostkowych

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

[suma kontrolna]
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SEKCJA F. Oswiadczenia

3.
4.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku i jego zatgcznikach sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

Oswiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje, a takze, ze partner/rzy projektu (o ile dotyczy) nie zalega/jq z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi
przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy (beneficjenta) w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze nie podlegam, a takze, ze partner/rzy projektu nie podlega/ja (o ile dotyczy), wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie przepiséw:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 z

pdzin. zm.).
Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi zamdwien publicznych oraz pomocy publiczne;j.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie bedg wspoétfinansowane z innych
wspodlnotowych instrumentdéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz ze zaden wydatek ponoszony w ramach projektu nie podlega
podwdjnemu finansowaniu.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktdrg ubiega sie
whioskodawca, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz.
404 z pdzn. zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego®.

Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera/éw (o ile dotyczy) zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdzn. zm.).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji RPO WK-P 2014-2020 zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem
Danych Osobowych gromadzonych w Generatorze Wnioskéw o Dofinansowanie dla RPO WK-P 2014-2020 (GWD) jest Marszatek Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z
siedzibg w Toruniu (Pl. Teatralny 2), a dane w GWD s3 gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow w okresie programowania 2014-2020.
Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji projektéw w ramach
RPO WK-P 2014-2020. Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
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11.

12.

13.
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Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym osdb do
kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych
gromadzonych w GWD jest Marszatek Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg w Toruniu (Pl. Teatralny 2), a dane w GWD sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektow w okresie programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolnosci podania danych
osobowych, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji projektéw w ramach RPO WK-P 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby
te zostaty poinformowane o prawie wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powziecia przeze mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby o$wiadczam, iz o powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze projekt nie zostat fizycznie zakonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z
20.12.2013 r.; dalej: rozporzadzenie 1303/2013).

Oswiadczam, ze nie rozpoczatem realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie albo, ze realizujagc projekt przed dniem ztozenia wniosku,
przestrzegatem obowigzujgcych przepisow prawa dotyczacych danego projektu zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. ) rozporzadzenia 1303/2013.

Oswiadczam, ze projekt nie obejmuje przedsiewzie¢, ktére zostaty objete lub powinny zosta¢ objete procedurg odzyskiwania (w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia
1303/2013) w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia 1303/2013.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.

Whioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony danych i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku: (nalezy wskaza¢ podstawe prawng ochrony ww.
informacji i tajemnic ze wzgledu na status wnioskodawcy) TAK

Jednoczes$nie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji i oceny, z zastrzezeniem dochowania i
ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych, oraz wyrazam zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu ocene programu.

1 Dotyczy wytacznie projektéw objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypetnienia wniosku [data systemowa]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do wnioskodawcy (beneficjenta):
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Oswiadczenie partnera projektu (P001)

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia oswiadczenia [data systemowa]

Pieczec i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera projektu:
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SEKCJA G. Zataczniki

Lp.

Nazwa zatacznika

O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:

0O ogtoszenia w prasie

O strony internetowej......occevveceevvecnnne

0 Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich ...........ccceune.e.
O Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajacej Konkurs

o Mapy Dotacji

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:

O szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w
O pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
0O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

0 nie korzystatem/am z pomocy
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WYKAZ SKROTOW

Baza internetowa REGON - Baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu Statystycznego —
wyszukiwarka podmiotéw gospodarki narodowej;

CT — Cel Tematyczny;

Dziatanie/Poddziatanie — Dziatanie lub Poddziatanie w ramach Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

EUROSTAT — Europejski Urzad Statystyczny;

GWD - Generator Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju);

IZ RPO — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego obstugiwany przez witasciwg komoérke
organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JSFP — jednostka sektora finanséw publicznych;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego;

O$ priorytetowa — Os$ priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

PKD — Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007;

Pl — Priorytet Inwestycyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

REGON — Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej prowadzony przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Rozporzadzenie 215/2014 — Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca
2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod
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wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celow posrednich i koncowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014).

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146);

SzOO0P — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

TERYT — Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju prowadzony przez Gtéwny Urzad
Statystyczny;

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146);

WLWK 2014 — Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS stanowigca zatacznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie réwnosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady réownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.




WSTEP

Przedmiotowa instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego w
trybie konkursowym i pozakonkursowym w GWD. GWD jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona przez
Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P 2014-2020 i stuzy do przygotowania i ztozenia do wtasciwej
instytucji formularza wniosku o dofinansowanie. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy
zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej: https://www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Przed utworzeniem konta uzytkownika GWD nalezy zapoznaé sie i zaakceptowaé postanowienia
Regulaminu GWD oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu
rejestracyjnym. W trakcie korzystania z GWD uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do
postanowien wskazanego Regulaminu.

Przed utworzeniem konta uzytkownika GWD i rozpoczeciem pracy w GWD zalecane jest réwniez
zapoznanie sie z zapisami Instrukcji uzytkownika GWD dla wnioskodawcéw stanowigce]j zatgcznik do
Regulaminu konkursu/Zasad sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.
Instrukcja uzytkownika informuje o podstawowych zasadach funkcjonowania GWD i sposobie pracy
w ramach tego narzedzia informatycznego.

W celu rozpoczecia wypetniania wniosku o dofinansowanie po zalogowaniu do GWD nalezy wybrac
modut ,,Nabory”, klikngé na pole informujgce o wtasciwym naborze sposrdd aktualnie ogtoszonych i
nastepnie klikngé na opcje ,Wypetnij wniosek”. Alternatywnie po zaznaczeniu pola informujgcego o
danym naborze nalezy wybraé opcje ,Szczegdty naboru”, a po wyswietleniu szczegétowych informacji
o naborze klikng¢ opcje ,, Wypetnij wniosek” znajdujgca sie na dole pola informacyjnego.

Dla fatwiejszego zidentyfikowania wtasciwego naboru mozliwe jest zastosowanie funkcji filtrow
znajdujacej sie nad polami informujgcymi o poszczegdlnych naborach. W celu wyszukania wtasciwego
naboru mozna zdefiniowac¢ nastepujgce filtry: Fundusz, Numer naboru, Tytut, Nazwa Dziatania,
Rozpoczecie naboru, Zakonczenie naboru i Status. Wybodr filtrow moze zostaé¢ zapisany poprzez
klikniecie opcji ,,Zapisz preferencje”.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez
stosowanie catych wyrazéw oraz ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku
polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw zawartych we wniosku przez osoby dokonujace
oceny.

Czes¢ pol we wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjna do uzupetnienia. W ramach systemu
dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych pél.

Czesc pol we wniosku o dofinansowanie jest wypetniana automatycznie na podstawie informacji o
naborze wprowadzonych do GWD przez witasciwg Instytucje Organizujgcy Konkurs.




Po wypetnieniu pdl w danej Sekcji/Podsekcji/Punkcie nalezy kazdorazowo wybraé¢ opcje ,Zapisz”,
gdyz warunkuje to zapis danych w GWD. Po dokonaniu zmiany danych opcje te nalezy wybrac
rowniez w ramach Sekcji/Podsekcji/Punktu powigzanych z wypetnianym polem (np. zmiana danych w
punkcie E.1.A. wptywajgca na wartos¢ projektu powoduje konieczno$¢ ponownego zapisu punktu
E.2.B.iE.2.C.).

SEKCJA 0. Identyfikacja projektu

1. Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez
whioskodawce naboru w zaktadce ,Nabory” (za pomocg opcji ,, Wypetnij wniosek”).

2. Program operacyjny — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whnioskodawce.

3. O$ priorytetowa - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whnioskodawce.

4. Dziatanie — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwag instytucje oraz naboru wybranego przez wnioskodawce.

5. Poddziatanie - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez witasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whioskodawce.

6. Instytucja, w ktorej zostanie ztozony wniosek — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg instytucje oraz naboru
wybranego przez wnioskodawce.

7. Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whioskodawce.

8. Tytut projektu — nalezy podaé tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WK-P
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan. Tytut nie moze liczy¢ wiecej niz
1000 znakoéw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinno sie stosowac jako
pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdéw takich jak cudzystow, mysinik, nawias, itp., ani
znakow specjalnych takich jak #, &, S, <, itp. Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposéb
zwiezty i nawigzywaé do typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie
objeta wsparciem (jesli dotyczy).

Po wypetnieniu pdl w sekcji 0. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy (beneficjencie)

PODSEKCJA A.1. Dane wnioskodawcy (beneficjenta)

Dane wnioskodawcy uzupetniane sg czesciowo podczas rejestrowania konta w GWD. Wypetnienie
danych rejestracyjnych warunkuje przejscie do zaktadki zwigzanej z naborami i jest niezbedne do




rozpoczecia wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dane wprowadzone w ”Ustawieniach profilu”
przenoszg sie automatycznie do podsekcji A.1. kazdego wniosku opracowywanego przez danego
whnioskodawce. Dlatego istotne jest, aby dane w ”Ustawieniach profilu” byly uaktualniane i
zapewniaty mozliwos$¢ szybkiego nawigzania przez witasciwg instytucje kontaktu z wnioskodawca.

1. NIP - na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja numeru
NIP wnioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjgtek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru
REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne, istnieje mozliwos¢
ich edycji. Wéwczas w tym polu nalezy wskazaé¢ NIP wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma
charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego
formatu (np. AOfsf7%#4s).

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajgcy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego NIP-u, nalezy
(po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,,Kraj”) wprowadzié¢ wtasciwy dla wnioskodawcy
odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej. W tej sytuacji pole nie ma charakteru numerycznego i
nie podlega walidacji przez GWD.

2. REGON - numer REGON jest podawany przy rejestracji konta w GWD i na tej podstawie
nastepuje migracja danych do wniosku o dofinansowanie (wyjatek: podmioty nieposiadajace
polskiego numeru REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne, istnieje mozliwos¢
ich edycji. Wéwczas nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym.
Nalezy stosowaé wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.
Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania
nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4).

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajacy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego REGON-u, nie
nalezy (po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”) wypetnia¢ pola. W tej sytuacji
pole jest ,,wyszarzane” i nie jest edytowalne.

3. Nazwa — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
whioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru
REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne albo wnioskodawca
nie posiada polskiego REGON-u, istnieje mozliwos¢ ich edycji (nalezy poda¢ petng nazwe
whioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
whioskodawcy wskazanej w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON (o ile wnioskodawca numer
posiada). Lista jest zgodna z §7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie




sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowej, wzordw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009).

5. Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci wnioskodawcy.
Lista jest zgodna z §8 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009).

6. Status przedsiebiorstwa — domysina warto$¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status przedsiebiorstwa
nalezy wybrac z listy rozwijanej wytgcznie wéwczas, gdy wnioskodawca jest przedsiebiorcg i w
projekcie wystepuje pomoc publiczna. Lista rozwijana zawiera nastepujgce wartosci:
mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo i duze przedsiebiorstwo.
Wybdr statusu powinien zosta¢ dokonany zgodnie z definicja danej kategorii przedsiebiorstwa
okreslong w zafgczniku | do Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L 187/1 2 26.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — domysina wartosé pola to ,Nie dotyczy”. W polu
nalezy wskazaé nazwe i numer dokumentu rejestrowego wnioskodawcy (np. numer KRS/data wpisu
do CEIDG czy w przypadku naboru wnioskdw od niepublicznych placowek ksztatcenia ustawicznego —
nazwa dokumentu oraz numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy
whnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, np. umowa spotki
cywilnej, statut czy decyzja o akredytacji (Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej), nalezy podac
jedynie nazwe dokumentu. Pole ma charakter alfanumeryczny.

8. PKD - na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja
dominujgcego kodu PKD wnioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjgtek: podmioty
nieposiadajgce polskiego numeru REGON). Wnioskodawca nieposiadajacy nadanego PKD zaznacza
opcje ,Nie dotyczy”. Pole jest obligatoryjne do wypetnienia wytgcznie przez podmioty posiadajace
kod PKD 2007.

W przypadku, gdy pobrany z bazy REGON kod PKD jest nieprawidtowy, nalezy dokonac
jednokrotnego wyboru dominujgcego kodu PKD wnioskodawcy za pomoca struktury drzewiastej —
wybor dziatu, grupy, klasy i podklasy.

9. Adres

» Kraj — domyslna wartos$¢ pola to Polska — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru
REGON (wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON). Ewentualny wybdr innego
kraju nastepuje za pomoca listy rozwijanej.

» Wojewoddztwo — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje
migracja nazwy wojewddztwa, w ktdrym siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON
(wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).




W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwosé ich edycji. Wowczas wybér wojewddztwa dokonywany jest z listy rozwijane;.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Powiat.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.

Powiat — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
powiatu, w ktérym siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON (wyjgtek: podmioty
nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwosé ich edycji. Wowczas wybdr powiatu dokonywany jest z listy rozwijane;j.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Gmina.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem
edytowalnym.

Gmina — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
gminy, w ktérej siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON (wyjatek: podmioty
nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwos¢ ich edycji. Wowczas wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Miejscowos¢.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Miejscowo$¢ — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja,
z Bazy Internetowej REGON, nazwy miejscowosci, w ktérej siedzibe ma wnioskodawca (wyjatek:
podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).
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W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujagce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwos¢ ich edycji. Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole
Miejscowosc jest polem edytowalnym.

» Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe witasciwej
miejscowosci ze wzgledu na podany kod pocztowy.

> Nr budynku — w tym polu nalezy wskazaé¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
whnioskodawca ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny.

> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybrane;j
ulicy w miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
whioskodawca ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny. Pole nie jest obligatoryjne — w
przypadku braku numeru lokalu, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” albo pozostawi¢ pole
niewypetnione.

10. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu wnioskodawcy. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD).

11. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu wnioskodawcy. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy” albo pozostawi¢ pole
niewypetnione.

12. Adres e-mail — na podstawie wskazanego podczas rejestracji adresu e-mail wnioskodawcy
nastepuje migracja danych do formularza wypetnianego wniosku. Jesli wnioskodawca zamierza
wskazac inny adres e-mail niz podany przy rejestracji, to w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty
elektronicznej wnioskodawcy w okreslonym formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator
uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter
alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdl w podsekcji A.1. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.2. Dane wnioskodawcy (beneficjenta) do korespondencji

Pola w podsekcji A.2. sg wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy dane korespondencyjne
whnioskodawcy s3g inne niz adres jego siedziby albo gdy wnioskodawca chce, aby korespondencja
zwigzana z projektem byta kierowana na adres innego podmiotu. W zwigzku z fakultatywng
mozliwoscig wypetniania podsekcji A.2., domyslinie przy tej podsekcji zaznaczono opcje ,, Nie dotyczy”.
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Niewypetnianie podsekcji A.2. skutkuje brakiem wydruku pdl tej podsekcji we wniosku o

dofinansowanie danego projektu.

1.

Nazwa — w tym polu nalezy wskazaé¢ petng nazwe podmiotu, do ktérego ma by¢ kierowana

korespondencja zwigzana z projektem (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla

formy organizacyjnej).

2.

>

>

Adres do korespondenc;ji

Kraj — wybdr kraju nastepuje za pomocag listy rozwijane;j.

Wojewddztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybér wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).
Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego
adres do korespondencji, tj. pola Powiat.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.

Powiat — wybor powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajacej powiaty wiasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem
edytowalnym.

Gmina — wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajacej gminy wiasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowos¢.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Miejscowos¢ — nalezy wskaza¢ miejscowos¢ z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.
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Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Miejscowos¢ jest polem
edytowalnym.

» Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wiasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci ze wzgledu na podany kod pocztowy.

> Nr budynku — w tym polu nalezy wskazaé¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
wnioskodawca/inny podmiot ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny.

» Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybranej
ulicy w miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
wnioskodawca/inny podmiot ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny. Pole nie jest
obligatoryjne — w przypadku braku numeru lokalu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” albo pozostawié
pole niewypetnione.

3. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu nalezacy do adresu korespondencyjnego.
Pole ma charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakdéw specjalnych, co
podlega walidacji przez GWD).

4. Faks —w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu nalezacy do adresu korespondencyjnego. Pole ma
charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega
walidacji przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ , Nie dotyczy” albo pozostawic
pole niewypetnione.

5. Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej nalezacy do adresu
korespondencyjnego w okreslonym formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator
uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter
alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.2. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.3. Dane o0séb prawnie upowaznionych do podpisywania wniosku/umowy
o dofinansowanie projektu

1. Imie i nazwisko — nalezy wskazac¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta) (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy (beneficjenta) albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

2. Stanowisko — nalezy wskaza¢ stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta).
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Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(beneficjenta) (np. statut, wpis do KRS, umowa spétki), do reprezentowania wnioskodawcy
(beneficjenta) konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny
by¢ wskazane w podsekcji A.3. Dodanie kolejnej osoby nastepuje poprzez wybér opcji ,Dodaj”, zas
usuniecie poprzez wybér opcji ,,Usun”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub
innego roéwnowaznego dokumentu, to osoba ta powinna zostaé¢ wskazana w podsekcji A.3.
Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (beneficjenta) moze by¢ dostarczone wtasciwej
instytucji juz po dokonaniu oceny formalno-merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu z
upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Osoba/y wskazana/e w podsekcji A.3. wniosku jest/sa to osoba/y, ktdra/e opatruje/g wniosek
podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji F. O$wiadczenia.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.3. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

1. Imieinazwisko — nalezy wskazac imie (imiona) i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg
kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2. Telefon — nalezy wskaza¢ bezposredni numer telefonu do osoby upowaznionej do kontaktu w
sprawach projektu. Pole ma charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych
znakéw specjalnych, co podlega walidacji przez GWD).

3. Faks - nalezy wskaza¢ numer faksu do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu. W
przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ , Nie dotyczy” albo pozostawic pole niewypetnione.

4. Adres e-mail — nalezy wskazaé adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach
projektu. Odpowiedni format adresu podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika,
znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter
alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.4. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.5. Podmiot realizujacy projekt

Pola w podsekcji A.5. sg wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy realizacja projektu bedzie
powierzona jednostce organizacyjnej JST nieposiadajgcej osobowosci prawnej albo strong umowy o
dofinansowanie na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu
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bedzie jednostka organizacyjna JST. W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetniania podsekcji
A.5. domyslnie przy tej podsekcji zaznaczono opcje ,Nie dotyczy”. Niewypetnianie podsekcji A.5.
skutkuje brakiem wydruku pdl tej podsekcji we wniosku o dofinansowanie danego projektu.

Rekomenduje sie rozpoczecie wypetniania podsekcji od wyboru kraju w polu Kraj (w przedmiotowej
podsekcji nalezy kazdorazowo wybraé wartosc Polska).

1. NIP — w tym polu nalezy wskazaé¢ NIP podmiotu realizujgcego projekt w formacie 10-cyfrowym.
Nalezy stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.
Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania
nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4s).

2. REGON - w tym polu nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON podmiotu realizujacego
projekt w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Nalezy stosowa¢ wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich
tacznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i
nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4).

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskazaé¢ petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt (zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
podmiotu realizujgcego projekt. Lista jest zgodna z §7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30
listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz.
2009).

5. Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci podmiotu
realizujgcego projekt. Lista jest zgodna z §8 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015
r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009).

6. Adres siedziby/oddziatu

> Kraj — wybor kraju nastepuje za pomoca listy rozwijanej (w przedmiotowej podsekcji nalezy
kazdorazowo wybra¢ wartos¢ Polska).

> Wojewddztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybdr wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).
Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego
adres do korespondenciji, tj. pola Powiat.

> Powiat — wybor powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej powiaty wtasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
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polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

» Gmina — wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej gminy wtasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowosé.

» Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

> Miejscowos¢ — nalezy wskazaé miejscowos¢ z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.

> Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci ze wzgledu na podany kod pocztowy.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej podmiot
realizujacy projekt ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny.

> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybrane;j
ulicy w miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
podmiot realizujgcy projekt ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny. Pole nie jest
obligatoryjne — w przypadku braku numeru lokalu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” albo pozostawié
pole niewypetnione.

7. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu podmiotu realizujgcego projekt. Pole ma
charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega
walidacji przez GWD).

8. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu podmiotu realizujgcego projekt. Pole ma
charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega
walidacji przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ , Nie dotyczy” albo pozostawic
pole niewypetnione.

9. Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej podmiotu realizujgcego
projekt w okreslonym formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika, znak @
oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter alfanumeryczny.

Istnieje mozliwos$¢ dodania kolejnych podmiotdw realizujgcych projekt (niebedgcych strong umowy o
dofinansowanie) poprzez wybdr opcji ,Dodaj” (rezygnacja z juz wybranego podmiotu realizujgcego

projekt odbywa sie za pomoca opcji ,Usui”).

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.5. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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PODSEKCJA A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski — w tym polu nalezy wskaza¢, czy projekt bedzie realizowany w partnerstwie
(projekt partnerski, o ktdrym mowa w art. 33 ustawy). Zaznaczenie opcji ,NIE” skutkuje brakiem
wydruku dalszych pél tej podsekcji we wniosku o dofinansowanie danego projektu. Zaznaczenie
,TAK” skutkuje koniecznoscig wypetnienia pola Podziat zadan w ramach rekrutacji (lider/partner)
(jesli rekrutacja wystepuje w projekcie) w punkcie C.4.A. Rekrutacja oraz Podziat zadan (lider/partner)
w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne.

Rekomenduje sie rozpoczecie wypetniania podsekcji od wyboru kraju w polu Kraj (ma to wptyw na
sposéb wypetniania i walidacji takich pdl jak NIP czy REGON).

1. NIP — w tym polu nalezy wskaza¢ NIP partnera w formacie 10-cyfrowym. Nalezy stosowac
wyltacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich fgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma charakter
numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego formatu
(np. AOfsf7%#4s).

Jezeli partner nie posiada polskiego NIP-u, nalezy (po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w
polu Kraj) wprowadzi¢ wtasciwy dla partnera odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej. W tej
sytuacji pole nie ma charakteru numerycznego i nie podlega walidacji przez GWD.

2. REGON - nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma
charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego
formatu (np. AOfsf7%#4).

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego REGON-u, nie nalezy (po
uprzednim wybraniu wfasciwego panistwa w polu Kraj) wypetniaé pola. W tej sytuacji pole jest
,wWyszarzane” i nie jest edytowalne.

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskaza¢ petng nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
partnera wskazanej w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON (o ile partner numer posiada). Lista
jest zgodna z §7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzoréw whnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009).

5. Forma wtasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme witasnosci partnera. Lista
jest zgodna z §8 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskdow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. poz. 2009).
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6. Status przedsiebiorstwa — domyslna wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status przedsiebiorstwa
nalezy wybrac z listy rozwijanej wytgcznie wowczas, gdy partner jest przedsiebiorcg i w projekcie
wystepuje pomoc publiczna. Lista rozwijana zawiera nastepujgce wartosci: mikroprzedsiebiorstwo,
mate przedsiebiorstwo, srednie przedsiebiorstwo i duze przedsiebiorstwo. Wybér statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicjg danej kategorii przedsiebiorstwa okreslong w zatgczniku | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L
187/1226.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. W polu
nalezy wskaza¢ nazwe i numer dokumentu rejestrowego partnera (np. numer KRS/data wpisu do
CEIDG czy w przypadku naboru wnioskéw od niepublicznych placowek ksztatcenia ustawicznego —
nazwa dokumentu oraz numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy partner
dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, np. umowa spotki cywilnej, statut
czy decyzja o akredytacji (Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej), nalezy podaé jedynie nazwe
dokumentu. Pole ma charakter alfanumeryczny.

8. PKD — nalezy dokona¢ jednokrotnego wyboru dominujacego kodu partnera za pomocg struktury
drzewiastej — wybdr dziatu, grupy, klasy i podklasy. Partner nieposiadajgcy nadanego PKD zaznacza
opcje ,Nie dotyczy”. Pole jest obligatoryjne do wypetnienia wytgcznie przez podmioty posiadajace
kod PKD 2007.

9. Adres

> Kraj — wybor kraju nastepuje za pomoca listy rozwijanej.

> Wojewoddztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybdr wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).
Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola, tj. pola Powiat.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.

> Powiat — wybdr powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajacej powiaty wtasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem edytowalnym.

» Gmina — wybdér gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej gminy wtasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
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kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowosé.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

» Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest alfanumerycznym
polem edytowalnym.

> Miejscowos¢ — nalezy wskazaé miejscowos¢ z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Miejscowos¢ jest polem edytowalnym.

> Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe witasciwej
miejscowosci ze wzgledu na podany kod pocztowy.

> Nr budynku — w tym polu nalezy wskazaé¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktorej partner
ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny.

» Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybranej
ulicy w miejscowosci (albo w wybranej miejscowosci — gdy brak wyodrebnionych ulic), w ktérej
partner ma siedzibe. Pole ma charakter alfanumeryczny. Pole nie jest obligatoryjne — w
przypadku braku numeru lokalu nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” albo pozostawié pole niewypetnione.

10. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu partnera. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD).

11. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu partnera. Pole ma charakter alfanumeryczny (bez
mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji przez GWD). W
przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ , Nie dotyczy” albo pozostawic pole niewypetnione.

12. Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej partnera w okreslonym
formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa
domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter alfanumeryczny.

13. Dane osoby/oséb upowaznionej/ych do sktadania oswiadczen w imieniu partnera

> Imie i nazwisko — nalezy wskaza¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzgcych w imieniu partnera (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
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wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub
petnomocnictwem).

» Stanowisko — nalezy wskazaé stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych
dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie partnera (np. statut, wpis do
KRS, umowa spotki) albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem, do reprezentowania
partnera konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢
wskazane w polach Imie i nazwisko oraz Stanowisko. Jesli to niezbedne, w GWD mozliwe jest
wskazanie kolejnych oséb reprezentujgcych partnera za pomocg przycisku ,Dodaj osobe”.

Upowaznienie do reprezentowania partnera moze by¢ dostarczone wiasciwej instytucji juz po
dokonaniu oceny formalno-merytorycznej, przy czym zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem oraz
aktualnosé¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

Osoba/y wskazana/e w podsekcji A.6. wniosku opatruje/g wniosek podpisem i/lub pieczecig imienng
w sekcji F. O$wiadczenia.

14. Symbol partnera — przedmiotowe pole nie jest wypetniane przez partnera. W tym polu danemu
partnerowi zostaje nadany symbol zawierajgcy litere P oraz cyfre zgodnie z kolejnoscia dodania
partnera (np. 001, 002, 003). Nadanie symbolu stuzy przypisywaniu konkretnych wydatkéw do
danego partnera w punkcie E.1.A. Budzet szczegdtowy.

Dodawanie kolejnych partnerow jest mozliwe po kliknieciu opcji ,,Dodaj partnera”. Rezygnacja z juz
dodanego partnera odbywa sie za pomoca klikniecia opcji ,Usuni partnera”.

Po wypetnieniu pdl w podsekcji A.6. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA B. Ogdlne informacje o projekcie
PODSEKCJA B.1. Klasyfikacja projektu
PUNKT B.1.A. Klasyfikacja podstawowa

1. Zakres interwencji dominujacy — w przedmiotowym polu nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
wtasciwy zakres interwencji dla danego projektu realizowanego w ramach danego
Dziatania/Poddziatania. Zakres interwencji powinien by¢é zgodny z zatacznikiem | do
Rozporzadzenia 215/2014 (tabela nr 1). Przy wyborze nalezy kierowaé sie réwniez zatgcznikiem
nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce zastosowane w ramach dziatari/poddziataii kategorie
interwenciji.
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2. Zakres interwencji uzupetniajacy — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej
wtasciwy zakres interwencji dla danego projektu realizowanego w ramach danego
Dziatania/Poddziatania (w przypadku braku zdefiniowania w GWD wtasciwego zakresu
whioskodawca pozostawia pole puste). Zakres interwencji powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem |
do Rozporzgdzenia 215/2014 (tabela nr 1). Nie ma mozliwosci wyboru zakresu interwenc;ji
wybranego juz w polu Zakres interwencji dominujacy.

3. Temat uzupetniajacy — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy temat
uzupetniajgcy EFS dla danego projektu. Temat uzupetniajgcy powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem
| do Rozporzadzenia 215/2014 (tabela nr 6). Przy wyborze tematu uzupetniajgcego nalezy
kierowac sie réwniez zatacznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce zastosowane w
ramach dziatai/poddziatan kategorie interwencji.

4. Forma finansowania — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwg forme
finansowania dla danego projektu. Forma finansowania powinna by¢ zgodna z zatgcznikiem | do
Rozporzadzenia 215/2014 (tabela nr 2). Przy wyborze formy finansowania nalezy kierowaé sie
rowniez zatacznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajace zastosowane w ramach
dziatarn/poddziatan kategorie interwencji.

5. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przedmiotowym polu nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej dla danego projektu. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem | do Rozporzadzenia 215/2014 (tabela nr 7). Przy wyborze
rodzaju dziatalnosci gospodarczej nalezy kierowac sie réwniez zatacznikiem nr 7 do SzOOP —
Tabele przedstawiajgce zastosowane w ramach dziatan/poddziatan kategorie interwencji.

6. Instrumenty finansowe — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektéw, w
ktorych planuje sie interwencje z wykorzystaniem instrumentéw finansowych, automatycznie
zaznaczana jest odpowiedz , TAK” (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez
wtasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce naboru). W pozostatych przypadkach
domyslnie w GWD widnieje odpowiedz ,NIE”.

7. Projekt zintegrowany — w przypadku realizacji projektu zintegrowanego, o ktérym mowa w art.
32 ust. 2 Ustawy, nalezy zaznaczy¢ , TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ odpowiedz
~NIE”.

8. Pomoc publiczna — w przypadku realizacji projektu objetego regutami pomocy publicznej nalezy
zaznaczy¢ ,, TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybraé odpowiedz ,NIE”.

9. Pomoc de minimis — w przypadku realizacji projektu objetego regutami pomocy de minimis
nalezy zaznaczy¢ , TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ odpowiedz ,NIE”.

Zaznaczenie ,TAK” w polach z numerami 7-9 powoduje uaktywnienie sie dodatkowych pdl
obligatoryjnych do wypetnienia we wniosku o dofinansowanie w poszczegdlnych jego czesciach.
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PUNKT B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa

1. Typ projektu — z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ odpowiedni/e typ/y projektu. Lista aktywnych
typdw projektow jest generowana automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez witasciwg instytucje i naboru wybranego przez wnioskodawce. Istnieje mozliwosc
wyboru wiecej niz jednego typu projektu, a wnioskodawca powinien wybra¢ wszystkie adekwatne
do specyfiki projektu typy.

2. Okres realizacji projektu — nalezy wskazac okres realizacji projektu poprzez wybér odpowiednich
dat z kalendarza (najpierw ,Data od”, potem ,Data do”). Okres realizacji projektu jest okresem
realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpoczecia nie moze by¢ wczeséniejsza
niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakornczenia pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy czym
okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim regulaminie
konkursu lub zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.
Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koricowego wniosku o
ptatnosc¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z
realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie wydatkdw po okresie realizacji projektu, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023
roku, zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koricowa oraz zostaty poniesione w terminie
30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji projektu w odniesieniu do zobowigzan
zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Wniosek o ptatnos¢ koricowg sktadany jest zgodnie z
umowa o dofinansowanie po zakoriczeniu okresu realizacji projektu.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku — na
podstawie dat wskazanych jako okres realizacji projektu w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu
automatycznie nastepuje ograniczenie wyboru termindw realizacji kluczowych etapow zadan. Na
podstawie wyznaczonego okresu realizacji projektu nastepuje réwniez automatyczne tworzenie
kolumn odzwierciedlajgcych kolejne lata realizacji projektu w ramach punktu E.1.A. Budzet
szczegdtowy, punktu E.2.B. Podsumowanie budietu oraz punktu E.2.C. Zrédfa finansowania
wktadu witasnego.

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku przy zmianie okresu realizacji projektu czesé
danych w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu oraz w punktach E.1.A. Budzet szczegdtowy,
E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wtasnego moze zostaé
utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na
pozniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

Miejsce realizacji projektu — nalezy okresli¢ miejsce realizacji projektu z doktadnoscia do
konkretnej gminy, powiatu czy wojewddztwa. Z uwagi na regionalny charakter wsparcia
domyslnie wskazywane jest wojewddztwo kujawsko-pomorskie. Powiat nalezy wybraé z listy
rozwijanej zawierajgcej powiaty wtasciwe dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego utworzonej na
podstawie danych zawartych w TERYT. Wskazanie konkretnej wartosci w polu Powiat pozwala
whnioskodawcy wypetnié¢ kolejne pole okreslajgce miejsce realizacji projektu, tj. Gmina. Gmine
nalezy réwniez wybrac z listy rozwijanej zawierajgcej gminy wtasciwe dla wybranego powiatu
utworzonej na podstawie danych zawartych w TERYT. W przypadku projektow realizowanych na
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terenie kilku gmin lub powiatéw, nalezy wskazaé¢ wszystkie gminy i powiaty, na terenie ktorych
realizowany bedzie projekt poprzez opcje ,,Dodaj”. Istnieje takze mozliwos¢ zdefiniowania miejsca
realizacji projektu jedynie na poziomie wojewddztwa lub jedynie na poziomie wojewddztwa i
powiatu. Jako obszar realizacji projektu nalezy rozumiec terytorium (wojewddztwo, powiat,
gmina) wystepowania problemow, ktorych rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego
pochodzi¢ bedg uczestnicy projektu.

Typ obszaru realizacji — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla projektu typ obszaru
realizacji — decydujgcy jest dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt
zgodnie z unijng, przygotowang przez EUROSTAT, klasyfikacjg stopnia urbanizacji DEGURBA
(bit.ly/DEGURBA — punktem odniesienia jest rok 2012). Typ obszaru realizacji powinien by¢ zgodny

z zatgcznikiem | do Rozporzadzenia 215/2014 (tabela nr 3). Przy wyborze typu nalezy kierowac sie
rowniez zatgcznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce zastosowane w ramach
dziatan/poddziatan kategorie interwencji.

Projekt uproszczony:

e Kwoty ryczaltowe - w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie rozliczat wydatki
w ramach projektu za pomocg kwot ryczattowych, wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje , TAK”.
Zaznaczenie ,TAK” powoduje uaktywnienie sie punktu C.4.E. Kwoty ryczattowe oraz mozliwosci
wyboru kwot ryczattowych dla danego zadania w ,,opcjach budzetowych” (podsekcja E.1). W
pozostatych przypadkach nalezy wybraé odpowiedz ,NIE”.

* Stawki jednostkowe - w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie rozliczat wydatki
w ramach projektu za pomoca stawek jednostkowych, wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje ,, TAK”.
Zaznaczenie ,TAK” powoduje umozliwienie wyboru stawek jednostkowych w ,opcjach
budzetowych” (podsekcja E.1), umozliwienie zdefiniowania nazwy wydatku w ramach kategorii
kosztu ,Stawka jednostkowa” (punkt E.1.A.) oraz uaktywnienie sie pola Uzasadnienie dla
stawek jednostkowych (podsekcja E.3). W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ odpowiedz
LNIE”.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji B.1. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

PODSEKCJA B.2. Komplementarnos¢ projektu

PUNKT B.2.A. Powigzanie ze strategiami

W przypadku projektu realizowanego w ramach polityki terytorialnej (np. ZIT, OSI, ORSG), ktory

powinien by¢ zgodny z zatozeniami strategii danego obszaru (np. na podstawie wtasciwego kryterium

wyboru projektu) albo w przypadku realizacji projektu komplementarnego z celami sformutowanymi

w strategiach wskazanych w ramach listy rozwijanej (Strategia UE Morza Battyckiego, Strategia

rozwoju Polski Potudniowej, Strategia rozwoju Polski Wschodniej, Strategia rozwoju Polski Zachodniej

i Strategia rozwoju Polski Centralnej) nalezy zaznaczy¢ , TAK”. Zaznaczenie opcji , TAK” powoduje

uaktywnienie sie listy rozwijanej strategii do wyboru. Z listy rozwijanej mozna wybrac¢ rowniez opcje
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,inne” pozwalajgcg na indywidualne wskazanie nazwy strategii (np. zwigzanej z ZIT, OSI, ORSG).
Istnieje mozliwos¢ wskazania kilku strategii, z ktdrymi zwigzana jest realizacja projektu. Po wyborze
odpowiedniej strategii wnioskodawca kazdorazowo jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia, w
jaki sposdb realizowany projekt jest zgodny i spdjny z zapisami strategii.

PUNKT B.2.B. Projekt zintegrowany

Pole jest aktywowane po wybraniu , TAK” w polu Projekt zintegrowany w punkcie B.1.A Klasyfikacja
podstawowa.

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego — pole wypetniane
jest tylko w przypadku, gdy zastosowano etap preselekcji w ramach danego konkursu majacego
na celu wytonienie projektow zintegrowanych. Wraz ze wskazaniem numeru uproszczonego
whniosku konieczne jest réwniez dofaczenie uproszczonego wniosku w postaci zatgcznika (sekcja
G.).

2. Numery, tytuly i okresy realizacji wnioskdw o dofinansowanie innych projektéw sktadajacych
sie na projekt zintegrowany — wraz z numerami poszczegdlnych projektow, ktére sktadajg sie na
projekt zintegrowany, nalezy wskazac ich tytuty oraz okresy realizacji.

3. Opisz komplementarnos¢ innych projektéow planowanych do realizacji (finansowanych z EFS
i/lub EFRR) w ramach projektu zintegrowanego w stosunku do przedmiotowego wniosku o
dofinansowanie — w niniejszym polu nalezy scharakteryzowaé, w jaki sposéb nastgpi dopetnienie
sie interwencji w ramach poszczegdlnych projektow prowadzgce do szybszego i bardziej
efektywnego uzyskania oczekiwanych rezultatow. Wnioskodawca powinien opisa¢ spdjnosc
zatozen pozostatych projektéw sktadajgcych sie na projekt zintegrowany z zatozeniami projektu
opisanego w sktadanym wniosku o dofinansowanie.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji B.2. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

PODSEKCJA B.3. Krétki opis projektu (wizytowka projektu)

W podsekcji B.3. nalezy podaé krétki i przejrzysty opis projektu (z wykorzystaniem danych
liczbowych), ktéry zawarty zostanie w SL2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
zorientowac sie, czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL2014. Opis
powinien w sposdb zwiezty przedstawiac przedmiot i gtéwne zatozenia projektu.

Pole opisowe zawarte w podsekcji B.3. wniosku posiada ograniczenie do 2000 znakdéw, zatem
whnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzglednié tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

> cel projektu,
> glowne produkty i rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,
» grupe docelowg projektu;

24



> gtowne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu;
> opis techniczno-ekonomiczny dziatan zrealizowanych w trakcie realizacji projektu.

Opis projektu zawarty w podsekcji B.3. wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez
whnioskodawce w podsekcjach C.1, C.2, C.3.,C.4. oraz punkcie E.1.A. i E.2.B. wniosku.

Po wypetnieniu podsekcji B.3. nalezy klikngé ,,Zapisz”.

SEKCJA C. Charakterystyka projektu

PODSEKCJA C.1. Opis probleméw grupy docelowej

Problemy grupy docelowe;j

W tej czesci wniosku nalezy opisa¢ — powotujac sie na wiarygodne i miarodajne dane — problemy
grupy docelowej na obszarze realizacji projektu, na ktére odpowiedz stanowi cel projektu. Nie nalezy
opisywa¢ wszystkich problemédw grupy docelowej, tylko te, ktére w projekcie s3
rozwigzywane/tagodzone. Precyzyjne wskazanie problemoéw stanowi jeden z kluczowych czynnikow
powodzenia projektu. Jest punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry ma by¢ pozytywnym
obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia w przysztosci. W oparciu o zapisy
podsekcji C.1. oceniane bedzie uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, w tym adekwatnos¢ zatozen
projektu do probleméw, ktore ma rozwigzaé albo ztagodzi¢ jego realizacja, dlatego nalezy zwrdcic
uwage, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi sie projekt, byta opisana szczegétowo oraz
odnosita sie zaréwno do kazdej z podgrup (w przypadku braku podgrup — grupy gtdwnej), do ktérej
skierowane zostanie wsparcie, jak i zatozonego obszaru realizacji projektu. W swietle zarysowanych
problemoéw oceniana bedzie réwniez zasadno$é skierowania wsparcia do danej podgrupy/grupy
gtéwnej (uzasadnienie wyboru grupy gtéwnej/podgrupy).

Problemy grupy docelowej na obszarze realizacji projektu

Opis sytuacji problemowej powinien wiec dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w polu
Miejsce realizacji projektu w punkcie B.1.B wniosku — jezeli wskazano obszar catego wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, mozna postuzy¢ sie statystykami dotyczgcymi wojewddztwa, jezeli natomiast
projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie, nalezy uwzgledni¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na
ktéorym bedzie udzielane wsparcie i zamiesci¢ we wniosku dane dla tego witasnie obszaru. Pole
Miejsce realizacji projektu w punkcie B.1.B wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania
projektu, ktdre uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich charakteru czy dostepnosci ustug w
miejscu pochodzenia uczestnikéw projektu).

Problemy grupy docelowej w kontekscie planowanych dziatan i z uwzglednieniem sytuacji
spoteczno-gospodarczej na obszarze realizacji projektu

25



Opisu probleméw nalezy dokona¢ rowniez w kontekscie planowanych dziatan (problemy stanowig
podstawe do zaplanowania zadan) oraz przy uwzglednieniu sytuacji spoteczno-gospodarczej na
obszarze realizacji projektu.

Powyzsze oznacza, ze konieczne jest zawarcie we wniosku nastepujgcych informacji:

* Powigzanie probleméw kazdej z grup gtéwnych/podgrup obejmowanych wsparciem z
planowanymi dziataniami, np. problemem wsrdd nauczycieli szkét podstawowych z gminy X jest
niski poziom wiedzy i umiejetnosci z zakresu wykorzystywania technologii informacyjno-
komunikacyjnych (TIK) w prowadzeniu zajeé, dlatego tez planuje sie dla nich szkolenie z zakresu
korzystania z nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych.

e W zaleznosci od specyfiki wsparcia nalezy tez odnies¢ sie do kontekstu spoteczno-gospodarczego
dotyczgcego obszaru realizacji projektu, np. przy wsparciu outplacementowym dla osdb
zwolnionych organizacja danych form pomocy kierowanych do tych osdéb (kurs operatora
koparki) powinna wynika¢ ze zdiagnozowanego zapotrzebowania rynku pracy na okreslone
kwalifikacje czy umiejetnosci.

Bariery uczestnictwa

Przy opisie probleméw nalezy wskazaé réwniez na bariery uczestnictwa, czyli czynniki
uniemozliwiajgce/zniechecajgce do udziatu w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢ organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikéw
projektu znajduje sie poza tym miastem, wdéwczas barierg uczestnictwa w projekcie mogg byc
trudnosci z dojazdem na szkolenia. Barierg uczestnictwa moze by¢ réwniez np. brak swiadomosci
potrzeby doksztatcania sie, niecheé¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we
wiasne sity. Wpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia sie
wiasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu
zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji. Przy opisie barier
nalezy uwzgledniac¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom z
niepetnosprawnosciami. Sg to, w szczegdlnosci, wszelkie bariery wynikajgce z braku swiadomosci nt.
potrzeb o0sdéb z réinymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby z
niepetnosprawnoscig ruchowa, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dZzwiekowej dla oséb
niewidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe, np. e-learning, niedostosowane do potrzeb osdéb niewidzgcych i niedowidzacych),
niektérych srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami (np.
radio dla osdb niestyszacych).

Wiarygodne i miarodajne dane potwierdzajace wystepowanie probleméw

Nalezy przedstawi¢ dane, ktére beda konkretnie odnosity sie zarédwno do wspieranej grupy, jak i
obszaru realizacji projektu. Na przyktad: wnioskodawca przywotuje wyniki ankiet przeprowadzonych
wsrdd nauczycieli w szkotach podstawowych w gminie X i dotyczacych korzystania z TIK na potrzeby
prowadzenia zaje¢. Jednoczesnie, jako aktualne dane nalezy rozumie¢ dane pochodzgce z okresu
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np.
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jezeli wniosek sktadany jest w 2015 roku, dane statystyczne mogg pochodzi¢ z okresu 2012-2015 z
zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowaé sie najbardziej aktualnymi danymi, tj. z
roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne s3 tylko
dane z lat wczesniejszych, wnioskodawca moze z nich skorzystaé, wskazujgc jednak we wniosku o
dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne.

Po wypetnieniu podsekcji C.1. nalezy wybraé opcje ,Zapisz”.

PODSEKCJA C.2. Osoby i/lub podmioty, ktére zostang objete wsparciem

W tej podsekcji wnioskodawca wskazuje osoby i/lub podmioty, do ktorych zostanie skierowane
wsparcie w ramach projektu. Na podstawie wypetnienia podsekcji C.2. przez wnioskodawce oceniana
jest adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wiasciwego celu/éw szczegdétowego/ych danego PI RPO
WK-P 2014-2020, zatozerr projektu i regulaminu konkursu/zasad sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

Osoby obejmowane wsparciem

Pierwsza czes¢ tabeli dotyczy osdéb objetych wsparciem. W polu Grupy giéwne nalezy wybraé
odpowiednig grupe dostepng w ramach listy rozwijanej. Lista rozwijana uwzglednia typy grup
docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Zwykle mozliwy jest wybdr
kilku Grup gtéwnych — nalezy wybra¢ tylko te, ktére wnioskodawca planuje objgé wsparciem i ktére
mozna objg¢ wsparciem w danym naborze zgodnie z zapisami dokumentacji danego naboru (np.
regulaminem konkursu). Dodanie kolejnej Grupy gtéwnej odbywa sie poprzez wybdr opcji ,Dodaj
osobe”, a rezygnacja z juz dodanej Grupy gtéwnej jest mozliwa za pomoca opcji ,,Usun osobe”.

W kolejnym polu Podgrupy — réwniez z listy rozwijanej — wnioskodawca wybiera Podgrupy
zdefiniowane dla danej Grupy gtdwnej w dokumentacji danego naboru, o ile zostaty zdefiniowane
przez wtasciwg instytucje. Wnioskodawca wskazuje, o ile to zasadne, samodzielnie zdefiniowane
Podgrupy dla danej Grupy gtownej, ktére zamierza wspiera¢ w swoim projekcie. Samodzielnie
definiowane Podgrupy musza stanowi¢ czes$¢ danej Grupy gtéwnej. Dodanie kolejnej Podgrupy
odbywa sie poprzez wybdr opcji ,,Dodaj podgrupe”, a rezygnacja z juz dodanej Podgrupy jest mozliwa
za pomocg opcji ,X”. Przyktfad:

Grupy gtowne Podgrupy

Osoby doroste w wieku 18-67 lat,
Osoby o niskich kwalifikacjach (Podgrupa

zdefiniowana w dokumentacji naboru)

ktore z whasnej inicjatywy chca
nabywac, podnosi¢ lub uzupetniac

Osoby posiadane kompetencje i

umiejetnosci, nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia (Podgrupa

defaworyzowanych, czyll zdefiniowana w dokumentacji naboru)

wykazujgcych najwiekszg luke
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kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykdéw obcych i posiadajgcych
najwieksze potrzeby w dostepie do
edukacji, w szczegélnosci osoby o
niskich kwalifikacjach i osoby
powyzej 50 roku zycia

Osoby dtugotrwale bezrobotne (Podgrupa
zdefiniowana przez wnioskodawce)

W polu Liczba oséb (Podgrupa) niezbedne jest wskazanie wspieranej liczby oséb, w podziale na

poszczegdlne Podgrupy. Przyktad:

’ Liczba os6b
Grupy gtéwne Podgrupy (Podgrupa)

Osoby doroste w wieku 18-67
lat, ktore z wtasnej inicjatywy
chcg nabywaé, podnosic lub
uzupetnia¢ posiadane
kompetencje i umiejetnosci,
nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia 15
defaworyzowanych, czyli
wykazujacych najwiekszg luke
kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykdéw obcych i posiadajgcych
najwieksze potrzeby w dostepie
do edukacji, w szczegélnosci
osoby o niskich kwalifikacjach i
osoby powyzej 50 roku zycia

Osoby o niskich 30
kwalifikacjach

Osoby

Osoby dtugotrwale 5
bezrobotne

Nastepnie nalezy — w polu Liczba oséb (Grupa gtéwna) — wskazaé faktyczna liczbe unikalnych oséb
obejmowanych wsparciem w ramach danej Grupy gtdwnej. Kazda pojedyncza osoba jest wykazywana
tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej Podgrupy zdefiniowanej przez wnioskodawce, np.
jezeli jedna z osdb nalezy jednoczesnie do Podgrupy ,Osoby o niskich kwalifikacjach” i , Osoby
powyzej 50 roku zycia”, to w polu Liczba osdb (Grupa gtéwna) jest wykazywana tylko raz. Przyktad:

’ Liczba os6b
Grupy gtéwne Podgrupy (Podgrupa)

Osoby doroste w wieku 18-67
lat, ktére z wiasnej inicjatywy
chcg nabywaé, podnosic lub

Osoby o niskich 30
kwalifikacjach

uzupetnia¢ posiadane
Osoby kompetencje i umiejetnosci,

nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia 15
defaworyzowanych, czyli
wykazujacych najwiekszg luke Osoby dtugotrwale
kompetencyjng w zakresie TiK i bezrobotne >
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jezykdéw obcych i posiadajgcych

najwieksze potrzeby w dostepie
do edukacji, w szczegdlnosci

osoby o niskich kwalifikacjach i

osoby powyzej 50 roku zycia

Liczba oséb (Grupa gtéwna) 37

W polu Liczba uczestnikow projektu nalezy wskazac faktyczng liczbe unikalnych oséb obejmowanych
wsparciem w ramach danego projektu. Kazda pojedyncza osoba jest wykazywana tylko raz.

Liczba uczestnikow projektu 37
; Liczba oséb
Grupy gtowne Podgrupy
(Podgrupa)
Osoby doroste w wieku 18-67 lat,
ktdre z whasnej inicjatywy chca Osoby o niskich kwalifikacjach 30

nabywac, podnosic¢ lub
uzupetniac posiadane

kompetencje i umiejetnosci,

nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia 15
defaworyzowanych, czyli

Osoby wykazujgcych najwieksza luke

kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykéw obcych i posiadajgcych
najwieksze potrzeby w dostepie

Osoby dtugotrwale bezrobotne 5
do edukacji, w szczegdlnosci
osoby o niskich kwalifikacjach i
osoby powyzej 50 roku zycia
Liczba oséb (Grupa gtéwna) 37

Pole Inne istotne informacje nt. oséb nalezy wypetniaé m. in. w nastepujgcych sytuacjach:

a) jezeli wskazana Podgrupa obejmowana wsparciem wykazuje istotne cechy scisle zwigzane ze
specyfikg dziatan projektowych i majgce wptyw na dobdr i charakter udzielanego wsparcia, np. w
ramach Grupy gtéwnej ,Uczniowie i wychowankowie szkét i placéwek systemu oswiaty
prowadzgcych ksztatcenie ogdlne” wyodrebniono Podgrupe ,Uczniowie szkét podstawowych” i
whioskodawca zamierza opisa¢, ze wzgledu na realizacje zaje¢ dla ucznidéw szkét podstawowych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ilu ucznidw i z jakimi niepetnosprawnosciami obejmie
wsparciem;

b) jezeli grupa docelowa obejmowana wsparciem jest ,wezsza” anizeli Podgrupa okreslona w
powyzszej tabeli, np. kiedy Podgrupe okreslong w tabeli stanowig nauczyciele szkét
ponadgimnazjalnych prowadzacy ksztatcenie ogdlne, a wnioskodawca planuje zawezi¢ wsparcie do
nauczycieli szkét ponadgimnazjalnych nauczajgcych przedmiotéw Scistych;
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c) jezeli niezbedne, ze wzgledu na specyfike projektu, jest powigzanie informacji dotyczgcych Grup
gtéwnych/Podgrup zdefiniowanych dla Oséb i Podmiotéw w projekcie, np. wskazanie ilu ucznidéw z
konkretnej szkoty, ktdra rowniez jest adresatem wsparcia, zostanie objetych wsparciem;

d) jezeli Podgrupa obejmowana wsparciem jest trudna/niemozliwa do jednoznacznego
zdefiniowania za pomocg okreslonej cechy w tabeli powyzej i wnioskodawca zamierza przedstawic
specyfike tej Podgrupy w sposdb opisowy, np. w ramach Grupy gtdwnej , Instruktorzy praktycznej
nauki zawodu oraz opiekunowie praktyk lub stazy u pracodawcéw” wyodrebniono Podgrupe
,Opiekunowie stazy u pracodawcow” i wnioskodawca zamierza opisa¢, ilu opiekundéw stazy i z jakich
branz (ewentualnie pracujgcych u jakich pracodawcéw) ma zamiar angazowac do projektu.

W polu Inne istotne informacje nt. oséb moze by¢ konieczne zawarcie informacji wymaganych w
regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania
w zwigzku ze specyfikg grupy docelowej.

Podmioty obejmowane wsparciem

Druga czesc tabeli odnosi sie do podmiotéw obejmowanych wsparciem. W polu Grupy gtéwne nalezy
wybraé odpowiednig grupe podmiotéw dostepng z listy rozwijanej. Lista rozwijana uwzglednia typy
grup docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Mozliwy jest wybor kilku
Grup gtéwnych — nalezy wybrac tylko te, ktére wnioskodawca planuje objg¢ wsparciem i ktdre mozna
objgé wsparciem w danym naborze zgodnie z zapisami dokumentacji danego naboru (np.
regulaminem konkursu). Dodanie kolejnej Grupy gtéwnej odbywa sie poprzez wybdr opcji ,,Dodaj

n n

podmiot” ”, a rezygnacja z juz dodanej Grupy gtéwnej jest mozliwa za pomocg opcji ,,Usun podmiot”.
W kolejnym polu Podgrupy — réowniez z listy rozwijanej — wnioskodawca wybiera Podgrupy
zdefiniowane dla danej Grupy gtéwnej w dokumentacji danego naboru, o ile zostaty zdefiniowane
przez wtasciwg instytucje. Wnioskodawca moze wskaza¢ samodzielnie zdefiniowane Podgrupy dla
danej Grupy gtdwnej, ktére zamierza wspiera¢ w swoim projekcie. Samodzielnie definiowane
Podgrupy muszg stanowic¢ czes¢ danej Grupy gtdwnej. Dodanie kolejnej Podgrupy odbywa sie poprzez
wybodr opcji ,,Dodaj podgrupe”, a rezygnacja z juz dodanej Podgrupy jest mozliwa za pomocg opcji
»X”. Przyktad:

Grupy gtowne Podgrupy

Zasadnicze szkoty podstawowe (Podgrupa
zdefiniowana w dokumentacji naboru)

Podmioty Szkoly i placowki systemu oswiaty Technika (Podgrupa zdefiniowana w

rowadzace ksztatcenie zawodowe .
P 2 dokumentacji naboru)

Szkoty przysposabiajgce do pracy dla ucznidw z
uposledzeniem umystowym w stopniu

umiarkowanym lub znacznym (Podgrupa
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zdefiniowana przez wnioskodawce)

W polu Liczba podmiotéw (Podgrupa) niezbedne jest wskazanie wspieranej liczby podmiotow, w

podziale na poszczegdlne Podgrupy. Przyktad:

Liczba
Grupy gtéwne Podgrupy podmiotow
(Podgrupa)
Zasadnicze szkoty podstawowe 4
Szkoty i placdwki systemu
Podmioty | o$wiaty prowadzgce ksztafcenie Technika 6
zawodowe
Szkoty przysposabiajgce do pracy
dla uczniéw z uposledzeniem 5
umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym

Nastepnie nalezy — w polu Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) — wskazac¢ taczng liczbe podmiotéw
wchodzacych w sktad Grupy gtéwnej i obejmowanych wsparciem. Kazdy pojedynczy podmiot jest
wykazywany tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej Podgrupy zdefiniowanej przez

whnioskodawce. Przyktad:

Liczba podmiotéow

Grupy gtéwne Podgrupy
(Podgrupa)
Zasadnicze szkoty 4
podstawowe
Szkoty i placdwki systemu Technika 6
. oswiaty prowadzgce ksztatcenie
Podmioty zawodowe
Szkoty przysposabiajgce do
pracy dla uczniow z
uposledzeniem umystowym 2
w stopniu umiarkowanym
lub znacznym
Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) 12
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W polu Liczba uczestnikéw projektu nalezy wskaza¢ faktyczng taczng liczbe podmiotéw
obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdy pojedynczy podmiot jest wykazywany

tylko raz.
Liczba uczestnikow projektu 16
) Liczba podmiotow
Grupy gtéwne Podgrupy
(Podgrupa)
Zasadnicze szkoty 4
podstawowe

Szkoty i placdwki systemu Technika 6

oswiaty prowadzgce ksztatcenie
zawodowe
Szkoty przysposabiajgce do
Podmioty pracy dla uczniow z
uposledzeniem umystowym 2
w stopniu umiarkowanym
lub znacznym
Liczba podmiotéow (Grupa gtéwna) 12
Szkot dst

) Z oy pods aw.owe, ) Szkoty podstawowe 2

gimnazjalne, ponadgimnazjalne
lacéwki syst Swiat

oraz placowki sys emtf oswlla y Szkoly gimnazjalne 5
prowadzgce ksztatcenie ogdlne

Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) 4

Pole Inne istotne informacje nt. podmiotéow nalezy wypetnia¢c m. in., jezeli zasadne jest
uszczegétowienie grupy docelowej, np. poprzez wskazanie, jakie konkretnie szkoty zostang objete
wsparciem (np. Technikum nr 4 w Zespole Szkét Elektrycznych i Technikum nr 2 w Zespole Szkot
Chemicznych we Wtoctawku).

W polu Inne istotne informacje nt. podmiotéw moze by¢ konieczne zawarcie informacji
wymaganych w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do

dofinansowania w zwigzku ze specyfikg grupy docelowe].

Po wypetnieniu pdl w podsekcji C.2. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA C.3. Cel i wskazniki
Cel szczegétowy PI

W polu Cel szczegétowy Pl RPO nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy cel szczegétowy PI, do
ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu. Cele szczegétowe Pl wyszczegdlnione w liscie
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rozwijanej sg przypisane do wtasciwego Dziatania/Poddziatania, w ramach ktérego ogtoszony jest

dany nabér.

Cel projektu

W kolejnym wierszu nalezy zdefiniowac cel projektu, ktory powinien wynika¢ bezposrednio ze

zdiagnozowanych problemoéw, jakie wnioskodawca chce rozwigza¢ lub ztagodzi¢ dzieki realizacji

projektu. Nie nalezy przyjmowac za cel projektu celdw identycznych jak dla RPO WK-P 2014-2020 czy

okreslonych Osi Priorytetowych i Dziatarr/Poddziatan.

Cel projektu powinien:

>

>

>

wynikaé bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych we wniosku problemu/éw, jaki/e
whnioskodawca chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegdétowym Pl oraz ewentualnie z celami sformutowanymi
we witasciwych strategiach (jesli wskazano na powigzanie projektu ze strategiami w punkcie
B.2.A.). Spdjnosé celu projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do
miejsca realizacji projektu (cate wojewddztwo — powiat/y — gmina/y) wskazanego w punkcie
B.1.B wniosku;

opisywac stan docelowy (stanowié¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,
pomoc...);

bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w podsekcji C.4. wniosku.

Cel projektu powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

>

>

S — specific (ang. szczegdtowe, konkretne) — cel powinien byé szczegétowo i jednoznacznie
okreslony, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

M — measurable (ang. mierzalne) — cel powinien by¢ sformutowany w sposdb, ktory
umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw jego pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cel powinien byé okreslony tak, by
uwzgledniat otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt, a zwtaszcza potrzeby
grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w podsekcji C.1. wniosku
problemu/problemdéw i wskazuje, ze cel musi bezposrednio wynika¢ z opisanej wczesniej
sytuacji problemowej. Musi on obejmowaé wszystkie przyczyny powstania
problemu/probleméw (kompleksowo$é). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do
okreslenia celu, ale réwniez wptywa na dobdér odpowiednich form wsparcia i metod pracy z
odbiorcami  projektu. W tym kontekécie pominiecie jakiegokolwiek aspektu
problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

R — realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszarow, ktére nie bedg objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie C.4.B. wniosku, ktdre wnioskodawca zamierza zrealizowad,
powinny scisle sie wigzac z celem projektu i w oczywisty sposdb zmierzaé do jego osiggniecia;
T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujgc cel, zawsze trzeba uwzglednié termin, w
ktorym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie
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zadania zostang zrealizowane, a zaplanowany cel osiggniety). W planowaniu projektu czas
jest kategorig réwnie istotng co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢
SciSle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostaé zrealizowany, powinien by¢
odpowiednio dobrany do problemow i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.

Wskazniki realizacji celu (wskazniki rezultatu i produktu)

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020 wybrany
zostat zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktdre sg monitorowane na
poziomie regionalnym. W zwigzku z tym wnioskodawcy w ramach realizowanych projektéw powinni
uwzglednic je juz na etapie planowania projektu — konieczne jest wybranie wszystkich adekwatnych
dla danego projektu wskaznikow (zaréwno kluczowych, jak i specyficznych).

Nalezy okresli¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikéw
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia
realizacji tego celu. Na podstawie informacji zawartych w podsekcji C.3 wniosku oceniana jest
adekwatnos¢ doboru i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikéow realizacji wtasciwego celu
szczegbtowego Pl oraz sposéb ich pomiaru. Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe, nalezy miec
na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone w WLWK 2014 i/lub w Regulaminie
konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Punktem
wyijscia jest okreslenie wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikéw produktu.

Wskazniki kluczowe

Wskazniki kluczowe (zawarte w WLWK 2014) lub programowe (okreslone w SzOOP) s3 obligatoryjne
dla kazdego naboru. Wnioskodawca wybiera z listy rozwijanej co najmniej jeden wskaznik rezultatu i
co najmniej jeden wskaznik produktu. W przypadku, gdy wnioskodawca planuje wybraé¢ wiecej niz
jeden wskaznik, nalezy skorzystac z opcji ,Dodaj” (rezygnacja z juz dodanego wskaznika jest mozliwa
za pomocg opcji ,X"). Dla kazdego ze wskaznikdw rezultatu i produktu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikow kluczowych i specyficznych dla programu pole wypetniane jest
automatycznie przez GWD po wyborze danego wskaznika, a w przypadku wskaznikéw specyficznych
dla projektu i informacyjnych w polu wskazywana jest wartosc z listy rozwijanej.

Wskazniki specyficzne dla programu

W przypadku, gdy dla danego naboru wymagane jest ujecie we wniosku o dofinansowanie
wskaznikdw programowych (dostepnych z poziomu listy rozwijanej i okreslonych w zatgczniku nr 2 do
SzO0P), wskazniki, a takze jednostke pomiaru, nalezy uzupetni¢ w sposdb analogiczny jak w
przypadku wskaznikow kluczowych zawartych w WLWK 2014.

Wskazniki specyficzne dla projektu
Nalezy pamietaé, ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie obejmowad

catosci rezultatéw i produktow danego projektu. W zwigzku z tym, oprdocz wymienionych na liscie
rozwijanej wskaznikdw, wnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
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specyfikg projektu (wskazniki specyficzne dla projektu). Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia
kryteridw wyboru projektéw okreslonych w SzOOP, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikéw
stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Wskazniki informacyjne

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO moze okresli¢ w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania wskazniki informacyjne, ktére nalezy
wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie. Poziom wykonania wskaznikdéw informacyjnych nie stanowi
przedmiotu rozliczenia z beneficjentem.

Wartos¢ bazowa i docelowa

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jego wartos¢ bazowg, czyli stan
wyjsciowy przed realizacjg projektu (dla wskaznikéw produktu ta opcja jest nieaktywna) oraz wartosc
docelows, ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamieta¢, ze
wartosé bazowa wskaznika rezultatu nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe].

Wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie wnioskodawcy
w zakresie dotychczas zrealizowanych projektdw i osiggnietych rezultatéw (moze dotyczy¢ rowniez
wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej wskaznika rezultatu nie
jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢,
wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu bedzie wynosi¢ zero. Warto$¢ docelowa wskaznika powinna
natomiast odnosi¢ sie wytgcznie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i okresla¢
cel, jaki wnioskodawca chce osiggnac¢ dzieki realizacji projektu. Wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu i
wartosé docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje
whioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). W przypadku, gdy
whnioskodawca nie wskazuje wskaznikdéw projektu w podziale na pte¢, wnioskodawca wypetnia
jedynie kolumne ,0” (,ogétem”), natomiast w polach (K) i (M) nalezy wpisa¢ 0. Nalezy jednak
podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest wskazanie
wartosci docelowej wskaznikow w podziale na ptec.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikdw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika
produktu nalezy okresli¢c wartos¢ docelowa, ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego w projekcie dziatania. Wartos¢ bazowa dla wskaZznika produktu nie jest okreslana.
Wartos$¢ docelowa dotyczy dziatan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

Zrédto danych do pomiaru wskaznika/Sposéb pomiaru wskaznika

W podsekcji C.3 nalezy réwniez okreslic, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda
poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie Zrddta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu pomiaru (w okreslonych przypadkach zrédta danych i sposdb ich pomiaru
moga by¢ narzucone dla danego wskaznika w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania). Dlatego przy okreslaniu wskaznikdw nalezy wzigc
pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodnos¢é danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz
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ewentualng konieczno$é przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz. Opisujgc sposdb pomiaru
wskaznika, nalezy zawrzec¢ informacje dotyczace czestotliwosci pomiaru, a w przypadku wskaznikéw
specyficznych dla projektu (niewybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac
takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopiernn skomplikowania zjawiska,
ktore wskaznik bedzie monitorowat.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji C.3. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

PODSEKCIJA C.4. Zadania

PUNKT C.4.A. Rekrutacja

W punkcie C.4.A. nalezy opisac¢, w jaki sposdb wnioskodawca zrekrutuje uczestnikdow projektu. Opis
ma charakter tabelaryczny.

W polu Miejsce realizacji rekrutacji nalezy okresli¢, na jakim obszarze bedzie realizowana rekrutacja
uczestnikéw do projektu, a takze nalezy wskazac sposdb, w jaki potencjalnym uczestnikom zostanie
zapewniony dostep do dokumentéw rekrutacyjnych oraz sposdéb, w jaki potencjalni uczestnicy
projektu beda mogli sktada¢ dokumenty rekrutacyjne (np. w biurze projektu, za pomoca
dedykowanej strony internetowej, pocztg).

Pole Podziat zadan w ramach rekrutacji jest aktywne wytgcznie w przypadku projektow partnerskich,
tj. po zaznaczeniu opcji ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6. oraz wprowadzeniu
danych partnera/-éw projektu. Nalezy wskaza¢, kto — lider czy partner lub w przypadku projektow
realizowanych przy wspaétudziale kilku partnerow, ktory z tych partneréw — odpowiedzialny jest za
realizacje rekrutacji. Wskaza¢ nalezy réwniez w przypadku podziatu zadan w ramach rekrutacji, za
jakie dziatania odpowiedzialni bedg poszczegélni partnerzy projektu.

W polu Szczegétowy opis rekrutacji (sposob organizacji dziatan, ich zakres merytoryczny) nalezy
opisac dziatania, jakie wnioskodawca przeprowadzi w celu skutecznego zakoriczenia rekrutacji. Opis
rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i zawiera¢ m.in. informacje o formach stosowanej rekrutacji (np.
ogtoszenia prasowe, billboardy w gtéwnych miastach wojewddztwa, kampania informacyjna w
gazecie o zasiegu regionalnym), sposobie organizacji dziatan (np. kolportaz ulotek, spotkania
rekrutacyjne), ich zawartosSci merytorycznej (np. materiaty informacyjne bedg ktadty szczegdiny
nacisk na zachecenie do udziatu w projekcie oséb 50+ poprzez wskazanie korzysci zwigzanych z
kontynuacjg aktywnosci zawodowej), okreslenie zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikéw projektu. Wybér odpowiednich technik i metod rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw,
m.in. profilu grupy docelowej i musi byé dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np.
spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujacych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy —
wieczorem badz w weekendy. W tym polu nalezy réwniez opisaé, jakie dziatania wnioskodawca
bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw
projektu.
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W polu Kryteria rekrutacji nalezy opisa¢, za pomoca jakich kryteridw zrekrutowana zostanie zatozona
grupa docelowa. Kryteria rekrutacji nalezy okresla¢ w sposéb pozwalajgcy na dokonanie naboru
uczestnikdw projektu w przejrzysty sposéb. Wnioskodawca powinien zwrdcié uwage na
sformutowanie zréznicowanych kryteridw rekrutacji w zwigzku z odmiennymi formami wsparcia oraz
inng specyfikg poszczegdlnych czesci grupy docelowej (rézne Grupy gtéwne/Podgrupy). lezeli
whioskodawca wspiera rdzne Grupy gtdéwne/Podgrupy i organizuje rézne formy pomocy, to kryteria
rekrutacji mogg by¢ formutowane odrebnie dla kazdego zadania merytorycznego (zaleznie od
specyfiki projektu). W kryteriach naboru uczestnikdbw mozna uwzglednié¢ np. wyksztatcenie,
posiadang przez uczestnikdw/uczestniczki wiedze umozliwiajgcg rozpoczecie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktére muszg zostac spetnione do wykonywania zawodu (zaleznie od specyfiki
projektu). Nalezy réwniez okresli¢ sposdb weryfikowania poszczegdlnych kryteriéw rekrutacyjnych
(np. dokumenty potwierdzajgce spetnienie danego kryterium). Wnioskodawca powinien réwniez
wzigé¢ pod uwage fakt, ze opisane w podsekcji C.1. bariery uczestnikdw/uczestniczek (czynniki
uniemozliwiajgce/zniechecajace do udziatu w projekcie) powinny korespondowac z opisem sposobu
rekrutacji tych uczestnikdw. Dlatego tez przy opisywaniu kryteriow rekrutacji wnioskodawca nie
powinien podawac kolejnosci zgtoszen do projektu, jako jedynego, badz kluczowego czynnika
decydujgcego o przyjeciu danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim
przypadku wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wedtug ktorej
dobierani bedg uczestnicy projektu.

Kryteria rekrutacji, ktore preferujg okreslonych uczestnikdw/uczestniczki, powinny by¢ mierzalne, np.
poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikéw okreslonych
warunkéw. Kryteria obligatoryjne powinny zas mie¢ charakter zero-jedynkowy.

W polu Osoby/podmioty zaangazizowane w realizacje dziatan rekrutacyjnych wraz z opisem
wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia nalezy wskazaé osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie procesu rekrutacji do projektu wraz z opisem wymagan dotyczacych ich
doswiadczenia i/lub kompetencji.

W naborach projektéw, w ktérych nie przewiduje sie rekrutacji, punkt C.4.A jest nieobligatoryjny do
wypetnienia.

Po wypetnieniu pdl w punkcie C.4.A. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.B. Zadania merytoryczne

Ocena tego punktu uwzglednia wtasciwy dobdr instrumentdw i planowanych zadan merytorycznych
do zidentyfikowanych problemdéw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru, na jakim
realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. Ocenie podlega réowniez merytoryczna
zawartos$¢ proponowanych dziatan.

Poszczegdlne zadania merytoryczne, ktére beda realizowane w ramach projektu, nalezy wskazaé
zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania merytoryczne
realizowane s3 w ramach projektu réwnolegle, porzadek ich wskazywania jest nieistotny. Zgodnos¢
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kolejnosci zadan merytorycznych wskazanych w punktach Harmonogram projektu (punkt C.4.D.) i
Budzet szczegétowy (E.1.A.) zapewniana jest automatycznie przez GWD. Bez wpisania
poszczegdlnych nazw zadan merytorycznych w ramach punktu C.4.B. wniosku nie jest mozliwe
wypetnienie punktéow — Harmonogram projektu (punkt C.4.D.), Kwoty ryczattowe (punkt C.4.E.),
Budzet szczegdtowy (E.1.A.).

Kolejne zadania merytoryczne dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj”, a usuwane za
pomocg przycisku ,,Usun”.

Opis zadan merytorycznych jest tworzony przez wnioskodawce w formie tabelarycznej w
nastepujacej kolejnosci:

1. Nazwa zadania — w tym polu nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania merytoryczne, ktére beda
realizowane w ramach projektu zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. Nalezy
podkresli¢, iz zadaniem merytorycznym nie moze by¢ ,Zarzadzanie projektem” czy ,Promocja
projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie. Wsréd zadan merytorycznych co do zasady nie
moga pojawic sie rowniez dziatania dotyczace kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych
dziatan upowszechniajgcych, chyba ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw stanowig
inaczej. Wskazane przez wnioskodawce nazwy zadan merytorycznych zostang przeniesione
automatycznie do punktéw: C.4.D. Harmonogram projektu, C.4.E. Kwoty ryczattowe (w postaci
listy rozwijanej ,,do wyboru”) oraz E.1.A. Budzet szczegotowy.

2. Miejsce realizacji zadania — w tym polu nalezy wskaza¢ miejsca, a nie obszar realizacji
poszczegdlnych dziatan. Na przyktad: w sytuacji, kiedy w projekcie edukacyjnym dziatania
odbywajg sie zarowno w szkotach, jak i u pracodawcéw i na uczelniach, jako miejsce realizacji
zadan nalezy wpisac: zajecia — Zespot Szkdt nr X w miescie Y, staze — pracodawcy z terenu miasta i
powiatu Y, warsztaty eksperymentalne — uczelnie z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

3. Podziat zadan (lider/partner) — pole jest aktywne wytgcznie w przypadku projektéw partnerskich,
tj. po zaznaczeniu opcji ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6. oraz wprowadzeniu
danych partnera/-6w projektu. W tym polu nalezy wskazaé, kto — lider czy partner lub ktéry z
partnerow — odpowiedzialny jest za realizacje zadania merytorycznego. W sytuacji, kiedy dane
zadanie merytoryczne jest realizowane zaréwno przez lidera, jak i przez partnera/ow, nalezy
wskazac, za jaka czes¢ zadania odpowiedzialni bedg poszczegdlni partnerzy projektu.

4. Liczba oséb — w tym polu nalezy okresli¢, jaka liczba oséb (rozumianych jako pojedyncze osoby
fizyczne) jest wspierana w ramach konkretnego zadania merytorycznego. Pole jest polem
numerycznym i jest wypetniane w zaleznosci od specyfiki projektu.

5. Liczha miejsc — w tym polu niezbedne jest wskazanie, jakg liczbe miejsc na
zajeciach/kursach/szkoleniach/w przedszkolu itp. utworzy wnioskodawca w ramach danego
zadania merytorycznego. Pole jest polem numerycznym i jest wypetniane w zaleznosci od
specyfiki projektu.
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Whioskodawcy powinni zwrécic¢ szczegdlng uwage na odmienne sposoby wypetniania pdl Liczba oséb
i Liczba miejsc. W czesci przypadkdw pola te beda uzupetniane za pomocg réznych wartosci.

Wartos¢ liczcbowa wskazywana w polu Liczba oséb nie moze byé co do zasady wyzsza niz wartosc
liczbowa wpisywana w polu Liczba miejsc. Mozliwa jest natomiast sytuacja odwrotna — w polu Liczba
miejsc wnioskodawca moze wskazac¢ wyzszg wartos¢ niz w polu Liczba oséb, co zalezy od przyjetych
zatozen projektowych. Tego rodzaju sytuacja bedzie przyktadowo wystepowaé wowczas, gdy w
ramach danego zadania merytorycznego przewidywanych jest wiecej form wsparcia (np. kurs
spawania, kurs operatora obrabiarki CNC), a zaktada sie, ze dana osoba fizyczna weZmie udziat w
wiecej niz jednej formie wsparcia (np. w obu tych wspomnianych kursach). W przywotanej sytuacji
whnioskodawca zaktada wiecej miejsc na kursie (np. jedno miejsce na kursie spawania i jedno miejsce
na kursie operatora obrabiarki CNC) od liczby wspieranych uczestnikéw (jedna osoba fizyczna zajmie
oba wymienione miejsca).

W wierszu Szczegétowy opis zadania (sposob organizacji dziatan, ich zakres merytoryczny) nalezy
opisac:

¢ Sposdb organizacji dziatan — informacje typu: liczba edycji, liczba grup zajeciowych, liczba oséb w
grupie zajeciowej, liczba godzin kurséw/szkolen/doradztwa; czestotliwosé¢ zajeé (np. raz w
tygodniu), materiaty dydaktyczne/szkoleniowe przekazywane uczestnikom, informacje o
spetnieniu wymogéw prawodawstwa w specyficznym zakresie (np. zapewnienie odpowiedniej
powierzchni przypadajgcej na dziecko w przedszkolu czy ztobku, organizacja praktyk w ramach
kwalifikacyjnego kursu zawodowego). Zakres wskazanych informacji jest réinicowany przez
whnioskodawce w zaleznosci od specyfiki projektu.

e Zakres merytoryczny — np. ramowy program kurséw/szkoler wraz z liczbg godzin przeznaczong na
poszczegblne moduty/tematy. Zakres wskazanych informacji jest rdznicowany przez
whnioskodawce w zaleznosci od specyfiki projektu.

e Stosowanie zasady zrdwnowazonego rozwoju — w ramach RPO WK-P nie mogg by¢ realizowane
projekty negatywnie wptywajgce na stosowanie zasady zrownowazonego rozwoju. Realizacja
projektdw wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych powinna odbywac sie przy poszanowaniu

czynnika spofecznego, gospodarczego i ekologicznego. Whnioskodawca powinien zadbac¢ o
rownowage pomiedzy nimi. Projekty powinny budzi¢ Swiadomos¢ spotecznosci w zakresie
odpowiedzialnosci za Srodowisko naturalne. Przyktadem realizacji zasady zrownowazonego
rozwoju w projektach wspdtfinansowanych z EFS moze by¢:

— stosowanie podczas realizacji projektu papieru i innych materiatéw biurowych pochodzacych
z recyklingu;

— wiaczenie zagadnien z nig zwigzanych do ksztatcenia i szkolen wspoéffinansowanych ze
srodkdw EFS (np. zajecia dotyczace zagadnien ekologicznych dla dzieci w wieku
przedszkolnym w ramach podnoszenia jakosci edukacji przedszkolnej albo przeszkolenie z
zasad wykorzystywania i gospodarowania materiatami moggcymi stanowié zagrozenia dla
Srodowiska w ramach kursu spawania);

— tworzenie nowych miejsc pracy w sektorach ,zielonej gospodarki”, tj. zwigzanych ze
srodowiskiem naturalnym i energig odnawialna.
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Oznacza to, ze dziatania realizowane w ramach projektow bedg przyczyniaty sie m. in. do:

— podniesienia $wiadomosci ekologicznej uczestnikow;

— zapewnienia przedsiebiorcom doradztwa i innych ustug w obszarze ekologii (np. prawa
ochrony srodowiska, gospodarki energo i zasobooszczednej itp.);

— zapewnienia szkolen dla kadry zarzadzajgcej przedsiebiorstw w ww. zakresie;

— poprawy stanu srodowiska;

— przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu i negatywnym skutkom srodowiskowym z tym
zwigzanych (np. paleniu $mieci);

— podniesienia kwalifikacji kadr administracji rzagdowej i samorzgdowej w dziedzinie ochrony
Srodowiska (w tym np. stosowania zielonych zaméwien publicznych).

Na podstawie ewentualnych zapisow wniosku w tym polu dokonywana bedzie ocena neutralnego
lub pozytywnego wptywu projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju, przy czym oceniajacy jest
zobowigzany w tym zakresie do catosciowej oceny projektu.

W polu Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan wraz z opisem wymagan dotyczacych
ich kompetencji/doswiadczenia nalezy wskazaé osoby (np. personel projektu) lub podmioty (jesli
ustugi w ramach zadania merytorycznego zlecane sg na zewnatrz) zaangazowane bezposrednio w
realizacje kazdego z zadan. Konieczne jest przy tym wskazanie, jakie doswiadczenie/kompetencje
bedg te osoby/podmioty posiadaé, np.: Doradca zawodowy posiadajgcy wyksztatcenie kierunkowe i
co najmniej dwuletnie, udokumentowane doswiadczenie w zakresie doradztwa edukacyjno-
zawodowego dla dorostych. Informacje te majg na celu zagwarantowanie odpowiedniej jakosci
wsparcia. Przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowane] w realizacje projektu wnioskodawca nie
moze postugiwac sie ogdlnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe, nalezy podac syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych
na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskazaé najwazniejsze
kompetencje wymagane na danym stanowisku pracy. W polu tym nie nalezy wymienia¢ personelu
zarzadzajgcego projektem, jesli petni on tylko funkcje nadzorujace, a nie bezposrednio zwigzane z
dang forma wsparcia.

W polu Trwatos$¢ projektu/dziatan/ustug nalezy opisaé, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢
projektu, dziatan i/lub ustug zaplanowanych do realizacji w projekcie, a takze rezultatéw projektu (o
ile dotyczy).

W polu Uzasadnienie dla wybranych form i zakresu wsparcia oraz dziatan realizowanych poza
obszarem wojewddztwa nalezy uzasadnié, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na wybér takich,
a nie innych form wsparcia (na przyktad: dlaczego w projekcie zaktadajgcym zwiekszenie zatrudnienia
0s6b bezrobotnych wnioskodawca planuje realizowaé studia podyplomowe, a nie specjalistyczne
kursy zawodowe). Nalezy rédwniez uzasadni¢ zakres zatozonego wsparcia, czyli okresli¢, dlaczego
zatozono taki, a nie inny wymiar pomocy (na przyktad: dlaczego obejmowanych wsparciem z danego
zakresu jest 20 oséb albo dlaczego dane zajecia majg odbywad sie raz w tygodniu przez 5 miesiecy).
Oprdcz tego, w przypadku planowania dziatan realizowanych poza obszarem wsparcia RPO WK-P
2014-2020, wnioskodawca uzasadnia, dlaczego zdecydowat sie na takie rozwigzanie, tzn. dlaczego
dziatania nie sg realizowane na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Uzasadnienie powinno
wskazywac korzys¢, jaka realizacja projektu przyniesie obszarowi wsparcia RPO WK-P 2014-2020.
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W wierszu Koszt wsparcia w przeliczeniu na jednego uczestnika warto$¢ wyliczana jest
automatycznie przez GWD na podstawie wartosci budzetowej danego zadania merytorycznego
(wynikajgcej z budzetu szczegétowego danego zadania merytorycznego) podzielonej przez liczbe
0s0b wspieranych w ramach zadania (pole w punkcie C.4.B.). Pole to jest polem numerycznym.

W wierszu Koszt wsparcia w przeliczeniu na jedno miejsce projektowe wartos¢ jest wyliczana
automatycznie przez GWD na podstawie wartosci budzetowej danego zadania merytorycznego
(wynikajgcej z budzetu szczegdétowego danego zadania merytorycznego) podzielonej przez liczbe
miejsc projektowych wspieranych w ramach zadania (pole w punkcie C.4.B.). Pole to jest polem
numerycznym.

Pola Koszt zadania, w tym koszty personelu, w tym srodki trwate wypetniane sg automatycznie po
wypetnieniu przez wnioskodawce budzetu szczegdtowego (punkt E.1.A) i majg charakter poglgdowy
dla osoby oceniajgcej projekt.

Po wypetnieniu pdl w punkcie C.4.B. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.C. Zarzadzanie projektem

W punkcie C.4.C. wniosku nalezy opisaé, w jaki sposéb wnioskodawca zaplanowat strukture
zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw (jesli dotyczy) i wykonawcéw
(jezeli wystepujg). Opisujac role partneréw, nalezy wskazaé réwniez podziat obowigzkdéw lidera i
partnerow w realizacji projektu w zakresie zarzgdzania projektem.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem szczegdlnie nalezy zwrdéci¢ uwage na to, aby:
— wskazad kadre zarzadzajacg,
— wskazaé podziat rél i zadan w zespole zarzadzajgcym.

Opisujac kadre zaangazowang w zarzadzanie projektem, nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska
(wraz z wymaganymi kompetencjami i doswiadczeniem na danym stanowisku) i ich role
w projekcie.

Przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac sie ogdlnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe, nalezy podac syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych
na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskazaé najwazniejsze
kompetencje wymagane na danym stanowisku pracy. W tym punkcie wnioskodawca moze wskazac
posiadany potencjat kadrowy w zakresie zarzadzania projektem, a wiec w szczegdlnosci osoby na
state wspodtpracujace i planowane do oddelegowania do projektu, a nie te, ktére wnioskodawca
dopiero chciatby zaangazowac.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktdrych katalog znajduje sie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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Po wypetnieniu punktu C.4.C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.D. Harmonogram projektu

Harmonogram realizacji projektu umozliwia wnioskodawcy przedstawienie w przejrzysty sposdb
rozktadu realizacji poszczegdlnych kluczowych etapdw zadan projektowych w czasie. Racjonalnos¢
harmonogramu realizacji projektu oceniana jest z uwzglednieniem opisu zadan w projekcie.
Przejrzysty harmonogram projektu umozliwi tatwg identyfikacje zadan i poszczegdlnych etapow tych
zadan w czasie, w tym ich chronologiczne utozenie.

Pola Nazwa zadania/Nazwa zadania merytorycznego znajdujgce sie w tej tabeli wypetniajg sie
automatycznie na podstawie nazw zadan zdefiniowanych w podsekcji C.4 wniosku. Przy czym w
przypadku naboru, w ktorym zdefiniowano, ze w projektach nie bedzie przeprowadzanej rekrutacji,
zadanie Rekrutacja nie jest wypetniane.

Kluczowe etapy

W ramach kazdego z zadan nalezy okresli¢ kluczowe etapy poprzez nadanie im odpowiedniej nazwy
oraz wskazanie okresu ich realizacji poprzez wybranie odpowiednich dat z kalendarza. Kluczowym
etapem jest istotne zdarzenie w ramach realizacji przedsiewziecia umozliwiajgce weryfikacje, czy
projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem (np. etap, ktéry warunkuje dotrzymanie
kluczowych terminéw w projekcie — wybor trenerdéw prowadzgcych szkolenia z technik sprzedazy czy
realizacja zaje¢ pozalekcyjnych w okreslonym terminie). Jako kluczowego etapu nie nalezy definiowaé
kolejnych czynnosci podejmowanych w ramach zadania przez personel projektu czy poszczegdlnych
kosztow ze szczegotowego budzetu projektu. Dodawanie etapdédw mozliwe jest poprzez wybranie
odpowiedniej opcji ,,Dodaj etap” (rezygnacja z juz dodanego etapu jest mozliwa za pomoca opcji ,, X”).

Po wypetnieniu pol w punkcie C.4.D. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.E. Kwoty ryczaltowe
Stosowanie kwot ryczattowych

Ta cze$¢ wniosku bedzie aktywowana po zaznaczeniu przez wnioskodawce , TAK” w polu Projekt
uproszczony — kwoty ryczattowe w punkcie B.1.B (w projekcie wystepujg kwoty ryczattowe). Nalezy
mieé jednak na uwadze, ze stosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne w przypadku projektéw,
w ktérych warto$¢ wktadu publicznego ($Srodkow publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
réwnowartoéci 100 000 €'. W przedmiotowym zakresie wktad publiczny niezbedny do wyliczenia ww.
kwoty nalezy rozumieé¢ jako wszystkie srodki publiczne w projekcie, a wiec sume dofinansowania

' Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowac¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu w przypadku projektow pozakonkursowych.
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(Srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z wktadem wiasnym wnioskodawcy
pochodzacym ze srodkéw publicznych, np. JST.

W przypadku projektow, ktorych warto$¢ wktadu publicznego przekracza wyrazong w PLN
rownowarto$¢ 100000 €, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztdw bezposrednich kwotami
ryczattowymi.

Nazwa zadania merytorycznego

Whnioskodawca musi wskazaé, ktére zadanie/zadania merytoryczne w ramach projektu
zostanie/zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi
jedng kwote ryczattowa. Nazwa zadania merytorycznego jest wybierana przez wnioskodawce z listy
rozwijanej generowanej na podstawie uzupetnionego punktu C.4.B.

Wskaznik/i dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikéw okreslonych w punkcie C.4.E, dlatego
wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej kwoty powinny zosta¢ ujete w ww.
punkcie wniosku, w tym wskazniki wskazane w podsekcji C.3. Obligatoryjne jest zastosowanie
przynajmniej jednego wskaznika rezultatu dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej. Zaleca sie, o ile to
mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu, wykorzystanie wskaznikéw okreslonych w podsekcji
C.3.

W przypadku, gdy rozliczeniu kwoty ryczattowej stuzyé bedg wskazniki uwzglednione w podsekcji C.3,
po przypisaniu przez wnioskodawce ujetych tamze wskaznikéw do poszczegdlnych zadan
merytorycznych rozliczanych kwotami ryczattowymi, pola dotyczace jednostki pomiaru oraz wartosci
docelowej wskaznikéw dla rozliczenia kwoty ryczattowej (ogétem oraz ewentualnie w podziale na
kobiety i mezczyzn) zostang wypetnione automatycznie (nastgpi migracja danych z podsekcji C.3 do
punktu C.4.E). Jezeli wnioskodawca zamierza okresli¢ dla dwéch réznych zadan merytorycznych
realizowanych w projekcie wskaznik zdefiniowany uprzednio w podsekcji C.3., to nalezy wskazac
przedmiotowy wskaznik osobno dla kazdego zadania merytorycznego w ramach pola Wskaznik
wtasny dla rozliczenia kwoty ryczattowej. Pozwoli to na odpowiednie ustalenie wartosci docelowej
wskaznika (ogétem oraz ewentualnie w podziale na kobiety i mezczyzn) osigganej w ramach kazdego
z zadan merytorycznych.

Jesli natomiast w punkcie C.4.E wnioskodawca okresli wskazniki nieuwzglednione w podsekcji C.3,
wybdr odpowiedniej jednostki miary nastgpi z listy rozwijanej, za$ wartosci docelowe wskaznikéw
(ogotem oraz ewentualnie w podziale na kobiety i mezczyzn) wnioskodawca wybierze samodzielnie.
W tym przypadku nie okresla sie wartosci bazowe]j wskaznikow.

Wskazniki dodaje sie poprzez wybor opcji ,Dodaj pozycje” (rezygnacja z juz dodanego wskaznika jest
mozliwa za pomocg opcji ,, X”).

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow
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Whioskodawca jest zobowigzany do wskazania dokumentéw, ktére bedg potwierdzaty wykonanie
wskaznikdw — w podziale na dokumenty zatgczane do wniosku o ptatnos¢ i dokumenty dostepne
podczas kontroli na miejscu. Wymienione w tej czesci wniosku dokumenty beda w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty
osiggniete na poziomie, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg
ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty bedace podstawag oceny realizacji wskaznikéw rozliczajgcych kwote
ryczattowq to:
* lista obecnos$ci uczestnikdw/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej
formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;
e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Po wypetnieniu pdél w punkcie C.4.E. nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA C.5. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partnera/éw

Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/ow (jesli dotyczy) wykazywany jest przez
whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia (pkt C.5.A), potencjatu finansowego (pkt C.5.B.), potencjatu
kadrowego/merytorycznego (pkt C.5.C.) oraz zasobow technicznych, jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu (pkt C.5.D.). Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualng mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw wszystkich podmiotow tworzgcych
dane partnerstwo (jesli dotyczy).

PUNKT C.5.A. Doswiadczenie

W punkcie C.5.A. wnioskodawca opisuje dziatania wtasne i partnera/ow (jesli dotyczy) zrealizowane
w obszarze tematycznym (o podobnej tematyce/podobnym zakresie), ktérego dotyczy realizowany
projekt, na rzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane jest wsparcie i na terytorium, ktérego dotyczy
realizacja projektu. Na podstawie opisu zawartego w punkcie C.5.A. wniosku sprawdzana jest
wiarygodno$¢ wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwosé
skutecznej realizacji projektu, ktorej najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce
specyfice danego projektu.

Dotychczasowa dziatalnos¢ w obszarze tematycznym, na rzecz grupy docelowej i na okreslonym
terytorium

Whnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadnié, dlaczego jego doswiadczenie i partnera/éw
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos$¢ doswiadczenia powinna by¢
rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow — np. w przypadku projektdw zrealizowanych juz w ramach EFS przez wskazanie m.in. czy
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zostaly osiggniete zaktadane rezultaty, tj. wskazniki pomiaru celdw projektu; jaka byta wielkosé grupy
docelowej, wartos¢ projektu czy tez podajgc okres realizacji projektu) danego wnioskodawcy i
partnera/ow (jesli dotyczy). Dziatalno$¢ ta powinna byé prowadzona w okresie ostatnich trzech lat
(dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych) w stosunku do roku, w ktérym sktadany
jest wniosek o dofinansowanie (np. jezeli wniosek skfadany jest w 2015 roku, opis dziatan moze
dotyczy¢ okresu 2012-2015):

a) w obszarze tematycznym, w ktdrym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Whnioskodawca powinien wykazaé¢ doswiadczenie swoje i partnera/ow (jesli dotyczy) w realizacji
roznego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy
strukturalnych. W opisie nalezy jednak uwzglednic¢ przede wszystkim przedsiewziecia $cisle zwigzane
z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.). Na podstawie tych danych oceniajacy bedg mieli mozliwosé szerszego
spojrzenia na dotychczasowg dziatalno$é¢ wnioskodawcy i jego partnera/ow (jesli dotyczy) oraz
okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i jego partnera/ow
(jesli dotyczy). Koniecznos¢ wykazania doswiadczenia na terytorium, ktérego dotyczy realizacja
projektu, nie oznacza wykluczenia udzielenia dofinansowania podmiotom pochodzgcym spoza tego
terytorium  (ocena  doswiadczenia dotyczy realizowanych dziatan, a nie siedziby
wnioskodawcy/partnera/éw).

Po wypetnieniu punktu C.5.A. nalezy wybraé opcje ,Zapisz”.

PUNKT C.5.B. Potencjat finansowy

W punkcie C.5.B. wnioskodawca ma obowigzek wskaza¢ wiasny potencjat finansowy
i/lub  potencjat finansowy partnera/ow (jesli dotyczy), przy czym obowigzek ten nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych. Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy
wnioskodawca/partner/zy posiada/jg potencjat pozwalajacy realizowaé projekt w ramach zatozonego
budzetu oraz bezproblemowo rozliczy¢ projekt. Potencjat finansowy wnioskodawcy i/lub
partnera/ow (jesli dotyczy) wskazywany jest w celu oceny mozliwosci zapewnienia ptynnej obstugi
finansowej projektu oraz oceny zasobdw finansowych wnoszonych do projektu. Potencjat finansowy
mierzony wielkoscig obrotow w stosunku do wydatkéw projektu ma rdwniez na celu wykazanie
mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu Srodkéw dofinansowania w przypadku wykorzystania
ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na
negatywng ocene wniosku o dofinansowanie.

Zasada ogodlna
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taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy’ lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy wnioskodawcy oraz partnera/ow (jesli dotyczy), ponoszacych wydatki
w danym projekcie w ramach EFS, powinien by¢ réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkow
w ocenianym projekcie (pordwnanie w stosunku do roku, w ktérym wydatki sg najwyzsze). Potencjat
finansowy weryfikowany jest na podstawie przedstawionych przez wnioskodawce informacji
potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i ewentualnego/ych partnera/éw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera/éw).

Potencjat finansowy jednostek sektora finanséw publicznych (JSFP)

Wymodg wskazania potencjatu finansowego dotyczy wszystkich wnioskodawcéw (réwniez
realizujgcych projekt w trybie pozakonkursowym), z wyjatkiem jednostek sektora finanséw
publicznych. Niemniej jednak, w przypadku realizacji projektdw w partnerstwie pomiedzy
podmiotem niebedgcym jednostka sektora finanséw publicznych (lider) oraz jednostkg sektora
finanséw publicznych(partner) ocenie potencjatu finansowego podlega tylko obrét podmiotu
niebedgcego jednostky sektora finanséw publicznych, co oznacza, ze ocena ta polegac¢ bedzie na
poréwnaniu obrotu lidera i wydatkéw ponoszonych przez lidera w roku, w ktérym wydatki te s3
najwyzsze. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie jednostki sektora finanséw
publicznych(lider) oraz podmiotu niebedacego jednostkg sektora finanséw publicznych(partner)
potencjat finansowy partnera nie podlega ocenie.

Zamkniety rok obrotowy a roczne najwyisze wydatki w budzecie projektu

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw
z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi
tgcznymi obrotami wnioskodawcy i partnera/ow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera/ow) za poprzedni zamkniety rok obrotowy.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok (12 miesiecy), nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do
roku realizacji projektu, w ktérym wartosc planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

W przypadku, gdy projekt trwa nie dtuzej niz rok (12 miesiecy), nalezy wartos¢ obrotow odniesé do
catkowitej wartosci projektu (dotyczy to rowniez przypadku, gdy projekt trwajacy krdcej niz rok jest
realizowany na przetomie lat).

W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner/zy) funkcjonuje krocej niz
rok, jako obrét powinien on wskazac¢ wartos¢ wtasciwg dla typu podmiotu odnoszaca sie do okresu
liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w
ktdrym te dziatalnosé rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna
poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krdcej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok

2 Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.): rok obrotowy to
rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych, stosowany réwniez do celéw
podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla statut lub umowa, na podstawie ktdrej utworzono jednostke.
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obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane
dotyczg, trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby koniczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu.

Ponadto podczas okreslania potencjatu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w
przypadku, gdy wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odnie$¢ zawsze do
petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy s3 one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w
ktdrej najwyzsza warto$¢ wydatkdw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej niz
12 miesiecy. W tym przypadku do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego
podmioty (tzn. te, ktdrych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Definicja obrotu ze wzgledu na status podmiotu

Za obrdt nalezy przyjac¢ sume przychoddw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku
na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddéw ze sprzedazy netto, pozostatych
przychoddéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w tym
przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera/éw (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen
jako obrot nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali
wnioskodawca/partner/zy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Potencjat finansowy w projekcie partnerskim

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest
szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢
sie, poprzez przypisanie do danego wydatku Symbolu partnera, w punkcie E.1.A Budzet szczegétowy
w podziale na zadania.

Po wypetnieniu punktu C.5.B. nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.5.C. Potencjat kadrowy/merytoryczny

W punkcie C.5.C. nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnera/ow (jesli dotyczy) oraz
wskazac sposoéb jego wykorzystania w ramach projektu. Wskaza¢ nalezy kluczowe osoby, ktére
zostang zaangazowane do realizacji projektu i ich planowang funkcje w projekcie wraz
z syntetycznym opisem doswiadczenia.

Opis os6b zaangazowanych w realizacje zadan merytorycznych (C.4.B.) a potencjat kadrowy
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W punkcie tym wskaza¢ nalezy réwniez, ktére funkcje, ze wskazanych w zadaniach merytorycznych w
punkcie C.4.B. w polu ,Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatarn wraz z opisem wymagan
dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia”, petnione bedg przez osoby trwale wspdtpracujgce z
wnioskodawcg/partnerem/ami. W polu tym nie powiela sie jednakze informacji dotyczacych
doswiadczenia i kompetencji pracownikéw wnioskodawcy/partnera/éw zaangazowanych do
realizacji projektu, jesli w opisie zadan zostaty one wskazane. Nalezy jedynie zaznaczyé, ze
pracownicy zaangazowani w realizacje zadan merytorycznych spetniajg wymogi okreslone w punkcie
C.4.B. wniosku. Przyktadowo w punkcie C.4.B. wskazano, ze zadanie merytoryczne nr 1 Realizacja
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych realizowaé bedzie 10 nauczycieli przedmiotéw zawodowych i
ogoélnych posiadajgcych co najmniej roczne doswiadczenie w nauczaniu przedmiotéw, ktére majg
prowadzi¢ w ramach projektu. W punkcie C.5.C. wnioskodawca wskazuje, ze czeSciowo dysponuje
wtlasng kadrg nauczycielska — 5 nauczycieli spetniajgcych wymogi okreslone w zadaniu
merytorycznym zostanie oddelegowanych do projektu. Pozostali nauczyciele zostang zatrudnieni z
zewnatrz.

Potencjat kadrowy — osoby trwale wspétpracujace

Istotne jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat,
czy posiadany przez niego potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.
Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec osoby trwale wspdtpracujgce
z whnioskodawcy. Jako osoby trwale wspétpracujgce nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore zostang oddelegowane do realizacji projektu oraz
wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia np. na podstawie umowy o wspodtpracy (osoby zwigzane z
whioskodawcg stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedg stanowity potencjatu kadrowego).
Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z oséb sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu w
kontekscie posiadanej przez nig wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia.

Potencjat kadrowy — zarzadzanie projektem

Jezeli dana osoba wykonywac bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem — opis kompetencji,
doswiadczenia i zakresu realizowanych zadan wskaza¢ nalezy w punkcie C.4.C. Zarzadzanie
projektem.

Potencjat kadrowy — partner/zy projektu

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowany/i bedzie/a partner/zy, w tym punkcie
whioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez partnera/éw na

potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt. C.4.B. (o ile partner/zy wnoszg do projektu takie zasoby).

Po wypetnieniu punktu C.5.C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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PUNKT C.5.D. Potencjat techniczny

W punkcie C.5.D. wnioskodawca powinien opisaé¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partnera/ow (jesli dotyczy), oraz wskazaé sposdb jego wykorzystania
w ramach projektu.

Zaplecze techniczne wykorzystywane w realizacji projektu

W tym polu nalezy opisa¢, jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane
bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie
posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze s$rodkéw projektu, ani potencjatu, ktdry nie bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia
whniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany przez niego sprzet i zaplecze techniczne
bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu.

Potencjat techniczny — partner/zy projektu

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowany/i bedzie/g partner/zy, w tym punkcie
wnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez partnera/éw na
potrzeby realizacji zadan wskazanych w punkcie C.4.B. (o ile partner/zy wnoszg do projektu takie
zasoby).

Po wypetnieniu punktu C.5.D. nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow

PODSEKCJA D.1. Uzasadnienie dla spetnienia kryteriow horyzontalnych w zakresie rownosci szans

PUNKT D.1.A. Zgodnos$¢ z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)

We whniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do
oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Szczegétowe
zasady oceny zgodnosci projektu z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn zawiera Instrukcja do
standardu minimum realizacji zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w programach operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktdéra zostata zawarta w Wytycznych w
zakresie réwnosci szans.

Standard minimum
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Standard minimum sktada sie z 5 kryteriéw oceny dotyczgcych charakterystyki projektu. Maksymalna
liczba punktéw do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryteria nr 2 i 3 s3 alternatywne®.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazide
kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3
punktow w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem whniosku (w przypadku projektéw
konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektéw pozakonkursowych). Nie
ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw za poszczegdlne kryteria w standardzie
minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie. Jezeli
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane, np. ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w
danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotycza kobiet,
natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowac¢ do
uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) lub obnizy¢ punktacje w standardzie
minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdlnymi
elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki stanowig projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimum wynika z:
1. Zamknietej rekrutacji

Przez zamkniety rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje — ze wzgledu na swdj
zasieg oddziatywania — wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we whniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytgcznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem
zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw
catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang
objete wsparciem.

Domyslna wartos¢ pola Wyjatek od standardu minimum to ,NIE”, dlatego tez w przypadku
zamknietej rekrutacji nalezy w przedmiotowym polu zaznaczy¢ , TAK — zamknieta rekrutacja” oraz
wyjasni¢ w dodatkowo aktywowanym polu Uzasadnienie, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje, wraz ze wskazaniem nazwy podmiotu lub
podmiotéw, do ktdrych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

2. Profilu dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenie
Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego)

3 Alternatywnosé nalezy rozumie¢ w sposob nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier réwnosciowych
oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie
w kryterium nr 3 warto$¢ ,0”), za$ w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3
(analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartosé¢ ,,0”).
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Profil dziatalnosci wnioskodawcy oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swoje] dziatalnosci
wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut moze byc
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Domyslna wartos¢ pola Wyjatek od standardu minimum to ,NIE”, dlatego tez w przypadku
ograniczen z uwagi na profil dziatalnosci wnioskodawcy nalezy w przedmiotowym polu zaznaczy¢
, TAK — profil dziatalnosci wnioskodawcy (beneficjenta)” oraz wyjasni¢ w dodatkowo aktywowanym
polu ,Uzasadnienie”, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na
ograniczenia statutowe.

W sytuacji, gdy projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum zaréwno z uwagi na zamknieta
rekrutacje, jak i profil dziatalnosci wnioskodawcy, nalezy zaznaczy¢ , TAK” przy obu przestankach oraz
wskaza¢ uzasadnienie.

Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkdw, rowniez zaplanowaé dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo ze nie bedg one
przedmiotem oceny za pomoca kryteridw oceny ze standardu minimum.

W przypadku projektéw niebedgcych wyjgtkami od standardu minimum ocena spetnienia przez
projekt zgodnosci z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn bedzie sie odbywata na podstawie
informacji wskazanych w polach 1-4 dotyczacych:

1. Barier — informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene pierwszego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,,We wniosku o dofinansowanie projektu podano informacje, ktére
potwierdzajg istnienie (albo brak istnienia) barier rownosciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier* réwnosciowych lub ich braku nalezy
uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pteé w obszarze tematycznym interwencji
I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjno$é¢, natomiast zasieg
oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu,
wojewddztwa, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery réwnosciowe to przede wszystkim:

4 Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sg reprodukowane i
utrwalane spofecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet i
mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatan
na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja
pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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. segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e réznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rédwnowaznych stanowiskach
wykonujgcych tozsame obowigzki,

¢ mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pted,

. niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia®,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi do lat 3,

e stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np. w
odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do
mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania: Czy ktdras z tych grup
znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy
dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Uzyte w tym polu dane mogg wykazaé, iz w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg byc
bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania
projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewdédztwa,
to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. W omawianym
polu wniosku powinno sie wskazaé na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do
oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jako$ciowe lub ilosciowe),
ktore mozna wykorzystac, nalezy skorzystac z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do obszaru
tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. Dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych
pochodzacych z badan wtfasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare
doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. Dziatan — informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene drugiego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie
tego kryterium — 2) albo ocene trzeciego kryterium standardu minimum w brzmieniu: ,W przypadku
stwierdzenia braku barier rownosciowych wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania

> Niewidocznog¢ polega na niewystarczajagcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura dbania o
zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do
nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne rdznice wida¢ takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest
adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzagdowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu nie wystgpity bariery rdwnosciowe” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

a) W przypadku zdiagnozowania barier rownosciowych wnioskodawca powinien wskazac, jakiego
rodzaju dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zidentyfikowanych barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery.
Szczegblng uwage przy opisie dziatan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i
dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci. W tym przypadku nie nalezy opisywac dziatan na rzecz zespotu
projektowego, ktére sg oceniane w polu 4. ,Zarzadzanie”.

b) W przypadku braku barier réwnosciowych we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
przewidzie¢ dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na
zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity. W tym przypadku nie nalezy opisywac
dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w polu 4 ,,Zarzadzanie”.

3. Rezultatéow - informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene czwartego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,,Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec
i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposéb rezultaty projektu przyczyniag sie do zmniejszenia
barier réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

Wartosci docelowe wskaznikdw w postaci liczby oséb nalezy poda¢ w podziale na pte¢ w podsekcji
C.3. Natomiast w przedmiotowym polu wnioskodawca powinien dodatkowo wskazaé, w jaki sposéb
rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejgcych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektéw
skierowanych do osdb, jak i instytucji).

4. Zarzadzania - informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene pigtego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,,Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dziatania
zostang podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzgdzania projektem” (maksymalna liczba
punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Whioskodawca powinien wskaza¢, w jaki sposdb planuje zapewnié realizacje zasady rdwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawierac
propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Rownosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera/6w®) posiadaja odpowiednia wiedze w zakresie
obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowaé te zasade w

e Nalezy jednak pamietac, ze dobdr konkretnych dziatarh majgcych na celu réwnosciowe zarzadzanie projektem, w stosunku
do poszczegodlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie
0s6b zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobéw zastosowania zasady
rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do
wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkdw zwigzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza sie mozliwosé poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w
przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we
whniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktdra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z
zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw. Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze byc¢ réwniez np.:

e wigczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcow) osdb lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn;

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktdra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub
godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdcic¢
uwage, ze zawieranie umoéw-zlecenia lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu
godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie pojawia sie
sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy
wskazac¢ doktadnie, jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i
50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie
kryterium pfci w procesie rekrutacji pracownikéow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie
polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowgq prace lub prace o jednakowe;j
wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej. Dlatego tez
zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty
(partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majgce wptyw na
jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych
kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty
jednorodne ptciowo.

Po wypetnieniu pdél w punkcie D.1.A. nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”.

PUNKT D.1.B. Zgodnos$¢ z zasadg réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie rownosci szans we wniosku o dofinansowanie projektéw
wspotfinansowanych ze sSrodkéw EFS wymaga sie wskazania sposobu realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu. Ocena
spetnienia lub neutralnosci danego projektu w odniesieniu do zasady rdéwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami odbywa sie na podstawie
informacji zawartych w punkcie D.1.B wniosku.
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Dostepnos¢ architektoniczna

W przedmiotowym polu nalezy opisa¢, czy w ramach projektu zapewniona jest dostepnosc
architektoniczna, np. czy spotkania otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikdéw, oraz wszystkie
dziatania Swiadczone w ramach projektéw, w ktérych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos¢
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami, sg realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie
dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z pdin. zm.), w szczegdlnosci z art. 5 ust. 1 tej ustawy, ktory okresla
warunki projektowania i budowania oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690, z pdzn. zm.) oraz z zasadami wiedzy techniczne;j.

Zgodnos¢ produktéw projektu z koncepcja uniwersalnego projektowania

Co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkéw EFS (produkty, towary, ustugi,
infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym rowniez dostosowane do zidentyfikowanych
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg byé zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania opartego na o$miu regutach’ :

Uzytecznos$¢ dla osdb o réznej sprawnosci,

Elastycznos$¢ w uzytkowaniu,

Proste i intuicyjne uzytkowanie,

Czytelna informacja,

Tolerancja na btedy,

Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

PNV A WNPRE

Percepcja réwnosci® .

Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektu powinna by¢ zgodna z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych w zakresie dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnoscig wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw budowlanych.

Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw
danego produktu projektu i mozliwoscig wystgpienia wsrdd nich oséb z niepetnosprawnosciami. W
przypadku szczegdlnych projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktéw nie znajduje
zastosowania, w tym punkcie powinna znalezé sie informacja o ,,neutralnosci” produktu/éw wraz z

7 http://www.ncsu.edu/ncsu/design/cud/pubs_p/docs/poster.pdf.

8 Regute z pkt. 8 definiuje sie w nastepujacy sposdb: ,Projekt winien minimalizowaé mozliwo$¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce”(zrédto: Konrad Kaletsch, 2009, The Eighth Principle of Universal Design [w:] Design
for All [online]. Newsletter Design For All, Vol-4 march 2009. New Delhi: Institute of India 2009, str. 67-72. [dostep: 25
czerwca 2009]. Dostep w World Wide Web: http://www.designforall.in/newsletter_March2009.pdf,) jest to zgodne z art. 9 i
19 Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych, ktore wskazujg na samodzielne i na rownych prawach korzystanie ze
Srodowiska zurbanizowanego, ustug, produktéw i dostepu do TIK w sposéb, ktéry nie prowadzi do dyskryminacji i
stygmatyzacji z uwagi na niepetnosprawnosc.
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uzasadnieniem, dlaczego produkt/y projektu nie bedzie/q spetniat/y kryterium dostepnosci.
Zasadnos$¢ takiego wytaczenia jest oceniana przez instytucje dokonujgcg oceny wnioskéow o
dofinansowanie projektow.

Mechanizm racjonalnych usprawnien

W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wytgcznie lub przede wszystkim na osoby z
niepetnosprawnosciami (np. osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi) oraz w projektach
skierowanych do zamknietej grupy uczestnikdw (np. dzieci okreslonego osrodka wychowania
przedszkolnego), wydatki na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien sg wskazane we
whniosku o dofinansowanie. W zwigzku z tym w przedmiotowym polu wnioskodawca wskazuje
uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

Kazde racjonalne usprawnienie nalezy uzasadni¢ z punktu widzenia trzech czynnikdw: dysfunkcji
zwigzanej z danym uczestnikiem projektu, barier otoczenia oraz charakteru ustugi realizowanej w
ramach projektu. Przyktadowy katalog kosztéw racjonalnych usprawnien i zasady ich kwalifikowania
okreslajg Wytyczne w zakresie rownosci szans.

W ramach projektéw ogdlnodostepnych mechanizm racjonalnych usprawniern oznacza mozliwos¢
finansowania specyficznych ustug dostosowawczych Ilub oddziatywania na szeroko pojeta
infrastrukture, nieprzewidzianych z géry we wniosku o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych
wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby z
niepetnosprawnoscia.

Inne dziatania réwnosciowe

W przypadku, kiedy wnioskodawca zaplanowat w ramach projektu inne dziatania realizujace zasade
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami, nalezy
odznaczy¢ domyslnie zaznaczong opcje ,Nie dotyczy”. Odznaczenie opcji aktywuje mozliwos¢ opisu
dziatan realizujgcych zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Przyktadem innych dziatan réwnosciowych moze byé np. konsultowanie
projektow rozwigzan/modeli ze $rodowiskiem o0séb z niepetnosprawnosciami  albo dziatania
zapewniajgce dostepnos¢ cyfrowa zasobdw cyfrowych tworzonych w projekcie.

Po wypetnieniu pdél w punkcie D.1.B. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA D.2. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriéw dostepu

Tre$¢ wybranych kryteriow dostepu jest generowana automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce naboru.

W podsekcji D.2. nalezy poda¢ informacje swiadczace o spetnieniu wskazanych kryteriow dostepu.
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Jezeli dane kryterium nie obowigzuje wnioskodawcy, w polu opisowym nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Po wypetnieniu pol w podsekcji D.2 nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA D.3. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow premiujacych

Tres¢ wybranych kryteridw premiujacych jest generowana automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce naboru.

W podsekcji D.3. nalezy uzasadnié, w jaki sposéb projekt spetnia wskazane kryteria premiujace.

Jezeli projekt nie spetnia danego kryterium premiujgcego, w polu opisowym nalezy wpisac¢ ,Nie
dotyczy”.

Po wypetnieniu pdl w podsekcji D.3. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA E. Budzet

PODSEKCJA E.1. Budzet szczegétowy w podziale na zadania

Szczegbdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci, zasadnosci i racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynikaé z opisanych wczesniej zadan merytorycznych i ich etapéw.

Zasady konstruowania budzetu szczegétowego w podziale na zadania merytoryczne

W szczegétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Tworzac budzet projektu,
nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci,
co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw
wykazanych w szczegdétowym budzecie projektu, ale réwniez do tacznej wartosci ustug realizowanych
w ramach projektu.

W szczegdtowym budzecie projektu automatycznie tworzone sg kolumny odzwierciedlajgce kolejne
lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w polu 2. Okres realizacji projektu w
ramach punktu B.1.B Klasyfikacja szczegétowa.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwéch miejsc po
przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane s3 z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem/ami w punkcie E.2.A
Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT.

Wszystkie wydatki wskazywane w budzecie szczegétowym projektu stanowig koszty bezposrednie (tj.
koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan merytorycznych realizowanych przez wnioskodawce w
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ramach projektu). Koszty posrednie, o ile przystugujg, sg wyliczane automatycznie na podstawie
odsetka wskazanego przez wnioskodawce w ramach pola 1.2 Koszty posrednie w punkcie E.2.B.
Podsumowanie budzetu. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow
posrednich ujetych w katalogu zawartym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci dotyczy to kosztdw zarzadzania projektem.

Budzet szczegdtowy przygotowywany jest oddzielnie dla kazdego zadania merytorycznego (rekrutacja
wskazana w punkcie C.4.A. jest zadaniem, lecz nie zadaniem merytorycznym i jest rozliczana w
ramach kosztow posrednich projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow).
Aby rozpoczgé wypetnianie budzetu dla danego zadania merytorycznego, nalezy najpierw wybrac
wiasciwe Opcje budzetu szczegdtowego, od ktérych zalezy ostateczny ksztatt budzetu dla danego
zadania.

Opcje budzetu szczegétowego

Opcje budzetu szczegétowego zostaty wprowadzone w celu zwiekszenia przejrzystosci budzetu i
ograniczenia liczby zbednych pdl, ktérych ewentualne wypetnienie wynika bezposrednio ze specyfiki
projektu. Opcje budzetu szczegdétowego sg wybierane dla kazdego zadania merytorycznego z osobna.
Opcje w ramach budzetu szczegétowego uwzgledniaja:

» Ustugi merytoryczne zlecone [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

> Pomoc publiczna [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytgcznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 3. Pomoc
publiczna.

» Pomoc de minimis [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytacznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 4. Pomoc de
minimis.

> Stawka jednostkowa [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytgcznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 5. Projekt
uproszczony — stawki jednostkowe.

» Wktad niepieniezny [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

> Woydatki poza UE [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

» Kwoty ryczattowe [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytacznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 5. Projekt
uproszczony — kwoty ryczattowe.

Zaznaczenie ,, TAK” przy danej opcji powoduje, ze pole z wybrang opcja jest mozliwe do zaznaczenia w

szczegdétowym budzecie projektu dla danego zadania merytorycznego. Wyjatkiem sg opcje Stawka
jednostkowa i Wktad niepieniezny, ktére sg dodawane przez GWD po ostatniej Kategorii w danym
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zadaniu merytorycznym oraz opcja Kwoty ryczattowe, ktdrej zaznaczenie informuje o rozliczaniu
danego zadania merytorycznego kwotami ryczattowymi.

Po wyborze wszystkich Opcji budzetowych dla budzetu szczegdtowego nalezy klikng¢ opcje ,, Zapisz”.

PUNKT E.1.A. Budzet szczegétowy

Wartosci pola Nr pozycji budzetowej nie s3 wypetniane przez wnioskodawce — sg one tworzone
przez GWD w sposdb zautomatyzowany na wydruku wniosku o dofinansowanie.

Pole Nazwa zadania jest wypetniane automatycznie w ramach szczegétowego budzetu projektu na
podstawie wypetnienia pola Nazwa zadania w ramach punktu C.4.B. Zadania merytoryczne.
Whioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola.

Podobnie wnioskodawca nie wypetnia pola Kategorie, ktére ma charakter porzadkujgcy. Nazwy w
ramach tego pola generowane sg automatycznie. Niemniej jednak, do decyzji wnioskodawcy nalezy
wypetnianie poszczegdlnych nazw pozycji budzetowych w ramach Kategorii (Personel, Podmioty
zewnetrzne, Dziatania merytoryczne, Cross-financing, Srodki trwate, Inne). Kategorie, ktére nie
zostang wykorzystane przy konstruowaniu budzietu szczegétowego dla danego zadania
merytorycznego, nie zostang odzwierciedlone na wydruku wniosku. Dostepna funkcjonalnos¢
zapewnia wiekszg czytelnos¢ budzetu i ograniczenie liczby zbednych pél, ktére nie sg wypetniane
przez wnioskodawce.

W Kategorii o nazwie Personel wnioskodawca wykazuje koszty, ktére odnoszg sie do personelu
projektu zgodnie z definicjg personelu okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw, np. wynagrodzenie nauczyciela prowadzgcego zajecia jezyka obcego. W ramach pola
Nazwa pozycji budzetowe] dla Kategorii Personel nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu realizujgcego dane zadanie merytoryczne (umowa-
zlecenie/liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. Wydatki zwigzane z
wynagradzaniem personelu projektu ponoszone sg zgodnie z odpowiednimi przepisami krajowymi, a
szczegdtowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikow oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu
zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

W Kategorii o nazwie Podmioty zewnetrzne nalezy wskazac koszty, ktore bedg polegaty na zleceniu
realizacji ustugi podmiotowi zewnetrznemu (koszty niespetniajgce definicji personelu projektu
zgodnie z definicjg personelu okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), np.
zlecenie specjalistycznej firmie ustugi realizacji zaje¢ z zakresu obstugi koparki. W przedmiotowej
Kategorii nie nalezy wskazywaé kosztéw ustug towarzyszacych bezposredniemu wsparciu (np.
catering czy koszty transportu).

W Kategorii o nazwie Dziatania merytoryczne nalezy wykaza¢ koszty bezposrednio zwigzane z
realizacjg danego zadania merytorycznego, ktére nie mogg by¢ przypisane do kategorii Personel,
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Podmioty zewnetrzne, Cross-financing, Srodki trwate, Stawka jednostkowa (o ile dotyczy) i Wkiad
niepieniezny (o ile dotyczy), np. zakup oprogramowania obrabiarek CNC w celu wyposazenia
pracowni mechaniczne;j.

W Kategoriach o nazwach Cross-financing i Srodki trwate nalezy wskaza¢ koszty, ktére odpowiednio
obejmowane sg regutami cross-financingu lub stanowig $rodki trwate zgodnie z definicjami cross-
financing’u i sSrodkéw trwatych zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (np.
kosztem objetym regutami cross-financingu bedzie dostosowanie pomieszczenia do petnienia funkcji
pracowni nauki zawodu).

W Kategorii o nazwie Inne nalezy wymienié koszty, ktérych nie mozna zakwalifikowaé¢ do zadnej z
powyzszych Kategorii i ktdre zwykle majg charakter ,,towarzyszacy” (np. zakup ustugi cateringowej).

Kategoria o nazwie Stawka jednostkowa ma charakter opcjonalny i jest aktywowana po wybraniu
wiasciwej Opcji budzetowej. W ramach tego pola wnioskodawca wskazuje ustugi zamierzone do
zrealizowania w projekcie, dla ktérych 1Z RPO/IK UP okreslita jednolita dla wszystkich
whnioskodawcéw stawke za jej wykonanie w okreslonych warunkach. Ustugi objete stawkami
jednostkowymi sg wskazywane we wtasciwych wytycznych horyzontalnych lub programowych albo w
regulaminie konkursu lub w zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (np. stawka jednostkowa dotyczaca realizacji szkolenia z jezyka angielskiego).
Obowigzujace stawki jednostkowe zostaty wskazane w zatgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020.

Kategoria o nazwie Wktad niepieniezny ma charakter opcjonalny i jest aktywowana po wybraniu
wiasciwej Opcji budzetowej. Wnioskodawca, wnoszacy do projektu wktad wtasny w postaci
niepienieznej (rzeczowej), jest zobowigzany do wskazania w tej Kategorii pozycji budzetowych, ktore
zapewniajg przedmiotowy wktad (np. zaangazowanie wolontariusza, udostepnienie sal lekcyjnych na
potrzeby realizacji kursu). Warto$¢ wktadu niepienieznego nalezy nastepnie odzwierciedli¢ w
odpowiednim polu punktu E.2.C (2.1.2 w tym wktad prywatny niepieniezny albo 2.2.2 w tym wktad
publiczny niepieniezny). Wnoszony wkfad niepieniezny musi spetnia¢ warunki okreslone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Pole Nazwa pozycji budzetowej jest pierwszym polem w ramach budzetu szczegétowego, ktére
whnioskodawca uzupetnia catkowicie samodzielnie, nazywajac pojedynczy wydatek. Zadaniem
whnioskodawcy jest wskazanie adekwatnej do ponoszonego kosztu nazwy pozycji budzetowej w
ramach uprzednio wybranej Kategorii (np. wynagrodzenie nauczyciela prowadzacego zajecia
chemiczne w Kategorii Personel, zakup wyprawki dla przedszkolaka w Kategorii Dziatania
merytoryczne). Dodanie kolejnej pozycji budzetowej nastepuje za pomoca klikniecia opcji ,,Dodaj”, a
rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji ,,Usun”.

W projektach partnerskich wnioskodawca powinien oznaczy¢ wydatki ponoszone przez partneréw w
projekcie za pomocg Symbolu partnera okreslonego w podsekcji A.6. wniosku o dofinansowanie.
Pole Symbol Partnera pojawia sie automatycznie po wypetnieniu pola 14. Symbol partnera w
podsekcji A.6. wniosku o dofinansowanie. W polu Symbol partnera wnioskodawca wybiera dla
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danego kosztu z listy rozwijanej symbol przypisany albo do wnioskodawcy (PW) albo przypisany do
danego partnera (zgodnie z wypetnieniem pola w podsekcji A.6.), o ile dany koszt bedzie ponoszony
przez danego partnera. Przyktadowo, jesli partnerem projektu jest przedsiebiorstwo X oznaczone w
podsekcji A.6. symbolem ,001” i przedsiebiorstwo to w ramach projektu angazuje eksperta do
stworzenia strategii rozwoju, to w polu Symbol partnera przy pozycji budzetowej odnoszacej sie do
zatrudnienia eksperta wnioskodawca wybiera z listy rozwijanej symbol ,001”. Jezeli natomiast
partner projektu nie ponosi danego kosztu, w polu Symbol partnera nalezy pozostawi¢ symbol PW
przypisany do wnioskodawcy, co oznacza domysine przypisanie kosztu z pozycji budzetowej do
whnioskodawcy.

Pole Ustugi merytoryczne zlecone dotyczy poszczegélnych wydatkéw budzetowych, a nie catych
zadan merytorycznych. Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie
wykonawcom zewnetrznym, niebedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi
merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu pojedynczych towardw lub ustug, chyba ze stanowig one
czesc¢ zleconej ustugi merytorycznej. Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Ustugi
merytoryczne zlecone domyslnie wskazywana jest opcja ,NIE”, co oznacza, ze w realizacje danej
ustugi bezposrednio zaangazowany jest wnioskodawca/partner. Zaznaczenie opcji ,TAK” przy danym
wydatku informuje, ze ustuga merytoryczna jest realizowana przez wykonawce, a na zewnatrz
zlecane sg dziatania stanowigce istotng cze$¢ zadania merytorycznego i/lub generujace istotne koszty
w zadaniu merytorycznym (np. organizacja pokazow eksperymentalnych w szkole przez
wyspecjalizowang firme). W przypadku ustug merytorycznych zleconych wnioskodawca/partner nie
jest bezposrednio zaangazowany w realizacje danej ustugi. Koszty wskazywane przez wnioskodawce
w Kategorii Podmioty zewnetrzne mogg jednoczesnie stanowi¢ ustugi merytoryczne zlecone w
projekcie (np. zlecenie realizacji szkolenia podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza, przy
jednoczesnym zapewnieniu cateringu, sali czy materiatéw szkoleniowych ze strony wnioskodawcy,
nie bedzie ustugg merytoryczng zlecona, lecz zlecenie realizacji catosci szkolenia podmiotowi
prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarczg stanowi juz ustuge merytoryczng zlecong). Jednoznaczne
rozstrzygniecie, czy dane wydatki stanowig ustugi merytoryczne zlecone jest mozliwe tylko i
wytgcznie w odniesieniu do konkretnego przypadku i konkretnych zatozen przyjetych w ramach
danego projektu.

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Pomoc publiczna (o ile wybrano , TAK” w
polu 8. Pomoc publiczna w punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa oraz , TAK” przy opcji Pomoc
publiczna dla danego zadania merytorycznego w podsekcji E.1.) domyslnie wskazywana jest opcja
,NIE”, co oznacza, ze dany wydatek nie jest objety pomocg publiczng. W takim przypadku
whnioskodawca nie uzupetnia pola. Wnioskodawca wybiera opcje , TAK” przy danym wydatku tylko
woweczas, gdy dany koszt w ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc publiczng w rozumieniu
wiasciwych przepiséw prawnych (np. koszt szkolenia pracownikéw przedsiebiorcy, ktéry wykorzystat
dozwolony limit uzyskanej pomocy de minimis).

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Pomoc de minimis (o ile wybrano , TAK” w
polu 9. Pomoc de minimis w punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa oraz ,, TAK” przy opcji Pomoc de
minimis dla danego zadania merytorycznego w podsekcji E.1.) domysinie wskazywana jest opcja
,NIE”, co oznacza, ze dany wydatek nie jest objety pomocg de minimis. W takim przypadku
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whnioskodawca nie uzupetnia pola. Wnioskodawca wybiera opcje , TAK” przy danym wydatku tylko
woweczas, gdy dany koszt w ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
wiasciwych przepisdw prawnych (np. koszt szkolenia pracownikow przedsiebiorcy).

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Wydatki poza UE (o ile wybrano ,TAK” przy
opcji Wydatki poza UE dla danego zadania merytorycznego w podsekcji E.1.) domysinie wskazywana
jest opcja ,NIE”, co oznacza, ze dany wydatek jest ponoszony na terytorium UE. Wnioskodawca
zaznacza w ramach przedmiotowego pola , TAK” tylko wéwczas, gdy dany koszt w ramach pozycji
budzetowej ponoszony jest na obszarze, ktory znajduje sie poza UE (np. koszt wizyty studyjnej w
przedsiebiorstwie naftowym w Norwegii). Wydatki ponoszone poza UE nie mogg dotyczy¢ celu
tematycznego 9 (O$ priorytetowa 9 i 11 RPO WK-P 2014-2020) zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L347/470220.12.2013).

W polu Jednostka miary nalezy wskazaé jednostke, ktéra bedzie stosowana do wyceny kosztu danej
pozycji budzetowej (np. dla pozycji budzetowej ,, Wynagrodzenie nauczyciela prowadzacego zajecia
matematyczne” moze to by¢ ,etat”, ,miesigc” czy ,godzina”, w zaleznosci od charakteru
zaangazowania nauczyciela w projekcie; dla pozycji budzetowej ,Krzesetko przedszkolne
regulowane” jednostkg miary bedzie ,sztuka”; dla pozycji budzetowej ,Materiaty dydaktyczne na
zajecia dla ucznidow” jednostkg miary bedzie , komplet”).

W polu Liczba nalezy okresli¢ proponowang liczbe jednostek kosztu ponoszonych w ramach danego
roku budzetowego. Pole ma charakter numeryczny.

W polu Cena jednostkowa nalezy wskazaé proponowang cene jednostkowa danego kosztu w ramach
danego roku budzetowego. Pole ma charakter numeryczny.

Pola tacznie wskazujg koszt danej pozycji budzetowej w danym roku realizacji projektu. Pola tacznie
sg wyliczane przez GWD w sposéb automatyczny po wypetnieniu przez wnioskodawce pdl Liczba i
Cena jednostkowa odnoszacych sie do wydatku w danej pozycji budzetowej w konkretnym roku
budzetowym. Wnioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter numeryczny.

Pole Rok nad polami Liczba, Cena jednostkowa i tacznie wskazuje lata realizacji projektu, dla ktérych
zaplanowano dany budzet szczegdétowy i jest wypetniane automatycznie przez GWD na podstawie
okreslenia dat w polu 2. Okres realizacji projektu w punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa.
Whioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter numeryczny.

Pole Razem wskazuje koszt danej pozycji budzetowej w catym okresie realizacji projektu i stanowi
podsumowanie wartosci okreslonych dla pél tacznie w poszczegdlnych Latach. Wartos¢ w polu
Razem jest wyliczana przez GWD w sposdb automatyczny po wypetnieniu przez wnioskodawce pdl
Liczba i Cena jednostkowa odnoszacych sie do wydatku w danej pozycji budzetowej w konkretnym
roku budzetowym. Whnioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter
numeryczny.
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Po wprowadzeniu danych do budzetu szczegétowego danego zadania merytorycznego nalezy klikngé
opcje ,,Zapisz”.

PUNKT E.1.B. Uzasadnienia

Pod budzetem szczegdétowym dla danego zadania merytorycznego wnioskodawca kazdorazowo
zamieszcza uzasadnienie dla czesci ponoszonych kosztdw. W tym miejscu wniosku o dofinansowanie
projektu zdefiniowano cztery kategorie uzasadnien:

1. Uzasadnienie dla cross-financingu;

2. Uzasadnienie dla srodkow trwatych, w tym przyjetych sposobéw ich pozyskania;

3. Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych;
4. Uzasadnienie kosztéw specyficznych.

W polu Uzasadnienie dla cross-financingu sg wskazywane automatycznie przez GWD nazwy pozycji
budzetowych utworzone w ramach Kategorii Cross-financing dla danego zadania merytorycznego w
budzecie szczegétowym. W kolumnie drugiej wnioskodawca uzasadnia konieczno$é sfinansowania
zakupu nieruchomosci, infrastruktury czy dostosowania Iub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen dla realizacji konkretnych zadan merytorycznych w
ramach projektu. Ponadto nalezy uzasadnié, dlaczego bez poniesienia przedmiotowych wydatkéw
realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady
rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy wydatki w
ramach cross-financingu stanowig inwestycje w infrastrukture wnioskodawca powinien zadeklarowac
zachowanie trwatosci zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pdzn. zm.).

W polu Uzasadnienie dla srodkéw trwatych, w tym przyjetych sposobéw ich pozyskania, s3
wskazywane automatycznie przez GWD nazwy pozycji budzetowych utworzone w ramach Kategorii
Srodki trwate dla danego zadania merytorycznego w budzecie szczegétowym. W kolumnie drugiej
whioskodawca uzasadnia koniecznos¢ sfinansowania danego S$rodka trwatego dla realizacji
konkretnych zadan merytorycznych w ramach projektu. W tym kontekscie uzasadnienie dla srodka
trwatego powinno uwzgledniaé odniesienie do okresu realizacji projektu oraz posiadanych juz przez
whioskodawce, w tym zakupionych w ramach innych projektow, srodkéw trwatych (tozsamych lub
zblizonych do planowanych do pozyskania w ramach projektu). W przypadku srodka trwatego o
wartosci jednostkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 zt netto wnioskodawca jest zobowigzany
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dodatkowo uzasadni¢, ze zatozona metoda pozyskania Srodka trwatego do projektu (np.
zakup/wynajem/leasing/amortyzacja) jest najbardziej efektywna, uwzgledniajgc przedmiot i cel
danego projektu.

W polu Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych
whioskodawca wskazuje nazwy pozycji budzetowych, w ktérych ujeto wydatki odnoszgce sie do
pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych dla danego zadania merytorycznego w budzecie
szczegdétowym. Dodanie kolejnej nazwy pozycji budzetowej nastepuje za pomoca klikniecia opcji
,Dodaj”, a rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji ,,Usun”. W kolumnie drugiej
whnioskodawca uzasadnia niezbednos$¢ sfinansowania wartosci niematerialnej i prawnej, w tym
wykazuje, ze zatozona metoda pozyskania wartosci niematerialnej i prawnej do projektu (np.
zakup/wynajem/leasing/amortyzacja) jest najbardziej efektywna, uwzgledniajgc przedmiot i cel
projektu.

W polu Uzasadnienie kosztéw specyficznych wnioskodawca wskazuje nazwy pozycji budzetowych, w
ktérych ujeto koszty specyficzne dla danego zadania merytorycznego w ramach budzetu
szczegdtowego. Dodanie kolejnej nazwy pozycji budzetowej nastepuje za pomoca klikniecia opcji
,Dodaj”, a rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji ,,Usun”.

W kolumnie drugiej wnioskodawca powinien uzasadni¢ m. in.:

1. konieczno$¢ merytorycznym poniesienia i racjonalnos¢ wydatkéw, ktére majg charakter
niestandardowy (np. koszt specjalistycznego certyfikatu potwierdzajgcego kwalifikacje
uczestnikdw) lub specjalny (np. koszt dojazdu na zajecia finansowany jedynie dla specyficznej
czesci grupy docelowej projektu — oséb bezrobotnych)

2. wysoko$¢ wydatkéw wykraczajacych poza stawki rynkowe, w tym okresSlone w Katalogu
maksymalnych dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug (w tym wynagrodzen) stanowigcym
zatacznik do regulaminu konkursu/zasad sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

3. niektére wydatkéw w ramach zadania merytorycznego ujete za pomocy jednostki miary
zestaw/komplet (np. wskazanie elementéw zestawu pomocy dydaktycznych dla oddziatu
przedszkolnego). W tej sytuacji wnioskodawca powinien wskaza¢ w uzasadnieniu, jakie elementy
sktadajg sie na zaplanowany komplet/zestaw, aby umozliwi¢ oceniajgcemu ocene racjonalnosci i
niezbednosci wydatku.

4. koszty sktadajgce sie na pozycje budzetowsy, ktéra w szczegétowym budzecie danego zadania
merytorycznego, z okreslonych przyczyn, zostata zapisana jednostkowo (np. w budzecie
szczegdétowym wskazano koszt wycieczki do lokalnej instytucji kultury jako jedng pozycje
budzetowg — w uzasadnieniu natomiast wnioskodawca wymienia koszty sktadowe wycieczki; w
budzecie szczegétowym wykazano koszt ustugi merytorycznej zleconej — szkolenie z zakresu
technik negocjacji, a w uzasadnieniu wnioskodawca okresla, jakie sg czesci sktadowe tego
wydatku, np. wynagrodzenie trenera, materiaty szkoleniowe, wynajem sali szkoleniowej, wraz z
rozeznaniem rynku w tym zakresie).

5. wydatki ponoszone poza obszarem objetym RPO WK-P 2014-2020, ale na terytorium UE.

W polu Uzasadnienie kosztéw specyficznych wnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje
czesciowg kwalifikowalnos$é VAT-u, wykazuje nazwy pozycji budzetowych, dla ktérych VAT nie jest
kwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT (kwoty netto). Pole jest tez wypetniane w przypadku, gdy
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whioskodawca zamierza kwalifikowa¢ w projekcie wydatki, w stosunku do ktdorych VAT jest
kwalifikowalny w ustalonej, zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, proporcji (wéwczas w kolumnie drugiej
nalezy okresli¢c wartos¢ kwalifikowanego VAT w ramach danego wydatku). W kolumnie drugiej
whnioskodawca natomiast wskazuje wiasciwe uzasadnienie (np. kwota netto - VAT
niekwalifikowalny).

Po wypetnieniu pola/pdl w punkcie E.1.B. nalezy klikngé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA E.2. Budzet ogélny

Podsekcja E.2. Budzet ogdlny stuzy podsumowaniu wydatkéw ponoszonych w projekcie poprzez
zbiorcze zestawienie réznych kategorii kosztéw.

PUNKT E.2.A. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

W punkcie E.2.A. nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT.
Whioskodawca zaznacza wtasciwg opcje za pomocg wyboru checkbox’a ,, TAK” lub ,,NIE”.

Prawna mozliwos¢ odzyskiwania VAT

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada prawnej mozliwosci odzyskiwania VAT, wszystkie
wydatki w budzetach szczegétowych poszczegdlnych zadan merytorycznych projektu powinny by¢
ujete jako wydatki zawierajgce VAT.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT w zwigzku z
realizowanym projektem, wszystkie wydatki w budzetach szczegétowych poszczegdlnych zadan
merytorycznych projektu powinny by¢ ujete jako wydatki niezawierajgce VAT.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawng mozliwosé czesciowego odzyskiwania VAT w
zwigzku z realizowanym projektem, czes¢ wydatkow w budzetach szczegdétowych poszczegdlnych
zadan merytorycznych projektu powinna by¢ ujeta jako zawierajgca VAT, a cze$¢ jako niezawierajgca
VAT. Wyszczegdlnienie wydatkéw, dla ktérych VAT nie jest kwalifikowalny, nastepuje w polu
Uzasadnienie kosztéw specyficznych w punkcie E.1.B.

Uzasadnienie wraz z podstawa prawna

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wnioskodawca, ktory uzna VAT za
kwalifikowalny (w czesci lub catosci), zobowigzany jest do przedstawienia w polu Uzasadnienie wraz
z podstawa prawnga szczegdtowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na
brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzenia wniosku o
dofinansowanie, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w
okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu. Wnioskodaweca nie jest zobowigzany do sporzadzania uzasadnienia w sytuacji, w
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ktorej zaznaczy ,TAK” w ramach pola Wnioskodawca posiada prawng mozliwos$¢ odzyskiwania
podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem.

Kwalifikowalnos¢ VAT — projekty partnerskie z wydatkami partnera/éw

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie, o ktérym mowa w art. 33 ustawy, i jednoczesnie dany
partner ponosi w projekcie wydatki (zaznaczone w budzecie szczegétowym danego zadania
merytorycznego za pomocg wtasciwego Symbolu partnera), to punkt E.2.A. Kwalifikowalnosé podatku
VAT jest wypetniany analogicznie rowniez dla danego partnera.

Po wprowadzeniu danych w punkcie E.2.A. nalezy klikng¢ opcje ,Zapisz”.

PUNKT E.2.B. Podsumowanie budzetu

Tabela sktadajaca sie na podsumowanie budzetu projektu jest generowana samoistnie (poza polem
Wktad UE i polem Koszty posrednie, w ktérym wnioskodawca wskazuje przystugujgcy mu odsetek) na
podstawie danych naniesionych w innych czesciach wniosku o dofinansowanie — wnioskodawca
moze natomiast zmienia¢ wartosci wyswietlane w tabeli po uprzedniej modyfikacji innych wtasciwych
czesci wniosku (np. E.1., E.1.A czy E.2.C.). Poszczegdlne wartosci pol w tabeli sg pobierane przez GWD
z przypisanych w staty sposéb innych pdl formularza — GWD pobiera dane gtdwnie ze szczegdétowych
budzetéow poszczegdlnych zadan merytorycznych oraz tabeli okreslajacej zrédta finansowania wktadu
wilasnego. W tabeli ujeto najwazniejsze rodzaje kosztéw sktadajgcych sie na czes$¢ finansowa
projektu.

1. Koszty ogétem — wartos¢ w polu wyliczana jest automatycznie przez GWD na podstawie wartosci
kosztéow bezposrednich oraz wartosci kosztéw posrednich.

1.1 Koszty bezposrednie — wartos¢ w polu wyliczana jest jako suma budzetéow szczegdétowych
poszczegdlnych zadan merytorycznych projektu.

1.2 Koszty posrednie — w ramach pola wnioskodawca jest zobowigzany do wyboru odpowiedniego
odsetka kosztéw posrednich na podstawie wartosci projektu. Odsetek przystuguje jednak od wartosci
kosztow bezposrednich, a nie od wartosci projektu.

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Wnioskodawca nie ma mozliwosci
wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych we wspomnianym katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wytacznie ryczattem. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:

» 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt wigcznie,
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» 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min zt
wiacznie,

» 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min zt
wiacznie,

> 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5 min zt.

W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania
programow wspétfinansowanych z EFS, np. instytucja zarzadzajaca programem operacyjnym lub
instytucja posredniczaca programu operacyjnego, koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci
potowy ww. stawek.

W  przypadku projektéw pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw niebedacych
instytucjami, o ktorych mowa powyzej, koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy ww.
stawek, przy czym w przypadku projektéw pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym,
instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu petnych
stawek.

Przykfad:

Jezeli koszty bezposrednie projektu wynoszg 810 000 zt, to wnioskodawca wskazuje na 25% kosztéw
posrednich w projekcie w polu 1.2 Koszty posrednie. Koszty posrednie wyniosg 202 500 zt, a wartos¢
projektu wyniesie 1 012 500 zt. Wartos¢ projektu przekroczy zatem prég 1 min zt, w zwigzku z czym
whnioskodawca musi zmieni¢ procent kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem na 20% kosztéw
bezposrednich (projekt o warto$ci powyzej 1 min zt do 2 min zt wigcznie). Nie ulega zmianie wartos¢
kosztéow bezposrednich bedacych podstawg wyliczenia kosztéw posrednich — 810 000 zt. Ponownie
wyliczana przez GWD jest wartos¢ kosztow posrednich dla stawki ryczattowej 20%, ktéra wyniesie
162 000 zt. Wartos¢ projektu wyniesie 972 000 zt. Wartos¢ projektu ponownie nie przekracza 1 min
zt, w zwigzku z czym wnioskodawca powinien ponownie wskazaé¢ 25% kosztéw posrednich. Niemniej
jednak, wskazanie takiego poziomu spowoduje, ze warto$¢ projektu ponownie przekroczy 1 min zt, co
bedzie wigzato sie z koniecznoscig wskazania nizszego poziomu procentowego kosztow posrednich.
Ostatecznie wnioskodawca powinien zatem przyjg¢ zatem w projekcie nizszg stawke ryczattowg
kosztéw posrednich, tj. 20%.

Jezeli na podstawie powyzszego przyktadu w ramach danego projektu do wyliczenia kosztow
posrednich mozna zastosowac dwie stawki ryczattowe, nalezy zastosowac nizszg stawke ryczattows.

2. Whnioskowane dofinansowanie — w polu Whnioskowane dofinansowanie GWD automatycznie
wylicza réznice pomiedzy wartoscig wydatkéow kwalifikowanych (koszty ogdtem) a wartoscia
wskazanego wktadu witasnego (punkt E.2.C). Wnioskowane dofinansowanie moze sktadaé sie z
Srodkow UE oraz z dotacji celowej z budzetu panstwa.

3. Wktad UE — w polu wktad UE nalezy wskaza¢ kwote wktadu UE. GWD automatycznie wylicza, jaka
cze$¢ projektu (procentowo) bedzie finansowana z srodkéw UE (bez wspdtfinansowania krajowego
oraz wktadu wtasnego wnioskodawcy). Okreslajac wysokos¢ zaangazowania srodkéw europejskich w
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projekcie, wnioskodawca powinien kierowa¢ sie zapisami SzOOP dla danego Dziatania/Poddziatania
(pole Maksymalny % poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu).
Wartos¢ wskazana w polu nie moze by¢ wieksza niz w polu Wnioskowane dofinansowanie.

4. Kwoty ryczaltowe — pole dotyczgce kwot ryczattowych domysinie nie jest aktywne (jest
wypetnione kwotami 0,00). Aktywuje sie jedynie wdowczas, gdy wnioskodawca wybierze w polu 5.
Projekt uproszczony — kwoty ryczattowe w punkcie B.1.B opcje ,TAK”. Pole wypetniane jest przez
GWD wartoscig tych zadan merytorycznych, co do ktérych wskazano w Opcjach budzetowych
(podsekcja E.1.), ze sg rozliczane kwotami ryczattowymi. Rozliczanie zadan merytorycznych kwotami
ryczattowymi nie wptywa na odsetek przystugujgcych wnioskodawcy kosztéw posrednich.

5. Stawki jednostkowe — pole dotyczace stawek jednostkowych domyslnie nie jest aktywne (jest
wypetnione kwotami 0,00). Aktywuje sie jedynie wdéwczas, gdy wnioskodawca wybierze w polu 5.
Projekt uproszczony — stawki jednostkowe w punkcie B.1.B opcje ,TAK”. Pole dotyczace stawek
jednostkowych wypetniane jest przez GWD, jezeli w Opcjach budzetowych (podsekcja E.1.) okres$lono
w danym zadaniu merytorycznym, ze wystepujg w nim koszty zwigzane ze stawkami jednostkowymi.
Jednoczesnie wnioskodawca jest wéwczas zobowigzany wskaza¢ w szczegétowym budzecie (punkt
E.1.A.) przynajmniej jedng pozycje budzetowg w Kategorii Stawka jednostkowa.

6. Personel projektu w kosztach ogétem — warto$¢ pola dotyczgcego personelu projektu wyliczana

Ill

jest przez GWD na podstawie sumy Kategorii ,,Personel” w budzetach szczegétowych poszczegdlnych

zadan merytorycznych.

7. Ustugi merytoryczne zlecone w kosztach ogétem — wartos¢ pola jest wypetniana automatycznie
przez GWD na podstawie szczegdétowych budzetdw zadan merytorycznych w przypadku zlecania
realizacji ustug merytorycznych (w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow).
Zaktadajgc wydatki dotyczace ustug merytorycznych zleconych w projekcie, wnioskodawca w
pierwszej kolejnosci jest zobowigzany zaznaczy¢ w podsekcji E.1 Budzet szczegétowy w podziale na
zadania opcje , TAK” dla danego zadania merytorycznego w polu Ustugi merytoryczne zlecone.
Nastepnie w budzecie szczegétowym dla danego zadania merytorycznego przy kazdym wydatku
poniesionym w ramach ustug merytorycznych zleconych nalezy zaznaczy¢ opcje ,, TAK” w ramach pola
Ustugi merytoryczne zlecone.

8. Srodki trwate w kosztach ogétem — warto$¢ pola dotyczacego $rodkdw trwatych wyliczana jest
przez GWD na podstawie sumy kategorii ,Srodki trwate” w budzetach szczegétowych poszczegéinych
zadan merytorycznych.

9. Cross-financing w kosztach ogétem — warto$¢ pola dotyczgcego cross-financingu wyliczana jest
przez GWD na podstawie sumy kategorii ,Cross-financing” w budzetach szczegétowych
poszczegdlnych zadan merytorycznych.

10. Wydatki poniesione poza terytorium UE — wartos$¢ pola jest wypetniana automatycznie przez
GWD na podstawie szczegdétowych budzetéw zadan merytorycznych w przypadku ponoszenia
wydatkéw poza UE. Zaktadajgc wydatki poza UE w projekcie, wnioskodawca w pierwszej kolejnosci
jest zobowigzany zaznaczy¢ w podsekcji E.1 Budzet szczegdétowy w podziale na zadania dla danego
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zadania merytorycznego opcje ,TAK” w polu Wydatki poza UE. Nastepnie w budzecie szczegétowym
dla danego zadania merytorycznego przy kazdym wydatku poniesionym poza UE nalezy zaznaczy¢
opcje ,,TAK” w ramach pola Wydatki poza UE.

11. Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis — warto$¢ pola jest wyliczana przez GWD na
podstawie szczegétowych budzetow zadan merytorycznych zawierajgcych wydatki, ktore nie s3
objete pomocyg publiczng i/lub de minimis, co oznacza, ze domyslnie wartos¢ pola odpowiada
wartosci wydatkow kwalifikowalnych projektu (w projektach nieobjetych pomoca publiczng/de
minimis).

12-13. Wydatki objete pomoca publiczng, Wydatki objete pomoca de minimis — wartosci pdl s3
wyliczane automatycznie przez GWD na podstawie szczegétowych budzetéw zadan merytorycznych
zawierajgcych wydatki, ktére sg objete pomoca publiczng i/lub de minimis. Zaktadajgc wydatki objete
pomoca publiczng/de minimis, wnioskodawca w pierwszej kolejnosci jest zobowigzany zaznaczy¢
,TAK” w polu Pomoc publiczna/Pomoc de minimis w punkcie B.1.A. wniosku. Nastepnie konieczne
jest zaznaczenie w podsekcji E.1 Budzet szczegdétowy w podziale na zadania opcji ,TAK” dla danego
zadania merytorycznego w polu Pomoc publiczna/Pomoc de minimis. Potem w budzecie
szczegétowym dla danego zadania merytorycznego przy kazdym wydatku objetym pomoca
publiczng/pomocg de minimis nalezy zaznaczy¢ opcje ,, TAK” w ramach pola Pomoc publiczna/pomoc
de minimis.

Po wypetnieniu pdél w punkcie E.2.B. nalezy klikngé ,,Zapisz”.

PUNKT E.2.C. Zrédta finansowania wkiadu wtasnego

Punkt E.2.C. Zrédta finansowania wkfadu wtasnego zawiera informacje o montazu finansowym
projektu, tzn. okresla, w jakiej mierze projekt jest finansowany przez wnioskodawce, a w jakiej przez
$rodki UE i/lub krajowe.

1. Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych — pole jest uzupetniane automatycznie przez GWD na
podstawie wartosci kosztow bezposrednich (wszystkich zadan merytorycznych w ramach projektu) i
wartosci kosztdw posrednich (wartos¢ identyczna jak polu 1. Koszty ogétem w punkcie E.2.B.
Podsumowanie budzetu).

2. Wkiad wtasny — pole jest uzupetniane automatycznie przez GWD i ma charakter podsumowujacy
poszczegdlne rodzaje wktadu wnoszonego w projekcie.

Wartosé w polu 2. Wktad wtasny w kolumnie Ogdtem jest wyliczana na podstawie sumy wartosci
przedmiotowego pola w poszczegdlnych latach realizacji projektu. Wartos¢ wktadu wiasnego w
danym roku budzetowym stanowi sume wartosci wktadu prywatnego, wktadu publicznego i wktadu
prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej (jezeli dotyczy) w danym roku budzetowym.

Whioskodawca powinien zwrdéci¢ uwage na wysokos$¢ wyliczconego wktadu wtasnego. Wktad wtasny
nalezy ustali¢ w sposdb, ktdéry nie powoduje przekroczenia maksymalnego dopuszczalnego
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procentowego poziomu dofinansowania projektu. Przykladowo w ramach konkursu obowigzuje
maksymalny procentowy poziom dofinansowania okreslony jako 95%. Wartos¢ projektu wynosi
200 000,25 zt, a minimalny wktad wifasny to 5% wydatkéw kwalifikowalnych. Zgodnie z wyliczeniem
arytmetycznym wktad wtasny wynosi 10 000,0125 zt, a po zaokragleniu matematycznym 10 000,01 zt.
Jednakze przyjecie takiego zatozenia powodowatoby przekroczenie maksymalnego dopuszczalnego
procentowego poziomu dofinansowania projektu (200 000,25 zt — 10 000,01 zt = 190 000,24 z, co
rowna sie 95,000001249% dofinansowania projektu). Dlatego tez w takiej sytuacji nalezy doda¢ grosz
do wartosci wktadu witasnego, aby zachowac¢ wiasciwe proporcje miedzy dofinansowaniem a
wktadem wtasnym (wktad = 10 000,02 zt; dofinansowanie — 190 000,23 zt).

jako % wartosci projektu — w tym polu odpowiedni odsetek wskazywany jest automatycznie przez
GWD na podstawie wartosci pola 2. Wktad wtasny w kolumnie Ogétem i 1. Wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w kolumnie Ogdétem. Wskazany odsetek ma charakter wyfgcznie informacyjny
(zaokraglenie matematyczne), a prawidtowos¢ wyliczenia wktadu wtasnego jest sprawdzana na
podstawie kwot podanych przez wnioskodawce.

2.1.w tym wkiad prywatny — pole ma charakter podsumowujgcy poszczegdlne rodzaje wktadu
prywatnego, o ile jest wnoszony w projekcie. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD
na podstawie wartosci pdl 2.1.1 w tym wktad prywatny pieniezny i 2.1.2 w tym wkfad prywatny
niepieniezny. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wiasnego stanowi wktad prywatny
w projekcie. Wartos$¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pdl 2.1. w
tym wktad prywatny oraz 2. Wktad wtasny w kolumnie Ogdétem. Pole nie jest wypetniane przez
whnioskodawce.

2.1.1 w tym wkiad prywatny pieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera/strone trzecig nienalezgcego/a do podmiotow
publicznych, w tym jednostek sektora finanséw publicznych oraz wnioskodawca/partner/strona
trzecia zdecydowat/a sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci pieniezne;.

2.1.2 w tym wkiad prywatny niepieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera/strone trzecig nienalezgcego/g do podmiotéw
publicznych, w tym jednostek sektora finanséw publicznych, wnioskodawca/partner/strona trzecia
zdecydowat/a sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci niepienieznej i wykazat tenze wktad w
postaci odpowiedniej/ch pozycji budzetowej/ych w Kategorii Wktad niepieniezny w punkcie E.1.A
Budzet szczegdtowy.

2.2.w tym wkiad publiczny — pole ma charakter podsumowujgcy poszczegélne rodzaje wktadu
publicznego, o ile jest wnoszony w projekcie. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD
na podstawie wartosci pdl 2.2.1 w tym wktad publiczny pieniezny i 2.2.2 w tym wktad publiczny
niepieniezny. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wtasnego stanowi wktad publiczny
w projekcie. Wartos$¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pol 2.2. w

70



tym wktad publiczny oraz 2. Wktad wtasny w kolumnie Ogdétem. Pole nie jest wypetniane przez
whnioskodawce.

2.2.1. w tym wkiad publiczny pieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera/strone trzecia nalezgcego/a do podmiotow
publicznych, w tym jednostek sektora finanséw publicznych oraz wnioskodawca/partner/strona
trzecia zdecydowat/a sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci pienieznej.

2.2.2 w tym wkiad publiczny niepieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera/strone trzecia nalezgcego/a do podmiotow
publicznych, w tym jednostek sektora finanséw publicznych, wnioskodawca/partner/strona trzecia
zdecydowat/a sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci niepienieznej i wykazat tenze wktad w
postaci odpowiedniej/ch pozycji budzetowej/ych w punkcie E.1.A Budzet szczegdtowy.

2.3.w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej — pole jest uzupetniane przez
whnioskodawce w projektach objetych pomocg publiczng. Wnioskodawca wnosi wktad prywatny
zgodnie z wihasciwymi przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej (m. in. w zaleznosci od statusu
przedsiebiorstwa oraz rodzaju dziatan przewidywanych w projekcie, np. szkolenia, subsydiowane
zatrudnienie czy doradztwo).

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wtasnego stanowi wktad prywatny
wymagany przepisami pomocy publicznej. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na
podstawie wartosci pdl 2.3. w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej oraz
Wktad wtasny w kolumnie Ogétem. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji E.2..C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCIJA E.3. Uzasadnienia i metodologia

W polu Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o
wktadzie rzeczcowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw wnioskodawca ma za
zadanie przedstawi¢ informacje dotyczace sposobu wyliczenia wktadu wtasnego, w tym
uzasadniajgce przeprowadzong wycene wkitadu rzeczowego (np. wskazanie aktu prawnego, na
podstawie ktérego przyjeto stawke godzinowg udostepnienia sal zajeciowych przez szkote, wycena
rzeczoznawcy majgtkowego). Poza tym nalezy ewentualnie wskaza¢ wysokos¢ optat pobieranych od
uczestnikéw projektu (np. od oséb dorostych z wtasnej inicjatywy uczestniczgcych w szkoleniach z
zakresu kompetencji cyfrowych i jezykowych).

Pole Uzasadnienie dla stawek jednostkowych staje sie edytowalne tylko wéweczas, gdy w polu 5.
Projekt uproszczony — stawki jednostkowe w punkcie B.1.B wniosku o dofinansowanie zaznaczono
»TAK”, co oznacza wystepowanie w projekcie stawek jednostkowych. Wnioskodawca krétko
uzasadnia, z czego wynika rozliczenie projektu za pomocg stawek jednostkowych oraz okresla
dokumenty stanowigce podstawe ich rozliczania w podziale na weryfikowane wraz z wnioskiem o
ptatnosc¢ i dostepne do weryfikacji podczas kontroli na miejscu.
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Pole Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych
pomocga publiczng i pomocg de minimis jest aktywowane woéwczas, gdy wnioskodawca w polu 8.
Pomoc publiczna i/lub 9. Pomoc de minimis w punkcie B.1.A zaznaczy ,, TAK”. W przedmiotowym polu
whnioskodawca wskazuje sposéb wyliczenia intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego przepisami
pomocy publicznej wktadu prywatnego (o ile dotyczy) w odniesieniu do wszystkich wydatkéw
objetych pomocga publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy, rodzaju dziatan
przewidywanych w projekcie oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym
zwtaszcza informacji na temat:

* rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu oraz rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020) oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okre$lonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazaé rdwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktdre majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikdw z niepetnosprawnosciami, czy
odbiorcami pomocy bedg mikro-, mate czy srednie przedsiebiorstwa itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz jej
odbiorcg (beneficientem pomocy), wéwczas powinien dokonac¢ stosownego wyliczenia wartosci

pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

Po wypetnieniu pél w podsekcji E.3. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA F. Oswiadczenia
W sekcji F. znajdujg sie oswiadczenia beneficjenta i partnera/ow (jesli dotyczy) oraz miejsce na
podpisanie i opieczetowanie wniosku o dofinansowanie przez upowaznione osoby. Oswiadczenia

stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez GWD.

Prawdziwos¢ i zgodnos¢ informacji z prawem
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Oswiadczenia zawarte w niniejszej sekcji majg za zadanie potwierdzi¢ prawdziwosé informacji
przedstawionych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, a takze potwierdzi¢ zgodnos¢
podanych informacji z przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego. Prawdziwos$¢ podanych
informacji i ich zgodno$¢ z przepisami bedzie weryfikowana rowniez na podstawie dokumentéw
zrédtowych sktadanych jako zatgczniki razem z wnioskiem o dofinansowanie i/lub zatgczniki sktadane
bezposrednio przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Odpowiedzialnos¢ karna

Na podstawie art. 37 ust. 4 Ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie
projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. Wniosek o dofinansowanie zawiera
klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych
danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen”.

Udostepnienie wniosku o dofinansowanie

Podpisujgc sie pod oswiadczeniami wnioskodawca i partner/zy (jesli dotyczy), wyrazajg zgode na
udostepnianie wniosku o dofinansowanie innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji
i oceny, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych, oraz
wyrazajg zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu ocene programu
operacyjnego.

Ochrona oznaczonych informacgji i tajemnic

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 sekcja F.
Oswiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez wnioskodawce gwarantuje ochrone przez
wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, o ile
whnioskodawca, ze wzgledu na swdj status, moze je chroni¢ na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa. Aby skorzystac z takiej mozliwosci, nalezy zaznaczy¢ opcje , TAK”.
Wodweczas aktywuje sie pole, w ktérym wnioskodawca powinien wskazac, ktore informacje i tajemnice
zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong. Wnioskodawca powinien okresli¢ tez podstawe
prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze
by¢ np. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), w ktdrej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa (art. 11 ust. 4).

Podpisywanie i pieczetowanie wniosku o dofinansowanie

Po wygenerowaniu wersji *.pdf zgtoszonego wniosku o dofinansowanie z GWD nalezy wydrukowad
whiosek, opieczetowac i podpisaé, uwzgledniajgc ponizsze wymogi.

W sekcji F. wniosku wnioskodawca opatruje wniosek pieczecig danego podmiotu oraz pieczecia
imienng osoby/oséb upowaznionej/ych wskazanej/wskazanych w podsekcji A.3. wniosku wraz ze
wskazaniem funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. Dane na pieczeciach powinny by¢ zgodne z
danymi wskazanymi przez wnioskodawce w podsekcji A.1. (w przypadku, gdy strong umowy o
dofinansowanie bedzie jednostka organizacyjna JST — podsekcji A5.) i A.3. wniosku o
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dofinansowanie, np. nazwa wnioskodawcy (podmiotu realizujgcego projekt), adres czy REGON.
Whniosek musi by¢ takze wiasnorecznie podpisany przez osobe/y do tego upowazniong/e
(wskazana/e w podsekgji A.3. wniosku)®.

W przypadku projektéw partnerskich automatycznie aktywowane (po wskazaniu ,TAK” w polu
Projekt partnerski w podsekcji A.6. wniosku) zostanie pole Oswiadczenie partnera/ow projektu. Pole
generowane jest dla kazdego partnera osobno i jest oznaczone Symbolem partnera. W tym polu
wymagane jest podpisanie i opieczetowanie oswiadczen w sekcji F. wniosku przez wszystkich
partnerow projektu (przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w podsekcji A.6).

W przypadku projektéw, w ktérych strong umowy o dofinansowanie na podstawie upowaznienia,
petnomocnictwa lub innego rdwnowaznego dokumentu bedzie jednostka organizacyjna jednostki
samorzadu terytorialnego nieposiadajgca osobowosci prawnej, wniosek w sekcji F. jest opatrywany
pieczecig wtasciwej jednostki organizacyjnej (przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w
podsekcji A.5.) i podpisany przez osobe wskazang w podsekcji A.3.

Pola ,Data wypetnienia wniosku” i ,,Data ztozenia oswiadczenia” uzupetniane sg automatycznie przez
GWD biezgca datg systemowa.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegélnych stron wniosku.

Po wprowadzeniu w sekcji F. ewentualnych danych nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA G. Zataczniki

Nalezy wskaza¢ wszystkie zataczniki (o ile s3 wymagane zapisami regulaminu konkursu albo zasad
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania), ktére dotgczane sy przez
whioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie. Whnioskodawca powinien wskazac
wiasciwg nazwe zatacznika. Dodanie kolejnego zatgcznika odbywa sie za pomocg opcji ,, Wybierz plik”,
a usuniecie zatgcznika jest mozliwe poprzez klikniecie opcji ,X”. Plik z zatgcznikiem zatadowany w
GWD mozna zapisac¢ na dysk lokalny urzadzenia za pomocg opcji ,,Pobierz plik”.

Pytanie nr 1,,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:”

\ O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:

° Whniosek powinien (tak w przypadku wnioskodawcy, jak partnera/éw) byé opatrzony podpisem osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych oraz pieczecia imienng wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (czytelnie
imie i nazwisko) osoby/oséb upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzacych wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu). Oprécz podpisu osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych kazdorazowo wymagana jest piecze¢ podmiotu.
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0O ogtoszenia w prasie

O strony internetowe;.......ccceveeveeveenivenne,

0 Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich .........cccceuevennnnnns
0 Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs

O Mapy Dotacji

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce zrédta informacji o naborze
whnioskéw poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych opcji.

W przypadku, gdy wnioskodawca wskaze na strone internetowg, GWD poprosi o wskazanie jej adresu
w osobnym polu.

W przypadku, gdy wnioskodawca wskaze na Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich, GWD
poprosi o wskazanie w osobnym polu miejscowosci, w ktérej punkt jest zlokalizowany.

W przypadku, gdy wnioskodawca wskaze na opcje Inne, GWD poprosi o sprecyzowanie informacji w
osobnym polu.

Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na
skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych z procesem ogtaszania nabordow dla

potencjalnych wnioskodawcow.

Pytanie nr 2 ,,W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:”

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:

O szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w .................
O pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

O nie korzystatem/am z pomocy

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace pomocy, z jakiej korzystat
whnioskodawca w przygotowywaniu wniosku poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie)
jednej lub kilku ze wskazanych opcji.

W przypadku, gdy wnioskodawca wskaze na skorzystanie ze szkolen tudziez doradztwa Punkt
Informacyjnego Funduszy Europejskich, GWD poprosi o wskazanie w osobnym polu miejscowosci, w
ktdrej punkt jest zlokalizowany.

W przypadku, gdy wnioskodawca wskaze na opcje Inne, GWD poprosi o sprecyzowanie informacji w
osobnym polu.
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Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na
skuteczniejsze zaplanowanie dziatarh zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow w
przygotowywaniu projektow i wypetnianiu wnioskow o dofinansowanie.

Po wprowadzeniu w sekcji G. ewentualnych danych nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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1. Dostep do systemu

Generator wnioskow o dofinansowanie dostepny jest pod adresem: https://gwd.kujawsko-

pomorskie.pl

Rekomendowanymi przegladarkami do pracy w systemie sa: Firefox oraz Chrome.

Logowanie do systemu polega na prawidlowym podaniu loginu oraz hasta.

Aby zalogowac sie w systemie:

1. Wpisz sw¢j login w polu Nazwa uzytkownika.

2. Wpisz hasto w polu Haslo.

Generator Wnioskéw o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa utythownika Nie masz jeszcze konta

Haslo b

TR

Fundusze P Unia Europejska
Buroptilie KU NSO POMORSHE ——

Projekt finansowany e drodkéw Eu

3. Kliknij przycisk Zaloguj.
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Po prawidlowym logowaniu uzytkownik uzyskuje dostep do strony gtéwnej oraz wszystkich
funkcjonalnosci systemu. Na stronie gtéwnej znajduja sie podstawowe informacje o generatorze

wnioskow o dofinansowanie.

Po zakoficzeniu pracy z systemem nalezy wylogowaé sie, uzywajac przycisku Wyloguj,

znajdujacego sie w gérnym menu:

Generator Wnioskoéow o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawska-Pomorskiego na lata 2014-2020

Start Nabory Wrioski - -

Ustawienia profilu

W n | 0s k| Wyloguj sie

Jesli uzytkownik nie posiada konta w portalu powinien sie zarejestrowac.

1.1. Rejestracja konta w systemie

Konto w portalu mozna utworzy¢, wybierajac na stronie gléwnej opcje Rejestracja:

Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa uzytkownika Nie masz jeszcze konta?
Hasto Tub

Zmiana hasta
ZALOGU] SIE - ,‘;quwmi - REJESTRACJA
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Formularz rejestracji zostal podzielony na dwa kroki:

1. Akceptacja zg6d - nalezy zaakceptowaé regulamin oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych. Regulamin mozna przeczyta¢ po naci$nieciu na stowo regulamin - otworzy sie on w

nowej karcie. Nastepnie nalezy nacisngé przycisk Zapisz:

Akceptacja zgod

o .5

420 oraz realizacji projeke

2. Rejestracja w systemie - formularz sklada sie z nastepujacych pol:

e Imie,
e Nazwisko,
e  E-mail,

¢ REGON - po wpisaniu numeru REGON system zaimportuje podstawowe informacje

teleadresowe z bazy danych Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

e  Haslo - musi zawiera¢ co najmniej 8 znakéw w tym mate i wielkie litery, cyfry i znaki

specjalne,

e  Powtorz hasto,
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e  Przepisz litery od tylu - dodatkowe zabezpieczenie w celu ochrony danych.

Rejestracja w systemie LS|

Imie ‘ ‘
MNazwisko ‘ ‘
| [e]
E-mail
Na pedany adres e-mail wystane zostanie link aktywacyjny
REGON ‘ ‘
Na podstawie numeru REGON uzupetnione zostang dane teleadresowe
Hasto

Hasto musi zawierac przynajmniej 8 znakow, mate i wielkie litery, cyfry oraz znaki specjalne

Powtorz hasto ‘ ‘

7v7bousz
Przepisz litery od tytu ‘ ‘

ZAREJESTRU) SIE

Formularz nalezy zapisa¢ przyciskiem Zarejestruj sie.

Po zatwierdzeniu danych wystane zostanie potwierdzenie na podany adres e-mail, zgodnie

z wys$wietlajagcym sie komunikatem:

Dziekujemy bardzo za rejestracje.

Na podany adres email zostat wystany link aktywacyjny.
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W wiadomosci e-mail, ktéra powinna pochodzi¢ z adresu: generatorwnioskow@kujawsko-
pomorskie.pl znajduje sie login niezbedny do zalogowania sie¢ w systemie oraz link aktywacyjny.
Nalezy na niego klikngé, gdyz dopiero wtedy mail zostanie potwierdzony, a konto aktywowane

i mozliwe bedzie logowanie sie do systemu.

Temat Rejestracja w systemie LSI 1042
Do Ja

Rejestracja w systemie LSI

Login wnmartes

Data rejestracji 2015-08-27 10:42:28
Aby aktywowac konto kliknij w link:

Aktywuj konto

Aktywowane linkiem konto przekazywane jest do moderacji:

Konto zostato aktywowane
Zaloguj sie do systemu

1.2. Zmiana hasla

Aby zmienic¢ hasto, nalezy klikng¢ przycisk Zmiana hasta na stronie logowania:
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Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa uzytkownika Nie masz jeszcze konta?
Hasto b

ZALOGU] SIE REJESTRACJA

Nastepnie nalezy wpisaé adres e-mail podany przy rejestracji konta oraz przepisa¢ podane litery od

tytu i kliknaé¢ przycisk Wyslij:

/miana hasta

Podaj adres email w celu zmiany hasta

E-mail

4qyjojes
Przepisz litery od tylu qyJoj

WYSLIJ

Rejestracja

Na podany adres zostanie wystany link do zmiany hasta.

4 Odpowiedz = =p Przekaz Archiwizuj “ Niechciana @& Usuii  Wiecej =
10:51

Od Isi-torun@npc.pl
Temat Email - temat przypomnienie hasla
Do Ja

zmien hasto

Po kliknieciu otrzymanego linku, nalezy utworzy¢ nowe hasto:
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MNowe hasto

Powtdrz hasto

Uzytkownik zostanie przekierowany na strone logowania i moze logowac sie przy pomocy nowego

hasta.

1.3. Przypomnienie loginu

Jesli uzytkownik zapomnial swojego loginu, moze skorzysta¢ z opcji przypominania. W tym celu

nalezy klikng¢ przycisk Przypomnienie loginu na stronie logowania:

Zaloguj sie

Nazwa uzytkownika

Zarejestruj sie

Nie masz jeszcze konta?

Hasto

tub

ZALOGU] SIE

Przypomnienie loginu

REJESTRACJA

Nastepnie nalezy wpisaé adres e-mail podany przy rejestracji konta oraz przepisa¢ podane litery od

tytu i kliknaé przycisk Wyslij:

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionzlnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.
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Przypomnienie loginu

Podaj adres email w celu przypomnienia loginu

E-mail ‘ E-mail

2b642s84

Przepisz litery od tylu

WYSLI)

Rejestracja

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ z loginem uzytkownika, a na stronie wyswietli sie

odpowiedni komunikat.

Sukces

Wiadomosc z przypomnieniem loginu zostata wystana

4 Odpowiedz = Przekaz [B Archiwizuj 0 Niechciana @ Usun = Wiecsj ~

Od Isi-torun@npe.pli
10:58

Termat Email - temat przypomnienie loginu
Do Ja

Twoja nazwa uiytkownika: wnmartes

Program Regionalny

Funduszek WOJEWODZTWO Unia Europejska
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2. Nabory

2.1. Informacje og6lne o naborach

W widoku ogélnym Nabory wnioskodawca ma mozliwoé¢ przegladania aktualnych naboréw oraz

ztozenia wniosku o dofinansowanie. Gtéwny widok zawiera liste aktywnych naboréw.

Przyktadowy widok og6lny:

Nabory
Wypetnij wniosek Szczegoly naboru

Fundus Numer naboru Tytut Nazwa dzialania Rozpoczecie nabor®  Zakoriczenie naboru  Status

v v
EFRR RPKP.03.05.01-1C.01-04-B13  Nabor TESTOWY (EFRR) Efektywnosc energetyczna i gospodarka  2015-08-24 00:00:00 2016-12-31 00:00:00 QOgtoszony
EFS RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12  Mabdr TESTOWY (EFS) Promowanie inwestycji przedsigbiorstw v~ 2015-08-25 00:00:00 2018-12-31 00:00:00 Ogloszony
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B13  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczodci akademicki  2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogloszony

Wynikiod 1 do 3 B strona1 ~| | = 10 wierszy na strone |~

Kazdy uzytkownik moze okresli¢ jakie informacje maja by¢ widoczne w widoku ogélnym. Zeby

zmieni¢ widok nalezy u dotu ekranu wskazac¢ aktywne kolumny i zapisa¢ preferencje widoku.

Wybierz aktywne kolumny

Numer wniosku % || Nabér x| | Status oceny X || Status % || Wiasciciel x

ZAPISZ PREFERENCJE

Zeby znalez¢ odpowiedni nabér, mozna réwniez skorzysta¢ z opcji wyszukiwania. W tym celu

nalezy wypelni¢ przynajmniej jedno z pél znajdujacych sie pod nazwami kolumn.

Fundusze _ (] wosewonzTwo Unia Europejska
Europejskie ¢ KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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Nabory

Wypetnij wniosek | a| Szczegoty naboru

Fundusz Numer naboru Nazwa dzialania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru Status
EFS RPKP.10.02.03-Z.00-04-789/15  Edukacja ogdlna i zawodowa 2015-11-12 00:00:00 2015-11-23 00:00:00 Ogtoszony

Po wykonaniu tej czynnosci, nabory w widoku ogélnym beda odpowiadaly parametrom

wyszukiwania.

Aby wyswietli¢ informacje o naborze, nalezy zaznaczy¢ wybrany nabér na liécie i nacisna¢ przycisk

Szczegoly naboru:

Nabaory

4= Wypenij wniosekl @ Szczegoty naboru

Fundusz Numer naboru Tytud Nazwa dzialania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru Status

v v
EFRR RPKF.03.05.01-IC.01-04-B13/1  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczoéc  2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogtoszony
EEDD RoiD 02 02 0400 0404 2490 hobac TESTOWY (EEDD) Efokbounocs cnorootucona i 0042 02 04 00.00.00 2048 40 24 000000 Oob o

Wyswietlone zostang informacje o naborze:

e Numer naboru,

¢ Kod inazwa programu operacyjnego,
e Kod inazwa osi priorytetowej,

e Kod inazwa dzialania,

¢ Kod inazwa poddzialania,

¢ Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony,

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie Y| «UJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny R, Strukturalne i Inwestycyine
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e Data rozpoczecia naboru,

e Data zakoficzenia naboru,

e Budzet naboru,

¢ Maksymalna wartos¢ projektu,

e Maksymalna ilos¢ ztozonych wnioskéw przez jednego wnioskodawce,

¢ Informacje o naborze,

Zalaczniki - pliki do pobrania.
Z tego widoku mozna przejs¢ od razu do wypetniania wniosku poprzez wybranie przycisku

Wypetnij wniosek.

Nabor TESTOWY (EFRR)

Numer naboru RPKP.02.05.01-1C.01-04-B13/15

Kod i nazwa programu operacyjnege  RPKP.OD
Wojewod
2020

00 Regionalny Program Ope
ztwa Kujawsko-Pomorskiego na la

Kod i nazwa osi priorytetowej RPKP.03.00.00 Efektywnosc energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w regionie

Kod i nazwa dziatania RPKP.03.05.00 Efektywnosc energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w ramach ZIT

Kod i nazwa poddziatania RPKP.03.05.01 Efektywnost energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym - ZIT

Instytucja, w krdrej wniosek zostanie

ztozony
Data rozpoczecia naboru 2015-08-24
Data zakoriczenia naboru 2016-12-31
Budzet naboru 20000
Maksymalna wartosc projektu 10000
Maksymalna liczba zlozonych 2

wnioskéw przez jednego
‘Whnioskodawece

Informacja o naborze Nabor TESTOWY,

WYPELNI) WNIOSEK  pElEl=ail

Fundusze (] wosewonzTwo Unia Europejska
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dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Inng metoda rozpoczecia wypetniania wniosku jest zaznaczenie naboru w widoku ogdélnym

i naci$niecie przycisku Wypelnij wniosek.

Nabory
4= Wypehij wniosek @ Szczegoty naboru
Fundusz  Numer naboru Tytut Nazwa dziatania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru  Status
v v
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B1311  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczodci aki 2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogtoszony
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B13/1  Nabdr TESTOWY (EFRR) Efektywnosc energetyczna i gos  2015-08-24 00:00:00 2016-12-31 00:00:00 Ogtloszony

2.2. Data rozpoczecia i zakoficzenia naboru

Pracownik instytucji tworzac ogloszenie o naborze w systemie musi podac date rozpoczecia naboru

oraz date zakonczenia naboru. Daty bedg zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej mojregion.eu.
Data rozpoczecia naboru - okreéla pierwszy dziefi, w ktérym mozna ztozy¢ wniosek w instytucji.

Data zakoriczenia naboru - okresla ostatni dzieri, w ktérym mozna zlozy¢ wniosek w instytucji.

Uwaga.
Po przekroczeniu terminu zakoriczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki

wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza dokumentu.

Zasady zglaszania wniosku zostaly opisane w dalszej czesci instrukgji.

Fundusze _ (] wosewonzTwo Unia Europejska
Europejskie ¢ KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
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3. Zasady wypelniania wniosku

3.1. Informacje og6lne

Po wybraniu funkcji Wypelnij wniosek w module naboréw, zostanie otwarty formularz wniosku

o dofinansowanie. Ekran wniosku o dofinansowanie sktada sie z trzech czeéci:
1. Informacja o czasie pozostalym do korica naboru.

2. Sekcje wniosku - aktywna sekcja zaznaczona jest kolorem zotto-czarnym, mozliwe jest przejscie
miedzy sekcjami poprzez naci$niecie na wybrang sekcje. Numery sekcji odpowiadaja wzorowi

wniosku o dofinansowanie.

3. Formularz aktywnej sekcji - do wypelnienia przez wnioskodawce. Przycisk Zapisz, powoduje
zapisanie wprowadzonych danych. Wybranie przycisku Zapisz w dowolnej sekcji oznacza réwniez
zapisanie wniosku jako roboczy. Zapisany wniosek bedzie dostepny w widoku ogélnym modutu

Whnioski.

Przyktadowy widok wniosku:

Fundusze [ | wasewonzrwo Unia Europejska
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne | Inwestycyjne
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Czas pozostaly do korica naboru: 6dni, 12h24m 33 s

- Al A2 A3 Ad AS A6 B1 B2

B3 ca cz c C4A C4B cac c4D C4E
cs D1A D1B D2 D3 E1 E1A E1B E2A
E2B E2C E3 F G. ZALACZNIKI

SEKCJA 0. Identyfikacja projektu

Numer naboru RPKP.10.02.03-1Z.00-04-789/15

Kod i nazwa programu operacyjnego RPKP.00.00.00 Regionalny Program Operacyjny Wojewadztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Kod i nazwa osi priorytetowej RPKP.10.00.00 Innowacyjna edukacja

Kod i nazwa dziatania RPKP.10.02.00 Edukacja ogdlna i zawodowa

Kod i nazwa poddziatania RPKP.10.02.03 Ksztalcenie zawodowe

Instytucja, w ktérej wniosek zostanie

. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zlozony

Rodzaj projektu Konkursowy

Tytut projektu

Pozostato 1000 znakdw

3.2. Sekcje wniosku o dofinansowanie

Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od dowolnej sekcji. System nie kontroluje kolejnosci
wypelniania informacji. Wyjatkiem sa jednak sekcje zalezne. Sekcje zalezne mozliwe s do
wypelnienia dopiero w momencie uzupelnienia informacji w innej czeéci wniosku. W momencie
proby uzupelnienia sekcji zaleznej, system wyswietli odpowiedni komunikat i przekieruje

uzytkownika do odpowiedniej sekgji.

Przyktady mozliwych komunikatow:

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
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3.3. Pola wystepujace w systemie

W systemie wystepuje kilka typéw pol, w ktorych uzytkownik bedzie uzupetnia¢ informacje. Sa

to:

e Pola tekstowe - pola stuzace do wprowadzenia kroétkiej informacji tekstowej np. Telefon,

Faks, Adres e-mail, Imie i nazwisko

11. Telefon ‘ ‘

12. Faks ‘ ‘

13. Adres email ‘ ‘

Podczas edycji pola, w systemie pojawi sie informacja o liczbie znakéw mozliwych do

wprowadzenia.

I Pozostato 15 znak{':cwl

e DPola opisowe - pola stuzgce do wprowadzenia wigkszej ilosci tekstu np. uzasadnienia, krotki
opis projektu. tapiac za prawy dolny rég pola mozna zmieni¢ jego rozmiar w celu

dostosowania go do zawartosci wprowadzanego tekstu.

Fundusze Unia Europejska
o WOJEWODZTWO P

Europejskie AWSKO-POMORSKI Europejskie Fundusze
Program Regionalny . ORSKIE kan:nl.nti IHW.;.:yQuP]M
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C.1. Krotki opis projektu (wizytowka projektu)

Nalezy wskazaé najwazniejsze informacje dotyczace projektu, przedmiot projektu oraz ogélny zakres dziatar (maksymalnie 2000 znakéw).

L]

e Pola stownikowe (jednokrotnego wyboru) - stuzace do wyboru odpowiedniej wartosci
z rozwijanej listy. W polach tego typu zawsze dostepna jest wyszukiwarka, ktéra utatwi

znalezienie odpowiedniej informacji w przypadku wiekszej ilosci pozycji do wyboru.

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzgdowe osoby prawne a
| Q

- Wybierz forme wiasnosci --

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne

Krajowe osoby fizyczne

Osoby zagraniczne

Panstwowe osoby prawne

Pozostate krajowe jednostki prywatne
Skarb Paristwa

e Pola stownikowe (wielokrotnego wyboru) - pola, w ktérych mozna wybra¢ wiecej niz

jedna pozycje.

034 Ochrona, rozwdj i promowanie débr publicznych w dziedzinie kultury i dziedzictwa x

095 Rozwdj i promowanie ustug publicznych w dziedzinie kultury i dziedzictwa %

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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e DPola typu data - stuzace do wyboru daty przy pomocy kalendarza. Widok kalendarza jest

zalezny od ustalonego dla pola formatu daty.

# Luty 2016 »
2015 .
A Pn Wt Sr €z Pt S0 N
« 2010-2019 »
2010 2011 2012 1 2 3 4 5 6 7
- 8 9 10 11 12 13 14
2012 2014 2016 - 15 1618 19 20 21
‘22 73 24 25 26 27 28T
2017 2018 2019 29 L
|

y 2016-02-17

e DPola liczbowe - stuzace do wprowadzenia wartosci liczbowych lub kwot finansowych.

Wartosc netto |

3.4. Uzupelnianie informacji i zapisywanie sekcji

Whniosek o dofinansowanie sklada sie z szeregu p6l. Czes¢ z nich jest obligatoryjna. Pola

obligatoryjne musza zosta¢ wypetnione, zeby mozliwe byto zlozenie wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy pole obligatoryjne nie zostanie wypelnione, podczas zapisywania sekcji pojawi

sie odpowiednia informacja przy polu, ktére nalezy uzupelnié.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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@ To pole jest wymagane

Po uzupelnieniu informacji nalezy zapisaé¢ sekcje. Stuzy do tego przycisk Zapisz, ktéry zawsze

znajduje sie na dole sekgji.

ZAPISZ

Jezeli sekcja zostanie poprawnie zapisana, system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem.

Sukces

Zmiany zostaly zapisane

Oznacza to, ze mozna przejs¢ do kolejnej czeéci wniosku i kontynuowaé¢ prace. W celu
prawidlowego przygotowania wniosku, wszystkie sekcje musza zostaé zapisane. Dotyczy to

réwniez sekcji, w ktérych wybrano opcje nie dotyczy.

Sukces

Zmiany zostaly zapisane

A.5. Podmiot realizujgcy projekt

Nie dotyczy

DODA]J

ZAPISZ

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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Podczas proby zgloszenia wniosku system zweryfikuje czy wszystkie sekcje zostaly zapisane. Jesli

nie, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat z informacja, w ktorych sekcje nalezy zapisac.

Jezeli sekcja nie zostanie zapisana, to podczas proby przejscia do kolejnej sekcji system wyswietli

komunikat o mozliwosci utraty danych.

Czy na pewno choesz opuscic te strone? Jedli wprowadzites/as zmiany w formuarzu zostana one utracone!

Ok || Ay |

Po wybraniu opcji OK dane zostang utracone i system przejdzie do wybranej sekgji. Jezeli zostanie

wybrana opcja Anuluj, system powrdci do biezacej sekcji i umozliwi dalsze uzupetnianie danych.

Uwaga

Fundusze Unia Europejska
o WOJEWODZTWO P

Europejskie KUJAWSKO-POM Europejskie Fundusze
Program Regionalny b ORSKIE swkbtrralnci Imaf::dm
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3.5. Czas trwania sesji logowania uzytkownika

Domyslny czas trwania sesji logowania wynosi jedna godzine. Po czasie bezczynnosci dtuzszym
niz jedna godzina system wyloguje uzytkownika z systemu. Dotyczy to jednak tylko przypadku,

w ktérym nie jest uruchomiony formularz wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy uzytkownik ma uruchomiony formularz wniosku o dofinansowanie (dowolna

sekcje) sesja logowania bedzie odnawiana automatycznie.

4. Wnioski

W widoku ogéInym Wnioski Wnioskodawca ma dostep do swoich wtasnych wnioskéw oraz do

udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw.

Start Nabory Whnioski
Przyktadowy widok ogélny:
Wnioski

Generuj PDF Edytuj | X Usunr Przywroé Udostepnianie Szczegoly Kopiuj Eksportuj do XML Zi6z

Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nahor Status oceny Status Wrtasciciel
RPKP.01.02.01-1C.01-04-A1211  wersja robocza aktywny
RPKP.01.02.01-IC.01-04-A41211  wersja robocza aktywny
RPKP.03.05.01-IC.01-04B13/1  wersja robocza aktywny

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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4.1. Edycja wniosku

Aby edytowac¢ wniosek, nalezy w widoku ogélnym Wnioski zaznaczy¢ wniosek, ktéry ma by¢

edytowany i nacisna¢ przycisk Edytuj.

Wnioski
h Generuj PDR ? Edytuj |X Usun Przywroc Udostepnianie @ Szczegoly ED Kopiuj = | Eksportuj do XML A Zioz
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny Status Wiasciciel
v
RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/"  wersja robocza aktywny
Wyniki od 1 do 1 . Strona1 ~ = 10 wierszy na strone |~

Formularz edycji jest identyczny jak formularz dodawania wniosku. Jest uzupelniony o wczesniej

dodane informacje. Nalezy wprowadzi¢ zmiany i zapisa¢ wniosek przyciskiem Zapisz.

4.2. Skladanie wniosku

Po uzupelnieniu wszystkich wymaganych p6l formularza wniosek nalezy wysta¢ do Instytucji

zarzadzajacej. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liécie i wybraé przycisk Z16z.

Whnioski
B GenerujPDF . Edytuj ¢ Usun (5 Przywr6é - Udostepnianie [4] Szczegély ||| Kopiuj  |. Eksportujdo XML @ ziéz
Numer wniosku Nr Nabor Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/1¢  wersja robocza usunigty

Po zlozeniu wniosku uzyska on status zgtoszony.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne
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Whnioski
| ﬂ Generuj PDF | A Edytuj | X usun | Przywroc '“{ Udostepnianie | @ Szczegoly |E|j Kopiuj | |~ Eksportuj do XML | 4, Ztez |
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabér Status oceny Status Wtasciciel

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/ aktywny -

4.3. Usuwanie i przywracanie wniosku

Aby usunac¢ wniosek o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ go na liécie i nacisna¢ przycisk Usun.

Wnioski
| E Generuj PDF | . Edytu | X Usun | Przywro6c ’£ Udostepnianie ‘ @ Szczegoty ‘ED Kopiuj ‘ | Eksportuj do XML |‘\ Ztéz ‘
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny status Wiasciciel

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/"  wersja robocza aktywny

Whniosek otrzyma status usuniety.

Aby przywrdéci¢ usuniety wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk Przywroé.

System przywréci wniosek - bedzie on miat status aktywny.

Whnioski
| B Generuj PDF | . Edytuj | X usun | (= Przywréé || Udostepnianie | [a] szczegaty ||-_D Kopiuj | |-~ Eksportuj do XML | A Zt6z ‘
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny Status Wiasciciel
RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/1  wersja robocza usunigty -

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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4.4, Generowanie PDF

W dowolnym momencie wnioskodawca moze wygenerowac plik PDF z wnioskiem. W tym celu

powinien wybraé wniosek na liécie i nacisna¢ przycisk Generuj PDF.

Wnioski
ﬂ Generuj PDF . Edytuj X Usun Przywroc Udostepnianie @ Szczegoty ED Kopiuj . Eksportujdo XML A ZH6z
Numer wniosku Nr Nahér Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/1¢  wersja robocza aktywny

Plik zostanie zapisany na dysku komputera.

4.5. Udostepnianie wniosku

Whnioskodawca w widoku ogélnym Wnioski ma dostep do swoich wiasnych wnioskéw oraz do
udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw. Ma réwniez mozliwosé

udostepnienia swojego wniosku innym uzytkownikom.

W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie i nacisna¢ przycisk Udostepnianie.

Wnioski
B GenerujPDF |\ Edytuj ¢ Usui | = Przywréd  Udostepnianie ||c| Szezegély | Kopiuj  |.° Eksportujdo XML . Zi6Z
Numer wniosku Nr Nabér Status oceny status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A1211!  wersja robocza usuniety

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne
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Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Udostepnij i wypelni¢ formularz:
e Poda¢ e-mail uzytkownika,

e Wybra¢ akcje, ktére beda udostepnione - edycja, usuniecie, przywracanie, podglad, wydruk

Udostepnianie wniosku
== Udostepnij Edytuj udostepnianie
Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk
Brak wynikow . Strona1 v| = 10 wierszy nastrone | v

Edycja uprawnien do wniosku

Edycja
Usuniecie
Przywracanie
Podglad
Wydruk PDF

Zapisac formularz. Utworzone udostepnienie pojawi sie w tabeli.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne
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Udostepnianie wniosku

| == Udostepnij ‘ Edytuj udostepnianie ‘
Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk
v v v v
zezwalaj zabron zezwalaj zabron zezwalaj

Aby edytowac udostepnienie, nalezy zaznaczy¢ je na liscie i wybrac przycisk Edytuj udostepnianie.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ zmiany w formularzu i je zapisac.

Udostepnianie wniosku

| + Ul:ll:lstepniiI | <. Edytuj udostepnianie ‘
1

Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk

- zezwalaj zabror zezwalaj zabron zezwalaj

4.6. Szczego6ly wniosku

Aby zobaczy¢ szczegoty wniosku, nalezy zaznaczy¢ go na liScie i wybrac przycisk Szczegély.

Whnioski

| B Generuj PDF | . Edytuj ‘ X Usun ‘ (= Przywréé < Udostepniani | la szczegoly ||:j Kopiuj ‘ |~ Eksportuj do XML |‘\ Ztoz |

Numer wniosku Nr Nahor Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/1!  wersja robocza usunigty —

E:?g::jzsekie % WOJEWODZTWO Unia EUJ:PEJ;Ska
Il | Europejskie Fundusze
Program Regionalny R KUIAKSK FOMCRSKIE Strukturalne | Inwestycyjne
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4.7. Kopiowanie wniosku

Funkcja kopiowania pozwala na stworzenie nowego wniosku na podstawie juz istniejacego.
Wszystkie pola zostang skopiowane do nowego wniosku. Skopiowa¢ mozna nawet wniosek juz

zgloszony. Kopia otrzymuje automatycznie status wersja robocza.

Aby skopiowac wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i nacisnaé przycisk Kopiuj.

Whnioski
B GenerujPDF | A Edytuj » Usui (= Przywréé < Udostepnianie |d] SzczegE’ [ Kopiuj | [ EksportujdoXmL A Zi6z
Numer wniosku Nr Nabdr Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A1211!  wersja robocza usuniety

4.8. Eksportowanie wniosku do XML

W dowolnym momencie wnioskodawca moze eksportowac wniosek do XML. W tym celu powinien

wybra¢ wniosek na liScie i nacisna¢ przycisk Eksportuj do XML.

Whnioski
B GenerujPDF | % Edytuj ¢ Usur | = Przywréé < Udostepnianie | |d] Szezegély | Kopiuj | [ Eksportujdo XML | ‘. Zi6z
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nahor Status oceny Status Wiasciciel

RPKF.01.02.01-IC.01-04-A12/1  wersja robocza usuniety

Plik zostanie zapisany na dysku komputera.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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5. Ustawienia profilu

Uzytkownik ma mozliwoé¢ podgladu i zmiany swoich danych profilowych. Opcja ta znajduje sie w

Ustawieniach profilu.

o o [v]

Ustawienia profilu

Wyloguj sie

R T

Widok mozna podzieli¢ na dwie czesci:

1. pierwsza cze$¢ - informacyjna - uzytkownik ma widzi swoje dane, a takze podsumowanie

swojej aktywnosci w systemie.

Imig Marwita Login wnmartes
Nazwisko Testowa Data pierwszego udanego logowania 2015-08-27
10:47:55
Email
Data ostatniego udanego logowania do systemu 2015-08-31
Nazwa podmictu/wnioskodawcy Marwita 09:53:21
Regon 0 Adres IP ostatniego udanego logowania do systernu 10.0.0.169
NIP Data ostatniego nieudanego logowania do systemu
Forma prawna Adres IP ostatniego nieudanege logowania do systemu
Wojewadziwo Data utworzenia konta 2015-08-27
10:42:28
Powiat
ldentyfikator uzytkownika, kudry utworzyt konto wnmartes
Gmina
Data ostatniej aktualizacji danych uzytkownika 2015-08-31
Miejscawasé 14:09:41
ldentyfikator uzytkownika, kréry akrualizowat dane uzytkownika wnmartes
Data ostatniej zmiany hasta 2015-08-27
10:57:33
Identyfikator identyfikator uzytkownika, ktdry dokonal ostatniej zmiany wnmartes
hasta
Czas pracy w systemie podczas ostatniego udanego logowania do 0dni,0h,0m,32s
systemu
kaczny czas pracy uzytkownika w systemie Odni,0h,0m,32s
Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie (PSf | <UJAWSKO- POMORSHE Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN 5 strukturalne | Inwestycyjne
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2. druga czeé¢ - to przyciski umozliwiajgce zmiane poszczegdlnych grup danych:
e Uaktualnij dane z GUS
e Zmiana hasla
e Rezygnuje ze zgody na przetwarzanie danych osobowych

¢ Rezygnuje z akceptacji regulaminu

e  Wlacz eksport naboréw do XML

UAKTUALNI) DANE Z GUS ZMIANA HASLA

REZYGNUJE ZE ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH REZYGNUJE Z AKCEPTAC)I REGULAMINU
WLACZ EKSPORT NABOROW DO XML

Fundusze [ | wasewonzrwo Unia Europejska
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny ' Strukturalne | Inweskycyjne
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Regulamin

§1 Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okre§la warunki korzystania przez Uzytkownikéw z Generatora
Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Na potrzeby Regulaminu wprowadza si¢ nastepujace definicje:

e Generator — Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

e Uzytkownik — osoba, ktora zarejestrowata si¢ w Generatorze.

e Operator — Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg w Toruniu, ul. Plac Teatralny 2.

e Administrator — pracownik Operatora zarzadzajacy i sprawujacy nadzor na praca
Generatora.

3. Poprzez przystapienie do korzystania z Generatora Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci
I akceptuje tre$¢ Regulaminu. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest przestrzegac tres$é
Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, ze nie przestrzeganie Regulaminu moze skutkowaé
konsekwencjami okreslonymi w §4 pkt.11. Regulaminu.

4. Uzytkownicy za pomoca Generatora tworza, sktadaja wersje elektroniczng i monitoruja
status wnioskéw o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

5. Wiascicielem Generatora jest Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie reprezentowane przez
Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

6. Generator jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg w Toruniu,
ul. Plac Teatralny 2.

§2 Warunki techniczne korzystania z Generatora
1. W celu prawidtowego korzystania z Generatora niezbedne s3:

e polaczenie z siecig Internet;

e zainstalowana przegladarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet
Explorer lub Safari w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wstecz);

e przegladarka internetowa skonfigurowana W sSposob umozliwiajacy korzystanie
z Javascriptu, Cookies, SSL oraz wytaczenie blokowania wyskakujacych okien dla
strony gwd.kujawsko-pomorskie.pl



3. Generator jest dostepny dla Uzytkownikéw calodobowo poprzez bezpieczne potacznie SSL
pod adresem https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl — za wyjatkiem okresow przeznaczonych na
przerwy konserwacyjne.

4. Operator ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Generatora w zwigzku
Z realizacjg prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji funkcjonalno$ci Generatora, ze
wzgledow bezpieczenstwa lub innych przyczyn niezaleznych od Operatora.

5. O planowanych przerwach zwigzanych z prowadzeniem prac konserwacyjnych
W Generatorze Operator poinformuje zamieszczajac stosowng informacj¢ na stronie
internetowej http://www.mojregion.eu

§3 Rejestracja

1. Rejestracja nowego Uzytkownika odbywa si¢ za pomoca formularza rejestracyjnego
dostepnego on-line na stronie https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl

2. Do konta jest przypisany unikalny Login (nadawany automatycznie podczas rejestracji) oraz
hasto, ktére nalezy chroni¢ przed dostepem 0so6b nieuprawnionych.

3. Hasto musi zawiera¢ przynajmniej 8 znakow, mate i1 duze litery, cyfry oraz znaki specjalne.

4. Po dokonaniu rejestracji Uzytkownik otrzymuje na podany podczas rejestracji adres poczty
elektronicznej wiadomos$¢ mailowa zawierajaca Login wraz z linkiem aktywacyjnym konta.

5. Aktywujac konto w Systemie, Uzytkownik os$wiadcza, ze zapoznal si¢ z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

§4 Ogolne zasady korzystania z Generatora
1. Dostep 1 korzystanie z Generatora jest bezptatne.

2. Uzytkownik zarejestrowany w Generatorze zobowigzany jest do korzystania z Konta
zgodnie z jego przeznaczeniem oraz funkcjonalnos$cia.

3. Zabronione jest wprowadzanie do Generatora danych zawierajacych tre$ci sprzeczne
Z prawem, w tym naruszajgce prawa osob trzecich, w szczegdlnosci prawa autorskie 1 dobra
osobiste lub sprzeczne z dobrymi obyczajami.

4. Zabronione jest korzystanie z Generatora z uzyciem danych dostepowych innego
Uzytkownika.

5. Generator umozliwia w szczegdlno$ci utworzenie 1 ztozenie wersji elektronicznej wnioskow
0 dofinansowanie projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

6. Korzystanie z Generatora przy tworzeniu i sktadaniu wnioskow 0 dofinansowanie projektu
jest obowigzkowe.


https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl/

7. Uzytkownik w celu ztozenia wniosku 0 dofinansowanie projektu zobowigzany jest do
ztozenia wersji elektronicznej wniosku oraz jego wersji papierowe] wydrukowanej
z Generatora, przy czym suma kontrolna wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej
musi by¢ zgodna z sumg kontrolng wniosku 0 dofinansowanie w wersji papierowe;j.

8. Szczegblowe zasady skladania wnioskow o dofinansowanie projektu w wersji papierowej
przedstawione s3 w Regulaminie naboru.

9. Uzytkownik odpowiada za poprawno$¢ 1 prawdziwos¢ wprowadzanych danych
w Generatorze.

10. Wszelkie dzialania majace na celu unieruchomienie catosci lub cze$ci Generatora sa
zabronione.

11. W przypadku naruszenia zasad niniejszego Regulaminu Administrator ma prawo
zablokowa¢ Uzytkownikowi dostep do Generatora w trybie natychmiastowym. Odblokowanie
nastapi po usunieciu przez Uzytkownika przyczyn naruszen.

12. Kazdy Uzytkownik Generatora odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa pracy
Generatora w zakresie od niego zaleznym , w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do
danych, utratg danych, niepowotang modyfikacja danych.

13. W razie zauwazenia btedow w dziataniu Generatora, Uzytkownik jest zobowigzany zglosi¢
nieprawidlowos¢ wraz z jej opisem na adres email: generatorwnioskow@kujawsko-

pomorskie.pl.

§5 Postanowienia koncowe

1. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak dostepu do Generatora z przyczyn
niezaleznych od Operatora.

2. Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Generatora, badz
w zwigzku z niewlasciwym dzialaniem Generatora spowodowanym btedami, brakami,
zakloceniami, defektami, opdznieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig taczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

3. Operator zastrzega sobie prawo do jednostronnego dokonywania zmian w zapisach
obowigzujgcego Regulaminu.

4. Operator udostgpnia aktualng tre§¢ Regulaminu w Generatorze na stronie
https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

5. Uzytkownik przed zalogowaniem ma obowigzek zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Regulaminu.
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Uchwala Nr 12/2016
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Z dnia 22 marca 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia ogélnych kryteriéw wyboru projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,
w zakresie Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Na podstawie art. 14 ust. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresic polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146 z pozn. zm'.); art. 110 ust 2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnoscei i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Rozdziatu 5, ust. 5) lit a) Wytycznych
w zakresie komitetéw monitorujacych na lata 2014-2020 z dnia 21 stycznia 2015 r., § 4, ust.
4, lit a) Regulaminu Komitetu Monitorujacego RPO WK-P na lata 2014-2020 z dnia 16
kwietnia 2015 r.? uchwala, co nastepuje:

§1. Zatwierdza si¢ ogdlne kryteria wyboru projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, w zakresie
Europejskiego Funduszu Spolecznego, stanowiace zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem przyjgcia.

Przewodniczacy Komitetu Monitorujacego

! Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostata ogloszona w Dz. U. z 2015 1. poz. 378, poz. 1130, poz. 1248, poz.

1767
? Regulamin Komitetu zostal zatwierdzony uchwalg nr 1/2015 z dnia 16 kwietnia 2015 .



Uzasadnienie

Na podstawie art. 14 ust. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdzn. zm.); art. 110 ust 2. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Rozdziatu
5, ust, 5) lit a) Wytycznych w zakresic komitetéw monitorujacych na lata 2014-2020 z dnia
21 stycznia 2015 r., § 4, ust. 4, lit a) Regulaminu Komitetu Monitorujacego RPO WK-P na
lata 2014-2020 z dnia 16 kwietnia 2015 r. Komitet Monitorujacy analizuje i zatwierdza
metodyke i kryteria wyboru projektéw oraz ich zmiany w ramach Regionainego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

W zwiazku z planowanymi do ogloszenia naborami wnioskéw o dofinansowanie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, Instytucja Zarzadzajaca RPO jest zobowiazana do przyjecia
kryteribw wyboru projektow. W celu usprawnienia procesu tworzenia kryteriow wyboru
projektéw oraz ujednolicenia zapiséw w nich zawartych, a co za tym idzie sprawniejszego
oglaszania naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu, Instytucja Zarzadzajaca RPO
postanawia przyjaé jednolite kryteria ogblne oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu.
Kryteria ogdlne beda takie same dla wszystkich konkurséw. Natomiast dla poszczegdlnych
dziatan i poddziatan zostana opracowane kryteria szczeg6lowe, oddajace specyfike danego
dzialania, poddziatania czy konkursu. Niniejsza uchwalg przyjmuje sie kryteria ogdlne dla

Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Uchwala Nr 17/2016
Komiitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewéddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

z dnia 22 mareca 2016 r.

zmieniajaca uchwale w sprawic zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow dla
Poddzialania 9.4.1 Rozw6j podmiotéw sektora ekonomii spolecznej, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 14 ust. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 1. 0 zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146 z pozn. zm'.); art. 110 ust 2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spéjnosei, Europejskiego Funduszu Rolnego na 1zecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Rozdziatu 5, ust. 5) lit a) Wytycznych
w zakresie komitetéw monitorujacych na lata 2014-2020 z dnia 21 stycznia 2015 r., § 4, ust.
4, lit a) Regulaminu Komitetu Monitorujacego RPO WK-P na lata 2014-2020 z dnia 16
kwietnia 2015 r.% uchwala, co nastgpuje:

§1. Zatacznik do uchwaty Komitetu Monitorujacego nr 20/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015
r. w sprawic zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow dia Poddzialania 9.4.1 Rozwdj
podmiotow  scktora ekonomii spolecznej, Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020°, otrzymuje brzmienie jak
zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem przyjecia.

Przewodniczacy Komitetu Monitorujacego

..................................

4 WQIEWODETWA

! Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostala ogloszona w Dz. U. z 2015 r. poz. 378, poz. 1130, poz. 1240, poz. 1767
2 Regulamin Komitetu zostat zatwicrdzony uchwata nr 1/2015 z dnia 16 kwietnia 2015,

3 Kryteria zostaly zatwierdzone nastepujacymi uchwatami:

- 20/2015 z dnia 29 paZdziernika 2015 ., 34/2015 z dnia 15 grudnia 2015 r.; 9/2016 z dnia 8 marca 20161,



Uzasadnienie

Na podstawie art. 14 ust. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnodei finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdézn. zm.); art. 110 ust 2. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1. ustanawiajace wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskicgo
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosei, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosei i Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Rozdziatu
5, ust. 5) lit a) Wytycznych w zakresie komitetéw monitorujacych na lata 2014-2020 z dnia
21 stycznia 2015 r., § 4, ust. 4, lit a) Regulaminu Komitetu Monitorujacego RPQO WK-P na
lata 2014-2020 z dnia 16 kwietnia 2015 r. Komitet Monitorujacy analizuje i zatwierdza
metodyke i kryteria wyboru projektow oraz ich zmiany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwala Nr 41/1423/15 z dnia 07
pazdziernika 2015 r. przyjat projekt kryteriow wyboru projektéw dla Poddziatania 9.4.1
Rozw¢j podmiotéw sektora ckonomii spofecznej, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Kryteria zostaly przyjete Uchwata
nr 20/2015 Komitetu Monitorujacego RPO WK-P 2014-2020.

W ramach przedmiotowego Poddzialania podmiotami uprawnionymi do realizacji
wsparcia sg Osrodki Wsparcia Ekonomii Spolecznej (OWES) akredytowane przez
Ministerstwo Pracy i Polityki Spolecznej. W zwiazku z tym, iz na dzien przyjmowania
powyzszych kryteriow do przedmiotowego Podzialania akredytacje posiadaty 3 OWES
zaplanowano kryterium odnoszace si¢ do realizacji wsparcia w podziale na 3 subregiony.
Dnia 10 listopada 2015 r., Minister Pracy i Polityki Spolecznej podjal decyzje w sprawie
przyznania akredytacji czwartemu OWES. Zaszla zatem konieczno$¢ zmiany kryteriow
wyboru projektéw w zakresie podzialu wojewodztwa z 3 na 4 subregiony. W $wictle
powyzszego Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwata nr 47/1679/15 z dnia 18
listopada 2015 r. przyjat zmiane projekt kryteriéw wyboru projektéw dla Poddziatania 9.4.1

Rozwéj podmiotéw sektora ekonomii spolecznej, Regionalnego Programu Operacyjnego



Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Kryteria zostaly przyjete Uchwalg
nr 34/2015 z dnia 15 grudnia 2015r. Komitetu Monitorujacego RPO WEK-P 2014-2020.

Jednoczednie takze w ramach przedmiotowego Poddziatania zgodnie z przyjgtym
kryterium dostepu B.1.8 OWES sg zobowigzane wspolpracowaé na poziomie wojewodztwa
z Regionalnym Centrum Rozwoju Spoltecznego (RCRS). Wyrokiem sygn. IISA/Bd 1179/15
zdnia 2 grudnia 2015 r. Wojewddzki Sad Administracyjny w Bydgoszezy stwierdzit
niewaznosé uchwaly Sejmiku Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego nr V/111/15 z dnia 30
marca 2015 1. w sprawie utworzenia Regionalnego Centrum Rozwoju Spotecznego w Toruniu
i polaczenia jednostek budzetowych.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie uchwaly Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego nr 27/99 z dnia 29 stycznia 1999 r., powyzsza jednostka funkcjonuje jako
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu.

Zaszta zatem konieczno§é zmiany kryterium dostgpu B.1.8 wyboru projektow
w zakresie podmiotu, z ktérym OWES ma zatozy¢ wspolprace w ramach realizacji projektu
w wyzej wymienionym Poddziatanin 9.4.1, ktéra zostala zatwierdzona Uchwatg Nr 6/168/16
Zarzadu Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 lutego 2016.

W dniu 15 marca 2016 roku podjeto decyzjg o koniecznosci dokonania zmiany
kryterium B.1.11 w zakresie skrocenia okresu zapewnienia trwalo$¢ utworzonych miejsc
pracy przez z co najmniej 24 na co najmniej 12 miesigcy od dnia przyznania dotacji lub
uiworzenia stanowiska pracy (o ile ten termin jest poZnigjszy niz termin przyznania dotacji).
Ponadto usunicto kryteria ogélne w zwiazku z przyjeciem Uchwaly Nr 9/304/16 przez Zarzad
Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego w dniu 2 marca 2016 r., dotyczacej Ogdlnych
kryteriéw wyboru projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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1 Rozdziat - Wykaz skrotow

1) Uzyte w niniejszych wytycznych skréty oznaczaja;

a)
b)
c)
d)

e)

f)

a)

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

EFSI — europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne,
EWT — Europejskg Wspoiprace Terytorialna,

FIDIC - Miedzynarodowg Federacje Inzynierbw Konsultantow (fr. Federation

Internationale Des Ingenieurs — Conseil),

FS — Fundusz Spdjnosci,

IK UP — Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa,
IP PO — Instytucje Posredniczaca,

IW PO - Instytucje Wdrazajaca,

IZ PO — Instytucje Zarzadzajaca PO,

IRU — nieodwolywalne prawo uzywania (ang. Indefeasible Right of Use),
KE — Komisje Europejska,

KPO — krajowy program operacyjny,

KSR — Krajowe Standardy Rachunkowosci,

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa,

NUTS 2 — poziom regionu (tj. wojewddztwa) okreslony w ramach Nomenklatury
Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie
rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja
2003 r. w sprawie ustalenia wspolnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS) (Dz. Urz. UE L 154 z 21.06.2003 r., str. 320, z p6zn. zm.),

NUTS 3 — poziom podregionu (tj. zgrupowania kilku powiatéw) okreslony w ramach
Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NUTS)
na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady
Z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspdlnej klasyfikacji Jednostek

Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS),

PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz

program EWT,

PO PW — Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-2020,



Y

Pzp —ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.),
RPO - regionalny program operacyjny,

SZOOP - szczegobtowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego w rozumieniu
art. 2 pkt 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1146),

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
UE — Unie Europejska,

WE — Wspdlnote Europejska.

2 Rozdziat - Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaly wydane na podstawie art. 5 ust. 1,

pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146),

zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.

Warunki i procedury, o ktérych mowa w niniejszych Wytycznych, sg zgodne

w szczegolnosci z:

a)

b)

przepisami Rozdziatu 11l Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwato$¢ w Tytule VII Wsparcie
finansowe =z EFSI rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogollne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,

z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogolnym”,

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisbw szczegllnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289), zwanym dalej ,rozporzadzeniem EFRR”,
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c)

d)

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajacym
rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281),

zwanym dalej ,rozporzadzeniem FS”,

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470),

zwanym dalej ,rozporzadzeniem EFS”.

3 Rozdziat - Stowniczek poj eé

1) Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

a)

b)

d)

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia
0golnego; na potrzeby niniejszych Wytycznych, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie,
nalezy przez to rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci
Wytycznych wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone

umowy o dofinansowanie,

chmura obliczeniowa (ang. cloud computing) — model umozliwiajgcy powszechny,
wygodny, udzielany na zadanie dostep za posrednictwem sieci do wspolnej puli
mozliwych do konfiguracji zasobow przetwarzania (np. sieci, serweréw, przestrzeni
przechowywania, aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢ przy

minimalnym wysitku zarzadzania lub dziatan dostawcy ustugi®,

cross-financing — tzw. zasade elastycznosci, o ktorej] mowa w art. 98 ust. 2
rozporzadzenia ogolnego, polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb
komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie

Z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu,

doch6d? wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8
rozporzadzenia ogolnego, dochdd , ktéry nie zostatl wziety pod uwage w czasie
zatwierdzania projektu, wygenerowany wylgcznie podczas jego wdrazania,
wykazany nie pézniej niz w momencie zlozenia przez beneficjenta wniosku

0 pfatnosc koncowa,

! Definicja przyjeta przez Krajowy Instytut Norm i Technologii Stanéw Zjednoczonych (NIST)- http://www.nist.govi/.

2 Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia ogolnego, sg inne niz definicja dochodu wynikajaca

z krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



e) dochdd wygenerowany po zakonczeniu projektu® — dochéd w rozumieniu art. 61 ust.
1 rozporzadzenia ogdlnego, tj. wpltywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw
za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub
opfaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia
wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego
takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci osiggniete przez operacje, chyba ze sg

skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$¢?,

f) dofinansowanie - wspdéifinansowanie UE Ilub wspdéifinansowanie krajowe

z budzetu panstwa,

g) duzy projekt — projekt, ktéry zgodnie z art. 100 rozporzadzenia ogélnego, obejmuje
szereg robot, dziatan lub ustug stuzacy wykonaniu niepodzielnego zadania
0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno
okreslone cele i ktérego catkowite koszty kwalifikowalne przekraczajg kwote 50 000
000 EUR, a w przypadku operacji przyczyniajacych sie do osiggniecia celu
tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy (t. promowanie
zrobwnowazonego transportu i usuwanie niedoboréw przepustowosci w dziataniu
najwazniejszej infrastruktury sieciowej), ktorego catkowite koszty kwalifikowalne
przekraczajg kwote 75 000 000 EUR,

h) fundusze EFSI - wspoblne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

i) fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski

Fundusz Spoteczny,

j) instrument finansowy — instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy

wdrozeniowej oraz w czesci drugiej w tytule IV rozporzadzenia ogdlnego,

k) instytucja uczestniczaca w realizacji PO — 1Z PO, IP PO, IW PO,

3 Szczegb6towe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.

4w zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 definiuje operacje generujgce dochéd po ukoniczeniu,
dochdd w tym ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegoétowe znaczenie poje¢ uzytych
w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem

projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.



IRU — rzeczywiste, dtugookresowe (najczesciej na okoto 20 lat, aczkolwiek
w praktyce stosowane sg réwniez umowy na krétszy okres) nabycie uprawnien
do wylacznego uzywania infrastruktury telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji
kablowej, kabla lub widkna Swiattowodowego), pozwalajace na dziatanie przez
nabywajgcego w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wiascicielem

infrastruktury,

m) komunikat Komisji — komunikat wyjasniajagcy Komisji Europejskiej, dotyczacy prawa

p)

Q)

wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub
sq jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych
(Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia 2006, str. 2),

mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa — mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
Z 26.06.2014, str. 1),

nieruchomos$ci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.), czesci powierzchni ziemskiej
stanowigce odrebny przedmiot wilasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale
Zz gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw

szczegolnych stanowig odrebny od gruntu przedmiot wlasnosci,

odbiorca ostateczny — grupe docelowg projektow finansowanych z EFRR lub FS
(osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci
prawnej), ktéra bedzie korzystata z dzialah realizowanych w ramach
poszczegdélnych PO; w przypadku instrumentow finansowych (wspoéffinansowanych
z EFS lub EFRR) oznacza osobe prawng lub fizyczna, ktéra otrzymuje wsparcie

finansowe z instrumentu finansowego,

osoba samozatrudniona — osobe fizyczng prowadzacag jednoosobowg dziatalnosc
gospodarcza, ktéra jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego

projektu,

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy
wspdlnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie
i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe
(warunki uczestnictwa partnera w projekcie okresla 1Z PO). Zgodnie z Wytycznymi

jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdw na réwni z beneficjentem,



B

X)

chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy

o dofinansowanie,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadah lub czynnosci
w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione
w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarcza, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1442, z pozn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z pézn. zm.),

pomoc de minimis — pomoc zgodng z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujacym ustugi swiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L
114 7 26.04.2012., str. 8),

pomoc ad hoc — pomoc udzielong poza programem pomocowym,

program pomocowy — akt normatywny spetniajgcy przestanki, o ktéorych mowa w art.
1 lit. d rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r.
ustanawiajgcego  szczegblowe zasady stosowania art. 108  Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L 83 z 27.03.1999, s. 1), tj. kazdy
akt prawny, na ktérego podstawie, bez dodatkowych s$rodkéw wykonawczych,
mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposob
ogolny i abstrakcyjny w tym akcie, oraz akt na ktérego podstawie przedsiebiorstwu
lub przedsiebiorstwvom mozna przyzna¢ pomoc niezwigzang z konkretnym

projektem na czas nieokreslony lub o nieokreslonej wysokosci,

projekt — projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, oznaczajacy
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete wspoéifinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo

Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego,

projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowej,
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y)

srodki trwate — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.), z zastrzezeniem
inwestycji, o ktrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwale
i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegolnosci: nieruchomosci — w tym grunty,
prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng
wiasnoscig lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu

I inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy,

uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna

lub podmiot bezposrednio korzystajace z interwencji EFS,

aa)umowa o0 dofinansowanie — decyzje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 , tj. decyzje

podjetg przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest jednoczesnie
wnioskodawcg lub umowe, o ktorej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej,

tj. lub umowe o dofinansowanie projektu tzn.:

i. umowe zawartg miedzy wtasciwg instytucjg a wnioskodawca, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych
mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.),

ii. porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy wiasciwg instytucjg

a wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

lii. umowe lub porozumienie zawarte miedzy wiasciwg instytucjg a wnioskodawca,

ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania — w ramach programu EWT,

bb)umowa o partnerstwie — umowe lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5

ustawy wdrozeniowej, okreslajace w szczegolnosci: przedmiot porozumienia albo
umowy, prawa i obowigzki stron, zakres i forme udziatu poszczegoélnych partneréw
w projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partnerow projektu, sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow
ponoszonych przez poszczegOlnych partneréw projektu umozliwiajgcy okreslenie
kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow, sposéb postepowania

w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy,

cc) wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy

Z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych
11



mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegodlnosci: autorskie
prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkow,
patentéw, znakoéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how;
w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywéw trwalych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami

okreslonymi w ustawie o rachunkowosci®,

dd)wktad wtasny — Srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy
kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang

beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu®,

ee)whasciwa instytucja bedaca strong umowy — instytucje, ktéra jest uprawniona
do zawarcia lub zgodnie z uprawnieniami zawarta z beneficientem umowe
o dofinansowanie projektu albo jest uprawniona do podjecia lub zgodnie
Z uprawnieniami podjeta decyzje o dofinansowaniu projektu, tj. odpowiednio 1Z PO,
IP PO lub IW PO,

ff) wnioskodawca — zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej, podmiot,

ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

gg)wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach PO, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku

systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie,

hh)wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest

wydatkiem kwalifikowalnym,

i) wykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na

rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia publicznego bedacego

Sw przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami

okreslonymi w ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie

réwniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

6 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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)

efektem dzialan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym

w ramach PO,

wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy
wdrozeniowej, $rodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu srodkow
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6ézn. zm.), wyptacane
na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg
w ramach projektu, z wylgczeniem podlegajgcych refundacji przez Komisje
Europejska s$rodkoéw budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje projektow
pomocy technicznej, projektow w ramach programéw EWT oraz srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 lit. b tiret drugi ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych,

kk) wspéifinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, $rodki

Il

pochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajace
refundacji przez Komisje Europejskag srodki budzetu panstwa przeznaczone na
realizacje projektow pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu —
w przypadku krajowego lub regionalnego programu operacyjnego oraz s$rodki
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pochodzace z budzetu programu
EWT, wyplacane na rzecz beneficjenta w ramach projektu — w przypadku programu
EWT,

zamoOwienie publiczne — pisemng umowe odpfatng, zawartg pomiedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sag ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO, przy czym
dotyczy to zarbwno umoéw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawg Pzp jak i umow
dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej

mowa w sekcji 6.5.3,

mm) zamowienie sektorowe — zamdéwienie publiczne w rozumieniu w art. 132 ust. 1

ustawy Pzp,

nn) zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru

projektéw, przyjety do realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektow
zatwierdzonej przez wlasciwg instytucje, a w przypadku przeprowadzenia procesu
negocjacji w odniesieniu do danego projektu — zatwierdzona wersja wniosku
po negocjacjach. W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego
realizacji, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku

zmieniona i zatwierdzona na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.
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4 Rozdziat - Cel, zakres regulacji oraz obowi gzywanie wytycznych

1) Niniejsze Wytyczne okreslaja ujednolicone warunki i procedury dotyczace

kwalifikowalno$ci wydatkow dla:
a) funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz,

b) zgodnie z art. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, dla Inicjatywy na rzecz zatrudnienia

ludzi mtodych ’.

2) Niniejsze Wytyczne majg zastosowanie do $rodkOéw pomocy technicznej, chyba
ze z Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020, zwanych dalej ,\Wytycznymi PT”, wynikajg inne warunki i procedury

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

3) Zasady wydatkowania srodkéw w ramach programow EWT zostaly okreslone
w rozporzadzeniu ogdinym, rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisOw szczegdtowych
dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
celu ,Europejska Wspdipraca Terytorialna” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 259), lub rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca
2014 r. uzupetniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow szczego6lnych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programéw EWT (Dz. Urz. UE L 138
z 13.05.2014, str. 45); panstwa czionkowskie uczestniczace w komitecie
monitorujgcym rowniez mogg ustanowi¢ dodatkowe zasady kwalifikowalnosci
dla calego programu EWT. Niniejsze Wytyczne majg odpowiednie zastosowanie

do wydatkdéw ponoszonych w ramach programoéw EWT.

4) Warunki i procedury pomniejszania wydatkéw kwalifikowalnych o dochod
wygenerowany po zakonczeniu projektu sg okreslone w wytycznych ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien zwigzanych
Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochéd

i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.

5) Wytyczne majg zastosowanie do wydatkdw ponoszonych zaréwno w ramach
wspéifinansowania krajowego (w tym wkladu whlasnego), jak i ze srodkéw unijnych
w ramach realizacji projektu wspotfinansowanego z funduszy strukturalnych lub

z Funduszu Spadjnosci.

! Inicjatywa, o ktérej mowa w rozdziale 4 rozporzadzenia EFS.
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6)

7

8)

9)

10)

Wytyczne nie majg zastosowania do wydatkow ponoszonych przez uczestnikow

projektéw i ostatecznych odbiorcow, z zastrzezeniem podrozdziatu 6.20 Wytycznych.

IZ PO moze ustanowi¢ szczegdtowe warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw dla projektow wspoéifinansowanych w ramach danego PO w formie
wytycznych programowych pod warunkiem, ze beda one zgodne z warunkami
I procedurami okreslonymi w Wytycznych. W przypadku, gdy 1Z PO wyda wytyczne
programowe, 1Z PO zapewnia, ze wiasciwa instytucja bedaca strong umowy

zobowigzuje beneficjenta w tej umowie do stosowania:

a) wylacznie wytycznych programowych — w przypadku, gdy wytyczne te powielajg
i uzupetniajg warunki i procedury okreslone w Wytycznych,

b) Wytycznych i wytycznych programowych — w przypadku, gdy wytyczne
programowe uszczegotawiajg warunki i procedury okreslone w Wytycznych.

Warunki i procedury okreslone w wytycznych programowych, o ktérych mowa

w pkt 7, powinny by¢ zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi oraz

Wytycznymi, w tym w szczegdlnosci z:

a) rozporzadzeniem ogdllnym,

b) rozporzadzeniem EFRR,

c) rozporzadzeniem FS,

d) rozporzadzeniem EFS.

W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3),
za kwalifikowalne moga by¢ uznane tylko te wydatki, ktore spetniajg tacznie warunki
okreslone w Wytycznych i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji w zakresie
pomocy publicznej®, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celdéw

Wytycznych uznaje sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

IZ PO zapewnia, ze wlasciwa instytucja bedaca strong umowy, w postanowieniach tej

umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania Wytycznych, przy czym:

8 Nalezg do nich m.in. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.6.2014, str. 1),
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych
w zakresie kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgce rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG)
nr 1107/70 (Dz. Urz. L 315/1 z 3.12.2007, str. )loraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106
ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug
publicznych, przyznanej przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 7/3 2 11.1.2012, str. 3)
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a) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7 lit. a — wlasciwa instytucja bedaca strong

umowy w postanowieniach tej umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania
wytycznych programowych,

b) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 7 lit. b — wkasciwa instytucja bedaca strong
umowy w postanowieniach tej umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania
Wytycznych oraz wytycznych programowych obowigzujgcych w dniu poniesienia

danego wydatku
- pkt 11-13 stosuje sie odpowiednio.

11) Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych

obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku®, z uwzglednieniem pkt 12 i 13.

12) Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub
zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5
Wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikOw na podstawie stosunku pracy,
pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogloszenia o wszczeciu

postepowania.

13)W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy
o dofinansowanie) wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
beneficjenta, warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkow
poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych okresla 1IZ PO w umowie

o dofinansowanie.

14) Zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej kazda wersja Wytycznych obowigzuje
od daty wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
ogtoszonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.
Komunikat zawiera dodatkowo adres strony internetowej i portalu, na ktérych zostanie

zamieszczona tres¢ Wytycznych wraz z data, od ktorej sg stosowane.

15) Zmiany Wytycznych dokonywane sg nie czesciej niz raz w roku kalendarzowym.
Wprowadzone one zostajg co do zasady, z dniem pierwszego stycznia kolejnego roku
kalendarzowego, za wyjatkiem sytuacji, gdy w celu unikniecia powaznych skutkow
finansowych dla budzetu panstwa zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmian

Wytycznych w innym terminie.

® Wiecej: patrz rozdziat 6.4 Wytycznych.
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16) Dostosowanie postanowien wytycznych programowych do nowo wprowadzonych
Whytycznych jest przeprowadzane przez whasciwg I1Z PO wterminie nie dluzszym
niz 6 miesiecy od daty, o ktérej mowa w pkt 14. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7
lit. b, IZ PO zapewnia, ze wiasciwa instytucja bedaca strong umowy w postanowieniach
tej umowy okresla, ktére wytyczne obowigzujg beneficjenta do czasu dostosowania

postanowien wytycznych programowych.

17) Zmiana Wytycznych nie powoduje koniecznosci aktualizacji zatwierdzonych wnioskéw

o dofinansowanie.

18) 1Z zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot, ktéry zobowigzat sie do stosowania
Wytycznych, mogt zwrdcic sie na pismie z prosba o dokonanie indywidualnej interpretacji
postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcych
w ramach PO dla konkretnego stanu faktycznego. W pierwszej kolejnosci pytania nalezy
kierowa¢ do wtasciwej instytucji bedgcej strong umowy lub instytucji, ktéra oglosita
konkurs / przyjmuje do dofinansowania projekty pozakonkursowe. W przypadku
watpliwosci dotyczacej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem odpowiedzi
instytucja ta powinna zwrdcié sie odpowiednio do IP PO lub 1Z PO™. W sytuagiji,
gdy zainteresowany podmiot nie zgadza sie z interpretacjg wydang przez instytucje
na nizszym poziomie zarzadzania, a dana instytucja odmowita skierowania pytania
do instytucji nadrzednej, moze on zwr6ci¢ sie bezposrednio do instytucji nadrzednej
w systemie realizacji PO w stosunku do wiasciwej instytucji bedacej strong umowy
(lub instytucji, ktora ogtosita konkurs/prowadzi nabdr projektéw pozakonkursowych).
W takiej sytuacji instytucja, do ktorej wptyneto zapytanie o interpretacje, powinna o tym
fakcie poinformowa¢ odpowiednig instytucje na nizszym poziomie, a nastepnie

przekazac jej do wiadomosci udzielong odpowiedz.

19)1Z PO moze zwrdci¢ sie na piSmie do IK UP z prosba o dokonanie interpretacii
postanowien Wytycznych. IP PO lub IW PO ma mozliwos¢é zwrocenia sie do IK UP
o dokonanie interpretacji Wytycznych wylgcznie za posrednictwem 1Z PO. IK UP
zapewnia, by interpretacja Wytycznych byta przekazana do wiadomosci wszystkich
1Z PO.

0w przypadku programéw EWT, dla ktérych strong umowy jest instytucja zagraniczna, pytania nalezy kierowac
do Koordynatora EWT.
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5 Rozdziat - Wspélne warunki i procedury w zakresie k  walifikowalno $ci

projektow

5.1 Zasi eg geograficzny kwalifikowalno  $ci

1) Projekt wspéifinansowany z funduszy strukturalnych lub FS w ramach celu ,Inwestycje

nll

na rzecz wzrostu i zatrudnienia™~ powinien byc¢ realizowany:

a) w przypadku inwestycji finansowanej z PO PW - w regionach wskazanych

w programie (NUTS 2), tj. w wojewodztwach:
i warminsko-mazurskim,

il podlaskim,

iii.  lubelskim,

iv.  podkarpackim,

v.  Swietokrzyskim,

b) w przypadku Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych — w regionach

na poziomie NUTS 2 objetych tg inicjatywa,
c) w przypadku RPO — w regionie na poziomie NUTS 2, ktérego dotyczy dany RPO,
d) w przypadku pozostatych PO — na terenie kraju,
Z zastrzezeniem pkt 2.

2) Szczegbtowe warunki dotyczace zasiegu geograficznego kwalifikowalnosci

poszczegoblnych funduszy sg okreslone w rozdziatach 7 i 8.

3) Projekty pomocy technicznej mozna realizowaé poza obszarem objetym programem,
lecz na terytorium UE, pod warunkiem, ze operacje te przynoszag korzysci programowi
operacyjnemu lub, w przypadku programu operacyjnego w zakresie pomocy

technicznej, pozostatym programom, ktérych te operacje dotycza.

5.2 Ocena kwalifikowalno $ci projektu

1) Ocena kwalifikowalnosci  projektu  nastepuje na etapie oceny  wniosku
o dofinansowanie i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢

przedmiot dofinansowania w ramach danego PO.

1 Jeden z dwéch gtéwnych celéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 zapisany w art. 89 rozporzadzenia ogéinego.
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2)

3)

4)

1)

2)

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujace

przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu
wnioskodawcy do zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi

priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z PO oraz SZOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczaca

projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym,

c) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celow danej osi priorytetowej, dziatania

lub poddziatania,
d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzgdzeniu ogéinym,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujace w danym konkursie lub kryteria obowigzujace

dla projektow pozakonkursowych, zatwierdzone przez komitet monitorujacy PO.

IZ PO moze okresli¢ w wytycznych programowych szczegétowe warunki
kwalifikowalnosci projektbw w ramach danego PO, ktére powinny by¢ zgodne

z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania wramach PO nie oznacza,

ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczna, ocena
kwalifikowalnosci  projektu  uwzglednia przepisy obowigzujgce wnioskodawce

w przedmiotowym zakresie.

5.3  Trwalo $¢ projektu

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoifinansowanej

w ramach projektu infrastruktury® lub inwestycji produkcyjnych.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogolnego, trwalos¢ projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi
by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektow,
z ktérymi zwigzany jest wymaog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem pkt 7, a w przypadku, gdy przepisy
regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi

w tym zakresie, woéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

2 Infrastrukture” na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowaé jako srodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. x rozdziatu 3

Wytycznych, z zastrzezeniem, ze w przypadku projektoéw finansowanych ze srodkéw EFS — w rozumieniu pkt 3 podrozdziatu
8.7 Wytycznych.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Za date platnosci koncowej, o ktérej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa beneficjentowi
przekazywane sg srodki - date dokonania przelewu na rachunek bankowy

beneficjenta,
b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku projektéw wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych i FS,
nie dotyczacych inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie
trwatosci projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie

z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu $Srodkow
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba

ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwalosci

€O najmniej jednej z ponizszych przestanek:
a) zaprzestano dziatalnosci produkcyijnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia PO,

b) nastgpita zmiana wlasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wilasnosci)
elementu wspoéifinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub

podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

C) nastagpita istotna zmiana wpltywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki

realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje rowniez w przypadku  (w odniesieniu
do inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w okresie 10

13

lat od daty pfatnosci koncowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE.

Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do MSP.
Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:
a) instrumentow finansowych,

b) sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upaditosci
niewynikajacej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepisow w art. 71

rozporzadzenia ogolnego.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wiasciwa

instytucja bedaca strong umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta

Bw przypadku wystapienia pomocy publicznej okres ten regulujg wtasciwe przepisy odnoszace sie do przedmiotowej kwestii.
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ogloszona zostata upadito$é. Brak ogloszenia upadiosci (z wylgczeniem przypadku,
0 ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dn. 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe
i naprawcze (Dz. U. z 2015 r. poz. 233) wobec beneficjenta, ktory zaprzestat

prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

10) W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtosc, instytucja bedaca
strong umowy — wykorzystujac dostepne jej srodki (zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa) przeprowadza weryfikacje stuzacq ocenie, czy w danym przypadku wystepujg
przestanki wskazujace, ze upadios¢ mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa.
W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadios¢ beneficjenta mogta mie¢ charakter
oszukanczy, instytucja jest zobowigzana do ziozenia zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.).

11) Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza

naruszenie zasady trwatosci projektu.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Rozdziat - Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalno $ci

wydatkow
6.1 Ramy czasowe kwalifikowalno $ci

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz pkt 2, poczatkiem
okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektéw
rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspétfinansowania
kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki poniesione

wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku Inicjatywy na rzecz

zatrudnienia ludzi mtodych jest 1 wrzesnia 2013 r.
Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Do wspoffinansowania ze $rodkéw UE nie mozna przediozyé projektu, ktory zostat
fizycznie ukonczony (w przypadku robo6t budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) przed przedtozeniem 1Z PO/IP PO/IW PO wniosku
o dofinansowanie w ramach PO, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace tego
projektu pfatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy
rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie nastapit

odbiér ostatnich robo6t, dostaw lub ustug.

W przypadku instrumentéw finansowych wihasciwa instytucja nie udziela wsparcia
na inwestycje, ktére zostaly fizycznie ukohczone lub w petni wdrozone w dniu podjecia
decyzji inwestycyjnej, z zastrzezeniem pkt. 4 sekcji 6.19.1. Pod pojeciem decyzji
inwestycyjnej nalezy rozumie¢ podjecie przez podmiot wdrazajacy instrument finansowy
prawnie wigzacego zobowigzania do udzielenia ostatecznemu odbiorcy dofinansowania

w ramach instrumentu finansowego.

W przypadku zmian w PO, wydatki, ktére stajg sie kwalifikowalne dzieki zmianie PO,
kwalifikujg sie do wspétfinansowania dopiero od daty przedtozenia KE wniosku o zmiane
PO, lub w przypadku zmiany elementow PO nieobjetych decyzjg KE, od daty wejscia

w zycie decyzji wprowadzajacej te zmiany.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach danego projektu okreslony jest w umowie
o dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykracza¢ poza daty graniczne

okreslone w pkt 1 — 3.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu moze przypada¢ na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz wskazujg daty
okreslone w pkt 1 i 2. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze ograniczy¢

mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy
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9)

czym ma obowigzek poinformowania o tym beneficjenta odpowiednio wczesniej

(np. w przypadku projektéw konkursowych — co najmniej w regulaminie konkursu).

Poczatkowa i kohcowa data kwalifikowalnosci wydatkéw okreslona w umowie
0 dofinansowanie moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosek
beneficjenta, za zgodg wiasciwe] instytucji bedacej strong umowy, na warunkach

okreslonych w umowie o dofinansowanie.

10) W przypadku projektow objetych pomocg publiczng udzielong na podstawie programu

pomocowego albo poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone

odpowiednio w tym programie pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.

11) W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS, a w przypadku EFRR i FS, o ile tak

wynika z wytycznych programowych badz regulaminu konkursu czy tez z dokumentacji
dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym, a takze w przypadku
projektéw finansowanych ze srodkoéw pomocy technicznej, mozliwe jest ponoszenie
wydatkdbw po okresie kwalifikowalnosci wydatkéw  okreslonym w  umowie
o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji
projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we
wniosku o ptatno$¢ koncowg. W takim przypadku wydatki te mogg zostaé uznane
za kwalifikowalne, o ile spetiajg pozostale warunki kwalifikowalnosci okreslone

w Wytycznych™,

12) Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane

1)

za kwalifikowalne wylgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci

okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie.

6.1.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci, a zwrot kwot zatrzymanych®®

W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego
rzecz roboty budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia
w formie tzw. kwoty zatrzymanej, moze zdarzyc sie, ze termin wyptaty kwoty zatrzymane;j
przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonej
w umowie o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty
zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, termin
realizacji projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktorego
nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed

4 Przyktadem wydatkow ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg skladki odprowadzane przez

beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspétfinansowanych na koncowym etapie realizacji projektu.
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uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego

w umowie o dofinansowanie.

2) W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopuscié¢
m.in. postuzenie sie przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim
przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty zatrzymanej (ktéra w innym wypadku
mogtaby zosta¢ wyptacona np. dopiero po dwoch latach) w zamian za przedstawienie
gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktora zostata wyptacona
wykonawcy, stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze by¢ zatem uznana

za wydatek kwalifikowalny.

3) Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu

kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

6.1.2 Ramy czasowe ponoszenia wydatkbw w przypadku instrumentow
finansowych

1) W przypadku instrumentow finansowych za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki
przewidziane do poniesienia po dniu 31 grudnia 2023 r., jezeli zostang ujete we wniosku
o ptatno$¢ koncowg oraz wptacone na specjalny rachunek powierniczy, z ktérego bedg
wyptacane na rzecz ostatecznych odbiorcow lub na pokrycie kosztéw zarzgdzania lub

optat za zarzadzanie.
2) Woydatki, o ktéorych mowa w pkt 1, dotycza:

a) wydatkéw ukierunkowanych na wspieranie przedsiebiorstw poprzez instrumenty
kapitatowe, ktére majg by¢ dokonane w okresie nie przekraczajacym 4 lat po uptywie
okresu kwalifikowalnosci. Takie wydatki mogg zosta¢ poniesione tylko w przypadku

lacznego spetnienia ponizszych warunkéw:

i) umowa o dofinansowanie z podmiotem wdrazajacym instrument kapitatowy, ktory
udziela bezposredniego wsparcia na rzecz kwalifikowalnych przedsiebiorstw,

zostata podpisana przed dniem 31 grudnia 2017 r.,

i) podmiot wdrazajacy instrument finansowy zainwestowat co najmniej 55% zasobow

programu przyznanych w ramach odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

* Kwota zatrzymana to jeden z rodzajow zabezpieczenia realizowanej umowy, polegajacy na wniesieniu przez
wykonawce/dostawce/ustugodawce okreslonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez zatrzymanie przez
beneficjenta czesci kwoty naleznej wykonawcy z kazdej wystawianej przez niego faktury. Przykladowo beneficjent moze
zatrzymywac 5-10% ptatnosci z kolejnych faktur, a zatrzymang kwote zwréci¢ w chwili zakonczenia kontraktu i koAcowego
odbioru robét/towarow/ustug od wykonawcy. Beneficjent moze tez zwrdci¢ tylko cze$¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej,
np. 50%, a pozostatg kwote zatrzymaé na zabezpieczenie usuniecia w terminie wad i usterek do czasu wydania dokumentu
odbioru ostatecznego, tj. np. na okres udzielonej rekojmi lub roku od daty koncowego odbioru. Zawierane umowy czesto

przewidujg mozliwo$¢ zamiany zatrzymanych kwot (gotéwki) na gwarancje bankowg albo inng forme zabezpieczenia.
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3)

1)

2)

iii) wydatki dotyczg wylacznie finansowania inwestycji na rzecz ostatecznych
odbiorcéw, ktore otrzymaly wsparcie kapitalowe z instrumentu finansowego
w okresie kwalifikowalnosci, ale ktére w okresie kwalifikowalnosci nie zostaly

jeszcze zakohczone i wymagajg finansowania kontynuacyjnego,

iv) wydatki nie przekraczajg 20% kwalifikowalnych wydatkéw instrumentu
kapitalowego poniesionych na rzecz ostatecznych odbiorcow w okresie
kwalifikowalno$ci, pomniejszonych o zasoby kapitatowe i zyski zwrocone do tego

instrumentu kapitatowego,

b) wydatkéw na dotacje na sptate odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne,
nalezne do zapfaty za okres nie dluzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci,
stosowane w pofaczeniu ze wsparciem zapewnianym poprzez instrumenty finansowe
w ramach tej samej operacji, jednakze odnosnie do pozyczek Ilub innych
instrumentoéw podziatu ryzyka wydatkowanych na rzecz ostatecznych odbiorcow
do dnia 31 grudnia 2023 r.,

¢) wydatkow na koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie w ramach instrumentow
kapitatowych i mikrokredytow nalezne za okres 6 lat po okresie kwalifikowalnosci,
w odniesieniu do inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow, ktére dokonaty

sie w okresie kwalifikowalnosci.

Jakiekolwiek kwoty wptacone na rachunek powierniczy, o ktérym mowa w pkt 1, ktére
nie zostang wyptacone na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztow
zarzgdzania lub optat za zarzadzanie po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci
w terminach okreslonych w pkt 2 podlegajg wykorzystaniu zgodnie z art. 45

rozporzadzenia ogolnego.

6.2  Ocena kwalifikowalno $ci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
Z obowigzujagcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg
o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania

beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnhosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosé oraz w trakcie
kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest
ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizaciji
i podpisanie z beneficientem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie

wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu,
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3)

zostang poswiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone (w przypadku systemu

zaliczkowego)™®. Ocena kwalifikowalnoséci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze

po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta

umowa o dofinansowanie oraz wynikajacych z przepiséw prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 6.1,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg

zastosowanie,
jest zgodny z PO i SZOOP,

zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt 11 i 12 podrozdziatu
8.3 Wytycznych, lub — w przypadku projektéw finansowanych z FS i EFRR -

w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,
zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg

projektu,

zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, z uwzglednieniem pkt 4 i 5,

zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz zasadach
dla programéw EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3, lub ze szczego6towymi

zasadami okreslonymi przez IZ PO,

zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej'’,

dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych,

w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 6.4,

jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktéorych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz

dodatkowych zasadach dla programéw EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3 lub

16

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalno$ci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek

o dofinansowanie.

"W przypadku PO EWT warunek dotyczy wytacznie PO EWT zarzadzanych przez strone polska,
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4)

5)

6)

7

1)

okreslonymi przez 1Z PO w wytycznych programowych lub regulaminie konkursu lub

dokumentacji dotyczacej projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tji. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla
ktorych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5
Whytycznych, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku
co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

W przypadku wydatkéw o wartosci do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT), 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych lub umowie
o dofinansowanie szczegdtowe warunki i procedury potwierdzania przez beneficjenta,
ze wydatek zostal dokonany w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow.
Pkt 4 i 5 nie ma zastosowania w przypadku PO EWT.

IZ PO moze okresli¢ wymagania dotyczgace standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych towaréw i ustug w ramach PO w wytycznych programowych Ilub
w regulaminie konkursu, lub w dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie

pozakonkursowym.

6.3  Wydatki niekwalifikowalne
Nastepujace wydatki sg niekwalifikowalne:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadluzenia, z wyjatkiem wydatkbw ponoszonych na subsydiowanie
odsetek lub na dotacje na opfaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te

cele,
c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
d) karyigrzywny,

e) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS),

f) odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw Pomocy

Technicznej,
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g) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig beneficjenta lub

prawa przystugujacego beneficjentowi'®,
h) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON),

i) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane
ze sprawami sadowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng
spraw sgdowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczeh wydanych przez sad

badz komisje rozjemcze™, z wyjatkiem:

i.  wydatkow zwigzanych z procesem odzyskiwania srodkow od beneficjentow

w trybie ustawy o finansach publicznych, po akceptacji 1Z PO,

ii. ponoszonych przez 1Z PO/IP PO/IWPO wydatkéw wynikajgcych z zastosowania

procedur odwotawczych,
iii. wydatkéw wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv. wydatkow wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego
w drodze porozumienia, ugody sadowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa

w art. 357" Kodeksu cywilnego,

v. wydatkow wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczaltowego na mocy

wyroku sgadu, o ktérym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje
automatycznego zwiekszenia kwoty dofinansowania przyznanego w umowie
o dofinansowanie. I1Z PO moze w wytycznych programowych okresli¢ szczegotowe

wymogi dotyczace kwalifikowania wydatkow opisanych w punkcie iii, iv i v,

J) wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt w ciagu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze srodkéw unijnych

lub z dotacji krajowych?®,

k) podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych,
tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg o VAT, oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1,

[) wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych

wydatkéw kwalifikowalnych projektu #* , przy czym w przypadku terenéw

'8 Taki $rodek trwaly moze byé uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.
19 Koszty realizacji orzeczen sa zawsze wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach projektéw pomocy techniczne;j.

207 |ub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2007 r.).
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poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit
ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, limit ten
na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwaranciji
procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu
ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze
mie¢ miejsce takze w przypadku projektow zwigzanych z ochrong $rodowiska
naturalnego - decyzja w przedmiotowe] kwestii nalezy do 1Z PO/IP PO/IW PO

i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

m) zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelkg
dyskryminacjg, poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizaciji
przedsiewzie¢ w obszarze wilgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,
n) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

0) transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartosé przekracza réwnowartos¢ 15 000
euro przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym
dokonano transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakciji
ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672, z pdézn. zm.),

p) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgca na wypetnieniu formularza
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow, lub formularza

wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektow,

gq) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania

i wyptacana przez beneficjenta (ang. success fee),

r) w przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacja budynkow
i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdédw ponoszonych jako cross-financing, o ktérym

mowa w podrozdziale 8.7 z zastrzezeniem lit. I,

s) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR - w przypadku projektow

wspéifinansowanych z EFRR — wydatki na rzecz:

# Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.
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2)

likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy
dziatan wymienionych w zalgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system
handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE (Dz. U. L 275 z 25.10.2003, str. 32),

wytwarzania, przetwérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdw

tytoniowych,

iv. beneficjentow bedacych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu
unijnych przepiséw dotyczacych pomocy publicznej,
v. inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba ze sg one zwigzane
z ochrong srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub
ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,
t) zgodnie z art. 2 wust. 2 rozporzadzenia FS - w przypadku projektow

wspéifinansowanych z FS — wydatki na rzecz:

Vi.

likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy
dziatan wymienionych w zalgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system
handlu przydziatami emisji gazow cieplarnianych we Wspdlnocie oraz

zmieniajacej dyrektywe Rady 96/61/WE ,

inwestycji w budynki mieszkalne, chyba Zze sg one zwigzane z promowaniem

efektywnosci energetycznej lub korzystaniem z odnawialnych zrodet energii,

wytwarzania, przetwérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdw
tytoniowych,
przedsiebiorstw w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych

pomocy publicznej,

inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba ze sg one zwigzane
z ochrong srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub

ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,

u) w przypadku instrumentéw finansowych — wktady rzeczowe, z wyjatkiem przypadkow

okreslonych w sekcji 6.19.1 pkt 5 i podrozdziale 6.10 pkt 8.

Do wspéifinansowania nie kwalifikujg sie wydatki niezgodne z Wytycznymi, wytycznymi

PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz z dodatkowymi zasadami dla programow

EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3, czy tez wylagczone przez I1Z PO poprzez
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3)

1)

2)

3)

odpowiednie wytyczne programowe lub umowe o dofinansowanie, o ile pozostaje

to zgodne z Wytycznymi.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane 2z realizacjg projektu, ponosi

beneficjent jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

6.4 Zasada faktycznego poniesienia wydatku  *

Z zastrzezeniem szczegOtowych warunkéw i procedur ponoszenia wydatkéw
okreslonych w wytycznych programowych przez 1Z PO, do wspéifinansowania kwalifikuje

sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku

bankowego beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguly stanowia;:
a) wkiad niepieniezny, o ktérym mowa w podrozdziale 6.10 Wytycznych,

b) wkiad w postaci dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na
rzecz uczestnikOw danego projektu w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS,

o ktérym mowa w podrozdziale 8.8,
c) koszty amortyzaciji,

d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjgtkiem
sytuacji, o ktérej mowa w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. g, po uzgodnieniu z wiasciwg
instytucjg bedaca strong umowy, a w przypadku projektow finansowanych z EFS —

o ile jest to wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
e) potracenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,

f) udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008
r. o niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz.
226),

g) zlozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

h) wydatek z tytutlu udzielonej gwarancji zgodnie z art. 42 ust 1 lit. b rozporzadzenia

ogllnego.

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wkiadu niepienieznego uwaza sie
za poniesiony, jezeli wktad zostat faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane

potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

2 \Warunki i procedury okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotycza wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi,

o ktérych mowa w podrozdziale 6.6.
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4)

5)

6)

7

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy, jezeli zostaly wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy beneficientem a wykonawca, przy czym, jezeli umowa zostala zawarta

na podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy?>.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy
o0 roéwnowaznej wartosci dowodowej lub — w przypadku wkfadu niepienieznego —
dokumenty, o ktorych mowa w podrozdziale 6.10, bez uszczerbku dla warunkéw
okreslonych w wytycznych programowych, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 7, wraz

z odpowiednim dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci.
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatnicza — date obcigzenia

rachunku bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operaciji,

ii. dokonanych kartg kredytowg Iub podobnym instrumentem plathiczym
0 odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty

kredytowej lub podobnego instrumentu,
iii.  dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku wkiladu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wkiadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwalego na rzecz projektu lub wykonania
nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta

i zaakceptowang przez wlasciwg instytucje bedaca strong umowy,
c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
d) w przypadku potracenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,

e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,
w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date

zaksiegowania noty,
f)  w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

Warunki i procedury dokumentowania wydatkow, o ktérych mowa w pkt 2, oraz innych
rodzajéw wydatkow, o ktérych nie ma mowy w Wytycznych, a ktore pojawig sie
w zwigzku z realizowanymi w ramach PO projektami, okresla 1Z PO w wytycznych

programowych lub we wzorze umowy o dofinansowanie.

2 Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie

faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.
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6.5 Wydatki ponoszone zgodnie z zasad g uczciwej konkurencji

1) Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficienta w umowie

o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego® w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy w szczegoInosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze

zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

2) Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

3)

4)

5)

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym

zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3, w przypadku:

i. beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwieh publicznych przekraczajacych

warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
ii. beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:

" w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej

50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), lub

" w przypadku zamowieh sektorowych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku

od towardw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkow wynikajgcych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem
pkt 3i 4.

W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzac
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej

ustawie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp,

przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w niniejszym podrozdziale, wtasciwa

2 Definicja zaméwienia publicznego zostata wskazana w stowniczku w Rozdziale 3 pkt 1 lit. II.
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1)

2)

3)

instytucja bedaca strong umowy uznaje cato$¢ lub czes¢ wydatkbéw zwigzanych z tym
zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13

ustawy wdrozeniowej.

6.5.1  Ogélne warunki realizacji zaméwier publicznych®

Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zaméwien publicznych,
o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zaméwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc wartos¢ zamdéwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé

lacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego

ustala sie jako tgczng warto$é poszczegolnych jego czesci®®.

Do opisu przedmiotu zamoOwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wsp6lnym Stowniku Zaméwien®’, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz
w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania
terminéw). Podczas ustalania termindbw nalezy wzigé pod uwage zlozonos¢

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot zamdéwienia

% Dotyczy wszystkich zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w pkt 2 podrozdziatu 6.5.

% w przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a

ustawy Pzp.

# Wspélny Stownik Zaméwien dostepny jest m.in. pod adresem:

http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;:wspolny_slownik_zamowien.html.
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4)

5)

6)

7

publicznego, a takze dostepny personel zamawiajacego®®, jego zadania, umiejetnosci

i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamoOwienia publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem

drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego okreslane
sq W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie
moga one zawezacC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji

wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego,

przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw  projektu

i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rébwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak
np. jakosé¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty

eksploatacji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wylgcznie
w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp®.

W przypadku projektow wspoéifinansowanych z EFS, 1Z PO - w wytycznych
programowych, lub wiasciwa instytucja bedaca strong umowy - w umowie
o dofinansowanie, okresla rodzaj zamowien publicznych, w ramach ktérych zobowigzuje

beneficjenta do zastosowania klauzul spotecznych, w szczego6lnosci ograniczenia

% Jako ,zamawiajacego” w podrozdziale 6.5 nalezy rozumieé¢ beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktéry przeprowadza

postepowanie o zamowienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.

% Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010

w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68) oraz rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa

o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1361).
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8)

9)

1)

2)

° oraz stosowania

mozliwoéci zlozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej?
kryteriow dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub

osébb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutlu opdznieh z winy
wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamoOwienia publicznego, niekompletnego
wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow gwaranciji)
stosowane sg kary, ktére wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie

niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkOw umowy o zamowienie
publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wiasciwa instytucja
bedaca strong umowy moze uznaé¢ czes¢ wydatkOw zwigzanych z tym zamowieniem

publicznym za niekwalifikowalne.

6.5.2 Szczegl6lne warunki realizacji zaméwiern publicznych udzielanych

zgodnie z ustawg Pzp*!

Do postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamoéwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony *.
W przypadku korzystania przy udzielaniu zamowien publicznych z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodnic na pismie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia spetnienia warunkow
uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkow
w ramach zamowienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wtasciwej
Sciezki audytu dokumenty uzasadniajace wybor trybu sg archiwizowane tacznie

z dokumentacjq dotyczacg danego zamowienia publicznego.

Okresy poszczegollnych etapow postepowania mogg zosta¢ skrécone (przyspieszony
tryb) w przypadku zaméwien publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajacych
kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdéwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze

wynikaé¢ z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktére — dzialajgc z nalezytg

% Podmiot ekonomii spotecznej’ nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji

przedsiewzie¢ w obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

% Dotyczy wytacznie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit a.

2w przypadku zamowien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem sg (zgodnie z art. 134 pkt 1 ustawy Pzp)

negocjacje z ogtoszeniem.
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3)

4)

5)

starannoscig — byt w stanie przewidziec’;33

. W przypadku powotania sie na wystgpienie
pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego, nalezy udokumentowac¢ zaistnienie
tego faktu. Dokumentacje nalezy dotaczyé do protokotu postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1
lit. a lub b* oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy
opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, zwang dalej:
.nformacja o zamdwieniu publicznym”. Informacja o zamoOwieniu publicznym jest
umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone, oraz
w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamowienia publicznego dla potencjalnych wykonawcéw, w tym
wykonawcOw z innych panstw czlonkowskich. Informacja o zamoOwieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen
spetniania tych warunkow, a takze termin skladania ofert wstepnych, ktory nie powinien

by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb
Zzapytania o cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa
w pkt 3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do
wybranych wykonawcdéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu
zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a
ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 3 wplynie wiecej niz
jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzag przestanki do zastosowania

ww. trybu.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba,
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie

mozna byto przewidzie¢, a takze w przypadku zamowien dodatkowych, publikowane jest

* Przyktadowo, nie stanowi wpilnej potrzeby” koniecznosé terminowej realizacji poszczeg6lnych zadan w projekcie w zwigzku

z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystapit

do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opé6znienia we wczesniej

prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamoéwienia

publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykazac, iz dziatajac z nalezytg starannoscig nie

mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

% Nie dotyczy zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp.
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6)

ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66

ust. 2 ustawy Pzp.

Do postepowan o udzielenie zaméwieh publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie

majg zalecenia i rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Wytycznych.

6.5.3. Szczegoblne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

1)

2)

3)

4)

5)

z zasadg konkurencyjnosci®
Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoOwien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci,
w szczegOlnosci dzierzawy i hajmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod

warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 8,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
I 8.6 Wytycznych

- z zastrzezeniem pkt 2.

W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, mozliwe
jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
do ktorych zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu
negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia

wymogow okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2.

W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp,

pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w sekcji 6.5.2.

W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i, warto$é
zamdwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem

warunkéw i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1.
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7, przy

czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

% Dotyczy wytacznie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b.
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i. opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub zrédia lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zaméwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci
(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamoOwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania

poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji),

ii.  warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
iii.  kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty,

vi.  termin skfadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych ~od daty ogloszenia  zapytania  ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robo6t budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit.
b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,
vii.  informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8,

viii.  okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego *°

w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

6) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego w ramach projektu.

7) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

% w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku

wykonawcow.
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a) jego umieszczeniu:

i.  na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego®, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej®® —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe;j

beneficjenta, o ile posiada takg strone, lub

i. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytgcznie

beneficjentow, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii
oraz

b) w przypadku zaméwieh publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp** — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych

w ustawie Pzp dla zamowien publicznych o takiej wartosci.

8) W celu unikniecia konfliktu interesbw zamoOwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym
do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce

w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji,

37 \Ww. strona internetowa bedzie umozliwiaé umieszczanie ogtoszen przez beneficjentéw PO. Jesli wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na whasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowe;j
beneficjenta, o ile posiada takg strone.

%1z PO zapewnia, ze beneficjenci zostang poinformowani o ww. komunikacie pisemnie lub z wykorzystaniem systemu
informatycznego, przez ktoéry rozumie sig¢ centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI)
przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowe;.

¥ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zaméwieri oraz konkurséw,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszer Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1735).

40



d)

w

petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

pethomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia

podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed

wezwaniem do zwrotu $rodkdw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady

konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

9) Dla udokumentowania zawarcia umowy 2z wykonawcg 1 sporzadzenia protokotu

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 10, konieczna

jest forma pisemna.

10) Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5

lit. b, zawiera co najmniej:

a)

b)

f)
9)
h)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz

ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcow,

informacije o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile

takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom

za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
nastepujgce zatgczniki:

potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 7

lit. a oraz b,
zlozone oferty,

oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ziozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
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11) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w pkt 7 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie
€O najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia
tej strony internetowej — informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego
wykonawcy, ktory zlozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o ile
beneficjent posiada taka strone. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac
cO najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie

zamoOwienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikéw, o ktérych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

12) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku,
gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcyg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
13) W przypadku, gdy pomimo wilasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade

konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcag wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powigzanym, o ktorym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne
wylgcznie za zgoda wiasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot

powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a tiret ii.

14) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy, o ktérej
mowa w pkt 12, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania

takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

15) Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te
zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamoéwienia publicznego zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku

nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

40w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem

kilku uméw z wykonawcami.
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16) Istnieje  mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot

1)

2)

3)

4)

5)

budowlanych  zaméwienn  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamowienia
publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie

konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich

kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia

dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

6.6  Uproszczone metody rozliczania wydatkéw ~— **

Informacja w zakresie mozliwosci lub obowigzku stosowania uproszczonych metod
rozliczania wydatkow wynika z tresci Wytycznych lub wytycznych programowych lub
innych wytycznych horyzontalnych.

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw innych niz okreslone w Wytycznych, podejmuje wiasciwa 1Z PO
z uwzglednieniem postanowien niniejszego podrozdziatu, ewentualnych aktéw

delegowanych i wytycznych KE*, poprzez wprowadzenie odpowiednich uregulowan
w wytycznych programowych.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5, dziatania/zadania te rozlicza¢ mozna
wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko czes¢
dziatan/zadah projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.5, w ramach projektu mogg by¢ stosowane uproszczone metody

rozliczania wydatkéw.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie

projektu wylacznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie
projektu z wydatkami, ktére zostaly faktycznie poniesione, wylacznie w przypadku,

gdy wydatki dotycza innych kosztow oraz z zastrzezeniem podrozdziatu 6.7.

“! Podrozdziat 6.6 nie dotyczy wydatkow dla projektow wspdéifinansowanych z pomocy technicznej.

“2 W szczegéblnosci wytyczne KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final 6/10/2014.
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6) Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkédw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw i odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania

z jednej uproszczonej metody na inna.

6.6.1 MoZliwe do stosowania uproszczone metody rozliczania wydatkow
1) Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow zalicza sie:

a) stawki jednostkowe®® , w tym godzinowa stawka wynagrodzenia personelu projektu,
z wylaczeniem o0séb wskazanych w kosztach posrednich* lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu®, liczona jako iloraz ostatnich udokumentowanych

rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720 godzin“®,

b) kwoty ryczaltowe nieprzekraczajagce wyrazonej w PLN roéwnowartosci kwoty
100.000 EUR wktadu publicznego * na poziomie projektu, przeliczonej na PLN
z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez
KE*® aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych

lub ogtoszenia naboru projektéw pozakonkursowych,

c) stawki ryczaltowe, stanowigce okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow*,
w tym stawka ryczattowa obejmujgca koszty personelu projektu w ramach programéw
EWT, liczona jako maksymalnie 20% kosztow bezposrednich innych niz koszty

personelu®.

43 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego.

4 Stawka wynagrodzenia personelu projektu bazuje na ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia brutto
(w rozumieniu wytycznych KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final 6/10/2014) danej osoby
wchodzacej w sklad personelu projektu lub na usrednionych ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia
brutto pracownikéw beneficjenta na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym. Tak wyliczona stawka jednostkowa nie
obejmuje kosztéw posrednich i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 6.15 Wytycznych,
moga przystugiwa¢ w ramach projektu. Stawka wynagrodzenia personelu projektu nie zawiera kosztow delegacji personelu
projektu.

% Tak wyliczona stawka jednostkowa obejmuje koszty posrednie i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.15 Wytycznych, nie przystuguja w ramach projektu.

4 Zgodnie z art. 68 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego.
47 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogélnego.

8 Kurs publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

49 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego.

% 7godnie z art. 19 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
przepis6w szczego6towych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska
wspétpraca terytorialna".
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2)

3)

W przypadku, gdy realizacja projektu prowadzi do powstania kosztéw posrednich,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.15, 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych
jeden z nastepujgcych sposobéw ich obliczania wedlug stawki ryczattowej, o ktorej

mowa w pkt 1 lit. c:

a) wedlug stawki ryczaltowej w wysokosci do 25% bezposrednich wydatkéw
kwalifikowalnych projektu, pod warunkiem, Zze stosowana stawka jest obliczana
na podstawie rzetelnej, sprawiedliwej i weryfikowalnej metody obliczenn okreslonej
w Wytycznych lub wytycznych programowych, o ile Wytyczne nie stanowig inaczej
lub na podstawie metody stosowanej w ramach projektéw finansowanych w catosci
z krajowych s$rodkow publicznych (bez udziatu $rodkow UE), ktérej zastosowanie
bedzie mozliwe w przypadku podobnego rodzaju projektéw i beneficjentow

finansowanych ze srodkéw UE,

b) wedlug stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich kwalifikowalnych
kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu — bez koniecznosci

udokumentowania jej wyliczenia,

¢) wedtug stawki ryczattowej stosowanej do kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich na
podstawie istniejagcych metod i odpowiednich stawek stosowanych w innych
dziedzinach polityk UE w przypadku podobnego typu projektu i beneficjenta — pod

warunkiem ich okreslenia w odpowiednich aktach delegowanych wydanych przez KE,

Z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw finansowanych z EFS stawki ryczattowe

zostaly wskazane w podrozdziale 8.4 Wytycznych.

Stawkg jednostkowa, o ktorej mowa w pkt 1 lit. a, jest stawka dla danego towaru
lub ustugi, dla ktérego/ktorej szczegdtowy zakres oraz cena jednostkowa okreslone

zostaty w:

a) Wytycznych lub

b) innych wytycznych horyzontalnych lub

¢) wytycznych programowych lub

d) aktach delegowanych KE (zgodnie z art. 14 ust. 1 rozporzadzenia EFS) lub
e) regulaminie konkursu lub

f) dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

Stawka jednostkowa moze by¢ okreslana przez beneficjenta i uzgodniona na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegoélnosci w przypadku
godzinowej stawki wynagrodzenia personelu projektu, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a, o ile

IZ PO dopuszcza takg mozliwosc.

4) Kwotg ryczaltowa, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b, jest okreslona w umowie
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5)

o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie

projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan.

Wyliczenia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu na podstawie uproszczonych metod,

o ktorych mowa w pkt 1, nalezy dokona¢ w oparciu o jedng z ponizszych metod:
a) sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonana;

i. na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,

ii. na podstawie zweryfikowanych danych historycznych beneficjentéw, albo

iii. w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez

danego beneficjenta,

b) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach polityk UE

i dotyczacych analogicznych typow projektéw i beneficjentdw,

c) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczaltowych lub stawek ryczaltowych stosowanych w ramach systemow dotaciji
finansowanych w catosci przez panstwo czionkowskie w przypadku podobnego

rodzaju projektu i beneficjenta,

d) na podstawie stawek okreslonych w rozporzadzeniu ogélnym Iub w innych

dokumentach odnoszacych sie do danego funduszu,

e) na podstawie metody wyliczania stawek okreslonej w dokumentach odnoszacych sie

do danego funduszu.

6) 1Z PO dokonujac wyliczenia stawki jednostkowej lub jednorodnej grupy stawek

jednostkowych w oparciu o metode, o ktérej mowa w pkt 5 lit. a, jest zobowigzana

sporzadzi¢ stosowng metodologie zawierajgcg co najmniej:
a) szczegotowy zakres oraz cene jednostkowg stawki,
b) wskazanie typéw operacji, do ktérych zastosowanie ma stawka jednostkowa,
c) opis i definicje wskaznika rozliczajgcego stawke jednostkowa,

d) zrédto danych uzytych do kalkulacji stawki jednostkowej, zataczone dane zrGdiowe,

miejsce ich przechowywania oraz wskazanie okresu, ktérego te dane dotycza,

e) uzasadnienie, dlaczego proponowana metoda kalkulacji jest odpowiednia dla danej

stawki jednostkowej,

f) opis sposobu kalkulacji stawki, w tym jakie przyjeto zalozenia w zakresie jakosci lub

ilosci danych, a jezeli to mozliwe, takze dowody statystyczne lub poréwnania,
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1)

2)

3)

g) informacje o dochodach, ktére moga powstaé w zwigzku z zastosowaniem stawki
jednostkowej oraz czy dochody te zostaly uwzglednione przy kalkulacji wysokosci

stawki jednostkowej,

h) informacje, w jaki spos6b zapewniono, ze tylko wydatki kwalifikowalne uwzgledniono

w ramach stawki jednostkowej,

i) poziom cross-financingu i zakupu srodkow trwatych objetych stawka,

J) sposob weryfikacji/dokumenty potwierdzajgce wykonanie stawki jednostkowej,

k) opis ryzyka zwigzanego z wprowadzeniem stawki jednostkowe;.

7) Kwoty ryczaitowe i stawki jednostkowe mogg podlegac indeksacji pod katem

dostosowania do poziomu kosztow cen rynkowych w oparciu o wskazniki
makroekonomiczne, zgodnie z metodologig przyjetg dla danej kwoty lub stawki przez IZ

PO. Indeksacja nie dotyczy zawartych uméw o dofinansowanie projektu.

6.6.2 Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metodg

Szczegdblowe warunki rozliczania kosztow w ramach danego projektu na podstawie
uproszczonych metod okre$la umowa o dofinansowanie, Wytyczne lub wytyczne

programowe.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie
ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki
objete uproszczong metodg. Niemniej jednak, wiasciwa instytucja bedgca strong
umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przedstawienia

dokumentacji:

a) potwierdzajacej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu —
w przypadku stawek jednostkowych oraz kwot ryczattowych, o ktérych mowa
w sekcji 6.6.1 pkt 1 lit. ai b, lub

b) potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw bedacych podstawg do rozliczenia stawek
ryczattowych — w przypadku stawek ryczattowych, o ktorych mowa w sekcji 6.6.1
pkt 1 lit. c.

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana

jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych - weryfikacja wydatkéw polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaly

zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu lub
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4)

5)

6)

rezultatu osiggniete; rozliczenie nastepuje wedlug ustalonej stawki w zaleznosci

od faktycznie wykonanej ilosci dobr/ustug w ramach danego projektu,

b) w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu,
czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaly zrealizowane i okreslone
w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.
Rozliczenie, co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania,
ale moze by¢ réwniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu,
np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje roznych etapow dziatania, ktore

mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi,

c) w przypadku stawek ryczaltowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu,
czy beneficjent prawidiowo zastosowat okreslong wysokosS¢ stawki ryczattowej
wynikajacg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidiowo wykazat kwote

wydatkow bedacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.

Weryfikacji podlega zgodnosé dostarczonych produktow lub  zrealizowanych

ustug/dziatan z zatlozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow

produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane Ilub niewlasciwie

zrealizowane dziatania zaptata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow
produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana

za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetnia”),

c) w przypadku stawek ryczaltowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane
do rozliczenia wydatki bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie
z zatwierdzonym budzetem projektu. Na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkg
ryczattowg majg wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o pfatnosc, lecz
réwniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach projektu

(np. w zwigzku z szacunkowym budzetem lub korektami finansowymi).

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze weryfikowaé realizacje dziatan
i osiggniecie wskaznikow produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli

na miejscu lub wizyty monitoringowej.
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6.7 Zakaz podwdjnego finansowania
1) Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkow.
2) Podwajne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
roznych projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS

lub/oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu
bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych)
w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci

projektu,

c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze $Srodkéw
funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw
budzetu panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug,

d) zakupienie srodka trwalego z udziatem srodkoéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka
trwatego w ramach tego samego projektu lub innych wspélfinansowanych ze srodkow
UE,

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych

przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej Srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaly pozyskane

w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaly umorzone®,

g) objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym

i gwarancyjnym,

h) sytuacja, w ktorej beneficjent jako wkitad wilasny wnosi do projektu wkiad
niepieniezny, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw

publicznych,

i) zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych

srodkéw publicznych,

* Podwojne finansowanie dotyczyé bedzie wytacznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

j) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach

bezposrednich projektu.

6.8  Cross-financing

EFRR moze finansowa¢ w sposob komplementarny dziatania objete zakresem z EFS,
a EFS dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest rozumiane jako cross-

financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktorych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan
w ramach PO, z zastrzezeniem pkt 2 podrozdziatu 8.7. Przedmiotowe finansowanie
powinno by¢ powigzane wprost z gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego

projektu.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%
finansowania unijnego kazdej osi priorytetowej PO, przy czym limit wydatkéw w ramach
cross-financingu na poziomie projektu, grupy projektéw lub dziatania/poddziatania
okresla 1Z PO w SZOOP.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady

kwalifikowalnosci dla komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we

wnioskach o ptatnos¢ na zasadach okreslonych w danym PO.

SzczegoOtowe warunki rozliczania wydatkbw w ramach cross-financingu w ramach
danego PO okreslajg wytyczne programowe Ilub umowa o dofinansowanie,
z zastrzezeniem podrozdziatu 8.7 pkt 5, przy czym dokumenty te okreslajg co najmniej
warunki kwalifikowania przekroczenia na etapie kohcowego rozliczenia projektu limitu

wydatkéw w ramach cross-financingu, o ktérym mowa w pkt 3.

Kazdy z funduszy polityki spojnosci moze wspiera¢ operacje pomocy technicznej

kwalifikowalne w ramach ktéregokolwiek z pozostatych funduszy polityki spéjnosci.

6.9 Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego

uko nczenia)

1) Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaly wziete pod
uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pOzniej niz w momencie
ztozenia wniosku o pfatnos¢ koncowag. Dochody te pomniejszaja wydatki
kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w pkt 2.
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2) W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochod
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuaciji, gdy mozliwe
jest bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych

wydatkéw projektu.

3) W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspétudziale
kosztow ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztow
realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki

kwalifikowalne o ten udziat.

4) Za dochdd nie uznaje sie wadium wplacanego przez podmiot ubiegajacy sie
o realizacje zamdéwienia publicznego na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego
w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy
i kar za op6znienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych®? oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania skladek do ZUS/US. Platnosci otrzymane przez beneficjenta
w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach

projektu.

5) Przepiséw niniejszego podrozdziatu, z wylgczeniem pkt 4, nie stosuje sie, zgodnie

Z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogdélnego, w odniesieniu do:

a) pomocy technicznej,

b) instrumentéw finansowych,

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku splaty srodkow w catosci,
d) nagréd,

e) projektdow objetych zasadami pomocy publicznej,

f) projektéw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi
Z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

g) projektow realizowanych w ramach wspélnego planu dziatania

Z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

h) projektow, dla ktérych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej
w PLN roéwnowarto$ci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem
wymiany EUR/PLN, stanowigcym $rednig arytmetyczng kurséw $rednich
miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szeSciu miesiecy

poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku o dofinansowanie **, aktualnym na

%2 Rozumianych jako sumy pieniezne zlozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.

53 Wspdlny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013.

% Kursy publikowane sg na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
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dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub na dzien
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow

pozakonkursowych,

projektow generujacych dochdd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61

rozporzadzenia ogolnego.

6.10 Wkiad niepieni ezny

1) Wklad niepieniezny stanowigcy czesé lub calos¢ wkiadu wlkasnego, wniesiony na rzecz

projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt 8.

2) Wkiad niepieniezny powinien by¢é wnoszony przez beneficjenta ze skiladnikéw jego

majatku lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwosé taka wynika z przepiséw

prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci

swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

3) Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

a)

b)

f)

wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzadzen, materialdw (surowcow), wartosci niematerialnych
i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie,

wartos¢ wkiadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami

o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,
wartos¢ przypisana wkfadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

wartos¢ i dostarczenie wkiadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej

ocenie i weryfikaciji,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie
przekracza wartosci rynkowej®; ponadto warto$é nieruchomosci jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z p6zn. zm.) — aktualnym *°

w momencie ztozenia rozliczajacego go wniosku o ptatnosc,

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa

% Wktadem

wlasnym nie zawsze jest cata nieruchomos$¢; moga by¢ to np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt

eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytuciji).

56 . NP . . . . . T
Termin waznosci sporzgdzonego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
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4)

w pkt 6.

Wydatki poniesione na wycene wkiadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

5) W przypadku wniesienia wkiladu niepienieznego w postaci nieruchomosci, dodatkowo

6)

7

zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac

spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

e)

wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu

(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okreslic jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez

wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca
zadan, ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach
projektu,

warto$¢ wkladu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej
lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej
na podstawie obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci od zapiséw wniosku
o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostalyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt skladek
na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostale koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze

by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspoifinansowanie

z funduszy strukturalnych lub FS oraz innych srodkéw publicznych (krajowych) nie

bedacych wkiadem wiasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych

wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wkladu niepienieznego.

Kwota dofinansowania dla projektu

z funduszy oraz innych  srodkow

rzeczywiste catkowite wktad

wydatki kwalifikowalne niepieni ezny
publicznych (krajowych)
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8) W przypadku instrumentow finansowych wkiad niepieniezny nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego, z wyjatkiem wkiadu w postaci gruntdéw lub nieruchomosci w ramach
inwestycji wspierajacych rozwdj obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow
miejskich, badz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zré6znicowanie
dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci
stanowig czes¢ inwestycji. Dodatkowo w takim przypadku zastosowanie ma podrozdziat
7.4.

6.11 Opfaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwi  gzane z realizacj g projektu

1) Nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujg sie do wspéifinansowania z funduszy
strukturalnych oraz FS, o ile spehniajg pozostale warunki kwalifikowalnosci wydatkéw
okreslone w Wytycznych:

a) nastepujgce optaty finansowe:

i. wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym beneficjenta lub
odrebnego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu,

o ile prowadzenie takiego rachunku jest wymagane przez 1Z PO,

ii. opfaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub
zagranicznych)®’, z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. a Wytycznych,

b) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie, o ile ich poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub
unijne lub przez IZ PO,

c) wydatki poniesione na doradztwo zwigzane z obstugg projektu:

i. prawne, z wyjatkiem wydatkdw zwigzanych z przygotowaniem i obstugg spraw

sadowych, z zastrzezeniem podrozdziatu 6.3 pkt 1 lit. i Wytycznych,
ii. finansowe,
iii.  techniczne,

d) wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile ich poniesienie
jest wymagane przez 1Z PO,

e) opfaty notarialne,

57 7 zastrzezeniem odrebnych regulacji obowiazujacych beneficientéw PO EWT, gdzie za niekwalifikowalne uznaje sie optaty
za krajowe transakcje finansowe.
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f) opfaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolenh czy
zgbd niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaly poniesione przez

beneficjenta (np. przytaczenia do sieci energetycznej),

g) koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg wymagane przez przepisy
prawa, badz przez instytucje realizujgce zadania w ramach PO (IZ PO, IP PO, IW
PO), w tym Kkoszty ubezpieczen Iub gwarancji bankowych zgodnie
z postanowieniami Ogolnych warunkéw kontraktowych FIDIC, zawartymi
w ,Warunkach Kontraktu na urzadzenia i budowe z projektowaniem” (wydanie
FIDIC 1999) lub w ,Warunkach Kontraktu na budowe” (wydanie FIDIC 1999), lub
analogiczne w przypadku kontraktéw realizowanych w oparciu o inne warunki

kontraktowe niz FIDIC,

h) wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wiasciwg

instytucje bedacy strong umowy, za zgoda 1Z PO,

i) wydatki poniesione z tytutlu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii

chmury obliczeniowe;j.

2) Wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe mogg by¢é uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem, ze tak stanowig wytyczne programowe, wytyczne PT
o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2, regulamin konkursu lub dokumentacja dotyczaca

projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym?®.

3) Woydatki poniesione na ubezpieczenia moga by¢ kwalifikowalne jedynie w okresie
realizacji projektu, tj. z wylagczeniem wydatkow w fazie eksploatacyjnej (stanowigcych

koszty operacyjne projektu)®.

4) W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny by¢ w pierwsze] kolejnosci
przeznaczone na odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie
korzysci finansowe uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia
zwigzanego z projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu

dofinansowania UE w wydatkach kwalifikowalnych projektu.

%8 Zaleca sie m.in. stosowanie ubezpieczen w przypadku projektéw realizowanych na terenach zagrozonych powodziami,

co do ktérych wystepuje uzasadniona obawa, ze moga zosta¢ dotknigte skutkami powodzi.

* Nie dotyczy wydatkéw poniesionych na podstawie Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2.
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6.12 Techniki finansowania srodkow trwatych oraz warto  $ci niematerialnych

1)

2)

3)

1)

I prawnych

Koszty pozyskania s$rodkow trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu moga zosta¢é uznane za kwalifikowalne, o ile
we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu; wymog
dotyczy wylacznie srodkow trwalych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej
niz 3 500 PLN® netto.

Uzasadnienie konieczno$ci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt 1, uwzglednia

w szczegolnosci:
a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych,

c) wybor metody pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

niezbednych do realizacji projektu.

Koszty pozyskania s$rodkéw trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych sposéb

dokumentowania faktycznego wykorzystania srodka trwatego w ramach projektu.

6.12.1 Zakup Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu,
dzielg sie na:
a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie

pracowni komputerowych w szkole),

b) Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu

(np. rzutnik na szkolenia).

80 Uzasadnienie nie musi byé sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwalego, ale moze dotyczy¢ réwniez grupy

$rodkoéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla
koniecznosci ich zakupu, przy czym w ramach projektow finansowanych z EFRR —
wymoég uzasadniania koniecznosci zakupu nie dotyczy wyposazenia na state
zainstalowanego w projekcie, wpisanego do rejestru srodkow trwatych i traktowanego

jako wydatki inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, a takze
koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub
czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne
wykorzystanie Srodka trwatego na potrzeby projektu. 1Z PO moze okreslic dodatkowe
warunki kwalifikowalnosci zakupu $rodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a,

w wytycznych programowych oraz wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, mogg byc¢
kwalifikowalne wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
za okres, w ktérym byly one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku

rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury okreslone w sekcji 6.12.2.

Jezeli $rodki trwate, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b, wykorzystywane sg takze do innych
zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujig sie do
wspétfinansowania w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym dokonanym
w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji

projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sekcje 6.12.2.

W ramach projektéw wspoifinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych
na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkbw w ramach cross-financingu
nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano dla
danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkow
trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu
po zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowg beneficjenta

lub mogq zostac przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
kwalifikujg sie do wspoéifinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete

w ewidencji ksiegowe;j®*.

% poprzez to pojecie na potrzeby Wytycznych rozumie sie wyodrebniona dla projektu ewidencije, ktérej zasady zostaly opisane

w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujace Beneficjenta,
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9) Woydatki poniesione na zakup uzywanych srodkow trwalych sg kwalifikowalne, jesli

spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie

poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspotfinansowany z pomocy

UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest

nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

6.12.2 Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1) Koszty amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

kwalifikujg sie do wspoffinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

e)

f)

odpisy amortyzacyjne dotyczg $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére sg niezbedne do prawidtowe]j realizacji projektu i bezposrednio

wykorzystywane do jego wdrazania,

kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wylgcznie do okresu

realizacji danego projektu,

odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa

krajowego,

wydatki poniesione na zakup s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich
zakup nie byt wspoffinansowany ze srodkow unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej
beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw

zakupu),

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore zostaty zakupione w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny

nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

w przypadku, gdy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna
jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji

wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.

prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe),

a w przypadku beneficjentéw nie podlegajgcych rezimowi tych ustaw - w oparciu o wytyczne 1Z PO.
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2) W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 lit. f, warto$¢ rezydualna (ksiegowa wartosé

1)

2)

3)

4)

likwidacyjna) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych po zakonczeniu

realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

6.12.3 Leasing i inne techniki finansowania nie powodujgce przeniesienia prawa

wiasnosci lub natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci

Do wspdéifinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem
technik finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa
wilasnosci do danego dobra na beneficienta (podmiot uzytkujacy), w tym

w szczegolnosci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu oraz IRU.

W zakresie projektéw wspoétfinansowanych z pomocy technicznej nie ma mozliwosci

kwalifikowania wydatkéw poniesionych w zwigzku z zastosowaniem IRU.

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujacymi

formami leasingu:

a) leasing finansowy — istotg leasingu finansowego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki z tytutu
korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg na leasingobiorce (beneficjenta
wspoffinansowanego projektu). Umowa ta czesto zawiera opcje nabycia przedmiotu
leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajacy okresowi

uzytkowania aktywow, bedacych przedmiotem leasingu,

b) leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing,
najem i dzierzawa” , jest taka umowa leasingu, w ramach ktorej ryzyko oraz pozytki
z tytutu posiadania przedmiotu leasingu nie sg zasadniczo w catosci przeniesione
na leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu leasingu moze by¢

krotszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzacii),

c) leasing zwrotny — istotg leasingu zwrotnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajacq jg umowag sprzedazy.
W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje
posiadane dobro firmie leasingowej i rGwnoczesnie uzyskuje prawo do jego dalszego
uzytkowania na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operaciji
beneficjent, pomimo sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta,

ptacac raty leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.

W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu,

wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspoffinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:
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5)

6)

7

8)

b)

i) kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta,
Zwigzanej ze splatg kapitalu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku
o dofinansowanie beneficjent jest wskazany jako podmiot ponoszacy wydatki,

albo

i) kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany
przez beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup
leasingowanego dobra. W tym przypadku zastosowanie majg postanowienia

wytycznych, o ktérych mowa w pkt 9 10,

w przypadku leasingu operacyjnego - kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowe]

wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitalu przedmiotu umowy

leasingu,

w przypadku leasingu zwrotnego - w zaleznosci od ostatecznej formy jakg przybierze

leasing zwrotny, wydatki, o ktérych mowa w lit. a-c.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty

leasingowej, z wyjatkiem rozwigzania, o ktérym mowa pkt 9.

Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci

dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie

do wspdifinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a)

b)

kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspéifinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz
w okresie 12 miesiecy przed zlozeniem przez Dbeneficjenta wniosku

o dofinansowanie projektu,

rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej
w oparciu 0 metodologie przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku débr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ziozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej
zapewniajagcej  zachowanie  uczciwej  konkurencji. Decyzje  dotyczaca
dopuszczalnych sposobéw wyceny dobra bedacego przedmiotem leasingu

podejmuje 1Z PO.

Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje uméw leasingu sg wyplacane

leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem pkt 9.

w

przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date

kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspéifinansowania sa,
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9)

10)

11)

1)

2)

3)

4)

Z wyjatkiem rozwigzania, o ktorym mowa pkt 9, wylgcznie raty leasingowe, ktorych
termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonych

w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

W przypadku leasingu finansowego, do wspoifinansowania moze kwalifikowaé sie
rowniez wydatek poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego
beneficjentowi w zwigzku z realizacja projektu. Warunkiem umozliwiajgcym
zakwalifikowanie tego wydatku jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie
rozwigzania, o ktorym mowa w pkt 4 lit. a tiret ii, co stanowi jednoczesnie upowaznienie
dla firmy leasingowej do poniesienia wydatku na rzecz beneficjenta. W takim przypadku
wydatki poniesione przez beneficjenta na optacenie rat zwigzanych z leasingiem tego

dobra stanowig wydatki niekwalifikowalne.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 9, dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu
wystawiona na leasingodawce lub rownowazny dokument ksiegowy wraz z dokumentem

potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

Czes¢ kapitalowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu
zwrotnego, jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspoéifinansowania. Nalezy jednak
pamietaé, ze wspéifinansowanie UE nie moze postuzy¢é do ponownego nabycia danego
dobra, jesli jego zakup byt wczesniej wspéifinansowany ze srodkéw UE lub w ramach

dotacji z krajowych srodkoéw publicznych.

6.12.3.1 Umowa IRU

W przypadku umowy IRU wydatek kwalifikowany stanowi wytgcznie ptatnos¢ zasadnicza
poniesiona w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po
zakonhczeniu projektu ponoszony jest przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie przedmiotowej techniki finansowania jest
udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniona ekonomiczne (nhajkorzystniejsza
Z punktu widzenia celow projektu).

W zaleznosci od szczego6lowych postanowien, umowe IRU mozna rowniez ksztattowac

jako specyficzng umowe leasingu operacyjnego lub umowe leasingu finansowego®.

62 Szersze wyjasnienia oraz skutki zastosowania konstrukciji takich uméw znajdujg sie w opinii prawnej Wyjasnienie statusu

kwalifikowalnosci optat za dzierzawe, w tym IRU, w Programie Operacyjnym Rozwdj Polski Wschodniej oraz 16 regionalnych

programach operacyjnych, wyjasniajgce jednoczesnie czym jest IRU, przygotowanej na zlecenie Prezesa Urzedu Komunikaciji

Elektronicznej, dostepne na stronie www.polskaszerokopasmowa.pl.
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6.12.3.2 Inne techniki finansowania

Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie
do wspdifinansowania z funduszy strukturalnych i FS, jesli zostang spetnione nastepujace

warunki:

a) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane
we wniosku o dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio

udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg
pozyskania danego dobra.
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6.13 Podatek od towardéw i ustug oraz inne podatki i optaty

Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek od towaréw i ustug (VAT), moga byc¢
uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej

mozliwosci ich odzyskania, z zastrzezeniem pkt 7.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT,

oraz rozporzadzen do tej ustawy®.

Warunek okreslony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych

do realizacji tego prawa.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujace
samodzielnie dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat te] dziatalnosci.
Za podatnikdw nie uznaje sie organéw wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych
te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa,
z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych —umow
cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony bedzie przystugiwato podmiotom dokonujacym
zakupow towarow i ustug finansowanych ze srodkéw pochodzacych z FS lub funduszy
strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT przez podatnikéw

posiadajacych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane
towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych.
Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog przypadkow, kiedy podatnikowi
VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach
podatku nie mozna odliczy¢ nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio
zZwigzany z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze
stanowi¢ wowczas wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy
o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi

jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujgce dwa warunki:

8 zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest

odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towar6w i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug

W rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.
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7

8)

beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary i ustugi
wykorzystywane sg przez beneficjenta do wykonywania czynnoéci opodatkowanych .
Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkéw, wowczas VAT
zawarty w dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek

kwalifikowalny w rozumieniu Wytycznych.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zarbwno
transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on
przyporzadkowa¢ naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie zakupow

do trzech grup:

a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT —
podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujgcymi

mechanizmami - nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),

b) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktorymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego
VAT - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec zgodnie

z obowigzujacymi mechanizmami - moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny),

c) naliczonego VAT zwigzanego zardbwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi
przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT, jak rOéwniez z czynnosciami,
w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia naliczonego VAT nie przystuguje — w tym
przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT podlegajacego
odliczeniu stosujac proporcje, o ktorej mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym

przypadku VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w ustalonej proporcji).

Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek
czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, jest
kwalifikowalny, chyba ze 1Z PO ograniczy mozliwos¢ jego kwalifikowania w wytycznych

programowych w ramach danego PO.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu.
W takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania
projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze

by¢ uznany za kwalifikowalny.

® prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez

beneficjenta towary i ustugi beda stuzyly czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie,

w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajacymi opodatkowaniu.

Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnos$ciami opodatkowanymi

powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw PO

bedzie magt odliczyé VAT woéwczas, gdy zakupy towaréw i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio

z wykonywanymi przez beneficjenta czynnos$ciami opodatkowanymi.
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Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, aby beneficjent, ktory uzna VAT
za wydatek kwalifikowalny zobowigzal sie do przedstawienia w tresci wniosku
o dofinansowanie szczegélowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng
wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zar6wno na
dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany
sposOb wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie

trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze
powsta¢ zarowno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, wtasciwa
instytucja bedaca strong umowy zapewnia, aby beneficjenci, ktérzy zalicza VAT do
wydatkow kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotagczy¢ do wniosku o dofinansowanie
,O8$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzor opracowuje 1Z PO. Oswiadczenie
sklada sie z dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent
oswiadcza, iz w chwili skladania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu VAT, ktorego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim
punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT).
Natomiast w czesci drugiej beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
ze $rodkdéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku przez beneficjenta. ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” podpisane
przez beneficjenta powinno stanowi¢ zalacznik do zawieranej z beneficjentem umowy

o dofinansowanie.

IZ PO zapewnia, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktory
zaliczyt VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, bylo uwarunkowane podpisaniem

ww. oswiadczenia.

W przypadku instrumentow finansowych zastosowanie ma sekcja 6.19.1 pkt 6.

6.14 Kwalifikowalno $¢ dziata n informacyjno-promocyjnych

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi mogag stanowi¢ wydatki

kwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw.

Wydatki, o ktérych mowa w pkt 1, ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych oraz pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie informaciji i promociji.
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6.15 Koszty po $rednie

Koszty posrednie mogg byc¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile tak stanowig

Wytyczne lub wytyczne programowe.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace

bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu.

Katalog kosztow posrednich w ramach PO definiuje wtasciwa 1Z PO, z zastrzezeniem,

ze w przypadku projektéw wspoéifinansowanych z EFS kosztami posrednimi sg koszty,

o ktérych mowa w podrozdziale 8.4.

IZ PO okresla warunki rozliczania kosztow posrednich w ramach PO, z zastrzezeniem

podrozdziatu 8.4, przy czym koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a)

b)

stawka ryczattowa, zgodnie z warunkami przedstawionymi w podrozdziale 6.6, przy
czym 1Z PO okresla w wytycznych programowych mozliwe do stosowania stawki
ryczattowe w ramach PO oraz kategorie beneficjentéw lub projektéw®, w ktérych ww.

stawki sg lub moga by¢ stosowane,

na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. z petnym udokumentowaniem
wydatkdw), z zachowaniem pozostatych postanowien Wytycznych, w tym zasady
konkurencyjnosci, przy czym jezeli w danym PO okreslono stawke ryczaltowg jako
mozliwy sposéb rozliczania kosztéw posrednich, wysoko$é kosztéw posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze znacznie
odbiegac¢ od stawek ryczattowych ustalonych przez 1Z PO dla kosztéw posrednich
rozliczanych stawka ryczattowa, a 1Z PO w wytycznych programowych okresla
maksymalny limit kosztéw posrednich, ktdre moga by¢ rozliczone na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkéw w ramach danego PO.

5) W przypadku, gdy 1Z PO pozostawia beneficjentowi mozliwos¢ wyboru jednego

ze sposobow rozliczania kosztow posrednich, 1Z PO zapewnia, ze beneficjent dokonuje

wyboru na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie, przy czym od momentu zawarcia

umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow.

6) W zakresie projektéw wspoifinansowanych z pomocy technicznej brak jest mozliwosci

finansowania kosztéw posrednich.

W EWT decyzja taka moze byé podijeta tylko wspélnie przez panstwa cztonkowskie wdrazajgce program.
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6.16 Koszty zwi gzane z anga zowaniem personelu

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych

oraz wytycznych programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegodlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

oraz z Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi  sktadnikami  wynagrodzenia personelu sg w szczegolnosci
wynagrodzenie brutto, skladki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz.
710).

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:

a) wptlaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, zwany dalej ,PFRON?”,

b) $wiadczenia realizowane ze srodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong

przy wykonywaniu wiadzy publicznej,
d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty skiadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami

prawa krajowego, chyba ze:

i. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej

instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

ii. zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem

wniosku o dofinansowanie oraz,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektbw oraz pozostatych pracownikéw

beneficjenta.

% postanowienia przedmiotowego podrozdziatu nie dotycza projektéw pomocy techniczne;j.
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5) Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wylgcznie,
jezeli wynika z przepiséw prawa pracy®’ i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie

zasadnicze bedace podstawa jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

6) Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczes$nie
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO ® na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie

zachodzi konflikt intereséw®® lub podwajne finansowanie.

7) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (. osoba upowazniona do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze byc¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
co beneficient weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej

zaangazowaniem do projektu.

8) Woydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub

projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej

realizacji wszystkich zadah powierzonych danej osobie,

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrédel, w tym srodkéw wilasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza

276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
te osobe, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie’,

z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku

W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujacych prawa i obowigzki
pracownikéw i pracodawcow, uktaddw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach

i statutach okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

€8 Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwiazane

z zarzadzaniem PO.

 Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegélnosci:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy
prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogloby to mie¢ negatywny wpltyw

na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

ow protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej
umowy.
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pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej

godziny pracy’.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowaé przed

zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie

kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku

wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w lit. b,

za

niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub

w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu

spowodowalto naruszenie tego warunku.

9) Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. b, dotyczy wszystkich

form zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

a)

b)

w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, o ktérym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym
do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu hieobecnhosci

pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile

dotyczy).

10) Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie

w umowie o dofinansowanie do wprowadzania na biezgaco’® nastepujacych danych do

systemu informatycznego ® w zakresie angazowania personelu projektu, w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow okreslonych w Wytycznych:

a)

b)

dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres
zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli

zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

™ Godziny pracy powinny byé wskazane ze szczeg6towoscia ,od (...) do (...)".

" Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢ wprowadzane niezwlocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane,

o ktérych mowa w lit. ¢ — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

™ Przez system informatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI).

W przypadku stosowania LS|, wkasciwa instytucja bedaca strong umowy jest zobowigzana do transferu danych wprowadzanych

przez beneficjenta do centralnego systemu informatycznego (SL 2014) w termiach wynikajacych z Wytycznych w zakresie

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;j.
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c) w zakresie protokotow, o ktorych mowa w pkt 8 lit. ¢ — dane dotyczace godzin
faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczego6towoscig

wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

11) Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub
na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez

pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

12) Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg
kwalifikowalne w petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1, wytgcznie
w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy
w wymiarze co najmniej ¥ etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej ¥z etatu lub na podstawie innych form
Zzaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu

sg niekwalifikowalne.

13) W przypadku projektoéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu

projektu pracownikéw partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

14) W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty
zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem,
ze jest to niezbedne dla prawidtowe] realizacji projektu oraz koszty te zostaly

uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

6.16.1. Stosunek pracy

1) Umowa o0 prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektow realizowanych przez
beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane zgodnie z pkt. 2 lit. c. Tym samym,
nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych
zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego,

z wyjatkiem uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta™.

2) W przypadku zatrudniania personelu nha podstawie stosunku pracy, wydatki
na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace

warunki:

™ Patrz sekcja 6.16.2 pkt 2 i pkt 4.
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a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany’ w celu realizacji zadan zwigzanych

bezposrednio z realizacjg projektu,

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wylgcznie do
koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwa¢ dtuzej niz okres realizacji
projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie
udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan,

ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

3) W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta,
jej zaangazowanie do projektu lub projektéw moze mie¢ miejsce wylgcznie na podstawie
stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

o ktérej mowa w sekcji 6.16.2 pkt 4.

4) Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania
w ramach projektu (np. na % etatu, ¥ etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane

Z wynagrodzeniem w ramach projektu sa kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o

prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku

do czasu pracy wynikajacego z umowy o prace tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporciji,
o ktérej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale

wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

5) Woydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogq by¢ rowniez
nagrody (z wylaczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji, lub tez innych wlasciwych przepisach prawa

pracy,

™ Oddelegowanie nalezy rozumieé¢ jako zmiane obowigzkow stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje
projektu.
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b)

d)

nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6

miesiecy przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie,

nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej
instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow

beneficjenta,

nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach

projektu na podstawie stosunku pracy.

6) W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami

7

kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga by¢ rowniez dodatki

do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

pracy, z zastrzezeniem pkt 7 i 8, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zaroéwno jako

wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia

personelu projektu rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spelnione zostang tacznie nastepujace warunki:

a)

b)

d)

e)

f)

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania

danej instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

dodatek zostal wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow prawa powszechnie obowigzujacego,

dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady
jego przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do

realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,

dodatek jest kwalifikowalny wylgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do

projektu,

wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw’®, przy
czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego
beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wylgcznie jeden dodatek

rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

8) Dodatki, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia

podstawowego wraz ze skladnikami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 3,

™ Przez ,zakres dodatkowych obowigzkéw” nalezy rozumieé zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajace

z dotychczasowego zakresu zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych

pracownika.
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1)

2)

3)

4)

1)

Z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynikaé wytacznie z aktow prawa

powszechnie obowigzujacego.

6.16.2. Stosunek cywilnoprawny

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie
stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzielo, kontrakt menadzerski) sg
kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkOw okreslonych w niniejszej sekcji oraz

w podrozdziale 6.5.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta ', sag

niekwalifikowalne, przy czym nie dotyczy to uméw o dzielo, o ktérych mowa w pkt 4.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym

poniesienie wydatku.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy

o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:
a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto®,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane zostalo w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie
protokotu, o ktorym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wskazujagcego wynik
rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego

poniesienie wydatku.

6.16.3 Osoby samozatrudnione

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach
projektu, ktérego jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy
zaangazowania oraz okre$lenia zakresu obowigzkéw tej osoby w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie.

7 7a pracownika beneficjenta nalezy uznaé kazda osobe, ktéra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy

czym dotyczy to zaréwno os6b stanowigcych personel projektu, jak i oséb niezaangazowanych do realizacji projektu lub

projektow.

" Umowa o dzieto musi spetniaé wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzielo nie moze

dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposéb ciagly.
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

Wysokos$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1, wynika z zatwierdzonego wniosku

o dofinansowanie.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktéorym mowa w pkt 1, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowa, oraz protokotem, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c.

Postanowienia niniejszej sekcji majg rowniez zastosowanie do osdb wspotpracujacych
w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych.

6.16.4 Inne formy angazowania personelu projektu

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy

tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg
Z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2003 r.,
Nr 166, poz. 1608, z p6zn. zm.),

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form
zatrudnienia, pod warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi

w niniejszym podrozdziale.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, jest
dokumentowane dokumentem ksiegowym oraz protokotem, o ktorym mowa

w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c.

6.17 Rozliczanie efektow projektu

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie, zobowigzuje beneficjenta
w umowie o dofinansowanie do osiggania lub zachowania wskaznikéw produktu oraz

rezultatu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikoéw, o ktérych mowa w pkt. 1, moze oznaczac
nieprawidtowos¢ oraz skutkowa¢ natozeniem korekty finansowej. 1Z PO okresla
w wytycznych programowych lub umowie o dofinansowanie sposob weryfikacji i metode
zatwierdzania stopnia osiggniecia wskaznikbw w ramach danego PO, z zastrzezeniem

podrozdziatu 8.9.
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3) Warunki monitorowania wskaznikow, o ktérych mowa w pkt. 1, okresla 1Z PO
na podstawie wytycznych horyzontalnych w zakresie trybu i zakresu sprawozdawczosci

oraz w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych.

6.18 Projekty partnerskie
1) Wybor partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej.

2) Woydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie
z ustawg wdrozeniowg, moga by¢ uznane za niekwalifikowalne przez wiasciwg instytucje
bedaca strong umowy, przy czym wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia

stopien naruszenia przepiséw ustawy.

3) W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez

beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.
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6.19 Zasady kwalifikowalno $ci wydatkow w ramach instrumentow finansowych

1)

2)

3)

4)

5)

6.19.1 Wydatki kwalifikowalne
Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentow finansowych sa:
i. ptatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcow,

ii. zasoby zaangazowane w ramach umow gwarancyjnych, zalegtych lub takich,
ktorych termin zapadalnosci juz upltynal, w celu pokrycia ewentualnych strat

wynikajagcych z zgdania wyptaty srodkéw z gwaranciji,

iii. dotacje, dotacje na splate odsetek lub dotacje na optaty gwarancyjne stosowane

w potaczeniu z instrumentami finansowymi w ramach tego samego projektu,

iv. koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie poniesione do wysokosci limitéw
okreslonych w art. 13 rozporzadzenia delegowanego KE (UE) nr 480/2014 z dnia
3 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013, ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5).

Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentow finansowych moga zosta¢ uznane
takze wydatki, o ktérych mowa w sekcji 6.1.2 Wytycznych, przewidziane do poniesienia

po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci.

Wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow obejmujg
jedynie inwestycje, ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaty fizycznie

ukonczone lub w petni wdrozone, z zastrzezeniem pkt 4.

W przypadku inwestycji infrastrukturalnych majacych na celu wspieranie rozwoju
obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich, badz podobnych inwestyciji
w infrastrukture majacych na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach
wiejskich, wsparcie z instrumentéw finansowych moze obejmowaé kwote konieczng
do reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigcej czes¢
nowej inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu

z instrumentu finansowego dla inwestyc;ji.

Wydatki kwalifikowalne nie obejmujg wkiadu niepienieznego, z wyjatkiem wkiadu
w postaci gruntow lub nieruchomosci w odniesieniu do inwestycji majgcych na celu

wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaroéw miejskich, jezeli dane
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6)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

grunty lub nieruchomosci stanowig cze$¢ inwestycji. W tym przypadku dodatkowo

zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

Nie jest brany pod uwage do celéw okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
instrumentow finansowych sposob traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy, tzn. nie podlega rozpatrzeniu mozliwos¢ odzyskania przez niego podatku VAT.
Niemniej w przypadku okreslonym w pkt. 1 lit. b sekcji 6.19.2 do dotacji stosuje sie
podrozdziat 6.13.

6.19.2 Wydatki kwalifikowalne w przypadku tgczenia instrumentow

finansowych z dotacjami
Instrumenty finansowe moga by¢ tgczone z dotacjami:
a) w ramach tego samego projektu,
b) w ramach dwoch réznych projektéw.

Wsparcie, o ktérym mowa w pkt 1, moze obejmowac takze ten sam przedmiot wydatku,
pod warunkiem, ze suma wszystkich polaczonych form wsparcia nie przekracza

catkowitej kwoty tego wydatku.

W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. a, zastosowanie majg przepisy dotyczace

kwalifikowalnosci wydatkow okreslone dla instrumentow finansowych.

W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. b, zastosowanie majg przepisy dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw wiasciwe dla danej formy finansowego wsparcia inwestycji
i prowadzona jest oddzielna ewidencja zapewniajaca, iz wydatki kwalifikowalne w ramach

instrumentu finansowego sg odrebne od wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dotacji.

6.19.3 Wydatki kwalifikowalne w ramach kosztéw zarzgdzania i optat za

zarzgdzanie

Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztow bezposrednich lub posrednich
wyptaconych na podstawie dowodow poniesienia wydatkow, optaty za zarzadzanie
odnoszg sie natomiast do uzgodnionej ceny swiadczonych ustug ustalonej

w konkurencyjnym procesie rynkowym.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na
wynikach. Koszty te nie przekraczajg progéw okreslonych w art. 13 rozporzadzenia

delegowanego.
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3)

4)

1)

2)

3)

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie mogg obejmowaé optaty manipulacyjne.
Jednakze takie opfaty nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catosci

od ostatecznych odbiorcéw.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane 2z pracami
przygotowawczymi dotyczacymi instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.

6.19.4 Kryteria kwalifikowalnosci w ramach wsparcia przedsiebiorstw

Jesli instrumenty finansowe sag ustanowione w celu wspierania finansowania
przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosci MSP, takie kwalifikowalne wsparcie

ukierunkowane jest na:
a) tworzenie nowych przedsiebiorstw,
b) dostarczanie kapitatu poczatkowego (tj. kapitat zalgzkowy i kapitat na rozruch),

c) kapitat na rozszerzenie dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. rozwdj przedsiebiorstwa,

zwiekszenie zatrudnienia lub zasobow srodkéw trwatych),

d) kapitat na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. dziatania
majgce na celu stabilizacje i zachowanie pozycji na rynku lub wzmocnienie mocy

produkcyjnych),

e) realizacje nowych projektow (np. budowa nowej infrastruktury, nowe kampanie

marketingowe),

f) przechodzenie na nowe rynki (np. ekspansja produktowa lub ustugowa, ekspansja

geograficzna),
g) przechodzenie na nowe rozwigzania (np. nowe patenty lub produkty)

- w kazdym przypadku bez uszczerbku dla obowigzujgcych w UE zasad pomocy

publicznej i zgodnie ze szczego6towymi zasadami dotyczacymi poszczegolnych funduszy.
Wsparcie, o ktdrym mowa w pkt 1, moze obejmowac inwestycje w:

a) srodki trwale,

b) kapitat obrotowy,

c) wartosci niematerialne i prawne.

Wsparcie, o ktérym mowa w pkt 1, moze obejmowaé takze koszty przekazania praw
wlasnosci w przedsiebiorstwach, jezeli takie przekazanie ma miejsce miedzy

niezaleznymi inwestorami.
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1)

2)

3)

4)

6.20 Projekty grantowe

Zasady realizacji projektow grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa

o dofinansowanie projektu.
W projektach grantowych wydatek kwalifikowalny stanowia:

a) granty rozliczone przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowag
0 powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,

zatwierdzonymi przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy,
b) inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu.

Granty, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile:

9

a) grantobiorcy ° zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z zasadami

wynikajgcymi z ustawy wdrozeniowej,

b) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaly faktycznie poniesione w okresie

kwalifikowalnhosci wydatkéw,

c) wydatki ponoszone przez grantobiorcow sg zgodne z obowigzujacymi przepisami

prawa krajowego i unijnego,

d) wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaly dokonane w sposdb oszczedny,
tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych i spetniajacy

wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

O ile jest to uzasadnione, umowa 0 powierzenie grantu moze okreslac ewentualny
zakres obowigzywania warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych

w odniesieniu do wydatkdéw ponoszonych przez grantobiorcow.

" Grantobiorca to uczestnik projektu w rozumieniu pkt 1 lit. z rozdziatu 3 Wytycznych.
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7 Rozdziat - Szczegbétowe zasady kwalifikowalno  $ci wydatkéw dla

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Fu nduszu Spéjno Sci

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 7 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkbw poniesionych w ramach projektow
wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu

Spaéjnosci — z wylgczeniem projektéw pomocy technicznej.

7.1  Zasieg geograficzny kwalifikowalno $ci dla EFRR oraz FS ®

1) IZ PO moze zgodzi¢ sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO, ale
na terytorium UE, pod warunkiem, ze spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujgce

warunki:
a) projekt przynosi korzysc¢ dla obszaru objetego PO,

b) taczna kwota przydzielona w ramach PO projektom zlokalizowanym poza obszarem
objetym PO nie przekracza 15% wsparcia z EFRR lub FS na poziomie osi

priorytetowej,

c) komitet monitorujgacy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektow, ktérych to

dotyczy,

d) obowigzki instytucji zarzadzajgcych PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli
i audytu projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za PO, w ramach ktérego
udziela sie wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami

na obszarze, na ktérym dany projekt jest realizowany.

2) W przypadku projektéw dotyczacych dziatan promocyjnych wydatki mogg byé ponoszone
poza terytorium UE, pod warunkiem, ze projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego
programem oraz obowigzki IZ PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu
projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za PO, w ramach ktérego udziela sie
wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami na obszarze,

na ktérym dany projekt jest realizowany.

7.2  Dokumentacja niezb edna do przygotowania projektu

1) O ile regulamin konkursu Ilub wytyczne programowe nie stanowig inaczej,

do wspdtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione na opracowanie lub

8 7 zastrzezeniem odrebnych regulacji obowiazujacych w ramach programéw EWT.
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2)

1)

2)

aktualizacje, w zakresie wyznaczonym przez |Z PO, dokumentacji zwigzanej

Z przygotowaniem projektu, w szczegolnosci:
a) biznes planu lub studium wykonalnosci lub ich elementéw,
b) niezbednych decyzji administracyjnych (np. w zwigzku z oceng oddziatywania
na $rodowisko),
c) map lub szkicéw sytuujacych projekt,

d) innej dokumentacji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne
do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza
wniosku o dofinansowanie w przypadku wszystkich projektéw oraz wniosku

o potwierdzenie wkiadu finansowego w przypadku duzych projektow.

Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, kwalifikujg sie w proporcji, w jakiej odnoszg sie

do realizowanego projektu.

7.3 Projekty generuj gce dochdd po uko nczeniu realizaciji

Projekt generujacy dochdd po ukonczeniu realizaciji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia
0golnego, jest to projekt wspoffinansowany z EFRR lub FS, ktérego catkowity koszt
kwalifikowalny przekracza 1 min EUR, obejmujacy inwestycje w infrastrukture,
korzystanie z ktorej podlega optatom bezposrednio ponoszonym przez korzystajacych
oraz wszelkie projekty pociagajace za sobg sprzedaz gruntéw lub budynkdéw, lub
dzierzawe gruntow, lub najem budynkow, lub wszelkie inne odptatne Swiadczenia, dla
ktorych warto$¢ biezgca przychoddw przewyzsza warto$¢ biezacag kosztow operacyjnych
w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujgcymi dochdd nie sg projekty, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7 i 8
rozporzadzenia ogolnego, tj. w szczegolnosci:

a) projekty, dla ktorych wsparcie zwigzane jest z instrumentami finansowymi,

b) projekty wspéifinansowane z EFS,

c) projekty, w ktérych zastosowano kwoty ryczaltowe Ilub standardowe stawki

jednostkowe,
d) projekty pomocy technicznej, oraz
e) projekty, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:
i) pomoc de minimis,
i) zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit

w zakresie dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,
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3)

4)

5)

6)

7

8)

iii) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono
indywidualng weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie

Z majacymi zastosowanie przepisami dotyczacymi pomocy publicznej.

Wydatki kwalifikowalne projektu sg z goéry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu
generowania dochodow przez dany projekt w konkretnym okresie odniesienia (okresie

referencyjnym) obejmujgcym zaréwno realizacje projektu, jak i okres po jego ukonczeniu.

Potencjalne dochody sg okreslane w dokumentacji wniosku o dofinansowanie za pomocg

jednej z nastepujgcych metod:
a) zastosowanie zryczattowanej stawki procentowej dochodow dla danego typu projektu,

b) obliczanie biezgcej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wifasciwego
okresu odniesienia, spodziewane] rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie
zasady ,zanieczyszczajacy ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zasady
sprawiedliwosci w powigzaniu ze wzgledng zamoznoscia danego panstwa

cztonkowskiego.

Jako alternatywny sposéb zastosowania metody zryczaltowanej stawki procentowej
dochodu mozliwe jest zastosowanie rozwigzania polegajgcego na obnizeniu stopy
dofinansowania na poziomie osi priorytetowej lub dziatania, zgodnie zasadami
okreslonymi w art. 61 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego. Powyzsze rozwigzanie jest
rébwnoznaczne z faktem, ze dochody nie sg odejmowane od kwalifikowalnych wydatkow

projektu.

Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdd
po ukonczeniu jego realizacji nie moga przekroczy¢ biezgcej wartosci kosztu inwestycji
pomniejszonej o biezacg wartos¢ dochodu z inwestycji (okreslong zgodnie z metodg

opisang w pkt 4 lit. b.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci obiektywnego oszacowania dochodow
z wyprzedzeniem zgodnie z metodami okreslonymi w pkt 4 lub 5 (np. w projektach B+R),
dochod wytworzony w okresie trzech lat od zakonczenia projektu lub do terminu na
ztozenie dokumentow dotyczacych zamkniecia programu okreslonego w przepisach
dotyczacych poszczegoinych funduszy, w zaleznosci od tego, ktora data jest
wczesniejsza, podlega zwrotowi przez beneficjenta i jest odliczany od wydatkow

deklarowanych KE.

Za dochéd uwzgledniany w wyliczeniu, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b, nie uznaje sie
wadium wplacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy Pzp w przypadku wycofania oferty, zatrzymanych kaucji zwrotnych,
kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie) oraz ulg z tytutu

terminowego odprowadzania skladek do ZUS/US. Platnosci otrzymane przez
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beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach projektu.

9) Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest
przedmiotem odrebnych wytycznych horyzontalnych ministra wlasciwego do spraw

rozwoju regionalnego.

7.4 Zakup nieruchomo Sci

1) taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem
nieruchomosci opisanych w niniejszym podrozdziale oraz podrozdziale 6.10, a wiec

w szczegolnosci:

a) wydatkow poniesionych na nabycie nieruchomosci zaréwno zabudowanych, jak
i niezabudowanych (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete

nieruchomosci),

b) wydatkbw poniesionych na obowigzkowy wykup nieruchomosci wynikajgcy
Z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135 — 136 ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska, ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1232,

z pézn. zm.),
c) wydatkow poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

d) wkfadu niepienieznego w postaci nieruchomosci badz prawa uzytkowania

wieczystego nieruchomosci,

e) wydatkow poniesionych na nabycie innych tytultdbw prawnych do nieruchomosci

(np. ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie),

f) innych wydatkébw przewidzianych przepisami prawa krajowego (np. dodatek
za opuszczenie nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 687, z p6zn. zm.)),

- nie moze przekraczaé 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu®, przy czym
w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terendéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie
budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich, badz
podobnych inwestycji w infrastrukture majacych na celu zréznicowanie dziatalnosci
nierolniczej na obszarach wiejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy

wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub

8 Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.
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innych instrumentéw podzialu ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosci

przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w przypadku projektéw zwigzanych

z ochrong srodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z PO/IP

PO/IW PO i podejmowana jest nie pozniej, niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

catkowite wydatki kwalifikowalne dla

Wydatki kwalifikowalne w kategorii

< 1/9x  projektu (z wylgczeniem wydatkow w

»Zakup nieruchomosci”

3)

4)

5)

kategorii ,Zakup nieruchomosci”)

2) Limit, o ktérym mowa powyzej, weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o

dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa. Nie ma on

zastosowania do:
a) wydatkdw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci uregulowanych w sekcji 7.4.1,

b) wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia
obszaru ograniczonego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu

nieruchomosci,
¢) wydatkéw zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspotfinansowania, jezeli spelnione sg tacznie

nastepujgce warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartosc
potwierdzona jest operatem szacunkowym sporzgadzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami; wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej

zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowana wytgcznie
w zakresie, w jakim jest wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie

z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o0 dofinansowanie

i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie.

Jezeli nieruchomosc¢ stanowi wtasnosc beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy tez
podmiotu powigzanego z nim osobowo lub kapitalowo, moze zosta¢ rozliczona w
projekcie wylacznie w formie wkiadu niepienieznego. Niedozwolony jest zakup
nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaplaty przez beneficjenta na swojg rzecz

lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu
publicznego, w przypadku wywlaszczenia dotychczasowego jej wiasciciela z prawa

wiasnosci nieruchomosci badz ograniczenia prawa wilasnosci, kwalifikujg sie do
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6)

7

8)

9)

wspétfinansowania ze srodkébw PO na warunkach okreslonych w niniejszym
Podrozdziale, do wysokosci odpowiadajgcej wartosci nabywanego przez beneficjenta

prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu
publicznego w przypadku wypowiedzenia umoéw najmu, dzierzawy, uzyczenia,
wygasniecia trwalego zarzadu, wygasniecia uzytkowania wieczystego i rozwigzania
uzytkowania mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio

warunki, o ktérych mowa w niniejszym Podrozdziale.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow poniesionych na odszkodowania jest

ustalenie wysokosci tych odszkodowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W  przypadku, gdy zgodnie =z obowigzujagcymi przepisami odszkodowanie
za nieruchomos¢ obejmuje obok wartosci zabudowanego gruntu takze wartosc
skiadnikéw roslinnych lub innych naniesien (np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane,
itp.) na nim sie znajdujacych, to wydatek poniesiony na odszkodowanie za sktadniki
roslinne nieruchomosci lub inne naniesienia réwniez moze by¢é uznany

za kwallifikowalny.

Wydatki zwigzane 2z adaptacjg Ilub remontem budynku mogg by¢é uznane
za kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu oraz

zostanie opisane we wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie.

10) Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien - koszt ich likwidacji) znajdujacych

1)

2)

sie na nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ wydatek

kwalifikowany w projekcie.

7.4.1 Wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci
stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku
ze  sporzadzeniem  dokumentacji  geodezyjno-kartograficznej, = wynagrodzenie
rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzadzeniem operatu szacunkowego) oraz

oplaty notarialne stanowig wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze
by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci moga by¢

uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udzialu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkéw
zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie

do wartosci nieruchomosci (np. opfaty notarialne),
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3)

4)

1)

2)

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wylgcznie
rezultatem wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji PO (np. wydatki zwigzane
z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach

nie bytloby to wymagane).

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji
projektu bedg mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizaciji

projektu i nie sg wnoszone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkdd, niezbedne
wydatki zwigzane z opftatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci
nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i opfaty roczne z tytutu
wytaczenia gruntow z produkcji rolnej i lesnej oraz odszkodowania z tytutu
przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, beda mogty

by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli beda niezbedne do realizacji projektu.

7.5 Wydatki operacyjne

Wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji, nie sg
kwalifikowalne, chyba ze wynika to z zaakceptowanego przez wlasciwg instytucje bedacq
strong umowy wniosku o dofinansowanie, przy czym jest to zalezne od przedmiotu
i specyfiki projektu (przyktadowo do wydatkéw operacyjnych, ktére nie moga by¢ uznane
za kwalifikowalne, zalicza sie wydatki poniesione na wynagrodzenia dla pracownikéw
zatrudnionych w eksploatacyjnej fazie inwestycji, wydatki na produkty podlegajace
szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci zamienne, energie oraz Srodki chemiczne do
wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji), a wydatki zostaly poniesione
w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu okreslonym w umowie

o dofinansowanie.

Wydatki na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego w ramach projektu oraz
na szkolenie personelu obstugujacego, jak rowniez tzw. asysta techniczna zapewniana
przez producenta w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, niezbedne dla
realizacji projektu, moga by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wlasciwej kategorii
wydatkow, z ktorg sg zwigzane (m.in. roboty budowlane, sprzet i wyposazenie), o ile
zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu okreslonym

w umowie o dofinansowanie.
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8 Rozdziat - Szczego6towe warunki i procedury kwali  fikowalno Sci

wydatkow dla Europejskiego Funduszu Spotecznego

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 8 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkbw poniesionych w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — z wylgaczeniem projektow

pomocy technicznej.

8.1 Zasieg geograficzny kwalifikowalno sci dla EFS

1) Projekty w ramach EFS sg realizowane wylgcznie na terytorium kraju, z zastrzezeniem
pkt 2-5.

2) Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym PO, przy czym:

a) projekty skierowane do 0so6b fizycznych w ramach RPO obejmujg osoby mieszkajgce
w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce lub uczace sie na terenie danego

wojewddztwa, chyba ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

b) projekty skierowane do MSP w ramach RPO obejmujg przedsiebiorstwa z siedziba,
filig, delegaturg lub jednostkg organizacyjng na terenie danego wojewodztwa, chyba

ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

c) kwalifikowalnos¢ terytorialng pozostatych uczestnikébw projektu reguluje 1Z PO

w wytycznych programowych lub w kryterium wyboru projektu.

3) Projekty realizowane poza terytorium kraju to w szczegdélnosci projekty ponadnarodowe,

o ktérych mowa w podrozdziale 8.10.

4) 1Z PO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO, ale

na terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:
a) projekt przynosi korzysé dla obszaru objetego PO,

b) obowiazki IZ PO / IP PO / IW PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu,
dotyczace projektéw, sg wypetniane przez te instytucje lub inne instytucje wskazane
przez IZ PO / IP PO / IW PO spetniajagce wymogi w odniesieniu do zarzadzania,

kontroli i audytu dotyczace danego projektu,

c) jestto uzasadnione celem projektu, przy czym jest konieczne wyrazne uwzglednienie
tego we wniosku o dofinansowanie (ze wskazaniem mozliwie szczeg6towo
planowanego miejsca realizacji projektu) i przedstawienie odpowiedniego

uzasadnienia.
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5) 1Z PO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO oraz

poza terytorium UE, pod warunkiem ze spelnione sg wszystkie nastepujgce warunki:
a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego PO,

b) wydatki poniesione poza terytorium UE nie przekraczajg 3 % wartosci PO lub —

w przypadku programow wielofunduszowych — czesci PO wspoifinansowanej z EFS,

c) wydatki poniesione poza terytorium UE na poziomie projektu nie przekraczajg

wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wydatki poniesione poza terytorium UE dotyczg celu tematycznego, o ktébrym mowa

w artykule 3 ust 1 lit. a lub 3 ust 1 lit. c rozporzadzenia EFS,

e) komitet monitorujacy zatwierdzit kryteria wyboru projektéw wskazujace na mozliwos¢
realizacji projektu lub rodzaju projektéw poza obszarem objetym PO oraz poza
terytorium UE.

8.2 Kwalifikowalno $¢ uczestnikow projektu

1) W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym we wniosku

o dofinansowanie, spetniajacym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt 2.
2) Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a) spelnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu
w projekcie, co jest potwierdzone wiasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem
lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe

lub podmiot do udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt 6,

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktéorych mowa w zatgczniku nr 1 i 2
do rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie,
lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych® oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania

informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

3) Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b,
od uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu
nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej

osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

4) Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio

przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli

8 szczegotowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikbw projektow zawarto w Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych 2014-2020.
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5)

6)

1)

2)

charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji
projektu — kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie

rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng
sktada oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2014 r. poz.1182, z p6zn. zm.). W przypadku uczestnika projektu nie posiadajacego

zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie sktada jego opiekun prawny.

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu,
dopuszcza sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych
do udzialu w projekcie oraz zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5 takze
w innych niz papierowa formach, w szczegolnosci w formie elektronicznej lub

telefonicznej. W takim przypadku nalezy:

a) ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych

przekazanych w tych formach,

b) przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie

Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

c) zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i umozliwi¢

weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

8.3 Podstawowe warunki i procedury konstruowania bud zetu projektu

finansowanego ze srodkéw EFS

IZ PO zapewnia, ze w ramach projektow wspoifinansowanych z EFS koszty projektu sg
przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo
we whiosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdtowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkow

projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale
na zadania merytoryczne®* w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie,
o ktérych mowa w podrozdziale 8.4. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zosta¢ poniesione przez

beneficjenta na ich realizacje.

8 Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich bedzie: realizacja szkolen,

studia podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o $rodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztéw jednostkowych wykazanej

we wniosku o dofinansowanie, tj. szczeg6towym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych lub
wytycznych programowych oraz innych wytycznych horyzontalnych (o ile majg
zastosowanie do danego typu projektu), w szczegolnosci z uwzglednieniem w budzecie
projektu stawek rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11 podrozdziatu 6.16. Wiasciwa
instytucja bedaca strong umowy moze wymaga¢ od Dbeneficjenta uzasadnienia
we wniosku o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie

projektu.

IZ PO zapewnia, ze w przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do
sfinansowania z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego Ilub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz z innych zrédet, w budzecie
projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujac racjonalnosé

i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

IZ PO zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme
Zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do
realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba godzin®'), co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie

jego realizaciji.

Wydatki na dziatania s$wiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rozne
dziatania upowszechniajgce)®® sg niekwalifikowalne chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego

w PO typu projektu.

IZ PO zapewnia, ze beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swdj potencjat
kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane
z beneficijentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu,
w szczegOlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore beneficjent

oddeleguje do realizacji projektu®.

IZ PO zapewnia, ze w przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wkfadu

wlasnego, wklad wlasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie,

8 Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

% Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich projektu, o ktérych mowa

w podrozdziale 8.4.

& Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu

o procedury, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5.
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przy czym to beneficjent okresla forme wniesienia wkiadu wlasnego. 1Z PO nie moze
wymaga¢ wniesienia wkladu whlasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy

powszechnie obowigzujgce lub wytyczne horyzontalne stanowig inaczej.

10)1Z PO w wytycznych programowych lub witasciwa instytucja bedaca strong umowy

w regulaminie konkursu albo w dokumentacji dotyczacej wyboru projektéw w trybie
pozakonkursowym®’ — na warunkach okreslonych przez 1Z PO — okre$la ceny rynkowe
w zakresie najczesciej finansowanych wydatkbw w ramach danej grupy projektow
w ramach danego PO oraz o ile dotyczy — inne wymagania, w tym oczekiwany standard
(w szczegolnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub

lekcyjnych (np. 45 minut)).

11) Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty

wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, z uwzglednieniem pkt 3, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢
zgodne ze szczegblowym budzetem projektu (z uwzglednieniem pkt 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy

o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

12) Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym

w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku

o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady okreslone przez 1Z w danym PO.

13) Pkt 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztow rozliczanych w projektach

1)

2)

wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem cross-financingu, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.8.
8.4 Koszty po $rednie w projektach finansowanych z EFS %8

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, chyba

ze co innego stanowig wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SZOOP.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio

zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie

8 Nie dotyczy projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektow finansowanych ze S$rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

% Nie dotyczy wydatkéw w ramach instrumentéw finansowych.
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jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia
tych osoéb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem

polityki réwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wytacznie do projektu,

np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,

sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia o0s6b ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty administracyjne)

zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych

i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

i) opfaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesylowe, oplaty
za odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng

projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjng projektu,
k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

[) koszty materiatdbw biurowych i artykutdbw pismienniczych zwigzanych z obstugg

administracyjng projektu,
m) koszty ubezpieczen majgtkowych,
n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje

tych pomieszczen,
p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

3) W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
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o ktérych mowa w podrozdziatach 6.8 i 8.7.

4)  Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie, o ktérych mowa w pkt 2,
zostang wykazane w ramach kosztow bezposrednich. Podmiot dokonujacy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowac, czy
w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie
zostaty wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie
realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy
w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku

0 pfatnosc, nie zostaty wykazane wydatki posrednie okreslone w pkt 2.

5) Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek

ryczattowych:

a) 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN

wigcznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min
PLN do 2 min PLN wigcznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min
PLN do 5 min PLN wigcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej
5 min PLN

- z zastrzezeniem pkt 6-8.

6) W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktore petnig funkcje w systemie
wdrazania programoéw wspoifinansowanych z EFS, tj. 1Z PO lub IP PO, koszty

posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy stawek, o ktorych mowa w pkt 5.

7) W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie
bedacych instytucjami, o ktérych mowa w pkt 6, koszty posrednie sg kwalifikowalne
w wysokosci potowy stawek, o ktérych mowa w pkt 5, przy czym w przypadku
projektéow pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym®, IZ PO moze podjgé

decyzje o zastosowaniu petnych stawek, o ktérych mowa w pkt 5.

8) W przypadku projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw
Funduszu Pracy wramach programow operacyjnych  wspoffinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog kosztéw

8 Zgodnie z UP, projekty pozakonkursowe o charakterze wdrozeniowym polegajg na $wiadczeniu ustug m.in. rynku pracy,
integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcow wsparcia a beneficjentem pozakonkursowym tych dziatan jest
wskazany prawnie podmiot publiczny odpowiedzialny za koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub
lokalnym, np. instytucja systemu pomocy spoteczne;j.
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9)

10)

11)

12)

13)

1)

posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.) a stawka ryczattowa
kosztéw posrednich® jest okreslana przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie

i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie®’.

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczaltowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) wartos¢ wydatkow poniesionych przez partnerow ponadnarodowych w projektach

ponadnarodowych, o ktérych mowa w podrozdziale 8.10,

b) wartos¢ stawek jednostkowych, o ktérych mowa w sekcji 8.6.1, o ile ww. stawki

jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.

Stawka ryczaftowa kosztéw posrednich, o ktérej mowa w pkt 5-8, jest wskazana

w umowie o dofinansowanie.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztow posrednich nie ma

zastosowania podrozdziat 6.16, za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze obnizy¢ stawke ryczattowag kosztow
posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez beneficjenta zapisbw umowy

o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem.

Pkt 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztow posrednich rozliczanych
w projektach wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem cross-financingu,

o ktérym mowa w podrozdziale 6.8.

8.5 Zlecanie ustug merytorycznych w projektach fina nsowanych ze
srodkéw EFS
Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem projektu, realizacji dzialan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako

Zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towardéw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba

ze stanowig one czesé zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.

® podstawa wyliczenia stawki ryczattowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajagce ze zwrotow

od uczestnikéw projektu.

°! Na podstawie art. 9 ust. 2d pkt 3 ww. ustawy.
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2) Woydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogq stanowi¢
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie.

3) Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu
nie przekracza 30% wartosci projektu, z zastrzezeniem pkt 4, przy czym I1Z PO moze
okresli¢ w wytycznych programowych inny dopuszczalny limit zadan zleconych dla

poszczegodlnych typow projektéw, o ile jest to uzasadnione ich specyfika.

4) Warto$¢ wydatkdw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowic
wiecej niz 30% wartosci projektu wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu
i zostalo wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez
whasciwg instytucje bedaca strong umowy, przy czym — w przypadku projektow
pozakonkursowych — wymaga to zgody IZ PO.

5) Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie
Z umowg zawartg z wykonawca, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia

wykonanych prac, itp.

6) Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom

projektu i odwrotnie.

8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatk 0w w projektach

finansowanych ze $rodkéw EFS

1) W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod

rozliczania wydatkéw:
a) stawki jednostkowe,
b) kwoty ryczattowe,

Z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego
($rodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR%,
stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest

obligatoryjne®®, z zastrzezeniem pkt 3 podrozdziatu 6.6.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs

opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzien ogtoszenia

konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych.

% Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy wramach programéw operacyjnych wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktorych
mowa w podrozdziale 8.4.
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Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych

za pomocg uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 6.16.

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych)
nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100.000 EUR, stosowanie
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 1, mozliwe jest
w oparciu o szczegOtowy budzet projektu okreslony przez beneficjenta i zatwierdzony
przez wiasciwg instytucje bedacg strong umowy, przy czym stosowanie stawek
jednostkowych jest mozliwe tylko i wytacznie za zgodg 1Z PO oraz o ile wynika to
z wytycznych programowych lub regulaminu konkursu albo dokumentacji dotyczacej
wyboru projektow w trybie pozakonkursowym. Wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy zapewnia, ze stawki jednostkowe lub kwoty ryczaltowe sg wyliczone w oparciu

o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.

8.6.1 Stawki jednostkowe
Stawka jednostkowa moze obejmowac:
a) wylacznie koszty bezposrednie,
albo

b) zaréwno koszty bezposrednie, jak i posrednie, przy czym w przypadku
zastosowania takiej stawki w projekcie, koszty posrednie w ramach projektu

sg niekwalifikowalne.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie
projektu we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywane sg ustugi objete stawkami
jednostkowymi i dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego
poprzez przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych

we wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozliczanie wydatkéw na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we wniosku
o ptatnos¢ wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej
liczby ustug w stosunku do zalozen zawartych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie

projektu.

W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzacych
do aktywizacji zawodowej uczestnikdw projektu, za niewtasciwe wykonanie ustugi nie

uznaje sie sytuacji, w ktorej przerwanie uczestnictwa w projekcie jest wynikiem
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podjecia zatrudnienia przez uczestnika projektu.

W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.

8.6.2 Kwoty ryczattowe

Kwotg ryczaltowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie

zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg

kalkulowane zgodnie z podrozdziatem 8.4.

Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci
ustala dokumenty, na podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu,

a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone
na zakup srodkéw trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa
w Wytycznych lub umowie o dofinansowanie wykazywane sg we wniosku o ptatnosé

do wysokosci limitu okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.
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8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkow EFS

1) W przypadku projektow wspoffinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem

sg kwalifikowalne w wysokosci wynikajgcej z PO lub SZOOP.

2) Cross-financing w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS moze dotyczy¢
wylacznie takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bylaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci

szans, a zwlaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

3) W przypadku projektow wspoftfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢
wytacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu

do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw

i pomieszczen.
Do kwalifikowalnosci zakupu nieruchomosci stosuje sie podrozdziat 7.4.

4) Zakup $rodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkoéw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu. Do kwalifikowalnosci zakupu $rodkéw

trwatych stosuje sie podrozdziat 6.12.

5) Woydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty

okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

8.8 Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez stron e trzecig

w projektach finansowanych ze  srodkow EFS

1) Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw danego
projektu, np. wkiad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla
przedsiebiorcow w formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie
i poswiadczone beneficjentowi sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one
poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z uwzglednieniem zasad wynikajacych

z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2) Wysokos¢ wkiadu wynikajgacego z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone
trzecig na rzecz uczestnikdéw projektu musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu

wyptacajacego i moze podlega¢ kontroli. Wysokos¢ wktadu powinna odnosi¢ sie
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wytgcznie do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu,

Z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek lub wynagrodzenie.

W ramach dodatkéw Ilub wynagrodzen wypltacanych przez strone trzecig, wptaty
dokonywane przez strone trzecig zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych na

PFRON nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Wktad, o ktorym mowa w pkt 1, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia skladanego
przez podmioty wyptacajgce, przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na
identyfikacje poszczegolnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu

do kazdego z nich.

8.9 Reguta proporcjonalno $ci

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie projektu do jego realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym
we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci

rezultatéw projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie kohAcowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych

we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.
Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujacy PO —
wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig

czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu® — wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu;
wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane 2z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaly osiggniete
i kosztéw posrednich; stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez

wiasciwg instytucje bedaca strong umowy.

4) Regufa proporcjonalnosci weryfikowana jest przez whasciwg instytucje bedaca strong

umowy wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego

wniosku o ptatnosé.

 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
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Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu moze odstgpié
od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé srodkéw
tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zalozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce

do osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystapienia sity wyzszej.

W  przypadku projektéw partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficjenta
od partneréw projektu skutkow wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalnosci
z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie lub

umowa partnerska.

8.10 Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

Projekty innowacyjne lub ponadnarodowe sg realizowane wytgcznie w ramach krajowego
PO.

Wydatki zwigzane z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego sg kwalifikowalne, o ile

jest to zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

IZ PO moze wyrazi¢ zgode na kwalifikowanie wydatkow ponoszonych przez partneréw
ponadnarodowych w ramach danego projektu lub grupy projektow, o ile przynosi
to korzys¢ dla projektu i wydatek jest niezbedny do realizacji celu projektu, a mozliwosc¢
oraz warunki i procedury kwalifikowania takich wydatkow okreslone sg w wytycznych
programowych lub regulaminie konkursu Ilub dokumentacji dotyczacej projektow

zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
Koszty posrednie partnera ponadnarodowego sg niekwalifikowalne.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow partneréw ponadnarodowych stosuje sie warunki
i procedury okreslone w rozdziale 8 oraz ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw

okreslone w pkt 3 podrozdziatu 6.2, z wylgczeniem lit. k.

8.11 Dziatania finansowane zgodnie z programem Eras mus +

Do realizacji dziatan przez Narodowg Agencje dla programu Erasmus+ zwigzanych
bezposrednio z realizacjg programow mobilnosci ponadnarodowej w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS w ramach KPO, stosuje sie warunki i procedury okreslone

dla programu Erasmus+.
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2) Do przeliczenia stawek majgcych zastosowanie w programie Erasmus+ stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany ustalony przez KE %, aktualny na dzien

ogtoszenia zaproszenia do skladania wnioskéw (naboru) do tego programu.

% Kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Lanquage=en.
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Zatacznik 1 - Zalecenia i rekomendacje dotycz agce przeprowadzania

post epowa h o0 udzielenie zamdéwie n publicznych na dostawy i ustugi

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje
sie wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczace udzielania zamoéwieh publicznych
opracowane w postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te
uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem poszczegdélnych
czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan *°

zaleca sie opracowanie
szczegOlowego planu prac, ktérego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja
zamoéwienia publicznego. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczatkowym
stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawierac

terminy dla kazdego etapu, tj.:

a) przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamdwienia publicznego, w tym opracowanie

opisu przedmiotu zaméwienia publicznego,
b) wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
d) zawarcie umowy,
e) realizacja zamowienia publicznego,
f) odbiér zamdwienia udokumentowany protokotami odbioru,
g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia
zamdwienia publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania
wraz ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu
zapewnienia sciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg

projektu.

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz
dzielenia zaméwien publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy,
w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy

pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie postepowania

% Ryzyko nalezy oceniaé z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéw: warto$é zamowienia, terminy wynikajace

z harmonogramu projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcéw, wykonalno$¢ zamowienia, poziom skomplikowania

przedmiotu zamoéwienia, kwestie logistyczne itp.
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7

0 udzielenie zamdwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istniejg
przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja 0 zamoéwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw
wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania.
Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania
i poréwnania korzysci i kosztow zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu:

centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujgc wartos¢ zamoOwienia publicznego nalezy bazowa¢ na aktualnych cenach
na rynku zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia publicznego® . W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych  wykonawcOw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie  wskazujgce
na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartos¢ zamolwienia
publicznego mozna roéwniez opiera¢ sie na podobnych zamowieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace
sposobu  oszacowania  wartosci zamoOwienia  publicznego  powinny  zostac

zarchiwizowane tgcznie z dokumentacjg tego zaméwienia publicznego.

Oszacowana warto$¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji
ogloszenia o zaméwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu
wartoéci zamoOwienia publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majacych wplyw
na ustalong juz warto$¢ zamoOwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania
nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania wartosci

zamoéwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajagcy do wykonania

przewidzianych zadan na kazdym etapie realizacji zamdwienia publicznego.

Nalezy nadzorowac¢ sposob realizacji zamowienia publicznego i protokotowaé sposob
jego odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych
sposoOb realizacji i odbioru zamoéwienia publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz
zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentow (w szczegoélnosci wzoér
protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry pozwala m.in.
na sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamoOwienia publicznego zostaly zrealizowane

zgodnie z postanowieniami umowy).

° Nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajgcych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.

103



Zatacznik 2 - Obliczanie kosztu kwalifikowalnego w przy  padku nieruchomo $ci

Obliczanie kosztu kwalifikowalneqo :

aby obliczy¢ maksymalng wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci, nalezy

postuzy¢ sie nastepujgacg metoda:

S Zsumowujac wszystkie koszty kwalifikowalne oprocz kosztow zakupu nieruchomosci

— otrzymujemy wielkos¢ ,a".
2 Koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadoma_ ,x".

2 Wiemy, ze 90 % kosztu kwalifikowalnego ogdétem stanowi koszt kwalifikowalny bez

kosztow nieruchomosci, stad:

2 Najwyzej 10 % tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowic

koszt zakupu nieruchomosci.

Przyktad: W ramach projektu zakupiona nieruchomos$¢ zostanie przeznaczona pod budowe
drogi. Nieruchomosc ta bedzie niezbedna dla wdrazania i realizacji projektu, tak wiec koszt
jej zakupu bedzie kosztem kwalifikowalnym. Koszt zakupu nieruchomosci wynosi 50 000
pln, a catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztow nieruchomosci) wynosza 180
000 piIn. Nalezy obliczy¢ koszt kwalifikowalny nieruchomosci, ktory jest objety limitem 10%

catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.
1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:
a=0,9x
dla a = 180 000
0,9x = 180 000
x =180 000:0,9

x =200 000



2. Obliczamy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci (wyliczamy 10 %
catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu i otrzymujemy wysokos¢ kosztow

kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci):

200 000*10% = 20 000

Koszt kwalifikowalny nieruchomosci moze wynosi¢ max. 20 000 pln. Pozostata czes¢

wartosci nieruchomosci stanowi wydatek niekwalifikowany.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu: Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek dla
towarow i ustug (w tym wynagrodzen) obowigzujacy dla konkursu nr RPKP.09.04.01-12.00-04-
016/16 ogtoszonego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w ramach
Poddziatania 9.4.1 Rozwdj podmiotéow sektora ekonomii spofecznej realizowanego w ramach
Osi Priorytetowej 9 Solidarne spofeczenstwo.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P 2014-2020 (dalej: 1Z RPO WK-P) okreslita - Katalog maksymalnych
stawek dla towaréw iustug (w tym wynagrodzen) (dalej: Katalog) obowigzujacy dla wyzej
wskazanego konkursu ogtoszonego w ramach Poddziatania 9.4.1 Rozwdj podmiotéw sektora
ekonomii spotecznej zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Wprowadzenie niniejszego mechanizmu ma zagwarantowac jednolite podejscie Komisji Oceny
Projektéw (dalej: KOP) do przeprowadzenia oceny budzetéw przyjetych przez wnioskodawcow oraz
stuzy¢ temu, aby zatwierdzone przez KOP wydatki byly efektywne oraz poniesione w racjonalnej
wysokosci, tzn. niezawyzone w stosunku do stawek rynkowych, a takze ponoszone zgodnie z zasadg
nalezytego zarzadzania finansami.

Katalog okresla najczesciej wystepujace koszty, jednak nie stanowi katalogu zamknietego,
czyli dopuszczalne jest ujmowanie innych kosztéw, niewskazanych w powyzszym Katalogu, ktore
sg niezbedne do realizacji projektu. Stawki wyszczegdlnione w Katalogu sg stawkami maksymalnymi,
jednak nie oznacza to automatycznego zaakceptowania przez oceniajacych stawek zatozonych na ich
maksymalnym poziomie.

Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza réwniez, ze bedzie ona akceptowana przez KOP w kazdym
projekcie. Przy ocenie budzetu danego projektu beda brane pod uwage m.in. takie czynniki,
jak stopien ztozonosci projektu czy wielko$é grupy docelowej oraz czy koszty poniesiono w wysokosci
racjonalnej odpowiadajgcej warto$ciom rynkowym towardéw i ustug.

Cztonkowie KOP zobowigzani s3 do dokonywania oceny wydatkéw ujetych w budzetach projektéw
z perspektywy ich efektywnosci i racjonalnosci kosztowej. Bedg oni w szczegdlnosci:

e weryfikowac zasadnos¢ poniesienia poszczegdlnych kosztéw w projekcie;

» weryfikowaé proporcjonalnosé/stosunek wartosci poszczegdlnych zadan przewidzianych
w projekcie do wartosci catego budzetu oraz w relacji do zaktadanych rezultatow i efektow,
np. przelicza¢ poszczegdlne pozycje budzetu na uczestnika;

e weryfikowa¢, czy koszt jednostkowy ustugi realizowanej w ramach danego projektu nie odbiega
od cen towaréw lub ustug oferowanych w podobnych projektach lub oferowanych przez
whnioskodawce poza projektem, np. poprzez sprawdzenie na stronach internetowych oferty
komercyjnej wnioskodawcy;

e zwracaé¢ uwage na to, aby wydatki ujmowane w budzecie projektu spetniaty relacje naktad-
rezultat, tym samym, aby byty ponoszone w wysokosci odpowiedniej do specyfiki i ztozonosci
zadan przewidzianych w projekcie, porownywac rezultaty projektéw z naktadami finansowymi
przewidzianymi w budzetach projektow;



e wykazywaé w formularzu Karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego wydatki, ktérych racjonalnosc i efektywnosé¢ kosztowa budzi zastrzezenia.

IZ RPO WHK-P informuje, ze w przypadku zidentyfikowania przez oceniajagcego wydatkdow
niekwalifikowalnych lub wydatkéw w wysokosci zawyzonej w stosunku do stawek rynkowych, dane
kryterium moze zosta¢ uznane za niespetnione lub spetnione warunkowo (ocena warunkowa).

Warunkowa ocena spetnienia kryteridw finansowania projektu ma miejsce w przypadku
zidentyfikowania wydatkdow niezasadnych, nieracjonalnych i niekwalifikowalnych, ktérych faczna
wartos¢ wynosi maksymalnie 25% wartosci projektu oraz w przypadku btedéw zwigzanych
Z poprawnoscig sporzgdzenia budzetu projektu.

W przypadku zidentyfikowania wydatkdw nieracjonalnych, niekwalifikowalnych lub zbednych
z punktu widzenia realizacji projektu, ktérych taczna wartos¢ przekracza 25% wartosci projektu,
projekt zostaje odrzucony w wyniku negatywnej oceny budzetu projektu.

Majgc na uwadze powyisze, przy planowaniu wydatkéw wnioskodawca powinien kierowaé sie
zasadg , aby ujety w budzecie koszt byt niezbedny do realizacji celow projektow i zostat dokonany w
sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z

danych naktaddéw.

Nazwa kosztu Jednostka Maksymalny Uwagi/Podstawa
miary dopuszczalny koszt kosztu
(w ztotych brutto)

Dotacja na stworzenie dotacja/sztuka | szesciokrotnosé Zgodnie z Wytycznymi

jednego miejsca pracy dla przecietnego w zakresie realizacji

0s6b bezrobotnych wynagrodzenia przedsiewzie¢ w obszarze

W rozumieniu art. 2 ust. W rozumieniu art. wigczenia spotecznego

1 pkt 2 Ustawy z dnia 2 ust. 1 pkt 28 i zwalczania ubéstwa

20 kwietnia 2004 r. Ustawy z dnia 20 z wykorzystaniem Srodkow

0 promocji zatrudnienia kwietnia 2004 r. Europejskiego Funduszu

i instytucjach rynku pracy, 0 promocji Spotecznego i Europejskiego

0s6b, o ktérych mowa w zatrudnienia Funduszu Rozwoju

art. 1 ust. 2 Ustawy z dnia i instytucjach rynku | Regionalnego na lata 2014-

13 czerwca 2003 r. pracy. 2020.

o zatrudnieniu socjalnym

lub 0séb o umiarkowanym

badz znacznym stopniu

niepetnosprawnosci

(w rozumieniu Ustawy

z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych)

Dotacja dla jednego dotacja/sztuka | trzydziestokrotno$é¢ | Zgodnie z Wytycznymi

podmiotu przecietnego w zakresie realizacji
wynagrodzenia przedsiewzie¢ w obszarze
w rozumieniu art. 2 | wtgczenia spotecznego
ust. 1 pkt 28 i zwalczania ubdstwa
Ustawy z dnia 20 z wykorzystaniem Srodkow
kwietnia 2004 r. Europejskiego Funduszu
0 promocji Spotecznego i Europejskiego




zatrudnienia
i instytucjach rynku
pracy

Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-
2020.

Poradnictwo prawne godzina 115

Poradnictwo ksiegowe godzina 110

Psycholog godzina* 100

Prowadzenie szkolenia w godzina 110

zakresie przygotowania

biznesplanu

Wynajem sali Dzien (8h) 500 Cena uwzglednia wyposazenie

szkoleniowej/konferencyjn sali w projektor multimedialny

ej wraz z ekranem, flipchart,
sprzet audiowizualny

Wyzywienie (przerwa zestaw 15 Wydatek moze by¢

kawowa) kwalifikowany jezeli
spotkanie/
szkolenie/warsztaty trwajg nie
krdcej niz 4 godziny
Zakres: standardowa przerwa
kawowa (kawa, herbata,
woda, soki, ciastka, kanapki).
Cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest nizsza,
jezeli finansowany jest
mniejszy zakres ustugi (np.
kawa, herbata, woda, mleko,
cukier, cytryna bez drobnych
lub stodkich przekasek)

Wyzywienie (obiad) zestaw 35 Wyzywienie (obiad) —

mozliwos¢ kwalifikowania
wydatku powinna zostaé
ograniczona do projektéw, w
ktorych wsparcie dla tej samej
grupy oséb w danym dniu
trwa nie krécej niz 6 godzin
lekcyjnych. Zakres: obejmuje
dwa dania (zupa i drugie
danie), przy czym istnieje
mozliwos$¢ szerszego zakresu
ustugi, o ile miesci sie w
okreslonej cenie rynkowej.
Cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest nizsza,
jezeli finansowany jest
mniejszy zakres ustugi (np.
obiad skfadajacy sie tylko z
drugiego dania)

Pojecie ,godzina” w odniesieniu do czasu trwania ustugi w projekcie oznacza godzine zegarowa, tj. 60 minut.

* W przypadku porady psychologa ,godzina” oznacza czas standardowej porady, tj. 50 minut.
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu konkursu: Karta weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie projektu

KARTA BADANIA WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Karta badania wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest przez pracownika instytucji organizujgcej konkurs. Osoba
dokonujgca badania wymogow formalnych podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczgcych weryfikowanego przeze mnie wniosku o dofinansowanie projektu oraz ze dotoZe nalezytej
starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.




Uwagi
*W przypadku, gdy
whniosek o
dofinansowanie
projektu podlegat
wczesniej korekcie i
ponownie nie
A WYMOGI FORMALNE TAK | NIE* |NIEDOTYCZY | DO KOREKTY | SPeinia wymogéw
formalnych,
zaznaczenie opcji
NIE powoduje
odrzucenie wniosku
o dofinansowanie
projektu, bez

mozliwosci
korekty
1 Czy wniosek o dofinansowanie projektu jest kompletny, tj. zawiera wszystkie strony i zatgczniki (o ile
" | dotyczy) okreslone w Regulaminie konkursu?
) Czy wniosek o dofinansowanie projektu (zatgczniki — o ile dotyczy) zostat podpisany, opieczetowany

zgodnie z Regulaminem konkursu?
3. | Czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony w formie papierowej (2 egzemplarze)?

4. | Czy suma kontrolna jest zgodna w catym wniosku o dofinansowanie projektu?

Czy zamieszczono we wniosku o dofinansowanie projektu informacje na temat wysokosci obrotu i okresu
za jaki jest on podany (o ile dotyczy)?
N N I B
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU TAK NIE
Czy wniosek o dofinansowanie projektu spetnia wszystkie wymogi formalne weryfikowane podczas
badania wymogoéw formalnych i moze zostac przekazany do oceny formalno-merytorycznej?

Czy wniosek o dofinansowanie projektu moze zosta¢ skierowany do uzupetnienia i/lub korekty (zgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu)?

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Komorka organizacyjna: Komorka organizacyjna:
Data: Data:

Podpis: Podpis:
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu konkursu: Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego

Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego
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KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ

WYMOGI FORMALNE (zaznaczy¢ witasciwe znakiem , X”)

Czy wniosek o dofinansowanie projektu posiada uchybienia, ktére nie zostaty dostrzezone
na etapie badania wymogdéw formalnych?

0 TAK — PRZEKAZAC DO PONOWNEGO BADANIA

WYMOGOW FORMALNYCH o Nie

UZASADNIENIE PRZEKAZANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU DO PONOWNEGO
BADANIA WYMOGOW FORMALNYCH (wypetni¢, jesli w punkcie 1. zaznaczono odpowiedzi , TAK”)

KRYTERIA FORMALNE (kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X”)

Czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony we witasciwym terminie, do wtasciwe;j
instytucji i w odpowiedzi na wtasciwy konkurs?

1.

O TAK O NIE

Czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony na wtasciwym formularzu?
2.

O TAK o NIE

Czy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy) zostat wypetniony

3 w jezyku polskim?

O TAK o NIE

Czy wybOdr partnera/éw projektu zostat dokonany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami?
4,

O TAK o NIE o NIE DOTYCZY

Czy wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
s otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej?

o TAK 0 NiE

Czy uczestnicy projektu kwalifikujg sie do objecia wsparciem w ramach RPO Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-
6. | P)?

o TAK o NIE

Czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoéffinansowane zinnych unijnych
; instrumentéw finansowych?

O TAK o NIE




Czy realizacja projektu jest zgodna z przepisami art. 65 ust. 6 iart. 125 ust. 3 lit. e) i f)
rozporzadzenia 1303/20131?

8.

O TAK o NIE

Czy roczny obrét wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy) jest réwny lub wyzszy od
9 rocznych wydatkow w projekcie?

O TAK o NIE O NIE DOTYCZY

Whioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego ?
10.

O TAK

o NIE

UZASADNIENIE OCENY NIESPEENIANIA KRYTERIOW FORMALNYCH (wypetnié, jesli w czesci Il.
zaznaczono odpowiedzi skutkujgce negatywng oceng kryteridw formalnych)

KRYTERIA DOSTEPU (kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X")

Czy wnioskodawca ztozyt maksymalnie 2 wnioski o dofinansowanie projektu w odpowiedzi
na dany konkurs?

1.
o TAK o NIE
Czy projekt koriczy sie nie pdzniej niz 30.09.2019 r. a minimalny okres realizacji projektu
5 wynosi 36 miesiecy?
o TAK o NIE
Czy Projekt jest realizowany wytgcznie na terenie jednego subregionu sposréd wskazanych
ponizej:
a. subregion 1 (powiaty: bydgoski, m. Bydgoszcz, nakielski, sepolenski, tucholski)
3 b. subregion 2 (powiaty: aleksandrowski, chetminski, lipnowski, m. Torun, torunski)
' c. subregion 3 (powiaty: brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzkim, m. Grudzigdz,
rypinski, swiecki, wabrzeski)
d. subregion 4 (powiaty: inowroctawski, mogilenski, radziejowski, wtoctawski,

m. Wtoctawek, zninski)?

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320
220.12.2013 r. ze zm.)

3




o TAK o NIE

Czy projekt zapewnia dostep do s$wiadczonej oferty na terenie kazdego powiatu
wchodzgcego w sktad danego subregionu, na terenie ktorego funkcjonuje dany OWES?

4.
O TAK o NIE
Czy projekt zaktada wspodtprace OWES z posrednikami finansowymi oferujgcymi instrumenty
finansowe bezposrednio podmiotom ekonomii spotecznej, wybieranymi w ramach PO WER?
5.

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada wspétprace OWES z witasciwymi terytorialnie PUP w zakresie
6 przyznawania dotacji na tworzenie spétdzielni socjalnych i przystepowanie do spétdzielni
socjalnych?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada wspotprace OWES z LGD z obszaru subregionu na terenie ktérego
funkcjonuje dany OWES w celu wspierania zatrudnienia oséb objetych wsparciem
w ramach Osi 11 oraz w zakresie realizacji wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii
spotecznej oraz budowania partnerstw na rzecz ekonomii spotecznej?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada wspdtprace OWES z rops?, ktérej elementem bedzie co najmniej plan
i zasady wspotpracy oraz realizacji wspdlnych inicjatyw, z uwzglednieniem podziatu zadan
i obszarow kompetencji wynikajgcych z Kujawsko-Pomorskiego Programu na Rzecz Ekonomii
8. Spotecznej do 2020 r. oraz organizacje prac Podkomitetow Monitorujgcych Ekonomie
Spoteczng w subregionie?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada wspotprace z beneficjentami Dziatan 9.1, 9.2, 9.3 w celu wspierania
zatrudnienia w sektorze ekonomii spotecznej oséb wychodzgcych z WTZ, CIS, placéwek
opiekunczo - wychowawczych iinnych tego typu placdwek w ekonomii spotecznej oraz
zaktadoéw poprawczych?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada udzielanie bezzwrotnego wsparcia finansowego (dotacji) na utworzenie
minimum 86 nowych miejsc pracy dla oséb bezrobotnych, w rozumieniu art. 2 ust.1 pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia iinstytucjach rynku pracy lub
0s06b, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
10. | socjalnym lub osdb o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych?

O TAK o NIE

2 Zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. —art. 113 ust.1 (Dz.U.z 2015 poz. 163 z pdzn. zm.)
4



Czy Wnioskodawca zapewnienia trwato$¢ utworzonych miejsc pracy przez okres co najmniej
12 miesiecy od dnia przyznania dotacji lub utworzenia stanowiska pracy (o ile ten termin jest

11 | pOZniejszy niz termin przyznania dotacji)?

o TAK o NIE

Czy projekt zaktada osiggniecie wskaznikow efektywnosciowych na minimalnym poziomie
1 okreslonym w definicji?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada preferencje dla tworzenia miejsc pracy i przedsiebiorstw spotecznych,

ktérych dziatalno$¢ dotyczy obszaru gospodarki odpadami, w tym wykorzystujgcych
13. | doswiadczenia wynikajace z realizacji Projektu CERREC?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada preferencje dla tworzenia miejsc pracy i przedsiebiorstw spotecznych w

kluczowych sferach rozwojowych wskazanych w Dziataniu 1.4 KPRES oraz w kierunkach

rozwoju okreslonych w strategii rozwoju wojewddztwa i Kujawsko-Pomorskim Programie na
14. Rzecz Ekonomii Spotecznej do roku 20207

O TAK o NIE

Czy w przypadku zlecania zadan lub ustug w ramach projektu minimum 20% ich wartosci

winna by¢ zlecana podmiotom ekonomii spotecznej w przypadku zakupdw nieobjetych
15. | Ustawgq z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych?

O TAK o NIE O NIE DOTYCZY

Czy wktad wtasny zostat okreslony na prawidtowym poziomie?
16.

o TAK o NIE

UZASADNIENIE NIESPEENIENIA KRYTERIOW DOSTEPU (wypetni¢, jeéli w czesci Ill. zaznaczono
odpowiedzi skutkujgce negatywng oceng kryteriéw dostepu)

IV. | KRYTERIA HORYZONTALNE (kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X”)

Czy projekt jest zgodny z RPO WK-P oraz Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO
1 WK-P 2014-2020 (SzOO0P)?

O TAK o NIE

Czy projekt jest zgodny z przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej (lub pomocy
5 de minimis)?

O TAK o NIE O NIE DOTYCZY




Czy projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego?

O TAK o NIE

Czy projekt zaktada rozliczanie kosztéw w oparciu o uproszczone metody rozliczania
wydatkéw?

O TAK o NIE O NIE DOTYCZY

Czy projekt zaktada prawidtowy poziom kosztéw posrednich zgodnie ze stawkami
ryczattowymi okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207?

O TAK o NIE

Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami?

O TAK o NIE

Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard
minimum?

O TAK o NIE

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?

0O TAK 0O NIE (NALEZY WYPENIC PONIZSZE POLA)

Woyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:
1) profil dziatalnosci wnioskodawcy (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania)
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktdre nalezg do wyjgtkdw, zaleca sie réwniez planowanie dziatan
zmierzajgcych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktdw za ponizsze
kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére
1. potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

oo ol

Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na
2. zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.




oo ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych wniosek o dofinansowanie
3 projektu zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i
’ mezczyzn, tak aby na Zzadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie
wystapity.
oo ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostalty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat
4 umieszczony opis tego, w jaki sposdb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier
' réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.
oo o1l o2
s We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang podjete
' w celu zapewnienia rGwnosciowego zarzgdzania projektem.
oo ol
Czy projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju?
8.
O TAK o NIE

UZASADNIENIE OCENY NIESPEENIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH (wypetni¢, jesli w czesci
IV zaznaczono odpowiedzi skutkujgce negatywng oceng kryteriéw horyzontalnych)




| KRYTERIA MERYTORYCZNE

Numer podsekcji z

whniosku o

dofinansowanie

projektu

Kryterium merytoryczne - punktowe

Liczba punktéow

Maksymalna
liczba punktow

Uzasadnienie oceny w przypadku przyznania liczby punktéw mniejszej niz
maksymalna

c.l.ic.2.

Potrzeba realizacji projektu
oraz zasadnosc grupy docelowej.

=
o

Minimum:
6 pkt.

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
w kontekscie:

- problemu/éw grupy docelowej w
powigzaniu ze specyficznym jej cechami,
na obszarze realizacji projektu, na ktéry/e
odpowiedz stanowi cel projektu.

- wskazania wiarygodnych i miarodajnych
danych i zrodet potwierdzajacych
wystepowanie opisanego/ych
problemu/éw

b)

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do
zatozen projektu i regulaminu konkursu

C.3.

Cel projektu oraz poprawnos¢ doboru
wskaznikéw

10

Trafnos¢ doboru celu projektu w kontekscie
opisanej sytuacji problemowej

Minimum:
6 pkt.

b)

Mozliwos¢ osiggniecia w ramach projektu

skwantyfikowanych wskaznikow rezultatu

i produktu, w tym:

* adekwatnos¢ i zatozona do
osiggniecia wartos¢ wskaznikéw;

*  opis zrédet weryfikacji/pozyskania

danych do pomiaru wskaznikéw




i czestotliwosci pomiaru

c4.

Trafnos¢ doboru zadan i opis zadan
w kontekscie osiggniecia
celéw/wskaznikow projektu/ oraz
trafnosci opisanej analizy ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu

25

Minimum:
15 pkt.

a)

Opis sposobu rekrutacji
uczestnikdw/uczestniczek projektu

b)

Adekwatnos$¢ doboru zadan i ich
merytoryczna zawartos¢ w swietle
zdiagnozowanego/ych problemu/éw oraz
zatozonych celdéw oraz trwatos¢ projektu
(o ile dotyczy)

15

c)

Racjonalnos¢ harmonogramu zadan

d)

Sposdb zarzgdzania projektem oraz trafnosé
opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen
projektu3, w tym:

e sytuacji, ktérej wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi osiggniecie wartosci
docelowej wskaznikow rezultatu,

e sposéb identyfikacji wystgpienia takich
sytuacji (zajscie ryzyka),

e dziatan, ktére zostang podjete, aby
zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda
mogty zosta¢ podjete aby zminimalizowa¢
skutki wystgpienia ryzyka.

C.5.

Potencjat i doswiadczenie

15

8 dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt.




whnioskodawcy i partnera/éw
Doswiadczenie
wnioskodawcy/partnera/éw w obszarze
a) | tematycznym, ktérego dotyczy 7
realizowany projekt, na danym terytorium
Minimum: i w pracy z dang grupa docelowg
9 pkt.
P b) Potencjat kadrowy/merytoryczny 5
wykorzystywany w ramach projektu
o Potencjat techniczny wykorzystywany 3
w ramach projektu
Spetnienie kryterium merytorycznego zero-jedynkowego
©
2
S
c 2
- . w . . . .
Kryterium merytoryczne zero-jedynkowe § b TAK - Uzasadnienie oceny w przypadku bezwarunkowej oceny negatywnej (W przypadku
N WARUNKOWO oceny warunkowej uzasadnienie nalezy podaé w czesci VI. Negocjacje)
o
TAK | NIE

jakosci
projektu

Projekt jest zgodny z regulaminem
konkursu

10




Budzet - niezbednos¢ wydatkow do
realizacji zaplanowanych dziatan

finansowanie
projektu
N

11
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Suma punktow przyznanych za kryteria merytoryczne
punktowe:

Czy projekt uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegdlnych kryteriach merytorycznych punktowych?

O TAK — wypetnic czesc¢
VILi VI

o NIE — wypetnié
czes¢ VI

KRYTERIA PREMIUJACE

(zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X” tylko, gdy w polu powyzej zaznaczono , TAK” oraz wpisac liczbe

Whnioskodawca zapewnienia trwatos¢ utworzonych
miejsc pracy przez wskazany okres od dnia przyznania
dotacji lub utworzenia stanowiska pracy (oile ten
termin jest pozniejszy niz termin przyznania dotacji)

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie
zadeklarowany okres zachowania trwatosci utworzonych
w ramach projektu miejsc pracy.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb, w
zaleznosci od deklarowanego okresu trwatosci:

24 miesiecy — 5 pkt.

36 miesiecy — 10 pkt.

48 miesiecy — 15 pkt.

Kryterium weryfikowane w oparciu o tresé¢ wniosku
o dofinansowanie projektu.

vil. otrzymanych punktdw za kazde kryterium, réwng wadze punktowej, jesli kryterium zostato
spetnione)
kryterium 1:

0 NIE -0 pkt

UZASADNIENIE NIESPEENIENIA KRYTERIOW PREMIUJACYCH (wypetnié, jeéli w czesci VII. zaznaczono ,NIE”
iako odpowiedz? skutkujgcg negatywng oceng przynajmniej jednego kryterium premiujgcego)

13




VIIl. LICZBA PUNKTOW | DECYZJA O MOZLIWOSCI SKIEROWANIA PROJEKTU DO NEGOCIACII I/LUB
REKOMENDOWANIA DO DOFINANSOWANIA

tACZNA LICZBA PUNKTOW,
PRZYZNANYCH W CZESCI V
i VII:

CZY PROJEKT SPEENIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY MIEC MOZLIWOSC SKIEROWANIA DO NEGOCJACII
1/LUB UZYSKANIA DOFINANSOWANIA?

(tzn. spetnia wszystkie kryteria formalne, dostepu i horyzontalne oraz spetnia lub warunkowo spetnia kryteria
merytoryczne zero-jedynkowe oraz uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych kryteriach
merytorycznych punktowych)

O TAK, bez negocjacji O TAK, skierowanie do negocjacji o NIE
podpis Oceniajgcego data
podpis Przewodniczgcego KOP data

14



Kryterium merytoryczne Spetnienie kryterium (TAK/NIE)

1 [Projekt jest zgodny z regulaminem konkursu

2 |Budzet - niezbednos¢ wydatkdw do realizacji zaplanowanych dziatan

Podpis Przewodniczqgcego KOP data
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Fundusze 2BL, | WOJEWODZTWO : : > %
Europejskie E KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska | ™,
Program Regionalny \‘;‘_,/ Europejski Fundusz Spoteczny Yt

Zatgcznik nr 10 do Regulaminu konkursu — \Wzdr umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO
WAK-P na lata 2014-2020

WzOR!

Umowa nr .........cccueeueee.
o dofinansowanie Projektu
[tytut Projektu] .................. ’
........................... [nr Projektu] ..............c..........
wspoftfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach

Osi priorytetowej
Dziatania ..
Poddziatania® .......cccccceereeinreerencsennnenn. [nrinazwal

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego
na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w Toruniu W dniu ......ccccccecererueurenene r. pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko—Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego,
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanym dalej ,Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P”, w imieniu ktdrego
dziata/ja:

oraz

........................... [imie i nazwisko, petniona funkcjal......ccceeveeieiniciccce e

a

......... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON/NIP w zaleznosSci od statusu prawnego Beneficjenta]
.................. , zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym? przez:
........................................................................... , na podstawie petnomocnictwa
0] SO ZdNia e zataczonego do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w  zakresie polityki spéjnosci  finansowanych w perspektywie  finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwanej dalej ,,ustawa wdrozeniowq”, oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne

1 Wzér moze by¢ modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w
nim zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub wspdlnotowych srodkdw publicznych lub jesli modyfikacje sa niezbedne dla
prawidtowej realizacji Projektu. Wzér stosuje sie dla beneficjentéw niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi
oraz beneficjentéw, ktérzy nie otrzymujg srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego. Wzoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

2 Usungc jezeli nie dotyczy.

3 Nalezy przywotac petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent jest reprezentowany przez petnomocnika — zatgcznik

nr 1 do Umowy.



dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem
ogoélnym”;

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, (Dz. U.
UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., 470-486), zwane dalej ,,rozporzagdzeniem EFS”;

3) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. UE L 138 z dnia 13 maja 2014 r., s. 5-44);

4) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187/1 z dnia 26 czerwca
2014 r., s. 1-78), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan
dotyczacych transferu wkfadéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. U. UE L 223 z dnia 29 lipca 2014
r., s. 7-18), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352/1 z dnia 24 grudnia 2013
r., s. 1-8), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

7) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych (Dz. U. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r. s. 1-7);

8) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzorow stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy
dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. U. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia 2014 r., s. 1), zwanego dalej
»,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), zwane] dalej
»ustawa o finansach publicznych”;

10) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380), zwanej dalej ,kodeksem
cywilnym”;

11) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,ustawg o rachunkowosci”;

12) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2011 r. nr 177 poz. 1054 z pdin. zm.), zwanej dalej ,ustawg o podatku od towaréw
i ustug”;



13) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015 r., poz. 2135 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

14) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej
,ustawa Pzp”;

15) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100,
poz. 1024), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem MSWiA”;

16) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o ptatnosé
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. nr 223 poz. 1786 z pdzn. zm.),

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

Definicje
§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1. ,akredytacji” — nalezy przez to rozumie¢ akredytacje, o ktorej mowa w rozdziale 3 pkt 1) Wytycznych
w zakresie wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa;

2. ,beneficjencie” — nalezy przez to rozumiec¢ beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 rozporzadzenia
ogodlnego;

3. ,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstugg bankowa
ptatnosci wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej z Ministrem
Finansow;

1) ,budzecie panstwa” - nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy
o finansach publicznych;

2) ,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumieé budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o
finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

3) ,Centralnym systemie teleinformatycznym” — nalezy przez to rozumiec system, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

4) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych
z Umowy;

5) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

6) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzgce z budzetu srodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspétfinansowanie krajowe pochodzgce z budzetu panstwa,
stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych, ponoszonych w
zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie Umowy;



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

p»dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzace z budzetu parstwa,
przeznaczone na wspéffinansowanie programéw realizowanych z udziatem srodkédw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz srodki z budzetu Srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe, o
ktorych mowa w ustawie o finansach publicznych;

»Funduszu” — nalezy przez to rozumiec Europejski Fundusz Spoteczny;
»mechanizmie racjonalnych usprawnien” nalezy przez to rozumie¢ mechanizm,
o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

,hieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w art. 2
pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajagce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczagcy w realizacji Projektu, ktéorego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspolnie
z Beneficijentem na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej,
o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

»pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumieé pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub  pomoc de minimis, o  ktorej mowa
w Rozporzadzeniu nr 1407/2013, w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. U. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., s. 8), w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

,Programie” — nalezy przez to rozumiec¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia
2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r.;

,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku o
dofinansowanie;

,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania zadan wynikajgcych z
Umowy;

srefundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi upowaznionemu przez
Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej, czesci
wydatkow kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje Zarzadzajaca
RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w
Umowie;

»Sile wyizszej” — nalezy przez to rozumiec zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych
od Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktdrych Beneficjent lub Instytucja



Zarzadzajgca RPO WK-P, przy zachowaniu nalezytej starannosci ogdlnie wymaganej dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych, nie mogly przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres
dziatania sity wyzszej obowiazki Beneficjenta i Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P ulegajg zawieszeniu w
zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej);

18) ,,SL2014” —nalezy przez to rozumiec aplikacje gtdwng Centralnego systemu teleinformatycznego;

19) ,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumieé¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

20) ,SZOOP” - nalezy przez to rozumieé Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg nr
23/758/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
przyjecia projektu Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPQ”) z pdzn. zm.;

21) ,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajgcy z interwencji Funduszu;

22) ,Uzytkowniku B” — nalezy przez to rozumiec osobe posiadajgcy dostep do SL2014, upowazniong przez
Beneficjenta do wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu;

23) ,,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu
3V SR , stanowiacy zatgcznik nr 2 do Umowy;

24) ,wniosku o ptatnos¢” — nalezy przez to rozumiec, okreslony przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P
formularz wniosku o ptatnos¢ ze srodkdédw Funduszu wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego
Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji
Projektu;

25) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez
Beneficjenta i Partnera, wuznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie
z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS, jak rowniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowe;j i
przepisOw rozporzadzen wydanych do ustawy wdrozeniowe] oraz zgodnie z krajowymi zasadami
kwalifikowalnosci wydatkdw w okresie programowania 2014-2020 i SZOOP, jak réwniez z wytycznymi;

26) ,wytycznych” — nalezy przez to rozumieé wytyczne, o ktorych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

27) ,zaliczce” — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Umowie wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na rachunek bankowy
wskazany przez Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, przed ich rozliczeniem;

28) ,,zamoéwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumieé pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie, przy czym dotyczy to zarowno umdéw o udzielenie zamowien zgodnie z
ustawa Pzp, jak i uméw dotyczacych zamédwien, udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o
ktorej mowa w § 19 Umowy.



Przedmiot Umowy
§2.

Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkédw Stron Umowy.

Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ........ zt (stownie-:........ ).

Catkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ... zt (stownie: ...) i obejmuje
dofinansowanie z nastepujacych zrédet:

1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: ............... zt (stownie: ... ), co stanowi: nie wiecej niz: ......%
kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz: ..................... zt (stownie: ............ ),
co stanowi: nie wiecej niz: ........% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu®.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie .......... zt (stownie: ....... ), co stanowi
.....% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujacych Zrédet:

1) . w kwocie........ zt (stownie: ...... );

2) . w kwocie........ zt (stownie: ......).

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw’ wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w
ust. 4, |Instytucja Zarzqdzajgca RPO WK-P mozZe obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej®. Wktad wtasny, ktéry zostanie rozliczony
ponad wysokos¢ wskazang w ust. 4 zostanie uznany za niekwalifikowalny’.

Wydatki w ramach Projektu mogq obejmowacé koszt podatku od towaréw | ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréw?® oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy?.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu srodkow trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Beneficjent ponosi wydatki w ramach
cross-financingu oraz zakupu s$rodkéw trwatych wytacznie w zakresie i zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

Sytuacja, w ktorej Beneficjent jako wkiad wtasny wnosi do Projektu wktad niepieniezny, ktory
w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych zostanie uznana za podwadjne finansowanie.

Okres realizacji Projektu
§3.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

4 Dotyczy projektéw wspdtfinansowanych z budzetu panstwa. Usungé jesli nie dotyczy.

5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

6 Dotyczy projektow, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.

7 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

9 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



3. Moizliwe jest ponoszenie wydatkdw po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze spetniajg
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz wydatki
te:

1) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci Projektu,

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé¢ koricows,

4) zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakorczeniu realizacji Projektu, w odniesieniu
do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

4. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania Umowy przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P
przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem postanowien § 13 ust. 5, § 15i § 16 Umowy.

Prawa i obowiazki Beneficjenta
§4.

1. Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz zgodnie z Umowg, w tym
zobowigzuje sie do:

1) osiggniecia lub zachowania wskaznikow produktu oraz rezultatu okresSlonych we wniosku
o dofinansowanie;

2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu okresSlony we wniosku
o dofinansowanie;

3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

4) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie
w szczegdlnosci:

zapewnienia trwatosci utworzonych miejsc pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia przyznania
dotacji lub utworzenia stanowiska pracy, o ile ten termin jest pdzniejszy niz termin przyznania dotacji. W tym
czasie zakonczenie stosunku pracy z osobg zatrudniong na nowo utworzonym stanowisku pracy bedzie mogto
nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn lezacych po stronie pracownika;

5) przetwarzania danych osobowych uczestnikdw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania;

6) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans kobiet i
mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie réwnosci szans;

7) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P o ztozeniu wniosku
o ogtoszenie upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzgdu komisarycznego,
badz zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze, a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych organéw uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci;

8) weryfikowania osdb dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj. oséb upowaznionych do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta) zgodnie z podrozdziatem 6.16
pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

9) zobowigzania uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia dokumentow
potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej po
zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)'?;
realizacje Projektu zgodnie z wymaganiami witasciwego Regulaminu konkursu, obowigzujgcymi
wzorami dokumentéw oraz informacjami przedstawianymi przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO WK-P,
zamieszczonymi na stronie internetowej Programu;

11) monitorowania wskaznikow horyzontalnych, okreslonych w zatgczniku nr 12 do Umowy;
12) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienial;

10

—

10 Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria
wyboru dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.
11 Jedli dotyczy.



13) informowania wtasciwych terytorialnie osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy
rodzinie o realizowanych projektach w celu zapewnienia skoordynowanej i komplementarnej realizacji
projektdw na danym terytorium;

14) osiggniecia wszystkich zawartych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw efektywnosciowych
stosowanych w ramach akredytacji na minimalnym sredniorocznym poziomie:

1. dla ustug animacji lokalnej (ustug animacyjnych) i ustug rozwoju ekonomii spotecznej (ustug
inkubacyjnych):
i) wskaznik 1: liczba grup inicjatywnych, ktore w wyniku dziatalnosci Beneficjenta wypracowaty
zatozenia co do utworzenia podmiotu ekonomii spotecznej - na poziomie minimum 30
(Sredniorocznie minimum 10);
ii) wskaznik 2: liczba Srodowisk, ktére w wyniku dziatalnosci Beneficjenta przystgpity do wspdlnej
realizacji przedsiewziecia majgcego na celu rozwdéj ekonomii spotecznej - na poziomie minimum
18 (Sredniorocznie minimum 6);
iii) wskaznik 3: liczba miejsc pracy utworzonych w wyniku dziatalnosci Beneficjenta dla osdb,
wskazanych w definicji przedsiebiorstwa spotecznego - na poziomie minimum 21 (Sredniorocznie
minimum 7);
iv) wskaznik 4: liczba organizacji pozarzgdowych prowadzgcych dziatalno$¢ odptatng pozytku
publicznego lub dziatalnos¢ gospodarcza w wyniku dziatalnosci Beneficjenta - na poziomie
minimum 30 (Sredniorocznie minimum 10);

2. dla ustug wsparcia istniejacych przedsiebiorstw spotecznych (ustug biznesowych):
i) wskaznik 5: liczba miejsc pracy w przeliczeniu na petne etaty utworzonych w wyniku dziatalnosci
Beneficjenta we wspartych przedsiebiorstwach spotecznych - na poziomie minimum 21
(Sredniorocznie minimum 7);
ii) wskaznik 6: procent wzrostu obrotéw przedsiebiorstw spotecznych objetych wsparciem - na
poziomie minimum 5% (Sredniorocznie).

15) okresowego przedstawiania postepdéw w osigganiu wymaganych wskaznikow efektywnosciowych, o
ktérych mowa w pkt 14;

16) wspotpracy z posrednikami  finansowymi oferujgcymi instrumenty finansowe bezposrednio
podmiotom ekonomii spotecznej, wybieranymi w ramach PO WER. W ramach ww. wspdtpracy
Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania do posrednikéw finansowych informacji o podmiotach
ekonomii spotecznej, u ktérych zidentyfikowano potrzebe rozwojowa, ktdrej zrealizowanie wymaga
skorzystania z instrumentu finansowego oraz uzgadnia zakres doradztwa dla ww. podmiotéw
ekonomii spotecznej niezbedny do skorzystania z instrumentu finansowego i jego sptaty;

17) regularnego poddawania sie procesowi akredytacji'? zgodnie z Wytycznymi w zakresie wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa oraz do niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WAK-P o akredytacji udzielonej Beneficjentowi;

18) do niezwtocznego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o utracie akredytacji;

19) przekazywania®® (wraz z wnioskiem o przyznanie dotacji) pisemnych o$wiadczen oséb, ktére zostana
zatrudnione na nowo utworzonych stanowiskach pracy, potwierdzajgcych spetnienie przestanek, o
ktérych mowa w rozdziale 3 pkt 20 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 23 Umowy, Beneficjent realizuje Projekt
zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

12 Konsekwencja niepoddania sie kolejnej akredytacji lub nieuzyskania przez Beneficjenta kolejnej akredytacji w okresie
realizacji projektu jest zmiana decyzji o dofinansowaniu projektu lub rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu, z
zastrzezeniem rozdziatu 7 pkt 17 i 18 Wytycznych w zakresie wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa.

13 Zobowigzanie to dotyczy przypadku udzielenia bezzwrotnego wsparcia finansowego (dotacji) na tworzenie nowych miejsc
pracy dla oséb bezrobotnych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, oséb, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
lub 0séb o umiarkowanym badZ znacznym stopniu niepetnosprawnosci (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych), w istniejgcych przedsiebiorstwach
spotecznych. Nalezy usungc¢ jesli nie dotyczy.



Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P o
problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania ponizszych wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie gromadzenia danych”,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;

2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
10 kwietnia 2015 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw”, stanowigcych
zatgcznik nr ... do Umowy;

3) Woytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r, zwanych ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;

4) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie rownosci szans”,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;

5) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2016 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa”, stanowigcych zatacznik nr ...... do Umowy.

Za zgodg Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej, zatgczniki wskazane w ust. 4 mogg by¢ doreczone
przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P w formie elektronicznej na adres e-mail osoby upowaznionej do
podpisywania Umowy wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 oraz wyraza zgode na
stosowanie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust.1iart. 7
ust. 1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w trakcie realizacji
i trwatosci Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie $ledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 4 i stosowaé wytyczne aktualne
na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem § 10 ust. 3 Umowy.
Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej
oraz na stronie internetowej Programu.

W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o
ktérych mowa w ust. 4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
nowych lub zmienionych wytycznych. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 lub
wprowadzeniu nowych wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail
osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku o dofinansowanie. Informacja
przestana przez Instytucje Zarzadzajgcq RPO WK-P dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub
zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich
obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres
poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o
wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania
informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P. Zmiana wytycznych nie wymaga
zmiany Umowy w formie aneksu.

W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych moze on
wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne
pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie



zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu
braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez
Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych jako zrédta ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie
realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy!*.

10. Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu przekazanego dofinansowania na zasadach wskazanych w § 24 ust. 6-8
Umowy.

11. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec o0sdb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

12. W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o
partnerstwie okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez
wobec o0sob trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdlnego
zarzadzania Projektem oraz sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegblnych Partneréw?®.

13. Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera. Zadania
powierzone Partnerowi muszg wynika¢ z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich, technicznych i
finansowych?®,

14. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P za dziatania Partnera lub
do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu®’.

15. W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
jednostkami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P jest wytgcznie
Beneficjent. Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie
odpowiednio do Partnerdw, ktérzy w stosunku do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wykonuja je za
posrednictwem Beneficjenta®®.

16. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub Partnera
dyscypliny finanséw  publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168
z pdin. zm.), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny
na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

17. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe?®.

18. Projekt bedzie realizowany przez: ................ 20,

14 W przypadku, gdy zapisy wytycznych s3 sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.

15 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usung¢ jesli nie dotyczy.

16 Patrz przypis 14.

17 Patrz przypis 14.

18 patrz przypis 14.

19 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczng. Usungc jesli nie dotyczy.

20 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisaé¢ nazwe jednostki, adres, numer REGON
lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez
podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 18 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca odrebng
osobowosé prawng. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta Projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast
projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placéwki oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy
zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.
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Koszty posrednie
§5.

1. W zwigzku z realizacja Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowg w wysokosci ......... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu kosztow bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich
w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzadzania
Projektem.

Ewidencja ksiegowa wydatkow
§6.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw Projektu
w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlinych operacji ksiegowych
i bankowych zwigzanych z Projektem, na warunkach okreslonych w zataczniku nr 6 do Umowy,
z wytaczeniem kosztédw posrednich, o ktérych mowa w § 52 Umowy.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, o ktérej mowa w ust. 1,
zgodnie z warunkami okreslonymi w zatgczniku nr 6 do Umowy.

3. W przypadku niedopetnienia obowigzkéw wskazanych w ust. 1 i 2 Instytucja Zarzagdzajgca RPO WK-P moze
podjac decyzje o uznaniu wydatkéw za niekwalifikowalne.

Ptatnosci

§7.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 wust. 3 Umowy, jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez
Beneficjenta lub Partneréw?.

2. Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, harmonogram pfatnosci,
stanowigcy zatgcznik nr 4 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia ww. harmonogramu
ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P
uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy. Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czesc
Umowy, a jego aktualizacje przekazywane sg zgodnie z ust. 3 i nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, moze podlegac¢ aktualizacji z inicjatywy Beneficjenta lub
na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w SL2014, z zastrzezeniem § 9 ust. 2 Umowy.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy
Beneficienta NI ... e e 23, Beneficjent jest zobowigzany do ponoszenia
wydatkéw w ramach Projektu za posrednictwem ww. rachunku oraz do niezwtocznego informowania
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o zmianie tego rachunku, ktéra skutkuje aneksem do Umowy. W

21 postanowienia Umowy nalezy rozszerzy¢ o pozostate uproszczone formy rozliczania wydatkdw wskazane w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, jesli w Projekcie zaktada sie ich stosowanie.

22 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usung¢ jesli nie dotyczy.

23 Nalezy podad¢ nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
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przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele Projektu rachunkéw bankowych,
Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie do refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu
srodkow w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

5. Beneficjent oraz Partnerzy?® nie mogg przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz
zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej
dziatalnosci. W przypadku naruszenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 12 Umowy.

6. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw, zgodnie z
umowq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjq Umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym
mowa w ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajagcg RPO WK-P z koncem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni od zakoniczenia realizacji
Projektu.

8. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P, na jej wniosek
i w terminie przez nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o
ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku. Powyzsza
kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P w terminie do dnia
30 listopada tego roku.

9. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 5 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych, podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P.

10.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 30 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

11. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy, niewydatkowana z
koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Zaliczka
§8.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnosé, pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13%° Umowy;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania (n)
przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P zgodnie z § 10 ust. 1 i 2 Umowy, w ktérym wykazano
wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 24 ust. 1
Umowy

oraz

24 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

25 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partnerow bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.

26 Nje dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnos$é rozliczajgcego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 627 Umowy.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 2 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75), przy czym Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci niezwtocznie po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w pkt 1.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym
brakiem s$rodkdéw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo renegocjowac
harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2
i § 7 ust. 2 Umowy.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkdw na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P
(dotyczy wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie
zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci srodkéw dotacji
celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P. Jednoczesnie Instytucja Zarzgdzajaca
RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku Ministra Finanséw w BGK, z ktérego
dokonywana jest wyptata srodkéw z Funduszu.

Z zachowaniem zasad wskazanych w § 10 ust. 15-16 Umowy, Instytucja Zarzadzajagca RPO
WK-P moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie,
ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczegélnosci
oszustwa, badz Beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych. Instytucja Zarzadzajaca RPO
WK-P informuje Beneficjenta o zawieszeniu wypfaty transzy dofinansowania i o jego przyczynach.

Whioski o ptatnos$¢

§9.

Whiosek o ptatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Umowie sg sktadane przez Beneficjenta
za posrednictwem SL2014.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent, za zgodg Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, sktada je
w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu Umowy, pod warunkiem nadania przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatno$¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu.

27 Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy i na
warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

6. Beneficjent sktada na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wskazane przez nig inne dokumenty
niezbedne do weryfikacji wniosku o ptatnosé.

7. Beneficjent zobowiqzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do
Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WK-P w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®.

Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej postepu
rzeczcowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych” zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposob realizacja Projektu wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowaé) probleméw lub trudnosci w
realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

Rozliczenie ptatnosci
§ 10.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz
rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wydtuza termin weryfikacji, o
czym informuje Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 15. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa
odpowiednio w ust. 5i § 9 ust. 5i 6 Umowy.

2. Zzachowaniem zasad wskazanych w ust. 15-16, w przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢;

2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zleci kontrole dorazna
na miejscu;

bieg terminow weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé¢, ulega

zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P informacji o

wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na

wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koncowe

Projektu.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku3’, z uwzglednieniem nastepujacych
zapisow:

1) do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgcg w
dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania
jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 ww. wytycznych, lub o
prowadzonym naborze pracownikdw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent
udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania;

28 Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
29 przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
30 patrz Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
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2) w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja
ww. wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty zastosowanie w
odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania ww. wersji wytycznych.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie weryfikacji
whiosku o ptatnos$¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji Projektu
lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z rozdziatem 6.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

W przypadku stwierdzenia btedédw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o
ptatnos¢, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P mozie w szczegdlnosci wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczgcych Projektu. Powyzsze nie wyklucza
mozliwosci samodzielnego dokonania przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatnosé, z zastrzezeniem, iz Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawiac
lub uzupetniaé:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem o ptatnos¢ wydatki,
o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zataczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos$é, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢,
przy czym informacja ta powinna zawieraé:

a) kwote wydatkdéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

b) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu wtasnego® wynikajgca
z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o
ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Umowy.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wynikajgcg w szczegdlnosci z uznania
poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze dokonad
pomniejszenia kwoty objetych wnioskiem o wydatki, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne w wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ wraz z pisemnym uzasadnieniem stanowiska Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P. Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12 wskazanej
ustawy, Beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu moze wnies¢
umotywowane pisemne zastrzezenia. W przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie przyjmie ww.
zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 12 Umowy.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 4 Umowy, od
srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé. Powyzszy przepis
dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktore zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2
Umowy, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania, oraz wniosku o ptatnos¢
konncowa. Na potrzeby niniejszego ustepu, aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w § 7 ust. 2
Umowy, aby zostata uznana za skuteczng od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zostac
przekazana do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P do konca poprzedzajgcego go okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem § 7 ust. 3 Umowy.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P wzywa Beneficjenta do zwrotu odsetek, o ktérych mowa w ust. 8, w
terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek bankowy. W

31

Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

przypadku niedokonania zaptaty odsetek, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wydaje decyzje, o ktérej mowa
w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koncowym wniosku o
ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na
wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim,
stosuje sie przepisy § 12 Umowy.

Projekt rozliczany jest na etapie wniosku o ptatnos¢ koricowg pod wzgledem finansowym, proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie, co jest
okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug stanu
na zakonczenie realizacji Projektu:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 - Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P moze uznaé wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P
moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za
niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu Projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete i wydatkow w
ramach kosztéw posrednich.

Za prawidtiowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uzna¢ czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 11, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej
30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw rezultatu i produktu, odnoszacych sie do zadan
przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent
moze zosta¢ zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na
rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze odstgpic od rozliczenia Projektu zgodnie z reguta proporcjonalnosci
lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajace do osiggniecia zatozen
Projektu lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa i rozliczenia Projektu jest przekazanie przez
Beneficjenta w terminie, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 9 Umowy, ostatecznych danych na temat realizacji
wskaznika ... (nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej32.

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé¢, pod warunkiem dostepnosci srodkéw, o
ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego.

Bieg terminu ptfatnosci, o ktérym mowa w ust. 15, moze zostac przerwany przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WK-P w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

32

Dotyczy w szczegdlnosci projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone

kryteria wyboru projektow dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej. Usungé, jesli nie
dotyczy.
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1) kwota ujeta we wniosku o ptatnos¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajgce, w tym
dokumenty niezbedne do kontroli zarzagdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy rozporzadzenia
ogdlnego, nie zostaty przedtozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majacymi wptyw na dane
wydatki.

Beneficjent jest informowany na pi$mie o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

Dochéd
§11.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
ogdlnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz Wytycznych w zakresie gromadzenia
dochodu, ktéry powstaje w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we wnioskach o
ptatnos¢ warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu w terminie okreslonym w §7 ust. 10 Umowy
lub na wezwanie i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P.

3. Zwrot dochodu dokonywany winien by¢ na koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej
dotacji celowej). Instytucja Zarzagdzajgca RPO WK-P moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym
terminie jezeli stwierdzi na podstawie wnioskdw o ptatnosé, ze Beneficjent uzyskat dochéd w znacznej
wysokosci.

4. W przypadku nie dokonania zwrotu dochodu na zasadach wskazanych w ust. 2, stosuje sie odpowiednio
przepisy § 12 Umowy.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§12.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione
organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa Beneficjenta do dokonania
zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art.207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okredlana jest kwota przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki oraz
sposéb zwrotu Srodkdéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona zwrotu srodkéw przed jej
wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1

sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P pisemnej
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zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata
wyrazona.

. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania Ilub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,
a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w
ust. 3, Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P podejmuje czynnosci zmierzajagce do odzyskania naleznych
srodkéw z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych oraz na zasadach okreslonych w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania srodkéw, o
ktérych mowa w ust. 1, obcigzajg w catosci Beneficjenta.

Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P, kwot korekt finansowych wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot zgodnie z § 16 ust. 7 oraz §
24 ust. 7 Umowy.

. W przypadku, o ktéorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust. 5 — 7 ustawy o finansach
publicznych. Wykluczenie skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez
Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o
ktorej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, moze zosta¢ pomniejszona o kwote nieprawidtowosci na zasadach
wskazanych w Wytycznych w zakresie nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagaja
formy aneksu do Umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§13.33

Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych3* od dnia zawarcia Umowy, na
kwote nie mniejszg niz wysoko$¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania w
formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 z#*> lub gdy Beneficjent jest podmiotem $wiadczacym ustugi
publiczne lub ustugi w ogdélnym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. U. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja
skonsolidowana) lub jest instytutem badawczym w rozumieniu Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o
instytutach badawczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 371), sktada zabezpieczenie w formie weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa.

W przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania w formie zaliczki
przekracza 10 000 000 zt3¢, Beneficjent sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej réwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy w jednej lub kilku z nastepujacych form:

1) pienieznej,

33 Nje dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym fundatorem
jest Skarb Panstwa, a takze BGK.

34 Termin moze ulec wydtuzeniu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

35 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786).

36 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem
$rodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.).
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2) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1804 z pdin. zm.),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okresSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowié¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,
11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktérej mowa w
ust. 2, zabezpieczenie moze byé ustanowione w formie okreélonej w ust. 3%,

5. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw na
podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i jesli takie byto jego
ustalenie, odzyskaniu srodkow wraz z odsetkami.

6. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw Projektu, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

7. W przypadku prawidlowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzann okreslonych
w Umowie, Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P zwrdéci Beneficjentowi zabezpieczenie, po uptywie okresu, o
ktorym mowa w ust. 6 lub po koncowym rozliczeniu Projektu. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
poinformuje Beneficjenta o mozliwosci odbioru zabezpieczenia lub dokona jego komisyjnego zniszczenia w
przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie.

8. W przypadku zawarcia przez Beneficjenta z Instytucjg Zarzadzajgca RPO WK-P kilku uméw
o dofinansowanie w ramach Programu wspoétfinansowanej ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanych réwnoczesnie, jezeli tgczna wartos¢ zaliczek wynikajgca z tych uméw:

1) nie przekracza 10 000 000 zt - zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z kazdej
z tych umdw ustanawiane jest w formie okreslonej w ust. 2;

2) przekracza 10 000 000 zt - zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie powoduje przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust.
3, oraz kazdej kolejnej umowy zabezpieczenie ustanawiane jest na warunkach okreslonych w ust. 3.

SL2014
§14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgca RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg ,Podrecznika

37 Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez Beneficjenta, ktory jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub
ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o jednostkach instytutach
badawczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1095).
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Beneficjenta w ramach EFS” zamieszczong na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskdéw o ptatnos¢;

2) dokumentéow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji dotyczgcych zamdwien publicznych;

6) innych dokumentéow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéow, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5, drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta i Partnerdw3 obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdéw i ich udostepniania

podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i Instytucja Zarzagdzajaca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkdéw
ich stosowania.

Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w celu
umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie z zatacznikiem nr 10 do Umowy, ktérego zmiana nie wymaga
formy aneksu. Zgtoszenie ww. 0séb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Wszelkie dziatania w
SL2014 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez
zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne z prawdg, prawidtowo
zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach
uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych w ramach SL20143°,

. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako
login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej*®/adres e-mail®..

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktédrych mowa w ust. 3, przestrzegaja Regulaminu
bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz ,Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS”
udostepnionych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P na stronie internetowej Programu.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé¢ procedure
4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw B — znajdujaca sie
w zatgczniku 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco® nastepujacych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu Projektu:

38 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

39 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

40 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

41 Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

42 Dane, o ktorych mowa w pkt 1i2 powinny by¢ wprowadzone niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do Projektu, a dane,
o ktérych mowa w pkt 3 — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
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1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczagce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;

3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy
wskazujace na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania,

4) pod rygorem uznania wydatkow dotyczgcych angazowania personelu za niekwalifikowane.

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy w formie aneksu;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktdrym mowa w § 12 Umowy, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

11. Minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych osobowych
gromadzonych w SL2014 w rozumieniu przepisow ustawy o ochronie danych osobowych.

Archiwizacja
§ 15.

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu oraz dokumentacje finansowa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktéorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 4 — 5.

3. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu,
o ktérym mowa w ust. 2.

4. Okres, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

5. Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym mowa w
ustawie o podatku od towardw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomocg
publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywa¢ dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczac
od dnia podpisania Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;.

7. W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy, Beneficjent
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcy prawa wglagdu do dokumentéow wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentdéw finansowych

8. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy dostepnosc,
poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P o
miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza jego siedziba.
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9. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2 i 5, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowac Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P, w terminie 14
dni od zaistnienia zdarzenia, o nowym miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projektem.

Kontrola i audyt
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli** dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P oraz
inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta informacji o
wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej,
nie pézniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z
zastrzezeniem przepiséw, ktére moga przewidywacé dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych
trwatosci Projektu, pomocy publicznej, oraz podatku od towardéw i ustug, o ktdrym mowa w ustawie o
podatku od towardw i ustug.

3. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw
przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2i 5 Umowy.

4. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep do pomieszczen i terenu
realizacji Projektu oraz do wykorzystywanych w zwigzku z realizacja Projektu systemow
teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpisow.

5. Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1, dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach realizacji Projektu.

6. Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakoriczenia
udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspdlne
wskazniki rezultatu bezposredniego).

7. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do natozenia korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

8. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest
zobowigzany do podjecia, w okreslonym w nich terminie, dziata naprawczych oraz przekazania informacji
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Przekazywanie informacji
§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu.

43 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, oraz w
okresie wskazanym w § 15 ust. 2i 5 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania na adres e-mail ....... Harmonogramu udzielania wsparcia do 30
dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego dang forme wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co
najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W
przypadku zmiany harmonogramu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznej aktualizacji harmonogramu
w postaci elektronicznej na adres e-mail: ......ccooeeeeeieieiecceeeas W przypadku niezastosowania sie do
ww. zobowigzania bedg miaty zastosowanie zapisy § 5 ust. 2 Umowy.

Ewaluacja
§18.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie do wspétpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcq RPO WK-P do przeprowadzenia ewaluacji
Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotéw
wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw dotyczacych Projektu we
wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami

Zamodwienia publiczne
§19.

Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w ramach Projektu w sposéb zapewniajacy, w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurenc;ji i
réwne traktowanie wykonawcow.

Beneficjent udziela zaméwien publicznych w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo zasada
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow i w szczegdlnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww.
wytycznymi, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

W przypadku ponoszenia wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug, oraz w przypadku zamdwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkow, o ktérych
mowa w ust. 2, Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku
co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. W przypadku, gdy w wyniku rozeznania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
Beneficjent uzyska mniej niz trzy oferty, jest zobowigzany udzieli¢ zamdéwienia publicznego zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym postepowaniu
dotyczacym zamdwienia publicznego niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu
umowy z wykonawcg. Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z wykonawcag jest warunkiem
rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ wydatkdéw zwigzanych z zaméwieniem

Beneficjent jest zobowigzany uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych rodzajéw
zamowien publicznych:
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w przypadku, gdy zgodnie z ust. 2 lub 3, jest jednoczesnie zobowigzany stosowaé do nich ustawe Pzp albo
zasade konkurencyjnosci*.

6. |Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
ust. 1-3, moze natozy¢ korekte finansowg, zgodnie z art. 24 ustawy wdrozeniowej. Korekta finansowa
naktadana jest na cato$¢ wydatkéow kwalifikowalnych dotyczacych zaméwienia dotknietego
nieprawidtowoscia.

7. Za nienalezyte wykonanie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1-3, Beneficjent stosuje kary,
ktére wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z
warunkow umowy o zamodwienie publiczne przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P moze uznac czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

8. W przypadku, gdy Beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzaé na podstawie art.
5 ust. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 r. poz. 239) realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

Ochrona danych osobowych
§ 20.

1. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych — w imieniu i na rzecz Ministra Infrastruktury i Rozwoju).

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru Generator wnioskdw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego
systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z
realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 nr RPKP/04/2015” z dnia 14 sierpnia 2015 r.

3. Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi
zatgcznik nr 7 do Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu,
w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru os$wiadczenia nie wymaga
aneksowania Umowy.

4. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu realizacji Projektu,
w szczegblnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy.

44 |nstytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze okresli¢ rodzaje zamdwien, w ramach ktérych nalezy stosowaé klauzule
spoteczne, w przypadku braku wtasciwych zapiséw w wytycznych programowych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych w
niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia srodkéw
technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych jest zobowigzany do podjecia Srodkéw
zabezpieczajgcych zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane
z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programdw operacyjnych — wytgcznie podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta w
zwigzku z realizacjg Projektu), pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym
podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust.9,
powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wykaz podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 9, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi,
a takze na kazde jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje opisujgca
sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczedstwa oraz instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o
ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w
ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do Umowy. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza stosowanie
przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w ww. zatacznikach, o ile zawierajg one
wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14, s3 wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do

dnia, o ktdrym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego
taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadac przynajmniej jedng osobe
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

legitymujacg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér
nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy.

Beneficjent prowadzi ewidencje o0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13, upowaznien
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje
sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentéw w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P na
podstawie porozumienia, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 lit e).

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, przy zastrzezeniu, ze bedg one zawiera¢ wszystkie
elementy wskazane we wzorach zataczonych do Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktdrych mowa w ust. 9, by podmioty te byty zobowigzane do
wykonywania wobec osdb, ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art.
25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnos$ci danych
osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust.
27,

zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innemu upowaznionemu
podmiotowi, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, innym upowaznionym podmiotom
(w tym ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu),
w miejscach, w ktérych s przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych
i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowag. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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25. W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P lub inne upowaznione podmioty (w tym
ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony) wiadomosci o
razagcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzenia MSWiIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, innym
upowaznionym podmiotom (w tym Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu) dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 24.

26. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P i innych upowaznionych podmiotdw majg

w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w
ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych
badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzgdzeniem MSWiA oraz umowsg;

2) zadad ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, w tym przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzagdzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P, inne upowaznione podmioty (w tym ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony) albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Informacja i promocja
§21.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
zapisami rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi
w zatgczniku nr 10 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotow uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowe;j (jesli Beneficjent ma strone internetows);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Prawa autorskie
§ 22.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P odrebnej umowy

przeniesienia autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do utworéw wytworzonych
w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
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z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. W przypadku zlecania czesci dziatan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujacych m.in. opracowanie
utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcy klauzuli przenoszacej
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na Beneficjenta na polach eksploatacji
wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

Zmiany w Projekcie
§ 23.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Zarzagdzajacej
RPO WK-P nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz
przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji®® Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
dokonywana w terminie 15 dni roboczych od dnia zgtoszenia i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie kontrolnej: ..................... 4do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktorego sa przesuwane S$rodki, jak i do zadania, na ktére s3 przesuwane S$rodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym
mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw dotyczacych zakupu sSrodkéw trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;
4) zwiekszac facznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych ustug merytorycznie zleconych;

5) wplywadé na wysokosé i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi?’;
6) dotyczy¢ kosztdw posrednich rozliczanych ryczattowo.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia zgodnie z ustawg Pzp lub zasadga konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10%
srodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za
pisemng zgodg Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P.

4. W  przypadku braku  mozliwosci  pokrycia  przez  Beneficjenta  wydatkéw  zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza wnioskowanie o
zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowe] oraz zgodnie z limitem wydatkdw w ramach cross-financingu okreslonym w
SZOOP.

2) wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup s$rodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych

usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez Beneficjenta.

Zwiekszenie dofinansowania Projektu wymaga formy aneksu.

5. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w
Projekcie, Strony Umowy mogg wnioskowaé o renegocjacje Umowy, o ile w wyniku analizy wnioskdéw o

45 Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej Projekt przestatby spetniaé kryteria wyboru warunkujgce
otrzymanie dofinansowania.

46 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji wniosku o dofinansowanie dotgczonej do Umowy.
47 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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10.

1.

ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku
wskaznikéw produktu lub rezultatu.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji Projektu Beneficjent utraci akredytacje przed terminem, na jaki
akredytacja zostata przyznana z przyczyn okresSlonych w rozdziale 7 pkt 17 Wytycznych w zakresie
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa, Beneficjent ten moze kontynuowac¢ udzielanie wsparcia w
ramach Projektu za zgodgq Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P oraz pod warunkiem, ze Beneficjent wystgpi z
whioskiem o przyznanie akredytacji niezwtocznie po jej utracie i ponownie jg uzyska. Wydatki poniesione
przez Beneficjenta od momentu utraty akredytacji sg kwalifikowalne pod warunkiem ponownego
uzyskania akredytacji przez tego Beneficjenta. W przypadku nieuzyskania ponownej akredytacji za
kwalifikowalne mogg by¢ uznane wydatki uwzglednione w planie zamkniecia dziatan projektowych, o
ktéorym mowa w ust. 7 pkt 1). Od momentu negatywnej decyzji w sprawie przyznania ponownej akredytacji
nie jest mozliwe podejmowanie przez Beneficjenta nowych dziatarn i obejmowanie wsparciem nowych
uczestnikow.

W przypadku, gdy Beneficjent nie odzyska akredytacji, w sytuacji, gdy utracit akredytacje z przyczyn, o
ktérych mowa w ust. 6, przed terminem na jaki zostata ona przyznana, Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P
moze:

1) wspdlnie z Beneficjentem przyja¢ plan zamkniecia dziatan projektowych, majgcy na celu umozliwienie
Beneficjentowi dokonczenie dziatan projektowych rozpoczetych przed utratg akredytacji, ktorych
przerwanie godzi w interes uczestnikéw Projektu lub

2) moze réwniez wymagac od Beneficjenta przekazania uczestnikdw Projektu do wsparcia w ramach innych
projektow osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej majgc na uwadze zapewnienie ciggtosci wsparcia dla
uczestnikow.

Zmiany w zatgcznikach do Umowy, wymagajg aneksu do Umowy, chyba ze Umowa stanowi inacze;.

Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta oraz zmiang danych
o rachunku bankowym, o ktérym mowa w §7 ust. 4 Umowy wymagajg pisemnego poinformowania
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze zatwierdzi¢ zmiany w
Projekcie, ktére nie zostaty zgtoszone przez Beneficjenta w terminie okreslonym w ust. 1.

Rozwigzanie Umowy
§24.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym
w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci wykorzysta/jq
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowg;

2) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i
informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania w ramach Umowy, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o dofinansowanie;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 13 Umowy;

5) Beneficjent w trakcie realizacji Projektu utracit akredytacje przed terminem, na jaki akredytacja zostata
przyznana, z przyczyn wskazanych w rozdziale 7 pkt 19 Wytycznych w zakresie wigczenia spotecznego i
zwalczania ubéstwa;

6) Beneficjent nie poddat sie kolejnej akredytacji w okresie realizacji Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy:
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10.

11.

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w
znacznym stopniu odbiega od postanowien Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu realizacji
Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16 Umowy;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatah naprawczych, o ktérych mowa w §
16 ust.8 Umowy;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskéw o ptatnosé;

5) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1 Umowy;

6) Beneficjent ztozyt oswiadczenie woli, o ktéorym mowa w § 4 ust. 9 Umowy;

7) Beneficjent nie uzyskat kolejnej akredytacji w okresie realizacji projektu, z zastrzezeniem § 23 ust. 6-7
Umowy?8,

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron Umowy w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w
Umowie.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli wobec Beneficjenta
zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent postawiony jest
w stan likwidacji albo gdy ustanowiono zarzad komisaryczny, badz gdy zawiesit swojg dziatalno$é¢, lub jest
przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze.

W przypadku przyjecia planu zamkniecia dziatan projektowych, o ktdrym mowa w § 23 ust. 7 pkt 1)
Umowy, Umowa zostaje rozwigzana po zakonczeniu realizacji ww. planu.

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslone] jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 — 4 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej
czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z
zastrzezeniem ust. 8i § 10 ust. 12 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwrdcié niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

W przypadku niedokonania zwrotu S$rodkéw zgodnie z ust. 6 — 8, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Umowy.

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z dopetnienia obowigzkdw  wynikajacych
z nastepujacych zapiséw Umowy: § 14 — § 18, § 20— § 22.

Przepis ust. 9 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Obowigzujace przepisy
§ 25.

48 W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 pkt 7 za kwalifikowalne uznane zostang wydatki poniesione do dnia w
ktérym Beneficjent posiadat wazng akredytacje (w przypadku gdy poddat sie akredytacji i nie przeszedt jej z pozytywnym
wynikiem) lub do dnia, w ktérym Beneficjent mdgt ubiegad sie o powtdrng akredytacje, a tego nie zrobit.
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W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z
Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktéw wykonawczych i aktéw delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towardw i ustug;

8) aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.

Rozstrzyganie sporow
§ 26.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy bedg wyjasniane w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014, z uwzglednieniem zapisow § 14 ust. 10 Umowy.

2. Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzac polubownie spory zwigzane z realizacjg Umowy.

3. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory bedg poddane
rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, z
wyltgczeniem spraw, ktére na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw podlegajg odrebnemu
postepowaniu.

Postanowienia korncowe
§ 27.

1. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie
mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzien ztozenia dokumentdow przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P.

2. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Beneficjent, a dwa otrzymuje Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P.

Zataczniki
§ 28.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych Strony Umowy*’;
2) zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;
3) zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;
5) zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
6) zatacznik nr 6: Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i opisywania
dokumentow ksiegowych;
7) zatgcznik nr 7: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu;
8) zatgcznik nr 8: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
9) zatgcznik nr 9: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
10) zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;
11) zatgcznik nr 11: Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014;
12) zatacznik nr 12: Lista wskaznikow horyzontalnych;

49 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze Stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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13) ...

Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajgca RPO WK-P

Beneficjent
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Zatacznik nr 11 do Regulaminu konkursu — Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu

-WZOR -
Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu
«nazwa Projektu» !

Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu .......ccceeeeuenine w ramach czesci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WKP 2014-2020)
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,umowg”, zawarta na podstawie art. 33
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z poin. zm.; dalej: ustawa wdrozeniowa) w

«Nazwa beneficjenta»

P2 1=Yo A1 o ¥ 1KY RS
«Adres siedziby»

FEPIEZENTOWANG/YIM PIZEZ .eeuvvreeieieeeseeesieeteeteestesseesteesseesseesseesssessaesseesseessessessseesseessesnsessseessesseesseensesnsenns
«Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych»

zwana/ym dalej ,Partnerem wiodgcym”

«Nazwa partnera»

P [=Te b1 o ¥ 1N .Y AU PP PP
«Adres siedziby»

FEPIEZENTOWEANG/YIM PIZEZ woecvveenrieeeeeeeeteeeteeeteeiteeveeae st seebeesseeteesteessessaessaesbeesseesbeessessssentessseesteenseensesnsesens
«Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych»

zwana/ym dalej ,Partnerem nr 1”

«Nazwa partnera»

P [=Te b1 o ¥ 1KY AU PRSP
«Adres siedziby»

FEPIEZENTOWEANG/YIM PIZEZ woevreeurieeeeieeeteeeteeeteeteeteetestaeeteeseesbeeaseeaseessessaesbaesteesseessesrseenteeaseeteenseensesanas
«Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych»

zwana/ym dalej ,Partnerem nr 2”

«Nazwa partnera»
P2 =To A1 o Y- 1KY SR
«Adres siedziby»

1 Wz6r umowy stanowi minimalny zakres i moze byé¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze oraz z
obowigzujgcym systemem realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Wzoru
nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.




FEPIEZENTOWANG/YIM PIZEZ woevveenieenieeeeeeesteesteenteeteeseessseesessseenseesseassesssesseesseessesssesssessseensesssesssesssesnsessesnes

«Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych»

zwana/ym dalej ,Partnerem nr 3”

tacznie zwanymi dalej ,Stronami” lub ,,Partnerami”.

§1.
Przedmiot umowy

Ustanawia sie partnerstwo na rzecz realizacji Projektu «tytut Projektu» realizowanego w
ramach RPO WKP 2014-2020, Osi Priorytetowe] i
Dziatania......cccceeeeveeeeciree e, Poddziatania ......ccccceeeverueennee. zwanego dalej ,Projektem”.

Strony umowy stwierdzajg zgodnie, ze wskazane w ust. 1 partnerstwo zostato utworzone w celu realizacji
Projektu, ktérego opis stanowi wniosek o dofinansowanie projektu o tytule .......... zwany dalej ,,Wnioskiem”.
Umowa okresla, w szczegdlnosci, Partnera wiodgcego w partnerstwie uprawnionego do reprezentowania
pozostatych Partneréw Projektu, przedmiot umowy, prawa i obowigzki Stron, zakres i forme udziatu
Partneréw w projekcie, sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez
poszczegdlnych Partnerow w Projekcie oraz sposob postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzywania sie Stron z umowy.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku i dotyczy realizacji zadan w ramach
Projektu.

[Inne regulacje Partnerow]

§2.
Partner wiodacy

1. Strony stwierdzajg  Z8OANIE, Z€  .iiiiccceiiiieecccee e et e e e ae e e e rreeennes [Nazwa

beneficjenta)] petni funkcje Partnera wiodgcego odpowiedzialnego w szczegélnosci za:

1) reprezentowanie Partnerow przed Instytucjg Zarzadzajacg RPO WKP 2014-2020;

2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan Partneréw przy
realizacji zadan zawartych w Projekcie;

3) zapewnienie udziatu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie;

4) wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z Partnerami oraz Instytucjg Zarzgdzajgca RPO WKP
2014-2020;

6) zapewnienie prawidtowosci operacji finansowych;

7) przedktadanie wnioskéw o ptatnos¢ do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 celem rozliczenia
wydatkow w Projekcie oraz otrzymania srodkéw na dofinansowanie zadan Partnera wiodgcego i
Partneréw, w tym monitorowanie wskaznikdw zadeklarowanych we Wniosku;

8) gromadzenie informacji o uczestnikach Projektu i ich przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej RPO
WKP 2014-2020;

9) informowanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 o problemach w realizacji Projektu;

10) zapewnienie zachowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach partnerstwa zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rédwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-
2020;



11)

12)
13)

prowadzenie rejestru udzielanej w ramach partnerstwa pomocy publicznej na potrzeby
monitorowania i kontroli zgodnosci z zasadami pomocy publicznej?;

koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego celow;

zapewnienie przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) lub zasady konkurencyjnosci3.

2. Partnerzy upowazniajg Partnera wiodgcego do reprezentowania ich wobec Instytucji Zarzadzajgcej RPO

WKP 2014-2020 oraz wobec o0sdb trzecich w dziataniach zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym do zawarcia

w ich imieniu i na ich rzecz umowy o dofinansowanie Projektu, oraz do podpisywania anekséw do tej

umowy. Petnomocnictwo dla Partnera wiodgcego do reprezentowania Partnerdw stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszej umowy.

[Inne regulacje Partnerow]

§3.
Prawa i obowiazki partneréw

1. Strony umowy ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje umowy o dofinansowanie Projektu, ktora

zostanie zawarta przez Partnera wiodgcego z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020.

2. Strony umowy zobowigzane sg w szczegdlnosci do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

aktywnego uczestnictwa i wspotpracy w dziataniach partnerstwa majgcych na celu realizacje Projektu;
informowania Partnera wiodgcego o planowanych zmianach w zadaniach realizowanych przez
Partnera w ramach Projektu celem uzyskania akceptacji;

stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy Partnerami okreslonego w
umowie;

udzielania na wniosek Partnera wiodacego informacji i wyjasnien co do zadan realizowanych przez
Partneréw w ramach Projektu w terminie i formie umozliwiajgcej Partnerowi wiodgcemu wywigzanie
sie z jego obowigzkdéw wzgledem Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020;

niezwtocznego informowania pozostatych Partneréw o przeszkodach przy realizacji zadan, w tym o
ryzyku zaprzestania realizacji zadan lub o zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikow
okreslonych we Wniosku;

informowania Partnera wiodgcego o udziale Partnera w innych projektach wspétfinansowanych z
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w tym informowania o wysokosci srodkéw przyznanych
Partnerowi lub uczestnikom Projektu, ktdre stanowig pomoc publiczng;

poddania sie kontroli w zakresie prawidtowej realizacji zadarh w Projekcie realizowanej przez Partnera
wiodgcego, Instytucje Zarzadzajagcg RPO WKP 2014-2020 oraz inne uprawnione do kontroli podmioty
na zasadach opisanych w § 10 ust. 8-14;

wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020, Ministra Infrastruktury i Rozwoju lub innego podmiotu, ktéry
zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020 lub Ministrem
Infrastruktury i Rozwoju na realizacje ewaluacji poprzez udzielanie informacji i udostepnianie
dokumentow na temat realizacji Projektu niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego,
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Partnera wiodgcego,;

wykorzystania srodkéw finansowych wytgcznie na realizacje zadan powierzonych na mocy niniejszej
umowy zgodnie z § 4 ust. 2;

informowania uczestnikéw Projektu o pochodzeniu sSrodkdéw przeznaczonych na realizacje zadan
powierzonych na mocy umowy;

2 Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
3 Wykresli¢, jesli nie dotyczy.



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

20)

wykorzystywania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw przekazanych przez Partnera
wiodacego;

prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z Projektem na warunkach
okreslonych w odpowiednim zatgczniku do umowy o dofinansowanie Projektu (z wytgczeniem
wydatkow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone);

opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, o ktérej mowa w pkt. 12, zgodnie z wymogami
okresSlonymi w odpowiednim zatgczniku do umowy o dofinansowanie Projektu (z wytgczeniem
wydatkow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone);

wydatkowania srodkéw zgodnie z przepisami prawa zamoéwien publicznych lub zasadg
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w § 6, o ile zasada ta ma zastosowanie;

przedstawiania Partnerowi wiodgcemu informacji finansowych i sprawozdawczych w terminach i
formie umozliwiajgcej przygotowanie wnioskdw o ptatnos¢ wymaganych w umowie o dofinansowanie
Projektu zgodnie z zapisami § 5 ust. 15;

gromadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu w terminach okreslonych w umowie;
wykorzystywania srodkéw trwatych nabytych w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji na
dziatalnosc¢ statutowa lub przekazania ich nieodptatnie podmiotowi niedziatajagcemu dla zysku;
zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z Wnioskiem;

zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 71 rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady
(Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013)%;

stosowania sie do postanowien umowy o dofinansowanie Projektu, w szczegdlnosci odnoszacych sie
do ich odpowiedniego stosowania do Partneréw Projektu.

3. Strony oswiadczajg, ze zapoznaly sie z trescig Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, Wytycznych

Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

(dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci)®, Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie

realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz

wytycznych programowych® oraz zobowigzuja sie do stosowania ich aktualnych wersji podczas realizacji

Projektu,

[Inne regulacje Partnerow]

§4.
Zakres i forma udziatu partneréw w projekcie

1. Wskazane ponizej Strony umowy petnig funkcje Partneréw Projektu. Oznacza to, ze wszyscy Partnerzy

wspotuczestnicza w realizacji Projektu, bedac odpowiedzialnymi za realizacje jednego lub kilku zadan

4Wykresli¢, jesli nie dotyczy.

5w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu umowy o dofinansowanie) wersja Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wprowadza rozwigzania korzystniejsze, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkdw poniesionych przed
dniem stosowania nowej wersji Wytycznych.

50ile zostaty wydane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WKP.



okreslonych w Projekcie. Partnerzy sg takzie zobowigzani do osiggniecia zadeklarowanych wskaznikéw
produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku.
Strony ustalajg nastepujacy podziat zadan w Projekcie:

) TSR
nazwa beneficjenta petnigcego funkcje Partnera wiodgcego
jest odpowiedzialna/y za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w Projekcie:
) SRS ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
o) O TP P PP PTRUPTOUPRRPPR ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
) TS TP
nazwa Partnera nr 1
jest odpowiedzialna/y za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w Projekcie:
@) ettt eteeeeeieeeeeee—eeeeeteeeeatteeeaiteteeaatteeeeaatteeeaaiteeaeaataeeeaataeeeabeeeeataeaeanareas ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
o) USSRt ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
) TSRS
nazwa Partnera nr 2
jest odpowiedzialna/y za realizacje nastepujacych zadan w Projekcie:
) SRS ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
o) PSPPI P PP PTRUPTOUPRRPPR ;
nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem
O PP PRUPPUPPRP

nazwa Partnera nr 3
jest odpowiedzialna/y za realizacje nastepujacych zadan w Projekcie:

nazwa zadania zgodnie z Wnioskiem

Strony wykonujg samodzielnie zadania, za ktére sg odpowiedzialne, wobec czego:

1) nie jest dopuszczalne zlecenie ustug merytorycznych miedzy Partnerami Projektu, w tym kierowanie
zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa podczas udzielania zamdwien publicznych
w ramach Projektu, angazowanie jako personelu Projektu pracownikéw Partnera przez pozostatych
Partneréw oraz wzajemne zlecanie przez Partnerdéw zakupu towardw lub ustug;

2) zlecenie ustug merytorycznych podmiotom niebedgcym strong umowy, zwanym dalej wykonawcami,
moze dotyczy¢ jedynie czesci zadan powierzonych Partnerowi zgodnie z ust. 2, o ile przewiduje tak
Whiosek.

Wykonanie ustug merytorycznych przez wykonawce wymaga uprzedniej zgody Partnera wiodgcego

wyrazonej na pis$mie oraz zatwierdzenia zmiany Wniosku przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WKP 2014-2020.

Partnerzy zapewniaja, ze wykonawcy bedg przestrzega¢ postanowien umowy oraz odpowiadajg przed

Partnerem wiodgcym za wszelkie dziatania lub zaniechania wykonawcy jak za swoje dziatania lub

zaniechania.

Zmiany w podziale zadan do wykonania lub w zakresie i sposobie wykonywania powierzonego Partnerowi

zadania wymagaja jego zgody wyrazonej na pismie. Wszelkie zmiany w partnerstwie polegajgce na

zwiekszeniu lub zmniejszeniu liczby Partneréw, zmianie Partnera, zakresu zadan Partnerdw lub rezygnacji z

partnerstwa wymagajq dodatkowo zgtoszenia do Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020 i uzyskania jej

pisemnej akceptacji.



[Inne regulacje Partnerow]

10.

11.

§5.
Sposéb przekazywania dofinansowania partnerom?’

Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Partnera wiodacego stanowia dofinansowanie wydatkéw
ponoszonych przez Partneréw w zwigzku z wykonaniem zadan okreslonych w niniejszej umowie, a nie
Swiadczeniem ustug na rzecz Partnera wiodgcego.

Strony nie mogg przeznaczaé¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w
szczegolnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

Strony uzgadniajg nastepujacy podziat Srodkéw finansowych na realizacje Projektu w ramach kwoty
dofinansowania Projektu w tgcznej kwocie nie wiekszej niz ... zt i stanowigcej nie wiecej niz ... % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu:

1) na realizacje zadania/zadar Partnera wiodgcego w tgcznej kwocie nie wiekszej niz..... zt;

2) narealizacje zadania/zadari Partnera nr 1 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz.... zt;

3) narealizacje zadania/zadari Partnera nr 2 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz .... zt;

4) na realizacje zadania/zadar Partnera nr 3 w tacznej kwocie nie wiekszej niz.... zt.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowa¢ koszt podatku od towaréw i ustug zgodnie
ze ztozonym przez kazdg ze Stron Oswiadczeniem o kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug
stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Budzet Partnera wiodgacego i Partnerow w ramach Projektu, uwzgledniajgcy podziat srodkéw finansowych
na realizacje zadan powierzonych Partnerowi wiodgcemu i poszczegdlnym Partnerom, stanowi zatacznik nr
2 do umowy.

Strony zobowigzujg sie do wniesienia wkfadu wiasnego zgodnie z wysokoscig wskazang
w zataczniku, o ktéorym mowa w ust. 5. W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego we wskazanej
wysokosci, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3, moze zostac proporcjonalnie obnizona do jej
udziatu w catkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publiczne®. Wktad wtasny, ktéry zostanie rozliczony
ponad wysokos¢ wskazang w zatgczniku nr 2, moze zostac uznany za niekwalifikowalny®.

Sytuacja, w ktérej jeden z Partnerdow jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktory w
ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze $rodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkdw publicznych, zostanie uznana za podwdjne finansowanie.

Partner wiodgcy przekazuje Partnerom S$rodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 4 ust. 2, w formie zaliczki/refundacji poniesionych wydatkow.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja Projektu pomiedzy Partnerami s dokonywane za
posrednictwem wyodrebnionych dla Projektu rachunkéw bankowych Partneréw pod rygorem uznania
poniesionych wydatkdw za niekwalifikowalne®.

Odsetki bankowe od srodkdéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych stanowig dochdéd budzetu
panstwa i podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

Srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadar przekazywane sg zgodnie z harmonogramem ptatnosci
stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy. Aktualizacja harmonogramu nie wymaga formy aneksu do umowy, a
jedynie akceptacji wszystkich Stron.

7 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy zaden z Partneréw realizujgcych zadania nie ponosi z tego tytutu wydatkdw i tym samym nie wystapia
przeptywy finansowe w ramach Projektu. Dotyczy to takze obowigzku wnoszenia wktadu wtasnego przez Partneréw.

8 Dotyczy projektow, w ktérych jest udzielana pomoc publiczna.

9 Zapis dotyczy wytgcznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wktad wtasny przez Partnera wiodgcego i/lub Partneréw.

10Z wytgczeniem Partneréw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

18.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokosci i terminie okreslonym w harmonogramie

ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 11%,

Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania kolejnych transz s$rodkéw, o ktérych mowa

w ust. 11:

1) ztozenie Partnerowi wiodgcemu przez Partnerow czgstkowego wniosku o ptatnosé
w aplikacji gtdbwnej centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014) w zakresie realizowanych przez
siebie zadan oraz ztozenie do Partnera wiodgcego wyciggdw bankowych rachunkéw, o ktérym mowa
w ust. 9, lub, za zgoda Partnera wiodgcego, zbiorczego zestawienia wydanego przez bank
stanowigcego historie rachunku bankowego, w terminie do ...... dnia od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, na podstawie ktérych Partner wiodacy sktada wniosek o ptatnosé do Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020;

2) ztozenie informacji o wszystkich uczestnikach zadania/zadan realizowanego/nych przez Partneréw;

3) zatwierdzenie czastkowego wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w pkt. 1, przez Partnera wiodacego,
nastepuje po uprzedniej weryfikacji zasadnosci, racjonalnosci i zgodnosci z aktualnym budzetem
projektu wydatkow przedtozonych do rozliczenia przez Partnerow;

4) dostepnos¢ srodkdw na wyodrebnionym rachunku bankowym Partnera wiodgcego.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, drogg elektroniczng nie zdejmuje z Partnerdw

obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentoéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe ztozenie czgstkowego wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w

ust. 13 pkt 1), za pomocg SL2014, Partnerzy sktadajg do Partnera wiodgcego wersje papierowa czgstkowego

wniosku o ptatno$é'?, przy jednoczesnym zobowigzaniu sie do ztozenia wniosku czastkowego za
posrednictwem SL2014 niezwtocznie po ustaniu ww. przeszkdd.

Na podstawie zatwierdzonego czgstkowego wniosku o ptatnosé Partner wiodacy tworzy zbiorczy wniosek o

ptatnos¢ i wystepuje do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 z wnioskiem o ptatnosé¢ celem

otrzymania s$rodkdw na dofinansowanie Projektu. W przypadku watpliwosci ze strony Instytucji

Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 zgtoszonych do dokumentéw ztozonych przez Partneréw udzielajg oni —

za posrednictwem Partnera wiodgcego — odpowiednich wyjasnien umozliwiajgcych zatwierdzenie

wydatkéw w ramach danego wniosku o ptatno$¢ lub zobowigzani sg do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Partner wiodacy przekazuje ptatnosci Partnerom w terminie nie dtuiszym niz 10 dni roboczych

od otrzymania na wyodrebniony rachunek Projektu srodkow wynikajacych z zatwierdzenia przez Instytucje

Zarzadzajacg RPO WKP 2014-2020 zbiorczego wniosku o pfatno$é, o ktérym mowa w ust. 163,

Partner wiodgcy moze wstrzymac przekazywanie ptatnosci na rzecz Partnera:

gdy kwota ujeta w czgstkowym wniosku o ptatnosc jest nienalezna;

Partner nie przedtozy we wskazanym terminie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow;

w przypadku realizowania zadan niezgodnie z umowg;

braku postepow w realizacji zadan;

gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie powstania razgcych nieprawidtowosci w zakresie realizowanych

zadan;

na wniosek instytucji kontrolnych.

Partnerzy wyznaczaja osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg

Projektu i zgtaszajg je Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 do pracy w ramach SL2014. Zgtoszenie

1 pPartner wiodacy, poprzez wprowadzenie odpowiednich postanowiefh do umowy o partnerstwie, moze uzalezni¢ wyptate pierwszej transzy
zaliczki od wniesienia przez danego Partnera zabezpieczenia prawidtowej realizacji Projektu w czesci, w jakiej odpowiada on za realizacje
Projektu. Przedmiotowe postanowienie nie dotyczy partneréw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

12 Zgodnie ze wzorem wniosku o ptatno$¢ zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020.

13 W przypadku, gdy Partner Wiodacy, bedacy panstwowg jednostkg budzetowa, dokonuje ptatnosci w ramach Projektu za posrednictwem
Banku Gospodarstwa Krajowego, na podstawie przepiséw o finansach publicznych, termin 10 dni roboczych dotyczy wystawienia zlecenia
ptatnosci do Banku Gospodarstwa Krajowego i biegnie od dnia zatwierdzenia czastkowego wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust. 14 pkt
1 umowy, przez Partnera wiodacego. W zakresie dotacji celowej termin dotyczy 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia ww. czastkowego
whniosku o ptatnos$¢ przez Partnera wiodgcego.



19.
20.

21.

WWw. 0s0b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o
nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okre$lonego w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Strony zobowigzane sg do ujawniania wszelkich dochoddéw, ktdre powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania $rodkéw przez Partnera Projektu srodki
podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania srodkéw.

Partnerzy zobowigzujg sie do rozliczenia catosci otrzymanego od Partnera wiodacego dofinansowania. W
przypadku nierozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania podlega ono zwrotowi na wyodrebniony
rachunek bankowy Partnera wiodgcego w terminie ... dni roboczych od dnia zakoriczenia Projektu®,

[Inne regulacje Partneréw]

§ 6.

Udzielanie zaméwien publicznych® w ramach projektu

Strony zobowigzujg sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w ramach Projektu w sposéb zapewniajgcy, w szczegdlnosci, zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcéw.

Strony udzielajg zamoéwien publicznych w ramach Projektu zgodnie z Podrozdziatem 6.5 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

W przypadku ponoszenia wydatkow o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug, oraz w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkdw, o ktérych
mowa w ust. 2, Partner jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku co
najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty. W przypadku, gdy w wyniku rozeznania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Partner uzyska mniej
niz trzy oferty, jest zobowigzany udzieli¢ zamdwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o
ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Partnerzy sg zobowigzani uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu rodzajéw zamoéwien publicznych
okreslonych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020, w przypadku gdy zgodnie z ust. 2 lub 3 sg
jednoczesnie zobowigzani stosowac do nich ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci.

W przypadku naruszenia przez jednego z Partnerdw postanowien ust. 1-3 moze zostaé¢ natozona korekta
finansowa.

Warunki obnizania wartosci korekt bedga regulowane zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.
24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem
ust. 1-3.

Za nienalezyte wykonanie zamdwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1-3, Partner stosuje kary, ktore
wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcy. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z
warunkow umowy o zamodwienie publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, czes¢
wydatkow zwigzanych z tym zamoéwieniem moze zostaé uznana za niekwalifikowalne.

W przypadku, gdy Partner jest organem administracji publicznej, moze on powierzaé na podstawie art. 5 ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z
2014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.) realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

14 Nalezy wyznaczy¢ termin umozliwiajacy Partnerowi wiodgcemu terminowe rozliczenie catosci otrzymanego dofinansowania z Instytucjg
Zarzadzajacg RPO WKP 2014-2020.

15 Nalezy przez to rozumieé, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, pisemng umowe odptatng pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie, przy czym dotyczy to zaréwno umoéw o
udzielenie zaméwien zgodnie z ustawg Pzp, jak i umdéw dotyczgcych zamdwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.



[Inne regulacje Partnerdow]

§7.
Organizacja wewnetrzna partnerstwa

(W §7 nalezy opisac przyjete w ramach partnerstwa rozwigzania dotyczgce organizacji wewnetrznej partnerstwa.

Opis ten moze zawierac:

wskazanie struktury organizacyjnej Projektu;

informacje na temat grupy zarzqdzajgcej partnerstwem, jesli taka zostanie zawiqzana;

sposob podejmowania decyzji w ramach partnerstwa;

sposob dokumentowania posiedzern i podejmowanych decyzji;

system komunikacji w partnerstwie;

system zapewnienia rownosci szans, w tym rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz zatrudniania osob z
niepetnosprawnosciami w ramach partnerstwa;

dodatkowe regulacje w zakresie sposobu postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie
przez ktoregokolwiek z Partnerdw z postanowien niniejszej umowy;

system zarzqdzania i wewnetrznej kontroli finansowej w ramach partnerstwa).

[Inne regulacje Partneréow]

§8.
Ochrona danych osobowych

Partner wiodgacy powierza Partnerom przetwarzanie danych osobowych w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
RPO WKP 2014-2020 na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie (w przypadku zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych — w imieniu i na rzecz Ministra
Infrastruktury i Rozwoju).

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Generator wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z
20.12.2013; dalej: rozporzadzenie 1303/2013);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego iuchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347/470 z 20.12.2013; dalej: rozporzadzenie 1304/2013);

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;
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d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286/1 z
30.09.2014);

e) porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach Centralnego
Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programdéw operacyjnych w zwigzku z
realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 nr RPKP/04/2015 z dnia 15 sierpnia 2015 r.

Partnerzy sg zobowigzani odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik do
umowy o dofinansowanie Projektu. Oswiadczenia przechowujg Partnerzy w swoich siedzibach lub w innym
miejscu, w ktorym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie
wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie Projektu.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Partneréw wytacznie w celu realizacji Projektu, w
szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatarn informacyjno-promocyjnych w
ramach RPO WKP 2014-2020 w zakresie okreslonym w zatgczniku numer 5 do umowy o dofinansowanie
Projektu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych kazdy z Partneréw zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j.
Dz. U.z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) oraz w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024; dalej: rozporzadzeniem MSWiA).

Partnerzy nie decydujg o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Partnerzy, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowigzujg sie do przetwarzania ich w SL2014. Partnerzy sg zobowigzani do zapewnienia $rodkéw
technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
Centralnym systemie teleinformatycznym lub Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

Partnerzy, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, zobowigzani s3 do podjecia srodkdéw
zabezpieczajgcych zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu MSWiA.

Strony sg umocowane do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjag Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i
sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach RPO WKP 2014-
2020 (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych — wytgcznie podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Stron w zwigzku z realizacjg projektu),
pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020 w terminie 7 dni
roboczych od dnia ztozenia przez Partnera wiodgcego informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych przez Partnerow do Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020 i pod warunkiem, ze
Strona zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami
niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Partneréw podmiotom, o ktérych mowa w ust. 9, powinien
by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Partnera.
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Partnerzy przekazujg Partnerowi wiodgcemu, a ten Instytucji Zarzgdzajacej RPO WKP 2014-2020, wykaz
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych
osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zgdanie.

Strony przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowujg dokumentacje opisujacg sposob
przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczernstwa oraz instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez Partnera
oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

Strony s3 umocowane do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Partner wiodgcy w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane
dokumenty zwigzane z Projektem; wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone w zatgcznikach nr 8 i 9 do
umowy o dofinansowanie Projektu. Dopuszczalne jest stosowanie przez Partneréw innych wzordéw niz
okreslone w zatgcznikach nr 8 i 9 do umowy o dofinansowanie Projektu, o ile zawieraja one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14, s3 wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do
dnia, o ktéorym mowa w § 10 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego tgczacego
Partnera z osobg wskazang w ust. 13. Partner winien posiadaé przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie
imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 10 ust. 4.

Partnerzy prowadza ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem umowy.

Strony sg umocowane do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania
oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace
Partneréw w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w
ust. 2 pkt 2, wydaje Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P na podstawie Porozumienia w sprawie przetwarzania
danych osobowych w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje
programoéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg RPO WK-P na lata 2014-2020 Nr RPKP/04/2015 zawarte w
dniu 14.08.2015 r. pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim.
Strony s3 umocowane do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9,
przy zastrzezeniu, ze zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach zatgczonych do umowy.
Strony zobowigzane s3 do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Strony umocowane sg do takiego formutowania umdéw zawieranych przez Partnerdw z podmiotami, o
ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotycza, obowigzkdow informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
Strony zobowigzane sg do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci danych osobowych
przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.
Partnerzy niezwtocznie informujg Partnera wiodgcego, a ten Instytucje Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020, o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 27
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zwigzanych z wykonywaniem umowy.

Partnerzy zobowigzani sg do udzielania Partnerowi wiodgcemu, a ten Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP

2014-2020 lub innemu upowaznionemu podmiotowi, na kazde ich Zzadanie, informacji na temat

przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci

niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez nich i osoby przez nich
upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Partnerzy umozliwig Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 i innym upowaznionym podmiotom (w

tym Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach, w

ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i rozporzagdzeniem MSWiA oraz z

umowg o dofinansowanie Projektu. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢

przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzgdzajagcag RPO WKP 2014-2020 lub inne upowaznione podmioty

(w tym Ministra Infrastruktury i Rozwoju lub podmiot przez niego upowazniony) wiadomosci o razgcym

naruszeniu przez Partnerow obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

z rozporzadzenia MSWIA lub z umowy o dofinansowanie Projektu, Partner umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej

RPO WKP 2014-2020 i innym upowaznionym podmiotom (w tym Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub

podmiotowi przez niego upowaznionemu) dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu okreslonym w ust.

24,

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020 i innych upowaznionych podmiotéw, majg w

szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Partnera, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w
ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych
badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWIiA oraz umowg o dofinansowanie
Projektu;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, w tym przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Partnerzy zobowigzujg sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do

przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020 i inne upowaznione podmioty (w tym

Ministra Infrastruktury i Rozwoju lub podmiot przez niego upowazniony) albo przez inne instytucje

upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

[Inne regulacje Partnerow]

§9.
Obowigzki informacyjne i prawa autorskie



1. Partnerzy sg zobowigzani do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z zapisami
rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 10 do
umowy o dofinansowanie Projektu.

2. Partnerzy sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu;
b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotdw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent ma strone internetows);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu

3. Partnerzy zobowigzujg sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Partneréw na korzystanie z ww. utworéow. Umowa, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 umowy o dofinansowanie Projektu.

4. W przypadku zlecania czesci dziatarh w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in. opracowanie utworu,
Partner zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli przenoszgcej autorskie prawa
majatkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na Partnera na polach eksploatacji wskazanych uprzednio
Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

[Inne regulacje Partneréow]

§ 10.
Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacji i jej udostepniania celem kontroli

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu oraz dokumentacje finansowa.

2. W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy, Strony
zobowigzujg sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéow wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

3. Partnerzy (o ile wynika to z ich zadar) zobowigzq uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do
dostarczenia dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)®®.

4. Strony zobowigzujg sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu. Partner wiodacy, po
uzyskaniu informacji od Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020, powiadomi Partnerow o dacie
rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowoadministracyjnego
dotyczgcego wydatkdw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Partner wiodacy jest informowany pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WKP 2014-2020 i
przekazuje informacje Partnerom. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom

16 Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktorych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.



10.

11.

12.

13.

14.

Partnerzy zobowigzujg sie przechowywac przez 10 lat, liczagc od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy
pomocy publicznej.

Strony przechowuja dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy dostepnosc,
poufnosé i bezpieczenstwo.

Partner wiodacy jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020 o miejscu
archiwizacji catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez Partneréw, w terminie 5 dni roboczych od
dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Partnera dziatalnosci w okresie, o ktdrym mowa w ust. 4, Partner zobowigzuje sie niezwtocznie na pismie
poinformowac Partnera wiodgcego, a ten Instytucje Zarzadzajgcg RPO WKP 2014-2020, o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Strony zobowigzujg sie poddaé kontrolit” dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajagcag RPO WKP 2014-2020
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie kazdego z Partnerdw, jak i w miejscu realizacji
Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego
na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Partnera wiodgcego, w okresie, o ktérym mowa w ust. 4.

Partnerzy zapewniajg Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust.
8, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnos$ci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne przez
caty okres ich przechowywania okreslony w ust. 4 oraz dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu
oraz do zwigzanych z Projektem systeméw teleinformatycznych, w terminach okreslonych w ust. 4, oraz
umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

Partnerzy sg zobowigzani udostepnié Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020 oraz podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 8, dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach realizacji Projektu.

Partnerzy (o ile wynika to z ich zadan) zobowigzg uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (od 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 (tzw.
wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020 oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, moga
prowadzi¢ do natozenia korekty finansowej wydatkow kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne, a Partnerzy s3
zobowigzani do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych oraz przekazania informacji
Partnerowi wiodgcemu, a ten Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2014-2020, o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych.

[Inne regulacje Partneréw]

§11.
Odpowiedzialnos¢ cywilna Stron

Strony umowy ponoszg wytgczng odpowiedzialnosé za wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg przyjetego do

realizacji zadania/zadan wobec oséb trzecich, w tym odpowiedzialno$¢ za straty przez nie poniesione w zwigzku z

realizacjg zadania/zadan lub w zwigzku z odstgpieniem Stron od umowy.

[Inne regulacje Partnerow]

17 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.



§12.
Zmiany w umowie

Strony umowy mogg zgtaszac propozycje zmian umowy, z zastrzezeniem ust. 2-4.

. Zmiany w umowie, w tym zmiany zatgcznikdw do umowy, moga nastgpi¢ wytacznie po ich uprzednim

zaakceptowaniu przez wszystkich Partnerow.

Zmiany w umowie skutkujgce koniecznosciag wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie Projektu, w
tym zmian zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie Projektu, mogg zosta¢ wprowadzone wytacznie w
terminie umozliwiajagcym Partnerowi wiodgcemu zachowanie termindw dokonywania zmian okreslonych w
umowie o dofinansowanie Projektu i wymagajg zaakceptowania przez wszystkich Partnerow.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3, nie mogg by¢ niezgodne z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

[Inne regulacje Partnerow]

§13.
Okres obowigzywania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania, pod warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie zawieranej

pomiedzy Partnerem wiodgcym a Instytucjg Zarzadzajgca RPO WKP 2014-2020 i obowigzuje przez okres

obowigzywania umowy o dofinansowanie Projektu.

[Inne regulacje Partneréw]

3.

§14.
Sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z umowy oraz rozwigzanie
umowy

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed zakonczeniem okresu obowigzywania umowy o dofinansowanie w

nastepujacych przypadkach:

1) na podstawie porozumienia Stron;

2) w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych dalsze wykonywanie zobowigzan Stron
wynikajacych z umowy;

3) w przypadku nieuzyskania dofinansowania projektu;

4) w przypadku, gdy Partner wiodacy lub Partnerzy dopusci/uszczg sie powaznych nieprawidtowosci
finansowych, w szczegdlnosci wykorzysta/jg przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z umowa o dofinansowanie;

5) wrazie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu;

W przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie z obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
Projektu przez jednego lub kilku Partnerow pozostali Partnerzy (w tym Partner wiodacy) moga wypowiedziec¢
umowe Partnerowi/Partnerom dokonujgcemu/ym naruszen lub niewywigzujgcemu/ym sie z tych
obowigzkéw. O zamiarze dokonania wypowiedzenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Partner
wiodacy informuje Instytucje Zarzadzajgca RPO WKP 2014-2020. Strony zobowigzujg sie do podjecia
negocjacji majacych na celu zapewnienie dalszej prawidtowej realizacji Projektu, w tym mozliwosci i sposobu
kontynuacji zadania/zadarn powierzonego/ych Partnerowi/om, z ktérym/i na skutek dokonanego
wypowiedzenia rozwigzana zostanie umowa.

Partnerzy, dziatajac jednomysinie, mogg wypowiedzie¢ umowe Partnerowi wiodgcemu w przypadku

naruszenia lub niewywigzywania sie przez niego z obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub umowy o



dofinansowanie Projektu [w tym ustepie istnieje mozliwos¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkow
skutkujgcych rozwigzaniem umowy z Partnerem wiodgcym]

4. Spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacja umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie
(dotyczy rowniez sposobu egzekwowania przez Partnera wiodgcego od Partnera Projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen Projektu z winy
Partnera).

5. W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 4 Strony ustalajg zgodnie, ze
spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie

(nalezy okreslic¢ przyjety przez partnerstwo tryb rozwiqzania sporu, np. sqd powszechny lub sqd polubowny. W
tym punkcie nalezy uwzglednic rozwigzania obowigzujgce Partnerow w poszczegdlnych partnerstwach).

§ 15.
Postanowienia dodatkowe

Partnerzy oswiadczajg ze nie podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje Projektu,
w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z
pozn. zm.), art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) i art. 9
ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 z pdin. zm.).

[Inne regulacje partnerow]
§ 16.
Postepowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa krajowego i unijnego.

§17.
Postanowienia korncowe

Umowe sporzgdzono W ......cceeeeeeveeeeenneennn. jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdego z Partneréw
oraz dwédch dla Partnera wiodgcego, ktéry jeden z przekazanych mu egzemplarzy przedtozy Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P 2014-2020 przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Projektu.

Zataczniki :

1. Petnomocnictwa dla Partnera wiodacego do reprezentowania Partneréw

2. Budzet Projektu z podziatem na Partnera wiodgcego i Partneréw

3.  Harmonogram ptatnosci

Podpisy:

W imieniu Partnera wiodgcego: .......ccceceuvernee.



W imieniu Partneranr 1: ......cccceeevvenneene

W imieniu Partnera nr 2: .....cocoevvvvveenene

W imieniu Partneranr 3: ......ccccv e

Zatacznik nr 2: Budzet Projektu z podziatem na Partnera wiodgcego i Partneréw

Podmiot

Kwota dofinansowania

Wktad wtasny

tgcznie srodki podmiotu

Partner wiodgcy

Partner 1

Partner 2

Partner 3

tacznie:

Zatgcznik nr 3: Harmonogram pfatnosci

Partner 1:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okeres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 2:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okeres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 3:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okeres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

WOJEWODZTWO

| KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 12 do Regulaminu konkursu: Wzér wniosku o ptatnos¢.

Whiosek o ptatnos¢ Beneficjenta

w ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFS

Whiosek za okres

od do

Whiosek o zaliczke Tak/Nie
Whiosek o refundacje Tak/Nie
Whiosek rozliczajacy zaliczke Tak/Nie
Whiosek sprawozdawczy Tak/Nie
Whiosek o ptatnosc korncowa Tak/Nie

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytut projektu

Program operacyjny <Nazwa>
Os priorytetowa <Nazwa>
Dziatanie <Nazwa>
Poddziatanie <Nazwa>

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whioskowana kwota, w tym:

Zaliczka

Refundacja

Postep rzeczowy




Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

Zadanie 1

()

Wskazniki produktu

Wartos¢ o CIEEE
Nazwa Jednost Wartos¢ osiggnieta occ,:lqtlg(:IS::I?zic'i Stopien
Lp. wskaznika ka docelowa w okresie P aro'ektu ] realizacji (%)
miary sprawozdawczym projek
(narastajaco)
K K K K
M M M M
(0] o (0] (0]
K K K K
M [\ M M
(0] 0] (0] (0]
Wskazniki rezultatu
Wartos¢ Ll
.. osiagnieta od . .
Nazwa | Jedno Wartosc Wartosc OSIQﬁnIQ.t a poczatku Stc:!oler!.
Lp. | wskazni | stka bazowa docelowa W OKTesie realizacji el
()
ka miary sprawo:‘dawczy e (%)
(narastajqco)
K K K K K
M M M M M
(0] (0] (0] (0] (0]
K K K K K
M M M M M
0 0 (0] (0] (0]

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu




Tak/ Nie

Tak/ Nie

Tak/ Nie

I N




dla stawek
jednostkowych

dla kwot ryczattowych

dla kosztow posrednich

rozliczanych ryczattem







Zrédta finansowania wydatkéw




Rozliczenie zaliczek




Postep finansowy

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu /
Nazwa ryczattu

Kwota wydatkow okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkow narastajgco
od poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkow objetych
biezacym wnioskiem

kwalifikowalne |dofinansowanie

kwalifikowalne |dofinansowanie

kwalifikowalne |dofinansowanie

% realizacji

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

Kat. C— Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty posrednie

Nazwa ryczattu 2

Suma

Ogotem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

w ramach Kat. A

kategorii Kat. B

kosztow Kat. C
cross — financing

" ramac.:.h wktad rzeczowy

kategorii -

kosztéw wydatki poza obszarem UE

podlegajacych srodki trwate

limitom [dodatkowe limity z
umowy]




Dochad

Lp. Rodzaj dochodu ) L)
pomniejszajaca pomniejszajgca
wydatki dofinansowanie
Suma
Informacje
Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami Tak/Nie

polityk wspdélnotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspodlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidtowos$ci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojq wiedzg:

e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnosc rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy
postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnosc nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptynac na ocene prawidtowosci realizacji projektu
oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej
poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji




Zataczniki

Tak/Nie

Tak/Nie




Fundusze
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Europejski Fundusz Spoteczny o x

Zatacznik nr 13 do Regulaminu konkursu: Wz6r harmonogramu ptatnosci.

Harmonogram ptatno Sci

Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia

Wydatki Wydatki Dofinansowanie
og6tem 2 kwalifikowalne A R* (O}

Rok Kwartat Miesiac?

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

Informacje ogdlne z karty umowy

Wydatki ogétem ¢© Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

1 Istnieje mozliwos$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Woéwczas dostepny jest wiersz podsumowania dla
kwartatu uzupetniany automatycznie.

2 Pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspéifinansowanego z EFS.

3 Kwota zaliczki.

4 Kwota refundacii.

5 Kwota ogotem (suma kwot zaliczki i refundacji).

6 Pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspéifinansowanego z EFS.







Fundusze ‘ WOJEWODZTWO . . o
Europejskie gﬁ KUJAWSKO-POMORSKIE i UT? E;.Irospetjska s
Program Regionalny . uropejski Fundusz Spoteczny P

Zatacznik nr 14 do Regulaminu konkursu: Dane personelu — wzor.

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu!

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta

Tytut projektu

Nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie/wydajacej decyzje

Personel projektu

Kraj? PESEL Imie Nazwisko

3

Stanowisko Forma zaangazowania Data zaangazowania

Okres zaangazowania <od> <do>
Wymiar czasu pracy Planowany czas pracy
Wymiar etatu Liczba godzin w dniach? Godziny
<od> <do>

Protokot odbioru

1 Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2 Kraj: lista wyboru.

3 Forma zaangazowania: lista wyboru.

4 Mozliwo$¢ wprowadzenia jednej lub kilku wartosci.




5 Mozliwo$¢ wprowadzenia jednej lub kilku wartosci.



Fundusze ‘ WOJEWODZTWO . . .
Europejskie ' E KUJAWSKO-POMORSKIE i UTE: E‘:.Irospetjska s
Program Regionalny . uropejski Fundusz Spoteczny P

Zatacznik nr 15 do Regulaminu konkursu: Dane uczestnikdw projektu —wzér.

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow
projektow.

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta
Tytut projektu
Whiosek za okres® Okres realizacji projektu
<od> <do>

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane podstawowe

Kraj? Nazwa instytucji NIP
Brak NIP Tak/Nie
Typ instytucji® w tym?

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane teleadresowe

1 Whniosek za okres: lista wyboru.
2 Kraj: lista wyboru.

3 Typ instytucji: lista wyboru.

4 W tym: lista wyboru.




Szczegoly i rodzaj wsparcia

Tak/Nie

5 Wojewddztwo: lista wyboru.

6 Powiat: lista wyboru.

7 Gmina: lista wyboru.

8 Miejscowos¢: lista wyboru.

9 Ulica: lista wyboru.

10 Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.
11 W tym: lista wyboru.




Dane uczestnikéw projektéw otrzymujacych wsparcie — indywidualni i pracownicy instytucji — dane
uczestnika

Tak/Nie

12 Kraj: lista wyboru.

13 Rodzaj uczestnika: lista wyboru.

14 Nije dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru.
15 Wyksztatcenie: lista wyboru.



Dane kontaktowe

Szczegoly i rodzaj wsparcia

16 Wojewddztwo: lista wyboru.

17 powiat: lista wyboru.

18 Gmina: lista wyboru.

19 Miejscowosé: lista wyboru.

20 Ulica: lista wyboru.

21 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu: lista wyboru.
22 \W tym: lista wyboru.

23 Wykonywany zawéd: lista wyboru.

24 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
25 Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
26 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM): lista wyboru.



Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie
z zaplanowang dla niej sciezka uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia?’

W tym?

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota srodkow przyznanych na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej?®

Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu3’

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba przebywajaca w gospodarstwie
domowym bez 0séb pracujacych

w tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi
pozostajacymi na utrzymaniu

Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie
z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
(innej niz wymienione powyzej)

27 Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.
28 W tym: lista wyboru.
29 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej: lista wyboru.

30 Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu: listy wyboru.
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Zatacznik nr 16 do Regulaminu konkursu: Wzér Oswiadczenia uczestnika projektu (zatacznik nr 7
do umowy).

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ... oswiadczam,
ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100
Torun (w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020) oraz Minister Infrastruktury i Rozwoju na mocy art. 71 ustawy z
dnia 11lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa (w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny).

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z péin. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P 2014-2020)
na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146,
z péin. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego



Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt
et erteeeeteeeeestesteseetebesseseeseesesteseetestesteateteaetestesbereateasaas et ene (nazwa i adres Beneficjenta) oraz
podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
.................................................................................................................................................... (nazwa
i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzadzajacej lub
Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzadzajacej oraz
Beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WK-P 2014-2020.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczagce mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 17 do Regulaminu konkursu: Wzo6r Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug (zatgcznik nr 3 do umowy).

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG!

N AT YA (I A T A7 4 g - 0 1= o PO USSR
(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)

dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu

(nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku od towardw i ustug, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

LYo [aToTor2=T o 1=V OO OO OO U SOUT YRR
(nazwa Beneficjenta)

zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu..........coeeeuecueceiniinineccece e
(nazwa i nr projektu)

czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce

0dzyskanie teg0 POUALKUTPIZEZ c....cuvveeveeiiiieeieeeteeeee ettt ettt s e

(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)

Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardéw i ustug wytgcznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkdéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie
sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 17a do Regulaminu konkursu: Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku od
towardéw i ustug.

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE PARTNERA O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG!

W zwigzku z przyznaniem........ _(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny) ......... dofinansowania
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego na lata  2014-2020 na realizacje  projektu
............................................. (nazwa i nr projektu) ............... (nazwa Partneraj .................. oSwiadcza,
iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku od

towardw i ustug, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie ......cccvvvveveeveiiieieiiiiinn, _(nazwa Partnera)_................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu_............. (nazwa i nr projektu) ........cccccevveeeeeeevveeeescivenann. czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego

podatku®

(nazwa Partnera) ................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje

kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug.

1 Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie
w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione
os$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw
i ustug.

Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,
z pdin. zm.).



(podpis i pieczec)
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Zatacznik nr 18 do Regulaminu konkursu: Petnomocnictwo oséb reprezentujgcych strony (zatgcznik
nr 1 do umowy)

PELNOMOCNICTWO

FEPIEZENTOWANA/SY PIZEZ: woveeeeereriireetieetre et seses e sststesetetesese b tssses e sessae sessteses st st e beessensesseensesssansesnsansennsenns
(imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta)

UPOWRZNIA cueteurerreeerreeresseessessueesseassaesseesueesseesesssesessesssesuessssenssessssssses ssesssssssesssessssessesssesssesses seessasssessueenssenssesesssans
(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta)
(numer i seria dowodu osobistego / numer i seria paszportu)

o o JOS OO OO OSSOSO
(szczegdtowy opis czynnosci, do ktorych upowazniona zostaje osoba)

w ramach Wniosku 0 dofinansowanie projektu ™, Pt. ...t

/W ramach Umowy 0 dofinansowanie Projektu™, Pt. ... setess st seas s ses e

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko Pomorskiego na lata
2014- 2020, PrIONYTET.....coieteeirteriereresesiteteste et st est e st e e s e e sabe e stae s beeesseesasaesssaesssaesaseesasaassseesaseesnseesssaesssessnseens
DZIATANIE 1.ttt st e e s sk ek bk R bk e e et e bk kb bk ke R et st ea bbb bebeaan

(pieczec firmowa, podpis Beneficjenta i osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta)

") — niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 19 do Regulaminu konkursu: Oswiadczenie o zobowigzaniu/braku zobowigzania do
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Nazwa i adres Wnioskodawcy (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O ZOBOWIAZANIU/BRAKU ZOBOWIAZANIA* DO STOSOWANIA USTAWY — PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 na realizacje Projektu ......ccccoceeeeeciiieeeeeciiieeeeeeeennen. (nazwa i nr projektu) oswiadczam(my), ze
...................................... (nazwa Whnioskodawcy) jest zobowigzany(a)/nie jest zobowigzany(a)* do
stosowania ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

Ja, nizej podpisany, jestem pouczony i $Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego.

(podpis i piecze¢ Wnioskodawcy)

*niewtasciwe skresli¢



Zatacznik nr 20 do Regulaminu konkursu : Wz6r oswiadczenia o wyodrebnionym rachunku bankowym

whnioskodawcy
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DANE DOTYCZACE WYODREBNIONEGO RACHUNKU BANKOWEGO

1. Numer projektu:

2. Tytut projektu:

| DANE WNIOSKODAWCY:

3. Nazwa wnioskodawcy:

4. Adres:

5. NIP:

6. REGON:

Il DANE WYODREBNIONEGO RACHUNKU BANKOWEGO WNIOSKODAWCY:

7. Nr rachunku:

8. Nazwa banku, oddziat:

9. Adres banku (Oddziatu):

9 a. Ulica:
9 b. Kod pocztowy:

11l DANE WNIOSKODAWCY - wypetnic¢ w przypadku, jesli dane s3 inne niz w czesci I. Dane w punktach 11-17 wypetniane s w
przypadku, gdy podmiotem realizujagcym projekt jest jednostka organizacyjna JST nieposiadajgca osobowosci prawnej.




10. Nazwa wtasciciela rachunku transferowego:

11. Adres:

12. NIP:

13. REGON:

IV DANE RACHUNKU TRANSFEROWEGO:

14. Nr rachunku:

15. Nazwa banku, oddziat:

16. Adres banku (oddziatu):

16 a. Ulica:

16 b. Kod pocztowy:

Podpis i pieczeé¢ wnioskodawcy/podmiotu
realizujgcego projekt bedacego strong umowy
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Zatacznik nr 21 do Regulaminu konkursu: Wzér oswiadczenia wnioskodawcy o niedokonywaniu
z rachunku bankowego wyptat niezwigzanych z realizowanym projektem?.

(nazwa i adres Wnioskodawcy) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 7 pkt 4 umowy o dofinansowanie
projektu, przeznaczonego na obstuge projektu nr
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020, W OKresie ......cccccevceveseceeenes , hie bedg dokonywane zadne wyptaty

niezwigzane z realizowanym projektem.

(podpis i piecze¢ Wnioskodawcy)

1 Nie dotyczy projektéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.
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Zatacznik nr 22 do Regulaminu konkursu: Oswiadczenie dotyczace wprowadzanych zmian do

whniosku o dofinansowanie projektu.

Nazwa i adres Wnioskodawcy (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, iz ztozony wniosek o dofinansowanie projektu, pt. .... (nazwa i nr projektu)
..... o sumie kontrolnej: ..................... nie zawiera zadnych innych zmian, poza tymi, jakie zostaty
wskazane w piSmie o uchybieniach w zakresie wymogoéw formalnych (nr pisma, data)/zmian
wynikajgcych z negocjacji* z Instytucjg Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Ja, nizej podpisany, jestem pouczony i swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen, wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego.

(podpis i piecze¢ Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 23 do Regulaminu konkursu: Wzér o$wiadczenia wnioskodawcy o realizowanych
projektach.

Nazwa i adres Wnioskodawcy (miejsce i data)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O REALIZACJI PROJEKTOW

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programdéw finansowanych z udziatem srodkdw europejskich (Dz. U. Nr 223,
poz. 1786, z p6éin. zm.), w przypadku zawarcia przez Wnioskodawce z IZ RPO WK-P kilku umoéw
o dofinansowanie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanych réwnoczesnie,
jezeli taczna wartosé zaliczek wynikajgca z tych uméw przekracza 10 min zt, zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu, ktérej
podpisanie powoduje przekroczenie ww. limitu oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
wysokosci co najmniej réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy
o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych przez I1Z RPO WK-P*:

1) pienieznej,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1804z pdin. zm.),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okresSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawéw, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowic¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedgcego przedmiotem zastawu,

! Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez Whnioskodawce, ktéry jest podmiotem $wiadczacym ustugi
publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktéorym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia
2010r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2010 r. poz. 618 z pdzn. zm.).



9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy IZ RPO WK-P uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest

wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

W zwigzku z koniecznoscig okresdlenia formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji

o dofinansowanie projektu oswiadczam, ze realizuje nastepujace projekty:

1)
- tytut Projektu:
- Dziatanie/Poddziatanie:
- okres realizacji:
- wartosé Projektu:
2)

- tytut Projektu:

- Dziatanie/Poddziatanie:
- okres realizacji:

- wartosé Projektu:

taczna wartosé dofinansowanych Projektow:

(podpis i piecze¢ Wnioskodawcy)

umowy
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Zatacznik nr 24 do Regulaminu konkursu: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
(zatacznik nr 5 do umowy).

Informacje o projekcie

<od> <do>

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane podstawowe

Tak/Nie

Dane instytucji otrzymujacych wsparcie — dane teleadresowe




Szczegoty i rodzaj wsparcia

Tak/Nie

—

Dane uczestnikéw projektéw otrzymujacych wsparcie — indywidualni i pracownicy instytucji — dane
uczestnika

Tak/Nie

Dane kontaktowe




Szczegoly i rodzaj wsparcia

Tak/Nie




Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu
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Zatacznik nr 25 do Regulaminu konkursu: \Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
(zatacznik nr 5 do umowy).

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
0S0DOWYCh W ZDIOIZE ..o s Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
z pozn. zm.), a takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 26 do Regulaminu konkursu: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych (zatgcznik nr 9 do umowy).

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.),
odwotuje upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania
danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 27 do Regulaminu konkursu: Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014 (zatgcznik nr 11 do umowy)

Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014

DANE BENEFICJENTA

Kraj:

Nazwa:

NIP

Nr projektu:

DANE OSOBY UPRAWNIONEJ

L.p. Imie Nazwisko PESEL adres e-mail

AlwINE

(data i podpis Beneficjenta)
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Zatacznik nr 28 do Regulaminu konkursu: Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw oraz opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu (zatacznik nr 6
do umowy)

. Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw

Przepisy art. 125 ust. 4 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347/320 z 20.12.2013) wprowadzajg wymag, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operacji,
ktorych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych,
prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Koniecznos$¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie zapisow § 7 ust. 1 umowy o dofinansowanie wprowadza sie wymodg prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa bytfa
identyfikacja poszczegélnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z projektem,
z wytaczeniem wydatkdw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone.

Poprzez wyodrebniong ewidencje wydatkéw projektu rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe),
aw przypadku jednostek niepodlegajgcych regulaciom ww. ustaw wymogi okreslone przez 1Z
RPO WK-P.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, wyrdznia sie 2 grupy beneficjentow:

1) prowadzacych petng ksiegowos¢;

2) nieprowadzacych petnej ksiegowosci.

W przypadku jednostek prowadzacych petng ksiegowos$¢ wymadg zapewnienia odrebnego systemu
ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji
ksiegowej w ramach prowadzonych w danym podmiocie ksigg rachunkowych. System ewidencji
ksiegowej winien by¢ prowadzony w sposdb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych
oraz kontroli wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Jednostka moze tego dokonaé poprzez
odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

— wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, dodatkowych rejestréw
dokumentdéw ksiegowych pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
projektem.

— wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z danym projektem. Poprzez wyodrebniony kod ksiegowy rozumie sie



odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych
w okres$lonym przedziale czasowym obejmujgcym wszystkie operacje gospodarcze zwigzane
z projektem oraz zawierajgcym co najmniej nastepujgcy zakres danych: nr dokumentu
zrédtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote
dokumentu brutto, kwote dokumentu netto, kwota wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych
projektu.

W przypadku jednostek niemajacych obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci wymodg
zapewnienia wyodrebnionej dla projektu ewidencji jest spetniony poprzez sporzadzanie zbiorczego
zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczace projektu w ujeciu
kumulatywnym od poczatku realizacji projektu do korica danego miesigca kalendarzowego, za ktéry
sporzadzane jest zestawienie. Zbiorcze zestawienie moze byé sporzgdzane w oparciu o wzér tabeli
,Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki” stanowigcej integralng czesc
whniosku Beneficjenta o ptatnos¢. Po zakoniczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zbiorcze
zestawienie powinno by¢ wydrukowane i opatrzone podpisem osoby sporzgdzajjcej
i zatwierdzajacej. Wydruk zbiorczego zestawienia powinien by¢ dotgczony do dokumentacji projektu
potwierdzajgcej poniesione wydatki, zas wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana.

1. Wymogi dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg
Projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach RPO WKP 2014-2020

Dokumenty ksiegowe, tj. oryginaty faktur oraz innych dokumentéw o réwnowazinej wartosci
dowodowej, zwigzane z realizacjg projektu muszg byé opisane w sposdb umozliwiajgcy powigzanie
wydatku z projektem’.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawieraé co najmniej:

1. numer umowy o dofinansowanie projektu,

2. informacje o wspdtfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego (bez koniecznosci
zamieszczania logotypéw),

3. numer lub nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
w ramach ktérego wydatek zostat poniesiony oraz przyporzadkowanie do okreslonej
kategorii’ wydatkéw,

4. kwote wydatkéw kwalifikowalnych, a w przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku
zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

5. podziat kwoty na Zrddta finansowania projektu w odniesieniu do wartosci dofinansowania i
wktadu wtasnego,

6. informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

7. informacje o zastosowaniu ustawy PZP ze wskazaniem podstawy prawnej udzielenia
zamoéwienia® (wskazanie zastosowanego trybu, wskazanie odpowiedniego artykutu ustawy)
lub wskazanie podstawy prawnej zwolnienia ze stosowania ustawy PZP, a w przypadku
zastosowania zasady konkurencyjnosci takze odniesienie do ww. trybu,

8. numer ewidencyjny lub ksiegowy wraz z dekretacjg (o ile dotyczy),

9. date zaptaty.

! Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone.

? Przez kategorie nalezy rozumie¢ wydatki ponoszone na: srodki trwate, cross-financing, ustugi merytoryczne
zlecone, koszty personelu projektu i wydatki poza UE.

w przypadku, gdy organ administracji publicznej powierzy realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nalezy
zamiescic¢ stosowng informacje w opisie dokumentu ksiegowego.



