Zafqcznik nr 30 do inu konkursu: Zrédta fi ia wy (w proj ich zatacznik jest iany odrebnie dla katdego partnera ponoszacego wydatki w projekcie).

Fundusze
E Europejskie @ WOJEWODZTIWO Unia Europejska -
Frosram fesionairy

$rodki wspélnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet paristwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

ine krajowe érodki publiczne, w tym:

- Fundusz Pracy

- Panistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob.

-inne
Prywatne
Sumal
W tym EBI
Instrukeja do ienia tabeli (w proj ich zatacznik jest wypetniany odrebnie dla kaidego partnera wydatki w projekcie)
Nalezy wskaza¢ wartosé ia ze $rodkéw wspd (co do zasady wartos rodkéw
wspélnotowych nie moze by¢ wyzsza niz 85% wartosci projektu). Wartosé pola "Srodki wspslnotowe" nie moze byé wyzsza
o nii wartos¢ pola "2. Wi i ie" 2 punktu £.2.8. " ie budzetu” zatwi wniosku 0
Srodki wspélnotowe e 2.} © nkty . >
dofinansowanie projektu. Wartosé pola powinna odpowiadat wartosci pola "3. Wklad UE" z punktu E.2.B. "Podsumowanie
budzetu” wniosku o dofi ie projektu (w projektach partnerskich zakladajacych wydatki partnera
dotyczy to sumy ww. pol z i ikéw Zréda fi i 6w).

Pola nie nalezy iaé. Pole sumuje si¢ ie wartosciami z wierszy ,budzet paistwa”, ,budzet jednostek
samorzadu terytorialnego” oraz ,inne krajowe $rodki publiczne”.

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

Nalezy wpisat wartos¢ zakladane] dotacji celowej z budzetu paristwa. Poziom dofinansowania projektu z budzetu paristwa
jest okreslony dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu. Suma pdl ,Srodki

budzet paristwa wspolnotowe” i ,budzet paristwa” powinna byé réwna wartosci pola ,2. Wnioskowane dofinansowanie” z punktu E.2.8.
e budzetu” whiosku o dofi ie projektu (w projektach partnerskich zakladajacych
wydatki partnera dotyczy to sumy ww. pél z i ikow Zrédta fi ia wy o

budzet jednostek samorzadu terytorialnego Pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wkfadu wlasnego finansowanego z budzetu JST.

e Pola nie nalezy iaé. Pole sumuje sig jie wartoéciami z wierszy "Fundusz Pracy", "Partstwowy Fundusz
inne krajowe érodki publiczne, w tym: ey v )2 516 automa
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych” oraz "inne’.

Fundusz Pracy Pole nalezy wypefnic w przypadku wniesienia wkfadu wiasnego finansowanego z Funduszu Pracy.
Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb_Niepetnosprawnych Pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wkiadu wiasnego finansowanego z PFRON

e Pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wkiadu wlasnego finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet
finansowania (np. NFZ czy érodki Ministerstwa Zdrowia).
Pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wktadu wtasnego ze $rodkéw prywatnych wnioskodawcy

suma Pola nie nalezy iaé. Pole sumuje si¢ jie wartosciami i w wierszach "Srodki
wspélnotowe", "Krajowe $rodki publiczne, w ty

Pola nie nalezy wypetniat. Pole jest nieaktywne w przypadku projektéw realizowanych w ramach czesci RPO
wspstfinansowanej z EFS.

wtym EBI

1. suma wartosci pél "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe érodki publiczne, w ty

Prywatne" musi by¢ réwna wartosci pola "2. Wkiad wlasny" w kolumnie "Ogéfem” w

punkcie E.2.C. "Zrédta finansowania wkiadu wiasnego" zatwi wniosku o dofi ie projektu (w projektach partnerskich zakiadajacych wydatki partnera dotyczy to sumy ww. 6l z
ikéw Zrédta 6
2. Wartoéé pola "Suma" musi byé réwna wartosci pola "Koszty ogéfem (1.1 + 1.2)" w kolumnie "Ogéfem” w punkcie E.2.B. ie budzetu” zatwi wniosku o dofi ie projektu

(w projektach partnerskich zakladajcych wydatki partnera dotyczy to sumy ww. pola z ikow Zrédta fi




E‘d[rlgug'zsekie WOJEWODZTWO Unia Europejska [IEae
pej ¥ KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny **

Zatgcznik nr 31 do Regulaminu konkursu: Obowi gzki informacyjne beneficjenta (zat agcznik nr 10

do umowy)

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie s @ Twoje obowi gzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europe  jskich oraz herbem

b)

d)

wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyc zace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony

internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania;

wszystkie dokumenty zwi gzane z realizacja projektu, ktére podajesz do
wiadomo $ci publicznej , np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory wnioskow;

dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestni czacych w projekcie , np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

umie $cié plakat w miejscu realizacji projektu;
umie $ci € opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

przekazywa ¢ osobom i podmiotom uczestnicz gcym w projekcie informacj e, ze
projekt uzyskat dofinansowanie , np. w formie odpowiedniego oznakowania konferenciji,

warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje w innej
formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy ¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ra mach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dzialania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane

z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki':

Znak Funduszy Europejskich Herb Wojewddztwa Znak Unii Europejskiej (UE)

! Informaci o maziwosci uzupetnienia zestawienia o inny znak znajdziespodpunkcie 6.3.




(FE) Kujawsko-Pomorskiego zlozony z flagi UE, napisu Unia
. , . Europejska i nazwy funduszu,
ztozony z symbolu graficznego, zlozony z symbolu . P . .
o ' ktory wspétfinansuje Twoj
nazwy Fundusze Europejskie oraz graficznego .
B . LY projekt.
nazwy programu, z ktérego w i nazwy Wojewdédztwo
czesci lub Kujawsko-Pomorskie
w catosci finansowany jest Twoj
projekt.
Przyktadowe zestawienie znakéw — ukfad poziomy:
Fundusze B WoJEWODZTWO i i .
i Unia Europejska F
Europejskie % KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoleczny S

Program Regionalny e

Wzory z whasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzoér dla plakatu, z ktérego powinienes
skorzysta¢. Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach
ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementdéw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza ¢ miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe.

3.1 Jak du zy musi by ¢ plakat i z jakich materialbw mo zesz go wykona ¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wyglgdat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umie $cié na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
« cel projektu (opcjonalnie),
« wysokosé wkiadu Unii Europejskiej w projekt,
e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

* adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).




Przygotowalismy wzdr plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:

wW

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofi y z Fundi Europejskich
.Kolorowe przedszkole”.

Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie.

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

Fundusze W ne Unia Europejska m

www.mapadotacji.gov.pl

wersji elektronicznej  wzér  do

Na plakacie mozesz umieéci¢ takze dodatkowe
informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal
czytelne i wyraznie widoczne.

wykorzystania  jest dostepny na  stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak diugo powiniene $§ umie $cié plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjgé po zakonczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byé to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw,
moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powiniene §

Tablica musi zawierac:

nazwe beneficjenta,
tytut projektu,

cel projektu,

umie $cié na tablicy pami gtkowej?

zestaw logo — znaki FE, UE oraz herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego,

adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Przygotowalismy wz6r tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:

Rundusze, Unia Europejska
uropejskie o
f Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Kolorowe przedszkole”.
Cel projektu: Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

www.mapadotacjigov.pl




Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Tablica pamigtkowa nie moze zawierac innych informac;ji i elementéw graficznych.
3.6 Jak du za musi by ¢ tablica pami atkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu , albo mie¢ forme mniejszych tabliczek .

Wybor wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pami gtkowe du zego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtoéci od miejsca, gdzie moga
znajdowacC sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytac
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i
pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m2.

Mniejsze tabliczki pami atkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegolnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnagtrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powiniene $ umie $ci¢ tablic e pami gtkow g i na jak dtugo?

Tablice pamiatkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caty okres trwalosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materialéw, a zawarte na niej informacje musza byé
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowi¢.

3.8 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ tablic @ pami atkow §?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba 0os6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powiniene$s umiescié w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos$é, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z IP.

3.9 Czy mozesz zastosowa € inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do IP z propozycjg zastosowania innej formy,
lokalizacji lub wielko$ci oznaczer projektu. Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac¢ przewidzianych w Zatgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.



Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IP moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj,
ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac¢ na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umie $cié na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

* znak Unii Europejskiej

e znak Funduszy Europejskich ,

e herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

»  krotki opis projektu
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.

4.1 W jakiej cz esci serwisu musisz umie $cié€ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtéwnej stronie Ilub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wta $ciwie oznaczy ¢ stron e internetow g7?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z na  pisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wej $cia uzytkownika na stron e internetow g, to znaczy bez konieczno $ci
przewijania strony w doét.

Dlatego, aby wilasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes$ zastosowac¢ jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu  umiesci¢ zestawienie zlozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg
uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego . Mozesz
uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w
widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu  umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska (RS S Unia Europejska

Unia Eu rope_iSka Unia Europejska




Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widoc Znym w momencie wej $cia) umieszczasz
zestaw znakdéw Fundusze Europejskie i Unia Europejsk a oraz herb wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe.

4.3 Jakie informacje powiniene $§ przedstawi ¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
- planowane efekty,
— wartosc¢ projektu,
- wkifad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtdéwne etapy i postep prac.

5. Jak mo zesz informowa ¢ uczestnikow projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym w
projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczgcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢
Swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspoétfinansowanych przez Unige Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotaria.

6. Co musisz wzi 3¢ pod uwag e, umieszczaj gc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widoczno $¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko $¢ byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu . Dla speienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwrd¢ szczegllng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejno $€ znakow
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
Z prawej.
Herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdéw w poziomie, mozesz zastosowac uklad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na goérze, a znak Unii



Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE
a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze

Europejskie %
P Regional { |
rogram Regionalny < 22

WOJEWCDZTWO
Mo, | KU.AWSKO-?OMORSKIE

J WOJEWODZTWO
(S8 KUJAWSKO-POMORSKIE

Unia Europejska

et Europejski Fundusz Spoteczny Unia EUFOpEJSka

Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakoéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech , facznie ze
znakami FE, UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogg sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE, UE oraz herbem wojewoddztwa
kujawsko-pomorskiego). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczgcej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczac
natomiast znakow wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE-herbu
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego).

Uwaga! Je $li w zestawieniu lub na materiale wyst epuja inne znaki (logo), to nie mog g byé one
wieksze (mierzone wysoko $cig lub szeroko $cig) od flagi Unii Europejskiej.

Przyktadowe zestawienie znakéw — z innym znakiem:

Fundusze B4 WOJEWODZTWO i i s
o ! Unia Europejska *
Europejskie ’% KUJAWSKO-POMORSKIE anak v, LIRS

: Europejski Fundusz Spoteczn,
Program Regionalny = pej p y .

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mo zna stosowa € znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).



Szczegollnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentow (w tym pism, materiatdbw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze
Europejskie A
Program Regionalny el 0%

WOJEWODZTWO . . e,
KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska Lo

Europejski Fundusz Spoteczny ot

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakoéw — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowa € znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw peilnokolorowych na bialym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowaé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tla powinny byé
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinienes$ umiesci¢ wokét flagi bialg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na
kolorowych ttach.

7. Jak powiniene § oznaczaé¢ przedsi ewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy?
W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspOlny znak Fundusze
Europejskie :

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie



« projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj
odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy —
jedng wspolng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Unia Europejska Europejskie Fundusze
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki spos6b mo zesz oznaczy ¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy
»Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewéddztwa kujawsko-pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza ¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucaj acy sie
w oczy?

Zestawienia znakow z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac¢ do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i
realizowanego programu.



Zataczniki do rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543)

Zatacznik nr 1

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczace podmiotu Al. Informacje dotyczace wspélnika spotki cywilnej
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de lub osobowe]j wnioskujacego o pomoc de minimis w
. 1 . . 4 s 2)
minimis ) zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnika?')
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspélnika

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnikg

4) Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibq"

)

5) Forma prawna podmiotu5

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spoétka Skarbu Parstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa sg
podmiotami, ktore posiadaja uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)

inna (podac jaka)

L L O

6) Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.

UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°
l:l mikroprzedsiebiorca

|:| maty przedsiebiorca
|:| sredni przedsiebiorca

|:| inny przedsiebiorca

7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z péZn. zm.)G)

8) Data utworzenia podmiotu
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9) Powiazania z innymi przedsie,biorcami”

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsigbiorca posiada w drugim wigkszos¢ praw gtosu? |:|tak

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powota¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu l:ltak
zarzadzajacego lub nadzorujacego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na innego przedsigbiorce zgodnie |:|tak
z umowa zawartg z tym przedsiebiorca lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego |:|tak
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspélnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszos¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych powyzej poprzez jednego l:ltak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdéch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom®

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia zinnym
przedsiebiorca, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezacego roku podatkowego oraz w okresie dwéch poprzedzajacych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? |:|tak
b) przejat innego przedsiebiorce? l:ltak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy? l:ltak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy poda¢:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potaczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdéch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim potgczonym lub przejetym

przedsiebiorcoms)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy poda¢:
a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy przed | | | | | | | | | | |
podziatem

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdéch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziatem
w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiots)
Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka cze$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem
przeznaczona byta na dziatalnos¢ przejeta przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwadch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziaIems)

— wartos¢ kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartos$¢ kapitatu podmiotu na moment podziatu (w PLN) |
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéoremu ma by¢ udzielona

pomoc de minimis’

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujace go do objecia postepowaniem upadtosciowym? |:|tak |:|nie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji I:Itak I:Inie
gorszej niz sytuacja kwalifikujaca sie do oceny kredytowej B-'"? :

l:l nie dotyczy

3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o
udzielenie pomocy de minimis:
a) podmiot odnotowuje rosnace straty? |:|tak

=
©

h) wartos$¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sie lub jest l:ltak
zerowa?

=
o

|:| nie
b) obroty podmiotu maleja? |:|tak |:|nie
c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub niewykorzystany |:|tak |:|nie
potencjat do swiadczenia ustug?
d) podmiot ma nadwyzki produkcji**? |:|tak |:|nie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych? |:|tak |:|nie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? |:|tak |:|nie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan podmiotu? l:ltak l:lnie

[ ]

[ ]

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujace na trudnosci w l:ltak
zakresie ptynnosci finansowej?

Jesli tak, nalezy wskazaé jakie:
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C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot ktoremu
ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnos¢:
1) w sektorze rybotéwstwa i akwakulturym? l:ltak nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do l:ltak
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w l:ltak

nie
zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
4) w sektorze drogowego transportu towarow? |:|tak
Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdéw |:|tak nie

wykorzystywanych do $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw?

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1-4? |:|tak

=4
)

nie

HIER N B RN

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest l:ltak

rozdzielnosé rachunkowa™ uniemozliwiajaca przeniesienie na wskazang w tych punktach
l:l nie dotyczy

dziatalnosé korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)?

Stronad4:z7




D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow,
na pokrycie ktdrych ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie |:|tak |:|nie
zidentyfikowacé kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat |:|tak |:|nie

pomoc inng niz pomoc de minimis?

Jesli tak, nalezy wypetnic ponizszg tabelq“’ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na
te same koszty.
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inn3 niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetnic
pkt 1-8 ponize;j:
1) opis przedsiewzigcia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ pomocy:

4) intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewziecia:

6) cele, ktére majg by¢ osiggniete w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsiewzigcia:

8) data rozpoczecia i zakoriczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspolnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spotki. W
przypadku spétki cywilnej nalezy podaé NIP tej spotki, nazwe pod jaka spétka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i
miejsca prowadzenia dziatalnosci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikow tej spotki.

2) Wypetnia sie wytacznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspélnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce (podaje sig informacje dotyczace tego
\wspolnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji
rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pdzn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowej
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sie wtasciwa pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktérg podmiot ubiega sie 0 pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie
klase PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychéd.

7) Za powigzane nie uwaza sie podmiotdw, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje wytacznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa,
jednostki samorzadu terytorialnego.

8) Podaje sie wartos¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
rozporzgdzeniem Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktérej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na
podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657,
pdzn. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktdrzy na dzien ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzgdzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolno$¢ do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajgcych warunkach zewnetrznych. Poziom
odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystgpienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.

11) Dotyczy wytgcznie producentow.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajacym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.
Urz. UE L 354 228.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddéw i kosztéow na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pézn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztéw i przychoddw.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy podad informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,
jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacja
inwestycji, nalezy wykazac jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg,
na pokrycie ktérych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podaé petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytacznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawié¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)

Uwaga: istniejg nastepujace mozliwosci tagczenia elementéw tworzgcych podstawe prawng otrzymane;j
pomocy, ktdre nalezy wpisaé w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposdb przedstawiony ponize;j.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisa¢ okreslenie , brak”.

Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podaé w nastepujacej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie
przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegdtowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy do
ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedgcego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podaé symbol okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawic¢ okreslenie ,brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy poda¢ wytgcznie kod oznaczajgcy witasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcow) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al.4
rekompensata Al.5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka lub zmniejszenie, powodujace obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
zwolnienie z optaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru optaty A2.7
umorzenie zalegtosci podatkowe]j wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej A2.9
umorzenie opfaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panistwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkdéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztéw procesu sgdowego A2.17
whiesienie kapitatu B1.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1
pozyczka preferencyjna C1.1
kredyt preferencyjny C1.2
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (dla bankéw) C1.3
pozyczki warunkowo umorzone Ci14
odroczenie terminu ptatnosci podatku c2.1
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.3.1
odroczenie terminu pfatnosci optaty (sktadki, wptaty) C2.4
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) c2.4.1
wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) €2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary c2.7
roztozenie na raty kosztéw egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek C2.9
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odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu pfatnosci odsetek C2.11
odroczenie terminu ptatnosci kosztéw procesu sgdowego C2.12
roztozenie na raty kosztéw procesu sgdowego C2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy poda¢:

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielko$¢ srodkéw finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz
b) wartos$¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej oraz wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy podaé kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegdlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalnos¢ badawcza, rozwojowq i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.l.l
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al.3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze ustug all4
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji als
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztdw praw wtasnosci przemystowej dla matych i Srednich przedsiebiorstw al.8
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdlnotowych a2.1
(zgodnie z zatgcznikiem Xll Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii Europejskiej),
zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony srodowiska lub
podniesienie poziomu ochrony Srodowiska w przypadku braku norm wspdlnotowych
pomoc na nabycie nowych srodkéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspodlnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspdlnotowych
pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspdlnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednos¢ energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze zrédet a2.6
odnawialnych, w tym pomoc operacyjna
pomoc na badania Srodowiska a2.7
pomoc na ochrone $srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczgca programow handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i $rednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i srednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

a5

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiow ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie all
niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiéw ptacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne ala.l
szkolenia ogdlne al4.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje alé6
Pomoc udzielana na naprawienie szkéd wyrzadzonych przez kleski Zywiotowe lub inne al7
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zakiécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcéw dziatajacych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyiszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektérych a23
regionow gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie
sprzecznym z rynkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug $wiadczonych w ogdlnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwoj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztow produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobdéw wegla
pomoc na inwestycje poczgtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikéw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru de6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu d6.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t

SEKTOR ENERGETYKI ds

pomoc na pokrycie kosztéw powstatych u wytwércow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umoéw dfugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY d10

Strona5z5




Fundusze i i >

o e WOJEWODZTWO Unia Europejska [
peJ . KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny LG

Program Regionalny *x

Zatgcznik do rozporz gdzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 53. poz. 312,z p6zn. zm.)

WZOR
FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC INNA NIZ POMOC
W ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE, POMOC DE MINIMIS LUB POMOC DE MINIMIS W ROLNICTWIE
LUB RYBOLOWSTWIE

A. Informacje dotycz gce wnioskodawcy

1) Imie i nazwisko albo nazwa

1 Nalezy wpisac¢ siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w spos6b okreslony w Rozporzgdzeniu Rady Ministréow z dnia 15 grudnia 1998 r. w
sprawie szczegbtowych zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz
zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji rzgdowej i jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pézn. zm.).
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Forma prawna 2

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 20
grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43, z p6zn. zm.)

spétka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa,
jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu
Panstwa sag podmiotami, ktére posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujgcy|
W rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.)

inna forma prawna (podac jaka)

Wielko §¢ wnioskodawcy , zgodnie z zatgcznikiem | do Rozporz gdzeniem Komisji (WE) nr 800/2008
z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspéinym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélnego rozp  orzgdzenia w sprawie wyt gczen blokowych) (Dz. Urz.
UE L 214 7 9.08.2008, s. 3)?

1) mikroprzedsiebiorstwo

2) mate przedsiebiorstwo

3) srednie przedsiebiorstwo

4) przedsiebiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

7) Klasa dziatalnosci, w zwigzku z ktérg wnioskodawca ubiega sie 0 pomoc publiczng, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz.
1885, z pézn. zm.)

8) Data utworzenia

2 Zaznaczy¢ whasciwg pozycje znakiem X.
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B. Informacje dotycz acej sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy 2a

1) Czy, w przypadku spotki akcyjnej, spotki z ograniczong

odpowiedzialnoscig oraz spotki komandytowo-akcyjnej, tak nie nie dotyczy
wysokos$é niepokrytych strat przewyzsza 50% wysoko$ci
kapitatu zarejestrowanego?, w tym wysokos¢ straty w ciggu
ostatnich 12 miesiecy przewyzsza 25% wysokosci kapitatu?

2) Czy, w przypadku spétki jawnej, spétki komandytowej,
spoiki partnerskiej oraz sp6tki cywilnej, wysokosé
niepokrytych strat przewyzsza 50% wysokosci jej kapitatu tak nie nie dotyczy
wedtug ksigg spotki, w tym wysokosci straty w ciggu
ostatnich 12 miesiecy przewyzsza 25% wysokosci tego

kapitatu?

tak nie
3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujgce go do
objecia postepowaniem upadto$ciowym?

tak nie

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujgce go do
objecia postepowaniem naprawczym4?

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzacej w pkt 1-4, nalezy dodatkowo okresli¢, czy w
odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzieh wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy
publicznej:

tak nie
a) wnioskodawca odnotowuje rosngce straty?
tak nie
b) obroty wnioskodawcy malejg?
tak nie
¢) zwiekszeniu ulegajg zapasy wnioskodawcy lub
niewykorzystany potencjat do swiadczenia ustug?
tak nie
d) wnioskodawca ma nadwyzki produkcji®?
tak nie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych?
tak nie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia wnioskodawcy?
tak nie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzah wnioskodawcy?

23 punkty 5-7 nie dotyczg mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw, o ktérych mowa w art. 2 zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlnego rozporzgdzenia w sprawie wylgczen blokowych), ubiegajgcych sie o pomoc publiczng udzielang na warunkach okreslonych w tym
rozporzadzeniu. Punkty 1 i 2 nie dotyczg przedsiebiorstw, o ktérych mowa wyzej, istniejgcych krécej niz 3 lata (od dnia ich utworzenia do dnia
zlozenia wniosku o udzielenie pomocy publicznej).

3 Wysoko$¢ strat nalezy oblicza¢é w doniesieniu do sumy wysokosci kapitatéw: zaktadowego, zapasowego, rezerwowego oraz kapitatu
z aktualizacji wyceny.

4 W rozumieniu Ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1361, z p6zn. zm.).

5 Dotyczy wytgcznie producentow.
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tak nie
h) wartos¢ aktywow netto wnioskodawcy zmniejsza sie lub jest
zerowa? | | ‘

tak nie
i) zaistniaty inne okolicznosci (podac jakie) wskazujgce na
trudnosci w zakresie ptynnosci finansowej? | | ‘

tak nie nie dotyczy
6) Czy pomimo wystgpienia okolicznosci wymienionych w pkt 5
wnioskodawca jest w stanie przezwyciezy¢ trudnosci z nich
wynikajgce?

Jesli tak, to w jaki sposob?

tak nie

7) Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitalowej?

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej, nalezy dodatkowo wskazac:

tak nie nie dotyczy
a) czy trudnosci wnioskodawcy majg charakter wewnetrzny?
tak nie nie dotyczy
b) czy na trudng sytuacje wnioskodawcy miaty wptyw decyzje
podmiotu dominujgcego dotyczgce alokacji kosztéw w ramach
grupy kapitatowej?
tak nie nie dotyczy

¢) czy trudnosci wnioskodawcy mogg by¢ przezwyciezone
przez grupe?
Jesli tak, to w jaki sposéb?

C. Czy na wnioskodawcy ci gzy obowi gzek zwrotu kwoty stanowi gcej rownowarto $¢€ udzielonej pomocy
publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata decyzj e 0 obowi gzku zwrotu pomocy?

tak nie

D. Informacje dotycz ace prowadzonej dziatalno $ci gospodarczej, w zwi gzku z ktér g wnioskodawca ubiega
sie 0 pomoc publiczn a.
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Czy wnioskowana pomoc publiczna dotyczy dziatalnosci:
tak nie

1) w sektorze rybotowstwa i akwakultury®? | |

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych tak nie

wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej? | |

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu tak nie

produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej? | | |
tak nie

4) w sektorze weglowym?? | | |
tak nie

5) w sektorze hutnictwa zelaza i stali®? | |
tak nie

6) w sektorze budownictwa okretowego®? | | |
tak nie

7) w sektorze witdkien syntetycznych0? | |
tak nie

8) w sektorze transportu? | | |

tak nie
Jesli tak, to czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie
$rodkow transportu lub urzgdzen transportowych!t? | | |

6 Objetych Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/200 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspolnej organizacji rynkdw produktéw rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, s. 22, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4, t. 4, s. 198).

7 Zgodnie z definicjg zawartg w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy paristwa dla przemystu
weglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 02.08.2002, s. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 2, s. 170).

8 Zgodnie z art. 2 pkt 29 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze
wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélnego rozporzgdzenia w sprawie wytgczen blokowych).

¢ Zgodnie z pkt 10 lit. a Zasad ramowych dotyczgcych pomocy paristwa dla przemystu stoczniowego (Dz. Urz. UE C 317 z 30.12.2003, s. 11
z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 2, s. 201, z pézn. zm.).

10 Zgodnie z art. 2 pkt 30 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne
ze wspdllnym rynkiem w zastosowaniu art. art. 87 i 88 Traktatu (og6lnego rozporzgdzenia w sprawie wytgczen blokowych).

11 Zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodnie
ze wspdllnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélnego rozporzgdzenia w sprawie wytgczen blokowych).
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Czes¢ E

y kwalifikuj gce sie do obj ecia pomoc a, na pokrycie ktérych wnioskodawca

e otrzymanej w okresie 10 lat poprzedzaj gcych dzie h ztozenia wniosku o
12

Informacje dotycz ace otrzymanej pomocy przeznaczonej na te same koszt

ubiega si @ o pomoc publiczn g albo pomocy na ratowanie lub restrukturyzacj
udzielenie pomocy publiczne;j

Lp Dzien Podmiot Podstawa prawna otrzymanej pomocy Numer Forma Warto §¢ otrzymanej | Przeznaczenie
udzielenia | udzielaj acy programu pomocy pomocy pomocy
pomocy pomocy informa cje informacje szczegétowe pomocowego, nominalna brutto
podstawowe pomocy
indywidualnej
1 2 3a 3b 3c 3d 3e 4 5 6a 6b 7
1
2
3
4
5

12 Nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatgcznik do ,Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub

rybotéwstwie”.
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Informacje dotycz ace przedsi ewziecia'®:
1. Informacje ogdlne:

1) opis przedsigwzigcia:

2) catkowite koszty realizacji przedsiewziecia (w zi):

3) wartos¢ kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg publiczng w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz
ich rodzaje (w rozbiciu na poszczegodlne przeznaczenia pomocy):

4) maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ lub warto$¢ pomocy:
5) intensywnos$¢ lub wartos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 3:
6) lokalizacja przedsiewzigcia:

7) cele, ktére majg by¢ osiggniete w zwigzku z realizacjg przedsigwzigcia oraz cele, ktérych nie mozna byloby
osiggnaé¢ bez pomocy:

8) etapy realizacji przedsiewziecia:
9) data rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji przedsiewzigcia:
10) inne informacje dotyczace przedsiewzigcia:

2. Informacje szczegétowe:
1) w przypadku otrzymania pomocy stanowi gcej rekompensat e z tytulu $wiadczenia ustug w ogdlnym
interesie gospodarczym, nale 2y poda € nast epujace informacje:

a) opis zadania publicznego, w zwigzku z ktérym podmiot otrzymywat rekompensate wraz ze wskazaniem aktu

naktadajgcego zobowigzanie do realizacji zadan publicznych, a takze okreslajgcego w szczegdlnosci zakres
charakter, czas trwania oraz sposob obliczania wysokosci rekompensaty:

b) metodologia obliczania wysokosci rekompensaty:

13 Nalezy obowigzkowo wypeti¢ pkt 1, oraz w zaleznosci od przeznaczenia pomocy publicznej odpowiednio pkt 2, o ile dotyczy wnioskodawcy.
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¢) wyszczegolnienie kosztow, ktére nie zostaly pokryte z przychoddw ani zrekompensowane w zwigzku z realizacjg
tego zadania publicznego wraz z podaniem ich wielkosci:

2) w przypadku otrzymania pomocy udzielanej na napr ~ awienie szkdéd wyrz adzonych przez kl eski zywiotowe
lub inne nadzwyczajne zdarzenia, nale zy poda ¢ nast epujace informacje:

e e e e oo oo
T e Tamae oo
e L Ineg0 Pamzamey araena oroz o wveene
d) wysokos¢ ubezpieczenia, jakie zostato lub ma zosta¢ wyptacone w zwigzku ze szkoda poniesiong wskutek
e b oo Tameranegn wearene

3) w przypadku otrzymania regionalnej pomocy operac  yjnej, nale zy opisa € problem wyst epujacy w danym

regionie uzasadniaj acy udzielanie pomocy publicznej:

4) w przypadku otrzymania pomocy na pokrycie koszto w nadzwyczajnych, w rozumieniu art. 7 ust. 1
Rozporz gdzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy pa nstwa dla przemystu
weglowego, udzielanej w sektorze w eglowym, nale zy poda € nast epuj ace informacje:

a) rodzaj i catkowita wielkosé kosztéw nadzwyczajnych:
b) rodzaj i wielko$¢ kosztéw nadzwyczajnych, ktére zostaty juz pokryte:

5) w przypadku otrzymania pomocy na pokrycie strat biezgcych (jednostki obj etej planem likwidaciji),
udzielanej w sektorze w eglowym, nale zy poda € nast epujace informacije:

a) rodzaj i wielkosc strat biezgcych:

b) rodzaj i wielkosé pokrytych strat biezgcych:
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6) w przypadku otrzymania pomocy na koszty inwestyc  ji pocz gtkowych w rozumieniu Rozporz gdzenia
Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sp rawie pomocy pa nstwa dla przemystu w eglowego
(udzielanej w ramach pomocy na zapewnienie dost epu do zasobow w egla) udzielanej w sektorze

weglowym, nale zy poda € ogolne koszty projektu inwestycyjnego:

7) w przypadku otrzymania pomocy na pokrycie strat biezacych (udzielanej w ramach pomocy na
zapewnienie dost epu do zasobéw w egla) udzielanej w sektorze w eglowym, nale zy poda ¢ nastepujace
informacije:

a) rodzaj i wielkosc strat biezgcych:

b) rodzaj i wielkosé pokrytych strat biezgcych:

8) w przypadku otrzymania pomocy na ratowanie lub r  estrukturyzacj e, nalezy podaé¢ nastepujace
informacije:

a) czy wnioskowana pomoc na restrukturyzacje nastepuje bezposrednio po przyznaniu pomocy na ratowanie i
stanowi czesc¢ dziatan na rzecz restrukturyzacji przedsiebiorstwa?

b) jesli otrzymana, w okresie 10 lat poprzedzajgcych dzier ztozenia wniosku o udzielenie pomocy, pomoc na
ratowanie zostata przyznana zgodnie z warunkami sekcji 3.1.1 Wytycznych wspélnotowych dotyczgcych pomocy
panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw, oraz nie nastgpita po niej
restrukturyzacja nalezy wyjasnic:

- czy przedsiebiorstwo dawato racjonalng diugoterminowg perspektywe rentownosci po przyznaniu pomocy na
ratowanie?

- czy po uptywie 5 lat od otrzymania pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje nastgpity wyjgtkowe i
nieprzewidywalne okolicznosci, za ktére przedsigbiorstwo nie jest odpowiedzialne, uzasadniajgce udzielenie nowej
pomocy?

€) czy po udzieleniu pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje wystapity okolicznosci o charakterze wyjatkowym i
nieprzewidywalnym, z ktére przedsiebiorstwo nie jest odpowiedzialne, uzasadniajgce udzielenie nowej pomocy?

d) czy na dzien ztozenia wniosku o udzielenie pomocy jest realizowany plan restrukturyzacji przewidujgcy udziat
srodkow publicznych stanowigcych pomoc na restrukturyzacje?

9) w przypadku otrzymania pomocy na anulowanie diug ow w sektorze kolejowym, nale zy podac¢
nast epuj ace informacje:
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a) kiedy zostaly zaciggniete zobowigzania, ktérych dotyczy pomoc:

b) czy zobowigzania dotyczyly bezposrednio dziatalnosci zwigzanej z transportem kolejowym lub infrastrukturg
kolejows, jej budowg lub uzytkowaniem:

c) wyszczegolnienie zobowigzan, ktére nie zostaly pokryte wraz z podaniem ich wielkosci oraz zastosowanej
metodologii obliczen:

Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji:

imie i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stuzbowe
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Zalgcznik do formularza informacji
przedstawianych przez wnioskodawc

INSTRUKCJA WYPELNIENIA TABELI W CZ ESC! E FORMULARZA INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH
PRZY UBIEGANIU SI E O POMOC INNA NIZ POMOC DE MINIMIS LUB POMOC DE MINIMIS
W ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktdrych udzielana bedzie pomoc albo
pomoc na ratowanie lub restrukturyzacje. Na przyktad, jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc otrzymat w
przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg inwestycji, nalezy wykazac jedynie pomoc przeznaczong na te same
koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ udzielona pomoc.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podaé¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktory udzielit pomocy.
W przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktory uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytacznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawié to miejsce niewypetnione.

3 Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 3)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci taczenia elementédw tworzacych podstawe prawng udzielenia pomocy,
ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponize;.

Podstawa prawna - i
informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b 3c 3d 3e
ustawa przepis ustawy - - -
. akt przepis aktu
ustawa przepis ustawy -
wykonawczy wykonawczego
ustawa orzepis ustawy akt przepis aktu decyzja /uchwata/
wykonawczy wykonawczego umowa
. decyzja /uchwata/
ustawa przepis ustawy - - Umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowe - jezeli pomoc zostata udzielona na podstawie ustawy,
nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci: date aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji
Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy poda¢ oznaczenie przepisu bedacego podstawa

udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut ustawy, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy
do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostat opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegétowe - nalezy podac oznaczenie przepisu aktu wykonawczego
bedacego podstawa udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret).
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Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczeg6towe - jezeli podstawa udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata
lub umowa, nalezy podaé¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji - numer decyzji, w przypadku
uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy -numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualnej (kol. 4) - w przypadku gdy pomoc publiczna byta
udzielona w ramach programu pomocowego, nalezy poda¢ numer programu pomocowego nadany przez
Komisje Europejska, a w przypadku pomocy indywidualnej nalezy poda¢ numer pomocy indywidualnej nadany
przez Komisje Europejska (numery programoéw pomocowych oraz pomocy indywidualnej zamieszczone sg na
stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw). W przypadku pomocy de minimis kolumny
nr 4 nie wypetnia sie.

5. Forma pomocy (kol. 5) - nalezy poda¢ forme otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja, ulga
podatkowa).

6. Wartos¢ otrzymanej pomocy (kol. 6) - nalezy podac:

a) warto$¢ nominalng pomocy (jako catkowita wielkos¢ Srodkow finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku)
oraz

b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z pdzn. zm.)).

7. Przeznaczenie pomocy (kol. 7) - nalezy poda¢ kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej pomocy publicznej
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegolnienie Kod
| 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowa i innowacyjna

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al.l
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al.3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze ald
ustug

pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji al5
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7

pomoc na pokrycie kosztéw praw wilasnosci przemystowej dla  matych
i Srednich przedsiebiorstw

Pomoc na ochrone $rodowiska

pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm
wspolnotowych (zgodnie z zatgcznikiem XII Traktatu o przystgpieniu Rzeczypospolite]
Polskiej do Unii Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspélnotowe w| a2.1
zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony s$rodowiska w przypadku
braku norm wspdélnotowych

pomoc na nabycie nowych S$rodkéw transportu spetniajgcych normy surowsze
niz normy wspdlnotowe lub podnoszgcych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku| a2.2
norm wspolnotowych

pomoc na szybkie przystosowanie matych i S$rednich przedsiebiorstw do

al.8

przysztych norm wspdlnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednosé energii a2.4
pomoc i?westycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony s$rodowiska na propagowanie energii a2.6
ze zrodet odnawialnych

pomoc na badania Srodowiska a2.7
pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
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pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terendéw a2.11
pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczaca programéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i srednich przedsiebiorstw

pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i srednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze a5
pomoc na udziat w targach a6
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24

Pomoc dla pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikow znajdujacych sie w

s . . all
szczegblnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiow ptacowych na zatrudnianie pracownikdéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow
niepetnosprawnych al3
Pomoc szkoleniowa al4a
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje ale
Pomoc udzielana na naprawienie szkéd wyrzadzonych przez kleski
zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia al7
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powazinych zakiécen w gospodarce o| al8
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajagcych w ramach| al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na ufatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub| a23
niektérych regionéw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w
zakresie sprzecznym z rynkiem
wewnetrznym

B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug Swiadczonych w ogdlnym interesie| ¢5
gospodarczym
pomoc de minimis el
D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegélne

SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezacej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do| d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczgtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da4.4
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LOTNICTWO

pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru d6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu d6.3
TRANSPORT MULTIMODALNY IINTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI

pomoc na pokrycie kosztdw powstatych u wytwércédw w zwigzku z przedterminowym 48
rozwigzaniem umow dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej

SEKTOR KINEMATOGRAFII

pomoc dotyczaca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audiowizualnych d9
SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY d10

Strona 14 z 14




Zatacznik nr 34 do Regulaminu konkursu : Zaswiadczenie o pomocy de minimis. Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1550)

ZASWIADCZENIE Nr | 1) O POMOCY DE MINIMIS

Data wydania

A. CEL DOKUMENTU

l:l Wydanie zaswiadczenia l:l Korekta zaswiadczenia®

Stwierdza sie niewaznos¢ zaswiadczenia nr | |1’ wydanego w dniu | | | = | | | = | | | |

B. INFORMACIJE DOTYCZACE PODMIOTU UDZIELAJACEGO POMOCY DE MINIMIS

Piecze¢

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajagcego pomocy de minimis

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy de minimis

Adres siedziby podmiotu udzielajacego pomocy de minimis

C1. INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLNIKA SPOKI

C. INFORMACIJE DOTYCZACE BENEFICJENTA CYWILNEJ LUB OSOBOWEJ WNIOSKUJACEGO O

POMOCY DE MINIMIS® POMOC DE MINIMIS W ZWIAZKU z
DZIAtALNOSCIA PROWADZONA W TEJ SPOtCE

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) beneficjenta pomocy de minimis Numer identyfikacji podatkowej (NIP) wspélnikas)

Imie i nazwisko albo nazwa beneficjenta pomocy de minimis Imie i nazwisko albo nazwa wspadlnika

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby beneficjenta pomocy
de minimis Adres miejsca zamieszkania albo siedziby wspélnika

D. INFORMACIE DOTYCZACE UDZIELONEJ POMOCY DE MINIMIS

Poswiadcza sie, ze pomoc udzielona w dniu | | | - | | | - | | | | |

na podstawies)

o wartosci brutto”’ zt, stanowiacej réwnowartosc euro

stanowi pomoc de minimis.
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Pomoc de minimis spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (nalezy zaznaczy¢ jedna z dwéch opcji) :

|:| (UE) NR 1407/2013 Z DNIA 18 GRUDNIA 2013 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 | 108 TRAKTATU O FUNKCJONOWANIU
UNII EUROPEJSKIEJ DO POMOCY DE MINIMIS (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1)

Pomoc zostata udzielona z przeznaczeniem na dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego towaréw” I:l TAK I:l NIE

I:l (UE) NR 360/2012 Z DNIA 25 KWIETNIA 2012 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 | 108 TRAKTATU O
FUNKCJONOWANIU UNII EUROPEJSKIEJ DO POMOCY DE MINIMIS PRZYZNAWANEJ PRZEDSIEBIORSTWOM
WYKONUJACYM UStUGI SWIADCZONE W OGOLNYM INTERESIE GOSPODARCZYM (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8)

Opis ustugi Swiadczonej w ogdlnym interesie gospodarczymg)

E. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO WYDANIA ZASWIADCZENIA

Imie i nazwisko Podpis

Stanowisko stuzbowe

1) Wypetnia sie wytgcznie w sytuacji, gdy podmiot udzielajacy pomocy posiada wewnetrzny system numeracji wydawanych zaswiadczen.

2) Wypetnia sie wytacznie w sytuacji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, tj. w
przypadku stwierdzenia niewaznosci wczesniej wydanego zaswiadczenia w odniesieniu do tej samej pomocy, ze wzgledu na fakt, iz wartosé faktycznie udzielonej pomocy dd
minimis jest inna niz wartos¢ pomocy podana we wczesniej wydanym zaswiadczeniu.

3) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskowat wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej spdtce, podaje sie informacje dotyczace tej spotki. W przypadku spétki cywilnej nalezy
podaé NIP tej spotki, nazwe, pod jaka spotka funkcjonuje na rynku, oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i miejsca prowadzenia dziatalnosci
imiona i nazwiska oraz adresy miejsc zamieszkania wszystkich wspolnikdw tej spotki.

4) Wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskowat wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalno$cig prowadzona w tej spotce (podaje sie informacje dotyczace tego wspdlnika
albo komplementariusza).

5) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

6) Podaje sie krajowe akty prawne bedace podstawa udzielenia pomocy (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata i/lub umowa, decyzja).

7) Podaje sie warto$¢ pomocy w ztotych oraz w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust.1 i 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej, rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi przepisami unijnymi. W przypadku zaswiadczenia
korygujacego, stwierdzajacego, iz pomoc ktérej dotyczyto uniewaznione zaswiadczenie, nie zostata w ogdle udzielona, wpisuje sie wartos¢ 0.

8) Odpowied? przeczaca zaznacza sie, w przypadku gdy beneficjent pomocy de minimis:

- w ogdle nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego towardéw albo

- prowadzac jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardw oraz inng dziatalnos¢ gospodarcza, posiada rozdzielnos¢ rachunkowg
dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towardw zapobiegajaca ewentualnym przypadkom subsydidw krzyzowych, a udzielona pomoc de minimis
przeznaczona jest wytacznie na dziatalno$¢ inng niz w sektorze transportu drogowego towarow.

Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o ktérej
mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z p6zn. zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywanig

kns7tAw i nrzvchaddw
9) Podaje sie informacje pozwalajgce na zidentyfikowanie konkretnej ustugi Swiadczonej przez beneficjenta, tj. pozwalajace odréznic te ustuge od innych ustug swiadczonych

przez beneficjenta oraz ustug $wiadczonych przez inne podmioty, np. nazwa ustugi $wiadczonej w ogdlnym interesie gospodarczym, sektor, w jakim jest Swiadczona, okres
oraz obszar jej wykonywania.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO Unia Europejska
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zaltacznik nr 35 do Regulaminu konkursu - Lista wskaznikow horyzontalnych (zalacznik nr 12 do umowy)

L.p. wslea%?lJ(a g:ngozﬁzkggfs Definicja operacyjna/kontekst prawny
1. Liczba obiektow Wskaznik odnosi st do liczby obiektow, ktGre zaopatrzono w specjghoeljazdy,
dostosowanych do potrzeb| windy, uradzenia gténomowice, adz inne udogodnienia (tj. uswaie barier w
0s6b z niepetnosprawfmami | dostpie, w szczegolnei barier architektonicznych) utatwigie dostp do tych
(sztuka) obiektéw i poruszanie @i po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo
Wskaznik sensorycznie. Jako obiekty budowlane maleozumi€ konstrukcje pajczone z
produktu gruntem w sposob trwaly, wykonane z materiatbw budoych i elementow
EFRR/EFS/CF skladowych , bdace wynikiem prac budowlanych (wg def. PKOB).
Nalezy podd& liczbe obiektéw, a nie sperdw, urzadzer itp., w ktére obiekty
zaopatrzono.
Jeli instytucja, zaktad itp. skitadaesiz kilku obiektow, nalgy zliczy¢ wszystkie,
ktore dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych
2. Liczba oséb oltych Wskanik mierzy licze osOb objtych szkoleniami/doradztwem w zakresi

czy

szkoleniami/doradztwem w
zakresie kompetencji
cyfrowych (osoby)

nabywania/doskonalenia umggjosci warunkupcych efektywne korzystanie
mediow elektronicznych tj. m.in. korzystania z kargra, ré@nych rodzajow

oprogramowania, internetu oraz kompetendicisle informatycznych (np|

programowanie, zasgdzanie bazami danych, administracja sieciami, achtnacja
witrynami internetowymi). Wskaik ma agregowa wszystkie osoby obje
wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programaplojektach, take tych, gdzie
szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemweirtdrmatycznego, ktéreg
wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja ieowystpi¢ przy cross-financingu
projektach POPC i RPO dotygch e-ustug publicznych, ale réwniap. w PO$
przy okazji wdraania inteligentnych systemow transportowych. Idikagja
charakteru i zakresu nabywanych kompetengfizie maliwa dzigki mozliwosci
pogrupowania wskaika wedtug programow, osi priorytetowych i prictdgw
inwestycyjnych.

< O




Liczba projektow, w ktérych
sfinansowano koszty
racjonalnych usprawniedla
0s06b z niepetnosprawgmami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne 1 odmbwee zmiany oraz

dostosowania, nie nakladag nieproporcjonalnego lub nadmiernego eiemnia,
rozpatrywanie osobno dla #@ego konkretnego przypadku, w celu zapewnig
osobom z niepetnosprawsmami maliwosci korzystania z wszelkich pra
cztowieka i podstawowych woldoi oraz ich wykonywania na zasadzie rodeiaz
innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwdanego z racjonalnymi

usprawnieniami. Przyktady racjonalnych usprawinidumacz gzyka migowego
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastrokt(nie tylko budynku, ale fe
dostosowanie infrastruktury komputerowej np. progyapowikszapce, méwice,
drukarki materiatbw w alfabecie Braille’a), osobysyatupce, odpowiednig
dostosowanie wiywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizaasady rOwngci szans i
niedyskryminacji, w tym dogpncici dla osOb z niepelnosprawdoiami oraz

2nia
W

rownasci szans kobiet i gzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020|




Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Pojecie kwalifikacji

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektdow uczenia sie (kompetencji), ktérych osiggniecie zostato
formalnie potwierdzone przez upowazniong do tego instytucje_zgodnie z ustalonymi standardami.
Nadanie kwalifikacji nastepuje w wyniku walidacji i certyfikacii.

Zgodnos$¢ z ustalonymi standardami oznacza, ze wymagania dotyczgce kompetencji (wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych), sktadajgcych sie na dang kwalifikacje opisane sg w jezyku
efektdw uczenia sie. Ponadto, dla kwalifikacji powinny by¢ rowniez okreslone wymagania dotyczgce
walidaciji, a proces nadawania kwalifikacji powinien by¢ objety zasadami zapewniania jakosci.

Opisanie kwalifikacji za pomocg efektéow uczenia sie jest wazne z kilku powodéw. Po pierwsze,
pozwala w przejrzysty sposob przedstawi¢ kompetencje oséb posiadajgcych kwalifikacje. Stanowi
wiec cenne zrédio informaciji dla oséb planujgcych $ciezke swojego rozwoju osobistego i zawodowego
oraz dla pracodawcow. Po drugie, podejscie oparte na efektach uczenia sie w centrum uwagi stawia
osiggniecia 0sob uczacych sie. Pozwala to, by kazda osoba — niezaleznie od miejsca uczenia sie
i czasu poswieconego na uczenie sie — mogta formalnie potwierdzi¢ swoje kompetencje
i przygotowanie do podejmowania okreslonych zadan. Po trzecie, umozliwi odniesienie kwalifikacji do
jednego z o$miu poziomow Polskiej Ramy Kwalifikacji, a za jej posrednictwem do Europejskiej Ramy
Kwalifikacji. Utatwi w ten sposdb poréwnywanie ze sobg kwalifikacji funkcjonujgcych na krajowym
i miedzynarodowym rynku pracy.

Walidacja to proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie — kompetencje
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacije
posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacie w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji.
Walidacja powinna byé prowadzona w sposéb trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére
zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu,
metod oraz os6b przeprowadzajgcych walidacje). Wynikiem walidacji jest decyzja potwierdzajgca
posiadanie efektéw uczenia sie.

Certyfikacja to proces, w wyniku ktérego uczacy sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument, stwierdzajgcy, ze uzyskat okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastepuje po walidaciji,
w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla
danej kwalifikacji zostaty osiggniete. W przypadku niektérych kwalifikacji certyfikacja i walidacja sa
prowadzone przez rézne podmioty (np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu). Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym
Srodowisku, sektorze lub branzy.

Z uwagi na trwajgce prace nad zintegrowanym systemem kwalifikacji, nie jest mozliwe wskazanie listy
instytucji certyfikujgcych lub walidujgcych oraz samych kwalifikacji. Kazda instytucja bedaca strong
umowy o dofinansowanie (IP, 1Z) decyduje o uznaniu danego dokumentu za potwierdzajgcy uzyskanie
kwalifikacji na podstawie powyzszych przestanek.

Docelowym katalogiem okreslajgcym mozliwe do uzyskania kwalifikacje w Polsce powinny by¢
kwalifikacje ujete w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, dla ktérych zostat okreslony poziom Polskiej
Ramy Kwalifikacji. Kwalifikacje oraz instytucje bedg wpisywane do ZRK po spetnieniu okreslonych
wymagan (opis kwalifikacji, wymagania dotyczgce walidacji, zasady zapewniania jakosci).

2. Instytucje certyfikujgce i walidujace

Przez instytucje certyfikujgca nalezy rozumie¢ instytucje uprawniong do nadawania kwalifikacji
i wydawania formalnego dokumentu (certyfikatu). Instytucjami certyfikujgcymi mogg by¢ np.:
uczelnie, okregowe komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe,
organy administracji publicznej.



Instytucje certyfikujgce moga samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji procesy
walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone) badz przekazywac¢ jg do instytuciji
walidujacych, np. centrow egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, szkét.

Nalezy wykazywaé wytgcznie kwalifikacje, ktorych jakos¢ gwarantujg odpowiednie procedury i nadzér
sprawowany przez konkretny podmiot (np. egzaminy czeladnicze i mistrzowskie w ré6znych zawodach
przeprowadzane sg przez komisje egzaminacyjne izb rzemiesiniczych). Zapewnienie jakosci procesu
walidacji efektdw uczenia sie jest kluczowe, jesli wydany dokument ma stanowi¢ wiarygodne

poswiadczenie uzyskanych kwalifikaciji.

Przyktady instytucji petnigcych role instytucji certyfikujgcych i walidujgcych dla réznych kwalifikaciji:

Nazwa kwalifikacji

INSTYTUCJA WALIDUJACA

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Kwalifikacje ze
szkolnictwa
zawodowego

Okregowe Komisje Egzaminacyjne

Okregowe Komisje Egzaminacyjne

Kwalifikacje
rzemiesinicze

Komisje egzaminacyjne przy izbach
rzemiesiniczych

Izby rzemieslnicze

ECDL

Centra Egzaminacyjne
akredytowane przez PTI

Polskie Towarzystwo Informatyczne

Licencje lotnicze

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Kwalifikacje w
sektorze bankowym i
finansowym

Warszawski Instytut Bankowosci

Warszawski Instytut Bankowosci

Uprawnienia
budowlane

Okregowa Komisja Kwalifikacyjna
Polskiej Izby Inzynieréw
Budownictwa

Kwalifikacyjna
Inzynieréw

Okregowa Komisja
Polskiej I1zby
Budownictwa

Uprawnienia
budowlane w
telekomunikacji

Stowarzyszenie Budowniczych

Telekomunikacji

Stowarzyszenie Budowniczych

Telekomunikacji

Specjalizacje lekarskie

Centrum Egzaminéw Medycznych

Centrum Egzaminéw Medycznych

Dyplomowany
ksiegowy

Oddziaty Okregowe
Stowarzyszenia Ksiegowych w
Polsce

Stowarzyszenie Ksiegowych  w

Polsce

Trener Organizacji
Pozarzadowych

Stowarzyszenie Treneréw
Organizacji Pozarzgdowych

Stowarzyszenie Treneréw

Organizacji Pozarzgdowych

3. Powszechnie uznawane certyfikaty miedzynarodowe

Nalezy doda¢, ze pomimo braku regulacji ze strony panstwa polskiego, kwalifikacjami sg réwniez
certyfikaty, dla ktérych wypracowano juz system walidacji i certyfikowania efektéw uczenia sie na
poziomie miedzynarodowym. Dotyczy to w szczegdlnosci kwalifikacji:

e komputerowych: np. ECDL (Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych),
e jezykowych: np.: TOEFL, FCE, CAE, DELF, LCCI, ZDAF, DFA.



¢ finansowych: np. dla doradcéw finansowych EFA

Dla ww. certyfikatow zrodlem opisu efektéw uczenia sie i wymagan dotyczacych walidacji sg
miedzynarodowe standardy egzaminacyjne. W takich przypadkach standardy egzaminacyjne
wypracowane przez miedzynarodowg organizacje zostajg w catosci lub z niewielkimi zmianami
(majacymi na celu dostosowanie modelu do warunkéw krajowych) wprowadzane w Polsce, a o jakosé
catego procesu dbajg polskie instytucje, we wspotpracy z zagranicznymi partnerami. W zwigzku
Z powyzszym, otrzymanie ww. certyfikatow nalezy traktowac¢ jako uzyskanie kwalifikacji.

Przyktadowo certyfikat dla doradcoéw finansowych EFA zostat wypracowany przez miedzynarodowg
organizacje pozarzadowg EFPA (European Financial Planning Association). Istniejacg procedure
walidacji wdrozyt Warszawski Instytut Bankowosci, ktory miat w swojej ofercie rowniez inne certyfikaty
miedzynarodowe (np. Europejski Certyfikat Bankowca). W przypadku przedsiewzie¢ adaptacyjnych
wypracowane zewnetrznie standardy egzaminacyjne szczegdtowo opisujg wiekszos¢é aspektow
zwigzanych z egzaminem, pozostawiajgc niewiele miejsca na swobode i eksperymenty.

Przy rozwigzaniach adaptacyjnych, w ktérych przyjmuje sie gotowe modele miedzynarodowe, optaty
ponoszone przez kandydata zwigzane z wydaniem certyfikatu przekazywane sg zagranicznemu
wiascicielowi kwalifikaciji.

4. Inne mozliwosci uzyskiwania kwalifikacji

Kwalifikacje w Polsce sg mozliwe do uzyskania w ramach systeméw oswiaty i szkolnictwa wyzszego
oraz poza nimi.

Uczniowie konczgcy nauke w zasadniczych szkotach zawodowych lub technikach przystepujg do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodach (egzaminu zawodowego). Do tego samego
egzaminu przystgpi¢ mogg réwniez uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego (jednej
z pozaszkolnych form ksztatcenia). Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest prowadzony wedtug programu
nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie wybranej
kwalifikacji. Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ organizowany zaréwno przez publiczne
i niepubliczne szkoty i placéwki prowadzace ksztatcenie zawodowe, jak rowniez przez instytucje rynku
pracy oraz podmioty prowadzgce dziatalno$¢ oswiatowg. Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje
w zawodzie prowadzg Okregowe Komisje Egzaminacyjne (OKE). (Kwalifikacyjny kurs zawodowy
reguluje Rozporzadzenie MEN w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia
11 stycznia 2012 r.).

Przyktadem procesu prowadzgcego do uzyskania kwalifikacji jest rowniez przygotowanie zawodowe
dorostych realizowane przez instytucje rynku pracy. Zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy przygotowanie zawodowe dorostych stanowi forme praktycznej nauki
zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych, realizowang bez nawigzania stosunku pracy
z pracodawcg. Ten instrument aktywizacji musi byé realizowany zgodnie z programem przygotowania
zawodowego obejmujgcym nabywanie umiejetnosci praktycznych i wiedzy teoretycznej oraz
zakonczyé sie egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, egzaminem czeladniczym lub
egzaminem sprawdzajgcym.

Mozna wskaza¢ przyktady kwalifikacji spoza systeméw oswiaty i szkolnictwa wyzszego, ktére majg
znaczenie w okreslonych srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub zawodowej. Do takich kwalifikacji
naleza:

¢ Dyplomowany Pracownik Bankowy — kwalifikacja nadawana przez Zwigzek Bankéw Polskich;

e Specjalista ds. rachunkowosci — kwalifikacja nadawana przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce.

5. Kwalifikacje a kompetencje

Definicje kompetencji okreslono w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie z nig fakt nabycia kompetencji bedzie
weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:



a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu
grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany
ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu
standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny
po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie |l efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie. Opis kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie kompetencii,
tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia sie oraz kryteria i metody ich weryfikaciji.

Elementem wspdélnym kwalifikacji i kompetencji jest zatem konieczno$¢ okreslenia efektow uczenia
sie (np. we wniosku o dofinansowanie, w regulaminie konkursu lub poprzez odniesienie sie do
okreslonych standardc')wl), czyli wskazania co dana osoba powinna wiedzie¢, co potrafi¢ i jakie
kompetencje spoteczne posiada¢ po zakonczeniu danej formy wsparcia (np. kursu, szkolenia).

W przypadku kompetencji (o ile nie wskazano, ze powinny byé one potwierdzone formalnym
certyfikatem), nie jest konieczne spetnienie warunkéw dotyczacych walidacji, certyfikowania oraz
rozpoznawalnosci dokumentéw potwierdzajgcych ich nabycie. Kluczowe dla nabywania kompetencji
jest natomiast zapewnienie realizacji w ramach projektu ww. czterech etapow.

! Np. odniesienie do poziomdw biegtosci jezykowej wg Rady Europy, pozioméw ECDL, etc.
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1 Rozdziat - Wykaz skrotow

1) Uzyte w niniejszych wytycznych skréty oznaczaja;

a)
b)
c)
d)

e)

f)

a)

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

EFSI — europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne,
EWT — Europejskg Wspoiprace Terytorialna,

FIDIC - Miedzynarodowg Federacje Inzynierbw Konsultantow (fr. Federation

Internationale Des Ingenieurs — Conseil),

FS — Fundusz Spdjnosci,

IK UP — Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa,
IP PO — Instytucje Posredniczaca,

IW PO - Instytucje Wdrazajaca,

IZ PO — Instytucje Zarzadzajaca PO,

IRU — nieodwolywalne prawo uzywania (ang. Indefeasible Right of Use),
KE — Komisje Europejska,

KPO — krajowy program operacyjny,

KSR — Krajowe Standardy Rachunkowosci,

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa,

NUTS 2 — poziom regionu (tj. wojewddztwa) okreslony w ramach Nomenklatury
Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie
rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja
2003 r. w sprawie ustalenia wspolnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS) (Dz. Urz. UE L 154 z 21.06.2003 r., str. 320, z p6zn. zm.),

NUTS 3 — poziom podregionu (tj. zgrupowania kilku powiatéw) okreslony w ramach
Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NUTS)
na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady
Z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspdlnej klasyfikacji Jednostek

Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS),

PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz

program EWT,

PO PW — Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-2020,



Y

Pzp —ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.),
RPO - regionalny program operacyjny,

SZOOP - szczegobtowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego w rozumieniu
art. 2 pkt 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1146),

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
UE — Unie Europejska,

WE — Wspdlnote Europejska.

2 Rozdziat - Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaly wydane na podstawie art. 5 ust. 1,

pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146),

zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.

Warunki i procedury, o ktérych mowa w niniejszych Wytycznych, sg zgodne

w szczegolnosci z:

a)

b)

przepisami Rozdziatu 11l Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwato$¢ w Tytule VII Wsparcie
finansowe =z EFSI rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogollne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,

z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogolnym”,

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisbw szczegllnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289), zwanym dalej ,rozporzadzeniem EFRR”,
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c)

d)

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spéjnosci i uchylajacym
rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281),

zwanym dalej ,rozporzadzeniem FS”,

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470),

zwanym dalej ,rozporzadzeniem EFS”.

3 Rozdziat - Stowniczek poj eé

1) Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

a)

b)

d)

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia
0golnego; na potrzeby niniejszych Wytycznych, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie,
nalezy przez to rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci
Wytycznych wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone

umowy o dofinansowanie,

chmura obliczeniowa (ang. cloud computing) — model umozliwiajgcy powszechny,
wygodny, udzielany na zadanie dostep za posrednictwem sieci do wspolnej puli
mozliwych do konfiguracji zasobow przetwarzania (np. sieci, serweréw, przestrzeni
przechowywania, aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢ przy

minimalnym wysitku zarzadzania lub dziatan dostawcy ustugi®,

cross-financing — tzw. zasade elastycznosci, o ktorej] mowa w art. 98 ust. 2
rozporzadzenia ogolnego, polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb
komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie

Z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu,

doch6d? wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8
rozporzadzenia ogolnego, dochdd , ktéry nie zostatl wziety pod uwage w czasie
zatwierdzania projektu, wygenerowany wylgcznie podczas jego wdrazania,
wykazany nie pézniej niz w momencie zlozenia przez beneficjenta wniosku

0 pfatnosc koncowa,

! Definicja przyjeta przez Krajowy Instytut Norm i Technologii Stanéw Zjednoczonych (NIST)- http://www.nist.govi/.

2 Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia ogolnego, sg inne niz definicja dochodu wynikajaca

z krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



e) dochdd wygenerowany po zakonczeniu projektu® — dochéd w rozumieniu art. 61 ust.
1 rozporzadzenia ogdlnego, tj. wpltywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw
za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub
opfaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia
wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego
takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci osiggniete przez operacje, chyba ze sg

skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$¢?,

f) dofinansowanie - wspdéifinansowanie UE Ilub wspdéifinansowanie krajowe

z budzetu panstwa,

g) duzy projekt — projekt, ktéry zgodnie z art. 100 rozporzadzenia ogélnego, obejmuje
szereg robot, dziatan lub ustug stuzacy wykonaniu niepodzielnego zadania
0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno
okreslone cele i ktérego catkowite koszty kwalifikowalne przekraczajg kwote 50 000
000 EUR, a w przypadku operacji przyczyniajacych sie do osiggniecia celu
tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy (t. promowanie
zrobwnowazonego transportu i usuwanie niedoboréw przepustowosci w dziataniu
najwazniejszej infrastruktury sieciowej), ktorego catkowite koszty kwalifikowalne
przekraczajg kwote 75 000 000 EUR,

h) fundusze EFSI - wspoblne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

i) fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski

Fundusz Spoteczny,

j) instrument finansowy — instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy

wdrozeniowej oraz w czesci drugiej w tytule IV rozporzadzenia ogdlnego,

k) instytucja uczestniczaca w realizacji PO — 1Z PO, IP PO, IW PO,

3 Szczegb6towe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.

4w zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 definiuje operacje generujgce dochéd po ukoniczeniu,
dochdd w tym ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegoétowe znaczenie poje¢ uzytych
w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem

projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.



IRU — rzeczywiste, dtugookresowe (najczesciej na okoto 20 lat, aczkolwiek
w praktyce stosowane sg réwniez umowy na krétszy okres) nabycie uprawnien
do wylacznego uzywania infrastruktury telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji
kablowej, kabla lub widkna Swiattowodowego), pozwalajace na dziatanie przez
nabywajgcego w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wiascicielem

infrastruktury,

m) komunikat Komisji — komunikat wyjasniajagcy Komisji Europejskiej, dotyczacy prawa

p)

Q)

wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub
sq jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych
(Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia 2006, str. 2),

mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa — mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
Z 26.06.2014, str. 1),

nieruchomos$ci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.), czesci powierzchni ziemskiej
stanowigce odrebny przedmiot wilasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale
Zz gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw

szczegolnych stanowig odrebny od gruntu przedmiot wlasnosci,

odbiorca ostateczny — grupe docelowg projektow finansowanych z EFRR lub FS
(osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci
prawnej), ktéra bedzie korzystata z dzialah realizowanych w ramach
poszczegdélnych PO; w przypadku instrumentow finansowych (wspoéffinansowanych
z EFS lub EFRR) oznacza osobe prawng lub fizyczna, ktéra otrzymuje wsparcie

finansowe z instrumentu finansowego,

osoba samozatrudniona — osobe fizyczng prowadzacag jednoosobowg dziatalnosc
gospodarcza, ktéra jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego

projektu,

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy
wspdlnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie
i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe
(warunki uczestnictwa partnera w projekcie okresla 1Z PO). Zgodnie z Wytycznymi

jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdw na réwni z beneficjentem,



B

X)

chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy

o dofinansowanie,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadah lub czynnosci
w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione
w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarcza, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
1442, z pozn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z pézn. zm.),

pomoc de minimis — pomoc zgodng z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujacym ustugi swiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L
114 7 26.04.2012., str. 8),

pomoc ad hoc — pomoc udzielong poza programem pomocowym,

program pomocowy — akt normatywny spetniajgcy przestanki, o ktéorych mowa w art.
1 lit. d rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r.
ustanawiajgcego  szczegblowe zasady stosowania art. 108  Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L 83 z 27.03.1999, s. 1), tj. kazdy
akt prawny, na ktérego podstawie, bez dodatkowych s$rodkéw wykonawczych,
mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposob
ogolny i abstrakcyjny w tym akcie, oraz akt na ktérego podstawie przedsiebiorstwu
lub przedsiebiorstwvom mozna przyzna¢ pomoc niezwigzang z konkretnym

projektem na czas nieokreslony lub o nieokreslonej wysokosci,

projekt — projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, oznaczajacy
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete wspoéifinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo

Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego,

projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowej,
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y)

srodki trwate — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.), z zastrzezeniem
inwestycji, o ktrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwale
i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegolnosci: nieruchomosci — w tym grunty,
prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng
wiasnoscig lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu

I inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy,

uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna

lub podmiot bezposrednio korzystajace z interwencji EFS,

aa)umowa o0 dofinansowanie — decyzje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 , tj. decyzje

podjetg przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest jednoczesnie
wnioskodawcg lub umowe, o ktorej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej,

tj. lub umowe o dofinansowanie projektu tzn.:

i. umowe zawartg miedzy wtasciwg instytucjg a wnioskodawca, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych
mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.),

ii. porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy wiasciwg instytucjg

a wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

lii. umowe lub porozumienie zawarte miedzy wiasciwg instytucjg a wnioskodawca,

ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania — w ramach programu EWT,

bb)umowa o partnerstwie — umowe lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5

ustawy wdrozeniowej, okreslajace w szczegolnosci: przedmiot porozumienia albo
umowy, prawa i obowigzki stron, zakres i forme udziatu poszczegoélnych partneréw
w projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partnerow projektu, sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow
ponoszonych przez poszczegOlnych partneréw projektu umozliwiajgcy okreslenie
kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow, sposéb postepowania

w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy,

cc) wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy

Z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych
11



mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegodlnosci: autorskie
prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkow,
patentéw, znakoéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how;
w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywéw trwalych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami

okreslonymi w ustawie o rachunkowosci®,

dd)wktad wtasny — Srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy
kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang

beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu®,

ee)whasciwa instytucja bedaca strong umowy — instytucje, ktéra jest uprawniona
do zawarcia lub zgodnie z uprawnieniami zawarta z beneficientem umowe
o dofinansowanie projektu albo jest uprawniona do podjecia lub zgodnie
Z uprawnieniami podjeta decyzje o dofinansowaniu projektu, tj. odpowiednio 1Z PO,
IP PO lub IW PO,

ff) wnioskodawca — zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej, podmiot,

ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

gg)wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach PO, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku

systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie,

hh)wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest

wydatkiem kwalifikowalnym,

i) wykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na

rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia publicznego bedacego

Sw przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami

okreslonymi w ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie

réwniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

6 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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)

efektem dzialan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym

w ramach PO,

wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy
wdrozeniowej, $rodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu srodkow
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6ézn. zm.), wyptacane
na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg
w ramach projektu, z wylgczeniem podlegajgcych refundacji przez Komisje
Europejska s$rodkoéw budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje projektow
pomocy technicznej, projektow w ramach programéw EWT oraz srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 lit. b tiret drugi ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych,

kk) wspéifinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, $rodki

Il

pochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajace
refundacji przez Komisje Europejskag srodki budzetu panstwa przeznaczone na
realizacje projektow pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu —
w przypadku krajowego lub regionalnego programu operacyjnego oraz s$rodki
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pochodzace z budzetu programu
EWT, wyplacane na rzecz beneficjenta w ramach projektu — w przypadku programu
EWT,

zamoOwienie publiczne — pisemng umowe odpfatng, zawartg pomiedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sag ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO, przy czym
dotyczy to zarbwno umoéw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawg Pzp jak i umow
dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej

mowa w sekcji 6.5.3,

mm) zamowienie sektorowe — zamdéwienie publiczne w rozumieniu w art. 132 ust. 1

ustawy Pzp,

nn) zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru

projektéw, przyjety do realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektow
zatwierdzonej przez wlasciwg instytucje, a w przypadku przeprowadzenia procesu
negocjacji w odniesieniu do danego projektu — zatwierdzona wersja wniosku
po negocjacjach. W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego
realizacji, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku

zmieniona i zatwierdzona na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

13



4 Rozdziat - Cel, zakres regulacji oraz obowi gzywanie wytycznych

1) Niniejsze Wytyczne okreslaja ujednolicone warunki i procedury dotyczace

kwalifikowalno$ci wydatkow dla:
a) funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz,

b) zgodnie z art. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, dla Inicjatywy na rzecz zatrudnienia

ludzi mtodych ’.

2) Niniejsze Wytyczne majg zastosowanie do $rodkOéw pomocy technicznej, chyba
ze z Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020, zwanych dalej ,\Wytycznymi PT”, wynikajg inne warunki i procedury

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

3) Zasady wydatkowania srodkéw w ramach programow EWT zostaly okreslone
w rozporzadzeniu ogdinym, rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisOw szczegdtowych
dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
celu ,Europejska Wspdipraca Terytorialna” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 259), lub rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca
2014 r. uzupetniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow szczego6lnych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programéw EWT (Dz. Urz. UE L 138
z 13.05.2014, str. 45); panstwa czionkowskie uczestniczace w komitecie
monitorujgcym rowniez mogg ustanowi¢ dodatkowe zasady kwalifikowalnosci
dla calego programu EWT. Niniejsze Wytyczne majg odpowiednie zastosowanie

do wydatkdéw ponoszonych w ramach programoéw EWT.

4) Warunki i procedury pomniejszania wydatkéw kwalifikowalnych o dochod
wygenerowany po zakonczeniu projektu sg okreslone w wytycznych ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien zwigzanych
Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochéd

i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.

5) Wytyczne majg zastosowanie do wydatkdw ponoszonych zaréwno w ramach
wspéifinansowania krajowego (w tym wkladu whlasnego), jak i ze srodkéw unijnych
w ramach realizacji projektu wspotfinansowanego z funduszy strukturalnych lub

z Funduszu Spadjnosci.

! Inicjatywa, o ktérej mowa w rozdziale 4 rozporzadzenia EFS.
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6)

7

8)

9)

10)

Wytyczne nie majg zastosowania do wydatkow ponoszonych przez uczestnikow

projektéw i ostatecznych odbiorcow, z zastrzezeniem podrozdziatu 6.20 Wytycznych.

IZ PO moze ustanowi¢ szczegdtowe warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw dla projektow wspoéifinansowanych w ramach danego PO w formie
wytycznych programowych pod warunkiem, ze beda one zgodne z warunkami
I procedurami okreslonymi w Wytycznych. W przypadku, gdy 1Z PO wyda wytyczne
programowe, 1Z PO zapewnia, ze wiasciwa instytucja bedaca strong umowy

zobowigzuje beneficjenta w tej umowie do stosowania:

a) wylacznie wytycznych programowych — w przypadku, gdy wytyczne te powielajg
i uzupetniajg warunki i procedury okreslone w Wytycznych,

b) Wytycznych i wytycznych programowych — w przypadku, gdy wytyczne
programowe uszczegotawiajg warunki i procedury okreslone w Wytycznych.

Warunki i procedury okreslone w wytycznych programowych, o ktérych mowa

w pkt 7, powinny by¢ zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi oraz

Wytycznymi, w tym w szczegdlnosci z:

a) rozporzadzeniem ogdllnym,

b) rozporzadzeniem EFRR,

c) rozporzadzeniem FS,

d) rozporzadzeniem EFS.

W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3),
za kwalifikowalne moga by¢ uznane tylko te wydatki, ktore spetniajg tacznie warunki
okreslone w Wytycznych i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji w zakresie
pomocy publicznej®, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celdéw

Wytycznych uznaje sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

IZ PO zapewnia, ze wlasciwa instytucja bedaca strong umowy, w postanowieniach tej

umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania Wytycznych, przy czym:

8 Nalezg do nich m.in. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.6.2014, str. 1),
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych
w zakresie kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgce rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG)
nr 1107/70 (Dz. Urz. L 315/1 z 3.12.2007, str. )loraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106
ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug
publicznych, przyznanej przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 7/3 2 11.1.2012, str. 3)
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a) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7 lit. a — wlasciwa instytucja bedaca strong

umowy w postanowieniach tej umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania
wytycznych programowych,

b) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 7 lit. b — wkasciwa instytucja bedaca strong
umowy w postanowieniach tej umowy zobowigzuje beneficjenta do stosowania
Wytycznych oraz wytycznych programowych obowigzujgcych w dniu poniesienia

danego wydatku
- pkt 11-13 stosuje sie odpowiednio.

11) Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych

obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku®, z uwzglednieniem pkt 12 i 13.

12) Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub
zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5
Wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikOw na podstawie stosunku pracy,
pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogloszenia o wszczeciu

postepowania.

13)W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy
o dofinansowanie) wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
beneficjenta, warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkow
poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych okresla 1IZ PO w umowie

o dofinansowanie.

14) Zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej kazda wersja Wytycznych obowigzuje
od daty wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
ogtoszonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.
Komunikat zawiera dodatkowo adres strony internetowej i portalu, na ktérych zostanie

zamieszczona tres¢ Wytycznych wraz z data, od ktorej sg stosowane.

15) Zmiany Wytycznych dokonywane sg nie czesciej niz raz w roku kalendarzowym.
Wprowadzone one zostajg co do zasady, z dniem pierwszego stycznia kolejnego roku
kalendarzowego, za wyjatkiem sytuacji, gdy w celu unikniecia powaznych skutkow
finansowych dla budzetu panstwa zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmian

Wytycznych w innym terminie.

® Wiecej: patrz rozdziat 6.4 Wytycznych.
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16) Dostosowanie postanowien wytycznych programowych do nowo wprowadzonych
Whytycznych jest przeprowadzane przez whasciwg I1Z PO wterminie nie dluzszym
niz 6 miesiecy od daty, o ktérej mowa w pkt 14. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7
lit. b, IZ PO zapewnia, ze wiasciwa instytucja bedaca strong umowy w postanowieniach
tej umowy okresla, ktére wytyczne obowigzujg beneficjenta do czasu dostosowania

postanowien wytycznych programowych.

17) Zmiana Wytycznych nie powoduje koniecznosci aktualizacji zatwierdzonych wnioskéw

o dofinansowanie.

18) 1Z zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot, ktéry zobowigzat sie do stosowania
Wytycznych, mogt zwrdcic sie na pismie z prosba o dokonanie indywidualnej interpretacji
postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcych
w ramach PO dla konkretnego stanu faktycznego. W pierwszej kolejnosci pytania nalezy
kierowa¢ do wtasciwej instytucji bedgcej strong umowy lub instytucji, ktéra oglosita
konkurs / przyjmuje do dofinansowania projekty pozakonkursowe. W przypadku
watpliwosci dotyczacej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem odpowiedzi
instytucja ta powinna zwrdcié sie odpowiednio do IP PO lub 1Z PO™. W sytuagiji,
gdy zainteresowany podmiot nie zgadza sie z interpretacjg wydang przez instytucje
na nizszym poziomie zarzadzania, a dana instytucja odmowita skierowania pytania
do instytucji nadrzednej, moze on zwr6ci¢ sie bezposrednio do instytucji nadrzednej
w systemie realizacji PO w stosunku do wiasciwej instytucji bedacej strong umowy
(lub instytucji, ktora ogtosita konkurs/prowadzi nabdr projektéw pozakonkursowych).
W takiej sytuacji instytucja, do ktorej wptyneto zapytanie o interpretacje, powinna o tym
fakcie poinformowa¢ odpowiednig instytucje na nizszym poziomie, a nastepnie

przekazac jej do wiadomosci udzielong odpowiedz.

19)1Z PO moze zwrdci¢ sie na piSmie do IK UP z prosba o dokonanie interpretacii
postanowien Wytycznych. IP PO lub IW PO ma mozliwos¢é zwrocenia sie do IK UP
o dokonanie interpretacji Wytycznych wylgcznie za posrednictwem 1Z PO. IK UP
zapewnia, by interpretacja Wytycznych byta przekazana do wiadomosci wszystkich
1Z PO.

0w przypadku programéw EWT, dla ktérych strong umowy jest instytucja zagraniczna, pytania nalezy kierowac
do Koordynatora EWT.
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5 Rozdziat - Wspélne warunki i procedury w zakresie k  walifikowalno $ci

projektow

5.1 Zasi eg geograficzny kwalifikowalno  $ci

1) Projekt wspéifinansowany z funduszy strukturalnych lub FS w ramach celu ,Inwestycje

nll

na rzecz wzrostu i zatrudnienia™~ powinien byc¢ realizowany:

a) w przypadku inwestycji finansowanej z PO PW - w regionach wskazanych

w programie (NUTS 2), tj. w wojewodztwach:
i warminsko-mazurskim,

il podlaskim,

iii.  lubelskim,

iv.  podkarpackim,

v.  Swietokrzyskim,

b) w przypadku Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych — w regionach

na poziomie NUTS 2 objetych tg inicjatywa,
c) w przypadku RPO — w regionie na poziomie NUTS 2, ktérego dotyczy dany RPO,
d) w przypadku pozostatych PO — na terenie kraju,
Z zastrzezeniem pkt 2.

2) Szczegbtowe warunki dotyczace zasiegu geograficznego kwalifikowalnosci

poszczegoblnych funduszy sg okreslone w rozdziatach 7 i 8.

3) Projekty pomocy technicznej mozna realizowaé poza obszarem objetym programem,
lecz na terytorium UE, pod warunkiem, ze operacje te przynoszag korzysci programowi
operacyjnemu lub, w przypadku programu operacyjnego w zakresie pomocy

technicznej, pozostatym programom, ktérych te operacje dotycza.

5.2 Ocena kwalifikowalno $ci projektu

1) Ocena kwalifikowalnosci  projektu  nastepuje na etapie oceny  wniosku
o dofinansowanie i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢

przedmiot dofinansowania w ramach danego PO.

1 Jeden z dwéch gtéwnych celéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 zapisany w art. 89 rozporzadzenia ogéinego.
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2)

3)

4)

1)

2)

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujace

przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu
wnioskodawcy do zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi

priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z PO oraz SZOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczaca

projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym,

c) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celow danej osi priorytetowej, dziatania

lub poddziatania,
d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzgdzeniu ogéinym,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujace w danym konkursie lub kryteria obowigzujace

dla projektow pozakonkursowych, zatwierdzone przez komitet monitorujacy PO.

IZ PO moze okresli¢ w wytycznych programowych szczegétowe warunki
kwalifikowalnosci projektbw w ramach danego PO, ktére powinny by¢ zgodne

z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania wramach PO nie oznacza,

ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczna, ocena
kwalifikowalnosci  projektu  uwzglednia przepisy obowigzujgce wnioskodawce

w przedmiotowym zakresie.

5.3  Trwalo $¢ projektu

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoifinansowanej

w ramach projektu infrastruktury® lub inwestycji produkcyjnych.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogolnego, trwalos¢ projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi
by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektow,
z ktérymi zwigzany jest wymaog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem pkt 7, a w przypadku, gdy przepisy
regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi

w tym zakresie, woéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

2 Infrastrukture” na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowaé jako srodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. x rozdziatu 3

Wytycznych, z zastrzezeniem, ze w przypadku projektoéw finansowanych ze srodkéw EFS — w rozumieniu pkt 3 podrozdziatu
8.7 Wytycznych.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Za date platnosci koncowej, o ktérej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa beneficjentowi
przekazywane sg srodki - date dokonania przelewu na rachunek bankowy

beneficjenta,
b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku projektéw wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych i FS,
nie dotyczacych inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie
trwatosci projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie

z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu $Srodkow
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba

ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwalosci

€O najmniej jednej z ponizszych przestanek:
a) zaprzestano dziatalnosci produkcyijnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia PO,

b) nastgpita zmiana wlasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wilasnosci)
elementu wspoéifinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub

podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

C) nastagpita istotna zmiana wpltywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki

realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje rowniez w przypadku  (w odniesieniu
do inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w okresie 10

13

lat od daty pfatnosci koncowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE.

Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do MSP.
Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:
a) instrumentow finansowych,

b) sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upaditosci
niewynikajacej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepisow w art. 71

rozporzadzenia ogolnego.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wiasciwa

instytucja bedaca strong umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta

Bw przypadku wystapienia pomocy publicznej okres ten regulujg wtasciwe przepisy odnoszace sie do przedmiotowej kwestii.
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ogloszona zostata upadito$é. Brak ogloszenia upadiosci (z wylgczeniem przypadku,
0 ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dn. 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe
i naprawcze (Dz. U. z 2015 r. poz. 233) wobec beneficjenta, ktory zaprzestat

prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

10) W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtosc, instytucja bedaca
strong umowy — wykorzystujac dostepne jej srodki (zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa) przeprowadza weryfikacje stuzacq ocenie, czy w danym przypadku wystepujg
przestanki wskazujace, ze upadios¢ mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa.
W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadios¢ beneficjenta mogta mie¢ charakter
oszukanczy, instytucja jest zobowigzana do ziozenia zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.).

11) Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza

naruszenie zasady trwatosci projektu.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Rozdziat - Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalno $ci

wydatkow
6.1 Ramy czasowe kwalifikowalno $ci

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz pkt 2, poczatkiem
okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektéw
rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspétfinansowania
kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki poniesione

wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku Inicjatywy na rzecz

zatrudnienia ludzi mtodych jest 1 wrzesnia 2013 r.
Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Do wspoffinansowania ze $rodkéw UE nie mozna przediozyé projektu, ktory zostat
fizycznie ukonczony (w przypadku robo6t budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) przed przedtozeniem 1Z PO/IP PO/IW PO wniosku
o dofinansowanie w ramach PO, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace tego
projektu pfatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy
rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie nastapit

odbiér ostatnich robo6t, dostaw lub ustug.

W przypadku instrumentéw finansowych wihasciwa instytucja nie udziela wsparcia
na inwestycje, ktére zostaly fizycznie ukohczone lub w petni wdrozone w dniu podjecia
decyzji inwestycyjnej, z zastrzezeniem pkt. 4 sekcji 6.19.1. Pod pojeciem decyzji
inwestycyjnej nalezy rozumie¢ podjecie przez podmiot wdrazajacy instrument finansowy
prawnie wigzacego zobowigzania do udzielenia ostatecznemu odbiorcy dofinansowania

w ramach instrumentu finansowego.

W przypadku zmian w PO, wydatki, ktére stajg sie kwalifikowalne dzieki zmianie PO,
kwalifikujg sie do wspétfinansowania dopiero od daty przedtozenia KE wniosku o zmiane
PO, lub w przypadku zmiany elementow PO nieobjetych decyzjg KE, od daty wejscia

w zycie decyzji wprowadzajacej te zmiany.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach danego projektu okreslony jest w umowie
o dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykracza¢ poza daty graniczne

okreslone w pkt 1 — 3.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu moze przypada¢ na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz wskazujg daty
okreslone w pkt 1 i 2. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze ograniczy¢

mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy
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9)

czym ma obowigzek poinformowania o tym beneficjenta odpowiednio wczesniej

(np. w przypadku projektéw konkursowych — co najmniej w regulaminie konkursu).

Poczatkowa i kohcowa data kwalifikowalnosci wydatkéw okreslona w umowie
0 dofinansowanie moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosek
beneficjenta, za zgodg wiasciwe] instytucji bedacej strong umowy, na warunkach

okreslonych w umowie o dofinansowanie.

10) W przypadku projektow objetych pomocg publiczng udzielong na podstawie programu

pomocowego albo poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone

odpowiednio w tym programie pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.

11) W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS, a w przypadku EFRR i FS, o ile tak

wynika z wytycznych programowych badz regulaminu konkursu czy tez z dokumentacji
dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym, a takze w przypadku
projektéw finansowanych ze srodkoéw pomocy technicznej, mozliwe jest ponoszenie
wydatkdbw po okresie kwalifikowalnosci wydatkéw  okreslonym w  umowie
o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji
projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we
wniosku o ptatno$¢ koncowg. W takim przypadku wydatki te mogg zostaé uznane
za kwalifikowalne, o ile spetiajg pozostale warunki kwalifikowalnosci okreslone

w Wytycznych™,

12) Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane

1)

za kwalifikowalne wylgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci

okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie.

6.1.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci, a zwrot kwot zatrzymanych®®

W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego
rzecz roboty budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia
w formie tzw. kwoty zatrzymanej, moze zdarzyc sie, ze termin wyptaty kwoty zatrzymane;j
przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonej
w umowie o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty
zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, termin
realizacji projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktorego
nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed

4 Przyktadem wydatkow ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg skladki odprowadzane przez

beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspétfinansowanych na koncowym etapie realizacji projektu.
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uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego

w umowie o dofinansowanie.

2) W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopuscié¢
m.in. postuzenie sie przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim
przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty zatrzymanej (ktéra w innym wypadku
mogtaby zosta¢ wyptacona np. dopiero po dwoch latach) w zamian za przedstawienie
gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktora zostata wyptacona
wykonawcy, stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze by¢ zatem uznana

za wydatek kwalifikowalny.

3) Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu

kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

6.1.2 Ramy czasowe ponoszenia wydatkbw w przypadku instrumentow
finansowych

1) W przypadku instrumentow finansowych za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki
przewidziane do poniesienia po dniu 31 grudnia 2023 r., jezeli zostang ujete we wniosku
o ptatno$¢ koncowg oraz wptacone na specjalny rachunek powierniczy, z ktérego bedg
wyptacane na rzecz ostatecznych odbiorcow lub na pokrycie kosztéw zarzgdzania lub

optat za zarzadzanie.
2) Woydatki, o ktéorych mowa w pkt 1, dotycza:

a) wydatkéw ukierunkowanych na wspieranie przedsiebiorstw poprzez instrumenty
kapitatowe, ktére majg by¢ dokonane w okresie nie przekraczajacym 4 lat po uptywie
okresu kwalifikowalnosci. Takie wydatki mogg zosta¢ poniesione tylko w przypadku

lacznego spetnienia ponizszych warunkéw:

i) umowa o dofinansowanie z podmiotem wdrazajacym instrument kapitatowy, ktory
udziela bezposredniego wsparcia na rzecz kwalifikowalnych przedsiebiorstw,

zostata podpisana przed dniem 31 grudnia 2017 r.,

i) podmiot wdrazajacy instrument finansowy zainwestowat co najmniej 55% zasobow

programu przyznanych w ramach odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

* Kwota zatrzymana to jeden z rodzajow zabezpieczenia realizowanej umowy, polegajacy na wniesieniu przez
wykonawce/dostawce/ustugodawce okreslonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez zatrzymanie przez
beneficjenta czesci kwoty naleznej wykonawcy z kazdej wystawianej przez niego faktury. Przykladowo beneficjent moze
zatrzymywac 5-10% ptatnosci z kolejnych faktur, a zatrzymang kwote zwréci¢ w chwili zakonczenia kontraktu i koAcowego
odbioru robét/towarow/ustug od wykonawcy. Beneficjent moze tez zwrdci¢ tylko cze$¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej,
np. 50%, a pozostatg kwote zatrzymaé na zabezpieczenie usuniecia w terminie wad i usterek do czasu wydania dokumentu
odbioru ostatecznego, tj. np. na okres udzielonej rekojmi lub roku od daty koncowego odbioru. Zawierane umowy czesto

przewidujg mozliwo$¢ zamiany zatrzymanych kwot (gotéwki) na gwarancje bankowg albo inng forme zabezpieczenia.
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3)

1)

2)

iii) wydatki dotyczg wylacznie finansowania inwestycji na rzecz ostatecznych
odbiorcéw, ktore otrzymaly wsparcie kapitalowe z instrumentu finansowego
w okresie kwalifikowalnosci, ale ktére w okresie kwalifikowalnosci nie zostaly

jeszcze zakohczone i wymagajg finansowania kontynuacyjnego,

iv) wydatki nie przekraczajg 20% kwalifikowalnych wydatkéw instrumentu
kapitalowego poniesionych na rzecz ostatecznych odbiorcow w okresie
kwalifikowalno$ci, pomniejszonych o zasoby kapitatowe i zyski zwrocone do tego

instrumentu kapitatowego,

b) wydatkéw na dotacje na sptate odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne,
nalezne do zapfaty za okres nie dluzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci,
stosowane w pofaczeniu ze wsparciem zapewnianym poprzez instrumenty finansowe
w ramach tej samej operacji, jednakze odnosnie do pozyczek Ilub innych
instrumentoéw podziatu ryzyka wydatkowanych na rzecz ostatecznych odbiorcow
do dnia 31 grudnia 2023 r.,

¢) wydatkow na koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie w ramach instrumentow
kapitatowych i mikrokredytow nalezne za okres 6 lat po okresie kwalifikowalnosci,
w odniesieniu do inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow, ktére dokonaty

sie w okresie kwalifikowalnosci.

Jakiekolwiek kwoty wptacone na rachunek powierniczy, o ktérym mowa w pkt 1, ktére
nie zostang wyptacone na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztow
zarzgdzania lub optat za zarzadzanie po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci
w terminach okreslonych w pkt 2 podlegajg wykorzystaniu zgodnie z art. 45

rozporzadzenia ogolnego.

6.2  Ocena kwalifikowalno $ci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
Z obowigzujagcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg
o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania

beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnhosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosé oraz w trakcie
kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest
ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizaciji
i podpisanie z beneficientem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie

wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu,
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3)

zostang poswiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone (w przypadku systemu

zaliczkowego)™®. Ocena kwalifikowalnoséci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze

po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta

umowa o dofinansowanie oraz wynikajacych z przepiséw prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 6.1,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg

zastosowanie,
jest zgodny z PO i SZOOP,

zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt 11 i 12 podrozdziatu
8.3 Wytycznych, lub — w przypadku projektéw finansowanych z FS i EFRR -

w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,
zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg

projektu,

zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, z uwzglednieniem pkt 4 i 5,

zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz zasadach
dla programéw EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3, lub ze szczego6towymi

zasadami okreslonymi przez IZ PO,

zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej'’,

dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych,

w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 6.4,

jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych, Wytycznych PT, o ktéorych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz

dodatkowych zasadach dla programéw EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3 lub

16

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalno$ci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek

o dofinansowanie.

"W przypadku PO EWT warunek dotyczy wytacznie PO EWT zarzadzanych przez strone polska,
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4)

5)

6)

7

1)

okreslonymi przez 1Z PO w wytycznych programowych lub regulaminie konkursu lub

dokumentacji dotyczacej projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tji. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla
ktorych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5
Whytycznych, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku
co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

W przypadku wydatkéw o wartosci do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT), 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych lub umowie
o dofinansowanie szczegdtowe warunki i procedury potwierdzania przez beneficjenta,
ze wydatek zostal dokonany w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow.
Pkt 4 i 5 nie ma zastosowania w przypadku PO EWT.

IZ PO moze okresli¢ wymagania dotyczgace standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych towaréw i ustug w ramach PO w wytycznych programowych Ilub
w regulaminie konkursu, lub w dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie

pozakonkursowym.

6.3  Wydatki niekwalifikowalne
Nastepujace wydatki sg niekwalifikowalne:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadluzenia, z wyjatkiem wydatkbw ponoszonych na subsydiowanie
odsetek lub na dotacje na opfaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te

cele,
c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
d) karyigrzywny,

e) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS),

f) odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw Pomocy

Technicznej,
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g) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig beneficjenta lub

prawa przystugujacego beneficjentowi'®,
h) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON),

i) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane
ze sprawami sadowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng
spraw sgdowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczeh wydanych przez sad

badz komisje rozjemcze™, z wyjatkiem:

i.  wydatkow zwigzanych z procesem odzyskiwania srodkow od beneficjentow

w trybie ustawy o finansach publicznych, po akceptacji 1Z PO,

ii. ponoszonych przez 1Z PO/IP PO/IWPO wydatkéw wynikajgcych z zastosowania

procedur odwotawczych,
iii. wydatkéw wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv. wydatkow wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego
w drodze porozumienia, ugody sadowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa

w art. 357" Kodeksu cywilnego,

v. wydatkow wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczaltowego na mocy

wyroku sgadu, o ktérym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje
automatycznego zwiekszenia kwoty dofinansowania przyznanego w umowie
o dofinansowanie. I1Z PO moze w wytycznych programowych okresli¢ szczegotowe

wymogi dotyczace kwalifikowania wydatkow opisanych w punkcie iii, iv i v,

J) wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt w ciagu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze srodkéw unijnych

lub z dotacji krajowych?®,

k) podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych,
tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg o VAT, oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1,

[) wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych

wydatkéw kwalifikowalnych projektu #* , przy czym w przypadku terenéw

'8 Taki $rodek trwaly moze byé uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.
19 Koszty realizacji orzeczen sa zawsze wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach projektéw pomocy techniczne;j.

207 |ub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2007 r.).
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poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit
ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, limit ten
na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwaranciji
procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu
ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze
mie¢ miejsce takze w przypadku projektow zwigzanych z ochrong $rodowiska
naturalnego - decyzja w przedmiotowe] kwestii nalezy do 1Z PO/IP PO/IW PO

i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

m) zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelkg
dyskryminacjg, poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizaciji
przedsiewzie¢ w obszarze wilgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,
n) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

0) transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartosé przekracza réwnowartos¢ 15 000
euro przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym
dokonano transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakciji
ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672, z pdézn. zm.),

p) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgca na wypetnieniu formularza
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow, lub formularza

wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektow,

gq) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania

i wyptacana przez beneficjenta (ang. success fee),

r) w przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacja budynkow
i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdédw ponoszonych jako cross-financing, o ktérym

mowa w podrozdziale 8.7 z zastrzezeniem lit. I,

s) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR - w przypadku projektow

wspéifinansowanych z EFRR — wydatki na rzecz:

# Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.
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2)

likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy
dziatan wymienionych w zalgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system
handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE (Dz. U. L 275 z 25.10.2003, str. 32),

wytwarzania, przetwérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdw

tytoniowych,

iv. beneficjentow bedacych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu
unijnych przepiséw dotyczacych pomocy publicznej,
v. inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba ze sg one zwigzane
z ochrong srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub
ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,
t) zgodnie z art. 2 wust. 2 rozporzadzenia FS - w przypadku projektow

wspéifinansowanych z FS — wydatki na rzecz:

Vi.

likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy
dziatan wymienionych w zalgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system
handlu przydziatami emisji gazow cieplarnianych we Wspdlnocie oraz

zmieniajacej dyrektywe Rady 96/61/WE ,

inwestycji w budynki mieszkalne, chyba Zze sg one zwigzane z promowaniem

efektywnosci energetycznej lub korzystaniem z odnawialnych zrodet energii,

wytwarzania, przetwérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdw
tytoniowych,
przedsiebiorstw w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych

pomocy publicznej,

inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba ze sg one zwigzane
z ochrong srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub

ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,

u) w przypadku instrumentéw finansowych — wktady rzeczowe, z wyjatkiem przypadkow

okreslonych w sekcji 6.19.1 pkt 5 i podrozdziale 6.10 pkt 8.

Do wspéifinansowania nie kwalifikujg sie wydatki niezgodne z Wytycznymi, wytycznymi

PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2 oraz z dodatkowymi zasadami dla programow

EWT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 3, czy tez wylagczone przez I1Z PO poprzez
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3)

1)

2)

3)

odpowiednie wytyczne programowe lub umowe o dofinansowanie, o ile pozostaje

to zgodne z Wytycznymi.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane 2z realizacjg projektu, ponosi

beneficjent jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

6.4 Zasada faktycznego poniesienia wydatku  *

Z zastrzezeniem szczegOtowych warunkéw i procedur ponoszenia wydatkéw
okreslonych w wytycznych programowych przez 1Z PO, do wspéifinansowania kwalifikuje

sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku

bankowego beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguly stanowia;:
a) wkiad niepieniezny, o ktérym mowa w podrozdziale 6.10 Wytycznych,

b) wkiad w postaci dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na
rzecz uczestnikOw danego projektu w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS,

o ktérym mowa w podrozdziale 8.8,
c) koszty amortyzaciji,

d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjgtkiem
sytuacji, o ktérej mowa w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. g, po uzgodnieniu z wiasciwg
instytucjg bedaca strong umowy, a w przypadku projektow finansowanych z EFS —

o ile jest to wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
e) potracenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,

f) udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008
r. o niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz.
226),

g) zlozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

h) wydatek z tytutlu udzielonej gwarancji zgodnie z art. 42 ust 1 lit. b rozporzadzenia

ogllnego.

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wkiadu niepienieznego uwaza sie
za poniesiony, jezeli wktad zostat faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane

potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

2 \Warunki i procedury okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotycza wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi,

o ktérych mowa w podrozdziale 6.6.
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4)

5)

6)

7

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy, jezeli zostaly wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy beneficientem a wykonawca, przy czym, jezeli umowa zostala zawarta

na podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy?>.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy
o0 roéwnowaznej wartosci dowodowej lub — w przypadku wkfadu niepienieznego —
dokumenty, o ktorych mowa w podrozdziale 6.10, bez uszczerbku dla warunkéw
okreslonych w wytycznych programowych, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 7, wraz

z odpowiednim dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci.
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatnicza — date obcigzenia

rachunku bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operaciji,

ii. dokonanych kartg kredytowg Iub podobnym instrumentem plathiczym
0 odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty

kredytowej lub podobnego instrumentu,
iii.  dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku wkiladu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wkiadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwalego na rzecz projektu lub wykonania
nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta

i zaakceptowang przez wlasciwg instytucje bedaca strong umowy,
c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
d) w przypadku potracenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,

e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,
w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date

zaksiegowania noty,
f)  w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

Warunki i procedury dokumentowania wydatkow, o ktérych mowa w pkt 2, oraz innych
rodzajéw wydatkow, o ktérych nie ma mowy w Wytycznych, a ktore pojawig sie
w zwigzku z realizowanymi w ramach PO projektami, okresla 1Z PO w wytycznych

programowych lub we wzorze umowy o dofinansowanie.

2 Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie

faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.
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6.5 Wydatki ponoszone zgodnie z zasad g uczciwej konkurencji

1) Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficienta w umowie

o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego® w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy w szczegoInosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze

zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

2) Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

3)

4)

5)

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym

zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3, w przypadku:

i. beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwieh publicznych przekraczajacych

warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
ii. beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:

" w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej

50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), lub

" w przypadku zamowieh sektorowych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku

od towardw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkow wynikajgcych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem
pkt 3i 4.

W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzac
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej

ustawie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp,

przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w niniejszym podrozdziale, wtasciwa

2 Definicja zaméwienia publicznego zostata wskazana w stowniczku w Rozdziale 3 pkt 1 lit. II.
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1)

2)

3)

instytucja bedaca strong umowy uznaje cato$¢ lub czes¢ wydatkbéw zwigzanych z tym
zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13

ustawy wdrozeniowej.

6.5.1  Ogélne warunki realizacji zaméwier publicznych®

Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zaméwien publicznych,
o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zaméwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc wartos¢ zamdéwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé

lacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego

ustala sie jako tgczng warto$é poszczegolnych jego czesci®®.

Do opisu przedmiotu zamoOwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wsp6lnym Stowniku Zaméwien®’, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz
w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania
terminéw). Podczas ustalania termindbw nalezy wzigé pod uwage zlozonos¢

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot zamdéwienia

% Dotyczy wszystkich zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w pkt 2 podrozdziatu 6.5.

% w przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a

ustawy Pzp.

# Wspélny Stownik Zaméwien dostepny jest m.in. pod adresem:

http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;:wspolny_slownik_zamowien.html.
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4)

5)

6)

7

publicznego, a takze dostepny personel zamawiajacego®®, jego zadania, umiejetnosci

i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamoOwienia publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem

drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego okreslane
sq W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie
moga one zawezacC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji

wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego,

przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw  projektu

i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rébwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak
np. jakosé¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty

eksploatacji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wylgcznie
w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp®.

W przypadku projektow wspoéifinansowanych z EFS, 1Z PO - w wytycznych
programowych, lub wiasciwa instytucja bedaca strong umowy - w umowie
o dofinansowanie, okresla rodzaj zamowien publicznych, w ramach ktérych zobowigzuje

beneficjenta do zastosowania klauzul spotecznych, w szczego6lnosci ograniczenia

% Jako ,zamawiajacego” w podrozdziale 6.5 nalezy rozumieé¢ beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktéry przeprowadza

postepowanie o zamowienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.

% Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010

w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68) oraz rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa

o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1361).
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8)

9)

1)

2)

° oraz stosowania

mozliwoéci zlozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej?
kryteriow dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub

osébb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutlu opdznieh z winy
wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamoOwienia publicznego, niekompletnego
wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow gwaranciji)
stosowane sg kary, ktére wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie

niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkOw umowy o zamowienie
publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wiasciwa instytucja
bedaca strong umowy moze uznaé¢ czes¢ wydatkOw zwigzanych z tym zamowieniem

publicznym za niekwalifikowalne.

6.5.2 Szczegl6lne warunki realizacji zaméwiern publicznych udzielanych

zgodnie z ustawg Pzp*!

Do postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamoéwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony *.
W przypadku korzystania przy udzielaniu zamowien publicznych z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodnic na pismie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia spetnienia warunkow
uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkow
w ramach zamowienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wtasciwej
Sciezki audytu dokumenty uzasadniajace wybor trybu sg archiwizowane tacznie

z dokumentacjq dotyczacg danego zamowienia publicznego.

Okresy poszczegollnych etapow postepowania mogg zosta¢ skrécone (przyspieszony
tryb) w przypadku zaméwien publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajacych
kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdéwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze

wynikaé¢ z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktére — dzialajgc z nalezytg

% Podmiot ekonomii spotecznej’ nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji

przedsiewzie¢ w obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

% Dotyczy wytacznie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit a.

2w przypadku zamowien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem sg (zgodnie z art. 134 pkt 1 ustawy Pzp)

negocjacje z ogtoszeniem.
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3)

4)

5)

starannoscig — byt w stanie przewidziec’;33

. W przypadku powotania sie na wystgpienie
pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego, nalezy udokumentowac¢ zaistnienie
tego faktu. Dokumentacje nalezy dotaczyé do protokotu postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1
lit. a lub b* oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy
opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, zwang dalej:
.nformacja o zamdwieniu publicznym”. Informacja o zamoOwieniu publicznym jest
umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone, oraz
w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamowienia publicznego dla potencjalnych wykonawcéw, w tym
wykonawcOw z innych panstw czlonkowskich. Informacja o zamoOwieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen
spetniania tych warunkow, a takze termin skladania ofert wstepnych, ktory nie powinien

by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb
Zzapytania o cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa
w pkt 3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do
wybranych wykonawcdéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu
zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a
ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 3 wplynie wiecej niz
jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzag przestanki do zastosowania

ww. trybu.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba,
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie

mozna byto przewidzie¢, a takze w przypadku zamowien dodatkowych, publikowane jest

* Przyktadowo, nie stanowi wpilnej potrzeby” koniecznosé terminowej realizacji poszczeg6lnych zadan w projekcie w zwigzku

z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystapit

do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opé6znienia we wczesniej

prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamoéwienia

publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykazac, iz dziatajac z nalezytg starannoscig nie

mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

% Nie dotyczy zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp.
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6)

ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66

ust. 2 ustawy Pzp.

Do postepowan o udzielenie zaméwieh publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie

majg zalecenia i rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Wytycznych.

6.5.3. Szczegoblne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie

1)

2)

3)

4)

5)

z zasadg konkurencyjnosci®
Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoOwien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci,
w szczegOlnosci dzierzawy i hajmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod

warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 8,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
I 8.6 Wytycznych

- z zastrzezeniem pkt 2.

W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, mozliwe
jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
do ktorych zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu
negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia

wymogow okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2.

W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp,

pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w sekcji 6.5.2.

W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i, warto$é
zamdwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem

warunkéw i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1.
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7, przy

czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

% Dotyczy wytacznie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b.
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i. opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub zrédia lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zaméwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci
(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamoOwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania

poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji),

ii.  warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
iii.  kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty,

vi.  termin skfadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych ~od daty ogloszenia  zapytania  ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robo6t budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit.
b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,
vii.  informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8,

viii.  okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego *°

w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

6) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego w ramach projektu.

7) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

% w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku

wykonawcow.
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a) jego umieszczeniu:

i.  na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego®, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej®® —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe;j

beneficjenta, o ile posiada takg strone, lub

i. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytgcznie

beneficjentow, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii
oraz

b) w przypadku zaméwieh publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp** — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych

w ustawie Pzp dla zamowien publicznych o takiej wartosci.

8) W celu unikniecia konfliktu interesbw zamoOwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym
do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce

w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji,

37 \Ww. strona internetowa bedzie umozliwiaé umieszczanie ogtoszen przez beneficjentéw PO. Jesli wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na whasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowe;j
beneficjenta, o ile posiada takg strone.

%1z PO zapewnia, ze beneficjenci zostang poinformowani o ww. komunikacie pisemnie lub z wykorzystaniem systemu
informatycznego, przez ktoéry rozumie sig¢ centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI)
przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowe;.

¥ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zaméwieri oraz konkurséw,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszer Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1735).
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d)

w

petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

pethomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia

podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed

wezwaniem do zwrotu $rodkdw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady

konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

9) Dla udokumentowania zawarcia umowy 2z wykonawcg 1 sporzadzenia protokotu

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 10, konieczna

jest forma pisemna.

10) Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5

lit. b, zawiera co najmniej:

a)

b)

f)
9)
h)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz

ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcow,

informacije o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile

takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom

za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
nastepujgce zatgczniki:

potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 7

lit. a oraz b,
zlozone oferty,

oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ziozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
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11) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w pkt 7 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie
€O najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia
tej strony internetowej — informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego
wykonawcy, ktory zlozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o ile
beneficjent posiada taka strone. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac
cO najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie

zamoOwienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikéw, o ktérych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

12) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku,
gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcyg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
13) W przypadku, gdy pomimo wilasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade

konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcag wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powigzanym, o ktorym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne
wylgcznie za zgoda wiasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot

powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a tiret ii.

14) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy, o ktérej
mowa w pkt 12, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania

takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

15) Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te
zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamoéwienia publicznego zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku

nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

40w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem

kilku uméw z wykonawcami.
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16) Istnieje  mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot

1)

2)

3)

4)

5)

budowlanych  zaméwienn  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamowienia
publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie

konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich

kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia

dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

6.6  Uproszczone metody rozliczania wydatkéw ~— **

Informacja w zakresie mozliwosci lub obowigzku stosowania uproszczonych metod
rozliczania wydatkow wynika z tresci Wytycznych lub wytycznych programowych lub
innych wytycznych horyzontalnych.

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw innych niz okreslone w Wytycznych, podejmuje wiasciwa 1Z PO
z uwzglednieniem postanowien niniejszego podrozdziatu, ewentualnych aktéw

delegowanych i wytycznych KE*, poprzez wprowadzenie odpowiednich uregulowan
w wytycznych programowych.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5, dziatania/zadania te rozlicza¢ mozna
wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko czes¢
dziatan/zadah projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.5, w ramach projektu mogg by¢ stosowane uproszczone metody

rozliczania wydatkéw.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie

projektu wylacznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie
projektu z wydatkami, ktére zostaly faktycznie poniesione, wylacznie w przypadku,

gdy wydatki dotycza innych kosztow oraz z zastrzezeniem podrozdziatu 6.7.

“! Podrozdziat 6.6 nie dotyczy wydatkow dla projektow wspdéifinansowanych z pomocy technicznej.

“2 W szczegéblnosci wytyczne KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final 6/10/2014.

43



6) Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkédw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw i odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania

z jednej uproszczonej metody na inna.

6.6.1 MoZliwe do stosowania uproszczone metody rozliczania wydatkow
1) Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow zalicza sie:

a) stawki jednostkowe®® , w tym godzinowa stawka wynagrodzenia personelu projektu,
z wylaczeniem o0séb wskazanych w kosztach posrednich* lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu®, liczona jako iloraz ostatnich udokumentowanych

rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720 godzin“®,

b) kwoty ryczaltowe nieprzekraczajagce wyrazonej w PLN roéwnowartosci kwoty
100.000 EUR wktadu publicznego * na poziomie projektu, przeliczonej na PLN
z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez
KE*® aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych

lub ogtoszenia naboru projektéw pozakonkursowych,

c) stawki ryczaltowe, stanowigce okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow*,
w tym stawka ryczattowa obejmujgca koszty personelu projektu w ramach programéw
EWT, liczona jako maksymalnie 20% kosztow bezposrednich innych niz koszty

personelu®.

43 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego.

4 Stawka wynagrodzenia personelu projektu bazuje na ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia brutto
(w rozumieniu wytycznych KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final 6/10/2014) danej osoby
wchodzacej w sklad personelu projektu lub na usrednionych ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia
brutto pracownikéw beneficjenta na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym. Tak wyliczona stawka jednostkowa nie
obejmuje kosztéw posrednich i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 6.15 Wytycznych,
moga przystugiwa¢ w ramach projektu. Stawka wynagrodzenia personelu projektu nie zawiera kosztow delegacji personelu
projektu.

% Tak wyliczona stawka jednostkowa obejmuje koszty posrednie i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.15 Wytycznych, nie przystuguja w ramach projektu.

4 Zgodnie z art. 68 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego.
47 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogélnego.

8 Kurs publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

49 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego.

% 7godnie z art. 19 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
przepis6w szczego6towych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska
wspétpraca terytorialna".
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2)

3)

W przypadku, gdy realizacja projektu prowadzi do powstania kosztéw posrednich,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.15, 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych
jeden z nastepujgcych sposobéw ich obliczania wedlug stawki ryczattowej, o ktorej

mowa w pkt 1 lit. c:

a) wedlug stawki ryczaltowej w wysokosci do 25% bezposrednich wydatkéw
kwalifikowalnych projektu, pod warunkiem, Zze stosowana stawka jest obliczana
na podstawie rzetelnej, sprawiedliwej i weryfikowalnej metody obliczenn okreslonej
w Wytycznych lub wytycznych programowych, o ile Wytyczne nie stanowig inaczej
lub na podstawie metody stosowanej w ramach projektéw finansowanych w catosci
z krajowych s$rodkow publicznych (bez udziatu $rodkow UE), ktérej zastosowanie
bedzie mozliwe w przypadku podobnego rodzaju projektéw i beneficjentow

finansowanych ze srodkéw UE,

b) wedlug stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich kwalifikowalnych
kosztow zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu — bez koniecznosci

udokumentowania jej wyliczenia,

¢) wedtug stawki ryczattowej stosowanej do kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich na
podstawie istniejagcych metod i odpowiednich stawek stosowanych w innych
dziedzinach polityk UE w przypadku podobnego typu projektu i beneficjenta — pod

warunkiem ich okreslenia w odpowiednich aktach delegowanych wydanych przez KE,

Z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw finansowanych z EFS stawki ryczattowe

zostaly wskazane w podrozdziale 8.4 Wytycznych.

Stawkg jednostkowa, o ktorej mowa w pkt 1 lit. a, jest stawka dla danego towaru
lub ustugi, dla ktérego/ktorej szczegdtowy zakres oraz cena jednostkowa okreslone

zostaty w:

a) Wytycznych lub

b) innych wytycznych horyzontalnych lub

¢) wytycznych programowych lub

d) aktach delegowanych KE (zgodnie z art. 14 ust. 1 rozporzadzenia EFS) lub
e) regulaminie konkursu lub

f) dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

Stawka jednostkowa moze by¢ okreslana przez beneficjenta i uzgodniona na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegoélnosci w przypadku
godzinowej stawki wynagrodzenia personelu projektu, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a, o ile

IZ PO dopuszcza takg mozliwosc.

4) Kwotg ryczaltowa, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b, jest okreslona w umowie
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5)

o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie

projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan.

Wyliczenia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu na podstawie uproszczonych metod,

o ktorych mowa w pkt 1, nalezy dokona¢ w oparciu o jedng z ponizszych metod:
a) sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonana;

i. na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,

ii. na podstawie zweryfikowanych danych historycznych beneficjentéw, albo

iii. w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez

danego beneficjenta,

b) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach polityk UE

i dotyczacych analogicznych typow projektéw i beneficjentdw,

c) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczaltowych lub stawek ryczaltowych stosowanych w ramach systemow dotaciji
finansowanych w catosci przez panstwo czionkowskie w przypadku podobnego

rodzaju projektu i beneficjenta,

d) na podstawie stawek okreslonych w rozporzadzeniu ogélnym Iub w innych

dokumentach odnoszacych sie do danego funduszu,

e) na podstawie metody wyliczania stawek okreslonej w dokumentach odnoszacych sie

do danego funduszu.

6) 1Z PO dokonujac wyliczenia stawki jednostkowej lub jednorodnej grupy stawek

jednostkowych w oparciu o metode, o ktérej mowa w pkt 5 lit. a, jest zobowigzana

sporzadzi¢ stosowng metodologie zawierajgcg co najmniej:
a) szczegotowy zakres oraz cene jednostkowg stawki,
b) wskazanie typéw operacji, do ktérych zastosowanie ma stawka jednostkowa,
c) opis i definicje wskaznika rozliczajgcego stawke jednostkowa,

d) zrédto danych uzytych do kalkulacji stawki jednostkowej, zataczone dane zrGdiowe,

miejsce ich przechowywania oraz wskazanie okresu, ktérego te dane dotycza,

e) uzasadnienie, dlaczego proponowana metoda kalkulacji jest odpowiednia dla danej

stawki jednostkowej,

f) opis sposobu kalkulacji stawki, w tym jakie przyjeto zalozenia w zakresie jakosci lub

ilosci danych, a jezeli to mozliwe, takze dowody statystyczne lub poréwnania,
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1)

2)

3)

g) informacje o dochodach, ktére moga powstaé w zwigzku z zastosowaniem stawki
jednostkowej oraz czy dochody te zostaly uwzglednione przy kalkulacji wysokosci

stawki jednostkowej,

h) informacje, w jaki spos6b zapewniono, ze tylko wydatki kwalifikowalne uwzgledniono

w ramach stawki jednostkowej,

i) poziom cross-financingu i zakupu srodkow trwatych objetych stawka,

J) sposob weryfikacji/dokumenty potwierdzajgce wykonanie stawki jednostkowej,

k) opis ryzyka zwigzanego z wprowadzeniem stawki jednostkowe;.

7) Kwoty ryczaitowe i stawki jednostkowe mogg podlegac indeksacji pod katem

dostosowania do poziomu kosztow cen rynkowych w oparciu o wskazniki
makroekonomiczne, zgodnie z metodologig przyjetg dla danej kwoty lub stawki przez IZ

PO. Indeksacja nie dotyczy zawartych uméw o dofinansowanie projektu.

6.6.2 Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metodg

Szczegdblowe warunki rozliczania kosztow w ramach danego projektu na podstawie
uproszczonych metod okre$la umowa o dofinansowanie, Wytyczne lub wytyczne

programowe.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie
ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki
objete uproszczong metodg. Niemniej jednak, wiasciwa instytucja bedgca strong
umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przedstawienia

dokumentacji:

a) potwierdzajacej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu —
w przypadku stawek jednostkowych oraz kwot ryczattowych, o ktérych mowa
w sekcji 6.6.1 pkt 1 lit. ai b, lub

b) potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw bedacych podstawg do rozliczenia stawek
ryczattowych — w przypadku stawek ryczattowych, o ktorych mowa w sekcji 6.6.1
pkt 1 lit. c.

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana

jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych - weryfikacja wydatkéw polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaly

zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu lub
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4)

5)

6)

rezultatu osiggniete; rozliczenie nastepuje wedlug ustalonej stawki w zaleznosci

od faktycznie wykonanej ilosci dobr/ustug w ramach danego projektu,

b) w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu,
czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaly zrealizowane i okreslone
w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.
Rozliczenie, co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania,
ale moze by¢ réwniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu,
np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje roznych etapow dziatania, ktore

mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi,

c) w przypadku stawek ryczaltowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu,
czy beneficjent prawidiowo zastosowat okreslong wysokosS¢ stawki ryczattowej
wynikajacg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidiowo wykazat kwote

wydatkow bedacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.

Weryfikacji podlega zgodnosé dostarczonych produktow lub  zrealizowanych

ustug/dziatan z zatlozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow

produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane Ilub niewlasciwie

zrealizowane dziatania zaptata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow
produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana

za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetnia”),

c) w przypadku stawek ryczaltowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane
do rozliczenia wydatki bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie
z zatwierdzonym budzetem projektu. Na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkg
ryczattowg majg wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o pfatnosc, lecz
réwniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach projektu

(np. w zwigzku z szacunkowym budzetem lub korektami finansowymi).

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze weryfikowaé realizacje dziatan
i osiggniecie wskaznikow produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli

na miejscu lub wizyty monitoringowej.
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6.7 Zakaz podwdjnego finansowania
1) Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkow.
2) Podwajne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
roznych projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS

lub/oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu
bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych)
w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci

projektu,

c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze $Srodkéw
funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw
budzetu panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug,

d) zakupienie srodka trwalego z udziatem srodkoéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka
trwatego w ramach tego samego projektu lub innych wspélfinansowanych ze srodkow
UE,

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych

przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej Srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaly pozyskane

w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaly umorzone®,

g) objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym

i gwarancyjnym,

h) sytuacja, w ktorej beneficjent jako wkitad wilasny wnosi do projektu wkiad
niepieniezny, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw

publicznych,

i) zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych

srodkéw publicznych,

* Podwojne finansowanie dotyczyé bedzie wytacznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

j) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach

bezposrednich projektu.

6.8  Cross-financing

EFRR moze finansowa¢ w sposob komplementarny dziatania objete zakresem z EFS,
a EFS dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest rozumiane jako cross-

financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktorych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan
w ramach PO, z zastrzezeniem pkt 2 podrozdziatu 8.7. Przedmiotowe finansowanie
powinno by¢ powigzane wprost z gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego

projektu.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%
finansowania unijnego kazdej osi priorytetowej PO, przy czym limit wydatkéw w ramach
cross-financingu na poziomie projektu, grupy projektéw lub dziatania/poddziatania
okresla 1Z PO w SZOOP.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady

kwalifikowalnosci dla komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we

wnioskach o ptatnos¢ na zasadach okreslonych w danym PO.

SzczegoOtowe warunki rozliczania wydatkbw w ramach cross-financingu w ramach
danego PO okreslajg wytyczne programowe Ilub umowa o dofinansowanie,
z zastrzezeniem podrozdziatu 8.7 pkt 5, przy czym dokumenty te okreslajg co najmniej
warunki kwalifikowania przekroczenia na etapie kohcowego rozliczenia projektu limitu

wydatkéw w ramach cross-financingu, o ktérym mowa w pkt 3.

Kazdy z funduszy polityki spojnosci moze wspiera¢ operacje pomocy technicznej

kwalifikowalne w ramach ktéregokolwiek z pozostatych funduszy polityki spéjnosci.

6.9 Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego

uko nczenia)

1) Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaly wziete pod
uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pOzniej niz w momencie
ztozenia wniosku o pfatnos¢ koncowag. Dochody te pomniejszaja wydatki
kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w pkt 2.
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2) W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochod
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuaciji, gdy mozliwe
jest bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych

wydatkéw projektu.

3) W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspétudziale
kosztow ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztow
realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki

kwalifikowalne o ten udziat.

4) Za dochdd nie uznaje sie wadium wplacanego przez podmiot ubiegajacy sie
o realizacje zamdéwienia publicznego na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego
w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy
i kar za op6znienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych®? oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania skladek do ZUS/US. Platnosci otrzymane przez beneficjenta
w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach

projektu.

5) Przepiséw niniejszego podrozdziatu, z wylgczeniem pkt 4, nie stosuje sie, zgodnie

Z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogdélnego, w odniesieniu do:

a) pomocy technicznej,

b) instrumentéw finansowych,

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku splaty srodkow w catosci,
d) nagréd,

e) projektdow objetych zasadami pomocy publicznej,

f) projektéw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi
Z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

g) projektow realizowanych w ramach wspélnego planu dziatania

Z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

h) projektow, dla ktérych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej
w PLN roéwnowarto$ci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem
wymiany EUR/PLN, stanowigcym $rednig arytmetyczng kurséw $rednich
miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szeSciu miesiecy

poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku o dofinansowanie **, aktualnym na

%2 Rozumianych jako sumy pieniezne zlozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.

53 Wspdlny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013.

% Kursy publikowane sg na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
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dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub na dzien
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow

pozakonkursowych,

projektow generujacych dochdd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61

rozporzadzenia ogolnego.

6.10 Wkiad niepieni ezny

1) Wklad niepieniezny stanowigcy czesé lub calos¢ wkiadu wlkasnego, wniesiony na rzecz

projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt 8.

2) Wkiad niepieniezny powinien by¢é wnoszony przez beneficjenta ze skiladnikéw jego

majatku lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwosé taka wynika z przepiséw

prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci

swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

3) Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

a)

b)

f)

wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzadzen, materialdw (surowcow), wartosci niematerialnych
i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie,

wartos¢ wkiadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami

o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,
wartos¢ przypisana wkfadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

wartos¢ i dostarczenie wkiadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej

ocenie i weryfikaciji,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie
przekracza wartosci rynkowej®; ponadto warto$é nieruchomosci jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z p6zn. zm.) — aktualnym *°

w momencie ztozenia rozliczajacego go wniosku o ptatnosc,

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa

% Wktadem

wlasnym nie zawsze jest cata nieruchomos$¢; moga by¢ to np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt

eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytuciji).

56 . NP . . . . . T
Termin waznosci sporzgdzonego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
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4)

w pkt 6.

Wydatki poniesione na wycene wkiadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

5) W przypadku wniesienia wkiladu niepienieznego w postaci nieruchomosci, dodatkowo

6)

7

zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac

spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

e)

wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu

(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okreslic jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez

wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca
zadan, ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach
projektu,

warto$¢ wkladu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej
lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej
na podstawie obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci od zapiséw wniosku
o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostalyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt skladek
na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostale koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze

by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspoifinansowanie

z funduszy strukturalnych lub FS oraz innych srodkéw publicznych (krajowych) nie

bedacych wkiadem wiasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych

wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wkladu niepienieznego.

Kwota dofinansowania dla projektu

z funduszy oraz innych  srodkow

rzeczywiste catkowite wktad

wydatki kwalifikowalne niepieni ezny
publicznych (krajowych)
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8) W przypadku instrumentow finansowych wkiad niepieniezny nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego, z wyjatkiem wkiadu w postaci gruntdéw lub nieruchomosci w ramach
inwestycji wspierajacych rozwdj obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow
miejskich, badz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zré6znicowanie
dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci
stanowig czes¢ inwestycji. Dodatkowo w takim przypadku zastosowanie ma podrozdziat
7.4.

6.11 Opfaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwi  gzane z realizacj g projektu

1) Nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujg sie do wspéifinansowania z funduszy
strukturalnych oraz FS, o ile spehniajg pozostale warunki kwalifikowalnosci wydatkéw
okreslone w Wytycznych:

a) nastepujgce optaty finansowe:

i. wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym beneficjenta lub
odrebnego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu,

o ile prowadzenie takiego rachunku jest wymagane przez 1Z PO,

ii. opfaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub
zagranicznych)®’, z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. a Wytycznych,

b) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie, o ile ich poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub
unijne lub przez IZ PO,

c) wydatki poniesione na doradztwo zwigzane z obstugg projektu:

i. prawne, z wyjatkiem wydatkdw zwigzanych z przygotowaniem i obstugg spraw

sadowych, z zastrzezeniem podrozdziatu 6.3 pkt 1 lit. i Wytycznych,
ii. finansowe,
iii.  techniczne,

d) wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile ich poniesienie
jest wymagane przez 1Z PO,

e) opfaty notarialne,

57 7 zastrzezeniem odrebnych regulacji obowiazujacych beneficientéw PO EWT, gdzie za niekwalifikowalne uznaje sie optaty
za krajowe transakcje finansowe.
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f) opfaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolenh czy
zgbd niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaly poniesione przez

beneficjenta (np. przytaczenia do sieci energetycznej),

g) koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg wymagane przez przepisy
prawa, badz przez instytucje realizujgce zadania w ramach PO (IZ PO, IP PO, IW
PO), w tym Kkoszty ubezpieczen Iub gwarancji bankowych zgodnie
z postanowieniami Ogolnych warunkéw kontraktowych FIDIC, zawartymi
w ,Warunkach Kontraktu na urzadzenia i budowe z projektowaniem” (wydanie
FIDIC 1999) lub w ,Warunkach Kontraktu na budowe” (wydanie FIDIC 1999), lub
analogiczne w przypadku kontraktéw realizowanych w oparciu o inne warunki

kontraktowe niz FIDIC,

h) wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wiasciwg

instytucje bedacy strong umowy, za zgoda 1Z PO,

i) wydatki poniesione z tytutlu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii

chmury obliczeniowe;j.

2) Wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe mogg by¢é uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem, ze tak stanowig wytyczne programowe, wytyczne PT
o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2, regulamin konkursu lub dokumentacja dotyczaca

projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym?®.

3) Woydatki poniesione na ubezpieczenia moga by¢ kwalifikowalne jedynie w okresie
realizacji projektu, tj. z wylagczeniem wydatkow w fazie eksploatacyjnej (stanowigcych

koszty operacyjne projektu)®.

4) W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny by¢ w pierwsze] kolejnosci
przeznaczone na odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie
korzysci finansowe uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia
zwigzanego z projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu

dofinansowania UE w wydatkach kwalifikowalnych projektu.

%8 Zaleca sie m.in. stosowanie ubezpieczen w przypadku projektéw realizowanych na terenach zagrozonych powodziami,

co do ktérych wystepuje uzasadniona obawa, ze moga zosta¢ dotknigte skutkami powodzi.

* Nie dotyczy wydatkéw poniesionych na podstawie Wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2.
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6.12 Techniki finansowania srodkow trwatych oraz warto  $ci niematerialnych

1)

2)

3)

1)

I prawnych

Koszty pozyskania s$rodkow trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu moga zosta¢é uznane za kwalifikowalne, o ile
we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu; wymog
dotyczy wylacznie srodkow trwalych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej
niz 3 500 PLN® netto.

Uzasadnienie konieczno$ci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt 1, uwzglednia

w szczegolnosci:
a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych,

c) wybor metody pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

niezbednych do realizacji projektu.

Koszty pozyskania s$rodkéw trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. 1Z PO moze okresli¢ w wytycznych programowych sposéb

dokumentowania faktycznego wykorzystania srodka trwatego w ramach projektu.

6.12.1 Zakup Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu,
dzielg sie na:
a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie

pracowni komputerowych w szkole),

b) Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu

(np. rzutnik na szkolenia).

80 Uzasadnienie nie musi byé sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwalego, ale moze dotyczy¢ réwniez grupy

$rodkoéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla
koniecznosci ich zakupu, przy czym w ramach projektow finansowanych z EFRR —
wymoég uzasadniania koniecznosci zakupu nie dotyczy wyposazenia na state
zainstalowanego w projekcie, wpisanego do rejestru srodkow trwatych i traktowanego

jako wydatki inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, a takze
koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub
czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne
wykorzystanie Srodka trwatego na potrzeby projektu. 1Z PO moze okreslic dodatkowe
warunki kwalifikowalnosci zakupu $rodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a,

w wytycznych programowych oraz wytycznych PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, mogg byc¢
kwalifikowalne wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
za okres, w ktérym byly one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku

rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury okreslone w sekcji 6.12.2.

Jezeli $rodki trwate, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b, wykorzystywane sg takze do innych
zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujig sie do
wspétfinansowania w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym dokonanym
w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji

projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sekcje 6.12.2.

W ramach projektéw wspoifinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych
na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkbw w ramach cross-financingu
nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano dla
danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkow
trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu
po zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowg beneficjenta

lub mogq zostac przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
kwalifikujg sie do wspoéifinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete

w ewidencji ksiegowe;j®*.

% poprzez to pojecie na potrzeby Wytycznych rozumie sie wyodrebniona dla projektu ewidencije, ktérej zasady zostaly opisane

w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujace Beneficjenta,
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9) Woydatki poniesione na zakup uzywanych srodkow trwalych sg kwalifikowalne, jesli

spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie

poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspotfinansowany z pomocy

UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest

nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

6.12.2 Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1) Koszty amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

kwalifikujg sie do wspoffinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

e)

f)

odpisy amortyzacyjne dotyczg $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére sg niezbedne do prawidtowe]j realizacji projektu i bezposrednio

wykorzystywane do jego wdrazania,

kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wylgcznie do okresu

realizacji danego projektu,

odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa

krajowego,

wydatki poniesione na zakup s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich
zakup nie byt wspoffinansowany ze srodkow unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej
beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw

zakupu),

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore zostaty zakupione w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny

nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

w przypadku, gdy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna
jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji

wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.

prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe),

a w przypadku beneficjentéw nie podlegajgcych rezimowi tych ustaw - w oparciu o wytyczne 1Z PO.
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2) W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 lit. f, warto$¢ rezydualna (ksiegowa wartosé

1)

2)

3)

4)

likwidacyjna) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych po zakonczeniu

realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

6.12.3 Leasing i inne techniki finansowania nie powodujgce przeniesienia prawa

wiasnosci lub natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci

Do wspdéifinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem
technik finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa
wilasnosci do danego dobra na beneficienta (podmiot uzytkujacy), w tym

w szczegolnosci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu oraz IRU.

W zakresie projektéw wspoétfinansowanych z pomocy technicznej nie ma mozliwosci

kwalifikowania wydatkéw poniesionych w zwigzku z zastosowaniem IRU.

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujacymi

formami leasingu:

a) leasing finansowy — istotg leasingu finansowego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki z tytutu
korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg na leasingobiorce (beneficjenta
wspoffinansowanego projektu). Umowa ta czesto zawiera opcje nabycia przedmiotu
leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajacy okresowi

uzytkowania aktywow, bedacych przedmiotem leasingu,

b) leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing,
najem i dzierzawa” , jest taka umowa leasingu, w ramach ktorej ryzyko oraz pozytki
z tytutu posiadania przedmiotu leasingu nie sg zasadniczo w catosci przeniesione
na leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu leasingu moze by¢

krotszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzacii),

c) leasing zwrotny — istotg leasingu zwrotnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajacq jg umowag sprzedazy.
W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje
posiadane dobro firmie leasingowej i rGwnoczesnie uzyskuje prawo do jego dalszego
uzytkowania na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operaciji
beneficjent, pomimo sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta,

ptacac raty leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.

W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu,

wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspoffinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:
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5)

6)

7

8)

b)

i) kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta,
Zwigzanej ze splatg kapitalu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku
o dofinansowanie beneficjent jest wskazany jako podmiot ponoszacy wydatki,

albo

i) kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany
przez beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup
leasingowanego dobra. W tym przypadku zastosowanie majg postanowienia

wytycznych, o ktérych mowa w pkt 9 10,

w przypadku leasingu operacyjnego - kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowe]

wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitalu przedmiotu umowy

leasingu,

w przypadku leasingu zwrotnego - w zaleznosci od ostatecznej formy jakg przybierze

leasing zwrotny, wydatki, o ktérych mowa w lit. a-c.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty

leasingowej, z wyjatkiem rozwigzania, o ktérym mowa pkt 9.

Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci

dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie

do wspdifinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a)

b)

kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspéifinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz
w okresie 12 miesiecy przed zlozeniem przez Dbeneficjenta wniosku

o dofinansowanie projektu,

rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej
w oparciu 0 metodologie przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku débr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ziozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej
zapewniajagcej  zachowanie  uczciwej  konkurencji. Decyzje  dotyczaca
dopuszczalnych sposobéw wyceny dobra bedacego przedmiotem leasingu

podejmuje 1Z PO.

Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje uméw leasingu sg wyplacane

leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem pkt 9.

w

przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date

kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspéifinansowania sa,
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9)

10)

11)

1)

2)

3)

4)

Z wyjatkiem rozwigzania, o ktorym mowa pkt 9, wylgcznie raty leasingowe, ktorych
termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonych

w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

W przypadku leasingu finansowego, do wspoifinansowania moze kwalifikowaé sie
rowniez wydatek poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego
beneficjentowi w zwigzku z realizacja projektu. Warunkiem umozliwiajgcym
zakwalifikowanie tego wydatku jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie
rozwigzania, o ktorym mowa w pkt 4 lit. a tiret ii, co stanowi jednoczesnie upowaznienie
dla firmy leasingowej do poniesienia wydatku na rzecz beneficjenta. W takim przypadku
wydatki poniesione przez beneficjenta na optacenie rat zwigzanych z leasingiem tego

dobra stanowig wydatki niekwalifikowalne.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 9, dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu
wystawiona na leasingodawce lub rownowazny dokument ksiegowy wraz z dokumentem

potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

Czes¢ kapitalowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu
zwrotnego, jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspoéifinansowania. Nalezy jednak
pamietaé, ze wspéifinansowanie UE nie moze postuzy¢é do ponownego nabycia danego
dobra, jesli jego zakup byt wczesniej wspéifinansowany ze srodkéw UE lub w ramach

dotacji z krajowych srodkoéw publicznych.

6.12.3.1 Umowa IRU

W przypadku umowy IRU wydatek kwalifikowany stanowi wytgcznie ptatnos¢ zasadnicza
poniesiona w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po
zakonhczeniu projektu ponoszony jest przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie przedmiotowej techniki finansowania jest
udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniona ekonomiczne (nhajkorzystniejsza
Z punktu widzenia celow projektu).

W zaleznosci od szczego6lowych postanowien, umowe IRU mozna rowniez ksztattowac

jako specyficzng umowe leasingu operacyjnego lub umowe leasingu finansowego®.

62 Szersze wyjasnienia oraz skutki zastosowania konstrukciji takich uméw znajdujg sie w opinii prawnej Wyjasnienie statusu

kwalifikowalnosci optat za dzierzawe, w tym IRU, w Programie Operacyjnym Rozwdj Polski Wschodniej oraz 16 regionalnych

programach operacyjnych, wyjasniajgce jednoczesnie czym jest IRU, przygotowanej na zlecenie Prezesa Urzedu Komunikaciji

Elektronicznej, dostepne na stronie www.polskaszerokopasmowa.pl.
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6.12.3.2 Inne techniki finansowania

Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie
do wspdifinansowania z funduszy strukturalnych i FS, jesli zostang spetnione nastepujace

warunki:

a) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane
we wniosku o dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio

udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg
pozyskania danego dobra.
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6.13 Podatek od towardéw i ustug oraz inne podatki i optaty

Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek od towaréw i ustug (VAT), moga byc¢
uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej

mozliwosci ich odzyskania, z zastrzezeniem pkt 7.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT,

oraz rozporzadzen do tej ustawy®.

Warunek okreslony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych

do realizacji tego prawa.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujace
samodzielnie dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat te] dziatalnosci.
Za podatnikdw nie uznaje sie organéw wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych
te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa,
z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych —umow
cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony bedzie przystugiwato podmiotom dokonujacym
zakupow towarow i ustug finansowanych ze srodkéw pochodzacych z FS lub funduszy
strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT przez podatnikéw

posiadajacych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane
towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych.
Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog przypadkow, kiedy podatnikowi
VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach
podatku nie mozna odliczy¢ nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio
zZwigzany z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze
stanowi¢ wowczas wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy
o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi

jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujgce dwa warunki:

8 zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest

odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towar6w i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug

W rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.
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6)

7

8)

beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary i ustugi
wykorzystywane sg przez beneficjenta do wykonywania czynnoéci opodatkowanych .
Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkéw, wowczas VAT
zawarty w dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek

kwalifikowalny w rozumieniu Wytycznych.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zarbwno
transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on
przyporzadkowa¢ naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie zakupow

do trzech grup:

a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT —
podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujgcymi

mechanizmami - nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),

b) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktorymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego
VAT - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec zgodnie

z obowigzujacymi mechanizmami - moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny),

c) naliczonego VAT zwigzanego zardbwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi
przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT, jak rOéwniez z czynnosciami,
w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia naliczonego VAT nie przystuguje — w tym
przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT podlegajacego
odliczeniu stosujac proporcje, o ktorej mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym

przypadku VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w ustalonej proporcji).

Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek
czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, jest
kwalifikowalny, chyba ze 1Z PO ograniczy mozliwos¢ jego kwalifikowania w wytycznych

programowych w ramach danego PO.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu.
W takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania
projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze

by¢ uznany za kwalifikowalny.

® prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez

beneficjenta towary i ustugi beda stuzyly czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie,

w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajacymi opodatkowaniu.

Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnos$ciami opodatkowanymi

powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw PO

bedzie magt odliczyé VAT woéwczas, gdy zakupy towaréw i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio

z wykonywanymi przez beneficjenta czynnos$ciami opodatkowanymi.
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10)

11)

12)

1)

2)

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, aby beneficjent, ktory uzna VAT
za wydatek kwalifikowalny zobowigzal sie do przedstawienia w tresci wniosku
o dofinansowanie szczegélowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng
wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zar6wno na
dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany
sposOb wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie

trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze
powsta¢ zarowno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, wtasciwa
instytucja bedaca strong umowy zapewnia, aby beneficjenci, ktérzy zalicza VAT do
wydatkow kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotagczy¢ do wniosku o dofinansowanie
,O8$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzor opracowuje 1Z PO. Oswiadczenie
sklada sie z dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent
oswiadcza, iz w chwili skladania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu VAT, ktorego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim
punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT).
Natomiast w czesci drugiej beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
ze $rodkdéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku przez beneficjenta. ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” podpisane
przez beneficjenta powinno stanowi¢ zalacznik do zawieranej z beneficjentem umowy

o dofinansowanie.

IZ PO zapewnia, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktory
zaliczyt VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, bylo uwarunkowane podpisaniem

ww. oswiadczenia.

W przypadku instrumentow finansowych zastosowanie ma sekcja 6.19.1 pkt 6.

6.14 Kwalifikowalno $¢ dziata n informacyjno-promocyjnych

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi mogag stanowi¢ wydatki

kwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw.

Wydatki, o ktérych mowa w pkt 1, ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych oraz pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie informaciji i promociji.
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6.15 Koszty po $rednie

Koszty posrednie mogg byc¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile tak stanowig

Wytyczne lub wytyczne programowe.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace

bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu.

Katalog kosztow posrednich w ramach PO definiuje wtasciwa 1Z PO, z zastrzezeniem,

ze w przypadku projektéw wspoéifinansowanych z EFS kosztami posrednimi sg koszty,

o ktérych mowa w podrozdziale 8.4.

IZ PO okresla warunki rozliczania kosztow posrednich w ramach PO, z zastrzezeniem

podrozdziatu 8.4, przy czym koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a)

b)

stawka ryczattowa, zgodnie z warunkami przedstawionymi w podrozdziale 6.6, przy
czym 1Z PO okresla w wytycznych programowych mozliwe do stosowania stawki
ryczattowe w ramach PO oraz kategorie beneficjentéw lub projektéw®, w ktérych ww.

stawki sg lub moga by¢ stosowane,

na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. z petnym udokumentowaniem
wydatkdw), z zachowaniem pozostatych postanowien Wytycznych, w tym zasady
konkurencyjnosci, przy czym jezeli w danym PO okreslono stawke ryczaltowg jako
mozliwy sposéb rozliczania kosztéw posrednich, wysoko$é kosztéw posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze znacznie
odbiegac¢ od stawek ryczattowych ustalonych przez 1Z PO dla kosztéw posrednich
rozliczanych stawka ryczattowa, a 1Z PO w wytycznych programowych okresla
maksymalny limit kosztéw posrednich, ktdre moga by¢ rozliczone na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkéw w ramach danego PO.

5) W przypadku, gdy 1Z PO pozostawia beneficjentowi mozliwos¢ wyboru jednego

ze sposobow rozliczania kosztow posrednich, 1Z PO zapewnia, ze beneficjent dokonuje

wyboru na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie, przy czym od momentu zawarcia

umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow.

6) W zakresie projektéw wspoifinansowanych z pomocy technicznej brak jest mozliwosci

finansowania kosztéw posrednich.

W EWT decyzja taka moze byé podijeta tylko wspélnie przez panstwa cztonkowskie wdrazajgce program.
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6.16 Koszty zwi gzane z anga zowaniem personelu

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych

oraz wytycznych programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegodlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

oraz z Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi  sktadnikami  wynagrodzenia personelu sg w szczegolnosci
wynagrodzenie brutto, skladki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz.
710).

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:

a) wptlaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, zwany dalej ,PFRON?”,

b) $wiadczenia realizowane ze srodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong

przy wykonywaniu wiadzy publicznej,
d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty skiadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami

prawa krajowego, chyba ze:

i. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej

instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

ii. zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem

wniosku o dofinansowanie oraz,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektbw oraz pozostatych pracownikéw

beneficjenta.

% postanowienia przedmiotowego podrozdziatu nie dotycza projektéw pomocy techniczne;j.
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5) Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wylgcznie,
jezeli wynika z przepiséw prawa pracy®’ i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie

zasadnicze bedace podstawa jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

6) Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczes$nie
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO ® na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie

zachodzi konflikt intereséw®® lub podwajne finansowanie.

7) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (. osoba upowazniona do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze byc¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
co beneficient weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej

zaangazowaniem do projektu.

8) Woydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub

projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej

realizacji wszystkich zadah powierzonych danej osobie,

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrédel, w tym srodkéw wilasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza

276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
te osobe, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie’,

z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku

W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujacych prawa i obowigzki
pracownikéw i pracodawcow, uktaddw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach

i statutach okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

€8 Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwiazane

z zarzadzaniem PO.

 Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegélnosci:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy
prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogloby to mie¢ negatywny wpltyw

na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

ow protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej
umowy.
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pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej

godziny pracy’.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowaé przed

zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie

kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku

wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w lit. b,

za

niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub

w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu

spowodowalto naruszenie tego warunku.

9) Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. b, dotyczy wszystkich

form zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

a)

b)

w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, o ktérym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym
do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu hieobecnhosci

pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile

dotyczy).

10) Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie

w umowie o dofinansowanie do wprowadzania na biezgaco’® nastepujacych danych do

systemu informatycznego ® w zakresie angazowania personelu projektu, w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow okreslonych w Wytycznych:

a)

b)

dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres
zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli

zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

™ Godziny pracy powinny byé wskazane ze szczeg6towoscia ,od (...) do (...)".

" Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢ wprowadzane niezwlocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane,

o ktérych mowa w lit. ¢ — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

™ Przez system informatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI).

W przypadku stosowania LS|, wkasciwa instytucja bedaca strong umowy jest zobowigzana do transferu danych wprowadzanych

przez beneficjenta do centralnego systemu informatycznego (SL 2014) w termiach wynikajacych z Wytycznych w zakresie

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;j.
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c) w zakresie protokotow, o ktorych mowa w pkt 8 lit. ¢ — dane dotyczace godzin
faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczego6towoscig

wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

11) Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub
na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez

pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

12) Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg
kwalifikowalne w petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1, wytgcznie
w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy
w wymiarze co najmniej ¥ etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej ¥z etatu lub na podstawie innych form
Zzaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu

sg niekwalifikowalne.

13) W przypadku projektoéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu

projektu pracownikéw partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

14) W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty
zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem,
ze jest to niezbedne dla prawidtowe] realizacji projektu oraz koszty te zostaly

uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

6.16.1. Stosunek pracy

1) Umowa o0 prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektow realizowanych przez
beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane zgodnie z pkt. 2 lit. c. Tym samym,
nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych
zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego,

z wyjatkiem uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta™.

2) W przypadku zatrudniania personelu nha podstawie stosunku pracy, wydatki
na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace

warunki:

™ Patrz sekcja 6.16.2 pkt 2 i pkt 4.
70



a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany’ w celu realizacji zadan zwigzanych

bezposrednio z realizacjg projektu,

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wylgcznie do
koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwa¢ dtuzej niz okres realizacji
projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie
udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan,

ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

3) W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta,
jej zaangazowanie do projektu lub projektéw moze mie¢ miejsce wylgcznie na podstawie
stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

o ktérej mowa w sekcji 6.16.2 pkt 4.

4) Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania
w ramach projektu (np. na % etatu, ¥ etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane

Z wynagrodzeniem w ramach projektu sa kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o

prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku

do czasu pracy wynikajacego z umowy o prace tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporciji,
o ktérej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale

wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

5) Woydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogq by¢ rowniez
nagrody (z wylaczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji, lub tez innych wlasciwych przepisach prawa

pracy,

™ Oddelegowanie nalezy rozumieé¢ jako zmiane obowigzkow stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje
projektu.
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b)

d)

nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6

miesiecy przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie,

nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej
instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow

beneficjenta,

nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach

projektu na podstawie stosunku pracy.

6) W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami

7

kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga by¢ rowniez dodatki

do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

pracy, z zastrzezeniem pkt 7 i 8, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zaroéwno jako

wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia

personelu projektu rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spelnione zostang tacznie nastepujace warunki:

a)

b)

d)

e)

f)

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania

danej instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

dodatek zostal wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow prawa powszechnie obowigzujacego,

dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady
jego przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do

realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,

dodatek jest kwalifikowalny wylgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do

projektu,

wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw’®, przy
czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego
beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wylgcznie jeden dodatek

rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

8) Dodatki, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia

podstawowego wraz ze skladnikami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 3,

™ Przez ,zakres dodatkowych obowigzkéw” nalezy rozumieé zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajace

z dotychczasowego zakresu zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych

pracownika.
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1)

2)

3)

4)

1)

Z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynikaé wytacznie z aktow prawa

powszechnie obowigzujacego.

6.16.2. Stosunek cywilnoprawny

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie
stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzielo, kontrakt menadzerski) sg
kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkOw okreslonych w niniejszej sekcji oraz

w podrozdziale 6.5.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta ', sag

niekwalifikowalne, przy czym nie dotyczy to uméw o dzielo, o ktérych mowa w pkt 4.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym

poniesienie wydatku.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy

o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:
a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto®,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane zostalo w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie
protokotu, o ktorym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wskazujagcego wynik
rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego

poniesienie wydatku.

6.16.3 Osoby samozatrudnione

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach
projektu, ktérego jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy
zaangazowania oraz okre$lenia zakresu obowigzkéw tej osoby w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie.

7 7a pracownika beneficjenta nalezy uznaé kazda osobe, ktéra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy

czym dotyczy to zaréwno os6b stanowigcych personel projektu, jak i oséb niezaangazowanych do realizacji projektu lub

projektow.

" Umowa o dzieto musi spetniaé wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzielo nie moze

dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposéb ciagly.
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

Wysokos$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1, wynika z zatwierdzonego wniosku

o dofinansowanie.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktéorym mowa w pkt 1, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowa, oraz protokotem, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c.

Postanowienia niniejszej sekcji majg rowniez zastosowanie do osdb wspotpracujacych
w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych.

6.16.4 Inne formy angazowania personelu projektu

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy

tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg
Z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2003 r.,
Nr 166, poz. 1608, z p6zn. zm.),

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form
zatrudnienia, pod warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi

w niniejszym podrozdziale.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, jest
dokumentowane dokumentem ksiegowym oraz protokotem, o ktorym mowa

w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c.

6.17 Rozliczanie efektow projektu

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie, zobowigzuje beneficjenta
w umowie o dofinansowanie do osiggania lub zachowania wskaznikéw produktu oraz

rezultatu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikoéw, o ktérych mowa w pkt. 1, moze oznaczac
nieprawidtowos¢ oraz skutkowa¢ natozeniem korekty finansowej. 1Z PO okresla
w wytycznych programowych lub umowie o dofinansowanie sposob weryfikacji i metode
zatwierdzania stopnia osiggniecia wskaznikbw w ramach danego PO, z zastrzezeniem

podrozdziatu 8.9.
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3) Warunki monitorowania wskaznikow, o ktérych mowa w pkt. 1, okresla 1Z PO
na podstawie wytycznych horyzontalnych w zakresie trybu i zakresu sprawozdawczosci

oraz w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych.

6.18 Projekty partnerskie
1) Wybor partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej.

2) Woydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie
z ustawg wdrozeniowg, moga by¢ uznane za niekwalifikowalne przez wiasciwg instytucje
bedaca strong umowy, przy czym wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia

stopien naruszenia przepiséw ustawy.

3) W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez

beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.
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6.19 Zasady kwalifikowalno $ci wydatkow w ramach instrumentow finansowych

1)

2)

3)

4)

5)

6.19.1 Wydatki kwalifikowalne
Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentow finansowych sa:
i. ptatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcow,

ii. zasoby zaangazowane w ramach umow gwarancyjnych, zalegtych lub takich,
ktorych termin zapadalnosci juz upltynal, w celu pokrycia ewentualnych strat

wynikajagcych z zgdania wyptaty srodkéw z gwaranciji,

iii. dotacje, dotacje na splate odsetek lub dotacje na optaty gwarancyjne stosowane

w potaczeniu z instrumentami finansowymi w ramach tego samego projektu,

iv. koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie poniesione do wysokosci limitéw
okreslonych w art. 13 rozporzadzenia delegowanego KE (UE) nr 480/2014 z dnia
3 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013, ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5).

Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentow finansowych moga zosta¢ uznane
takze wydatki, o ktérych mowa w sekcji 6.1.2 Wytycznych, przewidziane do poniesienia

po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci.

Wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow obejmujg
jedynie inwestycje, ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaty fizycznie

ukonczone lub w petni wdrozone, z zastrzezeniem pkt 4.

W przypadku inwestycji infrastrukturalnych majacych na celu wspieranie rozwoju
obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich, badz podobnych inwestyciji
w infrastrukture majacych na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach
wiejskich, wsparcie z instrumentéw finansowych moze obejmowaé kwote konieczng
do reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigcej czes¢
nowej inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu

z instrumentu finansowego dla inwestyc;ji.

Wydatki kwalifikowalne nie obejmujg wkiadu niepienieznego, z wyjatkiem wkiadu
w postaci gruntow lub nieruchomosci w odniesieniu do inwestycji majgcych na celu

wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaroéw miejskich, jezeli dane
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6)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

grunty lub nieruchomosci stanowig cze$¢ inwestycji. W tym przypadku dodatkowo

zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

Nie jest brany pod uwage do celéw okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
instrumentow finansowych sposob traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy, tzn. nie podlega rozpatrzeniu mozliwos¢ odzyskania przez niego podatku VAT.
Niemniej w przypadku okreslonym w pkt. 1 lit. b sekcji 6.19.2 do dotacji stosuje sie
podrozdziat 6.13.

6.19.2 Wydatki kwalifikowalne w przypadku tgczenia instrumentow

finansowych z dotacjami
Instrumenty finansowe moga by¢ tgczone z dotacjami:
a) w ramach tego samego projektu,
b) w ramach dwoch réznych projektéw.

Wsparcie, o ktérym mowa w pkt 1, moze obejmowac takze ten sam przedmiot wydatku,
pod warunkiem, ze suma wszystkich polaczonych form wsparcia nie przekracza

catkowitej kwoty tego wydatku.

W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. a, zastosowanie majg przepisy dotyczace

kwalifikowalnosci wydatkow okreslone dla instrumentow finansowych.

W przypadku okreslonym w pkt 1 lit. b, zastosowanie majg przepisy dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw wiasciwe dla danej formy finansowego wsparcia inwestycji
i prowadzona jest oddzielna ewidencja zapewniajaca, iz wydatki kwalifikowalne w ramach

instrumentu finansowego sg odrebne od wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dotacji.

6.19.3 Wydatki kwalifikowalne w ramach kosztéw zarzgdzania i optat za

zarzgdzanie

Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztow bezposrednich lub posrednich
wyptaconych na podstawie dowodow poniesienia wydatkow, optaty za zarzadzanie
odnoszg sie natomiast do uzgodnionej ceny swiadczonych ustug ustalonej

w konkurencyjnym procesie rynkowym.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na
wynikach. Koszty te nie przekraczajg progéw okreslonych w art. 13 rozporzadzenia

delegowanego.
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3)

4)

1)

2)

3)

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie mogg obejmowaé optaty manipulacyjne.
Jednakze takie opfaty nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catosci

od ostatecznych odbiorcéw.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane 2z pracami
przygotowawczymi dotyczacymi instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.

6.19.4 Kryteria kwalifikowalnosci w ramach wsparcia przedsiebiorstw

Jesli instrumenty finansowe sag ustanowione w celu wspierania finansowania
przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosci MSP, takie kwalifikowalne wsparcie

ukierunkowane jest na:
a) tworzenie nowych przedsiebiorstw,
b) dostarczanie kapitatu poczatkowego (tj. kapitat zalgzkowy i kapitat na rozruch),

c) kapitat na rozszerzenie dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. rozwdj przedsiebiorstwa,

zwiekszenie zatrudnienia lub zasobow srodkéw trwatych),

d) kapitat na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. dziatania
majgce na celu stabilizacje i zachowanie pozycji na rynku lub wzmocnienie mocy

produkcyjnych),

e) realizacje nowych projektow (np. budowa nowej infrastruktury, nowe kampanie

marketingowe),

f) przechodzenie na nowe rynki (np. ekspansja produktowa lub ustugowa, ekspansja

geograficzna),
g) przechodzenie na nowe rozwigzania (np. nowe patenty lub produkty)

- w kazdym przypadku bez uszczerbku dla obowigzujgcych w UE zasad pomocy

publicznej i zgodnie ze szczego6towymi zasadami dotyczacymi poszczegolnych funduszy.
Wsparcie, o ktdrym mowa w pkt 1, moze obejmowac inwestycje w:

a) srodki trwale,

b) kapitat obrotowy,

c) wartosci niematerialne i prawne.

Wsparcie, o ktérym mowa w pkt 1, moze obejmowaé takze koszty przekazania praw
wlasnosci w przedsiebiorstwach, jezeli takie przekazanie ma miejsce miedzy

niezaleznymi inwestorami.
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1)

2)

3)

4)

6.20 Projekty grantowe

Zasady realizacji projektow grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa

o dofinansowanie projektu.
W projektach grantowych wydatek kwalifikowalny stanowia:

a) granty rozliczone przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowag
0 powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,

zatwierdzonymi przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy,
b) inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu.

Granty, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile:

9

a) grantobiorcy ° zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z zasadami

wynikajgcymi z ustawy wdrozeniowej,

b) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaly faktycznie poniesione w okresie

kwalifikowalnhosci wydatkéw,

c) wydatki ponoszone przez grantobiorcow sg zgodne z obowigzujacymi przepisami

prawa krajowego i unijnego,

d) wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaly dokonane w sposdb oszczedny,
tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych i spetniajacy

wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

O ile jest to uzasadnione, umowa 0 powierzenie grantu moze okreslac ewentualny
zakres obowigzywania warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych

w odniesieniu do wydatkdéw ponoszonych przez grantobiorcow.

" Grantobiorca to uczestnik projektu w rozumieniu pkt 1 lit. z rozdziatu 3 Wytycznych.
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7 Rozdziat - Szczegbétowe zasady kwalifikowalno  $ci wydatkéw dla

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Fu nduszu Spéjno Sci

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 7 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkbw poniesionych w ramach projektow
wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu

Spaéjnosci — z wylgczeniem projektéw pomocy technicznej.

7.1  Zasieg geograficzny kwalifikowalno $ci dla EFRR oraz FS ®

1) IZ PO moze zgodzi¢ sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO, ale
na terytorium UE, pod warunkiem, ze spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujgce

warunki:
a) projekt przynosi korzysc¢ dla obszaru objetego PO,

b) taczna kwota przydzielona w ramach PO projektom zlokalizowanym poza obszarem
objetym PO nie przekracza 15% wsparcia z EFRR lub FS na poziomie osi

priorytetowej,

c) komitet monitorujgacy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektow, ktérych to

dotyczy,

d) obowigzki instytucji zarzadzajgcych PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli
i audytu projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za PO, w ramach ktérego
udziela sie wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami

na obszarze, na ktérym dany projekt jest realizowany.

2) W przypadku projektéw dotyczacych dziatan promocyjnych wydatki mogg byé ponoszone
poza terytorium UE, pod warunkiem, ze projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego
programem oraz obowigzki IZ PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu
projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za PO, w ramach ktérego udziela sie
wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami na obszarze,

na ktérym dany projekt jest realizowany.

7.2  Dokumentacja niezb edna do przygotowania projektu

1) O ile regulamin konkursu Ilub wytyczne programowe nie stanowig inaczej,

do wspdtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione na opracowanie lub

8 7 zastrzezeniem odrebnych regulacji obowiazujacych w ramach programéw EWT.
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2)

1)

2)

aktualizacje, w zakresie wyznaczonym przez |Z PO, dokumentacji zwigzanej

Z przygotowaniem projektu, w szczegolnosci:
a) biznes planu lub studium wykonalnosci lub ich elementéw,
b) niezbednych decyzji administracyjnych (np. w zwigzku z oceng oddziatywania
na $rodowisko),
c) map lub szkicéw sytuujacych projekt,

d) innej dokumentacji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne
do przygotowania lub realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza
wniosku o dofinansowanie w przypadku wszystkich projektéw oraz wniosku

o potwierdzenie wkiadu finansowego w przypadku duzych projektow.

Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, kwalifikujg sie w proporcji, w jakiej odnoszg sie

do realizowanego projektu.

7.3 Projekty generuj gce dochdd po uko nczeniu realizaciji

Projekt generujacy dochdd po ukonczeniu realizaciji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia
0golnego, jest to projekt wspoffinansowany z EFRR lub FS, ktérego catkowity koszt
kwalifikowalny przekracza 1 min EUR, obejmujacy inwestycje w infrastrukture,
korzystanie z ktorej podlega optatom bezposrednio ponoszonym przez korzystajacych
oraz wszelkie projekty pociagajace za sobg sprzedaz gruntéw lub budynkdéw, lub
dzierzawe gruntow, lub najem budynkow, lub wszelkie inne odptatne Swiadczenia, dla
ktorych warto$¢ biezgca przychoddw przewyzsza warto$¢ biezacag kosztow operacyjnych
w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujgcymi dochdd nie sg projekty, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7 i 8
rozporzadzenia ogolnego, tj. w szczegolnosci:

a) projekty, dla ktorych wsparcie zwigzane jest z instrumentami finansowymi,

b) projekty wspéifinansowane z EFS,

c) projekty, w ktérych zastosowano kwoty ryczaltowe Ilub standardowe stawki

jednostkowe,
d) projekty pomocy technicznej, oraz
e) projekty, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:
i) pomoc de minimis,
i) zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit

w zakresie dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,
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3)

4)

5)

6)

7

8)

iii) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono
indywidualng weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie

Z majacymi zastosowanie przepisami dotyczacymi pomocy publicznej.

Wydatki kwalifikowalne projektu sg z goéry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu
generowania dochodow przez dany projekt w konkretnym okresie odniesienia (okresie

referencyjnym) obejmujgcym zaréwno realizacje projektu, jak i okres po jego ukonczeniu.

Potencjalne dochody sg okreslane w dokumentacji wniosku o dofinansowanie za pomocg

jednej z nastepujgcych metod:
a) zastosowanie zryczattowanej stawki procentowej dochodow dla danego typu projektu,

b) obliczanie biezgcej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wifasciwego
okresu odniesienia, spodziewane] rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie
zasady ,zanieczyszczajacy ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zasady
sprawiedliwosci w powigzaniu ze wzgledng zamoznoscia danego panstwa

cztonkowskiego.

Jako alternatywny sposéb zastosowania metody zryczaltowanej stawki procentowej
dochodu mozliwe jest zastosowanie rozwigzania polegajgcego na obnizeniu stopy
dofinansowania na poziomie osi priorytetowej lub dziatania, zgodnie zasadami
okreslonymi w art. 61 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego. Powyzsze rozwigzanie jest
rébwnoznaczne z faktem, ze dochody nie sg odejmowane od kwalifikowalnych wydatkow

projektu.

Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdd
po ukonczeniu jego realizacji nie moga przekroczy¢ biezgcej wartosci kosztu inwestycji
pomniejszonej o biezacg wartos¢ dochodu z inwestycji (okreslong zgodnie z metodg

opisang w pkt 4 lit. b.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci obiektywnego oszacowania dochodow
z wyprzedzeniem zgodnie z metodami okreslonymi w pkt 4 lub 5 (np. w projektach B+R),
dochod wytworzony w okresie trzech lat od zakonczenia projektu lub do terminu na
ztozenie dokumentow dotyczacych zamkniecia programu okreslonego w przepisach
dotyczacych poszczegoinych funduszy, w zaleznosci od tego, ktora data jest
wczesniejsza, podlega zwrotowi przez beneficjenta i jest odliczany od wydatkow

deklarowanych KE.

Za dochéd uwzgledniany w wyliczeniu, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b, nie uznaje sie
wadium wplacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy Pzp w przypadku wycofania oferty, zatrzymanych kaucji zwrotnych,
kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie) oraz ulg z tytutu

terminowego odprowadzania skladek do ZUS/US. Platnosci otrzymane przez
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beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach projektu.

9) Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest
przedmiotem odrebnych wytycznych horyzontalnych ministra wlasciwego do spraw

rozwoju regionalnego.

7.4 Zakup nieruchomo Sci

1) taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem
nieruchomosci opisanych w niniejszym podrozdziale oraz podrozdziale 6.10, a wiec

w szczegolnosci:

a) wydatkow poniesionych na nabycie nieruchomosci zaréwno zabudowanych, jak
i niezabudowanych (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete

nieruchomosci),

b) wydatkbw poniesionych na obowigzkowy wykup nieruchomosci wynikajgcy
Z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135 — 136 ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska, ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1232,

z pézn. zm.),
c) wydatkow poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

d) wkfadu niepienieznego w postaci nieruchomosci badz prawa uzytkowania

wieczystego nieruchomosci,

e) wydatkow poniesionych na nabycie innych tytultdbw prawnych do nieruchomosci

(np. ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie),

f) innych wydatkébw przewidzianych przepisami prawa krajowego (np. dodatek
za opuszczenie nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 687, z p6zn. zm.)),

- nie moze przekraczaé 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu®, przy czym
w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terendéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie
budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich, badz
podobnych inwestycji w infrastrukture majacych na celu zréznicowanie dziatalnosci
nierolniczej na obszarach wiejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy

wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub

8 Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.
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innych instrumentéw podzialu ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosci

przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w przypadku projektéw zwigzanych

z ochrong srodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z PO/IP

PO/IW PO i podejmowana jest nie pozniej, niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

catkowite wydatki kwalifikowalne dla

Wydatki kwalifikowalne w kategorii

< 1/9x  projektu (z wylgczeniem wydatkow w

»Zakup nieruchomosci”

3)

4)

5)

kategorii ,Zakup nieruchomosci”)

2) Limit, o ktérym mowa powyzej, weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o

dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa. Nie ma on

zastosowania do:
a) wydatkdw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci uregulowanych w sekcji 7.4.1,

b) wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia
obszaru ograniczonego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu

nieruchomosci,
¢) wydatkéw zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspotfinansowania, jezeli spelnione sg tacznie

nastepujgce warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartosc
potwierdzona jest operatem szacunkowym sporzgadzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami; wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej

zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowana wytgcznie
w zakresie, w jakim jest wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie

z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o0 dofinansowanie

i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie.

Jezeli nieruchomosc¢ stanowi wtasnosc beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy tez
podmiotu powigzanego z nim osobowo lub kapitalowo, moze zosta¢ rozliczona w
projekcie wylacznie w formie wkiadu niepienieznego. Niedozwolony jest zakup
nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaplaty przez beneficjenta na swojg rzecz

lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu
publicznego, w przypadku wywlaszczenia dotychczasowego jej wiasciciela z prawa

wiasnosci nieruchomosci badz ograniczenia prawa wilasnosci, kwalifikujg sie do
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6)

7

8)

9)

wspétfinansowania ze srodkébw PO na warunkach okreslonych w niniejszym
Podrozdziale, do wysokosci odpowiadajgcej wartosci nabywanego przez beneficjenta

prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu
publicznego w przypadku wypowiedzenia umoéw najmu, dzierzawy, uzyczenia,
wygasniecia trwalego zarzadu, wygasniecia uzytkowania wieczystego i rozwigzania
uzytkowania mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio

warunki, o ktérych mowa w niniejszym Podrozdziale.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow poniesionych na odszkodowania jest

ustalenie wysokosci tych odszkodowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W  przypadku, gdy zgodnie =z obowigzujagcymi przepisami odszkodowanie
za nieruchomos¢ obejmuje obok wartosci zabudowanego gruntu takze wartosc
skiadnikéw roslinnych lub innych naniesien (np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane,
itp.) na nim sie znajdujacych, to wydatek poniesiony na odszkodowanie za sktadniki
roslinne nieruchomosci lub inne naniesienia réwniez moze by¢é uznany

za kwallifikowalny.

Wydatki zwigzane 2z adaptacjg Ilub remontem budynku mogg by¢é uznane
za kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu oraz

zostanie opisane we wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie.

10) Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien - koszt ich likwidacji) znajdujacych

1)

2)

sie na nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ wydatek

kwalifikowany w projekcie.

7.4.1 Wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci
stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku
ze  sporzadzeniem  dokumentacji  geodezyjno-kartograficznej, = wynagrodzenie
rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzadzeniem operatu szacunkowego) oraz

oplaty notarialne stanowig wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze
by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci moga by¢

uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udzialu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkéw
zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie

do wartosci nieruchomosci (np. opfaty notarialne),
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3)

4)

1)

2)

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wylgcznie
rezultatem wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji PO (np. wydatki zwigzane
z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach

nie bytloby to wymagane).

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji
projektu bedg mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizaciji

projektu i nie sg wnoszone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkdd, niezbedne
wydatki zwigzane z opftatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci
nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i opfaty roczne z tytutu
wytaczenia gruntow z produkcji rolnej i lesnej oraz odszkodowania z tytutu
przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, beda mogty

by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli beda niezbedne do realizacji projektu.

7.5 Wydatki operacyjne

Wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji, nie sg
kwalifikowalne, chyba ze wynika to z zaakceptowanego przez wlasciwg instytucje bedacq
strong umowy wniosku o dofinansowanie, przy czym jest to zalezne od przedmiotu
i specyfiki projektu (przyktadowo do wydatkéw operacyjnych, ktére nie moga by¢ uznane
za kwalifikowalne, zalicza sie wydatki poniesione na wynagrodzenia dla pracownikéw
zatrudnionych w eksploatacyjnej fazie inwestycji, wydatki na produkty podlegajace
szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci zamienne, energie oraz Srodki chemiczne do
wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji), a wydatki zostaly poniesione
w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu okreslonym w umowie

o dofinansowanie.

Wydatki na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego w ramach projektu oraz
na szkolenie personelu obstugujacego, jak rowniez tzw. asysta techniczna zapewniana
przez producenta w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, niezbedne dla
realizacji projektu, moga by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wlasciwej kategorii
wydatkow, z ktorg sg zwigzane (m.in. roboty budowlane, sprzet i wyposazenie), o ile
zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu okreslonym

w umowie o dofinansowanie.
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8 Rozdziat - Szczego6towe warunki i procedury kwali  fikowalno Sci

wydatkow dla Europejskiego Funduszu Spotecznego

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 8 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkbw poniesionych w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — z wylgaczeniem projektow

pomocy technicznej.

8.1 Zasieg geograficzny kwalifikowalno sci dla EFS

1) Projekty w ramach EFS sg realizowane wylgcznie na terytorium kraju, z zastrzezeniem
pkt 2-5.

2) Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym PO, przy czym:

a) projekty skierowane do 0so6b fizycznych w ramach RPO obejmujg osoby mieszkajgce
w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce lub uczace sie na terenie danego

wojewddztwa, chyba ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

b) projekty skierowane do MSP w ramach RPO obejmujg przedsiebiorstwa z siedziba,
filig, delegaturg lub jednostkg organizacyjng na terenie danego wojewodztwa, chyba

ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

c) kwalifikowalnos¢ terytorialng pozostatych uczestnikébw projektu reguluje 1Z PO

w wytycznych programowych lub w kryterium wyboru projektu.

3) Projekty realizowane poza terytorium kraju to w szczegdélnosci projekty ponadnarodowe,

o ktérych mowa w podrozdziale 8.10.

4) 1Z PO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO, ale

na terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:
a) projekt przynosi korzysé dla obszaru objetego PO,

b) obowiazki IZ PO / IP PO / IW PO w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu,
dotyczace projektéw, sg wypetniane przez te instytucje lub inne instytucje wskazane
przez IZ PO / IP PO / IW PO spetniajagce wymogi w odniesieniu do zarzadzania,

kontroli i audytu dotyczace danego projektu,

c) jestto uzasadnione celem projektu, przy czym jest konieczne wyrazne uwzglednienie
tego we wniosku o dofinansowanie (ze wskazaniem mozliwie szczeg6towo
planowanego miejsca realizacji projektu) i przedstawienie odpowiedniego

uzasadnienia.
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5) 1Z PO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym PO oraz

poza terytorium UE, pod warunkiem ze spelnione sg wszystkie nastepujgce warunki:
a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego PO,

b) wydatki poniesione poza terytorium UE nie przekraczajg 3 % wartosci PO lub —

w przypadku programow wielofunduszowych — czesci PO wspoifinansowanej z EFS,

c) wydatki poniesione poza terytorium UE na poziomie projektu nie przekraczajg

wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wydatki poniesione poza terytorium UE dotyczg celu tematycznego, o ktébrym mowa

w artykule 3 ust 1 lit. a lub 3 ust 1 lit. c rozporzadzenia EFS,

e) komitet monitorujacy zatwierdzit kryteria wyboru projektéw wskazujace na mozliwos¢
realizacji projektu lub rodzaju projektéw poza obszarem objetym PO oraz poza
terytorium UE.

8.2 Kwalifikowalno $¢ uczestnikow projektu

1) W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym we wniosku

o dofinansowanie, spetniajacym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt 2.
2) Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a) spelnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu
w projekcie, co jest potwierdzone wiasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem
lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe

lub podmiot do udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt 6,

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktéorych mowa w zatgczniku nr 1 i 2
do rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie,
lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych® oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania

informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

3) Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b,
od uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu
nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej

osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

4) Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio

przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli

8 szczegotowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikbw projektow zawarto w Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych 2014-2020.
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5)

6)

1)

2)

charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji
projektu — kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie

rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng
sktada oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2014 r. poz.1182, z p6zn. zm.). W przypadku uczestnika projektu nie posiadajacego

zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie sktada jego opiekun prawny.

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu,
dopuszcza sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych
do udzialu w projekcie oraz zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5 takze
w innych niz papierowa formach, w szczegolnosci w formie elektronicznej lub

telefonicznej. W takim przypadku nalezy:

a) ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych

przekazanych w tych formach,

b) przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie

Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

c) zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i umozliwi¢

weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

8.3 Podstawowe warunki i procedury konstruowania bud zetu projektu

finansowanego ze srodkéw EFS

IZ PO zapewnia, ze w ramach projektow wspoifinansowanych z EFS koszty projektu sg
przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo
we whiosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdtowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkow

projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale
na zadania merytoryczne®* w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie,
o ktérych mowa w podrozdziale 8.4. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zosta¢ poniesione przez

beneficjenta na ich realizacje.

8 Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich bedzie: realizacja szkolen,

studia podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o $rodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztéw jednostkowych wykazanej

we wniosku o dofinansowanie, tj. szczeg6towym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych lub
wytycznych programowych oraz innych wytycznych horyzontalnych (o ile majg
zastosowanie do danego typu projektu), w szczegolnosci z uwzglednieniem w budzecie
projektu stawek rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11 podrozdziatu 6.16. Wiasciwa
instytucja bedaca strong umowy moze wymaga¢ od Dbeneficjenta uzasadnienia
we wniosku o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie

projektu.

IZ PO zapewnia, ze w przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do
sfinansowania z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego Ilub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz z innych zrédet, w budzecie
projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujac racjonalnosé

i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

IZ PO zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme
Zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do
realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba godzin®'), co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie

jego realizaciji.

Wydatki na dziatania s$wiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rozne
dziatania upowszechniajgce)®® sg niekwalifikowalne chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego

w PO typu projektu.

IZ PO zapewnia, ze beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swdj potencjat
kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane
z beneficijentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu,
w szczegOlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore beneficjent

oddeleguje do realizacji projektu®.

IZ PO zapewnia, ze w przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wkfadu

wlasnego, wklad wlasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie,

8 Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

% Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich projektu, o ktérych mowa

w podrozdziale 8.4.

& Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu

o procedury, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5.
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przy czym to beneficjent okresla forme wniesienia wkiadu wlasnego. 1Z PO nie moze
wymaga¢ wniesienia wkladu whlasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy

powszechnie obowigzujgce lub wytyczne horyzontalne stanowig inaczej.

10)1Z PO w wytycznych programowych lub witasciwa instytucja bedaca strong umowy

w regulaminie konkursu albo w dokumentacji dotyczacej wyboru projektéw w trybie
pozakonkursowym®’ — na warunkach okreslonych przez 1Z PO — okre$la ceny rynkowe
w zakresie najczesciej finansowanych wydatkbw w ramach danej grupy projektow
w ramach danego PO oraz o ile dotyczy — inne wymagania, w tym oczekiwany standard
(w szczegolnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub

lekcyjnych (np. 45 minut)).

11) Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty

wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, z uwzglednieniem pkt 3, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢
zgodne ze szczegblowym budzetem projektu (z uwzglednieniem pkt 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy

o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

12) Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym

w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku

o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady okreslone przez 1Z w danym PO.

13) Pkt 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztow rozliczanych w projektach

1)

2)

wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem cross-financingu, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.8.
8.4 Koszty po $rednie w projektach finansowanych z EFS %8

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, chyba

ze co innego stanowig wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SZOOP.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio

zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie

8 Nie dotyczy projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektow finansowanych ze S$rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

% Nie dotyczy wydatkéw w ramach instrumentéw finansowych.
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jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia
tych osoéb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem

polityki réwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wytacznie do projektu,

np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,

sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia o0s6b ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty administracyjne)

zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych

i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

i) opfaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesylowe, oplaty
za odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng

projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjng projektu,
k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

[) koszty materiatdbw biurowych i artykutdbw pismienniczych zwigzanych z obstugg

administracyjng projektu,
m) koszty ubezpieczen majgtkowych,
n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje

tych pomieszczen,
p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

3) W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
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o ktérych mowa w podrozdziatach 6.8 i 8.7.

4)  Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie, o ktérych mowa w pkt 2,
zostang wykazane w ramach kosztow bezposrednich. Podmiot dokonujacy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowac, czy
w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie
zostaty wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie
realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy
w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku

0 pfatnosc, nie zostaty wykazane wydatki posrednie okreslone w pkt 2.

5) Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek

ryczattowych:

a) 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN

wigcznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min
PLN do 2 min PLN wigcznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min
PLN do 5 min PLN wigcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej
5 min PLN

- z zastrzezeniem pkt 6-8.

6) W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktore petnig funkcje w systemie
wdrazania programoéw wspoifinansowanych z EFS, tj. 1Z PO lub IP PO, koszty

posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy stawek, o ktorych mowa w pkt 5.

7) W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie
bedacych instytucjami, o ktérych mowa w pkt 6, koszty posrednie sg kwalifikowalne
w wysokosci potowy stawek, o ktérych mowa w pkt 5, przy czym w przypadku
projektéow pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym®, IZ PO moze podjgé

decyzje o zastosowaniu petnych stawek, o ktérych mowa w pkt 5.

8) W przypadku projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw
Funduszu Pracy wramach programow operacyjnych  wspoffinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog kosztéw

8 Zgodnie z UP, projekty pozakonkursowe o charakterze wdrozeniowym polegajg na $wiadczeniu ustug m.in. rynku pracy,
integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcow wsparcia a beneficjentem pozakonkursowym tych dziatan jest
wskazany prawnie podmiot publiczny odpowiedzialny za koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub
lokalnym, np. instytucja systemu pomocy spoteczne;j.
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9)

10)

11)

12)

13)

1)

posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.) a stawka ryczattowa
kosztéw posrednich® jest okreslana przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie

i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie®’.

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczaltowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) wartos¢ wydatkow poniesionych przez partnerow ponadnarodowych w projektach

ponadnarodowych, o ktérych mowa w podrozdziale 8.10,

b) wartos¢ stawek jednostkowych, o ktérych mowa w sekcji 8.6.1, o ile ww. stawki

jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.

Stawka ryczaftowa kosztéw posrednich, o ktérej mowa w pkt 5-8, jest wskazana

w umowie o dofinansowanie.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztow posrednich nie ma

zastosowania podrozdziat 6.16, za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze obnizy¢ stawke ryczattowag kosztow
posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez beneficjenta zapisbw umowy

o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem.

Pkt 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztow posrednich rozliczanych
w projektach wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem cross-financingu,

o ktérym mowa w podrozdziale 6.8.

8.5 Zlecanie ustug merytorycznych w projektach fina nsowanych ze
srodkéw EFS
Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem projektu, realizacji dzialan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako

Zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towardéw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba

ze stanowig one czesé zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.

® podstawa wyliczenia stawki ryczattowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajagce ze zwrotow

od uczestnikéw projektu.

°! Na podstawie art. 9 ust. 2d pkt 3 ww. ustawy.
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2) Woydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogq stanowi¢
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie.

3) Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu
nie przekracza 30% wartosci projektu, z zastrzezeniem pkt 4, przy czym I1Z PO moze
okresli¢ w wytycznych programowych inny dopuszczalny limit zadan zleconych dla

poszczegodlnych typow projektéw, o ile jest to uzasadnione ich specyfika.

4) Warto$¢ wydatkdw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowic
wiecej niz 30% wartosci projektu wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu
i zostalo wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez
whasciwg instytucje bedaca strong umowy, przy czym — w przypadku projektow
pozakonkursowych — wymaga to zgody IZ PO.

5) Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie
Z umowg zawartg z wykonawca, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia

wykonanych prac, itp.

6) Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom

projektu i odwrotnie.

8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatk 0w w projektach

finansowanych ze $rodkéw EFS

1) W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod

rozliczania wydatkéw:
a) stawki jednostkowe,
b) kwoty ryczattowe,

Z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego
($rodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR%,
stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest

obligatoryjne®®, z zastrzezeniem pkt 3 podrozdziatu 6.6.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs

opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzien ogtoszenia

konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych.

% Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy wramach programéw operacyjnych wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktorych
mowa w podrozdziale 8.4.
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Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych

za pomocg uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 6.16.

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych)
nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100.000 EUR, stosowanie
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 1, mozliwe jest
w oparciu o szczegOtowy budzet projektu okreslony przez beneficjenta i zatwierdzony
przez wiasciwg instytucje bedacg strong umowy, przy czym stosowanie stawek
jednostkowych jest mozliwe tylko i wytacznie za zgodg 1Z PO oraz o ile wynika to
z wytycznych programowych lub regulaminu konkursu albo dokumentacji dotyczacej
wyboru projektow w trybie pozakonkursowym. Wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy zapewnia, ze stawki jednostkowe lub kwoty ryczaltowe sg wyliczone w oparciu

o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.

8.6.1 Stawki jednostkowe
Stawka jednostkowa moze obejmowac:
a) wylacznie koszty bezposrednie,
albo

b) zaréwno koszty bezposrednie, jak i posrednie, przy czym w przypadku
zastosowania takiej stawki w projekcie, koszty posrednie w ramach projektu

sg niekwalifikowalne.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie
projektu we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywane sg ustugi objete stawkami
jednostkowymi i dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego
poprzez przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych

we wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozliczanie wydatkéw na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we wniosku
o ptatnos¢ wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej
liczby ustug w stosunku do zalozen zawartych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie

projektu.

W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzacych
do aktywizacji zawodowej uczestnikdw projektu, za niewtasciwe wykonanie ustugi nie

uznaje sie sytuacji, w ktorej przerwanie uczestnictwa w projekcie jest wynikiem
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podjecia zatrudnienia przez uczestnika projektu.

W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.

8.6.2 Kwoty ryczattowe

Kwotg ryczaltowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie

zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg

kalkulowane zgodnie z podrozdziatem 8.4.

Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci
ustala dokumenty, na podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu,

a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone
na zakup srodkéw trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa
w Wytycznych lub umowie o dofinansowanie wykazywane sg we wniosku o ptatnosé

do wysokosci limitu okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.
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8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkow EFS

1) W przypadku projektow wspoffinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem

sg kwalifikowalne w wysokosci wynikajgcej z PO lub SZOOP.

2) Cross-financing w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS moze dotyczy¢
wylacznie takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bylaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci

szans, a zwlaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

3) W przypadku projektow wspoftfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢
wytacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu

do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw

i pomieszczen.
Do kwalifikowalnosci zakupu nieruchomosci stosuje sie podrozdziat 7.4.

4) Zakup $rodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkoéw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu. Do kwalifikowalnosci zakupu $rodkéw

trwatych stosuje sie podrozdziat 6.12.

5) Woydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty

okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

8.8 Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez stron e trzecig

w projektach finansowanych ze  srodkow EFS

1) Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw danego
projektu, np. wkiad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla
przedsiebiorcow w formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie
i poswiadczone beneficjentowi sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one
poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z uwzglednieniem zasad wynikajacych

z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2) Wysokos¢ wkiadu wynikajgacego z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone
trzecig na rzecz uczestnikdéw projektu musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu

wyptacajacego i moze podlega¢ kontroli. Wysokos¢ wktadu powinna odnosi¢ sie
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4)

1)

2)

3)

wytgcznie do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu,

Z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek lub wynagrodzenie.

W ramach dodatkéw Ilub wynagrodzen wypltacanych przez strone trzecig, wptaty
dokonywane przez strone trzecig zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych na

PFRON nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Wktad, o ktorym mowa w pkt 1, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia skladanego
przez podmioty wyptacajgce, przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na
identyfikacje poszczegolnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu

do kazdego z nich.

8.9 Reguta proporcjonalno $ci

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie projektu do jego realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym
we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci

rezultatéw projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie kohAcowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych

we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.
Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujacy PO —
wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig

czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu® — wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu;
wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane 2z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaly osiggniete
i kosztéw posrednich; stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez

wiasciwg instytucje bedaca strong umowy.

4) Regufa proporcjonalnosci weryfikowana jest przez whasciwg instytucje bedaca strong

umowy wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego

wniosku o ptatnosé.

 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
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1)

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu moze odstgpié
od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé srodkéw
tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zalozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce

do osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystapienia sity wyzszej.

W  przypadku projektéw partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficjenta
od partneréw projektu skutkow wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalnosci
z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie lub

umowa partnerska.

8.10 Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

Projekty innowacyjne lub ponadnarodowe sg realizowane wytgcznie w ramach krajowego
PO.

Wydatki zwigzane z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego sg kwalifikowalne, o ile

jest to zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

IZ PO moze wyrazi¢ zgode na kwalifikowanie wydatkow ponoszonych przez partneréw
ponadnarodowych w ramach danego projektu lub grupy projektow, o ile przynosi
to korzys¢ dla projektu i wydatek jest niezbedny do realizacji celu projektu, a mozliwosc¢
oraz warunki i procedury kwalifikowania takich wydatkow okreslone sg w wytycznych
programowych lub regulaminie konkursu Ilub dokumentacji dotyczacej projektow

zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
Koszty posrednie partnera ponadnarodowego sg niekwalifikowalne.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow partneréw ponadnarodowych stosuje sie warunki
i procedury okreslone w rozdziale 8 oraz ogdlne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw

okreslone w pkt 3 podrozdziatu 6.2, z wylgczeniem lit. k.

8.11 Dziatania finansowane zgodnie z programem Eras mus +

Do realizacji dziatan przez Narodowg Agencje dla programu Erasmus+ zwigzanych
bezposrednio z realizacjg programow mobilnosci ponadnarodowej w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS w ramach KPO, stosuje sie warunki i procedury okreslone

dla programu Erasmus+.
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2) Do przeliczenia stawek majgcych zastosowanie w programie Erasmus+ stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany ustalony przez KE %, aktualny na dzien

ogtoszenia zaproszenia do skladania wnioskéw (naboru) do tego programu.

% Kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Lanquage=en.
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Zatacznik 1 - Zalecenia i rekomendacje dotycz agce przeprowadzania

post epowa h o0 udzielenie zamdéwie n publicznych na dostawy i ustugi

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje
sie wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczace udzielania zamoéwieh publicznych
opracowane w postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te
uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem poszczegdélnych
czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan *°

zaleca sie opracowanie
szczegOlowego planu prac, ktérego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja
zamoéwienia publicznego. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczatkowym
stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawierac

terminy dla kazdego etapu, tj.:

a) przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamdwienia publicznego, w tym opracowanie

opisu przedmiotu zaméwienia publicznego,
b) wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
d) zawarcie umowy,
e) realizacja zamowienia publicznego,
f) odbiér zamdwienia udokumentowany protokotami odbioru,
g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia
zamdwienia publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania
wraz ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu
zapewnienia sciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg

projektu.

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz
dzielenia zaméwien publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy,
w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy

pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie postepowania

% Ryzyko nalezy oceniaé z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéw: warto$é zamowienia, terminy wynikajace

z harmonogramu projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcéw, wykonalno$¢ zamowienia, poziom skomplikowania

przedmiotu zamoéwienia, kwestie logistyczne itp.
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7

0 udzielenie zamdwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istniejg
przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja 0 zamoéwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw
wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania.
Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania
i poréwnania korzysci i kosztow zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu:

centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujgc wartos¢ zamoOwienia publicznego nalezy bazowa¢ na aktualnych cenach
na rynku zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia publicznego® . W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych  wykonawcOw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie  wskazujgce
na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartos¢ zamolwienia
publicznego mozna roéwniez opiera¢ sie na podobnych zamowieniach publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace
sposobu  oszacowania  wartosci zamoOwienia  publicznego  powinny  zostac

zarchiwizowane tgcznie z dokumentacjg tego zaméwienia publicznego.

Oszacowana warto$¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji
ogloszenia o zaméwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu
wartoéci zamoOwienia publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majacych wplyw
na ustalong juz warto$¢ zamoOwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania
nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania wartosci

zamoéwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajagcy do wykonania

przewidzianych zadan na kazdym etapie realizacji zamdwienia publicznego.

Nalezy nadzorowac¢ sposob realizacji zamowienia publicznego i protokotowaé sposob
jego odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych
sposoOb realizacji i odbioru zamoéwienia publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz
zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentow (w szczegoélnosci wzoér
protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry pozwala m.in.
na sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamoOwienia publicznego zostaly zrealizowane

zgodnie z postanowieniami umowy).

° Nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajgcych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.
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Zatacznik 2 - Obliczanie kosztu kwalifikowalnego w przy  padku nieruchomo $ci

Obliczanie kosztu kwalifikowalneqo :

aby obliczy¢ maksymalng wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci, nalezy

postuzy¢ sie nastepujgacg metoda:

S Zsumowujac wszystkie koszty kwalifikowalne oprocz kosztow zakupu nieruchomosci

— otrzymujemy wielkos¢ ,a".
2 Koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadoma_ ,x".

2 Wiemy, ze 90 % kosztu kwalifikowalnego ogdétem stanowi koszt kwalifikowalny bez

kosztow nieruchomosci, stad:

2 Najwyzej 10 % tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowic

koszt zakupu nieruchomosci.

Przyktad: W ramach projektu zakupiona nieruchomos$¢ zostanie przeznaczona pod budowe
drogi. Nieruchomosc ta bedzie niezbedna dla wdrazania i realizacji projektu, tak wiec koszt
jej zakupu bedzie kosztem kwalifikowalnym. Koszt zakupu nieruchomosci wynosi 50 000
pln, a catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztow nieruchomosci) wynosza 180
000 piIn. Nalezy obliczy¢ koszt kwalifikowalny nieruchomosci, ktory jest objety limitem 10%

catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.
1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:
a=0,9x
dla a = 180 000
0,9x = 180 000
x =180 000:0,9

x =200 000



2. Obliczamy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci (wyliczamy 10 %
catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu i otrzymujemy wysokos¢ kosztow

kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci):

200 000*10% = 20 000

Koszt kwalifikowalny nieruchomosci moze wynosi¢ max. 20 000 pln. Pozostata czes¢

wartosci nieruchomosci stanowi wydatek niekwalifikowany.
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Zatacznik nr 38 do Regulaminu konkursu: Zestawienie — stopa bezrobocia w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim

Stopa bezrobocia w wojewddztwie kujawsko-pomorskim

dane na 31 grudnia 2015r.!

OBSZAR/POWIAT DANE
Woj. KUJAWSKO-POMORSKIE 13,3
Witoctawski 23,5
Lipnowski 21,9
Radziejowski 21,6
Sepolenski 19,8
Aleksandrowski 19,0
Chetminski 18,1
Inowroctawski 18,1
Wabrzeski 18,1
Nakielski 17,7
Golubsko-dobrzynski 17,2
Grudzigdzki 17,1
Zninski 17,1
Tucholski 17,0
m. Wtoctawek 16,9
Mogileriski 16,1
Rypinski 16,1
torunski 16,1
m. Grudzigdz 14,0
Swiecki 12,4
Brodnicki 11,6
Bydgoski 9,0
m. Torun 6,9
m. Bydgoszcz 5,4

- kolorem zielonym zaznaczono obszary, w ktérych wysokos$é opublikowanej przez GUS stopy bezrobocia przyjmuje
wartos¢ wyzsza niz wysokosc¢ stopy bezrobocia dla catego wojewddztwa, wg danych na 31 grudzien 2015 r.

1 http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/rynek-pracy/bezrobocie-rejestrowane/liczba-bezrobotnych-zarejestrowanych-oraz-stopa-

bezrobocia-wedlug-wojewodztw-podregionow-i-powiatow-stan-w-koncu-grudnia-2015-r-,2,40.html
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gram Regionalny
Zatacznik nr 39.1 — Minimalny wzér regulaminu?® rekrutacji uczestnikéw do projektu
REGULAMIN REKRUTACIJI UCZESTNIKOW DO PROJEKTU?
zdnia .oeveeveeinennens
dot. projektu pt. ,,..ccccceeverrererreennes ”
§ 1 - Zasady ogolne
1. . nazwa Beneficjenta............ realizuje projekt nr ... ERR ] SR ”. Beneficjent

przeprowadza nabdr kandydatow do udziatu w projekcie.

2. Biuro projektu miesci sie w: ............ doktadny adres wraz z godzinami otwarcia.........

3. Obszar realizacji projektu obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo kujawsko-pomorskie/powiaty:

4. Okres realizacji projektu: .....ccevvvevvivenecvenieveienne

5. Projekt skierowany jest do oséb bezrobotnych lub biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia*,
nalezgcej co najmniej do jednej z ponizszych grup:
— osoby powyzej 50 roku zycia®,
— kobiety,
— osoby z niepetnosprawnosciami,
— osoby dtugotrwale bezrobotne,
— osoby o niskich kwalifikacjach.

Ze wsparcia wylgczone sg osoby, ktére posiadaty wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, byty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub prowadzity
dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m. in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub
oSwiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu. Wykluczeniu
podlegaja takze rolnicy inni niz wskazani w art. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy. Uczestnikami projektu nie mogg by¢ osoby, ktérych sytuacja finansowa umozliwia zatozenie
dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia w ramach projektu.

! Regulamin moze by¢ modyfikowany. Zmiany w Regulaminie wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajace;.

2 W oparciu o niniejszy wzér Regulaminu Beneficjent przygotowuje Regulamin rekrutacji uczestnikéw.

3 Wpisa¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

4 Osoby powyzej 29 r. 2. rozumiane jako osoby, ktére ukoriczyty 30 . Z. (tgcznie z dniem 30-tych urodzin).
5 tj. osoby majgce 50 lat i wiecej (od dnia 50-tych urodzin).



Projekt zaktada przygotowanie ...... nalezy wskazac liczbe...... uczestnikow projektu do rozpoczecia
i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej poprzez udziat w szkoleniach, doradztwie oraz udzielenie
dotacji i wsparcia pomostowego dla ......... uczestnikow (nalezy wskazac liczbe osob).

Projekt wspoétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa
8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie.

Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania procesu rekrutacji uczestnikdw projektu.
Regulamin wraz z dokumentami rekrutacyjnymi podawany jest do publicznej wiadomosci na stronie
internetowe] ......cccoeeevvvenennn. oraz w biurze projektu Beneficjenta.

Uczestnicy Projektu, zobowigzani s3 do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu).

§ 2 - Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.
2.

Projekt - projekt pt. ,,...tytut...” realizowany przez ...nazwa Beneficjenta.....;

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs, adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87-
100 Torun;

Beneficjent —...nazwa Beneficjenta, adres, dane kontaktowe, w tym adres strony internetowe;...;
Partner - ...nazwa Partnera, adres, dane kontaktowe...%;

Kandydat — osoba fizyczna, starajgca sie o udziat w Projekcie, ktéra zamierza rozpocza¢ dziatalnosé
gospodarczg i ztozyta dokumenty rekrutacyjne oraz zalicza sie do jednej z kategorii wskazanych w § 1
ust. 5.;

Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajgca dokumenty rekrutacyjne do projektu oraz dokonujaca
kwalifikacji Kandydatow na uczestnikow projektu;

Dotacja — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana uczestnikowi projektu na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w formie jednorazowego wsparcia kapitatowego w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotna
wysoko$é przecietnego wynagrodzenia’ na osobe;

Wsparcie pomostowe:

— bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Uczestnikowi/Przedsiebiorcy/ wyptacana miesiecznie w
kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w
przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia

& Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
7 W rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 28 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.



10.

11.

bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej;

— ustugi szkoleniowo-doradcze o charakterze specjalistycznym;

— ustugi asystentury z wykorzystaniem mentoringu.

Uczestnik — kandydat, ktdry zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie.

Ustuga szkoleniowo-doradcza — doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce

uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora zawarta umowe w sprawie realizacji zamodwienia.

§ 3 - Sposéb informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie (w tym w szczegdlnosci dotyczace rekrutacji) dostepne beda na stronie

internetowej ..adres strony www...., a takze w Biurze Projektu wskazanym w § 1 pkt 2.

1.

§ 4 - Warunki udziatu w projekcie

Z udziatu w projekcie wykluczone sg osoby, ktore:

a)

b)

d)

e)

f)

nie sy zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikow i Formularzu
rekrutacyjnym osobami uprawnionymi do uczestnictwa w projekcie;

nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz nie korzystajg z petni praw
publicznych;

nie wyrazg zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w formularzu
rekrutacyjnym zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.) przez Beneficjenta do celéw zwigzanych z
przeprowadzeniem rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji projektu, a takze w zakresie
niezbednym do wywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdow wobec Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P 2014-2020 wynikajgacych z UMOWY NI ....ouiiieeeeieece ettt s s ;

byty karane za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
i przestepstwa skarbowe popetnione umysinie oraz przeciwko ktorym toczy sie postepowanie
karne;

posiadaty zarejestrowang dziatalnos$é gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzity dziatalno$¢ na podstawie
odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komornicza lub o$wiatowg)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

korzystajg réwnolegle z innych srodkdw publicznych, w tym zwitaszcza ze srodkédw Funduszu
Pracy, PFRON oraz $rodkéw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i RPO WK-P 2014-2020,



przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

g) prowadzg dziatalnos¢ rolniczg inng niz wskazang w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdzn. zm.);

h) ktore oswiadczg, ze rozpoczeta przez nich dziatalno$¢ gospodarcze nie bedzie zarejestrowana na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego?;

i) pozostajg lub pozostawaty w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym (w tym
w ramach uméw cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg w ramach projektu
oraz w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

j)  taczyt lub taczy z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg i/lub pracownikiem Beneficjenta (w tym
pracownikami  uczestniczgcymi w  procesie  rekrutacji i oceny  biznesplandw)
/partnera/wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;

k) zostaty ukarane karg zakazu dostepu do Srodkdéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzin.
zm.);

I) nie zapoznaty sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikow i nie akceptujg jego warunkow;

m) nie mieszkajg w rozumieniu Kodeksu Cywilnego lub nie uczg sie na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego;

n) w ciggu biezgcego roku budietowego oraz dwdch poprzedzajgcych go lat budzetowych
otrzymaty pomoc de minimis z roznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie
z pomocy, o ktdrg sie ubiegajg, przekracza réownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w
przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowag w zakresie transportu drogowego
towarow — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy;

0) zamierzajg rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarcza, ktdra prowadzona byta wczesniej przez cztonka
rodziny®, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia przez Kandydata
Formularza rekrutacyjnego;

8 Utworzone, w wyniku realizacji projektu, przedsiebiorstwa muszg posiadaé¢ siedzibe lub oddziat na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

9 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia.



p) zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny!® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosc.

§ 5 — Zasady rekrutacji

Warunkiem przystgpienia do projektu jest ztozenie przez Kandydata (osobiscie, pocztg lub kurierem)
formularza rekrutacyjnego (do formularza nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajgcy status na rynku
pracy, oswiadczenie o otrzymanej pomocy de mninims'?) w wyznaczonym terminie do biura
projektu ....... nalezy wskazac adres biura projektu.... Decyduje data wptywu dokumentéw do biura
projektu.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadaé¢ w terminie:

Termin podany w ust. 2 umieszczany jest na stronie internetowe; .....nalezy poda¢ minimalnq liczbe
dni... dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji. Termin rekrutacji i/lub oceny moze zostaé
zmieniony w przypadku niewytonienia sposréd zgtoszonych aplikacji wymagane;j liczby uczestnikéw
projektu albo w przypadku duzej liczby ztozonych Formularzy rekrutacyjnych. Informacja o zmianie
terminu, przedtuzeniu lub zakonczeniu rekrutacji jest umieszczana na stronie internetowej
wskazanej w § 3.

Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych w ...... nalezy wskazac liczbe
egzemplarzy...... w zaklejonej kopercie.

Kazdy kandydat otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentéw:

a) w przypadku osobistego ztozenia formularza rekrutacyjnego — potwierdzenie ztozenia
z podaniem daty i godziny ich przyjecia, z nadanym nr indentyfikacyjnym formularza, ktéry
bedzie jednoczesnie stuzyt jako identyfikator na liscie rankingowej;

b) w przypadku przestania formularza za posrednictwem kuriera — Kandydat zobowigzany jest do
zachowania dowodu nadania, liczy sie dzien i godzina wptywu formularza do biura projektu (w
godzinach pracy biura projektu). Potwierdzeniem wptywu dokumentow bedzie przestanie do
Kandydata pisma informujgcego o nadanym nr identyfikacyjnym. Formularz rekrutacyjny
dostepny jest na stronie internetowej oraz w biurze projektu.

Formularze rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczecia rekrutacji, badZz po terminie
zakonczenia rekrutacji, jak réwniez dokumenty ztozone wielokrotnie nie beda podlegac rozpatrzeniu.
Kandydat ma mozliwo$¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, lecz jedynie w przypadku,

0 jw.

11 Beneficjent moze wprowadzi¢ wymog ztozenia réwniez innych, niezbednych dla oceny formularzy dokumentdéw,
np. potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe.

12 Jesli dotyczy. W o$wiadczeniu nalezy wskazaé warto$é przyznanej pomocy de minimis.
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gdy nie uptynat termin sktadania formularzy rekrutacyjnych.
6. Nabor uczestnikow projektu odbywa sie przed planowanym etapem szkoleniowo-doradczym.

7. O zakwalifikowaniu Kandydatow do projektu decydowac¢ bedzie Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktorej
Wchodzg: oo 13| Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej powinni wykazywaé sie
udokumentowang wiedzg i dosSwiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promocji
przedsiebiorczosci.

8. Rekrutacja bedzie przebiegac zgodnie z nastepujgcym schematem.

— | etap: ocena formalna Formularza rekrutacyjnego oraz ocena merytoryczna Formularza rekrutacyjnego
pod katem planowanej dziatalnosci gospodarczej. Ocena przeprowadzana jest przez dwodch ekspertow
przedsiebiorczosci/biznesu wchodzgcych w sktad Komisji rekrutacyjnej.

— 1l etap: weryfikacja predyspozycji (np. odpowiedzialnosé, sumienno$¢, poziom motywacji,
samodzielno$¢, przedsiebiorczosé, umiejetnosé planowania i analitycznego myslenia) do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przeprowadzana przez doradce zawodowego.
Doradca zawodowy réwniez opracowuje dla danego uczestnika indywidualny plan dziatan okreslajacy
dalszg Sciezka dziatan dla uczestnika projektu (np. rodzaj szkolen, ktére uczestnik powinien odby¢ przed
ztozeniem biznesplanu).

Termin rozmowy kandydata z doradcg zawodowym zostanie wyznaczony drogg e-mailowg lub
telefoniczna.

Po Il etapie zostanie sporzadzona lista oséb zakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

9. Formularz rekrutacyjny sktada sie z czesci formalnej (I, II, IV) dotyczacej kryteriow przynaleznosci do
grupy docelowej oraz czesci (l1l) dotyczacej opisu planowanej dziatalnosci gospodarczej.

10. Ztozone Formularze rekrutacyjne sg weryfikowane i ocenione przez Komisje rekrutacyjna, za pomoca
Karty oceny formularza rekrutacyjnego.

11. Komisja Rekrutacyjna dokona w ciggu ... dni roboczych od zakoniczenia naboru formularzy
rekrutacyjnych wyboru ... kandydatow spetniajgcych wymogi wskazane w § 1 ust. 5. Ocena
Kandydata odbedzie sie na podstawie formularzy rekrutacyjnych oraz rozméw kwalifikacyjnych.
Suma punktéw zdobytych w trakcie i Il etapu decyduje o miejscu kandydata na liscie rankingowej.

12. W pierwszej kolejnosci przeprowadzana jest ocena formalna Formularza rekrutacyjnego. Za
niespetnienie kryteriéw formalnych, skutkujgce odrzuceniem Formularza i pozostawieniem go bez
oceny, uwaza sie:

— nieuzupetnienie danych pozwalajgcych na ocene przynaleznosci kandydata do grupy docelowej;
— uzupetnienie Formularza rekrutacyjnego w jezyku innym niz jezyk polski;

— ztozenie Formularza rekrutacyjnego na wzorze innym niz wymagany.

13 Nalezy wymieni¢ osoby wchodzace w sktad Komisji Rekrutacyjnej, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu (np. doradca zawodowy, doradca biznesowy, psycholog).
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13.

Formularze rekrutacyjne niekompletne Ilub zawierajagce uchybienia formalne!* podlegaja
uzupetnieniu. Kandydat ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego formularza
rekrutacyjnego w terminie ... dni roboczych od dnia odebrania pisma informujgcego o uchybieniach.
Uzupetnienie mozliwe jest jedynie w przypadku wystgpienia nastepujgcych brakéw lub bteddéw
oczywistych:

a) brak podpisu,
b) niewypetnione pola w formularzu,
c) brak co najmniej jednej strony w formularzu,

d) brak ktoregos z zatgcznikéw.

W przypadku nieuzupetnienia Formularza w wyznaczonym terminie i zakresie, Formularz zostaje

odrzucony.

Beneficjent informuje kandydata o koniecznosci i sposobie uzupetnienia btedéw formalnych w

Formularzu rekrutacyjnym niezwtocznie po ich zidentyfikowaniu. Jezeli na etapie oceny Formularza

rekrutacyjnego oceniajgcy stwierdzi, ze kandydat nie wpisuje sie w grupe docelowg projektu — formularz

nie

podlega dalszej ocenie. Do oceny merytorycznej zostajg przekazane wytgcznie Formularze

rekrutacyjne poprawne pod wzgledem formalnym.

14.

15.

16.

Czesc Il Formularza rekrutacyjnego - Krétki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej jest oceniana
w skali punkowej (0 - 60 pkt) z mozliwoscig przyznania wartosci punktowych poszczegdlnym
czesSciom ocen:

— forma prawna planowanej dziatalnosci;

— rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej (sektor, branza);

— obszar dziatania;

— charakterystyka potencjalnych klientow/odbiorcéw/kontrahentéw;

— charakterystyka konkurencji;

— posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— posiadane wyksztatcenie/doswiadczenie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— posiadane zasoby;

— stopien przygotowania inwestycji do realizacji;

— koszt inwestycji i rodzaje planowanych wydatkow, wysokos¢ wnioskowanej dotacji inwestycyjnej.

Ocena Kroétkiego opisu planowanej dziatalnosci gospodarczej nastepuje wytgcznie w przypadku, gdy
kandydat spetni kryterium przynaleznosci do grupy docelowej projektu. Ocena jest przeprowadzona
przez dwéch ekspertéw z zakresu przedsiebiorczosci/biznesu.

Ostateczna ocena Formularza rekrutacyjnego jest Srednig arytmetyczng z ocen dokonanych przez
dwdch ekspertéw oceniajacych czesé 11l Formularza rekrutacyjnego.

14 7 wytaczeniem uchybien wskazanych w § 2, w ust. 12.
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17. Na podstawie dokonanych ocen Formularzy rekrutacyjnych | etapu rekrutacji sporzadza sie liste
kandydatow, ktérzy ztozyli Formularze rekrutacyjne, w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych
punktow. Liste sporzadza ......... (nalezy wskazaé zajmowane stanowisko danej osoby) i zatwierdza
........ koordynator/kierownik/osoba bezposrednio zaangazowana w zarzgdzanie projektem.

18. Do Il etapu, tj. na rozmowe z doradcg zawodowym uczestnicy sg zapraszani przez Beneficjenta na
podstawie listy sporzagdzonej z | etapu rekrutacji.

19. W trakcie etapu Il rekrutacji przeprowadzana jest rozmowa z doradcg zawodowym, ktéry za pomoca
dostepnych narzedzi (testy, rozmowa, itp.), weryfikuje predyspozycje kandydata do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W wyniku rozmowy przyznana zostanie ocena
punktowa w przedziale 0-40. Kryteria oceny i wagi punktowe przypisane poszczegdlnym czesciom
analizy predyspozycji ustala prowadzacy analize po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta (za
wczesniejszg zgodq Instytucji Zarzadzajgcej). Dokonujacy analizy predyspozycji sporzgdza pisemne
uzasadnienie swojej oceny. Przyznana w tej czesci ocena punktowa jest doliczana do liczby punktow
otrzymanych w wyniku | etapu rekrutacji, a ich suma stanowi koncowa ocene otrzymang w wyniku
rekrutacji.

20. Nastepnie dokonuje sie podsumowania punktéw zdobytych przez kandydatéw na | i Il etapie
rekrutacji i sporzadza sie liste osdb, ktére wziety udziat w rekrutacji, w kolejnosci malejacej liczby
punktow z i Il etapu rekrutacji. Na podstawie powyzszej listy tworzy sie réwniez wstepng liste osob
zakwalifikowanych do projektu — znajduje sie na nigj ..........cu......... (nalezy wskazacd liczbe) osdb, ktére
otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw na | i Il etapie rekrutacji.

21. W przypadku uzyskania przez kandydatéw do projektu takiej samej liczby punktow o wyzszej pozycji
na liscie decyduje wyzsza liczba punktéw przyznanych za (nalezy wskazaé¢ elementy Formularza
rekrutacyjnego):

22. Do projektu zakwalifikowani zostajg wytacznie kandydaci, ktérzy uzyskali co najmniej 60% punktow
mozliwych do zdobycia na obu etapach rekrutacji.

23. Kandydaci, ktorzy wzieli udziat w | etapie rekrutacji oraz ci, ktorzy wzieli udziat w | i Il etapie
powiadamiani sg pisemnie o wynikach rekrutacji, w terminie ...... dni roboczych od zakonczenia
procedury rekrutacji, tj. | i Il etapu. Zanonimizowana, zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych, lista kandydatow (zawierajgca nr formularza, liczbe punktow, liczbe
0s0b zakwalifikowanych do kolejnego etapu), ktérzy wzieli udziat w rekrutacji podawana jest do
wiadomosci na stronie internetowej oraz dostepna jest w biurze projektu.

24. Osoby niezakwalifikowane do udziatu w projekcie znajdg sie na liscie rezerwowej.

§ 6 - Procedura odwotawcza

1. Procedura odwotawcza przystuguje Kandydatom, ktdrzy nie zostali skierowani do udziatu w etapie
szkoleniowo—doradczym i/lub nie zgadzaja sie z otrzymang oceng.
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Odwotanie w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie ... dni roboczych od dnia otrzymania przez
Kandydata pisemnej informacji o wynikach oceny.

Kandydat ma prawo ztozy¢ odwotanie od kazdego etapu rekrutacji (tj. etapu | — oceny formalnej i
merytorycznej Formularza rekrutacyjnego i etapu Il - weryfikacji predyspozycji).

Odwotanie mozna ztozy¢ osobiscie do biura/siedziby Beneficjenta wskazanej w § 1 ust. 2, w godzinach
od ... do........ lub za posrednictwem poczty lub kuriera.

Za dzien ztozenia odwotania uznaje sie dzien, w ktérym odwotanie zostato ztozone u Beneficjenta.

Whnoszac odwotanie od oceny Komisji rekrutacyjnej, kandydat powotuje sie na konkretne zapisy
zawarte w uzasadnieniach oceny Formularza rekrutacyjnego (przestanych w postaci zanonimizowanych
Kart ocen formularza rekrutacyjnego) oraz zanonimizowanej karty oceny doradcy zawodowego, z
ktorymi sie nie zgadza.

Kazdemu kandydatowi przystuguje dostep do dokumentéw dotyczacych oceny jego Formularza.
W tym celu powinien skontaktowaé sie z ... nalezy wskaza¢ osobe/y wraz z danymi
kontaktowymi..........

Procedura rozpatrywania odwotania wstrzymuje rozpoczecie etapu szkoleniowo—doradczego. Wyniki
procedury odwofawczej mogg wptyngé na ostateczng wersje Listy osdb zakwalifikowanych do etapu
szkoleniowo—doradczego.

Odwotanie wniesione przez kandydata zostaje rozpatrzone przez Komisje rekrutacyjng w terminie do ...
dni roboczych od dnia ztozenia odwotania. Odwotfanie moze zosta¢ uznane za niezasadne (wdéwczas
odwotanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone z przyczyn merytorycznych) albo
zasadne. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to procedura rozpatrywania odwotania polega
na:

- przeprowadzeniu ponownej oceny formalnej'® Formularza rekrutacyjnego (cze$é I, Il, 1V);
- przeprowadzeniu ponownej oceny merytorycznej®’ Formularza rekrutacyjnego (czesci lll);

- przeprowadzeniu przez doradce zawodowego ponownej weryfikacji predyspozycji'® kandydata do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

10. Odwotanie zostanie uznane za prawidtowo ztozone, gdy bedzie zawierato:
e dane Kandydata tozsame z danymi wskazanymi w Formularzu;

e numer Formularza;

e wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutdw odnosnie do przeprowadzonej oceny
Formularza, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Kandydata, ocena zgodnosci ztozonego
whiosku z kryteriami zostata przeprowadzona w sposéb nieprawidtowy;

e wifasnoreczny podpis Kandydata.

15 Jesli kandydat odwotuje sie od oceny formalnej Formularza.

16 Oceny merytorycznej Formularza dokonujg dwie osoby z Komisji Rekrutacyjnej, ktére nie uczestniczyty w
pierwszej ocenie merytorycznej Formularza.

17 Jesli kandydat odwotuje sie od oceny merytorycznej Formularza.

18 )Jesli kandydat odwotuje sie od oceny przeprowadzonej przez doradce zawodowego.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

Wszystkie zarzuty Kandydata powinny zosta¢ ujete w jednym odwotaniu. Jezeli — zdaniem Kandydata
— ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny, w odwotaniu
nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Odwotanie powinno zawierac precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw. Do odwotania nalezy
dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia Formularza, kopia informacji
o wynikach oceny Formularza) oraz inne dokumenty moggace swiadczy¢ o stusznosci podniesionych
zarzutéw w Srodku odwotawczym.

Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktére mimo prawidtowego pouczenia zostato wniesione:
* po terminie wskazanym w ust. 2;
* wsposéb sprzeczny z ust. 10;
¢ do niewtasciwej instytucji.
Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.
Beneficient ma obowigzek pisemnego poinformowania Kandydata o wynikach rozpatrzenia

odwotania. Od wynikéw procedury odwotawczej nie przystuguja zadne srodki odwotawcze. Wyniki
procedury stanowia ocene wigzaca i ostateczna.

Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, Formularz wraz z zatgcznikami zostaje przekazany do
powtornej oceny, dokonywanej przez dwoch cztonkéw Komisji rekrutacyjnej niezwigzanych do tej
pory z oceng Formularza, ktérego odwotanie dotyczyto. Powtdérna ocena Formularza jest oceng
Wwigzaca i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan Kandydatéw zaktualizowana zostaje (w oparciu o wyniki
procedury odwotawczej) lista kandydatow, ktérzy wzieli udziat w rekrutacji. Na podstawie
zaktualizowanej listy sporzadzana jest ostateczna lista osob zakwalifikowanych do udziatu w etapie
szkoleniowo—doradczym.

Do etapu szkoleniowo—doradczego wybranych zostaje ... nalezy wskazac¢ liczbe...... oséb
zajmujgcych najwyzsze miejsca na liscie. Wybor uczestnikow do projektu dokonywany jest wg
malejacej liczby punktow w ramach liczby dostepnych miejsc w projekcie.

Nastepnie sporzadzany jest protokét dokumentujgcy procedure rekrutacji.

W przypadku gdy, zadne odwotanie nie zostanie rozpatrzone pozytywnie, ostateczna lista osdb
zakwalifikowanych do udziatu w etapie szkoleniowo—doradczym nie ulegnie zmianie w stosunku do
wstepnej listy okreslonej w § 5 ust. 20.

§ 7 — Wyniki rekrutacji

Beneficjent zatwierdza ostateczng Liste osdb zakwalifikowanych do udziatu w etapie szkoleniowo—-
doradczym wraz z Listg rezerwowg w terminie do ... dni roboczych od zakonczenia procedury
rekrutacji, w tym procedury odwotawczej. Beneficjent umieszcza na liscie rezerwowej osoby, ktére
nie kwalifikujg sie do udziatu w projekcie z powodu braku miejsc.
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Beneficjent pisemnie informuje o umieszczeniu Kandydata na Liscie osob zakwalifikowanych do
udziatu w etapie szkoleniowo—doradczym lub Lisci rezerwowe;j.

Zanonimizowane listy zawierajgce numer Formularza, wynik oceny i liczbe oséb zakwalifikowanych do
udziatu w etapie szkoleniowo-doradczym lub liczbe oséb umieszczonych na Liscie rezerwowej
zamieszczane sg na stronie internetowej projektu ......... oraz w biurze projektu.

§ 8 - Postanowienia koricowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagajg podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum ... dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu ......adres internetowy projektu....

Dokumenty stanowigce podstawe do udzielania wsparcia finansowego na rzecz uczestnikdw
projektu, opracowywane przez Beneficjenta, podlegaja obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez I1Z RPO
WK-P w terminie 15 dni roboczych od daty wptywu (przy czym Regulamin rekrutacji uczestnikéw,
formularz rekrutacyjny oraz karty oceny formularza rekrutacyjnego powinny zostaé przedstawione
I1Z RPO WK-P najpdiniej w terminie 5 dni roboczych poprzedzajacych dzien rekrutacji do projektu).
W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych
dokumentow, konieczne jest uzyskanie ponownej akceptacji 1Z RPO WK-P, dotyczacej zakresu oraz
terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IZ RPO WK-P moze nie wyrazi¢ zgody na
wprowadzenie zmian do dokumentow w szczegdlnosci w przypadku gdy nowe zapisy wprowadzajg
mniej korzystne rozwigzania dla uczestnikdéw projektu i/lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej
edycji rekrutacji do projektu, do ktérej bedg miaty zastosowanie).
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Fundusze WOJEWODZTWO : . x*n

Europejskie | KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska | ;" 7
X Europejski Fundusz Spoteczny * ™

Program Regionalny *

Zatacznik nr 39.2 — Formularz rekrutacyjny

Formularz rekrutacyjny’ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie

Wypetnia Beneficjent:

Data wptywu Formularza:

Numer ewidencyjny:

I. Dane Kandydata:2

Imie/Imiona

Nazwisko

Data i miejsce urodzenia

Seria i nr dowodu Organ wydajacy
osobistego: dowdd osobisty:
PESEL:

! Dokument moze byé modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.

2 Sposdb uzupetnienia Formularza:

— Nalezy wypetnié wszystkie pola z czterech czesci (1, Il 11l, IV) Formularza rekrutacyjnego.

— Formularz nalezy wypetnic czytelnie (komputerowo lub odrecznie).

— Brak wymaganego wtasnorecznego, czytelnego podpisu pod Formularzem oraz brak wymaganego zatgcznika
w postaci dokumentu potwierdzajgcego status na rynku pracy traktowane s3g jako btedy formalne i skutkujg
skierowaniem Formularza do uzupetnienia. Brak uzupetnienia Formularza skutkuje jego odrzuceniem
i odstgpieniem od jego oceny.

— Formularz nalezy trwale spig¢ i dostarczy¢ do biura projektu w zamknietej kopercie w 1 egzemplarzu papierowym.
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Adres zamieszkania?:

Ulica:

Nr domu: Nr lokalu:

Miejscowosc: Kod pocztowy:

Gmina: Powiat:

Wojewddztwo:

Telefon:

Adres e-mail:

Il. Aktualny statusu Kandydata:

Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ ,,x” jesli dotyczy):

1. | Jestem osobg bezrobotna*® powyzej 29 roku zycia’, o tak O nie

2. | Jestem osobg bierng zawodowo>® powyzej 29 roku zycia’, o tak O nie

Ponadto naleze do jednej z ponizszych grup:

3. | — osoby powyzej 50 roku zycia®, O tak O nie

— kobiety, O tak O nie

3 Nalezy podaé miejsce zamieszkania w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, tj. miejscowo$¢, w ktdrej przebywa sie
z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien umozliwi¢ kontakt w przypadku zakwalifikowania do projektu.

4 Osoby bezrobotne - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace zatrudnienia.
Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi przepisami, nawet jezeli nie
spetniajg one wszystkich trzech kryteriow. Osobami bezrobotnymi sg zaréowno osoby bezrobotne w rozumieniu
badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia
studentéw studidow stacjonarnych, nawet jesli spetniajg powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen
z tytutu urlopu), sg réwniez osobami bezrobotnymi.

5 Do formularza nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy status na rynku pracy.

6 Osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sa
bezrobotne). Studenci studidw stacjonarnych sg uznawani za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos$¢ w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktory nie
miesci sie w ramach urlopu macierzyriskiego lub urlopu rodzicielskiego), s3 uznawane za bierne zawodowo, chyba
Ze s zarejestrowane juz jako bezrobotne (wdwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby prowadzace
dziatalnos¢ na wiasny rachunek (w tym cztonek rodziny bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalnosé) nie
sg uznawane za bierne zawodowo.

7 Osoby powyzej 29 r. 2. rozumiane jako osoby, ktére ukoriczyty 30 . Z. (tgcznie z dniem 30-tych urodzin).

8 tj. osoby majace 50 lat i wiecej (od dnia 50-tych urodzin).

-2-



— 0soby z niepetnosprawnosciami®, O tak O nie

— osoby dtugotrwale bezrobotne?®, O tak O nie

— osoby o niskich kwalifikacjach®?. o tak O nie

l1l. Krétki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej:

Forma prawna planowane] dziatalnosci

Rodzaj planowanej dziatalnosci (sektor, branza)

Obszar dziatania

Charakterystyka potencjalnych klientéw/odbiorcéw/kontrahentéw

Charakterystyka konkurencji

Posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Posiadane wyksztatcenie/doswiadczenie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

9 Osoby z niepetnosprawnoéciami stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721,

z pdin. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie

zdrowia psychicznego (Dz. U. 22011 r. Nr 231, poz. 1375).

10 0soby dtugotrwale bezrobotne stanowig osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy (>12
miesiecy).

11 Osoby o niskich kwalifikacjach to osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie. ISCED 3:
wyksztatcenie ponadgimnazjalne ma na celu uzupetnienie wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do podjecia
studiow wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia.
Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia. Programy na poziomie
ISCED 3 z reguty koriczg sie 12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku 18
lat), przy czym najczesciej jest to okres 12 lat.



Posiadane zasoby

Stopien przygotowania inwestycji do realizacji

Koszt inwestycji i rodzaje planowanych wydatkéw, wysokos¢ wnioskowanej dotacji

Czy zatozytaby/-by Pan(i) dziatalnos¢ gospodarcza ze s$rodkéw wtasnych, pomimo nieotrzymania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 8.3 RPO WK-P 2014-20207?

o tak O nie

IV. Oswiadczenia

Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah wynikajacej z art. 233 Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.) o$wiadczam, ze!?:

— posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

— wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu
rekrutacyjnym zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z pdzn. zm.) przez Beneficjenta do celéw zwigzanych z przeprowadzeniem
rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji projektu, a takze w zakresie niezbednym do wywigzania sie
Beneficjenta z obowigzkéw wobec Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P 2014-2020 wynikajgcych z umowy
NI et et st b ser e aas Réwnoczesnie oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a
o prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz do mozliwosci ich poprawiania oraz
zostatem/am poinformowany/a, iz administratorem danych jest .......ccccceeeeeievericeceece s, Moja zgoda
obejmuje réwniez przetwarzanie danych w przysztosci pod warunkiem, ze nie zostanie zmieniony cel
przetwarzania;

— nie bytem/-am karany/-a za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
i przestepstwa skarbowe popetnione umyslinie oraz nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne;

— nie posiadatem/-am zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz nie prowadzitem/-am dziatalnosci na

12 Niewtasciwe skreslié.



podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacky, komorniczg lub oswiatow3)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

— nie korzystam réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy,
PFRON oraz s$rodkow przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i RPO WK-P 2014-2020,
przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej. Otrzymane dofinansowanie nie stanowi wktadu wtasnego w innych
projektach;

— nie prowadze dziatalnosci rolniczej innej niz wskazana w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdzn. zm.);

— w przypadku rozpoczecia przeze mnie dziatalnosci gospodarczej bedzie ona zarejestrowana na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego®3;

— nie pozostaje i nie pozostawatem/am w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym (w tym
w ramach umoéw cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcom w ramach projektu;

— nie taczyt i nie tgczy mnie z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg i/lub pracownikiem Beneficjenta
(w tym pracownikami uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplandw) /partnera/wykonawcy
zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia)
i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;

— nie zostatem/-am ukarany/-a karg zakazu dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdin.
zm.). Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o zakazach dostepu
do srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w stosunku do mnie w okresie
realizacji projektu;

— zapoznatem/-am sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikdw i akceptuje jego warunki;

— zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikow i Formularzu rekrutacyjnym
jestem uprawniony/-a do uczestnictwa w projekcie;

— po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej zamierzam/nie zamierzam zarejestrowac sie jako ptatnik
podatku VAT;

— zostatem/-am poinformowany/-a, ze projekt pt. ,...cccevevevinrrecnecereeennen. ” jest wspétfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 8.3
Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

— mieszkam w rozumieniu Kodeksu Cywilnego lub ucze sie na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego;

— W ciggu biezgcego roku budzetowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat budzetowych:

13 Utworzone w wyniku realizacji projektu przedsiebiorstwa muszg posiada¢ siedzibe lub oddziat na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.



O nie otrzymatem/-am pomocy de minimis lub
0 otrzymatem/-am pomoc de minimis W WySOKOSCi .......cccceveveeecrererinecrenanne

— nie zamierzam rozpoczg¢ dziatalnosci gospodarczej, ktéra prowadzona byta wczesniej przez cztonka
rodziny®®, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze
dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego;

— nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo  prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosc.

— zawarte w formularzu dane s3 prawdziwe i jednoczesnie zobowigzuje sie do poinformowania
Beneficjenta o zmianie jakichkolwiek danych i oswiadczen zawartych w formularzu.

data i czytelny podpis

14 Nalezy zataczyé zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

15 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia.

16 Jw.
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Zatacznik nr 39.3a — Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego

Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego®' w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, Os Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy,
Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie

Imie i nazwisko cztonka Komisji Rekrutacyjne;j

Imie i nazwisko Kandydata

Numer ewidencyjny Formularza rekrutacyjnego

Data wpltywu Formularza rekrutacyjnego

Oswiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikbw w ramach projektu pt.

— zobowigzuje sie wypetnia¢ obowigzki cztonka Komisji Rekrutacyjnej w sposéb sumienny, rzetelny

i bezstronny, zgodnie z posiadang wiedzg;

— nie zachodzi zadna okoliczno$¢, moggca wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci

wzgledem osoby ubiegajgcej sie o uczestnictwo w projekcie, w szczegdlnosci:

a)

b)

nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem ubiegajgcym
sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny
niniejszego formularza rekrutacyjnego,

nie pozostaje z uczestnikiem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny tego projektu.

! Dokument moze byé modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.
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— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i w zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
mogaq zostac ujawnione stronom trzecim;

— zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

data i czytelny podpis

Czy Formularz rekrutacyjny zostat ztozony w terminie wskazanym w Regulaminie rekrutacji uczestnikow?

o TAK 0 NIE (pozostawic bez rozpatrzenia)

Czy Formularz rekrutacyjny zostat ztozony na wymaganym wzorze?

o TAK o NIE (odrzucic)

Czy Formularz rekrutacyjny zostat wypetniony w jezyku polskim?

o TAK o NIE (odrzucic)

Czy Kandydat/Kandydatka kwalifikuje sie? do udziatu w Projekcie?

o TAK o NIE (odrzucic)

-J

Czy Formularz rekrutacyjny zawiera wszystkie strony

o TAK o NIE (skierowac do poprawy/uzupetnienia)

Czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola Formularza rekrutacyjnego3?

o TAK o NIE (skierowa¢ do poprawy/uzupetnienia)

Czy Kandydat opatrzyt Formularz rekrutacyjny czytelnym podpisem oraz zaparafowat wszystkie jego
strony?

2 Zgodnie z Regulaminem rekrutacji uczestnikdéw i pozostatg dokumentacjg projektowa.

3 7 wytgczeniem danych pozwalajacych na ocene przynaleznosci kandydata do grupy docelowej. Nieuzupetnienie
ww. danych skutkuje negatywng oceng kryterium: , Czy status Kandydata/Kandydatki kwalifikuje go/jg do udziatu
w Projekcie?” i odrzuceniem Formularza rekrutacyjnego.

-2-




o TAK o NIE (skierowac do poprawy/uzupetnienia)

Czy podpisane zostaty wszystkie wymagane oswiadczenia w Formularzu rekrutacyjnym?

o TAK o NIE (skierowac do poprawy/uzupetnienia)

Czy do formularza zatgczono dokument potwierdzajacy status na rynku pracy?

o TAK o NIE (skierowac do poprawy/uzupetnienia)

Czy do formularza dotgczono wymagane zatgczniki? (jesli dotyczy)

O NIE (skierowac do

. o NIE DOTYCZY
poprawy/uzupetnienia)

o TAK

Podsumowanie oceny formalnej

Czy Formularz rekrutacyjny spetnia wszystkie kryteria formalne i moze zosta¢ przekazany do oceny
merytorycznej?

o TAK o NIE

Czy Formularz rekrutacyjny zawiera braki/btedy formalne i musi zostac skierowany do uzupetnienia?

o TAK o NIE

Uzasadnienie skierowania Formularza rekrutacyjnego do uzupetnienia

Czy Formularz rekrutacyjny zostaje odrzucony/pozostawiony bez rozpatrzenia?

o TAK O NIE

Uzasadnienie odrzucenia/pozostawienia bez rozpatrzenia Formularza rekrutacyjnego

data i czytelny podpis cztonka Komisji Rekrutacyjnej
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Zatacznik nr 39.3b — Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego

Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego’ w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, Os$ Priorytetowa 8 Aktywni
na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie

Imie i nazwisko cztonka Komisji Rekrutacyjne;j

Imie i nazwisko Kandydata

Numer ewidencyjny Formularza rekrutacyjnego

Data wpltywu Formularza rekrutacyjnego

Oswiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikbw w ramach projektu, pt.

— zobowigzuje sie wypetnia¢ obowigzki cztonka Komisji Rekrutacyjnej w sposdb sumienny, rzetelny

i bezstronny, zgodnie z posiadang wiedzg;

— nie zachodzi zadna okoliczno$¢, moggca wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci

wzgledem osoby ubiegajgcej sie o uczestnictwo w projekcie, w szczegélnosci:

a)

b)

nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem ubiegajgcym
sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny
niniejszego formularza rekrutacyjnego,

nie pozostaje z uczestnikiem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny tego projektu,

! Dokument moze byé modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.
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— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i w zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow

ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako

rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie

mogaq zostac ujawnione stronom trzecim,

— zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

data i czytelny podpis

Kryteria oceny

Przyznana
liczba
punktow

Maksymalna
liczba
punktow

Uzasadnienie

Forma prawna planowane;j

1 dziatalnosci
Rodzaj planowanej

2 | dziatalnosci gospodarczej
(sektor, branza)

3 | Obszar dziatania
Charakterystyka

4 | potencjalnych klientéw/
odbiorcow/kontrahentéw
Charakterystyka

5 .
konkurencji
Posiadane kwalifikacje i

6 umiejetnosci niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej
Posiadane wyksztatcenie/
doswiadczenie do

7 . . , .
prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

8 | Posiadane zasoby

9 Stopien przygotowania
inwestycji do realizacji

10 Koszt inwestycji i rodzaje

planowanych wydatkow,




wysokos¢ wnioskowanej
dotacji

Suma otrzymanych punktow: 60

data i czytelny podpis cztonka Komisji Rekrutacyjnej
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Zatacznik nr 39.3c — Karta oceny doradcy zawodowego

Karta oceny doradcy zawodowego' w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3
Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie

Imie i nazwisko cztonka Komisji Rekrutacyjnej
(doradcy zawodowego)

Imie i nazwisko Kandydata

Numer ewidencyjny Formularza rekrutacyjnego

Data wpltywu Formularza rekrutacyjnego

Data rozmowy Kandydata z doradcg
zawodowym

Oswiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikow w ramach projektu, pt.

— zobowigzuje sie wypetnia¢ obowigzki cztonka Komisji Rekrutacyjnej w sposdb sumienny, rzetelny

i bezstronny, zgodnie z posiadang wiedzg;

— nie zachodzi zadna okoliczno$¢, moggca wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci

wzgledem osoby ubiegajacej sie o uczestnictwo w projekcie, w szczegdlnosci:

a)

b)

nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem ubiegajgcym
sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny
niniejszego formularza rekrutacyjnego,

nie pozostaje z uczestnikiem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej i wycofania sie z oceny tego projektu.

! Dokument moze byé modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.

-1-



— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i w zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
mogaq zostac ujawnione stronom trzecim,

— zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

data i czytelny podpis

Weryfikacja predyspozycji Kandydata do samodzielnego zatoienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (wypetnia doradca zawodowy)

Przyznana | Maksymalna
Kryteria oceny liczba liczba Uzasadnienie
punktow punktow
1
Suma otrzymanych punktéw: 40

data i czytelny podpis cztonka Komisji Rekrutacyjnej (doradcy zawodowego)
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Zatacznik nr 39.4 — Regulamin przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIOR-
czoscit

§ 1 - Zasady ogdlne

1. ... nazwa Beneficjenta............ realizuje projekt nr ... - pt. ,...........". Beneficjent
przeprowadza nabdr kandydatow do udziatu w projekcie.

2. Biuro projektu miesci sie w: ............ doktadny adres wraz z godzinami otwarcia.........

3. Obszar realizacji projektu obejmuje swoim zasiegiem wojewddztwo  kujawsko-
POMOFSKIE/POWIALY: w..ovvvieieciie et serea s 2

4. Okres realizacji projektu: ....cccoveveeeveeeceeieeeeen.

5. Projekt skierowany jest do 0séb bezrobotnych lub biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia®,
nalezgcej co najmniej do jednej z ponizszych grup:
— osoby powyzej 50 roku zycia?,
— kobiety,
— osoby z niepetnosprawnosciami,
— osoby dtugotrwale bezrobotne,
— osoby o niskich kwalifikacjach.

Ze wsparcia wytgczone sg osoby, ktore posiadaty wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej, byly zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub prowadzity
dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m. in. dziatalnos¢ adwokackg, komorniczg lub

oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dziend przystgpienia do projektu. Wykluczeniu

podlegajg takze rolnicy inni niz wskazani w art. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy. Uczestnikami projektu nie mogg byé osoby, ktérych sytuacja finansowa umozliwia zatozenie

dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia w ramach projektu.

6.

Projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$
Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrud-
nienia w regionie.

1 W oparciu o niniejszy Wzér Regulaminu Beneficjent przygotowuje Regulamin rekrutacji uczestnikdw.

2 Wpisaé zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

3 0soby powyzej 29 r. z. rozumiane jako osoby, ktére ukoiczyty 30 r. z. (tacznie z dniem 30-tych urodzin).
4 tj. osoby majace 50 lat i wiecej (od dnia 50-tych urodzin).



Uczestnicy Projektu, zobowigzani sg do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakoniczenia udziatu), jak rowniez w okresie do
36 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu o statusie przedsiebior-
stwa lub powodzie zakonczenia dziatalnosci.

§ 2 - Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.
2.

10.

Projekt - projekt pt. ,,...tytut..” realizowany przez ...nazwa Beneficjenta.....;

1Z RPO WK-P — Instytucja Zarzagdzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs, adres siedziby: Plac Teatralny 2,
87-100 Torun;

Beneficjent —...nazwa Beneficjenta, adres, dane kontaktowe, w tym adres strony internetowe...;
Partner - ...nazwa Partnera, adres, dane kontaktowe...>;

Komisja Oceny Wnioskow — komisja przyznajaca srodki na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja,
wsparcie pomostowe);
Dotacja — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana uczestnikowi projektu na rozpoczecie dziatal-

nosci gospodarczej w formie jednorazowego wsparcia kapitatowego w wysokosci nie wyzszej niz
6-krotna wysoko$é przecietnego wynagrodzenia® na osobe;

Wsparcie pomostowe:

— bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Uczestnikowi/Przedsiebiorcy/ wyptacana miesiecznie
w kwocie nie wiekszej niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa
w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien wyptacenia
wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

— ustugi szkoleniowo-doradcze o charakterze specjalistycznym;
— ustugi asystentury z wykorzystaniem mentoringu;

Uczestnik — Kandydat, ktory zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie.

Ustuga szkoleniowo-doradcza — doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwia-
jace uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra zawarta umowe w sprawie realizacji zamodwienia.

§ 3 - Sposdb informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne beda na stronie internetowej ...adres strony www...., a takze w Biu-

rze Projektu wskazanym w § 1 pkt 2.

§ 4 - Warunki udziatu w projekcie

5 Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
6 W rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 28 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.



1. Zudziatu w projekcie wykluczone sg osoby, ktére:

a) nie s zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikéw i Formularzu
rekrutacyjnym osobami uprawnionymi do uczestnictwa w projekcie;

b) nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz nie korzystajg z petni praw
publicznych;

c) nie wyrazg zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w formularzu
rekrutacyjnym zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.) przez Beneficjenta do celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji projektu, a takze w zakre-
sie niezbednym do wywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw wobec Instytucji Zarzgdzajacej
RPO WK-P 2014-2020 wynikajacych Z UMOWY NI .c..ccveeeeeciciinresreeee et s veeev v ;

d) byty karane za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
i przestepstwa skarbowe popetnione umysinie lub przeciwko ktérym toczy sie postepowanie
karne;

e) posiadaty zarejestrowang dziatalnos$¢ gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Central-
nej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzity dziatalno$¢ na podsta-
wie odrebnych przepiséow (w tym m.in. dziatalnos¢ adwokackg, komorniczg lub oswiatowa)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

f) korzystajg réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz srodkéw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i RPO WK-P 2014-
2020, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz pro-
wadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej;

g) prowadzg dziatalnosc¢ rolniczg inng niz wskazang w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z péin. zm.);

h) ktére oswiadczg, ze rozpoczeta przeze nich dziatalno$é gospodarcze nie bedzie zarejestrowa-
na na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego’;

i) pozostajg lub pozostawaty w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym (w tym
w ramach umow cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcom w ramach
projektu oraz w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

j)  taczyt lub taczy z Beneficjentem/partnerem/wykonawcgy i/lub pracownikiem Beneficjenta (w
tym pracownikami uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw)
/partnera/wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;

k) zostaty ukarane karg zakazu dostepu do Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdin. zm.);

I) nie zapoznaty sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikow i nie akceptuja jego warunkow;

m) nie mieszkajg w rozumieniu Kodeksu Cywilnego lub nie uczg sie na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego;

n) w ciggu biezgcego roku budzetowego oraz dwdch poprzedzajgcych go lat budzetowych
otrzymaty pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartosé brutto

7 Utworzone, w wyniku realizacji projektu, przedsiebiorstwa musza posiadaé siedzibe lub oddziat na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.



2.

tacznie z pomocy, o ktdrg sie ubiegaja, przekracza rownowartos$¢ w ztotych kwoty 200 000
euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos$¢ zarobkowg w zakresie transportu
drogowego towardow — rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy;

0) zamierzajg rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra prowadzona byta wczesniej przez czton-
ka rodziny®, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowia-
cych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia przez Kandydata
Formularza rekrutacyjnego;

p) zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym profilu co przed-
siebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosé.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:

uczestniczenia w zajeciach: szkolenia®®, doradztwo,

wspotpracy z Beneficjentem, w tym dostarczania wszelkich niezbednych informacji i
dokumentdw na zgdanie Beneficjenta,

wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i ewaluacja,

podpisania wszystkich umow i dokumentéw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach
projektu,

wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z umow zawartych z Beneficjentem.

§ 5 — Wsparcie finansowe — warunki ogéine

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ustugi
szkoleniowo-doradczej oraz uzyskanie zaswiadczenia.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zwolnienia Uczestnikdw z obowigzku uczestniczenia w etapie szkole-
niowym, jesli udokumentujg, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej bez koniecznosci szkolenia.

W ramach projektu przewidziane jest przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci dla ......... nalezy wskazac liczbe...... Uczestnikow.

Uczestnicy projektu moga ubiegac sie o nastepujace srodki finansowe:

a. na dotacje, ktérej maksymalna kwota wsparcia nie przekracza 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujagcego w dniu przyznania
wsparcia;

b. na wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie
wiekszej niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa

8 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia.

9 Jw.

10 Jedli dotyczy.



w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzied wyptacenia
wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

5. Informacja odnosnie terminéw naboru Wnioskdw o przyznanie srodkdw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego kazdorazowo umieszczona
na stronie internetowej projektu ...adres internetowy projektu..., z co najmniej ...-dniowym
wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze projektu.

§ 6 — Dotacja

1. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie dotacji jest ztozenie w terminie wskazanym przez
Beneficjenta kompletnych i prawidtowo sporzadzonych ..podac liczbe egzemplarzy...
egzemplarzu/ach (wersja papierowa) Whniosku o przyznanie dotacji (dalej: wniosek), wraz z
zatacznikami®2,

Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki biznesplanu. W przypadku, gdy ktérys z jego punktéw nie moze
by¢ opisany nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.

Whiosek wraz z biznesplanem jest sktadany po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego, ale przed
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, rozumianym jako data faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

2. Dotacja w wysokosci nieprzekraczajgca 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w
gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia wyptacana jest po
zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej zgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem. Srodki finansowe na
rozwoj przedsiebiorczosci wyptacane sg Uczestnikowi projektu w jednej transzy.

1 Wzér wniosku i karty oceny formalnej wniosku opracowuje Beneficjent i przesyta do akceptacji IZ RPO WK-P.
12 Do wniosku nalezy dotaczy¢:

— zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowo—doradczego (w zaleznosci od wynikdéw diagnozy
potrzeb Uczestnika),

— oswiadczenie o numerze PESEL Uczestnika projektu,

— trwale spiety biznesplan (konstruujgc biznesplan, nalezy mie¢ na uwadze, ze dziatalno$¢ gospodarcza
rozpoczeta w ramach projektu prowadzona musi by¢ przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia zakorczenia
wsparcia w ramach projektu),

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

— o$wiadczenie o nieotrzymaniu w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu
oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych
formach, ktorej wartos¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu
towaréw — réwnowartosé w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy lub

- o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktdrym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o
pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy,

— o$wiadczenie/a o ktérych mowa w § 6, pkt 8,

— oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien niniejszego Regulaminu,

— o$wiadczenie o posiadaniu odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— inne dokumenty uznane przez Beneficjenta za obligatoryjne i/lub wynikajgce z odrebnych przepiséw (po
wyrazeniu zgody przez IZ RPO WK-P).



3. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci udzielane sa na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem po
rozpoczeciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik projektu, ktory
podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem zobowigzany jest do:

a. Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia
zakonczenia wsparcia w ramach projektu, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS.

W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych srodkow.

b. korzystania ze srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w sposéb gwarantujgcy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

c. poddania sie kontroli i monitoringu w zakresie prawidtowosci korzystania ze $rodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

d. zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej
pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.

4. Beneficjent powiadamia Uczestnikéw o terminie rozpoczecia i zakoniczenia naboru dokumentéw
niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej na minimum ... dni roboczych przed
rozpoczeciem naboru. Informacja o terminie naboru zamieszczana jest rdwniez na stronie
internetowej Beneficjenta. Minimalny czas naboru wynosi ... dni roboczych.

5. W terminie do .......... dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania wnioskéw dokonywana jest
(w oparciu o kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i kartg oceny biznesplanu) ocena
ztozonych wnioskéw.

6. Whnioski ztozone przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakoriczenia naboru oraz
dokumenty ztozone wielokrotnie nie bedg podlegaé rozpatrzeniu. Uczestnik ma
mozliwo$¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, jedynie w przypadku, gdy nie upty-
nat termin sktadania wnioskow.

7. Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriéw oceny (tres¢ kryteriow

wymaga wczesniejszej zgody Instytucji Zarzgdzajacej), ktére beda przedstawione Uczestnikom
przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia przyjmowania wnioskow.

8. Przed oceng wniosku nalezy zweryfikowaé, czy od dnia przystgpienia do projektu nie zmienit sie
status Uczestnika i/lub nie ulegto zmianie jakiekolwiek oswiadczenie®* podane i podpisane przez

137j. uczestnik: posiada petng zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych; nie byt/a
karany/a za przestepstwa popetnione umyslnie $Scigane z oskarzenia publicznego i przestepstwa skarbowe
popetnione umyslnie oraz nie toczy sie przeciwko uczestnikowi postepowanie karne; nie posiadat/a
zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Saqdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzit/a dziatalnos¢ na podstawie odrebnych przepiséow (w tym m.in.
dziatalnos¢ adwokacky, komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy przed przyznaniem Srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej; nie korzysta rownolegle z innych srodkéw publicznych,
w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkdw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020
i RPO WK-P 2014-2020, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Otrzymane dofinansowanie nie stanowi wktadu wtasnego w innych
projektach; nie prowadzi dziatalnosci rolniczej innej niz wskazana w art. 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

6



Uczestnika w Formularzu rekrutacyjnym. Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiedniego oswiadczenia.

9. Ztozone przez Uczestnikbw dokumenty o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci sy weryfikowane formalnie przez przedstawicieli Beneficjenta i oceniane
merytorycznie przez Komisje Oceny Whnioskéw (jeden wniosek oceniany jest przez dwdch
oceniajgcych), powotang przez Beneficjenta. Cztonkowie Komisji Oceny Whnioskéw powinni
wykazywaé sie udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub
promocji przedsiebiorczosci.

10. W terminie ... dni roboczych od dnia odebrania pisma informujgcego o uchybieniach formalnych
Beneficjent niezwtocznie powiadamia Uczestnika o wykrytych btedach oraz informuje o
mozliwosci jednorazowego uzupetnienie/poprawienia brakéw formalnych.

11. Jednorazowe uzupetnienie brakéw formalnych mozliwe jest w przypadku:

— niezaparafowania przez Uczestnika wszystkich stron wniosku/biznesplanu oraz brak podpisu
na wniosku/biznesplanie;

— braku co najmniej jednej strony we wniosku;
— braku ktéregos z wymaganych zatgcznikow;
— niewypetnienia chociazby jednego pola we wniosku.

12. Braku prawidtowego uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
whiosku.

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdin. zm.); w przypadku
rozpoczecia przez uczestnika dziatalnosci gospodarczej bedzie ona zarejestrowana na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego; nie pozostawat/a i nie pozostawat/a w ciggu ostatnich 2 lat w stosunku pracy lub innym
(w tym w ramach uméw cywilnoprawnych) z Beneficjentem/partnerem/wykonawcom w ramach projektu oraz
w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego; nie tgczyt i nie faczy
uczestnika z Beneficjentem/partnerem/wykonawcy i/lub pracownikiem Beneficjenta (w tym pracownikami
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw)/partnera/wykonawcy zwigzek matzenski, stosunek
pokrewieristwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki i kurateli; nie zostatem/-am ukarany/-a karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.). Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o
zakazach dostepu do srodkow o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ufp orzeczonych w stosunku do mnie w
okresie realizacji projektu; zgodnie z wymogami zawartymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikdw i Formularzu
rekrutacyjnym uczestnik jest uprawniony/-a do uczestnictwa w projekcie; po rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarczej zamierzam/nie zamierzam zarejestrowac sie jako ptatnik podatku VAT; nie zamierza rozpoczgé
dziatalnosci gospodarczej, ktéra prowadzona byta wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem zasobdéw
materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego; nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o
tym samym profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem, z wyko-
rzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalno$¢; w ciggu biezgcego roku budzetowego oraz
dwdch poprzedzajgcych go lat budzetowych: o nie otrzymat/a pomoc de minimis lub o otrzymat/a pomoc de
minimis w wysokosci ................. ; oraz przedstawia os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88
poz. 553 z pdzn. zm.), a takze oswiadcza, ze przedstawione w oswiadczeniach dane sg prawdziwe i jednoczesnie
zobowiazuje sie do poinformowania Beneficjenta o zmianie jakichkolwiek danych i oswiadczen.
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15.
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. W pierwszej kolejnosci przeprowadzana jest ocena formalna wniosku. Za niespetnienie
kryteriéw formalnych skutkujgcych odrzuceniem wniosku i pozostawieniem go bez oceny, uwaza
sie:

— uzupetnienie wniosku w jezyku innym niz jezyk polski;

— ztozenie wniosku na wzorze innym niz wymagany.

Whioski poprawne pod wzgledem formalnym oceniane sg merytorycznie.

W przypadku uzyskania przez Uczestnikéw takiej samej liczby punktéw o wyzszej pozycji na liscie
decyduje wyzsza liczba punktow przyznanych za (nalezy wskazac elementy biznesplanu):

W ramach oceny merytorycznej ocenie podlega rowniez kwalifikowalnos¢ wydatkow. Komisja
Oceny Whnioskéw moze zakwestionowac¢ wysokos¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna ze nie
wszystkie wykazane wydatki sg kwalifikowalne lub ich wartos$¢ jest zawyzona w stosunku do cen
rynkowych. Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci zawierajgcym biznesplan, wykaze np. btedne zatozenia odnosnie do
wydatkéw kwalifikowalnych, ktére mozna pokryé ze s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, moze podja¢ negocjacje z Uczestnikiem. W ramach negocjacji Uczestnik ma
prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w
przypadku, gdy podczas oceny wniosku Komisja stwierdzi, Zze zaplanowana dziatalnosé
gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia
zasad i przepiséw uniemozliwiajgce udzielenie srodkow.

O wyniku oceny wniosku Beneficjent informuje pisemnie Uczestnikbw w terminie ...... dni
roboczych od dnia dokonania oceny.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu S$rodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej Uczestnik zobowigzany jest do uzyskania wpisu do CEIDG lub KRS. Po
dokonaniu czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem przedsiebiorcy nastepuje podpisanie
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

Beneficjent zobowiazuje sie utworzy¢ rezerwe finansowa w wysokosci 15% wartosci srodkéw
dotacji planowanych do udzielenia w ramach projektu.

Srodki z dotacji moga byé przeznaczone na pokrycie wydatkéw uznanych za niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego zawierana pomiedzy Uczestnikiem
a Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika wpisu do CEIDG
lub KRS oraz zaswiadczenia o ukonczeniu etapu szkoleniowo—doradczego realizowanego w
ramach projektu®®,

14 Istnieje mozliwo$é zwolnienia ze wsparcia szkoleniowego Uczestnikéw, ktérzy udokumentuja, ze ich wiedza
i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci bez koniecznosci szkolenia.



20. Warunkiem wyptaty dotacji jest wniesienie przez Uczestnika zabezpieczenial® zwrotu
przekazanego wsparcia finansowego w jednej z nastepujgcych form:

Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika i nie moze by¢ zaptacony ze
srodkdéw otrzymanych w ramach projektu.

21. Wybrane przez Uczestnika warianty form zabezpieczenia wymagajg akceptacji przez
Beneficjenta.

22. Wydatkowanie $rodkéw dotacji odbywa sie zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
przedsiewziecia stanowigcym czes¢ biznesplanu.

23. Wydatki zwigzane z zaktadaniem dziatalnosci gospodarczej, poniesione przed podpisaniem
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem
Uczestnik ponosi na wtasne ryzyko i wtasny koszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne
poniesione od dnia zarejestrowania przedsiebiorcy mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku
otrzymania srodkow finansowych w ramach projektu.

24. Ze zrealizowania zadan okreslonych w biznesplanie oraz z poszczegdlnych wydatkéw Uczestnik
jest rozliczany przez Beneficjenta na podstawie zapiséw Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

25. Uczestnik, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, jezeli prowadzit dziatalnosé gospodarcza przez okres krétszy niz 12
miesiecy liczonych od dnia zakoniczenia wsparcia w ramach projektu, zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub KRS lub zostaty naruszone inne warunki okreslone w niniejszym
Regulaminie, innych umowach zawartych z Uczestnikiem lub dokumentach regulujgcych
realizacje projektu.

15 Uczestnik projektu jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia w jednej z nastepujacych form:

1) pieniezne;j,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigza-
nie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804 z pdin.
zm.),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu teryto-
rialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow, w
przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy Beneficjent uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z
polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.



26. Uczestnik ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania i
kontrolowania prowadzonej przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej w okresie do 36 miesiecy
od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegdlnosci:

- czy Uczestnik faktycznie prowadzi dziatalnosé gospodarcza,

- czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem,

- wykorzystania przez Uczestnika zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez
Uczestnika towaréw lub ustug, niemniej Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia w
odpowiedzi na wezwanie Beneficjenta lub organéw kontrolnych dokumentéw
ksiegowych) - Uczestnik musi posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
$rodkdw i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli'® stwierdzone
zostanie, iz Uczestnik nie posiada towardéw, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w
celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w
celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik wykazuje dochdd z tytutu
Swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw Ilub w inny sposéb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towaréw;

- rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (PKD),
- stanu zatrudnienia,
- branzy.
§ 7 — Zasady udzielania finansowego wsparcia pomostowego

1. Uczestnicy, ktorzy otrzymali dotacje uprawnieni sg do korzystania z pomocy finansowej majacej
utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

2. Wsparcie pomostowe jest udzielane w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym (indywidualnych i grupowych), asystentury z wykorzystaniem mentoringu
udzielanych w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub
pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz réwnowartosé
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia bezzwrotnego przez
okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Informacja o terminie sktadania wnioskéw o wsparcie pomostowe zostanie podana na stronie
internetowe] projektu ...... adres internetowy projektu... na min. ... dni roboczych przed

16 Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem
i stanowi podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkéw.
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planowanym rozpoczeciem naboru. Termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania wnioskow o
przyznanie wsparcia pomostowego okresla Beneficjent.

4. Wsparcie pomostowe przyznawane jest na pisemny wniosek Uczestnika sktadany do ...nazwa
Beneficjenta...

5. Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinien by¢ tozsamy ze wzorem wniosku
zaakceptowanym przez IZ RPO WK-P. Do wniosku uczestnik projektu powinien zatgczyc
oswiadczenie o nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o jakie sie ubiega i
nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych a takze o
nieubieganiu sie o inng pomoc dotyczgcg tych samych kosztéw kwalifikowalnych.

6. Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych oraz ustug asystentury z
wykorzystaniem mentoringu wynika z indywidualnego zapotrzebowania Uczestnika.

7. Ztozone przez Uczestnikdw wnioski sg oceniane przez Komisje Oceny Whnioskéw w oparciu
o procedure okre$long w § 6.

8. W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, ...nazwa Beneficjenta...
powiadamia Uczestnika o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych (brak podpisu,
niewypetnione pola w formularzu, brak co najmniej jednej strony we wniosku, brak ktéregos z
wymaganych zatgcznikéw). Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetnienia zostang
przekazane Uczestnikowi pisemnie.

9. Uczestnik ma mozliwos$¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie ... dni robo-
czych liczonych od dnia odbioru pisma. Wnioski nieuzupetnione w niniejszym terminie nie zosta-
ng dopuszczone do oceny merytorycznej.

10.Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym ...nazwa Beneficjenta... przekazuje do oceny mery-
torycznej. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisje Oceny Whnioskéw
(KOW), obradujgcg w .......c.ceeueeneee..

11.Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wyniku oceny

merytorycznej ztozonego przez niego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego w terminie

dni roboczych od dnia dokonania oceny, rozumiang jako sporzadzenie listy o0sdéb
zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia pomostowego.

12. Z Uczestnikami, ktérym przyznano wsparcie pomostowe podpisywana jest Umowa o udzielenie
wsparcia pomostowego.

13. Wsparcie pomostowe jest wyptacane na podstawie i w terminach okreslonych w Umowie o
udzielenie wsparcia pomostowego.

14. Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkow w ramach wsparcia pomostowego zgodnie
z celem jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, na ktérg otrzymat srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci.

15. Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego nie mogg by¢ tozsame z wydatkami
poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji) zawieranej
pomiedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem.

16. Uczestnicy korzystajgcy ze wsparcia pomostowego, zobowigzani sg do comiesiecznego
przekazywania Beneficjentowi oswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem sktadek na
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17.

10.

ubezpieczenia spoteczne w terminie do ... -go dnia kalendarzowego nastepnego miesigca. Brak
przekazania o$wiadczenia bedzie skutkowat wstrzymaniem kolejnych transz wsparcia.

Procedura odwotawcza dotyczgca wnioskdw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, okreslona w § 10, obejmuje réwniez wnioski o przyznanie wsparcia
pomostowego.

& 8 — Monitoring i kontrola

Uczestnicy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celéw moni-
toringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnicy sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych dokumen-
toéw na kazdg jego prosbe.

Uczestnicy zobowigzani sg do poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych
(w tym adresu zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego)
niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

Uczestnicy w trakcie realizacji bloku szkoleniowo-doradczego zobowigzani sg kazdorazowo do
potwierdzania swojej obecnosci na szkoleniach poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci oraz
ztozenie podpisu (wraz z oSwiadczeniem o zapoznaniu sie z wynikami ustugi doradczej) na Karcie
Ustug Doradczych stworzonej w trakcie Swiadczenia przedmiotowej ustugi przez doradce zawo-
dowego.

Uczestnicy zobowigzani s3 do wypetnienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa w pro-
jekcie oraz po jego zakonczeniu.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik wykorzystat catosé¢ lub czes$é przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub
czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, 1Z
RPO WK-P 2014-2020 jest uprawniona do dochodzenia zwrotu tych srodkéw od Beneficjenta
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, niezaleznie od czynnosci podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw
od Uczestnika.

Uczestnik jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Beneficjenta, IZ RPO WK-P 2014-2020 oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego.

Uczestnik zobowigzany jest réwniez do zapewnienia prawa do wgladu przez wskazane w ust. 2
podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym w ramach
projektu.

Kontrola prowadzonej przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej powinna by¢ przeprowadzona
przez Beneficjenta w miejscu gtéwnego wykonywania dziatalnosci i/lub dodatkowych miejscach
wykonywania dziatalnosci. Kontrola moze réwniez zosta¢ przeprowadzona przez 1Z RPO WK-P
2014-2020 oraz inne uprawnione podmioty.

Beneficjent, jako podmiot odpowiedzialny za prawidtowg realizacje projektu, w tym za rzetelne i
prawidtowe wydatkowanie dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

kontroli kazdej dziatalnosci gospodarczej, powstatej w ramach projektu, co najmniej 2 razy w
okresie do 36 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu.

Z kazdej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokdt zawierajgcy podstawowe wnioski i spostrzezenia
wynikajgce z wydatkowania Srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci przyznanych Uczestnikowi.

Wizyty monitorujgce powinny byé przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 razy w
okresie wskazanym w ust. 10. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zostaé¢ sporzadzony
protokdt zawierajacy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty.

Uczestnik, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci — ma to na celu potwierdzenie wywigzania sie z
obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Uczestnik wykorzysta catos¢ lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z
przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobierze catos¢ lub czesé
przyznanego wsparcia finansowego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego.

Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach,
mogacych zaktécic lub opdinié¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i
wydatkowanie srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci gospodarczej przed okresem 12 miesiecy od dnia
zakonczenia wsparcia w ramach projektu, Uczestnik zobowigzany jest powiadomic¢ Beneficjenta
o tym fakcie w terminie 5 dni roboczych.

§ 9 — Rezygnacja Uczestnika z udziatu w projekcie

Uczestnik, ktéry zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny zrezygnowac z udziatu przed rozpoczeciem szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, informujgc o tym Beneficjenta najpdzniej w dniu
rozpoczecia zajeé, podajac powdd rezygnacji.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, moze nastgpi¢ wytacznie w uzasadnionych przypadkach
i wymaga przedtozenia przez Uczestnika oSwiadczenia w sprawie rezygnacji.

Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w punkcie 1 i 2, mogg wynikaé z przyczyn natury
zdrowotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie.
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Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikdw projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentdw regulujacych
realizacje projektu, innych umoéw zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspétzycia spotecznego.

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje sie
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikdw.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do projektu
przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu projekcie/skreslenia z listy uczestnikéw Beneficjent
ma prawo wstrzymac lub anulowa¢ wyptate wszelkich swiadczen przystugujgcych Uczestnikowi
za udziat w projekcie.

§ 10 — Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza przystuguje Uczestnikom, ktdrzy nie zostang wytypowani do otrzymania
dotacji.

Uczestnicy o ktdrych mowa w ust. 1 majg prawo wnie$¢ odwotanie w formie pisemnej — od
kazdego elementu oceny, ktéra miata wptyw na przyznanie dotacji - w terminie ... dni roboczych
od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Odwotanie mozna ztozy¢ osobiscie do biura/siedziby Beneficjenta wskazanej w § 1 ust. 2, w
godzinach od ......... do ........ lub za posrednictwem poczty lub kuriera.

Za dzien ztozenia odwotania uznaje sie dzien, w ktérym odwotanie zostato ztozone u Beneficjen-
ta.

Whnoszgc odwotanie od oceny Komisji Oceny Whnioskéw, kandydat powotuje sie na konkretne
zapisy zawarte w uzasadnieniach oceny przestanych w postaci zanonimizowanych Kart ocen
biznesplanu/wniosku o wsparcie pomostowe, z ktérymi sie nie zgadza.

Kazdemu kandydatowi przystuguje dostep do dokumentdw dotyczacych oceny jego wniosku.

W tym celu powinien skontaktowaé sie z ... nalezy wskaza¢ osobe/y wraz z danymi
kontaktowymi..........
Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zostaé ujete w jednym odwotaniu. Jezeli — zdaniem

Uczestnika — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny, w
odwotaniu nalezy wskazac¢ wszystkie te kryteria.

Procedura rozpatrywania odwotan moze narusza¢ zasady réwnego traktowania wszystkich
Uczestnikéw w dostepie do srodkéw finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci oraz wptywac na
op6znienie harmonogramu wyptacania dotacji pozostatym Uczestnikom.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika w terminie ...
dni roboczych od dnia jego ztozenia. Odwotanie moze zosta¢ uznane za niezasadne (wdwczas
odwotanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone z przyczyn merytorycznych)
albo zasadne. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to procedura rozpatrywania
odwotania polega na:
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- ponownej ocenie formalnej'’ wniosku;

- ponownej ocenie merytorycznej

1819 wniosku.

10. Odwotanie zostanie uznane za prawidtowo ztozone, gdy bedzie zawieraé:

11

12

13

14
15

16

17

a.

d.

dane Uczestnika tozsame z danymi wskazanymi we wniosku;

numer wniosku;

wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutow odnosnie przeprowadzonej oceny
wniosku, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Uczestnika, ocena
zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami zostata przeprowadzona w sposdb
nieprawidtowy;

wtasnoreczny podpis Uczestnika.

. Wszystkie zarzuty Uczestnika powinny zosta¢ ujete w jednym odwotaniu. Jezeli, zdaniem

Uczestnika, ocena zostata przeprowadzona niezgodnie w wiecej niz w jednym kryterium oceny,
w odwotaniu nalezy wskazaé wszystkie te kryteria.

. Odwotanie powinno zawieraé precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw. Do odwotania na-

lezy dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia wniosku, kopia
informacji o wynikach oceny wniosku) oraz inne dokumenty mogace $Swiadczy¢ o stusznosci
podniesionych zarzutéw w srodku odwotawczym.

. Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktdre mimo prawidtowego pouczenia zostato wniesione:
a.

b.
C.

po terminie wskazanym w ust. 2;
w sposéb sprzeczny z ust. 10;
do niewtasciwej instytucji.

. Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.

. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika o wynikach rozpatrzenia od-

wofania. Od wynikéw procedury odwotawczej nie przystuguja zadne srodki odwotawcze. Wy-
niki procedury stanowia ocene wigzacg i ostateczna.

. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, wniosek zostanie przekazany do powtdrnej oceny,

dokonywanej przez oceniajgcych niezwigzanych do tej pory z oceng wniosku, ktérego odwotanie

dotyczyto. Powtdrna ocena wniosku jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktorej nie przystuguje
odwotanie.

. Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikdw kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest

po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych oséb do

projektu.

§ 11 - Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w niniejszym Regulaminie sporzadzany jest proto-

a)

kot z posiedzenia KOW, ktéry zawiera:

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

17 Jezeli uczestnik odwotuje sie od oceny formalne;.

18 QOceny merytorycznej dokonujg dwie osoby z KOW, pod warunkiem, ze nie uczestniczyly one
w pierwszej ocenie Whniosku.

19 Jezeli uczestnik odwotuje sie od oceny merytorycznej.
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2.

3.

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskoéw,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofi-
nansowania,

d) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta KOW w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkdédw KOW i obserwatora®,

c) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji (w przypadku, gdy Przewodniczacy wyzna-
czyt Zastepce),

d) zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw KOW, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdw KOW i ich ostateczng oceng,

e) Karty oceny wniosku wypetnione i podpisane przez cztonkdw KOW, ktérzy przeprowadzali
ocene wnioskow,

f) liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw pod-
pisang przez Przewodniczagcego/Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem wnioskow
wytonionych do wsparcia finansowego,

g) inne istotne dokumenty.

Protokdt z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikéw o
otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§ 12 — Postanowienia koricowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagajg podania ich do publicznej wiadomosci na
minimum ... dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze
Projektu oraz na stronie internetowej projektu ......adres internetowy projektu....

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwo$¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie IZ RPO
WK-P 2014-2020, a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze
Uczestnikow.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy umdéw zawieranych
z Uczestnikami projektu oraz akty prawne i dokumenty programowe dotyczace realizacji
projektéw w ramach RPO WK-P 2014-2020.

20 Jedli dotyczy.
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7. Dokumenty stanowigce podstawe do udzielania wsparcia finansowego na rzecz Uczestnikow,
opracowywane przez Beneficjenta, podlegajg obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez I1Z RPO WK-
P w terminie 15 dni roboczych od daty wptywu. W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta
koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentdéw, konieczne jest uzyskanie
ponownej akceptacji 1Z RPO WHK-P, dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia
proponowanych modyfikacji (IZ RPO WK-P moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian do
dokumentéw w szczegblnosci w przypadku gdy nowe zapisy wprowadzajag mniej korzystne
rozwigzania dla Uczestnikdw i/lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej edycji oceny
biznesplandw, do ktérej bedg miaty zastosowanie).
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Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

WOJEWODZTWO

| KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny ek

Zatacznik nr 39.5 - Biznesplan

Biznesplan? w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, Os Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3
Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie

Imie i nazwisko Uczestnika projektu

Numer biznesplanu

Data wptywu biznesplanu

Uczestnik projektu musi wypetnié wszystkie pola w biznesplanie. Jesli jakies pytanie/polecenie go nie
dotyczy, musi wpisa¢ ,nie dotyczy”. Pozostawienie pustych pol w dokumencie skutkowaé bedzie
odrzuceniem wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Identyfikacja Uczestnika projektu

Charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa

Prosze zaprezentowac w skrocie przedsiebiorstwo, zakres dziatalnosci, rodzaj wytwarzanych
produktéow/swiadczonych ustug.

Nazwa dziatalnosci

Planowana data rozpoczecia dziatalnosci

Przedmiot i zakres dziatalnosci /zgodnie z
PKD/

Forma prawna dziatalnosci

Deklarowane miejsce rejestracji dziatalnosci
gospodarczej

Uczestnik projektu zamierza/nie zamierza

! Dokument moze byé modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajacej.




zarejestrowac sie jako ptatnik podatku VAT*

Wysokos¢ tacznej kwoty wnioskowanych
Srodkow na rozwéj przedsiebiorczosci:

Termin, w ktérym nastgpi petne wykorzystanie
Srodkow przyznanych Uczestnikowi projektu
na rozwoj przedsiebiorczosci:

* Prosze wpisac witasciwe.

Kategoria | — Pomyst na biznes — analiza marketingowa

1. Produkt

Charakterystyka produktu/ustugi

Charakterystyka
produktu/ustugi

Na czym polega przewaga
rynkowa produktu/ustugi
oferowanego przez
Uczestnika projektu?
Dlaczego klienci
zainteresowani beda tym
wtasnie produktem/ustuga?

Czy produkt/ustuga bedzie
odznaczat sie sezonowoscig?
Jesli tak, to jak bedzie Pan/i
starat/a sie rownowazy¢ jej
niekorzystny wptyw?

2. Klienci i rynek

Klienci

Prosze opisac klientow, do ktorych skierowany jest produkt lub ustuga, w jaki sposob zostali wybrani,
czy firma nastawia sie na klienta masowego, a moze bedzie tylko kilku wiekszych odbiorcow
produktéow/ustug. Prosze wykazaé, ze w kazdym wybranym przez siebie przypadku taki rynek daje
najlepsze z ekonomicznego punktu widzenia mozliwosci zbytu.

Do kogo adresowana jest
oferta? (Prosze o mozliwie
precyzyjne okreslenie

W oparciu o czytelne
kryteria)




Jakie sg oczekiwania
klientow w stosunku do
oferowanego produktu?
Czy najistotniejsza jest dla
nich niska cena, wysoka
jakos¢ czy tez inne czynniki?

llu klientow Uczestnik
projektu zamierza pozyskac
po

zrealizowaniu
przedsiewziecia? (Nalezy
uzasadni¢ wskazac liczbe i
przyjety sposdb pozyskania
klientéw)

Rynek

Czy produkt/ustuga beda
posiadaty jakies
dodatkowe cechy

w odniesieniu do
wybranego segmentu
rynku, czy tez wzgledem
konkurentow?

Jesli tak prosze opisac je
doktadnie oraz wykazaé,
dlaczego

wiasnie takie
pozycjonowanie
produktu/ustugi moze
odniesc¢ sukces.

Czy istniejg bariery
wejscia na rynek? Czy
wymaga to duzych
naktadow, posiadania
technologii, know-how
i patentow, konces;ji?

Czy rynek ma charakter
rosnacy (rozwojowy),
stabilny czy malejgcy —
prosze krétko opisac
lokalne uwarunkowania.

3. Promocja

Charakterystyka promoc;ji




Prosze dokonac¢ wyboru metod dotarcia do klientow, oraz ich krotkiej charakterystyki i uzasadnic,
dlaczego takie metody bedq skuteczne.

Przy uzyciu, jakich
narzedzi klienci beda
informowani

o produktach/
ustugach?

Jaki bedzie koszt
opisanych powyzej
dziatan, w ujeciu
rocznym?

4. Gtéwni konkurenci

Konkurencja

Prosze o poréwnanie Uczestnika projektu i gtdwnych konkurentdw, z ktorymi bedzie rywalizowat.
W ocenie prosze uwzglednic cechy takie jak potencjat przedsiebiorstwa, pozycja i udziat w rynku,
wysokosc cen, jakosc¢ produktow dystrybucji i promocji.

Nazwa Opis

Strategia konkurencji

Prosze zaprezentowac strategie konkurowania, czy firma bedzie konkurowac cenq czy moze jakoscig,
lub tez Uczestnik projektu ma inny pomyst na zdystansowanie konkurencji. Dlaczego przedstawiona
strategia bedzie skuteczna, prosze przewidzieé, jakim potencjatem dysponuje konkurent i czy jego
dziatania odwetowe nie bedq dla firmy zbyt groZne na obecnym etapie dziatalnosci?

5. Analiza ograniczen

Analiza ograniczen i rozwigzan alternatywnych

Prosze wymieni¢ i scharakteryzowac czynniki moggce ograniczac¢ dziatalnos¢ firmy zaréwno w
blizszej, jak i dalszej przysztosci.

W tabeli przedstawiono podstawowe kategorie ograniczen, jesli Uczestnik projektu zauwaza inne jak
np. polityczne czy kulturowe, wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci, mozna rozbudowac tabele.

Ograniczenie Prosze opisac rozwigzania bedqgce odpowiedzig na zdiagnozowane ograniczenia

Organizacyjne

Techniczne




Czasowe

Finansowe

Prawne

Kategoria Il. Potencjat Uczestnika projektu

1. Identyfikacja potencjatu Uczestnika projektu

Wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe Uczestnika projektu

Prosze przedstawic swoje wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i dodatkowe umiejetnosci.

Wyksztatcenie

Doswiadczenie
zawodowe

Znajomos¢
jezykéw obcych

Umiejetnos¢
obstugi
komputera

Kursy
i szkolenia

Dodatkowe
umiejetnosci

Personel (prosze wypetnic¢ tylko w wypadku zatrudnienia personelu)

Prosze wymienic i opisac kluczowe dla funkcjonowania przedsiebiorstwa stanowiska, prosze podac
planowane zatrudnienie w etatach lub czesciach etatow.

Liczba zatrudnionych na Liczba na umowe zlecenie

Nazwa stanowiska umowe o prace osob/etatéw i pracownikow sezonowych
(wymagane kwalifikacje) (wymagane kwalifikacje)
Suma: | Suma:

Przygotowanie do realizacji projektu i wykonanie dziatania

Prosze opisac¢ podjete dziatania w celu realizacji przedsiewziecia (promocja, pozyskanie klientow,
zaangazowanie srodkow, badanie rynku).




W tabeli tej nalezy wyszczegdlnic¢ majgtek, ktory bedzie stanowit wtasnosc przedsiebiorstwa, a takze
ktory bedzie uzywany w firmie na podstawie umow najmu, dzierzawy i leasingu (z wytgczeniem tego,
ktory zostanie zakupiony/wynajety/wydzierzawiony itp. w ramach dotacji).

Grunty (nalezy wskaza¢ grunty, ktore bedqg stanowic¢ wtfasnosc¢ przedsiebiorstwa Ilub bedg
uzytkowane na podstawie umow dzierzawy lub uzyczenia)

Forma wtadania
Lokalizacja Powierzchnia (wtasnos¢, uzyczenie, Szacowana warto$é?
najem, leasing)

Budynki i budowle (nalezy wskazac¢ budynki, ktore bedq stanowic wtasnosc¢ przedsiebiorstwa lub
bedg uzytkowane na podstawie umow najmu, uzyczenia lub leasingu)

Forma wtadania
Lokalizacja i przeznaczenie Powierzchnia (wfasnos¢, uzyczenie, Szacowana warto$é?
dzierzawa)

Maszyny i urzadzenia (nalezy wskazac urzgdzenia, ktore bedq stanowic¢ wtasnosc przedsiebiorstwa
lub bedg uzytkowane na podstawie umdow dzierzawy, uzyczenia lub leasingu)

Forma wtadania
Rok produkcji (wtasnos¢, uzyczenie, Szacowana warto$é?
dzierzawa, leasing)

Rodzaj (typ, producent,
model)

Srodki transportu (nalezy wskazac srodki transportu, ktére bedq stanowié¢ wtasnosé przedsiebiorstwa
lub bedg uzytkowane na podstawie umow najmu, uzyczenia lub leasingu)

Forma wtadania
Rok produkciji (wtasnos¢, uzyczenie, Szacowana warto$é?
dzierzawa, leasing)

Rodzaj (typ, producent,
model)

Pozostate srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (nalezy wymieni¢ najwazniejsze, dla
pozostatych nalezy podac szacunkowe wartosci dla poszczegdlnych grup np. narzedzia czy meble)

Forma wtadania
Rodzaj (wtasnos¢, uzyczenie, Szacowana warto$é?
dzierzawa, leasing)

2 W przypadku trudnoéci z oszacowaniem wartosci prosze poda¢ warto$é ksiegowa.




Srodki uzytkowane bezumownie — mozna tu wymienic¢ srodki uzytkowane na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej np. pojazdy czy lokale nalezgce do wtascicieli.

Kategoria lll. — Optacalno$¢ i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia.

1. Przewidywane wydatki wraz z uzasadnieniem pod wzgledem ekonomiczno — finansowym.

Opis planowanego przedsiewziecia

Nalezy przedstawic zakres planowanego przedsiewziecia (np. budowa, modernizacja budynkdw,
zakup maszyn i urzgdzen, zagospodarowanie terenu, itp.) oraz wskazac, jakie efekty ono przyniesie
(np. wzrost sprzedazy, obnizka kosztéw, podniesienie jakosci, itp.).

W pkt. I-ll nalezy odnies¢ sie do catoksztaftu dziatan, wskazujgc na udziat w nim kosztow
kwalifikowanych a w Il jedynie do kosztow kwalifikowanych (planowanych do poniesienia w ramach
dotacji). W pkt Il nalezy przedstawi¢ szczegotowe zestawienie towarow lub ustug, ktore
przewidywane sq do zakupienia w ramach realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich
parametrdw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej.

I. Uzasadnienie przedsiewziecia

Il. Zakres przedsiewziecia
(wymienic planowane dziatania
wraz z uzasadnieniem,
wskazujgc wszystkie planowane

naktady):
Il. Rodzaj dziatania/kosztéw? Uzasadnienie Koszty z VAT
1.
2.
RAZEM Zt:

3 punkt Ill podlega monitorowaniu przez Beneficjenta.




Harmonogram rzeczowo — finansowy przedsiewziecia

Nalezy podac wszystkie planowane wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewziecia w kwotach brutto dla kolejnych kwartatéw realizacji

Planowane rozpoczecie i zakoniczenie realizacji projektu (miesiac, rok):

4
Lo WystzegéInienie (nalezy podas’ Sk’f.adr.liki takie jak w I ”ROK m v I i ROK m NV I m ROK”I
tabeli Opis planowanego przedsigwziecia) kw. kw. kw. kw. kw. kw. kw. kw. kw. kw. kw.
Nazwa zadania:......cceceeveesnrrnensenens
Koszty kwalifikowane
1
2

Koszty pozostate®

1

2

ZADANIE RAZEM

Koszty kwalifikowane

1

2

Koszty pozostate?

1

2

ZADANIE RAZEM

PROJEKT RAZEM

Koszty kwalifikowane

4 Kolumne mozna powielaé w razie potrzeby.
5 Nie podlegajg monitorowaniu przez Beneficjenta.




Koszty pozostate®*




2. Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa.

Prognoza poziomu cen

Prosze przedstawic planowq wielkos¢ cen w poszczegdlnych latach.

Rok realizacji .
Produkt/grupa inwestycji (na Kolejny rok
Lp. grup j.m. Obecnie® R (na dzien 31
asortymentowa dzien 31 .
. grudnia...)
grudnia...)
1.
2.
Prosze uzasadnic¢ prognoze cen

Prognoza wielkos¢ sprzedazy

Prosze przedstawic¢ planowang wielkos¢ sprzedazy. Prognoze naleZy przedstawi¢ w jednostkach

naturalnych (szt., kg itp.), jezeli nie jest to mozliwe z uzasadnionych przyczyn podac wartosci w zt.

Rok realizacji el k(e
Lp. Sreduigige j.m. Obecnie® |n\{ve,styc1| (i dzien 31
asortymentowa dzien 31 .
. grudnia...)
grudnia...)
1.
2.
iF:] c:’:I(ersiaI;.zia(ch]; Kolejny rok (na
Lp. | Pozostate j.m. Obecnie® . il dzieri 31
dzien 31 TR
grudnia...) &
Prosze uzasadni¢ podang wyzej
prognoze (nalezy przedstawic
zatozenia)

Prognoza przychoddw ze sprzedazy

Ponizej nalezy okresli¢ przewidywane przychody ze sprzedazy podstawowych produktéw/ustug. Nalezy
tego dokonac na podstawie danych z tabeli prognoza sprzedazy.

Rok realizacji .
Produkt/grupa Cena inwestycji (na Kole{ny rok (na
Lp. ETTIATIONE jednostkowa Obecnie® e 25 Gl dzien 31
(zt/szt., kg, itp.) ) grudnia...)
1.
2.

6 W kazdym przypadku uzycia pojecia obecnie, jego zakres czasowy powinien zosta¢ doprecyzowany przez
Beneficjenta (dopisac¢ w tabel lub sprecyzowaé w przypisie).
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Ogdtem

Koszty

Nalezy okresli¢ koszty zwigzane z dziatalnosciqg w kolejnych latach.

Wyszczegdlnienie

Obecnie

Rok realizacji
inwestycji (na dzien 31
grudnia....)

Rok realizacji inwestycji
(na dzien 31 grudnia....)

Zuzycie materiatow

Zuzycie energii

Wynagrodzenie

Narzuty na wynagrodzenia

Ustugi obce

Amortyzacja

Pozostate koszty

Wartos¢ sprzedanych
towarow

RAZEM

taczna wartosc srodkéw
trwatych amortyzowanych
jednorazowo w okresie
realizacji projektu:

Uzasadnienie (zatozenia) dla wymienionych pozycji kosztowych:

3. Prognoza finansowa

Bilans /prognoza/

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz Zrddta ich finansowania. Aktywa muszq réwnac sie

pasywom.

Aktywa

Na dzien...

Rok po
zakonczeniu
realizacji projektu
(31 grudnia)

AKTYWA TRWALE (A DO H):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

11




C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzgdzenia

E/ $rodki transportu

F/ inwestycje rozpoczete

G/ pozostaty majatek trwaty

H/ dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

AKTYWA OBROTOWE (I do M):

I/zapasy

J/ naleznosci

K/ srodki pieniezne

L/ pozostaty majatek obrotowy

M/ krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

AKTYWA RAZEM

Pasywa

Na dzien...

Rok po
zakonczeniu
realizacji projektu
(31 grudnia)

KAPITALY WEASNE (N do P)

N/ kapitat wtasny

O/ zyski/straty z lat ubiegtych

P/ wynik finansowy roku obrotowego

ZOBOWIAZANIA | REZERWY NA ZOBOWIAZANIA (R do Y)

R/ rezerwy na zobowigzania

S/ kredyty i pozyczki dtugoterminowe

T/ Pozostate zobowigzania dtugoterminowe

U/ zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

W/ pozostate zobowigzania krétkoterminowe

X/ kredyty i pozyczki krotkoterminowe

Y/ rozliczenia miedzyokresowe i PPO

PASYWA RAZEM

Rachunek zyskow i strat

Na podstawie danych z tabel ,prognoza przychodow ze sprzedazy” i , koszty” prosze przedstawic

rachunek zyskow i strat.

Wyszczegdlnienie Obecnie

Rok realizacji
inwestycji (na
dzien 31 grudnia)

Rok realizacji
inwestycji (na
dzien 31 grudnia)

Przychody ze sprzedazy
produktéw/ustug

Przychody ze sprzedazy towarow

Zuzycie materiatow i energii

Wynagrodzenia

Narzuty na wynagrodzenia

Ustugi obce

Amortyzacja

Pozostate koszty

Wartos¢ sprzedanych towarow

Zysk operacyjny projektu

12




Zrédta finansowania
Prosze ponizej przedstawic¢ zrodfa finansowania przedsiewziecia oraz finansowanie dziatalnosci
w pierwszych roku funkcjonowania.

Podsumowanie

Prosze ponizej przedstawic wnioski wynikajgce z przedstawionych powyzej analiz oraz ewentualnie
dodatkowe uwagi dotyczqgce projektu w zakresie nieujetym we wczesniejszych tabelach.

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis Uczestnika projektu)
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Zatacznik nr 39.6a — Karta oceny formalnej biznesplanu

Karta oceny formalnej biznesplanu! w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 8 Aktywni na rynku
pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Imie i nazwisko Oceniajgcego

Imie i nazwisko Uczestnika projektu

Numer biznesplanu

Data wptywu biznesplanu

Oswiadczam, ze:

- nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem projektu lub
jego zastepcami prawnymi. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie z oceny niniejszego
whniosku/biznesplanu,

- przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego projektu,

- nie pozostaje z uczestnikiem projektu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania
sie z oceny tego wniosku/biznesplanu,

- zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedzg,

- zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji,

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaija zgody Instytucji Zarzadzajacej.




- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

data i czytelny podpis

Czy wniosek/biznesplan zostat ztozony w terminie okreslonym przez Beneficjenta?

o TAK 0 NIE (pozostawic¢ bez rozpatrzenia)

Czy wniosek/biznesplan zostat ztozony na wymaganym wzorze?

O TAK o NIE (odrzucic)

Czy wniosek/biznesplan zostat wypetniony w jezyku polskim?

o TAK o NIE (odrzucié)

Czy wniosek/biznesplan zawiera wszystkie strony?

o TAK 0 NIE (skierowaé do poprawy/uzupetnienia)

Czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku/biznesplanu?

o0 TAK 0 NIE (skierowa¢ do poprawy/uzupetnienia)

Czy uczestnik projektu opatrzyt wniosek/biznesplan czytelnym podpisem oraz zaparafowat wszystkie
jego strony?

0O TAK 0 NIE (skierowa¢ do poprawy/uzupetnienia)

Czy do wniosku/biznesplanu dotgczono wymagane zatgczniki?

0O TAK 0 NIE (skierowa¢ do poprawy/uzupetnienia)

Decyzja w sprawie oceny formalnej (nalezy zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X”)

Czy wniosek/biznesplan spetnia wszystkie kryteria formalne i moze zosta¢ przekazany do oceny
merytorycznej?

o TAK o NIE




Czy wniosek/biznesplan zawiera braki/btedy formalne i musi zosta¢ skierowany do uzupetnienia?

o TAK o NIE

Uzasadnienie skierowania wniosku/biznesplanu do uzupetnienia

Czy wniosek/biznesplan zostaje odrzucony/pozostawiony bez rozpatrzenia?

o TAK o NIE

Uzasadnienie odrzucenia/pozostawiania bez rozpatrzenia wniosku/biznesplanu

(data i czytelny podpis
Oceniajgcego)




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

WOJEWODZTWO

| KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny ek

Zatacznik nr 39.6b — Karta oceny merytorycznej biznesplanu

Karta oceny merytorycznej biznesplanu! w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, Os Priorytetowa 8 Aktywni na rynku
pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Imie i nazwisko Oceniajacego (cztonka Komisji
Oceny Whnioskow)

Imie i nazwisko Uczestnika projektu

Numer biznesplanu

Data wptywu biznesplanu

Oswiadczam, ze:

- nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem projektu lub
jego zastepcami prawnymi. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji Oceny Wnioskéw i wycofania
sie z oceny niniejszego wniosku/biznesplanu,

- przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Przewodniczgcego Komisji Oceny Wnioskow i wycofania sie z oceny tego projektu,

- nie pozostaje z uczestnikiem projektu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Komisji
Oceny Whnioskdw i wycofania sie z oceny tego wniosku/biznesplanu,

- zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedzg,

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaija zgody Instytucji Zarzadzajacej.




- zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji,

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie

powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

data i czytelny podpis

Maksymalna
Kategoria Przyznana liczba
. Kryterium liczba ) Uwagi/Komentarze
biznesplanu unktow punktow
. (100)
| — Pomyst na biznes — analiza 35
marketingowa
a Produkt
b | Klienciirynek
c Promocja
d | Gtéwnikonkurenci
e | Analiza ograniczen
Il - Potencjat Uczestnika projektu 15
Uczestnik projektu
posiada wyksztatcenie,
a | wiedze
i doswiadczenie do
wdrozenia projektu
Uczestnik projektu
b dysponuje potencjatem
technicznym do
wdrozenia projektu
lll — Optacalnosé i efektywnos¢ 40
ekonomiczna przedsiewziecia
Przewidywane wydatki
sg uzasadnione pod
a | wzgledem
ekonomiczno-
finansowym
Wykonalnos¢
b | ekonomiczno-
finansowa
¢ | Prognoza finansowa

IV — Operacyjnos¢ i kompletnosc 10




Przejrzystosé,
zrozumiatos¢ zatozen

Spéjnosci
b | kompleksowos¢ opisu
przedsiewziecia

Suma uzyskanych punktow:

Czy wniosek/biznesplan otrzymat wymagane
minimum 60% punktow w kazdej kategorii?

o TAK o NIE

Czy wniosek/biznesplan spetnia wymagania
minimalne, aby otrzymac dofinansowanie?

o TAK o NIE

Uzasadnienie (wypetni¢ w przypadku negatywnej oceny)

Czy wniosek/biznesplan zostaje skierowany do

negocjacji?

o TAK o NIE

Uzasadnienie skierowania/nieskierowania wniosku/biznesplanu do negocjacji

Zakres negocjacji’:

L Nr czesci wniosku/ Nazwa pola Uwaga Zakres koniecznych do
P- biznesplanu P & wprowadzenia zmian
Proponowana kwota dofinansowania zt: ........ceervceecrrcnncenceenencsescessnssescesssanens 3

(data i czytelny podpis Oceniajgcego)

2 Wypetni¢ jesli w odpowiedzi na pytanie: Czy wniosek/biznesplan zostaje skierowany do negocjacji?

Zaznaczono: TAK.

3 Przyznanie dofinansowania zalezne jest od otrzymanej liczby punktéw w trakcie oceny biznesplanu oraz od

dostepnosci srodkow.
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Zatacznik nr 39.7 — Minimalne wymagania dotyczace oceny biznesplanu

Minimalne wymagania dotyczace oceny biznesplanu® w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 8
Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Zakres minimalnych wymagan dotyczacych oceny biznesplanu powinien obejmowac w szczegdlnosci
nastepujgce elementy wraz z przypisang im punktacja:

1. Pomyst na biznes — analiza marketingowa (charakterystyka produktow/ustug — przewaga
rynkowa i zainteresowania klientéw; analiza klientéw, do ktérych skierowany jest produkt lub
ustuga - sposéb wyboru klientow, metody pozyskania klientdw, ich oczekiwania; analiza
konkurencji, jej pozycji i udziatu w rynku, wysokosé cen, jakos¢ produktéw dystrybucji
i promocji; mozliwe narzedzia i koszty promocji; analiza czynnikdw mogacych ograniczac
dziatalnos$¢ przedsiebiorcy zardwno w blizszej, jak i dalszej przysztosci).

2. Potencjat Uczestnika (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i dodatkowe umiejetnosci,
kluczowe dla funkcjonowania przedsiebiorstwa; planowane zatrudnienie kadry, posiadany
majatek).

3. Optacalnos¢ i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia (zakres oraz efektywnosc
planowanego przedsiewziecia - niezbednosc i racjonalnos¢ finansowa zakupdéw towardéw lub
ustug przewidzianych w biznesplanie ze Srodkdéw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci
przy uwzglednieniu ich parametrow technicznych lub jakoSciowych, dostepnosé zasobow,
mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po
uptywie okresu 12 miesiecy od dnia zakonczenia wsparcia w ramach projektu).

4. Operacyjnos¢ i kompletnos¢ (przejrzystosé, zrozumiatosé zatozen, spdjnosc i kompleksowosé
opisu przedsiewziecia).

taczna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania za powyzsze kryteria wynosi 100 punktow.

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.
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Zatacznik nr 39.8 — Wzér umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji) zawieranej pomiedzy
uczestnikiem projektu a beneficjentem

Wzdér umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem projektu a
beneficjentem®' w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3
Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Nr Umowy: ......cceeueee

PrOJEKE: e e ettt et st steeae e e aetaeranne " wspodtfinansowany ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Nr Umowy o dofinansowanie projektu:

Zawarta W e, (miejscowosé) W dniu e, (data) pomiedzy:
........................................................................................................................ [petna nazwa Beneficjenta],
zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:
........................................................................................................................ a

........................................................................................................................ (Dane przedsiebiorcy), zwanym
dalej ,,Uczestnikiem projektu” Strony uzgodnity, co nastepuje:

§ 1 — Zakres umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielanie przez Beneficjenta dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, zwanej dalej ,dotacjg”.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta dziatalnos¢ gospodarcza
jednorazowego wsparcia kapitatowego utfatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkow
inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352/1 z 24.12.2013r.)
oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach programow operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Fundusz u Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 poz. 1073).

4. Uczestnik projektu otrzymuje dotacje na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie.

5. Uczestnik projektu otrzymuje dotacje i zobowigzuje sie do jej wykorzystania zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji stanowigcym czesé biznesplanu.

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.



6. Uczestnik projektu ponosi wytgczng odpowiedzialno$é za szkody wyrzadzone wobec oséb
trzecich w zwigzku z realizowang inwestycjg.

§ 2 — Ptatnosci

1. Catkowite wydatki inwestycyjne wynoszg brutto/netto? ..........c.ceceveveveeveveeeseseesrennens zt
(STOWNIE: ettt ettt e ettt e e et ee e eetbeeeeeeabaeeesaasaseeeeennsaeaeeenreseeeanraeeaans ).
2. Catkowita kwota dotacji WYNOSI  .eeeocvieeiiiiiiee e zt  (stownie:

................................................................................................................................. zt) co stanowi

3. Beneficjent wyptaci Uczestnikowi projektu kwote dotacji, o ktérej mowa w ust. 2 w maksymalnej
kwocie wsparcia nieprzekraczajgcej 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w
gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia, w wysokosci 100% kwoty,

4. Beneficjent, w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac¢ uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do
Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczern o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1550).

5. Ptatnos¢ bedzie dokonywana przez Beneficjenta w ztotych polskich na rachunek Uczestnika
projektu.

6. Ptatnos¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy Uczestnika projektu nr
................................................................... pProwadzony W banku .........cccceeevevercieinireee e

7. Uczestnik projektu zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang
dotacjg przez okres 10 lat, liczgc od dnia udzielenia pomocy.

8. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do przekazania catej kwoty sSrodkéw uzyskanych w wyniku
zwrotu zapfaconego podatku VAT®> na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

§ 3 — Okres realizacji przedsiewziecia
1. Okres realizacji przedsiewziecia objetego bezzwrotnym wsparciem ustala sie nastepujgco:
a) rozpoczecie realizacji c...veeveeeeeveveveeceeenanl
b) zakonczenie rzeczowe realizacji iNWestyCji......cccceveeeveeveeceeneennil

2. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwiocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktécic¢ lub opdznié realizacje przedsiewziecia.

2 Niewtasciwe skreslic.

3 Catkowita kwota dotacji moze obejmowaé 100% catkowitych wydatkéw inwestycyjnych.

4 Jako dzieA roboczy nalezy rozumieé wszystkie dni z wytagczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy.
5 Jedli dotyczy.



3. Termin zakoniczenia realizacji przedsiewziecia okreslony w ust. 1 b) moze zosta¢ zmieniony na
uzasadniony wniosek Uczestnika projektu, ztozony nie pdzniej niz w terminie ... dni roboczych
przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wejs¢ w zycie.

4. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 3 Uczestnik projektu zobowigzany jest dotgczyc
dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.

§ 4 — Wyptaty dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej - postanowienia szczegétowe

1. Uczestnik projektu zobowigzuje sie realizowaé przedsiewziecie bedace przedmiotem
biznesplanu, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najwyzszym stopniem starannosci, w sposéb zapewniajgcy
uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez najlepszg praktyke w danej
dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.

2. Warunkiem wyptaty srodkéw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 2 jest:

1) uczestniczenie i ukonczenie przez Uczestnika projektu bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu. Dopuszcza sie mozliwosé zwolnienia
Uczestnikéw z obowigzku uczestniczenia w etapie szkoleniowym, jesli udokumentuja, ze ich
wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bez koniecznosci
szkolenia.

2) wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia® na kwote dotacji, o ktérej mowa w § 2
ust. 2 w terminie ................ , przy czym zabezpieczenie to zwracane jest Uczestnikowi projektu
po zatwierdzeniu koricowego rozliczenia wydatkéw przez Beneficjenta.

3. W przypadku zakonczenia lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, Uczestnik projektu
zobowigzany jest w terminie 5 dni roboczych powiadomi¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawic
wszelkie niezbedne informacje w tym zakresie.

6 Uczestnik projektu jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia w jednej z nastepujacych form:

1) pieniezne;j,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804 z pdzn.
zm.),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow, w
przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy Beneficjent uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z
polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.



4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 Uczestnik projektu zobowigzany jest zwréci¢ otrzymang
dotacje, o ktérej mowa w § 2 wust. 2, na rachunek bankowy Beneficjenta nr
.......................................................... w terminie 5 dni roboczych od dnia poinformowania
Beneficjenta o zakonczeniu lub zawieszeniu dziatalnosci.

5. W przypadku, gdy opdzinienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong
ptatnosc.

6. W przypadku wystgpienia opdznied w przekazywaniu ptatnosci, o ktéorych mowa w ust. 5,
przekraczajgcych 10 dni roboczych, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowad
Uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i mozliwym terminie
przekazania ptatnosci.

7. Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
zakonczenia wsparcia w ramach projektu (pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym), zgodnie z aktualnym wpisem
do CEIDG lub KRS;

2) dokonania zakupow towaréw Ilub ustug ze s$rodkdw przyznanych na rozpoczecie
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

3) poniesienia wydatkéw podlegajgcych finansowaniu w ramach dotacji najpdzniej w ciggu 3
miesiecy po otrzymaniu srodkdw w ramach niniejszej umowy;

4) rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakorczenie wykorzystywania s$rodkéw
przyznanych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Rozliczenie s$rodkéw nastepuje
poprzez ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw lub ustug zgodnie
z biznesplanem oraz szczegétowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat
dokonany ze s$rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz ze wskazaniem ich
parametréw technicznych lub jakosciowych.

8. Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
ma obowigzek dokonac¢ zwrotu przyznanych srodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

1) otrzymane srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci
w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towardw lub ustug
przewidzianych do zakupienia, z zastrzezeniem, ze Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do
Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie
zestawienia towardéw i ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw
technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu ... dni
roboczych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian;

2) Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12
miesiecy od dnia zakonczenia wsparcia w ramach projektu (pozostawanie w rejestrze
Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sadowym), przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej



3)
4)

5)

prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie, o ktérym mowa w punkcie 2;
ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej;

naruszy inne istotne warunki umowy.

§ 5 — Obowiazki kontrolne

1. Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac sie kontroli uprawnionych organéw w zakresie

prawidtowosci wydatkowania bezzwrotnego wsparcia.

2. Beneficjent weryfikuje przede wszystkim:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu’;
rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (PKD);

stan zatrudnienia;

branze;

czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktéorym mowa
W niniejszej umowie oraz w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych;

wykorzystanie przez niego zakupionych towardw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (beneficjent nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéow ksiegowych potwierdzajacych zakup przez
uczestnika projektu towaréw i ustug, niemniej Uczestnik zobowigzany jest do
przedstawienia w odpowiedzi na wezwanie Beneficjenta lub organéw kontrolnych
dokumentéw ksiegowych). W szczegdlnosci Uczestnik powinien posiadaé¢ sprzet i
wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw i wykazane w rozliczeniu. W przypadku
gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada towardéw, ktére
wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu Swiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, Uczestnik powinien wykaza¢ dochdd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy
towardéw lub w inny sposéb uzasadnic¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

3. lJezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie

stwierdzone, ze Uczestnik projektu wykorzystat cato$¢ lub cze$s¢ dotacji niezgodnie

z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat dotacje w sposdb

nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw

odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot, o ktérym

mowa w ust. 1.

7 Beneficjent powinien zaplanowa¢ dziatania kontrolne/monitorujace dziatalno$¢ gospodarcza Uczestnika w okresie do 36

miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu.



Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, o ktédrych mowa w
ust. 3, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotacji.

§ 6 — Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem ust. 4 i 5.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika projektu, musi on przedstawic ten
whniosek Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych przed dniem, w
ktdrym zmiana ta powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, nastgpi z
przyczyn niezaleznych od Uczestnika projektu lub zostato zaakceptowane przez Beneficjenta.

Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéow ujetych w
zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji,
dopuszczalne sg do wysokosci nieprzekraczajacej 10 % zaktadanej wartosci wydatku.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 nie wymagajg sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy, a
jedynie poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie ...
dni roboczych od dnia wystgpienia zmian.

W pozostatych przypadkach Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym
whioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdélnosci w zakresie zestawienia towardow lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych. Beneficjent w ciggu ... dni roboczych od dnia otrzymania wniosku Uczestnika
projektu informuje pisemnie o decyzji, dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian.

Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ przenoszone
na rzecz osoby trzeciej.

§ 7 — Rozwiagzanie umowy

Uczestnik projektu moze rozwigza¢é umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie, z
zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent moze rozwigza¢é umowe bez wypowiedzenia i bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan, gdy Uczestnik projektu:

1) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
kalendarzowych stosownych wyjasnien;

2) zawiesi dziatalnos$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
wsparcia;

3) zmieni swojg forme prawng, chyba Zze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajgcy
takg zmiane;



4) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania bezzwrotnego wsparcia;
5) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych.

3. W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nastgpi po otrzymaniu
bezzwrotnego wsparcia, o ktérej mowa w § 2 Uczestnik projektu zobowigzany jest zwrdcié¢ w
catosci otrzymane wsparcie, na rachunek bankowy Beneficjenta nr........ccccoeceinieeccie e secececiennn,
w terminie 5 dni roboczych od dnia rozwigzania Umowy.

4. W przypadku, gdy Uczestnik projektu nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 3 oraz w § 4 i § 5, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajagce do odzyskania
naleznych $rodkéw, z wykorzystaniem dostepnych Srodkdéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 2. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obcigzajg Uczestnika projektu.

5. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent informuje
Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P 2014-2020 w ciggu 10 dni roboczych od dnia podjecia tych
czynnosci.

§ 8 — Postanowienia koricowe
1. Postanowienia niniejszej Umowy podlegajg przepisom prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu zwigzane z realizacjg niniejszej
umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz
jednym dla Uczestnika projektu.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania przez obie strony.

5. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

(D To 3 21T o=y 1ol =T o = F OO TRRSRTUSTON
(nazwa i adres Beneficjenta)
DO UCZESTNIKA PrOJEKLU : w.veveecee ettt sttt st sttt et eesae st ste et eb e et essasesee e sessesassarsanesteseens

(adres Uczestnika projektu)

§ 9 — Zataczniki

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:



1)
2)

3)
4)
5)

6)

zatgcznik nr 1: Petnomocnictwo Beneficjenta?;

zatgcznik nr 2: Biznesplan (Wniosek)/kopia Biznesplanu (Wniosku Uczestnika projektu o przy-
znanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej) wraz z zatgcznikami;

zatgcznik nr 3: Dokument poswiadczajacy zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (wydruk
ze strony CEIDG, wpis do KRS lub innego wtasciwego rejestru);

zatgcznik nr 4: Kopia dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;

zatgcznik nr 5: Kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/KRUS prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

zatagcznik nr 6: Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia.

Podpisy:

W imieniu Uczestnika projektu:

(data, imie i nazwisko Uczestnika)

W imieniu Beneficjenta:

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)

8 Nie dotyczy przypadku, gdy Strona Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Zatacznik nr 39.9 — Wz6r umowy o udzielenie wsparcia pomostowego

Wzér umowy o udzielenie wsparcia pomostowego' w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$S Priorytetowa 8

Aktywn

i na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Nr Umowy: ......cceeueee

Projekt:

Jyeteaseeseeteestesnbeataateateeteeteete et eseasaeteestesaense et sheeteeus et et et aesaesaenseneeann s wspotfinansowany  ze

Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Nr Umowy o dofinansowanie projektu:

Zawarta W e (miejscowosé) W dniu e, (data) pomiedzy:
........................................................................................................................ [petna nazwa Beneficjenta],
zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

.......................................................................................................... a
.......................................................................................................... (Dane przedsiebiorcy), zwanym

dalej ,, Uczestnikiem projektu” Strony uzgodnity, co nastepuje:

§ 1 — Zakres umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest:

a)

b)

c)

udzielenie przez Beneficjenta wsparcia pomostowego - finansowego, przeznaczonego na
wspomaganie Uczestnika projektu przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem Uczestnika projektu
stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.

udzielenie przez Beneficjenta wsparcia szkoleniowo-doradczego specjalistycznego —
udzielanego w ramach wsparcia pomostowego od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez Uczestnika projektu;

udzielenie przez Beneficjenta wsparcia w postaci ustug asystentury z wykorzystaniem
mentoringu — udzielanego w ramach wsparcia pomostowego od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnika projektu.

2. Wsparcie bedgce przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielane w oparciu o zasade de minimis,

zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i

Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaija zgody Instytucji Zarzadzajacej.



w ramach programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.).

3. Uczestnik projektu otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Uczestnik projektu przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie do jego
wykorzystania na wtasng odpowiedzialnosc.

§ 2 — Okres udzielania wsparcia

1. Wsparcie pomostowe finansowe udzielane jest przez okres? ............ooeeereereeeenne. , tj. od dnia
veerereeeen O ANIA i
2. Dopuszcza sie przedtuzenie okresu udzielania wsparcia pomostowego—finansowego, jednak nie
dtuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.
3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego—finansowego, jego udzielenie regulowaé bedzie Aneks do Umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego.

§ 3 — Ptatnosci

1. Catkowita kwota pomocy na wsparcie pomostowe finanSoOWe WYNOSi ....c.ccceeeeveveveecerecinviennns zt
(STOWNIE: ettt ettt ettt st s r s ).

2. Beneficjent wyptaci Uczestnikowi projektu srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w miesiecznych
ratach W WySOKOSCI® .....c.ovvvviereeeerereieeeceeevei zt (stownie: ...................... 21), poczawszy od dnia

3. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac Uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do
Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczernn o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1550).

4. Wszystkie pfatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w zt na rachunek Uczestnika projektu
prowadzony w ztotych polskich.

5. Pfatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy Uczestnika projektu nr
............................................................. prowadzony W banku .......cccccecveinierieneennnn

§ 4 — Wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego-finansowego
1. Uczestnik projektu zobowigzuje sie wydatkowaé podstawowe wsparcie pomostowe—finansowe z
najwyzszym stopniem starannosci, w sposob zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikow
i z dbatosciag wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg
Umowa.

20d 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu.
3 Wysokos$¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz réwnowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien zawarcia umowy o przyznaniu wsparcia pomostowego.



2. Podstawowe wsparcie pomostowe—finansowe zostanie wyptacone pod warunkiem
uczestniczenia i ukonczenia przez Uczestnika projektu podstawowego bloku szkoleniowo-
doradczego® realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu.

3. Warunkiem wyptaty kolejnej raty podstawowego wsparcia pomostowego-finansowego jest
ztozenie oswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek do ZUS.

4. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej
w czasie korzystania z pomocy objetej niniejszag Umowg, Uczestnik projektu ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okoliczno$ciach w ciggu 5 dni roboczych® od dnia ich
wystgpienia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Uczestnik projektu ma obowigzek dokonac¢ zwrotu
przyznanych Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wtasciwego
organu kontrolnego.

6. W przypadku, gdy opdinienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, Uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo domagania sie odsetek
za opdzniong ptatnosé.

7. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktéorych mowa w ust 6,
przekraczajgcych 10 dni roboczych, Beneficjent obowigzany jest niezwtocznie poinformowad
Uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania
ptatnosci.

§ 5 — Wsparcie szkoleniowo-doradcze oraz wsparcie w postaci ustug asystentury z wykorzystaniem
mentoringu

1. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze oraz wsparcie w postaci ustug asystentury z
wykorzystaniem mentoringu jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej i
jest udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniami, o ktérych mowa w §
1 ust. 2.

2. Wartos¢ wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1 powinna by¢é wyceniona przez Beneficjenta w
oparciu o koszty projektu w tym zakresie.

3. Wsparcie, o ktdrym mowa w ust. 1 zostanie udzielone pod warunkiem uczestniczenia i
ukoriczenia przez Uczestnika projektu podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego®
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu.

4. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej
w czasie korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowa, Uczestnik projektu ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich
wystapienia.

4Z wytaczeniem o0séb, u ktérych potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci
bez koniecznosci szkolenia. Osoby te nie majg obowigzku korzystania ze szkolen przed przyznaniem dotacji, o
ile nabyte wczesniej umiejetnosci pozwalajg na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

5 Jako dzienA roboczy nalezy rozumieé wszystkie dni z wytagczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy.



W przypadku zawieszenia lub zakorczenia przez Uczestnika projektu dziatalnos$ci gospodarczej w
czasie korzystania z pomocy objetej niniejsza Umowa, Uczestnik projektu zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawic¢ wszelkie niezbedne informacje w
tym zakresie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 ma zastosowanie § 8 ust. 2 i 3.

§ 6 — Obowigzki kontrolne i monitoring

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik projektu pobrat catos¢ lub czesé srodkow o ktérych mowa w § 3 ust. 1
w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot
uprawniony do przeprowadzenia kontroli.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposéb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku gdy Uczestnik projektu nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkow,
z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanych srodkéow podstawowego wsparcia pomostowego obcigzajg
Uczestnika projektu.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P 2014-2020 w ciggu 10 dni roboczych od dnia podjecia tych
czynnosci.

§ 7 — Zmiana umowy
Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika projektu, musi on przedstawic ten
whniosek Beneficjentowi w terminie 30 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym umowa w
tym zakresie powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika projektu lub zostata zaakceptowana przez
Beneficjenta.

Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwigzane z nig pfatnosci nie mogg by¢ w zadnym
wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
§ 8 - Rozwigzanie umowy

Uczestnik projektu moze rozwigza¢ Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, bez
obowigzku zwrotu dotychczas otrzymanych srodkow.



2. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 Uczestnik projektu jest uprawniony
jedynie do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego naleznych do ostatniego dnia
miesigca, w ktérym nastgpito rozwigzanie Umowy.

3. Beneficjent moze wypowiedzie¢c Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik projektu:

a) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
kalendarzowych stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dziatalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkdéw objetych niniejszg Umowsa;

¢) zmieni swojg forme prawng, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajgcy taka
zmiane;

d) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego—finansowego.

4. Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego-finansowego, przystugujgcych po ostatnim dniu
miesigca, w ktorym nastgpito wypowiedzenie Umowy oraz wstrzymanie Swiadczenia ustugi
specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego.

§ 9 — Postanowienia koricowe

1. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby Beneficjenta.

2. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz
jednym dla Uczestnika projektu.

3. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

4. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:

(nazwa i adres Beneficjenta)

Do Uczestnika:



(adres Uczestnika projektu)

§ 10 — Zataczniki

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwo Beneficjenta®;
2) zatgcznik nr 2: Oswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek do ZUS.

Podpisy:

W imieniu Uczestnika projektu:
(data, imie i nazwisko Uczestnika)
W imieniu Beneficjenta:

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)

6 Nie dotyczy przypadku, gdy Strona Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Zatacznik nr 39.10 — Wzér umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wzér umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego' w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 8
Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Nr Umowy: ......cceeueee

0T o114 & USSR wspotfinansowany  ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Nr Umowy o dofinansowanie projektu:

zawarta W e (miejscowosé) W dniu e, (data) pomiedzy:
........................................................................................................................ [petna nazwa Beneficjenta],
zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:
........................................................................................................................ a

........................................................................................................................ (Dane Uczestnika projektu),
zwanym dalej ,,Uczestnikiem projektu” Strony uzgodnity, co nastepuje:

§ 1 — Zakres umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta wsparcia w formie
nieodptatnych  ustug  szkoleniowo-doradczych  dotyczacych zagadnied  zwigzanych z
podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest do dnia zarejestrowania przez Uczestnika projektu
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wsparcie bedgce przedmiotem niniejszej Umowy udzielane jest w zakresie objetym programem
bloku szkoleniowo-doradczego.

4. Uczestnik projektu otrzymuje wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§ 2 — Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego?

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest w okresie realizacji projektu, tj. od dnia

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaija zgody Instytucji Zarzadzajacei.
2 Za dzien rozpoczecia udzielania wsparcia szkoleniowo—doradczego nalezy uznaé dzien rozpoczecia udziatu w projekcie
przez uczestnika projektu.



. Liczba godzin wsparcia doradczego przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej wynosi

§ 3 - Wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowienia szczegétowe

. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest objete regutami dotyczacymi udzielania
pomocy publiczne;j.

. Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalany jest przez Beneficjenta na podstawie:
1) formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu;
2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Uczestnika projektu;

3) innych kryteriéw stosowanych przez Beneficjenta w procesie rekrutacji (po wczesniejszej
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej).

. Na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 Beneficjent:

1) dokonuje wyboru uczestnikow projektu;

2) sporzadza raport z wyboru;

3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Uczestnika projektu.

. Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczych $wiadczona na rzecz Uczestnika projektu
potwierdzana jest jego podpisem ztozonym w dniu korzystania z ustugi.

. Udziat Uczestnika projektu w podstawowym wsparciu szkoleniowo-doradczym, w zakresie
i w czasie okreslonym przez Beneficjenta, potwierdzony zgodnie z ust. 4, jest podstawowym
warunkiem starania sie o wsparcie pomostowe i dotacje na rozpoczecie dziatalnosci. Niemniej
dopuszcza sie mozliwos¢ zwolnienia Uczestnikbw z obowigzku uczestniczenia w etapie
szkoleniowym, jesli udokumentujg, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej bez koniecznosci szkolenia.

§ 4 - Zmiana umowy
. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

. Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika projektu, musi on przedstawic¢ ten
whniosek Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym
zmiana Umowy w tym zakresie powinna wej$¢ w zycie.

. Zasada, o ktdrej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika projektu lub zostata zaakceptowana przez
Beneficjenta.

. Obowiazki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢é w zadnym
wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§ 5 - Rozwigzanie umowy

. Uczestnik projektu moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest



jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia w projekcie.

2. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajagcym
wykluczenie Uczestnika projektu z udziatu w projekcie, w przypadkach kiedy:

1) opusci wiecej niz 20% godzin szkoleniowych/doradczych okreslonych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 ust. 3;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
kalendarzowych stosownych wyjasnien;

3) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

w

. W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Uczestnik projektu traci prawo do korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz traci mozliwos¢ ubiegania sie o dotacje na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz mozliwos¢ ubiegania sie o wsparcie pomostowe.

§ 6 — Postanowienia koricowe
1. Postanowienia niniejszej umowy podlegajg przepisom prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz
jednym dla Uczestnika projektu.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

5. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

DO BENEfiCENTA: e et etan

(nazwa i adres Beneficjenta)

Do Uczestnika Projektu: ...ttt e st sttt aerans

(adres Uczestnika projektu)

§ 8 — Zataczniki

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwo Beneficjenta;

3 Nie dotyczy przypadku, gdy Strona Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.



2) zatacznik nr 2: Indywidualny plan dziatai/Diagnoza potrzeb szkoleniowo-doradczych Uczest-
nika projektu sporzadzana przez Beneficjenta.

Podpisy:

W imieniu Uczestnika projektu:

(data, imie i nazwisko Uczestnika)

W imieniu Beneficjenta:

(data, imie i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do podpisania umowy)
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Zatacznik nr 39.11 — Wzér wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Wz6r wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego’ w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$s Priorytetowa 8
Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Nr wniosku

Data i miejsce ztozenia wniosku

Dane Uczestnika projektu (nazwa, adres, nr
telefonu)

Dane Beneficjenta (nazwa, adres, nr telefonu)

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotfecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.)
wnosze o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w formie:

— comiesiecznej pomocy W WYSOKOSCI.......ccceevvevereeenrervennn. zt (stownie: .oooveeiieeees ztotych)
wyptacanej w okresie od dnia.......cccoeeeeenene. do dnia ....ceveeeens Okres okreslony powyzej
nie przekracza facznie ..... miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

— wsparcia szkoleniowo-doradczego pPolegajaCeE0 NA ....ccucvevieviceeece sttt et aans

— ustug asystentury z wykorzystaniem mentoringu polegajgcych Na ... e,

UZASADNIENIE

! Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajacej.
2 Wysokos$¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza hiz réwnowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.



Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty?:

1.
2.

potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej,
biznes wraz z zatacznikami,

oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PROW, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO WP na
pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych
zrodet i w réoznych formach, ktérej wartosé brutto tgcznie z pomocy, o ktdrg sie ubiega,
przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie transportu drogowego towaréw — rownowartos$¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym
Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwodch latach
podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajgce pomocy,

formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

czytelny podpis Uczestnika projektu

3 W przypadku, gdy zataczniki byly przedktadane przy wnioskowaniu o otrzymanie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej przedmiotowe zatgczniki, nalezy ztozyé jedynie w sytuacji, gdy ich tres¢ ulegta zmianie
(nie dotyczy formularza informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis).
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Zatacznik nr 39.12 — Wz6r wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Wzér wniosku o przyznanie przedfuionego wsparcia pomostowego' w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020, Os$
Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dzialanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia

Nr wniosku

Data i miejsce ztozenia wniosku

Dane Uczestnika projektu (m.in. nazwa, adres,
nr telefonu)

Dane Beneficjenta (nazwa, adres, nr telefonu)

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz
Rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.)
wnosze 0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w formie comiesiecznej pomocy
W WYSOKOSCI? .o.evcvvcrevveviveneee. 2 (STOWRNI€ e, ), wyptacanej przez okres .........cccuun....
miesiecy, tj. od dnia.................. do dnia....ceeeeeeececrennne,

Okres okreslony powyzej, nie przekracza tgcznie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej liczonego tgcznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstawowego wsparcia
pomostowego, przyznanej na postawie UMOWY Nr .......cccceevvvvvvvvennn. Z2dNid.. e,

UZASADNIENIE:

stopien realizacji biznesplanu (przychody, koszty, odchylenia):

1 Dokument moze by¢ modyfikowany. Zmiany w dokumencie wymagaija zgody Instytucji Zarzadzajacei.
2 Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢é wyzsza niz rownowartos¢  minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien zawarcia aneksu do umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.



problemy z ptynnoscig finansowg wynikajg z:

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1. zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

2. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskdw i strat za zamkniety ostatni kwartat
lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat
za zamkniety ostatni kwartat, aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT/ CIT?, w celu
umozliwienia oceny sytuacji finansowej Uczestnika projektu,

3. osSwiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
ze Srodkéw Funduszu Pracy, PROW, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO WP na
pokrycie tych samych wydatkédw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

4. oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwodch latach podatkowych, pomocy de minimis z
roznych zrédet i w réznych formach, ktdrej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktéra sie ubiega,
przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200000 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie transportu drogowego towarow -—
rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub

5. oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym
Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajace pomocy;

6. formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

czytelny podpis Uczestnika projektu

3 Zaznaczy¢ wiasciwe



