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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa Zamawiajgcego :

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie w Toruniu
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Departament Organizacyjny

Wydziat Kadr

Przedmiot zamédwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 8 szkolen z zakresu
kwalifikowalnosci wydatkéw w perspektywie 2014-2020 (na réoznym poziomie zaawansowania)
dla 200 pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko Pomorskiego w Toruniu,
w grupach po 25 uczestnikéw.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Szkolenie musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

- szkolenie odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego - Plac Teatralny 2 w Toruniu,

- szkolenie odbywac sie bedzie w okresie od 5 maja 2016 r. do 31 maja 2016 r. (szczegbtowy
harmonogram do uzgodnienia miedzy stronami),

szkolenie odbywac sie bedzie w ramach cyklu szkolen jednodniowych,

w jednym szkoleniu jednodniowym bedzie uczestniczyto ok. 25 oséb,

jedno szkolenie jednodniowe bedzie trwato 7 godzin lekcyjnych, w tym dwie przerwy
po 15 minut.

szkolenia organizowane bedg w dni robocze.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

- przygotowania i przekazania uczestnikom ,,Programu szczegétowego szkolenia” wraz
z wydrukowanymi materiatami szkoleniowymi oznaczonymi logotypami,

- przygotowania i przeprowadzenia szkolenia z zakreséw tematycznych wymienionych w opisie
przedmiotu zamowienia,

- przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia dokumentdéw potwierdzajgcych uczestnictwo
w szkoleniu (oznakowanych logotypami)

- wspétpracy z Zamawiajacym (z osobami zaangazowanymi w realizacje zadania).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

- zapewnienia sali wyposazonej w sprzet multimedialny dostosowanej do liczby uczestnikow
szkolenia,

- przygotowania list obecnosci uczestnikéw szkolenia,

- zabezpieczenie cateringu podczas przerw.

Termin realizacji zaméwienia:
Terminy szkolen: szkolenia bedg realizowane w okresie pomiedzy 5 maja 2016 r. do 31 maja 2016r.
(szczegdtowy harmonogram do uzgodnienia miedzy stronami).



Miejsce wykonania zaméwienia: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego
w Toruniu, Plac Teatralny 2.

Zamawiajgcy, w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z Wykonawcg,
zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz skrocenia okresu realizacji zamdwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja  wiedze
i doswiadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca w obszarze tematycznym zgodnym
z przedmiotem zamodwienia, tj. min. 50 godzin udokumentowanego doswiadczenia.

Kryteria ofert i sposdb ich obliczania.

W celu zagwarantowania wysokiej jakosci przygotowanej dokumentacji, Zamawiajacy oprdcz
kryterium ceny, wprowadzit takze kryterium pozacenowe dotyczgce doswiadczenia Wykonawcy.
Sposdb obliczenia kryteriéw oceny:

Kryterium wyboru ofert:

Nazwa kryterium oceny Waga kryterium
Cena 50%
Doswiadczenie 50%

Razem 100%

Okreslenie sposobu oceny ofert w danym kryterium.
Kryterium: Cena
Sposdb przyznania punktéw w kryterium cena za godzine lekcyjng szkolenia.
W kryterium ,,cena” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta tego Wykonawcy, ktéry za realizacje
zlecenia zaproponuje najnizszg cene, a kazda nastepna odpowiednio mniej punktéw obliczonych
wedtug ponizszego wzoru:
cena min
Kcena= .evvevenenee x waga kryterium 50% x 100 pkt
cena of
- K cena — wspdtczynnik oceny oferty
- cena min — najnizsza cena za godzine lekcyjng sposrdd wszystkich ocenianych ofert
- cena of — cena za godzine lekcyjng ocenianej oferty.

Kryterium: Doswiadczenie

W kryterium ,, doswiadczenie” najwyzszg liczbe punktédw otrzyma oferta tego Wykonawcy, ktéry
do realizacji zamdwienia wykaze najdtuzsze doswiadczenie (przy czym minimalne doswiadczenie
to 50 godzin), obliczonych wedtug ponizszego wzoru:

doswiadczenie of
K doswiadczenie = ......ccooeeeveeeeiereeeenn, x waga kryterium 50% x 100 pkt
doswiadczenie max

K doswiadczenie — wspdtczynnik oceny oferty

doswiadczenie of — doswiadczenie przedstawione przez oferenta

doswiadczenie max — najwieksze doswiadczenie przedstawione przez oferentéw.

Brak ztozenia dokumentéw w ramach kryterium pozacenowego spowoduje, ze oferta zostanie
odrzucona. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania wzmiankowanych dokumentéw
po uptywie terminu sktadania ofert.
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Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, gdy kwota przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, wéwczas Zamawiajgcy moze podjg¢ negocjacje
z wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Wykonawca.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg zatgczy¢ Wykonawcy:

Wraz z ofertg Wykonawca winien ztozy¢ nastepujace dokumenty:

- wypetniony formularz oferty, wg zatacznika,

- wypetniony formularz doswiadczenia w przeprowadzaniu szkoler,, wg. zatacznika,

- rekomendacje/referencje wystawione przez podmioty zlecajgce podobne ustugi,

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarcze;j.

Termin przestania ofert: do 13 kwietnia 2016 r. do godziny 15,00 (decyduje data wptywu).

Forma ztozenia ofert: oferta wraz z wymaganymi dokumentami podpisana przez upowaznione
osoby winna zostaé przygotowana w formie pisemnej na adres: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu Wydziat Kadr, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,
z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe dot. przeprowadzenia szkolenia”.

Sposdb realizacji: umowa zlecenie. Pfatno$¢ dokonana bedzie przelewem w terminie 30 dni od
daty otrzymania rachunku lub faktury od Wykonawcy, wystawionego po zakonczeniu wszystkich
szkolen. Ptatnikiem wynagrodzenia jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2,
87-100 Torun, NIP 956-19-69-536, Regon 871121290. Umowa bedzie wspdtfinansowana ze
srodkéw PT RPO WK-P pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Sposbb przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zawierajacg jedng cene.

Cena musi zostaé podana w ztotych polskich z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku. Cena
wykonania zamodwienia, podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto (cena netto + 0% VAT
w zwigzku z faktem, iz szkolenie ma na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych i jest
finansowane ze srodkow publicznych).

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamédwienia.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Kazda strona oferty powinna zosta¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu (chyba, ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty
dokumentoéw).

Osoba do kontaktu:

Wiestawa Murawska

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Departament Organizacyjny Wydziat Kadr

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

tel. 56 62 18 544

e-mail: w.murawska@kujawsko-pomorskie.pl

Uwagi koncowe:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zastrzega sobie prawo do:
- zmiany terminu skfadania ofert;

- wyjasniania tresci ofert z oferentami w przypadku, gdy oferty sg niejednoznaczne, niejasne lub
budza watpliwosci;

- odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie;

- odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu do zawarcia umowy.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz ofert

Zatgcznik nr 2 — wykaz doswiadczenia w prowadzeniu szkolen

Zatgcznik nr 3 — wzdér umowy
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