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Zatgcznik nr 6

do Zasad realizacji projektu wiasnego
stanowigcych zatgcznik do Uchwaty nr 12/379/16
Zarzadu Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 23.03.2016 1.

Zasady dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych

1. Faktury/ inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajgce dokonanie
wydatkow kwalifikowalnych powinny by¢ - przed ich skopiowaniem - opisane w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje wydatku z realizowanym projektem.

2. Opis faktury/ dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej:
» na pierwszej stronie dokument powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:

a) wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu panstwa (jesli dotyczy) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego,

b) okresie, w ktorym wykazano wydatek (adnotacja ,wydatek ujeto we wniosku o ptatnosé
zdnia ...,") — data tozsama ze sporzadzeniem pierwszej wersji weryfikowanego wniosku
o ptatnosé¢.

~ naodwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie — jesli brakuje miejsca na odwrocie) powinny
znalez¢ sig m.in.:

a) informacje dotyczace zgodno$ci wydatku z umowa o dofinansowanie projektu poprzez
wskazanie numeru umowy o dofinansowanie projektu oraz numeru projektu realizowanego
w ramach RPO WK-P,

b) informacje dotyczgce zwigzku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, do ktérej
lub ktérych zadarn/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku o dofinansowanie
projektu odnosi sig¢ wydatek ujety w danym dokumencie wraz ze wskazaniem kwoty
kwalifikowalnej,

¢) informacja o zgodnosci wydatku z ustawg PZP poprzez wskazanie podstawy prawnej
z ww. ustawy, tj. nalezy przytoczy¢ artykut wskazujacy na zastosowany tryb postepowania
dla danego/ych wydatku/éw lub na podstawe niestosowania trybow ustawy,

d) numer ksiggowy lub ewidencyjny, pod ktérym dokument ksiegowy zostat zarejestrowany,
dekretacja ksiggowa dokumentu (jezeli jej sposob prowadzenia nie jest realizowany w inny
dopuszczalny prawem sposob).

W przypadku, gdy opis sporzgdzony na oryginatach dokumentéw zrédiowych wymagac bedzie korekt,
nalezy wszelkich wymaganych poprawek dokonywac wytacznie na oryginatach dokumentéw.

3. W sytuacjach (dotyczy tylko rewersu faktury), gdy niemozliwe jest zapisanie na dokumencie
wszystkich wymaganych informacji, mozna do faktury/réwnowaznego dokumentu dotgczy¢ zatgcznik
integralnie zwigzany z dokumentem gtéwnym np. poprzez doklejenie. Woéwczas na oryginalnym
dokumencie powinien znalez¢ sie przynajmniej numer umowy o dofinansowanie projektu/ decyzji,
a pozostata czgs¢ wymaganego opisu zostanie ujeta na zatgczniku, na fakturze wowczas zaleca sie
zamiesci¢ informacje, iz integralng cze$¢ faktury stanowi zatgcznik. Na zatgczniku powinna znalezé
sig adnotacja o numerze faktury/rbwnowaznego dokumentu ksiggowego, z ktérym jest on zwigzany
wraz z podpisem/parafkg z imienng pieczatkg osoby tworzgcej zatacznik.

Opis moze byt dokonany w cafoSci odrecznie tuszem lub w formie nadruku czy pieczeci
lub czesciowo w ww. formach.

4. Z opisanego oryginatu faktury/rownowaznego dokumentu ksiggowego nalezy wykona¢ kopie,
poswiadczyC jg za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie z opisem zawartym powyzej) i dotgczy¢ do
wniosku o ptatnose.



