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Zatgcznik do uchwaty Nr 12/379/16
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 23 marca 2016 .

Zasady realizacji projektu wkasnego !

Dzialajgc na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 oraz w nawigzaniu do art. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwanej dalej ,ustaw g
wdro zeniow g@”, oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469 z pozn. zm.), zwanego dalej ,rozporz gdzeniem ogélnym ”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegélnych dotyczacych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz uchylajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 1080/2006 (Dz. U. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 289-302) zwanego dalej ,fozporz adzeniem
EFRR”;

3) rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspoélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdllne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. UE L 138 z dnia 13 maja
2014 r., s. 5-44);

4) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L
187/1z 26 czerwca 2014 r., s. 1-8), zwanego dalej ,rozporz gdzeniem nr 651/2014 ”;

5) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352/1 z dnia
24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,fozporz adzeniem nr 1407/2013 ”;

6) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. U. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s.1-7);

1 Zasady stanowig wzdr, ktéry moze byé modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w nim zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub wspdlnotowych Srodkéw
publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne dla prawidtowe] realizacji Projektu.



7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,ustaw g o finansach publicznych 7

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.), zwanej
dalej ,kodeksem cywilnym ”;

9) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,ustaw g o rachunkowo $ci”;

10) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. z 2011 r. nr 177 poz. 1054 z pbézn. zm.), zwanej dalej ,ustaw g o podatku od towaréw
i ustug ”;

11) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015 r. poz. 2135),
zwanej dalej ,ustaw g o ochronie danych osobowych ”;

12) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),
zwanej dalej ,ustaw g Pzp”;

Wojewddztwo Kujawsko—Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko—
Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanej dalej ,Instytucjg Zarzadzajgcg RPO
WK-P”, podjeto decyzje o dofinansowaniu Projektu:

Nr Projektu: RPKP.04.04.00-04-0001/15

Tytut Projektu: ,Wsparcie opieki nad zabytkami Woje wodztwa Kujawsko-Pomorskiego w 2015
roku”

Os priorytetowa 4. Region przyjazny  srodowisku

Dziatanie 4.4 Ochrona i rozwoj zasobow kultury

Projekt bedzie realizowany przez Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zwany dalej ,jednostkg
realizujgcg Projekt”, reprezentowany przez:

Jerzego Janczarskiego, Dyrektora Departamentu, na podstawie Uchwatly Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego Nr 29/996/15 z 22 lipca 2015 r., zmienionej Uchwalg Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego Nr 51/1814/15 z dnia 16 grudnia 2015 r. oraz Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego Nr 8/210/16 z dnia 24 lutego 2016 r.

Definicje
§1.
llekro¢ w Zasadach jest mowa o:
1) ,.BGK” - nalezy przez to rozumieé¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obsitugg

bankowa ptatnosci wynikajagcych z Zasad, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P z Ministrem Finansow;

2) ,bud zecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

3) ,bud zecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy
o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,catkowitej warto $ci Projektu” — nalezy przez to rozumieé catkowite wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne w ramach Projektu;



5) ,catkowitym zako nczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione facznie trzy warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu czynnosci zostaly faktycznie
wykonane (zadna dalsza czynnos$¢ nie jest wymagana do zakonczenia Projektu), wszystkie wydatki
zostaly zaptacone przez jednostke realizujgcg Projekt/Partnera (jednostka realizujgca Projekt/Partner
nie bedzie ponosita juz zadnych ptatnosci) oraz dofinansowanie zostato wyptacone jednostce
realizujgcej Projekt (na rzecz jednostki realizujgcej Projekt nie bedg przekazywane juz zadne ptatnosci
ze strony BGK i Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P);

6) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé dane osobowe, w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Zasad;

7) ,dniach roboczych” - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wylgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

8) ,dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzgce z budzetu $Srodkow
europejskich odpowiadajgce wkladowi Funduszu oraz wspétfinansowanie krajowe pochodzace
z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie
Zasad;

9) ,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzgce z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspétfinansowanie programéw realizowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych
ze zrddet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne niz $rodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe,
o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

10) ,Funduszu” - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

11) ,jednostce realizuj acej Projekt” — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P,
jako beneficjenta w rozumieniu art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogo6lnego, w imieniu ktérego dziata
Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu;

12) ,mechanizmie racjonalnych usprawnie A" — nalezy przez to rozumieé¢ mechanizm, o ktérym
mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

13) ,nieprawidiowo $ci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczagcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

14) ,okres kwalifikowalno $ci wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktérym mogg by¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu, wskazany w § 3 ust. 2 Zasad,

15) ,Partnerze” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszgcy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspélnie z jednostkg realizujgcg
Projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej, o ktérych mowa w art. 33
ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

16) ,ptatno sci ko hcowej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnos¢ kwoty obejmujacej cato$¢ lub ostatnig
czes¢ dofinansowania na realizacje Projektu, ujetg we wniosku o ptatnos¢, przekazang przez BGK
i Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P (przy wspoifinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek
transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt,
podmiotu upowaznionego przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawcy, po zakohczeniu
realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw okreslonych w Zasadach;

17) ,ptatno $ci po sredniej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosé kwoty obejmujgcej czesé wydatkdw
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji Projektu, ujetych we wniosku o ptatnosc,
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przekazang przez BGK i Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu z budzetu
panstwa), na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke
realizujgcg Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawcy, po
spetnieniu warunkéw okreslonych w Zasadach;

18) ,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu nr
1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym
(Dz. U. UE L 114 7 26 dnia 2012 r., s. 8) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

19) ,pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ osobe $wiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy
lub stosunku cywilnoprawnego;

20) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia
16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r.;

21) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumieé przedsiewzigcie szczegOtowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

22) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieC jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonania zadan
wynikajgcych z Zasad,

23) ,rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy BGK, otwarty przez
Ministra Finansow, z ktérego ptatnosci, pochodzace z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajgce
wkiadowi Funduszu, przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatno$ci wystawionego przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy
wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke realizujgca
Projekt lub wykonawcy;

24) ,rachunku bankowym wskazanym przez jednostk e realizuj gca Projekt” — nalezy przez to
rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy nr 67 1020 1462 0000 7302 0298 0001, prowadzony
w banku PKO Bank Polski S. A. przeznaczony do obstugi Projektu, ktérego posiadaczem jest
jednostka realizujgcg Projekt, podmiot upowazniony przez jednostke realizujgcg Projekt lub
wykonawca, na ktéry BGK i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dokonaja ptatnosci. Dopuszcza sie
mozliwos¢ wskazania przez jednostke realizujgcg Projekt innego rachunku bankowego, z ktérego
ponoszone beda wydatki oraz rachunku bankowego, na ktory BGK i Instytucja Zarzadzajgca RPO
WK-P (przy wspéifinansowaniu) dokonaja ptatnosci;

25) ,rachunku bankowym Instytucji Zarz adzajacej RPO WK-P” — nalezy przez to rozumiec
rachunek bankowy Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, przeznaczony do realizacji ptatnosci na rzecz
jednostki realizujgcej Projekt, na ktorym gromadzone sg s$rodki dotacji celowej, przekazywane
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

26) ,rachunku transferowym” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 71 1020 1462 0000 7002 0289 6850 prowadzony w banku
PKO BP S.A., przeznaczony do transferu srodkéw europejskich, na ktéry BGK dokonuje ptatnosci;

27) refundacji” - nalezy przez to rozumie¢ zwrot jednostce realizujgcej Projekt, podmiotowi
upowaznionemu przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawcy, faktycznie poniesionych
i w catosci zaptaconych wczesniej, czesci wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu,
dokonywany przez BGK i Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P (przy wspoffinansowaniu z budzetu
panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w Zasadach;



28) ,rozliczeniu wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku
o ptatnosé wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez jednostke realizujgca
Projekt (przez co rozumie sie przeptyw srodkéw finansowych miedzy jednostkg realizujgcg Projekt
a Partnerem Projektu) i potwierdzonych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P zaréwno na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie, wniosku o ptatnos¢, kontroli w trakcie realizacji Projektu, jak réwniez
w okresie trwalosci. Instytucja Zarzagdzajgca RPO WK-P rozlicza wydatki poniesione przez jednostke
realizujgcg Projekt z zastosowaniem dwoch metod (z zastrzezeniem § 8 ust. 11 Zasad):

1) ,liniowej” — polegajacej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Uchwaty
(. zgodnie z montazem finansowym Projektu) do kazdego dokumentu ksiegowego ujetego
we wniosku o ptatnosé;

2) .pakietowe]” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Uchwaty
do sumy wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o platnosé, jednakze bez
zachowania w/w poziomu do kazdego z dokumentéw ksiegowych. Metoda ta pozwala na
ujecie we wniosku o pfatno$¢ dokumentéw sfinansowanych z innego zrodta publicznego niz
dofinansowanie z Funduszu w catosci lub w proporcji przekraczajgcej procentowy udziat
wkiadu wlkasnego w montazu finansowym Projektu;

29) ,rozpocz eciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date podjecia przez jednostke
realizujgcg Projekt/Partnera pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach Projektu,
dotyczacego wydatkéw kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow,
tj. np. date zawarcia przez jednostke realizujgcg Projekt/Partnera pierwszej umowy w ramach Projektu
z wykonawcg, pierwszego zobowigzania jednostki realizujgcej Projekt/Partnera do zamoéwienia/
zakupu srodkow trwatych/ prac przygotowawczych/ ustug. Data ta okreslona jest w § 3 ust. 1 pkt 1
Zasad;

30) ,sile wy zszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie bgdz potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od jednostki realizujgcej Projekt/Partnera lub Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, ktére
zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Zasad,
ktérych jednostka realizujgca Projekt/Partner lub Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, przy
zachowaniu nalezytej starannosci o0gé6lnie wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkow
zobowigzaniowych, nie mogly przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres dzialania sity wyzszej
obowigzki jednostki realizujgcej Projekt/Partnera i Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P ulegaja
zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej);

31) ,SL2014” - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,
o ktébrym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

32) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

33) ,SZOOP” - nalezy przez to rozumie¢ Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg
nr 23/758/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
przyjecia projektu Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPQO”) z p6zn. zm.;

34) ,Uchwale” - nalezy przez to rozumie¢ uchwale Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego
w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu wlasnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko—Pomorskiego na lata 2014-2020, do ktorej
zalgcznik stanowig Zasady;

35) ,Uzytkowniku B” — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg dostep do SL2014,
upowazniong przez jednostke realizujgca Projekt do wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu;

36) ,wktadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe i naktady zabezpieczone przez
jednostke realizujgcg Projekt/Partneréw, ktdére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
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kwalifikowalnych i nie zostang jednostce realizujgcej Projekt przekazane w formie dofinansowania
(roznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang jednostce
realizujgcej Projekt, zgodnie z poziomem dofinansowania dla Projektu) oraz $rodki niezbedne do
pokrycia wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach Projektu;

37) ,wniosku o dofinansowanie”  — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji
Projektu nr RPKP.04.04.00-04-0001/15, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zasad;

38) ,wniosku o ptatno $€” — nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P formularz wniosku o ptatnos¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zalgcznikami, na podstawie ktérego
jednostka realizujgcg Projekt wnioskuje o wyptate zaliczki, rozlicza poniesione wydatki i przekazuje
informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

39) ,wspoffinansowaniu”  — nalezy przez to rozumiec¢ cze$¢ dofinansowania pochodzaca z budzetu panstwa
przekazywang jednostce realizujacej Projekt w formie dotacji celowej;

40) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez
jednostke realizujgcg Projekt i Partneréw, uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie
Z rozporzadzeniem ogolnym, rozporzadzeniem EFRR, jak rowniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowe;j
i przepiséw rozporzgdzen wydanych do ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z krajowymi zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w okresie programowania 2014-2020 i SZOOP, jak réwniez z wytycznymi;

41) ,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

42) ,zako nczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty spetione
lacznie dwa warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty faktycznie wykonane oraz
wszystkie wydatki kwalifikowalne zostaty zaptacone przez jednostke realizujgcag Projekt/Partnera. Data
ta okre$lona jest w § 3 ust. 1 pkt 2 Zasad,;

43) ,zaliczce” - nalezy przez to rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Uchwale wyptacong na podstawie wniosku o ptatnos¢ przez BGK i/lub Instytucje Zarzgdzajgcg RPO
WK-P na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke
realizujgcg Projekt, podmiot upowazniony przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawce na
pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajacych dofinansowaniu, przed ich poniesieniem
przez jednostke realizujgcg Projekt (przez co rozumie sie przeptyw srodkéw finansowych miedzy
jednostka realizujgcg Projekt a Partnerem Projektu);

4) ,zaméwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng, zawartg
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie, przy czym dotyczy to zardwno umow o udzielenie zamdéwieh zgodnie
Z ustawg Pzp, jak i uméw dotyczacych zamoéwien, udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w § 9 Zasad;

45) ,zleceniu ptatno $ci” — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie, o ktérym mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, na podstawie ktérego Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wystepuje
do BGK o przekazanie na rachunek transferowy, wskazany w 8§ 1 pkt 26 Zasad, ptatnosci
pochodzgcych z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajgcych wktadowi z Funduszu;

46) ,Zasadach” — nalezy przez to rozumie¢ ,Zasady realizacji projektu wlasnego” stanowigce
zalgcznik do Uchwaly;

47) ,zmianie Zasad” - nalezy przez to rozumie¢ podjecie przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego uchwaty zmieniajgcej Uchwale.

Przedmiot zobowi gzan
§2.



1. Zasady dotyczg udzielenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenia praw i obowigzkéw jednostki realizujgca Projekt i Instytuciji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi: 6 137 183,59 zt (stownie szes$¢ milionéw sto trzydziesci siedem
tysiecy sto osiemdziesiat trzy ztote piecdziesiat dziewie¢ groszy).

3. Catkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi 6 137 183,59 zt (stownie szes¢
milionéw sto trzydziesci siedem tysiecy sto osiemdziesiat trzy ztote piec¢dziesiat dziewie¢ groszy) i obejmuje
dofinansowanie z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: 4 272 598,36 zt (stownie: cztery miliony dwiescie
siedemdziesigt dwa tysigce pieéset dziewieédziesigt osiem ztotych trzydziesci szes¢ groszy), co stanowi: nie
wiecej niz: 69,62% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje Projektu wkiadu
wlasnego w wysokosci nie mniejszej niz: 94 572,18 zt (stownie: dziewiecdziesigt cztery tysigce piecset
siedemdziesigt dwa zlote osiemnascie groszy) oraz wkiadu Partneréw w wysokosci: 1770 013,05 z
(stownie: pie¢ milionéw trzysta trzydzieSci pie¢ tysiecy siedemdziesigt dziewie¢ ztotych sze$édziesigt groszy)
co tacznie stanowi co najmniej: 30,38% kwoty catkowitych wydatkoéw kwalifikowalnych Projektu.

5. Jednostka realizujgca Projekt/Partnerzy zobowigzujg sie pokryé wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu oraz czesé wydatkow kwalifikowalnych nieobjetych dofinansowaniem.

6. Poniesienie przez jednostke realizujgcg Projekt/Partnera wydatkow kwalifikowalnych w kwocie
wiekszej niz okreslona w ust. 3, nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty
dofinansowania.

Okres realizacji Projektu i termin obowi  gzywania Zasad
§3.

1. Okres realizacji Projektu ustala sie na:

1) rozpoczecie realizacji Projektu: 01.06.2015 .,

2) zakonczenie realizacji Projektu: 31.08.2016 r.2.

2. Okres kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Projektu rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia
realizacji Projektu a koriczy z dniem zakorczenia realizacji Projektu, okreslonymi w ust. 1. Wydatki
poniesione poza okresem kwalifikowalnosci wydatkéw nie stanowig wydatku kwalifikowalnego,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslona w ust. 1, moze zostac
zmienionas3, w uzasadnionym przypadku, na pisemny wniosek jednostki realizujgcej Projekt, za zgodag
Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WK-P, z uwzglednieniem § 16 ust. 3 Zasad.

4. Okres obowigzywania Zasad trwa od dnia podjecia Uchwaly przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO
WK-P przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem postanowien § 12 i § 15 Zasad.

Odpowiedzialno $¢ jednostki realizuj acej Projekt
§4.

2 W przypadku, gdy umowa miedzy jednostkg realizujgcg Projekt, a podmiotem wykonujgcym na jej rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, aby
wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny, termin realizacji Projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla Projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje wyptata kwoty
zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastagpita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych.

8 Z zastrzezeniem, ze data musi przypadac na okres od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r.



1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz zgodnie z Zasadami. W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie
§ 16 Zasad, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc
wprowadzone oraz zaakceptowane przez Instytucje Zarzgdzajacag RPO WK-P zmiany oraz zgodnie
z zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.

2. Jednostka realizujgcg Projekt ponosi odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

3. Prawa i obowigzki jednostki realizujgcej Projekt wynikajgce z Zasad nie mogg by¢ przenoszone na
rzecz osoéb trzecich, bez zgody Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

4. Jednostka realizujgcg Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegdllnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposoOb, ktéry zapewni prawidlowg i terminowa
realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i wskaznikdw zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie. Ze wzgledu na specyfike Projektu, o ktérym mowa w 8§ 2 Jednostka realizujgca
Projekt oprécz obowigzkéw wskazanych w niniejszych Zasadach jest odpowiedzialna
w szczegdlnosci za:

1) stwierdzenie zgodnosci kopii z oryginalem dokumentéw przedktadanych przez Partneréw
Projektu;

2) potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym takze w zakresie kwalifikowalnosci podatku
VAT (na podstawie zlozonego Oswiadczenia), ponoszonych przez Partner6w Projektu oraz
w przypadku zamdwien wytaczonych z zakresu stosowania ustawy Pzp do weryfikacji dokumentdw,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r., stanowigcych zatacznik nr 9 do
Zasad,;

3) potwierdzenie dokonania catkowitej zaptaty za fakture/dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej przediozonej jednostce realizujgcej Projekt przez Partnera Projektu i zalgczonej
do wniosku o ptatno$¢ przedtozonego do Departamentu Wdrazania EFRR.

5. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie celéw Projektu w trakcie jego
realizacji i w okresie trwatosci oraz za terminowag realizacje zadan Projektu, w tym za terminowe
rozliczanie Projektu.

6. Jednostka realizujgcg Projekt oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje nakladanie sie
pomocy przyznanej z funduszy i programéw Unii Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych.

7. Jednostka realizujgcg Projekt zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P o wszystkich realizowanych
przez siebie projektach finansowanych z funduszy i programow Unii Europejskiej, a takze
krajowych $rodkéw publicznych (z wylgczeniem projektdw realizowanych w ramach
Programu), najpozniej w dniu podjecia Uchwaly, jak réwniez o tych, ktorych realizacje
rozpoczeta w czasie obowigzywania Zasad, w terminie do 30 dni od dnia podpisania uméw
o dofinansowanie tych projektéw/ podjecia decyzji o dofinansowaniu tych projektow;

2) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepisbw lub upowaznien, wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;



3) stosowania sie do obowigzujgcych wzorow dokumentéw oraz informacji przedstawianych
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, w szczeg6lnosci zamieszczanych na stronie
internetowej Programui;

4) realizacji Projektu zgodnie z zasadag réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

5) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o wszystkich zmianach
w skfadach osobowych organdéw uprawnionych do reprezentowania jednostki realizujgcej
Projekt, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

6) weryfikowania o0s6b dysponujgcych $rodkami dofinansowania Projektu (ti. o0séb
upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu jednostki
realizujgcej Projekt) zgodnie z podrozdziatem 6.16 pkt 7) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

7) przedkiadania* do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P zaktualizowanego zaswiadczenia od
organu podatkowego o statusie podatnika VAT®, minimum raz w roku kalendarzowym przez
okres 5 lat, od catkowitego zakohczenia realizacji Projektu. W przypadku zmiany statusu
podatnika VATS, nalezy przedtozy¢é do Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P réwniez
zaktualizowane o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT dla Projektu;

8) przedkiadania do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zasad, a nastepnie jako zatgcznika do pierwszego wniosku
o pfatnos¢ skltadanego w danym roku, stanowigcego rozliczenie poniesionych wydatkéw,
wedtug wzoru opracowanego przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P;

9) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z zastosowaniem mechanizmu
racjonalnego usprawnienia’.

8. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji Projektu w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegoélnych
operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz wytycznymi, pod rygorem
uznania niewyodrebnionych wydatkéw za niekwalifikowalne.

9. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P oraz jednostka realizujgca Projekt zobowigzujg sie do
stosowania ponizszych wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
gromadzenia danych” , stanowigcych zalgcznik nr 7 do Zasad;

2) Woytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektéw generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia
18 marca 2015 r., stanowigcych zatgcznik nr 8 do Zasad;

3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na

4 Dotyczy przypadkéw, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Projektu.

5 Zaswiadczenie wydane jednostce realizujgcej Projekt przez organy podatkowe na podstawie art. 306a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.).

6 Dotyczy tylko sytuacji, gdy podatek VAT zostat uznany jako wydatek kwalifikowalny w ramach realizowanego
Projektu.

7 Jesli dotyczy.



lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno $ci wydatkéw” 8, stanowigcych zatgcznik nr 9 do Zasad;

4) Whytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r., zwanych
~Wytycznymi w zakresie rowno $ci szans” , stanowigcych zatgcznik nr 10 do Zasad;

10. Za zgoda jednostki realizujacej Projekt, wyrazong w formie pisemnej, zatgczniki wskazane w ust. 9
mogg by¢ doreczone przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P w formie elektronicznej na adres
e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt wskazany we wniosku
o dofinansowanie.

11. Jednostka realizujgca Projekt oswiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 9 oraz wyraza zgode na stosowanie przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P wytycznych
wydanych na podstawie art. 5 ust.1 i art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci
dokonywanych przez jednostke realizujaca Projekt w trakcie realizacji i trwatosci Projektu.

12. Jednostka realizujgcg Projekt zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 9
i stosowa¢ wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotycza dane wytyczne.
Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

13. W okresie obowigzywania Zasad w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych. O kazdej zmianie
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9 lub wprowadzeniu nowych wytycznych jednostka realizujgca
Projekt zostanie poinformowana elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do
reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt wskazany we wniosku o dofinansowanie. Informacja
przestana przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub
zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich
obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres
poczty elektronicznej traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia
o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w dniu nastepnym po dacie
przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P. Zmiana
wytycznych nie wymaga zmiany Zasad.

14. W przypadku braku akceptacji przez jednostke realizujgca Projekt tresci nowych lub zmienionych
wytycznych moze ona wnioskowa¢ o uchylenie Uchwaty z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie zlozone w terminie 7
dni od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak
oswiadczenia ws. uchylenia Uchwaly z powodu braku akceptacji ze strony jednostki realizujgcej
Projekt nowych lub zmienionych Wytycznych oznacza akceptacje przez te jednostke nowych lub
zmienionych wytycznych jako zrédta ksztattujgcego jej obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym
samym prawidtowej realizacji Uchwaty®.

15. Jednostka realizujgca Projekt, wnioskujgc o uchylenie Uchwaly z tytutu braku akceptaciji nowych
lub zmienionych wytycznych, zobowigzana jest do zwrotu catosci przekazanego dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania
dofinansowania, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P
oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 14.

16. W przypadku realizacji Projektu przez jednostke realizujgcg Projekt w formie partnerstwa,
porozumienie lub umowa o partnerstwie okresla w szczeg6lnosci zakres odpowiedzialnosci jednostki

8 Wytyczne nie majg zastosowania do czynnosci w ramach Projektu podijetych przed 10 kwietnia 2015 r.
9 W przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Uchwaty, zastosowanie majg zapisy Uchwaty.
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realizujgcej Projekt i Partnera, w tym réwniez wobec oséb trzecich, za dziatania lub zaniechania
wynikajgce z realizacji Zasad, zasady wspolnego zarzgdzania Projektem oraz sposob przekazywania
dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegoélnych Partneréw?®.

17. Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynika¢ z jego zasobOw organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych??,

18. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P
za dziatania Partnera lub jednostki upowaznionej do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu, jak za
dziatania wiasnel2,

19. W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo jednostki realizujgcej
Projekt z innymi jednostkami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzgdzajgcg RPO
WK-P jest wylagcznie jednostka realizujgca Projekt. Wszelkie wynikajgce z Zasad uprawnienia
i zobowigzania jednostki realizujgcej Projekt stosuje sie odpowiednio do Partneréw, ktérzy w stosunku
do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wykonujg je za posrednictwem jednostki realizujgcej Projekts.

20. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez jednostke realizujgcg
Projekt lub Partnera dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004
r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z
pézn. zm.), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika
dyscypliny na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

Dofinansowanie
8§ 5.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Zasad, jest przekazywane przelewem przez BGK oraz
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (w przypadku wspoffinansowania z budzetu panstwa), na
wyodrebniony rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez Jednostke
realizujgcg Projekt, w formie:

1) zaliczki na czes$¢ wydatkdéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, ponoszonych
w ramach Projektu przed ich rozliczeniem,

2) refundacji czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, poniesionych
przez jednostke realizujgcg Projekt/Partnera na jego realizacje, w formie ptatnosci posrednich
i pfatnosci koncowe;j.

2. taczne dofinansowanie przekazane jednostce realizujgcej Projekt w formie zaliczki i ptatnosci
posrednich nie moze przekroczy¢ 95 % maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
ust. 3 Zasad. Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana jednostce realizujgcej Projekt
po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatno$¢ koricowa.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
RPO WK-P o zmianie rachunku bankowego wskazanego przez jednostke realizujgcg Projekt. Zmiana
ww. rachunku bankowego wymaga dokonania zmiany Zasad. Jednostka realizujgcg Projekt
zobowigzuje sie do poniesienia kosztéw zwigzanych z przekazaniem dofinansowania w sytuacji, gdy
nastgpi zmiana rachunku bankowego wskazanego przez jednostke realizujgcg Projekt, o ktorej
jednostka realizujgcg Projekt nie poinformuje Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

Zaliczka
8 6.

10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
11 Patrz przypis 10.
12 patrz przypis 10.
13 patrz przypis 10.
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1. Zaliczka jest udzielana jednostce realizujgcej Projekt w wysoko$ci nie wigkszej i na okres nie
dhuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu. Maksymalna kwota udzielonej zaliczki
nie moze przekroczy¢ 95% dofinansowania.

2. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach przed
poniesieniem wydatkdw na realizacje Projektu (przez co rozumie sie przeptyw s$rodkéw
finansowych miedzy jednostkg realizujgcg Projekt a Partnerem Projektu). Przekazanie pozostalej
czesci dofinansowania bedzie stanowi¢ refundacje wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu
faktycznie poniesionych i w caloSci zaptaconych wczedniej przez jednostke realizujgca
Projekt/Partnera. Wyptata pierwszej transzy zaliczki zostanie dokonana przed poniesieniem wydatkow
na podstawie zweryfikowanego i poswiadczonego przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wniosku
o ptatno$¢ zaliczkowa. Wyptata drugiej transzy zaliczki i kolejnych transz jest uzalezniona od
rozliczenia 70% dotychczas otrzymanej transzy zaliczki.

3. Zaliczka moze byé wykorzystana wytgcznie na pokrycie przez jednostke realizujgcg Projekt czeéci
wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu.

4. Zaliczka nie bedzie przekazywana na zadania, dla ktérych nie zostaly wszczete lub toczag sie
postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego, udzielane na podstawie ustawy Pzp, do
momentu ich zakonczenia*. Warunkiem uruchomienia zaliczki jest weryfikacja przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P procedury udzielania zamoéwiehn publicznych udzielanych na podstawie
ustawy Pzp z zachowaniem zasad wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
i w89 Zasad, z zastrzezeniem 8§ 8 ust. 21 Zasad.

5. Kwota wnioskowanej zaliczki musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi wydatkami
i zaangazowaniem rzeczowym realizacji Projektu.

6. Wyplata zaliczki na podstawie ww. wniosku nie stanowi potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
poniesionych w ramach zaliczki, gdyz potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach zaliczki
stanowi jedynie pozytywnie zweryfikowany przez Instytucje Zarzgdzajaca RPO WK-P wniosek
0 ptatnos¢ rozliczajacy ptatnosc zaliczkowg wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w ust. 7.

7. Jednostka realizujgcg Projekt zobowigzuje sie przedtozy¢ wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy ptatnosc
zaliczkowg wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w 8 8 ust. 8 pkt 1) Zasad, w terminie do 30 dni
roboczych od dnia poniesienia ostatniego wydatku powodujgcego wykorzystanie transzy zaliczki.
Poprzez rozliczenie zaliczki nalezy rozumie¢ przedtozenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ptatnosc
zaliczkowg wraz z wymaganymi zatgcznikami, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1 Zasad, w przypadku
wydatkow poniesionych przez jednostke realizujgcg Projekt, natomiast w przypadku wydatkéw
poniesionych przez Partnera — w miejsce dokumentéw wskazanych § 8 ust. 8 pkt 1 lit. d Zasad - wraz
z oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe upowazniong kopiami
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, wnioskami o przyznanie dotacji
(wzér wniosku o dotacje/uruchomienie srodkéw stanowi zatgcznik nr 12 do Zasad) oraz wyciggami
bankowymi potwierdzajagcymi przeptywy finansowe pomiedzy jednostkg realizujgcg Projekt a
Partnerami Projektu, odpowiadajgcych otrzymanemu dofinansowaniu w formie zaliczki wraz z opisem
do faktury/rachunku, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 11 do Zasad.

8. Transze dofinansowania w formie zaliczki bedg przekazywane jednostce realizujgcej Projekt przez
BGK na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P i (w przypadku wspoéifinansowania z budzetu
panstwa) przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, przelewem na rachunek transferowy, a nastepnie
na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, po przeprowadzeniu
i zakonczeniu weryfikacji wniosku o pfatnosé, z zachowaniem zasad wskazanych w § 8 Zasad.

9. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wydatkowania i rozliczenia zaliczki w terminie
okreslonym w ust. 7. Wydatkowanie lub rozliczenie zaliczki w terminie pdzniejszym skutkuje

14 W przypadku zaméwien realizowanych na podstawie ofert czesciowych, w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp,
mozliwa jest wyptata zaliczki po podpisaniu przez jednostke realizujgcg Projekt umowy z wykonawca, ktory
zrealizowat cze$¢ zamoOwienia.
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naliczeniem odsetek od kwoty zaliczki nierozliczonej w terminie, w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego te zaliczke.

10. Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpi¢ nie p6zniej niz w dniu ztozenia wniosku
o0 ptatnos¢ koncowa. Zwrot w terminie pézniejszym skutkuje naliczeniem odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt.

11. W przypadku niepeinego wydatkowania srodkéw z budzetu panstwa przekazanego w formie
zaliczki z dotacji celowej w danym roku budzetowym, jednostka realizujgca Projekt zobowigzana jest
do zwrotu niewykorzystanej kwoty w terminie i na zasadach wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

12. Srodki, o ktérych mowa w ust. 11, mogg zosta¢ uznane za wydatki, ktére nie wygasajg z uptywem
roku budzetowego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych. W przypadku,
gdy dofinansowanie stanowig srodki, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, Instytucja
Zarzadzajagca RPO WK-P pisemnie informuje jednostke realizujacg Projekt o kwocie ptatno$ci
stanowigcej te $rodki oraz o terminach ich wydatkowania i zwrotu, zgodnie z ust. 14.

13. Srodki zgtoszone do ujecia w wykazie wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego, jednostka realizujgca Projekt wydatkuje w terminie nie diuzszym niz do 31 marca
nastepnego roku budzetowego, a w przypadku ich niewykorzystania dokonuje zwrotu ww. $rodkéw
w terminie 21 dni od dnia okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca
RPO WK-P, z zastrzezeniem ust. 18.

14. Ponowne przekazanie finansowania ujetego w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych i zwr6conego zgodnie z art. 181 ust. 5
ww. ustawy nastepuje bez koniecznosci sktadania przez jednostke realizujgcg Projekt wniosku
o ptatnosé.

15. Od kwot zwrdéconych po uptywie terminéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub
rozporzgdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptyngt termin zwrotu srodkéw na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

16. W przypadku, gdy srodki przeznaczone na realizacje Projektu zostang okreslone
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, jako s$rodki
spetniajgce warunki, o ktérych mowa w art. 181 ust. 6 pkt 2 ww. ustawy, srodki te pozostajg
na rachunku jednostki realizujgcej Projekt.

17. Odsetki bankowe naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P w terminie 14 dni od momentu ich naliczenia. Wyjgtek, stanowig
jednostki realizujgce Projekt bedgce jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki
bankowe naroste na rachunku bankowym stanowig dochdéd jednostki, zgodnie z zapisami ustawy
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 513 z p6zn. zm.). W przypadku nie dokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WK-P wydaje decyzje, o ktdérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

18. Dokonujac zwrotu srodkéw, o ktérych mowa w ust. 10, 13 i 17, jednostka realizujgcg Projekt
w tytule przelewu zamieszcza informacje na temat:

1) nazwy Programu i numeru Projektu,

2) roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot,
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3) tytulu zwrotu,
4) klasyfikacji budzetowej zwracanych srodkéw (czesé, dzial, rozdziatl, paragraf).

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznosé jednoznacznej identyfikacji
Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i skutkowa¢ bedzie naliczaniem odsetek
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Refundacja
§7.

1. Dofinansowanie w formie refundacji dotyczy wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu,
faktycznie poniesionych i w caloSci zaptaconych wczedniej przez jednostke realizujgca
Projekt/Partnera.

2. Dofinansowanie na realizacje Projektu w formie refundaciji jest przekazywane jednostce realizujgce;j
Projekt przez BGK, w przypadku s$rodkéw z budzetu s$rodkéw europejskich i przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P w przypadku srodkéw z budzetu panstwa.

3. Refundacja przekazywana jest w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej, przelewem
na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujgca
Projekt, na podstawie pozytywnie zweryfikowanego i poswiadczonego przez Instytucje Zarzadzajgcyg
RPO WK-P wniosku o ptatnos¢, na zasadach wskazanych w § 8 Zasad.

Rozliczenie ptatno $ci
§8.

1. Jednostka realizujgca Projekt sporzadza i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P
harmonogram ptatno$ci, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zasad. Jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych
od nadania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa § 20 ust. 2 Zasad.
Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czes¢ Zasad, a jego aktualizacje przekazywane s3g
zgodnie z ust. 2 oraz 4 i nie wymagajg zmiany Zasad.

2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do sktadania zaktualizowanego harmonogramu
ptatnosci kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnos¢. W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku
o0 ptatno$¢ ztozony harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty, jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do jej dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

3. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do skiadania wniosku o ptatno$¢ nie czeéciej niz
raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat kalendarzowy, liczac od dnia podjecia Uchwalty,
zgodnie z harmonogramem platno$ci, z zastrzezeniem ze minimalna warto$é wniosku o ptatnosé to
warto$¢ 10 000 zt oraz z uwzglednieniem zapisow § 11 ust. 2 Zasad.

4. Wniosek o ptatnos¢, w ramach ktorego jednostka realizujgca Projekt:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacii,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

— oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
okreslone w Zasadach sg skfadane przez jednostke realizujgcg Projekt za po$rednictwem SL2014.

5. W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, Jednostka realizujgca Projekt, za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, skiada je w inny sposob wskazany przez te Instytucje.

6. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w danym miesigcu dwoch
wnioskéw o platnosé, z zastrzezeniem, ze tylko jeden z nich moze skutkowaé zobowigzaniem
finansowym.
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7. Jezeli w danym kwartale kalendarzowym jednostka realizujgca Projekt nie dokonata ptatnosci lub
nie wykazuje we wniosku o ptatno$¢ poniesionych wydatkow, jednostka realizujgca Projekt sktada
wniosek o ptatnos¢ z wypetniong wylacznie czescig sprawozdawczg, z uwzglednieniem zapiséw § 11
ust. 2 Zasad.

8. Warunkiem rozliczenia wydatkéw lub przekazania dofinansowania jednostce realizujgcej Projekt

jest:
1)

zlozenie przez jednostke realizujgcg Projekt do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P
prawidtowego, kompletnego i spelniajgcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku
o ptatnosé wraz z nastepujgcymi dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow
i opisanych zgodnie zatgcznikiem nr 6 do Zasad, z zastrzezeniem § 6 ust. 7 Zasad:

a) oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatlem przez jednostke realizujgca
Projekt lub osobe upowazniong do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt, kopiami
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z opisem
faktury/rachunku, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 11 do Zasad oraz wnioskiem o przyznanie
dotacji/uruchomienie srodkéw, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 12 do Zasad;

b) oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnosé z oryginatem przez jednostke realizujgcg
Projekt lub osobe upowazniong do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt, kopiami
dokumentoéw potwierdzajacych odbidr urzgdzen/sprzetu lub wykonanie prac, jezeli dokumenty
odbioru wymagane sg prawem,

c) w przypadku zakupu urzadzen/ sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane — z oznaczonymi
datg i potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez jednostke realizujgcg Projekt lub osobe
upowazniong do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt kopiami protokotow odbioru
urzadzen/sprzetu, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem, z podaniem miejsca ich
sktadowania,

d) oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatlem przez jednostke realizujgca
Projekt lub osobe upowazniong do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt kopiami
wyciggoéw bankowych z rachunku bankowego wskazanego przez jednostke realizujgcg Projekt
lub przelewdéw bankowych, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych kopiami dokumentéw,
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w formie gotéwkowe;j,

e) oswiadczeniem ostatniego sprzedawcy srodka trwalego o tym, iz dany srodek trwaty nie byt
wspoéifinansowany ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 7 lat poprzedzajgcych
date dokonania zakupu danego $rodka trwalego przez jednostke realizujgcg Projekt —
w przypadku zakupu uzywanego $rodka trwatego na potrzeby realizacji Projektu,

f) oSwiadczeniem ostatniego sprzedawcy nieruchomosci o tym, iz dana nieruchomosé nie byta
wspoéifinansowana ze $rodkéw unijnych ani z dotacji krajowych w okresie 10 lat
poprzedzajagcych date dokonania zakupu tej nieruchomosci przez jednostke realizujgcg Projekt
— w przypadku zakupu nieruchomosci na potrzeby realizacji Projektu,

g) oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez jednostke realizujgca
Projekt lub osobe upowazniong do reprezentowania jednostke realizujgcg Projekt, kopiami
innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowg realizacje Projektu;

przy czym obowigzku przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a-g, nie stosuje sie
w przypadku wniosku o ptatnosé zaliczkowg

2) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, a w przypadku wydatkéw poniesionych

3)

przez Partnera przez jednostke realizujgcg Projekt, poswiadczenia faktycznego i prawidtowego
poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalnosci, z uwzglednieniem zapiséw § 6 ust. 4 Zasad;

dostepnos¢ $rodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P
(przy wspéifinansowaniu z budzetu panstwa).
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9. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest w trakcie realizacji Projektu, w trakcie
kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych czynnos$ci kontrolnych prowadzonych przez
podmioty do tego upowaznione, o ktérych mowa w § 12 Zasad.

10. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez jednostke
realizujgcg Projekt wniosku o platnosé, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje
jednostce realizujgcej Projekt pisemng informacje w tym zakresie.

11. W przypadku stosowania systemu platnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu)
dofinansowanie jest przekazywane w kwocie wynikajacej z sumy dekretacji na dokumentach
ksiegowych, umieszczonych w zatgczniku do wniosku o ptatno$é, natomiast w pozostatych
przypadkach, w wysokosci procentowego udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 2
ust. 3 pkt 2) Zasad. W ramach systemu platnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu)
jednostka realizujgca Projekt ma prawo do zastosowania na poziomie poszczego6lnych dokumentow
ksiegowych lub wnioskéw o ptatnosé zmienionego montazu finansowego wskazujacego jako zrédio
finansowania $rodki Funduszu w wysokosci 85% wydatkéw kwalifikowalnych. Zmieniony montaz
moze by¢ stosowany do momentu przekazania na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P przez
BGK 80% kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Zasad. Najpdzniej przedostatnim
wnioskiem o ptatnos¢ jednostka realizujgca Projekt przywraca montaz finansowy wynikajgcy z Zasad.

12. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez jednostke realizujgcg
Projekt we wniosku o ptatnos¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wynikajgcg
w szczegolnosci z uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne, Instytucja Zarzgdzajgca
RPO WK-P moze dokona¢ pomniejszenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem,
o wydatki, ktore zostaly uznane za niekwalifikowalne w wyniku weryfikacji wniosku o pfatno$¢ wraz
z pisemnym uzasadnieniem stanowiska Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P. Zgodnie z art. 24 ust. 10
ustawy wdrozeniowej, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12 wskazanej ustawy, jednostka
realizujgca Projekt w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu moze wnies¢
umotywowane pisemne zastrzezenia. W przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie uzna
zasadnosci ww. zastrzezen i jednostka realizujgca Projekt nie zastosuje sie do zalecen Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, ma
zastosowanie § 18 Zasad.

13. W przypadku stwierdzenia bledéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
wniosku o pfatnosé, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa jednostke realizujgcg Projekt do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku badz do zlozenia dodatkowych wyjasnieA w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcag RPO WK-P. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
samodzielnego dokonania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uzupetnienia lub poprawienia
whniosku o ptatno$¢, z zastrzezeniem ust. 14.

14. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawia¢ lub uzupetniac:
1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem o ptatnos¢ wydatki,
o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,
2) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

15. Jednostka realizujgca Projekt zobowiazuje sie do rozliczenia catosci udzielonego dofinansowania
whnioskiem o ptatno$¢ korcowa.

16. Jednostka realizujgca Projekt skiada wniosek o ptatno$¢ kohicowa do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P, w terminie do 60 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu, okreslonego w 8§ 3 ust. 1 pkt 2)
Zasad. W przypadku zakonczenia realizacji Projektu przed podjeciem Uchwaty, wniosek o ptatno$¢
koncowag nalezy ztozyé w terminie 60 dni od dnia podjecia Uchwaly.

17. Platnos¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5% catkowitej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 ust. 3 Zasad, zostanie przekazana przelewem na rachunek transferowy, a nastepnie na
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rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, po tacznym spetieniu
nastepujgcych przestanek:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnos¢ koncowa,
poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych wydatkbw oraz zatwierdzeniu czesci
sprawozdawczej;

2) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P kontroli na zakonczenie realizacji
Projektu, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Zasadami, w przypadku
wytypowania Projektu do kontroli na miejscu realizacji drogg losowego doboru préby;

3) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P w informacji pokontrolnej prawidtowej
realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowos$ci, w przypadku wytypowania Projektu do
kontroli na miejscu realizacji drogg losowego doboru préby.

18. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy
wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt w terminie nie diuzszym niz 90 dni, liczac od dnia
zlozenia wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem dostepnosci srodkéw, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1
rozporzgdzenia ogélnego, z zastrzezeniem ust. 19.

19. Bieg terminu pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 18, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P w jednym z nastepujgcych przypadkow:

1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzgdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit
pierwszy rozporzgdzenia ogolnego, nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wpltyw
na dane wydatki.

Jednostka realizujgca Projekt jest informowana na pi$mie o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

20. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajacej
RPO WK-P (dotyczy wspolfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosé,
dofinansowanie zostanie wyptacone jednostce realizujgcej Projekt niezwlocznie po wplywie
w niezbednej wysokosci srodkéw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P. Jednoczes$nie Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej
na rachunku Ministra Finanséw w BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z Funduszu.

21. Uznanie wydatkéw za kwalifikowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o platnosé nie
wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci tych wydatkbw w okresie obowigzywania Zasad,
wskazanym w § 3 ust. 4 Zasad.

Zaméwienia publiczne
§9.

1. Jednostka realizujgca Projekt/Partner udziela zaméwien publicznych w ramach Projektu zgodnie
z ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw i w szczegélnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan
ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, przy czym obowigzek stosowania
w/w wytycznych nie dotyczy wyboru wykonawcy wskazanego w decyzji konserwatorskie;.

2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wprowadzenia do SL2014 informacji
0 przeprowadzonym postepowaniu dotyczacym zamowienia publicznego wraz z dokumentacjg
wskazang w ust. 3, niezwlocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy
z wykonawcg. Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z wykonawcg jest warunkiem
rozliczenia we wniosku o ptatno$¢ wydatkéw zwigzanych z zamoéwieniem;

3. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P catej niezbednej dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonego zamdwienia publicznego tj.:
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1) w przypadku jednostki realizujgcej Projekt/Partnera, ktory jest zobowigzany do stosowania
ustawy Pzp, jednostka ta jest zobligowana, w terminach wyznaczonych przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P, w szczegélnosci do:

a) przedstawiania, na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P lub innych upowaznionych
organéw, dokumentéw dotyczgcych przeprowadzonej procedury udzielania zamowien
publicznych oraz regulaminu komisji przetargowej, o ile taka zostata powotana;

b) przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P,
niezwtocznie po rozstrzygnieciu przez jednostke realizujaca Projekt/Partnera postepowania
w ramach realizowanego Projektu i zawarciu umowy z wykonawca, potwierdzonych za
zgodnosé z oryginatem kopii nastepujgcych dokumentow:

dokument powolujgcy komisje przetargowg oraz regulamin komisji przetargowej,

dokumenty potwierdzajgce dokonanie oszacowania wartosci zamowienia z nalezytg
starannoscia,

ogloszenia o zamowieniu (ogloszenia opublikowanego w Biuletynie Zaméwien
Publicznych/ ogtoszenia opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
wraz z potwierdzeniem przestania do publikacji, ogtoszenia o zmianie ogtoszen (jezeli
wystgpily), ogloszenia opublikowanego na stronie internetowej (jesli istnieje),
ogloszenia zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
zamawiajgcego),

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami,
protokét postepowania wraz z zatgcznikami,

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przestana wykonawcom (wraz
z potwierdzeniem przestania) oraz potwierdzenie zamieszczenia ww. informacji na
stronie internetowej (jesli istnieje) i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego,

oferty zlozone w postepowaniu tj. najkorzystniejszg (wybrang) w postepowaniu, drugg
w kolejnosci oraz wszystkie oferty odrzucone z udziatu w postepowaniu,

potwierdzenie wniesienia oraz zwrotu wadium (w przypadku wadium w pienigdzu —
wycigg bankowy) lub informacja o zatrzymaniu wadium wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej i faktycznej,

korespondencja pomiedzy jednostkg realizujacg Projekt a wykonawcami dotyczaca
w szczegllnosci pytan i udzielonych odpowiedzi w postepowaniu, wezwan do
uzupetnienia badz wyjasnienia tresci ofert, dokonanych poprawek w ztozonych
ofertach,

umowa z wykonawcg (zmiany umowy jezeli wystgpity),

ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia (ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych/ ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiegj
wraz z potwierdzeniem przestania do publikaciji),

inna dokumentacja majgca wptyw na przebieg postepowania;

C) niezwlocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P, zmian (np. anekséw) do umoéw =z wykonawcg oraz kolejnych umow
z wykonawca;

d) stosowania sie do zalecen zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a) — c), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Umowy;
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€) niezwtocznego, w terminie nie pézniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych.

2) W przypadku, gdy Jednostka realizujgcg Projekt/Partner nie jest zobowigzany do stosowania
ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, Jednostka realizujgcg Projekt jest zobligowana w terminach
wyznaczonych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P w szczegdélnosci do:

a) niezwlocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii nastepujgcych dokumentéw:

» potwierdzajgcych upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej
(jesli istnieje) Ilub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych Ilub ogloszenia zamieszczonego w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

» zebranych ofert handlowych,
e umow z wykonawca,
* innych wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P;

b) niezwtocznego przekazywania za posrednictwem SL2014 do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P zmian (np. anekséw) do umoéw z wykonawcg oraz kolejnych uméw z wykonawcsg;

c) stosowania sie do zalecen zawartych w opinii Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
dotyczacej niezgodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt a) — b), z zakresem
podmiotowym i przedmiotowym Zasad.

Weryfikacja przeprowadzonego przez jednostke realizujgcg Projekt/Partnera postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego jest integralng czescig weryfikacji wniosku o ptatnosé.

4. W przypadku, gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe zlozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3, jednostka realizujgca Projekt, za zgoda Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, skfada je w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

5. W przypadku ponoszenia wydatkdw o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto, tj. bez podatku
od towar6w i ustug oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkéw,
o0 ktérych mowa w ust. 1, jednostka realizujgca Projekt/Partner jest zobowigzany uprzednio
przeprowadzi¢ i udokumentowaé rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na swojej stronie internetowej (jesli istnieje) lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty lub
ogtoszenia zamieszczonego w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego.

6. Umowy dotyczagce zaméwien wytgczonych z zakresu stosowania ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
jednostka realizujgca Projekt/Partner moze zawiera¢ w formie wtasciwej dla stosunkéw handlowych
danego rodzaju, chyba Ze przepisy wymagajg szczegdlnej formy prawnej dla zachowania jej
waznosci. Potwierdzeniem zawarcia umow bedzie faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

7. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P w przypadku stwierdzenia naruszenia przez jednostke
realizujgcg Projekt/Partnera ust. 1 moze natozyé korekte finansowa, zgodnie art. 24 ustawy
wdrozeniowej. Korekta finansowa naktadana jest na calos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych
zamoéwienia dotknietego nieprawidtowoscia.

8. Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, jednostka realizujgca
Projekt/Partner stosuje kary, ktére wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuaciji
niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy 0 zamowienie przy jednoczesnym
niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze uznaé czes$¢ wydatkdéw
zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne.
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Generowanie dochodu
§ 10.

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do ujawniania wszystkich dochodéw w okresie
realizacji lub trwatosci, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku:

1) zastosowania zryczaltowanej procentowej stawki dochoddéw okreslonej dla sektora Iub
podsektora wlasciwego dla danego Projektu (art. 61 ust. 3 lit. a) rozporzgdzenia ogélnego),
calos¢ dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji lub po zakohnczeniu Projektu, uznaje sie
za uwzgledniony w Projekcie — nie pomniejsza wiec wydatkéw kwalifikowanych w ramach
Projektu (art. 61 ust. 3 akapit piaty rozporzgdzenia ogdlnego);

2) zastosowania metody luki w finansowaniu (art. 61 ust. 3 lit. b) rozporzadzenia og6inego), calos¢
dochodéw wygenerowanych w czasie realizacji Projektu, pochodzacych ze zrédet dochodow
nieuwzglednionych przy okre$laniu potencjalnego dochodu w Projekcie, nalezy odjg¢ od
wydatkow kwalifikowanych Projektu, nie p6zniej niz we wniosku o ptatnos¢ koncowsa, ztozonym
przez jednostke realizujgcg Projekt (art. 61 ust. 3 akapit si6dmy rozporzgdzenia ogéinego).
W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochdéd nalezy
przyporzadkowac pro rata do kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztéw inwestycji;

3) gdy nie ma mozliwosci okreslenia dochoddéw z wyprzedzeniem, (na podstawie metod
okreslonych w pkt 1 lub 2, a z celéw Projektu i zatozern wnioskodawcy wynika, iz Projekt bedzie
generowat przychody, zgodnie z zapisami art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego), dochdd
wygenerowany w okresie 3 lat od zakonczenia Projektu lub do dnia 15 lutego 2025 r.,
w zaleznosci od tego, ktoéry termin nastgpi wczesniej, podlega zwrotowi przez jednostke
realizujgcg Projekt i jest odliczany od wydatkéw kwalifikowanych deklarowanych Komisiji
Europejskiej (art. 61 ust. 6 rozporzgdzenia ogélnego). W przypadku, gdy nie wszystkie koszty
inwestycji sg kwalifikowalne, dochdd nalezy przyporzadkowaé pro rata do kwalifikowanych
i niekwalifikowanych czesci kosztow inwestyciji;

4) gdy nie majg zastosowania zapisy pkt 1)-3), dochéd wygenerowany w Projekcie, wytgcznie
podczas jego wdrazania, ktéry nie zostatl wziety pod uwage w momencie zatwierdzania
Projektu, zostaje odliczony od wydatkéw kwalifikowalnych Projektu nie pdzniej, niz we wniosku
0 pfatnos¢ koncowa, ztozonym przez jednostke realizujgcg Projekt. W przypadku, gdy nie
wszystkie koszty inwestycji sg kwalifikowalne, dochéd nalezy przyporzadkowaé¢ pro rata do
kwalifikowanych i niekwalifikowanych czesci kosztow inwestycji (art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
0golnego).

2. Zapis6w ust. 1 pkt 1)-3) nie stosuje sie do Projektow, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7-8
rozporzgdzenia ogoélnego.

3. Zapisow ust. 1 pkt 4) nie stosuje sie do Projektow, o ktéorych mowa w art. 65 ust. 8 akapit
3 rozporzgdzenia ogoélnego.

Monitoring i sprawozdawczo $é
§11.

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego pomiaru wartosci wskaznikow
osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie realizacji
i trwato$ci Projektu.

2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do skladania do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-
P wniosku o ptatno$¢ zawierajacego informacje o postepie rzeczowym Projektu, raz na kwartat
kalendarzowy do 10 dnia miesigca nastepujacego po danym kwartale.

3. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji Projektu oraz niezwlocznego, w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania
informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu,
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informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikéw.

4. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P wszelkich dokumentdéw i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie wskazanym
przez te instytucje.

Kontrola i audyt
§12.

1. W zakresie prawidlowosci realizacji Projektu, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana
podda¢ sie kontroli i audytom dokonywanym przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P oraz inne
podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia. Obowigzek poddania sie kontroli dotyczy réwniez Partneréw
uczestniczacych w realizacji Projektu, okreslonych szczegdtowo we wniosku o dofinansowanie Projektu, o ktérym
mowa w § 1 pkt 37 Zasad.

2. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
jednostke realizujgcg Projekt informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem
okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pézniej niz do konca okresu okreslonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogodlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktdre moga
przewidywac¢ dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych trwalosci Projektu, pomocy
publicznej, oraz podatku, o ktérym mowa w ustawie o podatku od towarow i ustug.

3. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie kontrolujgcego na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.

4. Jednostka realizujgca Projekt/Partner jest zobowigzana udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegélnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu
realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systeméw teleinformatycznych oraz udziela¢
wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.

5. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, jednostka realizujgca Projekt/Partner jest zobowigzana udostepni¢ podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 1, réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu.

6. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, moga zwréci¢ sie o zlozenie wyjasnien do o0s6b
zaangazowanych w realizacje Projektu.

7. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do podjecia stosownych dziatan naprawczych w terminie okreslonym w tych
zaleceniach.

8. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

9. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P o wynikach przeprowadzonych kontroli i audytow, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania.
Jednostka realizujgca Projekt jest réwniez zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WK-P o sporzgdzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania
zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem § 9 ust. 3 pkt 1 lit. €) Zasad.

Ewaluacja
8 13.

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, jednostka realizujgca Projekt

zobowigzuje sie do wspOtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO
WK-P do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.
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2. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie w szczego6lnosci do udzielania kazdorazowo na
wniosek podmiotéw wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw
dotyczacych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

Informacja i promocja
§14.

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogollnego oraz zgodnie z instrukcjami
i wskazowkami zawartymi w zatgczniku nr 4 do Zasad.

2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana w szczeg6lnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c¢) wszystkich dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli jednostka realizujgca Projekt ma
strone internetowq);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informaciji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Archiwizacja
§15.

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ziozeniu przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P informuje jednostke realizujgcg Projekt o terminie rozpoczecia
okresu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym
jednostka realizujgca Projekt jest informowana pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P.

4. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczgcych trwatosci Projektu, wskazanych w § 17
Zasad, podatku, o ktbrym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug oraz pomocy publicznej.
W przypadku Projektu objetego pomoca publiczng jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie
przechowywac¢ dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczac od dnia podjecia Uchwaty.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentow albo w formie
oryginatoéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
wtym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylgcznie
w wersji elektroniczne;.

6. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu w sposOb zapewniajagcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do
informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o miejscu przechowywania tej dokumentacji.

7. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
jak réwniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez jednostke realizujgca Projekt
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dziatalnosci przed uplywem terminu, o ktéorym mowa w ust. 1 i 4, jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, w terminie
14 dni od zaistnienia zdarzenia, 0 nowym miejscu przechowywania dokumentéw.

Zmiany w Projekcie i Zasadach
§ 16.

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do realizacji Projektu zgodnie z Zasadami,
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

2. Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P nalezy rozumie¢ zmiany
zaakceptowane na pi$mie podpisanym przez osobe upowazniong.

3. Jednostka realizujgca Projekt zglasza Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, w formie pisemnej,
zmiany dotyczgce realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem, nie pdzniej niz na 30 dni® przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w 8§ 3 ust. 1 pkt 2 Zasad.

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze z wiasnej inicjatywy zaproponowa¢ wprowadzenie zmian
do Projektu lub Zasad.

5. W przypadku wystgpienia niezaleznych od jednostki realizujgcej Projekt okolicznosci,
powodujgcych koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Projektu, jednostka realizujgca Projekt i
Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P uzgadniajg zakres zmian Zasad, ktére sg niezbedne dla
zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

6. Zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania okreslonego w 8 2 ust. 3 Zasad,
z zastrzezeniem ust. 7.

7. Dofinansowanie okreslone w § 2 ust. 3 Zasad moze ulec zwiekszeniu wytgcznie w przypadkach:
1) podjecia przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P uchwaly o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania dotyczgcego danego Dziatania okreslonego w SZOOP;
2) podjecia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uchwaly o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania dla danego konkursu lub projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym,
ktory pierwotnie ustalony byt na nizszym poziomie.

Zmiany w powyzszym zakresie wymagajg zmiany Zasad.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, suma
wartosci kategorii wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy
wartosci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokosc¢
dofinansowania dotyczgcego tych kategorii wydatkéw ulega odpowiedniemu zmniejszeniu,
z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w 8§ 2 ust. 3 Zasad. Ewentualne oszczedno$ci powstate w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego mogg zostaé przesunigte do innego postepowania
przeprowadzonego w ramach Projektu, w ktérym zaistniala sytuacja, o ktérej mowa w ust. 9,
z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych, okreslonego
w § 2 ust. 3 Zasad 6.

15 W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze odstgpi¢ od
wskazanego terminu.

16 W przypadku wprowadzenia przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P w danym konkursie ograniczenia
kwotowego, dotyczgcego wartosci dofinansowania: a) dla jednego projektu lub b) dla jednego beneficjenta, jesli
w wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych warto$¢ catkowita projektu ulegnie
zmniejszeniu (wystgpig oszczednosci poprzetargowe), kwota dofinansowania moze pozosta¢ na wnioskowanym
poziomie pod warunkiem nie przekroczenia maksymalnego poziomu procentowego dofinansowania okreslonego
dla danego dziatania. Powyzsza zasada ma zastosowanie réwniez do projektow realizowanych w trybie
pozakonkursowym. Zasada pozostawienia kwoty dofinansowania na wnioskowanym poziomie w przypadku
wystgpienia oszczednosci poprzetargowych nie dotyczy przypadku, gdy wktad wlasny w catosci pochodzi ze
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9. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego suma
wartosci kategorii wydatkdw objetych postepowaniem ulegnie zwiekszeniu w stosunku do sumy
wartosci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokosé
dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, z zastrzezeniem ust. 8.

10. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, wymagajg zmiany Zasad po zakohczeniu ostatniego
postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego w ramach Projektu. Podstawg zmian bedzie
zaktualizowany wniosek o dofinansowanie. Do czasu zatwierdzenia zmian Zasad, jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P na pismie
0 kazdym rozstrzygnietym postepowaniu przetargowym. Na pisemny wniosek jednostki realizujgcej
Projekt zmiany, o ktérych mowa w ust. 8 i 9 moga zosta¢ wprowadzone zmiang Zasad wczes$niej niz
po rozstrzygnieciu ostatniego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach Projektu.

11. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, zmiany
Projektu, dotyczgce zmian produktu i rezultatu nie przekraczajgcych 5% wartosci wskaznikdéw
produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajacych z innych przyczyn niz
okreslone w ust. 81 9.

12. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu i uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P, zmiany Projektu:

1) przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow kwalifikowalnych, w tym réwniez
z przyczyn o ktérych mowa w ust. 8 i 9, okreslonymi we wniosku o dofinansowanie, pod
warunkiem, iz proponowane zmiany nie wplyng negatywnie na osiggniecie wskaznikéw
produktu i rezultatu oraz cel Projektu;

2) zmian produktu i rezultatu wynoszgce powyzej 5% i nie przekraczajgce 15% wartosci
wskaznikow produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajacych
z innych przyczyn niz okreslone w ust. 8 i 9.

13. Zmiany zaktadanych wskaznikéw produktéw i rezultatdw realizacji Projektu, przekraczajgce 15%
ich wartosci, wynikajgce z przyczyn innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wymagajg zmiany Zasad.
Podstawg zmian bedzie zaktualizowany wniosek o dofinansowanie.

14. Zmniejszenie poziomu wskaznikow produktu w sytuacjach okreslonych w ust. 11, ust. 12 pkt 2
oraz ust. 13, powoduje bezposrednig korekte kwoty wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania
w kwocie odpowiadajgcej wartosci niezrealizowanego zakresu rzeczowego. Proporcjonalne
zmniejszenie dofinansowania dotyczy przypadkow, gdzie catkowity zakres rzeczowy Projektu nie
znajduje odzwierciedlenia we wskaznikach, a pomimo jego niezrealizowania w petnym zakresie cel
Projektu zostaje zachowany.

15. Kolejne zmiany dokonywane w poszczeg6lnych kategoriach wydatkéw kwalifikowalnych,
produktach lub rezultatach, kumulujg sie w taki sposob, ze kazdorazowo nalezy je rozpatrywac tgcznie
w odniesieniu do pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie.

16. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktdrej Projekt przestatby spetnia¢ kryteria
wyboru warunkujgce otrzymanie dofinansowania.

17. W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez jednostke realizujgca Projekt wydatkéw zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza
wnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej oraz zgodnie z limitem wydatkbw w ramach cross-financingu
okreslonym w SZOOP;

srodkow budzetu panstwa. Wéwczas oszczednosci powstate w wyniku zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego podlegajg zwrotowi.
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2) wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkdw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkow Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez
jednostke realizujgcg Projekt. Zwiekszenie dofinansowania Projektu wymaga zmiany Zasad.

18. Zmiany w zatgcznikach do Zasad, wymagajg zmiany Zasad, chyba ze Zasady stanowig inaczej.

Trwato $¢
§17.

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zachowania i utrzymania trwato$ci Projektu
zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia ogolnego.

2. Zachowanie trwalosci Projektu obowigzuje jednostke realizujgcg Projekt w odniesieniu do
wspotfinansowanej w ramach Projektu infrastruktury!” lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku
Projektu nie dotyczgcego inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie
trwatodci Projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami pomocy publiczne;.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres 5 lat
od daty ptatnosci koncowej na rzecz jednostki realizujgcej Projekt, a w przypadku, gdy przepisy
regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie,
wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

4. Za date ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w ust. 3, uznaje sie:

1) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowa jednostce realizujgcej
Projekt przekazywane sg $rodki — date dokonania przelewu na rachunek bankowy wskazany
przez jednostke realizujgcg Projekt;

2) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$é koricowa.

5. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw otrzymanych
na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia naruszenia
okresu trwatosci, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym
w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy
publicznej stanowig inaczej.

6. Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej
jednej z ponizszych przestanek:
1) jednostka realizujgca Projekt zaprzestata dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowata poza
obszar wsparcia Programu,
2) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wiasnosci) elementu
wspotfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzy$ci,
3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizaciji,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Zwrot $rodkoéw
§ 18.

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze jednostka realizujgca Projekt:
1) wykorzystata dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

17 Infrastrukture” nalezy interpretowac jako srodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. y rozdzialu 3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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2) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych,
3) pobrata catos¢ lub czes¢ dofinansowania w sposéb nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci,
jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie
i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wzywa jednostke
realizujgcg Projekt do dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote
kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca
RPO WK-P wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okreslana jest kwota przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sa odsetki oraz
sposéb zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli jednostka realizujaca Projekt dokona zwrotu
srodkow przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
jednostce realizujgcej Projekt przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania $rodkoéw dofinansowania na rachunek bankowy wskazany
przez jednostke realizujgcg Projekt, do dnia zwrotu $rodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P pisemnej zgody jednostki realizujgcej Projekt na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostala wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,
a jednostka realizujgca Projekt nie dokonata zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej
decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje czynnosci zmierzajgce
do odzyskania naleznych s$rodkéw z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych oraz na
zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, w calosci obcigzajg jednostke
realizujgca Projekt.

7. Jednostka realizujgca Projekt dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z § 6 ust. 11 Zasad.

Uchylenie Uchwaly
§109.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze uchyli¢ Uchwale jezeli jednostka realizujgca Projekt:

1) nie rozpoczeta realizacji Projektu w terminie 3 miesiecy od daty wskazanej w 8§ 3 ust. 1 pkt 1)
Zasad, z przyczyn lezacych po stronie jednostki realizujgcej Projekt;

2) zaprzestala realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowata w sposéb niezgodny z Zasadami,
przepisami prawa krajowego lub wspolnotowego Ilub niezgodnie z  wnioskiem
o dofinansowanie;

3) utrudniala przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P, badz inne
uprawnione podmioty?8;

4) w okreslonym terminie nie usuneta stwierdzonych nieprawidtowosci;

18 Nalezy przez to rozumieé miedzy innymi uniemozliwienie dostepu do urzadzen, obiektéw, terenéw
i pomieszczen, w ktorych realizowany jest Projekt, przedstawienie niepetnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu itp.
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5) nie przediozyla, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WK-P,
wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych
wnioskow o ptatnosc;

6) nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z Zasadami;

7) nie przestrzega przepisdw dotyczgcych udzielania zamoéwien publicznych oraz przejrzystosci,
jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach realizowanego
Projektu;

8) nie osiggneta celu Projektu zaktadanego we wniosku o dofinansowanie (wskazniki rezultatu);
9) w sposob razgcy nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na nig w Zasadach;
10) zlozyta oswiadczenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 14 Zasad.

2. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uchyla Uchwale jezeli jednostka realizujgca Projekt:

1) wykorzystala przekazane srodki finansowe w catosci lub w czesci na cel inny, niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Zasadami;

2) odmowita poddania sie kontroli przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WK-P badz inne
uprawnione podmioty;

3) ztozyta lub przedstawita Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfalszowane, podrobione, przerobione Iub poswiadczajgce nieprawde albo niepeilne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania;

4) po ustaniu sity wyzszej nie przystgpita niezwtocznie do realizacji Zasad, w tym realizacji
Projektu lub nie spelnita swoich obowigzkéw wynikajgcych z Zasad, w ciggu okresu
wskazanego w ust. 3, liczonego od dnia ustania dziatania sity wyzszej.

3. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze uchyli¢ Uchwate po uptywie 3 miesiecy od dnia
zawieszenia realizacji obowigzkéw przez jednostke realizujgcg Projekt wynikajacych z Zasad,
w rezultacie wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie ustanie dzialanie
sity wyzszej.

4. W przypadku uchylenia Uchwaty z powodéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 jednostka realizujgca
Projekt jest zobowigzana do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak
dla zalegto$ci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie i na
rachunek wskazane przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

5. Niezaleznie od przyczyny uchylenia Uchwaty, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do
przedstawienia wniosku o ptatnos¢ koncowg z wypetniong czescig sprawozdawczg z zakohczenia
realizacji Projektu oraz do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, zgodnie z § 15 Zasad.

SL2014
§ 20.

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajgcg RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg
.Podrecznika Beneficjenta SL2014” udostepniong przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P na
stronie internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesyfanie:

1) wnioskow o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosg,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) informacji dotyczgcych zamowien publicznych;
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5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wyznaczenia o0s6b uprawnionych do
wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie z
zalagcznikiem nr 5 do Zasad, ktérego zmiana nie wymaga formy aneksu. Zgtoszenie ww. os@b, zmiana
ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie formularza okreslonego w
Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie jednostki realizujgcej Projekt, dlatego tez zobowigzuje
sie ona do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne z prawdg, prawidiowo
zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2,
wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca
waznego kwalifikowalnego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014.

4. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie, o ktéorym mowa w ust. 3, nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnione;j.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania przez osoby,
o ktérych mowa w ust. 2, Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014
i ,Lodrecznika Beneficjenta SL2014", udostepnionych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P na
stronie internetowej Programu.

6. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych jednostki realizujgcej Projekt
w SL2014.

7. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 4 i 5 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z jednostki realizujgcej Projekt obowigzku przechowywania oryginatdw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

8. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany Zasad;
2) kontrolne na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od jednostki realizujacej Projekt, o ktérych mowa w § 18 Zasad.

9. Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzgce
przyjete w Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014,
bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

10. W przypadku niedostepnosci SL2014, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie zastosowac
procedure 4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw B
— znajdujgcy sie w zatgczniku 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

11. Jednostka realizujgca Projekt, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na
przetwarzanie ich danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco'® nastepujacych
danych do SL2014 w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

19 Dane, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 powinny byé wprowadzone niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do
Projektu, a dane, o ktérych mowa w pkt 3 — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
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2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;

3) w zakresie protokotow odbioru, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy wskazujace na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania,

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu za niekwalifikowane.

12. Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych osobowych
gromadzonych w SL2014 w rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

Ochrona danych osobowych
8 21.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zobowigzuje sie do stosowania przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2058) w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywa¢ dane jednostki realizujgcej
Projekt oraz posiadane informacje zwigzane z realizacjg Projektu i Zasad do celéw zwigzanych
z zarzadzaniem i wdrazaniem Programu, a w szczegoélnosci monitoringiem, sprawozdawczoscia,
kontrolg, audytem, ewaluacja, informacja i promocja.

2. Jednostka realizujgca Projekt wyraza zgode na upublicznienie swoich danych, a takze informacji
o realizowanym Projekcie, w celach okre$lonych w ust. 1.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Projektu zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci
w odniesieniu do danych dotyczgcych personelu Projektu wskazanych w 8§ 20 ust. 11 Zasad.

Obowi gzujace przepisy
§22.

W sprawach nieuregulowanych Zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce
z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegélnosci:

1) rozporzgdzenia ogdblnego oraz jego aktéw wykonawczych i aktow delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towardéw i ustug;

8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.

Rozstrzyganie sporéw
§ 23.

Wszelkie watpliwosci zwigzane 2z realizacjag Zasad bedg wyjasniane w formie pisemnej,
z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw 8§ 20 ust. 8 Zasad.

Postanowienia ko ncowe
§ 24,

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P i jednostka realizujgca Projekt zgodnie ustalaja, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
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2) za dzien ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wplywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P.

Zakgczniki
§ 25.

Integralng czes¢ Zasad stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Zalgcznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie;

2) Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

3) Zalgcznik nr 3 - Harmonogram ptatnosci;

4) Zalgcznik nr 4 - Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

5) Zalgcznik nr 5 - Lista os6b uprawnionych do korzystania z SL2014;

6) Zafgcznik nr 6 - Zasady dotyczgce opisywania dokumentéw ksiegowych;

7) Zalgcznik nr 7 - Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r.;

8) Zatgcznik nr 8 - Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-
2020 z dnia 18 marca 2015 r.;

9) Zaftgcznik nr 9 - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.;

10) Zatacznik nr 10 - Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r.;

11) Zatgcznik nr 11 — wzdr opisu do faktury/rachunku;

12) Zatgcznik nr 12 — wzor wniosku o dotacje/uruchomienie srodkow.
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