ZARZADZENIE NR /0 /2014
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia J| Q,whfo 2014 r.

w sprawie okreSlenia podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, w ktérych maja funkcjonowaé stale dyzury oraz
punkty kontaktowe (punkty alarmowania)

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 1. poz. 596 i poz. 645) uwzgledniajac § 5 zarzadzenia Nr 13/05
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzuréw na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1 Celem zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do
uruchomienia realizacji zadan operacyjnych ujetych w Planie Operacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego, State Dyzury w statej gotowosci obronnej panstwa tworza nastepujace
wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki prawa handlowego z udzialem
wojewodztwa:

1) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu;

2) Wojewodzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu;

3) Wojewddzki Szpital Specjalistyczny im. blogostawionego ksiedza Jerzego
Popietuszki we Wioctawku;

4) Wojewddzki Szpital Dziecigcy im. J. Brudzinskiego w Bydgoszczy;

5) Wojewodzki Szpital Obserwacyjno-Zakazny im. T. Browicza w Bydgoszczy;

6) Centrum Onkologii-Szpital im. prof. Franciszka F.ukaszczyka w Bydgoszczy:;

7) Kujawsko-Pomorskie Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy;

8) Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. dr J. Bednarza
w Swieciu;

9) Zarzad Drég Wojewodzkich w Bydgoszcezy;

10) Kujawsko-Pomorski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych we Wioctawku;

11) Wojewodzki Osrodek Terapii Uzaleznien i Wspotuzaleznienia w Toruniu;

12) Sanatorium Uzdrowiskowe ,,Przy Tezni” im. dr Jozefa Krzyminskiego
w Inowroctawiu;

13) Przedsigbiorstwo Uzdrowisko Ciechocinek S.A.;

14) Port Lotniczy Bydgoszcz S.A.;

15) Kujawsko-Pomorski Transport Samochodowy we Wiloctawku S.A.

2. Celem zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji ujetych w Planie Operacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego, wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki
prawa handlowego z udzialem wojewodztwa nie wymienione w ust.1 z chwilg utworzenia
Statego Dyzuru Marszatka Wojewodztwa w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu
kryzysu i wojny na sygnatl Statego Dyzuru Marszatka Wojewodztwa utworza catodobowe
dyzury i wyposaza je w stosowne dokumenty:

1) instrukcje;

2) dziennik ewidencji informacji do zanotowania: tresci informacji i czasu jej
przyjecia, nazwiska nadawcy i przyjmujacego informacje oraz czasu
i nazwiska osoby, ktdrej przekazano informacje.

§ 2.1 Celem umozliwienia wzajemnego komunikowania sig, przekazywania
informacji o zdarzeniach i zagrozeniach w stalej gotowosci obronnej panstwa miedzy



wojewodzkim, powiatowym, miejskim Centrum Reagowania Kryzysowego a Urzedem
Marszatkowskim, wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi i spétkami
prawa handlowego z udzialem wojewodztwa w czasie stuzbowym i poza stuzbowym, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, wojewoddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne i spolki prawa handlowego z udzialem wojewodztwa, utworza punkty
kontaktowe, ktdre jednoczesnie petnié beda role punktéw alarmowania:
1) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu —
w portierni budynku czynny catg dobe — tel. 056 62-18-201;
2) wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki wymienione w §1
ust.1 na stanowiskach dyspozytorskich czynne catg dobe;
3) wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki prawa
handlowego z udzialem wojewddztwa nie wymienione w §1 ust.]1 w oparciu
o stanowiska pracy dopoludniowej (sekretariaty).
2. Dyrektor Departamentu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego, dyrektorzy
wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych i spotek prawa handlowego
z udzialem wojewodztwa przeszkola pracownikow i wyposaza punkty kontaktowe
~ (punkty alarmowania) w stosowne instrukcje i dokumenty. Zasady funkcjonowania
systemu ostrzegania, alarmowania i przekazywania informacji w stalej gotowosci
obronnej pafstwa oraz wyposazenie punktow o ktorych mowa w ust.1 okresla zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1 Do zadan punktow kontaktowych i o0s6b pelniacych state dyzury,

w szczegdlnosci nalezy:

1) powiadamianie okreslonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawienia sie we
wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne uruchomienie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze
informacji adresowanych do organéw, na rzecz ktorych dziataja;

3) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie informacji
w ramach wspoéidziatania.

2. Osoby pelnigce staty dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczefstwa upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych stanowiacych
tajemnice panstwowa wydane na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228 z p6zn. zm.).

3. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach punktéw kontaktowych
i stalych dyzurow nalezy wykorzysta¢ srodki tacznosci przewodowej, tacznoéé radiowa
oraz inne dostgpne $rodki tacznoscei.

§ 4.1 Zobowigzuje si¢ dyrektora Departamentu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego ~ oraz  dyrektorow  wojewddzkich ~ samorzadowych  jednostek
organizacyjnych i prezesow spotek prawa handlowego 2z udziatem wojewddztwa
wymienionych w §1 w ust.1 pkt. 2-15 do:

1) wyposazenia punktéw, w ktorych miesci¢ si¢ beda stale dyzury w niezbedne
srodki tacznoscei;

2) wykonania lub uaktualnienia dokumentacji:

a) instrukcji statego dyzuru,

b) dziennika ewidencji informacji do zanotowania: tresci informacji i czasu
j€j przyjecia, nazwiska nadawcy i przyjmujacego informacje oraz czasu
1 nazwiska osoby, ktorej przekazano informacje,

¢) brudnopisu,



d) ksiazki zdania i objgcia stuzby;
3) zapewnienia Srodkéw transportowych;
4) przeszkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia statych dyzurow.

2. Dokumentacje statego dyzuru, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy uzgodni¢:

1) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z Dyrektorem
Wydzialu  Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszcezy;

2) pozostate wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki prawa
handlowego z udzialem wojewddztwa z Departamentem Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego;

3. Realizacj¢ przedsigwzig¢, o ktorych mowa w § 21 wust. 1 i 2 nalezy zakonczy¢ do dnia
31 marca 2014 r.

4. Z realizacji przedsiewzig¢ dyrektorzy i prezesi spotek prawa handlowego z udziatem
wojewodztwa zloza pisemne sprawozdanie do Departamentu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego, podajac: nazwg podmiotu, w ktérym pelniony jest staty lub
catodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego, ktory odpowiedzialny jest za koordynacje
i kontrolg spraw dotyczacych organizacji statych dyzuréw oraz sprawdzenia ich gotowosci do
funkcjonowania zgodnie z Planem Dziatania Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz Planem Szkolenia Obronnego.

§ 6. System stalych dyzurow wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
nalezy utrzymywac¢ w stalej gotowosci do petnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§ 7. Traci moc zarzadzenie 02/2007 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 10 stycznia 2007 r. w sprawie okreslenia podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, w ktérych majg funkcjonowaé stale
dyzury.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mm“‘ Ii

Piotr Catbecki

WOJEWORZTWA




Zatacznik do zarzadzenia
Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Nr /10 /2014

z dnia 24 'JAJ(‘qD 2014 r.

Zasady funkcjonowania systemu ostrzegania i alarmowania oraz przekazywania
informacji o zdarzeniach i zagroZeniach na terenie Urzedu Marszalkowskiego
i wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych i spélek prawa handlowego
z udzialem wojewddztwa w stalej gotowosci obronnej panstwa

§ 1. 1 Do przekazywania informacji do Punktu Kontaktowego (Punktu Alarmowania) Urzedu
Marszatkowskiego o zdarzeniach i zagrozeniach wystgpujacych na terenie jednostki
w stalej gotowosci obronnej panstwa, na zasadach i w trybie ustalonym w dalszej czesci
niniejszego zarzadzenia zobowiazuje sig:
1) dyrektoréw departamentow i biur Urzgdu Marszatkowskiego,
2) dyrektorow wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych,
3) prezesoéw spolek prawa handlowego z udziatem wojewodztwa.
2. Przekazanie powyzszych informacji nastgpuje za posrednictwem osobistym dyrektorow,
prezesow (kierownikdw).
3. Zakres przekazywanych informacji przez poszczegdlne podmioty adekwatnie do ich
wlasciwosci rzeczowych dotyczy w szczegdlnoscei:
1) pozaréw i miejscowych zagrozen;
2) zagrozen epidemiologicznych:
a) wszystkich ognisk zatru¢ pokarmowych (ognisk obejmujacych dwie
i wigecej 0sob),
b) ognisk egzogennych zakazen szpitalnych,
¢) wydawanych decyzji, przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
unieruchamiajacych obiekty, urzadzenia lub stanowiska;
3) wystapienia niewybuchdw podczas prowadzonych prac ziemnych;
4) naruszenia porzadku publicznego;
5) niepokojoéw i protestow spotecznych;
6) zdarzen o charakterze terrorystycznym;
7) innych zdarzen majacych wpltyw na bezpieczenstwo budynku i pracownikow.
4. Informacje nalezy przekazywac:
1) Urzad Marszatkowski w trybie doraznym do:
a) Miejskiego Centrum Reagowania Kryzysowego,
b) Wojewddzkiego Centrum Reagowania Kryzysowego.
2) wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne i spotki w trybie:
a) doraznym - telefonicznie natychmiast po zaistnieniu zdarzenia
(zagrozenia) do Punktu Kontaktowego (Punktu Alarmowego) Urzedu
Marszatkowskiego oraz powiatowych, miejskich Centrow Reagowania
Kryzysowego,
b) na zadanie stuzby dyzurnej powiatowego lub miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.
5. Do przekazania informacji wykorzystuje si¢ dostgpne $rodki tacznosci przewodowej lub
inne.



§ 2. 1 Przekazywane informacje o zagrozeniach lub zdarzeniach powinny zawieraé ich
szczegolowy opis, a w szczegdlnoscei:

1) miejsce i czas zdarzenia (zagrozenia);

2) charakter i zasi¢g zdarzenia (zagrozenia);

3) przyczyny lub inne okolicznos$ci zdarzenia (zagrozenia);

4) skutki lub prognoze skutkéw zdarzenia (zagrozenia);

5) uzyte sily i $rodki ratownicze oraz inne informacje o podejmowanych

dziataniach;

6)  dane personalne osoby przekazujacej informacje z uwzglednieniem dodatkowo

nazwy shuzby lub instytucji, ktora reprezentuje oraz numeru kontaktowego.

2. W przypadku dtugotrwatego okresu wystgpowania zagrozenia moga zosta¢ wprowadzone
inne, szczegdtowe standardy przekazywania informacji podawane za posrednictwem
stuzby dyzurnej wojewodzkiego, powiatowego lub miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 3. 1 Do ostrzegania i alarmowania kadry kierowniczej i pracownikéw uprawnieni sa:

1) Marszatek Wojewddztwa na terenie Urzedu Marszatkowskiego poprzez
Sekretarza Wojewodztwa 1 komendantéw obiektow w  ktorych siedziby
posiadaja departamenty Urzgdu Marszatkowskiego;

2) dyrektorzy wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych na terenie
swoich jednostek.

2. Do ostrzegania kadry kierowniczej i pracownikow wykorzystywac nalezy:

1) elektroniczne systemy alarmowania;

2) ,,Punkt Kontaktowy” (Punkt Alarmowania) poprzez:

a) Srodki tacznosci przewodowej;
b) $rodki mechaniczne (syrena).

§ 4. 1 Podstawowe dokumenty w jakie powinien by¢ wyposazony ,,Punkt Kontaktowy”
(Punkt Alarmowania) to: ‘
1) instrukcja punktu kontaktowego (punktu alarmowania) a w niej:
a) podstawowe obowigzki stanowiska,
b) wykaz telefonéw oséb funkcyjnych zawierajacy nazwiska adresy i
numery telefonow, '
¢) zestawienie tacznosci kierowania i wspotdziatania (w miescie, gminie),
d) instrukcje alarmowe.
2) dziennik ewidencji informacji.



