MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia.... .. MQVeC 2016 r.

w sprawie przyjecia ,,Zasad zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania
projektéow wlasnych WK-P oraz projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym
dofinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej”

Na podstawie art. 43 wust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 1392 z pozn.zm.") oraz w zwigzku z § 2
uchwaly Nr 8/214/16 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 24 lutego
2016 r., zmieniajgcej uchwate Nr 43/1294/12 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 24 pazdziernika 2012 r. w sprawie powolania Zespolu monitorujgcego projekty wlasne
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wspoélfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej z p6zn.zm.%, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,Zasady zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania
projektow wlasnych WK-P oraz projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym
dofinansowanych ze S$rodkow Unii Europejskiej” stanowigce zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Do stosowania Zasad, o ktérych mowa w § 1 zobowiazuje si¢ dyrektorow i
pracownikéw  departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, wojewodzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne, ktore realizuja projekty
wlasne WK-P oraz projekty wybierane w trybie pozakonkursowym dofinansowane ze
srodkow Unii Europejskie;j.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

§4. Traci moc Zarzadzenie nr 56/2013 Marszatka Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 17 wrze$nia 2013 1.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

7 ALK WOJEWODZTWA

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 ., poz. 1045 i 1890.
2 Wymieniona uchwata zostata zmieniona uchwalg Nr 10/315/15 Zarzadu Wojewddziwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 11 marca 2015r,
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr ... e
Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia..Q.:..Q:(.a.:?.........2016r.

Zasady zgtaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow
wtasnych WK-P oraz projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym

dofinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej

Torun, marzec 2016 r.



Spis tresci:

Wykaz skrétéw

Definicje

1. Wprowadzenie.

2. Zgtaszanie i identyfikacja projektow.
3. Przygotowanie projektow.

4. Monitorowanie projektow.

5. Zataczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu.

2. Ramowy wzor Zarzadzenia w sprawie powotania Zespotu ds. przygotowania i realizacji

projektu pt. ,....".

3. Ramowy wzor projektu uchwaty akceptujacej zatozenia projektu wtasnego.



Wykaz skrotow:

UE
EFRR
EFS

Instytucja Zarzadzajaca RPO

RPO WK-P 2014-2020

Sz00P

UM WK-P

DRR

ustawa

Wytyczne MIiR

Unia Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Europejski Fundusz Spoteczny

Instytucja  Zarzgdzajgca Regionalnym  Programem  Operacyjnym

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

Szczegbétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Departament Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz. U. poz. 1146 z pdin. zm.)

Wytyczne Minister Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru

projektow na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015r.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.



Definicje:

Tryb pozakonkursowy

Tryb konkursowy

Beneficjent projektu

wiasnego

Dokument

implementacyjny

Pozakonkursowy tryb wyboru projektéw moze mie¢ miejsce tylko przy

zaistnieniu tacznie dwdch okolicznosci(przestanek), o ktérych mowa w art.

38 ust. 2i 3 ustawy:

a) wnioskodawcy danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel,
moze by¢ wylgcznie podmiot jednoznacznie okreSlony przed ztoieniem

whniosku o dofinansowanie;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego
rozwoju kraju lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy

realizacji zadan publicznych.

W ramach trybu pozakonkursowego realizowane sg projekty strategiczne

oraz projekty o charakterze wdrozeniowym.

Konkurs jest postepowaniem stuzagcym wybraniu do dofinansowania
projektow, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagana
liczbe punktéw albo uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktéw,
w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich

projektéw ztozonych w ramach konkursu.

Departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P, wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne,
spotki prawa handlowego z udzialem Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Dokument o charakterze wdrozeniowym (operacyjnym), ktorego
opracowanie wynika z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa,
strategii rozwoju lub zobowigzan miedzynarodowych, w tym
wynikajgcych z warunkowosci ex-ante, przedstawiajacy sposdb realizacji
celéw zawartych w strategiach rozwoju, o ktérych mowa w art. 9 ustawy

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649).



Projekty wtasne WK-P

Projekty strategiczne

Projekty o charakterze

wdrozeniowym

Identyfikacja projektow

Zgodnie z Uchwatg nr 43/ 1294 /12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 paZdziernika 2012r. z pdéin. zm. w sprawie
powolfania Zespotu monitorujgcego projekty wtasne Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wspétfinansowane ze $rodkdw Unii
Europejskiej - projekty realizowane przez Samorzad Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego (departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P,
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne), wojewddzkie osoby
prawne i spétki prawa handlowego z udzialem Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego, wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej.

Projekty strategiczne to projekty o strategicznym znaczeniu dla
spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub obszaru objetego
realizacjg ZIT. W odniesieniu do RPO WK-P 2014-2020 wymiar
strategiczny przedsiewziecia powinien by¢ rozpatrywany w kontekscie
strategicznego znaczenia dla regionu. Projekty strategiczne finansowane

s ze srodkow EFRR.

Projekty o charakterze wdrozeniowym to projekty, ktére dotycza
dwiadczenia ustug m.in. rynku pracy, integracji spotecznej, edukaciji
na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia. Przestanke realizacji zadan
publicznych nalezy rozpatrywa¢ w kontekscie zakresu i istoty projektu
przewidzianego do realizacji. Zawarte w ustawach regulacje wskazujgce
na odpowiedzialnoé¢ danego organu lub podmiotu za realizacjg
okreélonych zadan publicznych, ktére mogg by¢ realizowane takie
w formie projektu dofinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich,
bedy stanowily przestanke wybrania przez wiasciwg instytucje do
dofinansowania projektu w  drodze zastosowania  trybu
pozakonkursowego. Projekty o charakterze wdrozeniowym finansowane

sg ze Srodkdéw EFS.
Zgodnie z Wytycznymi MIIR jest to wstepna weryfikacja projektéw pod
wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania i dotyczy w szczegdInosci:

a) spetnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy (patrz

wyzej definicja dla trybu pozakonkursowego);



b) zgodnosci projektu z celami szczegdtowymi lub rezultatami
odpowiednich priorytetéw programu operacyjnego, rozumianej przede
wszystkim jako stopieri, w ktérym projekt przyczyni sie do realizacji
zatozonych celéw szczegétowych lub rezultatéw odpowiednich

priorytetéw programu operacyjnego;

c) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektow;

d) wykonalnosci, przez ktorg nalezy rozumie¢ mozliwoé¢ zrealizowania
przedsiewziecia i osiggniecia jego celéw m.in. w Swietle
zaproponowanych ram czasowych lub przedstawionego planu

poszczegblnych zadan w ramach projektu.



1. Wprowadzenie

Celem opracowania przez Departament Rozwoju Regionalnego niniejszych Zasad jest okreslenie
sposobu monitorowania, pozyskiwania i wykorzystywania srodkéw UE na projekty, ktére przyczynig
sie do realizacji priorytetéw i celdw strategicznych okreslonych w ,Strategii rozwoju wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego do roku 2020 - Plan modernizacji 2020+ " (Zatacznik do uchwaty
Nr XLI/693/13 Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 paizdziernika 2013 r.) oraz
w innych programach rozwoju WK-P. Srodki europejskie rozumiane sa w niniejszych Zasadach jako
$rodki pochodzace z RPO WK-P 2014-2020 i krajowych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, Programu Operacyjnego Polska

Cyfrowa) oraz innych zrédet zagranicznych.

Niniejsze Zasady dotycza zgtaszania, identyfikacji oraz przygotowania projektéw wiasnych Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (departamentéw Urzedu Marszatkowskiego  WK-P,
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych), wojewddzkich oséb prawnych i spétek
prawa handlowego z udziatem WK-P w tym projektdw wybieranych w trybie pozakonkursowym.

Proces zgtaszania i identyfikacji projektow UE przedstawia Schemat nr. 1.



Schemat nr 1 - Proces zgtaszania i identyfikacji projektéw UE.
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2. Zgtaszanie i identyfikacja projektow

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Proces pozyskiwania $rodkéw UE oraz $rodkéw z innych Zrédet zagranicznych
przeprowadzany jest w trybie cigglym. Departamenty UM WK-P oraz nadzorowane
merytorycznie jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne i spotki prawa
handlowego z udziatem WK-P inicjujg ,pomysty” na projekty wtasne, ktére zglaszane sq na
biezgco do DRR na wzorze Formularza zgtoszeniowego dla propozycji projektu (Zat. nr 1
do niniejszych Zasad) - w zalezno$ci od dostepnosci Zrodet finansowania, konkurséw etc.
Departament merytoryczny przygotowuje wiasne propozycje i/lub zbiera ww. propozycje
przygotowane przez nadzorowane jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne

i spotki prawa handlowego z udziatem WK-P i réwniez przesyta je na biezgco do DRR.

Proces pozyskiwania $rodkdéw wspierany i koordynowany jest przez DRR, ktéry rozsyta
informacje dot. mozliwosci ubiegania sie o fundusze z unijnej perspektywy finansowej 2014
-2020 i innych Zrédet zagranicznych do departamentéw merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego wraz z prosbg o przesylanie

do DRR propozycji projektéw na ww. wzorze Formularza zgloszeniowego.

Przestane do DRR formularze zgtoszeniowe poddawane sg procesowi wstepnej weryfikacji,
w celu okreélenia mozliwoéci uzyskania dofinansowania ze $rodkéw UE lub innych Zrédet
zagranicznych. Wstepna weryfikacja dokonywana jest przez wyznaczonych pracownikéw
DRR. Kategoria wydatkdéw zwigzanych z promocjg projektu jest weryfikowana przez

Departament Promocji.

Po przeprowadzonej weryfikacji propozycje projektéw wiasnych zostajg przedstawione

w formie Informacji Zarzagdowi WK-P.

DRR informuje potencjalnych beneficjentéw projektow wiasnych, ktére ze zgtoszonych
propozycji projektéw wtasnych beda mogty ubiegaé sie o dofinansowania ze $rodkéw UE,

wskazujgc jednoczesnie wilasciwy program/dziatanie.

Procedura zgloszenia i identyfikacji dla trybu pozakonkursowego tj. projektow
strategicznych oraz projektéw o charakterze wdrozeniowym zostata szczegétowo okreslona
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.



3. Przygotowanie projektow

3.1. Do zadah potencjalnego beneficjenta projektu wtasnego w tym strategicznego

i 0 charakterze wdrozeniowym nalezy:

a)

b)

c)

d)

poszukiwanie partneréw (takie zagranicznych) i zawigzywanie partnerstw w celu

przygotowania i dalszej realizacji projektu,

przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatacznikami, zgodnie

z regulaminem instytucji ogtaszajacej konkurs i skuteczne jego ztozenie w danej instytucji,

w zaleznosci od ztozonosci projektu powotanie Zarzadzeniem Marszatka WK-P Zespotu
projektowego celem opracowania ww. dokumentacji i skutecznej koordynacji procesu
przygotowania wniosku oraz dalszej realizacji projektu. Organizacje i zakres prac Zespotu
okresla ramowy wz6r Zarzadzenia w sprawie powotania Zespotu ds. przygotowania

i realizacji projektu pt. ,,......”, ktdry stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

rzetelne i terminowe uzupetnianie i korygowanie wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami w przypadku uwag zglaszanych w trakcie oceny przez instytucje

ogtaszajacg konkurs.

3.2, Do zadan DRR w zakresie objetym niniejszymi Zasadami (na etapie przygotowania

projektéw) nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu w zakresie weryfikacji zakresu
projektu z danym programem, wytycznymi i innych dokumentami niezbednymi
do przygotowania projektu, jak réwniez zgodnosci z dokumentami strategicznymi np.

ze Strategig Rozwoju Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego do roku 2020,

wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu poprzez dbanie o zachowanie

spéjnosci i logiki projektowe;j,

monitorowanie postepow w pracach nad przygotowywanym projektem.

3.3. Do zadan pozostatych departamentéw merytorycznych UM WK-P oraz pozostalych

jednostek organizacyjnych nalezy wspomaganie merytoryczne przygotowania przez

potencjalnego beneficjenta projektéw wiasnych, strategicznych i o charakterze

wdrozeniowym wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami.
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3.4.

3.5.

3.6.

Dla trybu konkursowego - kaidorazowo w momencie opublikowania harmonogramu
naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw, DRR przesyta informacje o planowanym
konkursie do wtasciwego departamentu merytorycznego, ktdrego propozycja projektu
zostata zatwierdzona przez Zarzad WK-P (pkt. 2.4. niniejszych Zasad). Informacja zawiera
prosbe o przestanie zwrotne do DRR zaktualizowanego Formularza zgtoszeniowego dla
propozycji projektu Zat. nr 1 — celem weryfikacji przez DRR. DRR wskazuje réwniez
w informacji obowigzujgce wytyczne i inne dokumenty niezbedne do przygotowania
projektu. W miare potrzeb istnieje réwniez mozliwo$¢ spotkania DRR z potencjalnym
beneficjentem, celem omdéwienia projektu i takiego jego dostosowania na Formularzu
zgtoszeniowym dla propozycji projektu (Zat. nr 1) zeby w najwigkszym stopniu przyczynit sig

do realizacji celéw danego programu.

Po ogtoszeniu konkursu potencjalni beneficjenci projektéw wiasnych, przygotowuja projekt
uchwaly na posiedzenie Zarzadu WK-P akceptujacej zatozenia projektu wtasnego, ktora
stanowi¢ bedzie zatacznik do wniosku o dofinansowanie (dot. np. RPO WK-P 2014 - 2020).
Przedmiotowa uchwata powinna zawiera¢ informacje dotyczace tytutu projektu, terminu
realizacji, montazu finansowego projektu (w tym wkiadu wiasnego) oraz zakresu rzeczowo-
finansowego projektu. Uchwata moze zawiera¢ réwniez udzielenie petnomocnictwa
do podpisania wniosku o dofinansowanie projektu w imieniu Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego. Ramowy wzdr projektu uchwatly akceptujgcej zatoienia projektu wtasnego
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad. Wniosek o dofinansowanie projektu wymaga

przed ztozeniem kontrasygnaty Skarbnika Wojewédztwa.

Zatozenia projektu zawarte w w/w projekcie uchwaly dot. zatoien projektu wymagajg

kazdorazowo:

a) uzgodnienia z Dyrektorem Departamentu Organizacyjnego zagadniei organizacyjnych,
w tym kosztéw ogdlnych a w szczegdlnosci:
- kosztéw wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji projektu,
w proporcji odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania powierzchni biurowej,
obejmujace m.in. odptatnos¢: wynajmu, dzierzawy nieruchomosci lub jej czesci,
elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody, utrzymania czystoéci i ochrony pomieszczen itp.
- kosztéw administracyjnych, w tym odptatnosé za ustugi pocztowe i kurierskie, ustugi

telekomunikacyjne z zakresu telefonii stacjonarnej, komdrkowej i dostepu do Internetu,
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obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych, zakupu materiatéw biurowych, ustug
bankowych,
- kosztow osobowych i bezosobowych zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw oraz
0sob zwigzanych z wdrazaniem projektu,
- kosztéw zaangazowania kadry w projekt, obejmujgcych, m.in. wyjazdy stuzbowe,
- zakupu ustug zewnetrznych, w tym: ustug prawnych, finansowych, ksiegowych,
audytorskich i eksperckich, zakupu ogtoszern prasowych, ustug poligraficznych,
promocyjnych i informacyjnych;

b) uzgodnienia zatozeri projektowych z dyrektorami departamentéw odpowiadajgcymi
merytorycznie za zakres rzeczowy projektu;

¢) uzgodnienia i uzyskania akceptacji Departamentu Promocji w czesci dot. zakresu dziatan
informacyjno-promocyjnych projektu;

d) uzgodnienia z DRR wszystkich zatozen projektowych a w szczegéInosci tych dot.
- planowanej wysokosci srodkéw, jakie nalezy zabezpieczy¢ w budiecie Wojewddztwa
z tytutu wktadu wtasnego;
- zakupu $rodkéw trwatych uzywanych wytacznie na potrzeby projektu;
- wydatkéw zwigzanych z zakupem i instalacjg informatycznych systemdw
wspomagajacych zarzadzanie oraz monitorowanie realizacji projektu;
- innych wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu ponoszonych za zgodg Instytucji
Wdrazajacej lub bezposrednio Instytucji Zarzadzajacej.
- harmonogramu realizacji projektu;

e) uzgodnienia z DRR dostepnej alokacji na dany konkurs w przypadku aplikowania o srodki
w trybie konkursowym;

f) akceptacji Skarbnika Wojewddztwa pod wzgledem finansowym.

3.7. Dla trybu pozakonkursowego tj. projekty strategiczne i o charakterze wdrozeniowym
po umieszczeniu projektu w wykazie projektéw zidentyfikowanych (Zatgcznik nr 5 do SzOOP
RPO WK-P 2014 — 2020), Departament Wdrazania EFRR (dla projektow strategicznych) lub
Departament Wdrazania EFS (dla projektéw o charakterze wdrozeniowym) przygotowuje
i przesyla wezwanie do ztozenia wniosku do potencjalnego beneficjenta. Wezwanie
przesytane jest kazdorazowo do wiadomoséci DRR. Procedura wezwania do ztozenia
i ztozenie projektu pozakonkursowego zostaty szczegotowo okreslone w Instrukcji

Wykonawczej 1Z RPO WK-P na lata 2014-2020.
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3.8. Nastepnie DRR przesyta prosbe do potencjalnych beneficjentow projektéw strategicznych
/wdrozeniowych o zaktualizowanie Formularza zgtoszeniowego dla propozycji projektu

w sekcji dot. stanu przygotowan i harmonogramu realizacji projektu.

3.9. Na podstawie przestanych przez potencjalnych beneficjentéw projektéw strategicznych
/wdrozeniowych zaktualizowanych Formularzy zgloszeniowych z sekcjg dot. stanu
przygotowari i harmonogramu realizacji projektu monitorowane s przez DRR fazy

przygotowania wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami.

3.10. Potencjalny beneficjent na podstawie wezwania (w przypadku trybu pozakonkursowego)
lub na podstawie ogtoszenia o konkursie (w przypadku trybu konkursowego) zobowigzany
jest do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami

w okre$lonym w tych dokumentach terminie ztozenia wniosku.

3.11.Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie nastepuje podpisanie umowy

z beneficjentem / podjecie uchwaty o dofinansowaniu projektu.
Monitorowanie projektow

4.1. Proces monitorowania projektéw trwa od momentu zgloszenia propozycji projektu

do momentu wyptaty beneficjentowi ptatnosci koricowej.

4.2. Proces monitorowania realizacji i rozliczenia projektéow wiasnych przeprowadzany jest
zgodnie z Uchwatg nr 43/1294/12 Zarzadu Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie
powotania Zespotu monitorujacego projekty wiasne Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 paidziernika 2012r. z péin. zm. Uchwata okresla sktad, zadania

i sposGb procedowania ww. Zespotu.

4.3. Proces monitorowania projektéow wiasnych, strategicznych oraz projektow o charakterze
wdrozeniowym prowadzony jest przez Biuro ds. Koordynacji Projektéw Wiasnych,

Strategicznych i Pomocy Technicznej w DRR, do ktérego zadan nalezy m.in.

a) monitoring procesu zgtaszania propozycji projektowych i identyfikacji projektow,
b) monitoring terminowosci przygotowania wniosku o dofinansowanie,

c) monitoring terminowosci realizacji i rozliczania projektéw,

e) monitoring wskaZnikéw realizacji projektéw,
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4.4,

4.5.

4.6.

f) wymiana doswiadczen z przygotowania i realizacji projektow,

g) opracowywanie okresowych sprawozdar/informacji dla Zarzadu w zakresie

prowadzonego monitoringu.

W zakresie przeplywdéw finansowych dotyczacych realizacji wydatkéw oraz dochodéw
projektéw wtasnych, strategicznych oraz projektdw o charakterze wdrozeniowym
monitoring prowadzony jest przez Departament Finanséw i Skarbnika Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego.

Proces monitorowania projektéw pozakonkursowych (strategicznych oraz projektow
o charakterze wdrozeniowym) przebiega indywidualnie z uwzglednieniem przyjetego

w projekcie harmonogramu realizacji dziatan.

Beneficjenci projektéow wiasnych, strategicznych oraz projektéw o charakterze
wdrozeniowym zobowigzani sg do terminowego i rzetelnego przygotowywania informacji na
temat stanu wdrazania poszczegélnych projektéw w formie arkuszy monitorujacych.
Arkusze monitorujgce wypetnianie sg i przekazywane w terminie okreslonym przez Biuro
ds. Koordynacji Projektéw Wtasnych, Strategicznych i Pomocy Technicznej w DRR  w

informacji o przystapieniu do gromadzenia danych do systemu monitoringu.

5. Zataczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu.

2. Ramowy wzor Zarzadzenia w sprawie powotania Zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu

Pl

n

3. Ramowy wzor projektu uchwaty akceptujacej zatozenia projektu wiasnego.

gbbélxwi/
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Zalacznik nr 1 do Zasad zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow
wlasnych WK-P oraz projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym dofinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DLA PROPOZYCJI PROJEKTU

Opis, uzasadnienie, cele i Zrédto finansowania projektu

Podmiot/Podmioty zglaszajace:

Nazwa projektu:

Opis i cele projektu wraz
z uzasadnieniem potrzeby realizacji
projektu

/Nalezy  opisa¢ stan istniejacy,
z ktorego wynika potrzeba realizacji
projektu oraz wskazac¢ cele projektu.
Opisa¢ jakiego rodzaju problemy,
potrzeby zostana rozwigzane,
zaspokojone na skutek jego realizacji.
Przedstawi¢ zakres dziatan. Z opisu
projektu powinny wynika¢ efekty
realizacji, grupy docelowe, miejsce
realizacji projektu i zasieg jego
oddziatywania oraz sposdb
zaangazowania partnerow/

min. 1 strona, max. 2 strony

Orientacyjny harmonogram realizacji Dziatanie nr1: .....coveeen,

dziatari projektu (w tym dziatar Planowany termin rozpoczecia: mm-rok

informacyjno-promocyjnych): Planowany termin zakoriczenia: mm-rok

Dziatanie nr 2: ......ccceuunees
Planowany termin rozpoczecia: mm-rok
Planowany termin zakoriczenia: mm-rok

Wskaz Zrédto potencjalnego
finansowania — program unijny:

Nr i nazwa osi priorytetowe;j:

Nr i nazwa dziatania:

Nr i nazwa podziatania:

Partnerstwo w ramach projektu:

Odniesienie do dokumentéw strategicznych/implementacyjnych




Nalezy wskazaé dokumenty
strategiczne lub  implementacyjne,
w ktore wpisuje sie dany projekt i/lub
zakres przedmiotowy danego projektu.
Wskazaé, ktore cele okreslone
w danym dokumencie bedzie on
realizowac.

- odniesienie do Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
do roku 2020, Plan modernizacji 2020+
(SRW),

- odniesienie do innych dokumentow
strategicznych lub implementacyjnych
np. Regionalna Strategia Innowacji,
inne strategie (sektorowe), programy,
wytyczne z poziomu regionalnego
lub/i krajowego etc.

Priorytet:
Cel strategiczny:

Kierunek/Kierunek dziatan:
Obszar Strategicznej Interwencji:

Wplyw realizacji projektu na spdjnosc
spoteczno—gospodarczg regionu:

Opis dla:
a) efektéw bezposrednich/posrednich dla rozwoju sfery gospodarki
regionu:

b) efektéw spotecznych z realizacji projektu -
bezposrednie/posrednie:

Stan przygotowania do realizacji
projektu:

Dotyczy projektéw inwestycyjnych

a) koncepcja,
TAK
NIE

b) Program Funkcjonalno-Uzytkowy (PFU)
TAK
NIE Planowany termin uzyskania:

NIE DOTYCZY

c) dokumentacja techniczna projektu
TAK
NIE Planowany termin uzyskania:

NIE DOTYCZY

d) uwarunkowania formalno-prawne
- decyzja lokalizacyjna
TAK
NIE Planowany termin uzyskania:

NIE DOTYCZY




- raport o oddziatywaniu na $rodowisko (prognoza, 00S):
TAK

NIE Planowany termin uzyskania:

NIE DOTYCZY

- wymagane prawa wtasnosci (gruntu, nieruchomosci):
TAK .

NIE Planowany termin uzyskania:

NIE DOTYCZY

- pozwolenie na budowe:

TAK

NIE Planowany termin uzyskania:
NIE DOTYCZY

e) plan niskoemisyjny
TAK
NIE Planowany termin uzyskania:
NIE DOTYCZY

f) inne dokumenty, analizy, porozumienia, decyzje i uzgodnienia
TAK
NIE Planowany termin uzyskania:
NIE DOTYCZY

Gotowos$¢ do  zlozenia  wniosku
aplikacyjnego:

Planowana data ztozenia wniosku aplikacyjnego*: mm-rok

* dla trybu pozakonkursowego — zgodnie z wezwaniem IZ RPO do
ztozenia wniosku

* dla trybu pozakonkursowego na podstawie zatwierdzonego przez IZ
RPO harmonogramu konkurséw

Budzet projektu

Wydatki przypisane dziataniom /kategoriom zgodnie
z harmonogramem:

Nazwa dziatania/kategoria wydatkow:

Ogoétem: Kwalifikowane:

Prace przygotowawcze (dokumentacja techniczna projektu, pozwolenia, studium wykonalnosci, prace badawcze

etc.)

Rzeczowa realizacja projektu (prace bud

owlane, dostawy, nadzory, ustugi, etc.)

Losnimvnnmnnnnamans el




Zarzadzanie projektem/audyt/promocja projektu

Wartos¢ catkowita projektu:

Koszty kwalifikowane w projekcie:

Koszty niekwalifikowane w projekcie:

Montaz finansowy Whioskowana kwota z EFRR/EFS lub instrument zwrotny -
- wybor i uzasadnienie mMONtazZu | ...ccecovneneeennns 2 o % dofinasowania
finansowego:
Whkiad wlasny: .......cinimvenins 2, e %
- budzZet JST - vecessinnresees Zheviiinnn %
- inne publiczne - ... Zha %
R 0114 2 L1 | TR S [ ——— %
RAZEM:
UZASADNIENIE:
Wskazniki projektu
Wskazniki rezultatu: Nazwa wskaznika rezultatu:

Jednostka miary:
Warto$¢ bazowa:

Wartos¢ docelowa:
Rok osiggniecia wartosci docelowej:

Wskazniki produktu:
Nazwa wskaznika produktu:

Jednostka miary:
Wartos¢ bazowa:

Wartos¢ docelowa:
Rok osiggniecia wartosci docelowej:

Stanowisko i podpis osoby
reprezentujacej podmiot/podmioty
zgtaszajce:

Osoba do kontaktu:
/imie i nazwisko, adres mailowy, nr
telefonu/




Zalgeznik nr 2 do Zasad zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow
wlasnych WK-P oraz projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym dofinansowanych
ze $rodkéw Unii Europejskiej - Ramowy wzér Zarzadzenia w sprawie powolania Zespolu
ds. przygotowania i realizacji projektu pt. ,,....”

ZARZA!)ZENIE NRGs 50 Levawanes
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
7 i ccsmmpmisansravamssiees r.

w sprawie powolania Zespolu ds. przygotowania i realizacji projektu pt. ,,....”

Na podstawie....... zarzadza sig, co nast¢puje:

"

§ 1. Powoluje si¢ Zespél ds. przygotowania i realizacji projektu pt. ...

wspOHinansOWanego Z ;xi:vssevsswwersvsinarmvwssonnass /nazwa Programu unijnego/, zwany dalej
..Zespolem”, w nastepujgcym skladzie:
1 commimmsmissmmmmsnnman s iih s s A R B —  Przewodniczacy  Zespolu

/dyrektor departamentu merytorycznego UM WK-P, dyrektor podleglej Samorzadowi
Wojewddztwa jednostki organizacyjnej lub inna upowazniona osoba/;

DY o R R T S R AR A O AR A - Koordynator Zespolu,
/pracownik departamentu merytorycznego UM WK-P, pracownik podlegle;] Samorzadowi
Wojewodztwa jednostki organizacyjnej lub inna upowazniona osoba/;

BY e conmnmm i Sh SR A RS S AR SRR T8 — Czlonek Zespotu, /pracownik
Departamentu  Finansow UM WK-P , pracownik pionu finansowego podlegtej
Samorzadowi Wojewodztwa jednostki organizacyjnej lub inna upowazniona osoba/;

W) s s ———— s - Czlonek Zespolu,
/Radca Prawny UM WK-P, pracownik pionu prawnego podleglej Samorzadowi
Wojewddztwa jednostki organizacyjnej lub inna upowazniona osoba/;

T T — — Czlonek Zespotu, /pracownik

1 PRI W% - - Cztonek Zespotu
/inne osoby wyznaczone do pracy Zespotu w zaleznosci od specyfiki projektu/.

§ 2. Do zadan Zespolu naleze¢ bedzie:

1) koordynacja dziatan na rzecz przygotowania i zlozenia kompletnego wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z niezbgdnymi zalgcznikami,

2) koordynacja dzialan zwiazanych z realizacjg projektu;

3) raportowanie z postgpu prac nad projektem;

4) czuwanie nad prawidlowym rozliczaniem finansowym i sprawozdawczoscig projektu;

5) przeciwdzialanie nieprawidtowosciom podczas realizacji projektu.

§ 3.Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

§ 4. W zaleznosci od potrzeb, na zaproszenie Przewodniczacego Zespolu, w pracach
Zespolu uczestniczg réwniez inne osoby bedace pracownikami Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, podlegtych Samorzadowi Wojewodztwa jednostek
organizacyjnych lub inne osoby nie bedace przedstawicielami powyzej wymienionych
jednostek (np. eksperci zewnetrzni)



§ 5. Obsluge administracyjng Zespotu prowadzi......... /departament merytoryczny
UM WK-P/.

§ 6. Dokumentacja Zespolu przechowywana jest w......... /departament merytoryczny
UM WK-P/.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu
Rozwoju Regionalnego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 3 do Zasad zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow
wlasnych WK-P oraz projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym dofinansowanych
ze $rodkéw Unii Europejskiej - Ramowy wzér projektu uchwaly akceptujacej zalozenia
projektu wlasnego

Druk nr...::: Projekl. o veomsmimmmmmsmesssssorsmses

I R el mcom it Bt
UCHWALA NR issesissssposivanss /
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
ia] 1) b G W S L —— r.
w sprawie akceptacji zalozen projektu pt. ... ¥ przygotowanego
PYZEZ s susssnssnssanesonasovenvenes W FAMACH. ceeieitcnrecereinnsosercerccnsccsnien e
Na podstawie............ , uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego akceptuje zalozenia projektu

wlasnego przygotowanego DY D kiihism s e s
Db sssmsnssnmmamymmmamess » realizowanego w latach.................... Calkowita warto$é
Projeltil e e s s sermm s BRI o omssonis ssimismim s ssksns e kAR AR
.......... ). Maksymalna wysokos¢ dofinansowania z......:.......%,

§ 2. Opis rzeczowo-finansowy projektu stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

8 3. Udziela sie Pani/Panl.seocvmmrsminss pelnomocnictwa do podpisania
w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego wniosku o dofinansowanie

projektu.

§ 4. Wniosek, o ktorym mowa w § 3 wymaga kontrasygnaty Skarbnika Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



UZASADNIENIE

1. Przedmiot regulacji:
Przedmiotem regulacji jest akceptacja przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

zalozen projektu  wlasnego Pt.  yeeererririececeniererenn » przygotowanego  przez
............................................................... W ramach........ooveviiniininiin
oraz wyrazenie zgody na podpisanie w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego wniosku o dofinansowanie projektu pt. ,....coeoeiennnn. ” tj. udzielenie
pelnomocnictwa w tym zakresie Pani/Panu...................

2. Omowienie podstawy prawnej:
T T T a0 T ok il S A T S

5. Ocena skutkéw regulacji:.....



