ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: przygotowanie i aktualizacja dokumentacji dla projektu pn. ,,Edukacja spolecznoSci
zamieszkujgcych obszary chronione wojewo6dztwa kujawsko- pomorskiego”, wspolfinansowanego
przez UE ze §rodkéow Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko II Osi priorytetowej Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dzialanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna, Typ projektu 2.4.5 Prowadzenie dzialan
informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony Srodowiska i efektywnego wykorzystania jego
zasobow, Podtyp projektu 2.4.5¢ Edukacja spolecznoSci obszaréw chronionych:

I. Opis przedmiotu zapytania ofertowego
1. Przedmiot zapytania ofertowego obejmuje:

a. Przygotowanie planu realizacji przedsigwzigcia wspotfinasowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 na podstawie zalozen opracowanych
przez Departament Srodowiska oraz Paki Krajobrazowe dla projektu pn. ,Edukacja
spolecznosci zamieszkujgeych obszary chronione wojewodztwa
kujawsko- pomorskiego” (w tym m.in. wykonanie analizy potrzeb, identyfikacji grup
docelowych, okreslenie celow i oczekiwanych rezultatow projektu, dobrania wlasciwych
dzialan i narzedzi ich realizacji, dobrania wskaznikow realizacji projektu, przeprowadzenia
innych analiz i procedur, niezbgdnych do skonstruowania koncepcji projektu itp.)
Opracowanie metodologii rozliczenia kosztéw ogolnych w projekcie,

Koordynacja przy przygotowaniu kompletu zalacznikéw dla projektu,

Opracowanie koncepcji promocji projektu,

Koordynowanie odpowiedzi na uwagi po ocenie formalnej, wniesienie korekt
i aktualizacji do planu realizacji przedsigwzigcia oraz innych zalacznikéw do wniosku
o dofinansowanie, ktore tego bgda wymagaty,

f. Koordynowanie odpowiedzi na uwagi po ocenie merytorycznej, wniesienie korekt
i aktualizacji do planu realizacji przedsigwzigcia oraz innych zalacznikéw do wniosku o
dofinansowanie, ktére tego beda wymagaly.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé Zamawiajagcemu przedmiot umowy tj. dokumentacje
projektu wskazang w pkt. 1 w formie papierowej w 3 egzemplarzach w formacie A4 oraz
w wersji elektronicznej na 2 plytach CD (format doc. MS Word, format xIs. MS Excel z otwartymi
formutami).

3. Przedmiot umowy Wykonawca winien dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego w terminie do dnia
8 kwietnia 2016 roku.

4. Przedstawiony w niniejszym zapytaniu ofertowym zarys elementéw skladowych dokumentacji
projektu nie jest wersja ostateczng i moze podlega¢ modyfikacjom na etapie uzupekniania wniosku.
W zwigzku z tym Wykonawca zobowiazany jest do aktualizacji dokumentacji projektu w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci do czasu uzyskania przez Zamawiajacego pozytywnej oceny
projektu dokonanej przez Instytucje Zarzadzajacy.

5. Przedmiot zamdwienia nalezy opracowac z uwzglednieniem:

a. Wytycznych ogdlnych dotyczacych przygotowania dokumentacji dla projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
I1 Osi priorytetowej Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.4
Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna,
Typ projektu 2.4.5 Prowadzenie dzialann informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony
srodowiska i efektywnego wykorzystania jego zasobow, Podtyp projektu 2.4.5¢ Edukacja
spolecznosci obszaréw chronionych.

b. Wytycznych tematycznych dotyczacych przygotowania dokumentacji dla projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, II Osi
priorytetowej Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.4
Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna, Typ projektu 2.4.5 Prowadzenie dzialan
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informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony srodowiska i efektywnego wykorzystania
Jjego zasobow, Podtyp projektu 2.4.5¢ Edukacja spolecznosci obszaréw chronionych

c. Zalecen i wytycznych okreslanych przez Zamawiajacego przestanych pisemnie lub pocztg
elektroniczna, a takze ustalonych podczas rozmow telefonicznych.

6. W przypadku braku spetnienia warunkéw okreslonych przepisami i wytycznymi dla opracowanej
dokumentacji projektu, badz braku przedstawienia rozwiazan wynikajacych z potrzeb, a w zwigzku
z tym braku akceptacji przez Zamawiajacego aktualizacji dokumentacji Wykonawca zobowigzuje
si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego poprawiong dokumentacjg projektu zawierajaca
uwagi Zamawiajgcego w ciagu 3 dni roboczych. Zamawiajacy w takim przypadku ma obowigzek
pisemnego uzasadnienia swej decyzji wraz ze wskazaniem elementow, ktére wymagaja zmiany
badz uwzglednienia.

Il Kryteria oceny ofert i sposob ich obliczania
W celu zagwarantowania wysokiej jako$ci przygotowanej dokumentacji, Zamawiajgcy oprocz
kryterium ceny, wprowadzit takze kryterium pozacenowe dotyczace doswiadczenia Wykonawcy.

Sposdb obliczania kryteriow oceny:

Kryteria wyboru ofert:
Maksymalna ilo§¢ punktéow

Nazwa Kryterium oceny do uzyskania

Waga kryterium

Cena S50pkt 50%

| Dos“-fla(-lczeme ) 50pkt | 50%
. zespolu realizujgcego zadanie |

Razem 100pkt | 100%

Okreslenie sposobu oceny ofert w danym kryterium.

KRYTERIUM: CENA

Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

W kryterium ,,cena” najwyzsza liczbg punktow (50 pkt) — otrzyma oferta tego Wykonawcy, ktory za
realizacj¢ zlecenia zaproponuje najnizsza ceng, a kazda nastgpna odpowiednio mniej punktow
obliczonych wedtug ponizszego wzoru:

cena min
Kcella= | isssisennsmmisiisraisisissrsiiai x waga kryterium 50% x 100pkt

- K cena — wspélezynnik oceny oferty
- cena min — najnizsza cena spoSréd wszystkich ocenianych ofert
- cena of — cena ocenianej oferty



KRYTERIUM: DOSWIADCZENIE CZLONKOW ZESPOLU REALIZUJACEGO ZLECENIE

Zamawiajacy przy dokonywaniu oceny zlozonych ofert bedzie bral pod uwage doswiadczenie
czlonkow zespolu realizujacego zlecenie.

profile cztonkow zespoltu realizujacego zlecenie:

Manager projektu: min. 10 lat doswiadczenia w zarzadzaniu projektami, w tym finansowanymi z
udzialem $rodkéw europejskich oraz wspotfinansowanych ze zrddet publicznych, doswiadczenie w
zakresie wydatkowania srodkéw ochrony srodowiska -20 pkt.

Specjalista ds. promocji i komunikacji - min. 5 lat doswiadczenia w zakresie komunikacji, promoc;ji i
edukacji, zwlaszcza w obszarze ochrony $rodowiska. Realizacja kampanii na rzecz $rodowiska lub

klimatu, w tym z uzyciem dziatan z zakresu marketingu, mediow, w tym mediéw spolecznosciowych —
20 pkt.

Specjalista ds. ochrony $rodowiska i edukacji ekologicznej - min. 2 lata do§wiadczenia w prowadzeniu
dziatan edukacyjnych i promocyjnych dotyczacych ochrony srodowiska, samodzielna realizacja akcji
edukacyjnych, doswiadczenie przy przygotowywaniu wnioskéw dotacyjnych, do$wiadczenie we
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi — 10 pkt.

W powyzszym kryterium najwyzsza liczbe punktow (50 pkt) otrzyma oferta tego Wykonawcey, ktéry do
realizacji zamOwienia wykaze doswiadczenie
czlonkéw zespolu realizujacego zlecenie opisane w kryterium 2, a kazda nastgpna odpowiednio mniej
punktow obliczonych wedlug ponizszego wzoru

doswiadczenie of

K dodwiadczenie = ......ccoceiiiiieniniiiniininiieniniiicaieaa, x waga kryterium 50% x 100pkt
doswiadczenie min

K doswiadczenie — wspolczynnik oceny oferty
doSwiadczenie of — doSwiadczenie przedstawione przez oferenta
doSwiadczenie min — do$wiadczenie opisane w kryterium 2

Brak zlozenia dokumentow w ramach Kryterium pozacenowego spowoduje, ze oferta zostanie
odrzucona. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoSci uzupelniania wzmiankowanych
dokumentéw po uplywie terminu skladania ofert.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte gdy kwota przewyizsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, wowczas Zamawiajacy moze podjaé negocjacje z
wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci Wykonaweca.

Os$wiadczenia i dokumenty, jakie majg zalaczyé do oferty wykonawcy

1. Wraz z oferta Wykonawca winien zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

a. Informacje o doswiadczeniu zawodowym, zgodnie z pkt Il. 1 niniejszego zapytania;

b. w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje Pelnomocnik wraz z oferta winno by¢ ztozone
pelnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo winno by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie
pelnomocnictwa winny by¢ zalaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonego odpisu pelnomocnictwa.




Termin przesylania ofert: do 10 marca 2016 roku do godziny 14.00

Forma zlozenia oferty: oferty prosze sklada¢ droga mailowa na adres:
a.stanczak@kujawsko-pomorskie.pl

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami podpisana przez upowaznione osoby winna zostaé
przygotowana w formie pisemnej, a nastgpnie w formie skanu przekazana na ww. adres e-mail droga
elektroniczng.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do oryginaléow dokumentow przestanych drogg
elektroniczna w zwiazku z zapytaniem ofertowym.

Sposob realizacji: umowa o dzielo. Platno$¢ dokonywana begdzie przelewem w terminie 30 dni od daty
otrzymania rachunku lub faktury od Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta: Skladajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni, liczac
od uptywu terminu skladania ofert.

Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte zawierajaca jedna cene.

Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladno$ciag do dwdch miejsc po przecinku. Cena
wykonania zamowienia, podana w ofercie, musi by¢ cena brutto (razem z podatkiem VAT). Cena winna
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamodwienia.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Kazda strona oferty powinna zosta¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu (chyba ze pelnomocnictwo wynika z innych zalaczonych do oferty dokumentow).

Osoba do kontaktu:

Agnieszka Stanczak

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Srodowiska

ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun

tel. 728 494 596

e-mail: a.stanczak@kujawsko-pomorskie.pl

Pytania do Zamawiajacego nalezy kierowa¢ pisemnie na adres e-mail: a.stanczak@kujawsko-
pomorskie.pl

Uwagi koncowe:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-pomorskiego w Toruniu zastrzega sobie prawo do:
e Zmiany terminu skladania ofert;
e Wyjasniania tresci ofert z oferentami w przypadku, gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne lub
budza watpliwosci;
e Odrzucenia ofert zlozonych po wyznaczonym terminie;
e Odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie stanowi forme¢ rozeznania rynku, jakie Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zobowiazany jest przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami og6lnymi
udzielania zamowien finansowanych z udzialem srodkow publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu do zawarcia umowy.

ZALACZNIKI:
Zalacznik nr 1 - Formularz ofert r




ZALACZNIK nr | DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Piecze¢ Oferenta

FORMULARZ OFERTY

Do: Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
Departament Srodowiska
ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun

Nawigzujac do ogloszenia/zapytania ofertowego o zamdwienie publiczne prowadzone w procedurze
rozeznania rynku na: aktualizacja dokumentacji dla projektu pn. ,Edukacja spolecznosci
zamieszkujgcych obszary chronione wojewodztwa kujawsko- pomorskiego”, wspolfinansowanego
przez UE ze $rodkow Funduszu Spéjnosci w ramach II Osi priorytetowej POIiS Ochrona
Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.4 Ochrona przyrody
i edukacja ekologiczna, Typ projektu 2.4.5 Prowadzenie dzialan informacyjno-edukacyjnych
w zakresie ochrony $rodowiska i efektywnego wykorzystania jego zasobéw, Podtyp projektu
2.4.5¢ Edukacja spolecznosci obszaréw chronionych.

SKLEADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym za ceng:

I. AKCEPTUIJE warunki platnosci okre$lone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
2. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowaé do:
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(miejsce i data)

(podpis Oferenta)






