ZARZADZENIE NR .2.....12016
MARSZAELKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

zdnia....u?..L.l....MQCfQ ........ 20161

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w Urzedzie
Marszalkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. 22015 r., poz. 1392 z p6zn. zm.") w zwiazku z § 1 ust. 3 i 5 Instrukcji kancelaryjnej,
stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 z p6zn. zm.”), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wskazuje sig, iz system tradycyjny jest podstawowym sposobem dokumentowania
przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, z zastrzezeniem ust. 3.

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 korzysta ze wsparcia narzg¢dzia informatycznego —
aplikacji MDOK, w celu elektronicznej rejestracji obiegu dokumentéw i innych zdarzen,
niezbednych do okre$lenia prawidtowosci 1 ciaglosci funkcjonowania komoérek
organizacyjnych Urzedu.

3. W Instrukcji obiegu dokumentéw w postaci elektronicznej zatwierdzanej przez Sekretarza
Wojewodztwa okresla si¢ wyjatki od tradycyjnego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw poprzez wskazanie klas z wykazu akt, dla ktérych jako
podstawowym systemem jest EZD.

4. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w systemie EZD z uwzglednieniem wyjatkow od podstawowego sposobu dokumentowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

5. Dyrektorzy departamentow oraz kierownicy komoérek organizacyjnych, ktére nie
wchodza w skiad departamentu, pelnig bezposredni nadzér nad realizacja zadan poprzez
system EZD.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Wojewodztwa.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 38/2012 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MARZZAYEX WOJEWODZTWA

Piotr Calbecki

i Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r., poz. 1890.
? Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 27, poz. 140.



