ZARZADZENIE NR 88/2023
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 28 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. 2 2022 r. poz. 2094, z 2023 r. poz. 572, 1688), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295,1598) oraz § 3 Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik do zarzadzenia Nr 100/2022 Marszatka
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 listopada 2022 r. w sprawie zasad
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji skladnikow majatkowych w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow aktywow 1 pasywow oraz
drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) aktywa pieni¢zne w kasie, czeki i weksle;

2) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych;

3) naleznosci i zobowigzania, W tym:
a) naleznosci sporne i watpliwe,
b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
C) naleznosci i zobowigzania z tytutdéw publiczno-prawnych,
d) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzgcych ksigg rachunkowych;

4) dhugoterminowe aktywa finansowe;

5) krotkoterminowe papiery warto$ciowe;

6) fundusze;

7) druki $cistego zarachowania;

8) aktywa i pasywa nieobjete spisem z natury lub uzgodnieniem, tj.: grunty stanowigce mienie
wojewodztwa - Urzedu, srodki trwale trudno dostgpne ogladowi, srodki trwate w budowie,
ktorych spis z natury jest niemozliwy.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiag.

2. Inwentaryzacje naleznos$ci nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentoéw, a zobowigzan w drodze weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacje dlugoterminowych aktywéw finansowych oraz krotkoterminowych
papierow wartosciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow wynikajacych
z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji 1 udzialow
w poszczegdlnych podmiotach.

4. Inwentaryzacj¢ funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanéw
wynikajacych z ksiag rachunkowych i ich uzgodnienia.

5. Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury 1 weryfikacji ksiggi drukoéw $cislego zarachowania.



§ 4. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w podziale na poszczegdlne pola spisowe.

2. Wykaz po6l spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych
polach spisowych okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna
w sktadzie wymienionym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespolow
spisowych.
3. Wykaz cztonkéw zespotow spisowych okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram stanowigcy
zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 7. Zobowigzuj¢ Komisje¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad postepowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigce] zalacznik do zarzadzenia
Nr 100/2022 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 listopada 2022 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Departamentu Finansow.
§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia w ewidencji poprzez:

1) oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentdw, spryzmowani€ materialow
masowych;

2) uporzadkowanie ewidencji ilosciowej i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej i innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.

§ 9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespolu  spisowego  pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie
czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§ 10. Cztonkoéw Komisji oraz zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do
30 marca 2024 r.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j
1 Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewddztwa
Piotr Calbecki



