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Wstep

Zasady realizacji projektéw grantowych wspétfinansowanych z EFRR w programie
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP) to dokument
skierowany do beneficjentow projektéw grantowych wspédtfinansowanych z EFRR.
Zawiera on najwazniejsze wskazowki dla tych beneficjentdéw dotyczgce sposobu
formutowania procedur dotyczacych realizacji projektu grantowego. Dokument zostat
opracowany na podstawie obowigzujgcych przepisdéw prawa krajowego i unijnego.
Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa nalezy

rozstrzygac na rzecz przepisow prawa.



Projekty grantowe w programie

projekt grantowy
projekt, ktorego beneficjent udziela grantow na realizacje zadan
stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu przez grantobiorcow

1. W FEdKP mozliwa jest realizacja projektow grantowych wspoétfinansowanych z
EFRR w ramach nastepujgcych dziatan:
¢ 1.1 Wzmocnienie potencjatu badawczego i innowacji
e 1.3 Wsparcie MSP
e 2.9 Mata retencja i adaptacja do zmian klimatu w regionie.
2. Warunki realizacji projektu grantowego wyznaczajg m.in.:
e ustawa wdrozeniowa,;
e wytyczne ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego;
o FEdJKP;
o SZOP;

regulamin wyboru projektow, w tym kryteria wyboru projektow;

e umowa o dofinansowanie projektu grantowego.

3. Projekt grantowy moze byc realizowany w formie partnerstwa, na warunkach
okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Projekt realizowany w
partnerstwie musi by¢ zgodny z regulacjami okreslonymi w art. 39 ustawy
wdrozeniowe;.

4. Gdy projekt grantowy jest jednoczesnie projektem partnerskim, beneficjent moze
powierzy¢ partnerom realizacje czeSci zadan zwigzanych z wyborem
grantobiorcéw, np. partner projektu moze by¢ odpowiedzialny za weryfikacje
wnioskow o udzielenie grantu i ich zgodnosci z regulaminem udzielania grantéw,
ale to beneficjent dokonuje ostatecznego wyboru grantobiorcéw, podpisuje z nimi
umowy O powierzenie grantu oraz wyptaca granty (nie mogg to by¢ zadania
partnera).

Partner projektu nie moze udzielaé grantobiorcom pomocy de minimis.
Zmiana partnera moze nastgpi¢ zgodnie z warunkami wynikajgcymi z regulacji

prawnych okreslonych w art. 39 ustawy wdrozeniowe;j.



7. Beneficjent odpowiada merytorycznie i finansowo za prawidtowg realizacje
projektu grantowego, w tym w szczegolnosci za realizacje projektu grantowego

zgodnie z zatozonym celem.



Grant

grant

g srodki finansowe programu, ktore beneficjent projektu grantowego

10.

11.

12.

13.

14.

15.

przekazat grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu
tego projektu

Granty udzielane sg grantobiorcom wybranym w drodze otwartego naboru
ogtoszonego przez beneficjenta w ramach realizacji projektu grantowego.
Wartosc grantu/ow przekazanego/ych grantobiorcy w ramach projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ rownowartosci 200 000 euro — wartos¢
przelicza sie wedtug miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany waluty
stosowanego przez KE, aktualnego na dzien ogtoszenia naboru przez
beneficjenta®.

Kwota grantu dla przedsiewziecia wynosi maksymalnie 85% kosztéw zwigzanych
z zakresem wydatkéw pochodzgcych z EFRR kwalifikujgcych sie do wsparcia w
ramach dziatania. Uzupetnienie grantu w wysokosci minimum 15% kosztéw
zwigzany z wydatkami kwalifikujgcymi sie do wsparcia stanowi wktad wiasny w
realizowany projekt grantowy.

Na poziomie grantéw nie mozna finansowac i rozlicza¢ kosztéw posrednich/
administracyjnych.

Grantobiorcy jako uczestnicy projektu nie moga udziela¢ dalej wsparcia innym
uczestnikom projektu.

Grant nie moze polegaé np. na swiadczeniu ustug przez grantodawce na rzecz
grantobiorcy ani na przekazaniu przez grantodawce na rzecz grantobiorcy
sktadnikow majatkowych.

Udzielone granty sg ujmowane w zestawieniu wydatkéw wniosku o ptatnos¢ i
przedktadane przez beneficjenta dopiero po ich rozliczeniu przez grantobiorce.
Szczegotowe zasady wsparcia beneficjent okresla w procedurach realizacji

projektu grantowego, w tym w regulaminie naboru grantéw i we wzorze umowy o

4 Kurs euro dostepny jest na stronie:
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro_reference exchange rates/html/eurofxre f-

graph-pin.en.html



16.

powierzenie grantu (np. minimalna i maksymalna wysokos¢ grantu). Rozliczane
granty muszg by¢ zgodne z umowg o powierzenie grantu oraz procedurami
dotyczgcymi realizacji projektu grantowego, zatwierdzonymi przez IZ bedgca
strong umowy o dofinansowanie projektu.

Grant moze by¢ wyptacony po zrealizowaniu przez grantobiorce catego lub
czesci (tzw. ptatnosci posrednie) zakresu przedsiewziecia wskazanego w

umowie o powierzenie grantu.



Grantobiorcy

grantobiorca

podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu

g grantowego albo partner projektu partnerskiego, wybrany w drodze

17.

18.

19.

20.

otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego

w ramach realizacji projektu grantowego

Grantobiorca powinien by¢ podmiotem bezposrednio korzystajgcym ze wsparcia
w ramach udzielonego grantu.

Grantobiorcami mogg by¢ podmioty publiczne albo prywatne (w tym osoby
fizyczne), przy czym nie moze by¢ to beneficjent projektu grantowego
(grantodawca) ani jego partner, gdy projekt grantowy jest projektem partnerskim.
Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania. Oswiadczenie sktadane przez grantobiorce w tym zakresie

powinno by¢ zweryfikowane w rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci

otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze

Srodkow europejskich, prowadzonym przez Ministerstwo Finansow.

Wazne: zasady i materiaty dotyczace sposobu weryfikacji

wykluczenia podmiotow z mozliwosci otrzymania

dofinansowania.

Grantobiorcow nie wigzg co do zasady wytyczne wydane na podstawie ustawy
wdrozeniowej, a zatem nie sg oni zobowigzani do stosowania wszystkich zasad
wigzgcych beneficjentéw w odniesieniu do monitorowania, sktadania wnioskéw o
ptatnos¢, wymiany danych, itp. Rowniez wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkdéw nie majg zastosowania do wydatkow ponoszonych przez
grantobiorcow, za wyjatkiem:
a) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. a, zgodnie z ktérym wydatek ma by¢ zgodny z
przepisami prawa,
b) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. e, zgodnie z ktérym wydatek ma by¢ niezbedny
do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg

projektu,



c) podrozdziatu 2.2 pkt 1 lit. f, zgodnie z ktérym wydatek ma by¢ dokonany
W sSposoOb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

d) podrozdziatu 2.3 dotyczgcego wydatkdw niekwalifikowalnych,

e) podrozdziatu 2.4 dotyczgcego cross-financingu,

f) podrozdziatu 2.6 dotyczgcego trwatosci projektu,

g) podrozdziatu 3.5 dotyczgcego podatku VAT.

21. Poza ww. wymogami beneficjent nie powinien zobowigzywaé grantobiorcow do
stosowania wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw przy
ponoszeniu wydatkow. Grantobiorcow wigzg natomiast zasady okreslone przez
beneficjenta w procedurach dotyczgcych realizacji projektu grantowego oraz w

umowie o powierzenie grantu.



Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego

S

22.

23.

24.
25.

procedura

pisemny opis czynnosci dokonywanej przez personel projektu
grantowego i/lub pracownika beneficjenta w zakresie wskazanym

w umowie o dofinansowanie projektu grantowego, uwzgledniajgcy w
szczegolnosci, termin wykonania czynnosci, osoby zaangazowane w jej
wykonanie, sposob nadzoru oraz sposob dokumentowania wykonania i
potwierdzenia czynnosci (wzory dokumentow) oraz opis sposobu

archiwizacji dokumentéw wytworzonych w ramach tej czynnosci

Nadzor 1Z nad realizacjg zadanh powierzonych beneficjentowi projektu

grantowego jest zapewniony poprzez zatwierdzanie procedur zwigzanych z

wdrazaniem projektu grantowego, opracowywanych przez beneficjenta.

Zasady zatwierdzania przez 1Z procedur dotyczgcych realizacji projektu

grantowego sg okres$lone w umowie o dofinansowanie projektu grantowego.

Zmiana procedur wymaga zgody IZ.

Minimalny zakres procedur dotyczgcych realizacji projektu grantowego, ktore

beneficjent powinien opracowac i przedstawi¢ do zatwierdzenia IZ dotycza:

a)

naboru, oceny i wyboru przedsiewzieé¢ grantobiorcow, w tym
przygotowanie propozycji kryteriow wyboru grantobiorcow, regulaminu
wyboru grantobiorcéw;

zawierania z grantobiorcami uméw o powierzenie grantu;

rozliczania wydatkéw poniesionych przez grantobiorcéw;
monitorowania realizacji zadan przez grantobiorcéw,;

kontroli realizacji zadan przez grantobiorcéw;

odzyskiwania grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z
umowag o powierzenie grantu;

realizacji obowigzkow grantobiorcéw w zakresie spetnienia wymogu

zachowania trwatosci (jezeli dotyczy).

26. Grantodawca jest zobowigzany do udzielania i rozliczania grantéw wedtug

przyjetych zasad i zatozen, ktdre opisuje w procedurach dotyczgcych realizaciji

projektu grantowego.
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27.

28.

29.

30.

31.

W procedurach beneficjent powinien okresli¢ przedmiot grantéw oraz zasady
postepowania od ztozenia wniosku o grant do zamkniecia rozliczenia umowy o
powierzenie grantu. Wymogi wobec grantobiorcéw nie powinny stanowic kopii
obowigzkéw i zasad opracowanych dla beneficjenta tylko opisywac procesy
zwigzane z realizacjg i rozliczeniem grantu.

Procedury grantowe nie mogg przewidywac rozwigzan i obowigzkow mniej
korzystnych niz ma to miejsce w przypadku beneficjentow.

Opracowujgc procedury, beneficjent powinien mie¢ na wzgledzie minimalizacje
obcigzen administracyjnych naktadanych na grantobiorcéw. Natomiast z uwagi
na fakt, ze formuta grantu z zatozenia kierowana jest do podmiotow
nieposiadajgcych znacznego potencjatu administracyjnego, warunki realizaciji
grantu powinny koncentrowac sie na regulacji najwazniejszych procesow,
powinny by¢ czytelne i proste w realizacji. Ma to przede wszystkim umozliwi¢
grantobiorcy koncentracje na dziataniach merytorycznych powierzonych mu w
ramach grantu.

Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego muszg tez by¢ zgodne z
informacjami przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie projektu
grantowego, umowg o dofinansowanie projektu grantowego oraz uwzgledniac
zalecenia wskazane w regulaminie wyboru projektu grantowego

(o ile zostaty okreslone).

Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego mogg mie¢ dowolng forme
(np. opisowg lub tabelaryczng), ale powinny zawiera¢ elementy wskazane w
definicji procedury.

11



Przyktadowy schemat procedury w formie tabelarycznej:

Nr i tytul procedury

Jednostki zaangazowane:

wskazanie komorek organizacyjnych beneficjenta, ktére uczestniczg w procesie
(np. nazw stanowisk pracy, biur, wydziatéw itp.)

Cel: wskazanie celu opisywanego procesu (np. ocena wniosku o grant)
Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: wskazanie komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacje celu procesu

Etap | Czynnosé Wykonawca czynnosci

1. opis czynnosci stanowisko pracy/
komédrka organizacyjna/
przetozony/
zatwierdzajacy itp.

2. opis czynnosci jw.

3. opis czynnosci jw.

32. W procedurach dotyczacych realizacji projektu grantowego w odniesieniu do
grantobiorcéw powinna by¢ stosowana spodjna i prawidtowa nomenklatura oparta

na ponizszych zasadach:

grant a nie dotacja/ dofinansowanie

umowa o powierzenie grantu a nie umowa o dofinansowanie projektu

przedsiewziecie a nie projekt

wniosek o grant a nie wniosek o dofinansowanie

nabor grantobiorcow a nie nabor wnioskow/ konkurs

33. |Z zaleca, aby beneficjent stosowat zasady prostego jezyka.

34. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu grantowego, beneficjent jest
zobowigzany stosowac zasady dostepnosci réwniez w kontekscie formutowania

tresci skierowanych do grantobiorcow.

12



Procedury wyboru grantobiorcéw

35. Zasadniczg kwestig jest wyjasnienie w procedurach, na czym polega zadanie do

36.

37.

realizacji (produkt, ustuga). Grantodawca przed przyznaniem grantu ma

obowigzek zweryfikowac czy potencjalny grantobiorca gwarantuje realizacje

dziatah zgodnie z zatozeniami projektu grantowego. W procedurach nalezy

opisac, w jaki sposob, przy uzyciu jakich narzedzi i zasobdw beneficjent bedzie

to weryfikowat.

W ramach procedury wyboru grantobiorcow beneficjent jest zobowigzany do

opisania procesu naboru, oceny i wyboru grantobiorcow wraz z niezbednymi

zatgcznikami, czyli co najmniej regulaminem naboru grantobiorcow.

W regulaminie naboru grantobiorcow beneficjent powinien opisac w

szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

informacje o przeznaczeniu grantéw;

zakres i cel projektu grantowego;

podmiot, ktory bedzie realizowat projekt grantowy (grantodawca);

okres realizacji projektu grantowego;

montaz finansowy projektu pomiedzy grantodawcg a grantobiorcg oraz sposéb
szacowania grantu (budzet przedsiewziecia objetego grantem) — forme i
warto$¢ udzielanych grantéw oraz wysokos¢ wktadu wlasnego grantobiorcy
(np. konkretna kwota, procent), czynniki, ktére bedg miaty wptyw na wysokos¢
grantu, o ile zaktada sie rézne wysokosci grantéw, zasady konstruowania
budzetu przedsiewziecia objetego grantem;

przeznaczenie grantu — wsparcie moze by¢ przeznaczone wytgcznie na cele
okreslone we wniosku o udzielenie grantu oraz w umowie o powierzenie
grantu,

wskazniki planowane do osiggniecia w zwigzku z przedsiewzieciem
realizowanym przez grantobiorce;

limity i ograniczenia, jesli takie zostaty przewidziane przez grantodawce lub
wynikajg z warunkow realizacji projektu grantowego;

warunki zwigzane z finansowaniem przedsiewziecia z innych zrédet (np.
programy krajowe) — jesli sg przewidziane, z zastrzezeniem ze podwojne

finansowanie wydatkow jest zakazane;

13



j) katalog

kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych — je$li zostanie

przewidziany przez beneficjenta lub wynika z warunkow realizacji projektu;

A

Wazne: kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych przez
grantobiorcow okreslona zostata w rozdziale 1 pkt 2
lit. e) wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci

wydatkow.

k) charakterystyke grantobiorcow — definicje i opis grantobiorcy, w tym:

status grantobiorcy — podmiot publiczny czy prywatny (w tym osoba
fizyczna), wielko$¢ grantobiorcy (np. MSP),

miejsce realizacji inwestycji (np. teren wojewddztwa, gminy),
dopuszczalne formy dysponowania nieruchomoscig (np. wtasnosc,
wspoétwiasnos€) oraz inne warunki jakie musi spetni¢ grantobiorca i
nieruchomos¢, ktérg mozna objgé projektem,

wykluczenia podmiotowe — nie moze to by¢ podmiot wykluczony z
mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie odrebnych

przepisow;

[) kryteria wyboru grantobiorcéw — powinny odnosic sie zaréwno do

grantobiorcow, jak réwniez do zakresu finansowego i rzeczowego (np. podziat

na rozne rodzaje kryteriow — formalne, merytoryczne itp.) oraz powinny:

by¢ zgodne z kryteriami wyboru projektu grantowego oraz zaleceniami
wskazanymi w regulaminie wyboru projektow (jesli dotyczy);
umozliwiaé¢ sprawdzenie czy potencjalny grantobiorca nalezy do
katalogu podmiotow kwalifikujgcych sie do wsparcia i czy spetnia
ewentualne inne kryteria odnoszgce sie do grantobiorcy (o ile takie
przewidzi beneficjent);

umozliwia¢ weryfikacje wiarygodnos$ci grantobiorcy oraz opis sposobu,
w jaki ta weryfikacja zostanie dokonana (np. moze to by¢ weryfikacja
doswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sie o grant w realizacji zadan w
podobnym zakresie);

umozliwiaé¢ sprawdzenie czy dokumenty zgtoszeniowe zostaty ztozone

w terminie i sg kompletne;

14



umozliwia¢ sprawdzenie formy wniesienia dokumentow
zgtoszeniowych;

umozliwia¢ sprawdzenie czy grantobiorca spetnia warunki udzielenia
grantow (np. poprzez okreslenie miejsca realizacji projektu lub miejsca
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, posiadania prawa do
dysponowania nieruchomoscig);

wskazywac podstawy weryfikacji spetniania kryteriow przez
potencjalnych grantobiorcow i wymagane dokumenty (np. kopie
dokumentow, oswiadczenia);

umozliwiaé¢ zweryfikowanie czy zakres rzeczowy (rodzaj inwestyciji)
jest zgodny z SZOP, regulaminem wyboru projektu grantowego (limity

i ograniczenia), itp.;

m) sposob wyboru grantobiorcow, w tym:

opis sposobu ogtoszenia naboru;

wskazanie terminu naboru, w tym informaciji czy planowane sg rundy,
podziat naboru na czesci, nabdr uzupetniajgcy itp. — jesli tak, nalezy
wskazac¢ szczegotowe warunki przeprowadzania takich naborow;
wskazanie formy sktadania wniosku o grant (np. papierowa,
elektroniczna, w systemie teleinformatycznym, aplikacji, e-mailem itp.);
opis sposobu zapewnienia rownego dostepu dla grantobiorcow;

opis oceny wnioskéw grantobiorcow (etapy, osoby odpowiedzialne za
wybor), zapewniajgc zgodnosc z kryteriami wyboru;

opis sposobu weryfikacji kryteriow — wagi punktowe do kryteridw i
sposob ich oceny (czy kryteria bedg zerojedynkowe, kryteria punktowe,
w tym premiowane, rozstrzygajgce itp.) i uszeregowania grantobiorcow
na licie np. w przypadku takiej samej liczby punktéw;

opis sposobu i terminu rozpatrzenia srodkow odwotawczych (np. od

wyniku oceny);

n) okreslenie jakie dokumenty powinien ztozy¢ potencjalny grantobiorca oraz

wzory tych dokumentow, w tym:

wzdr wniosku o ubieganie sie o grant;
wzory oswiadczen np.: oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci

gospodarczej lub kopie zaswiadczen o pomocy de minimis albo

15



oswiadczenie o wielkosci takiej pomocy, albo o$wiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy wraz z formularzem pomocy de minimis
(jesli przekazany grant bedzie stanowit pomoc de minimis),
oswiadczenie o VAT (jesli VAT stanowi wydatek kwalifikowalny),
oswiadczenie dot. prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji przedsiewziecia oraz w okresie trwatosci, oswiadczenie dot.

trwatosci przedsiewziecia;

Wazne: podstawg wzoréw oswiadczen opracowanych przez

beneficjenta powinny by¢ wzory udostepnione przez

IZ na stronie programul.

¢ informacje o konsekwencjach ztozenia dokumentéw w inny sposéb niz
przewiduje to regulamin naboru grantobiorcéw lub ztozenia tych
dokumentow po terminie;

¢ informacje o mozliwosci uzupetnienia lub poprawy dokumentow;

Wazne: beneficjent powinien mie¢ opracowany sposob
weryfikacji odwiadczenh sktadanych przez
A grantobiorce. Prawdziwos¢ ztozonych oswiadczen
bedzie kontrolowana przez IZ i inne uprawnione

podmioty.

0) wskazanie sposobu informowania o wynikach naboru, w tym:
e forma informowania grantobiorcéw;
e sposob publikowania informacji o wyniku naboru — lista zawierajgca co
najmniej numer wniosku o grant, wynik, kwote przyznanego grantu;
p) opis warunkéw wprowadzania zmian w naborze, w tym sposobu informowania
O nich;
q) zasady zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych — beneficjent
odpowiada za przetwarzanie danych osobowych, ktérymi dysponuje jako
ich administrator, oznacza to miedzy innymi, ze powinien realizowaé
obowigzki administratora danych i pomiedzy nim a 1Z bedzie dochodzi¢ do

przekazywania danych osobowych, w szczegolnosci grantobiorcow — klauzula
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38.

39.

40.

informacyjna dotyczgca danych osobowych powinna by¢ wskazana w

regulaminie naboru grantobiorcow;

Wazne: dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z
ﬁ prawem (m.in. przepisami RODO oraz ustawg
wdrozeniowa), w niezbednym zakresie oraz w

bezpieczny sposob.

r) zobowigzanie grantobiorcow do uczestnictwa w wywiadach, ankietach,
analizach i ekspertyzach w ramach badan ewaluacyjnych, itp. w trakcie
realizacji projektu grantowego oraz po zakohczeniu jego realizacji (w okresie
trwatosci), a takze poinformowanie grantobiorcow o przetwarzaniu ich danych
osobowych w tym celu;

s) zasady informowania opinii publicznej, odbiorcow projektéw o tym, ze
realizacja przedsiewziecia jest mozliwa m.in. dzieki funduszom europejskim;

t) definicje trudnych pojec i skrétow pojawiajgcych sie w regulaminie wyboru
grantobiorcéw;

u) spis zatgcznikéw, w tym obowigzkowo:

e kryteria wyboru grantobiorcow zatwierdzone przez 1Z;

e wzdér wniosku o grant;

e instrukcje wypetniania wniosku o grant;

e wzory zatgcznikow do wniosku o grant z instrukcjg wypetniania;

e wzdr umowy o powierzenie grantu.
Nabér grantobiorcow moze by¢ przeprowadzony po zatwierdzeniu przez 1Z
procedur dotyczgcych wyboru grantobiorcow.
Nabdr grantobiorcow powinien by¢é naborem otwartym przeprowadzonym z
zachowaniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci i rownego
traktowania podmiotow.
Beneficjent powinien zapewnic¢, ze w procedurach sg stosowne mechanizmy
zapobiegania konfliktowi intereséw pomiedzy grantodawcg (w tym partnerami) a
grantobiorcami, w tym:

1) procedury i zatgczniki do nich zapewniajg zachowanie zasady uczciwej
konkurenciji i umozliwiajg zapobieganie konfliktowi intereséw przy

dokonywaniu wyboru danego grantobiorcy;
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

2) procedury grantodawcy przewidujg zobligowanie os6b zaangazowanych w
realizacje projektu grantowego do przedkfadania stosownych oswiadczen
w zakresie bezstronnosci.
Beneficjent ogtasza nabdr wnioskéw za pomocg $srodkdéw o zasiegu
odpowiadajgcym obszarowi realizacji projektu, co zagwarantuje przejrzystosé
procesu oraz réwny dostep dla potencjalnych grantobiorcow projektu. Pierwsze
ogtoszenie naboru nalezy opublikowac co najmniej na stronach internetowych
beneficjenta, nie krécej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru. Informacja na
stronie internetowej powinna by¢ umieszczona w dostepnym miejscu.
Wprowadzenie kryteriow oceny ma na celu jej uspojnienie i zapewnienie
jednolitego podejscia do ocenianych wnioskéw o grant. Nie chodzi przy tym o
zapozyczenie w procedurze kryteridw wtasciwych dla wyboru projektu
grantowego (np. kryteria dostepu, merytoryczne, premiujgce) tylko o zwiezte
okreslenie, czego oczekuje sie od grantobiorcow, jakie majg spetnia¢ wymogi
oraz w jaki sposob ich wnioski bedg oceniane przez grantodawce.
Procedury dotyczgce wyboru grantobiorcéw powinny umozliwia¢ 1Z identyfikacje i
weryfikacje osob/ gremiéw odpowiedzialnych za wybdr, wymagania co do
doswiadczenia, kwalifikacji lub kompetencji oséb oceniajgcych wnioski o grant
oraz sposob podejmowania decyzji i zasady dokumentowania decyzji o
przyznaniu lub nieprzyznaniu grantu.
Po zakonczonym naborze oraz przeprowadzonej ocenie wnioskow, beneficjent
publikuje wyniki naboru na swojej stronie internetowej (z uwzglednieniem
przepisow RODO).
|Z rekomenduje utworzenie 2 list rankingowych: podstawowej oraz rezerwowe;j
(np. w przypadku rezygnaciji lub wykluczenia grantobiorcy z grantu).
Wszelkie zmiany dotyczgce naboru grantobiorcow (m.in. ogtoszenie, regulamin
naboru grantobiorcéw), beneficjent publikuje na takich samych zasadach jak
pierwotnie opublikowane ogtoszenie, z uwzglednieniem zasad rownego

traktowania grantobiorcow.
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Umowa o powierzenie grantu

umowa o powierzenie grantu

g umowa zawierana miedzy grantobiorcg a grantodawcg, okres$lajgca

47.

48.

49.

50.

51.

warunki wspoétpracy w ramach realizacji projektu grantowego

Beneficjent bierze odpowiedzialnos¢ za zasadnosc¢ oraz efektywnosc¢ finansowg
grantow oraz przeznaczenie grantu.

Z wybranymi grantobiorcami beneficjent projektu grantowego zawiera umowe o
powierzenie grantu.

Beneficjent moze okresla¢ w procedurach zasady wigzgce grantobiorcéw w
zakresie sposobu wydatkowania grantu, ale nie powinien kopiowac zapisow z
umowy o dofinansowanie projektu grantowego.

Grantobiorca powinien by¢ zobowigzany zapisami umowy o powierzeniu grantu
do wydatkowania grantu zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, w sposéb
oszczedny, w okresie realizacji projektu grantowego i zgodnie z jego celami.
Minimalny zakres umowy o powierzenie grantu musi by¢ zgodny z art. 41 ust. 7
ustawy wdrozeniowej i obejmowac co najmniej:

a) cel projektu grantowego i zadania grantobiorcy objete grantem, w tym
(przedmiot umowy) zgodny z SZOP i zadania grantobiorcy objete grantem
wraz ze wskazaniem co najmniej:

e miejsca realizacji projektu;

e okresu realizacji umowy o powierzenie grantu;

e tytutu prawnego grantobiorcy do dysponowania nieruchomoscig
objetg projektem (jesli dotyczy);

b) kwote grantu i wktadu wtasnego grantobiorcy (o ile jest wymagany);

c) warunki przekazania i rozliczenia grantu, w tym warunki rozliczania
wydatkow przez grantobiorce dotyczace:

¢ realizacji przedsiewziecia zgodnie z przeznaczeniem, przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w sposob racjonalny i
efektywny, w okresie realizacji projektu grantowego i zgodnie z jego
celami;

e formy rozliczenia (np. wniosek o rozliczenie grantu);
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e sposobu rozliczania grantu:

— na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow — ten
Ssposob jest podstawowym sposobem rozliczania grantéw i
powinien by¢ zawsze stosowany, gdy podstawowym dowodem
wykonania przedmiotu grantu bedg dokumenty ksiegowe
(faktury, listy ptac) — podstawg rozliczenia grantu sg wéwczas
zestawienia dokumentow ksiegowych, ktore weryfikuje
beneficjent;

— na podstawie ryczattu okreslonego przez IZ — czyli na
podstawie dostarczonych produktéw lub rezultatow grantu — w
tym przypadku |Z opracowuje metodyke wyliczenia danego
ryczattu;

liczby transz (jesli sg przewidziane) z uwzglednieniem czasu realizacji
grantu (im krétszy tym mniejsza liczba transz) i zakonczenia
przedsiewziecia grantowego;

powigzania wyptaty grantu ze stopniem osiggnietego wskaznika
produktu lub rezultatu;

numeru rachunku bankowego, na ktory grant bedzie przekazywany;
warunkéw uzupetnienia lub sktadania wyjasnien dotyczgcych

rozliczenia grantu;

d) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z

celami projektu grantowego, w tym w szczegdlnosci:

wskazanie terminu zwrotu srodkow;

wskazanie zasad naliczania odsetek od srodkéw podlegajgcych
zwrotowi (rodzaj odsetek i terminy ich naliczania);

wskazanie zasad rozliczania wptat, gdy zwrot nie pokrywa w catosci
naleznosci gtbwnej i odsetek;

wskazanie czynnosci jakie podejmie grantodawca, w przypadku braku
dobrowolnego zwrotu srodkéw przez grantobiorce;

wskazanie sgdu wiasciwego do rozstrzygania sporéw;

e) zobowigzanie do poddania sie kontrolom lub audytom prowadzanym przez

beneficjenta projektu grantowego lub inne uprawnione podmioty wskazane w

art. 25 ust. 1i 2 ustawy wdrozeniowej na kazdym etapie realizacji projektu
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grantowego oraz jego trwatosci (jesli dotyczy) — beneficjent jest zobowigzany

do okreslenia w umowie o powierzenie grantu zasad jego monitorowania i

kontroli, w tym m.in.:

» okreslenie metod monitorowania grantu przez beneficjenta — powinny
by¢ one adekwatne do zadan wykonywanych przez grantobiorce
(niezasadne np. moze okazac sie przeprowadzanie kontroli w miejscu
realizacji przedsiewziecia, gdy rezultatem grantu ma by¢ opracowanie
produktu w postaci dokumentacji);

e o ile beneficjent nie pozyskuje od grantobiorcéw catosci dokumentacii
dotyczgcej grantu, grantobiorca powinien by¢ zobligowany do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg grantu przez
okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu;

* sankcje zwigzane z odmowg poddania sie tym kontrolom lub audytom
albo z wdrozeniem rekomendaciji z tych kontroli lub audytow;

e zobowigzanie do umozliwienia petnego dostepu do informaciji, rzeczy,
materiatéw, urzadzen, sprzetow, obiektow, terendw i pomieszczen, w
ktorych realizowane bedzie przedsiewziecie objete grantem lub
zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczgca tego przedsiewziecia;

e wskazanie na metody kontroli realizacji projektu grantowego oraz
dodatkowe mozliwosci zawarte w art. 25 ust. 10 ustawy wdrozeniowe;j.

52.W umowie o powierzenie grantu powinny znalez¢ sie réwniez zapisy
regulujgce:

a) zobowigzanie grantobiorcy do respektowania zasady zakazu podwaojnego
finansowania wydatkow pod rygorem rozwigzania umowy;

b) zobowigzanie grantobiorcy do pokrycia w petnym zakresie kosztow
niekwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg inwestycji ze srodkéw
wiasnych;

c) zabezpieczenie grantow — w przypadku podmiotéw niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych (takie jednostki sg zwolnione z
tego obowigzku) powinno by¢ wymagane zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji umowy o powierzenie grantu (np. weksel in blanco), przy czym w

procedurach ubiegania sie o grant nalezy okresli¢ termin jego zwrotu;
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d) zapisy, ktére zapewnig beneficjentowi przekazywanie przez grantobiorcéw
danych niezbednych beneficjentowi do rozliczenia grantu oraz wtasciwego
wywigzywania sie z obowigzkow wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
projektu grantowego;

e) zasady rozliczania grantu, gdy w trakcie realizacji umowy o powierzenie
grantu nie uda sie grantobiorcy osiggngc rezultatéw;

f) pomocy de minimis (jesli dotyczy), w tym nalezy okresli¢ obowigzki
beneficjenta udzielajgcego pomocy w odniesieniu do sposobu okreslenia
wielkosci pomocy oraz zobowigzania do sprawozdawczosci udzielonej
pomocy, odptatnosci lub czesciowej odptatnosci za udostepniony przedmiot
projektu;

g) kwestie przekazywania przez grantobiorcow wszystkich danych, ktorymi
beneficjent musi dysponowac, aby wiasciwie wywigzac sie z obowigzkow
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu grantowego —w
szczegolnosci beneficjent powinien zobowigza¢ grantobiorcéw do
przekazywania danych na potrzeby realizacji wskaznika mierzgcego liczbe
podmiotéw, ktore otrzymaty grant, okreslonego zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie;

h) zasady monitoringu i kontroli przedsiewziecia objetego grantem i realizac;ji
umowy o powierzenie grantu;

i) obowigzki grantobiorcy w zakresie spetnienia wymogu zachowania
trwatosci, jezeli z odpowiedniego stosowania przepisow art. 65
rozporzgdzenia ogblnego wynika, ze inwestycja, na ktérg zostat przekazany
grant, powinna by¢ objeta tym wymogiem;

j) zasady monitorowania i sprawozdawania z zachowania trwatosci (jesli
dotyczy);

k) warunki zmiany umowy:

e okreslenie rodzaju zmian mozliwych do wprowadzenia do umowy o
powierzenie grantu oraz jej zatgcznikow;

e okreSlenie czy i jakie zmiany w zakresie wykorzystania grantu
grantobiorca moze wprowadzi¢ samodzielnie (bez zgody
grantodawcy), a jakie wymagajg ustalenia z grantodawcg i zawarcia

aneksu do umowy o powierzenie grantu oraz w jakich terminach i w
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jaki sposéb grantobiorca powinien wnioskowaé o wprowadzenie
zmian;

e informacje o mozliwosci zwiekszenia lub zmniejszenia grantu w trakcie
realizacji umowy o powierzenie grantu — IZ zaleca sformutowanie
zapisow w tym zakresie mozliwie elastycznie, z uwzglednieniem
specyfiki projektu grantowego;

» wskazanie zasad kwalifikowalnosci grantu — w projektach grantowych
wydatek kwalifikowalny stanowig granty i inne wydatki, o ile jest to
zgodne z celami projektu grantowego, w tym informacja o braku
mozliwosci finansowania wydatkéw w ramach cross-financingu;

I) warunki rozwigzania umowy, w tym zapisy dajgce beneficjentowi mozliwos¢
rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku uzyskania informaciji
o tym, ze grantobiorca jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci
otrzymania dofinansowania;

m) zasady przechowywania przez grantobiorcéw dokumentéw zrédtowych,
poniewaz bedg one przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez
beneficjenta oraz ewentualnie przez inne uprawnione do tego podmioty w
okresie, w ktérym projekt grantowy bedzie mégt podlegac kontroli — dlatego
w umowie o powierzenie grantu powinna znalez¢ sie informacja o
zobowigzaniu grantobiorcy do przechowywania dokumentow zwigzanych z
realizacjg grantu przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu grantowego lub do przekazania catosci dokumentaciji dotyczgce;j
grantu do beneficjenta przed ostatecznym rozliczeniem grantu;

n) zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych grantobiorcow
zgodnie przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci z przepisami RODO, w tym réwniez
zobowigzanie grantobiorcow do uczestnictwa w trakcie realizacji projektu
grantowego oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci) w wywiadach,
ankietach, analizach i ekspertyzach w ramach badan ewaluacyjnych, itp.
oraz przetwarzania ich danych w tym celu;

0) postanowienia kornicowe dotyczgce liczby egzemplarzy umowy o
powierzenie grantu, okresu jej obowigzywania, mozliwosci dokonywania
zmian w umowie pod rygorem niewaznosci, okreslenie terminu wejscia w

zycie umowy, itp.;
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p) zobowigzanie grantobiorcy do przestrzegania zasad horyzontalnych, o
ktorych mowa w art. 9 rozporzgdzenia ogélnego.
53. Beneficjent przesyta do I1Z sprawozdanie z realizacji projektu, w tym z zawartych
umow o powierzenie grantu, zgodnie z postanowieniami umowy o

dofinansowanie projektu grantowego.
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Procedury dotyczace rozliczania grantobiorcy

54. Beneficjent powinien opracowac procedury opisujgce sposob rozliczania

grantobiorcéw.

55. Procedury dotyczgce rozliczania grantobiorcéw powinny wskazywac zasady

rozliczania grantu, w tym:

a)

b)

c)

zakres dokumentacji jakiej bedzie wymagat beneficjent od grantobiorcy
oraz sposob jej weryfikaciji;

opis sposobu weryfikacji oszczednego poniesienia wydatku przez
grantobiorce (np. okreslenie maksymalnych dopuszczalnych limitéw), przy
czym zasada konkurencyjnosci nie dotyczy projektow grantowych;

obowigzki zwigzane z rozliczeniem wskaznikow projektu grantowego.

56. Waznym elementem z punktu widzenia kwalifikowalnosci wydatkow projektu

grantowego jest przeprowadzenie przez beneficjenta oceny obejmujgce;j:

a)

b)

f)

czy wydatki zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci
projektu,

czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, zgodnie z katalogiem wydatkéw okreslonych w
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
SZOP, regulaminem wyboru projektu grantowego oraz umowg o
dofinansowanie projektu,

czy wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty dokonane w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,

czy warto$¢ wszystkich grantow przekazanych grantobiorcy w ramach
projektu grantowego nie przekracza réwnowartosci w ztotych 200 000
euro, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej,

czy suma wydatkéw miesci sie w granicach minimalnej i maksymailne;j
wartosci grantu (jesli dotyczy),

czy kwota wktadu wtasnego grantobiorca jest zgodna z przyjetymi

zatozeniami.

57. Warunkiem wyptacenia beneficjentowi dofinansowania przez 1Z jest ztozenie

przez niego wniosku o ptatnos¢ poprawnego, kompletnego i spetniajgcego

wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe, pozwalajgcego 1Z ustali¢, czy
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58.

kwota jest nalezna, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu

grantowego.

W celu rozliczenia projektu grantowego, beneficjent jest zobowigzany zatgczy¢

do wniosku o ptatnosc:

a)

dowdd ksiegowy, ktéry musi by¢ zatwierdzony (zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi u beneficjenta w zakresie zatwierdzania dowodéw
ksiegowych) oraz zaksiegowany lub zaewidencjonowany (zgodnie z
wymogiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla
wszystkich transakcji zwigzanych z projektem) — dowdd ksiegowy musi
by¢ opisany zgodnie z zasadami okreslonymi przez IZ;

wyciggi bankowe z rachunku bankowego lub przelewy bankowe lub inne
dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez beneficjenta wydatkow,
przedstawiajgce dokonanie ptatnosci z tytutu udzielenia wsparcia
grantobiorcy;

faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j
wystawione na beneficjenta;

dokumenty potwierdzajgce odbiér dostaw/ ustug lub wykonanie prac, ktére
bedg wskazywac jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane,
powinien on zawiera¢ rowniez informacje w zakresie wartosci oraz ilosci
wykonania danego elementu rozliczeniowego w stosunku do przedmiotu
zamowienia, a w przypadku dostaw, w ramach ktorych nie zostaty
wykonane roboty/ustugi w zakresie montazu/instalacji - protokoty odbioru
przedmiotu zamdwienia;

inne dokumenty lub wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z
realizacjg projektu grantowego, w zwigzku z weryfikacjg wniosku o

ptatnos¢, w terminie wskazanym przez IZ.

59. Zaliczka wyptacona przez IZ moze by¢ przekazana jako wyptata w postaci grantu

wytgcznie po poniesieniu wydatkow przez grantobiorce.

60. Zaliczka wyptacana przez IZ moze by¢ przeznaczona na koszty posrednie na

warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu.

61. Beneficjent nie moze udziela¢ zaliczek grantobiorcom ze srodkow

dofinansowania przekazanego przez IZ.
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

Beneficjent musi prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla projektu pod

rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny, co powinno mie¢

odzwierciedlenie w polityce rachunkowosci.

Beneficjent jest zobowigzany do wdrozenia skutecznych i proporcjonalnych

srodkéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym.

Beneficjent jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkow w zakresie

rachunkowosci oraz ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji przez

grantobiorcow (jesli dotyczy).

Grantobiorcy nie sg zobowigzani do stosowania prawa zamdwien publicznych w

zwigzku z realizowanymi projektami oraz wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalnosci wydatkow, chyba ze wynika to z innych przepiséw prawa lub

regulacji narzuconych przez Grantodawce, w tym regulacji dotyczacych

odnoszgcych sie do agresiji Rosji w Ukrainie, o ktérych mowa w pkt 66.

Grantobiorcy sg zobowigzani do:

1) uwzglednienia w kazdym postepowaniu o udzielenie zamdwienia przestanek
wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2013 r. poz. 1497),

b) art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku
dotyczace srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1, z pézn. zm.);

2) wykluczenia wykonawcy na podstawie przestanek, o ktérych mowa w pkt 1.
|Z nie zaleca stosowania przez beneficjentéw kar umownych wobec
grantobiorcow, jesli jednak zostang one przewidziane (np. w zwigzku z
nieprawidtowosciami stwierdzonymi w projekcie przez |1Z, za ktore
odpowiedzialny jest grantobiorca), stosowanie kar powinno zostaé opisane w
procedurach grantowych, a IZ powinna ocenic ich zasadno$¢, w szczegdlnosci
czy kary nie sg dyskryminujgce. Po udzieleniu grantow nie bedzie mozliwa
zmiana zasad ich realizacji, ktére mogtyby oznacza¢ naruszenie zasady

przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych grantobiorcow.
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Kontrola projektu grantowego

68. Za kontrole prowadzong bezposrednio u grantobiorcoéw odpowiada beneficjent.
69. Beneficjent powinien opisa¢ system kontroli grantobiorcéw w formie procedur.
70. Minimalny zakres systemu kontroli grantobiorcow obejmuje:

a) okreslenie liczby grantobiorcéw objetych procedurg kontroli, tj. system
kontroli powinien precyzyjnie wskazywac:

e czy kontrolowanych bedzie 100% grantobiorcow/ przedsiewzied;

e czy kontrolowana bedzie tylko czes¢ grantobiorcow/ przedsiewzie¢
(proba) — w takim przypadku w procedurze nalezy wskazac, sposob
doboru proby (np. analiza ryzyka, losowanie)

e Ze kontrole bedg prowadzone planowo oraz doraznie w sytuacji
watpliwosci beneficjenta co do prawidtowosci realizacji grantu;

b) okre$lenie formy w jakiej bedzie przeprowadzana kontrola, tj. system
kontroli powinien precyzyjnie wskazywac jakie czynnosci kontrolne bedg
przeprowadzane oraz ktore z nich planuje sie przeprowadzi¢ w siedzibie
beneficjenta, a ktdre na miejscu realizacji przedsiewziecia;

c) wskazanie zakresu i rodzaju kontroli (np. kontrola planowa, wizyta
monitoringowa, kontrola dorazna, wizja lokalna);

d) sposob kontaktowania sie z kontrolowanym grantobiorcg;

e) opis rodzaju dokumentacji powstatej w wyniku przeprowadzanych kontroli
(np. listy sprawdzajgce, protokoty);

f) zweryfikowanie oryginatéw co najmniej nastepujgcych dokumentéw:

e faktury lub rachunku,

e potwierdzenia zaptaty za fakture lub rachunek,

e protokotu odbioru robét/dostaw/ustug (oraz inne dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadania lub jego czesci np. karta
gwarancyjna, certyfikat),

e dokumentacji fotograficznej wykonana podczas kontroli,

g) okreslenie terminu przeprowadzanych kontroli na miejscu realizacji, {j.
system kontroli musi uwzglednia¢ weryfikacje zatozonych celow
bezposrednio na miejscu przed dokonaniem przez beneficjenta rozliczenia

grantdw oraz powinien wskazywac precyzyjnie termin przeprowadzanych
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71.

72.

kontroli (np. nie pdzniej niz 30 dni od otrzymania informacji o wykonaniu
zadania objetego grantem);

h) okreslenie rodzaju dokumentéw stanowigcych akta kontroli, tj.:

e na akta kontroli powinny sktadac sie kopie wszystkich dokumentow
jakie podlegaty kontroli;

e powinny by¢ one przechowywane w siedzibie beneficjenta;

e dokumenty te mogg mie¢ forme elektroniczng (np. skany oryginatow);

e 2z kazdej kontroli powinien by¢ opracowany w formie pisemnej
dokument podsumowujgcy czynnosci kontrolne zawierajgcy co
najmniej informacje, kiedy kontrola sie odbyta, kto jg przeprowadzit i
jaki byt jej wynik;

i) zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzania kontroli grantobiorcy, {j.
system kontroli powinien by¢ tak skonstruowany (w tym wtasciwe zapisy w
umowie z grantobiorcg), aby zaréwno beneficjent, jak réwniez inne
podmioty uprawnione do kontroli funduszy UE, na kazdym etapie realizacji
projektu (w tym w okresie trwatosci), miaty mozliwos¢ kontroli grantobiorcy
(mozliwosc¢ ta powinna byc¢ takze zabezpieczona w wypadku zmiany
wiasciciela nieruchomosci);

j) okreslenie procedur w przypadku odmowy przeprowadzenia kontroli bgdz
jej negatywnego wyniku, tj. system kontroli powinien zawierac
zabezpieczenia na wypadek stwierdzenia podczas kontroli niewtasciwego
wydatkowania grantu lub sytuaciji, w ktérej grantobiorca poprzez swoje
dziatanie uniemozliwi przeprowadzenie kontroli, system ten w precyzyjny
sposob powinien wskazywac jakie sankcje sg przewidziane;

k) wskazanie mozliwych konsekwenc;ji kontroli, w tym mozliwe reakcje na
wyniki kontroli ze strony grantobiorcy.

Kontrola projektow grantowych prowadzona przez 1Z obejmuje sprawdzenie
wywigzywania sie przez beneficjenta z obowigzkéw natozonych na niego w
ustawie wdrozeniowej, umowie o dofinansowanie projektu oraz w procedurach
grantowych zatwierdzonych przez IZ.

IZ moze prowadzi¢ kontrole/wizyty bezposrednio u grantobiorcy. Przyktadowo
wizyta monitoringowa prowadzona przez IZ w projekcie grantowym moze
obejmowac zaréwno ocene realizacji wsparcia dla grantobiorcow udzielanego
bezposrednio przez beneficjenta, jak rowniez wizytacje miejsca realizacji grantu,
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czy tez wytworzonego w ramach grantu produktu w celu potwierdzenia jego

zgodnosci z celem projektu.

73. Kontrola projektu grantowego prowadzona przez |1Z u beneficjenta powinna

dawac odpowiedz przede wszystkim na ponizsze pytania:

a)

b)

c)

d)

k)

czy beneficjent zapewnia realizacje projektu grantowego zgodnie z
zatozonym celem?

czy beneficjent przygotowat i przekazat do 1Z procedury grantowe,
okreslajgce m.in. kryteria wyboru grantobiorcéw?

czy beneficjent wybrat grantobiorcéw w oparciu o okreslone kryteria, z
zapewnieniem zasady przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci i rownego
traktowania podmiotow oraz odpowiednio udokumentowat ten proces?

czy beneficjent zawart umowy o powierzenie grantu z grantobiorcami oraz
czy te umowy zawierajg wszystkie wymagane elementy (zgodnie z
procedurami grantowymi)?

czy beneficjent zapewnia biezgce rozliczanie wydatkéw poniesionych przez
grantobiorcéw oraz dokumentuje te czynnosci?

czy beneficjent zapewnia biezgce monitorowanie realizacji zadan przez
grantobiorcéw oraz osigganie wskaznikéw oraz dokumentuje te czynnosci?
czy beneficjent sprawdza celowos¢ wydatkow grantowych, ich racjonalnosgé,
przejrzystosc i efektywnos¢?

czy beneficjent prowadzi kontrole u grantobiorcéw oraz wizyty
monitoringowe w celu sprawdzenia faktycznej realizacji projektu
grantowego oraz dokumentuje te czynnosci?

czy beneficjent sprawdza zgodno$¢ ponoszenia wydatkéw przez
grantobiorcéw z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego, w
szczegolnosci z przepisami prawa dot. podatku VAT?

czy beneficjent wykrywa nieprawidtowosci w realizacji grantow oraz
odzyskuje granty wydatkowane niezgodnie z umowg o powierzenie grantu?
czy beneficjent monitoruje obowigzek zachowania trwatosci przedsiewziecia

zgodnie z wymogami art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego?

74. Instytucja kontrolujgca (nie tylko 1Z), w celu potwierdzenia prawidtowosci i

kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w zwigzku z podejrzeniem

wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez beneficjenta

niewystarczajgcych wyjasnien, moze zwrécic¢ sie o ztozenie wyjasnien do innych
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niz beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych w realizacje projektu, w
tym grantobiorcéw, wykonawcow lub podwykonawcow. Podmioty te lub osoby sg
zobowigzane udzieli¢ wszelkich wyjasnien lub udostepnic¢ instytucji kontrolujgce;j

dokumenty dotyczgce realizacji projektu.

Szczegoblne zagadnienia

Pomoc de minimis

75.

76.

77.

78.

79.

80.

Jesli beneficjent nie planuje lub nie moze (zgodnie z regulaminem wyboru
projektéw) udziela¢ pomocy de minimis w ramach projektu grantowego, w
regulaminie naboru grantobiorcow powinien uwzgledni¢ takie zapisy.

W przypadku dopuszczenia do udziatu w projekcie grantowym podmiotéw
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, beneficjent powinien okresli¢ zasady
udzielania pomocy de minimis.

Jesli beneficjent bedzie udzielat pomocy de minimis grantobiorcy to bedzie
odpowiadat za realizacje obowigzkéw z tym zwigzanych, w tym obowigzkoéw

sprawozdawczych.

Wazne: nie jest mozliwe udzielenie pomocy de minimis przez
A partneréw projektu.

Przekazujgc srodki finansowe grantobiorcy, beneficjent jest zobowigzany do
zapewnienia zgodnosci pomocy de minimis z zasadami jej udzielenia oraz
realizacji innych obowigzkéw natozonych przez podmiot udzielajgcy pomocy.
W przypadku pomocy de minimis, limit kwotowy wynikajgcy z podstawy prawne;j
udzielanej pomocy de minimis stosuje sie do kazdego z grantobiorcéw. Kwota
grantu dla grantobiorcy musi by¢ mniejsza niz ww. limit. Ponadto, jesli grant dla
grantobiorcy w formie pomocy de minimis przekroczy ww. limit, podmiot ten nie
moze byc¢ grantobiorcg (nie moze uczestniczy¢ w projekcie grantowym).
Grantobiorcy, ktorzy otrzymali juz pomoc de minimis dotgczajg do wniosku o
grant kopie zaswiadczeh o pomocy de minimis albo o$wiadczenie o wielkosci
takiej pomocy, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wraz z
formularzem pomocy de minimis. Dokumenty te grantobiorca powinien ztozy¢

ponownie w momencie podpisywania umowy o powierzenie grantu.
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81. Przy udzielaniu grantu beneficjent ma obowigzek uwzgledni¢ przepisy dotyczgce
dopuszczalnosci pomocy de minimis. Umowa o powierzenie grantu z

grantobiorcg wskazuje sposob wyliczenia wartosci udzielonej pomocy.
VAT

82. Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny
tylko, gdy wnioskodawca (a p6zniejszy beneficjent) nie ma prawnej mozliwosci
jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego.

83. Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy
rozpatrywac, gdy wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i
operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego lub ubiegania sie o
zwrot podatku VAT.

84. Posiadanie prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jezeli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na niepodijecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego
prawa.

85. Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT podlega dodatkowym ograniczeniom
wynikajgcym z zasad udzielania pomocy publiczne;.

86. Zasady wskazane w punktach 82-85 majg réwniez zastosowanie do

grantobiorcéw.
Trwatos¢

87. Obowigzek zachowania trwatosci istnieje w odniesieniu do dofinansowanej w
ramach umowy o powierzenie grantu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

88. Trwatos¢ przedsiewziecia objetego grantem w ramach umowy o powierzenie
grantu, zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogélnego powinna by¢ zachowana
przez okres 5 lat (3 lat w przypadku mikro, matych i srednich przedsiebiorstw — w
odniesieniu do przedsiewzieC objetych grantem, z ktdrymi zwigzany jest wymog
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci korn\cowej na rzecz

grantobiorcy, a gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej
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89.

90.

91.

92.

93.

2)

wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres
ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Jako okres trwatosci nalezy rozumieC czas, w jakim inwestycja bedgca
przedmiotem umowy o powierzenie grantu musi zostac¢ utrzymana bez zmiany,
ktérej mowa w art. 65 rozporzadzenia ogodlnego, tj. wystgpienia co najmniej
jednej z ponizszych sytuacji:

1) grantobiorca zaprzestanie lub przeniesie dziatalnos¢ produkcyjng poza

wojewddztwo kujawsko-pomorskie,

finansowanego w ramach umowy o powierzenie grantu elementu
infrastruktury, ktora daje grantobiorcy lub innemu podmiotowi nienalezng

korzysé,

3) nastgpi istotna zmiana wptywajgca na charakter przedsiewziecia objetego

grantem, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do
naruszenia jego pierwotnych celow.
W przypadku niezachowania trwatosci projektu w ramach zawartej umowy o
powierzenie grantu, grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu srodkéw objetych
grantem, proporcjonalnie do okresu, w ktorym trwatosc projektu nie zostata
zachowana.
Nie zachodzi naruszenie zasady trwatosci, gdy grantobiorca zaprzestanie
dziatalnosci produkcyjnej z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z
oszustwa w rozumieniu przepisow art. 65 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.
Beneficjent jest zobowigzany do informowania I1Z o wynikach monitorowania
trwatosci, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu grantowego.
Do konca okresu trwatosci, beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie
informowac IZ o wszelkich okolicznosciach moggcych powodowaé naruszenie

trwatosci.

0]

nastgpi zmiana witasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wtasnosci)
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Stowniczek

beneficjent — beneficjent w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w projekcie
grantowym oznacza tez grantodawce, a w przypadku projektéw partnerskich partnera
wiodgcego; beneficjent projektu grantowego udziela grantéw grantobiorcom na
realizacje przedsiewziec stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego;

grantodawca nie moze byc¢ jednoczesnie grantobiorcg
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
FEdKP — program regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

IZ — instytucja zarzgdzajgca FEdKP, czyli Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-

Pomorskiego

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z4 maja 2016 r., s.1)

rozporzadzenie ogolne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwe;j
Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz.
UE L 231 z 30czerwca 2021 r., s.159-706 z pézn. zm.)

SZOP — Szczegoétowy Opis Priorytetow FEAKP

umowa o dofinansowanie projektu — umowa dotyczgca dofinansowania projektu

grantowego ze srodkéw FEdKP zawarta miedzy beneficjentem a 1Z

ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
2027 (Dz. U. poz. 1079)
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wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, wydane i opublikowane zgodnie z art.

5 ust. 1 ust. 5 ustawy wdrozeniowej
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