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Zalacznik do uchwaty Nr 35/1927/23
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Regulamin uczestnictwa przedsiebiorcéw (MSP) w zagranicznej misji
gospodarczej organizowanej przez Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie do
Aberdeen (Wielka Brytania) w terminie 8-11 pazdziernika 2023 r.

Rozdzial 1. Zalozenia wstepne

1. Organizatorem =zagranicznej misji gospodarczej zwanej w dalszej czesci Misjg jest
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie.

2. Organizacja misji 1 uczestnictwo w niej finansowane bedzie ze $rodkow projektow pn.
,Wsparcie procesu umigdzynarodowienia kujawsko-pomorskich MSP oraz promocja
potencjatu gospodarczego regionu” oraz ,,Expressway — promocja terenéw inwestycyjnych”
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, O$ Priorytetowa 1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki
regionu, Dziatanie 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatanie 1.5.2 Wsparcie procesu umi¢dzynarodowienia przedsi¢biorstw oraz promocja
gospodarcza regionu oraz czg¢sciowo ze $rodkow budzetu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

3. Niniejszy Regulamin okresla:
1) cele uczestnictwa w Misji,
2) zasady zglaszania uczestnictwa,
3) koszty udziatu Uczestnika w Misji,
4) kryteria oraz sposob oceny formularzy deklaracji uczestnictwa,
5) sposob informowania o przeprowadzeniu naboru.

4. Uczestnictwo w Misji stanowi pomoc de minimis dla przedsicbiorstw z sektora MSP. Dzien
zawarcia umowy o uczestnictwo jest dniem udzielenia pomocy de minimis, potwierdzonej
za$wiadczeniem o otrzymaniu pomocy de minimis (wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu).

5. W Misji moga wzia¢ udziat wytacznie przedsigbiorcy z sektora MSP (dalej: Uczestnicy Misji)
spetniajacy warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielenia pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r., poz. 900).
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Uczestnikami Misji beda przedsigbiorcy z sektora MSP spetniajacy warunki, o ktérych mowa
w art. 1 ust.1 lit. D rozporzadzenia KE nr 1407/2013 dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE. L.2013.352.1) oraz art. 1 ust. 2 lit. C rozporzadzenia KE nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. L.2014.187.1),
dotyczacych dziatalno$ci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich (tzw. pomoc wywozowa).

Misja zorganizowana zostanie w terminie 8-11 pazdziernika 2023 r. Wskazany przedziat
czasowy obejmuje czas podrozy w obie strony oraz czas pobytu w Wielkiej Brytanii.
Dopuszcza si¢ zmiang dtugos$ci trwania misji spowodowang okoliczno$ciami niezaleznymi od
Organizatora.

W Misji moga wzia¢ udziat wylacznie przedsigbiorcy z sektora MSP (mikro, mate i $rednie
przedsigbiorstwa) posiadajacy siedzibe lub zarejestrowany oddziat na terenie wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego, nie krécej niz 12 miesiecy, liczac od dnia zarejestrowania
dziatalnosci do dnia zgtoszenia checi udziatu w Mis;ji.

Planowana liczba Uczestnikéw Misji objetych wsparciem wynosi 10 oséb plus 2 osoby do
obstugi:
e z projektu "Wsparcie umiedzynarodowienia kujawsko-pomorskich MSP oraz
promocja potencjatu gospodarczego regionu” — 5 0s6b + 1 osoba do obstugi;
e z projektu ,,Expressway — promocja terenéw inwestycyjnych” — 5 oséb + 1 osoba do
obstugi.

W Misji moze uczestniczy¢ maksymalnie jeden przedstawiciel danego przedsigbiorstwa,
postugujacy sie jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym, umozliwiajagcym
samodzielng prezentacj¢ oferty handlowej/ustugowej/biznesowej przedsigbiorstwa w trakcie
spotkan z potencjalnymi partnerami zagranicznymi.

W Misji mogg wziag¢ udziat wytacznie Uczestnicy Misji reprezentujacy branze dedykowane
wyjazdowi, ktérych profile dziatalno$ci sa zwigzane z branzami wskazanymi
w opublikowanym ogloszeniu o naborze, posiadajacy strategie biznesowa w zakresie
internacjonalizacji dzialalnosci gospodarcze;j.

Jezykiem wiodacym Misji bedzie jezyk angielski.

Rozdzial I1. Cele uczestnictwa w Misji

Celem Misji jest promocja oferty przedsigbiorcow z terenu wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego pod katem zwiekszenia regionalnego poziomu handlu zagranicznego sektora MSP
poprzez nawigzanie kontaktow handlowych z przedsigbiorcami lub innymi jednostkami
Z zagranicy.
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Rozdzial I11. Zasady zglaszania uczestnictwa

1. Kryteria rekrutacji do udziatu dla Uczestnikéw Misji stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

2. Przedsiebiorca sktada nastepujace dokumenty wraz z niezbednymi zalacznikami:

1) formularz deklaracji uczestnictwa w zagranicznej misji gospodarczej realizowanej przez
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie wraz z wymaganymi zatacznikami i dokumentami
potwierdzajacymi spehienie kryteriow rekrutacji do udzialu w Misji, wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, wedhug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu wraz ze sprawozdaniami
finansowymi za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzonych zgodnie z przepisami
o rachunkowo$ci w zwigzku z wymogami nakladanymi przez §2 ust. 1 pkt 2
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. nr.
53 poz. 311 ze zm.- zmiana w tym zakresie wprowadzona Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis Dz. U.
z 2014 r. poz. 1543);

3) os$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy de minimis,
wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu;

3. Przedsigbiorcy dokonujg zgloszenia udzialu poprzez wypetienie i1 przestanie droga
elektroniczng skanéw dokumentoéw rekrutacyjnych wymienionych w ust. 2 na adres e-mail:
RG-1I-G@kujawsko-pomorskie.pl w terminie okreslonym w naborze na Misj¢. W przypadku
zakwalifikowania do udzialu w Misji, przedsiebiorca dostarczy oryginaly dokumentow
osobiscie lub wysle na adres siedziby Organizatora Misji, tj. Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Departament Rozwoju Gospodarczego, Biuro
Projektéw Gospodarczych, ul. Kopernika 4, 87-100 Torun z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy
misji gospodarczej do Wielkiej Brytanii”.

4. O rozpatrzeniu dokumentéw przez komisj¢ oceniajaca, decyduje data wptywu e-maila do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na adres wskazany
w ust. 3. Dokumenty rekrutacyjne, po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku zaistnienia niemozliwych wczesniej do przewidzenia przyczyn lub braku
zgloszen, termin rekrutacji moze ulec przedtuzeniu.

5. W przypadku, gdy nie zostanie nadeslana wymagana liczba poprawnie ztozonych zgloszen
Organizator Misji przewiduje kolejny nabor lub odwotanie mis;ji.

6. W przypadku, gdy liczba przedsiebiorcow chetnych do wzigcia udziatu w misji gospodarczej
przekroczy liczbe 10 firm zostanie rozpatrzone kryterium dodatkowe: oferowane produkty
lub ustugi stanowigce gléwny przedmiot ekspansji migdzynarodowej w ramach projektéw
wpisuja si¢ w inteligentne specjalizacje wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.
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Ztozenie przez Uczestnika Misji dokumentow rekrutacyjnych na Misje jest rownoznaczne
z wyrazeniem zgody na podanie do publicznej wiadomosci informacji zawierajgcej nazwe
przedsiebiorstwa i1 informacje o wyniku zakwalifikowania lub niezakwalifikowania na Misjg¢.

Organizator Misji zastrzega sobie prawo wezwania do uzupehienia i ztozenia dodatkowych
wyjasnien i informacji dotyczacych charakterystyki i potencjatu danego Uczestnika Misji.

Rozdzial IV. Kryteria oraz sposob oceny formularzy deklaracji
uczestnictwa w Misji

Do oceny zakwalifikowania Uczestnika Misji do udziatu w Misji powotana zostanie komisja
oceniajaca w sktadzie min. trzech osob z urzedu.

Ocena dokonywana bedzie na podstawie analizy dokumentéw okreslonych w ust. 2 rozdziatu
III niniejszego Regulaminu.

Do udziatu w Misji zakwalifikowani zostang przedsigbiorcy, ktorzy spetnig wymogi formalne
1 uzyskaja najwyzsza liczbg punktow.

Osoby wskazane przez Uczestnikoéw Misji do udziatu w Misji podpisujac formularz
deklaracji uczestnictwa (zalacznik nr 1 do regulaminu) wyrazaja zgode na wykorzystanie
danych osobowych 1 wizerunku na potrzeby sprawozdawczosci z realizacji projektow.

Organizator Misji zastrzega sobie prawo do odwotania ogloszonej Misji bez podania
przyczyny.

Rozdzial V. Koszty uczestnictwa w Misji

Koszty uczestnictwa Uczestnika Misji w 85% beda pokrywane ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektow pn. ,,Expressway — promocja terendw
inwestycyjnych” i ,,Wsparcie procesu umiedzynarodowienia kujawsko-pomorskich MSP oraz
promocja potencjatu gospodarczego regionu” oraz w 15% z budzetu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Koszty uczestnictwa pokrywane przez Organizatora beda obejmowac:

1) zakup biletow lotniczych w klasie ekonomicznej (bilet w dwie strony);

2) ubezpieczenie podrézne (NNW oraz utrat¢ bagazu podrdznego);

3) przejazdy lokalne na terenie kraju docelowego, tylko 1 wylacznie zwigzanych
z realizacjg programu Misji;

4) transport z miejsca zbidrki na lotnisko oraz z lotniska do miejsca zbiorki;

5) zakwaterowanie w hotelach na terenie kraju docelowego w czasie trwania Misji;

6) catodniowe wyzywienie wyjazdu w tym: $niadania, lunch i obiadokolacje w trakcie pobytu
w miejscu docelowym;

7) wejscidowki na wydarzenia zwigzane z targami.
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Kosztami pokrywanymi przez Uczestnika Misji we wlasnym zakresie bgda:
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1) diety pobytowe jezeli przystluguja zgodnie z regulaminem wynagradzania lub uktadem
zbiorowym pracy albo zawarta umowa o pracg. Jezeli ww. dokumenty nie zawierajg takich
postanowien (lub w razie braku ww. dokumentow), pracownikom przystuguje naleznos¢
na pokrycie kosztow podrézy stuzbowej wedlug przepiséw §14 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167
z pdzn.zm.);

2) koszty przygotowania materialdéw promocyjnych Uczestnika Misji;

3) koszty dojazdu do miejsca rozpoczecia podrozy i z miejsca zakonczenia podrézy
zapewniane] przez Organizatora;

4) koszty ubezpieczenia, ktorego nie zapewnia Organizator misji;

5) ewentualne inne koszty dodatkowe, niewymienione w ust. 1 pkt. 1-7.

Rozdzial VI. Sposob informowania o przeprowadzeniu naboru

Ogloszenie o naborze na Misj¢ wraz z Regulaminem i wymaganymi zatgcznikami zostanie
umieszczone na  stronie  internetowej]  Wojewodztwa — Kujawsko-Pomorskiego
www.kujawsko-pomorskie.pl i/lub na stronie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Obstugi
Inwestora https://investin.kujawsko-pomorskie.pl.

Lista Uczestnikow Misji zakwalifikowanych do udziatu w Misji zostanie umieszczona na
stronach internetowych wymienionych w ust. 1, w terminie okreslonym w ogloszeniu
o naborze na Misje. Ponadto informacje o zakwalifikowaniu si¢ danego Uczestnika Misji oraz
program Misji zostang przestane droga elektroniczng na adres e-mail wskazany
w Formularzu deklaracji uczestnictwa ztozonym przez Uczestnika Misji.

Rozdzial VII. Postanowienia koncowe

. Uczestnicy Misji sg zobowigzani do informowania, ze ich udziat w Misji zostat sfinansowany

w ramach projektéw pn. ,,Expressway — promocja terenow inwestycyjnych” oraz ,,Wsparcie
procesu umiedzynarodowienia kujawsko-pomorskich MSP wspétfinansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 1.
Wzmocnienie innowacyjnosci konkurencyjnosci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5
Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP, Poddziatanie 1.5.2
Wsparcie procesu umig¢dzynarodowienia przedsigbiorstw oraz promocja gospodarcza regionu
oraz z budzetu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Powyzsza informacja, w szczegolnosci
powinna znalez¢ si¢ na stronie internetowej Uczestnika Misji.

. Uczestnik Misji zobowigzuje si¢, ze wytypowana przez niego osoba (zwana dalej

Pracownikiem), wskazana w Formularzu deklaracji uczestnictwa stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu, wezmie aktywny udzial w calej Misji oraz bedzie
przestrzegata postanowien Umowy o uczestnictwie w Misji. Umowa zawarta zostanie
pomigdzy Uczestnikiem Misji a jej Organizatorem.
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3. W razie nieobecnosci Pracownika w jakimkolwiek przedsigwzigeciu zorganizowanym
w ramach programu Misji z jakichkolwiek przyczyn, Uczestnik Misji zobowigzany jest do
optacenia 100% kwoty dofinansowania udzialu w Misji, okreslonej w umowie
z Uczestnikiem Misji oraz zwrotu kosztow dodatkowych poniesionych przez Organizatora
Misji na skutek takiej nieobecnosci.
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4. Organizator Misji nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne dzialania organéw wiadz
miejscowych, ktore moga skutkowa¢ wykluczeniem Pracownika z Misji.

5. W przypadku rezygnacji Uczestnika Misji z udzialu w Misji po podpisaniu Umowy
o uczestnictwie, Uczestnik Misji zobowigzany jest do pokrycia 100% kosztow wyjazdu
w cze$ci na niego przypadajace;.

6. W prawnie dopuszczalnym zakresie Organizator Misji nie ponosi odpowiedzialnos$ci za:
1) bezpieczenstwo Pracownikow w trakcie trwania Misji;
2) szkody z tytulu utraty majatku spowodowanego przez uczestnika Misji.

7. W trakcie trwania Misji moga by¢ wykonywane zdj¢cia i nagrania. Nagrania 1 zdjecia
ukazujace logotypy, znaki handlowe Uczestnikow Misji zakwalifikowanych do udziatu
w Misji mogg by¢ uzywane przez Organizatora Misji w celu promocji wydarzenia w r6znych
mediach (telewizja, Internet i inne) oraz w dokumentach i w trakcie innych wydarzen
realizowanych przez Organizatora.

8. Uczestnik Misji wyraza zgod¢ na publikacje przez Organizatora Misji artykutéw prasowych,
zdje¢, informacji o produktach oraz broszur przed, w trakcie i po Misji, jezeli dzialania te
maja na celu rozpowszechnianie wiedzy o projektach, z ktérych finansowany jest wyjazd na
Misje.

9. Po zakonczeniu Misji, kazdy Uczestnik Misji jest zobowigzany do ztozenia Organizatorowi
Misji sprawozdania merytorycznego (wg wzoru z zatacznika nr 7 do niniejszego Regulaminu
Sprawozdanie merytoryczne). W przypadku nieztozenia ww. dokumentu w terminie

wskazanym w umowie Organizator moze obcigzy¢ Uczestnika Misji w 100% kosztami
udziatu Pracownika przedsiebiorcy w ramach Misji.

10. W przypadku zawarcia kontraktow handlowych i/lub dokonania sprzedazy w zwigzku
z udzialem w Misji, Uczestnik Misji zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé o tym
fakcie Organizatora Misji oraz udokumentowac ten fakt najpdzniej do 20 pazdziernika 2023
r.

11. Organizator Misji zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmieniony
Regulamin zostanie opublikowany na stronie internetowej, na ktorej zostato opublikowane
ogloszenie o naborze na Misje. O ewentualnych zmianach niniejszego Regulaminu w trakcie
naboru lub w trakcie danej Misji, Organizator Misji poinformuje niezwlocznie Uczestnikow
Misji drogg elektroniczna.

Zalgczniki:
1. Formularz deklaracji uczestnictwa.
2. Kryteria wyboru.
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Projekt umowy o uczestnictwie.
Wzor za§wiadczenia o pomocy de minimis.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.
Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.
Sprawozdanie merytoryczne.
Informacja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktorej dane dotycza.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktorej dane dotycza.

. O$wiadczenie dotyczace strategii biznesowej 1 jej streszczenie w zakresie internacjonalizacji

dziatalnosci gospodarcze;.



