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1. Wybor projektow

1.1

K

Harmonogram naborow |IP

Wykonawcy czynnosci zobowigzujg sie do stosowania:

= rozporzgdzenia ogolnego: art. 49 ust 2 i 4;
= ustawy wdrozeniowej: art. 49;

= wytycznych dot. wyboru projektow;

= Porozumienia nr FE-11-S.431.4.2.2023 w sprawie powierzenia instytucji

posredniczacej zadan zwigzanych z realizacjg Funduszy Europejskich

dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Jednostki zaangazowane:

e 6 o o o

dyrektor Biura ZIT

z-ca dyrektora Biura ZIT
stanowisko ds. monitorowania
sekretariat

IZ

Cel: wydanie opinii ws. harmonogramu naboréw FEdKP

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: stanowisko ds. monitorowania

Etap | Czynnosé Wykonawca czynnosci
1. | Wptyw (e-mail) projektu harmonogramu sekretariat
naboréw do konsultacji z IZ wraz z terminem na
odpowiedz.
2. | Weryfikacja aktualizacji harmonogramu: stanowisko ds.
= wprowadzenie zmian — od pkt 3; monitorowania
= pozostawienie bez zmian — od pkt 6.
3. | Naniesienie zmian na projekt harmonogramu. stanowisko ds.
monitorowania
4. | Weryfikacja zmian w projekcie harmonogramu. | z-ca dyrektora Biura ZIT
5. | Zatwierdzenie propozycji zmian w dyrektor Biura ZIT
harmonogramie.
6. | Przygotowanie odpowiedzi (e-mail) do IZ w stanowisko ds.

sprawie projektu harmonogramu naboréw
wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach
FEdJKP, w ktérym wskazane sg nabory
skierowane do ZIT BydOF.

monitorowania




7 Weryfika_cja i zatwigrdzenie.odpowiedzi, a dyrektor Biura ZIT
nastepnie przestanie (e-mail) do I1Z.

g | Archiwizacja dokumentacji procesu. stanowisko ds.
monitorowania

Uszczegétowienie:
1. Gdy zaplanowany nabdr nie zostanie ogtoszony zgodnie z harmonogramem,
IP informuje pisemnie o tym 1Z wraz z pro$bg o aktualizacje harmonogramu
(jesli dotyczy).
2. Aktualizacja harmonogramu moze by¢ zainicjowana (pisemnie) przez IP.

Terminy:
= zgodnie z terminem wskazanym przez |Z — przekazanie opinii IP ws.
harmonogramu

= niezwtocznie — przekazanie do 1Z informacji o nieogtoszeniu naboru
zgodnie z harmonogramem

Archiwizacja:
= stanowisko ds. monitorowania

1.2 Wybor projektow EFRR

1.2.1 Nabor konkurencyjny EFRR

., Wykonawcy czynnosci zobowigzujg sig¢ do stosowania:
:\ = rozporzgdzenia ogolnego: motyw 60, art. 73;
= ustawy wdrozeniowej: art. 44-47, art. 50-52;
= wytycznych dot. wyboru projektow;
= WOD2021 — Instrukcja uzytkownika. Wnioski o dofinansowanie.
Pracownik Instytuciji.

Uwaga:

A Po rozpoczeciu naboru nie mozna zmieni¢ sposobu wyboru projektéw do
dofinansowania w czesci dotyczacej wskazania sposobu wyboru




projektéw do dofinansowania i jego opisu (w tym przede wszystkim celu

danego postepowania).

Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania nie mozna zmienia¢ regulaminu wyboru projektow.

Jednostki zaangazowane:
z-ca dyrektora Biura ZIT

Referat Wdrazania FEdKP
sekretariat
IP — Prezydent Miasta Bydgoszczy

Cel: ogltoszenie naboru konkurencyjnego EFRR

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: Referat Wdrazania FEdKP

Etap

Czynnos¢é
- S . . e -
Zlecenie pracownikowi Referatu Wdrazania

FEdKP sporzagdzenia dokumentacji naboru w
formie fiszki naborowej (zat. 1.2.1-1).

Wykonawca czynnosci

kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Opracowanie fiszki naborowe;.

pracownikowi Referatu
Wdrazania FEdKP

Weryfikacja fiszki naborowej i przekazanie
(e-mail) do weryfikacji IZ (do naczelnika Wydziatu
Programowania w DFE).

Kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Weryfikacja, uzupetnienie i przekazanie (e-mail)
fiszki naborowej do IP.

IZ - DFE

Przygotowanie dokumentacji naboru
konkurencyjnego, w tym:
= regulaminu wyboru projektéw EFRR
(zat. 1.2.1-2);
= instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu EFRR
(zat. 1.2.1-3);
= instrukcji wypetniania zatgcznikow do
wniosku o dofinansowanie projektu EFRR
(zat. 1.2.1-4);
= listy dokumentéw niezbednych do zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu;
= wzoru umowy o dofinansowanie projektu
EFRR (zat. 1.2.1-5);
= wzoru protestu (zat. 1.2.1-6);
= dokumentéw pomocniczych.

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP




6. Weryfikacja dokumentacji naboru, w kierownik Referatu
szczegolnosci zgodnosci z kryteriami wyboru Wdrazania FEdKP
projektéw oraz spojnosci z dokumentami
programowymi i IW |P.

7 Akceptacja dokumentacji naboru. z-ca dyrektora Biura ZIT
Ogtoszenie naboru

8. Zatwierdzenie dokumentacji naboru IP — Prezydent Miasta
konkurencyjnego. Bydgoszczy

9. Przekazanie zatwierdzonej dokumentacji naboru | kierownik Referatu
do sekretariatu. Wdrazania FEdKP

10. Finalizacja naboru konkurencyjnego w WOD2021. | sekretariat

1. Przygotowanie publikacji na strony internetowe, pracownik Referatu
dotyczgcej ogtoszenia naboru, tj.: Wdrazania FEdKP

= regulaminu wyboru projektéw EFRR;
= instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu EFRR;
= instrukcji wypetniania zatgcznikow do
wniosku o dofinansowanie projektu EFRR;
= listy dokumentéw niezbednych do
zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu;
= wzoru umowy o dofinansowanie projektu
EFRR (zat. 1.2.1-5);
= wzoru protestu;
= dokumentéw pomocniczych.
Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu jest
publikowany jako dokument pomocniczy.

12. Weryfikacja publikacji. kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP
13. Zatwierdzenie ww. publikacji. z-ca dyrektora Biura ZIT
14. Publikacja ogtoszenia o naborze na: sekretariat
= stronie programu;
= portalu.
15. Archiwizacja dokumentacji procesu. pracownik Referatu

Wdrazania FEdKP




Uszczegétowienie:

1. Dokumentacja naboru jest sporzgdzana w oparciu o kryteria wyboru projektéw

zatwierdzone przez KM dla danego naboru, z zastrzezeniem art. 46 oraz art.

47 ustawy wdrozeniowej. Cel postepowania w zakresie wyboru projektow
okresla Referat Wdrazania FEdKP.

2. Zmiany w naborze wprowadzane sg wedtug nastepujgcych zasad:

a)

c)

d)

0 zmianie w naborze decyduje z-ca dyrektora Biura ZIT, przy czym o
zmianach alokacji, wartosci docelowych wskaznikéw do osiggniecia
oraz terminie naboru decyduje |Z;

warunki i zakres zmian w naborze reguluje art. 51 ust. 3-8 i

art. 57 ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz rozdziat 7 wytycznych dot.
wyboru projektéw;

zmiana wzoru wniosku o dofinansowanie projektu w trakcie naboru
wymaga wydtuzenia naboru;

zmiana naboru przebiega zgodnie z ww. procedurg.

3. Biuro ZIT moze zorganizowac spotkanie dla potencjalnych wnioskodawcow,

aby przekazac¢ im wyjasnienia i informacje dotyczgce naboru.

Terminy:

termin ogtoszenia naboru jest wyznaczany zgodnie z harmonogramem
naborow;

nabodr rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku o
dofinansowanie projektu w WOD2021;

10 dni — minimalny czas naboru;

40 dni od upublicznienia ogtoszenia o naborze — minimalny termin
zakonczenia naboru.

Zataczniki:

1.2.1-1 Wz6r fiszki naborowej EFRR,;

1.2.1-2 Wz6r regulaminu wyboru projektow EFRR;

1.2.1-3 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
EFRR;

1.2.1-4 Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o
dofinansowanie projektu EFRR;

1.2.1-5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu EFRR;

1.2.1-6 Wz06r protestu.




Archiwizacja:
= Referat Wdrazania FEdKP

1.2.2 Uniewaznienie postepowania EFRR

.  Wykonawcy czynnos$ci zobowigzujg sie do stosowania:
- = ustawy wdrozeniowej: art. 58, art. 61 ust. 3 pkt 4;
= wytycznych dot. wyboru projektow;
= WOD2021 — Instrukcja uzytkownika. Whnioski o dofinansowanie.

Pracownik Instytucji.

Uwaga:

Zawarcie w wyniku postepowania przynajmniej jednej umowy 0
dofinansowanie projektu oznacza, ze nie mozna uniewaznic¢ takiego
postepowania.
A Nie sg podstawg uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru

projektow m.in.:

a) awaria systemu teleinformatycznego;

b) wystgpienie sity wyzszej;

c) zmiana aktow prawnych;

d) wycofanie wszystkich wnioskdéw o dofinansowanie projektow

ztozonych w danym naborze.

Jednostki zaangazowane:
o dyrektor Biura ZIT
e z-ca dyrektora Biura ZIT
¢ Referat Wdrazania FEdKP
o sekretariat
e wnioskodawca

Cel: uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania w ramach EFRR

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: Referat Wdrazania FEdKP

Etap | Czynnos¢ Wykonawca czynnosci

pracownik Referatu

1. | Zidentyfikowanie co najmniej jednej z
Wdrazania FEdKP

nastepujgcych przestanek:




a) w terminie sktadania wnioskow o
dofinansowanie projektu nie ztozono
zadnego wniosku lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci
powodujgca, ze wybor projektéw do
dofinansowania nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec, lub

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg
do usuniecia wadg prawng

i sporzgdzenie notatki stuzbowej w tej

sprawie.

Nie mozna uniewazni¢ postepowania z powodu
przestanki z lit. a, jesli ztozono przynajmniej
jeden wniosek, nawet jesli wszystkie wnioski
zostaty wycofane.

Przestanki wskazane w lit. b lub ¢ moga

skutkowac uniewaznieniem postepowania po

jego zakonczeniu.

kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP

i z-ca dyrektora Biura ZIT

Weryfikacja okolicznosci uniewaznienia
postepowania EFRR.

W przypadku przestanki dot. istotnej zmiany
okolicznosci lub wady prawnej w procesie
decyzyjnym uczestniczy |Z (opinia).

Do potwierdzenia wystgpienia ww. okolicznosci
mozliwe jest zasiegniecie opinii prawnej lub
eksperckiej, w tym zlecenie analizy podmiotowi
zewnetrznemu na zasadach
ogolnourzedowych.

W przypadku:
potwierdzenia okolicznosci
uniewaznienia postepowania — pkt 3,
braku potwierdzenia okolicznosci
uniewaznienia - kontynuacja
postepowania w zakresie wyboru
projektéw do dofinansowania.
pracownik Referatu

Przygotowanie decyzji o uniewaznieniu
Wdrazania FEdKP

postepowania wraz z uzasadnieniem.



kierownik Referatu

4. | Weryfikacja i akceptacja decyzji o o
uniewaznieniu postepowania. Wdrazania FEdKP
z-ca dyrektora Biura ZIT
dyrektor Biura ZIT
5. | Zatwierdzenie decyzji o uniewaznieniu IP — Prezydent Miasta
postepowania. Bydgoszczy
6. | Przekazanie (e-mail) do 1Z decyzji o z-ca dyrektora Biura ZIT
uniewaznieniu postepowania w zakresie
wyboru projektéw do dofinansowania.
7. | Przygotowanie: Pracownik Referatu
= publikacji ws. uniewaznienia Wdrazania FEJKP
postepowania, w tym uzasadnienia
decyzji;
= jesli w ramach naboru ztozone zostaty
whnioski o dofinansowanie projektu —
przygotowanie informacji do
wnioskodawcow wraz z zastrzezeniem,
Ze uniewaznienie postepowania nie jest
podstawg do wniesienia protestu.
8. | Weryfikacja publikacji oraz informagji do Kierownik Referatu
wnioskodawcow (jesli dotyczy). Wdrazania FEdKP
9. | Akceptacja publikacji oraz informaciji do Z-ca dyrektora Biura ZIT
wnioskodawcow (jesli dotyczy).
10.| Publikacja informacji o uniewaznieniu Sekretariat
postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania na:
= stronie programui;
= portalu.
11.| Przekazanie (e-mail) wnioskodawcom Praco_wni.k Referatu
informaciji ws. uniewaznienia postepowania Wdrazania FEdKP
(jesli dotyczy).
12.| Aktualizacja danych naboru w WOD2021. Pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP
13.| Archiwizacja dokumentacji procesu. Pracownik Referatu

Wdrazania FEdKP
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Terminy:

= czynnosci w ramach procedury nalezy wykonywac niezwtocznie;

= do 7 dni od uniewaznienia postepowania (1j. zatwierdzenia decyzji IP) -
— publikacja informacji o uniewaznieniu postepowania.

Archiwizacja:
= Referat Wdrazania FEdKP

1.2.3 Komisja oceny projektow EFRR

‘\\ Wykonawcy czynnosci zobowigzujg sie do stosowania:

;. = ustawy wdrozeniowej: art. 53, art. 54 ust. 1, art. 56 ust. 1, art. 57 ust. 4;
= wytycznych dot. wyboru projektow;
= wytycznych dot. ekspertow;
=  WOD202 - Instrukcja uzytkownika. Wnioski o dofinansowanie.

Pracownik Instytuciji.

Jednostki zaangazowane:
= z-ca dyrektora Biura ZIT
= Referat Wdrazania FEdKP
= Referat Kontroli Projektéw
= sekretariat

Cel: powotanie Komisji Oceny Projektéw EFRR

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: stanowisko ds. monitorowania, Referat
Wdrazania FEdKP

Etap | Czynnosé Wykonawca czynnosci

1. Ustalenie, zgodnie z regulaminem pracy KOP | kierownik Referatu
(zat. 1.2.3-1), potencjatu niezbednego do | Wdrazania FEdKP
prawidtowego przeprowadzenia postepowania
w zakresie wyboru projektow do
dofinansowania:
= liczby dyspozycyjnych pracownikéw IP,
spetniajgcych warunki wskazane w art.
53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;
= liczby ekspertbw niezbednych do
przeprowadzenia ww. postepowania.

11




Poinformowanie wybranych ekspertéw z wykazu
ekspertow na lata 2021-2027 (e-mail) oraz
pracownikow IP o:

— planowanym terminie rozpoczecia prac
KOP;

— projektach ztozonych w naborze i
zakresie oceny;

— terminie, w ktérym nalezy zadeklarowaé
uczestnictwo w KOP (przy uwzglednieniu
zasady bezstronnosci) oraz liczbe
projektow, ktére mogg by¢ ocenione (dot.
ekspertow).

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Wptyw odpowiedzi od wybranych ekspertéw (e-
mail) oraz pracownikow IP, ws. mozliwosci
uczestnictwa w KOP wraz z oswiadczeniami o
bezstronnosci i poufnosci (zat. 1.2.3-3 1 1.2.3-4).
Oswiadczenia pracownikdw sg dostarczane
osobiscie do wiasciwego pracownika Referatu
Wdrazania.

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Analiza odpowiedzi i ustalenie czy liczba
oceniajgcych jest wystarczajgca do
przeprowadzenia postepowania.

Gdy liczba oceniajgcych jest niewystarczajgca
do przeprowadzenia postepowania, pozyskanie
ekspertow z wykazéw prowadzonych w innych
instytucjach  systemu  wdrazania  polityki
spéjnosci na zasadach wskazanych w
procedurze 1.2.4.

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Sporzadzenie projektu decyzji ws. powotania
KOP (zat. 1.2.3-2).

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Weryfikacja i akceptacja projektu decyzji ws.
powotania KOP.

kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Zatwierdzenie decyzji ws. powotania KOP

z-ca dyrektora Biura ZIT

®

Przydzielenie wnioskow cztonkom KOP.

przewodniczgcy KOP

Przekazanie cztonkom KOP informacji/
materiatdw niezbednych do oceny projektow (w
tym kart oceny projektéow, regulaminu pracy
KOP itp.).

Sporzgdzenie wniosku 0 nadanie ekspertom
uprawnien w WOD2021.

sekretarz KOP

12




10.

11.

12.

Skierowanie wnioskow do oceny w WOD2021.
Na podstawie oswiadczen o bezstronnosci sekretarz KOP
zebranie danych niezbednych do weryfikaciji
bezstronnosci cztonkéw KOP:
listy 5% cztonkow KOP (funkcja los
Excel - minimum jeden pracownik IP),
listy wnioskodawcow i partnerow (jesli
dotyczy), ktorzy ztozyli wnioski w ramach
naboru.

Weryfikacja podejrzenia konfliktu intereséw na
podstawie zgtoszenia — patrz pkt 4-6
uszczegotowienia procedury.

Przekazanie do Referatu Kontroli Projektow
danych niezbednych do zbadania
bezstronnosci cztonkow KOP w SKANER.
Przekazanie wynikow weryfikacji bezstronnosci | Referat Kontroli Projektow
cztonkéw KOP przeprowadzonej w SKANER do
Przewodniczgcego KOP.
Na podstawie wynikow weryfikacji oswiadczen | przewodniczgcy KOP
o bezstronnosci cztonkéw KOP:
w przypadku stwierdzenia braku
bezstronnosci — wytgczenie cztonka/éw
KOP z oceny projektow, a nastepnie
sporzadzenia notatki z weryfikaciji
bezstronnos$ci cztonkéw KOP
albo
w przypadku stwierdzenia braku
bezstronnosci eksperta — zlecenie
sekretarzowi czynnosci niezbednych do
ujawnienia uprawdopodobnionych
okolicznosci, ktére mogg wywotywaé
watpliwosci co do bezstronnosci
eksperta, a nastepnie sporzgdzenia
notatki z weryfikacji bezstronnosci
cztonkéw KOP,
albo
w przypadku potwierdzenia
bezstronnos$ci eksperta — zlecenie
sekretarzowi KOP sporzgdzenia notatki
z weryfikacji bezstronnoéci cztonkéw
KOP.



13. Archiwizacja dokumentacji procesu. pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

1. KOP jest powotana dla jednego postepowania. KOP dziata od dnia jego
powofania do dnia zakonczenia postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania (art. 57 ust. 2 ustawy wdrozeniowej), z zastrzezeniem pkt 3.

2. Praca KOP jest wznawiana w przypadku:

a) skierowania projektu do oceny wskutek zaistnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej;

b) uwzglednienia sSrodka odwotawczego przez IZ i skierowania projektu
do ponownej oceny przez IP (art. 69 ust. 3 ustawy wdrozeniowej), gdy
uwzglednienie protestu nastgpito po zakonczeniu postepowania

c) uwzglednienia skargi wnioskodawcy przez sad (w sytuacji stwierdzenia
przez sad, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajgcy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny)
i przekazania sprawy do IP w celu ponownego rozpatrzenia podjetego
przez nig rozstrzygniecia w przedmiocie negatywnej ponownej oceny
projektu, o ktérej mowa w art. 69 ust. 4 pkt 2 ustawy wdrozeniowej (gdy
uwzglednienie skargi nastgpito po zakonczeniu postepowania)

3. Gdy po powotaniu KOP zajdzie potrzeba zmiany sktadu KOP (np. uzupetnienia
o dodatkowych ekspertéw, zmiany z powodu zmian personalnych w IP,
dtugotrwatych nieobecnosci cztonkéw KOP itp.) opracowanie decyzji
zmieniajgcej sktad KOP. Proces przygotowania i podjecia decyzji zmieniajgcej
jest taki sam, jak proces przygotowania i podjecia decyzji ws. powotania KOP.
W takim przypadku weryfikacja bezstronnosci cztonkéw KOP w SKANER jest
przeprowadzana jesli nie jest zapewniony 5% poziom weryfikacji bezstronnosci
w ramach KOP.

4. W przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego majgcego wptyw na
zachowanie bezstronnosci w trakcie trwania pracy KOP, kazdy cztonek KOP
ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt przewodniczgcemu KOP. Przewodniczgcy KOP
lub sekretarz weryfikuje spetnienie przestanek okreslonych w oswiadczeniu o
bezstronnosci. W przypadku niespetnienia ktorejkolwiek z przestanek zawartych



w oswiadczeniu, cztonek KOP jest wytgczany z KOP. Wylgczenie oceniajgcego
skutkuje tym, ze jego karty oceny, ktére zostaty zatwierdzone przez
przewodniczgcego KOP do czasu zmiany stanu prawnego lub faktycznego,
pozostajg wazne. Niezatwierdzone i/lub niedokornczone oceny nie sg brane pod
uwage.

. Gdy zmiana stanu prawnego lub faktycznego majgcego wptyw na zachowanie
bezstronnosci dotyczy przewodniczgcego KOP, ma on obowigzek zgtosi¢ ten
fakt swojemu przetozonemu. Przetozony weryfikuje spetnienie przestanek
okreslonych w oswiadczeniu o bezstronnosci. W przypadku niespetnienia
ktorejkolwiek z przestanek, przewodniczacy KOP jest wytgczany z KOP, a jego
obowigzki przejmuje zastepca lub powotywany jest nowy przewodniczacy KOP.
Decyzje podjete przez przewodniczgcego KOP do czasu zmiany stanu
prawnego lub faktycznego pozostajg w mocy.

. Gdy sygnat o podejrzeniu konfliktu intereséw pochodzi spoza KOP,
przewodniczgcy KOP przekazuje do Referatu Kontroli Projektow dane
niezbedne do weryfikacji bezstronnosci cztonka KOP w SKANER. W przypadku
potwierdzenia konfliktu intereséw, przewodniczgcy KOP wytgcza cztonka KOP z

prac KOP (jesli jest to konieczne powotywany jest nowy cztonek KOP).

niezwtocznie od zakonczenia naboru lub od wptywu pierwszego
wniosku o dofinansowanie projektu (dot. naboréw ciagtych) —
powotanie KOP;

15 dni roboczych od powotania KOP — maksymalny termin weryfikacji
bezstronnosci cztonkéw KOP.

1.2.3-1 Wz6r regulaminu pracy KOP EFRR;

1.2.3-2 Wz6r decyzji ws. powotania KOP;

1.2.3-3 Wz6r oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci pracownika;
1.2.3-4 Wz6r oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci eksperta.

Referat Wdrazania FEdKP



1.2.4 Eksperci EFRR

N Wykonawcy czynnosci zobowigzujg sie do stosowania:
.:.\ = ustawy wdrozeniowej: art. 81-85;
= wytycznych dot. ekspertow;
= wytycznych dot. wyboru projektow.

Jednostki zaangazowane:
= dyrektor Biura ZIT
= z-ca dyrektora Biura ZIT
= stanowisko ds. PT i umow
= Referat Wdrazania FEdKP
= ekspert

Cel: wyboér i zaangazowanie eksperta EFRR

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: Stanowisko ds. PT i umoéw

Etap | Czynnosé Wykonawca czynnosci
Zaangazowanie eksperta z wykazu 1Z / wykazu innej instytuciji

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

1. | Analiza wykazu ekspertow prowadzonego
przez IZ lub inne instytucje (jesli dotyczy) i
wytypowanie eksperta, ktéry moze miec
odpowiednie kwalifikacje do oceny projektéw
FEdKP.

Sporzadzenie projektu informacji (e-mail) do
wytypowanego eksperta ws. udziatu w pracach
KOP (patrz: pkt 2 procedury 1.2.3),
uzupetnionej o kwote wynagrodzenia.

kierownik Referatu

2. | Weryfikacja ww. ustaleh oraz informac;ji
Wdrazania FEdKP

pracownik Referatu

3. | Przestanie do wytypowanego eksperta ustalen i
Wdrazania FEdKP

informacji odnosnie uczestnictwa w KOP.

Gdy ekspert odmowi udziatu w pracach KOP —
od pkt 1.

Gdy ekspert wyrazi che¢ udziatu w pracach
KOP wigczenie go do sktadu (procedura 1.2.3)
oraz podpisanie umowy z ekspertem — od pkt 4.

Umowa z ekspertem
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Przed przystgpieniem do wykonywania zadan
przez eksperta na rzecz IP, zebranie danych od
eksperta i przygotowanie umowy w 2 egz.

(zat. 1.2.4-1).

Gdy umowa ma by¢ podpisana z ekspertem z
wykazu prowadzonego przez instytucje spoza
FEdKP, upewnienie sie, ze nie jest prowadzone
postepowanie ws. wykres$lenia tego eksperta z
ww. wykazu.

stanowisko ds. PT i umow

Obieg i akceptacja umowy.

zgodnie z zasadami
akceptacji projektu umowy
(w tym radca prawny)

Zawarcie umowy, pomiedzy ekspertem a IP.
Umowa musi zosta¢ zawarta przed podjeciem
jakichkolwiek czynnosci przez eksperta w
ramach FEdKP.

IP<>ekspert

Rejestracja informacji o umowie, zgodnie

z art. 84 ustawy wdrozeniowej, w rejestrze,

o ktérym mowa w art. 34a ustawy o finansach
publicznych.

stanowisko ds. PT i umow

Przekazanie umowy do:
= eksperta (1 egz.);
= Archiwizacja 1 egz. w aktach sprawy.

Problemy z umowg eksperta — pkt 4
uszczegotowienia procedury.

stanowisko ds. PT i umoéw

Ocena
10.

Archiwizacja dokumentacji procesu.

pracy eksperta

Ocena pracy eksperta na podstawie ankiety
(zat. 1.2.4-2).

Ocena przeprowadzana jest raz w roku w
terminie do 31 marca za rok ubiegty.

stanowisko ds. PT i umow

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

11.

Weryfikacja i akceptacja ankiety oceny pracy
eksperta.

kierownik Referatu
Wdrazania FEdKP

12.

Zatwierdzenie ankiety oceny pracy eksperta.

z-ca dyrektora Biura ZIT
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pracownik Referatu

13.| Jesli praca eksperta zostanie oceniona
Wdrazania FEdKP

pozytywnie to zakonczenie sprawy i
archiwizacja dokumentacji.

Jesli praca eksperta zostanie oceniona
warunkowo pozytywnie, przekazanie
ekspertowi informacji o warunkowej ocenie z
pouczeniem, ze ocena warunkowa mozliwa jest
jednokrotnie, a zastrzezenia do pracy w
kolejnej ankiecie bedg skutkowaty oceng

negatywna.

Jesli praca eksperta zostanie oceniona
pozytywnie warunkowo lub zostanie oceniona
negatywnie, przekazanie informacji stanowisku
ds. PT i umoéw, a nastepnie postepowanie od
pkt 14.

Usuniecie eksperta z wykazu ekspertow

14.| Gdy praca eksperta zostanie oceniona stanowisko ds. PT i uméw
pozytywnie warunkowo, sporzgdzenie pisma do
eksperta z tg informacjg i z pouczeniem, ze
warunkowg ocene pozytywng w danej
dziedzinie mozna otrzymac jednokrotnie, a
zastrzezenia do pracy w kolejnej ankiecie
(punktacja ponizej 70%) bedag skutkowaty
oceng negatywna.

Gdy wystgpig przestanki do usuniecia eksperta
z wykazu ekspertow, okreslone w art. 82 ust. 2
ustawy wdrozeniowej lub w umowie zawartej z
ekspertem, sporzgdzenie pisma do eksperta,
informujgcego o rozwigzaniu umowy (jesli
dotyczy) oraz o przekazaniu wtasciwej instytucji
informacji o wystgpieniu przestanek do
usuniecia eksperta z wykazu.

W przypadku negatywnej oceny pracy
eksperta, ww. pismo zawiera dodatkowo
informacje o negatywnej ocenie pracy eksperta;

15.| Weryfikacja pisma do eksperta. z-ca dyrektora Biura ZIT
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Akceptacja i zatwierdzenie pisma do eksperta.

dyrektor Biura ZIT

16.
17.| Wystanie do eksperta: stanowisko ds. PT i umow
= pisma o warunkowej ocenie pozytywnej;
= pisma o ocenie negatywnej oraz o
rozwigzaniu umowy (jesli dotyczy).
18.| Sporzadzenie pisma do wtasciwej instytucji w stanowisko ds. PT i umoéw
sprawie wystgpienia przestanek do usuniecia
eksperta z wykazu oraz o rozwigzaniu umowy z
ekspertem (jesli dotyczy).
19.| Weryfikacja pisma do wtasciwej instytuciji. z-ca dyrektora Biura ZIT
20 | Akceptacja i zatwierdzenie pisma do wiasciwej | dyrektor Biura ZIT
instytuciji.
24 | Wystanie pisma do wiasciwej instytucji stanowisko ds. PT i umow
22 | Archiwizacja dokumentacji procesu. stanowisko ds. PT i umow

Uszczegoétowienie:

1.

Prowadzony jest jeden wykaz ekspertéw na lata 2021-2027 dla wszystkich

instytuciji realizujgcych FEdKP.

IP moze korzysta¢ z ekspertéw ujetych w innych wykazach prowadzonych

przez wiasciwe instytucje spoza FEdKP, jesli wykaz IZ nie odpowiada

biezgcym potrzebom. W takim przypadku nie ma obowigzku weryfikacji

eksperta.

Regulamin wynagradzania ekspertow EFRR przyjmowany jest uchwatg
zarzgdu WKP.

Gdy ekspert z wykazu innej instytucji niewtasciwie zrealizowat umowe lub

dojdzie do rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie eksperta — IP
powiadamia instytucje prowadzacg wykaz o ww. okolicznosciach, zgodnie z

wytycznymi dot. ekspertow (rozdziat 5 pkt 6-7).
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Terminy:

= do 31 marca — przeprowadzenie oceny pracy eksperta za rok ubiegty;

= 14 dni po dniu rozwigzania umowy za zgodg stron, odstgpienia od niej,
jej wypowiedzenia lub wygasniecia i nie pozniej niz po 2 latach od dnia
jej zawarcia — rejestracja umowy z ekspertem w MF.

Zalgczniki:
= 1.2.4-1 Wz6r umowy z ekspertem;
= 1.2.4-2 Wz06r ankiety oceny pracy eksperta.

Archiwizacja:
= Referat Wdrazania FEdKP
= Stanowisko ds. PT i umoéw

1.2.5 Konkurencyjny sposéb wyboru projektéw EFRR

Wykonawcy czynnosci zobowigzujg sie do stosowania:
s, " rozporzgdzenia ogolnego: motywy 21, 47 i 60 oraz art. 29 ust. 4, art. 40
_:\ ust. 2 lit. a, art. 49 ust. 3, art. 63-64, art. 72 ust. 1 lit. a, art. 73;
= ustawy wdrozeniowej: art. 43, art. 44 ust. 1, art. 45-47, art. 61 ust. 8;
= rozporzgdzenia EFRR: art. 5, art. 7;
= wytycznych dot. wyboru projektow;
= WOD2021 — Instrukcja uzytkownika. Wnioski o dofinansowanie.

Pracownik Instytucji.

Uwaga:

Osoby, ktére znajdg sie w konflikcie interesow, zostajg wylgczone z oceny
projektow, z wyjgtkiem sytuacji, gdy dla zapewnienia prawidtowosci
postepowania, wystarczy ujawnienie uprawdopodobnionych okolicznosci,
ktére mogg wywotywaé watpliwosci co do bezstronnosci eksperta.

A Przy konkurencyjnym sposobie wyboru projektow oceniajgcy jest
wytgczany z oceny wszystkich projektéw ocenianych w danym
postepowaniu.

Oswiadczenie potrzebne do oceny projektu musi:
= byc¢ zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie projektu;
= odnosic sie co najmniej do jednego kryterium;
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= zawierac klauzule z art. 47 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;
= byc¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym sktadajgcego.

Jednostki zaangazowane:

dyrektor Biura ZIT

Referat Wdrazania FEdKP
sekretariat

IP — Prezydent Miasta Bydgoszczy
whioskodawca

Cel: ocena i wyboér do dofinansowania projektéw EFRR

Odpowiedzialnos¢ za realizacje celu: Referat Wdrazania FEdKP

Etap

Czynnosé

Wykonawca czynnosci

Ztozenie w WOD2021 wniosku o
dofinansowanie projektu.

whioskodawca

Zatozenie sprawy dla kazdego projektu
(nadanie numeru JRWA).

Sporzagdzenie rejestru wnioskéw o
dofinansowanie ztozonych w ramach naboru (z
numerami JRWA i numerami nadanymi przez
WOD2021), ktory petni role kancelaryjnego
rejestru wptywu wnioskéw (m.in. z datg
wptywu). W przypadku naboréw ciggtych rejestr
jest uzupetniany narastajgco.

Publikacja na stronie programu i na portalu
informacji o wnioskach, ktore wptynety w
ramach naboru/ w ramach danej puli w
przypadku naborow ciggtych.

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Powotanie KOP i przygotowanie pracy KOP, w
tym wskazanie:
= kto bedzie oceniat projekty w ramach
postepowania i w jakim zakresie bedzie
Zaangazowany w ocene oraz jakg
bedzie petnit funkcje;
= kto bedzie oceniat okreslone kryteria i w
jakim zakresie;
= w jaki sposob bedg przydzielane wnioski
do oceny.

zgodnie z procedurg 1.2.3

Skierowanie projektéw do oceny w WOD2021.

sekretarz KOP

21




Ocena formalno-merytoryczna projektu —
wypetnienie karty oceny formalno-
merytorycznej projektu (zat. 1.2.5-1).

Gdy we wniosku jest oczywista omytka pisarska
lub rachunkowa — od pkt 6.

Gdy wniosek nalezy uzupetnic¢ lub poprawic¢ —
od pkt 8.

Odnotowanie w karcie oceny oczywistej omyiki

cztonkowie KOP

cztonek KOP

Poprawa oczywistej omyiki |

1) gdy omytka nie rzutuje na mozliwosé
przeprowadzenia oceny, korekta
oczywistej omytki w WOD2021 i
poinformowanie o tym wnioskodawcy i
cztonka KOP, zgtaszajgcego omyike
lub

2) gdy omytka uniemozliwia ocene
formalno-merytoryczng/ — wezwanie
wnioskodawcy do poprawy wniosku — od
pkt 8.

6.
pisarskiej lub rachunkowej i zgtoszenie
sekretarzowi KOP koniecznosci korekty
wniosku.
7. | Analiza przypadku, a nastepnie: sekretarz KOP

czionek KOP

Uzupetnienie lub poprawa wniosku \

wezwania do uzupetniania lub poprawy
wniosku w WOD2021 — notatki wraz z pismem
dot. zakresu poprawy.

Termin wskazany w wezwaniu liczy sie od dnia
nastepujgcego po dniu przekazania
wnioskodawcy wezwania.

Whnioskodawca moze wnioskowac o
jednorazowe przedtuzenie ww. terminu
maksymalnie o 7 dni roboczych.

8. | Odnotowanie w karcie oceny koniecznosci
uzupetnienia lub poprawy wniosku, a nastepnie
zgtoszenie sekretarzowi KOP koniecznosci
sporzgdzenia wezwania.
9. | Sporzadzenie i przekazanie wnioskodawcy sekretarz KOP
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Jesli wnioskodawca nie poprawi wniosku w
wyznaczonym terminie albo zrobi to niezgodnie
z zakresem okreslonym w wezwaniu ocena
projektu na podstawie wersji wniosku, ktora
zostata przekazana do uzupetnienia lub
poprawienia — od pkt 5.

Weryfikacja oceny formalno-merytorycznej

10.| Weryfikacja kart ocen formalno-merytorycznych | Sekretarz KOP
oraz zestawienie ocen formalno-
merytorycznych (w tym identyfikacja
rozbieznych ocen) i przekazanie do
przewodniczgcego KOP.

Dopuszczalne jest wczesniejsze przekazanie
do przewodniczgcego KOP czesci kart oceny
projektow, ktore nie wymagajg uzupetnienia lub
poprawy.

11.| Weryfikacja ocen formalno-merytorycznych, a | Przewodniczacy KOP

nastepnie:

1) skierowanie kart oceny formalno-
merytorycznej do poprawy — od pkt 5;

2) rozstrzygniecie znacznej rozbieznosci w
ocenie formalno-merytorycznej lub
skierowanie projektu do oceny przez
nowego oceniajgcego, zgodnie z
regulaminem pracy KOP EFRR;

3) zatwierdzenie kart oceny formalno-

merytorycznej i na tej podstawie:

a) w przypadku naboru
konkurencyjnego — pkt 21;

b) w przypadku naboru
konkurencyjnego z oceng w ramach
puli — pkt 12-20, a po ocenie
ostatniej puli projektéw od pkt 21.

12 | Na podstawie zatwierdzonych kart oceny sekretarz KOP
formalno-merytorycznej w przypadku naborow
ciggtych, sporzadzenie:

a) listy projektéw wybranych do
dofinansowania oraz projektow, ktére
otrzymaty ocene negatywng, o ktorej
mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy
wdrozeniowej (zat. 1.2.5-2) w ramach
danej puli ocenionych projektow;
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b) zakonczenia (wprowadzenia ostatecznych
kart oceny) i podsumowania oceny w
WOD2021 dla projektéw w ramach puli.

13.| Weryfikacja ww. listy projektow. przewodniczgcy KOP
14| Akceptacja ww. listy projektow. dyrektor Biura ZIT
15.| Zatwierdzenie listy projektéw wybranych do IP — Prezydent Miasta

dofinansowania oraz projektow, ktére otrzymaty | Bydgoszczy
ocene negatywnag, o ktérej mowa w art. 56 ust.
5 i 6 ustawy wdrozeniowej w ramach danej puli
ocenionych projektow.

16.| Publikacja na stronie programu i portalu listy
projektéw wybranych do dofinansowania w
ramach puli projektow ocenionych w naborze
ciggtym (bez projektow ocenionych
negatywnie, wycofanych).
17.| Sporzadzenie sekretarz KOP
= informacji o wybraniu projektu do
dofinansowania

sekretariat

(zat. 1.2.5-3);
= informacji o negatywnej ocenie projektu
(zat. 1.2.5-4).
18.| Akceptacja wyniku oceny projektu. przewodniczgcy KOP
19 | Zatwierdzenie wyniku oceny projektu. dyrektor Biura ZIT
20.| Przestanie w wersji papierowej lub w ePUAP — | sekretarz KOP

do wnioskodawcy informaciji o:

= wybraniu projektu do dofinansowania (w
tym informacji o czynnosciach i
dokumentach niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie
projektu) lub

= negatywnej ocenie projektu.

Zakonhczenie postepowania

21.| Sporzadzenie: sekretarz KOP

1) sporzgdzenie listy projektow wybranych
do dofinansowania oraz projektow, ktére
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otrzymaty ocene negatywng, o ktorej
mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy
wdrozeniowej (zat. 1.2.5-5). Lista dotyczy
wszystkich wnioskow ztozonych w ramach
naboru, w tym wnioskéw wycofanych;

2) protokotu z prac KOP (zat. 1.2.5-6).

22.

Zatwierdzenie protokotu z prac KOP.
Weryfikacja (potwierdzona podpisem na liscie)
informacji o projektach wybranych do
dofinansowania oraz o projektach, ktore
otrzymaty ocene negatywna, o ktorej mowa w
art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowe;j.

przewodniczgcy KOP

23.

Na podstawie listy zweryfikowanej przez
przewodniczgcego KOP, sporzgdzenie
podsumowania oceny projektow w WOD2021.

sekretarz KOP

24.

Akceptacja listy ocenionych projektow.

dyrektor Biura ZIT

25.

Zatwierdzenie listy ocenionych projektow, o
ktérej mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;.

IP — Prezydent Miasta
Bydgoszczy

26.

Przygotowanie publikacji na strone programu i
portal:
= informaciji, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;
= informacji o sktadzie KOP, ze
wskazaniem przewodniczgcego KOP i
ekspertéw.

sekretarz KOP

27.

Zatwierdzenie ww. publikaciji.

dyrektor Biura ZIT

28.

Publikacja informaciji, o ktérej mowa w art. 57
ust. 1 ustawy wdrozeniowej i informaciji o
sktadzie KOP na:

= stronie programu;

= portalu.

sekretariat

29.

Sporzadzenie:
= informacji o wyborze projektu do
dofinansowania (zat. 1.2.5-3) — dotyczy
nabordw innych niz nabory ciggte lub
projektéw ocenionych w ramach ostatniej
puli w naborach ciggtych — w tym informac;ji

pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP
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0 czynnosciach i dokumentach
niezbednych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu;

= informacji o negatywnej ocenie projektu
(zat. 1.2.5-4) — dotyczy naboréw innych niz
nabory ciggte lub projektow ocenionych w
ramach ostatniej puli w naborach ciggtych.

30 | £atwierdzenie informacji o wyborze projektu do | dyrektor Biura ZIT
dofinansowania lub o negatywnej ocenie
projektu.

pracownik Referatu

31.| Przekazanie wnioskodawcy wyniku oceny
Wdrazania FEdKP

projektu (w formie papierowej lub w ePUAP).

Przekazanie do stanowiska ds. PT i umow
informacji o zakonczeniu postepowania w
zakresie wyboru projektow — rozpoczecie
procedury podpisania umowy i/lub procedury
odwotawczej.

39 | Archiwizacja dokumentacji procesu. pracownik Referatu
Wdrazania FEdKP

Uszczegétowienie:

1. Szczegodty oceny projektow przez KOP sg w regulaminie pracy KOP.

2. Korespondencja z wnioskodawcg odbywa sie za posrednictwem e-maili, z
wytgczeniem informacji o negatywnym wyniku oceny projektu lub informacji o
wyborze projektu do dofinansowania, ktére sg przekazywane w formie
papierowej lub w ePUAP.

3. IP zamieszcza na stronie programu wyjasnienia dotyczgce danego
postepowania. IP nie ma takiego obowigzku, jezeli wyjasnienie polega jedynie na
odestaniu do stosownych dokumentow lub ich przytoczeniu. Wyjasnienie jest
wigzgce do czasu jego odwotania. Wnioskodawcy, ktorzy postgpili zgodnie z
wyjasnieniem nie mogg ponosi¢ negatywnych konsekwencji jego odwotania. IP
wyraznie oznacza odwotane wyjasnienie.

4. Dostep do dokumentow i informaciji przedstawianych przez wnioskodawcow jest
mozliwy wytgcznie na podstawie art. 48 ustawy wdrozeniowej i podrozdziatu 3.6

wytycznych dot. wyboru projektéw.
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5. Jesli wnioskodawca wycofa wniosek o dofinansowanie z postepowania (zgodnie
z regulaminem wyboru projektow wycofanie musi by¢ poprzedzone
oswiadczeniem wnioskodawcy) — wycofanie/ anulowanie wniosku w WOD2021 i
adnotacja w dokumentacji naboru (m.in. w protokole z prac KOP). Wycofany
wniosek jest wykazywany w informaciji, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe;.

6. W naborze ciggltym w postepowaniach, w ktorych projekty sg oceniane na
biezgco (przed zakonczeniem naboru), IP moze publikowaé wyniki oceny
projektéw dotyczace puli ocenionych projektéw z danego etapu oceny, jesli cel
postepowania przesgdza, ze zatwierdzenie puli projektéw nie wptynie na
zatwierdzenie wynikow oceny innych projektow w postepowaniu. Projekty w
ramach ocenionej puli, ktére spetnity kryteria wyboru i mozna wybra¢ do
dofinansowania, a nastepnie podpisa¢ umowy o dofinansowanie projektu z

wnioskodawcami tych projektow.

Terminy:
100 dni roboczych od powotania KOP lub od wptywu wniosku o
dofinansowanie projektu w przypadku naborow ciggtych — zakonczenie
oceny wszystkich projektow w ramach postepowania, z zastrzezeniem,
ze w niektorych postepowaniach termin moze byc¢ ustalony
indywidualnie z uwagi na m.in. liczbe wnioskow i stopien
skomplikowania projektow, cel postepowania w zakresie wyboru
projektéw;
do 7 dni roboczych od wezwania — poprawa lub uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu (z mozliwoscig przedtuzenia terminu o 7 dni
roboczych);
do 7 dni od otrzymania pytania — udzielenie wyjasnien wnioskodawcy;
do 7 dni od zatwierdzenia listy przez IP — publikacja informacji, o ktérej
mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
zakonczenie postepowania w zakresie wyboru projektow —
zakonczenie naboru i opublikowanie informaciji, o ktérej mowa w art.
57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Zataczniki:
1.2.5-1 Wzor karty oceny formalno-merytorycznej projektu;
1.2.5-2 Wz6r listy projektéw ocenionych w ramach puli;
1.2.5-3 Wz6r informacji o wybraniu projektu do dofinansowania;




= 1.2.5-4 Wz6r informacji o negatywnej ocenie projektu;
= 1.2.5-5 Wz0r listy ocenionych projektow;
= 1.2.5-6 Wz06r protokotu z prac KOP.

Archiwizacja:
= Referat Wdrazania FEdKP
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Kod i nazwa Priorytetu
Kod i nazwa Dziatania
Numer porzadkowy
Rok

Numer naboru

Adres strony www

Typ wnioskodawcy ogdlny

Typ wnioskodawcy szczegétowy

Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Budzet naboru
Data rozpoczecia (planowana)

Data zakoriczenia

Opis

Wybér niekonkurencyjny

Potencjalni wnioskodawcy (dot.
naboréw niekonkrencyjnych)

Opiekun naboru 1:

Opiekun naboru 2: (opcjonalnie)

FISZKA DO NABORU WOD2021

Zatgcznik 1.2.1-1

wzor

www.funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl

Typ komponentu:

Nazwa komponentu
(max. 200 znakéw):

Opis komponentu

s Tresé pomocy (opcjonalnie):

Przy typach komponentéw: ‘Data’,
Przefacznik opcii', 'Multi wybér' lub

‘Lista wybor' wskaz wartosci mozliwe

do wyboru dla wnioskodawcy.

Wskaz reguly (zgodnie z lista
dostepna w tabeli pod
komponentami)

UWAGI

3. a. 5.

6.

7.




Nazwa wskaznika Rodzaj wskaznika Typ wskaznika Czy obowigzkowy ?
Woybierz dostepne opcje (co najmniej dwie)
Nazwa oswiadczenia
UWAGI

to sq oswiadczenia informacyjne, ktore bedq
pi ku, zatem ponizej nalezy
wpisac tres¢ oswiadczenia a nie nazwe.

we

Tak

Nie

Nie dotyczy

10.

11.

12.

13.

14.

15.




Nazwa zatacznika

Czy obowiazkowy?

UWAGI

AN I L T I I

S

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wartosci zgodnie ze stownikiem

Uwagi

Projekt - Dziedzina projektu
(Zakres interwencj)

Pozycja budzetu - Kategorie kosztéw

Pozycja budzetu - Limity

Ryczatty




DANE DO REGULAMINU WYBORU PROJEKTOW

Uchwata KM zatwierdzajaca kryteria:

Transpozycja typu wnioskodawcy

typ wnioskodawcy wskazyny w kryteriach

odpowiadajacy mu typ wnioskodawcy szczegdtowy z SZOP

Wyjasnienia dot. pomocy publicznej

Elementy dodatkowe niezbedne do ujecia
w Regulaminie

Elemety niezbgdne do ujecia w umowie o
dofinasowanie

Grupa docelowa




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska | Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik 1.2.1-2
Wzér
Wzoér moze by¢ modyfikowany stosownie do specyfiki postepowania w zakresie wyboru projektow,

z zastrzezeniem, ze bedzie zawierat elementy wskazane w art. 51 ust. 1 i 2 oraz w Wytycznych
dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027.

Regulamin wyboru projektow EFRR

Instytucja: Instytucja posredniczgca — ZIT BydOF

Program: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
Priorytet: Wybierz element.

Dziatanie:

Nr naboru:

Termin naboru:

Sposob wyboru projektow: konkurencyjny

Wersja dokumentu: wersja nr ..., obowigzujgca od ... r.

Data zatwierdzenia regulaminu: ... r.

Regulamin wyboru projektéw EFRR przedstawia zasady wyboru projektéw do
dofinansowania. Dokument opracowali$my na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa krajowego i unijnego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem

a przepisami prawa nalezy rozstrzygac¢ na rzecz przepiséw prawa.

Na koncu dokumentu przygotowalismy definicje niektorych okreslen stosowanych w

dokumencie. W czesci ,Podstawa prawna” wskazaliSmy akty prawne, ktore

przywotujemy w tekscie za pomocg skroconych nazw.
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§1. Podstawowe informacje
1. IP prowadzi postepowanie w zakresie wyboru do dofinansowania projektéw, ktore
najbardziej przyczynig sie do osiggniecia celow FEdKP w ramach:

1) priorytetu: ...

N

dziatania: ...

A~ W

celu szczegotowego: ...

(9]

)
) schematu: ...
)
)

instrumentu terytorialnego ZIT BydOF.

2. Na dofinansowanie projektéw w ramach postepowania IP przeznaczyta ... zt.

3. Projekty wybrane do dofinansowania bedg finansowane z EFRR i budzetu
panstwa’.

4. Postepowanie prowadzi IP — Biuro ZIT w Urzedzie Miasta Bydgoszczy.

5. Czynnosci wykonywane przez IP, ktére dotyczg wnioskow sktadanych w
postepowaniu to:

1) nabdr wnioskoéw,

2) ocena projektéw,

3) publikacja listy projektéw wybranych i niewybranych do dofinansowania

(ocenionych negatywnie).
6. Nabor wnioskow trwa od ... do ... r.
7. Termin zakonczenia naboru moze:

1) zostac skrécony — z zastrzezeniem, ze nabor trwa co najmniej 10 dni i
moze sie skonczy¢ nie wczesniej niz po 40 dniach od upublicznienia
ogtoszenia o naborze, a o skroceniu terminu naboru wnioskéw IP informuje
nie pézniej niz na 7 dni przed planowanym terminem zakonczenia naboru,

2) zostac¢ wydtuzony.

8. Zmiana terminu naboru kazdorazowo wigze sie ze zmiang regulaminu zgodnie
z§13.

1 Usun, jesli wspditfinansowanie z budzetu panstwa nie jest przewidziane.
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9. Okolicznosci, ktore mogg wptywaé na date zakonczenia naboru to?:

1) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektow w ramach
postepowania,

2) ztozenie w naborze wnioskéw na kwote dofinansowania przekraczajagcg
100% kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w
postepowaniu,

3) inna niz przewidywana pierwotnie liczba sktadanych wnioskow,

4) dtugotrwate techniczne problemy uniemozliwiajgce sktadanie wnioskéw

5) ...

10. Orientacyjny termin zakonczenia postepowania to ...roku.
Sposdob wyboru projektow

1. W ramach postepowania projekty bedg wybierane w sposéb konkurencyjny.

2. Cel postepowania to wybér do dofinansowania wszystkich projektow spetniajgcych
okreslone kryteria, do wyczerpania kwoty przewidzianej na dofinansowanie
projektow w regulaminie®. Jesli wyczerpie sie kwota przewidziana na

dofinansowanie projektéw IP moze podjaé decyzje o zwiekszeniu tej kwoty.

Whnioskodawcy

1. Typy wnioskodawcow, ktorzy sg uprawnieni do ubiegania sie o dofinansowanie
projektow®:
1) ...
2) ...
3) ...

2 Wskaz wszystkie lub wybrane przestanki.

3 Wskaz inne mozliwe przestanki lub usun zapis.

4 Cel dotyczy postepowania, w ktorym projekty bedg oceniane na biezgco.

5 Wskaz typy wnioskodawcow zgodnie z SZOP, harmonogramem naboréw wnioskdw oraz kryteriami wyboru

projektéw.
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2. W celu wspolnej realizaciji projektu moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspolnie projekt na warunkach okreslonych w
porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

3. Wnioskodawcg projektu partnerskiego jest partner wiodgcy — podmiot inicjujgcy
ten projekt, ktéry ma potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowg realizacje
projektu partnerskiego.

4. Partnerow nalezy wybraé przed ztozeniem wniosku. Nie oznacza to obowigzku
podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie przed ztozeniem wniosku.
Porozumienie lub umowa o partnerstwie musi zosta¢ zawarta przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie projektu.

5. Udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polega¢ wytgcznie na
wniesieniu do jego realizacji zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych. Zadania realizowane przez poszczegdlnych partnerow w ramach
projektu partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu
ustug lub wykonywaniu rob6t budowlanych na rzecz pozostatych partneréw.

6. Minimalny zakres porozumienia albo umowy o partnerstwie okresla zatgcznik nr 6
do regulaminu.

7. Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych.

8. IP nie wyraza zgody na rezygnacije z partnera, jego zmiane lub dodanie nowego
partnera na etapie oceny projektu i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 39 — projekt partnerski.

9. Gdy do dziatan zaplanowanych w projekcie jest angazowana jednostka
organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca osobowosci prawnej, wowczas

nalezy jg wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu jako realizatora projektu.

Typy projektow i grupy docelowe

1. Typy projektéw, ktdére mogg uzyskaé dofinansowanie w postepowaniu to®:

8 Wskaz typy projektow zgodnie z SZOP i kryteriami wyboru projektow.
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2. Kategorie interwenciji, w ktore powinien wpisywac sie projekt to’:

1) ...
2) ...

3. Projekt musi by¢ skierowany bezposrednio do nastepujgcych/ej grup/y odbiorcow?:

1) ...

A WO N

) .
) .
) .

Informacja finansowa

1. Najwazniejsze informacje finansowe dotyczgce postepowania i projektow sg w

tabeli:
kwota przeznaczona na dofinansowanie A
projektow w ramach postepowania B
1.1 w tym: A
srodki EFRR h
srodki budzetu panstwa® -2
1.2 Srodki EFRR na poziomie projektu %
13 srodki budzetu panstwa na poziomie 7
' projektu
14 minimalny wktad wiasny beneficjenta - %
15 maksymalny dopuszczalny poziom A
' dofinansowania projektu®
1.6 minimalna warto$¢ projektu’” .
17 minimalna wartos¢ wydatkow 7
' kwalifikowalnych w projekcie
1.8 dopuszczalny cross-financing - %

7 Wskaz kategorie interwenciji zgodnie z SZOP.

8 Wskaz grupely docelowa/e (0gding i/lub szczegotowg) zgodnie z SZOP i kryteriami wyboru projektow.

9 Usun, jesli nie dotyczy postepowania.
0 Usun, jesli nie dotyczy postepowania.
1Usun, jesli nie dotyczy postepowania.
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2. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw (pkt 1.1 w ww. tabeli) moze

zmienic sie w trakcie postepowania.
Wymagania dotyczace projektow2

Okres realizacji projektu

1. ...
2...

Obszar realizacji projektu

3....
4. ..

Kryteria wyboru projektow'3

5. Projekty sg oceniane w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw, ktére sg
zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.
6. W ponizszej tabeli wskazano dodatkowe wyjasnienia dotyczgce niektdrych

kryteriow wyboru projektow4:

Nazwa i nr kryterium Wyjasnienie

Wskazniki

7. Wnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikow produktu i
rezultatu, ktére zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 do regulaminu.
8. Jesli projekt nie bedzie realizowat ktéregos ze wskaznikow, o ktérych mowa

w ust. 7 to we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przypisa¢ mu warto$¢
”0’1.

120pisz wymagania dotyczace projektéw zgodnie ze specyfikg postepowania.
13 Wskaz wyjasnienie dotyczace kryteridw (jesli dotyczy).

14 Usun ustep, jesli nie dotyczy postepowania.
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Metody uproszczone

9.

10.

11.

12.

13.

14.

W naborze koszty posrednie bedg rozliczane poprzez zastosowanie stawki

ryczattowe;.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace
bezposrednio gtbwnego przedmiotu projektu.

Stawka ryczattowa w tym postepowaniu to ...% bezposrednich kosztéw
kwalifikowalnych projektu.

Katalog kosztow posrednich jest wskazany w podrozdziale 3.12 pkt 2

wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone w
ramach kosztéw bezposrednich, wiec IP na etapie wyboru projektu zweryfikuje,
czy w ramach zadan obejmujgcych koszty bezposrednie nie zostaty wykazane
koszty, ktore stanowig koszty posrednie.

Rozliczanie kosztéw posrednich metodg uproszczong zwalnia z obowigzku
stosowania zasady konkurencyjnosci wynikajgcej z podrozdziatu 3.2 wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w stosunku do tych

kosztow.

Zamowienia

15.

16.

Zamowienia udzielone w ramach projektu, jak i wszczete przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, w stosunku do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Pzp (ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia lub
wytgczenia przedmiotowe/ podmiotowe), powinny by¢ upublicznione w sposob
okreslony w pkt 1 sekcji 3.2.3 wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 i udzielane w sposdb zapewniajgcy zachowanie
zasad rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci, proporcjonalnosci,
uczciwej konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu
wykonawcy w ramach realizowanego zaméwienia. Przy weryfikacji spetnienia
ww. przestanek, IP bedzie kierowata sie postanowieniami wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

Kazdy wnioskodawca, przystepujgc do okreslania zakresu wydatkéw

kwalifikowanych w projekcie, powinien uprzednio przeanalizowac czy procedura

40



udzielenia zamdwienia, ktére zamierza wigczy¢é w zakres projektu zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z podrozdziatu 3.2
wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Zakaz podwodjnego finansowania

17.
18.

Podwdjne finansowanie wydatkéw jest niedozwolone.
Przyktadowy katalog wydatkéw, ktére mogg stanowi¢ podwdéjne finansowanie
okreslony jest w podrozdziale 2.3. pkt 2) wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

VAT

19.

20.

21.

Podatek od towarow i ustug (VAT) moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny
tylko wtedy, gdy wnioskodawca (a pdzniejszy beneficjent) nie ma prawnej
mozliwosci jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy
rozpatrywac, gdy wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT.

Posiadanie prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego

prawa.

Pomoc publiczna/ pomoc de minimis

22. ...
23....

Zasady horyzontalne

24. Zasady horyzontalne okreslone sg w art. 9 rozporzgdzenia ogoéinego.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji
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25.

26.

27.

28.

29.

Za zgodno$c¢ z tg zasadg rozumiemy wdrozenie w ramach projektu dziatan
umozliwiajgcych wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo bez
wzgledu na ich ptec, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne,
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie,

niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualna.

Whnioskodawca musi takze zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie
wsparcia oraz dostepnosc¢ wszystkich produktow projektu (ktore nie zostaty
uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw. Wnioskodawca
zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie
ze standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktére stanowig
zatgcznik nr 2 do Wytycznych rownosciowych.
W przypadku projektéw (w tym ich produktéw) nieobjetych standardem
dostepnosci wnioskodawca powinien zapewnic realizacje zasady dostepnosci
w ramach innych dziatan projektowych, np. na poziomie zarzgdzania
projektem lub dziatan informacyjno-promocyjnych (np. strona projektu zgodna
zWCAG 2.1 — w ttumaczeniu na jezyk polski: wytyczne dotyczace utatwien w
dostepie do tresci publikowanych w Internecie).
Realizacja tej zasady w projektach wspoffinasowanych z funduszy unijnych
dotyczy wszystkich etapdéw wdrazania projektu, w tym:

etapu przygotowania projektu, czyli analizy, definiowania celow,

planowania dziatan i budzetu, okreslania rezultatow,

jego realizacji,

rozliczania,

monitorowania,

kontroli.
W przypadku, gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek (np. plany adaptacji) dopuszczalne jest uznanie,
ze majg one charakter neutralny wobec zasady rownos$ci szans i
niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). Ostateczna
decyzja o uznaniu danego produktu (lub ustugi) za neutralny nalezy do IP.

W przypadku uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt
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30.

31.

32.

33.

34.

zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg

réwnosci szans i niedyskryminaciji. Uznanie neutralnosci okreslonych

produktow (ustug) projektu nie zwalnia jednak wnioskodawcy ze stosowania

standardéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu, dla ktorej

standardy dostepno$ci majg zastosowanie.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji moze byc realizowana poprzez:
1) zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz

2) zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien.

S3 to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe podejscie do planowania i
projektowania zaréwno produktoéw jak i odpowiedniego otoczenia, majgc na
celu promowanie spoteczenstwa wigczajgcego wszystkich obywateli oraz

zapewniajgc im petng rownos¢ oraz mozliwos¢ uczestnictwa.

Uniwersalne projektowanie jest to projektowanie produktéw oraz otoczenia
tak, aby byly one dostepne dla wszystkich ludzi (takze oséb z
niepetnosprawnosciami) w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby
adaptacji bgdz wyspecjalizowanego projektowania. Uniwersalne projektowanie
nie wyklucza mozliwosci zapewnienia dodatkowych udogodnien dla
szczegolnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.
Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie
co najmniej standardéw dostepnosci, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do

Wytycznych rownosciowych.

W sytuacjach wyjatkowych dopuszczone bedzie odstepstwo od ww. wymogu,
pod warunkiem rzeczowego uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie,
dlaczego projekt nie bedzie spetniat wymogu dostepnosci poprzez koncepcje
uniwersalnego projektowania. Zasadnos¢ takiego wytgczenia kazdorazowo
jest oceniona przez IP podczas weryfikacji wnioskow. W tych wyjgtkowych
przypadkach, gdy produkty projektu wprost nie realizujg zasady dostepnos$ci
dopuszczalne jest wykazanie neutralnosci produktow projektu. Jesli,
przynajmniej jeden z elementow projektu realizuje zasade dostepnosci, nie
jest to projekt neutralny.

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) oznacza mozliwosc¢
sfinansowania specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych wraz

Z pojawieniem sie w projekcie osoby z niepetnosprawnos$cig (w charakterze
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35.

36.

37.

uczestnika/uczestniczki lub cztonkini/cztonka personelu projektu). Mechanizm
ten jest definiowany jako konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z
wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnos$ci oraz ich wykonywania na
zasadzie rownosci z innymi osobami. Zgodnie z zapisami Wytycznych
réwnosciowych, w projektach, w ktérych pojawity sie nieprzewidziane na
etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
uczestnikowi/uczestniczce (lub czionkowi/cztonkini personelu) projektu, jest
mozliwe zastosowanie MRU. Co do zasady, srodki na finansowanie MRU nie
sg planowane w budzecie projektu na etapie wnioskowania o jego
dofinansowanie. Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje IP, biorgc
pod uwage miedzy innymi zasadnosc i racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych
kosztéw w projekcie. Sredni koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze

przekroczy¢ 15 tysiecy PLN brutto.

Wydatki na dostepnos¢ nalezy wykazaé w sekcji E ,Budzet projektu” we
wniosku o dofinansowanie projektu, w polu ,Limity” przy konkretnym wydatku
w ramach budzetu projektu. Wartos¢ catego wydatku wykazanego w budzecie
projektu musi stanowic limit.
Zasade réwnosci szans i niedyskryminacji sprawdzimy podczas oceny
kryterium B.12 Projekt jest zgodny z zasadg rownos$ci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, na
podstawie opisu zawartego w sekcji A ,Informacje o projekcie” w polu ,,Opis
projektu” we wniosku o dofinansowanie projektu.
Przestrzeganie przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego zweryfikujemy podczas oceny kryterium A.3
Klauzula antydyskryminacyjna. Klauzula antydyskryminacyjna zawarta jest w
sekcji J ,Oswiadczenia” we wniosku o dofinansowanie projektu i dotyczy tylko
wnioskodawcow, ktorymi sa:

jednostki samorzadu terytorialnego,

podmioty kontrolowane lub zalezne od jst.
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Przestrzeganie Karty praw podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

38.

39.

40.

41.

Zgodnosc¢ oznacza brak sprzecznosci z wymogami KPP. W przypadku, gdy
we wniosku o dofinansowanie wskazano neutralny charakter wymogéw KPP
wzgledem zakresu i sposobu realizacji projektu, podczas oceny sprawdzimy
czy neutralny charakter wymogodw zostat zidentyfikowany prawidtowo.
Dokumentem pomocniczym sg Wytyczne dotyczgce zapewnienia
poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01).
Najwazniejsze wskazowki dotyczace tego, jakie konkretne zagadnienia mozna
uwzgledni¢ przy sprawdzaniu zgodnosci z KPP zawarte sg w tabeli
stanowigcej zatgcznik nr 1l do wytycznych.

Samoocena spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polskie, opracowana przez MFiPR z 6 lutego 2023 r.
zawiera wskazowki w jaki sposéb programy regionalne przyczyniajg sie do
realizacji KPP (wykaz tabelaryczny).

Powyzsze zapisy weryfikowane bedg podczas oceny kryterium B.13 Projekt
jest zgodny z Kartg praw podstawowych Unii Europejskiej, na podstawie opisu
zawartego w sekgcji | ,Dodatkowe informacje” we wniosku o dofinansowanie

projektu.

Zgodnosé z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

42.

43.

44,

Konwencja o prawach osob niepetnosprawnych (KPON), sporzgdzona zostata
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.

Zasadniczym celem Konwencji jest popieranie, ochrona i zapewnienie petnego
i rownego korzystania z praw cztowieka i podstawowych wolnosci przez osoby

Z niepetnosprawnosciami.

Konwencja zaktada, ze bariery napotykane przez osoby z
niepetnosprawnosciami w duzej mierze sg skutkiem ztej organizacji
przestrzeni lub nieodpowiedniego nastawienia ludzi i instytucji. Takie ujecie
niepetnosprawnosci podkresla, ze osoby z niepetnosprawnosciami majg
rowne prawa z innymi i sg/moga by¢ aktywnymi cztonkami spotecznosci, a nie
jedynie odbiorcami wsparcia, opieki spotecznej czy biernym przedmiotem

decyzji innych oséb.
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45.

46.

Kazdy projekt realizowany w ramach FEdKP musi by¢ zgodny z KPON w
zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i
wnioskodawcy. Zgodno$¢ oznacza brak sprzecznosci pomiedzy wnioskiem

o dofinansowanie projektu a wymogami KPON lub stwierdzenie, ze te
wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawarto$ci projektu.

Powyzsze zapisy weryfikowane bedg podczas oceny kryterium B.14 Projekt
jest zgodny z Konwencjg o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych, na podstawie
opisu zawartego w sekcji | ,Dodatkowe informacje” we wniosku o

dofinansowanie projektu.

Zasada réownosci kobiet i mezczyzn

47.

48.

Przez zgodnos$¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec z
jednej strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na
wyréwnywanie szans danej pici bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie
nierownosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas
stworzenie takich mechanizméw, aby na Zzadnym etapie wdrazania projektu
nie dochodzito do dyskryminaciji i wykluczenia ze wzgledu na ptec. Zasada
réwnosci kobiet i mezczyzn polega wiec na zapewnieniu sytuacji, w ktérej
kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samag wartos¢ spoteczng, rowne
prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni réwny dostep do korzystania z
zasoboéw (np. srodki finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowac
mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze
stereotypow ptci.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu realizacji zasady
rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektu. Podczas analizy potrzeby
realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzgledni¢ sytuacje kobiet i
mezczyzn biorgc pod uwage, czy istniejg bariery rownosciowe (systemowe
nierownosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sg powielane
i utrwalane spotecznie i kulturowo) w kontekscie obszaru realizaciji
projektu/tematyki projektu. Wnioskodawca powinien wskazac, jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz niwelowania
zdiagnozowanych barier rownosciowych. Gdy nie zdiagnozowano zadnych
barier réwnosciowych, nalezy we wniosku o dofinansowanie przewidzie¢

dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn i
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wnioskodawca powinien zadeklarowac, ze bedzie przestrzegat zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn, tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu ww.
bariery sie nie pojawity.

49. Dziataniem wspierajgcym réwnosé kobiet i mezczyzn jest budowanie przekazu
informacyjnego i promocyjnego w oparciu o przekazy wolne od stereotypow
(jezyk, grafika, obrazy). We wniosku o dofinansowanie powinna sie znalez¢
informacja o tym, w jaki sposéb ten niestereotypowy przekaz bedzie
realizowany.

50. Wnioskodawca powinien rowniez wskazac¢, w jaki sposdb planuje zapewnic
realizacje zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania
projektem. Informacja ta powinna zawierac¢ propozycje konkretnych dziatan,
jakie zostang podjete w projekcie w ramach zarzgdzania.

51. Roéwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na
zapewnieniu, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (na przykfad
personel odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel
wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te
zasade w codziennej pracy przy projekcie. Dopuszczalne jest takze uznanie
neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn.

52. Decyzja o uznaniu danego projektu za neutralny nalezy do IP.

53. Zasada weryfikowana bedzie podczas oceny kryterium B.15 Projekt jest
zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, na podstawie opisu zawartego
w sekcji A ,Informacje o projekcie” w polu ,Opis projektu” wniosku o
dofinansowanie projektu.

Zasada zrownowazonego rozwoju oraz zasada DNSH (,,nie czyn powaznych
szkod”)

54. Zasada zrébwnowazonego rozwoju i zasada ,nie czyn powaznych szkod” (ang.
DNSH - do no significant harm) majg na celu zapewnienie, ze realizacja celéw
polityki spéjnosci bedzie zgodna ze standardami i priorytetami Unii
Europejskiej w zakresie klimatu i Srodowiska, a takze nie spowoduje

powaznych szkdd w srodowisku naturalnym.
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55. Zasada zréwnowazonego rozwoju oznacza, ze rozwoj spoteczny i
gospodarczy nie moze pozostawac w konflikcie z interesami ochrony

Srodowiska (w tym tadu przestrzennego).

56. Projektowane dziatania muszg uwzglednia¢ mozliwo$¢ zaspokajania
podstawowych potrzeb zaréwno wspétczesnego, jak i przysztych pokolen,
dlatego nie mogg naruszac¢ réwnowagi przyrodniczej, przestrzennej oraz
trwatosci podstawowych procesow przyrodniczych. Oznacza to, ze wszelkie
dziatania muszg by¢ podejmowane z uwzglednieniem ww. zasady. Muszg one
by¢ realizowane m.in. z uwzglednieniem potrzeb zachowania ré6znorodnosci
biologicznej, zrbwnowazonego podejscia do uzytkowania zasobow przyrody,
przywrdocenia i utrwalenia tadu przestrzennego oraz wymogow ochrony
obszarow cennych przyrodniczo, w tym ich integralnosci i spojnosci.

57. Osiggniecie zatozen zrownowazonego rozwoju bedzie mozliwe rowniez przez
promowanie oraz stosowanie rozwigzan proekologicznych dostosowanych do
charakteru przedsiewziecia, w tym zielonych zaméwien publicznych.

58. Cele Zrownowazonego Rozwoju ONZ wg Agendy 2030 (,Agenda na rzecz
zrownowazonego rozwoju 20307):

Cel 1. Wyeliminowac¢ ubéstwo we wszystkich jego formach na catym
Swiecie.

Cel 2. Wyeliminowa¢ gtdd, osiggng¢ bezpieczenstwo zywnosciowe i
lepsze odzywianie oraz promowaé zrownowazone rolnictwo.

Cel 3. Zapewni¢ wszystkim ludziom w kazdym wieku zdrowe zycie oraz
promowaé dobrobyt.

Cel 4. Zapewni¢ wszystkim edukacje wysokiej jakosci oraz promowac
uczenie sie przez cate zycie.

Cel 5. Osiggnagc¢ rownosc ptci oraz wzmocni¢ pozycje kobiet i dziewczat.
Cel 6. Zapewni¢ wszystkim ludziom dostep do wody i warunkéw
sanitarnych poprzez zrownowazong gospodarke zasobami wodnymi.
Cel 7. Zapewni¢ wszystkim dostep do stabilnej, zrownowazonej i
nowoczesnej energii po przystepnej cenie.

Cel 8. Promowac¢ stabilny, zrbwnowazony i inkluzywny wzrost
gospodarczy, petne i produktywne zatrudnienie oraz godng prace dla

wszystkich ludzi.
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Cel 9. Budowac stabilng infrastrukture, promowaé zrownowazone
uprzemystowienie oraz wspierac¢ innowacyjnosc.

Cel 10. Zmniejszy¢ nieréwnosci w krajach i miedzy krajami.

Cel 11. Uczyni¢ miasta i osiedla ludzkie bezpiecznymi, stabilnymi,
zrownowazonymi oraz sprzyjajgcymi wigczeniu spotecznemu.

Cel 12. Zapewni¢ wzorce zrownowazonej konsumpciji i produkciji

Cel 13. Podja¢ pilne dziatania w celu przeciwdziatania zmianom klimatu i
ich skutkom.

Cel 14. Chroni¢ oceany, morza i zasoby morskie oraz wykorzystywac je w
sposob zréwnowazony.

Cel 15. Chroni¢, przywréci¢ oraz promowac zrébwnowazone uzytkowanie
ekosystemow lgdowych, zrbwnowazone gospodarowanie lasami,
zwalczac pustynnienie, powstrzymywac i odwracac¢ proces degradacji
gleby oraz powstrzymacé utrate réznorodnosci biologiczne;j.

Cel 16. Promowac pokojowe i inkluzywne spoteczenstwa, zapewnic
wszystkim ludziom dostep do wymiaru sprawiedliwosci oraz budowaé na
wszystkich szczeblach skuteczne i odpowiedzialne instytucje, sprzyjajgce
wigczeniu spotecznemu.

Cel 17. Wzmocni¢ srodki wdrazania i ozywi¢ globalne partnerstwo na
rzecz zrbwnowazonego rozwoju.

59. Zgodnos¢ z zasadg DNSH oceniana jest w odniesieniu do nastepujgcych
szesciu celéw Srodowiskowych, wynikajgcych z art. 9 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w
sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych zréownowazone inwestycje,
zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) 2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 z 22.6.2020,
s. 13):

tagodzenie zmian klimatu;

adaptacja do zmian klimatu;

zrownowazone wykorzystywanie i ochrona zasobow wodnych i morskich;
gospodarka o obiegu zamknietym;

zapobieganie i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi;

ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemow.

49



60. W przypadku, gdy w kryterium B.5 Zgodno$¢ projektu z zasadg
zrownowazonego rozwoju zostaty okreslone rozwigzania wspierajgce
zgodnosc projektu z zasadg DNSH, ktore to sg obligatoryjne do spetnienia w
projekcie (o ile odnoszg sie do zakresu projektu), Wnioskodawca powinien:

opisac sposob ich spetnienia

lub

uzasadni¢, ze rozwigzania nie odnoszg sie do zakresu projektu oraz
odniesc¢ sie do wynikow analizy DNSH: ,Ocena zgodnosci z zasadg ,nie
czyn powaznych szkdéd” (DNSH) zakreséw wsparcia zawartych w
projekcie programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza na lata 2021-2027” i potwierdzié, ze zgodnie z ww. analizg
DNSH projekt nie spowoduje powaznych szkéd w odniesieniu do

powyzszych celéw srodowiskowych.

61. Powyzszy opis powinien by¢ zawarty w sekcji | ,Dodatkowe informacje” we
wniosku o dofinansowanie projektu.

62. W przypadku, gdy w kryterium nie ujeto rozwigzan wspierajgcych zgodnosé
projektu z zasadg DNSH, Wnioskodawca powinien odniesc sie do wynikow
analizy DNSH i potwierdzi¢, ze zgodnie z ww. analizg DNSH projekt nie
spowoduje powaznych szkéd w odniesieniu do powyzszych celéw
Srodowiskowych.

63. W kryterium B.7 Zgodnos$¢ projektu z wymaganiami prawa ochrony
Srodowiska wnioskodawca powinien ztozy¢ Formularz w zakresie oceny
oddziatywania na srodowisko, decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach
uzyskang dla przedmiotowego przedsiewziecia (jesli dotyczy) oraz
Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 (jesli dotyczy). W ramach kryterium zostanie zweryfikowana zgodnosc¢

dokumentacji Srodowiskowej z zezwoleniem na realizacje inwestyc;ji.
Komunikacja

1. Komunikacja migdzy IP a wnioskodawcg odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem wiadomosci e-mail, z wytgczeniem informacji o wyniku oceny

(§ 10) i procedury odwotawczej (§11).
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. Ztozenie wniosku oznacza, ze wnioskodawca akceptuje zasady okreslone w

regulaminie oraz jest Swiadomy skutkéw niezachowania formy komunikaciji
wskazanej w regulaminie, tj. uznaniem czynnosci za niedokonang.

Gdy z powoddéw technicznych komunikacja w formie elektronicznej nie jest
mozliwa, IP wskaze inny sposéb komunikacji z wnioskodawcg w komunikacie na
stronie internetowej programu.

IP przesyta korespondencje elektroniczng na adresy e-mail osob, ktore
wnioskodawca wskaze we wniosku jako osoby do kontaktu.

. Wnioskodawca ma obowigzek:

1) zapewni¢ sprawng skrzynke poczty elektronicznej, na ktérg IP bedzie
kierowac korespondencije,

2) aktualizowac¢ adres e-mail, jesli go zmieni.

Jesli zmienig sie adresy e-mail oséb, ktére wnioskodawca wskazat jako osoby do
kontaktu lub zmieni sie jego adres korespondencyjny, musi on powiadomic¢ o tym
IP w terminie 3 dni od zmiany danych. Powiadomienie w tej sprawie, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wnioskodawca przesyta do IP za
posrednictwem platformy ePUAP. Do czasu powiadomienia korespondencije

wystang na dotychczasowe adresy uwaza sie za skutecznie doreczong.

Wazne
Bezposredni adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP):
/lumb/SkrytkaESP

. Whnioskodawca ponosi odpowiedzialnosc¢ za niezapewnienie sprawnej skrzynki

poczty elektronicznej lub brak aktualizacji adresu e-mail, uniemozliwiajgce
kontakt z wnioskodawcg, zgodnie z ust. 6.
Oswiadczenia w postaci elektronicznej powinny byé opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

Dodatkowa informacja

Kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, o ktérym mowa w
art. 78" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 z pézn. zm.).
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9.

Pytania o warunki postepowania mozna kierowac:
1) na adres e-mail: ... oraz

2) pod numerem tel.: ...5,

10. IP zamiesci najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi w formie FAQ na stronie

internetowej programu.

11. Informacje o spotkaniach dla wnioskodawcdéw w sprawie postepowania (jesli IP

zdecyduje o ich organizacji) bedg udostepniane na stronie internetowej programu

oraz wysytane do wnioskodawcéw e-mailem.

Skladanie wniosku

1.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami (jesli sg wymagane)
wytgcznie w WOD2021 w terminie, o ktérym mowa w § 1 ust. 6. Po tym terminie
WOD2021 zablokuje sktadanie wnioskow.

Whiosek powinien zosta¢ sporzgdzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672), z
wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w
jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostac
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Aby ztozy¢ wniosek wnioskodawca powinien utworzy¢ konto i zalogowac sie w

WOD2021 dostepnym na stronie internetowe;j: https://wod.cst2021.gov.pl/

Formularz wniosku jest dostepny w WOD2021 w ramach naboru: ..."
Pogladowy wzor wniosku o dofinansowanie projektu jest wskazany w ogtoszeniu
0 naborze jako dokument pomocniczy.

Szczegotowe zasady tworzenia i zarzgdzania kontem uzytkownika w WOD2021 i
wypetniania oraz sktadania wniosku okresla Instrukcja wypetniania wniosku o

dofinansowanie projektu, ktora jest zatgcznikiem nr 3 do regulaminu.

Po przestaniu wniosku do IP, wnioskodawca otrzyma potwierdzenie jego ztozenia
z nadanym mu numerem i datg, wygenerowane przez WOD2021. Gdy
wnioskodawca otrzyma potwierdzenie, nie bedzie mégt wprowadzi¢ zadnych
zmian we wniosku z wyjgtkiem uzupetnienia lub poprawy wniosku na etapie

oceny formalno-merytoryczne;j.

15\Wskaz numer do Biura ZIT.
16 \Wskaz nr naboru.
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10.

1.

12.

13.

14.

Data ztozenia wniosku to dzieh wskazany w potwierdzeniu, ktére wnioskodawca

otrzymuje po przestaniu wniosku do IP w WOD2021.

Whnioskodawca ma obowigzek przesta¢ wraz z wnioskiem zatgczniki (wskazane
w formularzu wniosku) w formie:
1) dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

2) oswiadczen podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Whioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie postepowania — do
czasu zakonczenia postepowania (w tym po zakonczeniu naboru). Musi to zrobi¢
w WOD2021 (anulowanie wniosku) i ztozy¢ do |IP oSwiadczenie podpisane przez
osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy (podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przekazane w ePUAP lub
wiasnorecznym i przekazane w formie papierowej na adres wskazany w § 11 ust.
2 regulaminu). Minimalny zakres oswiadczenia to:

1) numer naboru, w odpowiedzi na ktory zostat ztozony wniosek;

2) nazwa wnioskodawcy;
3) numer projektu nadany przez WOD2021;
4) tytut projektu.

Datg wycofania wniosku jest data widniejgca na urzedowym poswiadczeniu

odbioru (UPO) lub data wptywu oswiadczenia do IP (dotyczy formy papierowej).

Jesli wnioskodawca wycofa wniosek nie moze go ponownie ztozy¢ w
postepowaniu, z ktérego go wycofat.

Wycofanie wszystkich wnioskow ztozonych w ramach naboru skutkuje
anulowaniem postepowania, o czym IP informuje na stronie internetowe;j
programu i na portalu.

Gdy wnioskodawca stwierdzi btedy zwigzane z funkcjonowaniem WOD2021,
moze je zgtasza¢ wytgcznie na adres e-mail: ami.fekp@um.bydgoszcz.pl do ...
r., do godz. .... Zgtaszany problem nalezy odpowiednio udokumentowac (np. jako
zrzut ekranu wraz z opisem btednego dziatania). IP pozostawi bez rozpatrzenia
zgtoszenia wystane w innym terminie i w inny sposob.

IP moze pozytywnie rozpatrzy¢ zgtoszenie btedu przez wnioskodawce jedynie,
gdy jest ono zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem WOD2021 i lezy po stronie

IP, a nie po stronie wnioskodawcy.
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15. Jesli wystgpig dtugotrwate problemy techniczne uniemozliwiajgce sktadanie

wnioskéw w WOD2021, IP przedtuzy nabdr, o czym potencjalni wnioskodawcy
zostang poinformowani na stronie internetowej programu i portalu, a

wnioskodawcy otrzymaijg informacje rowniez e-mailem.

Opis procedury oceny projektow

1.

o o kW

Projekt jest oceniany w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw, ktore sg
zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.
Projekty sg oceniane na biezgco w miare ich sktadania w WOD2021/ Ocena

projektéw rozpoczyna sie po zakonczeniu naboru'”.

Projekt ocenia komisja oceny projektow (KOP).

KOP sktada sie z pracownikéw IP i ekspertéw'8.

KOP dziata na podstawie regulaminu pracy KOP ustanowionego przez IP.
Przed przystgpieniem do oceny projektdow cztonkowie KOP podpisujg
oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, a IP zapewnia odpowiednie
zarzgdzanie konfliktem interesow w trakcie postepowania.

Prace KOP nadzoruje przewodniczacy, ktory jest pracownikiem IP.

Whnioski do oceny sg przydzielane cztonkom KOP przez przewodniczgcego KOP.
Projekt jest oceniany na podstawie wniosku i zatgcznikdw do wniosku (jesli
wymagane jest ich ztozenie). IP nie wyklucza wykorzystania w ocenie wyjasnien
udzielonych przez wnioskodawce albo informacji dotyczgcych projektu lub

wnioskodawcy przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny sposéb™®.

Ocena formalno-merytoryczna

10. Ocena projektu jest jednoetapowa — ocena formalno-merytoryczna.

11. Na etapie oceny formalno-merytorycznej sg oceniane kryteria2:

1) formalne — sg to kryteria obligatoryjne, ktoérych spetnienie jest niezbedne
do przyznania dofinansowania (niespetnienie jednego z nich skutkuje
negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania polega na przyznaniu
wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”;

7 Wybierz wtasciwie.

8 Usun, jesli nie dotyczy.

19 Jesli wynika to z kryteriow wyboru projektow.
20 Wskaz wiasciwe kryteria.
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2) merytoryczne ogolne — sg to kryteria obligatoryjne, ktérych spetnienie jest
niezbedne do przyznania dofinansowania (niespetnienie jednego z nich
skutkuje negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania polega na
przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”;

3) merytoryczne szczegoétowe — sg to kryteria obligatoryjne, ktérych
spetnienie jest niezbedne do przyznania dofinansowania (niespetnienie
jednego z nich skutkuje negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania
polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”.

12. Kazde kryterium jest oceniane przez co najmniej dwoch cztonkdéw KOP.

13. Znaczacy rozbieznosé w ocenie projektu rozstrzyga przewodniczgcy KOP —
rozstrzygniecie jest odnotowane w karcie oceny projektu. Znaczaca rozbieznosc
to réznica ocen przyznanych przez poszczegolnych cztonkéw KOP dotyczgca
spetnienia przez projekt kryteridbw zero-jedynkowych — gdy jeden oceniajgcy
uznaje, ze kryterium jest spetnione (ocena ,tak”) a drugi uznaje kryterium za
niespetnione (ocena ,nie”).

14. Jesli we wniosku bedzie oczywista omytka IP poprawi jg, o czym wnioskodawca
zostanie poinformowany e-mailem. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorej oczywista
omytka uniemozliwia ocene projektu — wéwczas wniosek bedzie wymagat
poprawy przez wnioskodawce w trybie wskazanym w ust. 16.

15. Jesli wniosek bedzie wymagat uzupetnienia lub poprawy, IP wezwie
wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku. Uzupetnienie lub poprawa
wniosku jest mozliwa w zakresie jaki przewidujg kryteria, o ktérych mowa w ust. 1
oraz w zakresie wskaznikéw i porzgdkowych zmian we wniosku.

16. Wnioskodawca po otrzymaniu ww. wezwania bedzie zobowigzany poprawi¢ lub
uzupetni¢ wniosek w WOD2021 w ciggu 7 dni roboczych w zakresie wskazanym
w wezwaniu. Termin bedzie liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania
wezwania przez IP. Wnioskodawca moze wnioskowac o jednorazowe
przedtuzenie ww. terminu maksymalnie o 7 dni roboczych.

17. Jesli wnioskodawca nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie albo zrobi to
niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, IP oceni projekt na podstawie

wersji wniosku, ktéra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.
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Wyniki oceny

1. Czlonkowie KOP dokumentujg ocene projektow na kartach oceny projektu.

2. Karty oceny projektu weryfikuje sekretarz KOP lub upowazniony do tego inny
cztonek KOP. Karty oceny zatwierdza przewodniczgcy KOP.
3. Wyniki oceny projektow sg przekazywane do IP, ktéra je zatwierdza w formie listy
projektow.
4. Projekt moze uzyskac:
1) ocene negatywng albo
2) ocene pozytywna.
5. Ocena negatywna to:
1) ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow,
na skutek ktorej projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania lub
2) przypadek, w ktérym projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z
uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w danym naborze.
6. Ocena pozytywna to wybranie projektu do dofinansowania.
7. IP niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy, w formie elektronicznej (ePUAP) lub
w formie papierowej (pocztg tradycyjng), informacje o zatwierdzonym wyniku
oceny projektu, oznaczajgcym wyboér projektu do dofinansowania albo ocene

negatywna.

8. IP podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej programu oraz na
portalu informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach,
ktore otrzymaty ocene negatywng. W przypadku projektow wybranych do
dofinansowania w informacji IP podaje réwniez wysokosc¢ przyznanej kwoty
dofinansowania wynikajacg z wyboru projektu do dofinansowania.

9. Po zakonczeniu postepowania, tj. po zakonczeniu naboru i opublikowaniu
wynikéw oceny wszystkich projektéw objetych tym postepowaniem, IP publikuje
informacje o sktadzie KOP, w ktorej wskazuje, ktére osoby byty ekspertami i kto

byt przewodniczgcym KOP.

10. Po wybraniu projektu do dofinansowania, IP w informacji o wyniku oceny

wskazuje wnioskodawcy jakie dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o
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dofinansowanie projektu, w jaki sposéb i w jakim terminie powinien on dostarczy¢
do IP.

11. W przypadku negatywnej oceny projektu informacja o wyniku oceny zawiera
uzasadnienie wyniku oceny i pouczenie o0 mozliwosci wniesienia protestu na

zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64 ustawy wdrozeniowej.
Procedura odwotawcza

1. Gdy IP negatywnie oceni projekt, wnioskodawca ma prawo wnies¢ protest w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informaciji o tej ocenie.
Publikacja wynikdw oceny na stronie internetowej programu i portalu nie jest

podstawg do wniesienia protestu.

2. Wnioskodawca moze ztozy¢ protest do 1Z za posrednictwem |P:
1) w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem kuriera do IP —
Biuro ZIT ul. Jagiellonnska 61, 85-027 Bydgoszcz, w godzinach obstugi
klientow urzedu lub
2) w formie pisemnej za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., lub
3) w formie dokumentu elektronicznego na adres ePUAP:
/lumb/SkrytkaESP, z zastrzezeniem ze taki protest (wraz zatgcznikami)
musi by¢ opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym,
przy czym kwalifikowany podpis elektroniczny wywotuje skutki prawne,
jezeli zostanie ztozony w okresie waznosci certyfikatu. W przypadku
podpisania dokumentu podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP, za posrednictwem ePUAP powinien zostac przestany wytgcznie
podpisany plik w formacie xml.
3. 0O zachowaniu terminu wniesienia protestu decyduije:
1) w przypadku osobistego doreczenia lub za posrednictwem kuriera — data
dostarczenia protestu do IP;
2) w wypadku wysytki Pocztg Polskg S.A. — data stempla pocztowego (data
nadania);
3) w przypadku dokumentu elektronicznego w ePUAP — data wptywu
protestu do IP potwierdzona w urzedowym poswiadczeniu odbioru (UPO).
4. Protest nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposob:

Instytucja Zarzadzajgca FEdKP
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za posrednictwem

Instytucji Posredniczacej — ZIT BydOF
Biuro ZIT

ul. Jagiellonska 61

85-027 Bydgoszcz

. W zalezno$ci od sposobu wniesienia protestu (forma pisemna lub elektroniczna),

komunikacja pomiedzy IP/IZ a wnioskodawcg odbywa sie w formie w jakiej
wniesiono protest:

1) w przypadku protestu ztozonego w formie pisemnej — na adres wskazany
we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze w protescie wskazano
inny adres do doreczen;

2) w przypadku protestu ztozonego w formie elektronicznej — na
adres ePUAP wnioskodawcy, jesli zostanie wskazany lub jesli adres nie
zostat wskazany na adres ePUAP, z ktérego wptynat protest.

Gdy w imieniu wnioskodawcy wystepuje petnomocnik (zgodnie z
petnomocnictwem zatgczonym do protestu), korespondencja w zakresie

procedury odwotawczej jest doreczana na adres petnomocnika.

. Whnioskodawca moze wykorzysta¢ wzor protestu, ktory jest zatgcznikiem nr 7 do

regulaminu lub ztozy¢ go w innej formie, z zastrzezeniem ze musi on spetniaé

wymogi formalne, o ktérych mowa w art. 64 ust. ustawy wdrozeniowe;j.

IP w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej
przez siebie oceny projektu w zakresach, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 4
i 5, i
1) zmienia rozstrzygniecie co skutkuje wybraniem projektu do dofinansowania i
aktualizacjg informaciji, o ktorej mowa w art. 57 ust. 1, albo
2) protest wraz z dokumentacjg otrzymang od wnioskodawcy kieruje do IZ,
uzasadniajgc brak podstaw zmiany wyniku oceny oraz informuje
wnioskodawce o przekazaniu protestu.
Protest, o ktorym mowa w ust.8 pkt.2 jest rozpatrywany przez |Z — Departament
Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w terminie 21 dni od dnia wptywu do IZ. W uzasadnionych
przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze zostac przedtuzony, szczegdlnie,

gdy przy rozpatrywaniu protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy eksperta.
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W tej sytuacji termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 45 dni
od dnia wptywu do 1Z. Wnioskodawca jest kazdorazowo informowany o

przedtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu.

10. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne

1.

12.

13.

14.

15.

pouczenie lub brak pouczenia w informacji o negatywnej ocenie projektu.

IP/1IZ moze pozostawi¢ protest bez rozpatrzenia, jesli:

1) zostat wniesiony po terminie;

2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania;

3) nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem;

4) zostanie wniesiony przez podmiot niebedgcy wnioskodawcg lub od
oceny skutkujgcej wybraniem projektu do dofinansowania, lub w
odniesieniu do postepowania niekonkurencyjnego;

5) zostat ztozony od informacji o uniewaznieniu postepowania;

6) w toku procedury odwotawczej postepowanie zostato uniewaznione.

Wazne
Brak wskazania w protescie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, skutkuje
pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, bez wzywania do uzupetnienia

protestu (art. 70 ust. 1 pkt 3 ustawy wdrozeniowej).

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych, IP wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania przez wnioskodawce ww. wezwania pod

rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow

formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt. 1-3 i 6 ustawy wdrozeniowe;j.

Wezwanie do uzupetnienia wymogow formalnych powoduje zawieszenie biegu

terminu do rozpatrzenia protestu, do czasu uzupetnienia protestu.

IP w przypadku stwierdzenia oczywistej omyiki we wniesionym protescie

poprawia jg z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia jego
rozpatrywania przez IP oraz |Z (jesli dotyczy) poprzez ztozenie IP/IZ (jesli
dotyczy) oswiadczenia w tej sprawie w jednej z form wskazanych w ust. 2.

IP informuje wnioskodawce o weryfikacji wyniku oceny projektu, o ktérej mowa

w art. 67 ustawy wdrozeniowej.

IZ informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia jego protestu, przekazujgc
mu w szczegolnosci:
1) tresc¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo
nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie 0 mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych
w art. 73 ustawy wdrozeniowe;.
Uwzglednienie protestu przez IZ polega na:

1) wybraniu projektu do dofinansowania i aktualizacji informacji, o ktore;j
mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

2) przekazaniu sprawy IP w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli 1Z stwierdzi, ze doszto do naruszen obowigzujgcych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na
wynik oceny.

Po ponownej ocenie projektu, o ktérej mowa w ust. 19 pkt 2, w przypadku:
1) pozytywnej ponownej oceny projektu — IP informuje wnioskodawce o
wybraniu jego projektu do dofinansowania albo

2) negatywnej ponownej oceny projektu — IP informuje o tym
wnioskodawce, pouczajgc go o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy
wdrozeniowej.

Gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawcze;j
zostanie wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w
ramach dziatania, IP/ IZ pozostawia protest bez rozpatrzenia o czym informuje
wnioskodawce, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu

administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy wdrozeniowe;j.
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22.

23.

24,

25.

Whnioskodawca moze wnie$¢ skarge do sgdu administracyjnego wtasciwego dla
siedziby IP/ 12?1, zgodnie z trybem okreslonym w art. 73-76 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku, gdy:

1) 1Z nie uwzgledni protestu,

2) IP/ 1Z pozostawi protest bez rozpatrzenia;

3) negatywnej ponownej oceny projektu dokonanej przez IP.
Prawomocne rozstrzygniecie sgdu, z wytaczeniem uwzglednienia skargi, o
ktorym mowa w art. 73 ust. 8 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, kohczy procedure

odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie z
wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej KPA stosuje sie tylko w zakresie art. 24 (wytgczenia

pracownikow), przepiséw dotyczacych doreczen i sposobu obliczania terminow.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, rozdziat 16 — procedura odwotawcza.

Umowa o dofinansowanie projektu

1.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu zatgczony do regulaminu (zatgcznik

nr 4) jest aktualny na dzien ogtoszenia naboru. Wnioskodawcy bedg podpisywali
umowe wedtug wzoru aktualnego w dniu jej zawarcia dostepnego na stronie
programu: ....

IP zawrze z wnioskodawcg umowe o dofinansowanie projektu na wzorze
aktualnym na dzien podpisania umowy. Wzér umowy o dofinansowanie projektu
moze zosta¢ zmodyfikowany, np. w przypadku zmiany uregulowan prawnych i/
lub wytycznych lub ze wzgledu na specyfike projektu.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie IP lub w
formie elektronicznej. Wybér sposobu zawierania umowy o dofinansowanie

projektu nastgpi w wyniku uzgodnien pomiedzy wnioskodawca a IP.

21 W zaleznosci od etapu postepowania odwotawczego.
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4. W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest
zawierana z partnerem wiodgcym, ktéry bedzie beneficjentem odpowiedzialnym
za przygotowanie i realizacje projektu.

5. Wnioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu e-mailem. Powinien to zrobi¢ w terminie 21 dni od daty
wezwania przekazanego przez IP w ePUAP. IP wskaze wnioskodawcy wzory
zatgcznikow (jesli IP dysponuje takimi wzorami) na adres e-mail wskazany we

whniosku.

Odestanie

Zob. zatgcznik nr 5 do regulaminu — dokumenty niezbedne do zawarcia umowy.

6. IP moze wymagac od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych
wyzej dokumentdw, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i

prawnego lub spetnienia obowigzkdéw prawnych.

7. Jesli wnioskodawca nie dostarczy dokumentéw zgodnie z wezwaniem oraz jesli
nie bedg one zgodne z regulaminem, IP moze odstgpi¢ od zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu bez dalszych wezwan.

8. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, na podstawie o$wiadczen i
zaswiadczen wnioskodawcy ztozonych zgodnie z ust. 5, IP zweryfikuje i
potwierdzi, ze??:

1) wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania, nie
jest podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ustawy o finansach
publicznych (dotyczy takze partneréw);

2) nie zachodzg przestanki okreslone w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745) (dotyczy takze
partneréw);

3) nie zachodzg przestanki okreslone w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za

22 \Wskaz zakres wtasciwy dla postepowania.
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czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r. poz. 358, z p6zn.
zm.) (dotyczy takze partnerow);

4) wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem, na ktorym cigzy obowigzek
zwrotu pomocy, poniewaz Komisja Europejska uznata pomoc za
niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym?3;

5) wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w
rozumieniu pkt 24 Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczacych
pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw
niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji (Dz. Urz. UE C
2014/C 249/01)%;

6) projekt nie obejmuje przedsiewziec, ktore zostaty objete lub powinny
zostac objete procedurg odzyskiwania srodkéw w rozumieniu art. 65
rozporzgdzenia ogélnego;

7) wnioskodawca oraz partnerzy nie figurujg na liscie oséb i podmiotow,
wzgledem ktorych stosowane sg srodki sankcyjne, prowadzonej przez
ministra wlasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z pézn. zm.),
jak réwniez nie figurujg w wykazach, o ktérych mowa w:

a) Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczgcym srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.
Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1 z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie srodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennosc i
niezalezno$¢ Ukrainy i im zagrazajgcych (Dz. Urz. UEL 78 z
17.3.2014, str. 6, z pdzn. zm.);

c) Rozporzadzeniu (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.

dotyczgcym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami

BUsun, jesli nie dotyczy.
24Usun, jesli nie dotyczy.
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Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1 z pézn. zm.);

8) wnioskodawca wybrat partnera/éw zgodnie z art. 39 ustawy
wdrozeniowej (jesli dotyczy);

9) wnioskodawca zadeklarowat brak podwojnego finansowania
przedsiewzie¢ ujetych we wniosku z roznych zewnetrznych srodkow
publicznych, w tym europejskich;

10) wnioskodawca bedacy jednostkg samorzgdu terytorialnego (lub
podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny) nie podijat
jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych, sprzecznych z zasadami, o
ktorych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego, w tym, Zze na
terenie tej jednostki samorzadu terytorialnego nie obowigzujg zadne
ustanowione przez organy tej jednostki dyskryminujgce akty prawa
miejscowego sprzeczne z ww. zasadami;

1) ...

9. Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta, gdy:

1) wnioskodawca nie dokona czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane
przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu w terminie
wskazanym przez IP;

2) wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych;

3) IP uniewazni postepowanie;

4) w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma
negatywng ocene;

5) wnioskodawca zrezygnuje z dofinansowania.

10. Gdy w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma negatywng
oceneg, IP nie podpisze z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie projektu.
Whioskodawcy przystuguje protest od tej oceny, ztozony na zasadach
wskazanych w rozdziale 11 regulaminu.

11. 1P moze odmowi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jezeli zachodzi

obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia tej

umowy.
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Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 61 ust. 4-7.

12. IP informuje wnioskodawce o przyczynach odmowy zawarcia umowy o

dofinansowanie projektu za posrednictwem platformy ePUAP.

Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Regulamin nie moze by¢ zmieniany w czesci dotyczgcej wskazania sposobu
wyboru projektéw do dofinansowania i jego opisu.

Mozliwo$¢ zmiany regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow istnieje
wylgcznie w sytuacji, gdy nie ztozono jeszcze zadnego wniosku. Zmiana ta

skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu skfadania wnioskéw.
Jesli IP zmieni regulamin, poinformuje o tym na stronie internetowej programu,
portalu oraz e-mailem (dotyczy wnioskodawcow). IP udostepnia na stronie

internetowej programu oraz na portalu wszystkie wersje regulaminu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 51 ust. 3-8 — warunki zmiany regulaminu.

Jesli IP uniewazni postepowanie, poinformuje o tym na stronie internetowej
programu, portalu oraz e-mailem (dotyczy wnioskodawcéw).
Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 58 — przyczyny uniewaznienia postepowania.

IP zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do dokumentéw
dotyczacych oceny jego projektu, ale bez mozliwosci dostepu do danych

osobowych oséb, ktére oceniaty jego projekt.

Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawcow mogg uzyskac
uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepiséw oraz

podmioty przeprowadzajgce ewaluacje programow z zastrzezeniem, ze
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10.

11

zapewnig ich poufno$¢ oraz bedg chroni¢ informacje stanowigce tajemnice

prawnie chronione.

IP zacheca wnioskodawcow do korzystania z ustugi Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na etapie przygotowywania
projektu i wniosku.

Dodatkowa informacja

Kontakt do PIFE [LINK].

Whnioskodawca ma prawo zgtosi¢ sprawe Rzecznikowi Funduszy Europejskich w
IZ, ale ewentualne dziatania takiego rzecznika nie wstrzymujg postepowan
prowadzonych przez IP, inne organy oraz biegu terminéw dotyczacych tych
postepowan.

Dodatkowa informacja

Kontakt do Rzecznika Funduszy Europejskich w 1Z [LINK].

Whioskodawca jest administratorem danych osobowych, ktére sg przetwarzane
w zwigzku z realizacjg projektu, o dofinansowanie ktérego ubiega sie
wnioskodawca, dlatego jest on zobowigzany dotozy¢ szczegdlnej starannosci

w celu ochrony intereséw oséb, ktérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie
wymagania wynikajgce z RODO, w tym w szczegolnosci w zakresie obowigzkow
informacyjnych (art. 13 i art. 14 RODO).

Odestanie
Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 87-92 — przetwarzanie danych osobowych
Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

zamieszczona jest na stronie internetowej programu [LINK]

- Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie wnioskodawca przekazuje IP

na etapie naboru, oceny wniosku o dofinansowanie projektu oraz w zwigzku z
czynnosciami niezbednymi do wykonania przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu, mogg zawierac tylko te dane osobowe, ktérych
obowigzek przekazywania wynika z aktualnych zasad realizacji FEdKP, w
szczegolnosci z regulaminu i Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu EFRR.
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Podstawa prawna

IP prowadzi postepowanie zgodnie z regulacjami unijnymi i krajowymi.

Regulacje unijne to:
rozporzadzenie ogolne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30 czerwca 2021 r., str. 159 z pézn. zm.)
rozporzadzenie EFRR — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 013 z
30 czerwca 2021 r., str. 60)
RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.)

Regulacje krajowe to:
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP) —
Program regionalny pn.: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027 zatwierdzony przez Komisje Europejskg decyzjg wykonawczg
nr C(2022) 8889 z 7 grudnia 2022 r.
Szczegoétowy Opis Priorytetow (SZOP) — Szczegdtowy Opis Priorytetow
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
obowigzujacy od ... r.
ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079)
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ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.)

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775)

ustawa ...

Wytyczne dotyczace wyboru projektéw na lata 2021-2027, obowigzujgce
od 27 pazdziernika 2022 r.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
obowigzujgce od 25 listopada 2022 r.

Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne réwnosciowe), obowigzujgce

od 5 stycznia 2023 r.
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Slowniczek

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

ekspert — ekspert, o ktérym mowa w art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

IZ — instytucja zarzgdzajgca FEdKP

IP — Instytucja posredniczgca w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego — Miasto Bydgoszcz

KOP — Komisja Oceny Projektow dla

portal — Portal Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl

projekt —przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej

postepowanie — postepowanie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, o
ktorym mowa w art. 45 ustawy wdrozeniowej, w ramach ktérego projekty mogg by¢
wybierane w sposob konkurencyjny

regulamin — regulamin wyboru projektéw EFRR

strona internetowa programu — strona: www.funduszeUE .kujawsko-pomorskie.pl

umowa o dofinansowanie — umowa lub decyzja, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2 i 32
ustawy wdrozeniowej

wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach FEdKP ztozony w
WOD2021

wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
naboru

WOD2021 — aplikacja Centralnego systemu teleinformatycznego (CST2021), stuzgca
do przygotowania i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu EFRR w ramach
FEdKP

ZIT BydOF - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Bydgoskiego Obszaru
Funkcjonalnego
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Lista zalagcznikow do regulaminu

Zatgcznik 1 Kryteria wyboru projektow

Zatgcznik 2 Wskazniki realizacji projektu

Zatgcznik 3 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFRR
Zatgcznik 4 Wzér umowy o dofinansowanie projektu EFRR

Zatgcznik 5 Lista dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu

Zatgcznik 6 Minimalny zakres umowy o partnerstwie
Zatgcznik 7 Wzor protestu

Zatgcznik 8 ...
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez 1 f(amon;d-\évojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska A vjawsko--omorskiego
Instrukcja moze by¢ modyfikowana stosownie do specyfiki postgpowania w zakresie wyboru projektéw.

Zatgcznik 1.2.1-3
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Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu EFRR

w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza
2021-2027
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Ogdlne informacje

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie.
Zawiera on 12 sekcji:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

TomTmoUoOw®py

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje

“

Oswiadczenia

K.  Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i Ksg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac pewna sekcje, trzeba
wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w

poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych

pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie

Wspotpracownicy) opisaé projekt, o ktérego dofinansowanie sie ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Instytucji posredniczacej
funkcjonujgcej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(skrot: IP.

IP moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg
niepoprawne pod wzgledem merytorycznym. Wtedy powiniene$ je poprawi¢ i odestaé w

powrotem do tej instytucji.
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1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCIE , WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWAP

Projekt
Tytut projektu®
Tytut
Opis projektu*
Opis

Data rozpoczecia realizacji projektu* Data zakoriczenia realizacji projektu®
89 20200902 5 20200904

Grupy docelowe®
test

Obszar realizagji projektu®

Caly krsj

Dziedzina projektu®

Cyfryzacja MEP (w tym handel elekrroniczny e-biznes i sieciowe procesy biznesowe zywe laboratoria przedsigbiorstwa internetowe i nowe przedsigbiorstwa TIK ustugi B28)

Opis pdl, ktére powinienes wypeti¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego wniosku o

dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Tytut projektu tekstowe Tytut powinien identyfikowac projekt, a

jednoczesnie nie powielac tytutu innych
projektéw realizowanych przez Ciebie lub przez
inne podmioty. Musi trafnie oddawac sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla
wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalnie 150
znakow).

Tytut sformutuj z uzyciem prostego jezyka i
unikaj skrétéw, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej,
ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy
lub uczestnika projektu.
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w
dziataniach komunikacyjnych takich jak np.
plakaty, tablica informacyjna, strona
internetowa.

Gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji,
powinien zawieraé w tytule: przedmiot,
lokalizacje oraz etap, tak aby w sposob
syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.:
Modernizacja drogi wojewddzkiej nr xxx na
odcinku yyy — zzz.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji na
poziomie zaréwno gmin jak i powiatéw, nalezy
unika¢ w tytule projektu wskazywania miejsca
realizacji projektu w konkretnej gminie.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny  sposoéb
zidentyfikowac¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzgledni¢ ogdlne zatozenia projektu.
Powinien  zawiera¢  krotkg, syntetyczng
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym
opisem zakresu rzeczowego projektu i
poszczegolnych dziatan. Powinienes uwzgledni¢
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich
realizacji (metoda, forma) oraz opis
planowanych dziatanh informacyjno-
promocyjnych. Ponadto w opisie przedstaw
czynnosci juz przez Ciebie podjete, np.:
zawarcie umowy z wykonawcg oraz posiadane
pozwolenie na budowe Ilub wskazane daty
ztozenia wniosku na wydanie pozwolenia na
budowe.

W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole strona
WWW.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektow,
ktorych realizacja rozpoczeta sie przed
ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybér daty
wczesniej od biezgcej daty systemowe;.

Data zakohczenia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on
pozniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Grupy docelowe

tekstowe

Opisz grupy odbiorcéw, do ktorych jest
skierowany projekt. W tym polu opisz, kogo
obejmiesz wsparciem w ramach projektu oraz
wskaz — w oparciu o ogolnodostepne dane oraz
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

ewentualnie Twoje wiasne dane — istotne cechy
uczestnikow (os6b lub podmiotéw), ktorzy
zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem
obszaru realizacji projektu. W tym polu uzasadnij
wybér konkretnej grupy docelowej sposrod
potencjalnych grup wskazanych w wybranej
podstawie programowej naboru, uwzgledniajgc
specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny
projektu. Opisz grupe docelowg w sposob
pozwalajgcy  osobie  oceniajgcej  projekt
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie 2z zapisami
zawartymi w podstawie programowej naboru
oraz  szczegotowymi  kryteriami  wyboru
projektow.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosSci

Okresl czy projekt jest realizowany na terenie
catego kraju, czy tez w okreslonym regionie
kraju. Nalezy wybra¢ jedng wartos¢ z listy: caty
kraj, region.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okres$lajgca, jakiej dziatalnosci
dotyczy projekt. Wybierz jedng wartosc z listy.

Miejsca realizacji

lista obiektow

Wskaz na lokalizacje (lub lokalizacje)
realizowanego projektu na poziomie
wojewoddztwa, powiatu i gminy. W przypadku
realizacji projektu na obszarze obejmujacym
wiecej niz jeden powiat lub gmine, wymien je
dodajac z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie
na ikone ,*” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,Xx” na tytule poszczegolnego
miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe:
wojewodztwo, powiat i gmina.

> Wojewddztwo

lista wartosSci

Wojewddztwo miejsca realizacji. Wybor z ze
stownika.

> Powiat lista wartosci Powiat miejsca realizacji. Wybér za stownika
zawezony do wybranego uprzednio
wojewoddztwa.

> Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybér za stownika

zawezony do wybranego uprzednio powiatu.
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Uwagal!
Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma

wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy uzupetnié:

Miejsca realizacji @

Szukaj
1. Miejsce @ N2

Wojewodztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzanéw

2. Miejsce @ 1™ ¥

Wojewddztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE gorlicki Gorlice

2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujacy ekran:
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INFORMAC.JE O PROJEKCIE

Informacje o wnioskodawey

WNIGSKODAWGA | 7/
REALIZATORZY

WSKAZNIK FROJEKTU  ZADANIA

BUDZET PROJEKTU  PODSUMCWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZARYZVIA  DODATKCWE INF(

Dane o wnioskodawcy

Nazws*

Nazwa testowa
Forma prauna” Wielkost preedsishiorswa®
fundusze Duze
Forma wizsno3a™ gl Go dzys kania VAT
Tak

Oscby zagraniczne

Dane teleadresowe
K Migjscowosér
=
Foda Sigtystok (FODLASKIE, Biatystok, Bizfystok)
Ked poczomy’ L
15349 ‘Stafana Zeromskisgo
- (11 )
P Zapisano w: Dysk Y
5 Nrlokalu
1

Email* Telkefon
test@podiaskis su 123456789

17750
Swona www
wviv.strona.pl
- . {750

Dane identyfikacyjne

Rodzs] identyikabrs”
NIF

NIPPe siNamer cagraniczny’
3898428159

@ Czywnioskodawea przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu*

Opis pol, ktére powiniene$s wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego wniosku o
dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

Woybierz rodzaj identyfikatora swojego
podmiotu, ktéry ubiega sie o
dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL,
NIP lub numer zagraniczny.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wpisz swoOj numer identyfikacyjny,
zagraniczny zgodnie z wyborem w polu powyze;j
Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu

ubiegajgcego sie o dofinansowanie
projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Forma prawna

lista wartosSci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi
prawnemu wnioskodawcy. Do wyboru
jest kilkadziesigt pozycji.

Forma wtasnosci

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie
wiasnosci zgodnie ze stanem prawnym
wnioskodawcy.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa

lista wartosSci

Wskaz odpowiednig wielkos¢
przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli
Twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie
dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy

Miejscowosé tekstowe Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy

Ulica tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy

Numer lokalu tekstowe Whpisz numer lokalu wnioskodawcy

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej

whnioskodawcy

Mozliwos¢ odzyskania VAT

lista wartosci

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

Czy wnioskodawca
przewiduje udziat innych
podmiotéw w realizacji
projektu

zmienna logiczna

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych
podmiotdw w  realizacji  projektu
bedgcego przedmiotem wniosku o
dofinansowanie. Jesli tak, to konieczne
wypetnij tabele Realizatorzy.

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktére sg upowaznione do
kontaktow roboczych w sprawach
projektu bedgcego przedmiotem wniosku
o dofinansowanie.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x”
na tytule poszczegodlnej osoby.

> Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

> Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby
do kontaktu

» Telefon tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz podmioty, ktére bedg realizowac
zadania projektowe bedace
przedmiotem wniosku o dofinansowanie
tgcznie z wnioskodawca.

Realizatorow dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x”
na tytule poszczegdlnego realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne dane,
jak wnioskodawca.

> Rodzaj identyfikatora | lista wartosci Wybierz sposob, w jaki zostanie
zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP
lub numer zagraniczny

> NIP/PESEL/Numer tekstowe Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego

zagraniczny identyfikatora dla realizatora

> Nazwa tekstowe Wohisz oficjalng nazwe realizatora,
zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem.

» Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi
prawnemu realizatora. Do wyboru jest
kilkadziesigt pozycji.

» Forma wlasnosci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie
wiasnosci zgodnie ze stanem prawnym
realizatora.

> Wielkosc lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢

przedsigbiorstwa przedsiebiorstwa realizatora.

> Kraj lista wartosci Wybierz kraj realizatora

> Miejscowosc tekstowe Wskaz miejscowos¢ realizatora

> Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
> Ulica tekstowe Wybierz ulice realizatora
» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora
» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora
>  Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej
realizatora
» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora
> Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej
realizatora
» Mozliwo$¢ odzyskania | lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma mozliwosc
VAT odzyskania podatku VAT.

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:

Osoby do kontaktu €@

Szukaj

1. Osoba @ +

Imie* Nazwisko*
fre rgg
3/500

Email* Telefon*
efvb@ferv.vgf 123456789

1373500

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko, gdy odznaczytes$ opcje udziatu
innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie zrobites, tabela ta jest niewidoczna w
Sekgji B.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktore wystepujg w panelu Informacje o

wnioskodawcy:

3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg

dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:
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INFORMACJE O PROJEKCIE  WINIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIEBUDZETU  ZRODEAFINANSOWANIA AN

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogolem e DODA) POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotéw leczniczych szt. (JEDOT9)

2,0000 ’ 0 L v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem o DODA] POZYCJE

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikow Produktu lub

Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

@ pobaj PozYCIE

Obowiazkowy

€ v

Wiasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:
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Wskaznik realizacji projektu*

Jednostka miary*

Wartosc docelowa - ogbtem™

Sposab pomiaru*

Nazwa wskaénika

Podziat na plec*

Jednosika miary Warlosé docelowa - ogtlem 19 oo POZYCIE

\*‘.,’Iasﬁy o

Opis pal, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone

wskaznikéw »+”’ na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie

projektu na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego
wskaznika.

» Wskaznik lista wartosci lub | Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy
realizacii tekstowe jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy
projektu wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik

projektowy jest wtasny, to warto$¢ pola powinna byé
wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi
ze stownika, ktérego wariant jest wybierany
w zaleznosci od PWD naboru 2zwigzanego =z
wnioskiem o dofinansowanie.

> Rodzaj lista wartosci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub rezultatu.
wskaznika

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny
efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. dtugo$¢ zbudowanej drogi, liczba
firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba zakupionych
biurek).

Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw
zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne.

» Jednostka
pomiaru

lista wartosci lub
tekstowe

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy
jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wybierz z listy
wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik
projektowy jest wtasny, to wartos¢ pola wpisz recznie.
Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika,
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone
wskaznikow ,»+”’ na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
projektu na ikone ,,x” na tytule poszczegoélnego
wskaznika.
ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od PWD
naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.
> Podziat na zmienna Odznacz, czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat
ptec logiczna na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie bedzie
uwzgledniat, wtedy pola Wartos¢ docelowa
wskaznika K i Warto$¢ docelowa wskaznika M sg
nieedytowalne.
> Wartosé liczba Wskaz liczbe kobiet, ktore ma objg¢ projekt bedacy
docelowa (4 miejsca po | przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika K przecinku)
> Wartos¢ liczba Wskaz liczbe mezczyzn, ktdérych ma objgC projekt
docelowa (4 miejsca po | bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika M przecinku)
> Wartosé liczba Catkowita liczba ludzi, ktérych ma objg¢ projekt
docelowa (4 miejsca po | bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli
wskaznika O | o ecinku) Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to wartosé ta jest
obliczana jako suma kobiet i mezczyzn objetych przez
projekt.
> Wartos¢ liczba Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu,
bazowa K (4 miejsca po | okreslana w przypadku wskaznikéw rezultatu,
przecinku) uzupetniana przez Ciebie, jesli oznaczono podziat na
ptec.
> Wartos¢ liczba Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji
bazowa M (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw
przecinku) rezultatu, uzupetniana przez Ciebie, jesli oznaczono
podziat na pteé.
>  Wartosé liczba Catkowita liczba ludzi przed rozpoczeciem realizacji
bazowa O (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw
przecinku) rezultatu. Jesli Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to
wartos¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn
przed rozpoczeciem realizacji projektu.
> Sposob tekstowe Krétko opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartosé
pomiaru kaznik ; iet iekcie.
tekasnika wskaznika osiggnietg w projekcie
Uwagal!
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» Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wartosci pol Wskaznik

realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane ze stownika jako kombinacja

obu wartosci. Jesli wskaznik projektu jest wiasny, to pola te sg wypetniane recznie.

» Nalezy wybra¢ wszystkie dostepne w naborze wskazniki. Jesli sg wsréd nich takie,

ktore nie sg adekwatne do zakresu rzeczowego projektu wowczas mozna podac

wartos¢ ,0”.

4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera

ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé poszczegdlne zadania

konieczna jest znajomos¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty

czasowe poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami

w formie zwinietej:

INFORMACIE O

Nazwa zadania

Data rozpoczecia

Data zakoriczenia

@ oo zananE

ZAKONCZ EDYCE WROC

Szukaj

Data rozpoczecia* Data zakonczenia* 0 A G
Zadanie 1-123 (3 2020.0902 18 202009-04

Data rozpoczecia* Data zakonczenia* 0 A -
Zadanie 2 - TEsty 12 (3 2020.09-02 18 202009-04

Data rozpoczecia® Data zakonczenia* e ”
Zadanie - Koszty poérednie 13 2020-00-02 13 2020-09:03

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu

ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy rzad tabeli zadan w formie

rozwinietej:
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Opis pal, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista zadan lista Zadania dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone
obiektow »+’ na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie

na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnego zadania.

Numer liczba Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
catkowita
> Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac
zadania bedzie co jest przedmiotem tego zadania.
> Opisi tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegdtowo, co jest
uzgsa_dnlenle przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij,
zadania

dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna do
realizacji celu Twojego projektu.

» Data _ data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

> Data _ data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
pozniejszy od daty zakonczenia projektu.

> Koszty zmienna Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie

posrednie logiczna zwigzane z realizowanymi w projekcie zadaniami czy
koszty posrednie. Oznaczenie ma wptyw na to jakie
pozycje budzetu bedziesz mdégt doda¢ w ramach
zadania.

Uwagal!
» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ odznaczone jako
koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze ‘Koszty posrednie’. Gdy takie

zadanie juz istnieje, nie masz mozliwosci, aby odznaczy¢ koszty posrednie w innym
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zadaniu. Aby to zrobi¢ najpierw odznacz koszty posrednie w juz istniejacym zadaniu.

Zadanie o nazwie ‘Koszty posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

5. Sekcja E Budzet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak dlatego,
ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do
zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca

albo tez jeden z realizatorow zdefiniowanych w Sekcji B.

Uwaga!
» Budzet projektu musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym razie

system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie wniosku.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania
uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz wprowadzone pod zadaniami pozycje

budzetowe w formie rozwinietej.

Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie

z Sekgji D.

Wydatki ogétem | liczba Suma wszystkich pol Warto$é ogétem w pozycjach
(2 miejsca po budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
przecinku) wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku

edycji réwna 0.

Wydatki liczba Suma wszystkich pol Wydatki kwalifikowalne w

kwalifikowalne (2 miejsca po pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania.
przecinku) Jest to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na

poczatku edycji réwna 0.

Dofinansowanie | liczba Suma wszystkich pol Dofinansowanie w pozycjach
(2 miejsca po budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
przecinku) wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku

edycji réwna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, kliknij na ikone ,+” w ostatnigj

kolumnie tego zadania.
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Opis pdl pozycji budzetowej, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E wniosku

o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypelnienia
Lista pozycji lista Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie
budzetu obiektéw na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie

poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegoblnej pozycji.

» Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa jest
melt_oda . logiczna ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie
roziiczania

ponoszonym.

> Kategoria kosztow | lista wartosci | Wybierz witasciwg kategorie kosztow. Mozesz
wybrac jedng z kilkunastu wartosci do wyboru.

» Nazwa kosztu tekstowe Opisz krétko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne
nazwy muszg by¢ unikalne w ramach zadania.

» Realizator lista wartosci | Jesli projekt jest realizowany tylko przez
wnioskodawce, pola nie musisz wypetniac. Jesli w
Sekcji B Wnioskodawca i Realizatorzy wskazates
inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz
jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz podmiot,
ktéry ponosit bedzie dany wydatek.

»  Wartos$¢ ogdtem liczba Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to
(2 miejsca po | wartos¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem
przecinku) nastepujacych przypadkéw szczegdlnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
jednostkowa, to wartos¢ ogdtem jest iloczynem
wysokosci stawki i ilosci stawki,

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
ryczaftowa, to wartos¢ ogétem jest inicjowana jako
iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100)
oraz sumy wszystkich wartodci ogotem zadan
nieoznaczonych jako koszty posrednie.

> Wydatki liczba Czes¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do
kwalifikowalne (2 miejsca po | dofinansowania.
przecinku)

Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢
wieksza od wartosci wydatkow ogdtem dla danej
pozycji budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana
recznie za wyjgtkiem nastepujgcych przypadkow
szczegolnych:
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Lista pozycji
budzetu

lista

obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie

na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegoblnej pozycji.

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg
iloczynem wysokosci stawki i ilosci stawki

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
ryczaftowa, to wydatki kwalifikowalne sg
inicjowane jako iloczyn stawki ryczattowej
(podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich
wydatkow kwalifikowalnych zadan
nieoznaczonych jako koszty posrednie.

» Dofinansowanie

liczba
(2 miejsca po
przecinku)

Wskaz, jakie dofinansowanie jest wnioskowane,
zgodnie z warunkami opisanymi w odpowiednim
naborze. Wartos¢ dofinansowania nie moze byc¢
wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla
danej pozycji budzetu.

> Limity

lista wartosci

Wybierz jeden Iub kilka
okreslonych w warunkach naboru

2021-20277).
rozporzadzen Komisji Europejskiej.

limitow wydatkow
(,Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
Wynikajg one z odpowiednich

Odznaczysz, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania, to

pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
> Rodzaj lista wartosci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria
ryczattu kosztéw. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota
ryczattowa, stawka jednostkowa i stawka ryczattowa.
> Wysokos¢ liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
stawki (2 miejsca po ryczattu jest stawka jednostkowa.
przecinku) Wskaz wysoko$¢ stawki jednostkowej
> llos¢ stawek liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
(2 miejsca po ryczattu jest stawka jednostkowa. Wskaz
przecinku) zastosowang ilos¢ stawek jednostkowych.
> Stawka liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
ryczattowa (2 miejsca po | ryczattu jest stawka ryczattowa. Wskaz procentowg
przecinku) wysokos¢ ryczattu od podstawy ogolnych kosztéw

projektu (poza kosztami posrednimi).
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Uwagal!

» Gdy w polu Rodzaj ryczaltu wybierzesz warto$¢ stawka jednostkowa, to w polu Nazwa

kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattéw dla wartosci o rodzaju
stawka jednostkowa. Nastepnie, jesli wybierzesz w tym polu jakas wartos¢ z listy, to
pole Wysokos¢ stawki uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu.
Po uzupetnieniu pola llo$¢é stawek zostang takze automatycznie obliczone wartosci w
polach Wartosé ogétem i Wydatki kwalifikowalne. W przypadku niedostepnosci
wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka
Jjednostkowa.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest

ryczaltem typu stawka ryczattowa:

Zadanie 1. Zadanie A 105 000,00 94 500,00 30 000,00 ° DODAJ POZYCJE

1

@@ Uproszczana metoda rozliczania®

%o

‘ 5 000,00 4 500,00

‘ e ¥ ~

Stawka ryczattowa

Nazwa kosztu*

Wartosc ogolem* Wydatki kwalifikowalne®
5 000,00 4500,00 Dofinansowanie*

Limity

Uwagal!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka ryczaftowa, to w polu Nazwa

kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattéw dla warto$ci o rodzaju
stawka ryczaftowa. Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas wartosc z listy,
to pole Stawka ryczaltowa uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢
ryczattu. Zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach Wartos¢ ogétem
i Wydatki kwalifikowalne. W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie
jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka ryczatfowa.

Jesli pozycja budzetowa o uproszczonej metodzie rozliczania jest ryczattem typu kwota

ryczattowa, to przypisz do niej jeden lub kilka Wskaznikow kwoty ryczattowej. Aby dodac

wskaznik kwoty ryczattowej wybierz w polu Rodzaj ryczattu wartoS¢ Kwota ryczaitowa.

Witedy w ostatniej kolumnie pozycji budzetu pojawi sie ikona ,+”. Po kliknieciu na nig pojawi
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sie linia nowego wskaznika z polami Nazwa wskaznika i Wartos¢ wskaznika, ktore nalezy

uzupetnic.

Uwaga!

» Gdy w polu Rodzaj ryczaltu wybierzesz warto$¢ kwota ryczaftowa, to w danym
zadaniu to nie mozesz utworzy¢ pozycji o innym rodzaju ryczattu (réwniez w ramach
innych realizatorow). Walidacja sprawdzajgca ten warunek dziata zaréwno przy
uzupetnianiu budzetu przez uzytkownika, jak i podczas importu danych z pliku.

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Jezeli w zadaniu istnieje pozycja budzetowa oznaczona jako kwota ryczattowa, to nie moga w tym zadaniu istnie¢ pozycje innego typu niz kwota ryczattowa.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do wyswietlania w
postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do wybranego podmiotu
zdefiniowanego w Sekcji B. Aby wyszuka¢ po nazwie wnioskodawcy lub realizatora nalezy

klikng¢ w pole i wybrac albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw:

Szukaj po nazwie wnioskedawey lub realizatora

‘ MG biznes Spz 0. o.
Stefan Mowak

Castaldi SA

Uwagal!
> Wypetnione pola linii budzetowych mozesz eksportowac do plikow w formacie
Excel. Rownoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi
wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywac do Sekcji E odpowiednich wnioskow
o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje

Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomocg klikniecia na odpowiednie przyciski.

93



Wybér funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi

warto$ciom poszczegdélnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik ten mozna zapisa¢ w

dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie jest naruszona

jego struktura odpowiadajgca strukturze pél Sekcji E:

e zaktadka Budzet

o

o

o

o

o

kolumna Liczba porzgdkowa

kolumna Zadanie

kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia

kolumna Kategoria kosztow

kolumna Nazwa kosztéw

kolumna Rodzaj ryczattu

kolumna Nazwa kosztu ryczattu

kolumna Wysoko$¢ stawki

kolumna llo$¢ stawek

kolumna Ogétem dla stawki jednostkowej
kolumna Warto$¢ ogotem

kolumna Wydatki kwalifikowalne
kolumna Dofinansowanie

kolumna Realizator

o zaktadka Limity

o

o

kolumna Pozycja
kolumna Limit

o zaktadka Wskazniki

o

o

o

kolumna Pozycja
kolumna Nazwa wskaznika

kolumna Wartosé

Wybdr funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybraé odpowiedni plik

excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel z budzetem powinna by¢ zgodna z

obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci sg sprawdzane

pod katem poprawnosci, a nastepnie przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w

poszczegodlnych zadaniach.

Wybor pliku, ktory nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwréceniem przez system

komunikatu:
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! Dokument zawiera btedy

Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z wymaganych
pol, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaly uzupetnione.

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie wiekszej

liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna w aplikacji) na ekranie pojawi sie komunikat:

Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany bigd. Prosze skontaktowac sie z administratorem.
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez

Samorzad Wojewaddztwa

Unie Europejska - ‘ ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

W Sekcji F wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedace podsumowaniem

budzetu sporzadzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.

Pole Szukaj

po nazwie wnioskodawcy Ilub

realizatora stuzy do wyswietlania

podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do wybranego podmiotu

zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowa¢ dane wybierz w tym polu albo

wnioskodawce albo jednego z realizatoréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszgce

sie tylko do niego.

7. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.

Opis pal, ktore powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G wniosku o dofinansowanie:

Wydatki ogotem

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkow ogétem z tytutu
Wydatki ogotem (2 miejsca po | dofinansowania.

przecinku)
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu dofinansowania.
kwalifikowalne przecinku)
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkow ogétem z tytutu wktadu wiasnego.
ogotem przecinku)
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wktadu
kwalifikowalne przecinku) wiasnego.
Budzet panstwa/ liczba Wopisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu budzetu
Wydatki ogotem (2 miejsca po | panstwa.

przecinku)
Budzet panstwa/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu budzetu panstwa.
kwalifikowalne przecinku)
Budzet jednostek liczba Wopisz kwote wydatkdéw ogétem z tytutu budzetu
samorzadu (2 miejsca po | jednostek samorzadu terytorialnego.
terytorialnego/ przecinku)

96



Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Budzet jednostek liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
samorzadu (2 miejsca po | tytutu budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego/ przecinku) terytorialnego.
Wydatki
kwalifikowalne
Inne publiczne/ liczba Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu innych
Wydatki ogotem (2 miejsca po | wydatkéw publicznych.

przecinku)
Inne publiczne/ liczba Podaj wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu innych wydatkéw publicznych.
kwalifikowalne przecinku)
Prywatne/ Wydatki liczba Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu
ogo6tem (2 miejsca po | wydatkow prywatnych.

przecinku)
Prywatne/ Wydatki liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
kwalifikowalne (2 miejsca po | tytutu wydatkéw prywatnych.

przecinku)
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
ogo6tem (2 miejsca po | wydatkow ogétem.

przecinku)
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
kwalifikowalne (2 miejsca po | wydatkow kwalifikowalnych.

przecinku)

Uwagal!

» Suma Wydatkéw ogétem musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich Wydatkéw ogotem

zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu Podsumowanie budzetu w
Sekgji F.

Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw
kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

Warto$¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki ogétem musi by¢ réwna wartosci w
pozycji Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu Podsumowanie budzetu w
Sekgiji F.

Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki kwalifikowalne musi by¢ réwna
wartosci w pozycji Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu Podsumowanie

budzetu w Sekc;ji F.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.
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8. Sekcja H Analiza ryzyka

W tej sekcji opisz pola zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Doswiadczenie tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z
podobnymi projektami.

Opis sposobu tekstowe Opisz krétko sposdb zarzadzania projektem, jaki

zarzadzania proponujesz.

projektem

Opis wktadu tekstowe Opisz krétko wkiad rzeczowy wnoszony do

rzeczowego projektu.

Opis wiasnych tekstowe Opisz krotko zrédta finansowania wktadu wiasnego.

Srodkow

finansowych

Analiza ryzyka zmienna Oznacz, czy projekt podlega analizie ryzyka

w projekcie — nie | logiczna (wynika to z warunkéw naboru). Tylko jesli projekt

dotyczy podlega analizie ryzyka, nalezy uzupetnié¢ liste
ryzyk.

Analiza ryzyka nie jest wymagana. W projektach inwestycyjnych opisz jg w Studium

wykonalnosci/ Planie inwestyciji (jesli te dokumenty sg wymagane).

9. Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje |, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Zakres
pol moze rézni¢ sie w zaleznosci od naboru. Pola te mogag by¢ polami tekstowymi, polami
numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz wybraé albo jedng, albo
kilka wartosci z listy. Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg kontekstowg

odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektore z tych pél moga by¢ obowigzkowe.

10. Sekcja J Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z oswiadczeniami, ktére
zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z ktérego

zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

W kazdym oswiadczeniu powinienes wybrac jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie dotyczy.
Niektore oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisaC sekcji bez

zaznaczenia jednej z opciji.



11. Sekcja K Zatgczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktore
zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z ktérego

zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

Aby dodac¢ zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatacznik pod nazwg odpowiedniego
zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz

mogt wybra¢ odpowiedni dokument:

G Open |7537|
@uv‘ ¥ Computer » SYSTEM (C:) » PL issues » UrzadPatentowy - | ‘f| ‘ Search UrzgdPatentowy Fel |
Organize = Mew folder = 0 @

SZPROT = Name Type Size
. Tauron = o i
TR AT E SIWZ_PUEUP_v_3 0.pdf Adobe Acrobat D... 671 KB
i atentos
Z[Z:\R ol @ Zalacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy_P... Adaobe Acrobat D... 798 KB
L ZUs
Arch
DT 257
J Struktury
| kst E|
Transfer
. Program Files
. Program Files (x86) - 4 i ] »
File name: pdf ~ | Adobe Acrobat Document (".pt =

Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku.

i Zalacznik_nr_7_do SIWZ_Wzor_Umowy PUEUP_v_3_0.pdf

o}

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy

plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.

12. Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie

W Sekcji L wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o

dofinansowanie.
Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pol Sekcji L wniosku o dofinansowanie:
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Nazwa pola Rodzaj pola | Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Numer tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o

naboru dofinansowanie

Numer tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o

wniosku dofinan§ow§nie podc"zas operacji przesytania go do
uprawnionej Instytuciji.

Status tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

wniosku

Data ztozenia | Data i | Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej

wniosku godzina Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia | Data i | Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej

wersjl godzina Instytuciji.
Dla wnioskow o statusach W przygotowaniu, W
poprawie oraz W korekcie prezentowana jest wartos¢
Brak. Wersje wnioskdéw powstate wskutek korekty rowniez
nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma Suma Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma

kontrolna kontrolna kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o
dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania.
Whioski o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz
W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej -
prezentowana jest warto$¢ Brak.

Termin Czas Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku.

popra‘é\’y dd:gg:mm Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do poprawy i W

whiosku

poprawie.
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13. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do IP, mozesz go
usung¢ z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéow o dofinansowanie i na menu
odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

© Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operac;ji

usuniecia wniosku:

Osirzezenie

Operacja spowoduje usuniscie wniosku. Czy choesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przegladania

whnioskow o dofinansowanie.

14. Przesyfanie wniosku o dofinansowanie do |IP

Przesyfanie wniosku do IP jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci. Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejsé na
liste wnioskow o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje
Przeslij:
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Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij
Usuri
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania

whniosku:

Osirzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowsac?

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji L pojawia
sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére sg nadawane automatycznie
w momencie przesytania do IP, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji

wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal!
» Jesli w organizacji uzytkownika wartosci pél Typ wnioskodawcy lub Wielkos¢
przedsiebiorstwa nie sg zawarte w wartosciach tych samych pél zdefiniowanych w

naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Tw6j wniosek moze zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz wysta¢ wniosek w tym naborze?

TAK NE

15. Poprawienie wniosku

Mozesz poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy IP odestata Ci go do poprawy. Jest to

rozpoznawalne po statusie wniosku:
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- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze

zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates

ponownie do IP.

Jesli chcesz poprawic¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskow i wyszukaj wniosek

o jednym z tych dwdch statuséw. W menu tego wniosku wybierz opcje Popraw:

Podglad ostatnie] wersji wniosku

Popraw

Zmiana terminu poprawy

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposoéb, jak w

przypadku edycji wniosku.

Uwaga!
» Jedli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku,

pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzér wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku.
Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktore otrzymates od

instytuciji.

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z
Do poprawy na W poprawie. Zostaje réwniez utworzona nowa wersja biezgca wniosku, na

ktorej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przesta¢ do IP (zgodnie z rozdziatem 14).
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16. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do IP, mozesz go anulowac, pod
warunkiem ze ztozysz do IP oswiadczanie o wycofaniu wniosku na warunkach wskazanych

w regulaminie wyboru projektéw.

Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze IP nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym wnioskiem. Aby
to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku

wybierz opcje Anuluj wniosek:

Podglad ostatniej wersji wniosku
Porownywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwaérz nowy wnicsek wykorzystujac istniejacy

- Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operac;ji

anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Crperacja spowodujs anulowanis wniosku. Gzy choesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

17. Walidacja pol

Jesli w trakcie zapisywania jakiego$ obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe,

aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.
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Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przyktad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 0/1000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 074000
Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to system zaznacza je na
czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogotem™®
Xyz

Wartosc¢ ogétem® - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

3 Data zakonczenia

(9 Godzina zakonczenia

Godzina zakoriczenia - Te pole jest wymagane

18. Komunikaty dla wnioskodawcow

Gdy IP podejmie dziatania zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskow o
dofinansowanie, wnioskodawcy, ktorych dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne

komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gérnym rogu ekranu:

4
Czas do korica : Wiadomoscdi systemowe e [S] 0

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) 0
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku 'Test uzasadnienia', ktory...

v

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) 9
Uwaga! Rozpoczeta sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-12.00-011/22, ktory...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) Q Y
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEOP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) Q
DUUDATRUVWETNFURNAT)T ZRTACTZINIRY DOFINANSOWANIE

Sg one w szczegdlnosci przesytane, gdy:
o administrator rozpoczgt zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego
pochodzg wnioski wnioskodawcy
o administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku na naborze lub wycofat sie ze
zmiany
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o opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit

go.

Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie.
Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci
oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

@21 = Wnioski o dofinansowanie

@ Obowigzkowa poprawa wniosku 2022-04-22 13:48:37

3
Caasdokorcasesii2os @ @ A O 0

B8 Stronagiowna

Autor wniosku: Symmetry Adminn

A Wybor aplikagji

= Lista naboréw
EDYTU) SEKCJE WROC GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

= Zarzadzaj wnioskami < INFORMACJE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA BUDZET PROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOW >

Projekt

Tytui projektu*

= Lista rél

= Utworz role Test uzasadnienia

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw

widniejgcy nad ikonkg dzwonka:

4
[+

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany réwniez poprzez klikniecie funkcji

OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatéw.

Obowigzkowa poprawa wniosku (2020-08-18)

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczonej do ostatnie] wersji wniosku.
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Zatgcznik 1.2.1-4
wzor
Wzér moze by¢ modyfikowany stosownie do specyfiki postepowania w zakresie wyboru projektow.

&
@

Fundusze Europejskie

Instrukcja wypetniania zatgcznikow

do wniosku o dofinansowanie projektu EFRR
w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofi przez 'S(BMOFZ'E(Id \glojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska l ujawsko-Pomorskiego
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez E ia'.“orzed ‘s’ojeW6ngtwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego

Spis tresci

(@ o o] 1= 101 0] 112 F= ][ 109
1.  Studium wykonalnosci/ Plan inWestyCji ........ccceuuueeeeeiiiiiiieiiicee e, 109
2. Arkusze obliczeniowe do Studium wykonalno$ci/ Planu inwestycii.............. 110
3. Formularz do wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie OOS............. 110
4. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach.............cccoevieeiiiiiiieeeeeennnnn.. 110
5. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura
2000 ..ttt e e e e e e e e ———————aaaaeea s e e ———————aaaeaeaaaannaernes 110
6. Zezwoleni€ NA INWESLYCIE .....uuuiiiiiiie e 110
7. Zestawienie wszystkich opracowan sktadajgcych sie na dokumentacije
techniczng oraz oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na
o7 L= 0] (0] [ RN 111
8. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy................... 111
9. Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw prawa dla projektu rozpoczetego
przed dniem ztozenia wniosku 0 dofinansowanie ...........cccoeeeeeeeeeeiiiiiienennn. 112
10. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT .........ooieiiiiiiiiiieeeee 112
11. Porozumienie/ umowa 0 partNerstWie ...........ccceueeeiiiiiiieiiiiiicee e, 112
12. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu....... 113
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Ogodlne informacje

Whnioskodawco! Na podstawie tej instrukcji dowiesz sie jakie zatgczniki powinienes
zatgczy¢ do swojego wniosku o dofinansowanie projektu i jak to zrobi¢ w aplikaciji
WOD2021.
Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu sg wskazane w sekcji K formularza
wniosku dostepnego w aplikacji WOD2021. Mozesz je dodac¢ wytacznie w formie
elektronicznej. Aby dodac zatgczniki do wniosku wypetnij je:

e W wersji papierowej, ktdrg nastepnie zeskanuj lub

e w wersji elektronicznej i przeksztat¢ w format PDF.
Zatgczniki dotgcz do sekgji ,Zatgczniki” w formie plikow PDF, podpisanych waznym
podpisem kwalifikowanym (jesli tak wskazuje ta instrukcja). Do sekcji ,Zatgczniki”
dotgcz takze arkusze obliczeniowe (w formacie xls, xIsx, ods), ktérych podpis
kwalifikowany nie jest wymagany.
W ramach jednego zatgcznika mozesz dodac tylko jeden plik o wielkosci
nieprzekraczajgcej 25 MB. W przypadku skanowania kilku dokumentow
stanowigcych jeden zatgcznik zeskanuj je do jednego pliku. Jesli wielkos$c¢ pliku
przekroczy 25 MB podziel go i dodaj kolejng czes¢ w ramach zatgcznika ,Inne”.
Kazdy zatgczony plik, musi mie¢ nazwe, a takze numer zgodny z kolejnoscig i

numeracjg zatgcznikbw we wniosku o dofinansowanie projektu.

1. Studium wykonalnosci/ Plan inwestycji

Studium wykonalnosci jest opracowaniem, w ktérym powinienes$ uzasadnic
finansowa, ekonomiczng i instytucjonalng wykonalnosci projektu. Dokument ma
takze wskazac, ktore z ré6znych proponowanych rozwigzan w projekcie bedg
najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu widzenia
ekologicznego. Studium wykonalnosci jest nie tylko wymagane przy ubieganiu sie o
dofinansowanie z EFRR, ale jest takze praktycznym zbiorem analiz i wnioskow dla
inwestora, ktory pozwala na wybor wtasciwego wariantu inwestycji oraz jej efektywng

realizacje.
W zaleznosci od wielkosci Twojego projektu, dostepne sg 2 wzory dokumentow:

e Studium wykonalnosci z arkuszami obliczeniowymi oraz

¢ Plan inwestycji z arkuszami obliczeniowymi.
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Jesli catkowity koszt kwalifikowalny Twojego projektu w momencie ztozenia wniosku
o dofinansowanie wynosi 50 min PLN — zt6z Studium wykonalnosci wraz z arkuszami

obliczeniowymi.

Jesli catkowity koszt kwalifikowalny Twojego projektu w momencie ztozenia wniosku
o dofinansowanie wynosi mniej niz 50 min PLN — zt6z Plan inwestycji wraz z

arkuszami obliczeniowymi.

2. Arkusze obliczeniowe do Studium wykonalnosci/ Planu inwestycji

Ze wzgledu na ograniczenia techniczne i mozliwos¢ dotgczenia w ramach 1
zatgcznika tylko 1 pliku, arkusze obliczeniowe sg wskazane jako odrebny zatgcznik
do wniosku o dofinansowanie projektu, mimo ze sg integralng czescig Studium

wykonalnosci/ Planu inwestycji.

3. Formularz do wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie 00S

Opracowalismy dla Ciebie wzér tego formularza.

Wypetniony formularz musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

4. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

Dotgcz do wniosku o dofinasowanie decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,

jesli zostata wydana dla Twojego przedsiewziecia.

5. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000

Nie musisz zatgcza¢ do wniosku o dofinansowanie tego zaswiadczenia, jesli dla
Twojego przedsiewziecia zostata wydana decyzja o Srodowiskowych

uwarunkowaniach.

6. Zezwolenie na inwestycje

Dotacz wymagane prawem decyzje, uzgodnienia i pozwolenia administracyjne
dotyczgce Twojego przedsiewziecia. Jesli wydane pozwolenie nie jest prawomocne
w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie, bedziesz musiat ponownie
przedtozy¢ decyzje (np. o pozwoleniu na budowe), opatrzone klauzulg ostatecznosci

na etapie podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
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7. Zestawienie wszystkich opracowan sktadajacych sie na dokumentacje
techniczng oraz oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia

na cele projektu

Opracowalismy dla Ciebie wzor tego zestawienia. Wymien w nim tytuty wszystkich
opracowan poszczegolnych branz sktadajgcych sie na dokumentacje techniczng
opracowang dla Twojego projektu. W drugiej czesci zatgcznika wymieh wszystkie
numery dziatek, na ktorych realizowana bedzie inwestycja. Dofinansowane mogg by¢
jedynie projekty realizowane na terenie (w obiekcie) nalezgcym do Ciebie jako
wnioskodawcy. Dlatego tez do wniosku dotgcz oswiadczenie, ze posiadasz tytut
prawny do dysponowania nieruchomoscia, wynikajgcy z prawa:

e wilasnosci,

wspotwlasnosci,

e uzytkowania wieczystego,

e trwatego zarzadu,

e Ograniczonego prawa rzeczowego albo

e stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienie do dysponowania

nieruchomoscig na cele projektu.

W tym oswiadczeniu potwierdzasz prawo do dysponowania nieruchomoscig na peten
zakres projektu (dostawy lub ustugi lub roboty budowlane). Gdy przedmiotem
projektu bedg prace wymagajgce czasowego zajecia terenu, niebedgcego Twojg
wiasnoscig (beneficjenta), np. utozenie podziemnych rurociggdéw, wskaz (w pkt 2 lit. g

oswiadczenia), ze masz zgode wtascicieli gruntéw na czasowe zajecie terenu.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

8. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowag wnioskodawcy

Dotgcz do wniosku o dofinansowanie projektu nastepujgce dokumenty, ktore
potwierdzg Twojg sytuacje finansowa:
1) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za poprzedni
zakonczony rok,
2) opinie sktadu orzekajgcego Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu
z wykonania budzetu za poprzedni zakohczony rok.
Na etapie oceny projektu mozemy wezwac Cie do ztozenia réwniez innych

dokumentoéw pozwalajgcych na ocene Twojej sytuacji finansowe.
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9. Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw prawa dla projektu rozpoczetego

przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie

To oswiadczenie powinienes dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie, jesli
rozpoczates realizacje projektu przez ztozeniem wniosku. W tym oswiadczeniu
potwierdzasz, ze realizowates projekt zgodnie z obowigzujgcym prawem (m.in.

prawem zamowien publicznych, wymaganiami dotyczgcymi ochrony srodowiska).

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

10. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Ten zatgcznik ztoz, jesli podatek VAT bedzie kosztem kwalifikowalnym w Twoim

projekcie.

W ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 podatek
VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma

prawnej mozliwosci jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy
rozpatrywac, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem realizacji projektu, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku
VAT. Dotyczy to zarébwno fazy realizacji jak i operacyjnej. Posiadanie prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Oswiadczenie musisz potwierdzi¢ podpisem kwalifikowanym.

11. Porozumienie/ umowa o partnerstwie
Jesli bedziesz realizowat projekt razem z partnerami to powiniene$ zawrze¢ z nimi
porozumienie lub umowe o partnerstwie.
W porozumieniu/ umowie o partnerstwie powinny zosta¢ okreslone co najmnie;j:
e przedmiot porozumienia lub umowy,

e prawa i obowigzki stron,
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e zakres i forme udziatu poszczegolnych partnerow w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zdan,

e partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

e sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw, w tym obowigzek
prowadzenia odrebnej ewidencji wydatkow w ramach projektu,

e sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

Partneréw powinienes wybrac przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
Nie oznacza to obowigzku podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie przed
ztozeniem wniosku. Porozumienie lub umowe o partnerstwie musisz zawrze¢
najpdzniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Jesli zawarte$
porozumienie lub umowe o partnerstwie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu to dotgcz je do wniosku o dofinansowanie.

Powiniene$ zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu nastepujgce
dokumenty od wszystkich partneréw:

e Zatgcznik nr 7 Zestawienie wszystkich opracowan skfadajgcych sie na
dokumentacje techniczng oraz oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele projektu (jezeli projekt jest realizowany na
nieruchomosci, ktérg dysponuje partner),

e Zafgcznik nr 8 Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg partnera,

e Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie o przestrzeganiu przepisow prawa dla projektu
rozpoczetego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczenia partneréw powinny by¢ potwierdzone podpisem kwalifikowanym.

12. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu

e Oswiadczenie organu lub podmiotu odpowiedzialnego za przygotowanie
Strategii ZIT BydOF potwierdzajgce, ze projekt zostanie zamieszczony na
liscie podstawowej projektow w strategii ZIT BydOF25

o« .26

25 Usun, jesli nie dotyczy.
26 Uzupetnij lub usun w zaleznosci od specyfiki postepowania w zakresie wyboru projektow.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 3 ia’.“mﬁd \;/ojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatacznik 1.2.1-5

wzor
WZOR?
Umowanr........c.coeuenees
o dofinansowanie projektu
P [tytut Projektu] .................. ?
] [nr Projektu] .........................

finansowanego/ wspéffinansowanego? z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach

Priorytetu ............... Ll L YAz | A
Dziatania ..........ccccecvievnannen. [NrinNazwaj ....ccoeeviiiiiiiiiiiiiiirne e e
Celu szczegOtowego ......cccccvreriirvicccccnncnnnenns ALV A | IO

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

zwana dalej Umowa, zawarta w Bydgoszczy ..............c..oceeiee. r. miedzy:

Miastem Bydgoszcz, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy, petnigcym funkcje
Instytucji Posredniczacej Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zwanym dalej
Instytucjg Posredniczaca, w imieniu ktérego dziata

a
......... [petna nazwa i adres siedziby beneficjenta, REGON, NIP, KRS, PESEL w zaleznosci

od statusu prawnego beneficjenta] .................. , zwanym dalej Beneficjentem, reprezentowanym
przez:

........................................................................... , ha podstawie petnomocnictwa

] ZdNia .o zatgczonego do Umowy,

zwanymi dalej Stronami Umowy.

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j

2021-2027 (Dz. U. poz. 1079), zwanej dalej ustawg wdrozeniowa, Strony Umowy postanawiajg, co
nastepuje:

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje posredniczgcg dofinansowania na realizacje
Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy.

2. Catkowita warto$¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ... zt.

3. Catkowita warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynikajgca z wniosku o dofinansowanie
wynosi ... z1?°, w tym warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérej toczy sie

27 Wzér moze by¢ modyfikowany, gdy Instytucja posredniczgca uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w nim
zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych $rodkéw publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne do
prawidtowej realizacji Projektu.

28 Wybierz wtasciwie. Wspoifinansowanie dotyczy budzetu panstwa.

29 Gdy wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych ulegnie zmnigjszeniu, ze wzgledu na uznanie w trakcie realizacji
Projektu czesci z nich za wydatki niekwalifikowalne, a w ramach danego naboru wprowadzono ograniczenie
kwotowe wartosci dofinansowania dla danego typu projektu lub dla danego typu beneficjenta, kwota
dofinansowania na wniosek Beneficjenta moze pozosta¢ na wnioskowanym poziomie, pod warunkiem
nieprzekroczenia maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego w ramach danego naboru. Zasada
pozostawienia kwoty dofinansowania na wnioskowanym poziomie nie dotyczy Projektu, w ktérym wkiad wiasny w
catosci pochodzi ze srodkéw budzetu panstwa.



postepowanie ...30 wszczete przez Beneficjenta, wynosi ... 3! i obejmuje dofinansowanie z
nastepujgcych zrédet:

1) z EFRR w kwocie nie wiekszej niz: ............... zt, co stanowi nie wiecej niz: ...... % kwoty
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w kwocie nie wiekszej niz: ..................... zt,
co stanowi nie wiecej niz: ......... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektus2.

4. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu, do ktérej toczy sie postepowanie, o ktérym
mowa w ust. 3, zostanie wyptacona Beneficjentowi po ostatecznym zakonczeniu tego
postepowania, pod warunkiem, ze rozstrzygniecie przesadzi o uznaniu kwestionowanych
wydatkow za kwalifikowalne. Gdy w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia postepowania, o ktérym
mowa w ust. 3, kwestionowane wydatki zostang uznane za niekwalifikowalne, Instytucja
posredniczgca pomniejszy catkowitg wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w
ust. 3. Pomniejszenie catkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych Projektu wymaga zawarcia
aneksu do Umowy33,

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje Projektu wkladu wtasnego w wysokosci
nie mniejszej niz: ......... zt, co stanowi nie mniej niz: ...% kwoty catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu oraz
czes¢ wydatkow kwalifikowalnych nieobjetych dofinansowaniem.

7. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3, nie jest podstawg do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania, z zastrzezeniem
postanowien § 15 Umowy?34.

8. Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete regutami pomocy publiczne;j
w ramach programu pomocowego o numerze ..., udzielonej na podstawie Rozporzadzenia ...

z ... 1.35 kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 3 przeznaczona na wydatki objete regutami
pomocy publicznej wynosi nie wiecej niz: .................. zt, czyli nie wiecej niz: ......... % wydatkow
kwalifikowalnych objetych regutami pomocy publiczne;j.

9. Gdy dla Projektu objetego pomoca publiczng (w tym pomocg de minimis), kwoty okreslone w ust. 3
pkt 1i 2 oraz ust. 8 przekroczg wysokos¢ limitéw intensywnosci dopuszczalng wtasciwymi
przepisami krajowymi, warto$¢ udzielonego wsparcia zostanie obnizona do wysokosci
przedmiotowych limitéw. Pozostatg czes¢ wydatkow Beneficjent pokrywa ze Srodkéw wtasnych.

10.Beneficjent otrzymuje dofinansowanie w ramach cross-financingu w kwocie nieprzekraczajgcej
............ zl, stanowigcej nie wiecej niz ...% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu3”.

11.Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu,
z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 sekgcji 3.1.1 wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, jest ...
[nazwa podmiotu/ adres podmiotu/ NIP podmiotu/ REGON podmiotu]38.

§ 2. Termin realizacji Projektu i termin obowigzywania Umowy

1. Okres realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4 to:

1) rozpoczecie realizacji Projektu: ... r.,
2) zakonczenie realizacji Projektu: ... r.

2. Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia
realizacji Projektu a kohczy z dniem zakonczenia realizacji Projektu, okreslonymi w ust. 1. Wydatki
poniesione poza okresem kwalifikowalnosci wydatkéw sg wydatkami niekwalifikowalnymi,

z zastrzezeniem ust. 3.

30 Wskaz rodzaj postepowania wszczetego przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy (np. postepowanie przed
sadem powszechnym) w celu zakwestionowania stanowiska Instytucji posredniczacej, dotyczacego
nieprawidtowosci stwierdzonej w trakcie oceny postepowania o udzielenie zamoéwienia. Uzupehnij, jesli dotyczy.
31 Uzupetnij, jesli dotyczy.

32 Uzupetnij, jesli dotyczy.

33 Dotyczy wytacznie Projektu, w ramach ktoérego Beneficjent wszczat postepowanie, o ktérym mowa w ust. 3.
34 Zwigkszenie wydatkow zwigzanych z pomocg publiczng (w tym pomocg de minimis) nie stanowi zwigkszenia
wydatkéw kwalifikowalnych.

35 Uzupetnij, jesli dotyczy.

36 Uzupetnij, jesli dotyczy.

37 Uzupetnij, jesli dotyczy.

38 Uzupetnij, jesli dotyczy.
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Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslona w ust. 1, moze zostaé
zmieniona®, w uzasadnionym przypadku, na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgodg Instytuciji
posredniczgcej, z uwzglednieniem ust. 4 i § 15 ust. 2 Umowy.

Umowa obowigzuje przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem postanowien
§9ust. 8,§121i § 14 Umowy.

§ 3. Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
zgodnie z Umowg. W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 15 Umowy,
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc zmiany wprowadzone i
zaakceptowane przez Instytucje posredniczgcg oraz zgodnie z aktualnym wnioskiem o
dofinansowanie.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku

z realizacjg Projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie moga by¢ przenoszone na rzecz oséb
trzecich, bez zgody Instytucji posredniczace.

. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci

ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowa realizacje Projektu oraz
osiggniecie celéw i wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze
niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celdéw Projektu w trakcie jego realizacji

i w okresie trwatosci.

. Beneficjent oswiadcza, ze:

1) w Projekcie nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej z funduszy i programow Unii
Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych;
2) na moment podpisania Umowy, Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji po$redniczacej o wszystkich realizowanych przez siebie
projektach finansowanych z funduszy i programoéw Unii Europejskiej, a takze krajowych
Srodkow publicznych (z wytgczeniem projektdéw realizowanych w ramach FEdKP), najpdzniej
w dniu podpisania Umowy, jak rowniez o tych, ktérych realizacje rozpoczat w czasie trwania
Umowy, w terminie do 30 dni od dnia podpisania uméw o dofinansowanie tych projektow;

2) pisemnego poinformowania Instytuciji posredniczacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzadu komisarycznego, badz
zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze, a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych organéw uprawnionych
do reprezentowania Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystagpienia
powyzszych okolicznosci;

3) przedstawiania na zgdanie Instytucji posredniczacej, Komisji Europejskiej lub innych instytuciji
uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub
upowaznien, wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu,
w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;

4) weryfikowania oséb upowaznianych do dysponowania dofinansowaniem Projektu oraz do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta zgodnie z
podrozdziatem 3.8 pkt 13 wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow;

5) przedkiadania do Instytucji posredniczgcej o$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Umowy, a nastepnie jako zatgcznika do pierwszego wniosku
o ptatnos¢ sktadanego w danym roku, stanowigcego rozliczenie poniesionych wydatkéw,
wedtug wzoru opracowanego przez Instytucje posredniczaca??;

6) realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027,
stanowigce zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych;

7) niezwtocznego zgtoszenia Instytucji posredniczgcej oddziatywania sity wyzszej na Projekt
oraz uzgodnienia z Instytucjg po$redniczgca niezbednych dziatan naprawczych.

39 Z zastrzezeniem, ze data musi przypadac¢ na okres od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2029 roku.
40 Dotyczy sytuaciji, gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w Projekcie.
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8. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, dotyczgcej
realizacji Projektu, w sposoéb przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu*'.
Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy takze partnerow.

9. Instytucja posredniczgca oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania nastepujacych
wytycznych:

1)  Woytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (skrét: wytyczne
dot. kwalifikowalnosci wydatkow);

2) Wytycznych dotyczacych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 (skrét: wytyczne dot. danych);

3) Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027 (skrot: wytyczne rownosciowe);

4) .42,

10.Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 9, sg publikowane na Portalu Funduszy Europejskich.
Obowigzek stosowania przez Beneficjenta wytycznych oraz wyrazenie zgody na postepowanie
wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi w wytycznych obejmuje rowniez
wszelkie zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 9. Beneficjent jest zobowigzany na biezgco
zapoznawac sie ze zmianami wytycznych, ktére sg publikowane za posrednictwem Portalu
Funduszy Europejskich. Beneficjent jest zobowigzany stosowac zmienione wytyczne, o ktérych
mowa w ust. 9 od dnia wskazanego na ww. portalu jako dnia rozpoczecia ich obowigzywania.
Zmiany wytycznych nie sg zmianami Umowy, w rozumieniu § 15 Umowy.

11.Gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy, ale
dla przyjecia, ze Beneficjenta obcigza okreslony obowigzek, wystarczajgce jest ujecie go w
Umowie lub w wytycznych.

12.W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o partnerstwie
okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i partnera, w tym réwniez wobec
0s0b trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady wspdélnego
zarzgdzania Projektem oraz sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegodlnych partneréw43,

13.Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez partnera.
Zadania powierzone partnerowi muszg wynikac z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych#4.

14.Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji posredniczacej za dziatania partnera lub
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, jak za dziatania wiasne*?,
z zachowaniem przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotéw za ich
naruszenie.

15.W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, podmiotem uprawnionym do kontaktu z
Instytucjg posredniczacy jest wytacznie Beneficjent. Wszelkie wynikajace z Umowy uprawnienia i
zobowigzania Beneficjenta stosuje sie odpowiednio do partneréw, ktérzy w stosunku do Instytuc;ji
posredniczacej wykonuijg je za posrednictwem Beneficjenta“®.

16. Beneficjent na wszystkich etapach wdrazania Projektu (zaréwno w okresie realizacji, jak i w
okresie trwatosci) zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw unijnych w zakresie polityk
horyzontalnych (ochrony srodowiska, réwnosci szans i niedyskryminacji, zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych 2021-2027, w tym standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci,
zrébwnowazonego rozwoju, spoteczenstwa informacyjnego, ochrony konkurencji i zaméwien
publicznych).

17.Jezeli Beneficjent, bedacy jednostkg samorzadu terytorialnego lub podmiotem od niej zaleznym lub
przez nig kontrolowanym realizuje dziatania dyskryminacyjne, sprzeczne z zasadami, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego, dofinansowanie przewidziane w Umowie nie moze
zostaé wyptacone. W zaleznosci od okolicznos$ci moze to oznacza¢ uznanie za niekwalifikowalne
wszystkich wydatkéw w ramach Projektu i obcigzenie Beneficjenta korekta finansowg lub
pomniejszeniem wydatkéw, o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowe;j.

41 Ustep nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

42 Uzupetnij, jesli specyfika Projektu wymaga zwigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych.

43 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

44 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

45 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

46 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
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§ 4. Dofinansowanie

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 347 Umowy, jest przekazywane przelewem przez BGK
oraz Instytucje posredniczgca (w przypadku wspétfinansowania z budzetu panstwa), na
wyodrebniony rachunek pfatniczy wskazany przez Beneficjenta, w formie:

1) zaliczki na cze$¢ wydatkoéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, ponoszonych
w ramach Projektu przed ich rozliczeniem,

2) refundacji cze$ci wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, poniesionych
przez Beneficjenta na realizacje Projektu, w formie ptatnosci posrednich i ptatnosci korncowe;j.

2. taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i ptatno$ci posrednich nie
moze przekroczy¢ 95% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy.
Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po zatwierdzeniu przez
Instytucje posredniczgcg wniosku o ptatnosc¢ koncowa.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje posredniczgcg o zmianie
rachunku ptatniczego, o ktérym mowa w ust. 1. Zmiana ww. rachunku wymaga zawarcia aneksu do
Umowy. Beneficjent zobowigzuje sie do poniesienia kosztéw zwigzanych z przekazaniem
dofinansowania w sytuacji, gdy nastgpi zmiana rachunku ptatniczego wskazanego w ust. 1, o ktorej
Beneficjent nie poinformuje Instytucji posredniczace;.

4. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz Beneficjenta jest dostarczenie:

2 e

§ 5. Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie rozliczane wedtug
stawki ryczattowej w wysokosci do ...% bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych#°.

2. Rozliczenie kosztéw posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie we wniosku o ptatnos¢ takiej
wysokosci kosztéw posrednich, obliczonych na podstawie poniesionych, udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach tego wniosku kosztéw kwalifikowalnych w proporcji jaka wynika ze
stawki ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawienia wraz z wnioskiem o ptatnos¢, dokumentac;i
potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw bedacych podstawg do rozliczenia stawki ryczattowej, o ktérej
mowa w ust. 1.

4. Na wysokos¢ kosztéw posrednich rozliczanych stawka ryczattowa, o ktérej mowa w ust. 1, majg
wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatnosé¢, ale rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia w ramach Projektu, w tym:

1) korekty finansowe;

2) stwierdzenie niekwalifikowalnosci wydatkow;

3) pomniejszenia zwigzane z niezrealizowaniem wskaznikéw produktu lub rezultatu.

4) korekty naktadane przez Instytucje posredniczgcg przypadkach razgcego naruszenia
przez Beneficjenta zapiséw umowy o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem
zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

5. W przypadku stwierdzenia w ramach projektu kilku kategorii razacego naruszenia umowy, zgodnie
z zatgcznikiem nr 5, wartos¢ stawek procentowych stosowanych przy obnizaniu kosztéw
posrednich podlega sumowaniu. Instytucja posredniczgca w drodze jednostronnego oswiadczenia
woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta, zmieni maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa
w § 1 ust. 3, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej,

6. W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

7. W ramach kosztéw posrednich rozliczanych za pomocg stawki ryczattowej wktad wtasny uznaje sie
za wktad pieniezny.

8. Niedopuszczalne jest wykazanie kosztéw posrednich w ramach kosztow bezposrednich. Instytucja
posredniczgca weryfikuje czy w zestawieniu poniesionych kosztéw bezposrednich zatgczanym do

47 Z zastrzezeniem § 1 ust. 4 Umowy (jesli dotyczy).

48 Ust. 4 uzupetni¢ w przypadku Projektu, w ramach ktérego odpowiednie dokumenty nie zostaty dostarczone
przed podpisaniem Umowy. Ustep nalezy dostosowac do ustaleh pomiedzy Instytucjg posredniczaca

a Beneficjentem w zakresie dokumentéw wskazanych jako niezbedne do uruchomienia srodkow,

z zastrzezeniem, ze ww. dokumenty nie mogg by¢ dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia oceny
kryteriow wyboru projektow.

49 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien (jesli dotyczy).
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9.

whniosku o ptatnosc¢ nie zostaty wykazane koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach
kosztéw bezposrednich sg niekwalifikowalne.

Ostateczna wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg, o ktérej mowa w ust. 1,
zostanie potwierdzona na etapie zatwierdzania wniosku o ptatnos¢ korncowa.

§ 5a. Koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow®’

1.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie rozliczane

na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, z zastrzezeniem, ze tgczna wartosc¢ tych
kosztow nie moze przekroczy€ ...% kosztow kwalifikowalnych.

Gdy Beneficjent bedzie wnioskowat o dofinansowanie kosztéw posrednich w formie zaliczki jest
zobowigzany do zfozenia wniosku o zaliczke, a nastepnie wniosku rozliczajgcego zaliczke
dotyczacych tych kosztéw, odrebnie od wnioskéw o ptatnosc¢ dotyczacych kosztéw bezposrednich.
Gdy Beneficjent nie zastosuje sie do ust. 2, Instytucja posredniczaca wycofa wniosek o ptatnos¢ z
CST2021.

§ 6. Zaliczka

1.

Instytucja posredniczaca przekaze Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie zaliczki, po
whiesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa
w § 9 Umowy (jesli dotyczy).

. Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi w wysokosci nie wiekszej i na okres nie diuzszy niz jest

to niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu. Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze
przekroczy¢ ...%°%! dofinansowania.

. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach przed

poniesieniem wydatkéw na realizacje Projektu. Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania
bedzie stanowi¢ refundacje wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu faktycznie poniesionych
i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta.
W przypadku wyptaty zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona
od rozliczenia 100% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki, z wytgczeniem kosztow
posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy52.
W przypadku wyptaty zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona
od rozliczenia:

1) 100% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki na koszty bezposrednie;

2) 70% facznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki na koszty posrednie®3.
Zaliczka moze by¢ wykorzystana wytgcznie na pokrycie przez Beneficjenta czesci wydatkow
kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu.
Zaliczka nie bedzie przekazywana na zadania, dla ktérych nie zostaty wszczete lub toczg sie
postepowania o udzielenie zamoéwienia, do momentu ich zakonczenia%. Warunkiem uruchomienia
zaliczki jest weryfikacja przez Instytucje posredniczgcg procedury udzielania ww. zamdwienia, z
zachowaniem zasad wskazanych w wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw i w § 9 Umowy, z
zastrzezeniem § 8 ust. 24 Umowy. W przypadku ztozenia wniosku o zaliczke przed
zweryfikowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia/ jego zmiany, okres weryfikacji
postepowania o udzielenie zamowienia/ jego zmiany nie wlicza sie do terminu weryfikacji wniosku
o zaliczke.

50Paragraf ma zastosowanie, gdy Beneficjent zadeklarowat rozliczanie kosztow posrednich Projektu na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Katalog kwalifikowalnych kosztéw posrednich w ramach Projektu okresla
regulamin wyboru projektow.

51 Maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi 95% dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Umowy, z wytgczeniem
Projektu objetego pomoca publiczng, dla ktérego maksymalna warto$¢ zaliczki nie moze przekroczy¢ 80%
dofinansowania.

52 Ustep ma zastosowanie, gdy koszty posrednie w ramach Projektu sg rozliczane wedtug stawki ryczattowej, o
ktérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

53 Ustep ma zastosowanie, gdy koszty posrednie w ramach Projektu sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, zgodnie z § 5a Umowy.

5 W przypadku zamdwien realizowanych na podstawie ofert czesciowych, w rozumieniu art. 7 pkt 15 ustawy Pzp,
mozliwa jest wyptata zaliczki po podpisaniu przez Beneficjenta umowy z wykonawca, ktéry zrealizowat cze$é
zamoéwienia.
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8. W przypadku wystgpienia Beneficjenta o transze dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent
zatgcza do wniosku o ptatnos¢ dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1 lit. a i b Umowy?5,
przy czym wniosek o ptatnos¢ Beneficjent przedkiada nie p6zniej niz na 20 dni przed terminem
ptatnosci faktury lub rachunku i nie p6zniej niz 30 dni przed terminem okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2
Umowy. Wyptata zaliczki na podstawie ww. wniosku nie stanowi potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw poniesionych w ramach zaliczki, gdyz potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach zaliczki stanowi jedynie pozytywnie zweryfikowany przez Instytucje po$redniczaca wniosek
o ptatnosé rozliczajgcy ptatnosc¢ zaliczkowg wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 9.

8a. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow, zgodnie z § 5a Umowy, gdy Beneficjent wystepuje o transze dofinansowania w formie
zaliczki, zatgcza do wniosku o ptatnos¢ oszacowanie prognozowanych kosztéw niezbednych do
poniesienia w kolejnych sze$ciu miesigcach od ostatniego dnia okresu, za ktory sktadany jest dany
whniosek o ptatnos¢, z zastrzezeniem, ze ww. koszty bedg udokumentowane zgodnie z § 8 ust. 8
pkt 1 lit. a Umowy.

9. Beneficjent zobowigzuje sie przedtozy¢ wniosek o ptatnosc¢ rozliczajgcy ptatnosé zaliczkowg wraz z
zatgcznikami, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1 Umowy, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
catej kwoty zaliczki, a w przypadku kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, zgodnie z § 5a Umowy, w terminie do 30 dni od dnia poniesienia
ostatniego wydatkéw w ramach danej transzy zaliczki. Rozliczenie zaliczki to przedtozenie wniosku
o ptatnosé rozliczajgcego ptatnosc zaliczkowa wraz z zatgczonymi, optaconymi w catosci,
dokumentami, potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych®, odpowiadajgcych
otrzymanemu dofinansowaniu w formie zaliczki.

10.Transze dofinansowania w formie zaliczki bedg przekazywane Beneficjentowi przez BGK
na zlecenie Instytucji posredniczacej i (w przypadku wspdéifinansowania z budzetu panstwa) przez
Instytucje posredniczacg, przelewem na rachunek pfatniczy wskazany przez Beneficjenta, po
przeprowadzeniu i zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢, z zachowaniem zasad wskazanych
w § 8 Umowy.

11.Benéeficjent jest zobowigzany do wydatkowania i rozliczenia zaliczki w terminie okreslonym
w ust. 9. W przypadku nieztoZzenia wniosku o ptatnos$¢ rozliczajgcego zaliczke® w odpowiedniej
kwocie lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminéw, o ktérych mowa w ust. 9, od srodkow
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, badZz w przypadku wydatkowania
zaliczki w terminie pdzniejszym niz wskazany w ust. 9, Instytucja po$redniczaca nalicza odsetki w
wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw
dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke58. Do zwrotu odsetek, zastosowanie majg przepisy art. 189 ust.
3a-3c i ust. 3e ustawy o finansach publicznych.

12.Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpic¢ nie pozniej niz w dniu ztozenia wniosku
rozliczajgcego zaliczke. Zwrot w terminie pozniejszym skutkuje naliczeniem odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta.

13.0Odsetki bankowe naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje posredniczacg w terminie 14 dni od momentu ich naliczenia. Wyjatek, stanowig
Beneficjenci bedacy jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki bankowe naroste
na rachunku ptatniczym Beneficjenta sg dochodem jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267).
Jezeli Beneficjent nie zaptaci ww. odsetek, Instytucja posredniczgca wydaje decyzje, o ktérej mowa
w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

14.Beneficjent w tytule przelewu dotyczgcego zwrotu $rodkoéw, o ktérych mowa w ust. 10-12,
zamieszcza informacje na temat:

1) numeru Projektu,
2) tytutu zwrotu.

55 Nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
5 Zasada nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

57 Sytuacja, kiedy Beneficjent nie optacit w catosci dokumentow ksiegowych, w tym wkiadu wiasnego jest
traktowana jako brak wniosku rozliczajgcego zaliczke.

58 Sankcje wynikajgce z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych nie majg zastosowania do Projektu
rozliczanego w catosci lub w czesci na podstawie art. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzgdzenia ogdlnego, tj. metodami
uproszczonymi.
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Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznos¢ jednoznaczne;j
identyfikacji Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i skutkowac¢ bedzie naliczaniem
odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§ 7. Refundacja

1.

Instytucja po$redniczaca przekaze Beneficjentowi cze$¢ dofinansowania w formie refundacji po
whniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9
Umowy (jesli dotyczy).

Dofinansowanie w formie refundacji dotyczy wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu,
faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej przez Beneficjenta.

Dofinansowanie na realizacje Projektu w formie refundacji jest przekazywane Beneficjentowi przez
BGK, w przypadku srodkow z budzetu srodkéw europejskich i przez Instytucje posredniczgcg w
przypadku wspoffinansowania z budzetu panstwa.

Refundacja przekazywana jest w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej, przelewem
na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta, na podstawie pozytywnie zweryfikowanego i
poswiadczonego przez Instytucje posredniczacg wniosku o ptatnosé, na zasadach wskazanych
w § 8 Umowy.

§ 8. Rozliczenie ptatnosci

1.

Beneficjent jest zobowigzany do sporzgdzenia i wprowadzenia harmonogramu pfatnosci do
CST2021 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje posredniczgcg uprawnien, o
ktérych mowa w § 19 ust. 2 Umowy. Aktualizacje harmonogramu ptatnosci przekazywane sg
zgodnie z ust. 2 oraz 4.

. Jesli harmonogram ptatnosci wymaga aktualizacji, Beneficjent zobowigzuje sie przekazac¢ jego

skorygowang wersje do Instytucji posredniczgcej wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ (nie dotyczy

whniosku o ptatnos$¢ koncowg). Gdy po weryfikacji wniosku o ptatnosé ztozony harmonogram

ptatnosci bedzie wymagat korekty, Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania w terminie
wskazanym przez Instytucje posredniczgcg

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wniosku o ptatnosé zgodnie z harmonogramem ptatnosci,

nie czesciej niz raz w miesiacu, z zastrzezeniem ust. 21, § 6 ust. 81 § 11 ust. 2 Umowy. Ww.

termin nalezy liczy¢ od dnia zawarcia Umowy lub rozpoczecia realizacji Projektu, w zalezno$ci od

tego, ktéra data jest pézniejsza. Minimalna dopuszczalna warto$¢ wniosku o ptatnosé to 10 000 z,

z zastrzezeniem § 6 ust. 8 Umowy.

Whiosek o ptatnosé, w ramach ktérego Beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu,

okreslone w Umowie, sg sktadane przez Beneficjenta za posrednictwem CST2021.

Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem CST2021 dokumentéw,

o ktérych mowa w ust. 4, Beneficjent, za zgodg Instytucji posredniczacej, sktada je w inny sposdéb

wskazany przez te instytucje®.

Instytucja posredniczaca dopuszcza mozliwosé ztozenia w danym miesigcu 2 wnioskéw o

ptatnos$¢®0, z zastrzezeniem, Ze tylko jeden z nich moze skutkowaé zobowigzaniem finansowym.

Jezeli w danym okresie Beneficjent nie dokonat ptatnosci lub nie wykazuje we wniosku o ptatnos¢

poniesionych wydatkéw, Beneficjent sklada wniosek o ptatno$é z wypetniong wytacznie czescig

sprawozdawczg, zgodnie z § 11 ust. 2 Umowy.

Warunkiem rozliczenia wydatkéw lub przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest:

1) zlozenie przez Beneficjenta do Instytucji posredniczacej prawidtowego, kompletnego i
spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o ptatno$¢ wraz z nastepujgcymi
dokumentami wskazanymi do weryfikacji w oparciu o0 metodologie doboru préby do danego
whiosku o ptatnosé¢ (z wytgczeniem wnioskéw sprawozdawczych),8!, z zastrzezeniem § 3 ust.
171§ 4 ust. 4 Umowy:

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,

59 Niezaleznie od powyzszego Beneficjent dokonuje uzupetnienia CST2021 nie pézniej niz w ciggu 3 dni
roboczych po usunieciu awarii.

60 Nie dotyczy rozliczenia zaliczki.

61 Nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
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b) dokumenty potwierdzajgce odbior urzgdzen/ sprzetu lub wykonanie prac, jezeli dokumenty
odbioru wymagane sg prawem,

c) w przypadku zakupu urzadzen/ sprzetu, ktére nie zostalty zamontowane protokoty odbioru
urzadzen/ sprzetu, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem, z podaniem miejsca ich
skfadowania,

d) wyciggi bankowe z rachunku ptatniczego Beneficjenta lub przelewy bankowe, a w przypadku
ptatnosci gotéwkowych i dokumenty, potwierdzajgce poniesienie wydatkéw w formie
gotéwkowej,

e) inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje Projektu;

2) poswiadczenia faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci
przez Instytucje posredniczaca;

3) dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym Instytucji posredniczgcej (dotyczy Projektu
wspotfinansowanego z budzetu panstwa);

9. Beneficjent ma obowigzek wskazac i opisa¢ we wniosku o ptatnosé, ktére z dziatan zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie zostaty juz zrealizowato oraz w jaki sposob ich realizacja wptyneta
na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze na rownosc¢ kobiet i mezczyzn lub innych grup
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Obowigzek opisania tych dziatan powstaje tylko
wowczas, gdy opisywany we wniosku o ptatno$é postep rzeczowy i rozliczane w nim wydatki
dotyczg dziatan, przy realizacji ktérych powinny byé stosowane ww. zasady.

10.W przypadku razgcych lub notorycznych naruszen ,Standardéw dostepnosci”, stanowigcych
zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych lub uchylania sie Beneficjenta od realizacji dziatan
naprawczych, Instytucja posredniczgca moze uzna¢ czes$¢ wydatkdéw Projektu za
niekwalifikowalne.

11.Kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest w trakcie realizacji Projektu, w trakcie
kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych
przez podmioty do tego upowaznione, o ktérych mowa w § 12 Umowy.

12.Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku. Gdy ogtoszona w trakcie
realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw
poniesionych przed tym dniem oraz pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z
zapisami regulaminu wyboru projektéw.

13.Instytucja posredniczgca, po weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢,
poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych,
zatwierdza wysokos$¢ dofinansowania®? i przekazuje Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

14.Po speftnieniu warunkow, o ktérych mowa w ust. 13, dofinansowanie jest przekazywane na
wskazany przez Beneficjenta rachunek ptatniczy w terminie nie dtuzszym niz 80 dni, liczgc od dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 15. Warunkiem przekazania dofinansowania jest
dostepnosé srodkow, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia ogdlnego.

15.Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zosta¢ wstrzymany, jezeli informacje
przedstawione przez Beneficjenta nie pozwolg Instytucji posredniczacej ustali¢, czy kwota jest
nalezna. Beneficjent jest informowany o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

16.W przypadku stosowania systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu)®3,
dofinansowanie jest przekazywane w kwocie wynikajgcej z sumy dekretacji na dokumentach
ksiegowych, umieszczonych w zatgczniku do wniosku o ptatno$é, natomiast w pozostatych
przypadkach, w wysokosci procentowego udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy. W ramach systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front
loadingu) Beneficjent ma prawo do zastosowania na poziomie poszczegoélnych dokumentow
ksiegowych lub wnioskéw o ptatno$¢ zmienionego montazu finansowego wskazujgcego jako zrédto
finansowania srodki EFRR w wysokosci 85% wydatkow kwalifikowalnych. Zmieniony montaz moze
by¢ stosowany do momentu przekazania na zlecenie Instytucji posredniczgcej przez BGK 80%
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy. Najpdzniej przedostatnim wnioskiem o
ptatno$¢ Beneficjent przywraca montaz finansowy wynikajacy z Umowy.

17.Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji,

o ktérej mowa w ust. 13, zastrzezenia do ustalen Instytucji posredniczgcej w zakresie wydatkow

62 W przypadku projektu w odniesieniu, do ktérego toczy sie postepowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 Umowy,
rozliczenie wydatkow lub przekazanie dofinansowania Beneficjentowi, do momentu rozstrzygniecia ww.
postepowania, bedzie mozliwe jedynie do wysokosci kwoty bezsporne;.

63 Dotyczy wytgcznie jednostek sektora finanséw publicznych oraz spétek prawa handlowego, w ktorych
wiekszo$¢ kapitatu zaktadowego nalezy do jednostek samorzadu terytorialnego.
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niekwalifikowalnych. Zapisy art. 27 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wéwczas
odpowiednio. Gdy Instytucja posredniczgca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Beneficjent nie
zastosuje sie do zalecen Instytucji posredniczacej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkow
niekwalifikowalnych w ramach dofinansowania udzielonego w formie zaliczki, ma zastosowanie

§ 17 Umowy, przy czym ze wzgledu na stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem
whniosku o ptatno$¢, wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest
réwnoznaczne z natozeniem korekty finansowe;j.

18.W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
whniosku o ptatnos¢, Instytucja posredniczgca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia
wniosku badz do ztozenia dodatkowych wyjasnier w terminie wyznaczonym przez Instytucje
posredniczgcg. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia wniosku o
ptatnos¢ przez Instytucje posredniczgca, z zastrzezeniem ust. 19.

19.Instytucja posredniczgca nie moze poprawiac lub uzupetniac:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o
ptatnosc, o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentdw.

20.Beneficjent zobowigzuje sie do rozliczenia catosci udzielonego dofinansowania wnioskiem
o ptatnosé koncowa.

21.Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ koricowa do Instytucji po$redniczacej w terminie do 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji Projektu, okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy. W przypadku
zakonczenia realizacji Projektu przed zawarciem Umowy, Beneficjent sktada wniosek o ptatno$é
koncowg w terminie do 30 dni od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wczesniej niz po wniesieniu
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 9 Umowy (jesli dotyczy).

22.Pfatnos¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5% catkowitej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 1 ust. 3 Umowy, zostanie przekazana przelewem na rachunek ptatniczy wskazany przez
Beneficjenta, po fgcznym spetnieniu nastepujacych przestanek:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje posredniczgcg wniosku o ptatnos¢ koncowg, poswiadczeniu
ujetych w nim poniesionych wydatkow oraz zatwierdzeniu czesci sprawozdawczej;

2) przeprowadzeniu przez Instytucje posredniczaca kontroli na zakoriczenie realizacji Projektu,
w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa, w przypadku wytypowania
Projektu do kontroli na miejscu realizacji;

3) potwierdzeniu przez Instytucje posredniczgcg w informacji pokontrolnej, prawidtowej
realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowosci, w przypadku wytypowania Projektu do
kontroli na miejscu realizaciji.

23.W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytuciji posredniczacej
(dotyczy wspdétfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosé,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwlocznie po wptywie w niezbednej
wysokos$ci srodkow dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji posredniczacej. Instytucja
posredniczgca nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku Ministra Finanséw w
BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata sSrodkéw z EFRR.

24 Uznanie wydatkéw za kwalifikowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnosc¢ nie
wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalno$ci tych wydatkéw w okresie obowigzywania Umowy.

§ 9. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy®*

1. Beneficjent wnosi do Instytucji posredniczacej poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowej
realizacji Umowy nie pozniej niz w terminie do 30 dni od zawarcia Umowy, na kwote nie mniejszg
niz wysokos$¢ tacznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy. W przypadku
wystgpienia sity wyzszej, Beneficjent moze wnies$¢ zabezpieczenie w terminie pézniejszym,
uzgodnionym z Instytucjg posredniczgca, w siedzibie tej instytucji lub przesta¢ pocztg z notarialnym
poswiadczeniem.

2. Zabezpieczenie jest ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa, na kwote
nie mniejsza niz wysokosc¢ fgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy, gdy
spetnione sg warunki:

1) dofinansowanie jest przekazywane w formie refundacji lub
2) dofinansowanie w formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt, lub

64 Nie dotyczy beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finansow publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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3) Beneficjent jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogéinym interesie
gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja skonsolidowana)
lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 498),

z zastrzezeniem § 5 ust. 5 rozporzgdzenia ws. zaliczek.

. Gdy dofinansowanie w formie zaliczki przekracza 10 000 000 zi, Beneficjent sklada zabezpieczenie

w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy, w jednej

albo kilku z form wskazanych w § 5 ust. 3 rozporzadzenia ws. Zaliczek. Koszty zabezpieczenia

obcigzajg Beneficjenta,

. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktérej

mowa w ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 3, z

zastrzezeniem § 5 ust. 6 rozporzadzenia ws. zaliczek.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, Beneficjent wnosi do Instytuciji posredniczgcej poprawnie

ustanowione zabezpieczenie, nie pézniej niz w dniu wystgpienia o wyptate transzy zaliczki, jesli

jest to data wczesniejsza niz wskazana w ust. 1.

. Zabezpieczenie ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia Umowy do uptywu okresu trwatoSci

Projektu, o ktérym mowa w § 16 Umowy.

. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych

w Umowie, Instytucja posredniczgca zwréci Beneficjentowi ustanowione zabezpieczenie lub

zniszczy je komisyjnie po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 6, z zastrzezeniem ust. 8.

. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie

srodkéw, o ktérej mowa w § 17 ust. 3 Umowy lub wszczecia postepowania sgdowo-

administracyjnego w wyniku zaskarzenia ww. decyzji, lub w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu ww. postepowania.

. Instytucja posredniczgca jest uprawniona do zgdania dodatkowego zabezpieczenia w formie

wybranej sposrod form okreslonych w rozporzadzeniu ws. zaliczek w przypadku uznania, ze ryzyko

wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg Projektu jest wysokie. Beneficjent jest
zobowigzany spehié to zgdanie pod rygorem wstrzymania wyptaty dofinansowania lub rozwigzania

Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Instytucja posredniczaca decyduje o formie i wartosci

dodatkowego zabezpieczenia. Wybor formy zabezpieczenia moze nastgpi¢ poprzez akceptacije

propozycji przedstawionej przez Beneficjenta.

§ 10. Zamoéwienia®s

. Benéeficjent zobowigzuje do stosowania wtasciwych przepiséw o zamowieniach publicznych, tj.:

1) ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa Pzp ma zastosowanie do Beneficjenta i
realizowanego Projektu;

2) wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, gdy na mocy ustawy, o ktérej mowa w pkt 1
Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania jej przepiséw ze wzgledu na wartos¢
zamoéwienia lub ze wzgledu na wytgczenia podmiotowe/przedmiotowe.

. W przypadku zamoéwienh o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto (tj. bez

VAT), Beneficjent zobowigzany jest do dokonywania wydatkdow:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow i optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje Projektu;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan.

. Instytucja posredniczgca uzna, ze zasady okreslone w ust. 2 zostaty spetnione, jezeli Beneficjent

przeprowadzi i udokumentuje rozeznanie rynku (np. poprzez analize cen/ cennikéw potencjalnych

wykonawcéw zamodwienia), z wytgczeniem przypadkéw, gdy zamowienie moze by¢ zrealizowane
tylko przez jednego wykonawce. Rozeznanie rynku ma na celu ustalenie cen rynkowych
przedmiotu zaméwienia.

. Do oceny prawidiowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia oraz zawartej

w ramach Projektu umowy w sprawie zamdwienia, stosuje sie wersje ustawy Pzp lub wytycznych

dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto

sie zawarciem danej umowy.

65 Paragraf nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1
Umowy.
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W odniesieniu do zamdwien, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, gdy obowigzujgca
na dzien oceny prawidtowosci umowy wersja wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkow
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, do oceny prawidtowosci zawartych umow
stosuje sie wersje korzystniejszg.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzenia do CST2021, informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczgcym zamowienia wraz z dokumentacjg, niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego
postepowania i zawarciu umowy z wykonawca.

Gdy Instytucja posredniczaca stwierdzi naruszenie przez Beneficjenta przepisdw o zamowieniach
(naruszenia prawa unijnego lub prawa krajowego) oraz warunkoéw i procedur okreslonych w
wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, pomniejszy wydatki kwalifikowalne lub natozy korekte
finansowg w szczegdlnosci na zasadach wskazanych w Wytycznych dotyczacych sposobu
korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.

§ 11. Monitoring i sprawozdawczosé

1.

Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego pomiaru wartosci wskaznikow osiggnietych
dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie realizacji i trwatosci
Projektu.

. Beneficjent jest zobowigzany do sktadania do Instytucji po$redniczacej wniosku o ptatnosé

zawierajgcego informacje o postepie rzeczowym Projektu (wniosek sprawozdawczy), co najmniej
raz na 6 miesiecy, do 10 dnia miesigca po uptywie kwartatu, o ile nie zostat w tym okresie ztozony
wniosek o ptatno$¢ rozliczajgcy wydatki. Ww. termin nalezy liczy¢ od dnia zawarcia Umowy lub
rozpoczecia realizacji Projektu, w zaleznosci od tego, ktéra data jest pdzniejsza.

. Benéeficjent jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu

oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu
nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, informowania Instytucji
posredniczgcej o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu,
w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikow.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji posredniczgcej wszelkich dokumentéw i
informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie wskazanym przez te instytucje.

Beneficjent zobowigzuje sie wspdétpracowac z podmiotami zewnetrznymi, ktére na zlecenie
Instytucji posredniczgcej lub innych uprawnionych podmiotéw przeprowadzajg badanie
ewaluacyjne. Beneficjent zobowigzuje sie udziela¢ podmiotom przeprowadzajgcym badanie
ewaluacyjne wszelkich informaciji oraz udostepnia¢ wszelkie dokumenty, w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia badania.

§ 12. Kontrola i audyt

1.

2.

W zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany poddaé sie kontroli

i audytom przeprowadzanym przez podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia.

Kontrole i audyty bedag prowadzone zgodnie z art. 24-27 ustawy wdrozeniowej oraz innymi
majacymi zastosowanie przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informaciji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym

w art. 24 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do kohca okresu wskazanego w

w § 14 ust. 1, z zastrzezeniem przepisow, ktére mogg przewidywac dtuzszy termin
przeprowadzania kontroli, dotyczgcych trwatosci Projektu, pomocy publicznej, oraz podatku VAT.
Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie partnera
(jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie) i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére
czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie
danych i dokumentéw zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach, m. in. gdy wsparcie w ramach Projektu jest
udzielane w formule zdalnej, mozliwe jest prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za
posrednictwem kanatéw komunikacji elektroniczne;.

Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep
do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu.
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6. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu.

7. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, mogg zwrdcié sie o ztozenie wyjasnien do oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu.

8. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia
stosownych dziatarh naprawczych w terminie okre$lonym w tych zaleceniach.

9. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

10.Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji posredniczacej o wynikach kontroli i
audytéw przeprowadzonych w ramach Projektu, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania.
Beneficjent jest réwniez zobowigzany do informowania Instytucji posredniczacej o sporzgdzonych
wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych.

11.W ramach kontroli Projektu Instytucja posredniczgca weryfikuje zgodnos¢ Projektu z wytycznymi
réwnosciowymi i art. 9 rozporzadzenia ogolnego. Instytucja kontrolujgca moze takze w dowolnym
momencie zdecydowac o przeprowadzeniu kontroli ad hoc w zakresie wskazanym w pierwszym
zdaniu.

§ 13. Komunikacja i widocznosé

1. Benéeficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie z
rozporzgdzeniem ogolnym (w szczegolnosci z zatgcznikiem IX-Komunikacja i Widocznos$¢) oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Umowy (wyciag z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w
Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub zakupionych z
Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkre$lajgcej fakt
otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu, jesli catkowity
koszt Projektu przekracza 500 000 EUR®. Gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia
swobodnego dotarcia do ogétu spoteczenstwa z informacja o realizacji tego Projektu,
umiejscowienie tablicy powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg posredniczaca. Tablica musi by¢
umieszczona niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci Projektu;

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w widocznym
miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta i na jego stronach
mediéw spotecznosciowych, jesli je posiada. Opis Projektu musi zawiera¢:

a) tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowanego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i
znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach Projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

66Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt Projektu nalezy przeliczy¢
wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc podpisana Umowy.
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d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

e) cellub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw,
rezultatéw),

g) wartos¢ Projektu (tagczny koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10 min EUR?,
zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. konferencje prasowa,
wydarzenie promujgce Projekt, prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym
momencie realizacji Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakohczenie Projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji zarzgdzajgcej FEAKP za
posrednictwem Instytucji posredniczacej w CST2021 i poczty elektronicznej regio-
poland@ec.europa.eu oraz ....@....;

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 min EUR®8, informuje
Instytucje posredniczaca o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z realizacjg Projektu,
ktére mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i mogg stuzyé budowaniu marki Funduszy
Europejskich®°.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust. 3, na co
najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem CST2021 oraz poczty elektronicznej na
adres ....... @........ , oraz na adres Instytucji zarzadzajgcej FEdKP....... Q@........ Informacja powinna
wskazywac dane kontaktowe osdb ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe Instytuciji posredniczgcej, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania
wspoélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego,
konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji posredniczgce;.

6. Jesli w Projekcie jest przewidziany udziat uczestnikow Projektu’®, Beneficjent zobowigzany jest do
rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla
potencjalnych beneficjentdw i uczestnikéw projektéw, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a-c oraz
pkt 2-5, Instytucja posredniczgca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatann zaradczych w terminie i
na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan
zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, Instytucja posredniczgca pomniejsza maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 o wartos¢ nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania,
zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy. W takim przypadku Instytucja
posredniczgca w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta,
dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3, o czym
poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go jednoczesnie do
odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku pomniejszenia dofinansowania
okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos$¢
dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek w
terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje posredniczgcg. Po bezskutecznym uptywie
terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach
publicznych.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), zwigzanych z
komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.
Projektu), powstatych w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby
majgtkowych praw autorskich do tych utwordw.

67 Patrz przypis 40.

68 Patrz przypis 40.

69 Wydarzenia otwierajgce/ konczace realizacje Projektu lub zwigzane z rozpoczeciem/ realizacja/ zakonczeniem
waznego etapu Projektu.

70 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktora odnosi bezposrednio korzysci z Projektu, przy czym nie jest
odpowiedzialna ani za inicjowanie Projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i wdrazanie, i ktéra nie
otrzymuje wsparcia finansowego.
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9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji zarzgdzajacej
FEdKP, Instytucji posredniczgcej i unijnych instytucji lub organéw i jednostek organizacyjnych,
Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw zwigzanych komunikacja i
widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu.

10.Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji zarzgdzajgcej FEdAKP,
Instytucji Posredniczgcej i unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent
zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z
utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy sposab:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE,
2) na okres 10 Iat,
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikéw, w zakresie nastepujgcych podl eksploataciji:

a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez: wyswietlanie
lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci
multimedialnych, w tym Internetu) — w cato$ci lub w czesci, jak réwniez w potgczeniu
z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji zarzgdzajacej, instytucji
posredniczacych oraz ich pracownikom, oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploataciji, o
ktérych mowa w ust. 9.

11.Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie internetowej programu pod adresem
funduszeUE .kujawsko-pomorskie.pl oraz w zatgczniku nr 3 do Umowy (wyciag z zapiséw
podrecznika dla beneficjenta).

12.Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i strony internetowej
wskazanej w ust. 11 nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Instytucja posredniczgca
poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem
daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informac;ji
Beneficjentowi.

13.Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych
Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje posredniczaca wykazie projektéw?".

§ 14. Archiwizacja

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania petnej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu przez okres 5 lat liczonych od 31 grudnia roku, w ktérym zostata dokonana
ptatnos¢ koncowa na rzecz Beneficjenta, o ktérej mowa w § 16 ust. 4, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
2. Bieg okresu, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie
przez Instytucje posredniczgca.
3. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez
10 lat, liczagc od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosé i bezpieczenstwo,
o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.
4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako

71 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogdinego.
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elektroniczne wersje dokumentdw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wersji
elektroniczne;j.

5. Benéeficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
w sposob zapewniajagcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji
posredniczgcej o miejscu przechowywania tej dokumentaciji.

6. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
jak réwniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego
poinformowania Instytucji posredniczacej, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia,

0 nowym miejscu przechowywania dokumentow.

§ 15. Zmiany w Projekcie i Umowie

1. Benéeficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z Umowa, aktualnym wnioskiem
o dofinansowanie oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje posredniczaca.

2. Beneficjent zgtasza Instytucji posredniczacej w CST2021, w formie pisemnej, zmiany dotyczace
realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem, nie pdzniej niz na 30 dni’? przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy.

3. Instytucja posredniczagca moze z wiasnej inicjatywy zaproponowa¢ wprowadzenie zmian do
Umowy.

4. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci, powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy uzgadniajg zakres zmian w Umowie, ktore
sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

5. Instytucja posredniczgca moze podjgé decyzje o zwiekszeniu dofinansowania okreslonego w § 1
ust. 3 Umowy, w szczegolnoSci:

1) gdy Instytucja zarzadzajgca podejmie uchwate o zwiekszeniu poziomu dofinansowania
okreslonego w SZOP, w zakresie dziatania, w ramach ktérego realizowany jest Projekt,

2) gdy Instytucja posredniczaca podejmie decyzje o zwiekszenie kwoty przewidzianej na
dofinansowanie projektéw w ramach postepowania, w ktérym Projekt zostat wybrany do
dofinansowania,

3) na warunkach wskazanych w ust. 15.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia suma wartosci
kategorii wydatkow objetych postepowaniem zmniejszy sie w stosunku do sumy wartosci tych
kategorii wydatkow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢ dofinansowania
dotyczgcego tych kategorii wydatkéw zostanie zmniejszona, z zachowaniem udziatu procentowego
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 1 ust. 3 Umowy. Nie wymaga to
zawarcia aneksu do Umowy. Ewentualne oszczednosci powstate w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia mogg zostac¢ przesuniete do innego postepowania
przeprowadzonego w ramach Projektu, w ktérym zaistniata sytuacja, o ktérej mowa w ust. 6, z
zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w § 1 ust. 3 Umowy™3.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, suma wartosci
kategorii wydatkow objetych postepowaniem zwiekszy™ sie w stosunku do sumy wartosci tych
kategorii wydatkow, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢ dofinansowania
dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie zmienia sie, z zastrzezeniem ust. 6.

8. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 7, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy po zakonczeniu
ostatniego postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu, o ile skutkujg zwiekszeniem

72 \W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja posredniczgca moze odstgpi¢ od wskazanego terminu.
3Gdy w wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien wartosé catkowita Projektu zmniejszy sie
(wystgpig oszczednosci poprzetargowe), a w ramach danego postepowania w zakresie wyboru projektéw
wprowadzono ograniczenie kwotowe wartosci dofinansowania dla danego typu projektu lub dla danego typu
beneficjenta, kwota dofinansowania na wniosek beneficjenta moze pozosta¢ na wnioskowanym poziomie pod
warunkiem nieprzekroczenia maksymalnego poziomu procentowego dofinansowania okreslonego w ramach
postepowania w zakresie wyboru projektow. Zasada pozostawienia kwoty dofinansowania na wnioskowanym
poziomie w przypadku wystgpienia oszczednosci poprzetargowych, nie dotyczy przypadku, gdy wkiad wtasny w
catosci pochodzi ze srodkéw budzetu panstwa, poniewaz wéwczas nalezy zwrdci¢ oszczednosci powstate w
wyniku zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

74 Zwiekszenie wydatkow zwigzanych z pomocg publiczng (w tym pomocg de minimis) nie stanowi zwiekszenia
wydatkéw kwalifikowalnych.
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wydatkow kwalifikowalnych. Na pisemny wniosek Beneficjenta zmiany, o ktérych mowa w ust. 67

mogg zosta¢ wprowadzone do Umowy w formie aneksu.

9. Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu Instytucji posredniczgcej, zmiany Projektu
dotyczace produktu i rezultatu nieprzekraczajace 5% wartosci wskaznikéw produktu lub rezultatu,
okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajgcych z innych przyczyn niz okreslone w ust. 6 i
7.

10.Po pisemnym poinformowaniu i uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji posredniczgcej, dopuszczalne
sg zmiany Projektu, dotyczace:

1) przesunie¢ pomiedzy poszczegdinymi kategoriami wydatkow kwalifikowalnych (w tym réwniez z
przyczyn, o ktérych mowa w ust. 6 i 7, okreslonych we wniosku o dofinansowanie, pod
warunkiem, ze proponowane zmiany nie wptyng negatywnie na osiggniecie wskaznikow
produktu i rezultatu oraz na cel Projektu;

2) zmian produktu i rezultatu wynoszacych powyzej 5% i nieprzekraczajacych 15% wartosci
wskaznikoéw produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a wynikajgcych z
innych przyczyn niz okreslone w ust. 6i 7.

11.Zmiany zaktadanych wskaznikéw produktu i rezultatu, przekraczajgce 15% ich wartosci,
wynikajgce z przyczyn innych niz okreslone w ust. 6 i 7, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, na
podstawie zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.

12.Zmniejszenie poziomu wskaznikéw produktu w sytuacjach okreslonych w ust. 9, ust. 10 pkt 2 oraz
ust. 11, powoduje bezposrednig korekte kwoty wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania w
kwocie odpowiadajgcej wartosci niezrealizowanego zakresu rzeczowego. Proporcjonalne
zmniejszenie dofinansowania dotyczy przypadkoéw, gdzie catkowity zakres rzeczowy Projektu nie
znajduje odzwierciedlenia we wskaznikach, a pomimo jego niezrealizowania w petnym zakresie cel
Projektu zostaje zachowany.

13.Kolejne zmiany w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw kwalifikowalnych, produktach lub
rezultatach, kumulujg sie, wiec kazdorazowo nalezy je rozpatrywac tgcznie w odniesieniu do
pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie.

14.Umowa moze zosta¢ zmieniona, gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru
projektéw w sposob, ktory skutkowatby negatywng oceng Projektu.

15.W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkow zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja posredniczgca dopuszcza wnioskowanie o
zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) wartos¢ wydatkédw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej;

2) wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkow trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ limitu procentowego wydatkéw Projektu, okreslonego w
SZOP75,

Instytucja posredniczaca podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych

usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez Beneficjenta,

przy uwzglednieniu zasad wskazanych w sekcji 4.1.2 wytycznych rownosciowych.

16. Zmiany w Umowie i w jej zatgcznikach, o ile zapisy Umowy nie stanowig inaczej, wymagaja
zawarcia aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci.

17.Gdy umowa dotyczaca zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 Umowy, okres$la, ze warunkiem
waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na zmiany
w Projekcie, Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji posredniczacej jest zobowigzany ztozyé
oswiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza on zgode na zaproponowane zmiany.

§ 16. Trwatosé

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania i utrzymania trwatosci Projektu, zgodnie
z art. 65 rozporzadzenia ogolnego.

2. Zachowanie trwatosci Projektu obowigzuje Beneficjenta w odniesieniu do wspoéftfinansowanej
w ramach Projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku Projektu
niedotyczacego inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwato$ci
Projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
pomocy publiczne;.

75 Gdy regulamin wyboru projektow wskazuje nizszy limit wydatkow Projektu poniesionych na zakup $rodkow
trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-financingu niz SZOP, obowigzujgcy jest limit wskazany w regulaminie
wyboru projektow.

130



10.

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres 5 lat (3 lat w przypadku
MSP - w odniesieniu do Projektu, z ktérym zwigzany jest wymdg utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci korncowej na rzecz Beneficjenta. Gdy przepisy dotyczgce pomocy
publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.
Za date ptatnosci koncowej, o ktorej mowa w ust. 3, uznaje sie:
1) date obcigzenia rachunku BGK lub Instytucji posredniczgcej — gdy w ramach rozliczenia
whiosku o ptatno$¢ korncowg Beneficjentowi sg przekazywane srodki,
2) date zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koncowg — w pozostatych przypadkach.
Stwierdzenie naruszenia zasady trwato$ci oznacza konieczno$é zwrotu Srodkéw otrzymanych
na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
naruszenia okresu trwatosci, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci —
w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej
jednej z ponizszych przestanek:
1) Beneficjent zaprzestat dziatalnosci produkcyjnej lub jg przeniést poza wojewddztwo kujawsko-
pomorskie,
2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzy$c,
3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizaciji,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
Brak ogtoszenia upadtosci Beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci produkcyjne;j
oznacza naruszenie trwatosci Projektu.
Upadtos¢ wynikajgca z oszustwa potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza
naruszenie zasady trwatosci Projektu.
W okresie trwatosci Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przedktadac Instytuciji posredniczacej
sprawozdanie z utrzymania trwatosci Projektu. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ po zakohczeniu
kazdego roku okresu trwatosci Projektu. Wzor sprawozdania ustala Instytucja posredniczaca.
Nieztozenie sprawozdania jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.
Beneficjent w okresie trwato$ci Projektu ma obowigzek samodzielnego informowania Instytucji
posredniczacej o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na niezachowanie trwatosci.
Informacja powinna zostaé udzielona niezwlocznie, jednakze nie pdzniej, niz w terminie 14 dni od
dnia zaistnienia danej okolicznosci.

§ 17. Zwrot Srodkéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy

o finansach publicznych,

3) pobrat catos¢ lub cze$¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje posredniczaca.

W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja posredniczagca wzywa Beneficjenta do zwrotu
$rodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci’®, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja posredniczgca
wydaje decyzje, o ktoérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. W decyzji
okreslana jest kwota przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki oraz sposob
zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli Beneficjent zwrdci srodki przed jej wydaniem.
Zgodnie z art. 207 ust. 12 ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji zarzadzajgcej FEdKP.

Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych
mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy
wskazany przez Beneficjenta, do dnia zwrotu Srodkéw lub do dnia wptywu do Instytuciji

6 Nie dotyczy odsetek, ktore sg zwracane wytgcznie na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
posredniczaca.
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posredniczgcej pisemnej zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w
ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe pomniejszenie kolejnej ptatnosci, a
Beneficjent nie zwrocit sSrodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej
mowa w ust. 3, Instytucja posredniczgca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 Umowy oraz na zasadach okreslonych w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynno$ci zmierzajgcych do odzyskania
srodkow, o ktérych mowa w ust. 1, w catosci obcigzajg Beneficjenta.

7. Beneficjent jest zobowigzany do opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
zgodnie z § 6 ust. 14 Umowy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust.5-7 ww.
ustawy. Wykluczenie skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez
Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

§ 18. Rozwigzanie Umowy
1. Instytucja posredniczagca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty zawarcia Umowy, z przyczyn
lezgcych po stronie Beneficjenta;

2) zaprzestat realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowat w sposéb niezgodny z Umowa,
przepisami prawa krajowego, lub unijnego;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje posredniczaca badz inne uprawnione
podmioty”’;

4) w okreslonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje posredniczgcg, wypetnionych
poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych wnioskéw o
ptatnosc;

6) nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z Umowa;

7) nie przestrzega przepiséw dotyczgcych udzielania zamdwien oraz przejrzystosci, jawnosci
i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach Projektu;

8) nie osiggnat celu Projektu zaktadanego we wniosku o dofinansowanie (wskazniki rezultatu);

9) przestat spetnia¢ kryteria wyboru projektu;

10) w sposob razacy nie wywigzuje sie z obowigzkow natozonych na niego w Umowie;

11) Beneficjent, bedgcy jednostkg samorzgdu terytorialnego lub podmiotem od niej zaleznym lub
przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania o charakterze dyskryminacyjnym, sprzeczne z
zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgadzenia ogdinego.

2. Instytucja posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym (bez wypowiedzenia),
jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe w cato$ci lub w czeéci na cel inny, niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowsg,;

2) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli przez Instytucje posredniczgcag bgdz inne
uprawnione podmioty;

3) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytuciji posredniczacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania
w ramach Umowy;

4) Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 9 Umowy (jesli
dotyczy);

5) w zwigzku z oddziatywaniem na Projekt sity wyzszej, Beneficjent nie dopetnit obowigzkéw
lub nie zrealizowat dziatah naprawczych, okreslonych w § 3 ust. 7 pkt 6 Umowy;

6) w dniu zawarcia Umowy, Beneficjent byt wykluczony z otrzymania $rodkéw przeznaczonych
na realizacje programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich, na podstawie art. 207 ust.
4 ustawy o finansach publicznych;

77 Nalezy przez to rozumie¢ miedzy innymi uniemozliwienie dostepu do urzadzen, obiektow, terendw
i pomieszczen, w ktorych realizowany jest Projekt, przedstawienie niepetnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu itp.
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7) w zwigzku z nieprawidtowosciami podczas realizacji Projektu, Beneficjent zostat wpisany do
rejestru podmiotéw wykluczonych z otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich, o ktéorym mowa w art. 210 ustawy o
finansach publicznych.

Instytucja posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli dziatanie sity wyzszej
catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki rozliczenia ustali
Instytucja po$redniczaca.
W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-2, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania:

1) wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia

przekazania dofinansowania,

2) w terminie wyznaczonym przez Instytucje posredniczaca,

3) na rachunek bankowy przez nig wskazany.
W przypadku, gdy Beneficjent nie zwréci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w
wyznaczonym terminie, stosuje sie odpowiednio § 17 Umowy.
Kazda ze Stron Umowy moze rozwigza¢ Umowe, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w wyniku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W przypadku rozwigzania
Umowy w wyniku okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegto$ci podatkowych naliczanymi
od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wskazanym przez Instytucje po$redniczaca.
Umowa moze zostac¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane
dofinansowanie wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od
dnia przekazania dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia ztozenia do Instytucji posredniczgcej
whiosku o rozwigzanie Umowy.

. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent nie ma prawa do otrzymania dofinansowania

tej czesci wydatkow, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.

. Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent jest zobowigzany

do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
zgodnie z § 14 Umowy.

W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-3, Beneficjentowi nie przystuguje
odszkodowanie od Instytucji posredniczace;.

§ 19. CST2021

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021, w szczegdlnosci aplikacji SL2021, w
procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji z Instytucjg posredniczaca, zgodnie z aktualng
Instrukcjg Uzytkownika Zewnetrznego udostepniong na stronie internetowej programu.
Wykorzystanie SL2021 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) harmonogramu ptatnosci;

2) wnioskow o ptatno$e,

3) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$é wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu

i wykazywanych we wnioskach o ptatno$¢,

4) informacji dotyczacych zamdwien;

5) informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do

przeprowadzenia kontroli Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do zgtoszenia do pracy w CST2021 osoby upowaznionej do
zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikdéw w zakresie Projektu po stronie Beneficjenta, zgodnie z
Procedurg zgtaszania osoby zarzgdzajgcej projektem po stronie Beneficjenta okreslong w
wytycznych dotyczgcych danych w postaci elektronicznej. Wzér wniosku o dodanie osoby
zarzgdzajgcej projektem to zatgcznik do nr 5 do ww. wytycznych. Wszelkie dziatania w CST2021
0s0b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez
zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze dane wprowadzane do CST2021 sg zgodne z prawdag,
prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

Uprawnienia pozostatych uzytkownikéw wyznaczonych przez Beneficjenta do wykonywania w jego
imieniu czynnosci w CST2021 w ramach Projektu sg nadawane, modyfikowane i odbierane przez
osobe, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sg zobowigzane do:

1) przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST2021;
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2) wykorzystania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub certyfikatu niekwalifikowanego
generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na adres email danej osoby
uprawnionej) do podpisywania wnioskéw o ptatnos¢ w CST2021.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytuc;ji

posredniczgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021 oraz o

niescistosciach lub btednych danych dotyczacych Projektu, wprowadzonych do systemu przez

Instytucje pos$redniczaca, w tym przy uwzglednieniu § 20 ust. 10 Umowy;

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 6 drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas

kontroli Projektu oraz archiwizowania.

Beneficjent i Instytucja posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania

skutkéw ich stosowania.

Gdy z przyczyn technicznych korzystanie z CST2021 nie jest mozliwe Beneficjent zgtasza ten fakt

Instytucji posredniczgcej na adres e-mail: ami.fekp@um.bydgoszcz.pl W przypadku potwierdzenia

awarii CST2021 przez pracownika Instytucji posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz

komunikowania z Instytucjg posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja,
aby zostata uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021 Instytucja posredniczaca
informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent za$
zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Umowy, ktére wymagajg zawarcia aneksu do Umowy;

) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 17 Umowy;

)

)

whniesienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 Umowy;

2
3
4
5) inne czynnosci, dla ktérych Umowa lub przepisy prawa wymagajg formy pisemne;j.

§ 20. Ochrona danych osobowych

1.

W celach okreslonych w art. 4 rozporzadzenia ogdélnego, na zasadach wskazanych w ustawie
wdrozeniowej i rozporzgdzeniu ogdlnym, Beneficjent na potrzeby Projektu przetwarza dane
osobowe pozyskiwane bezposrednio od 0sob, ktérych dane dotyczg, z systemu
teleinformatycznego lub z rejestréw publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, w zakresie wskazanym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Beneficjent, zgodnie z art. 87 ust. 1 i art. 88 ustawy wdrozeniowej, jest administratorem danych
osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

Beneficjent w zakresie wskazanym w ust. 2 zapewnia zgodnos$¢ przetwarzania danych osobowych
z RODO, w tym:

1) przygotowuje ocene skutkéw dla ochrony danych, jezeli w opinii Beneficjenta wystepujg
czynniki zwiekszajgce prawdopodobienstwo naruszen,

2) stosuje odpowiednie zabezpieczenia organizacyjne i techniczne,

3) ustanawia system upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

4) wypetnia obowigzek informacyjny w momencie zbierania danych osobowych albo
bezposrednio przed ich zebraniem — informujac o0 mozliwym przetwarzaniu danych przez
podmioty prowadzgce badanie ewaluacyjne oraz pozostatych administratoréw
uczestniczgcych we wdrazaniu FEdAKP, w tym w szczegdlnosci Instytuciji posredniczej,
Instytucji zarzgdzajgcej oraz Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa (ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego),

5) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych

oraz wykonuje inne obowigzki administratora danych osobowych okreslone w art. 24 RODO.
Beneficjent zobowigzany jest zebra¢ tylko niezbedne dane osobowe w zakresie umozliwiajgcym
zarejestrowanie kompletnych informacji w CST2021 zgodnie z aktualng Instrukcjg Uzytkownika
Zewnetrznego oraz wytycznymi dot. danych.

Beneficjent zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w celu realizacji zadan
zwigzanych z Projektem.

Beneficjent udostepnia dane osobowe za posrednictwem CST2021, zgodnie z art. 90 ustawy
wdrozeniowe;.
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7. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu,
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o naruszeniu, a w razie potrzeby deklarujg
wspotprace.

8. W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z zakresu ochrony
danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujace formy kontaktu:

1) przekazywanie informacji do Instytucji posredniczacej przez Beneficjenta:
iod@um.bydgoszcz.pl;
2) przekazywanie informacji do Beneficjenta: komunikacja za posrednictwem CST2021.

9. Zmiany adreséw wskazanych w ust. 8 nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy a jedynie
poinformowania drugiej Strony o ich wprowadzeniu.

10.W CST2021, o ile do naruszenia doszto w ramach tego systemu, zdarzenia zgtaszane sg na
service desk tego systemu i na adres wskazany w ust. 8 pkt 1.

11.Beneficjent niezwtocznie, na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 8 pkt 1, o wszelkich
czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w szczegdélnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, urzedy panstwowe, Policje lub sgd w odniesieniu do danych osobowych,
udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

12.0 ile to konieczne, Strony wspotpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskéw wskazanych
w art. 15-22 RODO o realizacje praw oséb, ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci w odniesieniu
do danych osobowych umieszczonych w CST2021.

13.Strony oswiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce
adekwatny stopienh bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

§ 21. Akty prawne i obowigzujgce przepisy

1. Umowe jest zawarta w szczegdlnosci na podstawie:

1) rozporzadzenia ogdélnego — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 159-706 z p6zn.
zm.);

2) rozporzadzenia EFRR — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058
z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 60-96);

3) rozporzadzenia nr 651/2014 — Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z
pézn. zm.);

4) rozporzadzenia nr 1407/2013 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24 grudnia 2013 r., s. 1-8 z p6zn.
zm.);

5) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1);

6) ustawy o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1634 z p6zn. zm.);

7) Kodeksu cywilnego — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.);

8) ustawy Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);

9) ustawy o rachunkowosci — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pézn. zm.);
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10) ustawy o VAT - ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U.z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.);

11) ustawy o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781;

12) rozporzadzenia ws. zaliczek — Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalne w z
dnia 21 wrzesnia 2022 r. sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. poz. 2055).

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z FEdKP, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w
szczegoblnosci ustawy wdrozeniowej i dokumentéw wskazanych w ust. 1 oraz ich aktow
wykonawczych.

§ 22. Definicje
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) BGK — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg
bankowa ptatnosci wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawarte;
przez Instytucje posredniczgcg z Ministrem Finanséw;

2) budzecie panstwa — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

3) budzecie srodkow europejskich — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117
ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) calkowitej wartosci Projektu — nalezy przez to rozumie¢ catkowite wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne w ramach Projektu;

5) catkowitym zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym
zostaty spetnione tgcznie 3 warunki, tj.: czynnosci zaplanowane w ramach Projektu zostaty
faktycznie wykonane (zadna dalsza czynnos$¢ nie jest wymagana do zakonczenia Projektu),
wszystkie wydatki zostaty zaptacone przez Beneficjenta (Beneficjent nie bedzie wykonywat juz
zadnych ptatnosci) oraz dofinansowanie zostato wyptacone Beneficjentowi (na rzecz
Beneficjenta nie bedg przekazywane juz Zadne ptatnosci ze strony BGK i/lub Instytuc;ji
posredniczgcej);

6) CST2021 — system teleinformatyczny, o ktérym mowa art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej;

7) danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy, w rozumieniu art. 4 pkt
1 RODO;

8) dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy;

9) dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzace z budzetu srodkéw
europejskich, odpowiadajgce wkiadowi EFRR oraz wspétfinansowanie krajowe, pochodzgce
z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach FEdKP, wyptacane
na podstawie Umowy;

10) dotacji celowej — nalezy przez to rozumieé¢ srodki publiczne pochodzgce z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspoétfinansowanie programow realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz srodki z budzetu
srodkow europejskich, wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz
panstwowe jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

11) FEdAKP - nalezy przez to rozumie¢ program regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, zatwierdzony przez Komisje Europejska decyzjg wykonawczg
nr C(2022)8889 z 7 grudnia 2022 roku;

12) EFRR - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

13) Instytucja zarzadzajgca FEAKP — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

14) kosztach posrednich — nalezy przez to rozumieé¢ koszty niezbedne do realizacji Projektu,
ale niedotyczgce bezposrednio gtdwnego przedmiotu Projektu, wskazane jako kwalifikowalne
w regulaminie wyboru projektéw;

15) MRU — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w
sekcji 4.1.2 wytycznych rownosciowych;
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16) MSP - nalezy przez to rozumieé mikroprzedsigbiorstwa, mate i Srednie przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia nr 651/2014;

17) naruszeniu ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

18) nieprawidlowosci — nalezy przez to rozumieé nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 31 rozporzgdzenia ogbinego;

19) okresie kwalifikowalnosci wydatkow — nalezy przez to rozumieé okres, w ktérym moga byc¢
ponoszone wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 Umowy;

20) partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowe;j,
ktéry jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, realizujgcy wspélnie z
Beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w umowie
o dofinansowanie Projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego realizacja Projektu nie
bytaby mozliwa;

21) ptatnosci koncowej — nalezy przez to rozumiec¢ ptatno$¢ kwoty obejmujgcej catos¢ lub
ostatnig cze$¢ dofinansowania na realizacje Projektu, ujetg we wniosku o ptatnosc,
przekazang przez BGK i Instytucje posredniczaca (przy wspétfinansowaniu z budzetu
panstwa) na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu upowaznionego
przez Beneficjenta lub wykonawcy, po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

22) ptatnosci posredniej — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosé kwoty obejmujgcej czesé
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji Projektu, ujetych we
whniosku o ptatnos$¢, przekazang przez BGK i Instytucje zarzadzajgca (przy wspotfinansowaniu
z budzetu panstwa), na rachunek pfatniczy wskazany przez Beneficjenta, podmiotu
upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy, po spetnieniu warunkéw okreslonych w
Umowie;

23) pomocy publicznej — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis, o ktérej mowa w
rozporzgdzeniu nr 1407/2013 i w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w
0golnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., str. 8) oraz w
rozporzgdzeniu nr 651/2014;

24) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

25) rachunku ptatniczym wskazanym przez Beneficjenta — nalezy przez to rozumie¢
wyodrebniony rachunek ptatniczy nr ........................... , prowadzony w banku ...............
przeznaczony do obstugi Projektu, na ktéry BGK i Instytucja posredniczaca (przy
wspoétfinansowaniu) dokonujg ptatnosci. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wskazania przez
Beneficjenta innego rachunku ptatniczego, z ktérego ponoszone bedg wydatki oraz rachunku
ptatniczego, na ktéry BGK i Instytucja posredniczgca (przy wspoffinansowaniu) dokonajg
ptatno$ci (m.in. rachunek ptatniczy obstugujacy wykup wierzytelno$ci);

26) refundacji — nalezy przez to rozumieé¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi upowaznionemu
przez Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w cato$ci zaptaconych
wczesniej, wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i
Instytucje posredniczacy (przy wspétfinansowaniu z budzetu panstwa) po spetieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

27) rozliczeniu wydatkéw — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku
o ptatnos¢ wydatki kwalifikowalne poniesione na realizacje Projektu przez Beneficjenta i
potwierdzonych przez Instytucje posredniczgca; Instytucja posredniczgca rozlicza wydatki
poniesione przez Beneficjenta z zastosowaniem dwdch metod (z zastrzezeniem § 8 ust. 16
Umowy):

1) ,liniowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z Umowy
(tj. zgodnie z montazem finansowym Projektu) do kazdego dokumentu ksiegowego
ujetego we wniosku o ptatnosc;

2) ,pakietowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania wynikajgcego z
Umowy do sumy wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatnosc¢,
jednakze bez zachowania ww. poziomu do kazdego z dokumentow ksiegowych. Metoda
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ta pozwala na ujecie we wniosku o ptatnos¢, dokumentéw sfinansowanych z innego
zrodta publicznego niz dofinansowanie z EFRR, w catos$ci lub w proporcji przekraczajgcej
procentowy udziat wkladu wtasnego w montazu finansowym Projektu;

28) rozpoczeciu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ date podjecia przez Beneficjenta
pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach Projektu, dotyczgcego wydatkow
kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkoéw, tj. np. date zawarcia
przez Beneficjenta pierwszej umowy w ramach Projektu z wykonawcg, pierwszego
zobowigzania Beneficjenta do zamowienia/ zakupu Srodkow trwatych/ prac
przygotowawczych/ ustug. Data ta okreslona jest w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy;

29) sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

a) zewnetrzne — majgce swe zrédto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwosé
przewidzenia jakiegos zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienstwa jego
pojawienia sie w okreslonej sytuacji w swietle obiektywnej oceny wydarzen,

¢) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zastosowaniu wspétczesnej techniki,

ktoére zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub cato$ci zobowigzan

wynikajgcych z Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

30) stronie internetowej programu — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl;

31) SZOP — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Priorytetow FEJKP przyjety uchwatg
nr 10/355/23 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 8 marca 2023 r. (z p6zn. zm.);

32) Uzytkowniku Zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra ma dostep do co
najmniej jednej z aplikacji wchodzacych w sktad CST2021, wyznaczona przez Beneficjenta do
wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu;

33) wkiladzie wlkasnym — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad niepieniezny
zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu rozumiana jako %
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych);

34) wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie Projektu,
ktory jest zatgcznikiem nr 1 do Umowy;

35) wniosku o ptatnosé — nalezy przez to rozumie¢, wniosek wypetniany w CS2021 (aplikaciji
SL2021) wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i
przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

36) wspoétfinansowaniu — nalezy przez to rozumieé czes¢ dofinansowania pochodzacg z budzetu
panstwa przekazywang Beneficjentowi w formie dotacji celowej przez Instytucje
posredniczaca;

37) wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktore spetniajg kryteria refundaciji, rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzadzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFRR, z
ustawg wdrozeniowg i przepisami rozporzgdzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z
SZOP, wytycznymi i Umowa;

38) wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

39) zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione fgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty faktycznie
wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowalne zostaty zaptacone przez Beneficjenta. Data
ta jest okreslona w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy;

40) ,,zaliczce” — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ dofinansowania przyznanego
w Umowie, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje posredniczaca na rachunek ptatniczy
wskazany przez Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych przed ich
rozliczeniem.

§ 23. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy bedg wyjasniane za posrednictwem CST2021.
Dopuszcza sie rowniez doreczanie pism w ePUAP.
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2. Spory wynikajgce z realizacji Umowy, Strony Umowy bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie. Jezeli
sporu nie uda sie rozwigza¢ polubownie, wowczas bedzie je rozstrzygat sgd powszechny, wiasciwy
dla siedziby Instytucji posredniczacej, z wytgczeniem spraw, ktdre na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw, podlegajg odrebnemu postepowaniu.

3. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze za dzien zlozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu
do Instytucji posredniczgce;.

4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Beneficjenta
i dwa dla Instytucji posredniczgcej./ Umowa zawarta w formie elektronicznej jest podpisana
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi Stron’8.

§ 24. Zalaczniki

Integralng czescig Umowy sg zatgczniki:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

zatgcznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie;

zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT7S;

zatgcznik nr 3 - Wyciag z ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”;

zatgcznik nr 4 — Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE;

zatgcznik nr 5 -Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzadzania projektem
80

78 Wybierz wersje ustepu wtasciwg dla sposobu zawarcia Umowy.
79 Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
80 Uzupetnij o wszystkie niezbedne zatgczniki.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 3 ia’.“mﬁd \;/ojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 3

Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w
projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczac¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej
lub przeznaczasz dla uczestnikow projektow. Z wyjgtkiem dokumentéw, ktorych ze
wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo),
to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi
(symbolu) Unii Europejskiej.

1.1 Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie
projektu musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy | Znak barw Znak Unii Oficjalne logo
Europejskich Rzeczypospol | Europejskiej promocyjne
Iznak itej Polskiej ztozony z flagi UE i | wojewoédztwa
wilasciwego ztozony z barw | napisu

programu RP oraz nazwy | ,Dofinansowane

ztozony z Rzeczpospolit | przez Unie

symbolu a Polska Europejska”

graficznego i

nazwy Fundusze

Europejskie lub

nazwy programu

Przykfadowe zestawienie znakow:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ¥ ’S(ar_norzlz(id \éVojewc’;::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Fomorskiego



1.2 Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakdw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac¢ czterech?®’,
tgcznie ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programéw
regionalnych rowniez z herbem lub oficjalnym logo wojewodztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakow wykonawcow, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg
potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakow: FE, barw RP, UE

(z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

2. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od
rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty,
muszg znajdowac sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1 Tablice informacyjne
2.1.1 Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?
Tablica musi zawierac:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt dofinansowany przez program regionainy),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

4) adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu regionalnego (przykfad):

Fundusze Europejskie ~Dofinansowane przez [
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska x

*og Kk

[To jest miejsce na tytul projektu
w jednym, dwéch lub trzech

wierszach] ’7!

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
. F: . Samorzad Wojewodzbwa
w jednym lub dwdch wierszach] Kujawsko-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl

81 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktorych wzory nie mogg by¢ zmieniane.
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Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé/usuwaé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we
wskazanych polach.

2.1.2 Gdzie umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica
powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb
bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych
dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.)
umiesc¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczgtkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.
2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o
dofinansowaniu (nie pozniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na
warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic¢ lub
odnowic.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktére musisz oznaczy¢
tablicami lub jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam
projekt, mozesz umiescic¢ jedng, wspolng tablice informacyjna. Wyglad wspdinej
tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okres$lonymi w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027".
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2.2 Plakaty informujace o projekcie
2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?
Plakat musi zawierac¢:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),
4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzor plakatu dla programu regionalnego:

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu do uzupekienial

‘ aa

. . Samorzad W;)jewédztwa
[kwota w PLN do uzupe’mlema] Kujawsko-Pomorskiego

Dofinansowanie projektu z UE:

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawacé/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.
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2.2.2 Gdzie umiescic plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np. wejscie
do budynku, w ktorym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesic
przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku
lokalizacjach, plakaty umie$é w kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dlugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1 Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu,
sprzecie i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu
dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac¢ sie
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst ,Zakup wspoffinansowany ze srodkow Unii Europejskiej”.

Wz6r naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie i i przez [ES
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejsky [NECHIRS

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawacé/usuwa¢ znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak
odpowiedniego programu.

144



Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) s$rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) srodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych),
itp.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w
mediach spotecznosciowych?
Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu,
ktéry zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu efektéw,
rezultatéw),

7. warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysokos¢ wkiadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Ponadto muszg znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie
w przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez
zamieszczanie zdjec, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu, prezentujgcego jego gtébwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu
w mediach spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spoteczno$ciowych, musisz go zatozy¢.
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Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na
ktorej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca
realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowa, ktora finansujesz w ramach
projektu, oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na samej gorze strony
internetowej (szczegoty znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywacé
do konca okresu trwatosci projektu.

5. Jak oznaczac¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy

Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy
Europejskich (FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(KPO), umies¢ wspolne zestawienie znakow: FE z nazwg wtasciwego programu,
barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielajgcej). Pod zestawieniem
tych znakéw musisz umiescic¢ informacje stowna: ,Dofinansowane przez Unie
Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzbr wspdlnego zestawienia znakow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’\‘ gf:dowy
Europejskie - Polska Unie Europejska — PBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych,
mozesz umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg
dla Krajowego Planu Odbudowy albo mozesz postawic¢ jedng wspdlng tablice
informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiescic plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej
jeden wspodlny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu
finansowanego z FE i KPO, zastosuj wspdlny wzér naklejek.
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Wspolne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglgdowe wzory innych materiatow
informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych
programow.

Jest tam réwniez dostepna ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027”, w ktorej znajdziesz szczegotowe zasady tworzenia i
uzywania oznaczen projektow.

Zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz
gotowe zestawienia znakow dla programow regionalnych, znajdziesz na stronach
internetowych programéw regionalnych.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporZI?d \F/’Vojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 4

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

Lp. Obowigzek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania
1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalne;j Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie 0,5%
stronie internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada. internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada
Opis projektu musi zawierac: lub
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego | informacji o fakcie otrzymania wsparcia
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku finansowego z Unii Europejskiej

Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §

13 ust. 2 pkt 4 umowy)




Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronach
mediow spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §

13 ust. 2 pkt 4 umowy)

Brak opisu Projektu na stronach mediow
spotecznosciowych Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu
informaciji o fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli
dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej
na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Projektu,

Nieumieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i
znaku Unii Europejskiej w ktorymkolwiek
dziataniu, dokumencie, materiale

0,25%
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b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in.
produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i
podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego; §
13 ust. 2 pkt 1 lit. a-c umowy)

Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy | Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu
fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie 0,25%
rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. z wzorem okreslonym w zataczniku nr... do

Umowy
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogodlnego; § Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%
13 ust. 2 pkt 2 umowy) niewidocznym lub mato widocznym dla

spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu 0,5%
przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym lub elektronicznego wyswietlacza
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego )
wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
dofinansowania z UE. wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego; § wytycznymi okreslonymi w pkt 2.2.2 zalgcznika

nr 4 do Umowy
13 ust. 2 pkt 3 umowy)

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%

wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa
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Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu,
np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym
nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym
wyprzedzeniem przedstawicieli KE i 1Z za
posrednictwem poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogdlnego; §
13 ust. 2 pkt 5 umowy)

Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego

lub
Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu

informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
odpowiednigj 1IZ

0,5%
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Zatgcznik nr 5

Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzadzania projektem, ktory

jest niezalezny od innych korekt wskazanych w umowie

Lp. | Rodzaj naruszenia Korekta kosztéw posrednich
postanowien umowy o
dofinansowanie w zakresie
zarzadzania projektem

1. Beneficjent, bez e 0,2% wartosci kosztow posrednich
uzasadnienia, nie przedstawia wykazanych w aktualnym wniosku o
w terminie wyznaczonym dofinansowanie
przez Instytucje zarzgdzajaca, Dodatkowej korekty nie stosuje sie, gdy
jednak nie krotszym niz 5 dni Instytucja zarzadzajgca w zwigzku z
roboczych, informacji i naruszeniem za niekwalifikowalng uzna czes¢
wyjasnien zwigzanych z wydatkéw bezposrednich.
realizacjg projektu W przypadku kazdego ponownego wystgpienia

naruszenia:

o 0,3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie.

Uzasadnienie zostanie uwzglednione
jednorazowo, jesli zawiera prawdziwe i
potwierdzone informacje oraz bezposrednio
dotyczy przyczyn opoznienia w przekazywaniu
do Instytucji zarzgdzajgcej informaciji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu.

2. Beneficjent nie przedktada W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
wnioskéw o ptatnosé lub pierwszy:
dokumentéw zrodtowych e 0,05% wartosci kosztéw posrednich
zwigzanych z weryfikacja wykazanych w aktualnym wniosku o
wnioskéw o ptatno$¢ w dofinansowanie za kazdy dzien
terminie zgodnym z umowg przekroczenia terminu, nie wiecej

jednak niz 250 PLN za dzien.
W przypadku pojawienia sie opoznieh w
przedkfadaniu kolejnych wersji tego samego
wniosku o ptatnos$¢, dni opdznien w ramach
kolejnych wersiji tego samego wniosku o
ptatnos¢ sumuijg sie.
Korekt nie stosuje sie w przypadku, gdy
whniosek o ptatnos¢ lub dokumenty zrodtowe z
nim zwigzane zostaty ztozone po terminie
wynikajgcym umowy, ale zostato to uzgodnione
Z Instytucjg zarzadzajaca.




Beneficjent:

e po raz trzeci i kazdy kolejny
przedktada wnioski o
ptatnos¢ lub dokumenty
zrédtowe niskiej jakosci (np.
niekompletne, z tymi samymi
btedami) lub

¢ nie wprowadza danych do
systemu teleinformatycznego
SL2021 lub wprowadza dane
niekompletne

e wprowadza dane do SL2021
Z btedami

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
pierwszy:

e 0,2 % wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku ponownego wystgpienia naruszenia
dla wniosku o ptatnos$¢ za kolejny okres
rozliczeniowy:

e 0,3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie.

Korekta stosowana jest wytgcznie w przypadku
braku mozliwo$ci zaakceptowania przez
Instytucje zarzagdzajgcq trzeciej i kolejnej wersji
wniosku o ptatno$¢ w ramach tego samego
okresu rozliczeniowego. Korekty nie stosuje sie,
gdy brak mozliwosci akceptacji wniosku o
ptatnos¢ wynika ze zgtaszania nowych uwag
przez Instytucje zarzgdzajacg, niezgtaszanych na
wczesniejszym etapie weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

Beneficjent zaangazowat do
projektu personel
administracyjny niezgodnie za
zapisami aktualnego wniosku o
dofinansowanie projektu w
zakresie zarzadzania projektem
i jednoczesnie projekt jest
realizowany niezgodnie z
warunkami umowy

o 5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w zlozonych dotychczas
whnioskach o ptatnos¢

W przypadku nieusuniecia nieprawidtowosci — 5%
kosztéw posrednich wykazanych w kazdym
kolejnym wniosku o ptatnosc.

Beneficjent nie wdrozyt w
wyznaczonym terminie zalecen
z kontroli o kluczowym i
istotnym znaczeniu, ktére nie
dotyczg zwrotu wydatkow
niekwalifikowalnych

o 0,3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie
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Zatacznik 1.2.1-6
Wzor

Protest od wyniku oceny projektu

Dotyczy:
Instytucja Zarzadzajgca FEdKP
za posrednictwem
Instytucji Posredniczacej — ZIT BydOF
Nazwa instytucji wtasciwej do Biuro ZIT

trzenia protest
rozpatizenia profesi ul. Jagiellonska 61

85-027 Bydgoszcz
adres ePUAP: /umb/SkrytkaESP?%2:

Nr naboru:

Nr wniosku:

Tytut projektu:

Etap oceny®::

Nazwa wnioskodawcy?3:

Adres wnioskodawcy do
korespondenciji:
Adres ePUAP wnioskodawcy

A. Kryteria wyboru projektow?s, z ktérych ocena nie zgadza sie
wnioskodawca®s:

Nazwa i nr Kryterium: .. ...

TresSG zarzUtU NI 1 oo e

UzZaSadNiENie: ...

TresSC zarzutu NI 2 ..o

UzZaSadNiENie: ...

Nazwa i nr Kryterium: ...

TresSG zarzUtU NI 1 oo e e

82 W zaleznosci od formy wniesienia protestu wyslij protest na podany adres ePUAP Iub adres IP.

83 \Wskaz etap oceny, na ktérym otrzymate$ negatywng ocene projekiu.

84 Dane muszg by¢ takie same jak we wniosku o dofinansowanie projektu.

85 Jesli nie wskazesz chociaz jednego kryterium, z oceng ktérego sie nie zgadzasz, protest pozostanie bez
rozpatrzenia bez wyzwania do uzupetnienia/poprawy.

86 Kazde kryterium wpisz do kolejnej tabeli. Zarzuty do poszczegdinych kryteriow wraz z uzasadnieniem wymien
w odrebnych punktach.
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2= 1T (o [ 1 1=) o 1 [ N

TresSG zarzUtU NI 2: e e

UzZaSadNiENie: ...

B. Zarzuty o charakterze proceduralnym dotyczace oceny projektud’8s:

TresSC zarzutu N 1 oo

22T (o [ 11=) o[ N

TresSG zarzUtU NI 2: e

UzZaSadNiENie: ...

(podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej
do jego reprezentowania®)

Zatgczniki:

1. Petnomocnictwo (jesli dotyczy).
2. Inne.

87 Zarzuty o charakterze proceduralnym wskaz, jesli Twoim zdaniem naruszenia takie miaty miejsca.

88 Kazdy zarzut proceduralny wraz z uzasadnieniem wymien w odrebnych punktach.

89 Osoba upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy powinna dotgczy¢ oryginat lub kopie dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie jej do reprezentowania wnioskodawcy.
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Zatacznik 1.2.3-1

Regulamin pracy KOP EFRR
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Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla sposéb dziatania KOP, w tym jej zakres zadan i sktad, wymogi, ktére
muszg spetniac cztonkowie KOP, sposdb pracy i podejmowania decyzji, okres na jaki
powotywana jest KOP, przebieg oceny projektéw.

KOP jest powotywany na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

KOP jest ciatem pomocniczym IP.

KOP jest powotywana do oceny projektéw wybieranych w sposéb konkurencyjny.

vk W

Ocena projektow trwa do 100 dni roboczych od powotania KOP do zakonczenia oceny

wszystkich projektéw oceny w ramach postepowania®, z zastrzezeniem ze w niektdrych

postepowaniach termin moze zosta¢ ustalony indywidualnie w regulaminie wyboru

projektéw. Czas oceny moze by¢ uzalezniony od liczby wnioskdow o dofinansowanie

projektow ztozonych w naborze, liczby rownolegle prowadzonych postepowan,

dyspozycyjnosci pracownikow IP i ekspertow.

6. Jedynym etapem oceny w ramach konkurencyjnego sposobu wyboru projektéw jest
ocena formalno-merytoryczna.

7. Wszyscy Cztonkowie KOP sg zobowigzani do przestrzegania zasad okre$lonych w
regulaminie.

8. Eksperci otrzymujg wynagrodzenie za ocene projektow. Zasady wynagradzania

ekspertéw okreslone s3 w umowach zawartych z ekspertami.

Powotanie KOP

9. KOP jest powotywana w formie decyzji zastepcy dyrektora Biura ZIT (wzér jest
zatgcznikiem do IW IP). Decyzja jest zatgcznikiem do protokotu z prac KOP.

10. Dopuszczalne jest uzupetnienie (np. o dodatkowych ekspertéw) lub zmiana sktadu KOP
(np. z powodu zmian personalnych w IP, dtugotrwatych nieobecnosci, wykluczenia z
oceny) w trakcie oceny, decyzjg zastepcy dyrektora Biura ZIT. Decyzja o zmianie sktadu
KOP wymaga uzasadnienia.

11. KOP jest powotywana niezwtocznie od zakornczenia naboru lub od wptywu pierwszego
whniosku o dofinansowanie projektu (dot. naboréw ciggtych).

12. KOP dziata od jej powotania do dnia zakonczenia postepowania, z zastrzezeniem pkt 14.

13. Zakonczenie postepowania to zakoriczenie naboru i opublikowanie informacji o
projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktore otrzymaty negatywna
ocene, w odniesieniu do wszystkich projektow objetych postepowaniem (art. 57 ust. 2
ustawy wdrozeniowej).

14. Praca KOP jest wznawiana w przypadku:

14.1 skierowania projektu do oceny wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowe;j;

%0 Termin nie dotyczy naboréw ciggtych, w ktérych projekty beda oceniane w systemie ciggtym, a do dofinansowania bedg
wybierane pule projektéw. W takim przypadku termin 100 dni roboczych liczy sie dla kazdego projektu osobno od daty jego
wptywu do WOD2021.




15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

14.2 uwzglednienia Srodka odwotawczego przez IZ (art. 69 ust. 3 ustawy wdrozeniowej)
i skierowania projektu do ponownej oceny przez IP, gdy uwzglednienie protestu
nastgpito po zakonczeniu postepowania.

14.3 uwzglednienia skargi wnioskodawcy przez sad (w sytuacji stwierdzenia przez sad,
Ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i
naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny) i przekazania sprawy do IP
w celu ponownego rozpatrzenia podjetego przez nig rozstrzygniecia w przedmiocie
negatywnej ponownej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 69 ust. 4 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej (gdy uwzglednienie skargi nastgpito po zakorczeniu postepowania).

KOP tworzg:

15.1 przewodniczacy;

15.2 sekretarz;

15.3 pracownicy IP,

15.4 eksperci — obowigzkowo do oceny kryteridw, innych niz majgce charakter
formalny w ramach postepowan konkurencyjnych, dla ktérych wnioskodawcg jest
IP w lub podmiot powigzany z IP°2.

Do KOP mogg by¢ powotani zastepca/cy przewodniczgcego. Do KOP nie beda

powotywani obserwatorzy.

Przewodniczacy i jego zastepca/cy oraz sekretarz to pracownicy IP.

Decyzja o powotaniu KOP jest poprzedzona ustaleniem przez Kierownika Referatu

Wdrazania FEJKP potencjatu niezbednego do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania, w tym ustalenie liczby dyspozycyjnych pracownikow IP spetniajgcych
warunki wskazane w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j i liczby ekspertow (jesli dotyczy).

Ustalenie potencjatu odbywa sie z uwzglednieniem:

19.1 liczby ztozonych wnioskow o dofinansowanie w naborze, dla ktdrego ustanawiana
jest KOP;

19.2 dyspozycyjnosci potencjalnych cztonkéw KOP;

19.3 liczby projektéw, ktére majg by¢ ocenione przez jednego cztonka KOP.

Eksperci sg wybierani z wykazu ekspertéw na lata 2021-2027 prowadzonego przez IZ lub

inne instytucje systemu wdrazania polityki spdjnosci.

Ustalajgc potencijat ekspertéw w postepowaniu, Referat Wdrazania FEAKP w pierwszej

kolejnosci kieruje zapytania do ekspertow z wykazu prowadzonego przez IZ.

Referat Wdrazania FEAKP moze pozyskaé ekspertow z wykazu ekspertéw prowadzonego

przez inng/e instytucje/e systemu wdrazania polityki spdjnosci.

Potencjalni cztonkowie KOP sg informowani (e-mail w przypadku ekspertéw) o:

23.1 planowanym terminie rozpoczecia prac KOP;

23.2 projektach ztozonych w naborze i zakresie ich oceny;

23.3 obowigzku zachowania poufnosci i bezstronnosci potwierdzonych w o$wiadczeniu;

91 W rozumieniu art. 3 ust. 3 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisje (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014 r., str. 1, z pdzn. zm.).




23.4 terminie, w ktorym nalezy zadeklarowac uczestnictwo w KOP;
23.5 liczbie projektow, ktore mogg by¢ oceniane (dot. ekspertéw).

24. W odpowiedzi (e-mail w przypadku ekspertéw) na informacje, o ktérej mowa w pkt 23,
potencjalni cztonkowie KOP potwierdzajg swojg gotowos¢ do udziatu w ocenie projektow
i sktadajg osSwiadczenie o bezstronnosci i poufnosci.

25. Na podstawie ztozonych oswiadczen o bezstronnosci zastepca dyrektora Biura ZIT
podejmuje decyzje o powotaniu KOP.

26. W przypadku nieobecnosci cztonkdéw KOP, przewodniczgcy wyznacza ich zastepcow
sposréd dotychczasowych cztonkdéw lub powotywani sg nowi cztonkowie KOP (zmiana
decyzji). W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki przejmuje
zastepca przewodniczgcego. W przypadku nieobecnosci sekretarza - zastepca dyrektora
Biura ZIT wskazuje cztonka KOP, ktdry bedzie zastepowad sekretarza, co jest odnotowane
w protokole z prac KOP.

Wymogi wobec cztonkow KOP

27. IP zapewnia, ze cztonkowie KOP posiadajg wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub
wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej FEdKP, w ramach ktérej wybierane bedg
projekty. Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci odbywa sie na podstawie o$wiadczenia.

28. Wszyscy cztonkowie KOP zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezstronnosci oraz
poufnosci. Oswiadczenie w tym zakresie jest sktadane przez potencjalnych cztonkéw KOP
przed powotaniem KOP, a w przypadku nabordéw ciggtych réwniez przed przystgpieniem
do oceny projektéw w ramach danej puli®2. Przed podpisaniem o$wiadczenia potencjalni
cztonkowie KOP zapoznajg sie z listg ztozonych wnioskow o dofinansowanie projektow,
na ktérej wskazani sg wnioskodawcy jak i partnerzy (jesli dotyczy). Wzér oswiadczenia
jest zatacznikiem do IW IP, w ktérej sg tez opisane warunki weryfikacji oswiadczen
cztonkéw KOP.

29. Do ekspertow stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1i 2 KPA.

30. Do pracownikéw IP stosuje sie przepisy KPA dotyczgce wytgczenia pracownikow organu
(art. 24 KPA).

31. Bezstronno$¢ oceny projektu wtasnego IP%3 jest zapewniona, gdy pracownik IP, ktory
sporzadzat wniosek o dofinansowanie projektu i pracownik IP oceniajacy projekt maja
réznych bezposrednich przetozonych.

32. Bezstronnos¢ cztonkdw KOP jest badana w ciggu 15 dni roboczych od powotania KOP i na
dalszym etapie, jesli do przewodniczacego zostanie zgtoszone podejrzenie wystgpienia
konfliktu interesdw lub innych okolicznosci, ktére mogg wywotywac uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci cztonka KOP, lub cztonek KOP zgtosi przewodniczgcemu
zmiany swojego stanu prawnego lub faktycznego majgcego wptyw na zachowanie

92W przypadku naboréw ciggtych, gdy pula projektéw zostata juz oceniona i w stosunku do nich rozstrzygniecie zostato
podjete mozna uznac, ze ocena przysztych projektdw z innej puli nie rzutuje na ocene juz ocenionych projektéw w danym
postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie eksperta ma sie odnosi¢ do projektéw ocenianych w ramach danej puli a
nie juz ocenionych — ekspert sktada oswiadczenie aktualne na dany moment.

93 Projekty, ktérych wnioskodawcg jest Miasto Bydgoszcz.




bezstronnosci w trakcie trwania pracy KOP (przewodniczacy zgtasza takg zmiane

swojemu przetozonemu). Szczegétowe warunki badania bezstronnosci zawiera IW IP.

33. Weryfikacja dotyczy powigzan potencjalnych cztonkéw/ cztonkéw KOP z innymi
podmiotami (m.in. wnioskodawcami, partnerami) i wykluczenie z oceny tych, w stosunku
do ktérych zachodzi podejrzenie wystgpienia konfliktu interesdw lub zachodzg inne
okolicznosci, ktére mogg wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci.

34. Wynik weryfikacji bezstronnosci cztonka KOP przeprowadzonej po rozpoczeciu prac KOP
jest dokumentowany w protokole z prac KOP.

35. W przypadku stwierdzenia konfliktu intereséw lub innych okolicznosci, ktére moga
wywotac uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka KOP:

35.1 przewodniczacy wytacza go z oceny wszystkich projektow (puli projektéw w
przypadku naborow ciggtych), ktére zostaty skierowane do oceny w ramach
naboru lub

35.2 IP ujawnia uprawdopodobnione okolicznosci, ktére mogg wywotywac watpliwosci
co do bezstronnosci eksperta.

36. Wskutek wytgczenia cztonka KOP z oceny moze nastgpi¢ zmiana decyzji zastepcy
dyrektora Biura ZIT ws. powotania KOP i uzupetnienie sktadu o nowych cztonkéw KOP
zgodnie z regulaminem (jesli liczba oceniajacych jest niewystarczajgca). Wytgczenie
cztonka KOP skutkuje tym, ze jego karty oceny, ktére zostaty zatwierdzone przez
przewodniczgcego do czasu zmiany stanu prawnego lub faktycznego, pozostajg wazne.
Niezatwierdzone i/lub niedokonczone oceny nie sg brane pod uwage. Wytaczenie
przewodniczgcego skutkuje przejeciem jego obowigzkdw przez zastepce lub powotaniem
nowego przewodniczgcego. Decyzje podjete przez przewodniczgcego do czasu zmiany
stanu prawnego lub faktycznego pozostajg w mocy.

37. Gdy istniejg uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przewodniczgcego,
zobowigzany jest on poinformowacd o tym zastepce dyrektora Biura ZIT, ktory wytgcza go
z prac KOP w ramach danego postepowania i wyznacza nowego przewodniczacego
(zmiana decyzji zastepcy dyrektora Biura ZIT ws. powotania KOP).

Zadania i standardy pracy KOP

38. Do zadan KOP nalezy:
38.1 ocena formalno-merytoryczna projektow, zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi
przez KM;
38.2 sporzadzenie wynikéw oceny, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;
38.3 ponowna ocena projektu na podstawie art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej;
38.4 ponowna ocena projektu, o ktérej mowa w pkt 14.2 i 14.3 regulaminu.
39. Kazde kryterium jest oceniane przez co najmniej dwdch cztonkéw KOP.
40. Przewodniczacy przydziela projekty do oceny w szczegdlnosci na podstawie:
40.1 dyspozycyjnosci poszczegdlnych cztonkéw KOP, w tym mozliwosci oceny
okreslonej liczby projektéw w okreslonym czasie;




40.2
40.3
40.4

40.5

orientacyjnego terminu oceny projektdw w ramach postepowania;

obcigzenia cztonkdédw KOP innymi obowigzkami (dot. pracownikéw IP);

jakosci ocen przeprowadzonych przez cztonka KOP — na podstawie kart oceny,
oceny pracy ekspertow;

harmonogramu pracy i innych zadan Referatu Wdrazania FEdKP (dot.
pracownikéw IP).

41. Oceniajacy sg wyznaczani nastepujgco:

41.1

41.2

sekretarz sporzadza liste projektéw skierowanych do oceny zawierajaca jedynie
numery projektéw, bez wskazywania nazw wnioskodawcow/partneréw?4;
przewodniczgcy wskazuje imiona i nazwiska cztonkdéw KOP, ktérzy beda oceniali
poszczegdlne projekty.

42. Lista projektdéw skierowanych do oceny wraz z imionami i nazwiskami cztonkéw KOP

wyznaczonymi do ich oceny jest zatgcznikiem do protokotu z prac KOP.

43. Do oceny projektow stosowane sg nastepujace standardy:

43.1

43.2

43.3

43.4

43.5

43.6

IP (w tym KOP) nie moze udostepnia¢ dokumentéw i informacji przedstawianych
przez wnioskodawcéw ani w trybie dostepu do informacji publicznej, ani w trybie
dostepu do informacji o sSrodowisku (art. 48 ust. 1 ustawy wdrozeniowej);

IP (w tym KOP) ogranicza do czasu zakonczenia postepowania, dostep do
dokumentdw i informacji wytworzonych lub przygotowanych przez IP w zwigzku z
oceng dokumentow i informacji przedstawianych przez wnioskodawcow (art. 48
ust. 2 ustawy wdrozeniowej), z zastrzezeniem ze bez mozliwosci dostepu do
danych osobowych osdb, ktére oceniaty jego projekt;

dostep do dokumentéw zwigzanych z oceng projektdéw majg jedynie osoby
uczestniczace w organizacji danego postepowania (jezeli zapewnienie dostepu do
tych dokumentow jest uzasadnione czynnosciami wykonywanymi przez te osobe),
cztonkowie KOP, uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych
przepisdw oraz podmioty dokonujgce ewaluacji programoéw, pod warunkiem, ze
zapewnig ich poufnos¢ oraz bedg chronic te informacje, ktére stanowig tajemnice
prawnie chronione;

wszystkie osoby uczestniczgce w organizacji danego postepowania oraz
cztonkowie KOP sg zobowigzani do bezterminowego zachowania poufnosci
informacji i dokumentéw przedstawionych przez wnioskodawce, ktére im
ujawniono lub dokumentéw, ktére sporzadzili w trakcie postepowania
zawierajacych takie informacje;

IP zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do dokumentéw dotyczacych
oceny jego projektu, z zastrzezeniem ze dane oséb oceniajgcych projekt pozostajg
anonimowe;

cztonek KOP zobowigzany jest petnié¢ swoje funkcje zgodnie z prawem, sumiennie,
sprawnie, doktadnie i bezstronnie;

94 Sekretarz (nie podajgc nazw) odpowiednio oznacza na liscie wnioski ztozone przez tego samego wnioskodawce i/lub
partnera, aby umozliwic ich przydzielenie tym samym oceniajacym.




44.

45,

46.

43.7 cztonek KOP jest niezalezny co do tresci swoich ocen.

KOP dziata w trybie niestacjonarnym. Cztonkowie KOP majg dostep do wniosku o
dofinansowanie projektu w WOD2021. Po otrzymaniu dostepu do WOD2021 i
materiatow niezbednych do oceny projektdw, cztonkowie KOP oceniajg projekty na
kartach oceny opracowanych przez IP. Po zakonczeniu oceny danego projektu przez
cztonka KOP karta oceny (wypetniona elektronicznie) jest podpisywana (podpis
wtasnoreczny albo kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany, lub podpis
osobisty) i przekazywana do sekretarza. Sekretarz i przewodniczacy komunikuja sie z
cztonkami KOP e-mailem, osobiscie lub telefonicznie.

Sekretarz i przewodniczacy, po weryfikacji ocen i naniesieniu ewentualnych uwag (w
formie elektronicznej na edytowalnej wersji kart) podpisujg karty podpisem
wtasnorecznym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym.

Do zadan przewodniczgcego nalezg w szczegdlnosci:

46.1 nadzér nad zgodnoscig pracy KOP z przepisami prawa, regulaminem wyboru
projektow i regulaminem;

46.2 kierowanie pracami KOP;

46.3 zapewnienie sprawnego funkcjonowania KOP;

46.4 nadzér nad dokumentacjg zwigzang z pracg KOP;

46.5 zapewnienie poufnoscii bezstronnosci procesu oceny;

46.6 wyznaczenie terminu rozpoczecia prac KOP;

46.7 wyznaczenie oceniajgcych poszczegdlne projekty;

46.8 zapewnianie braku ingerencji w dokonywang ocene z zewnatrz przez
osoby/podmioty niebiorgce w niej udziatu, w tym przeciwdziatanie ewentualnym
probom wywierania naciskdw na oceniajgcych;

46.9 weryfikacja ocen projektéw zgodnie z regulaminem;

46.10 zatwierdzanie notatki po zakonczeniu ponownej oceny projektu na podstawie
art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej;

46.11 zatwierdzenie notatki po zakoriczeniu oceny po procedurze odwotawcze;j;

46.12 akceptowanie listy wszystkich ocenionych projektéw, o ktérej mowa w art. 57
ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j;

46.13 zatwierdzanie protokotu z prac KOP;

46.14 inne zadania, opisane w regulaminie.

47. Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

47.1 zapewnienie obstugi organizacyjno-technicznej KOP;

47.2 dostarczenie cztonkom KOP materiatdw niezbednych do oceny projektow;

47.3 gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z
pracami KOP;

47.4  przekazanie potencjalnym cztonkom KOP i zebranie od nich podpisanych
oswiadczen o bezstronnosci i poufnosci;

47.5 weryfikacja terminowosci oceny projektow;




47.6  weryfikacja kart ocen formalno-merytorycznej;

47.7 sporzadzenie wynikow oceny, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej;

47.8 sporzadzenie protokotu z prac KOP;

47.9 inne zadania wynikajace z regulaminu lub zlecone przez przewodniczgcego.

48. Do zadan oceniajgcych cztonkéw KOP nalezg w szczegdlnosci:

48.1 zapoznanie sie z dokumentacjg postepowania oraz dokumentacjg projektowg
ztozong przez wnioskodawce i przeprowadzenie oceny na podstawie ww.
dokumentacji, w tym wyczerpujace uzasadnienie oceny, zgodnie z kartami oceny;

48.2 wskazanie ewentualnych oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych i
zgtoszenie sekretarzowi koniecznosci poprawy wniosku o dofinansowanie
projektu;

48.3 terminowa i rzetelna ocena projektéw w oparciu o kryteria;

48.4 zgtaszanie do przewodniczgcego uwag i zastrzezen w zakresie ocenianych
projektow;

48.5 niezwtoczne powiadamianie przewodniczgcego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych ocene projektu, w tym ze wzgledu na naruszenie zasady
bezstronnosci;

48.6 przestrzeganie regulaminu oraz innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem.

49, Sekretarz informuje cztonkdw KOP o zmianach regulaminu wyboru projektow. Gdy
zmiana dotyczy kryteridéw wyboru projektéw (art. 51 ust. 5i 6 ustawy wdrozeniowej),
przewodniczacy informuje oceniajacych o zmianie i zleca poprawe kart oceny w zakresie
zmienionych kryteridéw. Ewentualne watpliwosci interpretacyjne dotyczgce zmienionych
kryteriow wyjasnia przewodniczacy.

Ocena formalno-merytoryczna

50. Ocena formalno-merytoryczna moze dotyczy¢:
50.1 kryteridw o charakterze formalnym;
50.2 kryteriéw ogdélnych merytorycznych;
50.3 kryteriow merytorycznych szczegétowych

51. Ocena formalno-merytoryczna projektu to ocena wszystkich kryteriow, wskazanych w
regulaminie wyboru projektéw.

52. Ocena formalno-merytoryczna jest dokumentowana w karcie oceny formalno-
merytorycznej projektu (wzor to zatacznik do IW IP).

53. Na etapie oceny formalno-merytorycznej projektu wniosek o dofinansowanie projektu
moze zosta¢ uzupetniony lub poprawiony przez wnioskodawce, zgodnie z wezwaniem i
regulaminem wyboru projektéw.

54. Gdy wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu jest
zasadne, cztonek KOP odnotowuje ten fakt w karcie oceny i zgtasza sekretarzowi
koniecznos¢ sporzadzenia wezwania.




55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.
62.

63.

Sekretarz sporzadza i przekazuje wnioskodawcy w WOD2021 wezwanie do uzupetnienia
lub poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu w terminie 7 dni roboczych od
otrzymania wezwania. Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy termin na uzupetnienie
lub poprawe wniosku o dofinansowanie projektu moze zosta¢ przedtuzony o kolejne 7
dni roboczych.

Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o dofinansowanie projektu w
terminie i w sposéb wskazany w wezwaniu, projekt jest oceniany na podstawie wersji
whiosku, ktora zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawy.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu oczywistej omytki®
pisarskiej lub rachunkowej, cztonek KOP odnotowuje to w karcie oceny i informuje o tym
sekretarza.

Sekretarz, po analizie przypadku:

58.1 gdy omytka nie rzutuje na ocene — koryguje oczywistg omytke pisarska lub
rachunkowg w WOD2021 i informuje o tym wnioskodawce i cztonka KOP,
zgtaszajgcego omytke;

58.2 gdy omytka uniemozliwia ocene projektu — wzywa wnioskodawce do poprawy
whniosku o dofinansowanie projektu w ciggu 7 dni roboczych.

Jezeli wnioskodawca nie poprawi oczywistej omytki w wyznaczonym terminie albo zrobi
to niezgodnie z zakresem wskazanym w wezwaniu, projekt jest oceniany na podstawie
wersji wniosku o dofinansowanie projektu, ktora zostata przekazana do poprawy.

W wyniku oceny formalno-merytorycznej projektu, po zakornczonej ocenie wszystkich
projektow w ramach oceny formalno-merytorycznej (w przypadku naboréw ciagtych po
ocenie projektéw w ramach danej puli), sekretarz weryfikuje karty oceny formalno-
merytorycznej oraz sporzadza zestawienie ocen formalno-merytorycznych ze
wskazaniem projektow, w ktérych jest rozbieznos¢ ocen.

Przewodniczacy weryfikuje oceny formalno-merytoryczne zawarte w kartach oceny.

Wskutek weryfikacji ocen przewodniczacy:

62.1 kieruje karty oceny formalno-merytorycznej ze wskazaniem, ktore elementy oceny
sq wadliwe lub

62.2 rozstrzyga znaczng rozbiezno$¢ w ocenie formalno-merytorycznej albo kieruje
projekt do oceny przez nowego oceniajgcego lub

62.3 zatwierdza karty oceny formalno-merytorycznej projektow.

62.4 Przez ,znaczng rozbieznos¢” w ocenie projektu nalezy rozumiec réznice ocen
dwdch oceniajgcych albo jednego z dwdéch oceniajgcych i nowego oceniajgcego
dotyczacej spetnienia przez projekt kryteridéw zero-jedynkowych.

Decyzja przewodniczgcego o sposobie rozstrzygniecia znacznej rozbieznosci w ocenie

wraz z jej uzasadnieniem jest odnotowywana w karcie oceny projektu.

95 Z oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktorej btad jest ewidentny, tatwo zauwazalny, niewymagajacy
dodatkowych obliczen czy ustalen i jest wynikiem np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu,
mylnej pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub wyrazéw, numeréw, liczb.
Ustalenie, czy doszto do oczywistej omytki, nastepuje w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig
dokumenty.




64. Nowym oceniajgcym moze byc tylko cztonek KOP, ktéry nie oceniat danego projektu. Gdy
nie jest to mozliwe, przewodniczacy wystepuje do zastepcy dyrektora Biura ZIT o
powotanie nowego cztonka KOP (zmiana decyzji ws. powotania KOP).

65. W przypadku uznania przez nowego oceniajgcego, ze projekt nie spetnit kryterium
zerojedynkowego — kryterium uznaje sie za niespetnione.

66. Po zakonczonej weryfikacji ocen, przewodniczacy zatwierdza karty oceny formalno-
merytorycznej i wskazuje, ktdre projekty:

66.1 spetnity obligatoryjne kryteria i mieszczg sie w kwocie przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw wskazanej w regulaminie wyboru projektéw i moga by¢
wybrane do dofinansowania;

66.2 sg ocenione negatywnie, bo nie spetniajg kryteriow;

66.3 sg ocenione negatywnie, bo nie mieszczg sie w kwocie przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw, okreslonej w regulaminie wyboru projektow.

67. Sekretarz, w oparciu o powyzsze:

67.1 przechodzi do czynnosci opisanych w czesci ,,Zakonczenie postepowania”;

67.2 w przypadku postepowania z naborem ciggtym, w ktérym sg oceniane pule
projektéw — sporzadza liste projektdw ocenionych w ramach danej puli (lista
aktualna w odniesieniu do konkretnego dnia).

68. Liste, o ktérej mowa w pkt 67.2 weryfikuje przewodniczacy, akceptuje dyrektor Biura ZIT
i zatwierdza IP — Prezydent Miasta Bydgoszczy.

69. Po zatwierdzeniu listy, o ktérej mowa w pkt 67.2, na stronie internetowe]j programu oraz
portalu jest publikowana lista projektow, ktére zostaty ocenione w ramach danej puli.

70. W przypadku pozytywnej oceny formalno-merytorycznej projektu, IP niezwtocznie
przekazuje wnioskodawcy informacje o wyborze projektu do dofinansowania.

71. W przypadku negatywnej oceny formalno-merytorycznej projektu, IP niezwtocznie
przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem i
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu. Informacja przekazywana jest w formie
pisemnej, a gdy wnioskodawca jest podmiot publiczny, zobowigzany do udostepniania i
obstugi elektronicznej skrzynki podawczej, informacja jest przekazywana w ePUAP z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zakonczenie postepowania

72. Po zakoriczeniu oceny w ramach postepowania®®, sekretarz sporzadza i przekazuje
przewodniczagcemu:
72.1 protokdt z prac KOP (wzér protokotu jest zatgcznikiem do W IP);
72.2 liste projektéw wybranych do dofinansowania oraz projektow, ktore otrzymaty
ocene negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowej, z

% W tym w ramach ostatniej puli projektéw.




wyszczegodlnieniem wycofanych wnioskéw o dofinansowanie projektu (wzér listy
jest zatgcznikiem do IW IP)%.

73. Przewodniczacy zatwierdza protokot z prac KOP oraz weryfikuje liste projektdw o ktérej
mowa w pkt. 72.2 sporzgdzong przez sekretarza, a nastepnie informuje dyrektora Biura
ZIT o wynikach oceny. Protokét z prac KOP przechowuje IP.

74. Dyrektor Biura ZIT akceptuje liste ocenionych projektow, o ktérej mowa w pkt.72.2 a
nastepnie podlega ona zatwierdzeniu przez IP — Prezydenta Miasta Bydgoszczy.

75. Po zatwierdzeniu listy ocenionych projektéw, o ktorej mowa w pkt.72.2 przez IP —
Prezydenta Miasta Bydgoszczy, IP publikuje na stronie internetowej programu oraz
portalu:

75.1 informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére
otrzymaty negatywng ocene, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6 ustawy
wdrozeniowej, z wyszczegdlnieniem wycofanych wnioskéw o dofinansowanie
projektu;

75.2 informacje o sktadzie KOP, ze wskazaniem przewodniczgcego i ekspertow.

76. IP niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy, informacje o wyborze projektu do
dofinansowania albo negatywnej ocenie projektu z pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu. Informacja przekazywana jest w formie pisemnej, a gdy wnioskodawca jest
podmiot publiczny, zobowigzany do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki
podawczej, informacja jest przekazywana w ePUAP z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

77. Cztonek KOP moze zgtosi¢ przewodniczgcemu wniosek o rozpatrzenie kwestii nieujetej w
regulaminie. Tego typu kwestie mogg byc¢ rozpatrywane takze na wniosek
przewodniczgcego. Sposdb rozstrzygniecia ww. kwestii jest opisywany w protokole z prac
KOP.

Ponowna ocena projektu przed umowg

78. Jezeli IP po wyborze projektu do dofinansowania a przed zawarciem umowy o
dofinansowanie powezmie wiedze o okolicznosciach mogacych mie¢ negatywny wptyw
na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do oceny w stosowanym zakresie, o
czym informuje wnioskodawce.

79. Na skutek ww. okolicznosci zastepca dyrektora Biura ZIT wznawia prace KOP
powotanego do oceny w ramach postepowania.

80. Ponowng ocene projektu mogg przeprowadzi¢ ci sami cztonkowie KOP, ktérzy oceniali
projekt na etapie wyboru projektu do dofinansowania®®.

81. KOP, w zaleznosci od okoliczno$ci bedgcych podstawa przekazania projektu do
ponownej oceny, przeprowadza ocene w stosownym zakresie.

97 W przypadku naboréw ciggtych ostateczna lista powinna uwzglednia¢ wszystkie projekty ztozone w tym
naborze.

98Art. 71 ustawy wdrozeniowej nie ma zastosowania, poniewaz ten artykut dotyczy ponownej oceny po procedurze
odwotawczej, czyli art. 69 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.




82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

Do ponownej oceny rozdziat 14 i 16 ustawy wdrozeniowej oraz regulamin stosuje sie

odpowiednio.

Na skutek ponownej oceny:

83.1 ocena projektu moze by¢ utrzymana, tzn. byc¢ taka sama jak ocena pierwotna
(pozytywna), o czym IP informuje wnioskodawce albo

83.2 ocena projektu moze zmienic sie z pozytywnej na negatywna.

Jesli wskutek ponownej oceny pierwotna ocena pozytywna zmieni sie na ocene

negatywng (nie mozna zawrze¢ umowy o dofinansowanie projektu), wéwczas IP

informuje wnioskodawce, o negatywnej ponownej ocenie projektu z pouczeniem o

mozliwosci wniesienia protestu.

Sekretarz sporzgdza aktualizacje informacji, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej, a przewodniczacy jg weryfikuje.

Przewodniczacy przekazuje ww. dokumenty dyrektorowi Biura ZIT, ktéry zleca

aktualizacje informacji o projektach wybranych do dofinansowania i projektach, ktére

otrzymaty negatywng ocene projektu. W przypadku ciggtych niezakonczonych

naborow, aktualizacja dotyczy informacji o projektach ocenionych w ramach danej

puli.

Po zatwierdzeniu przez IP — Prezydenta Miasta Bydgoszcz aktualizacji informacji, o

ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, IP publikuje na stronie

internetowej programu oraz portalu, zaktualizowang informacje o projektach

wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty negatywng ocene, o

ktorej mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowej.

Sekretarz sporzadza notatke z przeprowadzonej oceny projektu, ktdrg zatwierdza

przewodniczacy. Notatka jest zatgcznikiem do protokotu z prac KOP.

Ocena projektu w wyniku procedury odwotawczej

W zwigzku z autokontrolg przeprowadzong przez IP (art. 67 ust. 1 ustawy wdrozeniowej)

badz w zwigzku rozstrzygnieciem protestu przez IZ (art. 69 ust. 2 ustawy wdrozeniowej),

projekt moze by¢ skierowany do dofinansowania. Wskutek skierowania do

dofinansowania nastepuje aktualizacja listy, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej. Punkty 85-88 regulaminu stosuje sie odpowiednio.

W przypadku stwierdzenia, w zwigzku z rozstrzygnieciem protestu przez I1Z, ze doszto do

naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny

wptyw na wynik oceny (art. 69 ust. 3 ustawy wdrozeniowej), projekt podlega ponowne;j

ocenie. Ponowna ocena polega na powtornej weryfikacji projektu przez KOP w zakresie

kryteridw i zarzutdw wskazanych w protescie.

Na skutek ponownej oceny:

91.1 projekt moze by¢ skierowany do dofinansowania (pozytywna ponowna ocena) —
nastepuje aktualizacja listy, o ktérej mowa w ast. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.
Punkty 85-87 regulaminu stosuje sie odpowiednio;




91.2 projekt moze by¢ zweryfikowany negatywnie (negatywna ponowna ocena) — IP
informuje wnioskodawce o negatywnej ponownej ocenie projektu z pouczeniem o
mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego na zasadach okreslonych w
art. 73 ustawy wdrozeniowe;.

92. Ponowna ocena projektu moze by¢ przeprowadzona réwniez w wyniku orzeczenia sadu
administracyjnego uwzgledniajgcego skarge wnioskodawcy (w sytuacji stwierdzenia
przez sad, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i
naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny) i przekazujgcego sprawe do IP w celu
ponownego rozpatrzenia podjetego przez nig rozstrzygniecia w przedmiocie negatywnej
ponownej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 69 ust. 4 pkt 2 ustawy wdrozeniowe;j.

93. W ponownej ocenie projektu, o ktérej mowa w pkt. 90-92 nie moga brac udziatu osoby,
ktdre byty zaangazowane w przygotowanie projektu, ktérego protest dotyczy lub w jego
ocene.

94. Do ponownej oceny projekt stosuje sie odpowiednio zapisy rozdziatu ,,Ocena formalno-
merytoryczna”.

95. Po zakoniczeniu oceny, o ktérej mowa pkt 89-94, sekretarz sporzadza notatke z oceny
przeprowadzonej po procedurze odwotawczej, stanowigcg zatgcznik do protokotu z prac
KOP.

Podstawy prawne

e Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.
U. poz. 1079);

e KPA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2023 r. poz. 775);

e Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27
pazdziernika 2022 r.;

e Wytyczne dotyczace korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata 2021-2027,
obowigzujace od 8 grudnia 2022 roku.

ekspert — ekspert, o ktorym mowa w art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

FEdKP — program Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;
IW IP — instrukcja wykonawcza IP FEdKP;

IP —instytucja posredniczaca ZIT BydOF;

IZ — instytucja zarzadzajgca FEdKP;

KM — komitet monitorujgcy FEdKP;

KOP — komisja oceny projektow;




postepowanie — postepowanie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, o ktérym
mowa w art. 45 ustawy wdrozeniowej, w ramach ktorego projekty mogg by¢ wybierane w
sposob konkurencyjny;

pracownik IP — pracownik Biura ZIT

portal — Portal Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

regulamin —regulamin pracy KOP EFRR;
regulamin wyboru projektéw — regulamin, o ktérym mowa w art. 51 ustawy wdrozeniowej;

WOD2021 — aplikacja Wnioski o dofinansowanie 2021, bedaca czescig Centralnego systemu
teleinformatycznego 2021 (CST2021), dedykowana prowadzeniu i dokumentowaniu
procesu wyboru projektédw do dofinansowania z FEdKP w ramach EFRR;

strona internetowa programu — strona: www.funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl;

wniosek o dofinansowanie projektu —wniosek o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach
FEJKP;

wnioskodawca — podmiot, ktdry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
naboru.




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 3 iar.norzzd \éVojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik 1.2.3-2

Wzor

Decyzjaz...r.

w sprawie powotania Komisji Oceny Projektéw ZIT w ramach Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 dla postepowania

3T 99

Priorytet Wybierz element.
Dziatanie
Sposob wyboru projektow | Wybierz element.

Powotuje komisje oceny projektow w sktadzie'°0:

... — przewodniczgcy;

... — z-ca przewodniczgcego'?";

1
2

3. ... —sekretarz;
4. ...—pracownik IPZIT,
5

... — ekspert.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Podstawa prawna:

e art. 53 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079).

Zatwierdzam

Z-CA DYREKTORA BIURA ZIT

/podpis/

9 Wstaw numer naboru.
100 |_jczba porzadkowa powinna by¢ zgodna z faktyczng liczbg cztonkow komisji oceny projektow.
101 Usun, jesli nie dotyczy.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : 'S(alznorz'?d \FI,Vojewéigztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik 1.2.3-3
Wzér
Oswiadczenie pracownika o bezstronnosci i poufnosci

Imie i nazwisko:

Oswiadczenie dotyczy wszystkich wnioskodawcow!?? i wnioskow o
dofinansowanie projektéw ztozonych w ramach Funduszy Europejskich dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP): w naborze nr ...

w ramach projektow ztozonych w okresie od ... do ...103,

. Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2
Kodeksu postepowania administracyjnego'® powodujgcych wylgczenie mnie z udziatu w
wyborze ww. projektow do dofinansowania, tj. ze:

1) nie jestem wnioskodawcg lub nie pozostaje z wnioskodawcg w takim stosunku
prawnym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki, w tym nie
jestem:

a) wspolnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem wnioskodawcy,
b) cztonkiem organdéw zarzgdzajacych lub nadzorczych wnioskodawcy,
c) zwigzany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym z wnioskodawcs;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcg lub z cztonkami organow zarzgdzajacych lub
organow nadzorczych wnioskodawcy;

3) nie jestem zwigzany z wnioskodawca, lub z cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organow nadzorczych wnioskodawcy z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

4) nie jestem przedstawicielem wnioskodawcy lub nie pozostaje w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z
przedstawicielem wnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany z przedstawicielem
wnioskodawcy, z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

5) nie pozostaje z wnioskodawcag w stosunku nadrzednosci stuzbowej;

6) nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego
lub karnego w sprawie wyboru ww. projektow do dofinansowania.

Jestem Swiadomy, ze przestanki wymienione w czesci | pkt 2-4, dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

ll. Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 61
rozporzadzenia nr 2018/1046'%°, powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze ww.

192 Gdy w o$wiadczeniu jest mowa o wnioskodawcy nalezy przez to rozumie¢ takze partnerow w ramach projektu partnerskiego.
193 W przypadku nabordw ciggtych, w ktérych oceniane sg wnioski ztozone w okreslonym przedziale czasowym, o$wiadczenie
dotyczy projektow i wnioskodawcow ztozonych w tym czasie. Usunaé, jesli oswiadczenie nie jest skladane w ramach naboru
ciaggtego.

194 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775).

1% Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014



projektéw do dofinansowania, tj. ze nie kierujg mng wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek
inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Ill. Oswiadczam, ze:
1) nie bratem udziatu w przygotowaniu ktéregokolwiek z wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru;
2) w okresie roku przed dniem ztozenia oswiadczenia:
a) nie bytem wspdlnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem wnioskodawcy;
b) nie bylem zwigzany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym z
wnioskodawca;
c) nie bytem czionkiem organdéw zarzadzajgcych lub nadzorczych wnioskodawcy
lub jakiegokolwiek podmiotu biorgcego udziat w przygotowaniu wnioskéw o
dofinansowanie projektow.

W przypadku jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci/ wystgpienia konfliktu intereséw, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pismie przewodniczgcemu KOP. Jestem swiadomy, ze ww. okoliczno$ci mogag
skutkowac¢ wylgczeniem mnie z udzialu w wykonywaniu zadan w KOP. Zobowigzuje sie
dostosowaé do decyzji przewodniczagcego KOP podjetych w tej sprawie.

Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych (imie, nazwisko, PESEL) w celu
potwierdzenia mojej bezstronnosci. Jestem swiadomy, ze dane te bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Weryfikacja bedzie przebiega¢ na podstawie dostepnych
baz danych i narzedzi, ktérymi dysponuje instytucja posredniczagca FEdKP (m.in. w aplikacji
SKANER). Administratorem ww. danych osobowych jest Miasto Bydgoszcz reprezentowane
przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy— Rafata Bruskiego.

IV.Oswiadczam, ze:

1) zachowam w tajemnicy wszelkie informacje pozyskanych w trakcie lub w zwigzku z
pracami komisji oceny projektéw (KOP), w tym informacje zwigzane z oceng projektu;

2) zachowam w tajemnicy wszelkie informacje i dokumenty od wnioskodawcy, ktére mi
przedstawiono lub ktére sporzadzitem w trakcie postepowania;

3) nie wykorzystam informacji i dokumentéw pozyskanych w trakcie lub w zwigzku z
pracami KOP, w tym oceng projektu, lub jakiejkolwiek ich czesci czy kopii dla celéw
innych niz te, dla ktérych zostaty przekazane;

4) nie zachowam Kkopii jakichkolwiek pisemnych Ilub elektronicznych informacji i
dokumentoéw zwigzanych z pracami KOP, w tym oceng projektu;

5) zachowam w poufnosci dane osobowe przetwarzane w instytucji posredniczacej
FEdJKP oraz sposob ich zabezpieczenia w czasie trwania wspétpracy, jak rowniez po
ustaniu wspotpracy, a takze zobowigzuje sie do zabezpieczania danych osobowych
przed ich udostepnieniem, zabraniem przez osoby nieupowaznione, przetwarzaniem z
naruszeniem przepiséw prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Data: ......cooovviiii Podpis: ..o

oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018
r., s. 1-222 z p6zn. zm.).



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : Sal:norzad Wojewéc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska % Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik 1.2.3-4
Wzér
Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci i poufnosci

Imie i nazwisko:

Oswiadczenie dotyczy wszystkich wnioskodawcow!% i wnioskow o
dofinansowanie projektéw ztozonych w ramach Funduszy Europejskich dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP): w naborze nr ...

w ramach projektow ztozonych w okresie od ... do ...,

V. Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2
Kodeksu postepowania administracyjnego'® powodujgcych wylgczenie mnie z udziatu w
wyborze ww. projektow do dofinansowania, tj. ze:

7) nie jestem wnioskodawcg lub nie pozostaje z wnioskodawcg w takim stosunku
prawnym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki, w tym nie
jestem:

d) wspdlnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem wnioskodawcy,

e) czionkiem organéw zarzgdzajgcych lub nadzorczych wnioskodawcy,

f) zwigzany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym'®
z wnioskodawca;

8) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcg lub z cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wnioskodawcy;

9) nie jestem zwigzany/a z wnioskodawcg, lub z cztonkami organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wnioskodawcy z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

10)nie jestem przedstawicielem wnioskodawcy Ilub nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z
przedstawicielem wnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany/a z przedstawicielem
whnioskodawcy, z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

11) nie pozostaje z wnioskodawcg w stosunku nadrzednosci stuzbowej;

12)nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego w sprawie wyboru ww. projektéw do dofinansowania.

Jestem swiadomy/a, ze przestanki wymienione w czesci | pkt 2-4, dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

Pouczenie: powyzsze oswiadczenie jest skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen.

% Gdy w o$wiadczeniu jest mowa o wnioskodawcy nalezy przez to rozumie¢ takze partneréw w ramach projektu partnerskiego.
197 W przypadku nabordw ciggtych, w ktérych oceniane sg wnioski ztozone w okreslonym przedziale czasowym, o$wiadczenie
dotyczy projektdw i wnioskodawcow ztozonych w tym czasie. Usungé, jesli oSwiadczenie nie jest sktadane w ramach naboru
ciggtego.

198 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775).

1% Nie dotyczy umow cywilnoprawnych ekspertow z Instytucjg Posredniczgcg FEAKP zawartych w celu przeprowadzenia oceny
projektow.



Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen.

VI.Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 61
rozporzadzenia nr 2018/1046''°, powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze ww.
projektow do dofinansowania, albo ujawnienie tych okolicznosci, tj. ze nie kierujg mng
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem,
interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

VII. Oswiadczam, ze:
3) nie bratem udziatu w przygotowaniu ktéregokolwiek z wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru;
4) w okresie roku przed dniem ztozenia oswiadczenia:
d) nie bytem wspdlnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem wnioskodawcy,
e) nie bylem zwigzany/a stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym"' z
wnioskodawca,
f)  nie bytem czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub nadzorczych wnioskodawcy
lub jakiegokolwiek podmiotu biorgcego udziat w przygotowaniu wnioskéw o
dofinansowanie.

W przypadku jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci/ wystgpienia konfliktu intereséw, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pismie przewodniczgcemu KOP. Jestem swiadomy, ze ww. okoliczno$ci mogag
skutkowac wytgczeniem mnie z udziatu w wykonywaniu zadan w KOP albo ujawnieniem tych
okolicznosci. Zobowigzuje sie dostosowaé do decyzji przewodniczgcego KOP podjetych w tej
sprawie.

Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych (imie, nazwisko, PESEL) w celu
potwierdzenia mojej bezstronnosci. Jestem Swiadomy, Ze dane te bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a-c i e RODO'2. Weryfikacja bedzie przebiega¢ na podstawie
dostepnych baz danych i narzedzi, ktérymi dysponuje instytucja posredniczaca FEdKP
(m.in. w aplikacji SKANER). Administratorem ww. danych osobowych jest Miasto Bydgoszcz,
reprezentowane przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy — Rafata Bruskiego.

VIII. Oswiadczam, ze:
1) korzystam z petni praw publicznych;
2) mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
3) nie zostatem skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe;
4) mam wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia w
dziedzinie zwigzanej z wyborem projektéw do dofinansowania.

10 Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014
oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018
r., s. 1-222 z p6zn. zm.).

"1 Nie dotyczy uméw cywilnoprawnych ekspertow z Instytucjg Zarzadzajacg FEJKP zawartych w celu przeprowadzenia oceny
projektow.

12 Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 24.05.2016 r., s. 1).



IX.Oswiadczam, ze:

6)

7)

8)

9)

zachowam w tajemnicy wszelkie informacje pozyskane w trakcie lub w zwigzku z
pracami komisji oceny projektow (KOP), w tym informacje zwigzane z oceng
projektu/ow;

zachowam w tajemnicy wszelkie informacje i dokumenty od wnioskodawcy/éw,
ktére mi przedstawiono lub ktére sporzadzitem w trakcie postepowania;

nie wykorzystam informacji i dokumentéw pozyskanych w trakcie lub w zwigzku z
pracami KOP, w tym oceng projektu/ow, lub jakiejkolwiek ich czesci czy kopii dla
celéw innych niz te, dla ktorych zostaty przekazane;

nie zachowam kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji i
dokumentéw zwigzanych z pracami KOP, w tym oceng projektu/ow;

10) zachowam w poufnosci dane osobowe przetwarzane w instytucji posredniczacej

Data: ...

FEdJKP oraz sposob ich zabezpieczenia w czasie trwania wspotpracy, jak rowniez
po ustaniu wspotpracy, a takze zobowigzuje sie do zabezpieczania danych
osobowych przed ich udostepnieniem, zabraniem przez osoby nieupowaznione,
przetwarzaniem 2z naruszeniem przepisbw prawa oraz zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

............................ Podpis: .o



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sa[norlad Wojewéd.ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik 1.2.4-1
Wzér
Umowa o dzieto
. EE]
zwana dalej: ,,umowag

zawarta............. r. w Bydgoszczy pomiedzy

Miastem Bydgoszcz z siedzibg w Bydgoszczy, ul. Jezuicka 2, NIP 953-101-18.-63,
REGON 000596375, reprezentowanym przez:

................ — Prezydenta Miasta Bydgoszczy

Przy kontrasygnacie

..... — Skarbnika Miasta

zwanym dalej:

»Zamawiajacym”

a

..................................... (imie nazwisko) urodzonym/g ............ F. W miejscowosci
................. , zamieszkatym/a w ........, legitymujgcym/g sie dowodem osobistym
nUMer................. WYAANYM PrZEZ... .ttt ,
PESEL.................. , prowadzgcym/g dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa firmy
......................... zsiedzibg W......cccoeeeviviiiiiieiiieeiieeee, Ul NA

zwanych tgcznie ,,stronami” lub indywidualnie ,,strong”.

§ 1. Przedmiot umowy i termin jej obowigzywania

1. Zamawiajgcy powierza a ekspert zobowigzuje sie wykonac dzieto polegajace na
realizacji nastepujgcych zadan w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027"'3 (dalej: FEdKP):

1) ocenie spetniania kryteriow wyboru projektow;
2) ocenie projektu po ponownym skierowaniu go do oceny przez zamawiajgcego

na podstawie art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej'"4;

113 Program regionalny pn.: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 zatwierdzony przez Komisje
Europejskg decyzjg wykonawczg nr C(2022)8889 z 7 grudnia 2022 roku.

"4 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).
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3) weryfikacji (w formie opinii) oceny spetniania kryteriow wyboru projektow, z
ktorg nie zgadza sie wnioskodawca w ramach procedury odwotawczej;

4) weryfikacji (w formie opinii) zarzutbw wnioskodawcy o charakterze
proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny projektu w ramach
procedury odwotawczej;

5) opiniowaniu zmian w realizowanych projektach w zwigzku z art. 62 ustawy
wdrozeniowej w ramach zadania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy o
dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

2. Zawarcie umowy nie oznacza obowigzku zlecenia ekspertowi przez
zamawiajgcego wykonania dzieta, o ktérym mowa w ust. 1. Ekspertowi nie
przystugujg roszczenia z tego tytutu, w tym roszczenia za okres oczekiwania.

3. Umowa obowigzuje do zakonczenia realizacji FEdAKP.
§ 2. Obowiazki stron umowy

1. Zamawiajgcy weryfikuje dzieto, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, wylgcznie na
podstawie liczby ocenionych lub opiniowanych projektow, niezaleznie od liczby
wypetnionych przez eksperta kart oceny projektu oraz opinii wydanych przez
eksperta w odniesieniu do danego projektu.

2. Ekspert zobowigzuje sie:

1) do niezwtocznego, pisemnego poinformowania zamawiajgcego o:

a) utracie praw publicznych,

b) utracie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

c) skazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe,

d) utracie uprawniehn w dziedzinie, ktérej dotyczy dzieto, o ktérym mowa
w§ 1ust 1,

e) znanych mu okoliczno$ciach, ktére mogg budzi¢ watpliwosci co do
jego bezstronnosci (w przypadku oceny projektow informacja jest
przekazywana przewodniczgcemu komisji oceny projektow, zwanej
dalej KOP),

f) zatrudnieniu go w ktérejkolwiek instytucji zaangazowanej w realizacje
FEdKP;
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2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

bra¢ udziat w pracach KOP, zgodnie z regulaminem pracy KOP,
ustanowionym przez zamawiajgcego, a takze na kazde wezwanie sekretarza
KOP i/ lub przewodniczgcego KOP;

wspoétpracowac z pracownikami zamawiajgcego w celu realizacji umowy i
wykonania dziefa, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, w szczegdolnosci z
przewodniczgcym KOP, sekretarzem KOP lub innym upowaznionym
cztonkiem KOP w zakresie weryfikacji karty oceny;

wykona¢ dzieto, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, z zachowaniem nalezytej
starannosci, rzetelnie, profesjonalnie, zgodnie ze swojg najlepszg wiedza,
doswiadczeniem, umiejetnosciami w dziedzinie, ktorej dotyczy dzieto;

do znajomosci FEdKP i dokumentow zamieszczonych na stronie internetowej
FEdJKP (funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl), w tym informacji dotyczgcych
danego postepowania w zakresie wyboru projektéw oraz dokumentéw
dostarczonych ekspertowi przez zamawiajgcego niezbednych do wykonania
dzieta, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

do wykonania dziefa, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, w terminie i formie
wskazanych przez zamawiajgcego, w tym do uzasadnienia oceny projektu
lub opinii ws. projektu w sposob wskazany przez zamawiajgcego;

do ztozenia oswiadczen wskazanych przez zamawiajgcego, w szczegolnosci
tych wskazanych w § 3;

do rejestracji w systemie teleinformatycznym obstugiwanym przez
zamawiajgcego, jezeli jest to niezbedne do wykonania dzieta, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1;

do udziatu w szkoleniach organizowanych przez zamawiajgcego i przez

niego wskazanych;

10) powiadomic pisemnie zamawiajgcego o zmianie danych osobowych eksperta

nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia tej zmiany.

Ekspert moze odméwic oceny projektu lub wydania opinii na podstawie

okolicznosci innych niz okreslone w ust. 2 pkt 1, z podaniem uzasadnienia w

formie pisemnej. Odmowa nie moze dotyczy¢ wiecej niz 1 projektu przekazanego

ekspertowi do oceny w ramach danego postepowania w zakresie wyboru

projektéw lub do opiniowania.
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4.

Ekspert nie moze powierzy¢ osobom trzecim wykonania dzieta, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 1 ani przenies¢ w catosci lub w czesci praw i obowigzkdéw wynikajgcych z
umowy na osoby trzecie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspétdziatania z ekspertem, w tym do
udzielania wszelkich informacji niezbednych do wykonania przez eksperta dzieta,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o umowie zgodnie z art. 84 ustawy

wdrozeniowe;.

§ 3. Bezstronnos¢ i poufnosé¢

1.

Przed przystgpieniem do wykonania dzieta, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, ekspert

zobowigzuje sie do ztozenia oswiadczenia o bezstronnosci, o ktérym mowa w art.

85 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Ekspert musi ztozy¢ takie oswiadczenie za

kazdym razem, gdy zamawiajgcy angazuje go do udziatu w realizacji okreslonych

zadan. Ekspert skltada oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

skfadanie fatszywych o$wiadczen. Wzor oswiadczenia okresla zamawiajgcy.

Zamawiajgcy ma obowigzek wytgczy¢ eksperta z realizacji powierzonych mu

zadan, jesli zaistnieje ktorakolwiek z przestanek z art. 24 § 1 2 ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.

775).

Zamawiajgcy umozliwia zgtaszanie oraz dokumentuje badanie kazdego

sygnatu o:

1) potencjalnym albo rzeczywistym konflikcie intereséw eksperta,

2) mozliwosci ztozenia przez eksperta fatszywego oswiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 1.

Jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz ustalone na

podstawie art. 85 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktére mogg wywota¢ watpliwosci

co do bezstronnosci eksperta, zamawiajgcy:

1) wylgcza eksperta z udziatu w wykonywaniu zadan albo

2) ujawnia te okolicznosci.

Wyltgczenie eksperta, o ktérym mowa w ust. 4, skutkuje tym, Zze jego oceny lub

opinie, ktore zostaty zatwierdzone przez zamawiajgcego do czasu zmiany stanu

prawnego lub faktycznego majgcego wptyw na zachowanie bezstronnosci,
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10.

11.

12.

§ 4.

pozostajg wazne. Niezatwierdzone i/lub niedokonczone oceny lub opinie nie sg
brane pod uwage przez zamawiajgcego i nie przystuguje za nie wynagrodzenie.
Ekspert zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji
pozyskanych w trakcie lub w zwigzku z wykonaniem dzieta, o ktérym mowa w § 1
ust. 1. W tym celu ekspert podpisuje oswiadczenie o poufnosci, ktérego wzoér
okresla zamawiajacy.

Ekspert zobowigzuje sie nie wykorzystywac informacji, o ktorych mowa w ust. 6
lub jakiejkolwiek ich czesci czy kopii dla celéw innych niz te, dla ktérych zostaty
przekazane.

Ekspert zobowigzuje sie nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w ust. 6
jakimkolwiek osobom lub podmiotom oraz dotozy¢ wszelkich staran, aby nie
dopusci¢ do wejscia w posiadanie tych informacji jakichkolwiek oséb lub
podmiotéw.

Ekspert zobowigzuje sie do niesporzadzania zadnej kopii dokumentéw mu
powierzonych lub przez niego sporzgdzonych w trakcie wykonywania czynnosci,
o ktérych mowa w umowie.

Ekspert zobowigzuje sie nie zatrzymywacé kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji przekazanych przez zamawiajgcego.

Ust. 6-10 obowigzujg bezterminowo, zarowno w trakcie obowigzywania umowy,
jak i po okresie jej obowigzywania.

W przypadku naruszenia przez eksperta zobowigzan okreslonych w tym
paragrafie, zobowigzuje sie on pokry¢ wszelkie straty lub szkody poniesione
przez zamawiajgcego lub podmiot, ktébrego dane dotyczg w sposob bezposredni

lub posredni z powodu, lub w zwigzku z takim naruszeniem.
Wynagrodzenie i kary umowne

Za wykonanie dzieta, wskazanego w § 1 ust. 1 ekspertowi przystuguje

wynagrodzenie w wysokosci:

1) ... zt brutto za ocene jednego projektu;

2) ...zt brutto za ocene projektu po ponownym skierowaniu go do oceny przez
zamawiajgcego na podstawie art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej;

3) ...zt brutto za weryfikacje (w formie opinii) oceny spetniania kryteriéw wyboru
projektéw, z ktdérg nie zgadza sie wnioskodawca w ramach procedury

odwotawczej;
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4) ... zt brutto za weryfikacje (w formie opinii) zarzutéw wnioskodawcy o
charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny projektu w
ramach procedury odwotawczej;

5) ...zt brutto za opinie ws. zmian w realizowanym projekcie w zwigzku z art. 62
ustawy wdrozeniowe;.

Podstawg wynagrodzenia jest liczba wykonanych dziet w formie kart oceny

projektu zatwierdzonych przez przewodniczgcego KOP lub jego zastepce lub w

formie opinii sporzadzonych przez eksperta, przedstawionych przez

zamawiajgcego w formie wykazu, z zastrzezeniem ust. 3 i 8.

W przypadku niezatwierdzenia karty oceny przez przewodniczgcego KOP lub

jego zastepce w wyniku nieuwzglednienia przez eksperta uwag wniesionych na

etapie weryfikacji karty oceny przez przewodniczego KOP, sekretarza KOP lub
innego upowaznionego cztonka KOP, wynagrodzenie za ocene danego wniosku
nie przystuguje.

4. Na podstawie wykazu, o ktérym mowa w ust. 2 ekspert wystawi
zamawiajgcemu rachunek/ fakture VAT na Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 2,
85-102 Bydgoszcz, NIP 953-101-18-63, REGON 000596375,

Rozliczanie eksperta nastgpi w terminie 30 dni roboczych od dostarczenia

zamawiajgcemu rachunku/ faktury VAT, o ktérym/ej mowa w ust. 3, prawidtowo

wystawionego/ej i zaakceptowanego/ej przez zamawiajgcego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy eksperta numer

Strony zgodnie postanawiajg, ze dzien obcigzenia rachunku zamawiajgcego

uznaje sie za dzieh zaptaty.

Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ ekspertowi kare umowng za kazde z naruszen

w przypadku:

1) wykonywania przez eksperta dzieta w sytuacji zaprzestania spetnienia
przestanek, o ktérych mowa w art. 81 ust. 3 pkt 1-3 oraz pkt 4 ustawy
wdrozeniowej — w wysoko$ci trzykrotnosci naleznego wynagrodzenia za
kazde dzieto;

2) za udowodnione ujawnienie osobom trzecim tresci wniosku o dofinansowanie
projektu lub innych dokumentow udostepnionych przez zamawiajgcego w

celu wykonania dzieta — w wysokosci trzykrotnosci naleznego wynagrodzenia
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3)

4)

5)

za dzieto dotyczace projektu, w ramach ktérego ekspert ujawnit dane/
dokumenty;

za niezgtoszenie konfliktu interesow potwierdzonego przez zamawiajgcego —
w wysokosci dwukrotnosci naleznego wynagrodzenia za dzieto;
dtugotrwatego (powyzej 10 dni roboczych), nieusprawiedliwionego braku
kontaktu zamawiajgcego z ekspertem z winy eksperta, uniemozliwiajgcego
ukonczenie dzieta — w wysokosci jednokrotnosci naleznego wynagrodzenia
za dzieto;

opdznienia — w wysokosci 2% wynagrodzenia za dzieto za kazdy dzien

nieuzasadnionej zwitoki, na ktorg ekspert nie otrzymat zgody zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego

wysokos¢ zastrzezonych w ust. 8 kar umownych na zasadach ogdéinych.

10. Roszczenia z tytutu kar umownych mogg by¢ pokrywane z wynagrodzenia

naleznego ekspertowi lub bezposrednio przez eksperta na podstawie

skierowanego do eksperta wezwania do zaptaty, w zaleznosci od wyboru

zamawiajgcego. Na kare umowng zostanie wystawiona nota obcigzeniowa.

§ 5. Ocena pracy eksperta

1. Ocena pracy eksperta polega na ustaleniu czy umowa jest realizowana wiasciwie

oraz na cyklicznej ocenie pracy eksperta zgodnie z ust. 2

2. Zamawiajacy bedzie oceniat prace eksperta raz w roku, o ile w danym roku

1)
2)
3)
4)
o)

ekspert wykonat dzieto, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, w oparciu o kryteria:

rzetelnos¢ wypetnienia karty oceny projektu (1-10 pkt);
jakos¢ uzasadnien merytorycznych oceny/ opinii (1-15 pkt);
terminowosc¢ (1-5 pkt);

wspotprace z zamawiajgcym (1-5 pkt);

dyspozycyjnosc¢ (1-5 pkt).

3. Ocena pracy eksperta moze zakonczy¢ sie wynikiem:

1)

2)

pozytywnym, gdy praca eksperta zostanie oceniona na co najmniej 28 pkt
(70%),

pozytywnym warunkowym, gdy praca eksperta zostanie oceniona ponizej

28 pkt, z zastrzezeniem ze ekspert moze otrzymac takg ocene tylko raz;
negatywnym, gdy praca eksperta zostanie ponownie oceniona ponizej 28 pkt

po wczesniejszym uzyskaniu wyniku pozytywnego warunkowego.

182



4. Negatywny wynik oceny pracy eksperta skutkuje przekazaniem wtasciwej
instytucji informacji o wystgpieniu przestanek do wykreslenia eksperta z Wykazu
ekspertow programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

(dalej: wykaz ekspertéw FEdKP) i rozwigzaniem umowy.
§ 6. Wykreslenie eksperta z wykazu

1. Aby realizowa¢ umowe, ekspert musi by¢ wpisany do wykazu, o ktérym mowa w
art. 81 ustawy wdrozeniowej, prowadzonego przez instytucje zarzgdzajgca
FEdKP (wykaz ekspertow FEdKP) lub prowadzonego przez inng wtasciwg
instytucje.

2. Ekspert zostanie wykreslony z wykazu ekspertow FEdKP w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych okoliczno$ci:

1)  ekspert utracit petnie praw publicznych,

2) ekspert utracit petng zdolno$é do czynnosci prawnych,

3) ekspert zostat skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) ekspert utracit wymagane uprawnienia w dziedzinie, ktéra stanowita
podstawe wpisu do wykazu ekspertow FEdKP (dotyczy konkretne;j
dziedziny),

5) ekspert zostat zatrudniony w ktorejkolwiek instytucji zaangazowanej w
realizacje FEdKP,

6) odmodwit przedtozenia odwiadczen wymaganych przez zamawiajgcego,

7) ekspert poswiadczyt nieprawde w oswiadczeniu, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1,

8) stwierdzenia przez zamawiajgcego zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych petnienie funkcji eksperta w sposéb bezstronny lub
rzetelny lub niezgtoszonego konfliktu intereséw w zakresie objetym
ztozonym oswiadczeniem, o ktorym mowa w § 3 ust. 1,

9) zilozenia przez eksperta, na etapie ubiegania sie o wpis do wykazu
ekspertow FEdKP, dokumentéw lub o$dwiadczen niezgodnych z prawda,

10) zlozenia przez eksperta pisemnej prosby o wykreslenie z wykazu ekspertow
FEdJKP,

11) negatywnej oceny pracy eksperta,

12) razgcego naruszenia przez eksperta obowigzkéw wynikajgcych z umowy,
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§7.

13) wycofania przez eksperta zgody na umieszczenie jego danych osobowych
w wykazie ekspertow FEdKP,

14) ekspert bez uzasadnienia odmowit udziatu w szkoleniach, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 pkt 9,

15) Smierci eksperta lub uznania go za zmartego.

Wykreslenie eksperta z wykazu ekspertéw FEdKP moze dotyczy¢ jednej

dziedziny, kilku dziedzin albo wszystkich dziedzin w danym wykazie. Rozstrzyga

o tym zamawiajgcy, biorgc pod uwage przyczyne wykreslenia.

Zamawiajgcy niezwtocznie i na pismie informuje eksperta o wykresleniu z

wykazu ekspertow FEdKP, podajgc powod, zakres (dziedzinely) i termin

wykreslenia.
Przetwarzanie i ochrona danych osobowych

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO'"® zamawiajgcy jako administrator danych
osobowych''8, powierza ekspertowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i
na rzecz zamawiajgcego na warunkach opisanych w umowie oraz na czas
oznaczony — tj. na czas obowigzywania umowy.

Zamawiajgcy upowaznia eksperta do przetwarzania danych osobowych w
zakresie potrzebnym do realizacji dzieta, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 i zadaniami,
wynikajgcymi z umowy. Szczegotowy zakres przetwarzania danych osobowych
jest limitowany przez dopuszczenie do konkretnych zasobéw zamawiajgcego.
Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez eksperta wytgcznie w
celu realizacji umowy. Ekspert nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania
powierzonych danych osobowych i nie jest uprawniony do dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Ekspert moze przetwarzaé¢ dane osobowe w postaci elektronicznej i papierowe;j,
ale nie jest uprawniony do posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
powierzonych dokumentéw''”. Zamawiajgcy nie zezwala na nieuzasadnione

kopiowanie plikow z systemu. W uzasadnionych przypadkach, po skopiowaniu

15 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r. str. 1-88 z pozn. zm.).

116 Zamawiajgcy jest administratorem danych osobowych na podstawie art. 87 ust. 1 i art. 88 ustawy
wdrozeniowe;.

"7 W tym danych zawartych w systemach teleinformatycznych, do ktorych dostep otrzymat ekspert.
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pliku ekspert skutecznie go szyfruje badz przechowuje w miejscu dostepnym

tylko ekspertowi.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych ekspert zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w tym paragrafie, w RODO, w ustawie o
ochronie danych osobowych''® oraz innych przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym w
szczegolnosci do:

1) zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32
RODO, w tym w zwigzku z powierzeniem danych osobowych, rowniez w wers;ji
elektronicznej, do odpowiedniego zabezpieczenia sprzetu, z ktérego ekspert
bedzie korzystat podczas wykonywania powierzonych zadan;

2) wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dotyczg
dane osobowe;

3) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez takze po
ustaniu stosunku prawnego wynikajgcego z umowy.

6. Ekspert ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osdb, ktérych dane dotyczg, jak i wobec
zamawiajgcego za szkody (m.in. grzywny i odszkodowania natozone na
zamawiajgcego jako administratora danych osobowych) powstate w zwigzku z
przetwarzaniem powierzonych danych osobowych niezgodnie z RODO, ustawg o
ochronie danych osobowych, innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa lub umowg. Na ekspercie cigzy w szczegolnosci odpowiedzialnos¢ karna
zgodnie z artykutami 107-108 ustawy o ochronie danych osobowych oraz
odpowiedzialnos¢, o ktorej mowa w art. 101 ustawy o ochronie danych
osobowych i art. 83 RODO.

7. Ekspert niezwtocznie — jednak nie pézniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia — informuje pisemnie zamawiajgcego o kazdym przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na

podstawie umowy. Zgtoszenie musi zawieraC wszystkie elementy okreslone w

18 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
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10.

11.

12.
13.

art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie
skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Jezeli
ekspert nie bedzie mogt udzieli¢ informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3
RODO, w tym samym czasie, moze ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej
zwtoKi.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 7, powoduje
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ekspert, na
polecenie zamawiajgcego, bez zbednej zwitoki, zawiadamia o naruszeniu osoby,
ktérych dane osobowe dotycza.

Ekspert bez zbednej zwtoki informuje zamawiajgcego o wszelkich czynnosciach
z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Policje lub sad.

W miare mozliwosci ekspert pomaga zamawiajgcemu w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane
dotyczag, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il i art. 32-26
RODO. W razie wptywu do eksperta zgdania w zakresie realizacji praw osob,
ktorych dotyczg powierzone dane, ekspert niezwtocznie informuje o tym
zamawiajgcego.

Ekspert umozliwi zamawiajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, dokonywanie w kazdym czasie kontroli lub
audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych, innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa lub
umowg, w miejscach, w ktdrych sg one przetwarzane. Ekspert zobowigzuje sie
do usuniecia wszelkich uchybien, stwierdzonych podczas kontroli, w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

Dane osobowe przedstawicieli Stron sg przetwarzane w celu realizacji umowy.
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze wszelkie informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych przez zamawiajgcego jako administratora danych osobowych

sg dostepne pod adresem: https://mojregion.eu/rpo/dokumenty-2021-2027/
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§ 8. Prawa autorskie

1.

Ekspert oswiadcza, ze:

1)

2)

3)

4)

wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), jakimi bedzie
sie postugiwat w toku realizacji umowy, a takze powstate w jej trakcie lub w
wyniku wykonania zlecen bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen
z utwordw 0s06b trzecich oraz nie bedg naruszac¢ praw przystugujgcych
osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz dobr osobistych
tych osob;

nie dokona rozporzgdzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi
do materiatow, w zakresie jaki uniemozliwitby ich nabycie przez
zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploatacji okreslonych w ust. 3;
do dnia przeniesienia autorskich praw majgtkowych bedzie wykonywat te
prawa wytgcznie do wykonania dzieta, o ktorym mowa w § 1 ust. 1;
przystugujg mu wytgczne i nieograniczone autorskie prawa majatkowe do
utworéw powstatych w zwigzku z wykonywaniem dzieta, o ktérym mowa w §

1 ust. 1 (dalej: ,utwér”).

Ekspert nieodptatnie i na czas nieokreslony:

1)
2)

3)

4)

przenosi na zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych do utworu;
udziela zamawiajgcemu zezwolenia na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego do utworu;

przenosi na zmawiajgcego wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego do utworu;

zobowigzuje sie do niewykonywania przystugujgcych mu autorskich praw
osobistych do utworu oraz udziela zamawiajgcemu zezwolenia na ich

wykonywanie na czas nieokreslony.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do utworéw obejmuje prawo do

1)

rozporzgdzania nimi i korzystania z nich na terytorium Polski i poza jej granicami,
bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i nosnikow na

nastepujgcych polach eksploatac;ji:

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworéw — wytwarzanie egzemplarzy

utworow jakgkolwiek technikg, w tym drukarskg, w dowolnym systemie lub
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formacie, na wszelkich nosnikach, w tym dyskach, nosnikach pamieci,
nosnikach komputerowych lub innych nosnikach zapiséw i pamieci;

2) w zakresie obrotu oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych utwory
utrwalono — wprowadzenie do obrotu, najem, uzyczenie oryginatu lub
egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposéb niz okreslony w pkt 2:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym w jakiejkolwiek technice (w tym
analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci
zapisu, w tym w serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych,

b) wszelkie publiczne udostepnianie w szczegdlnosci poprzez przekazywanie
wnioskodawcom wynikow oceny, prezentacji na spotkaniach z udziatem
zamawiajgcego;

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie, wystawienie;

4) modyfikowanie, dokonywanie zmian, przerébek, dostosowywanie do potrzeb
zamawiajgcego, tgczenie, ttumaczenie, wykorzystywanie oryginatow lub
modyfikacji catosci lub czesci do dowolnych celéw zamawiajgcego.

4. Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do utworu, zamawiajgcy
nabywa wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy i nosnikow, na ktorych utwoér zostaty
utrwalony.

5. Z chwilg wytworzenia utworu ekspert udziela zamawiajgcemu nieodptatnej licencji
na korzystanie z utworu od czasu jego wytworzenia do czasu przeniesienia na
zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych na polach eksploatacji okreslonych
w ust. 3.

6. W przypadku zgtoszenia przez osoby trzecie roszczen opartych na zarzucie, ze
korzystanie z przedmiotu umowy uzyskanego na podstawie umowy przez
zamawiajgcego lub jej nastepcow prawnych, narusza prawa witasnosci
intelektualnej przystugujgce tym osobom, zamawiajgcy poinformuje eksperta o
takich roszczeniach, a ekspert podejmie niezbedne dziatania majgce na celu
zazegnanie sporu i poniesie w zwigzku z tym wszystkie koszty. W szczegdlnosci,
w przypadku wytoczenia zamawiajgcemu lub jego nastepcy prawnemu
powddztwa z tytutu naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, ekspert przystgpi do
postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci

wystgpi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i
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odszkodowania, w tym koszty obstugi prawnej zasgdzone od zamawiajgcego lub

jego nastepcow prawnych.
§ 9. Zmiana i rozwigzanie umowy

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzania umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

3. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy skfadane jest w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod
rygorem niewaznosci.

4. Skorzystanie przez zamawiajgcego z uprawnienia do wypowiedzenia umowy nie
rodzi po stronie eksperta jakichkolwiek roszczen wobec zamawiajgcego, w
szczegolnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub
jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych z tego tytutu.

5. Zamawiajgcy rozwigzuje umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy:

1) ekspert niewtasciwie realizowat umowe lub

2) ekspert zostanie wykreslony z wykazu ekspertéw FEdKP przez instytucje
zarzadzajgcg FEdKP na podstawie § 6 ust. 2 pkt 1-14, z zastrzezeniem ze
do rozwigzania umowy nie dojdzie, gdy wykreslenie eksperta z wykazu
ekspertow FEdJKP dotyczy tylko czesci dziedzin, do ktorych ekspert jest
przypisany.

6. Zamawiajgcy informuje instytucje prowadzgcg wykaz'"® o rozwigzaniu umowy z

ekspertem na podstawie ust. 5.
§ 10. Postanowienia koncowe

1. Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja zwigzana z umowg bedzie
kierowana odpowiednio na ponizsze adresy e-mail:
1) do zamawiajgcego: ...
2) do eksperta: ...

2. W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 1, Strony zobowigzujg sie
informowac drugg Strone o tej zmianie w ciggu 10 dni od jej zaistnienia.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 poz. 1360 z pézn. zm.).

9 Dotyczy rowniez eksperta, ktory nie jest wpisany do wykazu ekspertow FEdKP.
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4. Spory powstate w zwigzku z realizacjg umowy rozstrzyga sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby zamawiajgcego.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez ostatnig ze Stron.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje ekspert.

7. Zamawiajgcy zapewnia jawnosc¢ informacji zawartych w umowie, zgodnie z art.
84 ustawy wdrozeniowe;.

8. Integralng czes$cig umowy sg zatgczniki:
1) ...
2) ...

Zatgczniki:
1. ...
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Zatgcznik 1.2.4-2

Wzér
Ankieta oceny pracy eksperta'?°
Imie i nazwisko eksperta:
Liczba dokonanych ocen:
Liczba dokonanych opinii 121;
Liczba wniesionych protestéw od ocen dokonanych przez eksperta'?2:
Prosze wyszczegolnic:
/nr wniosku/ - rozstrzygniecie:
Kryteria oceny pracy eksperta Ocena'
1. | Rzetelnos¢ W ramach kryterium oceniana jest, Skala
wypetnienia karty | prawidlowos¢ wypetnienia podstawowych od 1do 10
oceny formailno- informacji odnoszacych sie do ocenianego
merytorycznej projektu oraz wypetnienie wszystkich
wymaganych pol karty oceny.
(Pole wypetnia oceniajgcy)
2. | Jakosé W ramach kryterium oceniana jest Skala
uzasadnien poprawnos¢ stosowania dokumentéw od 1do 15
merytorycznych programowych, dokumentacji obowigzujgcego

dla danego naboru, prawidtowos$¢
sporzgdzania uzasadnien oceny — czy
uzasadnienia sg szczegoétowe i wyczerpujgce,
w szczegolnosci w sytuacji przyznania innej
niz maksymalna liczby punktow.

(jesli dotyczy) W odniesieniu do wydanych
opinii: ocenie podlega prawidtowos¢
konstruowania tej opinii.

(jesli dotyczy) W doniesieniu do ocen, co do
ktorych wniesiono protest dodatkowo

120
121
122

Ekspert uzyskuje ocene pozytywng w momencie uzyskania minimum 28 pkt (70%).

Dotyczy opinii wydanych w procedurze odwotawczej

Wypetni¢ w oparciu o informacje o wynikach procedury odwotawczej dotyczgcej ocenianego przez
eksperta projektu, przedstawione przez Referat Wdrazania FEdKP.

123 Oceniajacy przyznaje petne punkty za spetnienie danego kryterium.
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weryfikowane jest: czy w rozstrzygnieciu
protestu stwierdzono, ze ocena kryterium
zostata btednie przeprowadzona i protest
rozstrzygnieto pozytywnie oraz czy sad
administracyjny stwierdzit, ze ocena danego
kryterium zostata przeprowadzona w sposob
sprzeczny z prawem.

/Pole wypetnia oceniajgcy/

3. | Terminowos¢ W ramach kryterium oceniana jest Skala
terminowos¢ dokonywania oceny przez od1do5
eksperta, dostarczania wyjasnien,
przekazywania podpisanych dokumentow i
oswiadczen, zgtaszanie problemow z
dochowaniem terminu.

/Pole wypetnia oceniajgcy/

4. | Wspoétpraca z W ramach kryterium oceniane jest Skala
Instytucja pozostawanie w kontakcie z sekretarzem od 1do 5
Posredniczaca KOP/pracownikami Referatu Wdrazania

FEdKP w tym biezgce wyjasnienia dotyczgce
oceny.

/Pole wypetnia oceniajgcy/

5. | Dyspozycyjnosé W ramach kryterium oceniana jest Skala
dyspozycyjnos¢ na etapie przydzielania od1do5

wnioskow do oceny oraz stawianie sie na
zaproszenia do posiedzen KOP.

/Pole wypetnia oceniajgcy/

taczna liczba punktéw uzyskanych przez eksperta:

co stanowi:
%
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Ocena pracy eksperta 124 pozytywna negatywna

Podpis oceniajacego:

Podpis zatwierdzajacego:

124 Niepotrzebne skreslic.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez iamorz;d \;Voiewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejskq ujawsko-Pomorskiego
Zatacznik 1.2.5-1

wzor
Wzér moze byé modyfikowany stosownie do specyfiki postepowania w zakresie wyboru projektow.

Karta oceny formalno-merytorycznej projektu

Numer naboru:

Whioskodawca:

Tytut projektu:

Numer wniosku:

Data wplywu wniosku:

Oceniajacy:

Oczywista omytka Oceniajacy
1. Oczywista omytka uniemozliwia ocene formalno-merytoryczng projektu. Wybierz element.
2. Oczywista omytka poprawiona z urzedu. Wybierz element.
3. Oczywista omytka poprawiona przez wnioskodawce. Wybierz element.

Opis oczywistej omytki
[opisz oczywistg omytke lub wpisz ,nie dotyczy’]

Kryteria o charakterze formalnym Oceniajacy

Wybierz element.

Wybierz element.

Wybierz element.

Wybierz element.

Uzasadnienie negatywnej oceny

[uzasadnij negatywng ocene kryterium/éw lub wpisz ,nie dotyczy”’]
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Kryteria o charakterze merytorycznym

Kryteria ... Oceniajacy

Wybierz element.

Wybierz element.

Wybierz element.

Wybierz element.

Uzasadnienie negatywnej oceny

[uzasadnij negatywng ocene kryterium/6w lub wpisz ,nie dotyczy”]

Ocena formalno-merytoryczna projektu

Wynik oceny Wybierz element.

Sporzacizit: |

Zweryfikowal | PP

Zatwierdzil: |

(data i podpis przewodniczacego KOP)

Decyzja ws. rozbieznosci ocen

[decyzja przewodniczagcego KOP wraz z uzasadnieniem]

(data i podpis przewodniczacego KOP)
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Zatgcznik 1.2.5-2

wzor
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewsdztwa
dakuawipomorza [ e Unig Europejsk Kujawsko-Pomorskiego
Zalgenik 12.5-2
wzér
Nabérnr....
Lista proj y ych do ia za okres od ... do ... r*
Kvola Dofinansowanie Kowta
Numer . Tytut - . i Koszty i i g L wnioskowanego
LD whniosku \hleskocawca projektu Winixcoceny, Koszt calkowhy;projektu projektu [w zi] dofinansowania EFRR wtu]eclu dofinansowania
EFRR [21] procentowym [z1]
1. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
2. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
3. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
4 0,00 0,00 0,00 %! 0,00
5. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
s wylaczs o Kidre y wyl d ramach puli {bez proj i
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Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

sygnatura

Samorzad Wojewddztwa
& Kujawsko-Pomorskiego

Dofinansowane przez
Unie Europejskq

Zatgcznik 1.2.5-3
wzor

Pan/Pani
imie i nazwisko

nazwa wnioskodawcy

Informacja o wyniku oceny projektu

Program:

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Nr wniosku o dofinansowanie projektu:

Tytut projektu:

Nr naboru:

Priorytet:

Dziatanie:

Wynik oceny:

projekt wybrany do dofinansowania

Szanowna Pani/ Szanowny Panie'?®,

wybrali$my Pani/Pana'?® projekt do dofinansowania w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Uzasadnienie

Pani/ Pana projekt spetnit wszystkie wymagane kryteria.

Czynnosci przed umowag

Kolejnym krokiem jest podpisanie umowy o dofinansowanie Pani/Pana projektu.

W tym celu prosze dostarczy¢ w terminie ... dni roboczych od doreczenia tego

pisma, nastepujgcych zatgcznikow:
1) ..
2) ..

125 Wskaz wtasciwie.
126 \Wskaz wtasciwie.
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3)

Dokumenty podpisane podpisem kwalifikowanym (jesli dotyczy) prosze przesta¢ do

nas na adres'?’:

Kserokopie dokumentow poswiadczaljg za zgodno$¢ z oryginatem osobaly

wskazanale ................... wniosku o dofinansowanie projektu’?.

Wazne

Jesli nie ztozy Pan/ Pani dokumentow w wyznaczonym terminie uznamy, ze
rezygnuje Pan/ Pani z dofinansowania projektu.

Mozemy odmowi¢ zwarcia z Panem/ Panig umowy o dofinansowanie projektu o czym

poinformujemy w odrebnym pismie.

Podstawa prawna:
e art. 61-62 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

e regulamin wyboru projektow.

Z wyrazami szacunku
Zatgczniki:

e wzory dokumentéw niezbednych do podpisania umowy.

Sprawe prowadzi:

[imie i nazwisko pracownika]

tel.: ...

e-mail: ..@ ..... @um.bydgoszcz.pl

127 Wskaz ePUAP lub e-mail, lub adres urzedu.

128 W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos$é z oryginatem nalezy przez to

rozumiec:

1. kopie zawierajgcg klauzule ,za zgodnos$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie pos$wiadczong
wlasnorecznym podpisem przez osobe/y wskazana/e we wniosku o dofinansowanie projektu oraz opatrzong
aktualng datg i pieczeciag firmowg

lub

2. umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do
strony ...” poswiadczonej wtasnorecznym podpisem przez osobe/y wskazang/e we wniosku o
dofinansowanie projektu oraz opatrzonej aktualng datg i pieczecig firmowa.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Kujaw i Pomorza - Polska

sygnatura

Unie Europejskg

Pan/Pani
imie i nazwisko

nazwa wnioskodawcy

Informacja o wyniku oceny projektu

E Samorzad Wojewddztwa
% Kujawsko-Pomorskiego

Program:

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Nr wniosku o dofinansowanie projektu:

Tytut projektu:

Nr naboru:

Priorytet:

Dziatanie:

Etap oceny:

Wynik oceny:

projekt oceniony negatywnie

Szanowna Pani/ Szanowny Panie'?®,

ocenilismy negatywnie Pani/Pana’3° projekt, wiec nie zostat on wybrany

do dofinansowania w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw

i Pomorza 2021-2027.

Uzasadnienie®®!

Opcja 1:

129 \Wskaz wiasciwie.
130 \Wskaz wiasciwie.

131 Wybierz wiasciwg opcje uzasadnienia.
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Komisja oceny projektow stwierdzita, ze Pani/Pana’3? projekt nie spetnit
nastepujgcych kryteriow'33:
1) nrinazwa kryterium ...

Uzasadnienie:

2) nri nazwa kryterium ...

Uzasadnienie:

Opcja 2:
Komisja oceny projektow stwierdzita, ze Pani/Pana’3* projekt spetnit
wymagane kryteria, ale nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na

wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w naborze.

Opcja 3:

Podstawa prawna

e art. 56 ust. 4-7 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

Pouczenie
Od wyniku oceny projektu moze Pani/ Pan'3® ztozy¢ protest:
1) termin na Zztozenie protestu: 14 dni od doreczenia informaciji
0 negatywnej ocenie projektu;
instytucja, do ktorej trzeba wnies¢ protest: Instytucja Zarzadzajaca FEdAKP

za posrednictwem:

Instytucja Posredniczaca — ZIT BydOF

132 Wskaz wiasciwie.

133 Przytocz numer i tres$¢ kryterium/ kryteriow, ktére nie sg spetnione. Zastosuj punktory przy
wymienianiu kryteriow.

134 Wskaz wiasciwie.

135 Wskaz wiasciwie.
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Biuro ZIT
ul. Jagiellonska 61
85-027 Bydgoszcz

2) protest musi zawierac:

oznaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktoérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia
takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub Kkopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

wnioskodawcy.

3) forma wniesienia protestu: w formie pisma opatrzonego podpisem

witasnorecznym lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego

kwalifikowanym podpisem elektronicznym'®, lub podpisem zaufanym

albo podpisem osobistym przekazany za posrednictwem platformy

ePUAP. Zasady  dotyczgce formy protestu wskazalismy

w regulaminie wyboru projektow.

Aby utatwi¢ Pani/ Panu'’ to zadanie do regulaminu wyboru projektow

zatgczyliSmy wzor protestu, z ktérego moze Pani/ Pan'3® skorzystac.

Przypominamy, ze jesli nie wskaze Pan/ Pani w protescie kryteriow wyboru

projektow, z ktérych oceng sie nie zgadza i nie uzasadni swojego stanowiska

to nie wezwiemy Pana/ Pani do uzupetnienia protestu i pozostawimy taki

136 Kwalifikowany podpis elektroniczny wywotuje skutki prawne, jezeli zostanie ztozony w okresie waznosci

certyfikatu.

137 Wskaz wiasciwie.
138 Wskaz wiasciwie.
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protest bez rozpatrzenia pouczajgc o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu

administracyjnego.

Podstawa prawna

e art. 63-77 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

Z wyrazami szacunku

Sprawe prowadzi:

[imie i nazwisko pracownika]
tel.: ...

e-mail: ...@um.bydgoszcz.pl
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez

Unie Europejska

%

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik 1.2.5-5

wzor
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wejewddztva
H dla Kujaw i Pomorza Polska Unie Europejsky n ‘ % Kujawsko-Pomorskiego
Zalaenik 125-5
wzér
Nabérnr....
Lista i proj
Kwola Dofinansowanie Kowta
Numer A Tytut - = o Koszty i i wnioskowanego
3k whniosku lNBESkctawes projektu ML o521 ceROWRYIIDIER ) projektu [w zi] dofinansowania Eis;:t:]ec:: dofinansowania
EFRR [2]] P | Iz1]
1. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
2 0,00 0,00 0,00 % 0,00
3 0,00 0,00 0,00 %! 0,00
4. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
5. 0,00 0,00 0,00 % 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

; Samorzad Wojewd6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik 1.2.5-6
wzor
Wzdér moze byé modyfikowany stosownie do specyfiki postepowania w zakresie wyboru projektow.

Protokét z prac KOP EFRR

Nr postepowania

Sposodb wyboru projektu konkurencyjny

l. Informacje o regulaminie pracy KOP EFRR

Data zatwierdzenia regulaminu

Daty zatwierdzenia zmian

Il. Skrétowy opis dziatan KOP EFRR

Okres dziatalnosci KOP

Udziat ekspertow Wybierz element.
Liczba ztozonych wnioskéw

Liczba projektow ocenionych negatywnie
formalno-merytorycznie pozytywnie

Liczba projektow wskazanych
do dofinansowania

Liczba projektow ocenionych
negatywnie

Liczba wycofanych wnioskow

Liczba anulowanych
wnioskéw139

Liczba rozstrzygniec
przewodniczgcego na etapie
oceny formalno-merytoryczne;j

Ujawnione watpliwosci co do Wybierz element.
bezstronnosci cztonkow KOP140

Liczba cztonkow KOP
wylgczonych z postepowania

Uwagi

139 Dotyczy projektdw, ktore nie zostaty ocenione, bo wptynety w ramach naboru dtugotrwatego po
wyczerpaniu alokacji postepowania.
190 Na podstawie art. 83 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.




lll. Opis zdarzen niestandardowych'#

Zdarzenia niestandardowe
142

IV. Wyniki oceny projektow
Wyniki oceny projektow przez KOP EFRR sg zatgcznikiem/ami nr ...
V. Miejsce przechowywania dokumentacji

Wersja elektroniczna dokumentacji zwigzanej z oceng projektow przeprowadzong
przez KOP w ramach postepowania jest przechowywana w systemie
informatycznym, natomiast dokumentacja papierowa w siedzibie IP.

Sporzadzit

(data i czytelny podpis sekretarza)

Zatwierdzit

(data i czytelny podpis przewodniczgcego)

Zataczniki'43:

1) zalgcznik ... — decyzja ws. powotania KOP (+ decyzje zmieniajgce sktad
KOP)'44;

2) zatacznik ... — zestawienie przydziatu projektow do oceny;

3) zatgcznik ... — wyniki oceny formalno-merytorycznej projektow?®;

4) zatgcznik ... — wynik badania bezstronnosci cztonka/éw KOP;

5) zatgcznik ... — notatka z oceny projektéw po procedurze odwotawczej;

6) =zatgcznik ...— ...

1410pisz zdarzenia niestandardowe, w tym w szczegolnosci nieprawidtowosci w przebiegu prac KOP,
postepowanie ws. bezstronnosci cztonkéw KOP prowadzone po rozpoczeciu prac KOP, opis
rozstrzygnie¢ przewodniczacego na etapie oceny formalno-merytorycznej projektow.

142 Opisz zdarzenie lub wpisz ,brak”.

143 Wybierz i zatgcz wtasciwe dokumenty.

144 Wzor jest zatgcznikiem do IW IP.

145 Wskaz inne istotne elementy majace wptyw na prace KOP.
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Zalacznik ...

Zestawienie przydziatu projektéw do oceny

Lista projektow skierowanych do oceny w ramach naboru/ etapu ....

Czlonek KOP
ocena finansowo-
ekonomiczna

Cztonek KOP Cztonek KOP

35 W T ocena horyzontalna ocena 00S

Czionek KOP
ocena
merytoryczna
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez j iarporzla(ld \FI,Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zalacznik ...

Notatka z oceny projektéw po procedurze odwotawczej

Czas oceny T AR
Etap oceny

Liczba ocenionych projektéw
Liczba projektow wskazanych
do dofinansowania

Liczba projektow ocenionych
negatywnie

Ujawnione watpliwosci co do Wybierz element.
bezstronnosci cztonkdw KOP146
Liczba cztonkow KOP
wylgczonych z postepowania
Uwagi

\ Zdarzenia niestandardowe'4’

148

Sporzadzit
(data i czytelny podpis sekretarza KOP)

Zatwierdzit

(data i czytelny podpis przewodniczgcego KOP)

146 Na podstawie art. 83 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

147 Opisz zdarzenia niestandardowe, w tym w szczegolnosci nieprawidtowosci w przebiegu prac KOP,
postepowanie ws. bezstronnosci cztonkdw KOP prowadzone po rozpoczeciu prac KOP.

148 Opisz zdarzenie lub wpisz ,brak”.




