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Podstawa prawna 
 

1) 
17 

Europejskiego Funduszu Mor

 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 
2013 r., s. 320- ; 

2) 
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i 

 grudnia 2013 r., 
s. 289- ; 

3) 

(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470 486 z  zm.), 
zwane dalej ; 

4) 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do 

a 2014 
; 

5) 

i Rady (UE) nr 1303/2013 w 

i 
i 
nr 

-122 
z ; 
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6)

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoj

backiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 
13 maja 2014 r., s. 5- ; 

7) 
2016 rzaniem danych 
osobowych i 

2016 r., s. 1), zwane dalej RODO; 
8) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadac

-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818 

), zwana dalej ; 
9) Ustawa - Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1129 z ; 
10) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), 

zwana dalej ; 
11) 

(okres programowania 2014 2020) (EGESIF_14-0012-02 final (17/09/2015)); 
12) -2020 z dnia 

27 grudnia 2021 r. (MFiPR/2014-2020/17(04)), zwane dalej Wytycznymi w zakresie 
kontroli; 

13) 

na lata 2014-2020 z dnia 3 grudnia 2018 r. (MIiR/2014-2020/22(02)); 
14) 

lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. (MIiR/2014-2020/12(5)), zwane dalej 
; 

15) 
lata 2014-2020 z dnia 3 listopada 2016 r. (MR/H 2014-2020/15(2)/11/2016), zwane dalej 
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji; 

16) 

i  lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r. 
(MR/2014-2020/16(02)) zwane dalej 
szans i niedyskryminacji. 
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BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego 
 
DFE - Departament Funduszy Europejskich 
 
DW PR -  
 
EBI - Europejski Bank Inwestycyjny 
 
EFS -  
 
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego 
 
IA - Instytucja Audytowa 
 
IF - Instrumenty Finansowe 
 
IK UP -  
 
IP -  
 
IP WUP - 
WK-P 
 
IP ZIT - Miasto Bydgo

-P 
 
IW IZ RPO WK-P - Instrukcja Wykonawcza 

-Pomorskiego na lata 2014-2020 
 
IZ RPO WK-P - -
Pomorskiego na lata 2014-2020 
 

-   
 
OFiP - -
Pomorskiego na lata 2014-2020 
 
PD PT -  
 
PK RPO WK-P  -Pomorskiego 
na lata 2014-2020 na dany rok obrachunkowy  
 
PO RYBY 2014-2020 -  
 
PROW 14-20 - -2020 
 
RPO WK-P/ Program - -Pomorskiego na lata 2014-2020 
 
SL2014 - 

 
 
SRHD - systemu teleinformatycznego oparta na hurtowni danych 

 
 
UM WK-P - -Pomorskiego w Toruniu 
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O   kontroli 
w ramach RPO WK-P 
 
Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2  IZ RPO WK-
Kujawsko-

-P.  
 
Ponadto IZ RPO WK- , realizuje zadania 

 
 
Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego UM WK-
nr -

-
 -

Kujawsko- -P:  
  

 Departament Funduszy Europejskich - 

Europejskich; 
  

 PR

PR, 
 

 
 

-P w ramach UM WK-
  

 Departament Funduszy Europejskich, 
 PR, 
 Wydzi  
  
 Departament Organizacyjny, 
  
 Departament Promocji, 
 Promocji Gospodarczej, 
  
 Departament Planowania , 
 , 
  
 Departament , 
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kontroli o charakterze systemowym w ramach RPO WK-P w IZ RPO WK-P). 
 

-
m.in: 

 Departament Funduszy Europejskich, 
 PR, 
  
  
 Departament Audytu i Kontroli. 

 
Na mocy art. 123 ust. 7 , IZ RPO WK-
RPO WK-P  -

 
 
W 
tj.: 

  - IP WUP na podstawie Porozumienia  
nr RR-V-Z.041.8.2015 w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego 

o-Pomorskiego na lata 2014-2020 zawartego w Toruniu z dnia 
-Pomorskiego 

a  
 Miasto Bydgoszcz, reprezentowane przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy - IP ZIT 

na podstawie Porozumienia nr RR-VII-T-041.13.2015 

-Pomorskiego na lata 
2014-2020 

-  
 

-
Pomorskiego jest zapewnienie pr

 , przed 
ich przekazaniem do Komisji Europejskiej. 
 
Na podstawie art. 125 ust. 4  IZ RPO WK-P odpowiada za zarz
finansowe i -
z  
 

 
przeprowadzanie kontroli r  
a)  
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 -P, a  

IP WUP RPO WK-P na dany rok obrachunkowy,  
  
  
  

b) -
RPO WK-P na dany rok obrachunkowy i przekazanie go do weryfikacji i akceptacji IZ RPO 
WK-P; 

c) 
i przeprowadzonych kontroli, w terminach oraz w zakresie wskazanym przez IZ RPO WK-P. 

 
IZ RPO WK- ustawy 

i 
- Opis Funkcji i Procedur instytucji 

-Pomorskiego na lata 
2014-2020 48/193 -Pomorskiego 
z dnia 7 grudnia 2022 r., 

-Pomorskiego na lata 2014-
2020 13/520/23 -Pomorskiego z dnia 
29 marca 2023 r. 
 

 
 
2.1 Kontrole systemowe w IP 
 

 
 

IZ RPO WK-  deleguje 
, innym 

podmiotom.  
 

 wszystkie zadania powierzone 
 kontroli 

RPO WK-P zgodnie z procedurami i 
przepisami.  
 
Kontrola systemowa w ramach RPO WK-
IP kowym, 
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-P. 
 

-
Programami Regionalnymi w DFE UM WK-P. W 

DW PR
zos

 
 

 do niniejszego dokumentu.  
 

 
  
 

audytu i oceny realizacji RPO WK-P, 
 

i 
zgodnie z przepisami, 

 

a IZ RPO WK-P, 
  
 wymogi w zakresie ochrony danych osobowych oraz informacji i promocji 

 przestrzegane; 
 e 

w ramach RPO WK-P. 
 

 
  

stosowania procedur, obiegu do
 

  
  ZIT. 

 
troli w ramach RPO WK-

 
1) w trybie kontroli planowej ujmowanej w PK RPO WK-P; 
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2)

 
 

w siedzibie IP nie przekracza 15 dni roboczych. 
w siedzibie IZ RPO WK-
dostarczonych przez IP WUP/IP ZIT. 
 
IZ RPO WK- dzeniu w roku obrachunkowym 2023/2024 planowych 
kontroli systemowych we wszystkich IP tj. w IP WUP oraz IP ZIT. 
 

-P 
oraz w OFIP. 
 

systemowej 
 

 
 

 
a) 

w danej IP, 
b) 

(w tym audyty operacji i audyty systemu), 
c) priorytet kierownictwa  

 
d)  

  
  

prawnych, wytycznych), 
 izacji danego procesu. 

 
 

 

 
 

m.in. 
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wyniki weryfikacji 

o  
teleinformatycznych funkcjo -P (w tym SL2014). 
 

 
i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest 
dokumentowany przez pracownika Biura  
 

(np. 

 

 
 

 

W 

-P 
mo  
 
IZ RPO WK-
z  
 

 w -

procedur, zident
 

-
wytycz -P do przeprowadzenia kontroli w  
 

w mowej. 
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2.1.4 Plan kontroli systemowych w IP 
 

 
w roku obrachunkowym 2023/2024 

 

 

Instytucja 
kontroluj

 

Instytucja 
kontrolo

wana 
Kontrolowane procesy 

Czas 
trwania 
kontroli kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

Luty  
2024 r. 

IZ RPO  
WK-P 

IP WUP   

 
wprowadzanych do 
SL2014 

 
certyfikacji 

 Kontrola 

 Monitoring 

 
informacyjne 

 
poprzednich kontroli 
systemowych 

15 dni 
roboczych  

2 osoby  
pracownicy DFE, 

Programami 
Regionalnymi, 
Biura 

Systemem 
 

 

Charakter kontroli:  
 
Kontrola planowa 
 

miejscu.  
 
Kontrola na 
dokumentach 
przekazanych przez IP  
 

faktycznej realizacji 
 

zn
zaawansowanych w 

zadania kontrolnego. 

Czerwiec 
2024 r. 

IZ RPO  
WK-P 

IP ZIT  Monitoring 
 

 Realizacja 

informacyjnych 

 
poprzednich kontroli 
systemowych 

15 dni 
roboczych  

2 osoby  
pracownicy DFE, 

Programami 
Regionalnymi, 
Biura 

Systemem 
 

 

Charakter kontroli:  
 
Kontrola planowa 
 

 
oraz kontrola na 
miejscu.  
 
Kontrola na 
dokumentach 
przekazanych przez IP  
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Instytucja 
kontroluj

 

Instytucja 
kontrolo

wana 
Kontrolowane procesy 

Czas 
trwania 
kontroli kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

faktycznej realizacji 
 

zaawansowanych w 

zadania kontrolnego. 
 

2.2 Kontrole systemowe w ramach RLKS 
 

2.2.1  
 

finansowej 2014-

awsko-
Pomorskiego w przedmiotowej kwestii. 
 

zapisami  i 5 niniejszego dokumentu. 
 

2.2.2 Plan kontroli systemowych w ramach RLKS 
 

 RLKS  
w roku obrachunkowym 2023/2024 

 

 
Instytucja 

 
Instytucja 

kontrolowana 
Kontrolowane 

procesy 
Czas trwania 

kontroli 
kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

I, II 

roku 
obrachu
nkoweg
o 2023/ 
2024  
(od lipca 

IZ RPO  
WK-P 

Koordynacji 
RLKS 

Lokalne Grupy 
 

1. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

Brodnicy 

 Weryfikacja 
dokumentacji 
d
wyboru 
operacji w 
ramach osi 7  
i 11 RPO WK-P - 
sprawdzenie 
czy wnioski 

 Weryfikacja 
dokumentacj

wyboru 
operacji w 
ramach osi 7 
i 11 RPO WK-
P zgodnie z 
IW IZ RPO 

 Weryfikacja 
dokumentac

wyboru 
operacji w 
ramach osi 7  
i 11 RPO  
WK-P: 

 Kontrola na 
podstawie 
dokumentacji 

wyboru 
operacji 
przekazanej 
przez Lokalne 
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Instytucja 

 
Instytucja 

kontrolowana 
Kontrolowane 

procesy 
Czas trwania 

kontroli 
kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

2023 r. 
do 
grudnia 
2023 r.) 

2. Lokalna Grupa 
-

Terra Culmensis-

 

3. Stowarzyszenie 
"Lokalna Grupa 

Pojezierze 
Brodnickie" 

4. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

5. Stowarzyszenie 
Bydgoska Lokalna 
G
"Dwie Rzeki" 

6. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

Spichlerz" 

7. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

8. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

Piastowskiego 

9. Partnerstwo 
"Lokalna Grupa 

Tucholskie" 

10. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

wybrane 
zgodnie z 
zachowaniem 
procedur 

w LGD. 
Wszystkie 
wymagania 
weryfikowane 
na podstawie 
IW IZ RPO WK-
P oraz Karty 
weryfikacji 

h 
wyboru 
operacji w 
ramach osi 7 i 
11 RPO WK-P 
(Lokalne Grupy 

WK-P wnioski 
w roku 
obrachunkowy
m 2023/2024). 
 

 Kontrole 
prowadzone w 
oparciu o Plan 
kontroli1, gdzie 
harmonogram 

na podstawie 
analizy ryzyka, 

parametryzacja 

przestawiona w 
tabelach 

Planie 
kontroli, 

WK-

dni 
roboczych 
 
 Kontrole 
prowadzone 
w oparciu o 
Plan kontroli: 
Do 120 dni 
kalendarzow

dnia  

pisemne 
zawiadomien
ie o 
planowanej 
kontroli do 
dnia 
podpisania 

pokontrolne
go 

 

minimalnie 
jedna osoba 

 
 Kontrole 
prowadzone 
w oparciu o 
Plan kontroli: 

(minimalnie 
dwie osoby): 

Pracownicy 
Departamentu 
Rozwoju 

Wiejskich i/lub 

Koordynacji 
RLKS 

 

Grupy 
 

Karty 
weryfikacji 

wyboru 
operacji w 
ramach osi 7  
i 11 RPO  
WK-P 

 

 Kontrola 
planowa: 

listy 

przez 

wg stanu na 

 

oraz kontrola 
na miejscu.  

 

Kontrola na 
dokumentach 
przekazanych 
przez Lokalne 
Grupy 

 

Zakres 
kontroli 

od faktycznej 
realizacji 

 
 

 
1 Plan kontroli na rok 2023 w L -pomorskiego  

rozwoju lokalnego  
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Instytucja 

 
Instytucja 

kontrolowana 
Kontrolowane 

procesy 
Czas trwania 

kontroli 
kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

11. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

Miasta Torunia" 

12. Stowarzyszenie 
"Partnerstwo dla 
Ziemi Kujawskiej" 

13. Lokalna Grupa 

 

14. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

15. Lokalna Grupa 

dla Powiatu 
Radziejowskiego" 

16. Lokalna Grupa 

 

17. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

18. Stowarzyszenie 
"Partnerstwo dla 

 

19. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

20. Lokalna Grupa 

Powiatu 
 

21. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

Czarnoziem na Soli 

 
nr 18/839/23 

Kujawsko-
Pomorskiego z 
dnia 4 maja 
2023 r. 
Wykonywanie 
przez Lokalne 

 

ramowych. 

 

zaawansowan
ych w 
momencie 

zadania 
kontrolnego. 

 



 

18 | S t r o n a  
 

 
Instytucja 

 
Instytucja 

kontrolowana 
Kontrolowane 

procesy 
Czas trwania 

kontroli 
kontrolnego 

Informacje 
dodatkowe 

22. Lokalna Grupa 
-
 

23. Lokalna Grupa 

Gotyku 

24. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

"Podgrodzie 
 

25. Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa 

 

26. Stowarzyszenie 
Nasza Krajna 

 

 

2.3 Kontrole o charakterze systemowym w ramach IF 
 

2.3.1  
 

Zgodnie z art. 37 ust. 2 
-ante 

w -pomorskim w latach 2014-
doradczych" z dnia 15 grudnia 2016 r., IZ RPO WK-
IF za -P, Fundusz 

 
 
W ww. ocenie ex-

 
 Kujawsko-Pomorski Fundusz Rozwoju Sp. z o.o., 
 BGK, 
 EBI. 

 
, minimalny zakres 

kontroli IZ RPO WK-P obejmuje:  
a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu,  
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b)
c) 

 
d) -P. 

 
Kontrola operacji, na dokumentach dostarczonych przez Ostatecznego od
w 

w -P 

zastosowanie tego typu kontroli.  
 

RPO WK-P obejmie co najmniej:  
a) 

z ,  
b) 

. 
 
Audyt EBI 
 

IZ RPO  
WK-P i IA zgodnie z art. 9 ust. 3 /2014 tj.:  

a) IZ RPO WK-

w rozumieniu art. 125 ust. 5 lit. b) ; 
b) 

 
 

na wniosek IZ RPO WK-
w umowie o finansowaniu projektu, IZ RPO WK-
na co najmniej 6 tygodni przed jego planowanym rozpo
audytu.  
 

-
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IZ RPO WK-
3  
 

2.3.2 Kontrola realizacji umowy o finansowaniu 
 

-P 

obrachunkowego.  
 

 
a) przestrzeganie w

FF lub PF), 
b) 

w praktyce, w tym istn  
 

na miejscu w danej instytucji. Kontrola ta prowadzona na dokumentacji w siedzibie instytucji 

o finansowaniu. 
 

DW PR UM WK-P, 
zgodnie z opisami kontroli zawartymi w rozdziale 4 niniejszego dokumentu. 
 
Kontr
co do 
w 
roku obrachunkowym. -

i  
 

o 

zastosowaniu funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft 
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2.3.3 Plan kontroli o charakterze systemowym w ramach IF 
 

 
owaniu w roku obrachunkowym 2023/2024 

 

 

Instytucja 
kontroluj

 

Instytucja 
kontrolowana 

Kontrolowane 
procesy 

Czas 
trwania 
kontroli kontrolnego 

Informacje dodatkowe 

/ 
Luty 
2024 r. 

IZ RPO  
WK-P 

BGK Kontrola 
realizacji 
umowy o 
finansowaniu 

30 dni 
roboczych  

min. 3 osoby 

 

Pracownicy 
DW PR,  

Kontroli 

EFRR 

 

Charakter kontroli:  

 

Kontrola planowa 

 

 

oraz kontrola na miejscu.  

 

 
 

zaawansowanych w 

kontrolnego. 

Czerwiec 
2024 r. 

IZ RPO  
WK-P 

Kujawsko-
Pomorski 
Fundusz 
Rozwoju  
Sp. z o.o. 

Kontrola 
realizacji 
umowy o 
finansowaniu 

30 dni 
roboczych  

min. 3 osoby 

 

Pracownicy 
DW PR,  

Kontroli 

EFRR 

 

Charakter kontroli:  

 

Kontrola planowa 

 

 

oraz kontrola na miejscu.  

 

realizacji proc  
 

zaawansowanych w 

kontrolnego. 
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2.4 Kontrole o charakterze systemowym prowadzone 
Audytu 
 

 -
-P przez 

i Kontroli UM WK-  
Praktyki  
 

, 
na 

obszarze RPO WK-P. 
 
W terminie od grudnia 2022 r. do maja 2023 r. przeprowadzone 

-P pn.: 
ewaluacyjnych RPO WK-P na lata 2014-2020" na 

Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu. Wynik audytu zostanie zawarty w Sprawozdaniu z realizacji 
ww. zadania, w terminie 2023 r. 
 
Po przeprowadze

Planem audytu na 2023 r., 3 r. lub 
w IV kwartale 2023 -P. 
 
 

 
 
3.1  
 

RPO WK-
od  
 

-
 

 
Dla prowadzenia -P, 

-P 

w przedmiotowym zakresie. 
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K -
  

 

ramach RPO WK-
-

o  

 
3.2  
 

-P i PROW 14-20 lub 
PO -
2020 (zwanej dalej: WOROW). 
 

-P i PROW 14-20 lub PO RYBY 
lub WOROW kwartale. 
 

14-20 i z projektami PO RYBY i z projektami WOROW
-

-20 
lub PO RYBY lub WOROW. 
 

-20 i z projektami 
PO RYBY i z projektami WOROW odpowiada IZ RPO WK-P, 

 
 

w SL2014   
 
3.3 Kontrole 

 
 

  jest 
wykrywanie i 

potencjalnymi odbiorcami wsparcia grantowego (grantobiorcami) i/lub ostatecznymi 
odbiorcami wsparcia w ramach IF w RPO WK-
w  

 ostatecznymi 
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 , gdy odbiorcy wsparcia grantowego 
  

 
racownik Wydzia  

Raportowania i Analiz w DW PR
-P, z a 

 przedmiotowym zakresie.  
Wyniki kontroli podlega   
 

 jest z wykorzystaniem danych zawartych 
w SL2014  

cych ostatecznymi odbiorcami wsparcia grantowego i wsparcia w ramach IF oraz 
-  

 
  

, zosta  zawarty w IW IZ RPO WK-P. 
 
 

Kontrole w ramach EFRR prowadzone przez IZ 
 
4.1  
 

-
w DW PR UM WK-P. Stan zatrudnienia w Wydziale K 5 
z ntroli w roku obrachunkowym 2023/2024 

4  
 WK-P w ramach EFRR odpowiedzialny jest Kontroli 

  w DW PR UM WK-P.  
Stan zatrudnienia w Wydziale Analiz i 6  
 

EFRR w DW PR UM WK- 86 75 
 

o 11  
 

 
 do niniejszego dokumentu. 

 
obszary kontroli: 

 Kontrola na dokumentach -2 
, prowadzona w siedzibie IZ RPO obejmuje: 
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1)
o 

 w siedzibie DW PR  
 

2) 2 
na  w siedzibie DW PR  

na  
 

zmian w umowach z wykonawcami przeprowadzana 
projektu do dofinansowania a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie 
projektu, 

 

umowy 
 

 

dokumentacji do SL2014 (nie dotyczy dokumentacji zweryfikowanej na etapie przed 
 

 

zmian w umowach z wykonawcami na koniec realizacji projektu, w stosunku 
do 

 
3) cie 

 z: Wytycznymi , Wytycznymi 
w zakresie informacji i promocji, oraz Wytycznymi 
szans i niedyskryminacji. 

 

realizowanego zgodnie z  Kwestionariuszu kontroli 
IW IZ RPO WK-P i zgodnie z art. 600 ustawy Pzp 

jest przekazywany beneficjentowi. 
jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej UM WK-P. 
Zgodnie z art. 602 ustawy Pzp licznych publikowane 

 na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej UM WK-P. 
 

 
2 

 
 

Wytycznych 
w za . 



 

26 | S t r o n a  
 

projektu lub w siedzibie beneficjenta.  
 

w siedzibie beneficjenta,  
-

zakresem informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu, przepisami prawa 

w  
 

w  
 

 
 

i  
 

 
  

z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 z  zm.) (w tym 
m. in. dokumentacja projektowo-

 23 r. poz. 120 
i  295) i sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 
305 z  zm.), zwana dalej  

 
  
 Wytycznymi w zakresie 

oraz 
; 

 

 
 przechowywania dokument

 
 weryfikacji efektu rzeczowego projektu w miejscu jego realizacji, m. in. poprzez 

 
 

 
z .  
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Kontroli 
DW PR  

 

 informacji o projekcie, przygotowanie 
 

 przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (nie dotyczy kontroli 
 

  
 

lub rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi; 
 

 
  
 rejestracja wyniku kontroli w SL2014; 
 monitorow  
  

 
IW IZ RPO WK-P. 

 
 

4.2  
 

W odniesieniu do kontroli IZ RPO WK-
z , zapisami umowy o dofinansowanie 

czy 

prawa krajowego i unijnego, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia 
operacji.  
 

r
 i weryfikacje operacji, z  . 
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4.2.1 Met
 

 

wnioskuje o przekazanie drugiej 
i 
w  
 

o -
o  
 

A) Weryfikacja w
  

 

 
 

 

3 
w danym wnios

4.  
 

w  
1)   
2) umowy  

 
 

jest n  
 

arkusza 
kalkulacyjnego Microsoft Office Excel - funkcja LOS.  
 

 
3  
4  
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B) 
-  

 
ego, 

 
 

5  
 

 wniosku 
o  
 

o  
1) 

we wniosku, 
2)  
3) 

 
 

 
 

kalkulacyjnego Microsoft Office Excel - funkcja LOS.  
 

 
 
IZ RPO WK-P zapewnia zachowanie zasady jednokrotnego 
do Wytycznych w zakresie kontroli. 
 

-P na etapie 

kon
 

 

 
5  
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w 
a w 

z 
tego rodzaju).  
 

 
  
 

na  
  
 wyniku dokonanego wyboru  elementy wybrane do weryfikacji. 

 

. 

 
SL2014. 
 

 

 w odniesieniu 
IZ RPO WK-P 

 
 - kontrole na miejscu (prowadzone w miejscu ich realizacji) w trakcie realizacji 

 
 -  

 
 

4.3 Kontrola planowa 
 

w 
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przeprowadzona w formie 
 

 
-P na dany rok obrachunkowy  

Analiz i DW PR UM WK-P i 
w terminie do 20 lipca roku  

-P, 
 

 
-P na dany rok obrachunkowy opracowywany jest 

w 
w  

na zapisy zawarte w PK RPO WK-  
 
 

4.3
trakcie realizacji projektu 

 

EFRR RPO WK-P na dany rok obrachunkowy, przeprowadzan  
wybranych zgodnie z planowej w trakcie realizacji 
projektu,  
 

40% - 70% 
 

W ramach RPO WK-
realizacji na poziomie 20%, 

- z h 
 w danym roku obrachunkowym. 
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Lp. Czynnik ryzyka 
 

Niskie ryzyko 
1 pkt 

 
2 pkt 

Wysokie ryzyko 
3 pkt 

1. 
 

projektu 
 -   

2.  Czas trwania projektu 
 

(<548 dni) 
18 -  
(548  1080 dni) 

 
(>1080 dni) 

3. 

 Kontrole lub audyty 
projektu 
przeprowadzane przez 
inne uprawnione 
organy kontrolne 

wynik kontroli:  
kontrola 

przeprowadzona 
brak korekty 
finansowej 

_______ 

wynik kontroli:  

finansowa 

brak kontroli 

4. 
 Forma prawna 
beneficjenta 

_______ _______  

5. 

 

opracowywania 

 

0-1 2  

6. 
 

-19 
_______ _______ TAK 

 
 

 
 

 losowej  
z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel 
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(po
Z  oraz wydruk 

 

 

 
w trakcie w miejscu realizacji w latach poprzednich. 

w poprzednich doborach w trakcie re nie 
, 

 zgodnie z .  

 

beneficjenta 
 

w 
realizacji projektu   

do  nie mniej jednak 
ch 

 
z zastosowaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji 
o 
kalkulacyjnego. 

 

W - 

 
 

Cz  zatwierdzonych 

na tym samym projekcie,  
 

 
 



 

34 | S t r o n a  
 

na

ze strony kontrolowanego. 
 

 
 z 

  
 
M - w trakcie 
realizacji projektu 
 

 - w trakcie realizacji: projekty, 
kwalifikowalnych 

- 

. 
 TAK 

 20% 
  Ud  

 Na podstawie ryzyka TAK . 

  TAK . 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 
 
 

4.3.2 Metodyka przeprowadzania  
w partnerstwie6 

 

W wyniku wylosowania do kontroli projektu realizowanego w partnerstwie (w tym publiczno-
 

od ich liczby: 
   
  dobranej losowo 

   
  dobranej losowo 

  
 

 arkusza 
kalkulacyjnego. 

 
6 -
hybrydowych. 
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 niekwalifikowalne) - 

-  
W 

-  
 
 

4.3  
 

o dofinansowanie projektu. 
kontroli w miejscu realizacji projektu (kontrola w trakcie realizacji projektu/ kontrola na 

w  
a)  

z , 
b) 

 
- przekazano 

 
- 

 
 

 
 10  podpisane umowy 

z beneficjenta projektu grantowego; 
  

 
 

na dany

a w 
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o  
 

a audytu (dokumenty posiadane przez 
beneficjenta projektu grantowego) nie pozwoli 

 
 
 

4.3.4 Projekty zintegrowane  
 
Projekty zintegrowane 
realizacji projektu w ramach partnerstwa zgodnie z 

partnerstwa publiczno- , zawartej w niniejszym 
rozdziale. 
 
 

4.4 Wizyta monitoringowa 
 

 
-P na dany rok 

pods
o 
z zaznaczeniem zakresu wykonania kontroli, informacje w mediach, itp.  
 
Wizyta monitoringowa obe

 w DW PR, 
zgodnie z wnioskowanym 

 
 
 

4.5  
 

 
-P na dany rok obrachunkowy, 

uchybienia
z 
z  
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Porozumieniem 
o   Prokuratorem 
Krajowym. 
 

eprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym 
wyprzedzeniem.  
 
Podczas  

z zakresem 

 
 

 
 

4.6  
 

przeprowadzane 
po 

DW PR. Kontrola ta obligatoryjnie przeprowadzana jest przed zatwierdzeniem 
 

 
DW PR 

i 
 

 
 kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta 

DW PR  kontroli 
planowych jest dokonywany na podstawie  
realizacji do kontroli planowych w ramach EFRR RPO WK-P 2014-2020 zawartej w niniejszym 
dokumencie.  
 

 EFRR w DW PR. 
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4.6
 

 

-
 w ramach osi priorytetowych/  

-
 

 

 realizacji projektu
 (dot. doboru pierwotnego)/ 

w . 
 

w poprzednim doborze nie 
ww. ,  
 
IZ RPO W K-
w danym roku obrachunkowym do kontroli wytypowanych zostanie : 

a) , 
ryzyku w ramach danego doboru, a  

b) 
ryzyku w ramach danego doboru, a  

c) , 
w ramach danego doboru, a  

 
  realizacji projektu 

EFRR w DW PR, po uzyskaniu od  DW PR, 
 , wniosku 

o 
o  
 
Projekty wytypowane do kontroli w roku obrachunkowym

-P, a 
np. z  kolejnym roku 

weryfikacji przez  DW PR. 
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Lp. Czynnik ryzyka 
 

Niskie ryzyko 
1 pkt 

 
2 pkt 

Wysokie ryzyko 
3 pkt 

1. 
 

projektu 
 -   

2.  Czas trwania projektu 
 

(<548 dni) 
18 -  
(548  1080 dni) 

 
(>1080 dni) 

3. 

 Kontrole lub audyty 
projektu 
przeprowadzane przez 
inne uprawnione 
organy kontrolne 

wynik kontroli:  
kontrola 

przeprowadzona 
brak korekty 
finansowej 

_______ 

wynik kontroli:  

finansowa 

brak kontroli 

4. 
 Forma prawna 
beneficjenta 

_______ _______  

5. 

 

opracowywania 

 

0-1 2  

6. 
 

-19 
_______ _______ TAK 

 
grupy: 

a)  
b)  
c) projekty o niskim stopniu ryzyka  pkt. 
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losowej w trakcie realizacji  
z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel 
(po wcze
Z 

 
 

 w DW PR zostanie 
poinfor
projektu.  
 

kowym. 
 

DW PR UM WK-  
 

wg  
 

 
na  
 

 - 

w 
. 

 TAK 
 

 
. 

   
 Na podstawie ryzyka TAK 

tj. o . 
  TAK  

dot. wysokiego ryzyka, 
 

, 
 

dot. niskiego ryzyka. 
 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 
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w -
, zawartej w niniejszym rozdziale. 

 
Projekty grantowe 

grantowych, zawartej w niniejszym rozdziale. 
 

4.6.2 Projekty LGD 
 

finansowej 2014-2020 wraz z 

-Pomorskiego w przedmiotowej kwestii. 
 
Natomiast , przebiega 

w niniejszym rozdziale. 
 
 

4.7   
 

i  
 

 

Zgodnie z art. 71 ust. 1 
w   

a) 
RPO WK-P, 

b) 
 

c) 
 

 
Naruszeniem za
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inwestycji produkcyjnych) przeniesienie w okresie 107

i  
 

na 
 

 

czyl ustawy 
o finansach publicznych.8  
 

 
z  zgodnych 
z art. 71 .  
 

produktu i rezultatu i przekazywania do IZ RPO WK-P 
-

Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej sprawozdaniem, zgodnie ze wzorem 
IW IZ RPO WK-P. W dokumencie tym beneficjent  

m. in., czy 

o 

polityce taryfowej. 
 

31 maja roku kalendarzowego 
 

1)  
2) , ) 

kalendarzowych, 
3) , przy czym IZ RPO WK-P 

w roku, w ustalonym przez IZ RPO WK-P terminie. 
 

 
7  
8 

. 



 

43 | S t r o n a  
 

do  
 
 

4.7 kontroli  
 

  podstawie pon
: 

 W przypadku, gdy beneficjent nie przedstawi sprawozdania, pomimo wezwania 
do 
w na 

 
 

  
 

 

do , 
 zenie (w miejscu realizacji projektu)  dotyczy 

 pierwszym okresie sprawozdawczym. 
 

w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta 
zostanie dokonany na poziomie 3
a  
 

przeprowadzana 

 
 

 
 

Lp. Czynnik ryzyka 
 

0 pkt 
 

1 pkt 

1. 
 Forma prawna: 

 
NIE TAK 
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2. 
 Przeprowadzona 

w latach poprzednich 
TAK NIE 

3. 

 

obrachunkowym 
 

NIE TAK 

 
 

punktacja, w pierwszej 
 

 

z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel 
(po 
Z 
losowania.  
 
W izie ryzyka 
i  

 

WK-
inie do 7 dni roboczych 

od otrzymania informacji przez beneficjenta od IZ RPO WK-

o dofinansowanie projektu i zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami (zgodnie 
z 
o dofinansowanie projektu IZ RPO WK-P).  

 

w /lub w przypadku 
ewentualnego 

projektu. 
 

realizowana jest poprzez przeprowadzanie wizyty 
 

 
-P/ DW PR

Analiz i . 
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Proces dobo

1) Raportowania i Analiz w DW PR wniosku o przedstawienie 
danego roku  
sprawozdania za miniony rok kalendarzowy, a w efekcie uzyskania danych (do 31 
stycznia); 

2) poinformowanie (do 30 kwietnia)  
(do 31 maja) sprawozdania (e-mail); 

3) byli 
do  

4)  
5) 

danego 
roku obrachunkowego (do 20 lipca); 

6)  
7) 

. 
 

/  
na  m. in. na podstawie 

 .  

o konie
w siedzibie beneficjenta. 
 

w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta poddawany jest Lider projektu oraz 
Partner/Partnerzy projektu  zgodnie z 
realizowanych w partnerstwie. 
 

co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez pracownika 
 

kontroli.  
 

 przechowywane 
w aktach w Wydziale Analiz i DW PR.  
 

 
 

 
w 
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. 
 TAK 

 3% 
Meto    

 Na podstawie ryzyka TAK . 

  TAK 3 . 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 
 
 

 

Kontrole w ramach EFS prowadzone przez IZ 
 

 
 

-
w DW PR UM WK- 12 
z 3/2024 

11  
 

EFS w DW PR UM WK- zatrudnienie wynosi 61 51 
 

 
 do niniejszego dokumentu. 

 

z , zapisami umowy o dofinansowanie 
 

 spra

przekazywanych do instytucji, 
 

-P, zasadami unijnymi i krajowymi. 
 
Proces kontroli RPO WK-P w zakresie EFS obejmuje: 

  
 czenie realizacji projektu; 
  
 kontrole Pomocy Technicznej. 
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 WK-
wskazanych we wniosku 

o dofinansowanie projektu, przepisami prawa oraz Wytycznymi w zakresie 
 

 

, stanem rzeczywistym, 
tem projektu oraz 

-P, a 

na 
 

 
 
Weryfikacja wyd -P w zakresie EFS obejmuje: 

 

ust. 3 , oraz zgodnie z 
, wydanym  

  
 kontrole w siedzibie beneficjenta, 
 kontrole w miejscu realizacji (wizyty monitoringowe), 

 
 

 
Pro

. 
 

 

 
 

 
 



 

48 | S t r o n a  
 

na  

w 

5% 9 poz

(tj. 

 
  
  

 
 

losowego.  
 

-

 prowadzona jest z wykorzystaniem elektronicznej wersji 
 

 

we poniesienie 

 
  obligatoryjnemu sprawdzeniu 

 
 - obligatoryjnemu 

we wniosku stawek jednostkowych 10 

.  

 
9 

 
10 
jednostkowe.  
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i 

 
 

we  prowadzona jest z wykorzystaniem elektronicznej wersji 
 

 

w podrozdziale 5.3 Kontrola planowa. 
 

11 

 
 

finansowych12 na podstawie weryfikowanych 
-

o  
 

fikacji zostanie 

 
 

 

o 
 45 

 
 

 
11  

 

 
12 Istotn  -

-rachunkowym i/lub merytorycznym 
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tkach, IZ RPO WK-  ramach 

w 
w ramach weryfikowanego wnios  
 
IZ RPO WK-
od 

 
 

wie stawek jednostkowych 
w 

-
o  
 

13 
15  
 

o 
jednostkowych, kt  
 

-

 
 

 
13 
jednostkowe. 
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IZ RPO WK-
od beneficjenta 100% dokumentacji w ramach rozliczanych we wniosku stawek 

 

 
 

 

  . 
 TAK 

 
i . 
 

   
 Na podstawie ryzyka TAK 

 
 

 
 wydatki przekracza . 

  TAK 

Excel RANDBETWEEN 
. 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 

 
 
 

5.3 Kontrola planowa 
 
Celem kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie na podstawie 

 
oraz informacjami przedstawianymi we wnioskach o  
 
 

 
 

co 
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dofinansowania14). Projekty rozliczane meto

ktu. Projekt jest uznawany za realizowany do momentu 
 

 
W ramach RPO WK-

o
w latach 
na podstawie analizy ryzyka.  
 

 
 

 

na miejscu w latach 2014-
na podstawie doboru losowego.  
 

 

oraz kolejno mniejszej -  
 

nktacja, w pierwszej 
 

 

 danym 
 

 

w latach poprzednich. 
 

 
14 Wykluczenie nie dotyczy sytuacji, gdy b  



 

53 | S t r o n a  
 

 

ww. 
w 

 
 
W wyniku anal
kontroli. 
 

podl
 

 
 

 

Lp. Czynnik ryzyka 
 

 
1 pkt 

 
 

2 pkt 

 
 

3 pkt 

1. 
  
 waga czynnika: 0,3 pkt 

Do 1  
Od 1 000  
do 2 000  

 
2 000  

2. 

 

opracowania 

(ocena w skali 1-3) 

przekazywania 
 

 waga czynnika: 0,2 pkt 

1 2 3 

3. 
 okres realizacji 
projektu 
 waga czynnika: 0,2 pkt 
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4. 

 liczba realizowanych 
przez beneficjenta 

 
w ramach EFS15 
 waga czynnika: 0,1 pkt 

1 2-3  

5. 

 

niekwalifikowanych 
w ramach projektu 
 waga czynnika: 0,1 pkt 

Brak < 40 000 PLN >= 40 000 PLN 

6. 

 

covid-19 
 waga czynnika: 0,1 pkt 

Brak < 40 000 PLN >= 40 000 PLN 

 
 

- 

 
 

 ewentualnej 
aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez 
pracownika w Wydziale Analiz i DW PR UM WK-P, odpowiedzialnego za 

 
 

 przechowywane 
w aktach w Wydziale Analiz i DW PR UM WK-P. 
 

 
 

 
w 

ach 
 

o 

 
15 Pod  przez IZ RPO WK-P w ramach Osi Priorytetowej 8, 9, 10, 11, 
1 i 
projektu. 
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metodami uproszczonymi: projekty, 

projektu. 
 TAK 

 
w 

 
poprzednich.  
5% 
w 
miejscu w  
5% 

 latach 
poprzednich. 

   
 Na podstawie ryzyka TAK 15% 

  TAK 5% . 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 
 
 

 
 

metodyki wyboru 
 

 kontrola co najmniej 10% dokumentacji finansowej i merytorycznej, jednak nie mniej 
 danym wniosku 

o  
o 

do k

finansowego), 
 

mniej n   
 , jednak 

 
 

 
 

 niestatystyczna 
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niestatystyczna m  
 

-19 kontrola 

. 
 
Z uwagi na ponoszone przez b
z -

i. 
 

o 
oszacowanej  
profesjo

. 
 

 
 

 
  

  0 pkt (NIE) 
-1 pkt(TAK),  

  0 pkt (NIE) -1 pkt(TAK),  
  0 pkt (NIE) -1 pkt(TAK),  
  0 pkt (NIE) 

-1 pkt(TAK),  
  oszacowanej 

  
 do   

 

 w oparciu o dane zebrane w formie 
beneficjenta. 
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uproszczonymi, 
 

 

za 
-P w ramach danego obszaru.  

 

), 
-P w ramach 

danego obszaru. 
 

 
 gdy na po

lub 
  

 
-3 osoby, a planowany czas trwania kontroli 

to 1-  
 

 
 
A. . 

 
W ramach tego obszaru weryfikacji podl

Wytycznych w zakresie 

o dofinansowanie:  
 poniesionych - 

ce 
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dostarczone. 
 

ntroli projektu w siedzibie 
 

  
   

 
 

-P w zakresie 
EFS, 

 

-  
 

- 
zw -
financingiem, 

 

z przeznaczeniem, 
 tach 

 
 

 

, 
 nta na stronie 

https://ppuslugi.mf.gov.pl. 
 

B.  
 

 
  
 

 
 

zatrudniania w projekcie 
-P, 

 

na 
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-  

 
- 

jestrowania jej w systemie informatycznym, zgodnie z Wytycznymi 

elektronicznej na lata 2014-2020  
 wierzonych danej 

w 

z funduszy 

Wytycznych w zakresie 
. 

 
C.  

 
 

 

zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia z k

Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020, Wytycznymi 
 

w projekcie, 
 

 
 
D. zgodnie z RODO i 

o ochronie danych osobowych. 
 
E. 
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rzeczowego ze stanem faktycznym, 
 realizacja zak

we wniosku o dofinansowanie, 
  realizacja 

projek
projektu zgodnie z 
i niedyskryminacji, 

 

zgodnie z przeznaczeniem, 
 -P oraz 

, 
 

projektu: https://rspo.gov.pl 
https://empatia.mpips.gov.pl cych), 
http://bazaps.ekonomiaspoleczna.gov.pl  
 

F.  
 

W ramach  
 

uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu i zgodnych 
z ojektu, 

 w przypadku stosowania stawek jednostkowych  
 

 

 
 

G. . 
 

 w trakcie kontroli projektu w siedzibie 
 

 

ustawy Pzp,  
 

/SWZ, 
 

 podstawowe, 
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 czy SIWZ/SWZ/OPW zawiera wszystkie elementy zawarte w ustawie Pzp. 
 

, Wytycznymi 
w  . 
 
W 

-
ego 

do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 . 
 
Ponadto zgodnie z art. 600 ustawy Pzp 

ws

-P, zgodnie 
z art. 602 ustawy Pzp. 

 

 
 ustawy Pzp, w przypadku 

i  
 ustawy Pzp: w przypadku 

ustawy Pzp, 
a 
(VAT). 

 

i 
 

  
  
 

 
 

z  
 

w  
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https://ekrs.ms.gov.pl,
 https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx (wyszukiwarka KRS, 

CEIDG),  
 https://rejestr.io   

 

-

do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 . 
 

sp
a w  

 

 
 towania rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

.  
 

H. pomocy de minimis. 
 

do ustalenia czy dokumentacja 
publicznej jest poprawna i czy wymienione warunki m.in. w art. 107 ust. 1 Traktatu 
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)  
 
Kontrola udzielania pomocy de minimis obejmuje, m.in. sprawdzenie, czy beneficjent pomocy 

 
 

de minimis 
przed dniem udzielenia pomocy 

 
 latach 

de minimis 
i w  ubiega, 

  
100 tys. EUR, obliczanych 
Polski), 

 de minimis, 
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 de minimis. 

 
 

 

 
 

mie mieszanej, 
 

ze wsparcia, 
 czy beneficjent dysponuje kwartalnymi i rocznymi sprawozdaniami z udzielonej 

pomocy publicznej, 
 

 
  

 

 pomoc w rolnictwie lub ry
de  

 

 do 
  

 

 
 

i ov.pl. 
 
I.  promocyjnych. 

 
 

  
  
  plakaty, 
tabliczki z logo EFS, 

 

z EFS, 
 rogramu i UE oraz zamieszczania informacji 
o  
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J.
dokumentacji projektu.  

 
 

i  

 przechowywane/ archiwizowane zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie. 
 
 
K.  
 

, zakupione w celu udzielenia wsparcia 
 wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem. 

 

 
 

5.3.3 Projekty zintegrowane 
 

z EFS, opisanymi w niniejszym rozdziale. 
 

 
z 

 
 

z -P oraz umowy 
o dofina
w  
 

z Wizyta monitoringowa niniejszego dokumentu. 
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5.3.4 Projekty grantowe 
 

zgodnie 
z 
podrozdziale. 
 

o  
 

 
 

z 
w oparciu o  oraz zakresy kontroli opisane w podrozdziale 
5.3 

 
 

 
 Czy grantobiorcy zostali wybrani 

o dofinansowanie? 
 

 
 

uzyskiwania najlepszych efek  
 

, 
o  

 Czy beneficjent realizuje swoje 
z  

 

przeprowadzenia 
 

na 
z 
nie  
 



 

66 | S t r o n a  
 

-
uznaniem wy - 
do kontroli o 10% w stosunku do minimalnego ww. poziomu.  
 

stwierdzone kolejne wydatki niekwalifikowalne (ni

-P. 
 

 
 gdy na podstawie weryfik

 
 szaru. 

 
5.3.5 Projekty LGD 

 

finansowej 2014-
i sposobie realizacji strategii 

-Pomorskiego w przedmiotowej kwestii. 
 

z 
rozdziale. 
 

 
 10   o powierzenie grantu,  
   

 

konkursu. 
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5.4 Wizyta monitoringowa 
 

ch 

izyty 

liwe ze wzgl du 
na stopie zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki. Co do zasady 

w 
przez  
 

 
 forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: 

 
  
 

beneficjenta na podstawi  
 

z  
szans i niedyskryminacji,  

 

godnie 
z  

 

 
 infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia 

 
 

wywiad z uczestnikami). 
 
W p  finansowa nie 
podlega weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu, a w ramach wizyty monitoringowej 
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, gdy IZ RPO WK-P ma uzasadnione 
 

 
 

  
 

 
 otrzymania przez   

realizacji projektu, 
. 

 

Porozumieniem 
o   Prokuratorem 
Krajowym. 
 

Ze gnozy 
-P na dany rok 

obrachunkowy. 
 
 

 
 

o  
 

. Kontrola na miejscu 

 
  
 dokumentacja projektowa jest kompletna, 
 izowana. 

 

 w  
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 umowa z beneficjentem, 
 

 
 

pokontrolne z przeprowadzonych kontroli, zalecenia pokontrolne, wyniki innych 
 

  
  

nr 480/2014   
 
 

 
 

 
 

iale 
u 

5.2 pkt 1 Wytycznych w zakresie kontroli. 
 
Kontrola ma na celu potwierdzenie 

 w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie projektu/ regulaminie 
konkursu. 
 

 

 
 

 
 gdy na 

 
 ramach danego obszaru 

 

 
b) generowania dochodu w projekcie,  
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c) zachowania celu 
rezultatu,  

 
e) zachowania zasad informacji i promocji projektu, 
f) zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej. 
 
Na podstawie danych uzyskanych z  DW PR 
i  
po , 

alizacji, wskazanego we wniosku o dofinansowanie. W populacji 
powinny zosta uj

ko cow oraz nie min ci. 
W celu  
poziomie 5%  populacji   do kontroli 

w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta zostanie dokonany na poziomie 
5% ww. populacji, w tym maksymalnie 3 projekty 

. 
 

 
 

 
 

Lp. Czynnik ryzyka 
 

0 pkt 
 

1 pkt 

1. 
 projekt realizowany 
przez JST 

TAK NIE 

2. 
 Przeprowadzona 
kontrola 
latach poprzednich 

TAK NIE 

3. 
 

obrachunkowym 
NIE TAK 
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ryzykowne. W przypadku, gdy 
w projekt  
 

 
z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel 
(po 
Z 
losowania.  
 
W wyniku analizy ryzyka i doboru loso
do kontroli  
jest przeprowadzany na 

 
danego roku obrachunkowego.  
 

  
 

 ewentualnej 
aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez 
pracownika w Wydziale Analiz i DW PR UM WK-P, odpowiedzialnego za 

 
 

 przechowywane 
w aktach w Wydziale Analiz i DW PR UM WK-P. 
 

 
 

  
w 

 - , 
na dzie kontroli zatwierdzono 

ko cow oraz nie min
ci. 

 TAK 
 5% 

   
 Na podstawie ryzyka TAK . 

  TAK . 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 
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Inny (jaki?) NIE -------------- 
 
 

5.8 Kontrola Pomocy Technicznej 
 
Kontrola Pomocy Technicznej prowadzona jest w departamentach IZ RPO WK-P oraz IP WUP, 

l
 

 
 

finansowanych 

 
 

 
 kontrola co najmniej 10% dokumentacji finansowej i merytorycznej, jednak mniej 

 1  

finansowego),  
 

w  niestatystyczna 
 

 z , 
 

 

 
 kontrola co najmniej 
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kontrolera p
 

 
 

 
  

  0 pkt (NIE) 
-1 pkt (TAK),  

  0 pkt (NIE) -1 pkt (TAK),  
  0 pkt (NIE) -1 pkt (TAK),  
  0 pkt (NIE) 

-1 pkt (TAK),  
 

 
 

 

 w oparciu o dane zebrane w formie 
beneficjenta. 

 
W przypadku 
za 
do -P w ramach danego obszaru. W przypadku, gdy 
na podstawie weryfika

za 
w stosunku do poziomu za -P w ramach danego obszaru. 
 

 
 

(niepraw
lub 

  
 
Ponadto zgodnie z art. 600 ustawy Pzp 
beneficjentowi Kwestionariusz kontr
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rnetowej Biuletynu Informacji Publicznej UM WK-P, zgodnie 
z art. 602 ustawy Pzp. 
 
W ramach kontroli na miejscu  zakresie: 

 

spraw
 

  
  
  

i dokumentowania rozeznania rynku, 
  
  
 

 
  
 

audytu. 
 

 
 

poniesionych w ramach cross-

 
 

za  
 

 
 

 
 

-P, 
 

o  
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  plakaty, 

tabliczki, itp. 
 

 oraz przepisy prawa unijnego: 
 innego 

podstawowe 
  
  
 czy SIWZ/SWZ/OPW jest kompletny, tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w ustawie 

Pzp,  
 

ustawy Pzp, 
 czy umowa podpisana z wykona

/SWZ. 
 

-3 osoby, a planowany czas trwania kontroli 
to 
Kontrola PT jest przeprowadzana co najmniej raz w roku obrachunkowym. W uzasadnionych 

 
 

 

Kontrole w ramach EFS prowadzone przez IP WUP 

 
 

IP WUP realizuje zadania w ramach RPO WK-P - Osi Priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy, 
w tym:  

 

 

ionie  - Wsparcie na rzecz podniesienia 

8.2.2   niekorzystnej sytuacji na rynku 
pracy); 

 Priorytet 8v Przystosowa

8.5.2 Wsparcie outplacementowe). 
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-P zo

-Pomorskiego na lata 2014-
 nr 13/521/23 -Pomorskiego z dnia 

29 marca 2023 r. 
 

FE 

3 do niniejszego dokumentu.  
 

 
 35 35 etat FE, w tym 

12  w ramach RPO 
WK-P 5 maja 2023 roku), 

 9 4,5 etatu
za beneficjenta. 

 

1  
 
Kontrole w siedzibie beneficjenta i/lub 

 
kontroli/wizyty monitoringowej w trybie zdalnym. 
 
K

-  wytycznymi. Kontrole 
 

 
 

 
 dofinansowanie 

 
 

kontroli. 
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1) 

wskazanym w  
2) 

 
3)  

a) 

wydatku, 
b) - na podstawie 

 
4) 

dalej PUP, 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 poz. 735 z  zm.), 
z  

5) 

do realizacji zam
ustawy Pzp. 

 
Instrukcji Wykonawczej 

Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020   

eksperckiego.  

IP WUP w jednym projekcie, nie podlega ponownej kontroli prowadzonej w ramach 
innego projektu. 
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6) rzekazywanych 

.  

 
7)  danych 

w  
zasad:  

 e 
o  

 

wydatki niekwalifikowalne

 3/6),  
 

nieprawi  

we 
wydatki niekwalifikowalne. 

8) 

dane wskazane w SL

w 

do 
 

9) W 
 

weryfikacji nie stwierdz  
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10)
,  w przypadku 

weryfikacji podlega poziom otrzymanej przez beneficjenta/uczestnika pomocy 
 

11) 

 
 

 
 

 
 

4 a) do niniejszego dokumentu. 
 
W przypadku projektu pozakonkursowego PUP w ramach Osi priorytetowej 8 Aktywni na 
rynku pracy,  

  
16 rozliczanych we wniosku 

wykazane w tym wniosku17 
zastosowana metoda statystyczna z wykorzystaniem funkcji Excel RANDBETWEEN lub innej 

 
 

 
 .  

 TAK 
 Min. 5%/10% -  kontroli ustalana jest 

na podstawie analizy ryzyka sprawdzanego projektu, 

 4a). 
  Udz  

 
16 

 
17 

-y  
(w poprzedniej perspektywie finansowej PO KL 2007- h PUP  

-

-
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Na podstawie ryzyka TAK 

w  4a)

ryzykownych. 
  TAK 5%/10% 

 Ocena ekspercka NIE -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 
 
 

W przypadku projektu konkursowego w ramach Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy, 
regionie Wsparcie 

outplacementowe 18 
(tj. dokumenty finansowo - 

19 rozliczanych we wniosku pozycji 

 
 

 
 obligatoryjnemu 

20 minimum 5% 

 -
pozycje) i  

 

 

nie musi od
finansowo - 

 
 

 

 
18 

 
19 

 
20 
w projekcie,  
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i.

o 

 
ii. 

 
rynku oraz 
w , weryfikowane 
na 

 

(np. w   

Zgodnie z art. 600 ustawy Pzp  zamieszczeniu 
nych na stronie internetowej 

 Toruniu. Wyniki 
ustawy Pzp, 

Woj  
iii. 

ekspertyz na rzecz projektu, weryfikowane na podstawie m.in. 

 

 
 

4 b) do niniejszego dokumentu.  

4 c) do niniejszego 
dokumentu. 
 

  . 
 TAK 

 Min. 5%/10% - 
na podstawie analizy ryzyka sprawdzanego projektu, 

4a). 
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Na podstawie ryzyka TAK Analiza ryzyka 2-wartstwowa: 
1) zastosowana w zakresie charakterystyki projektu i 

niosek o p  
 4

; 
2) do  3 

ryzykownych (
rozliczanych we wniosku o p  pozycji 

 4b), tj: 
 

w regulaminie konkursu,  
 

o  000 PLN netto, 
 

projektu. 
  TAK 2%/4% 

 Ocena ekspercka TAK -------------- 

 Inny (jaki?) NIE -------------- 

 
 

 
uproszczonymi 

 

(  
 

  

o 
w umowie o dofinansowanie; 
 

  obligatoryjnemu 

we 
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wykazano 1 lub 2 
10 stawek jednostkowych; 
 

ednostkowymi 
  obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja 

wykazano 1-  

n
o  
 

o  
i dokonywana jest przez pracownika IP WUP na stanowisku ds. Koordynacji i Monitorowania. 

 przechowywane 
w aktach W FE. 
 

6.3 Kontrola planowa 
 

-
do  - 

ejskiej za rok 
obrachunkowy 2023/2024. 
 
 

realizacji lub w siedzibie beneficjenta 
 

i doboru 
losowego - 

 
 
Kontrola obejmie minimum 30% projekt i doboru 
losowego - 

- Wsparcie na rzecz podniesienia poziomu 

 
outplacementowe). 
 
W met
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 ektu  
  
 

projektu, 
 liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub potwier

przez IP WUP) - d 
beneficjent widnieje w IMS Signals odejrzenie 

s 

 
 przeprowadzone kontrole u beneficjenta w ramach RPO WK-P w ostatnich 3 latach 

obrachunkowych, 
 

-  
 

 w 5 do niniejszego dokumentu. 
 

wybranych do kontroli w ramach 30% (projekty pozakonkursowe) lub 30% (projekty 
 w 

projektu, dokonywany jest z wykorzystaniem funkcji  
. 

go realizacji, a projekt ponownie zostaje poddany analizie ryzyka, istnieje 

realizacji (w sytuacji, gdy nie zidentyfikowano nowych kwestii problemowych/ 
i po ostatniej kontroli). 

 

 
 

 
a)  25% 
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b)
realizowanego. 

 
konywany z wykorzystaniem funkcji 

l   
 

 
 

ego projektu/ dodatkowych 
, 

Z  
 

kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie 

IP  

ds. Kontroli IP WUP. 
 

i pozakonkursowych  
 

 - 

2023/2024 
FE). 

 TAK 

 30% 
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na podstawie ryzyka 
(TAK/NIE) 

TAK 25% 

 

(TAK/NIE) 
TAK 5% 

 ocena ekspercka 
(TAK/NIE) 

NIE -------------- 

 inny (jaki?) (TAK + 
Opis/NIE) 

-------------- -------------- 

 
 

Zakres kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta 
 

 dofinansowanie 
projektu oraz we wniosku o dofinansowanie projektu. 
 

realizacji lub w siedzibie beneficjenta 
 

 
do kontroli 
w 

w 
-P.  

 
 

l

 
 

RODO i 
o ochronie danych osobowych  
do 
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na przetwarzanie danych osob
do przetwarzania danych osobowych, umowy powierzenia i 
W 
niekwalifikowalnych w tym zakresi
dokumentacji o minimum 10%. 
 

 

dokonuje na podst

niekwalifikowalnych w tym zakresie) 
 

 
 

 

 z 
ustawa Pzp

w  
 

  kontrolowanym wniosku 
o 
RANDBETWEEN (a;b) w arkuszu Excel 

- 
o

  w ramach 

 sytuacji braku zatwierdzonych 
wn
w  przypadku cyklicznego 

 

 
 

niekwalifikowalnych w 
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o  o ile 

cel lub innej 
), itd., - poziom 10% pozycji i 10% 

do cu. 

 
uchybienia.  
W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji przez opiekuna projektu konkursowego, 

nych do dnia kontroli 

projektu. 
 

oraz stawkami jednostkowy

W przypadku, gdy we 

 
(np. j). 

 

poniesionych zatwie  

 
  
   

 
 

-P w zakresie 
EFS, 

 

- ch, 
 

- 
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-
financingiem, 

 czy w ram
z przeznaczeniem, 

 

 
 status p

, 
 beneficjenta na stronie 

https://ppuslugi.mf.gov.pl. 
 

 
 

 
 

IP WUP 

naprzemiennie o 

LOS.ZAKR 

na 

  

 
 

ustawy Pzp, beneficjent otrzymuje 
na stronie internetowej 

 
ustawy Pzp, 

uniu. 

w :  
 https://ekrs.ms.gov.pl,  
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https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx (wyszukiwarka 
KRS, CEIDG),  

 https://rejestr.io  
 

z 
spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 us  
 
Ponadto sprawdzeniu podlega kwestia, czy b

 
 

ifikowalnych w tym 
 

 

 
 

- Wyboru dokumentacji 

zgromadzona do dnia przeprowadzenia kontroli). 

pomocy dla 30. 
(stwierdzenie w l

de 
beneficjenta o udzielonej mu pomocy oraz w oparciu o system SUDOP 
(https://sudop.uokik.gov.pl). 
 

-informacyjnych - Wyboru dokumentacji 
do iami informacyjno-
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lnych w tym zakresie) 
 

 
- 

audytu przynajmniej 1 procedury (zadania).  
 

  sprawdzeniu podlega czy umowa 
partnerska zawiera elementy wskazane w art. 33 ust. 5 
p  
 
 

beneficjenta polega na zbadaniu: 
a)  
 

-P, zgodnie 
z  

 , 
i niedyskryminacji,  

  
 

 
  

, 
 -promocyjnych,  
  
  

b) stawki jednostkowe: 
  
  
  
  
 -informacyjnych, 
  

 

6.4 Wizyta monitoringowa 
 

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu 
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Wizyta 
 

 

projektu realizowanego: 
 

 
 

z 

jeden r  
 

do 50% 
do  projekty kolejne 
z 

 przynajmniej dla 50% 
w danym roku obrachunkowym, zaplanowano przeprowadzenie wizyty 
monitoringowej.  

 
wizyt monitoringowych  

 

  - 

2023/2024 (dane 
FE). 

(TAK/NIE) TAK 

 50% 

 
 

 

 na podstawie ryzyka 
(TAK/NIE) 

TAK 25% (wybrane do kontroli na 
miejscu w wyniku analizy 
ryzyka). 

 
(TAK/NIE) 

TAK 5% (wybrane do kontroli na 
miejscu w wyniku   doboru 
losowego). 
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ocena ekspercka 
(TAK/NIE) 

NIE -------------- 

 inny (jaki?) (TAK + 
Opis/NIE) 

TAK  

wizyt monitoringowych we 
wszystkich projektach 
rozliczanych metodami 
uproszczonymi.  

wizyt monitoringowych w 
projektach, dobieranych z listy 

jeszcze wybrane do kontroli 
w wyniku analizy ryzyka, 

projektami rozliczanymi 
metodami uproszczonymi, pod 

wizyt monitoringowych 
wybranych 
doboru 
20%.  

i 
wszystkie projekty rozliczane 
metodami uproszczonymi, 
a 

wizyty monitoringowej 
 

kolejne projekty z listy 

ryzykownych (analiza ryzyka), 

wybrane do kontroli. 

 
 

to 

w formie on-line)
IP  
 

z 2   
 

i obejmuje sprawdzenie m.in. czy: 
 forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: 

 
  
 

przez beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,  
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z W
szans i niedyskryminacji, 

 

promocyjne 
z  

 

-P,  
 enie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania 

z  
 

z uczestnikami, ewentualnie ankieta). 
 

z EFS. 
 

 
 

rojekcie, 

i kadrowych. 
 

 
 

z 
 

  
 igania, itp.; 
  
 

z przeprowadzonej wizyty monitoringowej 
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podejrzenie realizacji projektu, niezgodni
projektu; 

 informacji przekazanych od opiekuna projektu po przeprowadzeniu weryfikacji 
 

 

wnioskiem o dofinansowanie projektu; 
 

zgodnie z podpisanym  
do spraw rozwoju regionalnego a Prokuratorem Krajowym. 

 

do  
 

 

r 

problemowego. 
 
6.6 Kontrola  
 

 (na dokumentach) 

i edurami dokumentacji (w tym dokumentacji 
w 

 
 

 
 

 
 
Kontrola 
projektu. 
 

 
cross-
w szcz
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projektu 

o dofinansowanie. 
 

 
 finansowania, 
  
 

i  
  
  i promocji projektu, 
  

 
FE tworzy i na 

ich realizacji zamieszczonych w ww. Bazie.  
 

nie jes  
okresie.  
 

 
 

 lub innej 
 

 

do  
 
 
 
 
 



 

97 | S t r o n a  
 

 

Lp. Czynnik ryzyka Waga czynnika 0 pkt 1 pkt 

1. 
 

projekcie 
0,2 12 m-  -cy 

2. 

 

poprzednich latach 
obrachunkowych  

0,6 TAK NIE 

3. 

 Stwierdzone wydatki 
niekwalifikowalne w 
projekcie w trakcie 
kontroli przeprowadzonej 

 

0,2 NIE TAK 

 
 

  
w arkuszu Excel  
z  

 
 

obrachunkowego,  
 

 w danym projekcie. 
 

 
 

 

rezultatu (na podstawie 

w 
okresu ich realizacji, wskazanego we wniosku o dofinansowanie 

FE). 
 TAK 



 

98 | S t r o n a  
 

 5% 

   

 na podstawie ryzyka 
(TAK/NIE) 

TAK 
ryzyku. 

 

(TAK/NIE) 
TAK 5% pomniejszone o ww. 3 

projekty ryzykowne. 

 ocena ekspercka 
(TAK/NIE) 

NIE -------------- 

 inny (jaki?) (TAK + 
Opis/NIE) 

NIE -------------- 

 
 

umentacji o minimum 10%. 
 

projektu. 
 
 

 

1) Schemat 1 Struktura Departamentu Funduszy Europejskich 
2) PR 
3) Schemat 3 - 

-P 
4) 4: 

a)  
b) Tryb doboru  
c) 

weryfikacji 
5) 5  
 
 
 



1
do Planu Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego 

-Pomorskiego na lata 2014-2020 
na rok obrachunkowy 2023/ 2024

 
 
 
Schemat 1 
Struktura Departamentu Funduszy Europejskich 
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Schemat 3  
Struktura - 

-P 
 

 



4
do Planu Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego 

-Pomorskiego na lata 2014-2020 
na rok obrachunkowy 2023/ 2024

 

 

 nr 4 a)  

Zdefiniowane czynniki : 

 

 Waga 
czynnika 
ryzyka 

 

Czynnik ryzyka 0 1 2 3 

Rodzaj projektu  0,1   
projekt 

pozakonkursowy 
PUP 

projekt 
konkursowy  

  

 

0,1 
 

 
0 - 1 

korekt na wniosek 
 

 
2 - 3 

  
korekt na wniosek 

 
 

 

Fakt przeprowadzenia kontroli 

WUP w ramach RPO WK-P  
(kontrole  w miejscu realizacji 

lub siedzibie beneficjenta) 

0,35   
Planie Kontroli 

kontrolowany 

ty w 
Planie Kontroli 

niekontrolowany 

  

 

weryfikacji dotychczasowych 
 

0,3 

Nie stwierdzono 

niekwalifikowalnych 

Stwierdzono 
wydatki 

niekwalifikowalne 
  

Stwierdzono 
 

Rozliczanie we wniosku o 

najbardziej ryzykownych ( lit. i. 
 iii. w ramach projektu 

rozliczanego na podstawie 

). 

0,15 Brak 

Rozliczanie 

jednego  z 

najbardziej 
ryzykownych 

Rozliczanie 

najbardziej 
ryzykownych 

Rozliczanie 

najbardziej 
ryzykownych 

 

 

 

 

 



 

 

 

Projekty pozakonkursowe PUP 
 

min 0,45 
max 2,15 

do 1,8 

Minimum 5% pozycji rozliczanych we wniosku o 
- weryfikowanych na podstawie faktury i 

 

8 

Minimum 10% pozycji rozliczanych we wniosku o 
- weryfikowanych na podstawie faktury i 

 

Projekty konkursowe 
 

min 0,55 
max 2,55 

do 1,9 

Minimum 5% pozycji rozliczanych we wniosku o 
- 

finansowo - 
 wybranej  

9 

Minimum 10% pozycji rozliczanych we wniosku o 
- 

finansowo - 
wybranej  



 

 4b) 

weryfikacji  

weryfikacji poprzedzony jest 

nr 4a).  

 

Przy 

Metodyce doboru  

przy  

  

zatrudnionego personelu 

konkursu, udzielania 

50 000 PLN netto 

 

 

Excel RAN  

 

Zgodnie z   

z 

weryfikacji.  

 

wydatki z 
1 rozliczanych we 

 

nnych 

jako wydatki z obszaru najbardziej 

gdy 

 
1 W przypadku  

 



 

 

W przypadku zastosowania metody do

 

Celem pot  

i archiwizowany  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

4 c) 

 

jest stosowana metoda statystyczna z wykorzystaniem 

 da 

ta 

za 

 

 

1. Z Centralnego Systemu Teleinformatycznego (SL2014) jest eksportowany plik Excel 

 

 

 

anie unikalny numer identyfikacyjny  

 

 

 projektu, kt  

procentowy  

, 

wykazaniu 

  

 

Celem jest wykonywany  

i archiwizowany wydruk . 
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