Zatacznik do zarzadzenia Nr 44/2023
Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 18 maja 2023 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT (JRP)

1. Kierownik JRP:

Kieruje pracg JRP w sposob umozliwiajacy prawidtowg realizacje projektu;
odpowiada za nadzor nad pracami wykonywanymi przez personel JRP;

nadzoruje sporzadzanie sprawozdan z realizacji inwestycji oraz niezb¢dnych
materialow 1 analiz w tym zakresie;

nadzoruje prace zwigzane ze sprawozdawczos$cig 1 monitorowaniem projektu;
nadzoruje zalatwianie skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw;
organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach projektu;
podpisuje korespondencje 1 dokumenty przygotowane w JRP;

reprezentuje JRP w kontaktach z innymi instytucjami;

na podstawie upowaznienia przyjetego uchwalag Nr 13/519/23 Zarzadu
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 29 marca 2023 r. w sprawie
upowaznienia pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko —
Pomorskiego w Toruniu do sktadania oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem
biezacej dziatalnosci Wojewodztwa:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9

a)
b)

c)

d)

podpisuje pisma i dokumenty zwigzane z realizacjg projektu,

podpisuje harmonogramy i sprawozdania z realizacji projektu,

potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem 1 parafuje dokumenty niezbedne do
sprawowania obowigzkow w imieniu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zwigzanych ze zlozeniem wnioskow 1 rozliczaniem wydatkéw oraz
dziatalno$cig sprawozdawcza,

podpisuje wnioski o ptatnos¢ wraz z zalacznikami oraz pozostate niezbedne
dokumenty wymagane prawem.

2. JRP funkcjonuje w ramach zespolow:
1) Zespol Organizacyjny (ZO):

a)
b)

c)
d)

przygotowuje korespondencj¢ z partnerami projektu w sprawach zwigzanych
z przygotowaniem i realizacja projektu,

odpowiada za kontakty z partnerami projektu w sprawach organizacyjno-
finansowych,

odpowiada za przygotowanie umowy partnerskiej dotyczacej projektu,
odpowiada za zgromadzenie od partnerow wszystkich informacji niezb¢dnych
do przygotowania i zlozenia wniosku o dofinansowanie oraz dokumentéw
1 oswiadczen niezbednych do przygotowania i zlozenia wniosku, a takze do
uzupetienia lub poprawienia wniosku w przypadku takiej konieczno$ci,
przygotowuje zalaczniki niezbgdne do zlozenia wniosku o dofinansowanie,
poza zalacznikami zwigzanymi z procesem budowlanym,

przygotowuje projekty: uchwal, zarzadzen itp. oraz wszelkich innych
dokumentow prawnych potrzebnych do realizacji projektu, za ktére odpowiada
Lider,

odpowiada za przygotowanie kampanii promocyjnej dotyczacej projektu,
udostgpnia Partnerom informacji dotyczacych przebiegu i oceny zewnetrznej
realizacji projektu,



1) odpowiada za nadzor nad dokumentacja finansowa sktadang przez partnerow
projektu pod wzgledem rachunkowym,

J) przekazuje wnioski o platnos$¢, skladane przez partnerow, do akceptacji do
Departamentu ds. inwestycji Urzedu Marszatkowskiego pod wzgledem
merytorycznym i celowosciowym, ktore nastgpnie sa sktadane do Departamentu
Finansow w celu dokonania ptatnosci,

K) na podstawie dokumentacji finansowej zlozonej przez partneréw projektu
sporzadza i aktualizuje wniosek o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢
1 harmonogramy sktadania wnioskow o platnos¢,

I) sporzadza biezace sprawozdania finansowe z wykonania budzetu;

m) przechowuje kopie dokumentacji projektowej zlozonej przez partnerow
projektu,

n) wspodlpracuje z upowaznionymi instytucjami krajowymi i Unii Europejskiej
w zakresie kontroli realizacji Projektu.

2) Zespoét Techniczny (ZT):

a) odpowiada za sprawdzenie zakresow rzeczowych zadan realizowanych
w ramach projektu niezbednych do zawarcia umowy oraz przygotowania
wniosku o dofinansowanie,

b) sprawdza kosztorysy (dofaczone do wniosku skorygowanego) przedstawione
przez Partnerow projektu pod wzgledem zgodnosci z zasadami przyznawania
dotacji na prace konserwatorskie i restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow, polozonych na obszarze
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,

c) weryfikuje niezbedne zalgczniki do wniosku o dofinansowanie tj. wyciag
z dokumentacji technicznej dla zadan o charakterze budowlanym oraz niezbedne
dane potrzebne do przygotowania studium wykonalno$ci z zakresu procesu
budowlanego,

d) w razie koniecznosci dokonuje kontroli na miejscu realizacji wytypowanego
w uzgodnieniu z ZO zadania, sprawdza stan faktyczny z dokumentacja ztozong
do JRP, wszelkie uwagi lub zastrzezenia przekazuje do kierownika JRP w ciggu
7 dni od dnia kontroli za posrednictwem osoby sprawujacej nadzor nad praca
ZT,

e) bierze udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu,

f) wspolpracuje z upowaznionymi instytucjami krajowymi i Unii Europejskiej
w zakresie kontroli prawidlowej realizacji projektu w ramach RPO WK-P,

g) prowadzi korespondencj¢ tematyczng dotyczaca prac ZT,

h) przekazuje do Zespolu Organizacyjnego dane umozliwiajace terminowe
przygotowywanie wszelkich wymaganych raportow, w tym raportu z postepow
realizacji projektu,

i) dokonuje oceny zgodnosci dokumentacji przedstawionej do rozliczenia zadania
1 sporzadza ,karte oceny dokumentacji” przechowywang w ZT.

3. Bezposredni nadzor nad pracami Zespolu Technicznego sprawuje Dyrektor
Departamentu ds. inwestycji Urzedu Marszalkowskiego lub inna osoba
upowazniona i akceptuje poprzez zlozenie podpisu pod wszystkimi dokumentami,
przygotowanymi przez ZT.



