Zalacznik do Zarzadzenia nr 4/2023
Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 stycznia 2023 r.

Zasady uzytkowania i przydzielania pracownikom Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu odziezy stuzbowej

Przepisy ogolne

§1
Niniejsze zasady okreslaja sposéb uzytkowania 1 przydzielania pracownikom Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu odziezy stuzbowe;.

§2

Odziez stuzbowa — to odziez spetniajgca funkcje reprezentacyjne stuzgca do identyfikacji pracodawcy
posiadajaca odpowiednie oznakowanie, noszona w zwigzku z wykonywang praca.

§3

1. Odziez stuzbowa przydzielana jest pracownikom zatrudnionym na stanowisku portiera i
kierowcy. Na reprezentacyjny ubior stuzbowy sklada sie: marynarka, spodnie, kamizelka. Odziez
sluzbowa stanowi wlasno$¢ pracodawcy. Przewidywany okres uzytkowania wynosi minimum 2 lata
lub do utraty ich cech uzytkowych.

2. Pracodawca udostepni pracownikowi dwa komplety ubioru stuzbowego, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Pracownicy, ktorzy otrzymajg odziez sluzbowg obowigzani sg dostosowaé pozostate czesci
garderoby (m.in. koszule, buty) do rodzaju otrzymanej odziezy stuzbowej.

§4

1. Zapotrzebowanie na odziez stuzbows przekazuje do Dyrektora Departamentu Organizacyjnego w
celu zatwierdzenia bezposredni przetozony uprawnionych pracownikow.

2. Na podstawie zatwierdzonego zapotrzebowania pracownik Departamentu Organizacyjnego
dokonuje stosownego zaopatrzenia i przekazuje je bezposredniemu przetozonemu pracownika.

3. Bezposredni przetozony jest odpowiedzialny za biezace i rzetelne prowadzenie kart ewidencji
przydziatu odziezy stuzbowej, ktorej wzor stanowi zatacznik do niniejszych zasad.

4. Pracownik pobierajacy odziez stuzbowa potwierdza jej odbior whasnorecznym podpisem w karcie
ewidencji przydziatu odziezy stuzbowe;.

5. Podpisane karty ewidencji przydziatu odziezy stuzbowej sktada si¢ w teczkach pracowniczych w
Wydziale Kadr.

§5

1. Pracownik, ktoremu przydzielono odziez stuzbowa ponosi odpowiedzialno$¢ za wiasciwe jej
uzytkowanie i zobowiazany jest w szczegdlnosci do:

1) uzywania jej w miejscu pracy zgodnie z przeznaczeniem,
2) zgloszenia utraty lub zniszczenia,
3) utrzymywania przydzielonej odziezy w nalezytym stanie.

2. Kierowca zobowigzany jest do noszenia odziezy stuzbowej w sytuacji przewozu marszatka
wojewodztwa 1 wicemarszatkow, czlonkéw zarzadu wojewodztwa, przewodniczacej Sejmiku i
radnych wojewddztwa oraz dyrektorow departamentow.

3. Portier zobowigzany jest do noszenia odziezy stuzbowej w godzinach funkcjonowania Urzgdu.



§6
Pranie odziezy stuzbowej zapewnia pracodawca. Bezposredni przetozony przekazuje odziez stuzbowg
do prania chemicznego w ustalonych terminach. Pracownikowi nie przystuguje ekwiwalent pienigzny
za pranie odziezy stuzbowe;.






