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1. Wprowadzenie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu w ramach swojej
dziatalnosci ma prawny obowigzek zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, aby osoby te w sposéb mozliwie samodzielny mogty korzystac z ustug
publicznych.

Osoby ze szczegdlnymi potrzebami to takie, ktdre ze wzgledu na swoje cechy albo
okolicznosci, w ktérych sie znajdujg, muszg podjgé dodatkowe dziatania w celu
przezwyciezenia barier uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych im udziat w réznych sferach
zycia na réwni z innymi osobami. Sg to wiec nie tylko osoby niepetnosprawne, ale tez
seniorzy, kobiety w cigzy, opiekunowie z matymi dzie¢mi, czy tez inne osoby majgce trwale
lub czasowo naruszong sprawnos¢ w zakresie mobilnosci czy percepcji.

Obowigzek zapewnienia dostepnosci wynika miedzy innymi z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 poz. 2240).
Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy w przypadku zlecania lub powierzania, na podstawie umowy,
realizacji zadan publicznych finansowanych z udziatem srodkéw publicznych lub udzielania
zamoéwien publicznych podmiotom innym niz podmioty publiczne, podmiot publiczny jest
obowigzany do okreslenia w tresci umowy warunkow stuzgcych zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie tych zadan publicznych lub zamdéwien
publicznych, z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktorych mowa w art. 6 ustawy.

Niniejsze warunki stanowig realizacje postanowien dokumentu ,,Konwencja o prawach
0s0b niepetnosprawnych”, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.

(Dz. U.z2012r. poz. 1169 z pdzn. zm.). Opracowanie wskazuje, jak nalezy zapewnic
dostepnosc réznych form tresci oraz wydarzen realizujac zadania publiczne w trybie
konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowane z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

Zadania publiczne realizowane w trybie konkursowym oraz uproszczonym muszg
obligatoryjnie spetnia¢ okreslone w niniejszym dokumencie minimalne warunki stuzgce
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w zakresie trzech obszarow
dostepnosci - architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej. Zawarte w
rozdziale 5 i 6 niniejszego opracowania listy kontrolne stanowia zbior pytan, ktére pozwolg
samodzielnie wykry¢ wiekszo$¢ problemow dostepnosciowych w wymienionych wyzej
obszarach.

Stosowanie minimalnych warunkéw nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami, ktére okreslono w dalszej czesci jako



,,Dobre praktyki” — ich stosowanie nie ma charakteru obligatoryjnego lecz jest
rekomendowane.

W ostatniej czesSci dokumentu zawarto szczegdtowe informacje dla zleceniobiorcéw

w zakresie realizacji zasad dostepnosci, wskazujgce narzedzia i techniki dostepnosciowe,
stosowanie ktérych jest niezbedne, aby zapewnic¢ rowny dostep i rdwne szanse osobom ze
szczegblnymi potrzebami.

2. Warunki ogolne

1) Przy tworzeniu ostatecznego ksztattu oferty pamietaj, ze zatozenie, iz do zadania nie
mogaq zglosic sie czy nie zgtoszg sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami lub zgtoszg sie
wytgcznie takie z okreslonymi potrzebami (np. z okreslonym rodzajem
niepetnosprawnosci) jest dyskryminacjg?®.

2) W przypadku planowania zadan ogdlnodostepnych upewnij sie, czy nie zostanie
wykluczona mozliwos¢ udziatu w projekcie osob ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
0s6b z niepetnosprawnosciami, senioréw lub opiekunéw z matymi dziec¢mi.

3) Realizujac zadanie nie mozesz dopusci¢ do sytuacji, w ktérej odmawia sie dostepu
do uczestnictwa w zadaniu osobie ze szczegdlnymi potrzebami ze wzgledu na
bariery na przykfad: architektoniczne, w komunikowaniu sie czy cyfrowe.

4) W materiatach filmowych, graficznych i publikacjach nie uzywaj jakichkolwiek
elementdéw dyskryminujgcych czy osmieszajgcych osoby z niepetnosprawnoscia lub
senioréw, na przyktad nie przedstawiaj ich jako nieaktywnych, wymagajacych
statego wsparcia opiekundw czy tez biernych zawodowo i spotecznie.

5) Stosuj koncepcje uniwersalnego projektowania, oznaczajgcg projektowanie zadania
i produktéw zadania w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
Jest to taki sposdb projektowania produktéw, sSrodowiska, programow i ustug, aby
stuzyty jak najwiekszej liczbie oséb, w tym seniorom, matkom i ojcom z wézkami
dzieciecymi i wszystkim tym, ktérzy majg rozne potrzeby funkcjonalne, wynikajgce
np. z otytosci, cigzy czy z okazatego wzrostu. Projektowanie uniwersalne stawia na
pierwszym miejscu uzytkownika, zwiekszajgc dostepnos¢ ustug, przedmiotow
i obiektow, ktora jest warunkiem zapewnienia réGwnosci szans 0sob ze szczegdlnymi
potrzebami. Produktami zadania sg na przyktad:

a) zasoby cyfrowe (strony internetowe, materiaty multimedialne, publikacje
w wersji elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) - w tym przypadku kluczowe

! dyskryminacja — jakiekolwiek réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki (na przyktad wiek, niepetnosprawnosé, pte¢, rase, orientacje
seksualng, pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad), ktérego celem lub skutkiem jest
naruszenie lub zniweczenie uznania, korzystania lub wykonywania wszelkich praw cztowieka
i podstawowych wolnosci w dziedzinie polityki, gospodarki, spotecznej, kulturalnej,
obywatelskiej lub w jakiejkolwiek innej, na zasadzie réwnosci z innymi osobami
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jest stosowanie wytycznych WCAG 2.1 ? oraz jezyka tatwego do czytania
i zrozumienia,

b) multimedia (filmy informacyjne i promocyjne, nagrania dZzwiekowe itp.)
- w tym przypadku kluczowe jest stosowanie transkrypcji tekstowej, napiséw dla osob
gtuchych, audiodeskrypcji, ttumaczenia na jezyk migowy, jezyka tatwego do czytania i
zrozumienia,

c) materiaty informacyjno-promocyjne drukowane (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki,
formularze zgtoszeniowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie jezyka
tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek itp.

3. Neutralnos$¢ zadania/produktéw, zasadnos¢ wytaczenia

Neutralnos¢ produktu jest sytuacjg bardzo rzadkg oraz wyjatkowg, poniewaz odbiorca
kazdego z produktéw zadania moze by¢ osobg ze szczegdlnymi potrzebami. Nalezy pamietad,
Ze pomimo iz zadanie moze nie zaktada¢ bezposredniej pomocy osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, to jednak trwate efekty takich zadan, np. powstata w wyniku zadania
infrastruktura, strona internetowa, publikacja, czy tez rozwigzania z zakresu Technologii
Informacyjno-Komunikacyjnych, mogg stuzy¢ wszystkim, réwniez osobom

z niepetnosprawnosciami. W przypadku wyjgtkowych sytuacji, w ktérych zasada dostepnosci
nie znajduje zastosowania, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu zadania.

O neutralnosci produktu mozna moéwic w sytuacji, kiedy zleceniobiorca wykaze w ofercie,

ze dostepnosc nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikow. W takim przypadku w tresci oferty nalezy opisaé neutralno$é produktu wraz
z rzeczowym uzasadnieniem. Ostateczna decyzja o neutralnosci danego produktu nalezy do
oceniajgcych oferte. Jezeli cho¢ jeden z produktéw/elementdw zadania spetnia zasade
dostepnosci lub przewidziano w nim udziat 0séb ze szczegdlnymi potrzebami, zadanie nie ma
charakteru neutralnego.

W trakcie weryfikacji neutralnosci zadania wzgledem dostepnosci nalezy odnies¢ sie do
ponizej wskazanych oséb ze szczegdlnymi potrzebami:

1) osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg/z dysfunkcjg narzadu ruchu, w tym osoby
poruszajgce sie na wozkach inwalidzkich i skuterach inwalidzkich, osoby
wspomagajgce sie w poruszaniu laskg, kulami, balkonikami itd.,

2) osoby z dysfunkcjami wzroku — niewidome, stabowidzace i gtuchoniewidome,

3) osoby gtuche i stabostyszace,

4) osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng,

5) osoby z inng niepetnosprawnoscig, wptywajgcg na obnizenie sprawnosci fizycznej i
sensorycznej,

6) seniorzy,

7) opiekunowie z matymi dzie¢mi.

2 Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. poz. 848 z pézn. zm.) wskazuje WCAG 2.1 jako
minimalny standard dostepnosci cyfrowej



Przedsiewziecie dla waskiej grupy uczestnikow, u ktérych nie wystepujg szczegdlne potrzeby,
moze by¢ przyktadem zadania neutralnego pod warunkiem, ze zaden element tego zadania
nie moze zostaé zaprojektowany do potrzeb - obecnych lub przysztych — oséb ze
szczegblnymi potrzebami.

4. Racjonalne usprawnienia

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) jest mechanizmem wtérnym wobec
dostepnosci, gdyz z zasady kazde wsparcie, zaréwno w zadaniach dedykowanych osobom

Z niepetnosprawnosciami, jak i ogélnodostepnych, powinno by¢ dostepne. Mechanizm
racjonalnych usprawnien powinien by¢ zastosowany w przypadku gdy nie ma mozliwosci
realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt uzyskania dostepnosci
bytby wysoki (np. dziatania w srodowiskach wiejskich, gdzie jest niewielka liczba dostepnych
budynkéw). Racjonalne usprawnienia to mechanizm mozliwy do uruchomienia wraz

Z pojawieniem sie w zadaniu (w charakterze uczestnika zadania lub personelu) osoby ze
szczegblnymi potrzebami np. osoby z niepetnosprawnoscig, gdy istnieje koniecznos¢
sfinansowania usprawnien nieprzewidzianych z géry w ztozonej ofercie. W przypadku zadan
ogolnodostepnych, w budzecie ktdrych nie zaplanowano kosztow racjonalnych usprawnien,
zleceniobiorca - w razie zgtoszenia sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami ma mozliwosc
sfinansowania kosztow niezbednych usprawnien poprzez dokonywanie przesunieé¢ srodkéw
w ramach budzetu. Przyktady takich racjonalnych usprawnien to np.: wynajecie transportu
na miejsce udzielenia ustugi, zmiana miejsca realizacji zadania na miejsce dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami, dostosowanie infrastruktury komputerowej, sfinansowanie ustugi
asystenta osoby z trudnosciami w poruszaniu sie lub asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy
czy migowy, wtasciwe oznakowanie budynkdw poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla osdb niewidomych

i stabowidzacych., wynajecie wozka schodowego recznego itp. Nalezy jednoczesnie
pamietac, ze w zadaniu, ktérego zatozenia przygotowano na zasadzie uniwersalnego
projektowania mozliwe jest takze dodatkowo wykorzystanie racjonalnego usprawnienia np.,
gdy w projekcie dedykowanym osobom gtuchym, pojawi sie uczestnik

z dodatkowag dysfunkcjg (np. niepetnosprawny ruchowo).

5. Minimalne wymogi w zakresie zapewnienia wolnych od barier poziomych
i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkow

1) Obiekt, w ktérym organizowane jest wydarzenie, powinien znajdowac sie w miejscu
dostepnym architektonicznie oraz byé dostosowany do potrzeb oséb
z niepetnosprawnoscig oraz innych oséb ze szczegdlnymi potrzebami

2) Do obiektu, w ktérym organizowane jest wydarzenie zapewnij wstep osobie
korzystajace] z psa asystujgcego lub psa przewodnika.

3) Catkowicie zabronione jest przebywanie na terenie wydarzen osdéb na deskorolkach,
rolkach, hulajnogach i innych pojazdéw jednosladowych mogacych utrudnié



poruszanie sie osobom o szczegdlnych potrzebach i stanowic¢ dla nich zagrozenie
komunikacyjne.

4) Jesli przewidziane jest wystgpienie osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa, zadbaj
o to, by na scene mozna byto wjecha¢ na wdzku inwalidzkim. W takiej sytuacji lepiej
sprawdzg sie wystgpienia z mikrofonem w reku lub na statywie niz przy mownicy,
a podczas panelu dyskusyjnego lepsze bedg niskie fotele niz stotki barowe.

5) Pamietaj o specjalnych potrzebach prelegentéw z niepetnosprawnosciami. Uzgodnij,
czy i jakiego rodzaju wsparcia potrzebuja. Nie decyduj za nich i staraj sie,
by zapewniona asysta byfa dyskretna.

6) Spetnienie minimalnych wymogow w zakresie zapewnienia wolnych od barier
poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkow mozesz okresli¢
na podstawie listy sprawdzajgcej pod nazwg ,,Dostepne miejsce". Pytania zawarte
w liscie sprawdzajgcej odnoszg sie do infrastruktury, ktéra bedzie wykorzystana
w celu realizacji zadania publicznego, tj. sal konferencyjnych lub innych
pomieszczen/miejsc, w ktérych realizowane bedzie zadanie albo korzystac beda
uczestnicy wydarzenia. W przypadku, gdy obiekt jest wielokondygnacyjny, natomiast
miejsce wydarzenia, szatnie, toalety dla oséb niepetnosprawnych, miejsca rejestracji
uczestnikdw badz inne pomieszczenia, z ktdrych korzystac¢ beda uczestnicy
wydarzenia znajduja sie na kondygnacji parterowej, pytania odnies wytgcznie do
kondygnacji parterowe;.

Lista sprawdzajgca ,,Dostepne miejsce"

Dostepne wejscie do budynku, znajdujgce sie na poziomie chodnika lub posiadajgce podjazd
albo urzadzenie dzwigowe (winde lub platforme) lub inne rozwigzanie polegajgce na
zastosowaniu mechanizmu racjonalnych usprawnien (na przyktad: zastosowanie
tymczasowych platform, zapewnienie ustugi asystenckiej ,wdzka schodowego recznego

i przeszkolonego w jego obstudze personelu)

Tak Nie

Odpowiednia szerokos$¢ wejs¢ do budynku oraz do pomieszczen/miejsc, w ktdrych
realizowane bedzie zadanie albo korzysta¢ bedg uczestnicy wydarzenia (minimum 90 cm).
Tak Nie

Jezeli wewnatrz budynku sg schody, dostep do poszczegdlnych kondygnacji jest mozliwy
za pomocg windy, podjazdu, platformy przyschodowej lub wdézka schodowego recznego

i przeszkolonego w jego obstudze personelu.

Tak Nie

Odpowiednia szerokos$¢ korytarzy (minimum 120 cm), umozliwiajgca swobodne
manewrowanie osobie poruszajgcej sie na wozku inwalidzkim.

Tak Nie
Odpowiednia szeroko$¢ schodéw (minimum 120 cm)
Tak Nie



Przy schodach obustronne porecze przedtuzone na poczatku i na koricu o0 0,3 m, zakonczone
w sposéb zapewniajacy bezpieczne uzytkowanie

Tak Nie

Brak wystajgcych gablot, reklam, elementéw dekoracyjnych, ktore mogg by¢ przeszkodg

dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Tak Nie

Brak progéw (powyzej 2 cm) na korytarzach oraz innych wystajgcych obiektow
utrudniajacych poruszanie sie.

Tak Nie
Toaleta przystosowana do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscia.
Tak Nie

Odpowiednie ustawienie krzeset w sali konferencyjnej w sposdb zapewniajgcy tatwe
poruszanie sie osobom na wdézkach inwalidzkich (odpowiednia szerokos¢ alejek)

oraz podjechania wézkiem do ciggu krzeset, tak aby uczestnicy mieli swobode wyboru
miejsca wedtug swojego uznania.

Tak Nie

Zapewnienie dostepu do sceny lub podestu dla prelegentéw i panelistow z dysfunkcjg
narzadu ruchu (zapewnienie podjazdu lub catkowite zrezygnowanie ze sceny).

Tak Nie

Mownica lub pulpit ma regulowang wysokos$¢, umozliwiajgcy swobodng obstuge oséb
poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich lub 0séb o szczegdlnie niskim wzroscie.
Tak Nie

(W przypadku gdy nie ma mozliwosci regulowania wysokosci méwnicy lub pulpitu, powinno
sie z nich zrezygnowac lub zapewnic¢ alternatywny sposéb korzystania z mikrofonu)

Zapewnienie obnizonych stotéw cateringowych dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach
inwalidzkich, w przypadku gdy wystepujg wysokie stoliki koktajlowe, z ktérych mozna
korzystaé, stojac. Zapewnienie krzeset umozliwiajacych tatwiejsze spozycie positku osobom
z ograniczong mobilnoscig ruchowa. Zapewnienie pomocy przy szwedzkim stole.

Tak Nie

Przygotowanie oznakowania drogi do sali, w ktérej odbywa sie spotkanie, toalet

dla oséb z niepetnoprawnoscig, punktéw informacyjnych i innych waznych miejsc
wydarzenia. Nalezy pamieta¢ o wielkosci informacji, wielkosci i rodzaju czcionki a takze
doborze koloru i czcionki.

Tak Nie

Zapewnienie oznakowania szklanych tafli, przymocowanie dywanéw lub wyktadzin,
odpowiednie oswietlenie, unikanie stosowania potyskujgcych lub ISnigcych powierzchni
Tak Nie

Odpowiednia wysokos¢ tablic interaktywnych oraz ekrandw plazmowych lub mozliwos$¢ ich
regulowania

Tak Nie



Krzesto przy punkcie informacyjnym wydarzenia, by osoba majaca problemy z utrzymaniem
postawy w pozycji stojgcej mogta swobodnie usigs¢ w celu pozyskania wszystkich
niezbednych informacji.

Tak Nie

Uzupetniajaca lista sprawdzajgca ,,Dostepne miejsce" — dobre praktyki

Dogodny dojazd komunikacjg miejska.

Tak Nie

Pomieszczenie dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami (na przyktad pomieszczenie wyposazone
w przewijak dla dzieci, fotel do karmienia).

Tak Nie

Miejsce, w ktérym osoby o szczegdlnych potrzebach mogg przechowywac na czas
wydarzenia przedmioty o wiekszych gabarytach, na przyktad wézek dzieciecy, bagaz, wdzek
inwalidzki (jesli osoba z niepetnosprawnoscig po terenie imprezy bedzie poruszac sie przy
pomocy kuli tokciowej).

Tak Nie

Lady w punktach informacyjnych, szatniach, kasach biletowych na odcinku przynajmniej

0,9 m obnizone do wysokosci 0,8 m, by osoby poruszajgce sie na wozkach inwalidzkich mogty
bez problemu z nich korzystac.

Tak Nie

Miejsca parkingowe przystosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig lub innych oséb
o szczegdblnych potrzebach (na przyktad kobiet w cigzy lub rodzicéw z matymi dzie¢mi),
odpowiednio oznakowane i umozliwiajgce bezposredni dostep na cigg pieszy prowadzgcy
do wejscia do obiektu konferencyjnego.

Tak Nie

Zapewnienie, w razie potrzeby, dojazdu na wydarzenie osobom z niepetnosprawnoscia,

w tym sfinansowanie transportu specjalistycznego.

Tak Nie

6. Minimalne wymogi w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjne;j

1) Jezyk stosowany w wytworzonych na potrzeby realizacji zadania produktach

powinien by¢ czytelny i prosty, dlatego stosuj ponizsze zasady:

a) jesli uzywane sg skroéty (na przyktad UE, EFRR, PFRON, RPO), to przy pierwszym ich
uzyciu w dokumencie wskazuj w nawiasie ich rozwiniecie - UE (Unia Europejska),

b) tekst wyréwnuj do lewej strony - nie stosuj justowania,

c) stosuj czcionke bezszeryfowg, czyli o kroju pozbawionym ozdobnikow w postaci
szeryféw — koncowki znakow sg proste (rekomenduje sie czcionke Calibri lub Lato),

d) stosuj czcionke o rozmiarze minimum 12,

e) stosuj interlinie miedzy wierszami: 1,15 lub 1,5, w zaleznosci od obszernosci
tekstu,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

f) jesli tekst zawiera bardzo duzo skrétowcow, pod tekstem zamies¢ stowniczek

uwzgledniajgcy wszystkie zastosowane skréty,

g) dziel tekst na krotkie akapity,
h) kazdy akapit powinien przekazywac jedng mysl, a juz pierwsze jego stowa powinny

i)

j)

pozwalac na zrozumienie tego, co jest gtdbwnym przestaniem,

przy tworzeniu alternatywnego opisu hipertgczy (linkdw) nie uzywaj nazw catych
linkéw. Nadaj im nazwe, ktéra jasno okresli ich przeznaczenie, podaj rozszerzenie
pliku oraz rozmiar, na przyktad zamiast:
https://ngo.kujawsko-pomorskie.pl/spotkanie-otwarte-z-ngo-wojewodztwa-

kujawsko-pomorskiego,2109,11.html

napisz: Spotkanie otwarte z NGO,

nie stosuj odnosnikdw o nic nieznaczacej tresci, catkowicie niezrozumiatej poza
kontekstem, jak na przyktad: , wiecej”, , kliknij tutaj”, ,,pobierz” czy ,tu”.

aby tekst pozostawat widoczny i czytelny, przy wyborze koloréw zaréwno czcionek,
jak i tta, nalezy pamietac o ich jasnosci i stosowaniu prawidtowego kontrastu
miedzy tekstem a ttem. Zaleca sie stosowanie: czarnego tekstu na biatym lub
26ttym tle, niebieskiego na biatym lub zéftym tle, biatego na czerwonym. Wartos¢
minimalnego kontrastu dla czcionki bazowej to kontrast na poziomie od 4,5 do 1.
Zalecana minimalna warto$¢ to 7 do 1. Korzystaj z darmowych narzedzi do badania
kontrastu. Przyktadowe narzedzia mozesz znalez¢ na stronach:

https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/

https://webaim.org/resources/contrastchecker/

Tam, gdzie to mozliwe numeruj strony swojego dokumentu. W dokumentach
przeznaczonych do uzycia na szkoleniach, konferencjach, pisz ,,strona 2 z 4”.

To pomoze uczestnikom zorientowac sie czy majg wszystkie kartki.

Dokument w formacie pdf tworz w sposdb zapewniajgcy dostep do warstwy
tekstowej oraz informacji o strukturze. Na stronach internetowych nie publikuj
plikéw PDF zawierajacych skany dokumentéw jako obraz.

Podczas wysytania zeskanowanego dokumentu, na przyktad gdy istnieje
koniecznos¢ odwzorowania elektronicznie dokumentu tradycyjnego, dotacz
rowniez dokument w formacie pozwalajgcym na dostep do warstwy tekstowej,

na przyktad RTF, ODT, DOCX, DOC lub dostepny dokument w formacie pdf.
Komunikaty promujace wydarzenie dostosuj do adresatéw, w tym do oséb

ze szczegolnymi potrzebami. Nie ograniczaj sie do jednej formy promocji na
przyktad plakatow, tu uzupetnieniem mogga by¢ na przyktad komunikaty radiowe.
Jesli w miejscu wydarzenia obowigzuje zakaz wnoszenia na teren obiektu napojow
i jedzenia, zaleca sie uchylenie tego zakazu w stosunku do osdb

o szczegblnych potrzebach, na przyktad kobiet w cigzy, przewlekle chorych (mozesz
poprosi¢ o okazanie zaswiadczenia).

Wszystkie wazne komunikaty wygtaszane podczas wydarzenia, na przyktad
informacje o zmianie organizacji wydarzenia (zamknieciu sektoréow, planie
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ewakuacji), informacje o rozpoczeciu lub zakonczeniu wydarzenia, kolejnosci
wystgpien przekazuj w sposob wyrazny i zrozumiaty, to znaczy bez podktaddéw
muzycznych i innych dzwiekéw w tle, wypowiadaj krétkimi zdaniami bez uzycia
zwrotow lub skrétéw nie znanych powszechnie.

9) Opracuj dostepne zaproszenie. Tekstowa forma utatwi dotarcie z informacjg do
wiekszej grupy odbiorcow, miedzy innymi niewidomych, a nagranie w jezyku
migowym do gfuchych.

10) Badz przygotowany na udostepnienie alternatywnych formatéw, takich
jak na przyktad druk powiekszony.

11) Zapewnij asyste osobom o specjalnych potrzebach.

12) Jesli to mozliwe zadbaj o dostepnos¢ transmisji on-line zapewniajgc ttumaczenie
migowe, napisy, odtwarzacz przyjazny oprogramowaniu czytajacemu.

13) Jesli decydujesz sie zapraszac uczestnikdw za posrednictwem poczty
elektronicznej, najwazniejsze informacje wysytaj w wersji tekstowe;.

14) Pamietaj, aby precyzyjnie opisac linki do rejestracji i strony www projektu.

15) Zawsze podawaj alternatywe dla kontaktu telefonicznego, na przyktad w postaci
adresu e-mail, sms, co umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami stuchu
i mowy.

16) Elektroniczna rejestracja usprawni proces. Papierowy formularz bedzie
niedostepny dla oséb niewidomych i niedowidzgcych. Wersja elektroniczna bedzie
tansza niz adaptacja na druk powiekszony i alfabet Braille’a.

17) Zamies¢ w formularzu rejestracyjnym pytanie o specjalne potrzeby uczestnikow.
Zgtoszenie specjalnej potrzeby obliguje organizatora do jej spetnienia w mozliwie
najwiekszym stopniu.

18) Nie wszystkie osoby z niepetnosprawnosciami majg $miatos¢, by wyartykutowad
swoje potrzeby, niektore mogg takze nie mie¢ wiedzy o mozliwosciach, jakimi
dysponuje organizator wydarzenia. Dlatego dobrym rozwigzaniem jest wyboér
z listy propozycji. Takie pytanie moze wygladaé nastepujgco: Jesli posiadasz
szczegoblne/specjalne potrzeby, zaznacz ustuge, ktérej potrzebujesz:

a) ttumacz polskiego jezyka migowego

b) petla indukcyjna

c) powiekszony tekst

d) wsparcie asystenta: osoby niewidomej, osoby gtuchoniewidomej, osoby
z niepetnosprawnoscia fizyczng

e) inne (prosze wskazac jakie)......ccccoeverererrerenee.

19) Dodatkowe pytanie o preferowang forme kontaktu (na przyktad telefon, e-mail,
sms) pozwoli unikng¢ Ci jako organizatorowi wydarzenia sytuacji, kiedy bedziesz
probowat zadzwoni¢ do osoby niestyszace;.

20)  Unikaj druku zaproszen na papierach btyszczgcych i laminowania dokumentoéw,
by nie odbijato sie w nich swiatto.
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21) W przypadku formatu PPT (PowerPoint) stosuj sie do ogdlnych zasad dostepnosci
opisanych w pkt 1-2. Uzywaj duzej czcionki, by byta tatwa do odczytania z kilku
metréw, minimum 18-20 punktow.

22) W przypadku zamieszczania w internecie plikow dZzwiekowych jako sposobu
przekazywania informacji, niezbedne jest zapewnienie dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnoscig stuchu. Kazdy tego rodzaju plik, na przyktad wywiad,
wyktad, czy konferencja, dostarcz wraz z alternatywa w formie tekstu —
transkrypcja. Tekst moze by¢ zamieszczony zaréwno bezposrednio na stronie
internetowej, jak i w postaci pliku do Sciggniecia. Zalecany jest ten pierwszy
sposob, bowiem czyni on materiat dzwiekowy dostepnym dla wyszukiwarek
internetowych. Jesli to mozliwe transkrypcja poza warstwg tekstowg powinna
zawierac informacje niewerbalne, wazne dla zrozumienia tresci, na przyktad kto
w danym momencie sie wypowiada, podktad dzwiekowy, wazne dla tresci
odgtosy.

23) W przypadku filméw niezbedne jest zapewnienie dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnoscig stuchu i wzroku. Dla pierwszej grupy uzytkownikéw
kluczowe jest dodanie do filmu napiséw dla oséb niestyszacych i ewentualnie
ttumacza jezyka migowego. W przypadku drugiej grupy niezbedne jest
przekazanie tekstem lub dZzwiekiem tych informacji widocznych w filmie, ktore
stanowig wazng tresc.

24) Do kazdego zdjecia przekazujgcego informacje o realizacji zadania, ktére
przesytasz do publikacji w serwisie internetowym, musisz stworzy¢ opis
alternatywny. Opis ten w 5-15 stowach musi informowa¢, co wida¢ na zdjeciu lub
jaki przekazuje komunikat, na przyktad ,,Prezes Jan Kowalski przyglada sie pracom
finalistow konkursu”.

25)  Spetnienie minimalnych wymogdw w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej zleceniobiorca okresla na podstawie list
sprawdzajacych pod nazwg ,,Zapraszanie uczestnikow", ,,Techniczna obstuga
wydarzen" oraz ,,Materiaty konferencyjne”

Lista sprawdzajaca ,,Zapraszanie uczestnikéw"

Zaproszenie w wersji elektronicznej przygotowano w formie tekstowej, ktéra bedzie
dostepna dla 0sdéb z dysfunkcjg wzroku.

Tak Nie

Najwazniejsze informacje zostaty precyzyjnie opisane, miedzy innymi link do rejestracji

i strony internetowe;.

Tak Nie

Organizator zapewnit co najmniej dwie formy kontaktu dla uczestnikow wydarzenia, takie
jak:

numer telefonu (ktéry umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami wzroku)

oraz adres e-mail (ktéry umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami stuchu i mowy).
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Tak Nie

Formularz rejestracyjny dostosowany i dostepny dla 0séb z réznymi dysfunkcjami. Dobrze
sprawdza sie elektroniczna forma rejestracji.

Tak Nie

W formularzu rejestracyjnym zawarto pytanie dotyczgce szczegdlnych potrzeb uczestnikow,
na przyktad ttumacza polskiego jezyka migowego, powiekszonego tekstu w materiatach
konferencyjnych, petli indukcyjnej, pomocy w dotarciu na spotkanie, zapewnienia wejscia

i uczestnictwa z psem asystentem, zapewnienia wsparcia asystenta.

Tak Nie

Uzupetniajaca lista sprawdzajgca ,,Zapraszanie uczestnikow" — dobre praktyki
Przygotowano mape oraz opisano sposob dojazdu na miejsce wydarzenia publicznymi
$rodkami transportu i z réznych kierunkéw samochodem.

Tak Nie

Zagwarantowano i opisano dostepnos¢ budynku (miejsce), w ktérym ma odbywaé

sie wydarzenie i parkingu w materiale informacyjnym.

Tak Nie

Formularz rejestracyjny w wersji elektronicznej klarowny i dostepny — zgodnie z zasadami
dostepnosci serwisow internetowych i aplikacji mobilnych

Tak Nie

Lista sprawdzajaca,, Techniczna obstuga wydarzen"
Zapewnienie systemu wspomagania stfuchu w postaci petli indukcyjnej lub systemu FM
(naszyjna petla indukcyjna i odbiornik przesytajgcy sygnat do aparatu stuchowego)

dla 0sdb stabostyszacych oraz widoczne oznakowanie obszaru w sali, w ktérej
urzadzenie sie znajduje.

Tak Nie

Zaangazowanie ttumacza jezyka migowego, siedzgcego w dobrze oswietlonym
i widocznym dla wszystkich uczestnikow spotkania miejscu.

Tak Nie
Zapewnienie odpowiedniego oswietlenia prelegentow i panelistow.
Tak Nie

Zapewnienie odpowiedniej liczby mikrofondw, by wszyscy uczestnicy spotkania
mieli mozliwos¢ wziecia udziatu w dyskusji.

Tak Nie

Zaangazowanie, w miare zapotrzebowania uczestnikdw, asystentéw osob

Z niepetnosprawnosciami.

Tak Nie

13



Osoby pracujgce na widowni posiadajg wiedze dotyczgcy rozmieszczenia sektoréw, punktéw
informacyjnych, wyjs¢, drog ewakuacji, podjazddéw, toalet i innych waznych miejsc, by w
razie potrzeby udzieli¢ pomocy osobom o szczegdlnych potrzebach.

Tak Nie

Na terenie wydarzenia znajduje sie odpowiednio wyposazona apteczka lub zapewnione
zaplecze medyczne w zaleznosci od rodzaju wydarzenia i zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Tak Nie

Na terenie wydarzenia znajduje sie przynajmniej jedna osoba przeszkolona w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Tak Nie

Godzina rozpoczecia i czas trwania wydarzenia zostaty dostosowane do uczestnikow.
Zaplanowano kilkuminutowe przerwy na specjalne potrzeby uczestnikéw (jesli jest to
wskazane)

Tak Nie

Lista sprawdzajaca ,,Materiaty konferencyjne"

Informacje zostaty napisane fatwym jezykiem zrozumiatym dla réznych

odbiorcow .

Tak Nie

Grafiki, zdjecia czy wykresy zamieszczone na stronie internetowej zawierajg opisy
alternatywne.

Tak Nie

W materiatach uzyto dostepne czcionki bezszeryfowej Calibri lub Lato

Tak Nie

W materiatach drukowanych, prezentacjach multimedialnych i innych zachowano
odpowiedni kontrast tekstu i grafik do tta.

Tak Nie

Prezentacje zostaty przygotowane zgodnie z zasadami dostepnosci, miedzy innymi
odpowiedni rodzaj i wielkos¢ czcionki, zachowany kontrast tekstu i tta, wolno
zmieniajace sie slajdy, bez dodatkowych efektow wizualnych.

Tak Nie

Prezentacje opracowano w formie tekstowej i udostepniono uczestnikom wydarzenia.
Dostepny dokument PPT (Power Point) bedzie dostepny takze wtedy, gdy zostanie
przekonwertowany do PDF.

Tak Nie
Materiaty wideo dotyczace zadania opatrzono napisami.
Tak Nie

Materiaty z wydarzenia sg mozliwe do pozyskania w postaci dostepnego pliku
Tak Nie
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Materiaty promocyjne znajdujg sie w miejscach widocznych, ale nieutrudniajgcych
komunikacje i poruszanie sie po terenie wydarzenia.

Tak Nie

Regulamin wydarzenia i wszystkie wazne informacje, na przyktad dotyczgce zasad
zwigzanych z obostrzeniami sanitarnymi zostaty umieszczone na takiej wysokosci,

by osoby poruszajgce sie na wdzkach inwalidzkich rowniez mogty swobodnie je przeczytad.
Tak Nie

7. Szczegotowe informacje dla Zleceniobiorcéw w zakresie realizacji zasad
dostepnosci

1) Jak sprawdzié, czy tekst jest zrozumiaty ?

Sprawdzaj poziom zrozumiatosci napisanego tekstu. Mozesz poprosi¢ inng osobe, zeby
przeczytata Twaj tekst i powiedziata, co z niego zrozumiata.

2) Jak sprawdzié, czy materiaty elektroniczne s3 dostepne?

Najprosciej jest sprawdzi¢, czy mozna skopiowac tekst zawarty w dokumencie i wklei¢
go na przykfad do notatnika. Jesli program bedzie mégt to zrobié, czytnik ekranu tez
poradzi sobie z takim plikiem. Sprawdz swojg prezentacje za pomocg funkgji
»Sprawdzanie utatwien dostepu” (MS Office 2010 i kolejne wersje).

3) Opisy alternatywne zdje¢

W przypadku publikacji zdje¢ najwazniejsze jest zapewnienie alternatywy, czyli tekstu
opisujacego, co widac na zdjeciu. Jest to niezbedne, aby osoby korzystajace z czytnikow
ekranu (niewidome i stabowidzgce) mogty dowiedzied sie, co znajduje sie na zdjeciach.
Poza tym opisy alternatywne sprawiajg, ze zdjecia sg tatwiej znajdowane przez
wyszukiwarki internetowe. W przypadku wysytania wielu zdje¢ do publikacji jako galerii,
dobierz odpowiednie zdjecia. Nie dawaj tego samego zdjecia w kilku réznych ujeciach,
ktdre nie wnoszg nic nowego dla czytelnika. Pamietaj, ze do kazdego ze zdje¢ musisz
napisac inny opis alternatywny, co moze by¢ niemal niewykonalne.

4) Tabele - gtéwne zasady dostepnosci

a) Do tworzenia tabel korzystaj z paska narzedzi do tworzenia tabel (nie tworz ich
wiasnorecznie). Zawsze twoérz wers lub kolumne z nagtéwkami opisujgcymi,
jakiego typu dane znajduja sie w poszczegdlnych kolumnach i wersach tabeli.

b) Uzywaj funkcji ,Powtdrz wiersz nagtéwka na nowych stronach”. W sytuacji, gdy
tabela bedzie zajmowata wiecej niz jedng strone dokumentu, wiersz nagtéwka
automatycznie zostanie powtorzony na kolejnych stronach.

c) Linie siatki wskazuj jako widoczne, co pozwoli wizualnie rozpoznawac wiersze
i kolumny.

d) Wyrdéwnuj tekst w kolumnach do lewe;.

e) Dane liczcbowe wyréwnuj do prawej lub do przecinka dziesietnego.

f) Elementy graficzne, na przyktad wykresy, tabele, zdjecia, oddalaj o 1 cm od tekstu.

5) Atrybut alt
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a) Kazdy obrazek, plik graficzny, opublikowany w serwisie powinien mie¢ atrybut alt.

Tres¢ tego atrybutu powinna adekwatnie opisywac¢ zawartos¢ lub funkcje obrazka.

b) Jesli obrazek jest tekstem, alternatywa powinien by¢ ten sam tekst, ktéry znajduje

sie na obrazku.

6) Tworzenie dostepnego dokumentu PDF

Przy tworzeniu dokumentu typu pdf, na przyktad z dokumentéw MS Word lub MS Excel,

wywotaj polecenie Zapisz jako, nastepnie w polu Zapisz jako typ wybierz opcje pdf i po

nacisnieciu przycisku Opcje zaznacz checkbox Tagi struktury dla utatwien dostepu oraz

checkbox Wtasciwosci dokumentu.

Ponizej instrukcja wizualna:

7) Pusty opis alternatywny

E Zapisz jako | & ‘
@Ov‘ “, » Biblioteki » Dokumenty » v &,H Przeszukaj: Dokumenty P| Opcje M‘
Organizuj»  Nowy folder £ @ Zak_res stron
(@) Wszystko
‘.. Dokumen L -
22000 Biblioteka Dokumenty SR © bz stona
& Muzyka S Rozmies¢ wedlug:  Folder :
o =) Zawiera: Lokalizacji —2 () Zaznaczenie
51, Obrazy £ 2 () strony 0d: |1 £ Do: |y
) Nazwa Data modyfikacji ~ Typ Rozr
&’ Wideo : Co opublikowac
Dokumenty skanowane 2016-03-07 110 Folder plikow 0) Dokument
I\ Komputer Fax 2016-03- Folder plikow Adiustacja pokazana w dokumencie
& System (C) Dolgez informacje niedrukowalne
> Dysk wymienny (E) Utwéirz zakladki przy uzyciu:
< DZF (\\Tango) (Y} (@) Nagtdwki
!‘! My Web Sites on MSN . Zaktadki programu Word
v ] | P 3 /] Wiasciwosci dokumentu
Nazwa pliku: dokumentl - [v] Tagi struktury dokumentu dla utatwieri dostepu
Opcje formatu PDF
1 Zapisz jako typ: |PDF \ pf]e ormat
[] Zgodny ze standardem IS0 15005-1 (PDF/A)
Autorzy: Paulina Pietrasik Tagi: Dodaj tag V] Przedstaw tekst jako mapy bitowe, qdy nie mozna osadzic czcionek
= ———————— {-_‘ Szyfruj dokument przy uzyciu hasta
Optymalizuj: @) Standardowo Onci ‘
S Ge...
(publikowanie w 2 s
trybie online i [v] Otwérz plik po — == =
drukowanie) opublikowaniu
°) Minimalny rozmiar
(publikowanie w
trybie online)
* Ukryj foldery Narzedzia ~ : Zapisz

a) Jezeli zdjecie jest tylko dekoracyjnie i ma wizualnie ozywi¢ lub urozmaicic tekst, nie

musisz dopisywac¢ do niego opisu alternatywnego. Najczesciej dotyczy to zdjec

pobieranych z ogdlnodostepnych internetowych galerii zdje¢ ,,na kazdg okazje”.

8) Jesli na obrazku lub banerze tekstowym, znajduje sie tekst, ale jego funkcjg jest

wytgcznie dekoracja, opis alternatywny powinien by¢ pusty (alt="").

Banery i animacje
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W serwisie internetowym nie stosuj zbyt duzej liczby elementdw animowanych. Strona,

ktora zawiera kilka banerdw jest rozpraszajaca dla kazdego uzytkownika, w tym dla oséb

cierpigcych na ADHD, czy tez zaburzenia uwagi, wynikajace z innych chordb. Jesli banery

lub animacje sg konieczne, kieruj sie nizej opisanymi zasadami.

a)Baner lub animacja powinien by¢ dostepny dla uzytkownikéw niewidomych pod

wzgledem tresci i funkcji.

b)Baner lub animacja powinna by¢ dostepna z poziomu samej klawiatury.

c)Baner lub animacja nie moze migac szybciej niz 3 razy na sekunde.

Jesli nie ma takiej potrzeby, wystarczajacg alternatywg banneru animowanego bedzie

odnosnik graficzny zachecajgcg typografig i grafikg oraz prawidtowym tekstem

alternatywnym.

9) Pozostate tresci nietekstowe

a)

b)

d)

e)

f)

Teksty alternatywne nalezy dodawac takze do wykresdw, grafik, schematéw,
logotypdw, wstawianych do dokumentéw. Wszystko co niesie ze sobg dodatkowa
informacje, ktora nie jest dostepna w tekscie powinienes opisaé i uzupetnic

w ustawieniach grafiki.

Grafiki tacz z gtownym watkiem lub utdz kolejnos¢ watkow lub sekcji, korzystajac
z panelu Artykuty (sktad tekstu w programie Adobe).

Mapy zamieszczone na stronach w postaci obrazkéw przekazujg zwykle wiecej
tresci, niz mozna przekaza¢ w krétkim atrybucie alt. Wtasnie w takich sytuacjach
stosuj rozbudowany opis. Na oddzielnej stronie przedstaw w postaci tekstowej
informacje, ktére pomogg szczegodlnie osobom niewidomym poznac szczegdty na
temat tresci mapy.

Wszelkie szczegotowe informacje w postaci tekstow i tabelek przedstawiaj na
oddzielnej stronie.

Zdjecia i reprodukcje obrazéw, ktére przedstawiajg wazng i ciekawg tres¢, réwniez
opisuj na oddzielnej stronie.

Do ztozonych grafik, bedacych na przyktad elementami publikacji naukowych

i technicznych oraz zatgcznikow do postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, wystarczy dodaé proste opisy alternatywne. Opisy takie powinny
informowac o tym, co przedstawia kazda grafika bez wchodzenia w zawitosci
techniczne. Opisy powinny by¢ zwiezte. Liczba znakow dla takiego opisu nie jest
okreslona, ale nie powinien by¢ dtuzszy niz ok. 125 znakow.

10) Zasady tworzenia napisow dla oséb niestyszacych

a)

W pojedynczym wersie napisow umies¢ maksymalnie 40 znakdw.

b) Jezeli dla zachowania logicznej catosci zdania musisz zmiesci¢ w wersie 47 znakdéw —

c)

d)

zréb to.

W jednym momencie na ekranie wyswietlaj maksymalnie dwa wersy napiséw

(w przypadku braku mozliwosci skrocenia/podziatu wyswietlanego tekstu bez strat
merytorycznych dopuszczalne jest uzycie trzech wersow).

Pamietaj, ze najwazniejsza jest cato$¢ znaczeniowa w wersie/na ekranie.
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e) Napisy wyswietlaj na ekranie nie krocej niz 3 sekundy.

f) Pamietaj, ze napisy muszg by¢ dobrze widoczne. Najlepiej, gdy sg to biate litery
na czarnym tle.

g) Cytaty literackie w wypowiedziach w filmie wyrdznij cudzystowem.

h) Istotne dzwieki tta, niebedgce dialogami ani sciezkg lektorskg, umies¢ w nawiasie
i w oddzielnym wersie, na przyktad (spokojna muzyka), (dzwiek wiertarki).

i) Jezeli nie wida¢, kto wypowiada stowa (na przyktad aktorzy stojg tytem i
rozmawiajg), dodaj stosowng informacje WERSALIKAMI, np. DYREKTOR: Na kiedy
planujecie spotkanie?

j) Napisy moga by¢ domysinie wytgczone, ale ich wtgczenie, powinno by¢
niektopotliwe. Dobrym zwyczajem jest umozliwienie wytgczenia napiséw, jesli
domyslnie
sq wigczone. Niektdrzy uzytkownicy styszacy po prostu ich nie lubig.

11) Ttumaczenie na jezyk migowy

a) W miare mozliwosci, filmy uzupetniaj o ttumacza jezyka migowego. Jesli nie ma
mozliwosci uzupetnienia wszystkich filméw takim ttumaczeniem, zadbaj o jego
obecnos$¢ przynajmniej w najwazniejszych pozycjach.

b) Ttumaczenie powinno by¢ wykonane w PJM (Polskim Jezyku Migowym).

c) Ttumacz powinien sta¢ na dobrze skontrastowanym, jednolitym tle.

d) Tworzac nagranie z ttumaczem, pamietaj, ze nie moze on zastaniac obrazu,

a jednoczesnie jego sylwetka powinna by¢ dobrze widoczna ( 1/8 ekranu)

w prawym dolnym rogu ekranu. Jezeli to nie jest mozliwe, na przyktad

w transmisjach na zywo, ttumacz moze by¢ widoczny takze w innym miejscu.
Ta zasada nie dotyczy sytuacji, gdy ttumacz jest jedynym elementem obrazu.

12) Transkrypcja sciezki dZwiekowej

a) Wraz z filmem dostarcz transkrypcje sciezki dzwiekowej i waznych informacji
podanych wizualnie.

b) Transkrypcja powinna by¢ przygotowana w pliku DOC lub zamieszczona na stronie
internetowej. Zastosuj w niej strukture i czytelnos¢ materiatu, analogicznie jak
w przypadku innych tworzonych dokumentow.

c) Jesli to mozliwe, transkrypcja tekstowa (do postaci napiséw lub do oddzielnego
pliku) powinna by¢ uzupetniona o deskrypcje tekstowa, zawierajacg tekstowe
przedstawienie istotnych dzwiekdw tta, na przyktad ,,dzwiek fanfar” lub dzwiekéw
pozawerbalnych wydawanych przez osoby méwigce w filmie na przyktad ,,yhm”.
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13) Audiodeskrypcja

Audiodeskrypcja to Sciezka dZzwiekowa prezentujgca informacje wizualne w filmie.
Technika ta polega na opisaniu komentarzem audiodeskryptora (osoby wykonujacej
opis) tych szczegoétow filmu, ktére nie sg dostepne w postaci dzwieku, a ktére wynikajg
z warstwy obrazu. Dzieki audiodeskrypcji osoby niewidome maja petniejsze
wyobrazenie i lepszy odbidr tego, co jest trescig filmu. Audiodeskrypcje stosuj do takich
filmow, w ktérych poza dialogami czy komentarzem lektora wystepujg informacije
wizualne wazne dla rozumienia catego przekazu.

14) Autoodwarzanie

Autoodtwarzanie wptywa na dostepnos¢ naszej strony. Osoby z niepetnosprawnoscia,
ktore korzystajg z oprogramowania gtosowego do odczytywania ekranu, nie bedg
rozumiaty jego mowy, jezeli w tym samym czasie odtwarzany jest inny dzwiek.
Programy do gfosowego odczytywania stron zazwyczaj wytgczajg pewne funkcje stron,
na przyktad grafike lub wytuskuja tekst. Unikaj praktyki automatycznego rozpoczynania
dzwieku (szczegdlnie jesli ten trwa dtuzej niz 3 sekundy) i naktaniaj do wtaczania
dzwieku tylko poprzez akcje zainicjowang przez uzytkownika po zatadowaniu strony.
Jezeli musisz umiescic pliki dZwiekowe na stronie, pamietaj aby dzwiek byt
automatycznie wytgczony, a uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ wtgczenia dzwieku,
sterowania poziomem dzwieku, pauzy i wytgczenia.

15) Transmisja online

Transmisja online jest szczegdlng formg w kontekscie dostepnosci. W niektérych
przypadkach wazne jest, aby uzytkownicy z niepetnosprawnoscig, dzieki napisom do
wideo lub transkrypcji materiatu audio, mogli bra¢ udziat w wydarzeniach. Jesli jednak
wydarzenie, ktore jest transmitowane na zywo, ma szczegdlng wage, warto
zainwestowac w takie srodki przekazu. Nalezy zadbac o to, aby rejestracje z konferencji
lub innych wydarzen byty od razu opublikowane wraz z napisami dla niestyszgacych oraz
transkrypcja do tekstu.
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