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Zatacznik nr 2

do Polityki bezpieczenstwa fizycznego

i $srodowiskowego (PBFS)
w UMWK-P w Toruniu

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Regulamin okres§la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, zwanym dalej
Urzedem, miejsca instalacji kamer w siedzibie organdéw samorzadu wojewddztwa,
zasady rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego oraz czynnosci przetwarzania
danych osobowych rejestrowanych przez te urzadzenia jest Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, reprezentowany przez Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest wypetienie obowigzku ochrony
mienia Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, zgodnie z art. 60a ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa.

System monitoringu wizyjnego znajduje si¢ na terenie nieruchomosci Urzedu przy
Placu Teatralnym 2, a takze na terenie wokot budynku. Moze by¢ rozmieszczony takze
innych lokalizacjach Urzedu wskazanych na stronie podmiotowej BIP.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym to obszary wejs¢ do budynkéw, ciagi
komunikacyjne na poszczegdlnych pietrach budynku, parkingi wewnetrzne i bramy
wjazdowe. Podejmujac decyzje o rozmieszczeniu dodatkowych kamer w nowych
lokalizacjach bierze si¢ pod uwage wymagania wynikajace z art. 60a ust. 3 w/w ustawy.

System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji 1 zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

System monitoringu wizyjnego w Urzedu sktada si¢ z:

a) kamer rejestrujacych zdarzenia w rozdzielczo$ci umozliwiajacych identyfikacje
osoOb i zdarzen oraz pojazdow uczestniczacych w zdarzeniach;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na no$niku fizycznym;

C) monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwo$ci finansowych sa

udoskonalane oraz wymieniane.

System monitoringu wizyjnego administrowany jest samodzielnie, przy udziale
wyznaczonych pracownikow (bez udzialu podmiotéw zewnetrznych pelniacych rolg
procesora).

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zawierajacymi piktogram kamery z podaniem podstaw prawnych, celu
stosowania monitoringu oraz informacji identyfikujacych Administratora.

Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadaja wylacznie upowaznieni pracownicy
Urzedu.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, np. Policji, Sadom,
Prokuraturze, na ich pisemny wniosek, poniewaz udostgpnianie nagran osobom
fizycznym moze naruszy¢ prawa i wolnos$ci innych osob trzecich.
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. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw organow, o ktéorych mowa
w ust. 12 Regulaminu, w szczeg6lno$ci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego
zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa oséb 1 mienia, okres
przechowywania danych moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia
postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring
wizyjny.

Okres przechowywania danych wynosi do 3 miesiecy (w praktyce okres ten nie moze
by¢ krétszy niz 10 dni), nastepnie dane ulegajg usunig¢ciu poprzez nadpisanie danych na
urzadzeniu rejestrujacym obraz, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w ust. 13
Regulaminu.

Za wlasciwe dzialanie systemu monitoringu, utrzymanie czasu przechowywania danych
oraz prowadzenie rejestru zdarzen i udostepnien nagran odpowiada Biuro Spraw
Obronnych i1 Bezpieczenstwa Publicznego w Urzedzie.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postgpowania moze zwroci¢ si¢ pisemnie do Urzgdu z prosba o ich zabezpieczenie
przed usunieciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek
nalezy ztozy¢ w na adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun w terminie do 10 dni liczac od dnia,
w ktorym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski
ztozone po tym terminie moga nie gwarantowac zabezpieczenia nagrania ze wzgledu na
mozliwo$¢ jego usunigcia z rejestratora.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date, miejsce i lokalizacje,
np.: przyblizony czas zdarzenia, wjazd na parking, budynek przy Placu Teatralnym 2
w Toruniu itp. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci sprawdzenia zarejestrowanego
nagrania.

Osoba upowazniona do dostgpu do zapisu monitoringu w Urzgdu sporzadza kopig
nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej oraz 0znacza ja w sposob trwaly nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktorego dotyczy nagranie,

c) zrédlo danych, np.: kamera rejestrujgca brame wjazdows,

d) data wykonania kopii;

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby =zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujace
informacje: numer porzadkowy kopii; okres, ktorego dotyczy nagranie; zrodto danych,
np.: kamera nr...; data wykonania kopii; dane osoby, ktora sporzadzita kopie; podpis
osoby, ktora sporzadzita kopie; informacje o udostgpnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udost¢pniana jest jedynie uprawnionym instytucjom,
np.: Policji. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesigcy
kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane

sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich
uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania pisemnego upowaznienia.

Obowigzek informacyjny wzgledem osob, ktérych dane osobowe moga zostac
utrwalone na monitoringu jest realizowany poprzez udostgpnienie regulaminu
monitoringu za posrednictwem strony internetowej http://bip.kujawsko-pomorskie.pl/,
telefonicznie pod numerem: 56 62 18 201 oraz osobiscie w siedzibie Urzedu.
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Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy s3 niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowa¢ do
Sekretarza Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé sig¢
z inspektorem ochrony danych na adres iod@kujawsko-pomorskie.pl.

Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Pracownicy Urzedu potwierdzaja w ramach sktadanych oswiadczen, iz zapoznali si¢
z celem stosowania monitoringu wizyjnego.
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