Ez?gg:jz&ie Rzeczpospolita g Kujawsieo-Pomorskie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Evropejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 2 do uchwaty Nr 19/746/22 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 17 maja 2022 r.

PROCEDURA WDRAZANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE NA REALIZACJE PROJEKTU
OBJETEGO GRANTEM, WNOSZENIA ZABEZPIECZENIA ORAZ ODZYSKIWANIA SRODKOW
GRANTU

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Terminy uzyte w niniejszej Procedurze oznaczaja:

a) Beneficjent projektu grantowego — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Kujawsko —
Pomorskie, ktore w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek
Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet
»Gineka”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy oraz Kujawsko-Pomorskim
Centrum Ekonomii Spotecznej prowadzonym przez Wyzszg Szkote Gospodarki w
Bydgoszczy realizuje projekt grantowy pn. Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych
realizowane przez NGO, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczenstwo Dziatania 9.3 Rozwdj ustug
zdrowotnych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko -—
Pomorskiego na lata 2014-2020;

b) Partner projektu grantowego — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we
wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji Projektu grantowego, ktdérego
udziat jest wuzasadniony, wnoszgcy do Projektu grantowego zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt grantowy wspdlnie z
jednostkg realizujgcag Projekt grantowy na warunkach okreslonych w porozumieniu lub
umowie o partnerstwie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

c) Projekt grantowy — projekt pn. ,Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych realizowane
przez NGO” nr RPKP.09.03.02-04-0001/21 realizowany w ramach O$ priorytetowej 9.
Solidarne spoteczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spofecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przez Departament Spraw
Spotecznych i Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

d) Projekt objety grantem — projekt ztozony przez podmiot zwany dalej grantobiorcg,
ktoremu beneficjent projektu grantowego, udziela wsparcia finansowego na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego;

e) Grant — nalezy przez to rozumiec¢ $rodki finansowe, ktére Grantodawca powierzy
Grantobiorcy, na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego, o
ktorych mowa w art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

f) Grantobiorca — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot okreslony w art. 35 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej;
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g) Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P (I1Z WK-P) — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo
Kujawsko—Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko—
Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

h) Kwota uproszczona — nalezy przez to rozumiec¢ kwote uzgodniong za wykonanie catego
projektu objetego grantem na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie oraz
wskazanej w umowie o dofinansowanie na realizacje projektu objetego grantem, do
kwoty uproszczonej nalezy stosowaé zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
dotyczace kwot ryczattowych (uproszczonych), z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguty
proporcjonalnosci;

i) Sita wyzsza — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie bgdz potaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Grantobiorcy lub Grantodawcy, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajagcych z Umowy, ktdrych
Grantobiorca lub Grantodawca, przy zachowaniu nalezytej starannosci ogolnie
wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkow zobowigzaniowych, nie mogty przewidziec i
im przeciwdziata¢ (na okres dziatania sity wyzszej obowigzki Stron Umowy ulegajg
zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej);

j)  SzOOP — nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
przyjety uchwatg nr 23/758/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegdétowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SZOOP RPO”) z p6in. zm.;

k) Umowa o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie na
realizacje projektu objetego grantem zawartg przez Grantodawce z Grantobiorcg;

[) Wnhniosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o powierzenie grantu
wraz z ewentualnymi zatwierdzonymi przez Grantodawce aktualizacjami;

m) Whniosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o powierzenie grantu
wraz z ewentualnymi, zatwierdzonymi przez Grantodawce aktualizacjami;

n) Whniosek o rozliczenie grantu (uruchomienie zaliczki) — nalezy przez to rozumied,
udostepniony przez Granatowce wzor wniosku o rozliczenie grantu ze srodkow
Funduszu wraz z zafacznikami, na podstawie ktérego Grantobiorca rozlicza sie z
wykonanych zadan i przekazuje informacje o postepie rzeczcowym realizacji projektu
objetego grantem lub o wypfate grantu w formie zaliczki ze Srodkéw Funduszu;

o) Wydatki kwalifikowalne — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez
Grantobiorce, uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie z
rozporzgdzeniem ogolnym, rozporzadzeniem EFS, jak réwniez w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej i przepisow rozporzadzen wydanych do ustawy wdrozeniowej oraz
zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w okresie programowania
2014-2020i z SzOOP, jak rowniez z wytycznymi;

p) Zaliczka — nalezy przez to rozumieé okreslong czes¢ kwoty grantu przyznanego w
Umowie, wypfacong przez Grantodawce na rachunek bankowy wskazany przez
Grantobiorce na pokrycie czesci wydatkdw, przed ich rozliczeniem;
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§2
OGOLNE ZASADY

1. Projekt objety grantem nalezy realizowaé¢ zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie, w tym jej zatgcznikiem - wnioskiem o powierzenie grantu.

2. Procedura jest dokumentem okreslajgcym zasady realizacji i rozliczenia grantu.

3. Departament Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego jako Beneficjent projektu grantowego (Grantodawca) jest
zobowigzany do stosowania wszelkich zasad zwigzanych z planowaniem, realizowaniem
i rozliczaniem projektoéw, zgodnie z zasadami okreslonymi w nizej wymienionych
wytycznych.

4. W przypadku zmiany przepisow prawa lub wytycznych, istotnych dla uregulowan
zawartych w Procedurze, Grantodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania w niej
niezbednych dostosowan.

5. Procedura zostata sporzadzona w oparciu o:

1) uchwate nr 27/1115/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 14
lipca 2021 r. w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu wtasnego
grantowego pn. ,Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych realizowane przez NGO” w
ramach Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych, Dziatania 9.3 Rozwdj ustug
zdrowotnych i spotecznych, Osi Priorytetowej 9. Solidarne spoteczenstwo,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

2) zatozenia projektu grantowego okresSlone we wniosku nr RPKP.09.03.02-04-
0001/21;

3) ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spadjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz. 1146 z
poin.zm.);

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.).

6. Grantobiorce przy wdrazaniu projektow objetych grantem dofinansowanych z RPO WK-
P obowiazuja, z zastrzezeniem ust. 10, w szczegdlnosci nastepujgce wytyczne:

1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;
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2) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

3) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

4) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

5) Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

7. Zakres wytycznych obowigzujacych podczas realizacji projektdw objetych grantem,
zostanie okreslony w regulaminie naboru na powierzenie grantu oraz umowie o
dofinasowanie.

8. Podczas realizacji projektu objetego grantem, Grantobiorca zobowigzany jest $ledzi¢
zmiany wytycznych okreslonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu i stosowac
wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne (z
zastrzezeniem zapisow umowy o dofinansowanie).

9. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie obowigzujgca w dniu
poniesienia wydatku wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. W
przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu
Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Grantobiorcy, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkow w ramach
Funduszu poniesionych przed dniem stosowania ww. wersji wytycznych, z zastrzezeniem
uregulowan zawartych w kryteriach wyboru projektéw objetych grantem oraz
ogtoszeniu o naborze wnioskow.

10. W sprawach nieuregulowanych zapisami umowy o dofinansowanie przy wdrazaniu
projektéw objetych grantem dofinansowanych z RPO WK-P zastosowanie bedg miaty
aktualnie obowigzujgce wytyczne horyzontalne wydane przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego oraz aktualnie obowigzujgce wytyczne, o ktdrych mowa w
ust. 6, i dokumenty programowe wydane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P

§3
PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA | WYPtACENIE GRANTU

1. Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektow objetych grantem do dofinansowania,
Beneficjent projektu grantowego przygotowuje umowy o dofinasowanie.

2. Beneficjent projektu grantowego po dostarczeniu przez Grantobiorce wymaganych
zatgcznikow wzywa na podpisanie umow.

3. Wzér umowy o dofinansowanie stanowi zatgcznik do ogtoszenia o naborze wnioskéw o
dofinansowanie na projekty objete grantem.
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4. Umowe o dofinansowanie podpisuje ze strony Beneficjenta projektu grantowego Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego lub inne osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan, a ze strony Grantobiorcy osoby upowaznione do jego reprezentowania.

5. Dofinansowanie (Grant) przekazywany jest przelewem przez Beneficjenta projektu
grantowego na rachunek bankowy Grantobiorcy wskazany w umowie o dofinansowanie
i w wysokosci okreslonej we wniosku o rozliczenie grantu (zgodnej z harmonogramem
ptatnosci).

6. Dofinansowanie (Grant) bedzie przekazany Grantobiorcy w formie zaliczki/zaliczek lub w
formie refundacji w oparciu o zatwierdzone wnioski o rozliczenie grantu?.

7. Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w wysokosci nie wiekszej i na okres nie dtuzszy niz
jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu objetego grantem. Maksymalna
kwota udzielonej zaliczki nie moze przekroczy¢ 95% grantu. Pozostata kwota grantu
wyptacana jest w formie refundacji po zatwierdzeniu przez Grantodawce wniosku
kornicowego o rozliczenie grantu.

8. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w transzach przed zakonczeniem
realizacji projektu objetego grantem. Wyptata transz nastepowac bedzie zgodnie z
harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy.

9. Woyptata transz dofinansowania bedzie nastepowaé zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w
harmonogramie ptatnosci na podstawie ztozonego wniosku o rozliczenie grantu,
pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o
rozliczenie grantu ztozonego zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy.

10. Transze dofinansowania sg przekazywane w wysokosci okreslonej w zatwierdzonym
harmonogramie ptatnosci w terminie 14 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o
rozliczenie grantu.

11. Kwota wnioskowanej transzy musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi dziataniami
projektu objetego grantem.

12. Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana po wniesieniu przez Grantobiorce
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia i ztozenia wniosku o rozliczenie grantu
whnioskujgcego o zaliczke.

13. Warunkiem uruchomienia pfatnosci na rzecz Grantobiorcy jest dostarczenie
zabezpieczenia okreslonego w umowie o powierzenie grantu.

14. Beneficjent projektu grantowego zastrzega sobie prawo do niewyptacenia transzy w
ustalonym terminie, pomimo spetnienia przez Grantobiorce wszystkich warunkow w
sytuacji, gdy nie otrzyma w terminie ptatnosci od Instytucji Zarzagdzajgcej Programem.

15. Wyptata Srodkéw w ramach grantu dokonywana bedzie przez Grantodawce pod
warunkiem dostepnosci srodkéw przekazanych przez Instytucje Zarzadzajacg. W

1 Whniosek o ptatnoé¢ jest sktadany do 10 dnia roboczego od zakoriczenia okresu rozliczeniowego okre$lonego w
harmonogramie ptatnosci.
5
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przypadku braku srodkéw na koncie, Grantobiorcy nie przystuguja zadne roszczenia z
tytutu opdznienia w przekazaniu srodkéw, w tym odszkodowania, czy odsetki ustawowe.

16. Grantodawca zastrzega sobie prawo do zawieszenia wyptaty transzy dofinansowania w
przypadku gdy:

1) zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu objetego grantem zaistniaty
nieprawidtowosci, w tym oszustwo;

2) Grantobiorca utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, w tym wizyt
monitoringowych;

3) postep w realizacji zadan projektu objetego grantem odbiega od harmonogramu
okreslonego we wniosku o dofinansowanie w sposéb zagrazajgcy osiggnieciu
wskaznikéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 Umowy;

4) Grantobiorca dysponuje Srodkami niezbednymi do realizacji projektu objetego
grantem w kolejnym okresie sprawozdawczo-rozliczeniowym;

5) Grantobiorca nie rozliczyt kwoty uproszczonej zgodnie z § 8 ust. 10 Umowy.
Grantodawca pisemnie informuje Grantobiorce o zawieszeniu wyptaty transzy
dofinansowania i jego przyczynach.

17. Grantodawca przekazuje Grantobiorcy czes¢ dofinansowania w formie refundaciji.
Minimalna planowana kwota dofinansowania w formie refundacji nie moze by¢ nizsza
niz 5 % grantu.

18. Warunkiem przekazania transzy w formie refundacji jest zatwierdzenie wniosku o
rozliczenie grantu, w ktorym skumulowana warto$¢ rozliczonej przez Grantobiorce
kwoty uproszczonej jest wyzsza niz tgczna wartos¢ przekazanych zaliczek.

84
ZABEZPIECZENIE GRANTU

1. Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowg na wypadek realizacji projektu objetego grantem
niezgodnie z zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie i nieosiggniecia
zaktadanych efektéw projektu objetego grantem, co rownoznaczne jest z
nieosiaggnieciem zatozonych wskaznikdw produktu i rezultatu.

2. Grantobiorca wnosi do Grantodawcy poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie do 15 dni od dnia zawarcia
Umowy, jednak nie pdzniej niz w dniu ztozenia pierwszego wniosku o rozliczenie grantu,
na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ tgcznej kwoty grantu.

3. W przypadku braku ztozenia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg Beneficjent projektu grantowego sporzadza
pisemng informacje o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie.

4. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Grantobiorce wszelkich zobowigzan

okreslonych w umowie o dofinansowanie, Grantodawca zwrdci Grantobiorcy
ustanowione zabezpieczenie lub dokona jego komisyjnego zniszczenia po uptywie
okresu, o ktérym mowa w ust. 5, z zastrzezeniem ust. 6.
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5. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$é projektu objetego
grantem lub jego rezultatdw, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje
po uptywie okresu trwatosci.

6. W przypadku wszczecia postepowania windykacyjnego, zwrot zabezpieczenia moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania.

§5
ROZLICZENIE GRANTU

1. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania wnioskdw o rozliczenie grantu zgodnie z
obowigzujgcym harmonogramem ptatnosci i zapisami umowy o dofinansowanie.

2. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego harmonogramu
pfatnosci, w przypadku jego zmiany w stosunku do obowigzujacego, wraz z wnioskiem o
rozliczenie grantu.

3. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania wnioskow o rozliczenie, w ramach ktoérych
wnioskuje o wyptate srodkow grantu w formie zaliczki lub rozlicza kwote uproszczong
lub przekazuje informacje o postepie w realizacji projektu objetego grantem oraz
przedktada dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu objetego grantem okreslone w
umowie o dofinansowanie. Grantobiorca jest zobowigzany do skfadania wnioskéw o
rozliczenie grantu za posrednictwem aplikacji Generatora wnioskow.

4. Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia pierwszego wniosku o rozliczenie grantu,
bedgcego podstawg do wyptaty pierwszej transzy dofinansowania niezwtocznie po
podpisaniu Umowy. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania drugiego i kolejnych
wnioskow o rozliczenie grantu za okresy sprawozdawcze zgodnie z harmonogramem
ptatnosci.

5. Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia wniosku o rozliczenie grantu w terminie do
10 dni roboczych od zakoriczenia okresu sprawozdawczego okreslonego w
harmonogramie ptatnosci.

6. Grantobiorca jest zobowigzany do skfadania wniosku o rozliczenie grantu wraz z
wymaganymi zatgcznikami wnioskujgcego o przekazanie grantu i/lub przekazujgcego
informacje o postepie realizacji projektu objetego grantem w wersji papierowej i
elektronicznej za posrednictwem aplikacji Generatora wnioskow.

7. Grantobiorca jest zobowigzany do przedktadania wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu:

1) informacji o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantem, zgodnie z
zakresem okreslonym w umowie o dofinansowanie, za posrednictwem aplikacji
stuzacej do gromadzenia i przetwarzania danych osobowych;

2) dokumentow wskazanych w umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych
wykonanie wskaznikdow odnoszgcych sie do wniosku o rozliczenie grantu;

8. Warunkiem zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu jest ztozenie przez Grantobiorce
prawidtowego, kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o
rozliczenie grantu oraz poprawno$é¢ danych wykazanych w aplikacji stuzgcej do
gromadzenia i przetwarzania danych osobowych w zakresie informacji o uczestnikach
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projektu objetego grantem, a takze zgodnos¢ z danymi wskazanymi we wniosku o
rozliczenie grantu.

9. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania na wezwanie Grantodawcy wskazanych
przez niego dokumentdéw potwierdzajgcych wykonanie wskaznikdw.

10. Grantobiorca jest zobowigzany rozliczy¢ dang kwote uproszczong, wskazang w umowie
o dofinansowanie nie pdzniej niz we wniosku o rozliczenie grantu sktadanym za okres, w
ktorym zadanie objete kwotg uproszczong zostato zrealizowane (osiggniete zostaty
wskazniki produktu i rezultatu) oraz harmonogramem ptatnosci.

11. Grantodawca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o rozliczenie grantu w
terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania w wersji papierowej, a kolejnych jego
wersji w terminie 10 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

12. Grantodawca zastrzega, ze w przypadku gdy:

1) w ramach projektu objetego grantem prowadzona jest kontrola na miejscu i ztozony
zostat koricowy wniosek o rozliczenie grantu;

2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o rozliczenie grantu Grantodawca podjeta zostanie
kontrola dorazna na miejscu;
bieg termindw weryfikacji ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez
Grantobiorce informacji o wykonaniu Ilub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkdéw
niekwalifikowalnych w projekcie objetym grantem Ilub nie majg wptywu na
rozliczenie koncowe projektu objetego grantem.

13. Grantodawca, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Grantobiorce wniosku o
rozliczenie grantu i przeprowadzeniu poswiadczenia prawidtowosci realizacji projektu
objetego grantem, zatwierdza wniosek o rozliczenie grantu i przekazuje Grantobiorcy
pisemng informacje w tym zakresie.

14. Grantodawca weryfikuje wniosek o rozliczenie grantu i go zatwierdza a jesli jest to
konieczne wzywa Grantobiorce do zfozenia wyjasnien i uzupetnienia na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

15. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w
ztozonym wniosku o rozliczenie grantu, Grantodawca wzywa Grantobiorce do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku, badZz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w
terminie wyznaczonym przez Grantodawce, jednakze nie krétszym niz 7 dni
kalendarzowych. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci samodzielnego dokonania przez
Grantodawce uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu.

16. Grantodawca nie moze poprawiac lub uzupetnia¢ informacji o postepach rzeczowych
oraz informacji finansowych zawartych we wniosku o rozliczenie grantu i zatgcznikach do
niego, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

17. Grantobiorca sktada korncowy wniosek o rozliczenie grantu do Grantodawcy, w terminie
do 20 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu objetego grantem.

18. Ptatnos¢ koncowa jest przekazywana na rachunek bankowy Grantobiorcy w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczagc od dnia zatwierdzenia wniosku o rozliczenie
grantu, pod warunkiem dostepnosci $rodkow finansowych na rachunku bankowym
Grantodawcy.
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19.

21

22.

23.

24,

Bieg terminu pfatnosci moze zostaé przerwany przez Grantodawce w przypadku gdy:

1) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi
wptyw na dane wydatki;

2) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu objetego
grantem doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci
oszustwa;

3) Grantobiorca utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych lub nie wywigzuje
sie z obowigzkéw okreslonych w § 4 ust. 7 pkt 1;

20. Grantodawca zastrzega, ze w przypadku gdy:
1) kwota ujeta we wniosku o rozliczenie grantu jest nienalezna lub stosowne
dokumenty potwierdzajgce rozliczenie nie zostaty przedfozone;
2) postep rzeczowy projektu objetego grantem odbiega od harmonogramu
realizacji okreslonego we wniosku o dofinansowanie w stopniu zagrazajgcym
osiggnieciu wskaznikow;

bieg terminéw weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Grantobiorce stosownych dokumentow lub wyjasnien.

. Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w

korncowym wniosku o rozliczenie grantu. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie nie zostato w catosci rozliczone przez Grantobiorce w ramach kwoty
uproszczonej zgodnie z umowg o dofinansowanie, Grantobiorca zwraca te czesé
dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonej kwoty uproszczonej w terminie 20 dni
kalendarzowych od dnia zakoniczenia realizacji projektu objetego grantem. W przypadku
niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkow.

Grantobiorca rozlicza projekt objety grantem na etapie koncowego wniosku o
rozliczenie grantu. Kwalifikowalnos¢ wydatkdéw oceniana jest w odniesieniu do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie
i weryfikowanych poprzez wskazniki produktu i rezultatu. Wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozern merytorycznych
projektu objetego grantem.

Grantobiorca rozlicza projekt objety grantem na etapie koncowego wniosku o
rozliczenie grantu. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest w odniesieniu do stopnia
osiagniecia zatozen merytorycznych projektu objetego grantem okreslonych we wniosku
o dofinansowanie i weryfikowanych poprzez wskazniki produktu i rezultatu, okreslanego
,regutg proporcjonalnosci”. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozern merytorycznych
projektu objetego grantem. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg czes¢ kwoty
uproszczonej zwigzanej z zadaniem merytorycznym, ktérego zatozenia nie zostaty
zrealizowane oraz odpowiednig cze$¢ kosztdw administracyjnych.

Za prawidfowo zrealizowang czes¢ projektu objetego grantem nalezy uznac czes$c
projektu objetego grantem rozliczong zgodnie z ,regutg proporcjonalnosci”, pod
warunkiem osiggniecia przez Grantobiorce co najmniej 50% zatozonych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu, odnoszacych sie
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do zadan wykazanych przez Grantobiorce jako wykonanych i do rozliczenia. W
przeciwnym przypadku Grantobiorca moze zostaé zobowigzany do zwrotu catfosci
otrzymanego dofinansowania dotyczacego realizacji zatozen merytorycznych projektu
objetego grantem, w ramach ktdérych nie zostat osiggniety minimalny limit procentowy
wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest
dokonywany wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania sSrodkéw dofinansowania na rachunek bankowy Grantobiorcy.

25. W przypadku niezrealizowania wskaznikéw Grantobiorca moze réwniez sam zwrdcic sie
do Grantodawcy z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie kwoty uproszczonej do
poziomu osiggnietych wskaznikéw. We wniosku Grantobiorca powinien przedstawic
przyczyny nieosiggniecia w petni zatozonych wskaznikdw oraz wykaza¢ swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia tych zatozen lub wykaza¢ wystgpienie tzw. sity wyzsze;j.
Grantodawca w takiej sytuacji moze:

1) odstgpi¢ od proporcjonalnego rozliczania kwoty uproszczonej do poziomu
osiggnietych wskaznikdw w przypadku wystgpienia tzw. sity wyzszej;

2) podja¢ decyzje o obnizeniu wysokosci albo odstgpi¢ od zgdania zwrotu uznanej za
niekwalifikowalng czesci przyznanej kwoty uproszczonej, jesli Grantobiorca o to
zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiaggniecia zatozen projektu objetego
grantem, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do ich osiggniecia.

26. Grantobiorca zwraca te czes$¢ grantu, ktora dotyczy niekwalifikowalnych wydatkow w
ramach kwoty uproszczonej, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia
przez Grantodawce koncowego wniosku o rozliczenie ptatnosci.

27. Grantobiorca zwraca te czes$¢ grantu, ktora dotyczy niekwalifikowalnych wydatkow w
ramach kwoty uproszczonej, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia
przez Grantodawce korcowego wniosku o rozliczenie ptatnosci. W przypadku
niedokonania zwrotu w ww. terminie zastosowanie ma procedura odzyskiwania
srodkow.

28. Grantodawca prowadzi rejestr wnioskdw o rozliczenie grantow sktadanych przez
grantobiorcow.

§6
ZMIANY W PROJEKCIE OBJETYM GRANTEM | UMOWIE

1. Grantobiorca jest zobowigzany do realizacji zaakceptowanego przez Grantodawce
projektu objetego grantem zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

2. Zmiany w projekcie objetym grantem dopuszczalne sg tylko w wyjgtkowych i
uzasadnionych przypadkach i wymagajg uzyskania akceptacji ze strony Grantodawcy.

3. Whniosek o wyrazenie zgody na zmiany we wniosku o dofinansowanie i umowy o
dofinansowanie na realizacje projektu objetego grantem kierowany jest do
Grantodawcy.
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4. Whniosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie
dotyczagce powodow i zakresu zmiany we wniosku o dofinansowanie i umowy o
dofinansowanie na realizacje projektu objetego grantem.

5. Grantobiorca zgftasza Grantodawcy, w formie pisemnej, zmiany dotyczgce realizacji
projektu objetego grantem przed ich wprowadzeniem, nie pdzniej niz na 30 dni przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu objetego grantem.

6. Wniosek wyrazenie zgody na zmiany we wniosku o dofinansowanie i umowy o
dofinansowanie na realizacje projektu objetego grantem podlega weryfikacji w ramach
kontroli administracyjnej w zakresie zgodnosci proponowanych zmian z warunkami
konkursu, kryteriami oceny wnioskow o powierzenie grantdw, w szczegdlnosci
sprawdzeniu podlega czy zakres proponowanych zmian nie wptywa na brak spetnienia
kryteridw oceny skutkujgcym nieprzyznaniem dofinansowania oraz zasadami realizacji
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

7. Grantodawca pisemnie informuje grantobiorce o wyrazeniu zgody na zaproponowane
zmiany badz braku akceptacji wraz z uzasadnieniem odmowy w terminie 14 dni
roboczych liczgc od dnia nastepujgcego po dniu wptywy wniosku (pisma) grantobiorcy.

§7
MONITORING | SPRAWOZDAWCZO0SC

1. Grantobiorca jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikow osiggnietych dzieki
realizacji projektu objetego grantem, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie
realizacji i trwatosci projektu objetego grantem.

2. Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia do Grantodawcy wniosku o rozliczenie
grantu zawierajgcego informacje o postepie rzeczowym projektu objetego grantem.

3. Grantobiorca jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji
projektu objetego grantem oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o
zaprzestaniu realizacji projektu objetego grantem, informowania Grantodawcy o
zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji projektu
objetego grantem, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikéw.

4. Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania wniosku sprawozdawczego za okres do 3
miesiecy w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego
okreslonego w harmonogramie ptatnosci.

5. Grantobiorca jest zobowigzany do przekazywania Grantodawcy wszelkich dokumentéw i
informacji zwigzanych z realizacjg projektu objetego grantem, na wniosek i w terminie
wskazanym przez Grantodawce.

§8

WIZYTA MONITORINGOWA | KONTROLA
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1. Zasady prowadzenia wizyt monitoringowych i kontroli okresla odrebna procedura
kontroli grantobiorcéw w ramach projektu grantowego oraz umowa o dofinansowanie.

2. W zakresie prawidtowosci realizacji Grantu, Grantobiorca jest zobowigzany poddac sie
kontroli, wizytom monitoringowym oraz audytom dokonywanym przez Grantodawce,
Partneréw, Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do ich
przeprowadzenia.

3. Wizyty monitoringowe prowadzone sg na podstawie planu wizyt monitoringowych
opracowanego przez Partneréw projektu grantowego.

4. Grantodawca przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty monitoringowej bez
zapowiedzi, w miejscu realizacji zadania celem weryfikacji u Grantobiorcy postepéw w
realizacji zadania. Wizyty monitoringowe przeprowadzane beda przez Partnerdw
projektu grantowego.

5. Kontrole planowe i dorazne prowadzone sg na podstawie planu kontroli opracowanego
przez Grantobiorce.

§9
ODZYSKIWANIE SRODKOW

1. W przypadku stwierdzenia na etapie weryfikacji/zatwierdzania wniosku o rozliczenie
grantu lub w trakcie prowadzonych przez uprawnione podmioty czynnosci kontrolnych,
ze Grantobiorca:

1) wykorzystat grant niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystat grant z naruszeniem procedur o ktérych mowa w art. 184 ustawy o
finansach publicznych;
3) pobrat catos¢ lub czes¢ grantu w sposdb nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci;
2. Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie

i na rachunek bankowy wskazany przez Grantodawce. Grantodawca wzywa
Grantobiorce do dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o
odpowiednig kwote kolejnej transzy grantu dla Grantobiorcy w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

3. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, sg
naliczane od dnia przekazania grantu na rachunek bankowy wskazany przez
Grantobiorce, do dnia zwrotu $srodkéw lub do dnia wptywu do Grantodawcy pisemnej
zgody Grantobiorcy na pomniejszenie kolejnej ptatnosci.

4. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do
przekazania w ramach kolejnej transzy grantu lub nie jest mozliwe dokonanie
pomniejszenia kolejnej ptatnosci, a Grantobiorca nie dokonat zwrotu w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania, Grantodawca podejmuje czynnosci zmierzajgce do
odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w
szczegoblnosci zabezpieczenia, oraz podejmuje czynnosci windykacyjne tj. kieruje
sprawe na droge postepowania sgdowego po wypetnieniu weksla. Koszty czynnosci
zmierzajacych do odzyskania srodkdw, w catosci obcigzajg Grantobiorce.
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5. Grantobiorca zwraca na rachunek bankowy wskazany przez Grantodawce kwoty
korekt wydatkow kwalifikowalnych projektu objetego grantem grantu oraz inne
srodki grantu tj. natozone w wyniku ustalen podmiotéw kontrolujgcych korekty
wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach projektu objetego grantem badz
w przypadku rozwigzania umowy w trybach przewidzianych umowag o
dofinansowanie.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie objetym grantem, wartosé
wydatkow kwalifikowalnych projektu objetego grantem moze zosta¢ pomniejszona o
kwote nieprawidtowosci zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkdw oraz zgtaszania
nieprawidfowosci w ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020.

7. Zasady odzyskiwania Srodkéw okresla odrebna procedura w ramach projektu
grantowego oraz umowa o dofinansowanie.

§10
INFORMACIJA | PROMOCIA

6. Grantobiorca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami i
wskazowkami zawartymi w zatgczniku do Umowy o dofinansowanie , Obowigzki
informacyjne”.

7. Grantobiorca jest zobowigzany do stosowania znaku Unii Europejskiej i Funduszu
Europejskich oraz herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego na zasadach okreslonych
w umowie o dofinansowanie.
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