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Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 19/746/22 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 17 maja 2022 r.
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Procedura weryfikacji wnioskéw o rozliczenie grantéw w ramach projektu ,Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych realizowane przez NGO”.

Grantobiorca zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie jest zobowigzany do sktadania wnioskéw o rozliczenie grantu zgodnie z harmonogramem
ptatnosci. Wniosek o rozliczenie grantu sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej. Grnatobiorca jest zobowigzany do sktadania wnioskow o
rozliczenie grantu za posrednictwem aplikacji Generator wnioskéw - narzedzie informatyczne udostepnione przez Grantodawce, umozliwiajgce Grantobiorcy
utworzenie indywidualnego konta, ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o rozliczenie grantu. Grantobiorca jest zobowigzany do przesytania
informacji o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantem za posrednictwem aplikacji stuzgcej do gromadzenia i przetwarzania danych osobowych -
narzedzie informatyczne udostepnione przez Grantodawce, stuzgce do gromadzenia i wprowadzana danych o uczestnikach projektu objetego grantem,
umozliwiajgce Grantobiorcy wypetnianie formularzy w wers;ji elektronicznej.

Grantobiorcy sktadajg nastepujgce wnioski:

1) wniosek o zaliczke;

2) wniosek sprawozdawczy;

3) wniosek rozliczajacy zaliczke;

4) wniosek koricowy (o refundacje).

Grantobiorca jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci, w przypadku jego zmiany w stosunku do obowigzujgcego, wraz z
wnioskiem o rozliczenie grantu. Dofinansowanie (Grant) bedzie przekazany Grantobiorcy w formie zaliczki/zaliczek lub w formie refundacji w oparciu o
zatwierdzone whnioski o rozliczenie grantu.

Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w wysokosci nie wiekszej i na okres nie diuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu objetego
grantem. Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze przekroczy¢ 95% grantu. Pozostata kwota grantu wyptacana jest w formie refundacji po
zatwierdzeniu przez Grantodawce koricowego wniosku o rozliczenie grantu.

Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz Grantobiorcy jest dostarczenie zabezpieczenia okreslonego w umowie o powierzenie grantu.
Woyptata transz dofinansowania bedzie nastepowac zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci na podstawie ztozonego wniosku o rozliczenie
grantu, pod warunkiem whniesienia prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia;
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2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie grantu ztozonego zgodnie z harmonogramem ptatnosci
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.
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Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana po whniesieniu przez Grantobiorce prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 i
zaakceptowaniu wniosku o ptatnosc zaliczki.

Transze dofinansowania sg przekazywane w terminie 14 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu.

Grantobiorca sktada wnioski o rozliczenie grantu, w ramach ktérych wnioskuje o wyptate srodkow grantu w formie zaliczki lub rozlicza kwote uproszczong
okre$long w umowie o dofinansowanie, i/lub sprawozdaje informacje o postepie w realizacji projektu objetego grantem oraz przekazuje dokumenty
niezbedne do rozliczenia projektu objetego grantem okreslone w umowie o dofinansowanie za posrednictwem aplikacji Generatora wnioskdw.

Grantobiorca sktada pierwszy wniosek o rozliczenie grantu, bedacy podstawag do wyptaty pierwszej transzy dofinansowania niezwtocznie po podpisaniu
Umowy. Grantobiorca sktada drugi i kolejne wnioski o rozliczenie grantu za okresy sprawozdawcze zgodnie z harmonogramem ptatnosci.

Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia wniosku o rozliczenie grantu w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu sprawozdawczego
okreslonego w harmonogramie ptatnosci.

Grantobiorca jest zobowigzany do przedktadania wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu:

1) informacji o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantem, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 7 do Umowy i na warunkach
okreslonych Wytycznych w zakresie monitorowania, za posrednictwem aplikacji stuzgcej do gromadzenia i przetwarzania danych osobowych;

2) dokumentéw, wskazanych w umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych wykonanie wskaznikdéw odnoszacych sie do wniosku o rozliczenie grantu;

Grantodawca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o rozliczenie grantu w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania w wersji papierowej,
a kolejnych jego wersji w terminie 10 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o rozliczenie grantu, Grantodawca wzywa
Grantobiorce do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, bgdZ? do ztozenia dodatkowych wyjasniern w terminie wyznaczonym przez Grantodawce, jednakze
nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych. Grantodawca moze wezwac Grantobiorce do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw
dotyczacych projektu objetego grantem. Grantodowca moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu z wyjgtkiem informacji o
postepach rzeczowych oraz informacji finansowych zawartych we wniosku o rozliczenie grantu i zatacznikach do niego, o ile nie dotyczy to oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych.

Strona2z14
Suma kontrolna: 10122021-GvO



Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny *xk

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu rozliczanego na podstawie kwot uproszczonych odbywa sie poprzez
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obligatoryjne sprawdzenie 100% dokumentéw zrédtowych potwierdzajgcych wykonanie zadania/zadan objetych kwotami uproszczonymi wskazanymi w
umowie o dofinansowanie projektu objetego grantem.

Weryfikacja wydatkéw dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu objetego grantem i osiggniete wskazniki produktu i rezultatu.
Sprawdzeniu podlegajg dowody i dokumenty dotyczace postepu rzeczowego projektu objetego grantem oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie
wskaznikdw produktu i rezultatu okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Grantobiorca sktada koncowy wniosek o rozliczenie grantu do Grantodawcy, w terminie do 20 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu
objetego grantem. Grantobiorca jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koicowym wniosku o rozliczenie grantu.

Ptatnos¢ koncowa jest przekazywana na rachunek bankowy Grantobiorcy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczgc od dnia zatwierdzenia wniosku
o rozliczenie grantu, pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych na rachunku bankowym Grantodawcy.

Grantodawca ma prawo zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania w przypadku gdy:

1) zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu objetego grantem zaistniaty nieprawidtowosci, w tym oszustwo;

2) Grantobiorca utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, w tym wizyt monitoringowych;

3) postep w realizacji zadan projektu objetego grantem odbiega od harmonogramu okreslonego we wniosku o dofinansowanie w sposdb zagrazajgcy
osiggnieciu wskaznikdw okreslonych w umowie o dofinansowanie;

4) Grantobiorca dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji projektu objetego grantem w kolejnym okresie sprawozdawczo-rozliczeniowym.

Grantodawca zastrzega, ze w przypadku gdy:
1) kwota ujeta we wniosku o rozliczenie grantu jest nienalezna lub stosowne dokumenty potwierdzajgce rozliczenie nie zostaty przedtozone;
2) postep rzeczowy projektu objetego grantem odbiega od harmonogramu realizacji okreslonego we wniosku o dofinansowanie w stopniu zagrazajgcym
osiggnieciu wskaznikéw;

bieg terminéw weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Grantobiorce stosownych dokumentdw lub wyjasnien.
Grantobiorca rozlicza projekt objety grantem na etapie koricowego wniosku o rozliczenie grantu. Kwalifikowalnosé wydatkéw oceniana jest w odniesieniu do
stopnia osiaggniecia zatoze merytorycznych projektu objetego grantem okreslonych we wniosku o dofinansowanie i weryfikowanych poprzez wskazniki
produktu i rezultatu, okreslanego ,regutg proporcjonalnosci”. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci wysokos¢ wydatkdw niekwalifikowalnych uzalezniona jest
od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu objetego grantem. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg czes¢ kwoty uproszczonej zwigzanej z
zadaniem merytorycznym, ktdrego zatozenia nie zostaty zrealizowane oraz odpowiednig czes¢ kosztéw administracyjnych.
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Za prawidtowo zrealizowang czes¢ projektu objetego grantem nalezy uznac czesc projektu objetego grantem rozliczong zgodnie z ,,regutg
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proporcjonalnosci”, pod warunkiem osiggniecia przez Grantobiorce co najmniej 50% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych

wskaznikdw produktu i rezultatu, odnoszacych sie do zadan wykazanych przez Grantobiorce jako wykonanych i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku

Grantobiorca moze zostac zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania dotyczgcego realizacji zatozert merytorycznych projektu objetego

grantem, w ramach ktorych nie zostat osiggniety minimalny limit procentowy wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania

jest dokonywany wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania sSrodkow dofinansowania na rachunek bankowy

Grantobiorcy.

W przypadku niezrealizowania wskaznikdw Grantobiorca moze réwniez sam zwrdcic sie do Grantodawcy z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie kwoty

uproszczonej do poziomu osiggnietych wskaznikéw. We wniosku Grantobiorca powinien przedstawic przyczyny nieosiggniecia w petni zatozonych

wskaznikdw oraz wykazac¢ swoje starania zmierzajgce do osiggniecia tych zatozen lub wykazaé wystgpienie tzw. sity wyzszej. Grantodawca w takiej sytuacji

moze:

1) odstgpié od proporcjonalnego rozliczania kwoty uproszczonej do poziomu osiggnietych wskaznikéw w przypadku wystgpienia tzw. sity wyzszej;

2) podjaé decyzje o obnizeniu wysokosci albo odstgpi¢ od zgdania zwrotu uznanej za niekwalifikowalng czesci przyznanej kwoty uproszczonej, jesli
Grantobiorca o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen projektu objetego grantem, w szczegdlnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do ich osiaggniecia.

I. WERYFIKACJA WNIOSKOW O ROZLICZENIE GRANTU

Lp. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie | Dokument powstaty w wyniku | Termin realizacji
realizacji procesu
1. Sporzadzenie i ztozenie w wersji papierowe;j i Grantobiorca W?zdr wniosku o rozliczenie W przypadku wniosku o
elektronicznej za posrednictwem aplikacji grantu wyptate zaliczki
Generatora wnioskow, wniosku o rozliczenie Wzdér harmonogramu niezwtocznie po
grantu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy) oraz ptatnosci podpisaniu umowy.
harmonogramu ptatnosci, a takze informacji o
wszystkich uczestnikach projektu objetego W przypadku wniosku
grantem (jesli dotyczy) sprawozdawczego i/lub
— whniosek o zaliczke; rozliczajgcego zaliczke w
— whniosek sprawozdawczy; terminie do 10 dnia
— whniosek rozliczajacy zaliczke; roboczego od zakoriczenia
- wniosek koricowy (o refundacje). okresu rozliczeniowego
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Wersja papierowa wniosku o rozliczenie grantu okreslonego w

jest harmonogramie ptatnosci.

wydrukiem z Gneratora wnioskow, ktéry po

podpisywaniu przez osobe upowazniong u W przypadku wniosku o

Grantobiorcy jest sktadana u Grantodawcy. ptatnosc¢ korncowa
(refundacje) w terminie do

W przypadku ztozenia wniosku o rozliczenie 20 dni kalendarzowych od

grantu, w ktérym Grantobiorca rozlicza kwote dnia zakonczenia realizacji

uproszczong okreslong w umowie o projektu objetego grantem

dofinansowanie wraz z wnioskiem przekazuje
dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu
objetego grantem okreslone w umowie o
dofinansowanie.

Wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu
Grantobiorca przesyta informacje o wszystkich
uczestnikach projektu objetego grantem za
posrednictwem aplikacji stuzgcej do gromadzenia i
przetwarzania danych osobowych.

2. Wptyw wniosku o rozliczenie grantu i zatagcznikdw | Pracownik Departamentu Zestawienie wnioskéw o Niezwtocznie
(jesli dotyczy) i/lub harmonogramu ptatnosci. Spraw Spotecznych i Zdrowia rozliczenie grantu
Wprowadzenie wniosku do zestawienia wnioskéw
o rozliczenie grantu i nadanie numeru
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3. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu wraz z Pracownik Departamentu Lista sprawdzajgca wniosek o |a) w terminie 20 dni
przedtozonymi dokumentami oraz harmonogramu | Spraw Spotecznych i Zdrowia rozliczenie grantu roboczych od dnia
ptatnosci pod wzgledem formalno- wplywu pierwszej
merytorycznym, rachunkowym, kompletnosci i wersji wniosku o
poprawnosci sporzadzenia . rozliczenie grantu w
Weryfikacja zgodnie z zakresem listy wersji papierowej;
sprawdzajgcej wniosek o rozliczenie grantu.

Weryfikacja poprawnosci sporzadzenia i przestania b) w terminie 10 dni
harmonogramu ptatnosci. Weryfikacja w zakresie roboczych od dnia
prawidtowosci wykazanych okresow wptywu skorygowanej
rozliczeniowych, poszczegdlnych kwot wersji wniosku o
whnioskowanych transz dofinansowania oraz rozliczenie grantu w
wydatkéw rozliczajgcych kwoty uproszczone. wersji papierowej;

4. W przypadku wniosku o zaliczke sprawdzenie czy Pracownik Departamentu Niezwtocznie

ztozone zostato zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy

Spraw Spotecznych i Zdrowia

W PRZYPADKU POZYTYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

5. Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek o Pracownik Departamentu Lista sprawdzajgca wniosek o |a) w terminie 20 dni
rozliczenie grantu wraz z pismem informujgcym o | Spraw Spotecznych i Zdrowia rozliczenie grantu roboczych od dnia
zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie grantu i/lub Pismo informujace o wptywu pierwszej
harmonogramu ptatnosci. W przypadku wniosku o pozytywnej weryfikacji wersji wniosku o
zaliczke/rozliczajgcego zaliczke/refundacje whniosku o rozliczenie grantu rozliczenie grantu w
wskazanie informacji o wysokosci zaakceptowanej Informacja o rozliczeniu wersji papierowej;
zaliczki/rozliczonych $rodkach grantu/kwocie srodkow dofinansowania w
grantu do refundacji. formie grantu b) w terminie 10 dni

roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku o
rozliczenie grantu w
wersji papierowej;

6. W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji Pracownik Departamentu Niezwtocznie

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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whiosku o rozliczenie grantu oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych mozliwe jest dokonanie
przez Grantodawce uzupetnienia lub poprawienia
whiosku o rozliczenie grantu.

Korekta wniosku o ptatnos¢ nie moze polegac na
poprawie lub uzupetnieniu informacji o postepach
rzeczowych oraz informacji finansowych
zawartych we wniosku o rozliczenie grantu i
zatgcznikach.

Spraw Spotecznych i Zdrowia

7. Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek o Zastepca Dyrektora Niezwtocznie
rozliczenie grantu wraz z pismem informujgcym o | Departamentu Spraw
zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie grantu i/lub | Spotecznych i Zdrowia
harmonogramu ptatnosci.

8. Przekazanie Grantobiorcy informacji o pozytywnej | Pracownik Departamentu Niezwtocznie

weryfikacji wniosku i/lub harmonogramu
ptatnosci.

Woystanie skanu pisma informujgcego o
zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie grantu i/lub
harmonogramu ptatnosci na adres e-mail
Grantobiorcy.

Spraw Spotecznych i Zdrowia

W PRZYPADKU NEGATYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

10.

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek o
rozliczenie grantu wraz z pismem informujgcym o
negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie
grantu i/lub harmonogramu ptatnosci.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia

Lista sprawdzajgca wniosek o
rozliczenie grantu

Pismo informujace o
negatywnej weryfikacji
whniosku o rozliczenie grantu i
koniecznosci dokonania
poprawy

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wptywu pierwszej
wersji wniosku o
rozliczenie grantu w
wersji papierowej;

b) w terminie 10 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku o
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rozliczenie grantu w
wersji papierowej;

11. | Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek o Zastepca Dyrektora Niezwtocznie
rozliczenie grantu wraz z pismem informujgcym o | Departamentu Spraw
negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie Spotecznych i Zdrowia
grantu i/lub harmonogramu ptatnosci.

12. Przekazanie Grantobiorcy informacji o negatywnej | Pracownik Departamentu Niezwtocznie

weryfikacji wniosku i/lub harmonogramu
ptatnosci.

Woystanie skanu pisma negatywnej weryfikacji
whiosku o rozliczenie grantu i koniecznosci
dokonania poprawy i/lub harmonogramu
ptatnosci na adres e-mail Grantobiorcy.

Spraw Spotecznych i Zdrowia

REALIZACJA PLATNOSCI W WYNIKU POZYTYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

13.

Na podstawie sporzadzone;j listy sprawdzajacej i
informacji o wysokosci zaakceptowanej kwoty
zaliczki, kwoty do refundacji sporzgdzona zostaje
dyspozycja przekazania srodkéw dofinansowania.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia

Dyspozycja przekazania
Srodkéw

Niezwtocznie, nie pdiniej
niz:

1) w terminie 14 dni
roboczych, po
przeprowadzeniu i
pozytywnym
zakonczeniu weryfikacji
whniosku o rozliczenie
grantu;

2) w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni roboczych,
liczac od dnia
zatwierdzenia wniosku o
rozliczenie grantu —w
przypadku ptatnosci
koncowej;

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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14. | Weryfikacja wersji papierowej dyspozycji Zastepca Dyrektora Niezwtocznie
przekazania srodkéw dofinansowania pod Departamentu Spraw
wzgledem merytorycznym, celowosciowym i Spotecznych i Zdrowia
zgodnosci danych zgodnie z umowag o powierzenie
grantu.
15. | Zatwierdzenie dyspozycja przekazania srodkéw Dyrektor Departamentu Spraw Niezwtocznie
dofinansowania. Spotecznych i Zdrowia lub
osoba upowazniona
16. Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw Pracownik Departamentu Niezwtocznie
dofinansowania do Departamentu Finanséw Spraw Spotecznych i Zdrowia
celem dokonania sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania i
zaksiegowania ptatnosci.
17. | Weryfikacja pod wzgledem formalno- a) Pracownik Departamentu Niezwtocznie
rachunkowym dyspozycji wyptaty srodkow Finansow
dofinansowania. b) Naczelnik Wydziatu
W przypadku pozytywnej weryfikacji formalno- Ksiegowosci Funduszy
rachunkowej oraz dostepnosci sSrodkdéw na Unijnych
rachunku bankowym, przekazanie dyspozycji ¢) Skarbnik Wojewédztwa
przekazania srodkéw wraz z poleceniem
ksiegowania do akceptacji Skarbnika.
W przypadku zidentyfikowania btedéw w
dyspozycji wyptaty srodkéw dofinansowania
dokument jest zwracany do Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia celem dokonania
korekty/zaparafowania zmian.
18. | Zatwierdzenie dyspozycji wyptaty srodkéw Skarbnik Wojewddztwa Niezwtocznie
dofinansowania.
19. | Dokonanie przelewu srodkéw na rachunek Pracownik Departamentu Niezwtocznie

bankowych Grantobiorcy wskazany w umowie o
dofinansowanie oraz zaksiegowanie wyptaty w

Finansow

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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systemie ksiegowym.

20.

Przekazanie potwierdzenia ptatnosci w formie
kserokopii wyciggu bankowego potwierdzajgcego
zrealizowanie ptatnosci na rzecz Grantobiorcy.

Pracownik Departamentu
Finansow

Niezwtocznie

NIEPRAWIDOWOSCI

1.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wniosku o
rozliczenie grantu zostanie stwierdzone
podejrzenie mozliwosci wystgpienia
nieprawidtowosci lub do Grantodawcy wptynie
informacja o podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci — Grantodawca moze podjgc
decyzje o wstrzymaniu procesu weryfikacji
whniosku o rozliczenie grantu.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia

Niezwtocznie

W zwigzku z podejrzeniem wystgpienia
nieprawidtowosci podjecie decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli doraznej celem
potwierdzenia nieprawidtowosci.

Sporzgdzenie zawiadomienia o planowanej
kontroli do Grantobiorcy - postepowanie zgodnie z
Procedurg kontroli Grantobiorcéw w ramach
projektu , Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych
realizowane przez NGO”.

Sporzadzenie pisma informujgcego DW RPO o
podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci w
ramach projektu objetego grantem i podjetych
czynnosciach wyjasniajgco-sprawdzajacych, w tym
podjeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli
doraznej projektu objetego grantem oraz o
podjetych srodkach naprawczych.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia

Zastepca Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia
lub osoba upowazniona

Pismo informujgce DW RPO o
podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci i podjetych
$rodkach naprawczych

Niezwtocznie

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w ramach

Pracownik Departamentu

Lista sprawdzajgca wniosek o

Niezwtocznie

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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kontroli doraznej na podstawie ustaler zawartych
w Informacji pokontrolnej pracownik:

1) w przypadku braku stwierdzenia
nieprawidtowosci przystepuje do
kontynuowania zawieszonej dotychczas
weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu —
postepuje zgodnie z procesem weryfikacji
whiosku o rozliczenie grantu (weryfikacja
pozytywna lub weryfikacja negatywna)

2) w przypadku potwierdzenia
nieprawidtowosci, ktdre beda dotyczyty
weryfikowanego wniosku o rozliczenie
grantu przed zatwierdzeniem tego
whniosku uznaje cze$¢ wydatkow
rozliczonych (czes¢ kwoty uproszczonej) za
wydatki niekwalifikowalne. Grantodawca
pomniejsza wartosé wydatkow
rozliczanych w danym wniosku o
rozliczenie grantu o kwote wydatkéw
uznanych za nieprawidtowe. Wynik
weryfikacji i informacja o wydatkach
niekwalifikowalnych zostaje ujety w liscie
sprawdzajgcej wniosek o rozliczenie
grantu oraz informacji o rozliczeniu
Srodkow dofinansowania w formie grantu.

Grantobiorca zostaje pouczony o
koniecznosci podjecia dziatan
naprawczych i mozliwosci skorygowania
rozliczenia kwot uproszczonych.

Spraw Spotecznych i Zdrowia

rozliczenie grantu

Pismo informujace o
pozytywne]j weryfikacji
whniosku o rozliczenie grantu
Informacja o rozliczeniu
Srodkéw dofinansowania w
formie grantu

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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Grantodawca dokonuje rozliczenia
projektu objetego grantem na etapie
koncowego wniosku o rozliczenie grantu,
w ktérym wykazuje stopien realizacji
wskaznikdw produktu i rezultatu i
rozliczenia kwot uproszczonych.

4. W przypadku gdy na etapie weryfikacji wniosku o Pracownik Departamentu Lista sprawdzajgca wniosek o Niezwtocznie
rozliczenie grantu zostang stwierdzone Spraw Spotecznych i Zdrowia rozliczenie grantu
nieprawidtowosci, bez wstrzymania procesu Pismo informujace o
weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu pozytywnej weryfikacji
Grantodawca przed zatwierdzeniem wniosku o whniosku o rozliczenie grantu
rozliczenie grantu uznaje czes$¢ wydatkow Informacja o rozliczeniu
rozliczonych (czes¢ kwoty uproszczonej) za Srodkow dofinansowania w
wydatki niekwalifikowalne. Grantodawca formie grantu

pomniejsza wartos$¢ wydatkow rozliczanych w
danym wniosku o rozliczenie grantu o kwote
wydatkéw uznanych za nieprawidtowe. Wynik
weryfikacji i informacja o wydatkach
niekwalifikowalnych zostaje ujety w liscie
sprawdzajgcej wniosek o rozliczenie grantu oraz
informacji o rozliczeniu srodkéw dofinansowania
w formie grantu.

Grantobiorca zostaje pouczony o koniecznosci
podjecia dziatan naprawczych i mozliwosci
skorygowania rozliczenia kwot uproszczonych.
Grantodawca dokonuje rozliczenia projektu
objetego grantem na etapie koncowego wniosku o
rozliczenie grantu, w ktérym wykazuje stopien
realizacji wskaznikow produktu i rezultatu i
rozliczenia kwot uproszczonych.

5. W przypadku gdy Grantobiorca nie zgadza sie ze a) Pracownik Departamentu Niezwtocznie

Strona 12z 14
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stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci i
pomniejszeniem czesci wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych we wniosku o
rozliczenie grantu, a Grantodawca podtrzymuje
decyzje w sprawie stwierdzenia nieprawidtowosci
woéwczas sporzadzane jest wezwanie do zwrotu
kwoty stwierdzonej nieprawidtowosci w trybie
wynikajgcym z § 17 umowy o dofinansowanie.
Dalsze postepowanie zgodnie z procedurg
odzyskiwania Srodkdw.

olska N Europejski Fundusz Spoteczny RPN
Spraw Spotecznych i
Zdrowia

b) Zastepca Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych i
Zdrowia

6. Rejestracja nieprawidtowosci —

postepowanie zgodnie z procedurg odzyskiwania
grantow od Grantobiorcow w ramach projektu
»Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych
realizowane przez NGO”.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych i Zdrowia

Niezwtocznie

POWSTALE DOKUMENTY:

1. Wzdér wniosku o rozliczenie grantu
Wzdr harmonogramu ptatnosci
Wzdr zestawienia wnioskdéw o rozliczenie grantu

ukwnN

6. Wozor dyspozycji przekazania srodkow

W?zdr listy sprawdzajgcej wniosek o rozliczenie grantu
W?zdr informacji o rozliczeniu srodkéw dofinansowania w formie grantu

ZAYACZNIKI:

1. Wzdr pisma informujgcego o negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu i koniecznos$ci dokonania poprawy

2. Wazér pisma informujgcego o pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu
3. Wazér pisma informujgcego DW RPO o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i podjetych srodkach naprawczych

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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