ZARZADZENIE NR 30/2022
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 29 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad przekazywania informacji sektora publicznego w celu ich
ponownego wykorzystywania w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. 22022 1. poz. 547 1 583) zarzadza si¢, co nastgpuje.

§ 1. 1.Ustala si¢ Zasady przekazywania informacji sektora publicznego w celu ich
ponownego wykorzystywania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, zwanym dalej Urzgdem, ktore obejmujg unormowania w zakresie:

1) rozpatrywania wnioskdw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
2) warunkow ponownego wykorzystywania;
3) ustalania oplat za ponowne wykorzystywanie.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1 stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz dyrektorom departamentow i komoérek organizacyjnych niewchodzacych
w sktad departamentu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 62/2017 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ustalenia zasad udostgpniania
1 przekazywania informacji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania
bedacych w posiadaniu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Marszatka Wojewodztwa

Zbigniew Ostrowski
Wicemarszatek Wojewodztwa



Zaltacznik do zarzadzenia Nr /2022
Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia

2022 .

Zasady przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego ich
wykorzystywania w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Kujawsko-pomorskiego
w Toruniu

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zasady okreslaja szczegotowy sposob przyjmowania i zatatwiania wnioskow
o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz organizacje¢ wewnetrzng
udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania wraz z
podzialem zadan 1 odpowiedzialnosci.

2. Zasady nie dotyczg udostepniania informacji podlegajacych innym unormowaniom
dostepu niz okreslone w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 1 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, zwanej dalej Ustawa.

§ 2. Departamenty 1 komoérki organizacyjne niewchodzace w sktad departamentu,
zwane dalej komoérkami, zapewniaja dostep do informacji sektora publicznego, zgodnie
z wlasciwoscig wynikajaca z podzialu zadan w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu.

§ 3. 1. Za aktualnos$¢, tad 1 forme¢ udostepnianych informacji sektora publicznego
odpowiadajg dyrektorzy departamentow lub kierownicy komodrek, w zakresie wynikajacym
z podzialu zadan w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu oraz przypisanych do ich redakcji
zakladek informacyjnych w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Pracownicy Urzedu =zobowigzani sa do terminowego, systematycznego
1 odpowiedniego w formie i tresci udostepniania informacji sektora publicznego.

§ 4. Nadzor nad przekazywaniem informacji sektora publicznego sprawuje
Sekretarz Wojewodztwa, do ktorego zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:

1) podpisywanie pism, ofert, uméw oraz udzielanie odpowiedzi na wniosek;
2) udostepnianie informacji sektora publicznego;
3) wydawanie w imieniu Marszatka Wojewodztwa decyzji administracyjnych.

Rozdzial 2

Rozpatrywanie wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego

§ 5. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego sktadany
jest w formie papierowej lub elektronicznej. Pomocniczy wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszych Zasad.

§ 6. 1. Departament wiasciwy ds. organizacji Urzedu koordynuje proces
udostegpniania informacji sektora publicznego na wniosek w Urzedzie.

2. Wplywajace do Urzedu wnioski, przed ich merytorycznym rozpoznaniem,
rejestrowane sg w departamencie, o ktorym mowa w ust. 1. Znak sprawy i nadany numer nalezy
stosowa¢ w odniesieniu do calo$ci dokumentacji prowadzonej przez komorke merytoryczng.
Wz6ér rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.



3. Pracownik departamentu, o ktorym mowa w ust. 1 przekazujac wniosek do
wlasciwe] merytorycznie komorki organizacyjnej nadaje wewnetrzy obieg korespondencji w
sprawie w elektronicznym systemie Mdok. Sprawy z zakresu udostepniania informacji sektora
publicznego prowadzone sg w ramach elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

4. Wniosek, ktory wptynie bezposrednio do komorki organizacyjnej nalezy
przekaza¢ niezwlocznie na adres email informacja_publiczna@kujawsko-pomorskie.pl celem
rejestracjl.

§ 7. 1. Dyrektor departamentu lub kierownik komoérki wyznacza pracownika
merytorycznego odpowiadajgcego za opracowanie projektu odpowiedzi na wniosek, w tym za
prawidtowg jego forme 1 obieg w systemie Mdok.

2. Dyrektor departamentu lub kierownik komoérki akceptuje w systemie Mdok tresé¢
dokumentow oraz przekazuje je do komorki, o ktorej mowa w § 6 ust. 2. przygotowujacej
ostateczng tres¢ odpowiedzi lub decyzji administracyjne;.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych ograniczeniem lub odmowag
prawa do informacji z uwagi na prywatno$¢ osoby fizycznej dyrektor departamentu lub
kierownik komorki konsultuje tre$¢ odpowiedzi lub decyzji administracyjnej z Inspektorem
Ochrony Danych.

4. W przypadku konieczno$ci udostgpniania informacji sektora publicznego
zawierajace] dane prawnie chronione, w tym dane osobowe, nalezy przeprowadzi¢ ich
anonimizacj¢. Anonimizacja wymaga akceptacji Inspektora Ochrony Danych.

5. Dyrektor departamentu lub kierownik komorki ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) niezwloczne przekazanie wniosku do rejestracji;

2) nalezyte 1 terminowe rozpoznanie wniosku;

3) poprawnos¢ sposobu i formy udostepnienia informacji;

4) poprawnos¢ 1 zakres anonimizacji;

5) nalezyte sporzadzenie oferty i umowy;

6) uzasadnienie faktyczne i prawne decyzji administracyjne;.

§8. 1. W uzasadnionych przypadkach dyrektor departamentu lub kierownik
komorki przygotowuje oferte zawierajagcg warunki ponownego wykorzystywania lub
informacj¢ o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie informacji.

2. Oferte, o ktérej mowa w ust. 1, przedktada si¢ do podpisu Sekretarzowi
Wojewddztwa.

3. W przypadku akceptacji oferty, o ktéorej mowa w ust. 2, przez wnioskodawce,
Sekretarz Wojewddztwa podpisuje tre§¢ umowy zawierajacej przyjete przez wnioskodawce
warunki. Projekt umowy sporzadza dyrektor departamentu lub kierownik komorki.

4. W przypadku wniesienia sprzeciwu na ofert¢ przez wnioskodawce Sekretarz
Wojewoddztwa rozstrzyga, w drodze decyzji administracyjnej, o warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysokos$ci optat za ponowne wykorzystywanie.

Rozdzial 3
Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

§ 9. Udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego nastepuje
bezwarunkowo.

§ 10. 1. Powtérne wykorzystywanie informacji zawartych na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu (www.bip.kujawsko-pomorskie.pl), a takze na stronie
gtownej Urzedu jest bezplatne. Dalsze udostepnianie informacji w tej samej formie przez
podmiot powtdrnie je wykorzystujacy réwniez nastepuje bezptatnie. Nie dotyczy to sytuacji,
gdy informacja publiczna pozyskana w celu jej powtornego wykorzystania jest poddawana
przetworzeniu.



2. Podmiot powtdrnie wykorzystujacy informacje zawarte na stronach wymienionych
w ust. 1 zobowigzany jest do:

1) podania zrodta ich pochodzenia (wskazania strony, z ktorej informacje zostaty pozyskane),

2) wskazania, czy informacje wykorzystuje w calosci czy we fragmentach, a jezeli tak to
w jakich,

3) informowania o dacie ich wydania.

§ 11. W przypadku udostepniania informacji na wniosek zasady ich powtdrnego
wykorzystywania okreslane sg indywidulanie, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci obowigzku
podania zrodia pochodzenia informacji.

§ 12. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostgpnienie informacji przez
podmioty powtornie je wykorzystujace z naruszeniem przepisow regulujacych ich ochrone,
w szczegolnosci ochrong informacji niejawnych, tajemnic ustawowo chronionych, ochrone
doébr osobistych, ochrong¢ prawa do prywatnosci — danych osobowych, autorskich praw
majatkowych lub praw pokrewnych.

Rozdzial 4
Zasady ustalania oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

§ 13. 1. Dyrektor departamentu 1 kierownik komdrki organizacyjnej niewchodzace; w
sktad departamentu przy udostepnianiu informacji sektora publicznego moze natozy¢ optate,
jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. Wyznaczenie przez dyrektora departamentu lub kierownika komorki oplaty za
poniesienie dodatkowych kosztow w kazdym przypadku wymaga indywidualnego rozpatrzenia,
a ustalone koszty muszg mie¢ charakter rzeczywisty.

§14. 1. Laczna wysokos¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych
w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem informacji w celu ponownego wykorzystywania.

2. Do kosztow, o ktorych mowa w § 13 ust. 2, mozna zaliczy¢:

1) koszty zakupu materiatow eksploatacyjnych, w tym:
a) papieru — zuzytego do powielenia wnioskowanej informacji publicznej (ksero lub wydruk),
b) tuszy lub tonerow — wykorzystanych do utrwalenia zgdanej informacji,
¢) nos$nikow danych — stuzacych zgodnie z zagdaniem wnioskodawcy do nagrania informacji;

2) koszt wysytki, w tym za pomocg operatora pocztowego,

3) koszt teletransmisji zwigzany z dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkdéw
technicznych 1 organizacyjnych do realizacji wniosku,

4) koszt tworzenia 1 konserwacji oprogramowania oraz konserwacji sprzetu,

5) koszt reprodukowania dodatkowej kopii dokumentu,

6) koszt anonimizacji.

3. Whnioskodawca zostaje poinformowany o wysokosci optaty w formie oferty,
o ktorej mowa w § 8.

4. Ustalong optate, o ktorej mowa w § 13 ust. 1, wnioskodawca wnosi na rachunek
biezacy Urzedu w tytule podajac sygnature akt sprawy.



