. Wojewédztwo . . *
E:.Jl?g;:jzsekie RzecpoSPOIIta ﬁ Kujjav::kuva;morskie Unia Eu ropejska :t "*
\ J iski * *

Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 4/138/22 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lutego 2022 r.

Procedury oceny wnioskéw o dofinansowanie! w ramach projektu pn. ,Inicjatywy w zakresie ustug spotecznych realizowane przez NGO”

I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

L.p. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie Dokument powstaty w wyniku
realizacji procesu

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE :

Przygotowanie tresci Ogfoszenia o naborze wnioskéw o Pracownik Departamentu Spraw 1_Rejestr ogtoszonych naborow
dofinansowanie oraz zatgcznikéw (dokumentacji konkursowej) | Spotecznych i Zdrowia
w szczegblnosci:

a) termin sktadania wnioskéw:

- w przypadku naboru zamknietego minimum 21 dni,

b) wskazanie miejsca sktadania wnioskow;

c) wzér wniosku o dofinansowanie;

d) kryteria wyboru organizacji pozarzagdowych uprawnionych
do otrzymania grantu na realizacje inicjatyw spotecznych

1. zrealizowanych w celu fagodzenia skutkéw wynikajacych z
pandemii COVID-19 w ramach RPO WK-P 2014-2020;

e) wykaz dokumentdw, ktére dotacza sie do wniosku o
dofinansowanie (o ile dotyczy);

f) limit srodkéw w ramach ogtoszonego naboru oraz zakres
tematyczny projektu;

g) forme i warunki udzielenia wsparcia;

h) maksymalng i minimalng wartosc¢ grantu;

j) wzér umowy o dofinansowanie projektu;

k) instrukcje wypetnienia wniosku o dofinansowanie .

! Nalezy przez to rozumieé wniosek o powierzenie grantu, wraz z ewentualnymi, zatwierdzonymi przez Grantodawce aktualizacjami
Stronalz11
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Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru

Pracownik Departamentu Spraw

2. konkursu) w formacie: NR .../GNGO/RRRR zgodnie z liczba Spotecznych i Zdrowia
porzagdkowa naboru wnioskéw

3 Weryfikacja dokumentacji konkursowej Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw

) Spotecznych i Zdrowia
4 Zatwierdzenie dokumentacji konkursowej Dyrektor Departamentu Spraw
) Spotecznych i Zdrowia
Przygotowanie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru (zgodnie | Pracownik Departamentu Spraw

5. ze Sciezky obiegu dokumentow dotyczacg przyjecia uchwaty w | Spotecznych i Zdrowia
tym uzgodnienie z komdrkami Urzedu Marszatkowskiego)

6. Przyjecie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru Zarzad Wojewddztwa K-P
Opublikowanie uchwaty na stronie internetowej Urzedu: Pracownik Departamentu Spraw
kujawsko-pomorskie.pl oraz ngo.kujawsko-pomorskie.pl Spotecznych i Zdrowia
UWAGA: W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje

7. mozliwo$¢ zmiany Ogtoszenia, zmiany mogg wynikaé np.: ze

zmiany przepisdw prawa, wytycznych, zwiekszonej alokacji.
Zmiany nie mogg powodowacd nieréwnego traktowania
whioskodawcéw. Kazdorazowo tres¢ ogtoszenia, regulaminu
wymaga akceptacji IZ.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW:

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j i
papierowej (2 egzemplarze) wraz z zatgcznikami w terminie

Grantobiorca

wskazanym w Ogfoszeniu o naborze wnioskow i Regulaminie
przyznawania grantow
) Rejestracja wniosku o dofinansowanie w ,,Rejestrze wnioskdw | Pracownik  Departamentu  Spraw | 2_Rejestr wnioskéw o dofinasowanie

o dofinansowanie ” i nadanie numeru

Spotecznych i Zdrowia

WYCOFANIE WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Ztozenie pisma o wycofaniu wniosku zawierajace:
a) numer naboru;
b) doktadna nazwa wnioskodawcy,

Grantobiorca

3_Whniosek o wycofanie

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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c) tytut projektu

d) suma kontrolna (opcjonalnie)

Grantobiorca w pismie o wycofanie wniosku wskazuje sposéb
dokonania zwrotu dokumentu tj.:

- odbidr osobisty 1 egzemplarza wniosku w siedzibie
Grantodawcy;

- odestanie 1 egzemplarza wniosku na adres Grantobiorcy;

Przyjecie, rozpatrzenie i przygotowanie pisma o wycofaniu

Pracownik Departamentu Spraw

2 whniosku o dofinansowanie Spotecznych i Zdrowia
3 Weryfikacja pisma informujgcego o skutecznym wycofaniu Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw
) whniosku z naboru Spotecznych i Zdrowia
Akceptacja pisma informujgcego o skutecznym wycofaniu Dyrektor Departamentu Spraw
ztozonego wniosku z naboru Spotecznych i Zdrowia
4.

UWAGA: Wycofanie wniosku nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych, a wnioskodawca, ktéry skutecznie wycofat wniosek
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt

Przekazanie pisma do Grantobiorcy pocztg tradycyjng oraz
pocztg elektroniczna.

5. Jeden egzemplarz wniosku o dofinansowanie zostaje
zarchiwizowany w dokumentacji projektu celem zapewnienia
Sciezki audytu.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

Il. OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w nastepujgcym
1. zakresie:
a) ztozenia wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

4 Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci pracownika
5_Karta weryfikacji wstepnej

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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b) ztozenia wniosku o dofinansowanie w wersji papierowej (2
egzemplarze);

c) zgodnos¢ formy elektronicznej i papierowej wniosku o
dofinansowanie w zakresie tozsamej sumy kontrolnej.

W przypadku braku wersji elektronicznej, papierowej lub braku
zgodnosci sumy kontrolnej wniosku, sporzadzenie pisma o
nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie

UWAGA: Pracownik dokonujacy weryfikacji wstepnej podpisuje
deklaracje poufnosci i bezstronnosci zgodnie ze wzorem
dokumentu okreslonym w zatgczniku nr 4

6_Pismo o nieskutecznym ztozeniu
whiosku o dofinansowanie

Weryfikacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku

Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw

2 Spotecznych i Zdrowia
3 Akceptacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku Dyrektor Departamentu Spraw
) Spotecznych i Zdrowia
4 Przekazanie pisma do Grantobiorcy pocztg tradycyjng oraz Pracownik Departamentu Spraw

pocztg elektroniczna.

Spotecznych i Zdrowia

ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN KOMISJI OCENY WNIOSKOW
Komisja oceny wnioskéw zostaje powotana od dnia rozpoczecia oceny formalno-merytorycznej tj. po zakonczeniu weryfikacji wstepnej wnioskéw o
dofinansowanie projektu objetego grantem — co nalezy rozumie¢ jako dzien zatwierdzenia ostatniej karty weryfikacji wstepnej wniosku o

dofinansowanie projektu objetego grantem.

Zwotanie posiedzenia Komisji oceny wnioskéw w trybie Przewodniczgcy Komisji oceny 7 _Regulamin pracy Komisji oceny
stacjonarnym lub zdalnym whioskow whioskow
= UWAGA: Posiedzenia Komisji naboru wnioskdw moga
odbywac sie zdalnie przy wykorzystaniu komunikatora
internetowego np. Zoom, Teams
Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Komisji oceny Sekretarz Komisji oceny wnioskow 8 Zawiadomienie o posiedzeniu
) whnioskéw wraz z informacjg dotyczacg zapoznania sie z (wyznaczony pracownik Komisji

materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane

Departamentu Spraw Spotfecznych i
Zdrowia)

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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podczas posiedzenia.

Weryfikacja pisma o posiedzeniu Komisji oceny wnioskéw lub
w kazdy inny skuteczny sposdb o terminie i porzadku
posiedzenia Komisji oceny wnioskdw najpdzniej 5 dni przed
terminem posiedzenia. Dopuszcza sie mozliwos¢ informowania
cztonkdéw Komisji oceny wnioskdéw o posiedzeniu za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

Akceptacja zawiadomien o posiedzeniu Komisji

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Komisji:
a. Kart oceny projektu
b. Deklaracji poufnosci i bezstronnosci

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

9 Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci

10_Karta oceny wniosku o
dofinansowanie

Zapewnienie obstugi technicznej posiedzen i cztonkdéw Komisji
Oceny Wnioskow.

Pracownik Departamentu Spraw i
Zdrowia Spotecznych petnigcy
funkcje Sekretarza

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY WYBORU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Otwarcie posiedzenia, sprawdzenia quorum obrad,
stwierdzenie prawomocnosci obrad, przedstawienie porzadku
obrad. Przed przystgpieniem do oceny wnioskéw, kazdy
cztonek Komisji oceny wnioskdw podpisuje deklaracje
poufnosci i bezstronnosci

Przewodniczacy Komisji Oceny
Whnioskéw

11_Wykaz wnioskow o
dofinansowanie skierowanych do
oceny

Przydzielenie cztonkom Komisji oceny wnioskéw, wnioskow o
dofinansowanie do oceny formalno-merytorycznej na
podstawie wykazu wszystkich wnioskéw o dofinansowanie

Przewodniczacy Komisji oceny
whnioskéw

Ocena wnioskédw ma charakter zero-jedynkowy oraz punktowy
i jest dokonywana w oparciu o kryteria okreslone w karcie
oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie
indywidualnie przez dwéch 2 cztonkéw Komisji.

Oceniajacy udziela odpowiedzi TAK/NIE w odniesieniu do
kazdego ze wskazanych Kryteridw zero-jedynkowych oraz
przyznaje odpowiednig liczbe punktéw zgodnie z Kryteriami

Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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punktowymi. Dokonanie oceny na karcie oceny wniosku,
oceniajacy potwierdza wtasnorecznym podpisem.

UWAGA:

W przypadku rozbieznosci w ocenie kryteriow zero-
jedynkowych dwadch oceniajgcych Przewodniczgcy Komisji
Oceny Wnioskéw na podstawie tresci wniosku o
dofinansowanie projektu objetego grantem podejmuje decyzje
o sposobie rozstrzygniecia spetnienia danego kryterium zero-
jedynkowego.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie o réwnej liczbie
uzyskanych punktéw, miejsce na liscie rankingowej przyznaje
sie wnioskom, w ktérym zatozono najwyzszg warto$¢ wskaznika
produktu (liczba oséb objetych wsparciem w zakresie
zwalczania lub przeciwdziatania skutkom pandemii Covid -19) .
W przypadku gdy na podstawie ww. kryterium nie uda sie
rozstrzygng¢ o pozycji na liscie rankingowej brane bedzie pod
uwage, kolejnos¢ ztozenia wnioskédw w ramach naboru.

W przypadku koniecznosci pozyskania od Grantobiorcy Pracownik Departamentu Spraw 12_Wezwanie do ztozenia wyjasnien
wyjasnien w zakresie niezbednym do dokonania oceny danego | Spotecznych i Zdrowia (petnigcy

kryterium do Grantobiorcy skierowane zostaje wezwanie do funkcje Sekretarza Komisji Oceny

przedtozenia wyjasnien. Whiosku)

Wezwanie do ztozenia wyjasnien odbywa sie za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku
o dofinansowanie . Termin na ztozenie wyjasnien (5 dni
kalendarzowych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Woyjasnienia sktadane sgza posrednictwem poczty
elektronicznej.

Strona 61z11
Suma kontrolna: 10122021-GvO
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Weryfikacja wezwania do ztozenia wyjasnien

Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw

> Spotecznych i Zdrowia
6 Zatwierdzenie wezwania do ztozenia wyjasnien Dyrektor Departamentu Spraw
' Spotecznych i Zdrowia
Woystanie pisma wzywajacego Grantobiorce do ztozenia Pracownik Departamentu Spraw
wyjasnien w zakresie spetniania kryteridw oceny lub tresci Spotecznych i Zdrowia
7. whniosku o dofinansowanie.
UWAGA: Wezwanie wystfane jest na adres email Grantobiorcy
Ztozenie przez Grantobiorce wyjasnien dotyczgcych zakresu Grantobiorca
8 wskazanego w wezwaniu.
Zapoznanie sie oceniajgcego (cztonka KOW) z wyjasnieniami Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw
9 Grantobiorcy i dokonanie oceny formalno-merytorycznej
) whiosku o dofinansowanie na podstawie tresci wniosku o
dofinansowanie i przekazanych wyjasnien.
Zatwierdzenie oceny wniosku o dofinansowanie Przewodniczacy Komisji
(zatwierdzenie odnotowane na kracie oceny formalno-
merytorycznej wraz z datg i wtasnorecznym podpisem)
10. . . .
UWAGA: W przypadku gdy przewodniczacy zgtosi uwagi, do
wynikdéw oceny przeprowadzonej przez cztonka Komisji oceny
whnioskow, karta oceny formalno-merytorycznej jest cofnieta
do poprawy przez cztonka Komisji oceny wnioskéw
Sporzadzenie protokotu wraz z listg wnioskdéw o Pracownik Departamentu Spraw 13_Lista wybranych wnioskéw o
11 dofinansowanie wybranych na podstawie ilosci punktow Spotecznych i Zdrowia dofinansowanie wraz z propozycjg
' przyznanych przez oceniajgcych (cztonkéw KOW) wraz z wysokosci dofinansowania
propozycjg wysokosci dofinansowania.
1. Zatwierdzenie protokotu wraz z listg wnioskow o Przewodniczacy Komisji

dofinansowanie wraz z oceng punktowg i propozycja

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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wysokosci dofinansowania.

13.

Przygotowanie uchwaty rozstrzygajgcej o zatwierdzeniu listy
whnioskéw wybranych do dofinansowania (zgodnie z obiegiem
uchwaty)

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

14.

Zatwierdzenie uchwaty rozstrzygajacej o zatwierdzeniu listy
whioskow wybranych do dofinansowania

Zarzad Wojewddztwa K-P

15.

W przypadku korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie
po przyznaniu dofinansowania sporzgdzenie wezwania ze
wskazaniem zakresu zmian. Zakres mozliwych do
wprowadzenia zmian zostat wskazany w Regulaminie pracy
Komisji Oceny Wnioskéw. Wezwanie do ztozenia korekty
(aktualizacji) wniosku o dofinansowanie odbywa sie za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku
o dofinansowanie. Termin na ztozenie korekty (5 dni
kalendarzowych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Weryfikacja zakresu wprowadzonych zmian we wniosku
wynikajgcych z wezwania.

UWAGA: W przypadku gdy Grantobiorca w ciggu 5 dni, nie
ztozy korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie, podjeta
zostanie decyzja Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z
niedochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji)
tresci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z trybem obiegu
uchwat). W przypadku gdy Grantobiorca zwrdci sie go
Grantodawcy o wydtuzenie terminu, Grantodawca moze
wyrazi¢ zgode w uzasadnionych przypadkach przy czym
kazdorazowo Grantodawca zapewnia rowne traktowanie
Grantobiorcéw. W przypadku braku koniecznosci dokonania

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych i Zdrowia

14 _Wezwanie do korekty
(aktualizacji) wniosku o
dofinansowanie

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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aktualizacji wniosku nastepuje przejscie do kolejnego etapu -
wysytka pisma o pozytywnej ocenie.

W przypadku koniecznosci dokonania korekty (aktualizacji)
tresci wniosku o dofinansowanie w pierwszej kolejnosci
kierowane jest pismo wzywajgce do ztozenia korekty
(aktualizacji) wniosku o dofinansowanie. Po zweryfikowaniu i
zatwierdzeniu zmian przez pracownika sporzgdzenie informacji
o przyznaniu dofinansowania o powierzenie grantu, aw
przypadku negatywnej weryfikacji dokonanie aktualizacji listy
whioskow wybranych do dofinansowania i skierowanie pisma z
informacjg o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg
pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu.

Weryfikacja wezwania do korekty (aktualizacji) wniosku o

Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw

16. dofinansowanie Spotecznych i Zdrowia
17 Zatwierdzenie korekty (aktualizacji) wniosku dofinansowanie Dyrektor Departamentu Spraw
) Spotecznych i Zdrowia
W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko- Pracownik Departamentu Spraw 15_Informacja o odmowie udzielenia
Pomorskiego uchwaty o odmowie przyznania dofinansowania Spotecznych i Zdrowia dofinansowania w zwigzku z
18 sporzgdzona zostaje informacja o odmowie udzielenia niedochowaniem terminu na
' dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie whniosku o dofinansowanie
Weryfikacja informacji o odmowie udzielenia dofinansowania Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw
19. w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty Spotecznych i Zdrowia
(aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie
Zatwierdzenie informacji o odmowie udzielenia Dyrektor Departamentu Spraw
20. dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na Spotecznych i Zdrowia
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie
PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOBIORCOW
Poinformowanie pismem Grantobiorce o wynikach oceny Pracownik Departamentu Spraw 16_Informacja o przyznaniu
1. Spotecznych i Zdrowia dofinansowania o powierzenie

W przypadku oceny pozytywnej informacja o wytonieniu do

grantu oraz wezwanie do ztozenia

Suma kontro

Ina: 10122021-GvO
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dofinansowania oraz informacja o koniecznosci ztozenia
niezbednych zatgcznikéw do sporzadzenia umowy w terminie
5 dni od dnia otrzymania pisma .

W przypadku oceny negatywnej przekazanie pisma z
informacjg o nieprzyznaniu dofinansowania oraz pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu w terminie 7 dni

niezbednych zatgcznikéw do
sporzgdzenia umowy o
dofinansowanie

17_ Informacja o nieprzyznaniu
dofinansowania z klauzulg pouczenia
o mozliwosci wniesienia protestu

Weryfikacja pisma o wynikach oceny

Z-ca Dyrektora Departamentu Spraw

2 Spotecznych i Zdrowia

3 Akceptacja pisma o wynikach oceny Dyrektor Departamentu Spraw
) Spotecznych i Zdrowia

4 Przekazanie pisma do Grantobiorcy pocztg tradycyjng oraz

pocztg elektroniczna.

POZOSTALE DOKUMENTY

. Rejestr ogtoszonych naboréw

. Rejestr wnioskow o dofinansowanie

. Wniosek o wycofanie

. Deklaracja o poufnosci i bezstronnosci pracownika

. Karta weryfikacji wstepnej

. Pismo o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie
. Regulamin pracy Komisji oceny wnioskéw

. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji

. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci

10. Karta oceny wniosku o dofinansowanie

11. Wykaz wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do oceny
12. Wezwanie do ztozenia wyjasnien
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13. Lista wybranych wnioskéw o dofinansowanie wraz z propozycjg wysokosci dofinansowania

14. Wezwanie do korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie

15. Informacja o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z nie dochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o

dofinansowanie

16. Informacja o przyznaniu dofinansowania o dofinansowanie powierzenie grantu wezwanie do ztozenia niezbednych zatgcznikéw do sporzgdzenia umowy

o dofinansowanie

Suma kontrolna: 10122021-GvO
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17. Informacji o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu

ZALACZNIKI

. Wz6r rejestru ogtoszonych naboréw

. Wz6r rejestru wnioskéw o dofinansowanie

. Wzdr wniosku o wycofanie

. Wz6r deklaracji o poufnosci i bezstronnosci pracownika

. Wz6r karty weryfikacji wstepnej

. Wzdr pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie

. Wz6r regulaminu pracy Komisji oceny wnioskéw

. Wzdr zawiadomienia o posiedzeniu Komisji
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. Wz6r deklaracji poufnosci i bezstronnosci

10. Wzér karty oceny wniosku o dofinansowanie

11. Wzér wykazu wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do oceny

12. Wzér wezwania do ztozenia wyjasnien

13. Wzér listy wybranych wnioskéw o dofinansowanie wraz z propozycjg wysokosci dofinansowania

14. Wzér wezwania do korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie

15. Wzér informacji o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o
dofinansowanie

16. Wzér informacji o przyznaniu dofinansowania oraz wezwanie do ztozenia niezbednych zatgcznikéw do sporzadzenia umowy

17. Wzér informacji o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu
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