Zakgcznik nr 2 do uchwaty Nr 3/70/22
Zarzzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 26 stycznia 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
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1. Regulamin okréla zasady i tryb udzielania zamowipublicznych w zakresie wykonywania
zadan Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nie zastargygch  do kompetenciji
wojewodzkich jednostek organizacyjnych i wojewodrkosob prawnych.

2. Wojewddztwo zadania ok§iwne w ust. 1 wykonuje przy pomocy du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego zwanego dalej gdem”.

3. Regulamin okrda rowniez prawa i obowjzki oraz zakres odpowiedziakw osob
uczestniczcych w zamdéwieniach publicznych dzial@ych w imieniu Zamawiagego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimegp zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych oraz inne wdaiwe przepisy prawa.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalgy przez to rozumieustave z dnia 11 wrzénia 2019 r. — Prawo zamowiie
publicznych;

2) regulaminie — naley przez to rozumie niniejszy regulamin zaméwie publicznych
obowigzujacy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg
przy pomocy ktérego dziata Wojewodztwo;

3) Zamawiajcym — naley przez to rozumie Wojewodztwo realizujce zadania przy
pomocy Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsgjeg

4) kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Zarad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pekiego;

5) Departamencie — nalg przez to rozumie DepartamenZamowier Publicznych, Nadzoru
Wiascicielskiego i Inwestycij;

6) Wydziale — naley przez to rozumie Wydziat Zamowi@ Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego w  DepartamencieZaméwiev  Publicznych,  Nadzoru
Wiascicielskiego i Inwestycji, zajmagy s zamowieniami publicznymi w Uerzie;

7) wartasci zamowienia - nalgy przez to rozumie catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustugzstie ustaleniu prawidtowej procedury
udzielenia zamowienia publicznego;

8) srodkach zarezerwowanych w planie finansowyme¢dw — naley przez to rozumie
srodki (wraz z podatkiem od towarOw i ustug orazyimm optatami) przeznaczone na
finansowanie zamdéwienia;

9) komorce organizacyjnej - nake przez to rozumie jednostki organizacyjne
wyodrgbnione wramach struktury wewinznej Urzdu zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstieg
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. Zamawiajicy obowgzany jest przy wydatkowanirodkow finansowych na zakup ustug,
dostaw lub robot budowlanych, stos@yaocedury przewidziane ustawraz niniejszym
regulaminem.

. Komérka organizacyjna zoboanana jest do przestrzegania zasad: ledalno
gospodarnéri, celowdci i rzetelnego okrdania elementow zamodwienia, w tym
szacunkowej wart@i zamowienia.

Rozdziat 2
Przygotowanie pos¢powania o udzielenie zamowienia
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. Komorka organizacyjna jest zobawana do:

1) dokonania analizy potrzeb i wymagauwzgkdniajgc rodzaj i warté¢ zamowienia
zgodnie z art. 83 ustawy, przed wsgiem postipowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego o warkei réwnej lub  przekraczggej progi  unijne
oraz do przechowywania dokumentacji potwiergeaj dokonanie analizy potrzeb
i wymaga,

2) przygotowania pogpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, doryktd
stosuje s przepisy ustawy pod wzglem merytorycznym i finansowym,
w szczegOlnéci w zakresie wskazanym we wniosku o0 wszig pos¢powania,
o ktdrym mowa w § 5,

. Wydziat przygotowuje pospowania o udzielenie zamdwienia publicznego, doykid

stosuje si przepisy ustawy pod wzglem proceduralnym, w szczeg&nb

1) projekt uchwaly wszczynagej pos¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego;

2) projekt Specyfikacji Warunkow Zamowienia,

w oparciu o informacje uzyskane od podmiotéw wshkgzh w ust. 1.

. Przygotowane projekty dokumentow, o ktérych mowaistt 2 Dyrektor Departamentu

lub Naczelnik Wydziatu przekazuje kierownikowi zamiajagcego do zatwierdzenia.

85

. Uruchomienie procedury udzielenia zamoOwienia pubégo na podstawie ustawy,
nastpuje na wniosek komaorki organizacyjnej zainteresweyavszczciem posgpowania,
przygotowany wedtug wzoru okilenego w zadczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 skltada db Skarbnika Wojewodztwa, ktdry wysa
zgod: na rozpocgcie posgpowania pod wzgldem finansowym tj. w zakresie posiadania
srodkow na zrealizowanie danego zamoéwienia.

. Skarbnik Wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia zgnia wniosku przekazuje
go Wydziatowi lub zwraca go wnioskodawcy.

. Skarbnikowi przystuguje uprawnienie do wniesienreag o charakterze merytorycznym
w zakresie okrdonym we wniosku.

. Dyrektor Departamentu lub Naczelnik Wydziatu pagtnaniu zaakceptowanego przez
Skarbnika Wojewoddztwa wniosku, w wypadku stwierdaew nim brakoéw mogcych
mie¢ wptyw na przebieg lub wynik pagiowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub stwierdzeniu,z zawiera on zapisy, ktdre mpgnie¢ wptyw na przebieg lub wynik
postpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego,zenawrécé wniosek komorce
organizacyjnej zainteresowanej wsatem posipowania w celu uzupetnienia
lub ztozenia stosownych wygaien.



6. Komorka organizacyjna przekazuje wersglektroniczig wniosku wraz z zgkznikami

8.

Wydzialowi na  adres; _ zamowienia@kujawsko-pomorgkie. lub na néniku

elektronicznym, w formacie uniliwiajacym ich edyas.

Kierownik zamawiajcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne oselykonujce

czynnaci zwigzane z przeprowadzeniem pggiwania o udzielenie zamowienia po

stronie zamawiagego lub osoby mage wptyra¢ na wynik tego pospowania lub
osoby udzielajce zamdwienigrzed rozpoagxiem wykonywania czynrigi zwigzanych

z przeprowadzeniem pegbwania 0 udzielenie zamoOwienia sktadagwiadczenie

w zakresie wskazanym w art. 56 ust. 3 ustawy. V&é@radczenia stanowi zgdznik nr

2 do niniejszego regulaminu.

Whniosek o0 wszogie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego powinie

zawierd, w szczegOInsi:

1) opis przedmiotu zamoéwienia (z podaniem CPV) jake@sczmerytoryczm lub
zalkcznik do SWZ; w przypadku robot budowlanych agleahczye dokumentag
projektowy oraz specyfikagj techniczig wykonania i odbioru robot lub program
funkcjonalno-uytkowy;

2) informacg o podzieleniu zamoéwienia nagéei lub uzasadnienie jego braku;

3) nr pozycji z planu pogpowa 0 udzielenie zamowie

4) informacg o poprzedzagych wszcgzcie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego wsfpnych konsultacjach rynkowych §jetakie miaty miejsce;

5) wartags¢ zamoéwienia okrdona z naleytg starannécia z uwzgkdnieniem opciji
oraz wznowié@ wyrazong w ziotych (warté¢ netto i warté¢ brutto tj. wraz z
podatkiem VAT, z podaniem podstawy wyceny wsethp w przypadku robdt
budowlanych naley zahczy kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac
projektowych oraz planowane koszty rob6t budowlanykrelone w programie
funkcjonalno-aytkowym; dokumenty okrdajace warté¢ zamowienia winny by
sporadzone zgodnie z art. 36 ustawy, a w przypadku pgeiah zamowié
kalkulacg kosztéw obejmujcych wycer elementow sktadowych zamowienia,

6) informacg o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa tv 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy wraz z podaniem ich waitq

7) termin realizacji zamowienia;

8) informacje o przedmiotowychsrodkach dowodowych (certyfikaty, etykiety,
scenariusze, koncepcje)

9) propozycg opisu warunkow udziatu w pa@gtowaniu;

10) propozycg klauzul spotecznych lubsrodowiskowych, ktére dala okreslone
w ogtoszeniu o zamowieniu, o ktorych mowa w art.9dddo 96 ustawy, jeli takie
klauzule maj zosté zastosowane;

11) propozycg trybu udzielenia zamowienia publicznego w uzgodiiez Dyrektorem
Departamentu lub Naczelnikiem Wydziatu;

12) propozycg kryterium(-6w) wyboru ofert, zawiergja opis i wag kazdego z
kryterium oraz sposéb oceny ofert;

13)wskazaniesrodkow z ktérych ma lhy finansowane zamowienie — wraz z peln
klasyfikacp budzetows;

14)informacg o wspotfinansowaniu zamoéwienia Zeodkow Unii Europejskiej lub
innych srodkéw niepochodgcych z dochodéw wtasnych Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego wraz z podaniem informacji dogmzh wymaga programowych
zwigzanych z udzieleniem zamowienia (np. wymagane do iesrozenia
na dokumentacji loga, informacje dodatkowe do umtiesnia w SWZ);

15)wskazanie os6b do petnienia roli cztonkdéw komisjizgtargowej w danym
postpowaniu oraz do ustalev zakresie projektu SWZ;




10.

16)wzor umowy, a w wypadku gdy ze wgdlu na zigony charakter zamdwienia
opracowanie wzoru umowy jest nieghave lub niecelowe, istotne postanowienia
umowy;

17)propozycje przewidywanych mibvosci zmian umowy;

18)informacje o zamiarze uniewaienia postepowania, w przypadku gdawdki, ktore
Zamawiajcy zamierzat przeznaczya sfinansowanie cala lub czsci zamdwienia,
nie zostaly mu przyznane (dotyczy jedynie zetranych zrodet finansowania tzn.
niepochodzcych z budetu wojewddztwa);

19)inne istotne zagadnienia meg¢ znaczenie dla przygotowania dokumentacji
przetargowej (informacje dotygze przeprowadzenia przez wykongwavizji
lokalnej, zabezpieczenia najgego wykonania umowy, ofert wariantowych, itd.).

Do wniosku o wszagie posgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego komérka

organizacyjna datza analiz potrzeb i wymaga przeprowadzanzgodnie z 8 4 ust. 1

pkt 1.

Komoérki organizacyjne, skladaje wniosek o wszezie posgpowania, odpowiadaj

za informacje zawarte we wniosku. Dane wskazanevmiesku mog ulec modyfikaciji,

po wczéniejszym ustaleniu zmian przez Wydziat, na etap@zdzania projektu SWZ.

Rozdziat 3
Przeprowadzenie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
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. Przeprowadzenie peglowar o0 udzielenie zamoéwienia publicznego rigle do

kompetencji Wydziatu, z wyjkiem czynndci zastrzeonych dla komisji przetargowe;.

Do przeprowadzenia p@gowania, o ktorym mowa w ust. 1 kierownik zamawgapo

powotuje komis} przetargow.

Organizaqg}, skiad, tryb pracy oraz zakres obgmkiow czionkdw komisji przetargowej,

okresla regulamin pracy komisji przetargowej, ktéry siem zahcznik nr 3 do

niniejszego regulaminu.

Komorka organizacyjna jest zobagaana do dostarczenit Wydziatu umowy:

1) zawartej ngpodstawie art. 214 ust. 1 pkt 11 — 14 ustawy w i@erdo 7 dni od dnia
jej zawarcia,

2) do ktorej stosuje siprzepisy ustawy, z wyikiem okr&lonym w pkt 1, w terminie
do 14 dni od dnia jej zawarcia.

Rozdziat 4
Realizacja umowy w sprawie zamdwienia publicznego

§7

Komoérka organizacyjna jest odpowiedzialna za nadmad prawidiow realizacy

umowy.

Komorka organizacyjna jest zobawana do spogrzenia raportu z realizacji

zamoOwienia w przypadkach oklenych w art. 446 ust. 1 ustawy, w ktérym dokonuje

oceny tej realizacji oraz do przechowywania dokutagnpotwierdzajcej sporadzenie

raportu.

Raport, o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawéeedementy wskazane w art. 446 ust. 3

ustawy i powinien zostasporadzony w terminie miesgca od dnia:

1) sporadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykmralbo,

2) rozwigzania umowy w wyniku zigenia déwiadczenia o0 jej wypowiedzeniu
albo odsipieniu od niej.



4.

5.

1.

2.

Raport, o ktérym mowa w ust. 2 podpisuje osobauiea komorlg organizacyjp oraz
zatwierdza witaciwy cztonek Zarzdu petniacy bezpdredni nadzor merytoryczny.
Komérka organizacyjna jest zobawana do dostarczenia do Wydziatu informacji
0 wykonaniu umowyw terminie 14 dni od jej wykonania. Informacja musiwierd
wymogi okrélone w ust. 4 i 5 zatznika nr 7 do rozposrlizenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. wasgie ogtoszé zamieszczanych
w Biuletynie Zamoéwié Publicznych.

Rozdziat 5
Plan posgpowan o udzielenie zaméwig
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Komérka organizacyjna jest zoba@ana do:

1) dostarczenia w terminie do 14 dni od dnia pyeyg budetu wojewddztwa
do Wydziatu zestawienia planowanych zamdwi® wartgci przekraczajcej
30.000,00 zt netto, ktére maajoy¢ przeprowadzone w danym roku letbwym,
zawierajce informacje dotycgce:

a) przedmiotu zamowienia,

b) orientacyjnej wartéci zamowienia,

c) propozyciji trybu udzielenia zamoéwienia w wypadkwy gelgo planowana warfé
jest rowna lub przekracza wyiay w ztotych réwnowart& kwoty 130.000,00
zt netto,

d) przewidywanego terminu wszgzda pos¢powania 0 udzielenie zamdwienia w
ujeciu miesgcznym;

2) niezwiocznego przekazania do Wydziatu informacjtydecych zmian w planie
postpowar 0 udzielenie zamowie

Wydzial, na podstawie przekazanych przez komonanizacyjne zestawiegplanowanych

zamOwid, sporadza plan postpowair o0 udzielenie zaméwie ktéry przedkiada

kierownikowi zamawiajcego do zatwierdzenia.

. Wydziat, zatwierdzony przez kierownika zamawtggo planpostpowar o udzielenie

zamOwie, publikuje w Biuletynie ZamoéwiePublicznych.

Rozdziat 6
Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
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. Komorka organizacyjna jest zobawana do przekazania do Wydziatu do dnia 1 lutego

kazdego roku (jeeli koniec terminu przypada na dzieiznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobgttermin uptywa nagpnego dnia, ktoéry nie jest dniem wolnym od
pracy ani soba) informacg dotyczca:

1) tacznej wartdci udzielonych zaméwie bez podatku od towaréw i ustug, ktérych
wartas¢ jest mniejsza 12i130 000 ziotych;

2) liczbe i taczrg wartcs¢ zamoéwigi, bez podatku od towardw i ustug, ktére zostaly
udzielone z wyczeniem stosowania przepisOw ustawy, na podstawzepsow
wskazanych w 8 1 ust. 1 pkt 9 Rozpmizenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji adych w rocznym sprawozdaniu
0 udzielonych zamdéwieniach, jego wzoru, sposoblekazywania oraz sposobu
i trybu jego korygowania

. Wydzial, na podstawie przekazanych przez komorganizacyjne zestawiezamowid,

ktore zostaly udzielone z wadzeniem stosowania przepiséw ustawy oraz informacji



0 udzielonych zamdwieniach spedza roczne sprawozdanie o0 udzielonych
zamoOwieniach, ktore przedkitada kierownikowi zamgygego do zatwierdzenia.

3. Wydziat, zatwierdzony przez kierownika zamawt@go roczne sprawozdanie
0 udzielonych zamowieniach, publikuje w BiuletyZi@mowiex Publicznych.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwiepublicznych
uchwalonego uchwaiNR 3/70/22
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 26 stycznia 2022 r.
Wzor
Whiosek o wszagie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Torun, dnia ...................

1. Wnioskupcy
(komorka
organizacyjna):

2. Przedmiot
zamowienia

a) Opis przedmiotu
zamoOwienia

b) Czsci
zamowienia i ich
opis,

a w przypadku
braku podziatu
zamowienia na
czesci, powody
niedokonania
takiego podziatu

c) Osoba
odpowiedzialna
za opis
przedmiotu
zamowienia

d) Nr pozycji z
planu
postpowai 0
udzielenie
zamOwie

3. Rodzaj
zamowienia:
dostawa; ustuga,
robota budowlana
(wraz z kodem
CPV)




4. Informacja czy
zamoOwienie
poprzedzone byto
wstepnymi
konsultacjami
rynkowymi

a) Podmioty
uczestniczce
we wstpnych
konsultacjach
rynkowych

b) wplyw
wstepnych
konsultacji
rynkowych na
opis przedmioty
zamowienia,
specyfikacg
warunkow
zamoéwienia lub
okreslenie
warunkéw
umowy

5. Wartasé
zamowienia (netto
brutto, stawka
VAT) z
uwzgkdnieniem
opcji oraz
wznowia, jezeli
dotyczy

a)Data ustalenia
(dzien, miesic,
rok):

b)Osoba
odpowiedzialna za
oszacowanie
przedmiotu
zamowienia

c)Dokument, na
podstawie ktérega
dokonano
oszacowania
(kosztorys, pfu,
planowane koszty
inny dokument
np.: kalkulacja
kosztow)




6. Informacja o
przewidywanych
zamoOwieniach o
ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt ¥
ustawy wraz z
szacunkowy
wartacscia takich
zamoOwié (netto,
brutto, stawka
VAT)

7. Proponowany tryb
udzielenia
zamowienia, w
tym uzasadnienie
faktyczne i prawne
dla trybow innych
niz podstawowy i
pozaprzetargowe

a) Czy w trybie
podstawom
przewidziane $
negocjacje

b) Podmiot, do
ktérego ma zosta
skierowane
zaproszenie do
udziatu w
negocjacjach — dot
trybu postepowania
z wolnej eki (petna
nazwa, adres,
email)

c) Lista podmiotow
(co najmniej 2),
do ktérych ma
zost& skierowane
zaproszenie do
sktadania ofert —
dot. trybu
postepowania
negocjacje bez
ogtoszenia

(petna nazwa, adres

email)

8. Termin realizacji
zamowienia




9. Proponowane

warunki udziatu w
postpowaniu

a) Osoba

odpowiedzialna zg
ustalenie i opis
warunkow udziatu
W postpowaniu

10.

Proponowane
klauzule
spoteczne, ktére
beda okreslone w
ogtoszeniu o
zamowieniu oraz
w przypadku ustug
i robot
budowlanych
okreslenie
wymagania
zatrudnienia na
uUMow O prae
os6b
wykonujcych
wskazane
czynngci (art. 951
96 Pzp)

11.

Informacje o
przedmiotowych
srodkach
dowodowych
(certyfikaty,
etykiety,
scenariusze,
koncepcije, itd.)

12.

Proponowane
kryteria wyboru
ofert, opis i waga
(w przypadku
podziatu
zamoOwienia na
czesci wskaza
opis i wag dla
kazdej czsci)




a) Jezeli zaproponowano

kryterium ceny o
wadze wgkszej niz
60% wskazanie gdzie
w opisie przedmiotu
zamoOwienia wskazano
wymagania
jakosciowe
odnoszcych s¢ do
gtébwnych elementéw
sktadajcych st na
przedmiot zamowienia

b)

Osoba odpowiedzialn
za kryteria wyboru,
opis i wag

19

13.Informacja o

zamiarze
uniewanienia
postepowania w
przypadku gdy
srodki jakie
zamawiagcy
zamierzat
przeznacz§ na
sfinansowanie
catasci lub czsci
zamowienia, nie
zostaty mu
przyznane
(dotyczy jedynie
zewretrznychzrodet
finansowania tzn. nie
pochodacych z
budzetu
wojewoOdztwa)

14.Istotne

postanowienia
umowy (np.
gwarancje, warunki
dostawy, prawa
autorskie, sposob
ptatnaci,
propozycja kar
umownych) w tym
okreslenie
ewentualnych,
mozliwych zmian
umowy




15. Kwota jaky
Zamawiajcy
zamierza
przeznacz§ na
realizacg
zamoOwienia

16. Zrédto finansowania

Dziat: ........ Rozdziat: ............ 8 ...
Zadanie rzeczowe W beCIe:..........cociviniennns
Nr zadania: ............cooeevinnn.

Projekt: ............

Nr uchwaty przyznajcejdoflnansowanle a w przypad
projektow, ktore nie majprzyznanego dofinansowania najle
okresli¢ na jakim etapie jest projekt (ziony do oceny, po ocen

e

17.Potwierdzenierodet
finansowania
(wypetnia wiaciwa
jednostka
organizacyjna
Departamentu
Finansow)

Zadanie rzeczowe w budcie: ...

Nrzadania: ..................c..o..e.

Projekt: ...

Dziak ...................... Rozdziak ............

§ | Plan | Srodki zaangzowane | Pozostalg

18.Informacja o
wspoitfinansowaniu
zamoéwienia ze
srodkéw UE

19.Propozycja 0sob z
komorki
organizacyjnej jako
cztonkéw komisji
przetargowych i
wiasciwych do
ustalenia projektu
SWZ z Wydziatem

20.Inne informacje
(informacje dotyczce
przeprowadzenia
przez wykonawg
wizji lokalnej,
zabezpieczenia

nalezytego wykonania

umowy, ofert
wariantowych,
konieczndci
dolgczenia przez
wykonawe innych
dokumentow):




21.Zalkczniki: P
2
P
s Podplswnloskodawcy

Potwierdzam maiwo$¢ wszczcia posgpowania pod wzgdem finansowym

data Podpis Skarbnika
L 1T T 0 0= 0] Y0724 £ =

Whiosek wpisano do rejestru zamowigublicznych pod pozygj

Zatwierdzam tryb pogpowania.

data Podpis Dyrektora Departamentu/Naczelnika Wydziatu




Zalycznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwiepublicznych
uchwalonego uchwaiNR 3/70/22
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 26 stycznia 2022 r.
WZOR

Postpowanie o udzielenie zamowienia PUBlICZNEYO P, ....ie i et e e ee aee e
(Nr sprawy ..... ....c..ceo .. ..prowadzone przez Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskiejmieniu ktérego
postpowanie prowadzi Ugd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ust awy z dnia 11 wrze $nia

2019 r. Prawo zamowie n publicznych (o podstawach skazania) przez:
[zaznaczy¢ whasciwe z listy ponizej]

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogaca wptyngé na wynik tego postepowania

O 0O O od

osobe udzielajgcg zamowienia

Ja nizej podpisany:
Imie (imiona)  ..........coceen e,

Nazwisko ..o

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, odwiadczam, ze:
nie zostalam(em) prawomochie skazana(y) za przestepstwo popelnione w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktébrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, odwiadczam, ze:
zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia i nie nastgpito jeszcze zatarcie
skazania, w zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z wykonywania czynnosci w

postepowaniu.

(podpis)



Zalcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwigepublicznych
uchwalonego uchwaiNR 3/70/22
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 26 stycznia 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

81

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

ustawie — nalgy przez to rozumieustave z dnia 11 wrzénia 2019 r. — Prawo zamowiie
publicznych;

Zamawiagcym — naley przez to rozumie Wojewodztwo realizujce zadania przy
pomocy Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsgjeg

kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pmkiego;

Departamencie — natg przez to rozumieDepartamenZamowier Publicznych, Nadzoru
Wiascicielskiego i Inwestyciji;

Wydziale — naley przez to rozumie Wydziat Zamowi@ Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego w  DepartamencieZaméwiev  Publicznych,  Nadzoru
Wiascicielskiego i Inwestycji, zajmagy sk zamowieniami publicznymi w Uerzie;
komorce organizacyjnej - nale przez to rozumie jednostki organizacyjne
wyodrgbnione wramach struktury wewtnznej Urzdu zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstijeg
Prezesie Urgdu — naley przez to rozumiePrezesa Ugdu Zamowié Publicznych;

§2

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjdziata w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowii publicznych z 11 wrzmia 2019 r. przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zanageego, powotywanym

do oceny wnioskOw o dopuszczenie do udzialu w gpastaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez dagrika zamawiajcego,
czynnagci w postpowaniu lub zwjzanych z przygotowaniem pepbwania, a w
przypadku trybéw: podstawowego z #iwoscia negocjacji lub z negocjacjami,
negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszerdalogu konkurencyjnego,
zamoOwienia z wolnejeki, partnerstwa innowacyjnego — rownigo przeprowadzenia
negocjaciji.

Komisja przys¢puje do wykonywania czynkoi niezwtocznie po otrzymaniu decyzji
kierownika zamawiacego 0 jej powotaniu oraz materiatdw uiiwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niedbych do podjcia czynndci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

Czionkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonupowierzone im czynriai,
kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wieglzdoswiadczeniem.

Czynnaci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonygvanz zachowaniem
wewretrznych regulaciji Zamawiagego.



Rozdziat 2
Zasady powotywania cztonkéw komisji i biegtych

83

Czionkéw komisji powotuje i odwotuje z wiasnej ifatywy lub na wniosek
Dyrektora Departamentu lub Naczelnika Wydziatu é&wenik zamawiagcego.

Komisja sklada siz co najmniej trzech osdb, w tym przewodnezgo i sekretarza,
przy czym co najmniej dwéch czionkéw komisji, w tysekretarz, winno ky
pracownikami Wydziatu.

W przypadku gdy liczba czionkow komisji, z przyczyaktycznych, ulegnie
zmniejszeniu i bdzie mniejsza i okreslone w ust. 2 minimum lub z innych
istotnych dla pogpowania przyczyn konieczne jest poszerzenie skiaoimisiji,
Dyrektor Departamentu lub Naczelnik Wydziatu lubk&¢arz Wojewoddztwa lub
Zastpca Sekretarza Wojewddztwa wnioskuje do kierownik@mawiagcego o
powotanie nowego cztonka komisiji.

Cztonkowie komisji nie maj prawa ujawni informacji, ktére stanowitajemnie
prawnie chroniog, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, ahionych
danych osobowych oraz tajemnic przebdsrstwa zawartych w ofertach.

Jezeli  dokonanie okrdonych czynnéci zwigzanych z przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadéenspecjalnych, kierownik
Zamawiagcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisjnoze powotd
biegtych.

Biegly przedstawia opigina pémie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach
Z glosem doradczym i udziela dodatkowych wgjen.

Rozdziat 3
Zasady pracy komisiji

84

. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdagirzez kierownika zamawigjego
lub osolg przez niego upowaiong m.in.:
1) protokot postpowania;
2) wszelkie inne dokumenty zgaane z prowadzeniem pggbwania o udzielenie
zamowienia publicznego, a przewidziane dla kier&armamawiajcego.
. Z zastrzeeniem ust. 3 komisja kazy prag¢ z dniem zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub z dniem uniewignia posfpowania.
. Komisja kontynuuje swoje dziatanie w wypadku wnéeéa przez wykonavecsrodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w art. 513 ustawy d
1) dokonania zwrotu przez Prezesa Krajowej Izby Odwotej odwotania lub
2) odrzucenia przez Krajoyzbe Odwotawcz odwotania lub
3) umorzenia przez Krajoyvlzbe Odwotawca postpowania wszogego na skutek
odwotania lub
4) oddalenia przez Krajoyvizb¢ Odwotawca odwotania lub
5) ogtoszenia informacji o0 udzieleniu zamoOwienia pcdiiego, ktore byto
przedmiotem pogpowania lub uniewanienia postpowania w wypadku uznania
odwotania przez Krajowlzbe Odwotawca.



85

1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamowienia,

w szczegOlIngci :

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gestawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie warunkow udziatu w ppstwaniu przez wykonawcow;

4) zada udzielenia przez wykonawcow wéigen dotyczcych tréci ztozonych przez
nich ofert lub ich uzupetnienia;

5) dokonuje poprawienia omytek rachunkowych i pisarski

6) przedstawia kierownikowi zamawigego propozycje wykluczenia wykonawcow;
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustaw

7) ocenia oferty niepodlegaje odrzuceniu;

8) przedstawia kierownikowi zamawigego propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystpuje z wnioskiem o uniewaienie posipowania 0 udzielenie
zamoOwienia, jeeli ztozono w posgpowaniu oferty;

9) uniewania pos¢powanie o udzielenie zamdwienia publicznegelienie ztazono
zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu wgpastaniu albazadnej oferty;

10) przyjmuje i analizuje wnoszorteodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na nie;

11) wystepuje do wykonawcédw o przedienie terminu zwjzania ofer;

12) wystepuje do wykonawcOw 0 przedienie terminu wznosci wniesionego
wadium.

2. Pracami komisji kieruje Przewodnigz/ komisji, do ktérego obowikoéw naley,

w szczegolngci:

1) organizowanie obrad komisji;

2) przewodniczenie obradom komisiji;

3) instruowanie cztonkéw komisji o ustawowych wymagehi udzielania zamowie
publicznych;

4) zwotywanie posiedzekomisji z wtasnej inicjatywy lub cztonka komisji;

5) nadzorowanie prac sekretarza komis;ji;

6) odbieranie éwiadczeé cztonkdéw komisji w sprawach, o ktérych mowa w &é.
ustawy, i whczanie do dokumentacji pg@pbwania oraz niezwlocznie wagzenie
z udziatu w posfpowaniu cztonka komisji, ktéry zhy oswiadczenie o zaistnieniu
konfliktu interesow, o ktérych mowa w art. 56 u&.ustawy lub zaistnieniu
okolicznaici, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3, lub zyooswiadczenie niezgodne
Z prawd;

7) zatwierdzanie wszystkich projektow dokumentéw pstadianych przez komisj
kierownikowi zamawiajcego;

8) informowanie kierownika zamawigego w toku pogpowania o udzielenie
zamowienia publicznego o problemach gzeinych z pracami komisji;

9) nadzorowanie przechowywania protokotu, ofert orazszelkich innych
dokumentow zwjzanych z pogpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

10) rozdzielanie pomgdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybidoozym;

11) wykonywanie uchwat kierownika zamawiaggo w sSprawie wszegia
postpowania prowadzonego na podstawie ustawy;

12) analiza i ocena ofert;

13) przekazywanie i podpisywanie w imieniu kierownilarmawiajcego:

a) zaproszeé przewidzianych przez ustgw



b) informacji o wynikach pogpowar, w szczegélngci o wyborze,
uniewanieniu posgpowania;

c) informacji i dokumentow do Prezesa gdn Zamowié Publicznych;

d) informacji i dokumentéw do Krajowej Izby Odwotawgze

W przypadku krétkotrwatej nieobecéw Przewodniczcego, jego funkcje petni

wskazany przez niego cztonek komisiji.

4. Przewodniczcym komisji jest Dyrektor Departamentu lub NacZelnVydziatu.

W przypadku nieobecioi Przewodnicgzcego komisji, ktéra unienitiwia podijccie
przez niego czynrgi w okresie catego pagiowania, obowjzki Przewodnicgzcego
komisji przejmuje odpowiednio Dyrektor Departament Naczelnik Wydziatu,
natomiast w przypadku nieobedeo obydwu, osoba wyznaczona do sprawowania
jego obowszkéw. W wypadkach szczegoélnych kierownik zamaygego mae
wyznaczy przewodniczcym komisji Czionka Zakdu Wojewodztwa albo Sekretarza
Wojewddztwa albo Zagpce Sekretarza Wojewodztwa albo Skarbnika Wojewddztwa.

5. W skiad komisji wchodzi sekretarz, do ktérego olbxakibw naley, w szczegoingi:

1) protokotowanie przebiegu obrad komisiji;
2) wykonywanie czynriei obstugowo-biurowych na rzecz komisji;
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zlecongzazpPrzewodnicgego.

6. W przypadku nieobecioi sekretarza komisji, Przewodnitz powierza innemu
cztonkowi komisji petnienie tej funkciji.

7. W skiad komisji ponad osoby wymienione w ust. 2wéhodz cztonkowie komisji,
ktorych liczba ustalana jest w akcie powaglym dam komisg. Cztonkami komisji $
pracownicy Wydziatlu, aw przypadku konieczco posiadania informacji
specjalistycznych, réwnie pracownicy innych komorek organizacyjnych, ktorzy
odpowiadaj merytorycznie za przedmiot pepbwania lub inne osoby, ktore wsia
komodrka organizacyjna merytorycznie odpowiedziatmarealizagj postpowania o
udzielenie zamowienia.

8. Czionkowie komisji dbgj o prawidtowe prowadzenie prac komisji, wykanuj
wszelkie prace powierzone im przez Przewodyuego komisiji.

w

§6

1. Czionkowie komisji skiadgj w formie pisemnej €wiadczenia, pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej za falszywe zeznania, o braku lub zaéstini konfliktu
interesdw, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawly kaistnieniu okoliczrigi,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 3,

2. W przypadku zt@enia przez cztonka komisjswiadczenia o zaistnieniu okolicziu,

o ktérych mowa w ust.1, przewodnijcy komisji niezwiocznie wycza cztonka
komisji z dalszego udzialu w pgpbwaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego.
Informacg o wylgczeniu cztonka komisji przewodngzy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajcego, ktdry w miejsce wytzonego cztonka nie powota
nowego cztonka komisji. Wobec przewodnjcggo komisji czynnéci wytaczenia
dokonuje bezpwednio kierownik zamawiagego.

87
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenobowizujg przepisy ustawy -

Prawo zamowig publicznych i przepisy wykonawcze oraz Regulamirgadizacyjny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstieg



