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Zalcznik nr 1 do uchwaty Nr 3/70/22
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 26 stycznia 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N, DLA KTORYCH
NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne
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Regulamin okréa zasady udzielania zamoéwjalla ktérych nie stosuje sustawy z dnia
11 wrzénia 2019 r.Prawo zaméwig publicznych w zakresie wykonywania zéda
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego nie zastorg/ch do kompetencji wojewddzkich
jednostek organizacyjnych i wojewddzkich osob prgetm

Wojewodztwo zadania okflene w ust. 1 wykonuje przy pomocy du
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiegarego dalej ,,Urgdem”.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminemap zastosowanie inne
wiasciwe przepisy prawa.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

1.

ustawie — naley przez to rozumieustave z dnia 11 wrzénia 2019 r. — Prawo zamowie
publicznych;

regulaminie — nalegy przez to rozumie niniejszy regulamin zamoéwie dla ktorych nie
stosuje & ustawy Prawo zamoéwig publicznych obowjzujscy w Urzdzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegozygromocy ktérego dziata
Wojewodztwo;

Zamawiagcym — naley przez to rozumie Wojewodztwo realizace zadania przy
pomocy Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsg&jeg

wartaici zamoOwienia - naley przez to rozumie catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustugzghe ustaleniu prawidtowej procedury
udzielenia zamowienia publicznego;

komorce organizacyjnej - naleprzez to rozumiejednostki organizacyjne wyaoghinione

w ramach struktury wewgtrznej Urzdu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsgjeg
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Zamawiajcy obowpzany jest przy wydatkowanisrodkéw finansowych podczas
udzielania zamowig dla ktérych nie stosujeesiustawystosowa niniejszy regulamin.



2. Komorka organizacyjna zoboazana jest do:
1) przestrzegania zasad: legaloip gospodarngi, celowaci i rzetelnego okrgania
elementow zamoéwienia, w tym szacunkowej wantaamowienia.
2) przygotowania i realizacji zaméwieoraz do odbioru dostaw, ustug i robot
budowlanych. W tym celu spamdza odpowiedni dokumentag okreslona
w niniejszym regulaminie,

Rozdziat 2
Poskpowanie o udzielenie zamowienia
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1. Przy udzieleniu tego rodzaju zamoOwiepracownicy komorki organizacyjnej
odpowiedzialni za realizacgamowienia, w szczegOl§m zobowgzani g do:

1) zachowania bezstroném i kierowania sj zasad gospodarngi i celowasci w catym
procesie udzielania zamowienia,

2) informowania bezpgoedniego przetzonego o zaistnieniu w trakcie procesu
udzielania zaméwienia okoliczém mogicych mi€ wplyw na zachowanie
bezstronnéci, w szczegolngi takich jak:

a) ubieganie si 0 udzielenie zamowienia,

b) pozostawania w zwrku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia luly zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostaj we wspolnym pgyciu z wykonawae, jego zasfpca prawnym lub
cztonkami organow zagdzapcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajicych s¢ o udzielenie zamdwienia,

c) fakt, iz przed uptywem 3 lat od dnia wszcm posgpowania o udzielenie
zamoOwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecemi wykonawg,
otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z innegaftytlub byly cztonkami
organow zarzdzapcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegggh se
0 udzielenie zamowienia,

d) pozostawaniu z wykonawcw takim stosunku prawnym lub faktycznyme
istnieje uzasadniona atpliwos¢ co do ich bezstrongoi lub niezalenosci w
zwigzku z posgpowaniem o udzielenie zamoOwienia z uwagi na posiada
bezpdredniego Iub p&redniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w ok&onym rozstrzygriciu tego posfpowania,;

- a wowczas bezgoedni przetaony w przypadku stwierdzenig, okoliczndci takie

mog mied istotny wpltyw na zachowanie bezstro&cip podejmuje niezwiocznie

czynnaci magce na celu zapewnienie bezstrofmopostpowania, w tym mge
powierzy¢ realizacg zamdwienia innej osobie;

3) sporadzenia zamowienia, ktorego wzor oelee instrukcja spordzania i obiegu
dokumentow w Urgdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg
umowy i notatki stabowej uzasadniagej wybor wykonawcy;

4) nalerytego oszacowania przedmiotu zamoéwienia i nie dmial zamowienia w celu
unikniecia zastosowania procedur przewidzianych w ustawiew przypadku
wydatkowania srodkéw niepochodgcych z dochodow wiasnych Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, nie dzielenia zamdwienia W agnikniecia zastosowania
odpowiednich procedur wynikggych z przepiséw: programu lub projektu
lub wytycznych lub innych dokumentéw reguleych zasady przyznania



i wydatkowania tych $rodkéw oraz do przechowywania dokumentacji
potwierdzagcej szacowanie wartoi zamowienia,;

5) uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykon&wcw brarty obejmujcej
przedmiot zaméwienia;

6) sporadzenia i przechowywania dokumentacji zeanej z realizagj zamdwienia,
w szczegOlnéci:  umowy, uzasadnfe i innych dokumentow, a tak
do przechowywania otrzymanych lub zebranych ofert;

7) nadzorowania wykonania zamoéwienia.

2. Przy udzielaniu zaméwie do ktérych nie stosujeesustawy ze wzgdu na ich wart&
okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, oprécz zasad @&mgch powyej, pracownicy
komorki organizacyjnej, odpowiedzialni za realizactaméwienia, zobowrani g
do uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykarcéw w bragy obejmujcej
przedmiot zamdwienia, w szczegdnb do wyshpienia z zapytaniem ofertowym
do minimum 3 wykonawcéw lub zebrania 3 ofert lubmiszczenia takiego zapytania
ofertowego na stronie internetowej Wdm lub zamieszczenia takiego zapytania
ofertowego w wykorzystywanym przez |z Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego systemie, ghcym do zbierania ofert elektronicznych, chylea ze wzgjdu
na specjalistyczny charakter irodzaj zamowienia 2uinnych obiektywnych przyczyn
liczba wykonawcoéw mageych je wykona jest mniejsza; a dokumentami spmzanymi
w tej sytuacji g: zamoOwienie, umowa inotatka showa uzasadnigga wybor
wykonawcy, w ktérej naley wykaz&, iz takie okolicznéci miaty miejsce;

3. O sposobie przeprowadzenia rozpoznania i badamiburypotencjalnych wykonawcéow
decyduje wnioskodawca, z uwgdhieniem charakteru przedmiotu zamowienia i jego
wartcci.

4. Najkorzystniejsza oferta zawiera eerlub cer i inne kryteria odnosze st
do przedmiotu zamoéwienia lub cech wykonawcy, aoggh wplyw na wykonanie
przedmiotu zaméwienia, jakie ustalit wnioskodawcaypealizacji danego zamowienia.

5. Zapytanie ofertowe winno zawiérav szczegolngci:

1) dane Zamawiafego;

2) jasny i precyzyjny opis przedmiotu zamdwienia;

3) kryteria jakimi lzdzie kierowat s Zamawiajcy przy wyborze oferty oraz oldlenie
znaczenia poszczegolnych kryteriow;

4) opis warunkow, jakie winien spetdigpotencjalny wykonawca zamowienia -lie
takie warunki § wymagane;

5) termin i sposob sktadania ofert oraz adres nagtede nalezy ztozy¢.

6. Obowigzki okreslone w usgpie 2, 3, 4 i 5 nie majzastosowania do zamOowie
1) o wartaci ponizej 2.000,00 zt brutto, a dokumentem spdzanym w tej sytuacji jest

zamowienie, ktérego wzér oldlaja odrebne przepisy,

2) dotyczcych ustug wskazanych w zakniku do regulaminu, a dokumentami
sporadzanymi w tej sytuacji g zamdwienie, umowa inotatka showa
uzasadniajca wybor wykonawcy, w ktorej nate wykaza, iz wybrany wykonawca
posiada cechy pozwalge w sposob efektywny i gospodarny wydatkévkavote
przeznaczosm na realizag tego zamdwienia lub oferowany przez tego wykorawc
przedmiot zamowienia posiada takie cechy,

3) udzielanych podmiotom, o ktérych mowa w art. 214. dspkt 11 — 14 ustawy,
a dokumentami spogdzanymi w tej sytuacji & zamodwienie, umowa i notatka
stuzbowa uzasadnigga wybor wykonawcy, w ktorej natg wykaz&, iz podmiot,
ktoremu zamowienie ma zostadzielone spetnia warunki niegine by uzna go za
jeden z podmiotow okonych w wyzej wskazanych przepisach.

7. Sporadzanie pisemnej umowy nie jest obgakowe dla zamowig ktorych przedmiotem
K



1) ustugi paszerskiego transportu kolejowego, autobusowego, wgahdotniczego
swiadczone przez podmioty profesjonalnie obstagujdary trag komunikacyja
w ramach statej (w tym sezonowej) obstugi danejsytr&komunikacyjnej, z
wytaczeniem pajczen typu czarter,

2) uczestnictwo w imprezach kulturalnych, naukowygigreowych lub rozrywkowych
jako widz oraz w wydarzeniach targowych jako wid®b Iwystawca, w takim
wypadku wymagane jest przedémie biletu lub dokumentu rownoweego,

3) zakupy towaréw powszechnie dgstych o standardowych parametracélytkiowych
nie majcych charakteru specjalistycznego o w&itmie przekraczafpej wartgci
10.000,00 zt brutto, dokonywane w powszechnie gostch placéwkach
handlowych lub za poednictwem powszechnie deptych stron internetowych
prowadzonych przez podmioty profesjonalnie trgdeai s¢ handlem danymi
towarami posiadagymi regulamin sprzeds.

8. Kryteria jakimi kpdzie kierowat s Zamawiajgcy przy wyborze oferty oraz warunki jakie
winien spetnia potencjalny wykonawca musgzodnosé sie do istotnych, z punktu
widzenia realizacji zamoOwienia, cech wykonawcy fubedmiotu zamowienia i nie mgg
w sposéb nieuzasadniony ogranickankurenciji.

9. Jeeli zamoOwienie obejmuje zadania kilku komorek ofgacyjnych, wyznaczaj one
sparod siebie komork organizacyjg odpowiedzialg za realizag tego zamoéwienia.
Komoérka ta podejmuje wszelkie czyrfeoniezledne do prawidiowego przeprowadzenia
danego zamdéwienia z uwzdhieniem niniejszego paragrafu.
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Przy zaciganiu zobowjzan oraz wydatkowaniusrodkow niepochodcych z dochodow
wilasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, takictak j programy, projekty,
przedsgwziecia finansowane lub wspoéffinansowaseodkami zewntrznymi, dla ktérych
stosuje s odrbne zasady i procedury gospodarowania, ag@ciia zobowjzan oraz
wydatkowania wynikajce z przepiséw: programu lub projektu lub wytyczmylab innych
dokumentow regulgpych zasady przyznania i wydatkowania tygbdkow, w pierwszej
kolejnasci stosuje s te zasady. W wypadku braku takich zasad lub regulaniej
szczegotowych i w niniejszym regulaminie oraz w zakresie nieureg@nym w takich
zasadach, stosujessiiniejszy regulamin.



Zalgcznik do Regulaminu udzielania zamoéiiela ktérych

nie

stosuje giustawy prawo zamowtepublicznych
uchwalonego uchwaiNR 3/70/22
Zarzdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 26 stycznia 2022 r.

WYKAZ UStUG

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-022060-0 Ustugi w
zakresie pozyskiwania pracownikdwiadczcych pomoc domogy;
79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania persopékgniarskiego] i
79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania persometdycznego] od
85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 9813300@20@000-5,
98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do prowadzeuispodarstwa
domowego] i 98513000-2 do 98514000-9 [Ustugi siyaczej dla
gospodarstw domowych, ustugi personelu agencjgdtpodarstw domowych
ustugi urzdnicze dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw
tymczasowych dla gospodarstw domowych, ustugi pradaw
pomagaicych w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w
gospodarstwie domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne i
pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi adriiaggi publicznej,
obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-022600-7, 75124000-1;
od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Usldigkacyjne i
szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do 9270@009950000-8
[Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targévengreséw], 79951000-5
[Ustugi w zakresie organizowania seminariéw], 799822 [Ustugi w
zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugiakresie organizacji
imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresiganizacji festiwali],
79954000-6 [Ustugi w zakresie organizacji pezyj 79955000-3 [Ustugi w
zakresie organizacji pokazéw mody], 79956000-0 (igsiv zakresie
organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie
edukacji, opieki zdrowotnej i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie obowtkowego
ubezpieczenia spotecznéfo

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-31FBH-4, 75314000-
0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-880800-3

Inne ustugi komunalne, socjalne i
osobiste, w tym ustugwiadczone
przez zwjzki zawodowe, organizacje
polityczne, stowarzyszenia
miodziezowe i inne organizacje
czlonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 555212B&HE21000-8 Ustugi
w zakresie dostarczania positkéw do prywatnych gdapstw domowych,
55521100-9 Ustugi rozwieenia positkéw, 55521200-0 Ustugi dogemia
positkéw] 55520000-1 Ustugi dostarczania positk6&522000-5 Ustugi
dostarczania positkéw do przeglsiorstw transportowych, 55523000-2 Ustu
zaprowiantowania innych przedsiorstw lub instytucji, 55524000-9 Ustugi
dostarczania positkéw do szkot, 55510000-8 Ustudetowe, 55511000-5
Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograoiej grupy klientéw,
55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetéw, 55523100sRity w zakresie
positkéw szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewyczone na
mocy art. 10 lit. d) Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-86d81000-3

Inne ustugi administracyjne igdowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznéci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 7525200@4300000-7;
98113100-9

Ustugi w zakresie wziennictwa,
bezpieczéastwa publicznego i
ratownictwa, o ile niesswytaczone na
mocy art. 10 lit. h) Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczoehroniarskie, ustugi
ochroniarskie, ustugi nadzoru przgyaiu alarmu, ustugi stéaicze, ustugi w

Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie

zakresie nadzoru, ustugi systemu namierzania, ustzgkresie poszukiwani




0s6b ukrywajcych sg, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie wydawania
znaczkow identyfikacyjnych, ustugi detektywistycanestugi agencji
detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologie¥n79723000-8 [Ustugi
analizy odpadow]

98900000-2 [Ustugiwiadczone przez zagraniczne organizacje i organy] i
98910000-5 [Ustugi specjalne dlagizynarodowych organizacji i organow

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne}160000-7 [Ustugi
pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztdwet111000-7 [Ustugi
pocztowe dotycxce gazet i czasopism], 64112000-4 [Ustugi pocztowe
dotyczce listow], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyce paczek],
64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego], 641150q0v§najem skrzynek
pocztowych], 64116000-2 [Ustugi poste-restante], B000-7 [Wewatrzne
biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon],50@0-8 [Ustugi
kowalskie]

Ustugi rézne




