U,CHWALA NR 3/67/22
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 26 stycznia 2022 r.

w sprawie wytycznych do opracowania sprawozdan za 2021 r. z wykonania budzetu
wojewodztwa, wykonania planéw finansowych wojewddzkich jednostek organizacyjnych
bedacych osobami prawnymi i innych informacji z zakresu finansow publicznych

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 i art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zmY), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Sprawozdanie z wykonania budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
za 2021 rok opracowuje si¢ w szczegotowosci jak w uchwale Nr XXVI11/395/20 Sejmiku
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie budzetu
wojewddztwa na rok 2021 (z pézn. zm?).

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow wojewodzkich jednostek budzetowych oraz
dyrektorow departamentéw Urzedu Marszatkowskiego 1 stanowisk rownorzednych
do sporzadzenia:

1) sprawozdania z wykonania planéw finansowych zadan realizowanych w ramach budzetu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego za 2021 r. na formularzu SF-Z, ktoérego wzor
okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty, osobno dla kazdego zadania budzetowego;

2) sprawozdania z wykonania planéw finansowych wydzielonych rachunkéw dochodow
za 2021 r. na formularzu SF-WRD, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2 do uchwaty;

3) sprawozdania z wykonania planu finansowego funduszu celowego za 2021 .
na formularzu SF-FC, ktérego wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty;

4) sprawozdania z wykonania planow finansowych redystrybucji srodkow za 2021 r.:

a) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiagzkach
przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania niektorymi odpadami oraz o oplacie
produktowej oraz ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i
odpadami opakowaniowymi sporzadza si¢ na formularzu SF-PR-1, ktoérego wzor
okresla zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaty,

b) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (optata recyklingowa) sporzadza si¢ na
formularzu SF-PR-2, ktérego wzor okresla zatacznik nr 5 do niniejszej uchwaty,

c) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach i
akumulatorach sporzadza si¢ na formularzu SF-PR-3, ktorego wzor okres$la zatgcznik
nr 6 do niniejszej uchwaty,

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773, 1927,
1981, 2054 i 2270.

2 Wymieniona uchwata zmieniona zostata uchwatami: Nr 3/78/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
28 stycznia 2021 r., Nr 6/227/21 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 18 lutego 2021 r., Nr XXX/431/21
Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 marca 2021 r., Nr 13/482/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 7 kwietnia 2021 r., Nr XXXI/446/21 Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
26 kwietnia 2021 r., Nr 16/616/21 Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r.,
Nr 20/766/21 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 27 maja 2021 r., Nr XXXIV/485/21 Sejmiku
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 czerwca 2021 r., Nr 25/1000/21 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 30 czerwca 2021 r., Nr 29/1237/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 lipca
2021 r., Nr 33/1451/21 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 sierpnia 2021 r., Nr 34/1468/21 Zarzadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 wrze$nia 2021 r., Nr XXXV1/521/21 Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 27 wrzesnia 2021 r., Nr 38/1585/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
29 wrzesnia 2021 r., Nr 42/1744/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 27 pazdziernika 2021 r.,
Nr XXXV111/532/21 Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 29 listopada 2021 r., Nr 47/1919/21 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 30 listopada 2021 r. Nr XXXIX/546/21 Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 20 grudnia 2021 r., Nr 50/2030/21 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 grudnia
2021 r. oraz Nr51/2141/21 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 29 grudnia 2021 r.



d) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska oraz ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody Sporzadza si¢ na
formularzu SF-PR-4, ktérego wzor okresla zatacznik nr 7 do niniejszej uchwaty,

e) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
I elektronicznym sporzadza si¢ na formularzu SF-PR-5, ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 8 do niniejszej uchwaty,

f) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploatacji sporzadza si¢ na formularzu SF-PR-6, ktérego wzor
okresla zatgcznik nr 9 do niniejszej uchwaty,

g) wynikajacych z realizacji ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach sporzadza si¢ na
formularzu SF-PR-7, ktorego wzor okresla zalgcznik nr 10 do niniejszej uchwaty.

2. Dane w sprawozdaniach wykazywane sg z doktadnos$cig do groszy.

§3. 1. Wojewddzkie jednostki budzetowe i departamenty Urz¢du Marszatkowskiego w
przygotowywanych sprawozdaniach zawierajg objasnienia:

1) po stronie dochodow:

a) opis planowanych dochodow w 2021 r. wedtug poszczegdlnych zrodet i tytutow
uzyskania,

b) opis przyczyn zmian dokonanych w planie finansowym w trakcie 2021 r.,

) oceng stopnia realizacji planu finansowego po stronie dochodow z uzasadnieniem
przyczyn niewykonania lub przekroczenia planu;

2) po stronie wydatkow:

a) opis realizacji zadan biezacych, zrodet finansowania zadan, zakresu rzeczowego
wykonanych zadan, przyczyn odchylen wykonania zadan w stosunku do planu,

b) opis realizacji zadan remontowych i inwestycyjnych,

C) opis projektow i dziatan realizowanych w ramach programéw finansowanych ze
srodkow unijnych i z innych Zrédet zagranicznych,

d) opis przyczyn dokonanych zmian w planie wydatkéw w trakcie 2021 r.

2. W objasnieniach, 0 ktorych mowa w ust.1 pkt 2 lit. b nalezy podac:

1) doktadny opis zadania;

2) termin rozpoczgcia oraz planowany i faktyczny termin zakonczenia zadania;

3) wartos¢ kosztorysowa zadania (planowang i rzeczywista);

4) poniesione naklady od poczatku realizacji zadania do konca 2020 r. oraz naklady
poniesione w 2021 r.;

5) zrodta finansowania naktadow;

6) stopien zaawansowania robot;

7) opis uzyskanych efektow rzeczowych zadania i zakres robot wykonanych w 2021 r.;

8) ocene wykonania zadania do konca 2021 r.;

9) uwagi i wnioski dotyczace realizacji zadania;

10) w przypadku zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa harmonogramu rzeczowo-
finansowego nr i dat¢ uchwaly (i jej zmiany, jesli mialy miejsce w trakcie roku) oraz opis
zakresu przedsigwzig¢ z wyodrebnieniem pozycji wykazanych w harmonogramie w
rozbiciu na wielkosci pierwotnie planowane i planowane wg stanu na 31 grudnia 2021 r.
wraz z informacja o wykonaniu w poszczeg6lnych pozycjach.

3. W objasnieniach, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. ¢, w szczeg6lnos$ci w zakresie
dziatan realizowanych w ramach RPO nalezy podac¢:

1) informacje dotyczace konkurséw, m.in. kiedy zostaly ogloszone bgdz planowany termin
ich ogloszenia, ilos¢ ztozonych wnioskow, informacje dotyczace przebiegu oceny
formalnej i merytorycznej, ilos¢ podpisanych umoéw, ilos¢ projektow, ktore otrzymaty
dofinansowanie oraz zostaly zrealizowane;

2) informacje dotyczace projektow wilasnych wojewodztwa, m.in. ilo§¢ projektow
realizowanych w ramach poszczegolnych dziatan i1 ich stan zaawansowania, ilo$¢
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podpisanych uméw o dofinansowanie, w przypadku braku dofinansowania termin ztozenia
wniosku o dofinansowanie.

4. Wojewoddzkie samorzadowe jednostki budzetowe sporzadzaja dodatkowa czegsé
opisowg zawierajgcg stan zatrudnienia na dzien 01.01.2021 r. i 31.12.2021 r. oraz $rednie
zatrudnienie w ciggu 2021 roku w osobach i w etatach.

5. Wojewodzkie samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢
okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 910, z
poézn. zm.) przedstawiaja:

1) w dodatkowej czeSci opisowej kwoty wydatkow poniesionych na:

a) wynagrodzenia miesi¢czne,

b) jednorazowe ptatnosci,

c) dodatkowe wynagrodzenia roczne;

2) informacje, o ktérych mowa w pkt 1 oraz ust. 4 z podzialem na pracownikow
pedagogicznych oraz administracji i obstugi;
3) dodatkowg informacj¢ zawierajgca:

a) ilo$¢ oddziatow w szkole,

b) ilo$¢ uczniow w szkole,

c) ilo$¢ miejsc w internatach,

d) $rednig ilo$¢ korzystajacych z internatu ogotem, w tym wlasnych uczniow.

6. Departamenty Urzedu Marszatkowskiego i jednostki budzetowe zobowigzane sg do
sporzadzenia na formularzu SF-PP/W, ktérego wzor okresla zatacznik nr 11 do uchwaty,
wykazu podmiotow, z ktorymi zawarto umowy dotacji dla zadan budzetowych realizowanych:
1) w trybie ustawy o0 pozytku publicznym;

2) na zasadzie wspotfinansowania zadan lub zlecenia wykonania zadan wojewodztwa;
3) z udziatem $rodkow unijnych.

7. Wojewddzkie jednostki budzetowe sporzadzaja na formularzu SF-1U, ktorego wzor
okresla zalacznik nr 23 do uchwaty, informacje uzupetniajace dotyczace stanu naleznosci i
zobowigzan i przekazuja je do wlasciwego departamentu merytorycznego w terminie do dnia
26 kwietnia 2022 r. Termin przekazania Skarbnikowi Wojewddztwa podpisanych przez
dyrektora merytorycznego powyzszych informacji uptywa 29 kwietnia 2022 r.

8. Informacje, o ktérych mowa w ust. 7 jednostki budzetowe przekazuja jako pliki
PDF podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez glownego ksiggowego i
dyrektora jednostki z wygenerowanym graficznym symbolem podpisu w formie
elektronicznej na adres e-mail sekretariatu departamentu merytorycznego. Zweryfikowane
przez departament merytoryczny informacje uzupetlnione o0 elektroniczny podpis
kwalifikowalny dyrektora departamentu merytorycznego z wygenerowanym graficznym
symbolem podpisu przekazywane sg do Skarbnika Wojewodztwa w formie elektronicznej na
adres fk.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl.

9. W przypadku braku mozliwosci przedtozenia informacji, o ktorych mowa w ust. 7
w formie elektronicznej dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ztozenia informacji z podpisem gtownego
ksiegowego 1 dyrektora jednostki w formie papierowej z zachowaniem terminu, o ktéorym
mowa W ust. 7.

§ 4. 1. Wojewodzkie jednostki organizacyjne bedace osobami prawnymi, sporzadzaja
sprawozdanie z wykonania swoich planow finansowych za 2021 r. na nast¢pujacych
formularzach:

1) zaktady opieki zdrowotne;j:
a) SF-ZOZ, ktorego wzor okresla zatacznik nr 13 do uchwaty,
b) ADz I-ZOZ i ADz 11-ZOZ, ktorych wzor okreslaja odpowiednio zataczniki nr 14
I 15 do uchwaty;
2) instytucje kultury
a) SF-IK i SF-IK-W, ktorych wzor okreslaja odpowiednio zataczniki nr 16 i 17 do
uchwaty,
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b) ADz I-IK i ADz II-IK, ktérych wzor okreslaja odpowiednio zataczniki nr 18 1 19 do
uchwaty;
3) osrodki ruchu drogowego:

a) SF-WORD, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 20 do uchwaty,

b) ADz I-WORD i ADz II-WORD, ktorych wzor okreslaja odpowiednio zataczniki

nr 21 122 do uchwaty.

2. Sprawozdania na formularzach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, pkt 2 lit. a
oraz pkt 3 lit. a jednostki organizacyjne be¢dace osobami prawnymi przesylajg wraz z
objasnieniami do departamentu nadzorujacego w terminie do dnia 21 lutego 2022 r. Termin
przekazania Skarbnikowi Wojewddztwa sprawozdan zweryfikowanych przez departament
merytoryczny uptywa 25 lutego 2022 r.

3. W terminie 14 dni od sporzadzenia sprawozdania finansowego za 2021 r.
wojewodzkie jednostki organizacyjne bedace osobami prawnymi przedktadaja do wiasciwego
departamentu merytorycznego skorygowane sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 oraz
informacje na formularzach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, pkt 2 lit. b oraz pkt 3 lit. b.
Dane wykazane w skorygowanym sprawozdaniu z wykonania planu finansowego oraz
w informacjach z analizy dzialalno$ci winny by¢ zgodne z danymi wykazanymi
w sprawozdaniu finansowym. Departament nadzorujacy dokonuje weryfikacji przekazanych
sprawozdan oraz informacji i przekazuje je Skarbnikowi Wojewodztwa w terminie 7 dni od
dnia ich otrzymania

4. Wojewoddzkie jednostki organizacyjne bedace osobami prawnymi, dla ktorych
zaplanowano w budzecie wojewddztwa dotacje, zobowigzane sg réwniez do sporzadzenia
sprawozdania na formularzu SF-OP, ktorego wzor okre$la zatacznik nr 12 do uchwatly
i zlozenia do departamentu nadzorujacego w terminie do dnia 21 lutego 2022 r. Termin
przekazania Skarbnikowi Wojewodztwa sprawozdan zweryfikowanych przez departament
merytoryczny uptywa 25 lutego 2022 r.

5. Wojewodzkie jednostki organizacyjne bedace osobami prawnymi sporzadzaja na
formularzu SF-1U, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 23 do uchwaty, informacje
uzupetniajace dotyczace stanu naleznos$ci i zobowigzan i przekazuja je do wilasciwego
departamentu merytorycznego w terminie do dnia 26 kwietnia 2022 r. Termin przekazania
Skarbnikowi Wojewodztwa podpisanych przez dyrektora merytorycznego powyzszych
informacji uptywa 29 kwietnia 2022 r.

6. Sprawozdania i informacje, o ktorych mowa w ust. 2-5 w formacie excel oraz ich
pliki PDF podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gtownego ksiggowego
I dyrektora jednostki z wygenerowanym graficznym symbolem podpisu przesytane sg w
formie elektronicznej przez jednostk¢ organizacyjng na adres e-mail danego sekretariatu
departamentu  merytorycznego.  Zweryfikowane przez departament merytoryczny
sprawozdania oraz ich pliki PDF uzupelione o elektroniczny podpis kwalifikowalny
dyrektora departamentu merytorycznego z wygenerowanym graficznym symbolem podpisu
przekazywane sa do Skarbnika Wojewodztwa w formie elektronicznej na adres
fk.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl.

7. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku braku mozliwosci ztozenia sprawozdan i
informacji w formie elektronicznej, dopuszcza si¢ zlozenie Sprawozdan i informacji, o
ktoérych mowa w ust. 2-5 w wersji papierowej.

§ 5. 1. Sprawozdania z wykonania budzetu za 2021 r. wraz z objasnieniami sktadane
przez wojewoddzkie jednostki budzetowe Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, podpisane
przez kierownika jednostki i gltownego ksiggowego przedkladane sa Dyrektorowi
Departamentu Urzedu Marszatkowskiego nadzorujacego jednostke w terminie do dnia
14 lutego 2022 r.

2. Departamenty, o ktérych mowa w ust.l weryfikuja materialty otrzymane
od jednostek im podlegtych 1 podpisane przez Dyrektora przekazuja Skarbnikowi
Wojewodztwa w terminie do dnia 21 lutego 2022 r.
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3. Departamenty Urzedu Marszatkowskiego zobowigzane sg do opracowania
informacji dotyczacych zadan budzetowych realizowanych bezposrednio przez departament
wraz z objasnieniami i przekazania Skarbnikowi Wojewodztwa w terminie do dnia
14 lutego 2022 r.

§ 6. 1. Sprawozdanie sporzadza si¢ wylacznie na formularzach, pobranych ze strony
internetowej www.bip.kujawsko-pomorskie.pl (menu podmiotowe Finanse Wojewoddztwa,
zaktadka: Informacje dla woj. jed. org.- 2022). Formularze winny by¢ wypelnione technika
komputerowa.

2. Departament Finanséw Urzedu Marszatkowskiego udostepni wzory formularzy,
o ktorych mowa w niniejszej uchwale, poprzez zamieszczenie ich na stronie internetowej
wojewodztwa.

§ 7. Skarbnik Wojewodztwa przedstawi Zarzadowi Wojewddztwa:
1) zbiorcze zestawienie dotyczace sprawozdania rocznego z wykonania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych bedacych osobami prawnymi za 2021 r.;
2) sprawozdanie z wykonania budzetu wojewodztwa za 2021 r.;
w terminie do dnia 29 marca 2022 r.

§ 8. 1. Zarzad Wojewddztwa przyjmie 1 przedstawi Sejmikowi Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego:
1) zbiorcze sprawozdanie roczne z wykonania planéw finansowych jednostek

organizacyjnych bedacych osobami prawnymi za 2021 r.;

2) sprawozdanie z wykonania budzetu wojewodztwa za 2021 r.;
w terminie do dnia 31 marca 2022 r.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 Zarzad Wojewddztwa przedstawia
Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

§ 9. 1. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Departamentu Organizacyjnego do przygotowania
informacji o stanie mienia Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wg stanu na dzien
31 grudnia 2021 r. zawierajace] dane, o ktorych mowa w art. 267 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm).

2. Departament Organizacyjny przekazuje sporzadzong informacjg¢, o ktorej mowa
w ust. 1 Zarzadowi Wojewodztwa.

3. Zarzad Wojewddztwa przyjmuje informacje, o ktorej mowa w ust. 1, w formie
uchwaty w terminie do dnia 31 marca 2022 r.

4. Zarzad Wojewoddztwa przekazuje informacje, o ktorej mowa w ust. 3 Sejmikowi
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w terminie do dnia 31 marca 2022 r.

§ 10. 1. W zwigzku z obowigzkiem podania do publicznej wiadomosci informacji
za 2021 rok, obejmujace;j takze:
1) kwote wymagalnych zobowigzan:
a) wynikajacych z odrebnych ustaw oraz prawomocnych orzeczen sadow lub
ostatecznych decyzji administracyjnych,
b) uznanych za bezsporne przez wiasciwa jednostke sektora finansow publicznych,
bedaca dtuznikiem;
2) kwoty dotacji otrzymanych z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz kwoty
dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu terytorialnego;
3) wykaz udzielonych poreczen i gwarancji, z wymienieniem podmiotéw, ktorych gwarancje
1 poreczenia dotycza;
4) wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen,


http://www.bip.kujawsko-pomorskie.pl/

umorzen lub rozlozono sptat¢ na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zi, wraz
ze wskazaniem wysokos$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia;
5) wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej;
wszystkie  departamenty merytoryczne 1 wojewoddzkie  jednostki  organizacyjne
zobowigzane sg przedtozy¢ Skarbnikowi Wojewddztwa informacje wskazane w pkt 1-5
w terminie do dnia 29 kwietnia 2022 r.
2. Informacj¢ zbiorczg w zakresie okreslonym w ust. 1 Skarbnik Wojewodztwa
przedstawi Zarzagdowi Wojewodztwa w terminie do dnia 27 maja 2022 r.

§ 11. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorom Departamentow Urzedu
Marszatkowskiego oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

§ 12. Nadzoér nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



