ZARZADZENIE NR 102/2021
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 28 grudnia 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1668 oraz z 2021 r., poz. 1038 1 1834), art. 26 1 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217) oraz § 3 Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 55/2006 Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie zasad przeprowadzania
1 rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywow 1 pasywow oraz
drukéw S$cistego zarachowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) aktywa pieni¢zne w kasie, czeki 1 weksle;

2) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych;

3) naleznosci 1 zobowigzania, w tym:

a) naleznosci sporne 1 watpliwe,

b) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

c) naleznosci 1 zobowigzania z tytutow publiczno-prawnych,

d) naleznosci 1 zobowigzania wobec 0sOb nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

4) dhugoterminowe aktywa finansowe;

5) krétkoterminowe papiery wartosciowe;

6) fundusze;

7) druki $cistego zarachowania;

8) aktywaipasywa nieobjete spisem z natury lub uzgodnieniem, tj.: grunty stanowigce mienie
wojewddztwa - Urzedu, $rodki trwale trudno dostgpne ogladowi, srodki trwate w budowie,
ktorych spis z natury jest niemozliwy.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiag.

2. Inwentaryzacje nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentow, a zobowigzan w drodze weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacje¢ dtugoterminowych aktywow finansowych oraz krétkoterminowych
papierow wartosciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow wynikajacych
z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji 1 udziatow
w poszczegbdlnych podmiotach.

4. Inwentaryzacje funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksigg rachunkowych 1 ich uzgodnienia.

5. Inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury 1 weryfikacji ksiegi drukow Scistego zarachowania.



§ 4. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w podziale na poszczegdlne pola spisowe.

2. Wykaz po6l spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegolnych
polach spisowych okres$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w sktadzie wymienionym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespolow
spisowych.
3. Wykaz cztonkow zespotow spisowych okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 7. Zobowiazuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb  materialnie
odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad postgpowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik do zarzadzenia
Nr 55/2006 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Departamentu Finansow.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia w ewidencji poprzez:

1) oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentow, spryzmowanie materiatow
masowych;
2) uporzadkowanie ewidencji ilosciowej 1 uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej 1 innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.
§ 9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespolu  spisowego  pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajagcym przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10. Cztonkow Komisji oraz zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do
30 marca 2022 r.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
1 Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 102/2021
Marszaltka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 28 grudnia 2021 r.

I.  Wykaz pél spisowych
Lp. pole spisowe - nazwa - zakres inwentaryzacji
II. Zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegélnych polach spisowych
1. Wydziat Ksiggowosci Urzedu:

1) aktywa pieni¢zne w kasie, czeki 1 weksle,

2) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych,

3) naleznosci 1 zobowigzania Urzedu Marszatkowskiego,
4) dtugoterminowe aktywa finansowe,

5) krétkoterminowe papiery wartosciowe,

6) fundusze,

7) druki $cistego zarachowania.

2. Wydziat Sprawozdawczosci 1 Ksiggowosci Budzetu:

1) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych Wojewodztwa,
2) naleznosci 1 zobowigzania Samorzagdu Wojewddztwa,
3) fundusze.

3. Wydziat Ksiegowosci Funduszy Unijnych.

1) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych projektow Unijnych,
2) naleznosci 1 zobowigzania dot. projektéw unijnych,
3) fundusze unijne.

4. Wydziat Ksiggowosci Funduszy Celowych:

1) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych funduszy celowych 1 Srodkow
pozabudzetowych,

2) naleznosci 1 zobowigzania funduszy,

3) fundusze celowe.

5. Biuro Mienia Wojewodztwa:

1) grunty stanowigce mienie wojewddztwa - Urzedu, srodki trwate trudno dostgpne
ogladowi, srodki trwate w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 102/2021
Marszaltka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 28 grudnia 2021 r.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

§1

Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Eugeniusz Lala - Przewodniczacy Komisji
2) Mariusz Mierczynski - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Leszek Murawski - Sekretarz
4) Marzena Rachubinska - cztonek Komisji
§2

Powotuje si¢ zespoty spisowe w sktadach:
1) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 2 pkt 1 zarzadzenia:

a) w Wydziale Ksiggowosci Urzedu:

— Matgorzata Sobolewska - przewodniczacy zespotu
— Wioleta Gtowacka - czlonek zespotu
— Marta Cieplinska - cztonek zespotu

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 2 pkt 2-7 zarzadzenia:

a) w Wydziale Ksiggowosci Urzedu

— Katarzyna Godlewska - przewodniczacy zespotu
— Malgorzata Sobolewska - cztonek zespotu
— Marta Cieplinska - cztonek zespotu

b) w Wydziale Sprawozdawczosci 1 Ksiggowosci Budzetu:
— Dorota Nawrocka - przewodniczacy zespotu
— Agnieszka Wirska - cztonek zespotu
— Iwona Lubawska - czlonek zespotu

c) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Unijnych:

— Grazyna Milewska - przewodniczacy zespotu
— Agnieszka Rozycka - cztonek zespotu
— Magdalena Brodecka - cztonek zespotu

d) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Celowych:
— Anna Kaminska - przewodniczacy zespotu
— Adriana Kwasnik - czlonek zespotu
— Joanna Czarnowska - czlonek zespotu

3) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 2 pkt 8 zarzadzenia:

a) w Biurze Mienia Wojewodztwa:
— Justyna Urtnowska - przewodniczacy zespotu
— Ewa Urbanowska - czlonek zespotu
— Piotr Dabkowski - cztonek zespotu



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 102/2021
Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 28 grudnia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji w 2021 roku.

Termin przeprowadzenia

Termin przekazania

Lp. Przedmiot Inwentaryzacji . .. protokolu z czynnoSci
inwentaryzacji . .
inwentaryzacyjnych
1. srodki pieni¢zne w kasie 31.12.2021 do 24.01.2022
p. | Srodkipienigzne na 31.12.2021 — 24.01.2022 do 24-01-2022
rachunkach bankowych
3. naleznosci i zobowigzania | 31.12.2021 — 15.02.2022 do 21-02-2022
4, | diugoterminowe aktywa | 3y 155001 _ 15022022 do 21-02-2022
finansowe
5. | krotkoterminowe papiery | 3y 15 5051 _ 15022022 do 21-02-2022
wartosciowe
6. fundusze 31.12.2021 - 15.02.2022 do 21-02-2022
7, | druki scistego 31.12.2021 — 24.01.2022 do 31-01-2022
zarachowania
8. nieruchomosci 31.12.2021 - 24.01.2022 do 24-01-2022




