Zleceniodawca:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

KUJAWY
POMORZE

-

Torun, dnia 3.01.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w imieniu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego zaprasza do sktadania ofert na funkcje koordynatora dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych na obszarze Szlaku Piastowskiego
w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zlecenia:

1) wspodtpraca z administratorami obiektéw szlaku oraz koordynatorem szlaku
w wojewddztwie wielkopolskim. Lista obiektdw szlaku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego;

2) administrowanie tresciami na stronie internetowej szlaku we wspotpracy
z koordynatorem szlaku w wojewddztwie wielkopolskim;

3) wspodtadministrowanie profilami w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram)
we wspotpracy z koordynatorem szlaku w wojewddztwie wielkopolskim
i Zleceniodawcy oraz realizacja zaakceptowanej przez Zleceniodawce koncepcji dziatan
komunikacyjnych za posrednictwem tych kanatéw;

4) S$wiadczenie ustug stacjonarnej informacji turystycznej dotyczacej oferty szlaku w
sezonie turystycznym (maj-wrzesien), w tym dystrybucja zatwierdzonych przez
Zleceniodawce materiatéw promocyjnych i informacyjnych, w przystosowanym do
tego lokalu dostepnym dla turystéw 6 dni w tygodniu co najmniej facznie przez 44
godziny oraz udostepnienie do tego celu nr telefonu stacjonarnego dla turystéw 6 dni
w tygodniu co najmniej tgcznie przez 44 godziny;

5) uczestnictwo w posiedzeniach Rady Programowo-Naukowej ds. Szlaku Piastowskiego
oraz w cyklicznych spotkaniach z administratorami obiektéw szlaku, organizowanych
przez Zleceniodawce;

6) realizacja dziatan z obszaru media relations w porozumieniu ze Zleceniodawcg;

7) realizacja i koordynacja dziatan promocyjnych w uzgodnieniu ze Zleceniodawcg, w tym
organizacja swieta Szlaku ,Weekendu na Szlaku Piastowskim”. Dodatkowe koszty
zwigzane z realizacjg zaproponowanych dziatan zostang pokryte przez Zleceniodawce;

8) realizacja zatozen Koncepcji Strategii Komunikacji Marketingowej dla Szlaku
Piastowskiego - zatacznik nr 2 oraz planu dziatania projektu Cult-CreaTE - zatacznik
nr 3, w szczegdlnosci dbanie o: spdjny wizerunek Szlaku Piastowskiego, komunikacje
wewnetrzng miedzy obiektami Szlaku, komunikacje z turystg oraz angazowanie
nowych interesariuszy w promocje i rozwdj Szlaku Piastowskiego;

9) realizacja innych dziatan zaproponowanych w ztozonej ofercie przez Zleceniobiorce;

10) pozyskiwanie srodkéw finansowych na powyzsze dziatania z innych zrédet.



2. Zlecenie powinno zostaé zrealizowane do dnia 6 grudnia 2022 r., termin rozpoczecia
realizacji zadania - styczen 2022 r. Przedmiot zlecenia bedzie wykonywany w okresie, co do
ktérego obowigzujg specyficzne ograniczenia, wynikajgce ze stanu epidemii na terenie Polski.
W zwigzku z tym dopuszcza sie mozliwosci prowadzenia w tym czasie prac w formie spotkan
bezposrednich w pomieszczeniach zamknietych jedynie z zachowaniem niezbednych zasad
rezimu sanitarnego. Przedmiot zlecenia bedzie realizowany w formule odpowiednio
udokumentowanej pracy, w tym réwniez pracy zdalnej (online, telefonicznie, a w przypadku
spotkan — telekonferencji, webinariéw itp.). Dobdr i wykorzystanie narzedzi pracy zdalnej
zostanie zaproponowany przez Zleceniobiorce.

3. Warunki udziatu w postepowaniu: Warunkiem udziatu w postepowaniu o udzielenie
zlecenia jest wykazanie, ze sktadajacy oferte dysponuje lokalem umozliwiajgcym swiadczenie
ustug informac;ji turystycznej. Lokal powinien by¢ zlokalizowany na terenie wojewdédztwa
kujawsko-pomorskiego, w miejscowosci w ktdrej znajdujg sie obiekty Szlaku Piastowskiego, tj.
w: Zninie, Biskupinie, Ggsawie, Strzelnie, Mogilnie, Inowroctawiu, Pakoéci, Kruszwicy,
Radziejowie, Brzesciu Kujawskim, Wtoctawku, Kowalu. Lista obiektéw - patrz zatgcznik nr 1.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia - nie spetnia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi
wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki oferent spetnit.

Niespetnienie warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Zleceniobiorcy z postepowania.

5. Oferta powinna zawierac:

e podpisang przez oferenta formularz ofertowy (cena netto, podatek vat i brutto) wraz
z oswiadczeniem dotyczagcym terminu jej obowigzywania (30 dni) — zatgcznik nr 4,

e opracowang koncepcje realizacji zlecenia wraz z harmonogramem,

e wykaz o0s6b zatrudnionych do realizacji zlecenia wraz z niezbednym opisem
kwalifikacji,

e osSwiadczenie oferenta o posiadaniu lokalu umozliwiajgcego swiadczenie ustug
informacji turystyczne;j.

6. Opis kryteriow oceny oferty:
1) Cena 40% - maksymalnie 40 pkt,
2) Koncepcja koordynacji Szlaku 60% - maksymalnie 60 pkt,

Ocena zostanie wykonana w nastepujacy sposob:

Zleceniodawca dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 (100 % = 100 pkt):

1. Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej

x100 x 40% (waga kryterium) = ilos¢ punktéw

Cena brutto oferty badanej



Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

2. W ramach kryterium , koncepcja”, oceniane bedg nastepujgce elementy:

a) czy koncepcja zawiera wszystkie elementy opisane w opisie zamowienia —tak — 5
pkt, nie — 0 pkt,

b) czy informacje i dane zawarte w koncepcji sg wolne od btedéw rzeczowych
i logicznych —tak — 5 pkt, nie — 0 pkt,

c) czy zaproponowane dziatania s odpowiednio dobrane do przedmiotu zlecenia —
tak — 15 pkt, nie — 0 pkt,

d) czy zaproponowane dziatania umozliwig skuteczng komunikacje z grupami
docelowymi (przez co rozumie sie dostosowanie narzedzi do adresatéw) —tak — 10
pkt., nie — 0 pkt,

e) Czy zaproponowane dziatania sg oryginalne (przez co rozumie sie ich
nowatorskosc i wyjgtkowosé, pomystowosé i czytelnos¢) —tak — 25 pkt., nie — 0 pkt.

tacznie za powyzsze kryterium mozna otrzymac maksymalnie 60 pkt.

Punkty za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane i bedg stanowic¢ koricowg ocene oferty.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg koricowg ocene.

7. Forma ptatnosci i finansowanie:

a) ze Zleceniobiorcg zostanie podpisana umowa na realizacje wyzej opisanego zlecenia.

b) Zleceniodawca uisci ptatnosé przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie
21 dni od dnia zrealizowania ustugi i dostarczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej
faktury VAT na Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-
19-69-536 oraz sprawozdania z wykonanego zadania. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje
sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

c) Istnieje mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia etapami, a w zwigzku z tym
wynagrodzenie moze by¢ wyptacane w transzach.

8. Termin skfadania ofert:

Oferte nalezy przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail: a.komorowska@kujawsko-
pomorskie.pl do dnia 11 stycznia 2022 r. do godziny 12:00. Oferty przestane po tym terminie
nie beda rozpatrywane.

Ewentualne pytania w sprawie oferty mozna kierowac¢ na e-mail: a.komorowska@kujawsko-
pomorskie.pl

9. Informacje dodatkowe:

a) Informacja o wyborze Zleceniobiorcy zostanie przekazana mailowo.

b) Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy,
bez podawania przyczyny.
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