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Wykaz stosowanych skréotow

Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1
z4.05.2016 r.), zwanego dalej ,,RODO";

DW EFS — Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, Wydziat Wyboru
Projektéw EFS;

EBC — Europejski Bank Centralny;

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

GWD - Generator Whnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 dostepny na stronie internetowej
https://generator.kujawsko-pomorskie.pl;

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Organizujgcej Konkurs; adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87
100 Torun;

Instrukcja — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z EFS stanowigca zatgcznik do Zasad.

KOP — Komisja Oceny Projektéw.

LGD- Lokalna Grupa Dziatania.

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju.

RLKS - Rozwdj lokalny kierowanego przez spotecznosé.

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020.

SzOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

Ustawa o RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci.

Wezwanie — Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 wraz z zatgcznikami.

Whniosek o dofinansowanie projektu — wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$é¢ z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
Wytyczne — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 stanowigce zatgcznik do zasad.

Zasady — Zasady sktadania i wyboru projektow dotyczqcych udzielania wsparcia na koszty biezqce i
animacje w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020.

Warunki udzielania wsparcia — warunki udzielania wsparcia w ramach kosztow biezgcych i animacji z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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I. Podstawowe informacje

Whiosek o dofinansowanie projektu jest sktadany w odpowiedzi na Wezwanie przestane przez Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego petnigcy funkcje IZ RPO WK-P.

Projekt wybrany do dofinansowania bedzie realizowany w ramach RPO WK-P 2014-2020, Osi Priorytetowej
11 Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosé, Dziatania 11.1 Witgczenie spoteczne na obszarach objetych

LSR.

Projekt dofinansowany bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.1. Czym s3 Zasady?

Informacje zawarte w Zasadach wraz z zatgcznikami (w tym Instrukcjg) zawierajg wytyczne, ktorymi
whioskodawca musi sie kierowaé na etapie tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu. W
zwigzku z powyzszym, IZ RPO WK-P bedzie wymagata od wnioskodawcédw stosowania zapisow okreslonych w
niniejszych Zasadach.

UWAGA!

IZ RPO WK-P zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Zasad m.in. w przypadku zmiany przepisdw prawa,
zmiany wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, zmiany terminu Wezwania lub
innych okolicznosci (nieskutkujgcych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw). Informacja o
ewentualnych zmianach wraz z uzasadnieniem i wskazaniem daty, od ktdérej bedg one obowigzywac
zostanie przestana wnioskodawcy oraz zamieszczona na stronie internetowej 1Z RPO WK-P -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, a takze na portalu funduszy europejskich -
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku zidentyfikowania okolicznosci uniemozliwiajacych prawidtowa i efektywna realizacje procesu
wyboru projektu w ramach Rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ IZ RPO WK-P moze podjac
decyzje o anulowaniu Wezwania w nastepujgcych przypadkach:

a) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzie¢ do chwili nadania do wnioskodawcy
Wezwania, a ktdrej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury
wyboru projektow lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

b) ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszych Zasad.

Informacja o anulowaniu Wezwania wraz z podaniem terminu oraz przyczyny jego anulowania zostanie
przestana wnioskodawcy.




1.2. Termin i miejsce ztozenia wniosku

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé do 29 marca 2019 r.%,

Whioski o dofinansowanie projektu w formie elektronicznej nalezy sktada¢ w GWD. Wnioski
o dofinansowanie projektu w formie papierowej nalezy sktadaé¢ w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,
w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, srody i czwartki od 7:30 do 15:30, we wtorki od 7:30 do 17:00,
w pigtki od 7:30 do 14:00 (szczegdtowe zasady skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu w wersji
elektronicznej i papierowej zawarte sa w podrozdziale , Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu”) .

Na podstawie zapiséw Systemu oceny projektdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 termin zakonczenia oceny projektéw przypada na Il
kwartat 2019 r. Niemniej jednak 1Z RPO WK-P planuje zakoriczenie oceny projektéow w | kwartale 2019 r.

Czas trwania procesu wyboru wniosku o dofinansowanie projektu trwa facznie do 85 dni roboczych liczonych
od dnia rozpoczecia oceny? do rozstrzygniecia oceny®. Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnosci
w toku postepowania w sprawie o przyznanie dofinansowania wstrzymuje bieg terminu weryfikacji wniosku
o dofinansowanie KBiA do czasu wykonania przez LGD tych czynnosci. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na wniosek KOP moze podjgc¢ decyzje o przedtuzeniu ww. terminu.

1.3. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

O dofinansowanie projektu moze ubiegac sie:

¢ Lokalne Grupy Dziatania (stowarzyszenia posiadajgce osobowos¢ prawng dziatajgce na podstawie
art. 4 ustawy o RLKS), ktdrych strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc (zwane
dalej ,LSR”) zostaty wybrane i zatwierdzone przez Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
zawarto z tymi LGD umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc (zwane dalej ,umowami ramowymi”), a jako fundusz wiodgcy zostat
wyznaczony Europejski Fundusz Spoteczny.

1.4. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Dziatania 11.1 Wt3aczenie spoteczne na obszarach objetych
LSR Osi Priorytetowej 11 Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢, RPO WK-P 2014-2020

1 W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie 1Z RPO WK-P ponownie wzywa
wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego
uptywu terminu 1Z RPO WK-P sporzadza pismo informujgce LGD o utracie mozliwosci dofinansowania kosztoéw biezgcych i animacji
wraz z uzasadnieniem.

2 Dniem rozpoczecia oceny jest nastepny dzien roboczy po dniu przekazania wnioskéow po Weryfikacji brakdéw formalnych i
oczywistych omytek.

3 Przez rozstrzygniecie oceny rozumiemy moment przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwaty w sprawie
zatwierdzenia listy ocenionych projektdw dotyczacych udzielania wsparcia na koszty biezace i animacje.
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i przyczyniajace sie do realizacji celu szczegétowego: Wzrost aktywizacji spoteczno- zawodowej mieszkancow
objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju.

Wsparciem objete mogg zostac nastepujgce typy projektow:
1. Biezgca dziatalno$¢ zwigzana z realizacjg strategii oraz dziatania animacyjne dotyczace LSR
w przypadku LGD w miastach powyzej 20 tys. mieszkancéw.
2. Biezaca dziatalnos¢ zwigzana z realizacjg strategii oraz dziatania animacyjne dotyczace LSR
w przypadku LGD wiejskich oraz miast do 20 tys., w ktérych funduszem wiodgcym bedzie EFS.

O dofinansowanie na koszty biezgce i animacje w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej ,RPO WK-P”) mogg sie ubiegac
wytacznie LGD, ktérych strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (zwane dalej ,LSR”)
zostaty wybrane i zatwierdzone przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, zawarto z tymi LGD
umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (zwane
dalej ,umowami ramowymi”), a jako fundusz wiodacy zostat wyznaczony Europejski Fundusz Spoteczny
(zwany dalej ,,EFS”).

1.5. Kwota dostepna i forma finansowania

Ogotem: 5436 748,83 euro
w tym wsparcie finansowe EFS: 21746 995,32 z#*
w tym wsparcie finansowe krajowe: 0,00 zt

Srodki na realizacje projektu sg wyptacane jako:
- ptatnos¢ ze srodkow europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie
zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ RPO WK-P oraz

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy specjalnie utworzony dla danego
projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ptatnosci w ramach projektu powinny by¢
regulowane za posrednictwem tego rachunku.

Pierwsza transza $Srodkéw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow krétkich) wysokosé
pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% wartosci dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie
podejmuje 1Z RPO WK-P. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest beneficjentowi po ztozeniu
pierwszego wniosku o pfatnosé, pod warunkiem ustanowienia iwniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu (z tego obowigzku zwolnione s3
jednostki sektora finanséw publicznych).

4 Kwota jest wynikiem przeliczenia alokacji wedtug kursu 4,00 zt, okre$lonego w umowach ramowych.
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Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢ co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz $rodkéw w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez
beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnos¢ i ich
zatwierdzenie przez IZ RPO WK-P (jesli nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu z danym beneficijentem w trybie natychmiastowym). Jednoczesnie w przypadku nieztozenia
whniosku o ptatnos$¢ na kwote stanowiagca co najmniej 70% tgcznej kwoty przekazanych wczesniej transz
dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu ptatnosci od s$rodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych liczone od
dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajagcego dany wydatek.

1.6. Udzielanie informacji

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg pracownicy Biura ds. RLKS pod nr tel. (56) 621 25 62, 600 038 237,
608 454 151, 784 602 951 w godzinach:

wtorki 7.30-17.00

poniedziatki, sSrody, czwartki 7.30-15.30

piatki 7.30-14.00

Pytania mozna zgtaszaé rowniez mailowo na adres: efs.rlks@kujawsko-pomorskie.pl.

IZ RPO WK-P moze zorganizowac w czasie trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu spotkanie
dla oséb zainteresowanych ubieganiem sie o dofinansowanie. Blizsze informacje na temat terminu
i miejsca spotkania zostang udostepnione na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych z funkcjonowaniem GWD nalezy zgtosi¢ sie po pomoc do
Biura Obstugi Systemdéw Informatycznych na adres poczty elektronicznej: generatorwnioskow@kujawsko-

pomorskie.pl lub poprzez wypetnienie formularza w  zakladce ,Kontakt” na stronie
https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/site/contact.

1.7 Rzecznik Funduszy Europejskich

Zgodnie z nowelizacjg Ustawy wdrozeniowej w ramach 1Z RPO WK-P 2014-2020 ustanowiono stanowisko
Rzecznika Funduszy Europejskich (RFE).

Co nalezy do zadan RFE

a. przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia dotyczgce utrudnien w staraniach o dofinansowanie lub podczas
realizacji projektu oraz propozycje usprawnien realizacji RPO WK-P 2014-2020;

b. analizuje zgtoszenie i udziela wyjasnied, a takie podejmuje sie mediacji z instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020;

C. na podstawie analizowanych przypadkéw dokonuje okresowych przeglagdéw procedur, ktére
obowigzujg w ramach RPO WK-P 2014-2020 i formutuje propozycje usprawnien, ktore
w konsekwencji majg stuzy¢ sprawnej realizacji RPO WK-P 2014-2020.




Co nie nalezy do zadar RFE
a. prowadzenie postepowan administracyjnych, prokuratorskich i sgdowych;
b. prowadzenie postepowan toczgcych sie przed organami administracji publicznej na podstawie
stosownych przepiséw prawa np. postepowania odwotawczego;
c. rozpatrywanie wnioskdéw o udzielenie informacji publicznej;
d. udzielanie porad nt. mozliwosci uzyskania dofinansowania projektéw.

Czego moze dotyczyc zgtoszenie
Katalog zadan RFE ma charakter otwarty. RFE ma obowigzek rozpatrzenia kazidej sprawy do niego
kierowanej, ktéra dotyczy RPO WK-P 2014-2020 i ma charakter skargi lub wniosku. Wobec tego zgtoszenia
moga dotyczy¢ m.in.:
a. przewlektosci i nieterminowosci postepowan i procedur, niejasnosci, braku stosownych informacji,
niewtasciwej organizacji procedur w Programie takich jak nabdr projektéow, ocena wnioskéw
o ptatnos¢, kontrola itp., nadmiernych i nieuzasadnionych wymagan, niewtasciwej obstugi, utrudnien
zwigzanych z korzystaniem z Funduszy Europejskich (zgtoszenia o charakterze skarg);
b. postulatéw zmian i usprawnien w realizacji RPO WK-P 2014-2020 (zgtoszenia o charakterze
postulatéw).

Kto moze dokonac zgloszenia
Kazdy zainteresowany, przede wszystkim wnioskodawca Ilub beneficjent, a takze inny podmiot
zainteresowany wdrazaniem funduszy unijnych.

Co powinno zawiera¢ zgtoszenie
Wszelkie niezbedne informacje, ktére umozliwig sprawne dziatanie Rzecznika, w tym:
a. imieinazwisko zgtaszajacego (lub nazwe podmiotu)
b. adres korespondencyjny
c. telefon kontaktowy
d. opis sprawy (m.in. wskazanie projektu lub obszaru RPO WK-P 2014-2020, ktérego dotyczy
zgtoszenie), ewentualnie wraz z dokumentami dotyczgcymi przedmiotu zgtoszenia.

Jaki jest tryb postepowania RFE

Do rozpatrywania zgtoszen Rzecznik stosuje odpowiednie przepisy Ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego. Wszelkich wyjasnien i odpowiedzi dla podmiotdw przekazujacych zgtoszenia Rzecznik
udziela niezwtocznie. Jezeli z uwagi na ztozonos$¢ sprawy konieczne jest przeprowadzenie dodatkowego
postepowania wyjasniajgcego, Rzecznik niezwtocznie informuje Strone o szacowanym terminie rozpatrzenia
zgtoszenia.

W toku analizy zgtoszen Rzecznik ocenia rédwniez pilno$¢ spraw, nadajgc priorytet tym, co do ktérych
w okreslonym czasie istnieje realna szansa na poprawe sytuacji interesariusza.

WAZNE: Wystapienie do RFE nie wstrzymuje toku postepowania oraz biegu terminéw wynikajacych z innych
przepisow.

Z kim sie skontaktowac:
Rzecznik Funduszy Europejskich
tel. (56) 621 86 42 lub 784 951 907



Biuro Rzecznika Funduszy Europejskich

tel

. (56) 621 87 50

e-mail: e-mail: rzecznikrpo@kujawsko-pomorskie.pl

adres korespondencyjny:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

z dopiskiem: Rzecznik Funduszy Europejskich

kontakt bezposredni w siedzibie:

Torun, ul. Plac Teatralny 2, lll pietro, pok. 447
w poniedziatki, $rody i czwartki 7:30-15:30, we wtorki 7:30-17:00 i piatki 7:30-14:00
(preferowane wczeséniejsze umdéwienie spotkania)

Szczegétowe informacje:

http://www.mojregion.eu/index.php/strona-glowna-rpo/rzecznik-funduszy-europejskich

1.8. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Dokumenty programowe i horyzontalne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg KE C(2014) 10021 z 16 grudnia 2014 r. ze zmianami wprowadzonymi uchwata
Nr 7/284/17 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 22 lutego 2017 r. oraz decyzjg
wykonawczg KE C(2018) 5004 z 24 lipca 2018 r;

Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 z 4 stycznia 2016 r;

Strategia zwalczania naduzyé finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z 26 wrzesnia 2018 r;

System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 r. z 6 lutego 2019 r.;

Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 z 1 lutego 2019 r.;

Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 z grudnia 2017 r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 z 19
lipca 2017 r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020
z 3 listopada 2016 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 z 5 kwietnia 2018 r.;




Wszystkie wyzej wymienione dokumenty programowe i horyzontalne sg dostepne na stronie

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)
18)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pézn. zm.);
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.
Urz. UE, L 347/470 z 20 grudnia 2013 r. z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24
grudnia 2013 r. z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26
czerwca 2014 r. z pdin. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.), zwane ,RODO”;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z péin.zm.);

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 395 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778
z pbéin. zm.);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U.
22018 r. poz. 1302 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1011);
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19) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073);

20) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkdw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwien
(Dz. U.z2018r. poz. 971);

21) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367);

22) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania s$rodkdw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich (Dz. U. poz. 307) wraz z rozporzadzeniem
zmieniajgcym.

23) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 140, z p6z. zm.).

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentéow skutkowaé¢ moze niewfasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu, opracowaniem budzetu, itp.
Odpowiedzialnos¢ za znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych zwigzanych z przygotowaniem wniosku
o dofinansowanie projektu spoczywa na wnioskodawcy.

Il. Wymagania projektowe

2.1. Wymagania odnosnie do grupy docelowej

Projekt przygotowany w odpowiedzi na Wezwanie musi by¢ skierowany bezposrednio do nastepujgcych
grup odbiorcow:

- LGD;

- wszystkie podmioty, w tym osoby fizyczne, dziatajgce lub deklarujace dziatanie na obszarze objetym LSR®,
przy czym ta grupa docelowa nie jest definiowana jako uczestnicy projektu w rozumieniu Wytycznych i nie
jest wykazywana we Whniosku o dofinansowanie projektu w podsekcji C.2.

2.2. Wymagania czasowe

Okres realizacji projektu zostat wyznaczony w terminie od 1 kwietnia 2019 r. do 31 grudnia
2023 r.

5 LGD nie ma obowiazku monitorowania i gromadzenia danych uczestnikéw projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w trakcie realizacji projektu, na wniosek beneficjenta i za zgoda
IZ RPO bedzie istniata mozliwos$¢ wydtuzenia okresu realizacji projektu poza limit okreslony w warunku, jezeli
w ocenie IZ RPO taka zmiana przyczyni sie do osiggniecia zatozen projektu i umozliwi rozliczenie projektu w
wymaganym przez IZ RPO terminie.

Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktdrym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po
dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
okresu realizacji projektu, zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji
projektu, w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu oraz zostang
uwzglednione we wniosku o pfatnosé koricowa. W takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

Okres kwalifikowania wydatkow dla projektu jest okreslony w zatwierdzonym przez IZ RPO WK-P wniosku
o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik do Zasad, przy czym okres ten nie moze wykraczaé poza
daty graniczne okreslone w Wytycznych, tj. pomiedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2023 r. Co do zasady
wydatki poniesione przed przyjeciem przez Zarzgd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwaty w sprawie
przyznania dofinansowania na realizacje projektu w ramach Rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych. Réwnoczesnie nalezy podkresli¢, ze wydatkowanie do chwili
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu i przyjecia uchwaty przez Zarzagd Wojewddztwa odbywa
sie na wylaczng odpowiedzialno$¢ danego wnioskodawcy. W przypadku, gdy projekt nie otrzyma
dofinansowania, uprzednio poniesione wydatki nie bedg mogty zosta¢ zrefundowane.

Do wspotfinansowania ze srodkéw UE nie mozna przedtozyé projektu, ktory zostat fizycznie ukonczony
(w przypadku robdét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem IZ RPO WK-P wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie
dotyczagce tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane. Przez projekt
ukorficzony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktorego przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu nastgpit odbidr ostatnich robét, dostaw lub ustug.

2.3. Wymagania finansowe

2.3.1 Informacje ogdlne
Minimalna warto$¢ wktadu publicznego® w projekcie wynosi 50 000 euro’.

Whioskodawca sporzadza budzet projektu zgodnie z Instrukcjg oraz wymogami wynikajacymi z Wytycznych.

6 Wktad publiczny rozumiany jako suma wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego publicznego. Sposéb wyliczenia
wnioskowanego dofinansowania i wktadu wtasnego publicznego jest okreslony w Instrukgcji.
7 Do przeliczenia niniejszej kwoty na zt nalezy stosowac miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na
dzien ogtoszenia konkursu tj. 1 EUR = 4.2905 PLN.
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Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do
realizacji nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie
realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakoriczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkdéw
beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu, Wytycznych oraz przepiséw prawa.

2.3.2 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego.
Whnioskodaweca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu w podziale na:

Koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie.
Koszty posrednie — nie dotyczy.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest rowniez szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkdow
projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Przygotowujgc budzet projektu, nalezy uwzgledni¢ warunki i maksymalne koszty wskazane w dokumencie
Standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych wydatkdw w projektach, stanowiacym zatgcznik do
Zasad.®

Dodatkowo, zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 lit. d) i e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)

Nr 1303/2013 ten rodzaj wsparcia zawiera podziat na:

1. koszty biezgce zwigzane z zarzadzaniem wdrazania strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ obejmujgcym koszty operacyjne, koszty personelu, koszty szkolen, koszty zwigzane z public
relations, koszty finansowe, a takze koszty zwigzane z monitorowaniem i ewaluacjy tej strategii. Za
kwalifikowalne koszty biezgce bedg uznane miedzy innymi:

¢ koszty personelu bezposrednio zaangazowanego we wdrazania LSR;

e koszty zarzadu LGD;

¢ koszty obstugi ksiegowej;

e koszty utrzymania biura LGD niezbedne do obstugi administracyjnej (czynsz, najem, optaty

administracyjne, sprzgtanie pomieszczen, ochrona);

e koszty prowadzenie i biezgca aktualizacja strony internetowej oraz innych narzedzi do publikacji

i rozpowszechniania informacji o LGD;

e koszty zwigzane z wyposazeniem biura (meble, sprzet komputerowy, podstawowe wyposazenie

kuchenne);

e koszty optat za media (energia elektryczna, gaz, woda, odprowadzanie sciekéw, wywdz Smieci, Internet,

telefon);

8 Z uwagi na dtugi okres realizacji Projektu zostanie wprowadzony mechanizm dopuszczajagcy aktualizacje kosztéw objetych
dokumentem Standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych wydatkéw w projektach.
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2.

koszty zwigzane z ustugami pocztowymi i kurierskimi;

koszty zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrebnego dla projektu rachunku bankowego;

koszty ubezpieczerh majatkowych;

koszty zakupu materiatéw biurowych;

koszty zwigzane z powielaniem materiatdw na potrzeby zwigzane z realizacja LSR (wdrazaniem,
monitorowaniem lub ewaluacjg);

koszty zwigzane ze szkoleniami z zakresu przepiséw dotyczgcych RPO WK-P 2014-2020 oraz PROW 2014-
2020;

koszty zwigzane z public relations w zakresie identyfikacji wizualnej i wizerunkowej LGD (tablice
informacyjne, dostosowanie biura dla wszystkich potencjalnych odbiorcéw w tym o0séb
niepetnosprawnych).

animowanie zwigzane z realizacjg strategii kierowanej przez spoteczno$¢ w celu utatwienia wymiany

miedzy zainteresowanymi podmiotami, aby zapewnia¢ informacje i propagowal strategie oraz aby
wspiera¢ potencjalnych beneficjentéw w celu opracowywania operacji i przygotowywania wnioskow.
Za kwalifikowalne koszty animacji bedg uznane miedzy innymi:

koszty prowadzenia akcji informacyjno-promocyjnych na obszarze LGD oraz ogtaszanych konkurséw;
koszty organizacji spotkan informacyjnych na terenie obszaru objetego LSR;
koszty uczestnictwa lub organizacji spotkan i szkolen zwigzanych z animacjg lokalnych strategii rozwoju.

Za koszty kwalifikowalne nie bedg uznane:

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;

koszty kar i grzywien;

koszty $wiadczen realizowanych ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

koszty rozliczenia notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wtasnoscig LGD lub prawa przystugujgcego
LGD;

koszty wyptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

koszty zakupu uzywanego Srodka trwatego, ktdry byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci
10 lat) wspodtfinansowany za srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych;

podatek VAT, ktéry moze zostaé odzyskany na podstawie przepiséw krajowych?;

koszty zakupu lokali mieszkaniowych;

koszty transakcji dokonanych w gotdwce, ktérych wartosé przekracza réwnowartos¢ 15000 euro
przeliczonych na zt bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci'’;

koszty zwigzane z czynnosciami technicznymi polegajgcymi na wypetnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu;

koszty zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg
budynkéw i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdéw ponoszonych jako cross-financing.

Maksymalna wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych LGD na koszty biezgce i animacje zostata

okreslona w umowie ramowej. Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego kwota ta nie moze

przekraczaé 25% catkowitych wydatkéw publicznych poniesionych w ramach LSR w catym okresie realizacji

% ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
10 Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
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strategii a kwota dotyczy sumarycznie dwéch umdw o dofinansowanie projektu na koszty biezgce i animacje

o ktérych mowa ponizej.

tacznie z LGD zostang zawarte dwie umowy na dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji:

¢ za okres od 31 grudnia 2015 r. (lub 1 marca 2016 r) do 31 marca 2019 r.;
e zaokres od 1 kwietnia 2019 r. do 30 czerwca 2023 r.;

Rozliczenie kosztéw biezgcych i animacji w ramach kazdego z dwdch projektéw odbywa sie na zasadach

ogodlnych tj. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdéw (niezaleznie od wysokosci przyznanego

wsparcia)'®.

Wysokos¢ srodkdw przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na realizacjg LSR przedstawia Tabela 1.

Tabela 1. Wysokosci srodkéw przyznanych LGD z wiodacym funduszem EFS na realizacje LSR

Wdrazanie Wdrazanie Wdrazanie Wdrazanie Wdrazanie LSR EFS,
Lp. LGD LSR EFRROW | LSR EFRR LSR EFS [EUR] LSR EFMR | EFRR, EFRROW, EFMR
[EUR] [EUR] [EUR] [EUR]
Stowarzyszenie Lokalna
1 | Grupa Dziatania Gmin | 1993 000,00 | 1515 000,00 | 696 500,00 0,00 4 204 500,00
Dobrzynskich Pétnoc
Stowarzyszenie Lokalna
2 Grupa Dziatania 1 750 000,00 | 1 600 000,00 | 688 000,00 0,00 4 038 000,00
"Dolina Drwecy"
Partnerstwo "Lokalna
3 | Grupa Dziatania Bory |1 827 000,00 | 1638573,00 | 704 240,00 0,00 4 169 813,00
Tucholskie"
Lokalna Grupa
4 Dziatania "Gminy | 2 623 375,00 | 2 500 000,00 | 1 263 500,00 0,00 6 386 875,00
Powiatu Swieckiego"
Lokalna Grupa dziatania
5 "Razem dla Powiatu | 1840 000,00 | 1756097,19 | 759 508,93 0,00 4 355 606,12
Radziejowskiego"
Stowarzyszenie
6 | "Partnerstwo dla Ziemi | 2 210 000,00 | 2 199 032,57 | 947 673,46 0,00 5 356 706,03
Kujawskiej"
Lokalna Grupa
Dziatania "Vistula-Terra
7 Culmensis-Rozwéj 2434 000,00 | 2 685021,63 | 1153 791,26 0,00 6272 812,89
przez Tradycje
Stowarzyszenie Lokalna
8 Grupa Dziatania 3134 000,00 | 3470 265,00 | 1484 481,00 0,00 8 088 746,00

Dorzecza Zgtowigczki

11 Nie ma zastosowania art. 67 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia ogdlnego, o zastosowaniu kwot ryczattowych przy wsparciu
nieprzekraczajgcym 100 000 EUR wktadu publicznego.
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Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania
Pojezierze Brodnickie

1764 000,00

1 966 000,00

847 680,00

855 000,00

5432 680,00

10

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania
Chetmno

n/d

n/d

816 879,63

n/d

816 879,63

11

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania Miasta
Brodnicy

n/d

n/d

685 787,78

n/d

685 787,78

12

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania
"Grudzigdzki Spichlerz"

n/d

n/d

1257 198,25

n/d

1257 198,25

13

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania
Inowroctaw

n/d

n/d

1122177,97

n/d

1122177,97

14

Lokalna Grupa
Dziatania Miasto
Witoctawek

n/d

n/d

1451 929,49

n/d

1451 929,49

15

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania "Dla
Miasta Torunia"

n/d

n/d

1416 856,95

n/d

1416 856,95

16

Stowarzyszenie
Bydgoska Lokalna
Grupa Dziatania "Dwie
Rzeki"

n/d

n/d

1388 418,16

n/d

1388 418,16

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu na

koszty biezgce i animacje wynosi 95%. Do realizacji projektu jest wymagane od LGD wniesienie wkfadu

wiasnego w wysokosci minimum 5%.

W ramach wsparcia przyznanego LGD na koszty biezgce i animacje, zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 6 do

Regulaminu konkursu na wybér LSR, koszty przeznaczone na animacje muszg stanowi¢ ponad 50% tacznych

kosztow poniesionych przez LGD w ramach kosztow bieZzgcych i animacji. (Wysokos$¢ srodkéw przyznanych

LGD z wiodacym funduszem EFS na koszty biezgce i animacje przedstawia Tabela 2). Jednoczes$nie zgodnie ze

stanowiskiem Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 5 wrzesnia 2018 r., 1Z RPO WK-P w

uzasadnionych przypadkach, dopuszcza takze sytuacje zmiany proporcji kosztdw animacji do kosztéow

biezgcego funkcjonowania. Jednakze juz na etapie sktadania wnioskéw o dofinansowanie, wymaga to

odpowiedniego opisu i uargumentowania koniecznosci zmiany proporcji kosztow biezgcych oraz animacji,

przy jednoczesnym zachowaniu mozliwosci realizacji wskaznikéw wynikajgcych z LSR.
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Tabela 2 Maksymalna wysokos$¢ srodkéw przyznanych LGD z wiodgcym funduszem EFS na koszty biezace i

animacje w ramach poszczegélnych uméw.

Koszty KO.SZtY blez.ace I.(o‘szty . I.(o.szty . Zwiekszenie
biezace i i animacja biezace i biezace i ¢rodkéw na Koszt
Lp. LGD — [PLN]*? animacja-1 | animacja—2 | . . . . HJ
animacja umowa Umowa biezace i animacje
[EUR] [PLN] [PLN] — 2 umowa [PLN]
Stowarzyszenie Lokalna
1 | Grupa Dziatania Gmin 562 500,00 2 250 000,00 601 221,61 | 1648778,39 236 000,00
Dobrzynskich Pétnoc
Stowarzyszenie Lokalna
2 | Grupa Dziatania "Dolina | 262 500,00 2250 000,00 755 162,18 | 1494 837,82 192 000,00
Drwecy"
Partnerstwo "Lokalna
3 Grupa Dziatania Bory 562 500,00 2250 000,00 973 482,32 | 1276517,68 156 960,00
Tucholskie"
Lokalna Grupa Dziatania
4 "Gminy Powiatu 762 500,00 3050 000,00 |1348729,64 | 1701270,36 264 000,00
Swieckiego"
Lokalna Grupa dziatania
5 "Razem dla Powiatu 562 500,00 2250 000,00 872 014,36 | 1377 985,64 187 200,00
Radziejowskiego"
Stowarzyszenie
6 | "Partnerstwo dla Ziemi | ©62 500,00 2650000,00 |1050471,48 | 1599 528,52 220 800,00
Kujawskiej"
Lokalna Grupa Dziatania
7 “Vistula-Terra 762500,00 | 3050000,00 | 1409707,68 | 1640 292,32 256 320,00
Culmensis-Rozwdj przez
Tradycje
Stowarzyszenie Lokalna
8 Grupa Dziatania 862 500,00 3450000,00 | 1184618,70 | 2265 381,30 304 320,00
Dorzecza Zgtowigczki
Stowarzyszenie Lokalna
9 Grupa Dziatania 712 500,00 2850 000,00 657 529,84 | 2192470,16 198 720,00
Pojezierze Brodnickie
Stowarzyszenie Lokalna
10 Grupa Dziatania 204 219,90 816 879,60 315864,97 | 501014,63
Chetmno
Stowarzyszenie Lokalna
11| Grupa Dziatania Miasta | 171446,94 685787,76 348 110,40 | 337677,36

Brodnicy

2 Zgodnie z Umowa Ramowg 1 euro = 4,00 zt.

13 Kwota moze ulec zmianie w zaleznosci od rozliczenia pierwszej umowy na KBiA oraz rozliczenia

publicznych poniesionych w ramach LSR w catym okresie realizacji strategii.
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12

Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania 314 299,50 1257198,00 | 586 770,71 670 427,29

"Grudzigdzki Spichlerz"

Stowarzyszenie Lokalna

Inowroctaw
14 | Lokalna Grupa Dziatania | 5gq 385,90 1161 543,60 351 492,40 810 051,20

Miasto Wtoctawek

Stowarzyszenie Lokalna

Miasta Torunia"
Stowarzyszenie
16

Bydgoska Lokalna Grupa | 347104,54 | 1383418,16 | 676723,96 | 711694,20
Dziatania "Dwie Rzeki"

Wysokos¢ dofinansowania kosztow biezgcych i animacji zostanie zweryfikowana na podstawie
szczegdtowego budzetu zatgczonego do wniosku o dofinansowanie. Koszty ujete w budzecie muszg byc
zgodne z Wytycznymi.

Wydatek uznany za kwalifikowalny, poza zgodnoscig z Wytycznymi, musi by¢ zasadny w ramach kosztéw
biezgcych LGD i animacji oraz poniesiony w racjonalnych i efektywnych cenach (niezawyzonych w stosunku
do cen i stawek rynkowych). Wydatki poniesione za towary lub ustugi zakupione w zawyzonych ilosciach lub
w nieracjonalnych cenach zostang uznane za niekwalifikowalne.

2.4. Monitoring kosztow biezacych i animacji

1) Monitoring kosztéw biezgcych i animacji obejmuje zarowno postep rzeczowy, jak i finansowy.

2) Czestotliwo$é¢ i warunki zbierania oraz przekazywania informacji na temat postepu rzeczowego
i finansowego okreslone s w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

3) W przypadku wystgpienia uzasadnionej potrzeby IZ RPO WK-P moze zwrdci¢ sie do LGD o przekazanie
informacji na temat postepu rzeczowego i finansowego w terminach innych niz te okreslone
w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

4) Postep rzeczowy powinien wigzac sie z postepem finansowym. Do wartosci wskaznikow nie sg wliczane
zdarzenia, ktérych powstanie nie wigzato sie z poniesieniem wydatkow.

5) Monitoring postepu rzeczowego odbywa sie za pomocg wskaznikdow wtasnych LGD (wynikajgcych m.in.
z planu komunikacji) i specyficznego dla programu, okreslonych w projekcie.

6) Czestotliwo$é pomiaru wskaznikéw produktu jest co do zasady kwartalna. IZ PO moze podja¢ decyzje o
zwiekszeniu czestotliwosci pomiaru.

7) Zrédtem danych dla monitorowania wskaznikéw produktu jest centralny system teleinformatyczny.
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8) W procesie monitorowania kosztéw biezgcych i animacji nie jest obligatoryjne stosowanie zapiséw
Wytycznych dotyczqcych rozliczania efektow projektow.

Wskazniki produktu L. L. Jednostka
) . Definicja wskaznika .
obligatoryjny miary

Liczba LGD, ktdre uzyskaty
wsparcie na funkcjonowanie ze

¢rodkéw EES Liczba Lokalnych Grup Dziatania, ktore podpisaty umowe

o dofinansowanie dotyczgcg wsparcia na koszty biezgce i
animacje w ramach niniejszego konkursu.

sztuka

Wskaznik produktu: specyficzny
dla programu - SzOOP

IZ RPO WK-P bedzie weryfikowaé osiggniecie zatozen merytorycznych projektu mierzonych poprzez
wskazniki produktu i rezultatu na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos¢ zgodnie z reguty
proporcjonalnosci. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych I1Z RPO WK-P moze uzna¢ wszystkie
lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne.

2.5. Zasady udzielania zaméwien

Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia'*
w ramach projektu w sposdb zapewniajgcy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych®.

Udzielanie zamodwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

1) ustawgq Pzp — w odniesieniu do beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ust. 1
ustawy Pzp do jej stosowania,

2) zasadg konkurencyjnosci,

3) rozeznaniem rynku.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej: zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/.

Szczegétowe informacje dotyczace zasad udzielania zamoéwien okresla podrozdziat 6.5 Wytycznych oraz
opracowany przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju dokument Zamdwienia udzielane w ramach projektow.
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014— 2020.

14 Zamowienie oznacza umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajacymi z ustawy Pzp albo z umowy o dofinansowanie
projektu pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w
projekcie realizowanym w ramach programu operacyjnego, przy czym dotyczy to zaréowno umow o udzielenie zamodwien zgodnie z
ustawq Pzp jak i uméw dotyczacych zamdwien udzielanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.2 albo
rozeznaniem rynku, o ktérym mowa w sekcji 6.5.1 Wytycznych.

15 Szczegotowe zasady ponoszenia wydatkow w odniesieniu do zamowien zostaty wskazane w rozdziale 6.5 Wytycznych.
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Whioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej wypetnienia, prowadzac
postepowanie zobowigzany jest umieszcza¢ zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich (baza krajowa), pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, a w przypadku zawieszenia

dziatalnos$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na stronie internetowej: zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/ (baza wojewddzka).

Obowigzek ten maja:
a) beneficjenci po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,
b) wnioskodawcy, ktdrzy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczynajg realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a w momencie wszczecia postepowania
ogtoszony zostat konkurs.

W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z bazy krajowej pod adresem:
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl zostaty opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodac

ogtoszenie?; Jak znalezé ogtoszenie?) — zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazowki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak w momencie wszczecia postepowania nie
zostat jeszcze ogtoszony konkurs, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien je opublikowac¢ na
wtasnej stronie internetowej oraz przesta¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. Jesli nie
posiada wtasnej strony internetowej — w bazie wojewddzkiej. Powyzsze wynika z faktu, ze baza krajowa nie
przyjmuje zapytan ofertowych, ktdore nie zawierajg numeru konkursu. Skuteczne upublicznienie zapytan
ofertowych jest jedng z kluczowych kwestii kwalifikowalnosci wydatkéw, na ktérg zwraca uwage KE, w
zwigzku z czym IZ RPO WK-P rekomenduje, aby réwniez te zapytania ofertowe, co do ktérych nie ma
obowigzku umieszczania w  bazie krajowej, byly publikowane w bazie wojewddzkiej
(zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/).

2.6. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

W konkursie obowigzujg Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i meziczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r., ktore zawierajg standardy dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnos$ciami stanowigce zatgcznik do Zasad.

W zwigzku z powyzszym standardy dostepnosci, o ktdrych mowa w warunkiem horyzontalnym A.4 Zgodnos¢
projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w
konkursie majg zastosowanie do wszystkich projektow w konkursie. Dla oceny warunku horyzontalnego
zastosowanie majg zapisy definicji warunku stanowigce, iz: ,W przypadku oceny wsparcia okreslonego
standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik do Zasad weryfikacja polega na sprawdzeniu zgodnosci
zatozen wniosku o dofinansowanie projektu z tymi standardami”.

Wszystkie nowe produkty projektéw (zasoby cyfrowe, srodki transportu i infrastruktura) finansowane z EFS
sg zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, co oznacza co najmniej zastosowanie standardéw
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dostepnosci polityki spdjnosci 2014-2020. W przypadku obiektdw i zasobéw modernizowanych®®
(przebudowa?’, rozbudowa®®) zastosowanie standardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020
jest obligatoryjne, o ile pozwalajg na to warunki techniczne i zakres prowadzonej modernizacji*. Decyzje w
tej sprawie podejmuje IZ RPO WK-P (np. na podstawie opisu dostepnosci inwestycji).

W przypadku planowania inwestycji/projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci wnioskodawca powinien dazyé
do zapewnienia jej dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania, a mechanizm
racjonalnych usprawnien jako narzedzia zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej kolejnosci.

Dostepnosé oznacza, ze wszystkie produkty projektdw moga byé wykorzystywane (uzywane) przez osoby
z niepetnosprawnos$ciami. Mechanizm racjonalnych usprawnien oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, nieprzewidzianych z géry we wniosku o dofinansowanie projektu,
lecz uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu projektu)
osoby z niepetnosprawnoscia.

Nalezy podkresli¢, ze wszystkie produkty projektow muszg by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Jednoczesnie w wyjgtkowych sytuacjach, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu projektu.
O neutralnosci produktu mozina moéwié¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnos$¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego
bezposrednich uzytkownikéw.

Szczegétowe informacje dotyczace zasad dostepnosci architektonicznej i cyfrowej dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami w ramach funduszy unijnych, ktére zostaty zagwarantowane w Wytycznych w
zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020, zgromadzone zostaty na stronie internetowej www.power.gov.pl/dostepnosc. Na ww. stronie

znajdujg sie réwniez dokumenty, poradniki oraz linki do stron internetowych, ktére stuzg pogtebieniu
informacji na temat réznych aspektéw dostepnosci.

lll. Wniosek o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany za pomoca aplikacji GWD, ktéra jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzace z EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona
przez 1Z RPO WK-P i stuzy do przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wersji

16 W przypadku modernizacji dostepno$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z EFS.
17 Przebudowa to wykonywanie robét budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametrow uzytkowych lub technicznych
istniejagcego obiektu budowlanego, z wyjgtkiem charakterystycznych parametréw, jak: kubatura, powierzchnia zabudowy, wysokos¢,
dtugosé, szerokos¢ badz liczba kondygnacji.

18 Rozbudowa to powiekszenie, rozszerzenie budowli, obszaru juz zabudowanego, dobudowywanie nowych elementéw.

19 W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z EFS.
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elektronicznej. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie
internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/

Przed rozpoczeciem pracy w GWD niezbedne jest zaakceptowanie postanowien Regulaminu uzytkownika
GWD. Podstawowe zasady funkcjonowania GWD i sposdb pracy w systemie zostaty opisane w Instrukcji
uzytkownika GWD dla wnioskodawcdéw stanowigcej zatgcznik do Zasad.

Whiosek o dofinansowanie projektu jest wypetniany na udostepnionym wzorze wniosku o dofinansowanie
projektu stanowigcym zatgcznik do Zasad.

Whioskodawcy sg zobligowani do przygotowania projektéw zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P wspoétfinansowanej z EFS
stanowigcej zatgcznik do Zasad.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) IZ RPO WK-P zastrzega sobie
mozliwos$¢ zmiany formy sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianej w ogtoszeniu
o konkursie, podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowg IZ RPO WKP
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal funduszy europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3.2. Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej odbywa sie poprzez zatwierdzenie
i wystanie wersji korncowej wniosku o dofinansowanie projektu w GWD. GWD dopusci ztozenie wniosku
o dofinansowanie projektu tylko wéwczas, gdy wnioskodawca wypetni wszystkie pola obligatoryjne we
whniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetni poprawnie pola objete walidacjg. Ztozenie wniosku
o dofinansowanie projektu oznacza zmiane statusu wniosku o dofinansowanie projektu z , wersji roboczej”
na ,wniosek ztozony” i umozliwia uzyskanie sumy kontrolnej niezbednej do wydruku korcowej wersji
whniosku o dofinansowanie projektu. Po dokonaniu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w GWD
zapisany wniosek o dofinansowanie projektu nie moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej oznacza doreczenie wydruku z pliku
* pdf koncowej wersji wniosku o dofinansowanie projektu (z sumg kontrolng, witasciwymi pieczeciami
i podpisami) do IZ RPO WK-P w terminie przewidzianym w ogtoszeniu o konkursie (pierwotna wersja) lub
w innym terminie wyznaczonym przez 1Z RPO WK-P (kolejne wersje — o ile dotyczy). Wnioskéw
o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nie nalezy trwale spinaé ani bindowac.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢é zardwno w wersji elektronicznej, jak i w wersiji

papierowej (jeden egzemplarz). O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie

projektu decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku o dofinansowanie projektu. 1Z
RPO WK-P nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu jedynie droga
elektroniczng albo jedynie drogg papierowa.

Whnioski o dofinansowanie projektu w formie papierowej naleizy sktada¢ w Biurze Podawczo-
Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun, w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, $rody i czwartki od 7:30 do 15:30,
we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00.
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Whniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢

dostarczony:

1) osobiscie lub przez postanca, dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki opatrzony podpisem i datg
(na kopii pisma przewodniego); w przypadku, gdy przesytka zostanie dostarczona bez pisma
przewodniego, zostaje sporzadzona kopia koperty z dostarczonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, a wptyw zostaje poswiadczony na ww. kopii;

2) poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Prawa
pocztowego.

Kazdorazowo o dacie ztoienia wniosku o dofinansowanie projektu decyduje data wptywu do Biura

Podawczo-Kancelaryjnego - dotyczy to zaréwno zfozenia wniosku o dofinansowanie projektu
w odpowiedzi na konkurs, jak i sktadania kolejnych wersji wniosku o dofinansowanie projektu (np.
w zwigzku z wprowadzaniem zmian na etapie weryfikacji warunkow formalnych i oczywistych omytek czy

na etapie negocjacji).

Papierowy egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ wpiety jako odrebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

Jeden egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w jednej
zamknietej (zaklejonej) kopercie?® oznaczonej zgodnie ze wzorem:

o<

Piecze¢ wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
Whiosek o dofinansowanie projektu Rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé w
ramach czesci RPO WK-P na lata 2014-2020 wspoétfinansowanej z

(wpisac tytut projektu)
Konkurs numer: RPKP.11.01.00-1Z.00-04-267/19

w ramach Dziatania 11.1. Wigczenie spoteczne na obszarach objetych LSR

Koperta powinna by¢ opisana w sposdb czytelny i zawieraé nastepujgce informacje: nazwe wnioskodawcy,
wtasciwg instytucje, do ktérej sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, tytut projektu, numer
konkursu oraz nazwe i numer dziatania/poddziatania, w ramach ktérego organizowany jest konkurs.

Do skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu o zmienionej sumie kontrolnej wnioskodawca
powinien obligatoryjnie dotaczyé oswiadczenie dotyczagce wprowadzanych zmian do wniosku
o dofinansowanie projektu stanowigce zatgcznik do Zasad.

20 \W jednej kopercie moze znalez¢ sie komplet dokumentdw dotyczacy tylko jednego projektu sktadanego w odpowiedzi na konkurs.
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Sposdb postepowania z wnioskami o dofinansowanie projektu po rozstrzygnieciu konkursu w zaleznosci od
tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy tez nie zostat wybrany do dofinansowania, reguluja
procedury wewnetrzne IZ RPO WK-P. Wnioski o dofinansowanie projektu sg archiwizowane w DW EFS.

3.3. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu z konkursu

W trakcie naboru wnioskodawca moze wycofa¢ w GWD wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry zostat juz
ztozony. Funkcjonalnosé moze miec zastosowanie w celu przywrdcenia do edycji przypadkowo ztozonego
whniosku o dofinansowanie projektu lub w celu korekty zauwazonych btedéw.

Whioskodawecy przystuguje prawo do pisemnego wystgpienia do IZ RPO WK-P z oswiadczeniem o wycofaniu
zfozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z procedury wyboru projektéw do
dofinansowania na kazdym jej etapie.

W oswiadczeniu o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu z konkursu powinny by¢ okreslone:
1) numer i nazwa dziatania/poddziatania, w ramach ktérego ogtoszono konkurs;

2) numer konkursu, w odpowiedzi na ktory zostat ztozony wniosek o dofinansowanie projektu;

3) nazwa wnioskodawcy, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

4) tytut projektu.

IZ RPO WK-P, po otrzymaniu ww. o$wiadczenia od wnioskodawcy, w terminie 5 dni roboczych od daty jego
doreczenia wysyfa pisemng informacje potwierdzajacg wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie
projektu z konkursu lub z danego etapu konkursu (w zaleznosci od tresci oswiadczenia wnioskodawcy).

3.4. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z wnioskiem o dofinansowanie projektu

Whnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do 1Z RPO WK-P z prosba o udostepnienie
dokumentdéw zwigzanych ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w tym kart weryfikacji brakéw
formalnych i oczywistych omytek oraz kart oceny projektu konkursowego. 1Z RPO WK-P udostepnia
dokumenty przy zachowaniu zasady anonimowosci oséb dokonujgcych weryfikacji warunkéw formalnych i
oczywistych omytek oraz oceny.

IV. Procedura i kryteria wyboru projektow

Procedura weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie projektéw sktada sie z weryfikacji brakéw formalnych
i oczywistych omytek oraz oceny formalno-merytoryczne;j.

Ocena wnioskdow o dofinansowanie projektu przeprowadzana jest przez KOP.
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4.1. Forma i sposéb komunikacji w konkursie

W zaleznosci od etapu procedury wyboru projektow do dofinansowania komunikacja miedzy wnioskodawca
a IZ RPO WK-P prowadzona jest w formie pisemnej?! lub drogg elektroniczng??. Kazdorazowo forma
komunikacji wskazana jest w opisie danego etapu procedury w Zasadach, Regulaminie pracy KOP EFS lub
Procedurze odwotawczej RPO WK-P.

Wytacznie w formie elektronicznej wysytane s3:

1. informacje o koniecznosci uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie brakow
formalnych/oczywistych omytek;

2. informacje o koniecznosci uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny
formalno-merytorycznej.

W formie pisemnej przekazywane sa:

1. informacje o pozostawieniu wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia;

2. informacje o terminie na zakoriczenie procesu negocjacji — w protokole z negocjacji ustnych?;
3. informacje o pozytywnej ocenie projektu i mozliwosci przyjecia do realizacji;

4. informacje o negatywnej ocenie projektu.

Whnioskodawca w sekcji F. wniosku o dofinansowanie projektu sktada oswiadczenia dotyczace swiadomosci

skutkdw niezachowania wskazanej formy komunikacji o nastepujacej tresci:

Jestem $wiadomy, ze w przypadku:

a) przekazania drogg elektroniczng wezwania do uzupetnienia brakow w zakresie warunkow
formalnych oraz poprawy oczywistych omytek, termin wskazany w Zasadach wyznaczony na
uzupetnienie warunkéw formalnych lub poprawienie oczywistych omytek we wniosku o
dofinansowanie projektu bedzie liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania, a brak
uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawienia oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie bedzie skutkowat pozostawieniem wniosku
o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia;

b) przekazania drogg elektroniczng informacji o zakwalifikowaniu projektu do etapu negocjacji, termin
wyznaczony przez KOP na podjecie negocjacji bedzie liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania
wezwania, a brak podjecia negocjacji projektu w formie okreslonej w informacji w ostatecznym
terminie wyznaczonym przez KOP bedzie skutkowat negatywng oceng kryterium negocjacyjnego;

c) wskazania w protokole z negocjacji ustnych/przekazania droga elektroniczng informacji o terminie
na zakonczenie procesu negocjacji, termin wyznaczony przez KOP bedzie liczony od dnia podpisania
protokotu z negocjacji ustnych/dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania, a brak ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej i papierowej o toisamej sumie
kontrolnej w ostatecznym terminie wyznaczonym przez KOP bedzie skutkowat negatywng oceng
kryterium negocjacyjnego;

21'W rozumieniu Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pézn. zm.).

22 Oznacza to komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

23 Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy termin moze zosta¢ wydtuzony — wéwczas informacja o terminie na zakorczenie procesu
negocjacji jest wysytana drogg elektroniczna.
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d) przekazania pisemnej informacji o pozytywnej ocenie projektu i mozliwosci przyjecia do realizacji,
termin wyznaczony na dokonanie wymaganych czynnosci i dostarczenie wymaganych dokumentéw
bedzie liczony od dnia doreczenia informacji, a brak dokonania wymaganych czynnosci lub
dostarczenia wymaganych dokumentéw w formie okre$lonej w informacji w ostatecznym
terminie bedzie skutkowat niezawarciem umowy o dofinansowanie projektu z wnioskodawca.

W zwigzku z powyzszym nalezy pamieta¢ o wpisaniu aktualnego i prawidtowego adresu e-mail w podsekcji
A.1.lub A.2. oraz A.4. wniosku o dofinansowanie projektu.

4.2. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek

Przed rozpoczeciem oceny projektu 1Z RPO WK-P dokonuje weryfikacji brakéw formalnych?* i oczywistych
omytek® wniosku o dofinansowanie projektu majacej na celu sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie
projektu nie zawiera brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek.

Badanie w zakresie spetnienia przez wniosek o dofinansowanie projektu brakow formalnych przeprowadza
pracownik I1Z RPO WK-P przy pomocy Karty weryfikacji brakéw formalnych i oczywistych omytek wniosku o
dofinansowanie projektu stanowigce] zatgcznik do Zasad.

W trakcie weryfikacji brakéw formalnych sprawdzeniu podlegaé bedzie, czy:

1) wniosek o dofinansowanie projektu jest kompletny, w tym:

a) whniosek o dofinansowanie projektu zawiera wszystkie strony i zatgczniki (o ile dotyczy) okreslone
w Zasadach;

b) wniosek o dofinansowanie projektu (zataczniki — o ile dotyczy) zostat podpisany i opieczetowany
zgodnie z Zasadami;

c) suma kontrolna jest zgodna w catym wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej.

2) wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony we witasciwej formie, tj. wniosek o dofinansowanie
projektu zostat ztozony na witasciwym formularzu w wersji elektronicznej i w wersji papierowe] o
tozsamej sumie kontrolnej;

3) wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej i papierowej zostat ztozony w terminie
wskazanym w Wezwaniu;

4) we wniosku o dofinansowanie projektu nie stwierdzono oczywistej/ych omytki/ek.

Whiosek o dofinansowanie projektu, w ktdrym nie stwierdzono brakéw formalnych lub oczywistych omytek,
jest kierowany do wtasciwego etapu oceny (bez pisemnego informowania wnioskodawcy). Status wniosku o

dofinansowanie projektu w GWD ulegnie zmianie na ,w trakcie oceny”.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub oczywistych omytek:

24 Braki formalne to braki odnoszgce sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych
weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spetniania albo niespetniania danego warunku.

25 7 oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktérej btad jest ewidentny, tatwo zauwazalny, niewymagajacy dodatkowych
obliczen czy ustalen i jest wynikiem np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej
pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub wyrazéw, numerdw, liczb. Ustalenie, czy
doszto do oczywistej omytki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone

w odpowiedzi na konkurs dokumenty.
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1) IZ RPO WK-P wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia
w nim oczywistej omyfki, jezeli stwierdzono brak formalny lub oczywistg omytke;

2) 1Z RPO WK-P poprawia oczywistg omytke z urzedu, jesli ma takg mozliwos¢ (np. uzupetnienie brakujacej
strony/stron w wersji papierowej), informujac o tym wnioskodawce.

3) IZ RPO WK-P ponownie wzywa Whnioskodawce do ztozenia wniosku, jezeli zostat ztozony w wersji
elektronicznej lub papierowej po terminie wskazanym w Wezwaniu. W przypadku nieztozenia wniosku o
dofinansowanie po ponownym Wezwaniu, IZ RPO WK-P informuje wnioskodawce o pozostawieniu
whniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia i utracie mozliwosci dofinansowania kosztéw biezgcych i
animacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub oczywistych omytek (ktérych IZ RPO WK-P nie moze
poprawi¢ z urzedu), 1IZ RPO WK-P wzywa wnioskodawce do uzupetnienia i/lub poprawy wniosku o
dofinansowanie projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania
przekazanego drogg elektroniczng pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia.

Do skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu o zmienionej sumie kontrolnej wnioskodawca
powinien obligatoryjnie dotaczyé oswiadczenie dotyczagce wprowadzanych zmian do wniosku
o dofinansowanie projektu stanowigce zatgcznik do Zasad.

IZ RPO WK-P pozostawia wniosek o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia, gdy wnioskodawca nie

uzupetni i/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z wezwaniem:

1) wnioskodawca uzupetni i/lub poprawi wniosek o dofinansowanie projektu z uchybieniem wyznaczonego
terminu;

2) wnioskodawca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie wskazanym
przez IZ RPO WK-P;

3) dokonane przez wnioskodawce uzupetnienie i/lub poprawa wniosku o dofinansowanie projektu
wykraczajg poza zakres wskazany przez IZ RPO WK-P;

4) ponownie ztozony wniosek o dofinansowanie projektu zawiera nowe formalne i/lub oczywiste omytki
inne niz wskazane przez 1Z RPO WK-P.

O pozostawieniu wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia 1Z RPO WK-P informuje
whnioskodawce pisemnie, natomiast wniosek o dofinansowanie projektu zostaje zarchiwizowany.

Zgodnie z Ustawg wdrozeniowg na pozostawienie wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia nie
przystuguje wnioskodawcy protest.

4.3. Ocena formalno-merytoryczna

Etap oceny formalno-merytorycznej sktada sie z oceny warunkdw udzielenia wsparcia w ramach kosztow
biezagcych i animacji w projektach Lokalnych Grup Dziatania z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
stanowigcych Zatgcznik do Uchwaty Nr 84/2018 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 29 sierpnia 2018 r. (zat. do Zasad).
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W ramach tego etapu Whnioskodawca moze by¢ wezwany do korekty i/lub uzupetnienia zapiséw wniosku o
dofinansowanie prowadzonych w formie negocjacji. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane w
stanowisku negocjacyjnym KOP. W przypadku warunkéw skierowanych do uzupetnienia, dopuszcza sie
mozliwos$é skierowania warunku do negocjacji w petnym zakresie wskazanym w nazwie i definicji warunku,
niezbednym do uznania warunku za spetniony.

W terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o koniecznosci uzupetnienia/poprawy wniosku o
dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-merytorycznej wnioskodawca ma prawo podjgé
negocjacje z IZ RPO WK-P (tj. zaakceptowal zaproponowane zmiany przez KOP, przedtozy¢ stosowne
uzasadnia dotyczgce okreslonych zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu lub zaproponowac nowe
dziatania projektowe). Podjecie negocjacji oznacza przestanie we wskazanym powyzej terminie skanu
podpisanego przez wnioskodawce stanowiska negocjacyjnego na adres e-mailowy wskazany w pismie
informujgcym o skierowaniu projektu do negocjacji. 1z RPO WK-P moze,
w uzasadnionych przypadkach, odstgpi¢ od koniecznosci przestania przez wnioskodawce stanowiska
negocjacyjnego. W przypadku braku podjecia negocjacji, IZ RPO WK-P ponownie informuje o koniecznosci
uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie.

Negocjacje prowadzone sg w formie ustnej (spotkanie negocjacyjne)/pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji). Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany
przez obie strony protokét ustalen.

Whnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu podpisania protokotu lub otrzymania
pisemnej informacji z ostatecznym stanowiskiem negocjacyjnym sktada poprawiony wniosek
o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej i papierowej. IZ RPO WK-P moze, w uzasadnionych
przypadkach, wydtuzy¢ termin na ztozenie przez wnioskodawce poprawionego wniosku o dofinansowanie
projektu.

Negocjacje przeprowadzane sg przed sporzgdzeniem przez KOP listy wszystkich ocenionych projektéow
w formie pisemnej badz ustnej.

Negocjacje projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikow 10K powotanych do sktadu KOP innych
niz pracownicy |OK powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

W przypadku nieprzystgpienia przez wnioskodawce do negocjacji, negocjacje koricza sie wynikiem
negatywnym, co oznacza uznanie warunkéw udzielenia wsparcia za niespetnione a wniosek otrzymuje ocene
negatywna.

W przypadku niewprowadzenia zmian wynikajgcych z ostatecznego stanowiska negocjacyjnego, IZ RPO WK-P
wzywa whnioskodawce do ponownej poprawy wniosku. Wnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od
momentu otrzymania wezwania do dokonania korekty i/lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie, na
podstawie uwag wskazanych przez osoby oceniajgce, sktada poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu
w wersji elektronicznej i papierowej. IZ RPO WK-P moze, w uzasadnionych przypadkach, wydtuzy¢ termin na
ztozenie przez wnioskodawce poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niewprowadzenia zmian wynikajacych z ostatecznego stanowiska negocjacyjnego po
ponownym wezwaniu lub braku ztozenia poprawionego wniosku, ocena konczy sie wynikiem negatywnym,
€0 oznacza uznanie warunkdw udzielenia wsparcia za niespetnione a wniosek otrzymuje ocene negatywna.
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Whiosek o dofinansowanie projektu, aby mdgt otrzymac dofinansowanie musi spetnia¢ wszystkie warunki
udzielenia wsparcia.

Wypetnione KOF-M przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo innej osobie upowaznione;j
przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu KOF-M Przewodniczacy lub osoba upowazniona dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem
formalnym, a takze sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych w zakresie
spetniania merytorycznych warunkéw udzielenia wsparcia.

Przewodniczacy KOP weryfikuje poprawnos¢ dokonanej oceny. W przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie, o ktdrych mowa powyzej, przewodniczgcy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym
sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzje przewodniczgcego, o ktérych mowa powyzej, dokumentowane sg w protokole z prac KOP.

Po zakonczeniu® oceny projektu 1Z RPO WK-P przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje, ktéra zawiera
uzasadnienie wyniku oceny.

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej,
whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu zgodnie z art. 53 ust. 1 ww. ustawy, w celu
ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie spetnienia kryteriow
wyboru projektow. Szczegdtowy opis procedury odwotawczej zawarty zostat w dokumencie Procedura
odwotawcza RPO WK-P stanowigcym zatgcznik do Zasad.

4.4. Informacja o projektach wybranych do dofinansowania

Ocena dokonana przez KOP stanowi podstawe do stworzenia listy projektdw ocenionych w ramach danego
konkursu. Projekt uzyskuje ocene pozytywnga jezeli spetnia wszystkie warunki udzielenia wsparcia. Projekty
niespetniajgce co najmniej jednego z warunkdw udzielenia wsparcia otrzymujg ocene negatywng jako
niespetniajgce wymagan minimalnych, aby uzyskaé dofinansowanie (z podaniem przyczyny odrzucenia).
Projekt moze zosta¢ przyjety do dofinansowania (w ramach dostepnej alokacji), jesli spetnia wszystkie
warunki udzielenia wsparcia i od obu oceniajgcych uzyskat ocene pozytywna.

W zwigzku z brakiem oceny punktowej, miejsce na liScie projektéw ocenionych przyznawane jest wedtug
numeru wniosku o dofinansowanie projektu (tj. wyzsze miejsce na liscie zajmie wniosek o dofinansowanie
projektu z nizszym numerem).

Lista ocenionych projektéw jest przedktadana do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

26 przez zakoriczenie oceny projektu w ramach Rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢ nalezy rozumieé
sytuacje, w ktorej projekt zostat oceniony pozytywnie i zostat wybrany do dofinansowania albo zostat oceniony
negatywnie.
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Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowe] informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest
upubliczniana, nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu, w formie odrebnej
listy, ktdrg zamieszcza sie na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu funduszy

europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Lista ta obejmuje wszystkie projekty, ktore spetnity warunki

udzielenia wsparcia.

Po zatwierdzeniu listy ocenionych projektéw wnioskodawca otrzyma (wystane za potwierdzeniem odbioru)

pismo informujace o:

a) motzliwosci przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu do realizacji — pismo informuje wnioskodawce
o pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wraz z uzasadnieniem) i mozliwosci przyjecia
do realizacji wraz z kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie (5 dni
roboczych od daty otrzymania pisma) wymaganych dokumentdéw (zatacznikdéw);

b) odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnej
ocenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z podaniem przyczyny i uzasadnienia oceny oraz
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.

Wybodr projektéw do dofinansowania moze nastgpi¢ poprzez etapowq aktualizacje i zatwierdzanie listy,
o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej. Sytuacja taka moze mieé¢ miejsce przed zakornczeniem
oceny-formalno-merytorycznej wszystkich projektow.

V. Umowa o dofinansowanie projektu

5.1. Informacje ogdlne

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie projektu, ktérej
zatgcznikiem jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w odpowiedzi na konkurs. Wzér
umowy o dofinansowanie projektu, ktérg wnioskodawca podpisuje z 1Z RPO WK-P, stanowi zatgcznik do
Zasad.

Umowa o dofinansowanie kosztow biezgcych i animacji poza ogdlnymi warunkami wyptaty pomocy takimi

jak:

e oznaczenie jej przedmiotu i stron;

e okreslenie warunkéw, terminu i miejsca realizacji operacji;

¢ okreslenie celu operacji oraz wskaznikdw jego osiaggniecia;

¢ okreslenie maksymalnej wysokosci pomocy;

e okreslenie warunkéw i termindw wyptat Srodkow finansowych z tytutu pomocy;

¢ zobowigzania do poddania sie kontroli;

e okreslenie warunkéw rozwigzania umowy;

¢ okreslenie warunkéw, wysokosci i form stosowanych kar administracyjnych;

¢ okreslenie warunkéw i sposobu zwrotu srodkéw finansowych z tytutu pomocy, w przypadku gdy pomoc
jest nienalezna;
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zawiera rowniez minimalne zobowigzania LGD dotyczace:

¢ realizacji operacji, w tym realizacji planu komunikacji z lokalng spotecznoscia, o ktérej mowa w art. 5 ust.
1 pkt 1 ustawy o rozwoju lokalnym (zwanego dalej ,,planem komunikacji”);

e zapewnienia obecnosci przynajmniej jednego pracownika biura LGD lub cztonka zarzadu w godzinach
pracy biura oraz umieszczania w widocznym miejscu w biurze LGD oraz na stronie internetowej LGD
informacji o czasie pracy tego biura;

¢ funkcjonowania biura LGD;

e prowadzenia strony internetowej na potrzeby realizacji LSR;

¢ realizacji LSR;

¢ przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu;

e warunkow i sposobdéw pozyskiwania od LGD danych, ktére jest ona obowigzana udostepnié na podstawie
przepisOw prawa;

¢ ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan okreslonych w umowie.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie 1Z RPO WK-P lub w formie
korespondencyjnej. Wybdr sposobu zawierania umowy o dofinansowanie projektu nalezy do wnioskodawcy.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje sie beneficjentem.

Po zakonczeniu etapu negocjacji i przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, na wniosek
whnioskodawcy lub 1Z RPO WK-P, mozliwe jest dokonanie zmian we wniosku o dofinansowanie projektu
o charakterze technicznym niewptywajgcych na ocene projektu, a niezbednych do zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu w prawidtowy sposéb (np. zmiana danych oséb prawnie upowaznionych do
podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie projektu w podsekcji A.3., aktualizacja danych wnioskodawcy
w podsekcji A.1. itp.).

5.2. Dokumenty i czynnosci wymagane do podpisania umowy o dofinansowanie projektu

IZ RPO WK-P wymaga doreczenia nastepujacych dokumentéw w terminie 5 dni roboczych?” wyznaczonym

w informacji o pozytywnej ocenie wniosku i mozliwosci przyjecia projektu do realizacji (o ile dotyczy):

1) harmonogram ptatnosci wraz z zatacznikiem — z kontrasygnatg ksiegowego /osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegowosci (wzory harmonogramu i zatgcznika do harmonogramu stanowig zatgcznik do

wzoru umowy o dofinansowanie projektu);

2) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT wnioskodawcy, ktéry w ramach ponoszonych przez niego
wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT (wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik do wzoru umowy

o dofinansowanie projektu); oswiadczenie wymaga kontrasygnaty ksiegowego lub innej osoby

odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci;
3) petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie (dokument wymagany, gdy
wniosek o dofinansowanie projektu jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajgca/e statutowych

27 Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy termin moze zostaé wydtuzony przez 1Z RPO WK-P przy zachowaniu zasady réwnego
traktowania wnioskodawcéw. IZ RPO WK-P moze wyznaczy¢ wnioskodawcy ostateczny termin na dokonanie czynnosci i dostarczenie
dokumentéw.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11

~

12)

13)

14)

uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy); dostarczone petnomocnictwo powinno mie¢ charakter
szczegblny; w tresci petnomocnictwa nalezy zawrze¢ nastepujgce informacje: tytut projektu, numer
konkursu, nazwe i numer dziatania/poddziatania, zakres udzielanego petnomocnictwa (np. do podpisania
whniosku o dofinansowanie projektu, potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentdéw
zwigzanych z realizacjg projektu, podpisania umowy o dofinansowanie projektu, podpisywania anekséw
do umowy o dofinansowanie projektu, sktadania wnioskow o ptatnosc); w przypadku zabezpieczenia
w formie weksla wymagana jest dodatkowa klauzula ,, petnomocnictwo do podpisania weksla in blanco
i deklaracji wystawcy weksla in blanco” (wzér petnomocnictwa stanowi zatacznik do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu);

aktualny wyciag z rejestru/ewidencji wtasciwej/ego dla formy organizacyjnej wnioskodawcy, do
ktorego/ktérej 1Z RPO WK-P nie ma dostepu zgodnie z art. 50a Ustawy wdrozeniowej (z okresu nie
dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia dokumentow — kopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem), np. kserokopia umowy spétki cywilnej potwierdzona za zgodnosé z oryginatem.

zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (wzér dokumentu stanowi zatgcznik do

wzoru umowy o dofinansowanie projektu);

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (wzér dokumentu stanowi zatgcznik do wzoru

umowy o dofinansowanie projektu);

odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (wzdr dokumentu stanowi zatgcznik do

wzoru umowy o dofinansowanie projektu);

oswiadczenie o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy albo potwierdzenie otwarcia
wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu, np. kopia umowy o prowadzenie rachunku
bankowego, zaswiadczenie z banku o prowadzeniu rachunku bankowego, oswiadczenie wnioskodawcy
zawierajgce nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego;
oswiadczenie wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat niezwigzanych
z realizowanym projektem;

zakres rzeczowo-finansowy SL2014 — zatgcznik nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji elektronicznej, jak
i papierowej;

wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej?® w imieniu beneficjenta do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu (dokument stanowi zatgcznik do wzoru

umowy o dofinansowanie projektu);

oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej (dokument stanowi

zatacznik do wzoru umowy o dofinansowanie projektu);

obowiazki informacyjne beneficjenta (dokument stanowi zatgcznik do wzoru umowy o dofinansowanie

projektu);
oswiadczenie o wydatkach inwestycyjnych — z kontrasygnatg ksiegowego/osoby odpowiedzialnej za

prowadzenie ksiegowosci.

Wzory zatacznikéw?® zostang wnioskodawcy wystane droga elektroniczng na adres e-mail wskazany

w podsekgcji A.1. lub A.2. oraz A.4. wniosku o dofinansowanie projektu.

28 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi SL2014 w jego
imieniu, np. do przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacja
projektu.

2 O ile 1Z RPO WK-P dysponuje wzorem zatgcznika.

32




IZ RPO WK-P moze wymagac¢ od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych wyzej dokumentow,
jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego zwigzanego z aplikowaniem o $rodki z RPO
WK-P 2014-2020.

Kserokopie dokumentéw poswiadcza/jg za zgodno$é z oryginatem® osoba/y wskazana/e w podsekcji A.3
umocowana/e do podpisania umowy o dofinansowanie projektu i — o ile dotyczy — w podsekcji A.6. wniosku
o dofinansowanie projektu.

Brak zgodnosci tresci zatgcznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu
moze skutkowaé niezawarciem umowy o dofinansowanie projektu z wnioskodawca.

5.3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu wynikajgcego z umowy o dofinansowanie
projektu (z tego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych) oraz ztozeniu pierwszego
whiosku o ptatnosc.

W przypadku przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki, gdy warto$¢ dofinansowania
w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu jest ztozony przez beneficjenta weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa?!.

Przyimowanie i weryfikacja weksla in blanco

1) Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami, jezeli s3 wymagane, powinny zosta¢ ztozone
w siedzibie DW EFS przy ulicy M. Sktodowskiej-Curie 73 w Toruniu po podpisaniu i otrzymaniu przez
beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w terminie nieprzekraczajgcym 15 dni roboczych od
momentu jej podpisania.

2) Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w S$wietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sagdowego) sg uprawnione
do sktadania os$wiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujg, w zakresie zarzgdu mieniem i/lub
zaciggania zobowigzan majgtkowych.

3) Jezeli weksel majg podpisa¢ osoby inne niz ww., wéwczas muszg one otrzymaé petnomocnictwo
szczegblne do wystawienia weksla na rzecz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisane tgcznie przez
osoby, o ktédrych mowa w pkt. 2 i wystawione przed datg wystawienia weksla (dokument petnomocnictwa

30 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przez to rozumieé:
1) kopie zawierajgcg klauzule ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie poswiadczong wtasnorecznym
podpisem osoby/oséb wskazanej/ych w podsekcji A.3 oraz w podsekcji A.6. wniosku o dofinansowanie projektu (o ile dotyczy)
oraz opatrzong aktualng datg i pieczecia firmowa

lub
2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony... do strony...
poswiadczonej wtasnorecznym podpisem osoby/osob wskazanej/ych w podsekcji A.3 oraz w podsekcji A.6. wniosku
o dofinansowanie projektu (o ile dotyczy) oraz aktualng datg i pieczecia firmowa.
31 Dotyczy to réwniez zabezpieczenia wnoszonego przez beneficjenta, ktéry jest podmiotem swiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi
w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktéorym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest
instytutem badawczym w rozumieniu Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych.
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powinien by¢ opatrzony datg wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy, wymieniaé szczegétowo jego
dane personalne lub rejestrowe, gdy jest to przedsiebiorca wpisany do odpowiedniego rejestru lub
ewidencji oraz dane petnomocnika, np. nr PESEL).

4) Beneficjenci zobowigzani sg do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymaganymi dokumentami
w siedzibie DW EFS przy ulicy M. Sktodowskiej-Curie 73 w Toruniu w obecnosci upowaznionego pracownika
Wydziatu Wyboru Projektéw EFS.

5) Istnieje mozliwos¢ przestania zabezpieczenia drogg pocztowa lub ztozenia za posrednictwem innych oséb,
jednak wszystkie ztozone podpisy nalezy poswiadczy¢ notarialnie.

6) Pracownik Wydziatu Wyboru Projektéw EFS dokona na biezgco weryfikacji wszystkich sktadanych
dokumentéow. W przypadku nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia dokumentéw niekompletnych
zostang one zwrdcone beneficjentowi z zobowigzaniem do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Wymagania_dotyczace poprawnosci sktadanych dokumentéw?? dla zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy warto$¢ dofinansowania
w formie zaliczki przekracza 10 min zt, sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej rdwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku
z nastepujgcych form wybranych przez IZ RPO WK-P:

1) pienieznej,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spdtdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okre$lonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawdéw w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowic¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki w przypadku, gdy IZ RPO WK-P uzna to za konieczne; hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg
praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

327aswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, ktére:
1. s31ZRPO WK-P z urzedu,
2. sg mozliwe do ustalenia przez IZ RPO WK-P na podstawie:

a) posiadanych przez nig ewidencji, rejestréw lub innych danych,

b)  rejestréw publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych 1Z RPO WK-P ma dostep w drodze
elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne,

c¢) wymiany informacji z innym podmiotem publicznym elektronicznej na zasadach okresSlonych w przepisach
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne,

d) przedstawionych przez wnioskodawce dokumentéw urzedowych,

nie s3 wymagane do ztozenia przez wnioskodawce.
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Na pisemny wniosek beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie =zaliczki, gdy wartosé
dofinansowania w formie zaliczki nie przekracza 10 min, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione
w formie okres$lonej w pkt. 1-11.

W przypadku zawarcia przez beneficjenta z 1Z RPO WK-P kilku uméw o dofinansowanie projektu
w ramach czesci RPO WK-P wspodtfinansowanej z EFS, realizowanych réwnoczesnie, jezeli tgczna wartoscé
zaliczek wynikajgca z tych umoéw:

1) nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z kazdej z tych umoéw o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg;

2) przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy o dofinansowanie projektu, ktdrej podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 mlin zt, oraz kazdej
kolejnej umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w wysokosci co najmniej réwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku z form
wybranych przez IZ RPO WK-P (wymienionych powyzej w pkt. 1-11).

Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powinno pokrywaé okres realizacji projektu oraz jego
ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw 1Z RPO WK-P. W praktyce zabezpieczenia
moga by¢ ustanawiane bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu nastepuje na pisemny
whniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, jednak nie wczesniej
niz po:

a) zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢;

b) zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta — jesli dotyczy.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkow na
podstawie przepisow o finansach publicznych lub  postepowania sgdowo-administracyjnego
w wyniku zaskarzenia takiej decyzji lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu sSrodkéw wraz z odsetkami.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatéw, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku niewystgpienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia, zabezpieczenie
zostanie komisyjnie zniszczone.
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VL.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Whnioskodawca zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych przekazywanych 1Z RPO WK-P
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych,
w szczegodlnosci z przepisami RODO.

Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie wnioskodawca przekazuje 1Z RPO WK-P na etapie
procesu naboru, oceny wniosku o dofinasowanie projektu oraz procesu zwigzanego z podpisaniem
umowy o dofinasowanie projektu, mogg zawieraé tylko te dane osobowe, ktdérych obowigzek
przekazywania wynika z aktualnych zasad realizacji RPO WK-P, w szczegdlnosci z Zasad, instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P — EFS, zasad w zakresie
kwalifikowania wydatkow.

Whioskodawca ma obowigzek usungc z przekazywanych dokumentéw te dane osobowe, ktére nie s3
wymagane przez IZ RPO WK-P w taki sposdb, aby nie mozna ich byto odczytac.

W momencie przekazania danych osobowych do IZ RPO WK-P administratorem danych osobowych
bedzie:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu

NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,

reprezentowany przez:

Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zostata wyznaczona osoba do
kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych, tel. 56 62 18 243 lub na adres poczty
elektronicznej: iod@kujawsko-pomorskie.pl

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

W odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw
operacyjnych administratorem danych osobowych bedzie minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego na
mocy art. 71 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

IZ RPO WK-P przetwarza przekazywane przez wnioskodawcéw dane osobowe na podstawie obowigzku
prawnego administratora (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), wynikajgcego w szczegdlnosci z art. 125 oraz art. 126
rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej.

Szczegbétowe informacje dotyczgce celdw przetwarzania danych osobowych, ich zakresu, kategorii
0s6b/podmiotow, ktérym dane bedg mogty by¢ przekazane oraz czasu ich przechowywania zostaty ujete
w klauzuli informacyjnej RODO umieszczonej w GWD.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu przez
wiasciwg instytucje w trybie przepisdw Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

10) Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z oceng

dokumentdw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegaja, do czasu rozstrzygniecia
konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6, udostepnieniu w trybie
przepiséw Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.
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