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Zalgcznik do uchwaty Nr 36/1528/21
Zarzdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 15 wrzénia 2021 r.

Regulamin uczestnictwa przedsbiorcéw (MSP) w zagranicznych
misjach gospodarczych organizowanych przez Wojewotzo
Kujawsko-Pomorskie polaczonych z udziatlem w Wystawidwiatowe;
Expo Dubaj 2020 w Dubaju (Zjednoczone Emiraty Arabkie)
04-08.02.2022 r.

Regulamin uczestnictwa w dwdch zagranicznych misgaspodarczych realizowanych przez
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie w ramach projektu p@Bnansowanego zesrodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w rankegionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2028, Priorytetowa 1. Wzmocnhienie
innowacyjnaci i konkurencyjnéci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5 Opracowywanierazanie
nowych modeli biznesowych dia$®, Poddziatanie 1.5.2 Wsparcie procesuedaynarodowienia
przedsgbiorstw, zwanych dalej Misjami.

Rozdziat |. Zatozenia wsepne

1. Organizatorem Misji jest Wojewddztwo Kujawsko-Posiae.

2. Organizacja misji | uczestnictwo w niej finansowangst w ramach projektu
wspoffinansowanego z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalne@gamach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Waka-Pomorskiego na lata 2014-
2020, pn. ,Invest in Bit CITY 2. Promocja potencjaospodarczego oraz promocja
atrakcyjndci inwestycyjnej miast prezydenckich wojewddztwgakusko-pomorskiego”, ©
Priorytetowa 1. Wzmocnienie innowacyfooi konkurencyjnéci gospodarki regionu, Dziatanie
1.5 Opracowywanie i wdganie nowych modeli biznesowych dlaSH, Poddziatanie 1.5.2
Wsparcie procesu ugdzynarodowienia przeddiiorstw oraz ze srodkow budetu
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

3. Niniejszy Regulamin ok&a:

1) cele uczestnictwa w Misjach,

2) zasady zgtaszania uczestnictwa,

3) koszty udziatu Uczestnika Misji w Misjach,

4) kryteria oraz sposob oceny formularzy deklaraciiestnictwa,
5) sposob informowania o przeprowadzeniu naboru.

4. Uczestnictwo w Misjach stanowi pomde minimis dla przedsibiorstw z sektora I8P. Dzieé
zawarcia umowy 0 uczestnictwo jest dniem udzielgmaocy de minimis, potwierdzonej
za&wiadczeniem o otrzymaniu pomodg minimis (wzor zdwiadczenia stanowi zgdzniku nr
4 do niniejszego Regulaminu).

5. W Misjach mog wzia¢ udziat przedsbiorcy z sektora MP (dalej: Uczestnicy Misji)
spetniajcy warunki, o ktérych mowa w rozpadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
19 marca 2015 r. w sprawie udzielenia pomaeyninimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021az. 900).

6. Uczestnikami Misji mog by¢ przedsibiorcy z sektora MP spetniajcy warunki, o ktérych
mowa w art. 1 ust.1 lit. D rozpagdzenia KE nr 1407/2013 dnia 18 grudnia 2013 r. ra\spe
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stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowddinii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE. L.2013.352.1) oraz art. 1 ust. 2@trozporadzenia KE nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uzngje niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem w&amym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UR2014.187.1), dotygrych dziatalnéci
zwigzanej z wywozem do patw trzecich lub p@stw cztonkowskich (tzw. pomoc wywozowa).
7. Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie w ramach projektmmeu RPKP.01.05.02-04-0007/17 pn.
.invest in Bit CITY 2. Promocja potencjatu gospoceggo oraz promocja atrakcypuod
inwestycyjnej miast prezydenckich wojewddztwa kug&erpomorskiego” zorganizuje dwie
Misje.

8. Kazda z Misji ledzie trwa 5 dni. Misje lkedg odbywa si¢ w terminie 04-08.02.2022 r. Wskazany
przedziat czasowy obejmuje czas pagridv obie strony oraz czas pobytu w Dubaju. Dopuazcz
sie zmiarg dtugdsci trwania misji spowodowanokoliczngciami niezalenymi od Organizatora.

9. W Misjach mog wziaé udziat wyhcznie przedsbiorcy z sektora MP (mikro, mate rednie
przedsgbiorstwa) posiadagy siedzile lub zarejestrowany oddziat na terenie wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego, nie krécejznl2 miesgcy, liczac od dnia zarejestrowania dziatadob
do dnia zgtoszenia ehi udziatu w Misji. Planowana liczba UczestnikowuoMisji objetych
wsparciem w ramach projektu wynosi okoto 10 przgaisicow. W Misji mae uczestniczy
maksymalnie jeden przedstawiciel danego przbdsistwa, postugucy sk jezykiem
angielskim w stopniu komunikatywnym, udloviajacym samodzielp prezentag oferty
handlowej/ustugowej/biznesowej przegsorstwa w trakcie spotkez potencjalnymi partnerami
zagranicznymi.

10.W Misjach mog wziag¢ udziat wyhcznie Uczestnicy Misji reprezentgly brarze dedykowane
wyjazdowi, ktérych profile dziatalnei s3 zwigzane z brarami wskazanymi w opublikowanym
ogtoszeniu o naborzegkzna liczba Uczestnikow obu Misji wynosi okoto 1€0b.

11.Organizator zastrzega sobie prawo do ograniczestim na Misje do cztonkdw organizaciji
zrzeszajcych przedsibiorcow z brany dedykowanej danej Misji dziakgych na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Nabor zaazostéd ograniczony take w inny sposéb,
okreslony w ogtoszeniu o naborze.

12. ezykiem wiodicym Misji bedzie gzyk angielski.

13. Organizator Misji przewiduje fakultatywnie zatrudnie ttumaczy podczas Misji.

Rozdziat Il. Cele uczestnictwa w Misjach

Celem Misji jest zwgkszenie rozpoznawaldo wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
na arenie midzynarodowej, budowanie marki gospodarczej wojewwdazPodczas misji Uczestnicy
beda mieli mazliwos¢é nawgzania wspotpracy biznesowej z partnerami z cas@gata, co przyczyni
si¢ do zwkkszenia poziomu eksportu w wojewodztwie. Celem Mesjt stworzenie przeddiiorcom
Z regionu warunkow do wspotpracy z partnerami zaigemymi oraz nawzanie lub rozszerzenie
kontaktow handlowo-gospodarczych, co w efekcie ipizesic na zwikszony poziom handlu
zagranicznego sektoradw.

Uczestnictwo w Misjach stworzy warunki do przedstawa swojej oferty na nowych
rynkach oraz pozyskania informacji o oczekiwanigotencjalnych kontrahentoéw z krajow catego
Swiata.

Rozdziat lll. Zasady zgtaszania uczestnictwa

1. Kryteria rekrutacji do udziatu dla Uczestnikdw Mistanowy zahcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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2. Przedstbiorca sktada nagpujace dokumenty wraz z niegthnymi zahcznikami:

1) formularz deklaracji uczestnictwa w zagranicznych misjach gospodarczych realizowanyc
przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie wraz z wymagairzacznikami i dokumentami
potwierdzagcymi spetnienie kryteriow rekrutacji do udziatu widyl, wedlug wzoru
okreslonego w zalczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) formularzinformacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ 0 pomoc de minimis, wedtug wzoru
okreslonego w zajczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu wraz ze speaaniami
finansowymi za okres 3 ostatnich lat obrotowychorggdzonych zgodnie z przepisami
o rachunkowséci w zwigzku z wymogami naktadanymi przez 82 ust. 1 pkt 2gozdzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawigesu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy sk 0 pomoade minimis (Dz. U. z 2010 r. nr. 53 poz. 311 ze zm.- zmiana
w tym zakresie wprowadzona Rozpgizeniem Rady Ministrow z dnia 244ukziernika 2014
r. zmieniagcym rozporzdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianychez
podmiot ubiegajcy sk 0 pomoc de minimis Dz. U. z 2014 r. poz. 1543);

3) oswiadczenie o otrzymane] pomode minimis lub o nieotrzymaniu pomocgle minimis,
wedtug wzoru okrdonego w zajczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu;

3. Przedsibiorcy dokonuy zgtoszenia udzialu poprzez wypetnienie | przestardrog
elektroniczm skandw dokumentéw rekrutacyjnych wymienionych w. @sna adres e-mail:
k.brzdek@kujawsko-pomorskie.pi terminie okrélonym w naborze na Misj W przypadku
zakwalifikowania do udziatu w Misji, przedsiorca dostarczy oryginaty dokumentow oschea
lub wysle na adres siedziby Organizatora Misji, tj. &ttzMarszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Departament Planowania Sjicgteego i Rozwoju Gospodarczego,
Biuro Projektow Gospodarczych, Plac Teatralny 218@ Toruth z dopiskiem na kopercie -
dotyczy misji gospodarczej do Dubaju. Zakwalifikow&czestnicy Misji dostargzoryginaty
dokumentow w terminie okénym w ogtoszeniu o naborze na daviisje.

4. O rozpatrzeniu dokumentow przez koraiggeniajca, decyduje data wptywu e-maila do ddu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiega adres wskazany w ust. 3,
w terminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze na misje. Dokumerityutacyjne, ktore wptysn
po terminie okrdonym w ogtoszeniu o naborze na Misjie kxda rozpatrywane. W przypadku
zaistnienia niemdiwych wczeniej do przewidzenia przyczyn lub braku zgtagszéermin
rekrutacji mae ulec przedizeniu.

5. W przypadku, gdy nie zostanie nadestana wymagamédi poprawnie zimnych zgtosze
Organizator Misji przewiduje drugi nabor.

6. Ztozenie przez Uczestnika Misji dokumentow rekrutacgmyna Misg jest rownoznaczne
z wyrazeniem zgody na podanie do publicznej wiadéohanformacji zawierajcej nazw
przedsgbiorstwa i informagj o wyniku zakwalifikowania lub niezakwalifikowanre Misk.

7. Organizator Misji zastrzega sobie prawo wezwaniaudopetnienia i ztpenia dodatkowych
wyjasnien i informacji dotycacych charakterystyki i potencjatu danego UczestiMisji.

Rozdziat IV. Kryteria oraz sposob oceny édrmularzy deklaraci
uczestnictwa w Migach

1. Do oceny zakwalifikowania Uczestnika Misji do udmiav Misji powotana zostanie komisja
oceniajca w sktadzie min. trzech os6b pod przewodnictwenrektora Departamentu
Planowania Strategicznego i Rozwoju Gospodarcaggyinhej upowanionej osoby.

2. Ocena dokonywaneatzie na podstawie analizy dokumentéw dlarych w ust. 2 rozdziatu Il
niniejszego Regulaminu.
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3. Do udzialu w danej Misji zakwalifikowani zostarprzedsgbiorcy, ktdrzy spetni wymogi
formalne i uzyskaj najwyzsz liczbe punktéw. W przypadku przedbiorcow, ktorzy uzyskaj
taka samy liczbe punktéw o pierwsaestwie zakwalifikowania do udziatu w Misji decyduje
data/godzina przestania skandéw dokumentow na adst®mzany w Rozdziale I, ust. 3.
W przypadku otrzymania niekompletnego zgtoszenip. (pez wymaganych zgdznikow)
Organizator Misji jednokrotnie, dragelektroniczr, wezwie Uczestnika Misji do uzupetnienia
brakow. Przestanie niekompletnych dokumentdw apiikeych kedzie skutkowato odrzuceniem
deklaracji uczestnictwa na etapie oceny formalrtgjba, ze przedsibiorstwo w terminie
uzupetni braki samodzielnie lub po wezwaniu.

4. Osoby wskazane przez Uczestnikow Misji do udziatudanej Misji podpisz stosowne
oswiadczenie dotycre akceptacji Regulaminu uczestnictwa w misjachz ozgody na
wykorzystanie danych osobowych i wizerunku na pediyz sprawozdawczoi z realizacji
projektu.

5. Organizator Misji zastrzega sobie prawo do odwatagtoszonej Misji jéi nie zgtosi s¢ na ng
ustalona w ogtoszeniu o naborze liczba przaguilsicow lub z innych niezaleych od
Organizatora Misji przyczyn niemltwych wczeniej do przewidzenia.

Rozdziat V. Koszty uczestnictwa w Misjach

1. Koszty uczestnictwa Uczestnika Misji w 85%dbh pokrywane zesrodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu,pvest in Bit CITY 2. Promocja
potencjatlu gospodarczego oraz promocja atrakégjnmwestycyjnej miast prezydenckich
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego” oraz w 15% z dmid Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Koszty uczestnictwa pokrywane przez Organizatoda bbejmowd:

1) koszty dojazdu do kraju docelowego i powrotu do sRiolw terminach okrdonych
w programie Misji;

2) koszty zakwaterowania w hotelu/hotelach na terkrgigl docelowego w czasie trwania Misji;

3) koszty przejazdéw lokalnych na terenie kraju doselgo, tylko i wyhcznie zwizanych
Z realizacj programu Mis;ji;

4) koszty udziatu w Wystawi@wiatowej Expo Dubaj 2020 w tym zapewnienia standéw
broszury, prezentaciji filmu promocyjnego firmy;

5) koszty organizacji spotkiaw ramach Misji (m.in. wynajem sali, catering, kiyseekrutacji
potencjalnych uczestnikow rozmow b2b, ttumaczewoidcgas spotkg;

6) koszty transportu niezdnych materiatow informacyjno-promocyjnych gzyku angielskim
lub arabskim (do 1kg tadunku).

2. Kosztami pokrywanymi przez Uczestnika Misji we wigs zakresie .

1) diety pobytowe przystugage zgodnie z regulaminem wynagradzania lub uktadem
zbiorowym pracy albo zawarumowy o prae. Jezeli ww. dokumenty nie zawieragakich
postanowié (lub w razie braku ww. dokumentow), pracownikomaystuguje nalenos¢ na
pokrycie kosztow podiy stuzbowej wedtug przepiséw 814 ust. 1 rozpmlzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 201& sprawie nalenosci przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w fistwowej lub samomdowej jednostce sfery bietowej
Z tytutu podray stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167);

2) koszty przygotowania materiatdbw promocyjnych Ucagst Misji;
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3) koszty dostarczenia produktow, materiatow ekspopyah i promocyjnych (poza ustag
spedycyja zapewniag przez Organizatora, jakiej kierunek, sitp wielkos¢ i waga leda
kazdorazowo podawane przez Organizatora po @eeniu rekrutacji, o ktdrej mowa
w ust. 1 ppkt 6);

4) koszty wyzywienia §niadania, obiady i kolacje lub obiadokolacje w zat#ci od programu
danej Misji, jeeli nie zostan zapewnione przez Organizatora misji);

5) koszty dojazdu do miejsca rozpecia podray i z miejsca zakiaczenia podrgy zapewnianej
przez Organizatora (lotniska lub innego punktu vzskego przez Organizatora);

6) koszty ubezpieczenia, ktérego nie zapewnia Orgéonizaisii;

7) koszty ewentualnych testéw na obegnGovid-19;

8) ewentualne inne koszty dodatkowe, niewymienionestv 21pkt. 1-7.

Rozdziat VI. Sposob informowania o przeprowadzeniunaboru

1. Ogtoszenie o naborze na Misyraz z Regulaminem i wymaganymi ganikami zostanie
umieszczone na  stronie internetowe;j Wojewodztwa atmko-Pomorskiego
www.kujawsko-pomorskie.pli/lub na stronie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Ogistu
Inwestorahttps://investin.kujawsko-pomorskie, gilub na stronie Centra Obstugi Inwestorow
i Eksporterowhttps://kujawskopomorskie.trade.gov.pl

2. Lista Uczestnikdbw Misji zakwalifikowanych do udaialw Misji zostanie umieszczona na
stronach internetowych wymienionych w ust. 1, wriiie okr&lonym w ogtoszeniu o naborze
na Misje. Ponadto informacje o zakwalifikowanig danego Uczestnika Misji oraz program
Misji zostary przestane dragelektroniczig na adres e-mail wskazanyfermularzu deklaracji
uczestnictwa ztozonym przez Uczestnika Misiji.

Rozdziat VII. Postanowienia kaacowe

1. Uczestnicy Misji § zobowpzani do informowania,ze ich udziat w Misji zostat
wspoffinansowany w ramach projektu pn. ,Invest it BITY 2. Promocja potencjatu
gospodarczego oraz promocja atrakcygmonwestycyjnej miast prezydenckich wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego” wspoétfinansowanego Zedkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Opesgy Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020,$ CPriorytetowa 1. Wzmocnienie innowacy§co
I konkurencyjnéci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5 Opracowywani®drazanie nowych
modeli biznesowych dla BP, Poddziatanie 1.5.2 Wsparcie procesu gamynarodowienia
przedsgbiorstw. Powysza informacja, w szczegdkw powinna znal& sie na stronie
internetowej Uczestnika Misji. Informacja musicbymieszczona w widocznym miejscu co
najmniej do 30.06.2023 r.

2. Uczestnik Misji zobowjzuje s¢, ze wytypowana przez niego osoba (zwana dalej
Pracownikiem), wskazana kormularzu deklaracji uczestnictwa stanowscym zahcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu, #mie aktywny udziat w cale] Misji oraz¢hzie przestrzegata
postanowié Umowy o uczestnictwie w Misji. Umowa zawarta zoségpomedzy Uczestnikiem
Misji a jej Organizatorem.

3. W razie nieobecrimi Pracownika w jakimkolwiek przedsvzigciu zorganizowanym w ramach
programu Misji z jakichkolwiek przyczyn, Uczestiiksji zobowigzany jest do optacenia 100%
kwoty dofinansowania udziatu w Misji, ollenej w umowie z Uczestnikiem Misji oraz zwrotu
kosztoéw dodatkowych poniesionych przez Organizattisgi na skutek takiej nieobecsa.
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4. Organizator Misji nie ponosi odpowiedziaktd za ewentualne dziatania organéw wiadz
miejscowych, ktore magskutkowa wykluczeniem Pracownika z Misiji.

5. W przypadku rezygnacji Pracownika, w Misji p@wzig¢ udziat inna, wytypowana przez
Uczestnika Misji osoba, pod warunkiem zgtoszenigaDizatorowi Misji zmiany w terminie
minimum 14 dni przed planowanym wyjazdem na Mlidewentualne dodatkowe koszty
Zwigzane ze zmianosoby (np. ponowny zakup biletu lotniczego, ifponosi Uczestnik Misji
w 100%.

6. W przypadku rezygnacji Uczestnika Misji z udzialu Misji po podpisaniu Umowy
0 uczestnictwie, Uczestnik Misji jest zob@a@ny do pokrycia 100% kosztéw wyjazdu vz
na niego przypadage;.

7. W prawnie dopuszczalnym zakresie Organizator Migjiponosi odpowiedzialdoi za:

1) bezpieczastwo Pracownikéw w trakcie trwania Misji;
2) szkody z tytutu utraty maiku spowodowanego przez uczestnika Misiji;

8. W trakcie trwania Misji mogby¢ wykonywane zdjcia i nagrania. Nagrania i zdja ukazujce
logotypy, znaki handlowe Uczestnikdéw Misji zakwiéddwanych do udziatu w Misji magbyc¢
uzywane przez Organizatora Misji w celu promocji wygmia w ré@nych mediach (telewizja,
Internet i inne) oraz w dokumentach i w trakcie yicim wydarzé realizowanych przez
Organizatora.

9. Uczestnik Misji wyraa zgod na publikacj przez Organizatora Misji artykutow prasowych,
zdje¢, informaciji o produktach oraz broszur przed, vkdra i po Misji, jezeli dziatania te maj
na celu rozpowszechnianie wiedzy o projekcie, zdgd finansowany jest wyjazd na ngisj

10.Po zakaczeniu Misji, kady Uczestnik Misji jest zobowzany do ztagenia Organizatorowi Misji
sprawozdania merytorycznego, (wg wzoru zaeahika nr 7 do niniejszego Regulaminu
Sporawozdanie merytoryczne). W przypadku nieztgenia ww. dokumentu w terminie wskazanym
w umowie Organizator ni@ obcyzy¢ Uczestnika Misji w 100% kosztami udziatu Pracovenik
przedsgbiorcy w ramach Misiji.

11.W przypadku zawarcia kontraktéw handlowych i/lubkaoioania sprzedy w zwigzku
Z udziatem w Misji, Uczestnik Misji zobogzany jest niezwiocznie poinformowa tym fakcie
Organizatora Misji oraz udokumentotvaen fakt w terminie 18 miegty liczac od dnia
zakaczenia Misiji.

12.Organizator Misji zastrzega sobie prawo do zmiamyiejszego Regulaminu. Zmieniony
Regulamin zostanie opublikowany na stronie inteawej, na ktorej zostatlo opublikowane
ogtoszenie o naborze na MisO ewentualnych zmianach niniejszego Regulamintakcie
naboru lub w trakcie danej Misji, Organizator Migpinformuje niezwtocznie Uczestnikow
Misji droga elektronicza.

Zakgczniki:

Formularz deklaracji uczestnictwa,

Kryteria rekrutacji,

Wzér umowy o uczestnictwie,

Wz6r zgwiadczenia o pomocge minimis,

Formularz informaciji przedstawianych przy ubiegasi¢guo pomoade minimis,

Oswiadczenie o otrzymanej pomodg minimis,

Sprawozdanie merytoryczne,

Informacja w zwazku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktfaeg dotycy,

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych udzielerez msob, ktérej dane dotyeg

0. Oswiadczenie dotyce strategii biznesowej i jej streszczenie w zakrasternacjonalizacji dziataldoi
gospodarczej.
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