Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 29/1277/21
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 28 lipca 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisja”, dziata w oparciu o przepisy ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych z 11 wrzesnia 2019 r. zwanej dalej ,,ustawa”, przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotywanym
do przygotowania postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w przedmiocie
swiadczenia ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego w transporcie kolejowym
na terenie  wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, w okresie od 12 grudnia 2021 r.
do 14 grudnia 2030 r..
Komisja przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
kierownika zamawiajacego o jej powotaniu oraz materialow umozliwiajacych przygotowanie
projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynno$ci wymaganych przepisami
o zamdwieniach publicznych.
Cztonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.
Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego.

Rozdzial 2
Zasady uzupelniania skladu komisji i powolania bieglych

§2
W przypadku gdy z istotnych dla postgpowania przyczyn konieczne jest poszerzenie sktadu
komisji lub uzupetnienie jej sktadu, Przewodniczacy komisji lub Sekretarz Wojewodztwa
lub Zastgpca Sekretarza Wojewddztwa wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie
nowego cztonka komisji.
Cztonkowie komisji nie majg prawa ujawni¢ informacji, ktoére stanowig tajemnic¢ prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsiebiorstwa zawartych w ofertach.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
lub przygotowanie dokumentow niezbednych do udzielenia zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze
powota¢ biegtych.
Biegty przedstawia opini¢ na pisSmie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 3
Zasady pracy komisji, podzial obowiazkéw
§3
Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego projekt
dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegdlnosci:
1) oszacowanie wartosci zamdowienia - cztonkowie merytoryczni,
2) analiza potrzeb i wymagan - cztonkowie merytoryczni,
3) opis przedmiotu zamoéwienia - czlonkowie merytoryczni,



4) wniosek 0 wszczgcie postepowania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego - cztlonkowie merytoryczni,

5) wzOr umowy - czlonkowie merytoryczni i cztonek do spraw prawnych,

6) specyfikacje warunkow zamoéwienia — cztonkowie do spraw zamoéwien publicznych,

7) formularz ofertowy — cztonkowie do spraw zamowien publicznych,

8) ogloszenie o zamowieniu — cztonkowie do spraw zamowien publicznych,

9) jednolity europejski dokument zamdéwienia — cztonkowie do spraw zamdwien
publicznych.

2. Wszyscy cztonkowie komisji zobowigzani sa do wzajemnej wspOlpracy i wsparcia w zakresie
posiadanej wiedzy 1 doswiadczenia pozostatych jej czlonkoéw niezaleznie od przypisanych
im zadan.

3. Komisja konczy pracg z dniem zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego dokumentacji
niezbednej do wszczecia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego w przedmiocie
swiadczenia ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego w transporcie kolejowym
na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, w okresie od 12 grudnia 2021 r. do 14
grudnia 2030 r., chyba, Ze kierownik zamawiajacego powierzy jej zadanie przeprowadzenie
przedmiotowego postepowania.

4

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczqc§y komisji, do ktérego obowigzkow nalezy,
w szczegolnosci:
1) organizowanie obrad komisji;
2) przewodniczenie obradom komisji;
3) instruowanie cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach w zakresie przygotowania
dokumentacji do postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
4) zwotywanie posiedzen komisji z wlasnej inicjatywy lub cztonka komisji;
5) nadzorowanie prac cztonkow komisji;
6) zatwierdzanie wszystkich projektow dokumentoéw przedstawianych przez komisje
kierownikowi zamawiajacego;
7) informowanie kierownika zamawiajacego w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o problemach zwigzanych z pracami komisji,
8) nadzorowanie przechowywania dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego;
9) rozdzielanie pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, jego funkcje petni wskazany przez niego
cztonek komisji.

3. W sktad komisji wchodzi sekretarz, do ktérego obowiazkoéw nalezy, w szczegdlnosci:
1) protokotowanie przebiegu obrad komisji;
2) wykonywanie czynnosci obstugowo-biurowych na rzecz komisji;
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego.

4. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, Przewodniczacy powierza innemu cztonkowi
komisji petnienie tej funkcji.

5. Cztonkowie komisji dbajg o prawidlowe prowadzenie prac komisji, wykonuja wszelkie prace
powierzone im przez Przewodniczacego komisji.

§5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja przepisy ustawy - Prawo
zamowien publicznych 1 przepisy wykonawcze oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.



