Fundusze .
o8 Rzeczpospolita

Europejskie Polska

Program Regionalny -

%

Wojewbdztwo Unia Europejska
Kujawsko-Pomorskie e

Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

KWESTIONARIUSZ KONTROLI

postepowan przeprowadzonych na podstawie ustawy Pzp w ramach projektéw EFRR

Opis zagadnien,

Zakres dokumentow,

tp. ktore podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli ktorych I1Z moze zada¢ od Zamawiajgcego w toku kontroli
1. | Zamawiajacy, w tym w szczegdlnosci: — Regulaminy/zasady/procedury wewnetrzne udzielania
— uprawnienia do przeprowadzenia postepowania (status zamoéwien publicznych,
zamawiajgcego, korzystanie z ustug centralnego — Dokumenty powotujgce komisje przetargowa,
zamawiajgcego), — Regulamin prac komisji przetargowej,
— organizacja procesu udzielania zamoéwien publicznych, — Oswiadczenia o istnieniu lub braku okolicznosci, o ktdrych
— wewnetrzne regulacje dotyczace procesu udzielania zamdwien stanowi art. 17 ust. 1 poprzedniej ustawy / art. 56 ust. 2 lub 3
publicznych, nowej ustawy,
— wylaczenia przedmiotowe i podmiotowe spod rezimu
stosowania przepisow ustawy Pzp,
— powotanie komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego,
inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania lub udzielajgce zaméwienia,
— wystgpienie konfliktu interesow,
2. | Prawidtowos¢ szacowania wartosci zamowienia, w tym w — Dokumentacja dotyczaca szacowania wartosci zamdwienia
szczegoblnosci:
— poprawnosé i terminowo$¢ ustalenia wartosci zamdwienia,
— podziat zamdéwienia na czesci,
— zakaz taczenia lub dzielenia zamdwien w celu unikniecia
stosowania ustawy albo zastosowania przepiséw dotyczgcych
zamodwienia publicznego o nizszej wartosci,
3. | Prawidtowos¢ okreslenia trybu oraz rodzaju zamdwienia, — Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia (jesli

w tym zamodwienia mieszane,

wystepuje)




Opis zagadnien,

Zakres dokumentoéw,

tp- ktére podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli ktérych 1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli
Udokumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu
udzielenia zamodwienia publicznego (przetargu
nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia,
zamowienia z wolnej reki, partnerstwa innowacyjnego),
4. | Ogtoszenie o zamowieniu, w tym w szczegdlnosci: Wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych
— zastosowanie odpowiedniego formularza, zamowieniach, jesli zostato zamieszczone,
— poprawnosé sporzgdzenia ogtoszenia, Ogtoszenia wraz ze zmianami zamieszczane na stronie
— kompletnos$¢ sporzadzenia ogtoszenia, internetowej Zamawiajgcego/na stronie prowadzonego
— udokumentowanie publikacji ogtoszenia w odpowiednim postgpowania oraz w BZP lub przekazywane do publikacji w
publikatorze/na stronie internetowe;j, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
— termin sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie, Dowody upublicznienia zmian/sprostowania tresci ogtoszenia o
— wstepne ogtoszenie informacyjne, zamowieniu,
— zmiany/sprostowanie ogtoszenia - udokumentowanie publikacji
ogtoszenia o zmianie/sprostowaniu ogtoszenia
w odpowiednim publikatorze/na stronie internetowe;j
— obowigzek zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia
przez Zamawiajgcego, jesli przepisy przewidujg taki obowigzek,
5. | SIWZ/SWZiinne dokumenty zamdwienia, w tym w szczegdlnosci: Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci

— prawidtowos¢ dokonania opisu przedmiotu zamdwienia
(poprawnosé, proporcjonalnosé, réwnowaznosc)

— podziat/brak podziatu zamoéwienia,

— dopuszczenie do sktadania ofert czesciowych a zamdwienie
udzielone w czesciach,

— dopuszczenie ofert wariantowych,

— zastosowanie prawa opcji,

— udostepnienie SIWZ zainteresowanym Wykonawcom,

— termin sktadania ofert odpowiedni dla wartosci i trybu
zamowienia,

— prawidtowos¢ zgdania dokumentéw oraz ich zgodnos¢ z
Rozporzadzeniem w sprawie rodzajéw dokumentéw,

SIWZ/SWZ wraz z zatgcznikami,

zaproszenie do negocjacji wraz ze wszystkimi zmianami i
zatgcznikami (jesli dotyczy),

Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu
przedmiotu zamoéwienia,

Uzasadnienie zastosowania znakéw towarowych, nazw
wtasnych, norm itp.

Uzasadnienie braku podziatu zamdwienia na
cze$ci/uzasadnienie udzielenia zamdwienia w czesciach
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Opis zagadnien,
ktore podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

Zakres dokumentoéw,
ktérych I1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli

— dopuszczona forma sktadanych dokumentéw,

— ustalenie warunkéw zaméwienia, ich proporcjonalnosc oraz
mozliwos¢ oceny wykonawcy do realizacji zamdwienia,

— zastrzezenie wykonania zamdwienia w celu spotecznej i
zawodowej integracji osdb spotecznie marginalizowanych,

— okreslenie wymagan dotyczacych zatrudnienia na podstawie
umowy o pace,

— okreslenie innych wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia
obejmujacych aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy
wtoku realizacji zamowienia,

— okreslenie wymagan dotyczacych wadium,

— okreslenie wymagan dotyczgcych zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

— prawidtowosc¢ okreslenia kryteriéw oceny ofert,

Woyjasnienia tresci SIWZ/SWZ lub dokumentéw zamdwienia, oraz
zmiany tresci SIWZ/SWZ lub dokumentéw zamowienia, oraz ich
publikacja na stronach zamawiajgcego,

Tres¢ zapytan przekazanych przez wykonawcéw
zamawiajgcemu,

Udzielenie odpowiedzi przez zamawiajgcego,

Dowody upublicznienia odpowiedzi na pytania do tresci
SIWZ/SWZ i/lub dokumentow zamdwienia,

Otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia ofert

Dowody z upublicznienia informacji z otwarcia ofert

Wptyw i ocena ofert, w tym w szczegdlnosci:

— potwierdzenie wptywu ofert do zamawiajgcego, w tym oferty
dodatkowe, oferty ostateczne, wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

— wptyw wadium,

— korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami, w
tym: wezwania do ztozenia wyjasnien, do ztozenia dokumentow
i oswiadczen, do uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen,
petnomocnictw (w tym odpowiedni termin na ztozenie

Ztozone oferty

Dowody potwierdzajgce wptyw wadium, przedtuzenia waznosci

wadium, zatrzymania wadium, zwrotu wadium

Dokumenty powstate w wyniku korespondencji prowadzonej

przez zamawiajgcego z wykonawcami w trakcie postepowania,

w tym, m.in.:

e zadanie od wykonawcy zfozenia, uzupetnienia, poprawienia
oswiadczen i dokumentéw, w tym petnomocnictw lub
ztozenia wyjasnien,
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Opis zagadnien,
ktore podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

Zakres dokumentoéw,
ktérych I1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli

dokumentdw i oswiadczen), do przedtuzenia terminu zwigzania
oferty, wyjasnienie razgco niskiej ceny, poprawienie
omytek/poprawek w tresci ofert,

ocena podmiotowych srodkdw dowodowych na potwierdzenie
braku wykluczenia wykonawcéw,

ocena podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

ocena udostepnienia zasobéw podmiotdéw trzecich,
powotywanie sie na zasoby podmiotéw trzecich przy spetnianiu
warunkow udziatu w zamodwieniu,

realizacja zamdwienia przez podwykonawcéw,

badanie przestanek wykluczenie wykonawcow oraz/lub
odrzucenia ofert,

potwierdzenie weryfikacji przez Zamawiajgcego
kwalifikowalnych podpiséw elektronicznych, podpiséw
zaufanych lub osobistych w zakresie sktadanych przez
wykonawcéw dokumentéw,

e przekazane przez wykonawce oswiadczenia i dokumenty, w
tym petnomocnictwa,

e udzielone przez wykonawcéw wyjasnienia,

e zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych
omytek pisarskich, omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
oraz innych omytek,

e 7adanie ztozenia wyjasnier w sprawie razgco niskiej ceny
oraz odpowiedzi udzielone przez wykonawcoéw,

e 7adanie wyjasnienia tresci oferty oraz odpowiedzi udzielone
przez wykonawcéw,

e wezwanie w sprawie przedtuzenia terminu zwigzania ofertg
oraz odpowiedzi udzielone przez wykonawcdw,

e wezwanie przez zamawiajgcego lub samodzielne przez
wykonawce przedtuzenie waznosci wadium,

e wezwanie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych oraz
ztozone oferty dodatkowe.

potwierdzenie weryfikacji przez Zamawiajgcego

kwalifikowalnych podpiséw elektronicznych, podpiséw

zaufanych lub osobistych w zakresie sktadanych przez
wykonawcéw dokumentéw,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu
ograniczonego takze:

whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
informacje o wynikach oceny spetniania warunkoéw,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji
z ogtoszeniem takze:

whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

oferty wstepne;




Lp.

Opis zagadnien,
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Zakres dokumentoéw,
ktérych I1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli

— zaproszenie do negocjacji;
— protokédt z negocjacji (jesli sporzadzono);
— zaproszenie do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu
konkurencyjnego takze:

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;

— zaproszenie do dialogu wykonawcéw;

— protokét z dialogu (jesli sporzadzono);

— zaproszenia do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji bez

ogtoszenia takze:

— ogfloszenie o0 zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato
przekazane;

— zaproszenie do negocjacji;

— protokdt z negocjacji (jesli sporzadzono);

— zaproszenia do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamdwienia

z wolnej reki takze:

— ogfloszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato
przekazane;

— zaproszenie do negocjacji;

— protokét z negocjacji (jesli sporzgdzono)

Dodatkowo przy zamdwieniach in-house:

— dokumentacja niezbedna do ustalenia okolicznosci czy
zamawiajgcy sprawuje nad osobg prawng, ktérej ma by¢
udzielone zamdwienie kontrole, odpowiadajgca kontroli
sprawowanej nad wtasnymi jednostkami, polegajgca na




Lp.

Opis zagadnien,
ktore podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

Zakres dokumentoéw,
ktérych I1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli

dominujgcym wptywie na cele strategiczne oraz istotne
decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej;
warunek ten jest rowniez spetniony, gdy kontrole taka
sprawuje inna osoba prawna kontrolowana przez
zamawiajgcego w taki sam sposoéb, czy ponad 90% dziatalnosci
kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan
powierzonych jej przez zamawiajgcego sprawujgcego kontrole
lub przez inng osobe prawng, nad ktérg ten zamawiajacy
sprawuje kontrole, czy w kontrolowanej osobie prawnej nie
ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego,
dokumentacja zwigzana z powierzaniem i zlecaniem przez
jednostke samorzadu terytorialnego wykonywania zadan przez
spotke, w tym uchwaty organu stanowigcego, umowy zawarte
pomiedzy j.s.t. a spdtka, akty tworzgce spétke oraz regulujgce
jej przedmiot dziatalnosci.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa
innowacyjnego dodatkowo:

whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
informacje o wynikach oceny spetniania warunkéw;
zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

oferty wstepne;

zaproszenie do negocjacji;

protokot z negocjacji (jesli sporzadzono);
zaproszenia do sktadania ofert;

Wybér oferty najkorzystniejszej na podstawie ustalonych w SIWZ/

SWZ kryteridow oceny ofert, udokumentowanie wyboru, w tym w

szczegoblnosci:

— czy wybor zostat dokonany w terminie zwigzania oferta
okreslonym w dokumentacji postepowania,

— upublicznienie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, o

wykluczeniu wykonawcéw lub/i odrzuceniu ofert,

Dokumentacja z procesu zatwierdzania wyboru
najkorzystniejszej oferty, (w tym: ocena indywidualna cztonkéw
komisji przetargowej, opinie biegtych).

Dowody przekazania informacji wykonawcom, ktdrzy ztozyli
oferty o wyborze wykonawcy/wykonawcow, wykluczeniu
wykonawcdéw, odrzuceniu ofert,




Opis zagadnien,
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tp- ktére podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli ktérych 1Z moze zada¢ od Zamawiajacego w toku kontroli
— zawiadomienie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej Upublicznienia na stronie internetowej informacji o wyborze
oferty, o wykluczeniu wykonawcow lub/i odrzuceniu ofert, wykonawcy/wykonawcéw, wykluczeniu wykonawcow,
— przestanki uniewaznienia postepowania lub jego czesci, odrzuceniu ofert
— zwrot wadium,
— zatrzymanie wadium,
10. | Whniesienie srodkéw ochrony prawnej (odwotan) i ich Petna dokumentacja dotyczgca odwotan, w tym m.in.
rozstrzygniecie, w tym: postanowienia, wyroki KIO i sgdéw, korespondencja pomiedzy
— uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw zawartych w stronami odwotania,
odwotaniu,
— powtdrzenie czynnosci przez Zamawiajgcego,
— zastosowanie sie zamawiajgcego do rozstrzygniec KIO,
11. | Umowa o zamdwienie, w tym w szczegdlnosci: Dokumentacja z przebiegu podpisywania umowy, wraz z
— czy umowa zostata zawarta z wybranym wykonawcg czy z korespondencjg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca
kolejnym, Umowa/umowy wraz z zatgcznikami
— czy umowa zostata zawarta na wzorze/projekcie okreslonym w Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie i rozliczenie umowy,
SIWZ/SWZ lub dokumentach zaméwienia, np. protokoty odbioru robot, dowody dostawy, faktury Vat,
— czy umowa zawiera zakres tozsamy z ofertg, rachunki, dokumenty potwierdzajgce naliczenie kar umownych
— czy umowa zostata zawarta na okres okreslony w SWZ lub Dowdd wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
dokumentach zaméwienia, ogtoszenie o udzieleniu umowy/przedtuzenia zabezpieczenia, w tym korespondencja
zamdwienia, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg
— czy kwota umowy jest zgodna z kwotg okreslong w wybranej
ofercie,
— whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
— odstgpienie od realizacji umowy,
— uniewaznienie umowy,
12. | Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia, ogtoszenie o zmianie umowy, Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,
ogtoszenie o wykonaniu umowy Ogtoszenie o zmianie umowy,
Ogtoszenie o wykonaniu umowy,
Raport z realizacji zamdwienia,
13. | Protokét postepowania, w tym w szczegdlnosci: Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci protokotu

poprawnos¢ sporzadzenia protokotu,
kompletnos¢ sporzadzenia protokotu,

postepowania,
Protokot postepowania wraz z zatgcznikami,
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— udostepnienie protokotu,
— przechowywanie protokotu
14. | Aneksy do umowy, w tym w szczegdlnosci: — Dokumentacja bedaca podstawga do zawarcia aneksu, w tym
— przestanki do zmiany umowy wskazane w SIWZ/ SWZ lub uzasadnienie prawne i merytoryczne,
ogtoszeniu o zamdwieniu, — Aneks/aneksy/porozumienia zawarte pomiedzy stronami
— czy zmiana nastgpita w okresie obwigzywania umowy, Umowy wraz z zatgcznikami,
— zamowienia dodatkowe/zamienne, — Ogtoszenie o zmianie umowy,
— forma zawarcia aneksu, — Korespondencja pomiedzy stronami zawartych uméw,
— publikacja ogtoszenia o zmianie umowy w przypadku zmiany stanowigca podstawe do ich zmiany, poprzez zawarcie
jej wartosci, aneksu/porozumienia,
15. | Informacja Zamawiajgcego o przeprowadzonej kontroli udzielania — Informacja pokontrolna/wyniki kontroli
zamoéwienia przez Prezesa UZP lub inny organ kontroli
16. | Dokonanie oceny czy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ww. dokumentacja

stwierdzono naruszenia przepiséw ustawy Pzp, ktore miaty lub
mogty mie¢ wptyw na wynik tego postepowania lub mogty
spowodowac szkode w budzecie UE




