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Zatgcznik do uchwaty Nr 9/345/21
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 10 marca 2021 r.

Zasady realizacji projektu wkasnego

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 oraz w nawigzaniu do art. 2 pkt 2 ustawy

z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818), zwanej dalej ustaw g

wdro zeniow g, oraz w oparciu 0 zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia
20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporz gdzeniem ogolnym ;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006, (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p6zn. zm.), zwane dalej
rozporz gdzeniem EFS;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia
13 maja 2014 r., s. 5-44 z p6zn. zm.);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporz adzeniem

nr 651/2014;

5) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegobtowych uregulowan dotyczgcych transferu wkltadéw z programow i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i
przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca 2014 r., s. 7-18 z p6zn. zm.), zwanego
dalej rozporz gdzeniem nr 821/2014 ;

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1
z dnia 24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej rozporz adzeniem nr 1407/2013 ;

7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s.1-7);



8) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczego6towe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczego6towe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia
30 wrzesnia 2014 r., s.1 z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporz adzeniem nr 1011/2014 ;

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1), zwanego dalej RODO;

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ustaw g o finansach publicznych ;

11) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.),
zwanej dalej kodeksem cywilnym ;

12) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ustaw g o rachunkowo $ci;

13) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn.
zm.), zwanej dalej ustaw g o podatku od towardéw i ustug ;

14) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej
dalej ustaw g o ochronie danych osobowych ;

15) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z p6zn. zm.), zwanej dalej ustaw g Pzp;

16) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367).

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, petnigcy funkcije Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanej dalej ,Instytucjg Zarzgdzajaca
RPO WK-P”, podjeto decyzje o dofinansowaniu Projektu:

Nr Projektu: RPKP.09.03.02-04-0068/20

Tytut Projektu: ,Rodzina w Centrum 3”

Os priorytetowa 9. Solidarne spotecze Astwo

Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznyc  h
Poddziatanie 9.3.2 Rozw0j ustug spotecznych

Projekt bedzie realizowany przez Regionalny O srodek Pomocy Spotecznej w Toruniu, ul. Janiny
Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Toru n, NIP 8792086150, REGON 361502012, zwany dalej ,jednostkg
realizujgca Projekt”, reprezentowang przez:

Adama Szponk e — Dyrektora Regionalnego O s$rodka Pomocy Spotecznejw Toruniu , na podstawie
petnomocnictwa udzielonego uchwatg Nr 53/1949/15 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z
dnia 30 grudnia 2015 r., stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zasad.

§ 1. Definicje

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:



1) BGK - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstugg
bankowg ptatnosci wynikajgcych z Zasad, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P z Ministrem Finanséw;

2) budzecie panstwa — nalezy przez to rozumieé budzet, zgodnie z art. 110 ustawy
o finansach publicznych;

3) budzecie srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie
z art. 117 ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) Centralnym systemie teleinformatycznym —  nalezy przez to rozumieé¢ system, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

5) danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajacych z Zasad;

6) dniach roboczych - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytaczeniem sob6t i dni
ustawowo wolnych od pracy;

7) dofinansowaniu — nalezy przez to rozumieé ptatnosci pochodzace z budzetu srodkéw
europejskich odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspotfinansowanie krajowe
pochodzace z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach
Programu wyptacane na podstawie Zasad;

8) dotacji celowej - nalezy przez to rozumieé srodki publiczne pochodzgce z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspétfinansowanie programéw realizowanych z udzialem srodkéw
pochodzacych ze zrdédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz srodki z budzetu
srodkéw europejskich, wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz
panstwowe jednostki budzetowe, o ktorych mowa w ustawie o finansach publicznych;

9) Funduszu - nalezy przez to rozumieé Europejski Fundusz Spoteczny;

10) mechanizmie racjonalnych usprawnie n — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o ktérym
mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie rownosci szans;

11) naruszeniu ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumieé naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

12) nieprawidlowo $ci — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia ogoélnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére
ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

13) Partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszgcy do Projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie
z jednostkg realizujgca Projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie
o partnerstwie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

14) personelu Projektu — nalezy przez to rozumie¢ personel, o ktérym mowa w rozdziale
3 pkt 1 lit. r) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

15) pomocy publicznej - nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia



25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujagcym ustugi
Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r.,
s. 8), w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 .
poz. 1073) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

16) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe, ktéra jest zatrudniona w jednostce
realizujgcej Projekt na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno os6b
stanowigcych personel Projektu, jak i 0s6b niezaangazowanych do realizacji Projektu lub
projektow;

17) Programie — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCI 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z p6zn. zm.);

18) Projekcie — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegotowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

19) przetwarzaniu danych osobowych - nalezy przez to rozumieé operacje lub zestaw operaciji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposo6b
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania zadan wynikajgcych z Zasad;

20

~

rachunku bankowym BGK — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy Ministra Finanséw
nr 82 1130 0007 0020 0660 2620 0010 prowadzony przez BGK, z ktérego ptatnosci,
pochodzace z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajgce wkladowi Funduszu,
przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatno$ci wystawionego przez Instytucje
Zarzagdzajgcg RPO WK-P, na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek ptatniczy
wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke
realizujgca Projekt lub wykonawcy;

21

~

rachunku ptatniczym wskazanym przez jednostk e realizuj acq Projekt — nalezy przez

to rozumie¢ wyodrebnione rachunki bankowe nr 24 1020 1462 0000 7302 0376 0170

(z przeznaczeniem na realizacje wydatkow przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Toruniu — koszty bezposrednie), nr 71 1020 1462 0000 7502 0376 0196 (z przeznaczeniem
na realizacje wydatkéw przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu - koszty
posrednie) oraz nr 66 1020 1462 0000 7702 0376 0188 (z przeznaczeniem na realizacje
wydatkow przez Partnerdw projektu — koszty bezposrednie), prowadzone w banku PKO BP
S.A., Oddziat | w Bydgoszczy, ul. Gdahska 23, 005-005 Bydgoszcz przeznaczone do obstugi
Projektu, ktérego posiadaczem jest jednostka realizujgcg Projekt, podmiot upowazniony przez
jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawca, na ktéry BGK i Instytucja Zarzadzajgca RPO
WK-P dokonajg ptatnosci;

22) rachunku bankowym Instytucji Zarz  gdzajacej RPO WK-P — nalezy przez to
rozumieé rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, nr
10 1020 1462 0000 7102 0293 0006, prowadzony w banku PKO BP S.A., Oddziat | w
Bydgoszczy, ul. Gdarnska 23, 85-005 Bydgoszcz przeznaczony do realizacji ptatno$ci na rzecz
jednostki realizujgcej Projekt, na ktérym gromadzone sg $rodki dotacji celowej, przekazywane
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

23) rachunku transferowym — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 71 1020 1462 0000 7002 0289 6850 prowadzony w



banku PKO BP S.A., Oddziat | w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz,
przeznaczony do transferu srodkéw europejskich, na ktéry BGK dokonuje ptatnosci;

24) refundacji — nalezy przez to rozumie¢ zwrot jednostce realizujgcej Projekt faktycznie
poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej ze srodkéw whasnych tej jednostki, czesci
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P (przy wspoétfinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu
warunkéw okreslonych w Zasadach;

25) sile wy zszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

a) zewnetrzne — majgce swe zrédto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwos¢
przewidzenia jakiegos$ zdarzenia, lecz o maly stopien prawdopodobienstwa jego pojawienia
sie w okreslonej sytuacji w swietle obiektywnej oceny wydarzen,

¢) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zastosowaniu wspoétczesnej techniki,

ktore zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych

z Zasad, lub calkowicie uniemozliwia ich realizacje;

26) SL2014 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng Centralnego systemu
teleinformatycznego;

27) stronie internetowej Programu  — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

28) SZOOP — nalezy przez to rozumie¢ Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwatg nr 34/1171/15 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 26 sierpnia 2015 r. w
sprawie przyjecia projektu Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPQ") z
pézn. zm.;

29) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwale Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu witasnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020, do ktoérej zatgcznik stanowig Zasady;

30) uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajgcy z interwencji Funduszu;

31) Uzytkowniku B — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg dostep do SL2014,
upowazniong przez jednostke realizujgcg Projekt do wykonywania w jej imieniu czynno$ci
zwigzanych z realizacjg Projektu;

32) wkladzie wlkasnym — nalezy przez to rozumie¢ wktad, o ktérym mowa w rozdziale
3 pkt 1 lit. dd) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

33) wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizaciji
Projektu nr RPKP.09.03.02-04-0068/20, stanowigcy zalgcznik nr 2 do Zasad,;

34) wniosku o pfatno $¢ — nalezy przez to rozumiec, okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg
RPO WK-P formularz wniosku o ptatnos¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zatgcznikami,
na podstawie ktérego jednostka realizujgca Projekt wnioskuje o srodki z Funduszu,
a nastepnie rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym
realizacji Projektu;

35) wydatkach kwalifikowalnych  — nalezy przez to rozumieé wydatki lub koszty poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS,



z ustawg wdrozeniowg i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne
z SZOOP, wytycznymi i Zasadami;

36) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, niebedgcg personelem Projektu,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
oferuje realizacje rob6t budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta
umowe w sprawie realizacji zamowienia w Projekcie;

37) wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

38) zaliczce — nalezy przez to rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Uchwale wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P (przy
wspétfinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek ptatniczy wskazany przez jednostke
realizujgca Projekt na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu,
przed ich rozliczeniem;

39) zamdlwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 18 Zasad pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie;

40) zleceniu ptatno $ci — nalezy przez to rozumiec¢ zlecenie, o ktérym mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, na podstawie ktérego Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P
wystepuje do BGK o przekazanie na rachunek ptatniczy wskazany przez jednostke realizujgcg
Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawcy,
ptatnosci pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajgcych wkiadowi
z Funduszu;

41) Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ ,Zasady realizacji projektu wlkasnego” stanowigce
zalagcznik do Uchwaly;

42) zmianie Zasad — nalezy przez to rozumie¢ podjecie przez Zarzgd Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego uchwaty zmieniajgcej Uchwale.

§ 2. Przedmiot zobowi gzan

1.

Zasady dotyczg udzielenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenia praw i obowigzkéw jednostki realizujgca Projekt i Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

. Calkowita warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi nie wiecej niz: 12 663 937,00 zt

(stownie: dwanascie milionéw szeséset szescdziesiat trzy tysigce dziewiecset trzydziesci siedem
ztotych 00/100).

. Calkowita warto$¢ dofinansowania Projektu wynosi 11 397 543,30 zt (stownie: jedenascie milionéw

trzysta dziewieédziesigt siedem tysiecy piecset czterdziesci trzy ztote 30/100) i obejmuje
dofinansowanie z nastepujgcych zrédet:

1) z Funduszu w kwocie nie wigkszej niz: 10 764 346,45 zt (stownie: dziesie¢ milionéw siedemset
sze$cdziesigt cztery tysigce trzysta czterdziesci szesé ziotych 45/100), co stanowi nie wiecej
niz: 85% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz: 633 196,85 zt (stownie:
szescset trzydziesci trzy tysigce sto dziewiecdziesigt szes¢ ztotych 85/100).

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie

1 266 393,70 zt (stownie: jeden milion dwiescie sze$c¢dziesiat szes¢ tysiecy trzysta dziewiecdziesigt
trzy ztote 70/100), co stanowi nie mniej niz 10% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, z nastepujacych zrodet:
1) wktad publiczny w kwocie 1 266 393,70 zt (stownie: jeden milion dwiescie sze$¢dziesigt sze$¢
tysiecy trzysta dziewieédziesiat trzy ztote 70/100).



5. W przypadku niewniesienia przez jednostke realizujgcg Projekt i Partnerow! wktadu wtasnego
w kwaocie, o ktérej mowa w ust. 4, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz
proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej?. Wktad
wlasny, ktdry zostanie rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w ust. 4 zostanie uznany
za niekwalifikowalny3.

6. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac¢ koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez jednostke realizujgca Projekt lub Partneréw* oswiadczeniem, stanowigcym
zalgcznik nr 3 do Zasad®.

7. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie sag niekwalifikowalne. Jednostka realizujgca Projekt
ponosi wydatki w ramach cross-financingu oraz zakupu $srodkéw trwatych wytacznie w zakresie
i zgodnie z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

8. Wkiad wtasny wniesiony do Projektu w formie wkiadu niepienieznego, ktéry w ciggu 7 poprzednich
lat (10 lat dla nieruchomosci), liczony od daty rozliczenia, byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych jest niekwalifikowany, gdyz stanowi podwéjne
dofinansowanie.

§ 3. Okres realizacji Projektu i termin obowi  gzywania Zasad

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Mozliwe jest ponoszenie wydatkdéw po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze spetniajg
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
wydatki te:

1) odnoszg sie do okresu realizacji Projektu,

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowa,

4) zostaly poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji Projektu,
w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

4. Okres obowigzywania Zasad trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien § 14 i § 15 Zasad.

§ 4. Prawa i obowi azki jednostki realizuj acej Projekt

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do jego realizacji zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz zgodnie z Zasadami, w tym zobowigzuje sie do:
1) osiagniecia lub zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika® w Projekcie moze stanowi¢
przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci;
2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we wniosku
o dofinansowanie;

1 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

2 Dotyczy Projektu, w ramach ktdrego jest udzielana pomoc publiczna.

3 Dotyczy przypadku, gdy jednostka realizujgca Projekt lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu
wlasnego.

4 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

5 Dotyczy jednostki realizujgcej Projekt lub Partnera, ktoraly bedzie kwalifikowat/a koszt podatku od towaréw i ustug.

6 Ocena przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P wykonania wskaznika jest przeprowadzana przy uwzglednieniu

reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w rozpatrywane 8 10 ust. 11-13 Zasad (jesli dotyczy).
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3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we wniosku o dofinansowanie;

4) zachowania trwatosci Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie’;

5) zachowania trwatosci rezultatéw Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie w
zakresie:

- miejsc $wiadczenia ustug asystenckich i opiekunczych utworzonych w ramach projektu po
zakonczeniu realizacji projektu co najmniej przez okres odpowiadajgcy okresowi realizaciji
projektu,

- miejsc $wiadczenia ustug w mieszkaniach chronionych lub mieszkaniach wspomaganych
utworzonych w ramach projektu po zakornczeniu realizacji projektu co najmniej przez okres
réwny okresowi realizacji projektu

- miejsc w placoéwkach wsparcia dziennego, beneficjenci zobowigzani sg do zachowania
trwatosci miejsc po zakonczeniu realizacji projektu co najmniej przez okres odpowiadajacy
okresowi realizacji projektu;

6) przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz postanowieniami Zasad;

7) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn, zdefiniowanych w rozdziale 3 pkt 19) i 20) Wytycznych w zakresie
réwnosci szans;

8) realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-2020,
stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

9) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o wszystkich zmianach
w skfadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania jednostki realizujgcej
Projekt, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

10) weryfikowania os6b dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj. os6b
upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu jednostki
realizujgcej Projekt), zgodnie z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

11) monitorowania wskaznikéw horyzontalnych, okreslonych we wniosku o dofinansowanie;

12) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienia®;

13) zastosowania do uczestnikdw Projektu warunkéw i procedur dotyczacych VAT, wskazanych
w podrozdziale 6.13 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

14) niezwlocznego zgtoszenia Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P oddziatywania sity wyzszej
na Projekt oraz uzgodnienia z Instytucjg Zarzgdzajacg RPO WK-P niezbednych dziatan
naprawczych, z zastrzezeniem § 23 ust. 2 pkt 4) Zasad,;

15) zapewnienia, ze wsparcie w ramach Projektu:

a) nie zmniejszy dotychczasowego finansowania ustug asystenckich lub opiekuhczych przez
Beneficjenta oraz

b) nie spowoduje zastgpienia srodkami Projektu dotychczasowego finansowania ustug ze
srodkow innych niz srodki pochodzace z budzetu srodkéw europejskich;

16) poinformowania wtasciwych terytorialnie osrodkdw pomocy spotecznej oraz organizacji
partnerskich regionalnych i lokalnych, o ktérych mowa w Programie Operacyjnym Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020, o prowadzonej rekrutaciji do projektow realizowanych w ramach
Projektu, a takze do niepowielania wsparcia, ktére osoba lub rodzina zagrozona ubostwem lub
wykluczeniem spotecznym uzyskuje w ramach dziatan towarzyszgcych w ww. programie;

17) informowania wiasciwych terytorialnie osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie o realizowanym Projekcie;

18) zapewnienia preferenciji dla realizacji ustug spotecznych przez podmioty ekonomii spotecznej
poprzez zlecanie zadan, zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.).

19) w przypadku projektéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych
realizowania ich przy wykorzystaniu mechanizmu zlecania zadan zgodnie z Ustawg z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie lub zgodnie z art. 15a
Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych.

7 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego nalezy zachowa¢ trwato$¢, zgodnie z podrozdzialem 5.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
8Dotyczy Projektu, w ktérym przewidziano koszt zwigzany z mechanizmem racjonalnego usprawnienia.



2. W przypadku zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 22 Zasad, jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P o problemach w realizacji Projektu, w szczegdélnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji.

4. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P oraz jednostka realizujgcg Projekt zobowigzujg sie
do stosowania nastepujgcych wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 z 21 grudnia 2020 r., zwanych Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno  $ci
wydatkow , stanowigcych zatacznik nr 12 do Zasad;

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 z 18 sierpnia 2020 r. zwanych Wytycznymi w zakresie
monitorowania , stanowigcych zatgcznik nr 13 do Zasad;

3) Woytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z 5 kwietnia 2018 r., zwanych
Wytycznymi w zakresie rowno $ci szans , stanowigcych zatgcznik nr 14 do Zasad;

4) Whytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z 8 lipca 2019r.,
zwanych Wytycznymi w obszarze wt gczenia spotecznego i zwalczania ubostwa
stanowigcych zatgcznik nr 15 do Zasad.

5. Za zgodg jednostki realizujgcej Projekt, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 11 do Zasad),
zalgczniki wskazane w ust. 4 moga by¢ doreczone przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P
w formie elektronicznej na adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki
realizujgcej Projekt wskazanej we wniosku o dofinansowanie.

6. Jednostka realizujgca Projekt oswiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 4 oraz wyraza zgode na stosowanie przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P wytycznych
wydanych na podstawie art. 5 ust.1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych
przez jednostke realizujgcag Projekt w trakcie realizacji i trwatosci Projektu.

7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 4
i stosowac wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne,
z zastrzezeniem ust. 9-10 oraz § 10 ust. 11 i § 18 ust. 9 Zasad. Publikacja ww. wytycznych i ich
zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j.

8. W okresie obowigzywania Zasad w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany wytycznych,
o ktorych mowa w ust. 4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych, o ile inaczej nie stanowig przepisy
przejsciowe lub kryteria wyboru projektow, na podstawie ktérych wybrano Projekt do
dofinansowania. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 lub wprowadzeniu nowych
wytycznych jednostka realizujgca Projekt zostanie poinformowana elektronicznie na adres e-mail
osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki realizujgcej Projekt, wskazanej we wniosku
o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P dotyczgca
wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, zawiera¢
bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie
wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej traktowane bedzie
zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz
obowigzujgcych wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng
przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P. Zmiana wytycznych nie wymaga zmiany Uchwaly.

9. W przypadku braku akceptacji przez jednostke realizujgcg Projekt tresci nowych lub zmienionych
wytycznych moze ona wnioskowac o uchylenie Uchwaty z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie



7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak
oswiadczenia ws. uchylenia Uchwaly z powodu braku akceptacji ze strony jednostki realizujgce;j
Projekt nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez te jednostke nowych lub
zmienionych wytycznych jako zrodta ksztattujgcego jej obowigzki w zakresie realizacji Projektu,

a tym samym prawidtowej realizacji Uchwaty®.

10.Jednostka realizujgca Projekt, wnioskujgc o uchylenie Uchwaly z tytutu braku akceptacji nowych lub
zmienionych wytycznych, zobowigzana jest do zwrotu dofinansowania na zasadach wskazanych
w 8§ 23 ust 5-8 Zasad.

11.Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

12.W przypadku realizacji Projektu przez jednostke realizujgcg Projekt w formie partnerstwa,
porozumienie lub umowa o partnerstwie okresla w szczeg6lnosci zakres odpowiedzialnosci jednostki
realizujgcej Projekt i Partnera, w tym réwniez wobec o0séb trzecich, za dziatania lub zaniechania
wynikajgce z realizacji Zasad, zasady wspdllnego zarzgdzania Projektem oraz sposéb
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegélnych
Partnerow?°,

13.Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynikaé z jego zasob6w organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych??,

14.Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P
za dziatania Partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu, jak
za dziatania wlasne, z zachowaniem przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci
podmiotéw za ich naruszeniel?.

15.W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo jednostki realizujgcej
Projekt z innymi podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzgdzajgcg
RPO WK-P jest wylgcznie jednostka realizujgca Projekt. Wszelkie wynikajgce z Zasad uprawnienia
i zobowigzania jednostki realizujgcej Projekt stosuje sie odpowiednio do Partneréw, ktorzy
w stosunku do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wykonujg je za posrednictwem jednostki
realizujgcej Projekt!s.

16.W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez jednostke realizujgcg
Projekt lub Partnera dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1440 z p6zn. zm.), Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wlasciwego
rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

17.Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przekazywania uczestnikom Projektu, informaciji, o
mozliwosciach wsparcia, harmonogramie jego realizacji, grupie docelowej oraz warunkach udziatu w
projektach realizowanych przez beneficjentéw projektow realizowanych w celu tematycznym 8 w
ramach Programu z gminy/powiatu, w ktérym realizowany jest Projekt, w terminie umozliwiajgcym
uczestnikom Projektu wziecie udziatu w rekrutacji do ww. projektow!4.

§ 5. Koszty po s$rednie
1. W zwigzku z realizacjg Projektu jednostce realizujgcej Projekt przystugujg, zgodnie z

podrozdziatem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, koszty posrednie
rozliczane stawkg ryczattowg w wysokosci 10% kosztow bezposrednich®® poniesionych,

9 W przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Zasad, zastosowanie majg zapisy Zasad.
10 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

11 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

12 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

13 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

14 Ustep dotyczy Projektu realizowanego w celu tematycznym 9 w ramach Programu.

15 Pomniejszony o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu kosztéw bezposrednich, z zastrzezeniem
ust. 2 oraz pkt 12) podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich
w przypadku razgcego naruszenia przez jednostke realizujgcg Projekt postanowien Zasad
w zakresie zarzgdzania Projektem.

§ 6. Ewidencja ksi egowa wydatkéw

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
Projektu w sposa@b przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegoélnych operacji
ksiegowych i bankowych zwigzanych z Projektem, na warunkach okreslonych w ,Podreczniku
Beneficjenta w ramach EFS”, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Zasad, z wytgczeniem kosztéw
posrednich, o ktérych mowa w § 5 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do opisywania dokumentaciji ksiegowej Projektu, o
ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z warunkami okreslonymi w ,Podreczniku Beneficjenta w ramach
EFS”, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 Zasad.

W przypadku niedopetnienia obowigzkéw wskazanych w ust. 1 i 2 Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WK-P moze podja¢ decyzje o uznaniu wydatkow za niekwalifikowalne.

§ 7. Platno sci

1.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w 8 2 ust. 3 Zasad, jest przekazywane przez BGK oraz Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P (w przypadku wspoffinansowania z budzetu panstwa), na wyodrebniony
rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek pfatniczy wskazany przez jednostke realizujgcg
Projekt, w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktbrym mowa w
ust. 2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane w formie
refundacji kosztow poniesionych przez jednostke realizujgca Projekt lub Partnerow?e.

Jednostka realizujgca Projekt sporzgdza i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
harmonogram ptatnosci, stanowigcy zatgcznik nr 4 do Zasad. Jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni
roboczych od nadania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa

w § 13 ust. 3 Zasad. Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czes$¢ Zasad, a jego aktualizacje
przekazywane sg zgodnie z ust. 3 i nie wymagajg zawarcia aneksu do Zasad.

Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, moze podlega¢ aktualizacji z inicjatywy jednostki
realizujgcej Projekt lub na wezwanie Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P. Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014, z
zastrzezeniem § 9 ust. 2 Umowy.

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla Projektu rachunek ptatniczy

jednostki realizujgcej Projekt nr 24 1020 1462 0000 7302 0376 0170 (z przeznaczeniem

na realizacje wydatkéw przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu) oraz

nr 66 1020 1462 0000 7702 0376 0188 (z przeznaczeniem na realizacje wydatkow przez

Partneréw projektu) prowadzone w banku PKO BP S.A., Oddziat | w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23,

85-005 Bydgoszcz w nastepujgcy sposob:

1) srodki w czesci dotyczacej finansowania z EFS przekazywane z rachunku Wojewo6dztwa

Kujawsko-Pomorskiego nr 71 1020 1462 0000 7002 0289 6850 prowadzonego w banku
PKO BP S.A., Oddziat | w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz (po uprzednim
zrealizowaniu przez BGK zlecenia ptatnosci wystawionego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P),

16 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
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2) srodki w czesci dotyczacej wspotfinansowania z budzetu panstwa przekazywane z rachunku
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P nr 10 1020 1462 0000 7102 0293 0006 prowadzonego w
banku PKO BP S.A., Oddziat | w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu za
posrednictwem wyodrebnionego dla Projektu rachunku ptatniczego oraz do niezwtocznego
informowania Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P o zmianie tego rachunku, ktéra skutkuje zmiang
Zasad. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele Projektu rachunkéw
bankowych, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do niezwtocznej refundaciji
poniesionych wydatkéw z przekazanych jej srodkéw w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

Jednostka realizujgca Projekt oraz Partnerzy!” nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczeg6lnosci na tymczasowe
finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia,
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 12 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie
wydatkow Partneréw, zgodnie z umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci zwigzane z realizacja
Zasad, pomiedzy jednostkg realizujgca Projekt a Partnerami, powinny byé dokonywane za
posrednictwem rachunku ptatniczego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych
wydatkéw za niekwalifikowalne!®,

Odsetki bankowe od przekazanych jednostce realizujgcej Projekt transz dofinansowania podlegaja
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P z koncem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni

od zakonczenia realizacji Projektu.

Zaliczki pochodzace z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu, podlegajg zwrotowi
na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P, nie pézniej niz do dnia zlozenia
whniosku o ptatno$¢ kohcowa.

§ 8. Zaliczka

1.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P i jednostka realizujgca Projekt ustalajg nastepujace warunki
przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2-4:
1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslone;j
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, na podstawie zatwierdzonego
pierwszego wniosku o ptatnosc¢,
2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé rozliczajgcego poprzednig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, zgodnie z § 10 ust. 1i 2
Zasad, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tacznej
kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki'®, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 23 ust. 2 Zasad

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 62° Zasad.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Zasad w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz

17 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
18 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partnerow bedacych panstwowymi

jednostkami budzetowymi.

19 W przypadku, gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie
z harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwosé przekazania
transz zaliczki zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.

20 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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przekazywania informaciji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1011), przy czym
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zobowigzuje sie do przekazania BGK zlecenia ptatnosci
niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania;

2) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w 8 2 ust. 3 pkt 2 Zasad, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w pkt 1.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Zasad, jednostka realizujgca Projekt
ma prawo renegocjowac¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych
mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2 i § 7 ust. 2 Zasad.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WK-P (dotyczy wspoffinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone jednostce realizujgcej Projekt niezwtocznie po wptywie w
niezbednej wysokosci srodkdéw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzgdzajace;j
RPO WK-P. Jednoczesnie Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci
finansowej na rachunku bankowym BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z
Funduszu.

Z zachowaniem zasad wskazanych w 8§ 10 ust. 14-15 Zasad, Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WK-P moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania powaznych
nieprawidtowosci, w szczegolnosci oszustwa, bgdz jednostka realizujgca Projekt utrudnia
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P informuje jednostke
realizujgca Projekt o zawieszeniu wyplaty transzy dofinansowania i 0 jego przyczynach.

§ 8a. Refundacja

1.

§09.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze przekazac¢ jednostce realizujgcej Projekt czes¢
dofinansowania w formie refundaciji.

Warunkiem przekazania transzy w formie refundacji jest zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢,

w ktorym jednostka realizujgca Projekt rozlicza wydatki w wysokosci wyzszej niz tgczna wartos¢
udzielonych zaliczek. Kwota refundacji powinna odpowiada¢ wysokosci srodkéw wiasnych
zaangazowanych przez jednostke realizujgcg Projekt w ramach wydatkow kwalifikowalnych.

Whnioski o ptatno $¢

Whiosek o ptatnos¢, w ramach ktérego jednostka realizujgca Projekt:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Zasadach sg sktadane przez
jednostke realizujgcg Projekt za posrednictwem SL2014.

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, jednostka realizujgca Projekt, za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, skifada je w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

Jednostka realizujgca Projekt sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyplaty
pierwszej transzy dofinansowania, niezwtocznie po podjeciu Uchwaly, pod warunkiem nadania
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa w 8§ 13 ust. 3 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt sktada drugi i kolejne wnioski o ptatno$¢ za okresy rozliczeniowe,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, w terminie do 21 dni
roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, a korncowy wniosek o ptatno$é w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:
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1) przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu,
zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Zasad i na warunkach okreslonych
w podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania,
2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczgcej postepu rzeczowego
z realizacji Projektu, ktore z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposob ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze wskazowkami zawartymi w ,,Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS”, o ktorym mowa
w § 13 ust. 1 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajace;j
RPO WK-P wskazanych przez nig dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku
o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w terminie do 3 miesiecy
od dnia jego poniesienia.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wykazania i opisania w cze$ci wniosku

o ptatnos¢ dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan rownosciowych”
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja
Projektu wplyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda
wystepowac) problemow lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

w Projekcie.

§ 10. Rozliczenie ptatno $ci

1.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé

w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty
niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wydtuza termin
weryfikacji, o czym informuje jednostke realizujgcg Projekt, z zastrzezeniem ust. 14. Do ww.
termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P na
dokumenty i informacje, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5i § 9 ust. 5i 6 Zasad.

Z zachowaniem zasad wskazanych w ust. 14-15, w przypadku gdy:
1) wramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu?! i zostat ztozony wniosek
o ptatnos¢ koncowa;
2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P zleci kontrole
dorazng na miejscu,
bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez jednostke realizujgcg Projekt do Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecenh
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystapienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wplywu na rozliczenie kohcowe Projektu.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku??, jednakze w przypadku,
gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu Uchwaty) wersja ww. wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla jednostki realizujgcej Projekt, bedg one miaty
zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem
stosowania ww. wersji wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z
zapisami regulaminu konkursu/ dokumentacji dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym.

Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,
weryfikacji wniosku o ptatnosé oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu
realizacji Projektu lub w siedzibie jednostki realizujgcej Projekt, zgodnie z rozdzialem 6.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

21 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
22 patrz: Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
wniosku o pfatnosé, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P wzywa jednostke realizujgcg Projekt do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku bgdz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze w
szczegoblnosci wezwac jednostke realizujgcg Projekt do ztozenia kopii poswiadczonych za
zgodnosé¢ z oryginatem dokumentéw dotyczgcych Projektu. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc¢ przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P, z
zastrzezeniem, iz Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawia¢ lub uzupeiac:

1) zestawienia dokumentdw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnosé¢, o
ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

6. Instytucja Zarzgdzajaca RPO WK-P, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢,
przekazuje jednostce realizujgcej Projekt w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego?® wynikajgcg
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Zasad.

7. Jednostka realizujgca Projekt ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i jednostka realizujgca Projekt nie
zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, dotyczacych sposobu skorygowania
wydatkow niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 12 Zasad, przy czym ze wzgledu na
stwierdzenie nieprawidtowos$ci przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢, wezwanie do zwrotu
w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest rownoznaczne z natozeniem korekty
finansowe;j.

8. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego zaliczke w odpowiedniej kwocie
lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w 8 9 ust. 4 Zasad, od srodkéw
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
na rachunek platniczy jednostki realizujgcej Projekt do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego te zaliczke?*. Do zwrotu odsetek, zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a - 3¢
i ust. 3e ustawy o finansach publicznych. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktére
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, miaty by¢ ztozone w celu
przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz wniosku o ptatnos¢ koncowa.

9. W przypadku wskazanym w ust. 8 nalezy niezwlocznie zaktualizowa¢ harmonogram ptatnosci,
o ktorym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, by byt on aktualny w odniesieniu do nastepnego okresu
rozliczeniowego.

10.Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania we wniosku o ptatnos¢ koncowg. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, jednostka
realizujgca Projekt zwraca te czesc¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem
drugim, stosuje sie przepisy 8§ 12 Zasad.

11. Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnosé koncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkéw w Projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we

23 Dotyczy jednostki realizujgcej Projekt zobowigzanej do wniesienia wktadu wtasnego.

24 Sankcje wynikajgce z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych nie majg zastosowania do Projektu
rozliczanego w catosci lub w czesci na podstawie art. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzgdzenia ogdélnego tj. metodami
uproszczonymi.
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whniosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego,
co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, z zastrzezeniem ust. 13. Zgodnie z reguig
proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku
nieosiggniecia zalozen merytorycznych Projektu, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze uznaé
za niekwalifikowane wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych
w ramach Projektu. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
nieosiggniecia zalozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie koszty
posrednie.

12. Za prawidtowo zrealizowang czes$¢ Projektu nalezy uzna¢ czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 11, pod warunkiem, ze jednostka realizujgca
Projekt osiggnie co najmniej 30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
wskaznikéw rezultatu i produktu, odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez jednostke
realizujgca Projekt jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku jednostka realizujgca
Projekt moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania dotyczgcego
realizacji zalozen merytorycznych, w ramach ktorych nie zostat osiggniety minimalny limit
procentowy wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest
dokonywany wraz z odsetkami, w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek wskazany przez jednostke realizujaca
Projekt.

13. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze:

1) odstgpi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia
sity wyzszej;

2) obnizy¢ wysokosc¢ albo odstgpi¢ od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu
reguty proporcjonalnosci, jesli jednostka realizujgca Projekt o to wnioskuje i nalezycie
uzasadni przyczyny nieosiggniecia zalozen, w szczegoélnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zalozenh Projektu.

14. Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt rachunek
ptatniczy w terminie nie diuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢, pod
warunkiem dostepnosci srodkoéw, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogdinego.

15. Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zostac przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzgdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzgdzenia ogélnego, nie zostaty przedtozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw
na dane wydatki.
Jednostka realizujgca Projekt jest informowana na pismie o wstrzymaniu biegu terminu i o jego
przyczynach.

16.Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosé jest poprawnosé danych wykazanych w SL2014
w zakresie personelu Projektu?®, o ktérym mowa w 8§ 13 ust. 9 Zasad, oraz w zakresie informaciji
o uczestnikach Projektu?8, o ktérej mowa w § 9 ust. 5 Zasad, a takze ich zgodno$¢ z danymi
ujetymi we wniosku o ptatnosé. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwosé
warunkowego zatwierdzenia wniosku o ptatnosé, w ramach ktérego uzupetnienia wymagajg dane,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, o ile nie majg one wptywu na kwalifikowalno$c¢
zatwierdzonych wydatkéw.

§ 11. Dochod

1. Jednostka realizujgca Projekt ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu
art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia ogoélnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz

25 Dotyczy wniosku o ptatnosé, w ktérym zostang wykazane wydatki zwigzane z personelem Projektu.
26 Dotyczy wniosku o ptatnosé, w ktérym zostang wykazane wydatki zwigzane z uczestnikami Projektu.
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Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym
projektow generujacych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 10 stycznia
2019 r., ktéry powstaje w zwigzku z realizacjg Projektu.

Dochody wygenerowane podczas realizacji Projektu, ktére nie zostaly wziete pod uwage w czasie
jego zatwierdzania, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana wykaza¢ nie pdzniej niz

w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowsg. Dochody te pomniejszajg wydatki
kwalifikowalne Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach Projektu sg kwalifikowalne, dochéd zostaje
przyporzadkowany proporcjonalnie (z wytgczeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezpo$rednie
przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw Projektu..

Za dochdéd nie uznaje sie zatrzymanego wadium wptaconego przez podmiot ubiegajacy sie

o realizacje zamowienia, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opéznienie),
zatrzymanych kaucji zwrotnych rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja
dotrzymania zobowigzania, premii za otwarcie rachunku ptatniczego, gwarancji bankowych oraz
ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Urzedu
Skarbowego. Ptatnosci otrzymane przez jednostke realizujgcg Projekt w powyzszych przypadkach,
nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu.

§ 12. Nieprawidtowo $ci i zwrot $srodkdéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze jednostka realizujgca Projekt:
1) wykorzystata dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych,
3) pobrala catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami,
w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa jednostke
realizujgca Projekt do zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej
ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca
RPO WK-P wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

W decyzji okreslana jest kwota przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki
oraz sposoOb zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli jednostka realizujgca Projekt zwrdci
Srodki przed jej wydaniem.

Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
jednostce realizujgcej Projekt przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy
wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P pisemnej zgody jednostki realizujgcej Projekt na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania

w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,

a jednostka realizujgca Projekt nie dokonata zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P podejmuje
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkow
prawnych oraz na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
obcigzajg w catosci jednostke realizujgcg Projekt.
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7. Jednostka realizujgca Projekt zwraca, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajaca
RPO WK-P, kwoty korekt finansowych wydatkéw kwalifikowalnych oraz inne kwoty zgodnie
z 8§ 15 ust. 7 oraz § 23 ust. 7 Zasad.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Zasad, moze zosta¢ pomniejszona o kwote nieprawidtowosci
na zasadach wskazanych w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z 3 grudnia 2018 roku. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg zmiany Zasad.

§13. SL2014

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg
,Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS” zamieszczong na stronie internetowej Programu.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnose;

2) dokumentoéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatno$¢;

3) danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji dotyczgcych zamowien;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5, drogg elektroniczng nie zdejmuje

z jednostki realizujgcej Projekt i Partnerow?? obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw

i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzgce
przyjete w Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014,
bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych
do wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia
do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie
z zalgcznikiem nr 10 do Zasad, ktérego zmiana nie wymaga formy aneksu. Zgtoszenie ww. 0séb,
zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie ww. zatgcznika oraz
procedury okreslonej w zatgczniku nr 4 Wytycznych w zakresie gromadzenia i przetwarzania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (MR/H2014-2020/25/(02)/11/2017). Wszelkie
dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie jednostki
realizujgcej Projekt, dlatego tez zobowigzuje sie ona do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014
dane s3g zgodne z prawda, prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

4. Jednostka realizujgca Projekt zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil
zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL201428,

5. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej?®/adres e-mail*.

27 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

28 Dotyczy jednostki realizujgcej Projekt zarejestrowanej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2% Dotyczy jednostki realizujgcej Projekt majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
30 Dotyczy jednostki realizujgcej Projekt majacej siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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6. Jednostka realizujgca Projekt zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3,
przestrzegajg Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL20143! oraz
.Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS” udostepnionych przez Instytucje Zarzgdzajaca
RPO WK-P na stronie internetowej Programu.

7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych jednostki realizujgcej Projekt
w SL2014 oraz o niescistosciach lub btednych danych dotyczacych Projektu, wprowadzonych
do SL2014 przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie zastosowacd
procedure 4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez
Uzytkownikéw B — znajdujgcg sie w zatgczniku nr 1 do Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3.

9. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco nastepujgcych danych
do SL2014 w zakresie angazowania personelu Projektu:
1) dane dotyczgce personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;
2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu Projektu:
a) stanowisko,
b) forma zaangazowania w Projekcie,
c) data zaangazowania do Projektu,
d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
e) wymiar etatu lub godzin pracy;
3) dane dotyczace faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym,
ze szczegobtowoscig wskazujgcg na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania w przypadku,
gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy?3?,
pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu Projektu za
niekwalifikowane33,

10.Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wylgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany Zasad,;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu $rodkow od jednostki realizujgcej Projekt, o ktorym mowa w § 12 Zasad,
w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkow.

§ 14. Archiwizacja

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym dokumentacje finansowa.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce
zakonhczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4 — 5.

3. Instytucja Zarzgdzajaca RPO WK-P informuje jednostke realizujgcg Projekt o terminie rozpoczecia
okresu, o ktdrym mowa w ust. 2.

4. Okres, o ktbrym mowa w ust. 2, moze zostaé przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, 0 czym
jednostka realizujgca Projekt jest informowana pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajaca
RPO WK-P.

31 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu,

co potwierdza (przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania

w SL2014.

32 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegétowoscig ,od (...) do (...)".

33 Ustep 9 nie dotyczy personelu Projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich lub personelu Projektu
zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych.
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Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu
objetego pomoca publiczng jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie przechowywaé
dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczagc od dnia podjecia Uchwaty.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie
oryginatoéw albo ich uwierzytelnionych odpis6w lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie
w wersji elektroniczne;.

W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy,
jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa
wglgdu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych.

Jednostka realizujgca Projekt przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzana do poinformowania
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podjecia Uchwaly, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jej siedzibg.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia,

zaprzestania lub likwidacji przez jednostke realizujgcg Projekt dziatalnosci przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2 i 5, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie niezwlocznie, na pismie
poinformowaé Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia,

0 nowym miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

§ 15. Kontrola i audyt

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie poddac¢ kontroli* przeprowadzanej przez Instytucje
Zarzagdzajgcg RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez jednostke
realizujgcg Projekt informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym

w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pozniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie

z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére moga przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci Projektu, pomocy publicznej oraz
podatku, o ktéorym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie jednostki realizujgcej Projekt, jak

i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone

w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych

w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez jednostke realizujgcg Projekt, w okresie,
o ktorym mowa w § 14 ust. 2 i 5 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglgdu

we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz
dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu oraz do wykorzystywanych w zwigzku

z realizacjg Projektu systemow teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich
uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1,
dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach realizacji Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,

do przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie

34 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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(do 4 tygodni od zakohczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych okreslonym w sekcji 3.3.4
Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytucji Zarzgdzajgcej

RPO WK-P o wynikach przeprowadzonych kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania.
Jednostka realizujgca Projekt jest rowniez zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P o sporzgdzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania
zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem § 18 ust. 8 Zasad.

§ 16. Przekazywanie informacji

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu
w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie obowigzywania Zasad, wskazanym w § 3 ust. 4 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przekazania na adres e-mail:

kontrola.efs@kujawsko-pomorskie.pl. Harmonogramu udzielania wsparcia do 30 dnia kazdego
miesigca poprzedzajgcego dang forme wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej
informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W
przypadku zmiany ww. harmonogramu, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
niezwiocznej aktualizacji harmonogramu w postaci elektronicznej na adres e-mail:
kontrola.efs@kujawsko-pomorskie.pl. W przypadku niezastosowania sie do ww. zobowigzania
bedzie miat zastosowanie § 5 ust. 2 Zasad.

§ 17. Ewaluacja

1.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwato$ci, jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do wspétpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzgdzajgcg
RPO WK-P do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie w szczegélnosci do udzielania kazdorazowo

na wniosek podmiotéw wskazanych w ust. 1 wszelkich informaciji i udostepniania dokumentéw
dotyczacych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

§ 18. Zamoéwienia

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdéwienia w ramach Projektu w spos6b zapewniajgcy, w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurenciji i rowne traktowanie wykonawcow.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do udzielania zaméwien w ramach Projektu zgodnie
z ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci albo rozeznaniem rynku na warunkach okreslonych
w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (w tym sekcji 6.5.116.5.2
tych wytycznych) oraz postanowieniami niniejszego paragrafu.

W przypadku zaméwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami
celowosci i oszczednosci wydatkowania Srodkdw, w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw. Ponadto jednostka
realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przestrzegania zasady obiektywizmu przy wyborze
wykonawcy oraz zachowania uczciwej konkurencji i réwnosci szans wykonawcéw oraz do
zapobiegania konfliktowi intereséw. Powyzsze zobowigzania jednostki realizujgcej Projekt beda
weryfikowane przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P podczas kontroli na miejscu realizacji
Projektu lub w siedzibie ww. jednostki.
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4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informacji o
przeprowadzonym postepowaniu dotyczagcym zaméwienia niezwlocznie po rozstrzygnieciu tego
postepowania i zawarciu umowy z wykonawcg, zgodnie z zapisami aktualnej wers;ji ,Podrecznika
Beneficjenta w ramach EFS”, o ktorym mowa w 8§ 13 ust. 1 Zasad. Wprowadzenie informacji o
podpisanej umowie z wykonawcg jest warunkiem rozliczenia wydatkéw zwigzanych z
zamoOwieniem.

5. W przypadku, gdy jednostka realizujgca Projekt realizuje zamowienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci jest zobowigzana uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych
rodzajow zamowien:

1) Uslugi cateringowe,
2) Materiaty promocyjne,
z zastrzezeniem ust. 5a.

5a. W przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach poddziatania 9.1.2 oraz 9.3.2 Programu,
jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do:
1) uwzgledniania aspektow spotecznych we wszystkich zamoéwieniach realizowanych zgodnie
z ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci;
2) dokonywania zakupow, nieobjetych ustawa Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, w pierwszej
kolejnosci u podmiotu ekonomii spotecznej®.

6. Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez jednostke
realizujgca Projekt zasad przeprowadzania postepowania o udzielnie zaméwienia, moze natozy¢
korekte finansowa, zgodnie z:

1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971 z pézn. zm.).

Korekta finansowa naktadana jest na calos¢ wydatkow kwalifikowalnych dotyczgcych zaméwienia
dotknietego nieprawidtowoscia.

7. Jednostka realizujgca Projekt, ktora jest zobowigzana do stosowania ustawy Pzp, zobowigzuje sie
do niezwtocznego, w terminie nie pézniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P informaciji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

8. Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1-3, jednostka realizujgca Projekt
stosuje kary, ktére wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie
przez wykonawce z warunkéw umowy o zamdéwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze uznaé¢ czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowalne.

9. Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia, w tym postepowan okreslonych
w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, stosuje sie wersje
ww. wytycznych, obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem
umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o zamowieniu lub
zapytania ofertowego, o ktérym mowa w sekcji 6.5.2 ww. wytycznych, lub ogtoszenia
o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze jednostka
realizujgca Projekt udokumentuje publikacje. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji
Projektu (po podjeciu Uchwaty) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla jednostki realizujgcej Projekt, mozliwe jest ich
stosowanie w odniesieniu do umoéw zawartych w wyniku postepowan okreslonych w podrozdziale
6.5 tych wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji ww. wytycznych, pod warunkiem,
ze Ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu/ dokumentacji dotyczgcej
naboru w trybie pozakonkursowym.

35 Patrz: Podrozdziat 6.1 pkt 5) Wytycznych w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa.
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§ 19. Ochrona danych osobowych

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P powierza jednostce realizujgcej Projekt przetwarzanie danych
osobowych na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie:
1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw

operacyjnych — w imieniu i na rzecz administratora - ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego;

2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020 — w imieniu i na rzecz administratora — Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego — Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
reprezentowanego przez Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 5
do Zasad:
1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:
a) rozporzgdzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow

operacyjnych na podstawie:

a) rozporzgdzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia EFS;

¢) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 nr RPKP/04/2015” z dnia
14 sierpnia 2015 r. (z p6zn. zm.),

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. ¢) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe mogg byé¢ przetwarzane przez jednostke realizujgca Projekt wytgcznie
w celu realizacji Projektu, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie okreslonym w zalgczniku
nr 5 do Zasad. Jednostka realizujgca Projekt nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie
danych osobowych oraz innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych
ochrony danych osobowych i w Zasadach, w tym w szczeg6lnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa 0s6b, ktérych dotyczg dane osobowe;

dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie os6b upowaznionych przez
jednostke realizujgcg Projekt oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, posiadajacych
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Uchwaly;

prowadzenia rejestru podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 7;

prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa

w art. 30 ust. 2 RODO;

udostepniania Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na
kazde jej zadanie;

wykonywania wobec oséb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;
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9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez jednostke realizujgcg Projekt i przez osoby
oraz podmioty przez nig upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z jednostka realizujgcg Projekt;

10) zapewnienia, aby dane byly udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zgdania
informacji na podstawie przepiséw prawa,;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajgc srodki techniczne i organizacyjne
okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym
mowa w § 13 ust. 6 Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO,
ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z Zasadami.

W celu zrealizowania wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa

w art. 13 — 14 RODO, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana:

1) odebra¢ od uczestnika Projektu podpisane o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 6 do Zasad,;

2) przechowywac¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1), w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem.

Zmiana wzoru oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1), nie wymaga zmiany Zasad.

7.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujagcg Projekt do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu (w przypadku zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych — wytgcznie podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz jednostki realizujgcej Projekt w zwigzku z realizacjg Projektu), w
przypadku tgcznego spetnienia nastepujgcych warunkow:

1) Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptywu informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P;

2) jednostka realizujgca Projekt zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych, pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z ust. 8.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zobowigzuje jednostke realizujgca Projekt do formutowania

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 7, w

ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposéb, by

podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz jednostki realizujgcej Projekt w ramach tych umow byty

zobowigzane w szczegdlnosci do:

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito
prawa 0s0b, ktérych dotyczg dane osobowe;

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec os6b trzecich, jak i wobec administratoréw,
o ktérych mowa w ust. 1, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o
ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania danych
osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

4) wykonywania wobec os6b, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;

5) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, lub podmiotom przez nich upowaznionym w miejscach,
w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi
ochrony danych osobowych lub Zasadami, na warunkach wskazanych w ust. 17-19.

Zakres danych osobowych powierzanych przez jednostke realizujgcg Projekt podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 7, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez jednostke realizujgca Projekt.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, umocowuje jednostke realizujgcg Projekt do wydawania i
odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje
jednostka realizujgca Projekt w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg przechowywane
dokumenty zwigzane z Projektem. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do Zasad. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza
stosowanie przez jednostke realizujgcg Projekt innych wzordéw niz okreslone odpowiednio w ww.
zalgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktorym mowa w 8§ 14 ust. 2 i 5 Zasad. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczgcego jednostke realizujgcg Projekt z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3).
Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wyznaczenia przynajmniej jednej osoby
legitymujgcej sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialnej
za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktorym mowa w § 14 ust. 2 i 5 Zasad.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujgcg Projekt do dalszego
umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku
stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace jednostki realizujgcej Projekt w tym zakresie.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2),
wydaje Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2 lit. e).

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujgcg Projekt do okreslenia wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, przy zastrzezeniu, ze
bedg one zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w zatgcznikach nr 7 i 8 do Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt niezwtocznie — jednak nie p6zniej niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia — informuje pisemnie Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P o kazdym
przypadku naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Zasad. Zgloszenie musi zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz
informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci os6b fizycznych. Jezeli jednostka realizujgca Projekt nie bedzie mogta udzieli¢
informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym samym czasie, moze ich udziela¢
sukcesywnie, bez zbednej zwioki.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktbrym mowa w ust. 14, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych, jednostka realizujgca Projekt, na polecenie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, bez zbednej zwloki, zawiadamia o naruszeniu te osoby.

Jednostka realizujgca Projekt bez zbednej zwitoki informuje Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P o
wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub organ nadzorczy, Policje lub sad.

Jednostka realizujgca Projekt umozliwi Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P lub innym
upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone
dane osobowe, przeprowadzenie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie
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18.

19.

obowigzujgcego prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z Zasadami. Pisemne
zawiadomienie o0 zamiarze przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia audytu lub
kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P lub inne upowaznione
podmioty (w tym ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego
upowazniony) wiadomosci 0 razgcym naruszeniu przez jednostke realizujacg Projekt obowigzkow
wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych lub z Zasad, jednostka
realizujgca Projekt umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P lub innym upowaznionym
podmiotom (w tym ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu) przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P i inne upowaznione podmioty, majg w

szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbior powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynno$ci kontrolnych, w celu oceny zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z RODO,
ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz Zasadami;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Powyzsze uprawnienia kontroleréw nie wylgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

20.

21.

22.

23.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie zastosowac zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzone w wyniku kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P lub inne podmioty upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw (w tym ministra wkasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego
upowazniony).

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzgdzajacej RPO
WK-P o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych
mowa w ust. 20.

Jednostka realizujgca Projekt, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WK-P poprzez odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane osobowe
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Jednostka realizujgca Projekt, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne jej
informacje, pomaga Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych
w art. 32—-36 RODO.

§ 20. Informacja i promocja

1.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wypetniania obowigzkow informacyjnych i
promocyjnych oraz dziatania na rzecz zwiekszenia widocznosci funduszy polityki spojnosci,
zgodnie z zapisami rozporzadzenia og6lnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazOwkami
zawartymi w zatgczniku nr 9 do Zasad.
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Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana w szczeg6lnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c¢) wszystkich dokumentow i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli jednostka realizujgca Projekt ma
strone internetowq);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

§ 21. Prawa autorskie

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzgdzajgcg RPO WK-P
odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do utworow
wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz jednostki
realizujgcej Projekt na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Zasad.

W przypadku zlecania czesci dziatan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z
wykonawcg klauzuli przenoszgcej autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na
jednostke realizujgcg Projekt na polach eksploatacji wskazanych uprzednio jednostce realizujgcej
Projekt przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P.

Zasoby edukacyjne bedace utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z pézn. zm.) bedg udostepnione na
wolnej licencji zapewniajgcej licencjobiorcy co najmniej prawo do dowolnego wykorzystywania
utworow do celdéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworéw
w catosci lub we fragmentach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw
zaleznych36,

§ 22. Zmiany w Projekcie i Zasadach

1.

Jednostka realizujgca Projekt moze dokonywac¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgloszenia
Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WK-P nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonhczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i
uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, z zastrzezeniem ust. 2-3 i ust.
6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w terminie 15 dni roboczych
od dnia zgtoszenia i nie wymaga zmiany Zasad. W uzasadnionych przypadkach jednostka
realizujgca Projekt moze realizowaé Projekt, zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P w formie pisemnej, przed akceptacjg zaktualizowanego
wniosku o dofinansowanie.

Jednostka realizujgca Projekt moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we
wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej: 423e 9286 5157 55fa do 10% wartosci srodkdw w
odniesieniu do zadania, z ktérego sa przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktore sg przesuwane
Srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania
wymogu, o ktorym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:
1) zwiekszac¢ tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;

2) zwigkszaé tacznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych zakupu srodkow trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;

36 Dotyczy Projektu realizowanego w Osi Priorytetowej 10 Programu.
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4) wplywacé na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej jednostce realizujgcej
Projekt®’;
5) dotyczy¢ kosztéw posrednich, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Zasad.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one byé wykorzystane
przez jednostke realizujgcg Projekt wylgcznie za pisemng zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez jednostke realizujacg Projekt wydatkéw
zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
dopuszcza wnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowié wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetoweyj;

2) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ limitu procentowego wydatkéw Projektu, okreslonego w
SZOOP3,

Instytucja Zarzagdzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu

racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez

jednostke realizujgcg Projekt, przy uwzglednieniu zasad wskazanych w pkt 6) — 12) podrozdziatu

5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, jednostka realizujgca Projekt i Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P
moga zmieni¢ Zasady, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc

i przeprowadzonych kontroli, zachodzi podejrzenie nieosiggniecia wskaznikéw produktu lub
rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

Zasady mogg zosta¢ zmienione, w przypadku gdy zmiany nie wplywajg na spetnianie kryteriow
wyboru projektéw, o ktérych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposob, ktory
skutkowatby negatywng oceng Projektu.

Zmiany w zatgcznikach do Zasad, wymagajg zmiany Zasad, chyba ze Zasady stanowig inaczej.

Zmiany zwigzane ze zmiang adresu siedziby jednostki realizujgcej Projekt oraz zmiang danych
o rachunku ptatniczym, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 Zasad, wymagajg pisemnego poinformowania
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze zatwierdzic¢
zmiany w Projekcie, ktore nie zostaty zgtoszone przez jednostke realizujgcg Projekt w terminie
okreslonym w ust. 1.

§ 23. Uchylenie Uchwaly

1. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze uchyli¢ Uchwale jezeli jednostka realizujgca Projekt:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien zawartych w Zasadach, w
szczegoblnosci harmonogramu realizacji Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

2) jednostka realizujgca Projekt odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w 8 151 8§ 19 ust.
17-18 Zasad;

3) jednostka realizujgca Projekt w ustalonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P terminie
nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci lub nie wdraza dziatan
naprawczych, o ktérych mowa w § 15 ust. 8 i § 19 ust. 20 Zasad;

4) jednostka realizujgca Projekt nie przedktada zgodnie z Zasadami wnioskow o ptatnos¢;

37 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.

38 W przypadku, gdy regulamin konkursu wskazuje nizszy limit wydatkéw Projektu poniesionych na zakup
srodkow trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-financingu niz SZOOP, obowigzujgcy jest limit wskazany w
regulaminie konkursu.
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5) jednostka realizujgca Projekt w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow,
o0 ktérych mowa w § 16 ust. 1 Zasad;
6) zlozyla oswiadczenie, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 9 Zasad.

2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uchyla Uchwale jezeli:

1) jednostka realizujgca Projekt dopuscita sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegélnosci
wykorzysta przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z
Zasadami;

2) jednostka realizujgca Projekt ztozyta lub przedstawita Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P,
jako autentyczne, nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce
nieprawde albo niepeine dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego
dofinansowania, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) jednostka realizujgca Projekt ze swojej winy nie rozpoczeta realizacji Projektu w ciggu 3
miesiecy od ustalonej daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o
dofinansowanie;

4) w zwigzku z oddziatywaniem na Projekt sity wyzszej, jednostka realizujgca Projekt nie
dopetnita obowigzkow lub nie zrealizowata dziatan naprawczych, okreslonych
w § 4 ust. 1 pkt 14) Zasad.

w

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P moze uchyli¢ Uchwate, jezeli dziatanie sity wyzszej catkowicie
i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki rozliczenia ustali Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WK-P.

4. Uchwata moze zostac¢ uchylona na wniosek Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P lub jednostki
realizujgcej Projekt w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie postanowieh zawartych w Zasadach.

5. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 2, jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

6. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 1 lub 4 jednostka realizujgca Projekt ma prawo
do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 7 i § 10 ust. 12 Zasad.

7. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz
dofinansowania, w formie wniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia

Uchwaly oraz jednoczesnie zwrdcic¢ niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na

rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

8. W przypadku niedokonania zwrotu srodkdw zgodnie z ust. 5 — 7, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Zasad.

9. Uchylenie Uchwaly nie zwalnia jednostki realizujgcej Projekt z dopetnienia obowigzkow
wynikajacych z nastepujgcych zapiséw Zasad: § 13 — § 17, § 19 — § 21, z wylgczeniem sytuaciji,
gdy w zwigzku z uchyleniem Uchwalty jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do zwrotu
calosci otrzymanego dofinansowania.

§ 24. Obowi gzujace przepisy

W sprawach nieuregulowanych Zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady wynikajgce

z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegoélnosci:
1) rozporzadzenia og6lnego oraz jego aktow wykonawczych i aktéw delegowanych;
2) ustawy wdrozeniowej;
3) ustawy o finansach publicznych;
4) ustawy Pzp;
5) kodeksu cywilnego;
6) ustawy o rachunkowosci;
7) ustawy o podatku od towaréw i ustug;
8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.



§ 25. Rozstrzyganie sporow

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Zasad bedg wyjasniane w formie pisemnej,

Z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong

za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 13 ust. 10 Zasad. Dopuszcza sie rowniez
doreczanie pism przez pracownikéw jednostki realizujgcej Projekt lub Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WK-P, przez inne upowaznione osoby lub organy, za pomocg przesyiki kurierskiej, za pomocg faksu
lub elektronicznie za pomocg platformy ePUAP.

§ 26. Postanowienia ko Acowe

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P i jednostka realizujgca Projekt zgodnie ustalajg, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzien ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WK-P.

§ 27. Zataczniki

Integralng cze$¢ Zasad stanowig nastepujgce zalgczniki:

1) zalagcznik nr 1: Pelnomocnictwo osoby reprezentujgcej jednostke realizujgcg Projekt;

2) zalgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;

3) zalacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug;

4) zalgcznik nr 4: Harmonogram pfatnosci;

5) zalgcznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

6) zalgcznik nr 6: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu;

7) zalgcznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

8) zalgcznik nr 8: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

9) zalgcznik nr 9: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

10) zatgcznik nr 10: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014;

11) zatgcznik nr 11: Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;

12) zalgcznik nr 12: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 z 21 grudnia 2020 r.;

13) zatagcznik nr 13: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 z 18 sierpnia 2020 r.;

14) zatgcznik nr 14: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z 5 kwietnia 2018 r.;

15) zatgcznik nr 15: Wytyczne w zakresie w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
z 8 lipca 2019 r.
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