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w sprawie zasad przygotowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych i spotek prawa handlowego z udzialem wojewoddztwa do

realizacji zadan zwigzanych z obronnoscia, obrong cywilng oraz ochrong
pracownikow w roku 2021.
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Podstawa prawna:

Niniejsze wytyczne wydane zostaty na podstawie:

1.

W

1.

Wytycznych Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 30 grudnia 2020 r. do
dziatalnosci w zakresie szkolenia obronnego na terenie wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego w 2021 roku.

Planu dziatania Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie realizacji zadan
obronnych na terenie wojewddztwa na 2021 rok.

Planu szkolenia obronnego w Wojewoddztwie Kujawsko-Pomorskim na 2020 rok.
Programu szkolenia obronnego w Wojewddztwie Kujawsko-Pomorskim na lata
2021-2026.

Planu dziatania Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w zakresie
realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej oraz ochrony pracownikéw na 2021
rok.

Programu szkolenia obronnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2021-2023.

Postanowienia ogodlne:

Zasadniczym celem Wytycznych jest:

1) okreslenie gtownych kierunkoéw dziatania i szkolenia kadry kierowniczej
i pracownikow Urzedu Marszatkowskiego oraz wojewddzkich
samorzgdowych jednostek organizacyjnych, celem przygotowania do
realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej;

XIII. sprawne planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia
obronnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego i jednostkach organizacyjnych wojewddztwa zgodnie
z postanowieniami Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r.
po0z.1829).

Ocena stanu realizacji zadan za rok 2020.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa WK-P i nadzorowanych WSJO
(spotkach) szkolenie obronne i OC zrealizowane zostato czesciowo z uwagi ha
zagrozenia epidemiczne COVID-19 i wprowadzone obostrzenia.

Zgodnie  z zarzadzeniem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w sprawie
opracowania  planow operacyjnych funkcjonowania wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny opracowano czes¢ opisowg POF Urzedu Marszatkowskiego
oraz tabele realizacji zadan operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego.
Dokumenty te zostaty przekazane do uzgodnienia do dyrektora WBZK,
a nastepnie zatwierdzone przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

Na biezgco aktualizowana byta dokumentacja zwigzana z realizacja zadan
obronnych i OC.

W zwigzku z zagrozeniami epidemicznymi zawieszono prowadzenie kontroli
problemowych w nadzorowanych samorzgdowych jednostkach organizacyjnych
i spotkach.



IV. Realizujgc zadania obronne i obrony cywilnej w 2021 roku nalezy:

1. W jednostkach organizacyjnych wojewodztwa w terminie do 31.01.2021 r.
zaktualizowa¢ wifasng baze danych jednostki wg ustalonego wzoru
zatgcznikdw i przekaza¢ dane z niej w terminie do 15.02.2021 r. do
departamentow Urzedu Marszatkowskiego sprawujgcych nadzor
merytoryczny.

2. Realizujgc ustalenia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie aktualizaciji
.Planu przygotowania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa”,
Dyrektorzy Szpitali w terminie do 31.01. przesta¢ do Departamentu Zdrowia
Urzedu Marszatkowskiego informacje zawierajgce:

1) aktualne dane teleadresowe szpitali;
2) aktualny stan bazy t6zkowej w szpitalach oraz mozliwosci jej poszerzenia
— informacje z aktualnego ,Planu Rozwiniecia tézek Szpitalnych wraz
z informacjg o zasobach zrédet zasilania energii elektrycznej, wody
i ciepta”;
3) aktualne rozliczenie (bilans) personelu medycznego.
Na podstawie zebranych danych Departament Zdrowia w terminie do
19.02.2021 r. opracowac zbiorcze zestawienie i przesta¢ je na adres Wydziatu
Zdrowia Urzedu Wojewodzkiego.
Catkowitg aktualizacje ,Planu przygotowania podmiotéw leczniczych Urzedu
Marszatkowskiego na potrzeby obronne panstwa” zakonczy¢ do dnia
31.03.2020 r.

3. Dyrektorzy Departamentéw Urzedu Marszatkowskiego  nadzorujgcy
wojewodzkie jednostki organizacyjne zaktualizowaé wtasng baze danych oraz
przekazac¢ jg do 31.03.2021 r. do Departamentu Organizacyjnego.

4. W zwigzku z otrzymaniem przez Urzad Marszatkowski nowej tabeli zadan
operacyjnych dyrektorzy departamentéw urzedu marszatkowskiego i jednostek
organizacyjnych  wojewodztwa  wykona¢  wymagang  dokumentacje
w terminach przekazanych tgcznie z zadaniami.

5. Wprowadzane zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego
i wojewodzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych oraz spotek
z udziatem Wojewoddztwa odzwierciedlaé w:

— Zakresie Dziatania Urzedu Marszatkowskiego (jednostki, spofki)
w dziedzinie obronnos$ci panstwa w czasie pokoju,

— Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego (jednostki,
spoétki) na czas wojny.

6. ZaktualizowaC¢ dokumentacje punktu kontaktowego oraz statego dyzuru
(catodobowego dyzuru).

7. Biuro Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego opracowac¢ Plan
szkolenia obronnego na 2021 rok i przesta¢ w terminie do 31 stycznia 2021 r.
do Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
Wojewoddzkiego w Bydgoszczy w celu jego uzgodnienia oraz przeprowadzi¢
szkolenia wg jego zatozen.



V. W zakresie realizacji szkolenia:

1. Dyrektorzy WSJO i prezesi spoétek prawa handlowego 2z udziatem
wojewodztwa opracowaC w terminie do 31.03.2021 r. dokumentacje
planistyczno-szkoleniowg ,Plan dziatania dyrektora jednostki (spofki)
w zakresie realizacji zadan obronnych, zarzgdzania, reagowania kryzysowego
oraz ochrony pracownikbw na rok 2021” wraz z zatgcznikami do planu,
zgodnie z przyjetymi wzorami.

2. Gtbwnym celem szkolenia obronnego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa  Kujawsko-Pomorskiego i jednostkach  organizacyjnych
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w 2021 r. jest ,Przygotowanie przez
organizatorow szkolenia podlegtych im oséb oraz jednostki organizacyjne im
podlegte, do sprawdzenia i weryfikacji przyjetych rozwigzan w POF UM WK-P.
Opracowanie = dokumentéw  planowania  operacyjnego  w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego i WJO.

Pozostate cele szkoleniowe to:

- doskonalenie funkcjonowania systemu stalych dyzuréw i punktéw
kontaktowych podczas podwyzszonej gotowosci obronnej,

- realizacja zadan zapewniajgcych sprawne planowanie, organizowanie
i prowadzenie szkolenia obronnego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego i jednostkach organizacyjnych
wojewodztwa zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego
(Dz. U. z 2015 r. poz.1829),

- zgrywanie zespotdéw zadaniowych w realizacji zadan obronnych.

3. Szkolenie prowadzi¢ w grupach szkoleniowych wg tematycznych planéw
szkolenia, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Planu dziatania dyrektora - planem
szkolenia.

4. W szkoleniu gtdwng uwage zwréci¢ na tematyke wynikajgcg z opracowanych
aktualnych dokumentow takich jak:
- Zakres dziatania (jednostki spoétki) w dziedzinie obronnosci panstwa
w czasie pokoju,
- Regulamin Organizacyjny (jednostki, spotki) na czas wojny,
- tabela zadan operacyjnych i karty realizacji zadan operacyjnych.

5. Przeprowadzenie  zaje¢  dokumentowaé w  dziennikach  szkolen
z uwzglednieniem nastepujgcych danych: Ip., imienia i nazwiska uczestnika,
petnionej funkcji (stanowiska) oraz podpisu. Na biezgco odnotowywac
w planie szkolenia obronnego realizacje przeprowadzonych zajec i tematow.

6. Biuro Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego, przekazane przez
Wojewode s$rodki finansowe na szkolenie obronne w formie dotacji celowej
wykorzystaé na realizacje przedsiewzie¢ szkoleniowych ujetych w planie
szkolenia obronnego na rok 2021. Z przeprowadzonych przedsiewziec
szkoleniowych  sporzagdzi¢ sprawozdanie oraz dokonaé rozliczenia
finansowego dotacji celowej. Informacje przekaza¢c do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Wojewoddzkiego
w terminie do 14 dni po zakonczeniu szkolenia.



VI. W zakresie ochrony informacji niejawnych:

Zgodnie z obowigzujgcg ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) nalezy:

1. Zorganizowac i zapewni¢ ochrone dokumentéw niejawnych wedtug wymogow
zawartych w ustawie.

2. Zmiany dotyczgce zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci realizowa¢ zgodnie
Z zapisami art. 6 ustawy. W stosunku do dokumentéw niejawnych przestanych
do Urzedu Marszatkowskiego w sytuacji zmiany klauzuli tajnosci dokumentow
przekazac pisemng informacje o zdjeciu lub obnizeniu klauzuli tajnosci.

VII. W zakresie ochrony zdrowia:

1. Departament Zdrowia oraz wojewddzkie samorzgdowe  jednostki
organizacyjne stuzby zdrowia — szpitale i wydzielone jednostki, zgodnie
Z niniejszymi wytycznymi zaktualizowaé¢ Plany przygotowania podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne panstwa.

2. Na biezgco dokonywac kontroli i weryfikacji posiadanej bazy t6zkowej
w kontekscie jej poszerzenia w sytuacji wystgpienia zagrozenia kryzysowego.

3. Obowigzek podjecia dziatan w zakresie zarzadzania kryzysowego w sytuacji
wystgpienia zagrozenia spoczywa na kierownikach podmiotéw leczniczych do
ktérych zadan nalezy:

1) wspétpraca i wspoétdziatanie z miejscowymi strukturami zarzgdzania
kryzysowego (OC) w zakresie zapewnienia pomocy Ww sytuacji
wystgpienia zagrozenia;

2) aktualizacja planéw (plandbw ewakuacji) stosownie do sytuacji
(zagrozenia);

3) dokonanie analizy mozliwosci wykorzystania podmiotéw leczniczych do
dziatania w sytuacjach  kryzysowych i masowego naptywu
poszkodowanych rannych i chorych;

4) okreslenie mozliwosci niesienia pomocy medycznej na wypadek
zaistnienia sytuacji kryzysowych, klesk zywiotowych i katastrof poprzez:

a) prowadzenie na biezgco analizy zagrozen,

b) doskonalenie wspétdziatania z wtasciwymi miejscowo organami
administracji samorzgdowej w zakresie realizacji zadan obrony
cywilnej,

c) prowadzenie szkolen personelu jednostki (szpitala)
odpowiedzialnego za dziatania w sytuacjach kryzysowych;

d) dokonywanie kontroli i weryfikacji posiadanych:

— zapasowych  zrédet  energii  elektrycznej  (agregatow
pragdotwdrczych),
— awaryjnych (zapasowych) uje¢ wody (studni gtebinowych),
— alternatywnych Zrodet ciepta (wtasnych kottowni).
4. W sytuacji zagrozenia radiacyjnego ilos¢ tabletek jodu oraz miejsce ich

przechowywania i dystrybucji (jednostki ochrony zdrowia, apteki, stacje
sanitarno-epidemiologiczne, a takze szkoty i przedszkola) na terenie



wojewddztwa okresla Wojewoda, w porozumieniu z wiasciwymi organami
jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Wydawanie tabletek odbywa sie wg wymogdéw ustalonych przez Ministerstwo

Zdrowia (stosownie do grup ryzyka).

VIIl. W zakresie ochrony srodowiska:

Dyrektorzy Parkow Krajobrazowych we wspoétpracy z gminami na biezgco
dokonywa¢ analizy zabezpieczenia parkow pod wzgledem zagrozen
kryzysowych (pozary, inne).

IX. W zakresie infrastruktury drogowej:

1.

Zarzad Drég Wojewodzkich we wspotpracy z Generalng Dyrekcjg Drog
Krajowych i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy oraz Departamentem
Infrastruktury i Transportu Urzedu Marszatkowskiego dokona¢ w terminie do
dnia 31.03.2021 r. aktualizacji ,Planu ostony technicznej drog o znaczeniu
obronnym”, zgodnie z obowigzujgcymi dokumentami normatywnymi.

W procesie ciggtym dokonywac okreslenia wojskowej klasy obcigzenh obiektow
mostowych zgodnie ze standardami NATO (wyznaczenie natowskiej klasy
MLC) na wytypowanych przez Ministra Obrony Narodowej trasach HNS,
drogach o znaczeniu obronnym i trasach zabezpieczajgcych przyjecie
sojuszniczych sit wzmocnienia.

Prowadzi¢ na  biezaco  wspétprace  Departamentu  Infrastruktury
Drogowej Urzedu Marszatkowskiego, Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Wojewddzkiego, Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego
w Bydgoszczy i Oddziatu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad -
Oddziat w Bydgoszczy w zakresie realizacji zadan dotyczacych wytypowanej
infrastruktury  drogowej, wykonywania zadan podczas realizowanych
przedsiewziec szkoleniowych.

Gromadzi¢ informacje w celu udostepnienia danych o sieci drég wojewodzkich
oraz numeracji i ewidencji obiektéw mostowych.

Realizowa¢ na biezgco kontrole dorazng i monitoring odcinkéw drog
0 znaczeniu obronnym oraz miejsc przetadunkowych.

X. W zakresie infrastruktury technicznej:

Utrzymywaé w sprawnosci techniczne;j:
a) istniejgce budowle ochronne,
b) zastepcze zrédta energii (agregaty prgdotworcze),
C) zapasowe ujecia wody.

XI. W zakresie ochrony dziedzictwa narodowego:

1.

Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego
oraz wojewodzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne posiadajgce zabytki,
na biezgco dokonywac aktualizacji ,Planéw ochrony zabytkéw”.

RealizowaC przedsiewziecia zwigzane ze wzmozong ochrong fizyczng
zabytkow i zabezpieczeniem technicznym.



3. Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego do
dnia 31.03.2021 r. przekaza¢ do Departamentu Organizacyjnego

zaktualizowane dane wojewddzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych posiadajgcych obiekty zabytkowe wpisane do rejestru
zabytkow.

XIl. W zakresie gromadzenia informacji:

1. W celu sprawnej realizacji zadah obronnych realizowanych przez Marszatka
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego dokonywacé gromadzenia
i aktualizowania petnych informacji, ktére mogg by¢ wykorzystane
w planowaniu operacyjnym czasu kryzysu i wojny. W tym celu dyrektorzy
departamentow Urzedu Marszatkowskiego petnigcy nadzor merytoryczny nad
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w terminie do
dnia 28.02.2020 r. zgromadzi¢ dane, ktore wynikajg z tabeli realizacji zadan
operacyjnych departamentu w zakresie:

1) Departament Organizacyjny — Biuro Obstugi Transportowej Urzedu
w stosunku do pojazdow mechanicznych (samochoddéw i sprzetu
specjalistycznego) bedgcych w posiadaniu Urzedu Marszatkowskiego,
w tym pojazdow, ktére majg przydzielone swiadczenia rzeczowe,

2) Departament Zdrowia w stosunku do:

a) danych szpitali i wydzielonych jednostek — potrzebnych do aktualizacji
,Planu wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa” dotyczgcych:

— aktualnych danych teleadresowych szpitali,

— bazy tézkowej oraz mozliwosci jej poszerzenia,

— rozliczenia (bilansu) personelu medycznego,

— posiadanych zapasowych zrédet zasilania w energie
elektryczng, zaopatrzenia w wode i ciepto,

b) pojazdéw mechanicznych (samochodow, karetek), ktére znajdujg sie
na wyposazeniu jednostek stuzby zdrowia oraz rejonéw ich dziatania;

3) Departament Organizacyjny w stosunku do:
a) mienia wojewodzkiego (budynki, obiekty) posiadajgce Swiadczenia
rzeczowe na rzecz obronnosci i obrony cywilne;j.

2. Dyrektorzy Departamentéw Urzedu Marszatkowskiego petnigcy nadzoér
merytoryczny nad wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami
organizacyjnymi i spoOtkami, zaktualizowa¢ witasng baze danych
nadzorowanych jednostek oraz w terminie do dnia 31.03.2021 r. i przekazac
ja do Departamentu Organizacyjnego - Biura Spraw Obronnych
i Bezpieczenstwa Publicznego.

3. Biuro Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego — na podstawie
przekazanych zbiorczych informacji z departamentow, zaktualizowac¢ gtéwng
baze danych, ktdéra bedzie wykorzystywana w planowaniu operacyjnym.
Aktualizacje danych zakonczy¢ do 30.04.2021 r.



Xlll. Ustalenia koncowe:

1.

W WJO posiadac¢ aktualne Plany szkolenia jako zatgczniki do Planu dziatania
dyrektora jednostki (spétki) w zakresie realizacji zadan obronnych,
zarzadzania, reagowania kryzysowego oraz ochrony pracownikéw na rok
2021. W szkoleniu obronnym i OC gtéwny wysitek koncentrowaé na
osiggnieciu zatozonych na 2021 r. celéw szkoleniowych.

Sprawozdanie z realizacji zadan obronnych i OC za 2021 rok nalezy
opracowa¢ i przesta¢c do Biura Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa
Publicznego Urzedu Marszatkowskiego w terminie do 30.11.2021 r.

Dyrektorzy jednostek samorzadowych wojewodztwa na biezaco nadzorowac
prace zespotoéw (pracownikoéw) realizujgcych zadania zwigzane z obronnoscig
i obrong cywilna.

Ogolne zasady prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, prowadzenia ¢wiczen
i szkolen nie ulegajg zmianie.

Biuro Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego Urzedu
Marszatkowskiego, opracowac i przesta¢ sprawozdanie ze szkolern w ramach
dotacji celowej do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Wojewoddzkiego w terminie do 14 dni po zakonczeniu szkolenia.




