ZARZADZENIE NR 6/2021
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie sa otwierane
przez punkty kancelaryjne oraz wielkos$ci przesylek przekazywanych na informatycznym
nosniku danych, ktore wlacza si¢ bezposrednio do EZD w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1668) w zwiazku z § 16 ust. 2, § 17 ust. 6, § 20 ust. 6
oraz § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ liste rodzajow przesylek wplywajacych na adres korespondencyjny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, ktore nie sa otwierane
w punktach kancelaryjnych. Sa to przesyiki:

1) adresowane imiennie na osoby, ktore ztozyly do Sekretarza Wojewodztwa pisemne
zastrzezenie wraz z uzasadnieniem okoliczno$ci odbierania korespondencji prywatnej
przesylanej na adres Urzedu,

2) w ramach prowadzonych w Urzedzie procedur zamoéwien publicznych, naboréw,
konkursow, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami;

3) oznaczone klauzula tajnosci przypisang dla dokumentacji zawierajacej informacje niejawne;

4) opatrzone klauzulg ,.tajemnica skarbowa”;

5) zawierajace na kopercie adnotacje ,,oswiadczenie majgtkowe”, w rozumieniu ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa;

6) adresowane do radcéw prawnych lub do Biura Radcoéw Prawnych;

7) adresowane do radnych Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

8) adresowane do Biura Kadr i Rozwoju Zasoboéw Ludzkich.

§ 2. 1. Okresla sie liste rodzajow przesyltek, dla ktorych nie wykonuje si¢ odwzorowan
cyfrowych w catosci. Sg to przesyiki, ktore:
1) nie podlegaja otwarciu w punkcie kancelaryjnym;
2) zawierajg zastrzezenie nadawcy, iz tre$¢ listu podlega ochronie na podstawie przepisow
prawa autorskiego i nie wyraza zgody na publikacje lub kopiowanie;
3) posiadaja:
a) strony dokumentu w formacie wigkszym niz A4,
b) liczbg stron wigksza niz 30,
c) wielkos$¢ przekraczajacag 3,5MB (z uwzglednieniem ograniczen, o ktérych mowa w lit.
aib)—w przypadku przesytek przekazywanych na informatycznym nosniku danych,
d) nieczytelng tresc,
e) posta¢ inng niz wersja papierowa i nie jest mozliwe przeprowadzenie procedury
skanowania.



2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 w pkt 1 i 2 oraz w pkt 3 lit. a, ¢, d i e
odwzorowaniu cyfrowemu podlega tylko koperta, pozwalajaca na zidentyfikowanie nadawcy,
natomiast w przypadku opisanym w ust. 1 w pkt 3 lit. b pierwsza strona tego dokumentu.

§ 3. Okresla si¢ maksymalng wielko$¢ przesylki przekazywanej na informatycznym
no$niku danych, ktorg wiacza si¢ bezposrednio do EZD na 20MB.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



