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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektéw PUP (dalepseR) wspoffinansowanego s@dkow
EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztveavélg-Pomorskiego na lata 2014-2020
(dalej: RPO WK-P) zostala opracowana w oparciu o wymogi wjatkaz Wytycznych w zakresie realizacji
projektow finansowanych zeodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspétfinansowanych
Z Europejskiego Funduszu Spotecznego 2014-202@j: ,Wytyczne PUP”). W zatzniku nr 1Zakres danych
wymaganych do wniosku o dofinansowanie projektu PUP wspoétfinansowanégdkaav EFS na lata 2014-2020
do Wytycznych PUP okéono zakres danych, ktory jest katalogiem ograniczonym w stosunku dotgdgebs
projektow realizowanych w ramach RPO WK-P. Waku z powyszym, w wekszaci pola wniosku
~Wyszarzono”. Pozostate pola powinny zdstaypetnione przez PUP. Z uwagiz prace nadGeneratorem
Whnioskéw o Dofinansowanie dla RPO WK-P dalej: GWD) nie zostaly zakeczone, w odpowiedzi na Il
Informacg o naborze Instytucja Zamdzapca RPO WK-P dopuszcza wliovos¢ ztozenia wnioskow w wers;ji
Microsoft Excel zgodnie ze wzorem okienym przez 1Z RPO WK-P. Niniejsza instrukcja cfeesposéb zizenia

wniosku w wersji Microsoft Excel.

1. Numer naboru — wyb6r nagtuje z listy aktywnych naboréw na podstawie informacji o naborze

wprowadzonych do systemu przez Wojewodzkiddrracy w Toruniu (dalej: WUP w Toruniu).

2. Program operacyjny — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kiga@morskiego na lata 2014-

2020, informacja podawana jest automatycznie na podstawie numeru naboru.

3. Os priorytetowa — 8. Aktywni na rynku pracy, informacja podawars gutomatycznie na podstawie

numeru naboru.

4. Dziatanie — 8.1 Podniesienie aktywod zawodowej 0s6b bezrobotnych poprzez dziatania powiatowych

urzedow pracy, informacja podawana jest automatycznie na podstawie numeru naboru.
5. Poddziatanie — pole wyszarzone, w ramach Dziatania 8.1 brak poddziata

6. Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zémy — Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu, informacja podawana

jest automatycznie na podstawie numeru naboru.



7. Rodzaj projektu — naky odznaczy: Tryb pozakonkursowy.
8. Tytut projektu - naley wpis& nastpujacy tytut projektu: Wsparcie aktywn@i zawodowej 0s6b

bezrobotnych w powiecie... (.(Dalezy uzupeint powiat a w nawiasie nalg wskazé cyfra rzymsk
kolejny nr projektu realizowanego w danym powiecie w ramach RPO WK-P).

A.1l. Dane Wnioskodawcy (beneficjenta)

1. NIP - naley wpisa& Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy (PUP) w formabie cyfrowym, nie
stosugc myslnikdw, spaciji i innych znakoéw pordzy cyframi.

2. REGON - naley wpisa& numer REGON Whnioskodawcy (PUP), nie stasunysinikéw, spacji, ani innych
znakow pomgdzy cyframi.

3. Nazwa - nalgy wpisa& petra nazwe Wnioskodawcy wskaza¢ nazwe powiatu oraz nazgyPUP, np. Powiat
.../Powiatowy Urad Pracy ...

4. Forma prawna - powiatowe samaipwe jednostki organizacyjne informacja podawana jest autommigyc

na podstawie numeru naboru.

5. Forma wihasnéci - jednostki samoeglu terytorialnego, informacja podawana jest automatycznie na péelstaw

numeru naboru.
6. Status przedsbiorstwa - NIE DOTYCZY
7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego - NIE DOTYCZY
8. PKD - NIE DOTYCZY
9. Adres - naley wypeini pola widciwe dla siedziby Wnioskodawcy (PUP). W przypadku, gdy nie ma

mozliwosci wypetnienia ktéregokolwiek z ww. pol, nalewpis& ,nie dotyczy”.

A.2. Dane Wnioskodawcy (Beneficjenta) do korespondencji - nie dotyczy/opa@nal



A.3. Dane o0s6b prawnie uposvaonych do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie projektu

1. Imig/Imiona i nazwisko - naley wpisa& imi¢ (imiona) i nazwisko osoby upovione] do podpisania

wniosku/umowy o dofinansowanie projektu.

2. Stanowisko - naly wpisa& zajmowane stanowisko przez ogalpowaniong do podpisania wniosku/umowy o

dofinansowanie projektu.

Istnieje maliwos¢ wskazania kilku oséb, wt pola "Imk/ Imiona i nazwisko" i "Stanowisko" mady¢ powielane.

Jezeli osoba podpisagta wniosek/skladaga wniosek za goednictwem elektronicznej platformy ustug administraciji
publicznej (ePUAP) lub w inny réwnouwmy sposOb dziata na podstawie petnomocnictwa lub updemia
powinna ona zostawskazana w podsekcji A.3. Upowvaenie do reprezentowania Wnioskodawcy zexdy
dostarczone instytucji wdaiwej do rozpatrzenia wniosku do weryfikacjizjpo dokonaniu oceny, przy czym
zgodna¢ podpisu z upowanieniem sprawdzana jest przenstytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. W przypadku uznaniage zgodnie z obowkujacymi dokumentami prawnymi upowienie nie jest

skuteczne, instytucja ta wzywa do poprawy.
Nie ma koniecznéei parafowania poszczeg6lnych stron wniosku. Osobaly wskazanadelselgji A.3 wniosku

jest/sa to osobaly, ktéra/e podpisujewniosek w czsci F cdwiadczenia lub sklada/jwniosek za p@rednictwem

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAB)W inny réwnowany sposob.

A.4. Dane osoby upovmionej do kontaktu w sprawach projektu

1.Imie/ imiona i nazwisko - naly wpisa imie¢/ imiona i nazwisko pracownika PUP wyznaczonego do kontaktow
roboczych, z ktérym kontaktowssie bedzie wiaciwa instytucja. Musi to byyosoba maica maliwie petra wiedz

na temat sktadanego wniosku.

2. Telefon - nalgy pod& bezpadredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

3. Faks - natey poda numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

4. Adres e-malil - naly pod& adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

A.5. Podmiot realizujcy projekt - nie dotyczy



A.6. Partnerzy projektu - nie dotyczy

B.1. Klasyfikacja projektu

B.1.A Klasyfikacja podstawowa
1. Instrumenty finansowe — nalgodznaczy NIE;
2. Projekt zintegrowany - natg odznaczy NIE;
3. Pomoc publiczna - natg odznaczy NIE;
4. Pomoc de minimis - natg okreli¢ czy projekt jest ohjty regutami pomocy de minimis odznaczalAK lub
NIE.

B.1.B Klasyfikacja szczegb6towa
1. Typ projektu — naley wybra& z listy rozwijanej typy projektu zdefiniowany w SzOOP,
w zaleznoéci od wsparcia zakladanego w projekcie.

2. Okres realizacji projektu - nate wpisa okres realizacji projektu w formacie ROK-MM-DD. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zar6wno zegg/m, jak i finansowym i data jego rozpQci nie
moze byt wezeniejsza nk 01.01.2016 roku, a data jego zakpenia paniejsza nt 30.06.2017 roku.

3. Miejsce realizacji projektu — natg wpisa wojewddztwo oraz powiat.

4. Typ obszaru realizacji — nalg wybrat z listy rozwijanej jeden gtdwny typ obszaru realizacji zgedni
Z Rozporzdzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r., tj:
01 Dwe obszary miejskie (o ludic >50 000 i duej gestaéci zaludnienia);
02 Male obszary miejskie (o ludéw >5 000 isredniej gstasci zaludnienia);
03 Obszary wiejskie (o mategstasci zaludnienia);
5. Projekt uproszczony: stawki jednostkowe, kwoty ryczattowezgaddznaczy NIE.

B.2. Komplementarni projektu - nie dotyczy

B.3. Krotki opis projektu (wizytéwka projektu)

W niniejszym polu naley zamigci¢ uzupetnioa przez wnioskodawg informacg np. ,Celem projektu jest
zwiekszenie meliwosci zatrudnienia osob bezrobotnych paey29 r.z. zakwalifikowanych do profilu pomocy
| (tzw. bezrobotni aktywni) lub profilu pomocy Il (tzw. wymagey wsparcia) nalacych co najmniej do jednej
z poniszych grup: osob powgj 50 roku zycia, kobiet, oséb z niepetnosprawoi@ami, oséb diugotrwale



bezrobotnych, oséb o niskich kwalifikacjach w powiecie .... Glowmanultatem projektu dulzie podgcie
zatrudnienia przez X osob zarejestrowanych w PUP. W ramaggkr, dla kadego z uczestnikdw przedstawienie
konkretnej oferty aktywizacji zawodowej poprzedzi analiza jgmesci, predyspozycji i problemoéw zawodowych
danego uczestnika. Na tej podstawie PUP realizdwdzie odpowiednio dobrane ustugi i instrumenty rynku pracy,
o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynkwypgrac

Pole nie jest brane pod uwag ramach oceny projektow pozakonkursowyBhak wypetnienia tej podsekcji we
whniosku traktowany jest jednak jako brak formalny, o ktérym memart. 43 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjodfinansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. poz.

1146 z pén.zm.) i PUP wzywany jest dezupetienia wniosku w terminie wyznaczonym prié@dP w Toruniu



SEKCJA C. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
maksymalnie 35 000 znakéw

C.1. Opis problemow grupy docelowej
Podsekcja C.1. sy opisaniu probleméw grupy docelowej na obszarze realizacji kpuoj®&lalery opisa tylko
problemy grupy docelowej odipj wsparciem w projekcie z uwzglhieniem sytuacji spoteczno — gospodarczej na
tym obszarze. Przy czym najeréwniez zawrzé w opisie czynniki uniemdiwiajace/ zniechcajace do udziatu
w projekcie.
Problemy wykazane w tej ¢xi wniosku powinny by powiazane z planowanymi dziatlaniami. Na poparcie
probleméw Whnioskodawca przedstawia odpowiednie dane, ktéde konkretnie odnosity 8i zarbwno do
wspieranej grupy docelowej, jak i obszaru realizacji projektu.
Whnioskodawca opisuje kogo obejmie wsparciem w ramach promlan wskazuje istotne cechy uczestnikow,
ktérzy zostam objeci wsparciem. Naley pamgtac, ze uczestnikow projektu nalg opis& zgodnie z definig
uczestnika okrdona w Wytycznych w zakresie monitorowania ppst rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-202@& wkc jedynie osoby otrzymage wsparcie bezgpednie. Opis powinien
korespondowaz informacjami zawartymi w podsekcji C.2.
Whioskodawca powinien opisa@irupe docelova w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie
stwierdzt, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifigaogj st do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SzOOP oraz przgymi kryteriami wyboru projektu. Osoby, ktore zostarsbjcte wsparciem nahy
opis& z punktu widzenia istotnych dla zadprzewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takikmja

wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,ptaiepetnosprawrs.

C.2. Osoby i/lub podmioty, ktére zostarbjete wsparciem

Podsekcja C.2. sktadagst tabeli staacej wskazaniu os6b oraz podmiotow. Powiatowexdyzpracy wypehnig
tylko cz$¢ tabeli dotyczca oséb.

Grupy gtdwne - informacja podawana jest automatycznie na podstamieru naboru. Podgrupy najewybra

Z listy rozwijanej wszystkie podgrupy zawarte w SzOOP

C.3. Cel i wskéniki

Podsekcja C.3 jest przedstawiana w ukladzie tabelarycznghsz€zegotowy RPO WK-P, do ktérego sggiiccia

ma przyczyni sk realizacja projektu, jest podawany automatycznie na podstawigeru naboru. Naginie
wnioskodawca okiga cel projektu, npZwigkszenie midiwosci zatrudnienia osob bezrobotnych paejy29 r. z
znajdugcych s w trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie (...)

W podsekcji C.3 wniosku nalg okresli¢, w jaki spos6b mierzonaetizie realizacja celu projektu poprzez ustalenie
wskaznikow realizacji celu. Wskaniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny u#iai ¢ weryfikacg stopnia

realizacji tego celu.



W niniejszej podsekcji konieczne jest wybranie wszystkich aarikéw okre&lonych dla danego Dziatania
w SzOOP. Przed okéleniem wartéci wskanikow konieczne jest zapoznanie giich definicjami zawartymi we
Wspolnej lécie wskanikdw kluczowych 2014-2020 stanawkj zahcznik do Wytycznych w  zakresie
monitorowania pogpu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020 (dalej jakgtyc¥de
monitorowania”).

Nalezy pamgta¢, ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami i mog nie obejmowé catcici
rezultatbw w ramach danego projektu. W azku z tym, PUP maze okréli¢ tez wkasne wskaniki pomiaru celu
zgodnie ze specyfikprojektu (wskaniki specyficzne dla projektu). Konieczne jest rownikreslenie wskanika,
stuzacego weryfikacji spetnienia kryterium efektywqoozatrudnieniowej w podziale na grupy.

Wytyczne monitorowania dopuszczajw uzasadnionych przypadkach, zastosowanie #mskaw w celach

informacyjnych. Niemniej w przypadku projektéw pozakonkursowych PUskaimiki informacyjne nie s

wykazywane.

Gtowng funkcja wskanikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowdpykiedy mana uzna, ze
zidentyfikowany problem zostat rozaiany, a projekt zakmzyt si sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umdiwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celdw projektu.

Wskazniki produktu — dotycg realizowanych dziata Produkt stanowi wszystko, co zostatlo uzyskane w wyniku
dziatan wspdétfinansowanych z EFS.aS0 w szczegoélnkei ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow podczas
realizacji projektu. Wskaniki produktu odnosgsig do oséb olgtych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotycz oczekiwanych efektow wsparcia godkow EFS. Okrdaja efekt zrealizowanych
dziatan w odniesieniu do os6b, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku .pk&icyelu ograniczenia wptywu
czynnikéw zewnrtrznych na wart& wskanika rezultatu, powinien on Byjak najblizej powkzany z dziataniami
wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza z®,wska&nik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektow datyezh grupy uczestnikow, ktérzy nie otrzymali wsparcia.

Wskazniki rezultatu odnosgsic w przypadku 0séb do sytuacji po zékeeniu wsparcia.

Dla kazdego wybranego wskaika rezultatu naley okresli¢ jednostlke pomiaru, a nagpnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu raleokresli¢ jego wartéé bazows czyli stan wyfciowy przed realizagj

projektu (w kolumnie trzeciej podsekcji C.3) oraz wéttadocelowe ktérej osagniecie lkedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej pogis€k8). Nalery pamktaé, ze wartéé bazowa
wskaznika nie jest uwzgldniana w jego wartei docelowej. Wart&¢ bazowa wskanika powinna odzwierciedta
doswiadczenie Wnioskodawcy w zakresie dotychczas zrealizowangpekpw i osagnietych rezultatéw, niemniej
nie musi ograniczasi¢ tylko do dziata zrealizowanych przez tego wnioskodawmaze dotyczy réwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuaciji, gdy oszacowanie wartbazowej nie jest niwe, m.in. ze wzgldu na brak

dostpnych danych historycznych lub ich nieporéwnywathavartas¢ bazowa mee wynosté zero. Wartéé



docelowa wskznika powinna natomiast odnésiie do projektu opisywanego we wniosku i wskazyveeniare, jaka

wnioskodawca chce dokofidzigki realizacji projektu.

Analogicznie nalgy postpi¢ w przypadku wskanikéw produktu. Dla kadego wybranego wskaika
produktu naley okresli¢ jednostk pomiaru oraz wartgé docelows, ktérej osigniecie kedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej pods€k8)i. Warté¢ bazowa dla wskanika produktu nie

jest okralana. Warté¢ docelowa dotyczy natomiast zakresu wsparcia w projekcie.

Wartas¢ bazowa i warté docelowa wskanika podawana jest w¢giu ogotem (0) oraz —jeeli dane,

ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwataj w podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M). W przypadku, gdy
cele projektu niegw podziale na pie naley wpisa planowan wartags¢ wskaznika ogétem — a w polach (K) i
(M) nalezy wpisa O. Naley jednak podkrdi¢, ze jedra z mazdiwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wadt docelowej wskanikbw w podziale na pte W zalenaosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ bazowa i warté& docelowa mog by¢ okreslone z doktadnécia do dwdch miejsc

po przecinku.

W polu Zrédio danych do pomiaru wskaika/Sposob pomiaru wskaika naley zawrzé informacje dot.
dokumentéw na podstawie, ktoryctedzie dokonywany pomiar, momentu pomiarugstatliwosci pomiaru,

a w przypadku wskanikow projektowych naley w tym miejscu doprecyzowdakze definicg wskaznika.

C.4. Zadania

C.4.A. Rekrutacja

Podsekcja C.4.A jest przedstawiana w uktadzie tabelarycz@yisanie miejsca realizacji rekrutaciji oraz podziatu
zada w ramach rekrutacji porgilzy liderem a partnerem nie dotyczy PUP. Wazkil z powyszym w wierszu

pierwszym obie kolumny zostaty wyszarzone.

Nalezy przedstawi szczegdtowy opis rekrutacji, czyli sposéb rekrutacji, daialekrutacyjnych i ich zakres
merytoryczny. Sposob rekrutacji zajeod wielu czynnikéw m.in. profilu grupy docelowej i musi¢bgopasowany
do potrzeb i maiwosci uczestnikow. Natey wskaza katalog dosgpnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji. Opis
powinien by szczegOtowy i obejmowa oprocz wskazania wybranych kryteriow ek ich uzasadnienie.
W kryteriach naboru uczestnikow/ uczestniczek projektuzgalsvzgkdni¢c cechy szczegoélne np.: wyksztatcenie
i posiadaa przez uczestnikdw/ uczestniczki wiedaimazliwiajaca rozpoczcie szkolenia oraz minimalne

wymagania, ktére mugzosta spetnione do wykonywania zawodu.

Wiersz: Osoby/podmioty zaangavane w realizagjdziatai rekrutacyjnych wraz z opisem wymalgdotyczcych
ich kompetencji/déwiadczenia nie jest wypetniany przez PUP. Wazku z powyszym pole zostato wyszarzone.
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C.4.B. Zadania merytoryczne

Podsekcja wypetniana jest weaiju tabelarycznym i sty wskazaniu poszczegdlnych zadatore keda realizowane
w ramach projektu.

W pierwszym wierszu natg okresli¢ nazw zadania, licz oséb.

Natomiast kolumny: miejsce realizacji zadania, podziat zaider/ partner), liczba miejsc nie dotycPUP,
wigc zostaly wyszarzane.

Nazwa zadania powinna odpowi&davytacznie nazwie zadania roéwnoznacznej z konkretnym instrumentem
lub ustug rynku pracy wymieniom w ustawie o promocji zatrudnienia (...), z wgzeniem robot publicznych,
ktére nie mog by¢ realizowane w ramach projektu. Jako dimire zadania wykazywane sdwniez ustugi rynku
pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy o promocji zatro@n{e.), ktore nie g finansowane w ramach
projektu zesrodkow Funduszu Pracy.

W nazwie zadania natg zamigcic¢ rowniez podstaw prawry (w tym: art., ust., pkt (...)), ww. ustawy, odnaesy
sie do danego instrumentu rynku pracy.

Szczegoblowy opis zadania (sposob organizacji dzigda zakres merytoryczny) - nie dotyczy.

Osoby/podmioty zaangawane w realizagj dziatan wraz z opisem wymagadotycacych ich kompetencji/

doswiadczenia- nie dotyczy.

Trwalos¢ projektu/dziaté/ustug — nie dotyczy.

Uzasadnienie dla wybranych form i zakresu wsparcia oraiadzializowanych poza obszarem wojewoddztwa — nie

dotyczy.

Koszt wsparcia w przeliczeniu na jednego uczestnikazyalkresli¢ stosunek wartei projektu do liczby oséb
objetych wsparciem.

Koszt zadania- naty przypis& koszt zadania zgodnie z kosztem élorym w budecie projektu.

C.4.C. Zarzadzanie projektem - nie dotyczy

C.4.D. Harmonogram projektu - nie dotyczy

C.4.E. Kwoty ryczaltowe - nie dotyczy

C.5. Potencjat i daviadczenie Wnioskodawcy (Beneficjenta) i partnerow - nie dotyczy

C.5.A. D&wiadczenie - nie dotyczy
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C.5.B. Potencjat finansowy - nie dotyczy

C.5.C. Potencjat kadrowy/merytoryczny - nie dotyczy

C.5.D. Potencjat techniczny - nie dotyczy

C.6. Analiza ryzyka zewtrznego - nie dotyczy

SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow

D.1 Uzasadnienie dla spetnienia kryteriow horyzontalnych w zakresie fovgrans

D.1.A. Zgodna¢ z zasa@ rownosci szans kobiet i ngzczyzn (na podstawie standardu minimum):

Kazdy projekt wspéifinansowany z EFS musi spetandard minimum o ktérym mowaWéytycznych w zakresie
realizacji zasady réwn@i szans i niedyskryminacji, w tym dgmsicici dla oséb z niepetnosprawdwiami oraz
zasady rownéi szans kobiet i edczyzn w funduszach unijnych na lata 2014-2020 (dalej jako Wytyczne
réownasciowe) W przypadku pozakonkursowych wnioskéw PUP jest wymagane uzyskamignaoiej 2 punktéw w
standardzie minimum. W przypadku braku uzyskania co najmniej 2 pungtdyekt jest skierowany do
uzupetnienia.

PUP dokonuje wyboru jakie elementy standardu minimum wangl Po odznaczeniue projekt NIE nalgy do
wyjatku od standardu minimum odpowiednio do informacji przedstawionyainych czsciach wniosku wypetnia
pola dotycace barier, dziaig rezultatow. Pole dotygze zarzdzania nie dotyczy PUP.

Wyjatki od standardu minimum stanawprojekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynikarafilu
dziatalngci wnioskodawcow i/ lub zamketiej rekrutacii.

D.1.B. Zgodnd&¢ z zasad roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dosgpnosci dla 0sOb

z niepetnosprawndciami:

Whnioskodawca wskazuje sposob realizacji zasady réevrszans i niedyskryminacji, poprzez opisanie wptywu
projektu na dampolityke horyzontalia zgodnie z zapisami Wytycznych réwiamwych.

Whioskodawca powinien miena uwadze zidziataniaswiadczone w ramach projektu, w ktorych na etapie rekrutacji
zidentyfikowano meliwosé¢ udziatu oséb z niepetnospravée@mi, powinny by realizowane z uwzgtinieniem
szeroko pojmowanej dagincsci projektu dla osob z niepetnosprawoaiami, ktéra ma na celu zapobieganie
jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgtu na niepetnosprawié

D.1.C. Zgodnda¢ z zasa@ zrownowazonego rozwoju:

Whioskodawca krotko opisuje wptyw projektu na realizagsady zréwnow@nego rozwoju.
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D.2 Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow ginst
Whniosek powinien spet@iwszystkie kryteria dogpu zawarte w Informacji o naborze. W niniejsze] podsekciji
Whioskodawca wpisuje téé kryterium dostpu wraz z uzasadnieniem jego spetnienia.

D.3 Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriéw prefojigh — nie dotyczy

E.1. Budet szczeg6towy w podziale na zadania

Szczegoblowy butkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnéci i racjonalngci kosztéw i powinien
bezpdrednio wynik& z opisanych wczmiej zada i ich etapow. W szczegblowym higtie projektu ujmowaness
jedynie wydatki kwalifikowalne spetnigte warunki okrdone wWytycznych w zakresie kwalifikowatob
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, EuropejskiegazriButecznego oraz
Funduszu Spéjrci na lata 2014-202@Qdalej jako: ,Wytyczne kwalifikowalnéi”). Tworzac budret projektu nalgy
pamktat 0 jednej z podstawowych zasad kwalifikowaltip tj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi s do
zapewnienia zgodroi ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazhnyw szczegotowym
budzecie projektu, ale rowniedo hcznej wartdci ustug realizowanych w ramach projektu. Wszystkie kwoty w
szczegb6towym bugbcie powinny by wyrazone w polskich ztotych (do dwdch miejsc po przecinku) i wzzakei

od tego czy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawaae ¥ AT lub bez - zgodnie z podsekdf.2.A.
(Kwalifikowalnos¢ VAT). Budzet projektu przedstawiany jest w formie batli zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezpgednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadealizowanych przez PUP w ramach
projektu) i kosztéw péednich (tj. kosztéw administracyjnych zwanych z obstugprojektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych kwalifikowalsoi). W przypadku zada ktore nie § finansowane w ramach projektu ze
srodkéw Funduszu Pracy, w higtie projektu nie naly wykazywa& kosztow tych zada

Podsekcja E.1. we wniosku w wersji Microsoft Excel nie jest wyae#ni

E.1.A. Budzet szczegbtowy

Nalezy wpis& nazwe zadania zgodnie z podsekof.4.B. Nasipnie poprzez wpisanie TAK lub NIE naile
wypeinic kolumre: pomoc de minimis.

Pola: Symbol partnera, zadanie zlecone, pomoc publiczna, wydatki poza WBuyigetniane.

Kolejno wnioskodawca okét jednostk miary, liczke i cere jednostkovs. Kwoty budietowe g wypetniane
w polskich ziotych do dwoch miejsc po przecinku. W zadéci od roku finansowania danego zadania hale

przyporadkowa: kwoty do poszczegdinych lat.
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E.1.B. Uzasadnienianie dotyczy

E.2. Budet ogdlny

E.2.A. Kwalifikowalno§¢é podatku VAT

Podsekcja skltadaesiz trzech pyta, gdzie naley odznaczy wiéciwa odpowied, odnosaca sie do maliwosci
odzyskania przez Wnioskodagvpodatku VAT w projekcie.

Zgodnie z art. 15 pkt 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od tiowshng (Dz.U. z 2011 nr 177, poz. 1054
z p&n. zm.) powiatowe urzly pracy nie s podatnikiem podatku VAT ,w zakresie realizowanych zada
natazonych odebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one pavegta wyhczeniem czynnii
wykonywanych na podstawie uméw cywilnoprawnych”, aomie maj podstaw do odzyskania podatku VAT,
Pole: "uzasadnienie z podstawrawry” nie jest wypetniane przez PUP. W agku z powyszym pole zostato

wyszarzone.

E.2.B. Podsumowanie bugetu
Wigkszas¢ pol podsekeji E.2.B nie jest wypetniana przez wnioskodaaviedynie stanowi podsumowanie wacio

wpisanych i odznaczonych w podsekcji E.1.A i E.1. B.

1. Koszty ogotem

Koszty ogétem stanowisune kosztéw bezpaednich i pérednich,pole wypetniane automatycznie.

1.1 Koszty bezpérednie
W ramach kosztoéw bezp@dnich wnioskodawca nie m® upé kosztow z katalogu kosztéw grednich, o ktérym

mowa w kolejnej czgsci instrukciji — ,Koszty pérednie”. Pola wypetniane automatycznie.

1.2 Koszty p@rednie

W przypadku projektéw pozakonkursowych PUP, kosztyremnie to koszty administracyjne zwane

z zaradzaniem projektem, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 d ustawy o pronatagjidnienia (...).Wnioskodawca nie
ma maliwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow pednich ugtych w ww. art. ustawy o promocji zatrudnienia

(...) w kosztach bezgoednich projektu.

W tej czsci wnioskodawca wpisuje wado i ogolny % kosztéw poednich w ramach projektu, jaki planuje
przeznacz§ na zarzdzanie/obstug projektu; przy czym zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy o prorzatjudnienia (...)
koszty te nie magstanowé wigcej niz 3% kwoty przyznanej z&odkoéw Funduszu

Pracy ledacych w dyspozycji samogdu wojewddztwa na realizacprojektu.
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Wartas¢ % bedzie stanowita podstawdo rozliczania kosztéw geoednich ryczattem w oparciu o przedstawione do
rozliczenia koszty bezgmednie. Szczegodtowe zasady dotem kosztéw pérednich w projektach EFS zostaty
wskazane w Wytycznych kwalifikowaldc (podrozdziat 8.4).

Punkty od 2-8 oraz 11 — niegwypetnianie przez PUP

9.Whnioskowane dofinansowanie pole wypetniane automatycznie.

10. Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis- nalezy wskazé wydatki bez pomocy de minimis.
11. Wydatki obj ¢te pomog publiczng - nie dotyczy.

12.Wydatki objete pomoa de minimis - naleey wskazé wydatki obgte pomog de minimis,
Z zastrzeeniem,ze dotyczy to tylko tych projektow, w ktérych wydatki mapsta& objete ww. pomog.

E.2.C.Zrodta finansowania wktadu wiasnego- nie dotyczy

E.3. Uzasadnienia i metodologia- nie dotyczy

W polu ,Data wypetnienia” naley wpisa aktualra dat.

WAZNE! Wniosek powinna/y podpigasobaly uprawniona/e do podejmowania decyzjiagych w imieniu
Whioskodawcy, wskazane/a w podsekcji A.3 wniosku.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (os6b) wskazanej (wskazamypbiisekcji A.3 nie dotyczy
wnioskéw sktadanych jedynie w formie elektronicznej zasrganictwem elektronicznej platformy ustug

administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownawig sposob.

Oswiadczenie stanowi integrajitzes¢ wniosku.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasaddichqgie programow w zakresie polityki
spojndci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. poz. 114z 78.) dwiadczenia oraz
dane zawarte we wnioska sktadane pod rygorem odpowiedzialcickarnej za sktadanie falszywych zean®/zor
wniosku zawiera klauzglnastpujacej tresci: Jestemiwiadomy odpowiedzialnmi karnej za podanie falszywych
danych lub zileenie falszywych ¢wiadczé. Klauzula ta zagpuje pouczenie wkgiwej instytucji o
odpowiedzialnéci karnej za sktadanie fatszywych ze#na

Zgodnie z punktem 8 rozdziatuytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wybaijektow
na lata 2014-202Gekcja F Gwiadczenia zawiera klauzylktorej podpisanie przez wnioskodawzagwarantuje
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ochrore przez wldciwa instytucg oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskadaze

wzgledu na swoj status mae je chront na podstawie powszechnie obarujacych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie prtagiwa instytucg ochrony okrélonych
informaciji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku.zdle wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie
ochrony, to musi odznacZyTAK oraz w polu opisowym z limitem 3000 znakow wskazuje, ktére mémje i
tajemnice zawarte we wniosku powinny¢bgbijete ochrom. Wnioskodawca podaje podstavwrawry ochrony
wskazanych informacji i tajemnic ze wzdl na swoj status. Podstataks moze by np. ustawa z dnia 16 kwietnia
1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 15##nzzm.), w ktorej okrdono
tajemnig przedstbiorstwa. Jeeli PUP nie wnioskuje o ochr@mnformaciji i tajemnic zawartych we wniosku, naje

wpisa ,Nie wnioskug”.

Whioskodawca wyraa zgo@ na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora Danyobo®@gch

w zakresie niezlinym do realizacji RPO WK-P zgodnie z usgarvdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 zmbzm.). Zostal poinformowanyz iAdministratorem Danych
Osobowych gromadzonych w systemie GWD jest Marszalek Whgjetwa Kujawsko-Pomorskiego z siedgib
w Toruniu (Pl. Teatralny 2), a dane w systemie GWDgeomadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i
realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. Zostat paiofeany, ¥ podanie danych osobowych
jest dobrowolne, ale niegbine do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji projektoramach RPO WK-P.
Oswiadcza, z zostat poinformowany o prawie waglu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz
do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego ich przetwarzania do Adminastixoych Osobowych.

Oswiadcza, 7 jest w posiadaniu wygania zgody na przetwarzanie danych osobowych innych os6b wskazesych
wniosku, w tym osob do kontaktu, w zakresie wskazanym we wnioskwia@cza, ¥ osoby te zostaly
poinformowane, 7 Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie G@4D Marszatek
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzilw Toruniu (Pl. Teatralny 2), adane w systemie GWD
sa gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacjekt@y w okresie programowania 2014-2020.
Oswiadcza, & osoby te zostaty poinformowane o dobrowdmgodania danych osobowych, przy czym podanie
danych jest niezfaine do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji projektow w faRBO WK-P. Gwiadcza,

iz osoby te zostaly poinformowane o prawie adgli do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz
do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego ich przetwarzania danfstimtora Danych Osobowych. Jak réwnie
ze w przypadku powzcia informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie prizepsoby, poinformgjo tym
Administratora Danych Osobowych.

Oswiadcza o dysponowaniu przez PUP potencjalem administracyjnym, dinguimsi operacyjnym umiwiajacym
prawidtows realizacg RPO oraz o otrzymaniu przez PUP dpstdo dokumentéw okétajacych warunki udzielania
wsparcia (zgodnie z Rozpadzeniem PE 1303/2013 art. 125).
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Pytanie nr 1

,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/ane si/w:” Udzielenie odpowiedzi na pytanie dotyce zrodta informaciji

0 naborze wnioskéw (zaznaczenie przynajmniej jednej pozycfipfesviazkowe. Podanie takich danych pozwoli
instytucjom zaangawanym we wdrzanie RPO WK-P na skuteczniejsze zaplanowanie dzialarmacyjnych

zwiagzanych z procesem ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcow.

Pytanie nr 2

-W przygotowaniu wniosku korzystalem/am z:” Udzielenie odpowigtzipytanie dotyeze wsparcia i pomocy

z jakiej korzystat wnioskodawca w przygotowywaniu projektylelpianiu wniosku (zaznaczenie przynajmniej
jednej pozycji) jest obowrzkowe. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zaamganym we wdrzanie RPO
WK-P na skuteczniejsze zaplanowanie d#ialaviazanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow

w przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu wnioskow.
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