Zatgcznik nr 2 do uchwaty Nr 23/1010/20
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 17 czerwca 2020 r.

15. KONTRAKTACJA
Stosowanie wzorow umow o dofinansowanie projektow

Zgodnie z art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy wikrniowej regulamin konkursu okita miedzy innymi
wzér umowy o dofinansowanie projektu. Zgodnie zwiazaniami przygtymi w ramach RP
WK-P o ile uchwata Zagdu Wojewddztwa zatwierdzgja IW IP WUP nie stanowi inaczej,
regulaminu konkursu powinien byzahczany wzorumowy o dofinansowanie projektu,
zastrzeeniemze wzor mae by modyfikowany i zmieniany (patrz pomj), ale nie wsposol
sprzeczny z warunkami olstenymi w regulaminie konkursu (zgodstaz warunkami konkursu r
dotyczy przypadku, gdy konieczstomodyfikacji lub zmiany wynika z odbnych przepiséwprze:
co naley rozumi& przepisy ustawy lub umow gadzynarodowych albo przepisy prawa unijnego).

Zasady zmiany wzorow umow o dofinansowanie projeki® w ogtoszonych naborach

Co do zasady, nie ma przeszkdd prawnych, aby wcigakwapcego konkursuzmieni&
obowigzujacy wczeniej wzor umavy o dofinansowanie projektu. Jedynym ograniczeneshart
41 ustawy wdrgeniowej. Zgodnie z jego teia, regulamin konkursu do czasu rozstrzygra nie
maoze by zmieniony w sposéb skutkygy nierbwnym traktowaniem wnioskodawcd@ust. 3). T
zasada nie ma zastosowaniagjekonieczné¢ dokonania zmiany wynikaadrebnych przepisé
(ust. 4). Dotyczy to roéwnie wzoru umowy o dofinansowanie projektu jako obliggiioegc
elementu regulaminu konkursu.

W zwigzku z powyszym do czasu rozstrzygeia konkursu niedopuszczalna jestd@azmian:
tresci wzoru umowy o dofinansowanie projektu, ktorepkekwengj jest nierbwneraktowani
wnioskodawcow, a wtc wszelkie zmiany mugzby¢ stosowane jednakowo wobec wszyst
wnioskodawcow.

Wyjatkiem pozwalajcym na zmiany w trakcie trwania konkursu, niezaleod ich charakteru je
sytuacja, gdy koniecziéich dokonania wynika z oglonych przepiséw, przez ecalezy rozumie
przepisy ustaw lub umow gdzynarodowych albo przepisy prawa unijnego. Psag zasda mi
zastosowanie rowniedo etapu midzy zatwierdzeniem projektu do dofinansowania

a podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Zmiana wytycznych a zmiana wzoréw umow o dofinansoanie projektow

W przypadku, gdy pomdzy ogtoszeniem danego naboru a psapiem umowy o dofinansowa
projektu zostasm zmienione wytyczne ministra wi@wego ds. rozwoju regionalnegktore mag
wpltyw na realizag zatazen umowy, IP WUP stosuje te wytyczne zgodnie z komatak
zamieszczonym w Monitorze Polskim. Co do zasaady zmiana wytycznych ma zastosowanit
naborow ogtaszanych od daty obemywania tych wytycznych, co oznaczze zmienion:
wytyczne powinny b§ uwzgkdnione w umowach podpisywanych w konsekwencji



rozstrzygnécia konkurséw ogtaszanych od daty obgeywania tych wytycznych (dotyczpkze
trybu pozakonkursowego), z wgkiem gdy:
a) przepisy przégciowe dotycace wytycznych stanowiinaczej lub
b) IP WUP w uzgodnieniu z IZ RPO WK-P, a ngestie z beneficjentem, zdecyduje
0 stosowaniu zmienionych wytycznych do umoépodpisywanych w  wynik
rozstrzygnécia konkursow ogtoszonych przed gabbowhzywania zmienionycl
wytycznych, w szczegolsoi, gdy zmiana wytycznych jest korzystna dla begjefita.

Sposoéb dokonywania zmian regulaminu konkursu

Jezeli po ogtoszeniu konkursu, ale przed jego rozsingiem, wzorumowy o dofinansowan
projektu zostanie zmieniony w zyzku z aktualizagj IW IP WUP to musi tekutkowa procedug
zmiany regulaminu konkursu, gdwzor umowy o dofinansowanie projektu jegegralr czescia
tego regulaminu.

Podpisywanie uméw z wnioskodawcami, ktorym przyznam dofinansowanie

Z wytonionymi do dofinansowania wnioskodawcami pggiprane § umowy o dofinansowan
projektu w oparciu o wzér umowyetlacy zahcznikiemdo regulaminu konkursu aktualnym
dzien rozstrzygnécia konkursu lub rundy konkursu, rozumianego jako zetdZenie prze
wiasciwg instytucg listy projektéw, o ktérej mowa w art. 45 ust. &Gawy wdrazeniowej, 0 ile
przepisy prawa nie stanoyinaczej.

Umowa o dofinansowanie projektu pezosté zawarta, jeeli projekt spetniavszystkie kryteri
wyboru projektow, na podstawie ktorych zostat wytyrdo dofinansowania oraz zostadigkonan
czynndaci i zostaty ztaone dokumenty wskazane w regulaminie konkursu albo awesiu, (
ktérych mowa odpowiednio w art. 41 ust. 2 pkt Gsoak art. 48 ust. 4a pkt 3 ustawgrozeniowej
Dopuszczala formg podpisania umowy (np. w siedzibie IP WUP, koresfgmtyjnie) okréla IP
WUP stosownie do okoliczgoi (np. w przypadku wysgpienia sity wyzszej).

Modyfikowanie wzoru umowy o dofinansowanie projektu

Zgodnie z przypisem 1 wzoru umowy o dofinansowgn@ektu: ,wzor mae by modyfikowany
w przypadku, gdy IP WUP uznze odpowiednie zapisy nalew nim zamiéci¢ w celu ochron
krajowych lub unijnychirodkéw publicznych lub f@i modyfikacje g niezlzdne dlaprawidtowe
realizacji projektu”. Oznacza tge wzor umowy o dofinansowanie projektuz jna etapi
opracowywania regulaminu konkursu hedoy¢ dostosowywany do specyfiki tego konkursu,
w tym maze zawierd zapisy wynikajce wprost z kryteriow wyboru, jakdwniez maze by
korygowany w przypadku, gdy zawiera oczywiste omlgtk biedy (np.nieprawidtowe odwotan
do ustpu umowy).

Do modyfikacji wzoru umowy o dofinansowanie projekbap zastosowanie zapisy art. 41 usti
wdrozeniowej wskazane povig).



Podpisywanie zadcznikow do umowy o dofinansowanie projektu

Zalaczniki do umowy o dofinansowanie projektu powinng lpodpisane (@i jest to wymagan
przez osob wskazan w regulaminie konkursu tj. oselupowanions wskazag we wniosku ¢
dofinansowanie, z zastrzniem,ze upowanienie/petnomocnictwo/ inny rownovsay dokunent
musi zawieré odpowiednie zapisy uprawnige do podejmowaniakreslonych czynnéci (jesli
dotyczy).

Jednostki zaanga@owane:
Wydziat Wdra zania RPO/ Wydziat Rynku Pracy/ Wydziatds. Kontroli/ Wicedyrektor ds. Rynku
Pracy/ Dyrektor WUP/ Radca prawny/ Gtéwny Ksiegowy/ beneficjent/ dysponent FP

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania:
Oddziat ds. Projektéw Konkursowych, Zespotds. Projektéw Pozakonkursowyct

Osoba
Lp. wykonujaca Dziatanie
dziatanie
Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu - projektypozakonkursowe
1. Kierownik Zlecenie Pracownikowi Stanowiska ds. Projektow gatgwania uméw
Wydziatu dofinansowanie projektu (w oparciu o informag projektach wybrany:
\Wdrazania do dofinansowania).
RPC
Stanowisko ds. |Podpisanie deklaracji pouffm i bezstronnéci w procesie wdranig
Projektow projektu (zat. 15.1-1), archiwizacja deklaracjieezce projektu.
3. Stanowiskods.  przyjecie i weryfikacja zigonych przez wnioskodawc zahcznikéw
Projektow wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanigekio wskazany(

W pismie o0 pozytywnej ocenie formalmoerytorycznej projektu i wybrar
go do dofinansowania (zgodnie z procedd#.1.2), w terrimie 5 dn
roboczych od daty ich ztenia przez wnioskodawc

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji powsgzej dokumentacji zajdz
podejrzenie wysgpienia nieprawidtowéci (w tym naduaycia

finansowego) - pogpowanie wyjaniajace przebiega zgodnie z procesl
18.11 12.4 (jeli dotyczy).

Jezeli w wyniku ww. weryfikacji:

> wystapi podejrzenie nadycia finansowego wstrzymanie podpisar
umowy do czasu wyfaienia sprawy, a w przypadku je
potwierdzenia (np. fatszerstwa dokumentow) - guishie o
podpisania umowy -dalsze pospowanie przebiega zgodnie
instrukcp 15.3;

> wykryta zostanie nieprawidlowé w projekcie, ktorego realiza
rozpoczta sk przed ziageniem wniosku o dofinansowanie i wasiaej
nieprawidtlowdci nie skutkuje uzaniem catéci wydatkow z
niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie nagtia finansoweq
- umowa o dofinansowanie m® zostéd zawarta z zastrzeniem,ze
wydatek nieprawidtowy nie nie by¢ uznany za kwalifikowalny;




> wykryta zostanie nieprawidlowé w projekcie, ktérego realiza
rozpoczta sk przed ztaeniem wniosku o dofinansowanie i watdej
nieprawidtowdci  skutkuje uznaniem caloi wydatkow <z
niekwalifikowalne - odsipienie od podpisania umowy dalsz;
postpowanie przebiega zgodnie z instruktp.3;

> wykryta zostanie nieprawidtowé dotyczca zamoéwienia kluczowe
dla realizacji projektu rozpoetego przed podpisaniem umow
jednoczénie nieprawidtow&¢ nie skutkowataby naf@niem 1009
korekty na wydatki olgte zamowieniem -zawarcie umowy je|
mozliwe, ale wydatki nieprawidtowe niegtla uznane za kwalifikowall
(w przypadku, gdy kwoty nieprawidtowo nie mana precyzyjni
okresli¢, do obliczenia kwoty nieprawidtowol nalery zastosowé
taryfikator)

Stanowisko ds.

Przygotowanie umowy (zal. 158)- wraz z zajcznikami stanovgcymi

Projektow integralny czc$¢ umowy. Umowa jest przygotowywana w 2 egzemplar
(dla IP WUP oraz dla wnioskodawcy). Spgizenie listy sprawdzagej dd
umowy (zat. 15.1-2).
Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekysiapienie do
obserwatora IP WUP w IMS Signals z zapytaniem dotyjyam obecnéci
wnioskodawcy w ww. bazie.

Kierownik Weryfikacja umowy za pomadisty sprawdzajcej.

Wde'Iah,.l Jesli TAK - akceptacja umowy (na egzemplarzu IP WUP) i zatvziend

Wdrazania . oor

RPO listy sprawdzajce.

Jesli NIE - pkt 4.

Radca Prawny
WUP

Weryfikacja umowy pod wzgtlem formalno-prawnym.

Je&sli TAK - akceptacja tréci umowy (na egzemplarzu IP WUP).
Jesli NIE - pkt 4.

Glowny Weryfikacja umowy.

Ksiegowy
Je&sli TAK - kontrasygnata umowy (na egzemplarzu IP WUP
Jesli NIE - pkt 4.

Dyrektor WUP  |Weryfikacja umowy.

Je&sli TAK - zaparafowanie umowy (lub podpisanie umowy)
Jeili NIE - pkt 4.

Stanowisko ds.

Projektow

a) Poinformowanie (telefonicznie lub za $oednictwem pocz
elektronicznej lub tradycyjnej) wnioskodawcy o téra podpisani
umowy w siedzibie IP WUP (udokumentowanie ww. cztn z8
pomo@ notatki stibowej/ wydruku e-maila/ pisma) lub

b) Wyslanie za potwierdzeniem odbioru 2 zaparafowanyclemgiarz)
umowy wraz z pismem przewodnim do wnioskodawcy Glgr o ich
zaparafowanie oraz podpisanie przez wnioskodésole upowaniong
i opatrzenie piecitka imienmg i firmowa, a nasipnie odestanie
okreslonym terminie do IP WUP za potwierdzeniem odbioru.




Dyrektor IP WUP mée wskazéa inny sposob podpisania Iu
dostarczenia umowy.

10. [Stanowisko ds. |Po otrzymaniu podpisanej umowy od beneficjentaawgeenie czy umov
Projektow zostata podpisana przez osolbo tego upowaiona oraz opatrzor
pieczitka imienry i firmowa.
W przypadku, gdy wnioskodawca poinformuje IP WURBdstpieniu od
podpisania umowy o dofinansowanie dalsze gpmstianie przebieg
zgodnie z procedarl5.3.
11. |Dyrektor WUP  |Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu, o ileowa niezostat
podpisana na wcgriejszym etapie.
\W przypadku podpisania umowy w siedzibie IP WUPpum podpisywan
jest rowniez przez wnioskodawg ktoremu naspnie jest przekazywar
jeden egzemplarz podpisanej umc
12. |[Stanowisko ds. W przypadku umow podpisywanych dsogkorespondency pg
Projektow podpisaniu umowy przez Dyrektora WUP, spozenie pismg
przekazujcego jeden podpisany egzemplarz umowy beneficjantow
13. |Stanowisko ds. |Wprowadzenie danych z podpisanej umowy o dofinaasievprojektu d
Projektow SL2014.
Nadanieuprawniéx do korzystania z SL2014Ajtkownikom B, zgodnie
wnioskami o nadanie dagtu zahczonymi do umowy o dofinansowanie
- beneficjent otrzymuje automatycznie powiadomiengrzymaniu
uprawnieér do korzystania z SL2014 i @ rozpocz¢ prag w aplikacii.
Nadanie/zmiana/wycofanie uprawhieo korzystania z SL2014 przebi
zgodnie ZWytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i pezekanii
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-202(ha zasada
wskazanych ponej*.
14. |Stanowisko ds. |Udostpnienie umowy Pracownikowi Stanowiska ds. Wdrda i
Projektow Monitorowania Dziatania/Poddziatania niezwtoczniej@ podpisaniu, a
przed jej archiwizagjw teczce projektu, w celu wprowadzenia danych
rejestru umoéw (zat. 15.1-6) i opracowania informagpodpisanych
umowach.
Przekazanie kopii umowy potwierdzonej za zgadna oryginater
pracownikowi Stanowiska ds. Wdiania i Monitorowania Dziatani
Poddziatania, celem przekazania jej dysponentowndbszu Prag
(dopuszcza giprzekazanie w formie skan
15. |Stanowisko ds. |Przygotowanie pisma do dysponenta Funduszu Pradiuja Budetu
Wdrazania i Finansow w Ministerstwie Rodziny, Pracy i PolityEpotecznej, dq
Monitorowania  |przekazania kopii uméw o dofinansowanie projekkais umow.
Dziatania/
Poddziatania
16. |Kierownik Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy pisma
\Wydziatu przekazujcego umow do beneficienta (w przypadku um
Wdrazania podpisywanych dragkorespondencyp).
RPO
Je&sli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 12 i/lub15.
17. |Wicedyrektor ds. |Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy.

Rynku Pracy

do



Je&sli TAK - akceptacja.

oru.

Jesli NIE - pkt 15.

18. |Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy omEgma
przekazujcego umow do beneficienta (w przypadku um
podpisywanych dragkorespondencyp).

Jeili TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 12 i/lub 15.

19. |Stanowisko ds.

Projektov Przestanie pisma wraz z umgwo beneficjenta za potwierdzeniem odbi

20. |Stanowisko ds. |W ciaggu 7 dni roboczych od dnia podpisania uméw o dofoeavanie
Wdrazania i wystanie do Biura Butktu i Finansow w MRPIPS pisma zwrotnyn
Monitorowania  |potwierdzeniem odbioru wraz z kopiami uméw/ mailowkanu ww
Dziatania/ dokumentéw.

Poddziatania

21. [Stanowisko ds. Wprowadzenie informacji nt. podpisanych uméw do wevwenego rejest
Wdrazania i umoéw (zal. 15.16), zawartych w ramach Dziatania, niezwtocznie ol
Monitorowania  |podpisaniu.

Dziatania/
Poddziatani

22. Stanowisko ds. [Opracowanie informacji o podpisanych umowach cetamieszczenia
Wdrazania i stronie internetowej IP WUP i stronie internetowjogramu, wraz
Monitorowania  [rejestrem uméw o dofinansowanie projektu zawartyclklanym naborj
Dziatania / (zat. 15.1-3).

Poddziatania

23. |Kierownik Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wragestrem umow
Wydziatu dofinansowanie projektu.

Wdrazania
RPO Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 22.

24. |Wicedyrektor ds |Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wramegestrem umé g

Rynku Pracy dofinansowanie projektu.
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE -22.

25. |Dyrektor WUP  |Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wrasegestrem uméw
dofinansowanie projektu.
Je&sli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 22.

26. |Stanowisko ds. |Przekazanie informacji o podpisanych umowach wreagjestrem umow
Wdrazania i dofinansowanie projektu zawartych w danym naborpe Kierownikg
Monitorowania  |Wydzialu Rynku Pracy celem zamieszczenia na stramirnetowej |
Dziatania/ WUP i stronie internetowej Programu.

Poddziatania

27. [Pracownik Zamieszczenie na stronie internetowej IP WUP oraanie Program
Wydziatlu Rynku |informacji o podpisanych umowach oraz rejestru unoddofinansowan
Pracy projektu zawartych w danym naborze.

28. [Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma przewodniego przekazego rejestr zawartych um
Wdrazania i do Wydziatu ds. Kontroli (zat. 15.1-4).




Monitorowania

Dziatania/
Poddziatania

29. Kierownik Weryfikacja pisma przewodniego, przekamggo rejestr zawartych um
\Wydziatu do Wydziatu ds. Kontroli.

\Wdrazania
RPO Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 28.

30. |Stanowisko ds. |Przekazanie rejestru zawartych wndvraz z pismem przewodnim
Wdrazania i Wydziatu ds. Kontroli.

Monitorowania
Dziatania/
Poddziatani

31. [Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma przewodniego (zat. 15)1-przekazujcego kopg

Projektow umowy (bez zaicznikow) do Wydziatu Obstugi Bugtu
i Funduszy.

32. Kierownik S . . o
Wydziatu Weryfikacja pisma przewodniego do Wydziatu ObsBygizetu i Fundusz
\évlgcr)azanla Jes’l@ TAK - zatwierdzenie.

Jesli NIE - pkt 31.
33. [Stanowisko ds.
Projektow Przekazanie wraz z pismem przewodnim kopii umowy
(bez zadcznikdéw) do Zespotu ds. Obstugi Finansowej Fundugzinych.
34. |Stanowisko ds. |Archiwizacja dokumentacji procesu.
Projektow;
Stanowisko ds.
\Wdrazania
Monitorowania
Dziatania/
Poddziatania
Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu - projektykonkursowe

35.  |Kierownik Zlecenie Pracownikowi Stanowiska ds. Projektéw gatgwanie umow
Oddziatu ds. 0 dofinansowanie projektu (w oparciu o informacjerojektach wybranyg
Projektow do dofinansowania)**.

Konkursowych

36. [Stanowisko ds. |[Podpisanie deklaracji poufé i bezstronnéci w procesie wdraanig
Projektow projektu (zat. 15.1-1), archiwizacja deklaracjiezzce projektu.

37. |Stanowisko ds. |Przyjecie i weryfikacja ztaonych przez wnioskodawazakcznikow

Projektow

wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanigkig,
wskazanych w gimie o pozytywnym wyniku oceny projektu i wybranid
do dofinansowania (zgodnie z procegi4.2.8), w terminie 5 dni roboczy
od daty ich ztaenia przez wnioskodawc

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji powsgzej dokumentacji zajdz
podejrzenie wygpienia nieprawidtowéci (w tym nadaycia finansowego
postpowanie wyjdniajace przebiega zgodnie z procegldB.1 i 12.4 (j&li
dotyczy).

Jezeli w wyniku ww. weryfikacji:




> wystapi podejrzenie nadycia finansowego wstrzymanie podpisar
umowy do czasu wygaienia sprawy, a w przypadku je
potwierdzenia (np. falszerstwa dokumentdéw) odstpienie o
podpisania umowy -dalsze posgpowanie przebiega zgodnig
instrukcpl5.3;

> wykryta zostanie nieprawidtowé w projekcie, ktérego realiza
rozpoczta sk przed ztaeniem wniosku o dofinansowanie i watdej
nieprawidtiowdci nie skutkuje uznaniem cdlm wydatkow z
niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie nactia finarsoweg
- umowa o dofinansowanie rm® zostd zawarta z zastrzeniem,zg
wydatek nieprawidtowy nie ni@ by¢ uznany za kwalifikowalny;

> wykryta zostanie nieprawidlowé w projekcie, ktérego realiza
rozpoczta sk przed ztaeniem wniosku o dofinansowariigrartasc tej
nieprawidtowdci  skutkuje uznaniem caloi wydatkow z
niekwalifikowalne - odsipienie od podpisania umowy dalsz;
postpowanie przebiega zgodnie z instruktp.3;

> wykryta zostanie nieprawidtowé dotyczca zamoéwienia kluczowe
dla realeacji projektu rozpocgego przed podpisaniem umow;
jednoczénie nieprawidtow&¢ nie skutkowataby naf@niem 21009
korekty na wydatki olgte zamowieniem -zawarcie umowy je|
mozliwe, ale wydatki nieprawidtowe niegtla uznane za kwalifikowall
(w przypadki, gdy kwoty nieprawidlow&zi nie mana precyzyjni
okresli¢, do obliczenia kwoty nieprawidtowol nalery zastosowé
taryfikator)

38. Stanowisko ds.  przygotowanie umowy (zah. 15.1 - 7a/ 15.77b) wraz z zajcznikami
Projektow stanowicymi integralm czesé umowy. Umowa jest przygotowywana \
egzemplarzach (dla IP WUP oraz dla wnioskodawcppr&dzenie list
sprawdzajcej do umowy (zat.15.1-2).
Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekysiapienie do
obserwatora IP WUP w IMS Signals, z zapytaniem ctygym obecnéci
wnioskodawcy w ww. bazie.
39. |Kierownik Weryfikacja umowy za pomadisty sprawdzajcej.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja umowy (na egzemplarzu IP WUP) i zatvziend
Konkursowych |listy sprawdzajcej.
Jesli NIE - pkt 38.
40. |Kierownik Weryfikacja umowy.
Wydziatu
Wdrazania Je&sli TAK - akceptacja (na egzemplarzu IP WUP).
RPO Jesli NIE - pkt 38.
41. |[Radca Prawny |Weryfikacja umowy pod wzgtlem formalno-prawnym.
Jesli TAK - akceptacja tréci umowy (na egzemplarzu IP WUP).
Jesli NIE - pkt 38.
42. |Gtowny Weryfikacja umowy.
Ksiegowy

Je&sli TAK -kontrasygnata umowy (na egzemplarzu IP WUP)

Jesli NIE - pkt 38.




43.

Dyrektor WUP

Weryfikacja umowy.

Je&sli TAK - zaparafowanie umowy (lub podpisanie umowy)
Jesli NIE - pkt 38.

44,

Stanowisko ds.

Projektow

a) Poinformowanie (telefonicznie lub zagpednictwem poczty
elektronicznej lub tradycyjnej) wnioskodawcy o téamia podpisania
umowy w siedzibie IP WUP (udokumentowanie ww. cZytnza pomaog,
notatki stubowej/ wydruku e-maila/ pisma) lub

b) Wystanie za potwierdzeniem odbioru 2 zaparafowamgdemplarzy
umowy wraz z pismem przewodnim do wnioskodawcy,rasha o ich
zaparafowanie@raz podpisanie przez wnioskodajasole upowaniong i
opatrzenie piecitkg imienrg i firmowg, a nasipnie odestanie w
okreslonym terminie do IP WUP za potwierdzeniem odbioru.

Dyrektor IP WUP mege wskazé inny sposob podpisania lub dostarczen
umowy.

W przypadku podpisania umowy drpdcorespondencyj) autentycznét
podpisbw powinna ky potwierdzona aktem notarialnym
poswiadczeniem wiasnecznasci podpisu.

45,

Stanowisko ds.

Projektow

Po otrzymaniu podpisanej umowy od beneficjenta rzypadku

podpisania umowy drag korespondencyy) sprawdzenie czy umo
zostala podpisana przez osoblo tego upowanions oraz opatrzor
pieczitkg imienmg i firmowga, jak rOownie: czy autentyczrig¢ podpisoy
zostata potwierdzona aktem notarialnym lub s$vpadczenier
wilasnoecznaici podpisu.

W przypadku, gdy wnioskodawca poinformuje IP WU@dshpieniu od
podpisania umowy o dofinansowanie dalsze gpast/anie przebiega
zgodnie z procedarl5.3.

46.

Dyrektor WUP

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu, o ieowa nie zosta
podpisana na wcgriejszym etapie.

W przypadku podpisywania umowy w siedzibie IP WUBRNowa
podpisywana jest réwnieprzez wnioskodawg ktoremu nagpnie jes
przekazywany jeden egzemplarz podpisanej umowy.

a7,

Stanowisko ds.

Projektow

W  przypadku podpisania umowy o dofinansowanie 4
korespondencyjy po podpisaniu umowy przez Dyrektora W
sporadzenie pisma przekazigego 1 egzemplarz umowy beneficjentow

48.

Kierownik
Oddziatu ds.
Projektow
Konkursowych

Weryfikacja pisma przekazigego umow do beneficjenta.

Je&sli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 47.

49.

Dyrektor WUP

Weryfikacja pisma przekazigego umow do beneficjenta.

J&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 47.

50.

Stanowisko ds.

Projektow

Przestanie pisma wraz z umgwdo beneficjenta za potwierdzeniem
odbioru.

51.

Stanowisko ds.

Projektow

Wprowadzenie danych z podpisanej umowy o dofinaas@svprojektu do
SL2014.

a



Nadanieuprawniéd do korzystania z SL2014ajtkownikom B, zgodnie
wnioskiem o nadanie uprawnigahczonym do umowy o
dofinansowanie Beneficjent otrzymuje automatycznie powiadomien
otrzymaniu uprawnig do korzystania z SL2014 i ra® rozpocz¢ prac W
aplikacji.

Nadanie/zmiana/wycofanie uprawhieo korzystania z SL2014 przebi
zgodnie ZWytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i pezekanii
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-202(ha zasada
wskazanych ponej*.

52. |Stanowisko ds. |Udostpnienie umowy Pracownikowi Stanowiska ds. Wadraa i

Projektow Monitorowania Dziatania/ Poddziatania niezwtoczpeejej podpisaniu, a
przed jej archiwizagjw teczce projektu, w celu wprowadzenia danych
wewretrznego rejestru umow (zat. 15.1-6) i opracowanfarimacji o
podpisanych umowach.

53. |Stanowisko ds. |Wprowadzenie informacji nt. podpisanych uméw doesau umoy
Wdrazania i zawartych w ramach Poddziatania (zal. 15.1-6).

Monitorowania
Dziatania / Rejestr zawartych umow podlegétualizaciji w przypadku zawarcia um
Poddziatani W wyniku procedury odwotawcze).

54. |Stanowisko ds. |Opracowanie informacji o podpisanyaimowach celem zamieszczenia
Wdrazania i stronie internetowej IP WUP i stronie interneto®Wepgramu wraz z
Monitorowania  [rejestrem uméw zawartych w ramach Poddziatania {£al-3).
Dziatania /

Poddziatania

55. [Kierownik Weryfikacja informacji o podpisanycamowach wraz z rejestrem um
Oddziatu ds. zawartych w ramach Poddziatania.

Projektow
Konkursowych  J&li TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 54

56. [Kierownik Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wrazepestrem umao
Wydziatu zawartych w ramach Poddziatania.

Wdrazania RPO
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 54.
57. Wicedyrektor ds. |Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wrazepestrem umoé
Rynku Pracy zawartych w ramach Poddziatania.

Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 54.

58. |Dyrektor WUP  |Weryfikacja informacji o podpisanych umowach wraz z rejestremow
zawartych w ramach Poddziatania.
Je&sli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 54.

59. |Stanowisko ds. |Przekazanie informacji o podpisanych umowach wragestrem uméw

Wdrazania i
Monitorowania
Dziatania /

Poddziatania

do Kierownika Wydziatu Rynku Pracy celem zamiesnia@&a stronie
internetowej IP WUP i stronie internetowej Programu

do



60. [Pracownik Zamieszczenie na stronie internetowlj] WUP oraz stronie Progra
Wydziatlu Rynku [informacji o podpisanych umowach oraz rejestru unmddofinansowan
Pracy projektu zawartych w danym konkursie.

61. |Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma przewodniego (zal. 18)]1-przekazujcego rejes
Wdrazania i zawartych uméw do Wydziatu ds. Kontroli.

Monitorowania
Dziatania/
Poddziatania

62. [Kierownik Weryfikacja pisma przewodniego przekagpggo rejestr zawartych um
Oddziatu ds. do Wydziatu ds. Kontroli.

Projektow
Konkursowych  J&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 61.

63. |Stanowisko ds. |Przekazanie rejestru zawartych umow wraz z pismeewondnim do
Wdrazania i Wydziatu ds. Kontroli.

Monitorowania
Dziatania/
Poddziatania

64. [Stanowisko ds.

Projektow Sporadzenie pisma przekazgego kops podpisanej umowy
dofinansowanie projektu (bez zetnikdw za wyjtkiem harmonograni
ptatnaici) wraz z informagj o zaangzowaniu srodkéw wynikagcym 7
umowy (zal.15.15) do Wydzialu Obstugi Budktu i Funduszy, celg
wprowadzenia umowy do ewidencji kgowej i zaangaowania wydatkow.

65. |Kierownik Weryfikacja i akceptacja pisma przewodniego przakgego kop umowy
Oddziatu ds. do Wydziatu Obstugi Bugktu i Funduszy.

Projektow
Konkursowych  J&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 64.

66. |Stanowisko ds. |Przekazanie wraz z pismem przewodnim kopii umowy

Projektow wraz z harmonogramem ptatied i informacp o zaangaowaniu srodkéw
wynikajacym z umowy do Zespotu ds. Obstugi Finansowej Feny
Unijnych.

67. |Stanowisko ds. |Przyjecie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowyghizga zgodnie
Projektow procedug 15.2

68. |Stanowisko ds. |Archiwizacja dokumentacji procesu.

Projektow/
Stanowisko ds.
Wdrazania i
Monitorowania
Dziatania/

Poddziatania

Termin wykonania czynndci:

Co do zasady czynso w ramach procedury powinny dylokonywane niezwtocznikib zgodnie
terminami wskazanymi przy poszczegélnych czyeiaxh, ale precyzyjne oldienie termind
przeprowadzenia procedury jest niethee ze wzgédu na jej ziaonasé.

Dokumenty stosowane w procesie/ zgdzniki:

> Rozdziat 14 ustawy wdieniowej

> Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansomwhrzesrodkéw Funduszu Pracy w ramach
programoOw operacyjnych wspétfinansowanych z EF&taa201+-202(




‘> Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przelarg danych w postaci elektronicznej na
llata 2014-2020

> 15.1-1 Wz6r deklaracji poufsoi i bezstronnéci w procesie wdrzania projektu
> 15.1-2 Wzér listy sprawdzajej do umoéw/anekséw
>

15.1-3 Wz6r rejestru umoéw o dofinansowanie zawhrtycamach Dziatania/ Poddziatania (na
|strore internetowy)

‘> 15.1-4 Wz6r pisma przekazaoggo rejestr uméw o dofinansowanie zawartych w @dma
|Dziatania/Poddziatania do Wydziatu ds. Kontroli

‘> 15.1-5 Wz6r pisma przekazaoggo kopt umowy/aneksu do Wydziatu Obstugi Batd
i Funduszy.

‘> 15.1-6 Wzo6r wewitirznego rejestru umow o dofinansowanie zawartychmach
|Dziatania/Poddziatania

> 15.1-7a Wz6r umowy o dofinansowanie projektu kastwiego
> 15.1-7b Wz6r umowy o dofinansowanie projektu kasdwiego (kwoty ryczattowe)

> 15.1-8 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu pozaksowego

|Uwagal
*W przypadku, gdy beneficjent zglosi konieczémadania/wycofania uprawmigpracownikom w
zakresie korzystania z SL2014, opiekun projektuyfilarje poprawné¢ zgtoszenia, potwierdza
zgodnd¢ danych podmiotu zgtaszaego osoby uprawnione z danymi jednostki readizejj projekt
podanymi w ramach wniosku o dofinansowanie, agpag nadaje lub wycofuje uprawnienia do
korzystania z SL2014 wskazanym osobom.
**\W przypadku projektow konkursowych zlecenie praygwania uméw, nagbuje po otrzymaniu

infAarmanii 2 Minictarehan CinancAuns Aanu aminclzadAanina Ara—s narrtnAavdli Adathiir-vN\ nin nAadlAan.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie benefigjest zobowgzany do wniesienia do
WUP zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy emntinie do 15 dni roboczych od d
podpisania umowy. W uzasadnionych przypadkachwgptapienia sity wyszej)beneficjent mee
whnies¢ zabezpieczenie w terminie poejszym, uzgodnionym z IP WUP.

IP WUP dopuszcza wniesienie zabezpieczenia:
> osobicie przez beneficjenta lub ospbpowaniona w siedzibie IP WUP lub
> drog korespondencyjn(poczt) za potwierdzeniem odbioru.

Forma wniesienia zabezpieczenia i jego rodzajssalane pomdzy IP WUP i beneficjentem na
etapie podpisania umowy

Jednostki zaanga@owane:
Beneficjent/ Wydziat Wdrazania RPO/ Wydziat Obstugi Budietu i Funduszy/Radca prawny/
Wicedyrektor ds. Rynku Pracy/ Dyrektor WUP

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania:
Zespot ds. Obstugi Finansowej Funduszy Unijnych, Qdkiat ds. Projektow Konkursowych
Osoba
Lp.| wykonujaca Dziatanie
dziatanie




Stanowisko ds.

Weryfikacja zabezpieczenia prawidlowegalizacji umowy wniesione

Projektow przez beneficjenta w zakresie m.in.:
> terminowdci wniesienia;
> poprawndci rodzaju wniesionego zabezpieczenia;
> zgodndci z zapisami umowy o dofinansowanie projektu:
> zatwierdzenia przez osoby uprawnione (beneficjett® osol
upowaniong) podpisem i piecitka imienrg i firmowg - w przypadk
korespondencyjnej formy wniesienia zabezpieczenidertycznéd
podpisdbw powinna by¢ potwierdzona aktem notarialnym
poswiadczeniem wlasnecznaci podpisu.
Kierownik Weryfikacja zabezpieczenia prawidlowej realizacjnawy wniesioned
Oddziatu ds. przez beneficjenta.
Projektow
Konkursowych J&li TAK - pkt 3 lub 10.

Jesli NIE - pkt 4.

Radca prawny

Weryfikacja formy prawnej zabezpieczenia wniesianegformie innej n
weksel in blanco.

Jesli TAK - pkt 10.
Jesli NIE - pkt 4.

Stanowisko ds.
Projektow

W przypadku zidentyfikowania &diéw w zabezpieczeniu prawile]
realizacji umowy o dofinansowanie zemym:
- osobkcie - prosba o zi@enie prawidtowego zabezpieczenia realij
umowy o dofinansowanie, spadzenie nag okolicznGé notatki stibowej
- korespondencyjnie - spa@uzenie pisma do beneficjenta (zal. 15)
informujacego o b¢dach w zabezpieczeniu oraz zobgemjaceqq
beneficjenta do niezwtocznego (pod rygorem rgzamia umowy) zigenig
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia i do odghra zi
pokwitowaniem wadliwego zabezpieczenia.

Dane osoby upowaionej do odbioru wadliwego zabezpieczenia pow
by¢ wczeniej przekazane mailem pracownikowi IP WUP, aby dimd¢
sprawdzenie tsamdci osoby uprawnionej (na podstawie jej dow
osobistego) w dniu odbioru przedmiotowego dokumentu

Wadliwe zabezpie@nie wprowadzane jest do rejestru zabezpiec
przechowywane w depozycie bankowym.

Kierownik
Oddziatu ds.
Projektow
Konkursowych

Weryfikacja notatki stdbowej/pisma do beneficjenta ws. etddw W
zabezpieczeniu.

Je&sli TAK - akceptacja pisma/zatwierdzenie notatkizslowe).
Jesli NIE - pkt 4.

Kierownik
Wydziatu
Wdrazania RPO

Weryfikacja pisma do beneficjenta wsedddw w zabezpieczeniu.

Je&sli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 4.




7.  Wicedyrektor ds. Weryfikacja pisma do beneficjenta wsedidw w zabezpieczeniu.
Rynku Pracy
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 4.
8. Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma do beneficjenta wseddw w zabezpieczeniu.
Je&sli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 4.
9. [Stanowisko ds. |Niezwloczne przekazanie do beneficienta pisma wseddw W
Projektow zabezpieczeniu.
Odbior wadliwego zabezpieczenia odbywa z pokwitowaniem na ko
pisma, informujcego beneficjenta o gdach zabezpieczenia prawidto
realizacji umowy o dofinansowanie.
10. [Stanowisko ds. |Rejestracja zlonego zabezpieczenia w rejestrze zabezphe(zd. 15.22
Projektow potwierdzona podpisem pracownika Stanowiska dgekuw i beneficjenta.
W przypadku przyjcia zabezpieczenia drpdorespondencyjiw miejscl
podpisu beneficienta nale wpis& ,podpisano korespondencyjnie”,
nastpnie wypelnienie potwierdzenia przigj formy zabezpieczenia przez
WUP (podpis Dyrektora WUP) oraz odestanie orygirtatyo potwierdzen
do beneficjenta.
11. |Stanowisko ds. [Sporadzenie kopii zabezpieczenia i jej archiwizacja ezt® projektu wraz
Projektow potwierdzeniem przygia zabezpieczenia, a hgstie przekazanie oryging
zabezpieczenia do Zespotu ds. Obstugi Finansowsjliszy Unijnych.
12. Zakskgowanie zabezpieczenia oraz umieszczenie go w &@per je|
PracownikZespotjopiecztowanie, a nagpnie umieszczenie koperty w sejfie.
ds. Obstugi
Finansowej
Funduszy
Unijnych
13. Archiwizacja dokumentacji procesu.
Stanowisko ds.
Projektéw,
PracownikZespott
ds. Obstugi
Finansowej
Funduszy
Unijnych

Termin wykonania czynndci:

Czynndgci w ramach procedury przebiegapiezwiocznie od momentu wptywnabezpieczenia,
wniesienie przez beneficjenta zabezpieczeniapagg w terminie nie ditszym niz 15 dni roboczyg
od dnia zawarcia umowy (termin ten #mojednak ulec wydkiteniu w szczegodlnieizasadniony(
przypadkach).




Dokumenty stosowane w procesie/ zgdzniki: |

> Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe. (0. z 2016 r. poz. 160)

> Rozporgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grud204.7 r. w sprawie zaliczek w
ramach programow finansowanych z udzialeadkow europejskich(Dz. U. poz. 2367)

> 15.2-1 Wz6r pisma ws. wadliwego zabezpieczenia

S 1K .92 \A7Ar raiactr 7aha7niask

Wydziat Wdra zania RPO/ Wydzial Obstugi Budietu i Funduszy/ Wydziat Rynku Pracy/

Jednostki zaang@owane:

Wicedyrektor ds. Rynku Pracy/ Dyrektor WUP

Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania: ektow
Oddziat ds. ProjKonkursowych/ Zespot ds. Projektow Pozakonkursowych
Osoba
Lp. wykonujaca Dziatanie
dziatanie
Odstapienie IP WUP od podpisania umowy
1. [Stanowisko ds.

Projektow

Po wysgpieniu przestanek do odgienia od umowy o dofinansowa

projektu, sporgdzenie:

> pisma do wnioskodawcy informigego o odspieniu od zawarcia umoy
przez IP WUP (zal. 15.3 - 1);

> informacji do Wydziatu Rynku Pracy, dotywej zmiany projektd
wybranych do dofinansowania (projekty pozakonkums@gw listy
projektéw, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawyezeniowej (projekt
konkursowe).

IP WUP ma maliwos¢ odsgpienia od podpisaniamowy o dofinansowan
projektu z wnioskodawg; ktdrego projekt zostat oceniony pozytywnie i 24
wybrany do dofinansowania m.in. w przypadku:

> braku zigenia dokumentacji niezbdnej do podpisania umowy
wyznaczonym przez IP WUP terminie;

> ztozenia dokumentacji niekompletnejadly niespetniajcej warunkoy
niezkednych do podpisania umowy;

> zaistnienia innych wanych przestanek do odglienia m.in. wykluczenia
mozliwosci otrzymania dofinansowania gedkow UE.

W przypadku, gdy podstawdo odsipienia od podpisania umowy
dofinansowanie projektu jest niespetnianie przepjght Kkryterium/oy
wyboru projektow, w gimie informugcym o odsipieniu, naley uwzgkdnid|
informacg o mazliwos$ci wniesienia odwotania od decyzji IP WUP w for
protestu (dbo projektow ocenianych w trybie konkursowym). Weygradkl
zlozenia protestu przez wnioskodayy@ostpowanie zgodnie z proced
odwotawcz wskazag w podrozdziale 14.3.

W przypadku Zespotu ds. Projektow Pozakonkursowyath pkt 3.




2.  |Kierownik Weryfikacja pisma i informaciji.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych |J&li NIE - pkt 1.
3.  [Kierownik Weryfikacja pisma i informaciji.
Wydziatu
Wdrazania RPO Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 1.
4. Wicedyrektor ds. Weryfikacja pisma i informacji.
Rynku Pracy
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 1.
5.  |Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma i informaciji.
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 1.
6. [Stanowisko ds. Wystanie do wnioskodawcy pisma informaggo o odgpieniu od zawarc
Projektow umowy przez IP WUP za potwierdzeniem odbioru orazekazani
informacji dotycace;j:
> zmiany informacji o projektach wybranych do dofisawania (projekty
pozakonkursowe);
> zmiany listy projektéw, o ktérej mowa w art. 46 .Bstawy
wdrozeniowej (projekty konkursowe)
do Wydziatu Rynku Pracy celem publikacji na stranternetowej IP WUF
na stronie internetowej Prograr
7. Pracownik Zamieszczenie informaciji o projektach/ zmieniomsylprojektow na stron
Wydziatu internetowej IP WUP i na stronie internetowej Pergu.
Rynku Prac
8.  |Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma do Wydziatu Obstugi Buedu i Funduszy informggegc
Projektow 0 odsgpieniu od zawarcia umowy z wnioskodaywgraz z kserokopipisma
IP WUP do wnioskodawcy (zat. 15.3- 2).
W przypadku Zespotu ds. Projektow Pozakonkursowyath pkt 10.
9.  |Kierownik Weryfikacja ww. pisma.
Oddzialu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych Jeli NIE - pkt 8.
10. [Kierownik Weryfikacja ww. pisma.
Wydziatu
Wdrazania RPO Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 8.
11. |Stanowisko ds. [Przekazanie do Wydziatu Obstugi Biedu i Funduszu pisma informigiego
Projektow odstpieniu od zawarcia umowy z wnioskodawc
12 Stanowisko ds. |[Zmiana statusu wniosku o dofinansowanie w GWD rasgpienie” i zmian
" |Projektow statusu wniosku o dofinansowanie w SL2014.
13. |[Stanowisko ds. |Archiwizacja dokumentacji procesu.
Projektow

Odstapienie wnioskodawcy od podpisania umowy




14. |Stanowisko ds. Na podstawie otrzymanego od wnioskodawcy pismaiinfizcego o
Projektow zamiarze odgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projekt
sporadzenie:
> pisma do wnioskodawcy informigego o przyjciu do wiadoméci
decyzji wnioskodawcy (zat. 15.3 -3);
> informacji do Wydziatlu Rynku Pracy dotygej zmiany projekt6
wybranych do dofinansowania (projekty pozakonkumsgwmiany list
projektow, o ktorej mowav art. 46 ust. 3 ustawy wdreniowej (projekt
konkursowe).
W przypadku Zespotu ds. Projektow Pozakonkursowyath pkt. 16.
15. [Kierownik Weryfikacja pisma i informaciji.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych J&li NIE - pkt 14.
16. |Kierownik Weryfikacja pisma i informaciji.
Wydziatu
Wdrazania Jesli TAK - akceptacja.
RPO Jesli NIE - pkt 14,
17. Wicedyrektor ds. Weryfikacja pisma i informacii.
Rynku Pracy
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 14,
18. |Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma i informacji.
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 14,
19. |Stanowisko ds. Mystanie do wnioskodawcy, za potwierdzeniem odbhiorpismg
Projektow informujacego 0 przyjciu do wiadoméci przez IP WUP decy:
wnioskodawcy orazprzekazanie do Wydzialu Rynku Pracy inform
dotyczcej zmiany projektow wybranych do dofinansowaniafiany listy
projektow, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawyreveniowej, celel
zamieszczenia na stronie internetowej IP WUP i mang internetowge
Programu.
20. |Pracownik Zamieszczenie informacji na stronie internetowej WRJP i na stron
Wydziatu internetowej Programu.
Rynku Pracy
21. |[Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma do Wydziatu Obstugi Bigdu i Funduszy informggegc
Projektow 0 odsgpieniu wnioskodawcy od zawarcia umowy wraz z ksepekpisma IF
WUP do wnioskodawcy (zat.15.3- 4).
W przypadku Zespotu ds. Projektow Pozakonkursowyath pkt 23.
22. [Kierownik Weryfikacja ww. pisma.
Oddzialu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych [Jeli NIE - pkt 21.
23. [Kierownik Weryfikacja ww. pisma.
Wydziatu

Wdrazania RPO

J&sli TAK - zatwierdzenie.

Jesli NIE - pkt 21.




24. |Stanowisko ds. Przekazanie pisma do Wydziatu Obstugi Betdi i Funduszy informugiegc

Projektow 0 odsgpieniu wnioskodawcy od zawarcia umowy.

25. |Stanowisko ds. | Zmiana statusu wniosku o dofinansowanie w GWD ndstpienie”

Projektow zmiana statusu wniosku o dofinansowanie w SL2014.

26. [Stanowisko ds. | Archiwizacja dokumentacji procesu.

Projektow

Termin wykonania czynngci:

Co do zasady czyni&a w ramach procedury powinny bylokonywane niezwioczniib zgodnie
terminami wskazanymi przy poszczegélnych czyeiaxch, ale precyzyjne okilenie terminu
przeprowadzenia procedury jest niethwe ze wzgédu na jej ziaonaé.

Dokumenty stosowane w procesie/ zgdzniki:

> 15.3 - 1 Wz6r pisma do wnioskodawcy inforgnago o odsipieniu od zawarcia umowy przez IP
> 15.3 - 2 Wz6r pisma do Wydziatu Obstugi Bid i Funduszy informggego o odstpieniu od
> 15.3 - 3 Wz6r pisma do wnioskodawcy przekaago stanowisko IP WUP o pregiu do

> 15.3-4 Wzér pisma do Wydziatu Obstugi Batd i Funduszy dotygzego odstpienia

WUP
zawarcia umowy z wnioskodayvc

wiadomdci decyzji wnioskodawcy

winineleadawiev nd nadnieania 1ime

Zasady aneksowania umow

IP WUP przy sporgdzaniu aneksow do umow kieruje sn. in. nasfpujacymi zasadami:

1.

umowa o dofinansowanie projektu #@ozosta zmieniona, w przypadku gdy zmiany
wpltywaja na spetnianie kryteriow wyboru projektu sposob, ktéry skutkowatby negatyy
oceny tego projektu;

. Sporadzenie aneksu do umowy geodby sic po uprzednim upewnieniugsico dodostpne

alokacji (dotyczy zmian umowy skutkigiych zwtkszeniem dofinansowania w rama
projektu), zgodnie z algorytmem wynikaym z kontraktu terytorialnego;

. W przypadku, gdy dokonano aneksowania umowy przeticceniem wniosku o ptnai¢
koncowg ww. wartag¢ kontraktacji powinna uwzetini¢ korekty przyznanego dofinansowania.

Co do zasady, korespondencjadzy IP WUP a beneficjentem prowadzona jegi@gaednictwen
SL2014.

Jednostki zaanga@owane:
Wydziat Wdrazania RPO/ Wicedyrektor ds. Rynku Pracy/ Dyrektor WUP/ Radca prawny/
Gtowny Ksiegowy/ beneficjent/ dysponent FP

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania:
Oddziat ds. Projektéw Konkursowych, Zespét ds. Pragktéw Pozakonkursowycl

p. dziatanie

Osoba
L wykonujaca Dziatanie




Aneksowanie umowy o dofinansowanie projektu - projkty pozakonkursowe

Stanowisko ds.
Projektow

Wystgpienie przestanki obligagej do sporgdzenia aneksu do umowy g
dofinansowanie projektu.
Aneks do umowy mee zosté sporadzony m.in.:
> na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub
merytoryczne w projekcie),
> na podstawie informaciji uzyskanych z przeprowadezanntroli,
> wskutek zmian wynikaicych z wytycznych,
> wskutek zmian przepiséw prawa lub innych okolicaenapacych
wplyw na tré¢ umowy.

W przypadku, gdy propozycja zmiany wynika z inigj@y beneficjents
nastpuje weryfikacja zapisbw zaproponowanych przez figjeata.

W przypadku, gdy zmiany tfei umowy o dofinansowanie projeK
wymagaj zaktualizowania wniosku o dofinansowanie projekftiub
innych zajcznikbw stanowjcych integralpg cze$¢ umowy - prasbha d(
wnioskodawcy (poprzez SL2014) o przestanie zaktaalanego wniosku
dofinansowanie projektu ub zaktualizowanych zgtznikow (jeli
dotyczy).

W przypadku aneksowania umowy na podstawie infojimeayskanych
przeprowadzanych kontroli lub wskutek zmian wynikgch z wytycznych
przegcie do pkt 7

Stanowisko ds.
Projektow

Po otrzymaniu zaktualizowanego WND, jego weryfikacggodnie
projektem zmiany umowy o dofinansowanie projektaederyteriami wybor
projektéw dla wnioskow zimnych w ramach naboru oraz weryfika
innych zahcznikow (jesli dotyczy).

Weryfikowane g m.in. zmiany zapisow umowy, ktére wymagaktualizacj
WND, a nasfpnie prawidiowe wprowadzenie tych zmian
zaktualizowanego WND.

Sporadzenie notatki sttbowej z weryfikacji WND z nagpujaca klauzubh:
,Zaktualizowany WND zostat zweryfikowany zgodni@mjektem zmian d
umowy o dofinansowanie projektu oraz z kryterianybaru projektéw dl
wnioskdéw ztaonych w ramach naboru. Zweryfikowano czy zmianyisaag
umowy, ktére wymagaj aktualizacji WND zostaty prawidtoy
wprowadzone do zaktualizowanego WND”.

Po zweryfikowaniu zaktualizowanego WND, spgtzenie pisma (
beneficienta z informagj o pozytywnej/negatywnej weryfikacji.
przypadku negatywnej weryfikacji WND do beneficgritierowana je
prosha o skorygowanie wniosku.

Kierownik
Wydziatu
Wdrazania
RPO

Weryfikacja notatki stibowej i pisma do beneficjenta z informaoj
pozytywnej/ negatywnej weryfikacji.

Jesli TAK - akceptacja pisma, zatwierdzenie notatkzslowe;.
Jesli NIE - pkt 2.

Dyrektor WUP

Weryfikacja pisma do beneficjenta z informgacj

0 pozytywnej /negatywnej weryfikacji.




Je&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 2.

5. [Stanowisko ds. Wystanie pisma do beneficjenta poprzez SL2014.
Projektow
6. [Stanowisko ds. W przypadku wptywu skorygowanej wersji WND prigg do pkt 2.
Projektéw
7. |Kierownik Na podstawie zweryfikowanych zmian do umowy zapnmyeanych prze
Wydziatu beneficjenta dz zmian wprowadzanych z inicjatywy IP WUP, zlec
Wdrazania RPO |pracownikowi Stanowiska ds. Projektéw opracowaniakau do umowy.
8. |Stanowisko ds. [Sporzdzenie 2 egzemplarzy aneksu do umowy oraz listgveghragce) dc
Projektow aneksu (zat. 15.1-2).
9. |Kierownik Weryfikacja tréci aneksu za pomadisty sprawdzajcej.
Wydziatu
Wdrazania RPO [J&ili TAK - akceptacija triei aneksu na egzemplarzu IP WUP i zatwierd:
listy sprawdzajce;.
Jesli NIE - pkt 8.
10. |R adca Prawny |Weryfikacja aneksu pod wzglem formalno-prawnym.
Jesli TAK - akceptacja tréci aneksu na egzemplarzu IP WUP.
Jesli NIE - pkt 8.
11. Gtéwny Weryfikacja tréci aneksu.
Ksiegowy
Jesli TAK - kontrasygnata aneksu na egzemplarzu IP WUP
Jesli NIE - pkt 8.
12. |Dyrektor WUP  Weryfikacja tréci aneksu.
Jesli TAK - zaparafowanie aneksu (lub podpisanie angks
Jesli NIE - pkt 8.
13. [Stanowisko ds. [a)Poinformowanie beneficjenta (poprzez SL2014) o teierpodpisania
Projektow aneksu w siedzibie IP WUP (udokumentowanie ww. ot zg
pomog wydruku korespondencji) lub
b) Wystanie, za potwierdzeniemdbioru, 2 zaparafowanych egzempl:
aneksu wraz z pismem przewodnim do beneficjentarcgbp o ich
podpisanie, zaparafowanie oraz opatrzenie p&gamienry i firmowg
przez beneficjenta/ osebupowanions i odestanie do IP WUP
okreslonym przez nj terminie za potwierdzeniem odbioru.
Dyrektor IP WUP meée wskazé inny sposob podpisania lub dostarcz
aneksu.
14. |Stanowisko ds. |Po otrzymaniu podpisanych aneksow od beneficjsptawdzenie czy
Projektow aneksy zostaly podpisane przez gsdb tego upowaniong oraz
opiecztowane piecztka imienmy i firmowa.
15. [Dyrektor WUP  |Podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie projekiile aneks nie

zostal podpisany ha wcaeejszym etapie.

W przypadku podpisania aneksio umowy w siedzibie IP WUP, ang
podpisywany jest rownigprzez beneficjenta, ktéremu ngstie jest

przekazywany jeden egzemplarz podpisanego aneksu.




16.

Stanowisko ds.
Projektow

W przypadku aneksow podpisywanych drodcorespondencyyy pg
podpisaniu przez Dyrektora WUP, spgiizenie pisma przekazgegojeder
podpisany egzemplarz aneksu beneficjentowi.

17.

Stanowisko ds.
Projektow

Wprowadzenie do SL2014 danych z zawartego aneksmaavy niepézniej
niz w terminie 5 dni roboczych od zawarcia aneksu.

18.

Stanowisko ds.
Projektow

Udostpnienie aneksu Pracownikowi Stanowiska ds. \¥ainé i
Monitorowania Dziatania/Poddziatania niezwtoczniej@go podpisaniu, g
przed jego archiwizagjw teczce projektu, w celu aktualizacji danych w
rejestrze umow.

Przekazanie kopii aneksu potwierdzonego za zga@dnoryginatem/skan
aneksu pracownikowi Stanowiska ds. Wanaia i Monitorowanidziatania
Poddziatania celem przekazania dysponentowi Fundeszcy.

19.

Stanowisko ds.

Przygotowanie pisma do dysponenta Funduszu Pradgiuja Bucdketu i

Wdrazania i Finansow w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityl@potecznejdot
Monitorowania |przekazania kopii aneksow do uméw o dofinansowprogektu.Dopuszcz
Dziatania/ si¢ przekazanie aneksow w formie skanu.
Poddziatania
20. [Kierownik
Wydziatu Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy of#Egma
Wdrazania przekazugcego aneks do umowy o dofinansowapiejektu beneficjentoy
RPO (w przypadku aneksow podpisywanych dy&grespondencyp).
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 16 i/lub 19.
21. \Wicedyrektor ds. Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy.

Rynku Pracy

Jesli TAK - akceptacja.

Jesli NIE - pkt 19,

22. |Dyrektor WUP
Weryfikacja pisma do dysponenta Funduszu Pracy ofEgmg
przekazujcego aneks do umowy o dofinansowanie projektu lgaafow
(w przypadku aneksow podpisywanych dy&grespondencyp).
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 16 i/lub 19.

23. |Stanowisko ds. |Przestanie pisma wraz z aneksem do beneficjenpatederdzeniem

Projektéw odbioru

24. Stanowisko ds. |W ciagu 7 dni roboczychod dnia podpisania aneksu do umow|
Wdrazania i dofinansowanie projektu, wystanie do dysponenta desru Pracy 1
Monitorowania |potwierdzeniem odbioru pisma wraz z kopiami anekstailowo skanu wy
Dziatania/ dokumentow.

Poddziatania

Aktualizacja rejestru zawartych umow (zat. 15.1-6).

25.

Stanowisko ds.
Wdrazania i
Monitorowania
Dziatania/

Poddziatania

Sporadzenie pisma (zat. 154), przekazujcego zaktualizowany reje
zawartych uméw do Wydziatu ds. Kontroli.




26.

Kierownik
Wydziatu
Wdrazania
RPO

Weryfikacja pisma przekazigego zaktualizowany rejestr zawartych ur
do Wydziatu ds. Kontroli.

Je&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 25.

27. Stanowisko ds. |Niezwtocznie po podpisar aneksu przekazanie zaktualizowanego rej
Wdrazania i zawartych uméw wraz z pismem przewodnim do WydzisuKontroli.
Monitorowania
Dziatania/

Poddziatani

28. [Stanowisko ds. [Sporzdzenie pisma przekazigego kops podpisanego aneksu (
Wdrazania i zalcznikdw) do umowy o dofinansowanie projektu do Wydziatbstg
Monitorowania Budzetu i Finanséw (zat. 15.1- 5).

Dziatania/Poddz
iatania

29. [Kierownik Weryfikacja pisma przekazigego kop¢ podpisanego aneksu do umow
Wydziatu dofinansowanie projektu do Wydziatu Obstugi Betli i Finansow.
Wdrazania
RPO Jesli TAK - zatwierdzenie.

Jesli NIE - pkt 28.
30. [Stanowisko ds. [Przekazanie wraz z pismem przewodnim kopii podjgigaraneksu do

Projektow

umowy o dofinansowanie projektu do Zespotu ds. @fisFinansowe
Funduszy Unijnych.

31.

SPtanowisko ds.
Protjektow;
StaAnowisko ds.
WdTrazania
Monitorowania
Dziatania/
Poddziatania

Archiwizacja dokumentacji procesu.

Aneksowanie

umowy o dofinansowanie projekti- projekty konkursowe

32.

Stanowisko ds.
Projektow

Wystgpienie przestanki obligagej do sporadzenia aneksu do umowy d@
dofinansowanie projektu.
Aneks do umowy me zostéa sporadzony m.in.:
> na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub
merytoryczne w projekcie),
> na podstawie informaciji uzyskanych z przeprowadezanntroli,
> wskutek zmian wynikacych z wytycznych,

> wskutek zmian przepiséw prawnych lub innych okaiizi
majacych wplyw na tr& umowy.

W przypadku, gdy propozycja zmiany wynika z inigjay beneficjents
nastpuje weryfikacja zapisdw przez niego zaproponowhnyc

W przypadku, gdy zmiany tfei umowy o dofinansowanie proje
wymagaj zaktualizowania wniosku o dofinansowanie projektiub
innych zafcznikbw stanowgcych integralg czes¢ umowy - prasba d
beneficjenta (poprzez SL2014) o przestanie zaktaaiarego wniosku
dofinansowanie projektu i/lub zaktualizowanych azahikéw (j&li

dotvczv)




W przypadku aneksowania umowy na podstawie infojimeayskanych
przeprowadzanych kontroli lub wskutek zmian wynakgch z
wytycznych - przejcie do pkt 38.

33.

Stanowisko ds.
Projektow

Po otrzymaniu zaktualizowanego WND, jego weryfikacggodnie
projektem zmiany umowy o dofinansowanie projektaederyteriami wybor
projektow dla wnioskéw ztmnych w ramach konkursu oraz weryfike
innych zahcznikow (jeli dotyczy).
Weryfikowane g m.in. zmiany zapiséw umowy, ktore wymagyaktualizacj
WND, a nasfpnie prawidiowe wprowadzenie tych zmian
zaktualizowanego WND.
Sporadzenie notatki sttbowej z weryfikacji WND z nagpujaca
klauzuh: ,Zaktualizowany WND zostat zweryfikowany zgodrzigrojekten
zmian do umowy o dofinansowanie projektu oraz ztdagmi wybor
projektow dla wnioskow zimnych w ramach konkursu. Zweryfikowano
zmiany zapisOw mowy, ktére wymagaj aktualizacji WND zosta
prawidtowo wprowadzone do zaktualizowanego WND".
Po zweryfikowaniu zaktualizowanego WND, spmizenie pisma (
beneficjenta z informagj o pozytywnej/ negatywnej weryfikacji.
przypadku negatywnej weryfikaciVND do beneficjenta kierowana j
prosba o skorygowanie wniosku.

34.

Kierownik
Oddzialu ds.
Projektow
Konkursowych

Weryfikacja notatki stdowej z weryfikacji, pisma do beneficjentd
informacp o pozytywnej/ negatywnej weryfikaciji.

Jesli TAK - akceptacja pisma, zatwierdzenie notatkzslowe;.
Jesli NIE - pkt 33.

35.

Dyrektor WUP

Weryfikacja pisma do beneficjenta z informgaoj
pozytywnej/negatywnej weryfikaciji.

J&li TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 33.

36.

Stanowisko ds.

Wystanie do beneficjenta pisma z informgagjpozytywnej/ negatywnej

Projektow weryfikacji poprzez SL2014.

37. |Stanowisko ds. W przypadku zileenia przez beneficjenta skorygowanej wersji W
Projektow przegcie do pkt 33.

38. |Kierownik Na podstawie zweryfikowanych informacji otrzymanyold beneficjent
Oddzialu ds. badZz zmian wprowadzanych z inicjatywy IP WUP, zlecepiacownikowi
Projektow Stanowiska ds. Projektow opracowania aneksu do ymow
Konkursowych

39. [Stanowisko ds. [Sporzdzenie 2 egzemplarzy aneksu do umowy i listy sprapdej do
Projektow aneksu (zat. 15.1-2).

40. [Kierownik Weryfikacja tréci aneksu za pomadisty sprawdzajcej.

Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacija tréci aneksu na egzemplarzu IP WUP i zatwierds
Konkursowych |listy sprawdzajce;j.
Jesli NIE - pkt 39.
41. |Kierownik Weryfikacja tréci aneksu.
Wydziatu

Wdrazania RPO

Jesli TAK - akceptacja na egzemplarzu IP WUP.
Jesli NIE - pkt 39.




42.

R adca Prawny

Weryfikacja aneksu pod wzglem formalno-prawnym.

Jesli TAK - akceptacja tréci aneksu na egzemplarzu IP WUP.
Jesli NIE - pkt 39.

43. |Glowny Weryfikacja tréci aneksu.
Ksiegowy
Jesli TAK - kontrasygnata aneksu na egzemplarzu IP WUP
Jesli NIE - pkt 39.
44. Dyrektor WUP  Weryfikacja tréci aneksu.

Jesli TAK -zaparafowanie aneksu (lub podpisanie angksu
Jesli NIE - pkt 39.

45.

Stanowisko ds.
Projektow

a) Poinformowanie beneficjenta (poprzez SL2014) o teierpodpisania
aneksu w siedzibie IP WUP (udokumentowanie ww. 0¥ Zzg
pomoa wydruku korespondencji) lub

b)Wystanie za potwierdzeniem odbioru 2 zaparafowanggzemplarz
aneksu wraz z pismem przewodnim do beneficjentarcgba o ich
podpisanie, zaparafowanie oragatrzenie pieczia imienrg i firmowg
przez beneficjenta/ oselipowaniong i odestanie do IP WUP w termi
przez nj okreslonym za potwierdzeniem odbioru.

Dyrektor IP WUP meée wskazé inny sposob podpisania lub dostarczen
aneksu.

a

46.

Stanowisko ds.
Projektow

Po otrzymaniu podpisanych anekséw od beneficjenta pfzypadk
podpisania aneksu drggorespondencyj) sprawdzenie czy aneksy zos
podpisane przez osello tego upowaniong

oraz opiecgtowane piecgtkg imienrg i firmowa.

A7 .

Dyrektor WUP

Podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie pruojekile aneks nie
zostat podpisany ha wcaeejszym etapie.

W przypadku podpisania aneksu do umowy w siedzib/UP, aneks
podpisywany jest rownigprzez beneficjenta, ktdremu ngstie jest
przekazywany jeden egzemplarz podpisanego aneksu.

48.

Stanowisko ds.

W przypadku aneksow podpisywanych drodcorespondencyyy pd

Projektow podpisaniu przez Dyrektora WUP, spgiizenie pisma przekazigego
jeden podpisany egzemplarz aneksu beneficjer
49. Kierownik Weryfikacja pisma przekazigego aneks do beneficjenta.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych Jeli NIE - pkt 48.
50. Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma przekazgego aneks do beneficjenta.
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 48.
51. |Stanowisko ds. [Przestanie pisma wraz z aneksem do beneficjenpatederdzeniem

Projektov odbioru
52. [Stanowisko ds. |Udostpnienie aneksu Pracownikowi Stanowiska ds. \kaina i
Projektow Monitorowania Dziatania/ Poddziatania niezwtoczpeejego podpisaniu,

przed jego archiwizagjw teczce projektu, w celu aktualizacji danych w

je2)

rejestrze umow.




53.

Stanowisko ds.

Wprowadzenie do SL2014 danych z zawartego aneksumdovy, nie

Projektow p&zniej niz w terminie 5 roboczych dni od zawarcia aneksu.
54. |Stanowisko ds. |Aktualizacja rejestru zawartych umow (zat. 15.1-6).

Wdrazania i

Monitorowania

Dziatania/

Poddziatania

55. |Stanowisko ds. [Sporazdzenie pisma (zal. 15.4) przekazujcego zaktualizowany reje
Wdrazania i zawartych uméw do Wydziatu ds. Kontroli.

Monitorowania
Dziatania/
Poddziatania

56. [Kierownik Weryfikacja pisma przekazigego zaktualizowany rejestr zawartych ur
Oddziatu ds. do Wydziatu ds. Kontroli.

Projektow
Konkursowych Jsli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 55.

57. |Stanowisko ds. |Niezwlocznie po podpisaniu aneksu przekazanie atiktwanego rejest
Wdrazania i zawartych uméw wraz z pismem przewodnim do WydzistuKontroli.
Monitorowania
Dziatania/

Poddziatania

58. [Stanowisko ds.
Wdrazania i Sporzadzenie pisma przekazgego kops podpisanego aneksu do umow
Monitorowania (dofinansowanie projektu (bez zetnikdéw, za wyjtkiem harmonogran
Dziatania ptatnaci) wraz z informagj o zaangzowaniu srodkdw wynikagcym Zz
aneksu (zat. 15.1-5) §edotyczy) do Wydziatu Obstugi Bugtu i Finansow.
59. Kierownik Weryfikacja i akceptacja pisma przekaguggo kop¢ podpisanego
Wydziatu aneksu do umowy o dofinansowanie projektu wrazrmbaogramem
Wdrazania ptatnaci i informach o zaangzowaniusrodkéw wynikagcym z aneksu (jdi
RPO dotyczy).
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 58.
60. [Stanowisko ds. |Przekazanie do Zespotu ds. Obstugi Finansowej Farydunijnych wraz

Projektow

z pismem przewodnim kopii podpisanego aneksu doaymm
dofinansowanie projektu wraz z harmonogramem pfatnioinformacp @
zaangaowaniusrodkow wynikagcym z aneksu (jdi dotyczy).

61.

Stanowisko ds.
Projektow

Archiwizacja dokumentacji procesu.

Termin wykonania czynngci:

Czynnaci w ramach procesu przebiegajiezwtocznie od momentu wyglienia przestaneklg
sporzdzeniaaneksu lub w terminach wskazanych w niniejszejiksi.

Dokumenty stosowane w procesie/ zgdzniki:

> 15.1-2 Wz6r listy sprawdzajej do umoéw/aneksow

> 15.1-4 Wz6r pisma przekazaggo rejestr uméw o dofinansowanie zawartych w ma
Dzialania/Poddziatania do Wydziatu ds. Kontroli

> 15.1-5 Wz6r pisma przekazuggo kopt umowy/aneksu do Wydziatu Obstugi Batd i

Eundiiez




> 15.1-6 Wz6r wewatrznego rejestru umoéw o dofinansowanie zawartyechmach
Dziatania/Poddziatania

Jednostki zaangaowane
Wydziat Wdrazania RPO/ Wydziat ds. Kontroli/ Radca Prawny/ Gtowry Ksiegowy/
Wicedyrektor ds. Rynku Pracy/ Dyrektor WUP/ 1Z RPO WK-P/ dysponent FP/ beneficjent

Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania:
Oddziat ds. Projektow Konkursowych/ Zespét ds. Pragktéw Pozakonkursowych

L Osoba Dziatani
0. wykonujaca Ziatanie
dziatanie

Rozwigzanie umowy z inicjatywy IP WUF

Stanowisko ds.

Projektow Umowa o dofinansowanie projektu mgozostd rozwiazana z inicjatywy |
WUP na skutek wysgpienia przestanek w wskazanych w tej umowie.

Rozwigzanie umowy mge nasipic w trybie natychmiastowym lub
zachowaniem jednomiesiznego okresu wypowiedzenia.

Po wystpieniu przestanek do rozgrania umowy: a) w tryb
natychmiastowym - spogdzenie pisma zawiergje@ informacg d@
jednostronnym rozwianiu umowy przez IP WUP (zat. 1-1) wraz
wezwaniem do zwrotu pobranyérodkéw wraz z odsetkami, w wysaldi
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, liczonymi od dnia przekazé
srodkow dofinansowania (zat. 18.3- 1/18.3.2§I{jdotyczy),
b) z zachowaniem jednomiesznego okresu wypowiedzeniaporzdzenig
pisma zawieracego informagj o jednostronnym rozwraniu umow
przez IP WUP (zat. 15.5). W przypadku tych projektow mlbwve jes
wydatkowanie wydcznie €j czsci otrzymanych transz dofinansowa
ktére odpowiadaj prawidtowo zrealizowanej ¢&ci projektu.
W przypadku projektow pozakonkursowych - od pkt 3.

2. |Kierownik Weryfikacja pisma oraz wezwania {iedotyczy).
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.

Konkursowycl Jesli NIE - pkt 1.

3. Kierownik Weryfikacja pisma oraz wezwania {iedotyczy).
Wydziatu - .
L Jesli TAK - akceptacja.
Wdrazania RPO Jesli NIE - pkt 1.
4. |Radca Prawny \Weryfikacja pisma oraz wezwania pod watgm formalno-prawnym (jé
dotyczy).

Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 1.




5. |Wicedyrektor ds. Weryfikacja pisma oraz wezwania {jedotyczy).
Rynku Pracy
Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 1.
6. |Dyrektor WUP  \Weryfikacja pisma oraz wezwania {iedotyczy).
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 1.
7. |Stanowisko ds. |Przekazanie pisma do beneficjenta wraz zczainym wezwaniem (§
Projektow dotyczy).
Przekazanie kopii pisma o rozzaniu umowy do wiadonsei:
> Glownego Ksigowego,
> 1Z RPO WK-P,
> Wydziatu ds. Kontroli,
> Aduennnanta ED GA dnhieza)
8. [Stanowisko ds. |Aktualizacja danych dot. projektu w SL2014 zgodrae instrukcy
Projektow uzytkownika - nie paniej niz w ciaggu 5 dni roboczych od dnia rozyzania
umowy.
Wycofanie uprawnii osobom upowaionym do korzystania z SL2014 i
dotyczy).
W sytuacji, gdy:
- beneficjent po rozwzaniu umowy zobowgzany jest ziay¢ wniosek
ptatna¢, postpowanie zgodnie z procedud9 Zakoiczenie projektuw
zakresie jakim dotyczy),
- beneficjent nie zwrockrodkdw w terminie wskazanym w wezwal
postpowanie zgodnie z procedut8.3.
9. |[Stanowisko ds. |Archiwizacja dokumentacji procesu.
Projektow
Rozwigzanie umowy na wniosek beneficjenta
10. [Stanowisko ds. [Wplyw i analiza wniosku beneficjenta dotycego rozwazania umowy o

Projektow

dofinansowanie projektu.

Zakres analizy zaly od etapu realizacji projektu, a konsekwencje dpo
rozwigzaniu umowy o dofinansowanie mply¢ nastpujace:

> beneficjent wnosi o rozwzanie umowy, ale nie otrzyméatodkow luk
rozliczyt je w caldci - brak konieczngi dokonania zwrotdrodkéw;

> beneficjent wnosi o rozwzanie umowy, ale otrzymat pierwsransz
srodkow i nie rozpocg realizacji zada w projekcie -obowigzek zwrot
catasci otrzymanychsrodkow;

c

> beneficjent wnosi o rozwzanie umowy w trakcie realizacji projekt
obowigzek zwrotu otrzymanyckrodkéw, ktére nie zostatrozliczone
zatwierdzone.

Beneficient ma prawo do wydatkowania we#nie tej czsci
otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiagapwidtow(
zrealizowanej agci projektu.

Beneficjent, w przypadkach i na zasadach wskazawgmowie o

dofinansowanie projektu, jest zobazany do ztaenia wniosku o




ptatnag¢ i zwrotu niewykorzystanej tran

dofinansowania (j@i dotyczy).

exci otrzymanych

Dodatkowo, jéli zasadne, nagpuje zlecenie kontroli projektu i zwr
ewentualnych srodkéw nieprawidtowo wydatkowanychktére zostat
zidentyfikowane przez kontral

Ponadto analiza stanu faktycznego obejmudeniez biezaca realizacg
projektu zgodnie z zakeniami projektu.

11.

Stanowisko ds.

Sporadzenie 2 egzemplarzyswiadczenia stron @bopdlnym rozwjzanil

Projektow umowy (zat. 15.5-2) wraz z pismem przewodnim (2&t5-3).
W przypadku projektow pozakonkursowych - od pkt 13.
12. [Kierownik Weryfikacja pisma przewodniego wraz gvadczeniem.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych Jssli NIE - pkt 11.
13. Kierownik Weryfikacja pisma przewodniego wraz gwadczeniem.
Wydziatu

Wdrazania RPO

Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 11.

14.

Radca Prawny

Weryfikacja pisma przewodniego wraz gwadczeniem pod wzgtlem
formalno-prawnym.

Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 11.

15.

\Wicedyrektor ds.
Rynku Pracy

Weryfikacja pisma przewodniego wraz gvadczeniem.

Jesli TAK - akceptacja.
Jesli NIE - pkt 11.

16. |Dyrektor WUP  \Weryfikacja pisma przewodniego wraz @wdadczeniem.
Jesli TAK - zatwierdzenie pisma, zaparafowanigviadczenia.
Jesli NIE - pkt 11.
17. |Stanowisko ds. [Wystanie do beneficjenta pisma wraz z 2 egzemphairp&wiadczé.
Projektow
18. |Stanowisko ds. [Po otrzymaniu podpisanegéwiadczenia od beneficjenta, sprawdzenig
Projektow zostato ono podpisane przez osdb tego upowaions.
Za dat zlozenia dwiadczenia stron o obopdlnym rozwaniu umow
przyjmuje s¢ dat podpisania éwiadczenia przez ostatnze stron.
19. Dyrektor WUP Podpisanie @wviadczenia, co jest rbwnoznaczne podpisagwiadczenia
przez IP WUP.
20. |Stanowisko ds. [Sporzdzenie:
Projektow

> Bisma przekazggego jeden egzemplarz podpisanegwiadczenia do
eneficjenta (zat. 15.5 - 4);

> informacji o rozwizaniu umowy wraz z podaniem nazwy beneficjien
wartasci umowy.

W przypadku projektow pozakonkursowy- od pkt 22

a-a



21. [Kierownik Weryfikacja pisma do beneficjenta i informacji @wogzaniu umowy.
Oddziatu ds.
Projektow Jesli TAK - akceptacja.
Konkursowych  J&li NIE - pkt 20.
22. [Kierownik Weryfikacja pisma do beneficjenta i informacji @wogzaniu umowy.
Wydziatu
Wdrazania RPO [J&ili TAK - akceptacija.
Jesli NIE - pkt 20.
23. |Dyrektor WUP  Weryfikacja pisma do beneficjenta i informacji @wgzaniu umowy.
Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 20.
24. |Stanowisko ds. |Przekazanie:
Projektow > pisma wraz z éwiadczeniem beneficjentowi,
> informacji o rozwizaniu umowy:
- do 1Z RPO WK-P;
- do Giéwnego Ksigowego;
- do Wydziatu ds. Kontroli;
dn dvennnoanta ED &b dathviezvu)
25. [Stanowisko ds. |Aktualizacja danych dot. projektu w SL2014, zgodrie instrukcy
Projektow uzytkownika - nie paniej niz w ciagu 5 dni roboczych od dnia rozygania
umowy.
Wycofanie uprawnig osobom upowaionym do korzystania z SL2014 i
dotyczy).
W sytuacji, gdy:
- beneficjent po rozwzaniu umowy zobowzany jest ziay¢ wniosek
ptatngs¢, postpowanie zgodnie z procedut9 Zakoiczenie projektgw
zakresie jakim dotyczy),
- beneficjent nie zwréckrodkdw w terminie wskazanym w wezwal
postpowanie zgodnie z procedut8.3.
26. Stanowisko ds. |Archiwizacja dokumentacji procesu.

Projektow

Termin wykonania czynngci:

Czynndci w ramach procesu przebiegajiezwtocznie od momentu wyglienia przestaneklg
rozwigzania umowy. W przypadku koniecZed zwrotu srodkow przez beneficjenta tern
wykonania czynnéci uzaleniony jest od zapiséw umowy o dofinansowanie/ ingtji 18.3.

Dokumenty stosowane w procesie/ zgdzniki:

> 15.5-1 Wzér pisma o jednostronnym razginiu umowy przez IP WUP

> 15.5-2 Wz6ér éwiadczenia stron o obopdlnym rozaaniu umowy

> 15.5-3 Wzér pisma przekazoggo @dwiadczenie do podpisu beneficienta

> 15.5-4 Wzér pisma przekazoggo gwiadczenie podpisane przez IP WUP do beneficjenta
> 18.3-1 Wz6r wezwania do zwrotu nalesci gtéwnej i odsetek dla projektéw konkursowych
> 18.3-2 Wzér wezwania do zwrotu nalesci gtéwnych i odsetek dla projektéw

nazalianla
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Wydziat Wdrazania RPO/ Dyrektor WUP/beneficjent

Jednostki zaangaowane:

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizagj zadania:
Oddziat ds. Projektow Konkursowych/ Zespét ds. Pragktéw Pozakonkursowych

Osoba ) )

Lp. wykonujaca Dziatanie

dziatanie

1. Stanowisko ds. Weryfikacja zmian o jakiewnioskuje beneficjent (np. na podsta

Projektow zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie projekgporzdzeniepismé
z informacp o akceptacji lub odrzuceniu proponowanych zmianz
pozytywnej/ negatywnej weryfikacji zatzonego WND (j&i dotyczy).
Zmiana w projekcie jest dopuszczalna pod warunkismmie wptywaona n
spetnienie  kryteriow  wyboru  projektu  warunkcg otrzymani
dofinansowania.

W przypadku negatywnej weryfikacji zmian w projekcipraba dg
beneficjenta (poprzez SL2014) o skorygowanie zniidn odsapienie od
wprowadzenia zmian.

Weryfikacja zaktualizowanego WND zgodnie Zeiezkg wskazag w
instrukcji 15.4.

Sporadzenie notatki  stuzbowej potwierdzajcej weryfikacg
zaktualizowanego WND z patszz klauzub: Zaktualizowany WNI2osta
zweryfikowiny zgodnie z zaproponowanymi przez Beneficjentarzmi
oraz z kryteriami wyboru projektéw dla wnioskéwzatoych w ramac
konkursu/ naboru. Zostataweryfikowane czy zaproponowane [
Beneficjenta zmianktore wymagaj aktualizacji WND zostaty prawiovc
ujete w zaktualizowanym WND.

2. Kierownik Weryfikacja notatki stdowej z weryfikacji, pisma do beneficjenta
Oddzialu ds.  |informacp o akceptacji lub odrzuceniu proponowanych zmianrejgicie
Projektow oraz pozytywnej/ negatywnej weryfikacji zakonego WND (j&i dotyczy).
Konkursowych /

Kierownik Jesli TAK - akceptacja pisma, zatwierdzenie notatkizblowe;.

Wydziatu Jesli NIE - pkt 1.

Wdrazania

RPO (dot.

Zespotu ds.

Projektow

Pozakonkurso-

wych)

3. Dyrektor WUP \Weryfikacja pisma do beneficjenta.

Jesli TAK - zatwierdzenie.
Jesli NIE - pkt 1.

4. Stanowisko ds. Wystanie pisma do beneficjenta poprzez SL2014.
Projektow

. Stanowisko ds. W przypadku wptywu skorygowanego WNDpestpowanie zgodnie z g

Projektow

1-4.




6. [Stanowisko diArchiwizacja dokumentacji procesu.
Projektow

Termin wykonania czynnasci:
Czynnaci w ramach procesu przebiegajezwitocznie od momentu wyglieniaprzez beneficjen
0 zmiany w projekcie.

Uwaga!
Dane z wniosku o dofinansowanie powinny aktualizowane do momentu podpisania umo
dofinansowanie projektu. Po utworzeniu umowy o wmafisowanie w SL2014, wnioski
dofinansowanie gsblokowane do edycji. Po podpisaniu umowy poprawargualnych kidéw jes
mozliwa z poziomu AM 1Z (wane: beddéw/zmian niewynikajcych ze zmian umowy i anekséw).




Zatacznik 15.1-1
Wz6r deklaracji poufnosci i bezstronngci w procesie wdraania projektu

Toru, dNia ..ccevvveeeeeeeeeieeeeee e,

Deklaracja poufnosci i bezstronngici w procesie wdraania projektu

Imie i nazwisko pracownika IP WUP: ...,

Nr wniosku o dofinansowarl: ...

Tytut projektu: e ———————

Nazwa beneficjent s

Niniejszym éwiadczamze:

1. w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zacha@uina z okoliczngi, o kidrych mowa w art. 24 §
i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks ¢guastania
administracyjnego (Dz. U. z .... poz........! Idwodupcych wyhczenie mnie z procesu wdemia

projektu tj.,ze:

a) nie wystpuja okolicznaci prawne i faktyczne, ktére mogtybydizic watpliwosci co do moje
bezstronnéci w tym procesie;

b) nie pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa (
drugiego stopnia z beneficjentem lub czionkami oéya zaradzapcych lub organd
nadzorczych beneficjenta;

C) nie jestem zwizany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienigateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nisoptag w zwigzku makenskim, w stosunk
pokrewigistwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przegisielem benéjenta, ani ni
jestem zwazany/a z przedstawicielem beneficjenta z tytutu przyspaenia, kurateli lu
opieki;

e) nie pozostaj z beneficjentem w stosunku po¢lincici stuzboweyj ;

2. nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wkdes o dofinansoweie projektu lgdacych
przedmiotem wdrzania.

1 Zgodnie z SL2014.



3. nie zachodz zadne okolicznéci mogice budzt uzasadnionewatpliwosci, co do moje
bezstronnéci wzgledem podmiotu realizagego projekt;

4. bede przestrzegal polityki zwalczania nagd finansowych przyjtej przez Instytucg
Pdérednicaca;

5. zobowgzuje sie, ze kede wypetniac moje obowazki w sposokuczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
posiadan wiedz;

6. zobowgzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszyBtkiformacji idokumentoéy
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ygatowanych przeze mnie w trak
wykonywania obowjzkoéw, w szczegélniei informacji i dokumentow, ktére stanayiajemnict
wynikajace z przepiséw powszechnie obgmijagcego prawa. Zgadzamgsize informacje te ni
powinny by ujawnione osobom trzecim;

7. zobowhzuje st do nie zatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnydbb elektronicznyc
informacji udosgpnionych mojej osobie w procesie wgaaia projektu.

Jesteméwiadomy/-a,ze przestanki wymienione w pkt 1 lit. b-d poiey dotycz takze sytuacji, gd:
ustatlo matenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzicia informaciji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczioi mogcej budzé uzasadnior
watpliwosci, co do mojej bezstronga/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficje
zobowhzuje si¢ do niezwiocznego jej zgtoszenia ngrpie przetgonemu i zaprzestaniu udziat
procesie wdrzania projektu.



Zatacznik 15.1-2
Wz6ér listy sprawdzajacej do uméw/anekséw

Lista sprawdzajaca do umowy nr ... /aneksu do umowy nr_* o dofinarswvanie projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujasko-Pomorskiego na lata 2014

NUMER PROJEKTU (SL2014):
TYTUL PROJEKTU:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

-2020

SPRAWDZAMCY
PODSTAWOWE KRYTERIA FORMALNE DLA UMOWY O DOFINANSOW ANIE
TAK NIE NIE
DOTYCZY

1. Czy umow/aneks* zawarto na oboydujacym wzorze?
2. Czy poprawnie okidono numer umowy/aneksu*?
3. Czy poprawnie okidono numer i nazw projektu?
4, Czy poprawnie okrdono dane Beneficjenta zgodnie z projektem oraz zgodnie z dokumer

potwierdzagcymi forme i charakter prowadzone] dziatakod (KRS, ewidencja dziatalsoi

gospodarczej)?
5. Czy poprawnie okrdono dane dotycce rachunkoéw bankowych/ rachunku platniczego?
6. Czy poprawnie okrdono wart@¢ dofinansowania i wktad wtasny w ramach projektuym kwoty




stownie)?

7. Czy dostpna alokacja jest wystarczap do podpisania umowy o dofinansowanie?
8. Czy poprawnie okrdono wart@¢ % kosztow pérednich rozliczanych ryczattem?
9. Czy poprawnie okrdono sung kontrolrg wniosku o dofinansowanie?

10. Czy sporzadzono opis finansowy do umowy?

11. Czy suma poszczegoélnych paragraféwopisie finansowym do umowy jest zgodna z kwo
wskazanymi w umowie?

*niepotrzebne skresli¢

SPORZADZIt: ZATWIERDZIL:
DATA: DATA:




Zatacznik 15.1-3

Wzér rejestru uméw o dofinansowanie zawartych w ramch Dziatania/ Poddziatania (na strom internetowa)

Projekt uzyskat
Data taczna Warto §¢é dofinansowanie w | Adres strony
- Tytut L Okres . . x ; ;
Lp. |Nr umowy Beneficjent d Siedziba S zawarcia wartosé przyznanego ramach procedury | internetowej
projektu realizacji : , . . o
umowy projektu dofinansowania odwotawczej beneficjenta
(TAK/NIE)*
1.
2.
3.
OGOLEM 0,00 0,00 X X

* dot. procedury konkursowej




Zatacznik 15.1-4
Wz6r pisma przekazujgcego rejestr uméw o dofinansowanie zawartych w ramac
Dziatania/Poddziatania do Wydziatu ds. Kontroli

(Numer pisma) Torua, ...ccoovevvviiiiii,

Wydziat ds. Kontroli

W miejscu
W dniu......... (data) podpisane zostaty umowyagpalo umow* o dofinansowanie projektéw
pozakonkursowych/konkursowych* w ramach naboru . nr.. /konkursu nr........... *

Dziatania/Poddziatania...... (numer i nazwa) Reginego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

tacznie podpisanych zostalo ......... umoéw na kwot ...............e. PLN. Przewidywana
liczba uczestnikow, ktérym w ramach projektéw zoaidzielone wsparcie wynosi.............. osbtb.*
Podpisanych zostalo ........................ anekséw,w zwigzku z

W zahczeniu przekazgj rejestr/zaktualizowany rejestr* zawartych uméw ¢

dofinansowanie .............| RPO Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2002002

Z powazaniem

Zalcznik:
Rejestr umoéw o dofinansowanie zawartych w ramadatBzia/Poddziatania ..........

*Niepotrzebne usust.

** Wskazat w przvpadku przekazvwania reiestru w zzkiu z zawarciem umoéw o dofinansowa
*** \Wskazaé w przypadku przekazywania rejestru w gakiu z zawarciem anekséw do umoéw o dofinansow



Zatacznik 15.1-5
Wzor pisma przekazujacego kope umowy/ aneksu do Wydziatu Obstugi Budetu i Funduszy

(numer pisma) ............. LI £

Pani

Glowny Ksiegowy WUP

w miejscu
W zwigzku z podpisaniem w dniu .................. dat&) umowy o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego/konkursowego*/ aneksu* Nr ...........ccccccvvvvvnnnns ] S (tytud),
w ramach naboru nr.../konkursu nr.... Dziataniato@tania ...............cccceeeviiiiieeeenns nr ( nazwa)

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwawsha-Pomorskiego na lata 2014-2020,
w zabczeniu przekazgjkopie ww. umowy/ aneksutvraz z harmonogramem ptatitd oraz

informacy o zaangaowaniusrodkow wynikajcym z umowy/aneksu*/** (§& dotyczy)

Z powazaniem

Zatgcznik

1. Kopia umowy/ aneksu* nr ...........ccoeeee oo

2. Harmonogram pfatrigi**.

3. Informacja o zaangawaniusrodkdw wynikagcym z umowy/aneksu*/**,

*Niepotrzebne usugg.
** Dotyczy projektow konkursowycl



Informacja o zaangazowaniu srodkow wynikaj gcym z umowy/aneksu*

Zgodnie z umow o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania/Potdnia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwawako - Pomorskiego na lata
2014-2020NT% cooveeeeeeee e Instytudjasredniczca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizadProjektu w §cznej kwocie nieprzekraczgej ....................... zt

| stanowgcej ... % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Restu, w tym:

1. narok....r.- ... zt

> w formie ptatndci z budzetusrodkow europejskich w kwocie.............. zt,
> w formie dotacji celowej z butu pastwa w kwocie ........ zt,
2. narok .......... (SRR zt

> w formie ptatnéci z budtetusrodkéw europejskich w kwocie ........... zt,
> w formie dotacji celowej z bugtu paistwa w kwocie ....... zt.

Caitkowita warté¢ umowy uwzgtdniajgca wktad wtasny wniesiony przez Beneficjanta

W WYSOKGCI ............ zt (co stanowi ...% wydatkow kifisbwanych Projektu) wynosi

W zwigzku z powyszym prosg o wprowadzenie umowy do ewidencji gowej

zaangaowanie wydatkow.



Zatacznik 15.1-6

Wzor wewnetrznego rejestru umoéw o dofinansowanie zawartych wamach Dziatania/Poddziatania

Rejestr umow zawartych w ramach Dziatania/Poddziatania ....... RPO WK-P 2014-2020

Konkurs nr..../Nabor nr....*

Lp.

Numer
umowy

Nazwa
Beneficjenta

Okres
realizacji
projektu

Data
podpisania
umowy

Wartos¢
projektu

Kwota
dofinansowania

Whkiad wtasny
Beneficjenta*

Aneksy
(numer,
data
podpisania)

Publiczny |Prywatny

Osoba
odpowiedzialna
za projekt

Uwagi

*Niepotrzebne usunad.




Fundusze . Wojewédztwo . .
£ o Rzeczpospolita Kujweko.Pamorskie Unia Europejska
uropejskie .
- - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 15.1-7a Wzér umowy o dofinansowanie projektu konkursowego

WZOR!

Umowa Nr.....cceeeeeennnnee

o dofinansowanie Projektu

Jesssssssssssssssssnnns [tytut Projektu] ................ ”

[\ [nr Projektu].................cc....
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach

Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy

Dziatania

Poddziatania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w Toruniu W dniu ........ccceeeuveeennne r. pomiedzy:

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun, dziatajgcym w imieniu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie § 2 ust. 2 ,,Porozumienia

nr RR-V-Z.041.8.2015 w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 15 kwietnia 2015 r. (z p6zn. zm.), zwanym dalej ,Instytucja
Posredniczaca”, reprezentowanym przez:

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu - Pana Artura Janasa,
upowaznionego do podpisywania umow i porozumien na podstawie § 4 ust. 1 pkt 3 ww. porozumienia, ktorego
wyciag stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy,

a

..... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON/NIP/KRS w zaleznosci od statusu prawnego
Beneficjental................ , zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym?? przez:
................................................................... , ha podstawie petnomocnictwa

3] R Z2dNia.i s stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajac na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818), zwanej dalej
»ustawa wdrozeniowg”, oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego

1 Wzér moze by¢ modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w nim
zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne do prawidtowej
realizacji Projektu. Wzér stosuje sie dla beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz
beneficjentdw, ktorzy nie otrzymujg sSrodkdw na realizacje projektdw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.
W?zoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe,

o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

2 Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczyé, jesli Beneficjent jest reprezentowany przez petnomocnika.



na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pézn. zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem ogélnym”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/20086,

(Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s.470-486 z p6zn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem EFS”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 13 maja 2014 r., s. 5-44 z pdzn. zm.);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187z dnia 26 czerwca
2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programdw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca
2014 r., s. 7-18 z pdin. zm. ), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia
2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z dnia 14 marca 2014 r. s. 1-7);

8) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji
oraz szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286

z dnia 30 wrze$nia 2014 r., s. 1z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s. 1), zwanego dalej ,RODO”;

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg o finansach publicznych”;

11) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,kodeksem cywilnym”;

12) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,ustawg o rachunkowosci”;

13) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o podatku od towarow i ustug”;



14) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej dalej
»ustawa o ochronie danych osobowych”;

15) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”;

16) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek

w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 236 7), zwanego dalej
»rozporzadzeniem w sprawie zaliczek”.

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

§ 1. Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,BGK” - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowg
ptatnosci wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawarte;j
z Ministrem Finansoéw;

2) ,budzecie panstwa” - nalezy przez to rozumiec¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy
o finansach publicznych;

3) ,budzecie srodkéw europejskich” - nalezy przez to rozumieé budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o
finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,Centralnym systemie teleinformatycznym” - nalezy przez to rozumieé system, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

5) ,danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO, przetwarzane w
ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy;

6) ,dniach roboczych” - nalezy przez to rozumiec wszystkie dni z wytgczeniem sobodt i dni ustawowo
wolnych od pracy;

7) ,dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumiec¢ ptatnosci pochodzace z budzetu srodkow europejskich
odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspdétfinansowanie krajowe pochodzace z budzetu panstwa,
stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych, ponoszonych w
zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu wyptfacane na podstawie Umowy;

8) ,dotacji celowej” - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne pochodzace z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspoftfinansowanie programéw realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz $rodki z budzetu srodkdw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujace te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe, o
ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

9) ,,Funduszu” - nalezy przez to rozumiec¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

10) ,,Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P” - nalezy przez to rozumiec Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

11) ,,naruszeniu ochrony danych osobowych” - nalezy przez to rozumieé naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposdéb przetwarzanych;

,mechanizmie racjonalnych usprawnien”
rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie rownosci szans;

12

-

- nalezy przez to rozumieé¢ mechanizm, o ktérym mowa w

13

-

»,hieprawidtowosci” - nalezy przez to rozumieé nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w art. 2
pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze miec
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

14

-

»,Partnerze” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczacy w realizacji Projektu, ktdrego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu zasoby



ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspdlnie z
Beneficjentem na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie, o
ktorych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

15

~—~

»personel Projektu” - nalezy przez to rozumien personel, o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 1 lit. r)
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;
16

-

»pomocy publicznej” - nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu nr
1407/2013, w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym
(Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., s. 8), w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1073) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

17) ,pracowniku” - nalezy przez to rozumiec kazda osobe, ktdra jest zatrudniona u Beneficjenta na

-~

podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno oséb stanowigcych personel Projektu, jak i
0s6b niezaangazowanych do realizacji Projektu lub projektéw;
18

~

»Programie” - nalezy przez to rozumiec Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia
2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z pdzn. zm.);

19) ,,Projekcie” - nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku o
dofinansowanie;

20) ,,przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumieé operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania zadan wynikajgcych z Umowy;

21

N

»rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumiec¢ rachunek bankowy Ministra Finansow nr ...
prowadzony przez BGK, z ktérego ptatnosci, pochodzace z budzetu srodkéw europejskich
odpowiadajace wktadowi Funduszu, przekazywane sg Beneficjentowi, na podstawie zlecenia ptatnosci
wystawionego przez Instytucje Posredniczacg;

22

-

»rachunku ptatniczym Instytucji Posredniczacej” - nalezy przez to rozumiec rachunek ptatniczy
Instytucji Posredniczacej, Nr....ccveeeeceeeeiciieeeciee e, , prowadzony w banku ................. przeznaczony
do realizacji ptatnosci na rzecz Beneficjenta, na ktérym gromadzone sg srodki dotacji celowej,
przekazywane Instytucji Posredniczacej przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WK-P na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

23

-

»refundacji” - nalezy przez to rozumiec¢ zwrot Beneficjentowi faktycznie poniesionych i w catosci
zaptaconych wczesniej ze srodkéw wtasnych Beneficjenta, czesci wydatkow kwalifikowalnych na
realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje Posredniczaca (przy wspoétfinansowaniu z
budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

24) ,sile wyiszej” - nalezy przez to rozumieé zdarzenie:

~

a) zewnetrzne - majgce swe zrodto poza podmiotem, z ktdrego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwos¢ przewidzenia
jakiegos$ zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji
w Swietle obiektywnej oceny wydarzen,



c) niemozliwe do zapobiezenia - nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom przy
zastosowaniu wspotczesnej techniki,

ktore zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy
lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

25) ,,SL2014” - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng Centralnego systemu teleinformatycznego;

26) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” - nalezy przez to rozumiec strone pod adresem:
https://wuptorun.praca.gov.pl;

27) ,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumiec strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

28) ,SZOOP” - nalezy przez to rozumiec Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg
nr 34/1171/15 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 sierpnia 2015 r. w sprawie
przyjecia oraz opublikowania Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SZOOP RPQ”) z pdin. zm.;

29) ,uczestniku Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji Funduszu;

30) wktadzie wtasnym - nalezy przez to rozumie¢ wktad, o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 1 lit. dd)
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

31) ,wniosku o dofinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu
3] R , stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy;

32) ,,wniosku o ptatnos¢” - nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez Instytucje Posredniczaca formularz
whniosku o ptatnos¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zatacznikami, na podstawie ktérego Beneficjent
whnioskuje o srodki, a nastepnie rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie
rzeczowym realizacji Projektu;

33) ,,wydatkach kwalifikowalnych” - nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS, z ustawg wdrozeniowg i
przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOOP, wytycznymi i Umowg;

34) ,wykonawcy” - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, niebedaca personelem Projektu, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje
robot budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamoéwienia w Projekcie;

35) ,wytycznych” - nalezy przez to rozumiec wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

36) ,zaliczce” - nalezy przez to rozumiec okreslong czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Umowie wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Posredniczgcg na rachunek ptatniczy wskazany przez
Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, przed
ich rozliczeniem;

37) ,,zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 19 Umowy, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie.



§ 2. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Posredniczacg dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz:........ zt (stownie: ....... ).

3. taczna warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu w ramach dofinansowania wynosi............. zt
(stownie:.............. ) i obejmuje $rodki z nastepujgcych zZrédet:
1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: .......... zt (stownie:................. ), co stanowi: nie wiecej niz:........ %
kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;
2) zbudzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz:................ zt (stownie:........... ),
co stanowi: nie wiecej niz: ....... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektus.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ........ zt (stownie:........ ), co stanowi
nie mniej niz........ % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych Zrédet:
1) wkwocie........... zt (stownie: );
2)  wkwocie........... zt (stownie: ).

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw* wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w
ust. 4, Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej
udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajgcego z
intensywnosci pomocy publicznej®. Wktad wiasny, ktéry zostanie rozliczony ponad wysoko$é wskazang w
ust. 4 zostanie uznany za niekwalifikowalny®.

6. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréw’ oéwiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy?.

7. Woydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Beneficjent ponosi wydatki w ramach
cross-financingu oraz zakupu srodkéw trwatych wytgcznie w zakresie i zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

8. Wktad wtasny wniesiony do Projektu w formie wktadu niepienieznego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10
lat dla nieruchomosci), liczonych od daty rozliczenia, byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny, gdyz stanowi podwdjne finansowanie.

9. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu,

z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 podrozdziatu 6.4.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoséci wydatkéw, jest ...°.

§ 3. Okres realizacji Projektu

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz beda dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o
ktérym mowa w ust. 1.

3 Dotyczy Projektu wspétfinansowanego z budzetu panstwa. Usungé, jezeli nie dotyczy.

4 Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.

5 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.

6 Dotyczy przypadku, gdy Beneficient lub Partner zy s3 zobowigzani do wniesienia wktadu
7 Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.

8 Dotvczy Beneficienta lub Partnera, ktory bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug.

9 Usungé, jezeli nie dotyczy.



4. Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze spetniajg
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw oraz wydatki
te:

1) odnoszg sie do okresu realizacji Projektu,

2) zostana poniesione do 31 grudnia 2023 r.2011,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé koricows,

4) zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji Projektu,
w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

5. Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem

postanowien § 13 ust. 5, § 15i § 16 Umowy.

§ 4. Prawa i obowiazki Beneficjenta

1. Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz zgodnie z Umowag, w tym
zobowiazuje sie do:

1) osiggniecia lub zachowania wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika ! w Projekcie moze stanowié
przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci;

2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we wniosku o
dofinansowanie;

3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
whniosku o dofinansowanie;

4) zachowania trwatosci Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinan sowanie?;

5) zachowania trwatosci rezultatow Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie, w
szczegblnoscei: ... 53,

6) przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu zgodnie z RODO, ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisami powszechnie obowigzujacego prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych
oraz postanowieniami Umowy;

7) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze rownosci szans kobiet i
mezczyzn, zdefiniowanych w rozdziale 3 pkt 19) i 20) Wytycznych w zakresie rownosci szans;

8) realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

9) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczgcej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci lub
postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzgdu komisarycznego, bgdz zawieszeniu swej
dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze,

a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania
Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

10) weryfikowania oséb dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj. oséb upowaznionych do
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta), zgodnie
z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

11) zobowigzania uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej i/lub zawodowe] po zakoriczeniu udziatu

10 0 ile regulamin konkursu nie stanowi inaczej.

11 |nstytucja Posredniczaca weryfikuje wykonanie wskaznika przy uwzglednieniu reguty
proporcionalnosci, o ktérei mowa w § 10 ust. 11-13 Umowy (jesli dotyczy).

12 Dotyczy Projektu, w ramach ktdrego nalezy zachowad trwatos¢, zgodnie z podrozdziatem
5.3 Wvtvcznvch w zakresie kwalifikowalnosci wvdatkow.

13 Nalezy uzupetni¢ zgodnie z wytycznymi obszarowymi. Usungé, jezeli nie dotyczy.



w Projekcie (do 90 dni kalendarzowych od zakoriczenia udziatu w Projekcie/do 4 tygodni od
zakoriczenia udziatu w Projekcie)'%;

12) monitorowania wskaznikéw horyzontalnych, okreslonych we wniosku o dofinansowanie;

13) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienia>;

14) zastosowania do uczestnikow Projektu warunkow i procedur dotyczgcych VAT, wskazanych w
podrozdziale 6.13 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

15) niezwtocznego zgtoszenia Instytucji Posredniczacej oddziatywania sity wyzszej na Projekt oraz
uzgodnienia z Instytucjg Posredniczgcg niezbednych dziatan naprawczych, z zastrzezeniem § 24 ust. 1
pkt 7) Umowy.

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 23 Umowy, Beneficjent realizuje Projekt

zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowad Instytucje Posredniczgcg o problemach
w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

4. Instytucja Posredniczgca oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania nastepujgcych w ytycznych:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
obowigzujacych od 9 wrzesnia 2019 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow”, stanowiacych zatgcznik nr 13 do Umowy;

2) Woytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020, obowiazujacych od 9 lipca 2018 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,
stanowigcych zatgcznik nr 14 do Umowy;

3) Woytycznych w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014- 2020, obowigzujacych od 11 kwietnia 2018 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie rownosci
szans”, stanowigcych zatgcznik nr 15 do Umowy;

4) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 16 kwietnia 2020 .,
zwanych ,Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy”, stanowigcych
zatgcznik nr 16 do Umowy;

5 . 16,

5. Zazgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 12 do Umowy), zataczniki wskazane w
ust. 4 moga by¢ doreczone przez Instytucje Posredniczacg w formie elektronicznej na adres e -mail osoby
upowaznionej do podpisywania Umowy wskazanej we wniosku o dofinansowanie.

6. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 oraz wyraza zgode na
stosowanie przez Instytucje Posredniczagcg wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust.1 ustawy
wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w trakcie realizacji i trwatosci
Projektu.

7. Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 4 i stosowac¢ wytyczne aktualne
na moment dokonywania czynnosci, ktorej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem ust. 8-10 oraz § 10 ust.
3§ § 19 ust. 9Umowy. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5
ustawy wdrozeniowe;j.

8. W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o
ktérych mowa w ust. 4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
nowych lub zmienionych wytycznych, o ile inaczej nie stanowig przepisy przejsciowe lub regulamin

14Dotyczy Projektu zatwierdzonego do realizacji w ramach konkursu, w ktorym zostaty przewidziane kryteria
wyboru dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej i/lub zawodowe;j.

15Dotyczy Projektu, w ktérym przewidziano koszt zwigzany z mechanizmem racionalnego usprawnienia
16Uzupetnié, jesli specyfika Projektu wymaga zawigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych. Usungé, jezeli nie
dotyczy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

konkursu. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 lub wprowadzeniu nowych wytycznych
Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania
Umowy wskazanej we wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Posredniczacg
dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, zawiera¢
bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na
wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako
skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych
w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Posredniczaca.
Zmiana wytycznych nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych moze on
wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez jednoz naczne
pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie
zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu
braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez
Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych jako Zrddta ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie
realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy'’.
Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu przekazanego dofinansowania na zasadach wskazanych w § 24 ust. 7 -9
Umowy.
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacja
Projektu.
W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o
partnerstwie okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez
wobec o0sdb trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdlnego
zarzgdzania Projektem oraz sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych Partneréw?s,
Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partn era.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynikaé z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich, technicznych i
finansowych?®®,
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Posredniczacej za dziatania Partnera lub podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu?, jak za dziatania wtasne, z zachowaniem
przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotéw za ich naruszenie.
W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Posredniczaca jest wytgcznie Beneficjent.
Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie odpowiednio do
Partnerdw, ktdrzy w stosunku do Instytucji Posredniczacej wykonuja je za posrednictwem Beneficjenta?l.
W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub Partnera
dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z pdzn. zm.), Instytucja
Posredniczaca zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie
wskazanym w ww. ustawie.
Beneficjent oswiadcza, ze:

1) w Projekcie nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej z funduszy i programow Unii

Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych;

17W przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.

18 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
19 Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.
20 Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.
21 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.



2) na moment podpisania Umowy, Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich;

3) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji parstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe?2.

18. Projekt bedzie realizowany przez: ............ 3,

19. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu wsparcia pomostowego, zobowigzuje sie 2*:

1) do udzielania ww. wsparcia na wniosek uczestnika Projektu;

2) do zawarcia umowy z uczestnikiem Projektu, ktéra bedzie okreslata w szczegdlnosci:

a) wyptate ww. wsparcia wytgcznie w kwocie netto (tj. bez podatku VAT, ktéry jest wydatkiem
niekwalifikowalnym w ramach Projektu) wyptacanego miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz
rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia przez
okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

b) wyptate ww. wsparcia wytgcznie na pokrycie wydatkdw wskazanych w katalogu wydatkow,
okreslonych w Regulaminie konkursu,

c) wyptate ww. wsparcia na podstawie przedktadanego przez uczestnika Projektu zestawienia

poniesionych wydatkéw sporzgdzonego na podstawie dokumentéw ksiegowych;
d) obowigzek udostepniania dokumentéw, o ktérych mowa w lit. c), na zadanie Beneficjenta.

20. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu refundacji wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, zobowigzuje sie do stosowania sekcji 3.5.5 Wytycznych w obszarze rynku pracy, wty m w
szczegblnoéci®®:

1) do zapewnienia, ze wniosek o udzielnie ww. refundacji bedzie zawierat w szczegdlnosci kalkulacje

wydatkow w kwocie netto (tj. bez podatku VAT);

2) do zawarcia umowy z pracodawcg, ktéra bedzie okreslata w szczegdlnosci:

a) wyptate ww. refundacji wytgcznie w kwocie netto (tj. bez podatku VAT, ktéry jest wydatkiem
niekwalifikowalnym w ramach Projektu),

b) wyptate ww. refundacji na podstawie przedktadanego przez pracodawce rozliczenia w formie
zestawienia poniesionych wydatkéw, sporzgdzonego na podstawie dokumentéow ksiegowych (w
tym faktur);

c) obowigzek udostepniania dokumentow, o ktdrych mowa w lit. b), na zadanie Beneficjenta.

21. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy i wymiany informacji w ramach, ktorej Beneficjent przekaze informacje na tem at
realizowanego Projektu w zakresie mozliwosci wsparcia, harmonogramu jego realizacji, grupie
docelowej oraz warunkach udziatu w Projekcie, beneficjentom realizujgcymi projekty z zakresu
wtgczenia spotecznego w ramach celu tematycznego 9 Programu, na obsz arze gminy/powiatu, na
ktérym realizowany jest Projekt;

2) zapewnienia preferencji w dostepie do wsparcia bytym uczestnikom projektdw z zakresu wtgczenia
spotecznego realizowanych w ramach celu tematycznego 9 Programu 2.

22 Dotyczy Beneficjenta bedgcego osobg fizyczng.

23 Dotyczy Projektu realizowanego przez jednostke organizacyjng Beneficjenta. Wowczas nalezy wpisaé¢ nazwe jednostki,
adres, numer REGON lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Realizatorem nie moze by¢
jednostka posiadajgca odrebng osobowosé prawng. Jesli jako Beneficjenta wskazano jedng jednostke (np. powiat),
natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki oswiatowe), do Umowy nalezy zatgczy¢
wykaz wszystkich jednostek realizuigcych Projekt.

24 Ustep dotyczy Projektu, w ramach ktérego przewidziano wsparcie pomostowe. Usuna¢, jezeli nie dotyczy.

25 Ustep dotyczy Projektu, w ramach ktdérego przewidziano wsparcie w formie refundacji wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy w zakresie aktywizacji zawodowej oraz poprawy sytuacji oséb na rynku pracy. Usung¢, jezeli nie dotyczy.

26 Ustep nie dotyczy Projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.5.2 Programu. Usung¢, jezeli nie dotyczy.
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§ 5. Koszty posrednie

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z podrozdziatem 8.4 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci........ %
kosztéw bezposrednich?’poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu, z
zastrzezeniem ust. 2 oraz pkt 12) podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

2. Instytucja Posredniczagca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich
w przypadku razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania
Projektem.

§ 5a. Stawki jednostkowe?®

1. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania w ramach Projektu wsparcia w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej wytgcznie w formie stawki jednostkowej w kwocie 23 050 zt (stownie: dwudziestu
trzech tysiecy piecdziesieciu ztotych).

2. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu wsparcia w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzuje sie do:

1) udzielania wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1, na podstawie wniosku uczestnika Projektu,
obejmujgcego biznesplan prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Ww. biznesplan powinien
zawieraé co najmniej:

a) opis planowanego przedsiewziecia,

b) szacunkowy budzet przedsiewziecia (tj. ogdlne kategorie wydatkow niezbedne do poniesienia
w celu rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej, szacowane przychody z dziatalnosci
gospodarczej oraz wszystkie planowane zrédta finansowania uruchamianego przedsiewziecia,
w tym inne niz wnioskowana dotacja (np. pozyczki, srodki wtasne itp.)),

c) plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktory planowane jest wejscie z uruchamiang
dziatalnoscig oraz konkurencji na rynku,

d) harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan;

2) zawarcia z uczestnikiem Projektu, ktérego biznesplan zostanie pozytywnie oceniony

i zaakceptowany, umowy, ktérej minimalny zakres zostat wskazany w zatgczniku nr 17 do Umowy;
3) do wyptaty dotacji na podstawie umowy, o ktdrej mowa w pkt 2), w kwocie réwnej stawce
jednostkowej, wskazanej w ust. 1;

4) podczas trwania minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej:

a) przeprowadzenia kontroli w celu ustalenia czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona, zgodnie z zatozeniami Projektu, z zastrzezeniem, ze kontrola
powinna sie odbywac albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo w oparciu o
dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej
dziatalnosci). Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzenia kontroli w okresie trwatosci
wsparcia wszystkich dziatalnosci gospodarczych dofinansowanych w ramach Projektu, nie
pdzniej niz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa, o ktérym mowa w § 10 ust. 10
Umowy;

b) pozyskania potwierdzenia optacania przez uczestnika Projektu sktadek ZUS.

3. Stawka jednostkowa, o ktdrej mowa w ust. 1, moze by¢ wykazana do rozliczenia przez Beneficjenta po jej
wyptaceniu uczestnikowi Projektu, z zastrzezeniem ust. 4-5.

4. Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wskaznika pn. , Liczba osdb, ktdre podjety dziatalnosc
gospodarczg”, rozliczajgcego stawke jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1. Ww. wskaznik powinien zostac

27 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.

28paragraf dotyczy Projektu, w ramach ktérego przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Usung¢, jezeli nie dotyczy.
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osiggniety, zgodnie z zatozeniami ujetymi we wniosku o dofinansowanie i na zasadach wskazanych w
Regulaminie konkursu. Do osiggniecia ww. wskaznika jest liczona osoba, ktdra spetnia tacznie nastepujace
warunki:
1) zarejestrowata dziatalno$¢ w CEIDG lub KRS,
2) podpisata umowe, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2),
3) otrzymata dotacje od Beneficjenta na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w kwocie rowne;j
stawce jednostkowej, wskazanej w ust. 1.
Dokumentami niezbednymi do rozliczenia stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 1, w ramach
whnioskéw o ptatnosc sktadanych przez Beneficjenta oraz podczas kontroli Projektu, o ktérej mowa w §16
Umowy, s3:
1) na etapie udzielania wsparcia i podjecia dziatalnosci gospodarczej co najmniej: a) potwierdzenie
wpisu do CEIDG lub KRS, swiadczgcego o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej
wraz z datg jej rozpoczecia, b) umowa,
o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2),
c) kopia potwierdzenia przelewu dotacji na rachunek uczestnika Projektu wskazany w umowie, o
ktérej mowa w ust. 2 pkt 2);
2) na etapie po zakoriczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej, co najmniej
potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w wymaganym okresie (na
podstawie informacji zawartych w CEIDG lub KRS), ktére podlega archiwizacji przez Beneficjenta.

6. Stawka jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie mogta zosta¢ uznana za kwalifikowang, jezeli wskaznik,
o ktéorym mowa w ust. 4, zostanie osiggniety i dziatalnos¢ gospodarcza zostanie utrzymana w wymaganym
okresie, z zastrzezeniem, ze utrzymanie dziatalnosci powinno by¢ potwierdzone

w wyniku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4) lit. a).

§6.

§7.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w sposéb
przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych operacji ksiegowych i bankowych
zwigzanych z Projektem, na warunkach okre$lonych w ,,Podreczniku Beneficjenta IP WUP”, o ktérym mowa
w § 14 ust. 1 Umowy, z wytaczeniem kosztéw posrednich, o ktérych mowa w § 5 Umowy oraz kosztow
rozliczanych stawka jednostkowa, o ktérej mowa w § 5a 2° Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do opisywania dokumentac;ji ksiegowej Projektu, o ktérej mowa w ust. 1,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ,,Podreczniku Beneficjenta IP WUP”, o ktérym mowa w § 14 ust. 1
Umowy.

W przypadku niedopetnienia obowigzkow wskazanych w ust. 1i 2 Instytucja Posredniczagca moze podjac
decyzje o uznaniu wydatkéw za niekwalifikowalne.

Ptatnosci

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach
dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez

Beneficjenta lub Partneréw?.

Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytucji Posredniczgcej, harmonogram ptfatnosci, stanowigcy
zatgcznik nr 4 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do

29 Usungd, jezeli nie dotyczy.
30 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

12



§

1.

SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje Posredniczgcg uprawnien, o ktérych mowa
w § 14 ust. 3 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci kazdorazowo wraz z
whioskiem o ptatnosé (nie dotyczy wniosku o ptatnos$¢ koricowg). W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ przez Instytucje Posredniczacy ztozony harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty,
Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje Posredniczaca.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Instytucja Posredniczaca
akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014, z zastrzezeniem § 9 ust. 2 Umowy.
Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek ptatniczy
BenefiCienta NI ... 31 Beneficjent jest zobowigzany do ponoszenia
wydatkow w ramach Projektu za posrednictwem ww. rachunku oraz do niezwtocznego informowania
Instytucji Posredniczgcej o zmianie tego rachunku, ktéra skutkuje zawarciem aneksu do Umowy. W
przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele Projektu rachunkdw ptatniczych,
Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu
srodkow w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

Beneficjent oraz Partnerzy®’nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz
zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowe;j
dziatalnosci. W przypadku naruszenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 12 Umowy.
Beneficjent przekazuje odpowiednia czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partneréw, zgodnie z
umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci zwigzane z realizacjg Umowy, pomiedzy Beneficjentem a
Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku ptatniczego, o ktérym mowa w ust. 4,
pod rygorem uznania poniesionych wydatkdw za niekwalifikowalne33,

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,

o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje
Posredniczacg z koricem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni od zakoriczenia realizacji Projektu.
Zaliczki pochodzace z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu, podlegajg zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Posredniczaca, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku

o ptatnosé koricowa.

Dokonywanie wyptat gotéwkowych z konta, o ktéorym mowa w ust. 4 jest dopuszczalne wytgcznie w sytuacji
braku mozliwosci zaptaty w formie przelewu.

8. Zaliczka

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:
1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, na podstawie zatwierdzonego
pierwszego wniosku o pfatnosé¢, pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktédrym mowa w § 133* Umowy;
2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane:

31 Nalezy poda¢ nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku ptatniczego.

32 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
33Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréow bedgcych parnstwowymi jednostkami

budzetowvmi.

34Nje dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktdrej jedynym fundatorem

jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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a) po ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, w ktdrym Beneficjent rozlicza co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki®®, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 24 ust. 1 pkt 1-3 Umowy

oraz

b) po zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosé rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 63 Umowy.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1011), przy czym Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do przekazania BGK zlecenia ptatnosci niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym
brakiem srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo renegocjowacd
harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2
i § 7 ust. 2 Umowy.

4. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku ptatniczym Instytucji Posredniczgcej (dotyczy
wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktdrego dokonywana jest ptatnos¢, dofinansowanie zostanie
wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci Srodkéw dotacji celowej na
rachunek ptatniczy Instytucji Posredniczacej. Jednoczesnie Instytucja Posredniczaca nie odpowiada za brak
ptynnosci finansowej na rachunku bankowym BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z
Funduszu.

5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 10 ust. 14-15 Umowy, Instytucja Posredniczagca moze zawiesic¢
wyptate transzy dofinansowania, w przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z
realizacjg Projektu doszto do nieprawidtowosci,

w szczegolnosci oszustwa lub gdy, Beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontr olnych. Instytucja

Posredniczaca informuje Beneficjenta o zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania i o jego przyczynach.

§ 8a. Refundacja

1. Instytucja Posredniczgca moze przekaza¢ Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie refundacji.

2. Warunkiem przekazania transzy w formie refundacji jest zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢, w ktérym
Beneficjent rozlicza wydatki w wysokosci wyzszej niz tgczna wartosc udzielonych zaliczek. Kwota refundacji
powinna odpowiada¢ wysokosci sSrodkdw wtasnych zaangazowanych przez Beneficjenta w ramach wydatkéw
kwalifikowalnych.

§ 9. Whnioski o ptatnosé
1. Whniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego Beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

35 W przypadku, gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie z

harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja Posredniczaca dopuszcza mozliwos¢ przekazania transz zaliczki zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.

36 Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Umowie sg sktadane przez Beneficjenta
za posrednictwem SL2014.

2. W przypadku, gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent, za zgodg Instytucji Posredniczacej, sktada je w inny
sposob wskazany przez te instytucje.

3. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu Umowy, pod warunkiem nadania przez Instytucje
Posredniczacg uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy.

4. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a wniosek o ptatnos¢ koricowg w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wniosku o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na kwartat (okres
rozliczeniowy moze zawierac niepetne miesigce), z zastrzezeniem, ze datg graniczng ostatniego okresu
rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest 31 grudnia (nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koricows).
Jednoczesnie Instytucja Posredniczgca w uzasadnionych przypadkach dopuszcza ujecie okresu
rozliczeniowego za okres dtuzszy niz 3 miesigce. Okresy za jakie sktadane sg poszczegdlne wnioski o
ptatnos¢ nie moga sie pokrywac.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu,
zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy i na warunkach okreslonych w
podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania;

2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej postepu rzeczowego
z realizacji Projektu, ktdre z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty
zrealizowane oraz w jaki sposdb ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami,

zgodnie ze wskazowkami zawartymi w aktualnej wersji ,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”,
o ktérym mowa w § 14 ust. 1 Umowy.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wskazanych przez nig
dokumentow niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosc.

8. Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos$¢ przekazywanym do
Instytucji Poéredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®’.

9. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czes$ci wniosku o ptatno$é dotyczacej postepu
rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych” zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu wptyneta na sytuacje osoéb z
niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowacd) probleméw lub trudnosci w
realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

§ 10. Rozliczenie ptatnosci

1. Instytucja Posredniczgca weryfikuje pierwszg wersje wniosku o ptatnos¢ w terminie 20 dni roboczych od
dnia jego otrzymania, a kolejne wersje w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W
przypadku, gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty
Instytucja Posredniczgca wydtuza termin weryfikacji, o czym informuje Beneficjenta, z zastrzezeniem ust.
14. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokumenty i
informacje, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5i § 9 ust. 6 7 Umowy.

2. Zzachowaniem zasad wskazanych w ust. 14-15, w przypadku, gdy:

37 Dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych.
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1) w ramach Projektu jest przeprowadzana kontrola na miejscu3® i zostat ztozony wniosek o
ptatnos¢ koicowy;

2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ Instytucja Posredniczaca zleci kontrole dorazng na miejscu;

bieg terminéw weryfikacji, o ktéorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢, ulega

zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informacji

o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na

wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe

Projektu;

3) Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem poprzedniego wniosku o ptatnosé
przez Instytucje Posredniczaca, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu
nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosé.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgca w dniu poniesienia wydatku3?, jednakze w przypadku, gdy
ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw
poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania nowej wersji tych wytycznych, pod
warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu.

4. Kwalifikowalno$é wydatkéw jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, weryfikacji
whniosku o ptatnos$¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji Projektu
lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z rozdziatem 6.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o
ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku bgdz do
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja
Posredniczgca moze w szczegdlnosci wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnosé z
oryginatem dokumentéw dotyczgcych Projektu. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatnosc¢ przez Instytucje Posredniczgca, z zastrzezeniem, iz Instytucja Posredniczaca
nie moze poprawiac lub uzupetniac:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnos¢,
o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

6. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w
terminie, o ktéorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym
informacja ta powinna zawieraé:

1) kwote wydatkdéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego® wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o
ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Umowy.

7. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji, o ktérej
mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie wydatkéw
niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W
przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie
do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, ma
zastosowanie § 12 Umowy, przy czym ze wzgledu na stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem
whniosku o ptatnos$¢, wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest
réwnoznaczne z natozeniem korekty finansowej.

38Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

39 patrz: Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
40 Dotyczy Beneficjenta zobowigzanego do wniesienia wktadu wtasnego.
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8.

10.

11.

12

13.

14.

15.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego zaliczke w odpowiedniej kwocie lub w terminie
14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w § 9 ust. 4 Umowy, od srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosé rozliczajgcego te zaliczke. Powyzszy zapis dotyczy wnioskdw o ptatnosé,
ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktéorym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, miaty byc¢ ztozone

w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz wniosku o ptatno$¢ kofcowa **.

Do zwrotu odsetek, o ktérych mowa w ust. 8 zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a -3c i ust. 3e
ustawy o finansach publicznych??.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we wniosku o ptatnos¢
koricowa. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na
wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes$¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania ww. zwrotu, stosuje sie § 12
Umowy.

Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkéw w Projekcie oceniana jest w
odniesieniu do stopnia osiggniecia zatoze merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie i
mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalnosci”, z zastrzezeniem ust. 13. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug
stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu,
Instytucja Posredniczgca moze uznac za niekwalifikowalne wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach Projektu. Wysokosé¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie.

. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czes$¢ Projektu rozliczong zgodnie z regutg

proporcjonalnosci, o ktorej mowa w ust. 11, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co n ajmniej 30%
zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikdéw rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do rozliczenia. W
przeciwnym przypadku Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania dotyczgcego realizacji zatozet merytorycznych, w ramach ktérych nie zostat osiggniety
minimalny limit procentowy wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania
jest dokonywany wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta.

Instytucja Posredniczgca moze:

1) odstgpic od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia sity
wyzszej;

2) obnizy¢ wysokos¢ albo odstgpi¢ od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu reguty
proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen Projektu.

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek ptatniczy w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé¢, pod warunkiem dostepnosci srodkéw, o
ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego.

Bieg terminu pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zostac przerwany przez Instytucje Posredniczgcg w
jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

41 Ustep nie dotyczy Projektu rozliczanego zgodnie z art. 67 ust. 1 lit b-d rozporzgdzenia ogdlnego
tj. metodami uproszczonymi (stawkg ryczattowg, stawka jednostkowg, kwotg ryczattows).

42 Ustep nie dotyczy Projektu rozliczanego zgodnie z art. 67 ust. 1 lit b-d rozporzgdzenia ogdlnego
tj. metodami uproszczonymi (stawkg ryczattowg, stawka jednostkowg, kwotg ryczattows).
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1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosé jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace, w
tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzadczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzadzenia ogdlnego, nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi

wptyw na dane wydatki.

Beneficjent jest informowany na piSmie o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

16.

17.

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosé jest poprawnosé danych wykazanych w SL2014 w zakresie
personelu Projektu®3, o ktérym mowa w § 14 ust. 9 Umowy oraz w zakresie informacji o uczestnikach
projektu**, o ktérej mowa w § 9 ust. 6 Umowy, a takze ich zgodno$¢ z danymi ujetymi we wniosku o
ptatnosc. Instytucja Posredniczgca dopuszcza mozliwosé warunkowego zatwierdzenia wniosku o ptatnosc,
w ramach ktérego uzupetnienia wymagajg dane, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, o ile nie majg one
wptywu na kwalifikowalnos¢ zatwierdzonych wydatkow.

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatno$é koricowsy i rozliczenia Projektu jest przekazanie przez
Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 11Umowy, ostatecznych danych na temat
realizacji wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej i/ lub zawodowej**.

§ 11. Dochéd

1.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia
ogolnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz Wytycznych

w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 18 stycznia2019 .,
ktéry powstaje w zwigzku z realizacjg Projektu.

Dochody wygenerowane podczas realizacji Projektu, ktore nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego
zatwierdzania, Beneficjent jest zobowigzany wykazac nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koricowq. Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach Projektu sg kwalifikowalne, dochéd zostaje
przyporzgdkowany proporcjonalnie (z wytgczeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzgdkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw Projektu.

Za dochéd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia na
podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za
odstapienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Urzedu Skarbowego. Ptatnosci
otrzymywane przez Beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych
w ramach Projektu.

§ 12. Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione
organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych,
3) pobrat catosc lub czes¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

43Dotyczy wniosku o ptatnosé, w ktdrym zostang wykazane wydatki zwigzane z personelem Projektu.

44Dotvczy wniosku o ptatnos¢, w ktérym zostang wvkazane wydatki zwiazane z uczestnikami Proiektu
45 Dotyczy Projektu zatwierdzonego do realizacji w ramach konkursu, w ktorym zostaty przewidziane kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej i/lub zawodowej. Usungé, jezeli nie dotyczy.
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Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do zwrotu lub wyrazenia
zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczaca wydaje
decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. W decyzji okreslana jest kwota
przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktdrego naliczane sg odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw. Decyzji nie
wydaje sie, jezeli Beneficjent zwréci srodki przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK -P.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1
sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatnicz y wskazany przez
Beneficjenta, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Posredniczgcej pisemnej zgody
Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata
wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w ramach
kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe pomniejszenie kolejnej ptatnosci, a Beneficjent nie
zwracit srodkow w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Instytucja
Posredniczaca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkdw z wykorzystaniem
dostepnych srodkédw prawnych oraz na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, obcigzajg
w catosci Beneficjenta.

7. Beneficjent zwraca na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczaca, kwoty korekt
finansowych wydatkow kwalifikowalnych oraz inne kwoty zgodnie z § 16 ust. 7 oraz § 24 ust.8 Umowy.

8. W przypadku, o ktéorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust. 5 - 7 ww. ustawy. Wykluczenie
skutkuje wpisem do rejestru podmiotow wykluczonych prowadzonym przez Ministra Finansow na
podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o
ktorej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, moze zosta¢ pomniejszona przez Instytucje Posredniczacg o kwote
nieprawidtowosci na zasadach wskazanych w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkdéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programdw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 19 grudnia 2018 roku. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

§ 13. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy ¢

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Posredniczacej poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowej
realizacji Umowy nie pézniej niz w terminie 15 dni roboczych*” od dnia zawarcia Umowy.

2. Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania w
formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt*® lub gdy Beneficjent jest podmiotem $wiadczacym ustugi
publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja

“6Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze BGK.

47 Termin moze ulec wydtuzeniu w szczegdlnie uzasadnionych przvpadkach np. wystapienie sity wyzszei.
48 Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.
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skonsolidowana) lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o
instytutach badawczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1350 z pdzn. zm.), sktada zabezpieczenie w formie weksla in
blanco wraz z deklaracja wekslowa, na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ tacznej kwoty dofinansowania, o
ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 4 i 5 rozporzgdzenia w sprawie zaliczek.

3. W przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania w formie zaliczki
przekracza 10 000 000 z1*°, Beneficjent sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej réwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy w jednej albo kilku z form wskazanych w § 5 ust. 3
rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktérej mowa w
ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 3, z zastrzezeniem § 5ust. 4i 6
rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

5. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie sSrodkéw na
podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo -administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie moze nastgpic po zakonczeniu postepowania i jesli takie byto jego ustalenie,
odzyskaniu srodkéw wraz z odsetkami.

6. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw Projektu, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

7. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie,
Instytucja Posredniczgca zwrdci Beneficjentowi zabezpieczenie, po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust.
6 lub po koricowym rozliczeniu Projektu. Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o mozliwosci
odbioru zabezpieczenia lub zniszczy je komisyjnie w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie.

§ 14. S5L2014

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie z aktualng wersjg ,,Podrecznika Beneficjenta IP
WUP” zamieszczong na stronie internetowej Programu i stronie internetowe;j Instytucji Posredniczace;j.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i
wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu;

4) harmonogramu ptfatnosci;

5) informacji dotyczgcych zamdwien;

6) innych dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 5, drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta i

Partneréw °° obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli na

miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkow
ich stosowania.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do Instytucji Posredniczacej w celu umozliwienia im
korzystania z SL2014. Zgtoszenie ww. 0séb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane

49 Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.
50 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
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na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej, okreslonego w
zatgczniku nr 9 do Umowy oraz procedury okreslonej w zatgczniku nr 4 Wytycznych w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, obowigzujacych od 19 grudnia 2017
roku. Zmiana ww. zatacznika nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on
do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane s3 zgodne z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowane,
aktualne i kompletne.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach
uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych SL2014 52,

5. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako
login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej>?/adres e-mail®3.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w SL2014>*oraz ,,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”
udostepnionych na stronie internetowej Programu oraz na stronie internetowej Instytucji Posredniczace;.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczgcej o
nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o niescistosciach lub btednych danych
dotyczacych Projektu, wprowadzonych do SL2014 przez Instytucje Posredniczaca.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem na
adres e-mail ami.rpkp@wup.torun.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczacg odbywa
sie drogg pisemnga. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu
awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentdéw
przekazanych droga pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji *°.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco nastepujacych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczgce personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu Projektu:

a) stanowisko,

b) forma zaangazowania w Projekcie,

c) datazaangazowania do Projektu,

d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
e) wymiar etatu lub godzin pracy;

3) dane dotyczace faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym, ze szczegétowoscig
wskazujacg na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania, w przypadku gdy dokumenty zwigzane z
zaangazowaniem nie wskazuja na godziny pracy?®,

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczacych angazowania personelu za niekwalifikowalne®’.

51 Dotyczy Beneficjenta zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

52 Dotyczy Beneficienta maiacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

53 Dotyczy Beneficienta niemaijacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

54 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznvm) podczas pierwszego logowania w SL2014.

55 W zakresie nieuregulowanym ustepem stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, obowigzujacych od 19 grudnia 2017 roku.

56 Godzinv nracv nowinnv bvé wskazane ze szczesdtowoscia od (...)do (..)".

57 Ustep 9 nie dotyczy personelu Projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich lub personelu Projektu
zaangazowanego w ramach dziatai/zadan rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych.
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10. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy, ktére wymagajg zawarcia aneksu do Umowy;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktéorym mowa w § 12 Umowy, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;
4) wniesienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13 Umowy.

§ 15. Archiwizacja

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong w zwigzku z
realizacja Projektu, w tym dokumentacje finansowa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres
dwadch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu,

z zastrzezeniem ust. 4 - 5.

3. Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w ust. 2.

4. Okres, o ktdrym mowa w ust. 2, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

5. Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym mowa w
ustawie o podatku od towardw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomoca
publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywaé dokumenty dotyczgce tej pomocy przez 10 lat liczac
od dnia podpisania Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nos$nikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektroniczne;.

7. W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy, Beneficjent
zobowiazuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wglgdu do dokumentéw wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

8. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy dostepnosc,
poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu
archiwizacji ww. dokumentacji, w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, o ile dokumentacja
jest przechowywana poza jego siedziba.

9. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2 i 5, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Posredniczaca,

w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia, o nowym miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z
realizowanym Projektem.

§ 16. Kontrola i audyt

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli*®przeprowadzanej przez Instytucje Poéredniczaca oraz inne
podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta informacji o
wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej,
nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego, z
zastrzezeniem przepiséw, ktore moga przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych

58Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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trwatosci Projektu, pomocy publicznej, oraz podatku od towardw i ustug, o ktérym mowa w ustawie o
podatku od towardéw i ustug.

3. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji Projektu,
przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na
podstawie danych i dokumentow zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentow przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktdrym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy.

4. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajace potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkdw, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep do pomieszczen i terenu
realizacji Projektu oraz do wykorzystywanych, w zwigzku z realizacjg Projektu, systemow
teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

5. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1, dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach realizacji Projektu.

6. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji
dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu), zgodnie
z zakresem danych okreslonym w sekcji 3.3.4 Wytycznych
w zakresie monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

7. Ustalenia podmiotdw, o ktorych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do natozenia korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczgcej o wynikach przeprowadzonych
kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest réwniez zobowigzany do
informowania Instytucji Posredniczacej o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji
na temat wykonania zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem § 19 ust. 6 Umowy.

§ 17. Przekazywanie informacji

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich informac;ji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie obowigzywania Umowy wskazanym w § 3 ust. 5 Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania, za posrednictwem SL2014, Harmonogramu udzielania wsparcia
w terminie do 10 dni poprzedzajacych dzien rozpoczecia danej formy wsparcia. Harmonogram ten powinien
zawierac co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia.
W przypadku zmiany ww. harmonogramu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznej aktualizacji
harmonogramu za posrednictwem SL2014. W przypadku niezastosowania sie do ww. zobowigzania bedzie
miat zastosowanie § 5 ust. 2 Umowy.

§ 18. Ewaluacja

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie do wspétpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Posredniczacg do przeprowadzenia ewaluacji Projektu .

2. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotéow wskazanych
w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentdéw dotyczgcych Projektu we wskazanym przez nie
zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami.
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§ 19. Zamoéwienia

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w
ramach Projektu w sposdb zapewniajacy, w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamoéwien w ramach Projektu, zgodnie z ustawg Pzp albo zasada
konkurencyjnosci, albo rozeznaniem rynku, na warunkach okreslonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (w tym sekcji 6.5.1 i 6.5.2 tych wytycznych) oraz postanowieniami
niniejszego paragrafu.

3. W przypadku zamowien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), Beneficjent jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami celowosci i oszczednosci
wydatkowania srodkéw, w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasady
obiektywizmu przy wyborze wykonawcy oraz zachowania uczciwej konkurencji i réwnosci szans
wykonawcéw oraz do zapobiegania konfliktowi intereséw. Powyzsze zobowigzania Beneficjenta beda
weryfikowane przez Instytucje Posredniczacag podczas kontroli na miejscu real izacji Projektu lub w
siedzibie Beneficjenta.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym postepowaniu
dotyczacym zamdwienia, niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z
wykonawcg, zgodnie z zapisami aktualnej wers;ji ,,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”, o ktérym mowa w §
14 ust. 1 Umowy. Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z wykonawcg jest warunkiem rozliczenia
wydatkow zwigzanych z zamoéwieniem.

5. W przypadku, gdy Beneficjent realizuje zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci jest zobowigzany
uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych zaméwieri >°:

1)
2) e

6. Instytucja Posredniczaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamowienia, moze natozy¢ korekte finansowa, zgodnie z:

1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien
(Dz. U.z 2018 r. poz. 971).

Korekta finansowa naktadana jest na catos¢ wydatkow kwalifikowalnych dotyczgcych zamdwienia

dotknietego nieprawidtowoscia.

7. Beneficjent, ktéry jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, zobowigzuje sie do niezwtocznego, w
terminie nie pdzniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Posredniczgcej, informacji o wynikach kontroli oraz
zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

8. Zanienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1-3, Beneficjent stosuje kary, ktére wskazane
sg3 W umowie zawieranej z wykonawcga. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy
0 zamowienie, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Posredniczgca moze uznac
czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

9. Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia, w tym postepowan okreslonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacja
ogtoszenia o zamowieniu lub zapytania ofertowego, o ktérym mowa w sekcji 6.5.2 ww. wytycznych, lub
ogtoszenia o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze

59Uzupetnic, jezeli Instytucja Posredniczgca okreslita rodzaje zamoéwien, w ramach ktdrych nalezy stosowaé
klauzule spoteczne.
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Beneficjent udokumentuje publikacje. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po
podpisaniu Umowy) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, mozliwe jest ich stosowanie w odniesieniu do uméw zawartych w wyniku
postepowan okreslonych w podrozdziale 6.5 tych wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji ww.
wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu.

§ 20. Ochrona danych osobowych

1. Instytucja Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach i w
celach opisanych w niniejszym paragrafie:

1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych - w imieniu i na rzecz administratora - ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego;

2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 - w imieniu i na rzecz administratora - Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego -
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, reprezentowanego przez
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 5 do Umowy:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na
lata 2014 - 2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) ,Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia
26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia
26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.),

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. c) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu realizacji Projektu,
w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy. Beneficjent nie decyduje o celach i
srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych w
niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz innych przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych
i w Umowie, w tym w szczegdlnosci do:

1) zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérych mowa w art. 32 RODO;
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2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa osdb, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytacznie oséb upowaznionych przez Beneficjenta
oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotdw, o ktorych mowa w ust. 7;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Instytucji Posredniczgcej dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 4-6 na kazde jej zgdanie;

8) wykonywania wobec o0sdb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez Beneficjenta i przez osoby oraz podmioty przez niego
upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Beneficjentem;

10) zapewnienia, aby dane byty udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zgdania informacji
na podstawie przepiséw prawa;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajac srodki techniczne i organizacyjne okreslone
w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktdrym mowa w § 14 ust. 6
Umowy.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Instytucji Posredniczacej, za

szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw

powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

W celu zrealizowania wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 - 14

RODO, Beneficjent jest zobowigzany:

1) odebrac od uczestnika Projektu podpisane oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do
Umowy;

2) przechowywac oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1), w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w
ktédrym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem.

Zmiana wzoru os$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1), nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

7.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania przetwarzania danych

osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu (w

przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych -

wytgcznie podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta

w zwigzku z realizacjg Projektu), w przypadku tgcznego spetnienia nastepujgcych warunkow:

1) Instytucja Posredniczgca nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu informacji
0 zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczgce;j;

2) Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych,
pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ust. 8.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do formutowania umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 7, w ksztatcie zasadniczo zgodnym

z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposéb, by podmioty swiadczgce ustugi na rzecz

Beneficjenta w ramach tych umoéw byty zobowigzane w szczegdlnosci do:

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa
0s0b, ktorych dotyczg dane osobowe;
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10.

11.

12.

13.

14.

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec administratorow, o ktorych mowa
w ust. 1, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych,
RODO, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
RODO;

4) wykonywania wobec 0sdb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13-14 RODO;

5) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P, ministra wiasciwego
ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Posredniczacej lub podmiotom przez nich upowaznionym w
miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych lub Umowg, na warunkach wskazanych w ust. 17-19.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust. 7,

powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidual nie dostosowany przez

Beneficjenta.

Instytucja Posredniczgca, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa

w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w

ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg

przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do Umowy.

Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone

odpowiednio w ww. zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do

dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego

taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3). Beneficjent jest zobowigzany do wyznaczenia
przynajmniej jednej osoby legitymujgcej sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych

osobowych, odpowiedzialnej za nadzoér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 15

ust. 2i 5 Umowy.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotdéw, o ktérych

mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow

w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt

2), wydaje Instytucja Posredniczgca na podstawie porozumienia, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e).

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania

danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez

podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, przy zastrzezeniu, ze bedg one zawierac wszystkie elementy wskazane

w zatgcznikach nr 7 i 8 do Umowy.

Beneficjent niezwtocznie - jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia - informuje

pisemnie Instytucje Posredniczgcg o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy. Zgtoszenie musi zawieraé wszystkie elementy
okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli Beneficjent nie bedzie mogt udzieli¢
informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym samym czasie, moze ich udziela¢ sukcesywnie,
bez zbednej zwtoki.
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15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktdrym mowa w ust. 14, powoduje wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci 0séb fizycznych, Beneficjent, na polecenie Instytucji Posredniczacej, bez zbednej zwtoki,
zawiadamia o naruszeniu te osoby.

Beneficjent bez zbednej zwtoki informuje Instytucje Posredniczacg o wszelkich czynnosciach z wiasnym

udziatem w sprawach dotyczacych och rony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organ nadzorczy, Policje lub sad.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi

wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach, w

ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, przeprowadzenie kontroli zgodnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z Umowa. Pisemne zawiadomienie o

zamiarze przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co

najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia a udytu lub kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub inne upowaznione podmioty (w tym ministra

wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony) wiadomosci o razgcym

naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych lub z Umowy,

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi

wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu) przeprowadzenie

niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej i inne upowaznione podmioty, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych, w celu oceny zgodnos ci
przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz Umowa;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Powyizsze uprawnienia kontrolerow nie wytaczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych w

zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

20.

21.

22.

23.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia

powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzone w wyniku
kontroli lub audytow przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczgcy lub inne podmioty upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepisow (w tym ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub
podmiot przez niego upowazniony).

Beneficjent zobowigzuje sie do informowania Instytucji Posredniczacej o wynikach kontroli pro wadzonych
przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat
zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 20.

Beneficjent, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Insty tucji
Posredniczacej poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale IIl RODO.

Beneficjent, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Instytucji
Posredniczacej wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.
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§ 21. Informacja i promocja

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych oraz dziatania na
rzecz zwiekszenia widocznosci funduszy polityki spéjnosci zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogdlnego oraz
zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w zatgczniku nr 10 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu;
b) wszystkich dokumentdow zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentow i materiatéw dla osdb i podmiotédw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowe;j (jesli Beneficjent ma strone internetowg);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

§ 22. Prawa autorskie

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Posredniczacg odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéow. Umowa, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Posredniczgcej w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. W przypadku zlecania czesci dziatan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in. opracowanie
utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli przenoszacej
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na Beneficjenta na polach eksploatacji
wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca.

§ 23. Zmiany w Projekcie

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Posredniczacej
nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania
zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej, z
zastrzezeniem ust. 2 - 3 i 6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w terminie
15 dni roboczych od dnia zgtoszenia i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. W uzasadnionych
przypadkach Beneficjent moze realizowac Projekt, zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez Instytucje
Posredniczagcg RPO WK-P w formie pisemnej, przed akceptacja zaktualizowanego wniosku o
dofinansowanie.

2. Beneficjent moze dokonywacé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie kontrolnej: .................... 80do 10% wartoéci srodkdw w odniesieniu do zadania,
z ktdrego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane Srodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym
mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad tgcznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych cross-financingu;
2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;
3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;

60 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji wniosku o dofinansowanie dotgczonej do Umowy.
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4) wptywaé na wysoko$é i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi ®%;
5) dotyczy¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattows, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1 Umowy
6) dotyczy¢ stawki jednostkowej, o ktdrej mowa w § 5a ust. 1lUmowy 2.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10%
srodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za
pisemng zgodg Instytucji Posredniczace;.

4. W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkow zwigzanych z mechanizmem
racjonalnych usprawnien, Instytucja Posredniczgca dopuszcza wnioskowanie o zwiekszenie wartosci
dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkédw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego
osi priorytetowej;

2) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross - financingu
nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw Projektu®.

Instytucja Posredniczgca podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez Beneficjenta, przy uwzglednieniu

zasad wskazanych w pkt 6) -12) podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie rownosci szans. Zwiekszenie

dofinansowania Projektu wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

5. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych w
Projekcie, Strony Umowy mogg zmieni¢ warunki Umowy, o ile w wyniku analizy wnioskdéw o ptatnosc i
przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia wskaznikéw produktu lub rezultatu
zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

6. Umowa moze zostac¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw wyboru
projektu, o ktéorych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposob, ktéry skutkowatby negatywng
oceng Projektu.

7. Zmiany Umowy i zatacznikow do Umowy, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, chyba ze Umowa stanowi
inaczej.

8. Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta oraz zmiang danych o rachunku
ptatniczym, o ktéorym mowa w §7 ust. 4 Umowy, wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji
Posredniczace;.

9. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze zatwierdzi¢ zmiany w Projekcie,
ktore nie zostaty zgtoszone przez Beneficjenta w terminie okreslonym w ust. 1.

10. Gdy umowa dotyczaca zabezpieczenia, o ktéorym mowa w § 13 Umowy, okresla, ze warunkiem waznosci
zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na zmiane w Projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Posredniczacej jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie tego
podmiotu, w ktérym wyraza on zgode na zaproponowane zmiany®.

§ 24. Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku gdy:
1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci wykorzystat
przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowg;
2) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i

61 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.

62)ezeli dotyczy.

63 W przypadku, gdy regulamin konkursu wskazuje nizszy limit wydatkéw Projektu poniesionych na zakup srodkéw trwatych
oraz wydatkow w ramach cross-financingu niz SZOOP, obowiazuiacy iest limit wskazany w regulaminie konkursu.

64 Nie dotyczy weksla in blanco.
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informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania w ramach Umowy,
w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej daty
rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o dofinansowanie;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia zgodnie z § 13 Umowy;

5) w dniu zawarcia Umowy, Beneficjent byt wykluczony z otrzymania srodkéw przeznaczonych na

realizacje
programoéw finansowanych ze srodkdw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych;

6) w zwigzku z nieprawidtowosciami podczas realizacji Projektu, Beneficjent zostat wpisany do rejestru
podmiotéw wykluczonych z otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych ze srodkdw europejskich, o ktdrym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych;

7) w zwigzku z oddziatywaniem na Projekt sity wyzszej, Beneficjent nie dopetnit obowigzkéw
lub nie zrealizowat dziatan naprawczych, okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1 5) Umowy.
Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia w przypadku, gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w
znacznym stopniu odbiega od postanowien Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu realizacji
Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

2) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16§ § 20 ust. 17 -18Umowy;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych, o ktérych mowaw § 16 ust. 8i §
20 ust. 20 Umowy;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskdw o ptatnosc;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1 Umowy;

6) Beneficjent ztozyt oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 9 Umowy.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli dziatanie sity wyzszej

catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki rozliczenia ustali Instytucja
Posredniczaca.
Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron Umowy w

przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w
Umowie.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli wobec Beneficjenta zostat
ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent postawiony jest w stan likwidacji albo gdy
ustanowiono zarzad komisaryczny, badz gdy zawiesit swojg dziatalnosé, lub jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze.

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 - 5 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej
czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z
zastrzezeniem ust. 8 § 10 ust. 12 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,

w formie wniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang czesc¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek ptatniczy
wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 6 - 8, stosuje sie odpowiednio § 12 Umowy.
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10. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z dopetnienia obowigzkéw wynikajgcych
z nastepujacych zapiséw Umowy: § 14 - § 18, § 20 - § 22, z wytgczeniem sytuacji, gdy w zwigzku z
rozwigzaniem Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

§ 25. Obowiazujgce przepisy

W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z
Programu, odpowiednich przepisdw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktéw wykonawczych i aktéw delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towardw i ustug;

8) aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 - 7.

§ 26. Rozstrzyganie sporow

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjag Umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej, z zastrzezeniem,
ze za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 14 ust. 10 Umowy. Dopuszcza sie rowniez
doreczanie pism przez pracownikéw Stron Umowy, przez inne upowaznione osoby lub organy, za pomocga
przesytki kurierskiej, za pomoca faksu lub elektronicznie za pomoca platformy ePUAP.

2. Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzac polubownie spory zwigzane z realizacjag Umowy.
Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory beda poddane
rozstrzygnieciu przez sgd powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej,
z wytgczeniem spraw, ktére na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw podlegajg odrebnemu
postepowaniu.

§ 27. Postanowienia koficowe

1. Strony Umowy zgodnie ustalaja, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie
mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzien ztozenia dokumentow przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Posredniczace;j.
2. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

§ 28. Zataczniki *°

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych Strony Umowy?®?;
2) zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;
3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;
5) zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

65Do Umowy zatgczane s3 tylko te zataczniki, ktére dotyczg Projektu.
66 Dotyczy Stron Umowy reprezentowanych przez petnomocnika.
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6) zatacznik nr 6: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu;

7) zatgcznik nr 7: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

8) zatgcznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

9) zatgcznik nr 9: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014;

10) zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

11) zatgcznik nr 11: Lista dokumentdéw potwierdzajgcych zrealizowanie form wsparcia;

12) zatgcznik nr 12: Oswiadczenie dotyczgce przekazywania wytycznych w formie elektroniczn ej;

13) zatgcznik nr 13: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020;

14) zatgcznik nr 14: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

15) zatgcznik nr 15: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

16) zatgcznik nr 16: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

17) zatgcznik nr 17: Minimalny zakres umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem Projektu, ktéremu
przyznano dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej®’.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Beneficjent

67 Zatgcznik dotyczy Projektu, w ramach ktérego przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Usunag, jezeli nie dotyczy.
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. Wojewodzt . .
Eld?gus‘zsiie Rzeczpospolita Kujawisko. Pomorskie Unia Europejska
rograrg RJegiOnamy - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Zatgcznik nr 3

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG~

W ZWIGZKU Z PrZYZNANTEIM .ceiiii ettt ettt e e e e et e e e e e e e e bbb e e e e e e e esabbaaeeaaaeeeenssaaeeeaaaaan
(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)

dofinansowania ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu

(nazwa i nr projektu)

(nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku od
towardw i ustug, ktérego wysokosé zostata zawarta w budzecie Projektu.

JEANOCZEENIE. ..ttt e e st e e e s e e e enee
(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu

(nazwa i nr projektu)

czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
POABEKU"™ PIrZEZ oo s e eeee e een e

(nazwa Beneficjenta)

(nazwa Beneficjenta)
zobowiazuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczec)

*Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie w
odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa,
odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow
bedzie kwalifikowat podatek od towaroéw i ustug.

“Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).
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Fundusze

Zatgcznik nr 4

Nazwa Beneficjenta:
Nr umowy:

Harmonogram ptatnosci

. Wojewddztwo . .
Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie
Program Regionalny - Polska

Wersja  [Status  [2t3 Data Wydatki Wydatki Dofinansowanie
przestania zatwierdzenia ogdtem®® kwalifikowalne
Rok Kwartat Wydatki Wydatki Dofinansowanie
Miesigc®® |ogétem”® kwalifikowalne Ogétem  [Zaliczka Refundacja

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogétem

Informacje ogdlne z karty umowy

Wydatki ogétem’?

\Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

68 pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.

69 |stnieje mozliwos¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wéwczas dostepny jest wiersz podsumowania dla

kwartatu uzupetniany automatvcznie.

70 pole Wydatki ogdtem nie wystepuie w przvpadku proiektu wspétfinansowanego z EFS.
71 Pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.

35




Europejskie
Srogram Regionalny - Polska

undusze Rzeczpospolita

Zatacznik nr 5

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania’

%

Wojewddztwo
Kujawsko- Pomorskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zbiér Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentow, partneréw, podmiotéw realizujacych projekt

Lp.

lZakres

Uzytkownicy systemoéw informatycznych (poza CST) wspierajacych w realizacje RPO WK-P na lata 2014-
2020 ze strony wnioskodawcéw/ beneficjentéw/ partneréw/ podmiotéw realizujgcych projekt

1

Imie

2

Nazwisko

3

Adres e-mail

i

Login

Whnioskodawcy/ beneficjenci:

Nazwa

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

PKD

O [N o[~ wWwN [

Adres siedziby/oddziatu:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

10

Imie
Nazwisko
Stanowisko

Upowaznienie (nr/syg./data lub inne dane identyfikacyjne dokumentu)

Osoba/y uprawniona/e upowazniona/e do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu/ do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu wnioskodawcy/ beneficjenta:

11

Osoba upowazniona do kontaktéw:
Imie

72 Zatgcznik jest kazdorazowo dostosowywany do celu powierzenia danych, przy czym zakres powierzonych danych nie

moze by¢ szerszy niz zakres wskazany w niniejszym zatgczniku.

36



Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Partnerzy:

Nazwa

Forma prawna

Forma wtasnosci

Status przedsiebiorstwa

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

PKD

NIP

REGON

O [ N[ofu [~ WIN [

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

10
Osoba/y uprawniona/e do podejmowania wigzacych decyzji w imieniu partnera:

Imie
Nazwisko
Stanowisko

11 Symbol Partnera

Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow oraz dane pracownikéw
instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, ktdrzy zajmuja sie obstuga projektow

Zakres

,_
©

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

0[N~ [wW N [

PESEL
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Dane dotyczace personelu projektu

Zakres

,_
©

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

O o[V [WN [

Stanowisko

=Y
o

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

11 Nr rachunku bankowego

12 Kwota wynagrodzenia

13 Data zaangazowania w projekcie

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢
lgospodarczg)

Lp. Zakres

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. lZakres
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1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
25 Wykonywany zawéd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakoniczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa
30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakoniczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

40

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P
2014-2020/ kryteriami wyboru projektéw zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie

Lp.

Zakres

1

Dane niezbedne do potwierdzenia kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
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Dane uczestnikdw szkolen, kurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, kursach,
konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. Zakres

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Numer telefonu

[ WN [

Specjalne potrzeby
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Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospohta Kujawsko-Pomorskie Unia EUI’OPEJSka
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zbiér Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcéw,
beneficjentéw/partneréw

Lp. |Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazowanych w
realizacje programow

1 Imie

2 Nazwisko

3 Miejsce pracy
4 Adres e-mail
5 Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw projektow
(osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj
PESEL

Whnioskodawcy

o[ [HhJTwWwN [

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci
NIP
Kraj

O[O [P JW [N [

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci
NIP
REGON

ot [ TW I[N [

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosé
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Telefon
Fax
Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢

igospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica
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15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
25 Wykonywany zawéd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczgce personelu projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

'Wymiar czasu pracy

O[O [0 [ [W [ [—

Stanowisko

Adres:

Ulica

9 Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

10 Nr rachunku bankowego

11 Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkow w projek cie
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Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

o[~ JwWw ][N [

PESEL

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Fundusze . Wojewddztwo . )
Europejskie Rzeczpospolita Kujawsko- Pomorskie Unia Europejska

pels B roska Europejski undusz Spoleczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 6
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn.......cccccceeeeecieeeeecvee e przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie - Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, reprezentowany przez Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, majgcego siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100 Torun

(w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020) oraz minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa (w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programdw operacyjnych);

Przetwarzanie moich danych osobowych spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ciart. 9 ust. 2
lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1) (dalej: RODO) - dane
osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P 2014-2020) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pdin. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z pdzn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

d) Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469 z pdzn. zm.),
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10.

11.

12.

13.

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Euro pejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p6zn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegodtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz.
Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzes$nia2014 r., s.1),

e) Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
............................................................... , W tym w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci, dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020;

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt -
....................................................................................... (nazwa i adres Beneficjenta);

Moje dane osobowe bedg lub moga by¢ ujawnione wytgcznie podmiotom upowaznionym przez
administratora lub Beneficjenta w zwigzku z realizacjg celu o ktérym mowa w pkt 3, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi

(w przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych;
Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem umownym, a konsekwencjg ich niepodania bedzie
brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie;

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji;

W ciggu 90 dni kalendarzowychpo zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy’3;

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

Moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji;
Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na adres poczty
elektronicznej:

1) I0D@mfipr.gov.pl- w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych;

2) iod@wup.torun.pl - w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020;

lub adres poczty.....ccooveeeeeeiecciiieeee e (gdy ma to zastosowanie - nalezy podac dane kontaktowe
inspektora ochrony danych u Beneficjenta);

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, jak réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania lub przenoszenia tych
danych;

73Usungd, jezeli nie dotyczy
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14. Mam prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych;
15. Administrator danych osobowych, na mocy art. 17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmowic¢ usuniecia moich

danych osobowych.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Fundusze . Wojewédztwo . .
E i Rzeczpospolita Kujweko.Pamorskie Unia Europejska
uropejskie .
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 7
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
str. 1) (dalej: RODO), upowazniam [ ] do przetwarzania

danych osobowych w zbiorze [nazwa zbioru] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku
prawnego z [ ] lub z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO,

a takze z obowigzujagcym w opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw
zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych

i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie
oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku
prawnego t3czacego mnie z [ 1.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*Niepotrzebne skreslic.
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Fundusze . Wojewédztwo . .
£ i Rzeczpospolita Kok Pomorskie Unia Europejska
uropejskie .
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 8

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119

z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/ Pani*
do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*Niepotrzebne skresli¢.
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Fundusze . Wojewédztwo . .
£ ki Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
uropejskie .
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 9

Whioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 74
a)  Wniosek o nadanie/zmiane” dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20147¢

Dane Beneficjenta’’:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL"®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu”

Zakres uprawnien w SL2014, w tym:

¢ Whnioski o ptatnos$¢

¢ Korespondencja

74 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta we wniosku

i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o
ptatnosc¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku
projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany rowniez

7> Niepotrzebne skresli¢, iedna z dwdch opciji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionei.
76 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

77 W przvpadku proiektow rozliczanvch w formule partnerskiei w SL2014: dane Partnera wiodacego albo Partnera.

78 Dotyczy 0s6b, dla ktérvch w polu ,Krai” wskazano ,,Polska”.
79 pole nieobowigzkowe do wypetnienia.
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¢ Harmonogram pfatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikdw projektu

e Zamowienia publiczne

¢ Baza personelu

e Instrumenty finansowe®

Oswiadczenie osoby uprawnionej8:

Ja, NiZej POAPISANY/A .covivriiiiiciiiiet ettt
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego systemu
teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie Beneficjenta®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014 podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie
z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

......................... (nazwa beneficjenta).

Data sporzadzenia wniosku

80 Dot. wybranych projektow.

81 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionei.
82 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego w polu Dane
beneficjenta.
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Podpis Beneficjenta®*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

b)  Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta®:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnione;j:

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzgdzenia wniosku

Podpis Beneficjenta®®*

83 W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajacej wsparcia Partner wiodacy.

84 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodacego lub Partnera.

85 Dotyczy 0séb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,,Polska”.

86 W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.
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* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)
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Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia EUl'OPeJSka
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 10

OBOWIAZKI INFORMACYINE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP, znakiem Unii Europejskiej, oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzic¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,

mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,

certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy
obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;
c) umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);

d) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat

dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,

targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.
Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes$ dla uczestnikdw projektéw. Musisz takze
oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:

Znak Funduszy
Europejskich (FE)
ztozony

z symbolu graficznego,
nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy
programu,

z ktdrego w czesci lub w
catosci finansowany jest
ITwéj projekt.

Znak barw

(znak barw RP)

ztozony z barw RP oraz
nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”.

Rzeczypospolitej Polskiej

Herb Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
ztozony z symbolu
graficznego i nazwy
Wojewoddztwo
Kujawsko-Pomorskie

Znak Unii Europejskiej (UE)
ztozony z flagi UE, napisu
Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry
wspotfinansuje Twoj
projekt.
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Przyktadowe zestawienie znakdéw - uktad poziomy:

Fundusze . Wojewédztwo . )
Europejskie RZECZpOSpOhta Kujawsko- Pomorskie Unia EUFOPeJSka

P€J N Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej.
Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki, kiedy
nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
¢ istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakow FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:
¢ tablice pamigtkowe,
¢ plakaty, billboardy,
e tabliczki i naklejki informacyjne,
e strony internetowe,
¢ publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,
¢ publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,
¢ korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
¢ materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,
e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczaé, jezeli:
¢ nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,
e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach :
¢ korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,
¢ dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

Wzory z wtasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzor dla plakatu/tablicy pamigtkowej,
z ktérych powinienes skorzystaé.

2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakédw zawiera wszystkie niezbedne
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informacje. Wyjgtek stanowi oznaczenie dokumentdéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych
projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy®’ (zobacz. rozdz. 6.6).
Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.
2.2. Jak oznaczac materiaty w formie dzwiekowej?
W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.
3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?
Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie realizacji projektu,
w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt .
Jesli chcesz, mozesz réwniez umiescic tablice pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.
3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?
Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdow reklamowych itp.
Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.
3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawierac:

* nazwe beneficjenta,

e  tytuf projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),

e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

e znak FE, barwy RP,znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu, ktéry nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupelnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupein  ienia]

Punseer it
Apwceponpaiita —_— [ e
’ i - e -
e Poizan b o e

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne np.
zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktdre muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.
W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

87 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy
technicznej programu.
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3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakoriczeniu projektu.
3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.
3.5 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?
Tablica musi zawiera¢:
® nazwe beneficjenta,
® tytuf projektu,
® cel projektu,
® znak FE, barwy RP i znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

® adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

W2z6r tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:

opejskie Rzeczpospolita unia Europejska  H
logram Regionalny POISKfl Europeirtl Funduw Spoleczny

,Kolorowe przedszkole".

Cel projektu: U lienie edukaciji pr e j wGminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

www.mapadotacji.gov.pl

Wz6r tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
W2zér tablicy pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac znakéw, informacji
etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa, nie moze zawiera¢ innych
dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontow, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii

i funduszu, tvtut proiektu oraz cel proiektu musza zaimowac co naimniei 25% powierzchni tej tablicv.

3.6 Jak duza musi bv¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamiatkowe moga bv¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mnieiszvch tabliczek.

Wybdr wtasciwe]j wielkosci tablicy powinienes uzaleznié od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne i
wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna
by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje. W przypadku projektéow zwigzanych ze
znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi

i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6mi2°°6

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystac¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢ o
estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu
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zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.
3.7 Kiedy powinienes$ umiescic tablice pamiatkows i na jak dtugo?
Jesli zdecydowates zamiescic tablice pamigtkowa powiniene$ mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.
Tablice pamigtkowg musisz umiescic¢ po zakonczeniu projektu - nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.
Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne
nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowic.
3.8 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?
Jesli zdecydowates zamiescic tablice pamigtkowg powiniene$ mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.
Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréow powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu - tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba osdb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Mogg
byc¢ to np. wejscia do budynkoéw.
Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne z
lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.
Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescié tablice z IP.
3.9 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkow
trwatych?
W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcic sie do IP z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub
wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowac przewidzianych w Zatgczniku wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie
takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.
Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IP moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze
potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.
4. Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowej?
Jesdli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
®  znak Funduszy Europejskich,
®  barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
® znak Unii Europejskiej,
® herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
®  krotki opis projektu .
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.
4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacje o projekcie - jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala - mozesz umiescic¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom ftatwo byto
tam trafi¢ (np. na stronie gtdwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczone;j
specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektéw).
4.2 Jak wiasciwie oznaczyc strone internetowg?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.
Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwéch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1
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Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowa uzytkownik nie musi przewijaé strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

. Wojewddztwo 2 +
Eﬂ?::;jzsekie Rzeczpospolita Kufawsko-Pomorskie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescic¢ zestawienie znakéw FE, barw RP, herbu

wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znaku UE w widocznym miejscu - zastosuj rozwigzanie nr 2.
Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzordow:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wej$cia) umieszczasz zestaw
znakoéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko -pomorskiego i znak
Unia Europejska.
4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:

- cele projektu,

- planowane efekty,

- wartos¢ projektu,

- wkfad Funduszy Europejskich.
Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.
5. Jak mozesz informowac uczestnikdw projektu?
Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywad informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie z Unii
Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie.
Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.
Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.
Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
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firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg

z projektéw wspoétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1 Widocznosé znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko -pomorskiego oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie orazwielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy,
jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdéw.

Zwrdc szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnosc znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znak iem UE2S,

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE znajdujg sie
barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy
barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Fundusze Europejskle Europejskie

Frogen gty Program Regionatny

= Rzeczpospolita

Rrzeczpospolita Polska - Polska

Wojewddrtwo
Wiyewrdd Ten Kujawsko-Pomorskie
Kujawakes-Pomarskie

Unia Europejska
Unia Enropejska Europejski Fundusz Spoleczny
Ewropejshs Funduss Spobeceny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jednej linii - nie moze przekracza¢ czterech®,tacznie ze znakiem FE,
barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogg sie znalei¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz
na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdw: znak FE-barwy RP-herb
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego-znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

88 Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym prawym
rogu tablicy.

89 Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakdw mogg wystepowac maksymalnie 3 znaki.
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6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki, kiedy

nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mdégt zastosowac zestawienia znakéw FE i UE

w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone

w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej:

Fundusze ~a Wojewddztwo 7o __‘“\ . sk
uropejskie > Kujawsko-Pomorskie [ oy Unia Europejska
rogram Regionalny fig \ ‘znak Europejski Fundusz Spoteczny

Wsz le dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow - jesli sg Ci potrzebne -

znajdziesz na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakow petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosé. Jesli

znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry

zagwarantuje odpowiednig czytelnosc znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%

nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym polu

ochronnym i z szarg linig zamykajacg. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiescic¢ bez biatego pola

ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast

gwarantujgcy odpowiednig czytelnosc znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes

umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby
sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na kolorowych ttach.
7. Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy °?
W przypadku, gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:
¢ projektéw realizowanych w ramach kilku programoéw - nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

® projektow
dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdéjnosci - zastosuj znak Unii Europejskiej z
odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies$¢ informacje

90 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych
swoje dziatania z pomocy technicznej programu.
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stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoétfinansowany ze srodkéw konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa , Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP
z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE ty lko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,,Unia Europejska”

i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : :
E Europejskie - Polskan P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/ funduszy. Na

matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa kujawsko -pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposdb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z witasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz
rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celdéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze . Wojewddztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 11
Lista dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie form wsparcia (minimalny zakres)

|Diagnoza

|° Indywidualny Plan Dziatania (wypetniony formularz)

|Poradnictwo zawodowe

Karty ustug doradczych
Zrealizowany program zaje¢ w ramach poradnictwa grupowego/
Listy obecnosci z zaje¢ grupowych potwierdzone wtasnorecznym podpisem uczestnikow projektu;

Dokumenty potwierdzajace skorzystanie przez uczestnikdw projektu z cateringu jesli jest
przewidziany (umowa, faktura VAT lub rachunek, dowdéd zaptaty);

Lista korzystajacych z ustug cateringu wraz z wtasnorecznym podpisem uczestnikow projektu,

Lista potwierdzajgca odebranie materiatéw szkoleniowych wraz z wtasnorecznym podpisem
uczestnikow szkolenia,

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkow zwigzanych

z jego dojazdem do miejsca odbywania zajec (np. zestawienie kosztow podrdzy uczestnikow
sporzgdzane na podstawie biletdw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety PKS, bilety
komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie przewoznika publicznego o
koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych lub miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za
czas trwania szkolenia (koszt biletu miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek
uczestnika o zwrot kosztow dojazdu; dowody zaptaty) bagdz zakwaterowanie.

W przypadku dojazdu samochodem wiasnym - oswiadczenie uczestnika projektu dot. poniesionych
kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci, poniesionych kosztach,
marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sa kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu, gdy
wydatki poniesione sg wyzsze badz réwne cenie biletu lub

w wysokosci faktycznie poniesionych wydatkéw, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
samochodem, ktdrego uczestnik nie jest wiascicielem.

Protokét odbioru ustugi;
Ankiety wypetniane przez uczestnikow poradnictwa;

Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
badz/i zasadg konkurencyjnosci lub rozeznania rynku;

Wynajem sal - umowa, faktura VAT, rachunek, dowdd zaptaty;

Uzytkowanie sal wtasnych - faktura VAT lub rachunek (np. za czynsz, energie elektryczng, energie
cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowdd zaptaty;

Dokumenty dot. zatrudnienia personelu (jesli dotyczy).

W przypadku wsparcia psychologicznego nalezy stosowac niniejszy katalog dokumentéw
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Lista podlega modyfikacji w zaleznosci od form wsparcia okreslonych w Regulaminie konkursu.
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Posrednictwo pracy

® Dokumenty potwierdzajgce udzielone ustugi posrednictwa pracy (w przypadku wsparcia
udzielanego indywidualnie), ktérych zatgcznikami moga byc¢:

- Kopie przedstawianych uczestnikom projektu ofert pracy;

- Dokumenty potwierdzajgce odbyte spotkania z pracodawcami;

- Potwierdzenie skorzystania z oferty pracy przekazanej przez posrednika pracy tj. potwierdzenie
odbycia rozmowy kwalifikacyjnej lub potwierdzenie wystania cv, listu motywacyjnego, odpowiedzi
na oferte pracy;

®  Protokoét odbioru ustugi;

® Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
badz/i zasadg konkurencyjnosci lub rozeznania rynku ;

® Wynajem sal - umowa, faktura VAT, rachunek, dowdd zaptaty;

e Uzytkowanie sal wtasnych - faktura VAT lub rachunek (np. za czynsz, energie elektryczng, energie

cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowdd zaptaty;

® Dokumenty dot. zatrudnienia personelu (jesli dotyczy).

‘Szkolenia/Kursy:

®  Harmonogram szkolenia/kursu;

e Zrealizowany program szkolenia/kursu;

® Listy obecnosci uczestnikow projektu;

® Dzienniki zaje¢;

® Listy potwierdzajgce otrzymanie materiatéw szkoleniowych potwierdzone wtasnorecznym
podpisem;

® Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia oraz
dowodami zaptaty);

® Dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub nabycie kompetencji
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen, certyfikatow, dyplomow- z
potwierdzeniem odbioru przez uczestnika);

® Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
badz/i zasadg konkurencyjnosci lub rozeznania rynku;

® Dokumenty potwierdzajgce prace osdb zaangazowanych w realizacje zadania (umowy, listy ptac,
rachunki w przypadku umowy o dzieto/zlecenia, itp.);

® Ankiety wypetniane przez uczestnikow szkolen;
®  Protokdt odbioru ustugi;

® Dokumenty zwigzane z ubezpieczaniem uczestnikdw projektu (polisa ubezpieczeniowa, lista oséb
objetych ubezpieczeniem, dowdd zaptaty);

® Dokumenty potwierdzajgce skorzystanie przez uczestnikdéw projektu z cateringu jesli jest
przewidziany;

® Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych

z jego dojazdem do miejsca odbywania zajec (np. zestawienie kosztow podrdzy uczestnikow
sporzgdzane na podstawie biletéw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety PKS, bilety
komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie przewoznika publicznego o
koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych lub miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za
czas trwania szkolenia (koszt biletu miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek
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W przypadku dojazdu samochodem wiasnym - oswiadczenie uczestnika projektu dot. poniesionych
kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci, poniesionych kosztach,
marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu, gdy
wydatki poniesione sg wyzsze bgdz réwne cenie biletu lub

w wysokosci faktycznie poniesionych wydatkow, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
samochodem, ktérego uczestnik nie jest wiascicielem.

® Wynajem sal - umowa, faktura VAT, rachunek, dowdd zaptaty;

® Uzytkowanie sal wtasnych - faktura VAT lub rachunek (np. za czynsz, energie elektryczna, energie

cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowadd zapftaty;

® Dokumenty dot. zatrudnienia personelu (jesli dotyczy).

Personel

1. Pracownicy zatrudnieni na peten etat do realizacji zadania

® ewidencja czasu pracy (lista obecnosci); lista ptac; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna
informujaca o kwocie zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych; umowa o prace; opis
zakresu czynnosci wykonywanych przez pracownika; oddelegowanie pracownika do wykonywania
obowigzkow w ramach projektu na czas jego realizacji (jezeli dotyczy); dowody zaptaty (zaréwno
wynagrodzenia netto, jak i wszystkich pochodnych).

2. Pracownicy zatrudnieni na cze$¢ etatu do realizacji projektu

® wszystkie dokumenty jak dla pracownikéw zaangazowanych na caty etat przy czym zadania
zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace (lub w zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika, lub w opisie stanowiska pracy) i zakres zadan zwigzanych z
realizacjq projektu stanowié bedzie podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania
pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego
pracownika.

(proporcja moze by¢ inna gdy zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji

na danym stanowisku uzasadnia rdznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajacego ze

stosunku pracy)

3. Pracownicy zatrudnieni na umowe o prace i wynagradzani na podstawie premii/nagrody/dodatku

® ewidencja czasu pracy (lista obecnosci); lista ptac; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna
informujaca o kwocie zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych; zakres czynnosci wraz z
oddelegowaniem pracownika na czas realizacji projektu; umowa o prace, jezeli wysokos¢
premii/nagrody/dodatku wynika z ptacy zasadniczej; regulamin wynagradzania; decyzja o
przyznaniu dodatku; dowody zaptaty (zardwno wynagrodzenia netto, jak
‘i wszystkich pochodnych).

4. Wiasciciel/wspoétwtasciciel firmy realizujacy zadania w ramach projektu

® nota ksiegowa podpisana przez ksiegowa/ksiegowego oraz kierownika/koordynatora projektu;
dokument potwierdzajgcy zaptate podatku dochodowego wraz z dowodem zaptaty lub
oswiadczenie, ze od kwoty wskazanej w nocie ksiegowej zostanie odprowadzony do wtasciwego
urzedu skarbowego podatek dochodowy, jesli zaistniejg odpowiednie przestanki zgodnie z
ordynacjg podatkowa; opis zakresu czynnosci.

Beneficjent jest zobowigzany przyjgé od personelu dysponujacego srodkami dofinansowania o$wiadczenie o
niekaralnosci.
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Osoby zaangazowane na podstawie umowy cywilnoprawnej:

® rachunek; umowa cywilnoprawna; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna informujaca o kwocie

zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych; oswiadczenie zleceniobiorcy do umowy
zlecenie/umowy o dzieto dla potrzeb ubezpieczen spotecznych; dowody zaptaty (zaréwno

wynagrodzenia netto, jak i wszystkich pochodnych).

Jesli umowa cywilnoprawna przewiduje stawke godzinowg za wykonywane zadania (np. dla osoby
prowadzgcej szkolenie lub doradztwo na rzecz uczestnikdw projektu), niezbedna jest rowniez karta
czasu pracy, ktora powinna zawiera¢ imie i nazwisko zleceniobiorcy/wykonawcy, zajmowane przez
niego stanowisko, wykaz zadan wykonywanych na rzecz projektu, wskazanie liczby godzin
przepracowanych na rzecz projektu, podsumowanie liczby godzin.

Dodatkowo w dokumentacji projektu beneficjenta nalezy ujgé potwierdzenie wykonania ustugi
(zadania), ktére byto przedmiotem umowy cywilnoprawne;.

‘Studia podyplomowe/uzupetniajgce

Program studiéw podyplomowych;

Kserokopie swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych;

Listy potwierdzajgce otrzymanie materiatéw dydaktycznych potwierdzone wtasnorecznym
podpisem;

Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia oraz
dowodami zaptaty);

Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
badz/ i zasadg konkurencyjnosci lub rozeznania rynku;

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkow zwigzanych

z jego dojazdem do miejsca odbywania zajec (np. zestawienie kosztow podrdzy uczestnikow
sporzgdzane na podstawie biletéw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety PKS, bilety
komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie przewoznika publicznego o
koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych lub miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za
czas trwania szkolenia (koszt biletu miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek
uczestnika o zwrot kosztow dojazdu; dowody zaptaty) bagdz zakwaterowanie.

W przypadku dojazdu samochodem wiasnym - oswiadczenie uczestnika projektu dot. poniesionych
kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci, poniesionych kosztach,
marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu, gdy
wydatki poniesione sg wyzsze bgdz réwne cenie biletu lub w wysokosci faktycznie poniesionych
wydatkow, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu), potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa
uzvczenia poiazdu w przvpadku doiazdu samochodem. ktérego uczestnik nie iest wtascicielem.

‘ Staz/Praktyka zawodowa

Dokumenty potwierdzajace skierowanie osoby na dany staz;

Kserokopie uméw pomiedzy beneficjentem a pracodawcy (z programem stazu/praktyk
zawodowych);

Kserokopie uméw pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu (z programem stazu/praktyk
zawodowych);

Program stazu/praktyki zawodowej ze wskazaniem zadarn zawodowych;

Kearnknnia 7adwiadr7enia lekarckieon n hrakii nrzecinwnanckazan da ndhvuria ctazin-
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Listy obecnosci uczestnikdw projektu na stazu/ praktykach zawodowych zawierajgce m.in. podpisy
stazysty w kazdym dniu odbywania zaje¢ ze wskazaniem godzin pracy w kolejnych dniach wraz z
whioskami stazystow o udzielnie im dni wolnych i kserokopiami zwolnien lekarskich;

Opinie pracodawcéw o odbytych stazach;

Kserokopie zaswiadczen o odbyciu stazu/ praktyki;

Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia oraz
dowodami zaptaty);

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych z jego
dojazdem do miejsca odbywania zajec (np. zestawienie kosztéw podrdzy uczestnikdw sporzgdzane
na podstawie biletdw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety PKS, bilety komunikacji
miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie przewoznika publicznego o koszcie
przejazdu na danej trasie), jednorazowych lub miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za czas
trwania szkolenia (koszt biletu miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek
uczestnika o zwrot kosztow dojazdu; dowody zaptaty) badz zakwaterowanie.

W przypadku dojazdu samochodem wtasnym - oswiadczenie uczestnika projektu dot. poniesionych
kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci, poniesionych kosztach,
marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu, gdy
wydatki poniesione sg wyzsze badz réwne cenie biletu lub w wysokosci faktycznie poniesionych
wydatkow, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu), potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa
uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu samochodem, ktérego uczestnik nie jest wiascicielem.

Doposazenie/wyposazenie stanowiska pracy

Whioski o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska;
Karty oceny wnioskow o refundacje;
Oswiadczenia lub inne dokumenty, potwierdzajace informacje zawarte we wniosku

o udzielenie pomocy, gwarantujgce przestrzeganie zasad udzielania pomocy publicznej;

Umowy o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy.
Oswiadczenia pracodawcow o otrzymanej pomocy publicznej;

Zaswiadczenia o udzielonej pomocy publicznej;

Potwierdzenie utrzymania zatrudnienia przez wymagany okres;

|Subsydiowane zatrudnienie

Whioski o udzielenie pomocy na subsydiowane zatrudnienie sktadane przez pracodawcéw;
Karty oceny wnioskow o subsydiowane zatrudnienie;
Oswiadczenia lub inne dokumenty, potwierdzajgce informacje zawarte we wniosku

o udzielenie pomocy, gwarantujgce przestrzeganie zasad udzielania pomocy publicznej;

Umowy o udzieleniu pomocy na subsydiowane zatrudnienie zawarte z pracodawcami;
Oswiadczenia pracodawcow o otrzymanej pomocy publicznej;

Zaswiadczenia o udzielonej pomocy publicznej;

Potwierdzenie utrzymania zatrudnienia przez wymagany okres;

¢ Dokumenty dot. zwolnier chorobowych i/lub urlopéw wypoczynkowych uczestnikow.

Dziatalno$¢ gospodarcza - stawka jednostkowa

e Whniosek uczestnika/ biznesplan e Karty oceny wniosku/ biznesplanu
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Umowa z uczestnikiem projektu

Dowéd przekazania $rodkéw finansowych

Woyciagg z KRS lub CEIDG, potwierdzajgce rozpoczecie i nieprzerwane prowadzenie przez 12 miesiecy
Dowody optacania sktadek ZUS przez uczestnika

|Dzialalno§(: gospodarcza - Wsparcie pomostowe

Whiosek uczestnika

Karty oceny wniosku

Umowa z uczestnikiem projektu

Zestawienie/rozliczenie wydatkéw sktadane przez uczestnika wraz z dokumentami ksiegowymi
Dowdd przekazania refundacji wsparcia pomostowego

Dodatek relokacyjny

Kserokopie umdw potwierdzajgcych uzyskanie przez uczestnikéw nowego zatrudnienia lub
dokumenty potwierdzajgce podjecie samo zatrudnienia;

Oswiadczenia uczestnikow projektu, potwierdzajgce kryterium odlegtosci bgdz czasu dojazdu od
miejsca statego zamieszkania do miejsca podjecia zatrudnienia;

Whioski o przyznanie dodatku relokacyjnego;
Karty oceny wnioskow;
Dokument potwierdzajgcy przyznanie dodatku relokacyjnego;

Dokument potwierdzajgcy utrzymanie zatrudnienia przez przynajmniej 6 miesiecy lub dziatalnos¢

oncnndarr7a nrz7a7 17 miaciaryv

|Wsparcie towarzyszace

Kserokopie umoéw cywilnoprawnych dot. zapewnienia opieki na dzie¢mi.
Faktura VAT lub rachunek dot. zapewnienia opieki na dzie¢mi.

|Wo|ontariat

umowa wolontariatu;

karta czasu zaangazowania wolontariusza (karta czasu zaangazowania wolontariusza, podobnie jak
karta czasu pracy, powinna zawiera¢ imie i nazwisko wolontariusza, petniong przez niego funkcje w
projekcie (np. radca prawny albo asystent ds. organizacyjnych), wykaz zadan wykonywanych na
rzecz projektu w konkretnych dniach miesigca, wskazanie liczby godzin przepracowanych na rzecz
projektu, podsumowanie liczby godzin);

rozliczenie wolontariatu.

Sprzet i wyposazenie /Cross financing

faktura VAT lub rachunek; dokument stwierdzajacy przyjecie na stan (np. dokument OT, protokot
zdawczo-odbiorczy, wpis do ewidencji wyposazenia); dowody zaptaty;

Sprzet uzywany

ww. dokumenty a dodatkowo o$wiadczenie sprzedajgcego, ze przedmiotowy sprzet

w ostatnich 7 latach nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdlnotowej oraz informacja o
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pochodzeniu sprzetu; umowa kupna sprzedazy miedzy sprzedajgcym
a kupujgcym (jesli wystepuje);

Amortyzacja

® tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych bgdz dokument potwierdzajgcy jednorazowy odpis

amortyzacyjny; inne dokumenty wskazujgce wysokos¢ odpisdw amortyzacyjnych; sposéb wyliczenia
kwoty kwalifikowanej (metodologia).

‘Leasing

" faktura VAT, potwierdzenie odbioru sprzetu; umowa leasingu; potwierdzenia zaptaty rat.
W ramach tej kategorii kosztem kwalifikowalnym jest czesc¢ rat leasingowych zwigzanych ze sptatg kapitatu
leasingowanego aktywu. Leasing jest kwalifikowalny tylko za okres realizacji projektu. Ponadto wysokos¢
wydatkow kwalifikowalnych zalezy od stopnia wykorzystania leasingowanego sprzetu w projekcie.
Niekwalifikowalne sg koszty zwigzane z umowg leasingu, w tym

w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania wydatkéw, koszty ogdlne, optaty
ubezpieczeniowe.

‘Wkiad witasny

|I. Pieniezny - wycigg bankowy.

‘II. Niepieniezny:

1. Srodki trwate bezpoérednio powigzane z przedmiotem projektu - operat szacunkowy.
Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu:

|- odpisy amortyzacyjne dokonane w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie

do wykorzystania nieruchomosci w celu realizacji projektu - tabele amortyzacyjne srodkéw
trwatych badz dokument potwierdzajacy jednorazowy odpis amortyzacyjny; inne dokumenty
wskazujgce wysokosé odpisdéw amortyzacyjnych; sposéb wyliczenia kwoty kwalifikowanej
(metodologia),

lub

- jezeli nieruchomos¢ zostata juz catkowicie zamortyzowana, wktad niepieniezny do
wysokosci odpiséw amortyzacyjnych za okres realizacji projektu wyliczonych

na podstawie ostatniej stawki amortyzacyjnej proporcjonalnie do wykorzystania nieruchomosci
w celu realizacji projektu - tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych badz dokument
potwierdzajgcy jednorazowy odpis amortyzacyjny; inne dokumenty wskazujgce wysokosé
odpisdw amortyzacyjnych; sposdb wyliczenia kwoty kwalifikowanej (metodologia),

- wkitad niepieniezny do wysokosci kosztu wynajmu wynikajgcego ze stawek rynkowych,

w szczegolnosci zgodnego ze stawkami obowigzujgcymi u beneficjenta, proporcjonalnie do
wykorzystania nieruchomosci w celu realizacji projektu - cenniki, metodologie.

3. Koszty utrzymania srodkow trwatych (jesli nie stanowig podwdjnego finansowania) - umowy,
faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

4. Wolontariat - zgodnie z dokumentami wymienionymi w niniejszym zatgczniku.

5. Dodatki/ wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig (pracodawcéw) uczestnikom projektu -
zgodnie z dokumentami wymienionymi w niniejszym zatgczniku oraz dodatkowo umowa
pracodawcy z beneficjentem.

6. Inne - faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

69




Uwagi ogodlne dot. gromadzonych dokumentow:

1. Zaleca sie, aby realizacja projektu w tym poszczegélnych form wsparcia odbywata sie na podstawie
regulaminu/regulaminéw, tak aby kazda czynnos¢ Beneficjenta zwigzana z wydatkowaniem $rodkéw
pochodzgcych ze srodkow UE byta mozliwa do zweryfikowania tj. zapewniona byta dla niej wtasciwa sciezka
audytu;

2. Dokumenty wskazane powyzej mogg roznic sie nazwami czy tez rodzajem, jednakze jednoznacznie powinny
potwierdzac udzielenie danej formy wsparcia;

3. Na gromadzonych dokumentach powinien widnie¢ podpis osoby uczestniczacej w formie wsparcia (w
przypadku wsparcia indywidualnego) oraz przedstawiciela Beneficjenta lub wykonawcy (tj. osoby
udzielajacej wsparcia); w przypadku wsparcia grupowego dokumentem potwierdzajacym udzielenie
wsparcia uczestnikom sg listy obecnosci;

4. Kazdy dokument powinien zawierac¢ zapisy dot. daty udzielenia wsparcia oraz zakresu udzielonego wsparcia
oraz numer i tytutu projektu;

5. Podpisy uczestnikdw projektu powinny by¢ czytelne i sktadac sie z ich petnego imienia i nazwiska;

6. W przypadku sporzgdzania kopii dokumentow, kazdy dokument powinien zosta¢ potwierdzony za zgodnos$¢
z oryginatem ze wskazaniem daty sporzadzenia kopii oraz podpisem osoby potwierdzajgcej przedmiotowg
zgodnosé;

7. Kazdy wydatek dotyczacy zaréwno form wsparcia jak i wsparcia towarzyszgcego powinien zostaé
potwierdzony dokumentami finansowymi i dowodami zapfaty.

8. W przypadku zmiany/poprawy tresci dokumentu nie nalezy uzywacé korektoréw. Tresé podlegajaca korekcie
nalezy przekresli¢, uzupetni¢ dokument o skorygowane dane/ informacje, wpisa¢ date zmiany i ztozy¢
parafe.
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Fundusze

R li Wojewddztwo . isk
EurOPejSkie Z€Czpospo Ita % Kujawsko-Pomorskie Unia Europer a
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 12

Oswiadczenie

dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przekazanie przez Instytucje Posredniczacg nastepujgcych wytycznych

w formie elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

5)

na nastepujgcy adres e-mail: ......cccceeieeiiiiiiieiiiis

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
obowigzujgcych od 9 wrzesnia 2019 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020, obowigzujgcych od 9 lipca 2018 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, obowigzujacych od 11 kwietnia 2018 r.,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**

Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujacych od 16 kwietnia 2020 .,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian, obowigzujacych od
20 sierpnia 2019 r., stanowigcych zafgcznik nr ... do Umowy®2**,

sookok ok

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznione;j

do reprezentowania Beneficjenta)

*Niepotrzebne skresli¢.

“Nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu nr. pn. ..

92Usunad, iezeli nie dotvczy.

“ Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta wskazanej
we whniosku o dofinansowanie.
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Europejskie zeczpospolita % Kujawsko-Pomorskie nia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 17

Minimalny zakres umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem Projektu, ktéremu przyznano dotacje na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej'*

Beneficjent jest zobowigzany zawrzed z uczestnikiem Projektu umowe, ktéra bedzie zawierata w szczegdlnosci

zobowigzanie uczestnika Projektu do:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy od daty
wpisu dziatalnosci do CEIDG lub KRS;

poddania sie kontroli Beneficjenta, w okresie obowigzywania umowy ™", w tym w szczegélnosci kontroli
majacej na celu potwierdzenie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci, ze wskazaniem, ze kontroli
bedg podlegaty (w zaleznosci od charakteru dziatalnosci) np. ksiegowos$¢ (prowadzenie ksiegi
przychodéw i rozchoddw), sktadki ZUS, rozliczenia z Urzedem Skarbowym, umowy zawierane z
klientami, wyciagi bankowe potwierdzajgce sprzedaz w ramach prowadzonej dziatalnosci, strona
internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.;

poddania sie kontroli uprawnionych instytucji w okresie obowigzywania umowy;

whiesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

przestrzegania przepisdw i wymogow wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa
(np. podatkowych, rachunkowych), w tym ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.
U.z2019r. poz. 1292 z pdzn. zm.) oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, mimo braku obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby
rozliczen dotacji przyznanej w ramach Projektu;

ztozenia oswiadczen, ze

nie korzystat lub nie skorzysta rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza sSrodkéw PFRON,
Funduszu Pracy, srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach

Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

7)

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta, dofinansowania wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem tj. brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]j przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

c) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy od jej zatozenia (decyduje data wpisu do CEIDG lub KRS),

d) ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, zaswiadczen lub informacji wymaganych w
umowie.

* Zatacznik dotyczy projektéw, w ramach ktérych przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Usungg, jezeli nie dotyczy.

* % . . . ol . « . s o sz . .
Termin obowigzywania umowy z uczestnikiem Projektu powinien zapewni¢ mozliwos¢ kontroli w okresie
trwatosci wsparcia, w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres

co najmniej 12 miesiecy od daty wpisu dziatalnosci do CEIDG lub KRS (tzn. po uptywie tego okresu).
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Zatacznik 15.1-7b Wzér umowy o dofinansowanie projektu konkursowego (kwoty ryczattowe)

WZOR!
kwoty ryczattowe

Umowa nr.......cceceeeeeeee

o dofinansowanie Projektu

Jpesssssssssssssssssnnes [tytut Projektu] ................ ”

[\ [nr Projektu].......................
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach

Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy

Dziatania

Poddziatania ......ccccevriiiiiiiiiiiiiniiniinnnnnininnini,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowag”, zawarta w Toruniu w dniU.........cceccvveeennee r. pomiedzy:

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetmirska 30/32, 87-100 Torun, dziatajgcym w imieniu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie § 2 ust. 2 ,,Porozumienia nr RR-V-Z.041.8.2015 w sprawie
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z
dnia 15 kwietnia 2015 r.(z pdzn. zm.), zwanym dalej , Instytucjq Posredniczacq”, reprezentowanym przez:

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu - Pana Artura Janasa,
upowaznionego do podpisywania uméw i porozumien na podstawie § 4 ust. 1 pkt 3 ww. porozumienia, ktérego
wyciagg stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy,

a

..... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON/NIP/KRS w zaleznosci od statusu prawnego
Beneficjental................ , zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym?? przez:
................................................................... , ha podstawie petnomocnictwa

0] SRR Z2dNia. e, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajgc na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818), zwanej dalej
»ustawa wdrozeniowg”, oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne

1 Wzér umowy stanowi minimalny zakres dla projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR przeliczonej na PLN zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw oraz rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe zgodnie z ww. Wytycznymi. Wzér moze byc
modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w nim zamiesci¢ w celu
ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu.

2 Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczyé, jesli Beneficjent jest reprezentowany przez petnomocnika.



dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pdzn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem ogdlnym”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, (Dz. Urz. UE L
347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem EFS”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarédw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 13 maja 2014 r., s. 5-44 z pdzn. zm.);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z dnia 26 czerwca
2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatar informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca
2014 r., s. 7-18 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.,
s. 1-8), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z dnia 14 marca 2014 r. s. 1-7);

8) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy
dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzagdzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia 2014 r., s.1 z pézn. zm.), zwanego dalej
»,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1), zwanego dalej ,,RODO”;

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), zwane;j
dalej ,,ustawg o finansach publicznych”;

11) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,kodeksem cywilnym”;

12) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,ustawg o rachunkowosci”;

13) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,ustawa o podatku od towaréw i ustug”;

14) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej dalej
»ustawa o ochronie danych osobowych”;



15) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.),

zwanej dalej ,,ustawg Pzp”;
16) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek

w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367), zwanego dalej

»rozporzadzeniem w sprawie zaliczek”.

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

§ 1. Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14

~
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»,BGK” - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowa
ptatnosci wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawarte;j
z Ministrem Finanséw;

,budzecie panstwa” - nalezy przez to rozumiec¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

,budzecie sSrodkéw europejskich” - nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o
finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

»Centralnym systemie teleinformatycznym” - nalezy przez to rozumie¢ system, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

»danych osobowych” - nalezy przez to rozumieé dane osobowe, w rozumieniu RODO, przetwarzane w
ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy;

»dniach roboczych” - nalezy przez to rozumiec wszystkie dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy;

p»dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumiec¢ ptatnosci pochodzace z budzetu srodkdéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspétfinansowanie krajowe pochodzace z budzetu panstwa,
stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w
zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu wyptacane na podstawie Umowy;

,dotacji celowej” - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzace z budzetu panstwa,
przeznaczone na wspoétfinansowanie programoéw realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne niz Srodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe jednostki budzetowe, o
ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

»Funduszu” - nalezy przez to rozumiec¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

»Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P” - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

,naruszeniu ochrony danych osobowych” - nalezy przez to rozumiec¢ naruszenie bezpieczeristwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

»,mechanizmie racjonalnych usprawnien” - nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o ktérym mowa w
rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

,hieprawidtowosci” - nalezy przez to rozumiec nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w art. 2
pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze miec
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;
»Partnerze” - nalezy przez to rozumiec¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie z Beneficjentem na
warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowej;

»pomocy publicznej” - nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu nr
1407/2013, w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis



przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym

(Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., s. 8), w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z

dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach

programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1073) oraz w rozporzgdzeniu nr 651/2014;

16) ,,pracowniku” - nalezy przez to rozumiec kazdg osobe, ktéra jest zatrudniona u Beneficjenta na
podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno osdb stanowigcych personel Projektu, jak i
0s06b niezaangazowanych do realizacji Projektu lub projektow;

17) ,Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzja wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia
2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z pdzn. zm.);

18) ,,Projekcie” - nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku o
dofinansowanie;

19) ,przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumiec operacje lub zestaw operacji

wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany

lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania zadan wynikajgcych z Umowy;

»rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumiec rachunek bankowy Ministra Finanséw nr ....

prowadzony przez BGK, z ktérego ptatnosci, pochodzgce z budzetu srodkdéw europejskich

odpowiadajgce wktadowi Funduszu, przekazywane sg Beneficjentowi, na podstawie zlecenia ptatnosci
wystawionego przez Instytucje Posredniczaca;

21) ,rachunku ptatniczym Instytucji Posredniczacej” - nalezy przez to rozumiec¢ rachunek ptatniczy
Instytucji Posredniczacej, nr.......cccccveeennenn. , prowadzony w banku ..........ccccceeeneee. przeznaczony do
realizacji ptatnosci na rzecz Beneficjenta, na ktdrym gromadzone sg srodki dotacji celowe;j,
przekazywane Instytucji Posredniczacej przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

22) ,refundacji” - nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, , faktycznie poniesionych i w catosci
zaptaconych wczesniej ze srodkéw witasnych Beneficjenta, czesci wydatkdw kwalifikowalnych na
realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje Posredniczacy (przy wspoéffinansowaniu z
budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

23) ,sile wyzszej” - nalezy przez to rozumiec zdarzenie:

a) zewnetrzne - majace swe zrédto poza podmiotem, z ktdorego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwos¢ przewidzenia
jakiegos$ zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej
sytuacji w swietle obiektywnej oceny wydarzen,

¢) niemozliwe do zapobiezenia - nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom przy
zastosowaniu wspotczesnej techniki,

ktére zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z

Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

24) ,SL2014” - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwna Centralnego systemu teleinformatycznego;

25) ,,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” - nalezy przez to rozumiec strone pod adresem:
www.wuptorun.praca.gov.pl;

26) ,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumiec strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

27) ,SZOOP” - nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg nr
34/1171/15 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 sierpnia 2015 r. w sprawie
przyjecia oraz opublikowania Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SZOOP RPQO”) z pdin. zm.;

28) ,uczestniku Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajgcy z interwencji Funduszu;
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29) ,,wktadzie wtasnym” - nalezy przez to rozumieé wkfad, o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 1 lit. dd)
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

30) ,,wniosku o dofinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu
0] SO , stanowiacy zatgcznik nr 2 do Umowy;

31) ,wniosku o ptatnos¢” - nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez Instytucje Posredniczacg formularz
whniosku o ptatnos¢ ze sSrodkdw Funduszu wraz z zatacznikami, na podstawie ktérego Beneficjent
whnioskuje o srodki, a nastepnie rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie
rzeczowym realizacji Projektu;

32) ,,wydatkach kwalifikowalnych” - nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione w zwigzku z
realizacjg Projektu, ktore spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS, z ustawg wdrozeniowg i
przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOOP, wytycznymi i Umowg;

33) ,wytycznych” - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

34) ,,wykonawcy” - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, niebedaca personelem Projektu osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra oferuje realizacje
robot budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamoéwienia w Projekcie;

35) ,zaliczce” - nalezy przez to rozumiec okreslong czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego w Umowie
wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Posredniczgcg na rachunek ptatniczy wskazany przez
Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu, przed
ich rozliczeniem;

36) ,,zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 19 Umowy, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Posredniczgca dofinansowania na realizacje Projektu
oraz okreslenie praw i obowigzkdw Stron Umowy.

Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz:......... zt (stownie: ....... ).
taczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu w ramach dofinansowania wynosi ............. zt
(stownie:................ ) i obejmuje $rodki z nastepujgcych zrédet:
1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: .......... zt (stownie:................. ), co stanowi: nie wiecej niz:........ %
kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;
2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz: ................ zt (stownie: ........... ),
co stanowi: nie wiecej niz: ....... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu?.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ........ zt (stownie:........ ), co stanowi
nie mniej niz ....% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:
1) wkwocie............ zt (stownie: );
2) wkwocie............ zt (stownie: ).

5. Wkifad wiasny jest wnoszony przez Beneficjenta i Partneréw odpowiednio do realizowanych przez nich
zadan w Projekcie i rozliczany proporcjonalnie do udziatu kwoty wktadu wtasnego do catkowitej wartosci
wydatkow kwalifikowalnych Projektu. Wktad uznaje sie za wniesiony w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4,
pod warunkiem wykonania zadan przypisanych do kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

6. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za

3Dotyczy Projektu wspoétfinansowanego z budzetu panstwa. Usuna¢, jezeli nie dotyczy.



kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy*.

7. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta lub Partneréw® o$wiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy .

8. W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem i wydatki przeznaczone na zakup srodkéw
trwatych wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ do wysokosci limitu okreslonego we wniosku o
dofinansowanie. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu srodkéw trwatych powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Beneficjent ponosi
wydatki w ramach cross-financingu oraz zakupu srodkéw trwatych wytacznie w zakresie i zgodnie z
przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

9. Wktad wtasny wniesiony do Projektu w formie wktadu niepienieznego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10
lat dla nieruchomosci), liczonych od daty rozliczenia, byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny, gdyz stanowi podwdjne finansowanie.

10. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu, z
zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 podrozdziatu 6.4.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, jest ...”.

§ 3. Okres realizacji Projektu

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien § 13 ust. 5, § 15i § 16 Umowy.

§ 4. Prawa i obowiazki Beneficjenta

1. Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz zgodnie z Umowg, w tym
zobowiazuje sie do:

1) osiggniecia lub zachowania wskaznikdéw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika® w Projekcie moze stanowié przestanke
do stwierdzenia nieprawidtowosci;

2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we wniosku o
dofinansowanie;

3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

4) zachowania trwatosci Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie®;

5) zachowania trwatosci rezultatow Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie, w
szczegblnoécil®: ... ;

4Nie dotyczy przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania
wydatkéw wstecz

5Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.

6 Nalezv wvkresli¢, jezeli Beneficient lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

7 Usunad, iezeli nie dotvczy.

8 Instytucja Posredniczgca weryfikuje wykonanie wskaznika przy uwzglednieniu reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w
§ 10 ust. 11-13 Umowy (jesli dotyczy). Przypis nie ma zastosowania do wskaznikéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 5 Umowy
oraz do wskaznika wskazanego w § 6a ust. 4 Umowy (jesli dotvczy).

9 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego nalezy zachowa¢ trwato$¢, zgodnie z podrozdziatem 5.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wvdatkow.

10 Nalezy uzupetni¢ zgodnie z wytycznymi obszarowymi. Usungé, jezeli nie dotyczy.
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6) przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu zgodnie z RODO, ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych
oraz postanowieniami Umowy;

7) zapewnienia stosowania zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans kobiet i
mezczyzn, zdefiniowanych w rozdziale 3 pkt 19) i 20) Wytycznych w zakresie rGwnosci szans;

8) realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

9) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczgcej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci lub
postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzagdu komisarycznego, badz zawieszeniu swej
dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze,

a takze o wszystkich zmianach w sktadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania
Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;
10

-

zobowigzania uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia dokumentéw

potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej i/ lub zawodowej po zakorczeniu udziatu

w Projekcie ( do 90 dni kalendarzowych od zakorczenia udziatu w Projekcie/do 4 tygodni od

zakoriczenia udziatu w Projekcie)’;

11) weryfikowania oséb dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj. oséb upowaznionych do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta) zgodnie z podrozdziatem 7.5 pkt
9) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

12) monitorowania wskaznikéw horyzontalnych, okreslonych we wniosku o dofinansowanie;

13) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienia®''%;

14) zastosowania do uczestnikow Projektu warunkow i procedur dotyczgcych VAT, wskazanych w
podrozdziale 6.13 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

15) niezwtocznego zgtoszenia Instytucji Posredniczacej oddziatywania sity wyzszej na Projekt oraz
uzgodnienia z Instytucjg Posredniczgcg niezbednych dziatan naprawczych, z zastrzezeniem § 24 ust. 1
pkt 7) Umowy;

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 23 Umowy, Beneficjent realizuje Projekt
zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.
3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowad Instytucje Posredniczgcg o problemach

w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

4. Instytucja Posredniczgca oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania nastepujgcych wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
obowigzujacych od 9 wrzesnia 2019 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow”, stanowigcych zatgcznik nr 12 do Umowy;

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020 obowigzujgcych od 9 lipca 2018 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,
stanowigcych zatgcznik nr 13 do Umowy;

3) Woytycznych w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 obowigzujgcych od 11 kwietnia 2018 r., zwanych , Wytycznymi w zakresie rownosci
szans”, stanowigcych zatgcznik nr 14 do Umowy;

4) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujacych od 16 kwietnia 2020 .,

11 Dotyczy Projektu zatwierdzonego do realizacji w ramach konkursu, w ktérym zostaty wprowadzone kryteria
wyboru dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej i/lub zawodowej (nalezy wybrac wtasciwe zapisy).

12Dotyczy Projektu, w ktérym przewidziano koszt zwigzany z mechanizmem racjonalnego usprawnienia



10.

11.

12.

zwanych ,, Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy”, stanowigcych

zatgcznik nr 15 do Umowy;
5) LB
Za zgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 11 do Umowy), zatgczniki wskazane w
ust. 4 moga by¢ doreczone przez Instytucje Posredniczacg w formie elektronicznej na adres e -mail osoby
upowaznionej do podpisywania Umowy wskazanej we wniosku o dofinansowanie.
Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 oraz wyraza zgode na
stosowanie przez Instytucje Posredniczacg wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust. lustawy
wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w trakcie realizacji i trwatosci
Projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 4 i stosowa¢ wytyczne aktualne
na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem ust. 8-10. Publikacja
ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j.
Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdow stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku'?, jednakze w przypadku, gdy
ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, beda one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw
poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania nowej wersji tych wytycznych, pod
warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu konkursu.
W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o
ktérych mowa w ust. 4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
nowych lub zmienionych wytycznych o ile inaczej nie stanowig przepisy przejsciowe lub regulamin
konkursu. O kazdej zmianie wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 lub wprowadzeniu nowych wytycznych
Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania
Umowy wskazanej we wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Posredniczacg
dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, zawiera¢
bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie wytycznych na
wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako
skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujacych wytycznych
w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Posredniczaca.
Zmiana wytycznych nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy?®.
W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych moze on
wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne
pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie
zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu
braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez
Beneficjenta nowych lub zmienionych wytycznych jako zrédta ksztattujacego jego obowigzki w zakresie
realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy?®.
Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu przekazanego dofinansowania na zasadach wskazanych w § 24 ust. 7-10
Umowy.
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacja
Projektu.

13 Uzupetnié, jesli specyfika Projektu wymaga zawigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych. Usunaé,
jezeli nie dotyczy.

14 patrz: Podrozdziat 6.4 Wvtvcznvch w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
15 W przvpadku, gdv zapisv wytvcznvch sa sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie maia zapisv Umowy.
16 W przypadku, gdy zapisy wytycznych s3 sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.



13. W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o
partnerstwie okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez
wobec 0sdb trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspdlnego
zarzadzania Projektem oraz sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegdlnych Partneréw?’.

14. Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Par tnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynikaé z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich, technicznych i
finansowych?®,

15. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Posredniczgcej za dziatania Partnera lub podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu, jak za dziatania wtasne'®, z zachowaniem
przepisow prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotéw za ich naruszenie.

16. W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Posredniczgcy jest wytgcznie Beneficjent.
Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie odpowiednio do
Partnerdw, ktérzy w stosunku do Instytucji Poéredniczacej wykonuja je za posrednictwem Beneficjenta®.

17. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub Partnera
dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z pdzn. zm.), Instytucja
Posredniczaca zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie
wskazanym w ww. ustawie.

18. Beneficjent oswiadcza, ze:

1) w Projekcie nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej z funduszy i programow Unii
Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych;

2) na moment podpisania Umowy, Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze srodkow europejskich;

3) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe?!.

19. Projekt bedzie realizowany przez: .............. 2

20. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu wsparcia pomostowego, zobowigzuje sie?3

1) do udzielania ww. wsparcia na wniosek uczestnika Projektu;

2) do zawarcia umowy z uczestnikiem Projektu, ktora bedzie okreslata w szczegdlnosci:

a) wyptate ww. wsparcia wytgcznie w kwocie netto (tj. bez podatku VAT, ktéry jest

wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach Projektu) wyptacanego miesiecznie w kwocie
nie wiekszej niz réwnowartos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w
przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien przyznania
wsparcia przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

17Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

18Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

19Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

20Dotvczy Proiektu realizowanego w ramach partnerstwa.

21 Dotyczv Beneficienta bedacego osoba fizvezna.

22 Dotyczy Projektu realizowanego przez jednostke organizacyjng Beneficjenta. Wéwczas nalezy wpisa¢ nazwe jednostki,

adres, numer REGON lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Realizatorem nie moze by¢
jednostka posiadajgca odrebng osobowos¢ prawna. Jesli jako Beneficjenta wskazano jedng jednostke (np. powiat),
natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki oswiatowe), do Umowy nalezy zatgczy¢
wykaz wszystkich jednostek realizuigcych Projekt.

23 Ustep dotyczy Projektu, w ramach ktdrego przewidziano wsparcie pomostowe. Usungé, jezeli nie dotyczy.



b) wyptate ww. wsparcia wytgcznie na pokrycie wydatkéw wskazanych w katalogu wydatkdw,
okreslonych w Regulaminie konkursu
c) wyptate ww. wsparcia na podstawie przedktadanego przez uczestnika Projektu zestawienia
poniesionych sporzadzonego na podstawie dokumentow ksiegowych;
d) obowigzek udostepniania dokumentow, o ktérych mowa w lit. c), na zgdanie Beneficjenta.
21. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu refundacji wy posazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, zobowigzuje sie do stosowania sekcji 3.5.5 Wytycznych w obszarze rynku pracy, w tym w
szczegblnosci?*:
1) do zapewnienia, ze wniosek o udzielnie ww. refundacji bedzie zawierat w szczegdlnosci
kalkulacje wydatkéw w kwocie netto (tj. bez podatku VAT);
2) do zawarcia umowy z pracodawcy, ktéra bedzie okreslata w szczegdlnosci:

a) wyptate ww. refundacji wytacznie w kwocie netto (tj. bez podatku VAT, ktéry jest
wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach Projektu),

b) wyptate ww. refundacji na podstawie przedktadanego przez pracodawce rozliczenia w
formie zestawienia poniesionych wydatkéw, sporzgdzonego na podstawie
dokumentow ksiegowych (w tym faktur);

c) obowigzek udostepniania dokumentdw, o ktérych mowa w lit. b), na zagdanie
Beneficjenta.
22. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspdtpracy i wymiany informacji w ramach, ktérej Beneficjent przekaze informacje na temat
realizowanego Projektu w zakresie mozliwosci wsparcia, harmonogramu jego realizacji, grupie
docelowej oraz warunkach udziatu w Projekcie, beneficjentom realizujgcymi projekty
z zakresu wtgczenia spotecznego w ramach celu tematycznego 9 Programu, na obszarze
gminy/powiatu, na ktérym realizowany jest Projekt;

2) zapewnienia preferencji w dostepie do wsparcia bytym uczestnikom projektow z zakresu wiaczenia
spotecznego realizowanych w ramach celu tematycznego 9 Programu?>.

§ 5. Koszty posrednie

1. W zwiazku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z podrozdziatem 8.4 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowa w wysokosci
kosztéw bezposrednich?®zatwierdzonych w ramach Projektu, z zastrzezeniem ust. 2 oraz pkt. 12)
podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

2. Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich w przypadku razgcego
naruszenia przez Beneficjenta postanowiet Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem.

§ 6. Kwoty ryczattowe?’

1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe oraz koszty posrednie,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw:
1) za wykonanie zadania........ przyznaje sie kwote ryczattows......(stownie: );
2) za wykonanie zadania........ przyznaje sie kwote ryczattowa......(stownie: ).

24 Ustep dotyczy Projektu, w ramach ktérego przewidziano wsparcie w formie refundacji wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w zakresie aktywizacji zawodowej oraz poprawy sytuacji oséb na rynku pracy. Usungé, jezeli nie dotyczy.

25 Ustep nie dotyczy Proiektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.5.2 Programu. Usunad, jezeli nie dotyczy.
26 pomnieiszonvch o koszt mechanizmu racionalnvch usprawnien.

27paragraf nalezy zmodyfikowa¢, jezeli w ramach Projektu przewiduje sie wytgcznie jedng kwote ryczattowa.

10



2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote?®:

1) ... (stownie: ...) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;
2) ... (stownie: ...) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.

3. Na wydatki zwigzane z zakupem $rodkéw trwatych przyznaje sie kwote?:

1) ... (stownie: ...) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;
2) ... (stownie: ...) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.
4. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadania, do ktérego przypisana jest:
1) kwota ryczattowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa:
a) zataczane do wniosku o ptatnosc: .....;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu:.....;
2) kwota ryczattowa, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 s3:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: .....;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: .....

5. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie osiggnaé co
najmniej nastepujgce wskazniki:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt1......... [nazwa wskaZnika i jego wartosc];
2) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2......... [nazwa wskaznika i jego wartosc].

6. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 5 mogg podlegaé zmianie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po
akceptacji przez Instytucje Posredniczaca.

7. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikéw, o ktérych mowa w ust. 5,
Instytucja Posredniczaca uznaje, ze Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt
przyznanej kwoty ryczattowej, z zastrzezeniem ust. 6.

8. Woydatki, ktore Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowg, ktéra nie zostata uznana za
rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

§ 6a. Stawki jednostkowe?’

1. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania w ramach Projektu wsparcia w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej wytacznie w formie stawki jednostkowej w kwocie 23 050 zt (sfownie: dwudziestu
trzech tysiecy piecdziesieciu ztotych).

2. Beneficjent, w przypadku udzielania w ramach Projektu wsparcia w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzuje sie do:

1) udzielania wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1, na podstawie wniosku uczestnika Projektu,
obejmujgcego biznesplan prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Ww. biznesplan powinien
zawieraé co najmniej:

a) opis planowanego przedsiewziecia,

b) szacunkowy budzet przedsiewziecia (tj. ogdlne kategorie wydatkow niezbedne do poniesienia
w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, szacowane przychody z dziatalnosci
gospodarczej oraz wszystkie planowane zrédta finansowania uruchamianego przedsiewziecia,
w tym inne niz wnioskowana dotacja (np. pozyczki, srodki wtasne itp.)),

c) plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktory planowane jest wejscie z uruchamiang
dziatalnoscig oraz konkurencji na rynku,

d) harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan;

28 Nalezy wykaza¢ wytgcznie te zadania, w ktérych ponoszone bedg wydatki objete cross-financingiem. Usungé, jezeli nie
dotyczy.

29 Nalezy wykaza¢ wytgcznie te zadania, w ktérych ponoszone bedg wydatki zwigzane z zakupem $rodkow trwatych. Usungé,
jezeli nie dotvczy.

30paragraf dotyczy Projektu, w ramach ktérego przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Usungd, jezeli nie dotyczy.
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2) zawarcia z uczestnikiem Projektu, ktdrego biznesplan zostanie pozytywnie oceniony i
zaakceptowany, umowy, ktérej minimalny zakres zostat wskazany w zataczniku nr 17 do Umowy;
3) do wyptaty dotacji na podstawie umowy, o ktérej mowa w pkt 2), w kwocie rownej stawce
jednostkowej, wskazanej w ust. 1;

4) podczas trwania minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarcze;j: a)
przeprowadzenia kontroli w celu ustalenia czy dotowana dziatalnos¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona, zgodnie z zatozeniami Projektu, z zastrzezeniem, ze kontrola

powinna sie odbywac albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo w oparciu o
dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej
dziatalnosci). Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzenia kontroli w okresie trwatosci
wsparcia wszystkich dziatalnosci gospodarczych dofinansowanych w ramach Projektu, nie
pdzniej niz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowsa, o ktérym mowa w § 10 ust. 7
Umowy;

b) pozyskania potwierdzenia optacania przez uczestnika Projektu sktadek ZUS.

3. Stawka jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ wykazana do rozliczenia przez Beneficjenta po jej
wyptaceniu uczestnikowi Projektu, z zastrzezeniem ust. 4-5.

4. Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wskaznika pn. , Liczba osdb, ktdre podjety dziatalnosc
gospodarczg”, rozliczajgcego stawke jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1. Ww. wskaznik powinien zostac
osiggniety, zgodnie z zatozeniami ujetymi we wniosku o dofinansowanie i na zasadach wskazanych w
Regulaminie konkursu. Do osiggniecia ww. wskaznika jest liczona osoba, ktdra spetnia tacznie nastepujace
warunki:

1) zarejestrowata dziatalno$¢ w CEIDG lub KRS,

2) podpisata umowe, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2),

3) otrzymata dotacje od Beneficjenta na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, w kwocie rowne;j

stawce jednostkowej, wskazanej w ust. 1.

5. Dokumentami niezbednymi do rozliczenia stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 1, w ramach
whnioskéw o ptatnosc sktadanych przez Beneficjenta oraz podczas kontroli Projektu, o ktérej mowa w § 16
Umowy, s3:

1) na etapie udzielania wsparcia i podjecia dziatalnosci gospodarczej co najmniej: a) potwierdzenie
wpisu do CEIDG lub KRS, swiadczgcego o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej

wraz z datg jej rozpoczecia, b) umowa, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2),
c) kopia potwierdzenia przelewu dotacji na rachunek uczestnika Projektu wskazany w umowie, o
ktérej mowa w ust. 2 pkt 2);

2) na etapie po zakonczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej, co najmniej
potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie (na
podstawie informacji zawartych w CEIDG lub KRS), ktére podlega archiwizacji przez Beneficjenta.

6. Stawka jednostkowa, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie mogta zosta¢ uznana za kwalifikowang jezeli wskaznik,

o ktérym mowa w ust. 4, zostanie osiggniety i dziatalnos¢ gospodarcza zostanie utrzymana w wymaganym

okresie, z zastrzezeniem, ze utrzymanie dziatalnosci powinno by¢ potwierdzone w wyniku kontroli, o ktérej

mowa w ust. 2 pkt 4) lit. a) .

§ 7. Ptatnosci

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2. W szczegdlnie uzasadnionych
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przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez
Beneficjenta lub Partneréow3!.

Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytucji Posredniczacej, harmonogram ptatnosci, stanowigcy
zatgcznik nr 4 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do
SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje Posredniczgcg uprawnien, o ktérych mowa
w § 14 ust. 3 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci kazdorazowo wraz z
whnioskiem o ptatnos¢ (nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowsa). W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku
o ptatno$¢ przez Instytucje Posredniczaca ztozony harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty,
Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje Posredniczaca.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Instytucja Posredniczaca
akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu pfatnosci w SL2014, z zastrzezeniem § 9 ust. 2 Umowy.
Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek ptatniczy

oL A= Aol =Y €= 1 R 32,

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw, zgodnie z
umowa o partnerstwie,

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczacy z
koricem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni od zakoriczenia realizacji Projektu.

Zaliczki pochodzace z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu, podlegajg zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Posredniczgcy, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.
Dokonywanie wypfat gotéwkowych z konta, o ktérym mowa w ust. 4 jest dopuszczalne wytgcznie w sytuacji
braku mozliwosci zaptaty w formie przelewu.

§ 8. Zaliczka

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslone;j
w harmonogramie ptatnosci, o ktéorym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, na podstawie zatwierdzonego
pierwszego wniosku o ptatnosé, pod warunkiem wniesienia prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 133 Umowy;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc,
ztozonego zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy i
zgodnie z uzasadnionym zapotrzebowaniem, z zastrzezeniem § 9 ust. 7 Umowy.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci(Dz. U. z 2018 r. poz. 1011), przy czym Instytucja Posredniczgca zobowigzuje
sie do przekazania BGK zlecenia ptatnosci niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie sSrodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w pkt 1.

31Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa

32 Nalezv podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku ptatniczego.

33 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa

34Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finansdw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym fundatorem
jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym
brakiem srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo renegocjowacé
harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2
i § 7 ust. 2 Umowy.

4. W przypadku braku wystarczajgcych srodkdw na rachunku ptatniczym Instytucji Posredniczgcej (dotyczy
wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktdrego dokonywana jest ptatnos¢, dofinansowanie zostanie
wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci srodkéw dotacji celowej na
rachunek ptatniczy Instytucji Posredniczacej. Jednoczesnie Instytucja Posredniczgca nie odpowiada za brak
ptynnosci finansowej na rachunku bankowym BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z
Funduszu.

5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 10 ust.10-11 Umowy, Instytucja Posredniczgca moze zawiesi¢
wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy:

1) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania powaznych
nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa;

2) Beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

3) postep rzeczowy Projektu odbiega od harmonogramu realizacji Projektu okreslonego we wniosku o
dofinansowanie w stopniu zagrazajgcym osiggnieciu wskaznikow, o ktérych mowa w § 6 ust. 5 Umowy;

4) Beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji Projektu w kolejn ym okresie
rozliczeniowym;

5) Beneficjent nie rozliczy kwoty ryczattowej zgodnie z § 9 ust. 9 Umowy.

Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania i o jego

przyczynach.

§ 8a. Refundacja

Instytucja Posredniczgca moze przekazac Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie refundacji.
Warunkiem przekazania transzy w formie refundacji jest zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢, w ktérym
Beneficjent rozlicza wydatki w wysokosci wyzszej niz tgczna wartosc udzielonych zaliczek. Kwota refundacji
powinna odpowiada¢ wysokosci sSrodkdw wtasnych zaangazowanych przez Beneficjenta w ramach
wydatkow kwalifikowalnych.

§ 9. Wnioski o ptatnos¢

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego:
1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,
2) rozlicza kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Umowie za posrednictwem SL2014.

2. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent, za zgodg Instytucji Posredniczacej, sktada je w inny
sposéb wskazany przez te instytucje.

3. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu Umowy, pod warunkiem nadania przez Instytucje
Posredniczacg uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy.

4. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a wniosek o ptatnos¢ koricowg w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wniosku o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na kwartat (okres
rozliczeniowy moze zawierac niepetne miesigce), z zastrzezeniem, ze datg graniczng ostatniego okresu
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6.

10.

11.

rozliczeniowego w danym roku kalendarzowym jest 31 grudnia (nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koricows).
Jednoczesnie Instytucja Posredniczaca w uzasadnionych przypadkach dopuszcza ujecie okresu
rozliczeniowego za okres dtuzszy niz 3 miesigce. Okresy za jakie sktadane sg poszczegdlne wnioski o
ptatnosé nie mogg sie pokrywac.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc:

1) przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu,
zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy i na warunkach okreslonych w
podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania;

2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatnosé dotyczgcej postepu rzeczowego z realizacji
Projektu, ktére z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane
oraz w jaki sposéb ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami,

zgodnie ze wskazédwkami zawartymi w aktualnej wers;ji ,,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”, o ktérym
mowa w § 14 ust. 1 Umowy.
Beneficjent oswiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢ o kwocie poniesionych w ramach
Projektu wydatkdw bezposrednich i posrednich w zwigzku z realizacjg kwot ryczattowych oraz informuje o
przebiegu postepu rzeczowego Projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wskazanych przez nig
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie wskaznikow.
Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattowa, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy, nie
pozniej niz we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w ktorym zadanie objete kwotg ryczattowg zostato
zrealizowane zgodnie z § 6 ust. 5 Umowy oraz harmonogramem ptatnosci.
W przypadku niespetnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 8, od srodkéw przeznaczonych na kwote
ryczattowa przekazanych w ramach dofinansowania nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych.
Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej postepu
rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan rownosciowych” zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowac) problemdéw lub trudnosci w
realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

§ 10. Rozliczenie ptatnosci

1.

2.

Instytucja Posredniczgca weryfikuje pierwszg wersje wniosku o ptatnos¢ w terminie 20 dni roboczych od
dnia jej otrzymania, a kolejne wersje w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww.
termindéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dok umenty i informacje, o
ktérych mowa odpowiednio w ust. 51§ 9 ust. 6 7 Umowy.
Z zachowaniem zasad wskazanych w ust. 8-9, w przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest przeprowadzana kontrola na miejscu® i zostat ztozony wniosek o ptatno$é
korcows;
2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ Instytucja Posredniczgca zleci kontrole dorazng na miejscu;
bieg terminow weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o ptatnos¢, ulega
zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie
wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu;
3) Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem poprzedniego wniosku o ptatnosc
przez Instytucje Posredniczacg, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu
nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnos¢.

35Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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10.

11.

Kwalifikowalnos¢ wydatkdw jest weryfikowana, w szczegdlnosci w trakcie kontroli w miejscu realizacji
Projektu lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z rozdziatem 6.6 i 8.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.
W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o
ptatnos¢, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku badz do
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja
Posredniczaca moze w szczegdlnosci wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentéw dotyczgcych Projektu. Powyzsze nie wyklucza uzupetnienia lub poprawienia
whniosku o ptatnos¢ przez Instytucje Posredniczaca.
Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w
terminie, o ktéorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym
informacja ta powinna zawieraé:

1) kwote wydatkdéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

0% wynikajaca z

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasneg
pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki niekwalifikowalne, o
ktorych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Umowy.

Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji, o ktérej

mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie wydatkéw

niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W

przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie

do zalecen Instytucji Posredniczgcej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, ma
zastosowanie § 12 Umowy, przy czym ze wzgledu na stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem
whniosku o ptatnos$¢, wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest
rownoznaczne z natozeniem korekty finansowej.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we wniosku o ptatnosé¢

koricowa. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci rozliczone przez

Beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 6 Umowy, Beneficjent zwraca te czesé¢

dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonych kwot ryczattowych, w terminie 30 dni kalendarzowych od

dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania ww. zwrotu, stosuje sie § 12

Umowy.

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek ptatniczy w terminie nie

dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem dostepnosci srodkow, o

ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego.

Bieg terminu pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 8, moze zostac przerwany przez Instytucje Posredniczacg w

jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkéw:

1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajgce, w tym
dokumenty niezbedne do kontroli zarzagdczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzadzenia ogélnego, nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na dane
wydatki.

Beneficjent jest informowany na piSmie o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosé jest poprawnosé danych wykazanych w SL2014 w zakresie
informacji o uczestnikach Projektu®’, o ktérej mowa w § 9 ust. 6pkt 1) Umowy, a takze ich zgodno$é z
danymi ujetymi we wniosku o ptatnosc.

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koricowgy i rozliczenia Projektu jest przekazanie przez

Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 9 Umowy, ostatecznych danych na temat realizacji

36 Dotyczy Beneficjenta zobowigzanego do wniesienia wktadu wtasnego.

37Dotyczy wniosku o ptatno$¢, w ktérym zostang wykazane wydatki zwigzane z uczestnikami Projektu .
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wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej i/ lub zawodowej8.

12. Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnosé koricowg, kwalifikowalno$¢ wydatkéw w Projekcie oceniana jest w
odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie i
mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalnosci”, z zastrzezeniem ust. 14. Zgodnie z reguty proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug
stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu,
Instytucja Posredniczgca moze uznac za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢
wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach Projektu. Wysokosé wydatkéw niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z
tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie.

13. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznac czes¢é Projektu rozliczong zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, o ktorej mowa w ust. 12, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 30%
zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikdéw rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do rozliczenia. W
przeciwnym przypadku Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania dotyczacego realizacji zatozen merytorycznych, w ramach ktérych nie zostat osiggniety
minimalny limit procentowy wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania
jest dokonywany wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczconymi od
dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta.

14. Instytucja Posredniczaca nie stosuje reguty proporcjonalnosci w odniesieniu do wskaznikéw, o ktérych § 6
ust. 5 Umowy i moze:

1) odstgpi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia sity
wyzszej;

2) obnizy¢ wysokos¢ albo odstgpi¢ od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu reguty
proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen Projektu.

§ 11. Dochéd

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
ogolnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochéd i
projektow hybrydowych na lata 2014-2020, obowigzujacych od 18 stycznia 2019r., ktéry powstaje w
zwigzku z realizacjg Projektu.

2. Dochody wygenerowane podczas realizacji Projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego
zatwierdzania, Beneficjent jest zobowigzany wykaza¢ nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa. Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach Projektu sg kwalifikowalne, dochdd zostaje
przyporzgdkowany proporcjonalnie (z wytgczeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzagdkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw Projektu.

4. Za dochdd nie uznaje sie zatrzymanego wadium wptaconego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje
zamowienia, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji
zwrotnych rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania, premii za
otwarcie rachunku ptatniczego, gwarancji bankowych oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek

38 Dotyczy Projektu zatwierdzonego do realizacji w ramach konkursu, w ktorym zostaty wprowadzone kryteria
wyboru projektow, dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej i/ lub zawodowej. Usungé, jezeli nie dotyczy.
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do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Urzedu Skarbowego. Ptatnosci otrzymane przez Beneficjenta w
powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu.

§ 12. Nieprawidtowosci i zwrot srodkéow

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione

organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zwrotu lub wyrazenia
zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczaca wydaje
decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. W decyzji okreslana jest kwota
przypadajaca do zwrotu i termin, od ktdrego naliczane sg odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw. Decyzji nie
wydaje sie, jezeli Beneficjent zwrdci sSrodki przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK -P.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1
sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez
Beneficjenta, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Posredniczacej pisemnej zgody
Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata
wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w ramach
kolejnych transz dofinansowania lub nie je st mozliwe pomniejszenie kolejnej ptatnosci, a Beneficjent nie
zwrécit srodkow w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Instytucja Posredniczgca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkdw z
wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych oraz na zasadach okreslonych w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania srodkéw, o
ktorych mowa w ust. 1, obcigzajg w catosci Beneficjenta.

7. Beneficjent zwraca na rachunek ptatniczy wskazany przez Instytucje Posredniczgcg, kwoty korekt
finansowych wydatkéw kwalifikowalnych oraz inne kwoty zgodnie z § 16 ust. 7 oraz § 24 ust. 7 Umowy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkow europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust. 5 - 7 ww. ustawy. Wykluczenie
skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o
ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, moze zosta¢ pomniejszona przez Instytucje Posredniczacg o kwote
nieprawidtowosci na zasadach wskazanych w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkdéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 obowigzujgcych od 19 grudnia 2018 roku. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.
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§ 13. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy 3°

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Posredniczgcej poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji Umowy nie pézniej niz w terminie 15 dni roboczych %° od dnia zawarcia Umowy.
2. Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy warto$é dofinansowania w

formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt*! lub gdy Beneficjent jest podmiotem $wiadczgcym ustugi
publiczne lub ustugi w ogdélnym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 w ersja
skonsolidowana) lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o
instytutach badawczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1350 z pdzn. zm.), sktada zabezpieczenie w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa, na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ tagcznej kwoty dofinansowania, o
ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 4 i 5 rozporzgdzenia w sprawie zaliczek.

3. W przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania w formie zaliczki
przekracza 10 000 000 zt*?, Beneficjent sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej rdwnowartosci
najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy w jednej albo kilku z form wskazanych w § 5 ust. 3
rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktérej mowa w
ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 3,z zastrzezeniem § 5 ust. 4i 6
rozporzadzenia w sprawie zaliczek.

5. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkdw na
podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie moze nastgpic¢ po zakonczeniu postepowania i jesli takie byto jego ustalenie,
odzyskaniu srodkéw wraz z odsetkami.

6. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw Projektu, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

7. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie,
Instytucja Posredniczgca zwrdci Beneficjentowi zabezpieczenie, po uptywie okresu, o ktdrym mowa w ust.
6 lub po koncowym rozliczeniu Projektu. Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o mozliwosci
odbioru zabezpieczenia lub zniszczy je komisyjnie w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie.

§ 14.5L2014

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczaca, zgodnie z aktualng wersjg ,,Podrecznika Beneficjenta IP
WUP” zamieszczong na stronie internetowej Programu i stronie internetowej Instytucji Posredniczace;.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskdw o ptatnosé;

2) dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kwot ryczattowych i/ lub stawek jednostkowych
odnoszacych sie do wniosku o ptatno$é, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 i/lub § 6a ust. 5** Umowy;

3) danych uczestnikdw Projektu;

4) harmonogramu pfatnosci;

*Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem
jest Skarb Panstwa, a takze BGK.

40 Termin moze ulec wydtuzeniu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. wystapienie sity wyzszei).
41 7godnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.

42 7godnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.
43Usunad, jezeli nie dotvczy.
44Usunac, jezeli nie dotyczy.
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5) innych dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5, drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta i

Partneréw* obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na

miejscu.

Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania stosowane
w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkdéw ich
stosowania.

Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia osdb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do Instytucji Posredniczgcej w celu umozliwienia im
korzystania z SL2014. Zgtoszenie ww. 0sAb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej, okre$lonego w
zatgczniku nr 9 do Umowy oraz procedury okreslonej w zatgczniku nr 4 Wytycznych w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 19 grudnia 2017
roku. Zmiana ww. zatacznika nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on
do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane s3 zgodne z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowane,
aktualne i kompletne.
Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktdrych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach
uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych w SL2014%,
W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako
login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej*’/adres e-mail*2.
Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014%°, oraz ,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”,
udostepnionych na stronie internetowej Programu oraz stronie internetowej Instytucji Posredniczace;.
Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczacej o
nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o niescistosciach lub btednych danych
dotyczacych Projektu, wprowadzonych do SL2014 przez Instytucje Posredniczaca.
W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem na
adres e-mail ami.rpkp@wup.torun.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczgcg odbywa
sie drogg pisemnga. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu
awarii SL2014 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentdéw
przekazanych droga pisemnga w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji *°.
Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, ktore wymagajg zawarcia aneksu do Umowy;

45Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

46 Dotyczy Beneficienta zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiei.

47 Dotyczy Beneficienta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

48 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

49 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania w SL2014.

50 W zakresie nieuregulowanym ustepem stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 1 do Wytycznych w
zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 19 grudnia
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2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu sSrodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 12 Umowy, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;

4) wniesienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13 Umowy.

§ 15. Archiwizacja

Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong w zwigzku z
realizacja Projektu, w tym dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie zadan przypisanych do kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres
dwach lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4 - 5.
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w ust. 2.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 2, moze zostac przerwany na podstawie przestanek okreslonych w art. 140
ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym mowa w
ustawie o podatku od towardw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomoca
publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywaé dokumenty dotyczgce tej pomocy przez 10 lat liczac
od dnia podpisania Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej.

W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy, Beneficjent
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy dostepnos,
poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu
archiwizacji ww. dokumentacji, w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, o ile dokumentacja
jest przechowywana poza siedzibg Beneficjenta.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2 i 5, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Posredniczacg, w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia, o nowym miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

§ 16. Kontrola i audyt

1. Beneficjent zobowiazuje sie poddaé kontroli*'przeprowadzanej przez Instytucje Posredniczacg oraz inne

podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta informacji o

wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie
pozniej niz do korica okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego, z zastrzezeniem
przepisow, ktdre mogg przewidywacé dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci
Projektu, pomocy publicznej oraz podatku od towardw i ustug, o ktdrym mowa w ustawie o podatku od
towardw i ustug.

3. Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji Projektu,

przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu

51Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentdéw
przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2i 5 Umowy.

4. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegélnosci dokumenty umozliwiajace rozliczenie kwot
ryczattowych, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu oraz
do wykorzystywanych, w zwigzku z realizacjg Projektu, systemdw teleinformatycznych, oraz umozliwienie
tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

5. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1, dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach realizacji Projektu.

6. Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji
dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakorczenia udziatu) zgodnie
z zakresem danych okreslonym w sekcji 3.3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspdlne
wskazniki rezultatu bezposredniego).

7. Ustalenia podmiotdw, o ktédrych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do natozenia korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczgcej o wynikach przeprowadzonych
kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest rowniez zobowigzany do
informowania Instytucji Posredniczacej o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji
na temat wykonania zalecent pokontrolnych.

§ 17. Przekazywanie informacji

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie obowigzywania Umowy, wskazanym w § 3 ust. 3 Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania, za posrednictwem SL2014, Harmonogramu udzielania wsparcia
w terminie do 10 dni poprzedzajacych dzien rozpoczecia danej formy wsparcia. Harmonogram ten powinien
zawieraé co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia.
W przypadku zmiany ww. harmonogramu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznej aktualizacji
harmonogramu za posrednictwem SL2014. W przypadku niezastosowania sie do ww. zobowigzania bedzie
miat zastosowanie § 5 ust. 2 Umowy.

§ 18. Ewaluacja

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie do wspdtpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Posredniczacg do przeprowadzenia ewaluacji Projektu .

2. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotow wskazanych
w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw dotyczgcych Projektu we wskazanym przez nie
zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami.
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§ 19. Zaméwienia %2

Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w
ramach Projektu w sposéb zapewniajacy, w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcdw, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie zamodwien.

§ 20. Ochrona danych osobowych

1. Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach i w
celach opisanych w niniejszym paragrafie:
1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych - w imieniu i na rzecz administratora - ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego;
2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 - w imieniu i na rzecz administratora - Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, reprezentowanego przez
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 5 do Umowy:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014 - 2020 na podstawie:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) rozporzadzenia EFS;
c) ustawy wdrozeniowej;
d) ,Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych na podstawie:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) rozporzadzenia EFS;
c) ustawy wdrozeniowej;
d) rozporzadzenia nr 1011/2014;
e) ,Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.),

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. ¢) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu realizacji Projektu,

w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w

ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy. Beneficjent nie decyduje o celach i

srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych w

niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz innych przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych
i w Umowie, w tym w szczegdlnosci do:

szZgodnie z podrozdziatem 6.5 pkt 6) lit. c) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, procedur okreslonych w
sekcjach 6.5.1 i 6.5.2 ww. wytycznych nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, jednakze
Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp jezeli przepisy tej ustawy go dotycza.
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1) zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa osdb, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytacznie oséb upowaznionych przez Beneficjenta
oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 7;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Instytucji Posredniczacej dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na kazde jej zadanie;

8) wykonywania wobec 0séb, ktdrych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez Beneficjenta i przez osoby oraz podmioty przez niego
upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Beneficjentem;

10) zapewnienia, aby dane byty udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zgdania informacji
na podstawie przepiséw prawa;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajgc $rodki techniczne i organizacyjne okreslone
w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym mowa w § 14 ust. 6
Umowy.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Instytucji Posredniczacej, za

szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw

powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

W celu zrealizowania wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 - 14

RODO, Beneficjent jest zobowigzany:

1) odebrac od uczestnika Projektu podpisane oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 6 do Umowy;

2) przechowywac oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1), w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w
ktédrym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem.

Zmiana wzoru os$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1), nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

7.

Instytucja Posredniczagca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania przetwarzania danych

osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu (w

przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych -

wytacznie podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu), w

przypadku tgcznego spetnienia nastepujacych warunkdéw:

1) Instytucja Posredniczaca nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu informacji
0 zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej;

2) Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych,
pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ust. 8.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do formutowania umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 7, w ksztatcie zasadniczo zgodnym

z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposéb, by podmioty swiadczgce ustugi na rzecz

Beneficjenta w ramach tych umoéw byty zobowigzane w szczegdlnosci do:
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10.

11.

12.

13.

14.

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sdb, ktorych dotyczg dane
osobowe;

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec administratoréw, o ktérych mowa
w ust. 1, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych,
RODO, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
RODO;

4) wykonywania wobec o0sdb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13-14 RODO;

5) umotzliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Posredniczgcej lub podmiotom przez nich upowaznionym w
miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
z RODO, ustawa o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczgcymi ochrony danych osobowych lub Umowg, na warunkach wskazanych w ust. 17-19.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust. 7,

powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez

Beneficjenta.

Instytucja Posredniczgca, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa

w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w

ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym s3

przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do Umowy. Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez

Beneficjenta innych wzordéw niz okreslone odpowiednio w ww. zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie

elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do

dnia, o ktdrym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego

taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3). Beneficjent jest zobowigzany do wyznaczenia
przynajmniej jednej osoby legitymujacej sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych

osobowych, odpowiedzialnej za nadzoér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 15

ust. 2i 5 Umowy.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych

mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow

w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym m owa w ust. 2

pkt

2) , wydaje Instytucja PoSredniczgca na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e).

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania

danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez

podmioty, o ktédrych mowa w ust. 7, przy zastrzezeniu, ze bedg one zawieraé wszystkie elementy wskazane

w zatgcznikach nr 7.1 8 do Umowy.

Beneficjent niezwtocznie - jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia - informuje

pisemnie Instytucje Posredniczgcg o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy. Zgtoszenie musi zawiera¢ wszystkie elementy
okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli Beneficjent nie bedzie mogt
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15.

16.

17.

18.

19.

udzieli¢ informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym samym czasie, moze ich udziela¢

sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktdrym mowa w ust. 14, powoduje wysokie ryzyko naruszenia

praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent, na polecenie Instytucji Posredniczgcej, bez zbednej zwtoki,

zawiadamia o naruszeniu te osoby.

Beneficjent bez zbednej zwtoki informuje Instytucje Posredniczgcg o wszelkich czynnosciach z wtasnym

udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przez

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organ nadzorczy, Policje lub sad.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi

wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach, w

ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, przeprowadzenie kontroli zgodnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych z RODO, ustawa o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz z Umowa. Pisemne zawiadomienie o

zamiarze przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co

najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia audytu lub kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub inne upowaznione podmioty (w tym ministra

wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony) wiadomosci o razgcym

naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych lub z Umowy,

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi

wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu) przeprowadzenie

niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej i inne upowaznione podmioty, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych, w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz Umowa;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Powyzsze uprawnienia kontroleréw nie wytgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych w

zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

20.

21.

22.

23.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzone w
wyniku kontroli lub audytow przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacg lub inne podmioty
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisdw (w tym ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony).

Beneficjent zobowigzuje sie do informowania Instytucji Posredniczacej o wynikach kontroli prowadzonych
przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na t emat
zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 20.

Beneficjent, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Instytucji
Posredniczacej poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzad sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il RODO.

Beneficjent, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Instytucji
Posredniczacej wywigzac sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.
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§ 21. Informacja i promocja

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych oraz dziatania na
rzecz zwiekszenia widocznosci funduszy polityki spdjnosci zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogdlnego oraz
zgodnie z instrukcjami i wskazdwkami zawartymi w zatgczniku nr 10 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotdw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowe;j (jesli Beneficjent ma strone internetowg);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

§ 22. Prawa autorskie

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Posredniczgcy odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Posredniczgcej w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. W przypadku zlecania czesci dziatarn w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in. opracowanie
utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli przenoszacej
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na Beneficjenta na polach eksploatacji
wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca.

§ 23. Zmiany w Projekcie

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Posredniczacej nie
pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakoniczeniem realizacji Projektu oraz przekazania
zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej, z
zastrzezeniem ust. 2 - 3 i 6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w terminie
15 dni roboczych od dnia zgtoszenia i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy. W uzasadnionych
przypadkach Beneficjent moze realizowaé Projekt, zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez Instytucje
Posredniczacg RPO WK-P w formie pisemnej, przed akceptacjg zaktualizowanego wniosku o
dofinansowanie.

2. Zmiany w Projekcie nie mogg dotyczy¢ zwiekszenia kwot, o ktérych mowa w § 6 ust. 1-3 Umowy oraz
zwiekszeniem stawki jednostkowej, o ktérej mowa w § 6a ust. 1 Umowy 3,34,

3. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych w
Projekcie, Strony Umowy mogg zmienié warunki Umowy, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc i

53Dotyczy Projektu, w ktérym przewidziano zastosowanie stawki jednostkowej. Usung¢, jezeli nie dotyczy.
54Dotyczy Projektu, w ktérym przewidziano zastosowanie stawki jednostkowej. Usung¢, jezeli nie dotyczy.
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przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia wskaznikéw produktu lub rezultatu
zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

4. Umowa moze zostaé zmieniona, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw wyboru
projektu, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposdb, ktéry skutkowatby negatywna
oceng Projektu.

5. W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkéw zwigzanych z mechanizmem
racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza wnioskowanie o zwiekszenie
wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) wartos¢ wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego
osi priorytetowej;

2) warto$¢ wydatkoéw poniesionych na zakup Srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross - financingu
nie moze przekroczyé limitu procentowego wydatkdéw Projektu, okre$lonego w SZOOP >3,

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych

usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez Beneficjenta, przy

uwzglednieniu zasad wskazanych w pkt 6) - 12) podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

6. Zmiany Umowy i zatacznikow do Umowy, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, chyba ze Umowa stanowi
inaczej.

7. Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta oraz zmiang danych o rachunku
ptatniczym, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 Umowy wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji
Posredniczacej.

8. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczgca moze zatwierdzi¢ zmiany w Projekcie,
ktore nie zostaty zgtoszone przez Beneficjenta w terminie okreslonym w ust. 1.

9. Gdy umowa dotyczgca zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13 Umowy, okresla, ze warunkiem waznosci
zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na zmiane w Projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Posredniczacej jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie tego
podmiotu, w ktérym wyraza on zgode na zaproponowane zmiany®.

§ 24. Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdélnosci wykorzysta
przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowg;

2) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i
informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania w ramach Umowy, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej daty
rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o dofinansowanie;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia, zgodnie z § 13 Umowy,

5) w dniu zawarcia Umowy, Beneficjent byt wykluczony z otrzymania srodkdéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych ze srodkéw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o
finansach publicznych;

6) w zwigzku z nieprawidtowosciami podczas realizacji Projektu, Beneficjent zostat wpisany do rejestru
podmiotéw wykluczonych z otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych ze srodkdéw europejskich, o ktérym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych;

55 W przypadku, gdy regulamin konkursu wskazuje nizszy limit wydatkéw Projektu poniesionych na zakup srodkéw trwatych
oraz wydatkéw w ramach cross-financingu niz SZOOP, obowigzujacy jest limit wskazany w regulaminie konkursu.

56 Nie dotyczy weksla in blanco.
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10.
11.

7) w zwigzku z oddziatywaniem na Projekt sity wyzszej, Beneficjent nie dopetnit obowigzkdw lub nie
zrealizowat dziatan naprawczych, okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 15) Umowy.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia w przypadku, gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w
znacznym stopniu odbiega od postanowien Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu realizacji
Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

2) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16 i § 20 ust. 17 -18 Umowy;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych, o ktérych mowa w § 16 ust.8i §
20ust. 20 Umowy;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskdw o ptatnosé;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 17 ust.
1 Umowy;

6) Beneficjent ztozyt oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 10 Umowy.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli dziatanie sity wyzszej

catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki rozliczenia ustali Instytucja
Posredniczaca.
Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron Umowy w

przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w
Umowie.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli wobec Beneficjenta zostat
ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent postawiony jest w stan likwidacji albo gdy
ustanowiono zarzad komisaryczny, badz gdy zawiesit swojg dziatalnosé, lub jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze.

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 - 5 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej
czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z
zastrzezeniem ust. 8 i 9.

Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé kwoty ryczattowe rozliczone zgodniez § 7 ust.1i 5
Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz jednoczesnie
zwrdci¢ niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez
Instytucje Posredniczaca.

W przypadku niedokonania zwrotu sSrodkéw zgodnie z ust. 6-8, stosuje sie odpowiednio § 12 Umowy.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z dopetnienia obowigzkéw wynikajgcych z nastepujacych
zapiséw Umowy: § 14 - § 18, § 20 - § 22, z wytgczeniem sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

§ 25. Obowiazujgce przepisy

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajace z

Programu, odpowiednich przepisdw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktow wykonawczych i aktéw delegowanych;
2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;
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5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towardw i ustug;

8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 - 7.

§ 26.Rozstrzyganie sporow

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy beda wyjasniane w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze
za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014, z
uwzglednieniem zapisow § 14 ust. 9 Umowy. Dopuszcza sie rowniez doreczanie pism przez pracownikow
Stron Umowy, przez inne upowaznione osoby lub organy, za pomoca przesytki kurierskiej, za pomoca faksu
lub elektronicznie za pomoca platformy ePUAP.

2. Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzaé polubownie spory zwigzane z realizacjg Umowy.

3. Jezeli Strony Umowy nie dojda do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory bedg poddane
rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, z wytgczeniem spraw,
ktére na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséow podlegajg odrebnemu postepowaniu.

§ 27.Postanowienia kornicowe
1. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie
mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) zadzien ztozenia dokumentow przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Posredniczace;.
2. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

§ 28.Zataczniki *7
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych Strony Umowy®g;

2) zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;

3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;

4) zatgcznik nr 4: Harmonogram pfatnosci;

5) zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

6) zatacznik nr 6: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu;

7) zatacznik nr 7: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

8) zatacznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

9) zatgcznik nr 9: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014;

10) zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

11) zatgcznik nr 11: Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;

12) zatgcznik nr 12: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020;

13) zatgcznik nr 13: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

14) zatgcznik nr 14: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

57 Do Umowy zatgczane sg tylko te zatgczniki, ktore dotycza Projektu.

58Dotyczy Stron Umowy reprezentowanych przez petnomocnika.
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15) zatgcznik nr 15: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

16) zatgcznik nr 16: Minimalny zakres umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem Projektu, ktéremu
przyznano dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej®.

Podpisy:

Instytucja Posredniczqca Beneficjent

59 Zatacznik dotyczy Projektu, w ramach ktdrego przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie
dziatalnos$ci gospodarczej. Usuna¢, jezeli nie dotyczy.
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Fundusze . Wojewédztwo . .
i Rzeczpospolita Kujsweko. Pomorskie Unia Europejska
Europejskie L
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 3

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG*

VAT 4 I A o] AV 740 T [0 1= o o P RRSt

(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)

dofinansowania ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu

(nazwa i nr projektu)

(nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od
towarow i ustug, ktérego wysokosé zostata zawarta w budzecie Projektu.

JEANOCZESNIE ettt ettt e bt e s be e s be e sbeesbee s
(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu

(nazwa i nr projektu)

czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku** PIZEZ oottt e e ettt e e e e e et e e e e e e e e b e e e e e e e e e abreaaaaeeeanartaaeaaeaeannraes

(nazwa Beneficjenta)

(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug.

(podpis i pieczec)

*Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytacznie w
odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa,
odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw
bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

“Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zatacznik n

Nazwa Beneficjenta:

Nr umowy:

r4

Rzeczpospolita

- Polska

Harmonogram ptatnosci

¥

Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wersja  [Status |°3t@ Data Wydatki Wydatki Dofinansowanie
przestania zatwierdzenia ogdtem®® kwalifikowalne
Rok Kwartat Wydatki Wydatki Dofinansowanie
Miesigc®! jogétem®? kwalifikowalne Ogétem  |Zaliczka Refundacja

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

Informacje ogdlne z karty umowy

Wydatki ogétem®?

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

60 pole Wydatki ogotem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.

61 |stnieje mozliwos¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wowczas dostepny jest wiersz podsumowania dla
kwartatu uzupetnianvy automatvcznie.
62 pole Wvdatki ogétem nie wvstepuie w przvpadku proiektu wspétfinansowanego z EFS.
63 pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.
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d

Fundusze

Europejskie
ki . o
rogram Regionalny

Rzeczpospolita

Zatgcznik nr 5

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania®

¥

Wojewddztwo
Kujawsko- Pomorskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zbior Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcdéw, beneficjentéw, partneréw, podmiotéw realizujgcych projekt

Lp.

Zakres

Uzytkownicy systemoéw informatycznych (poza CST) wspierajacych w realizacje RPO WK-P na lata 2014-
2020 ze strony wnioskodawcéw/ beneficjentéow/ partneréw/ podmiotéw realizujacych projekt

1

Imie

2

Nazwisko

3

Adres e-mail

a4

Login

Whnioskodawcy/ beneficjenci:

Nazwa

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

PKD

O[N]/ [ W N |-

Adres siedziby/oddziatu:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

10

Imie
Nazwisko
Stanowisko

Upowaznienie (nr/syg./data lub inne dane identyfikacyjne dokumentu)

Osoba/y uprawniona/e upowazniona/e do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu/ do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu wnioskodawcy/ beneficjenta:

11

Osoba upowazniona do kontaktéw:

64 Zatagcznik jest kazdorazowo dostosowywany do celu powierzenia danych, przy czym zakres powierzonych danych nie
moze by¢ szerszy niz zakres wskazany w niniejszym zatgczniku.
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Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Partnerzy:

Nazwa

Forma prawna

Forma wtasnosci

Status przedsiebiorstwa

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

PKD

NIP

REGON

O [ N[o[Ou [ [wW[N [

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

10
Osoba/y uprawniona/e do podejmowania wigzacych decyzji w imieniu partnera:

Imie
Nazwisko
Stanowisko

11 Symbol Partnera

Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow oraz dane pracownikéw
instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, ktdrzy zajmuja sie obstuga projektow

Lp. Zakres

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

TR WIIN |-

Miejsce pracy
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Numer telefonu
Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta
8 PESEL
Dane dotyczace personelu projektu
Lp. Zakres
1 Imie
2 Nazwisko
3 Kraj
4 PESEL
5 Forma zaangazowania
6 Okres zaangazowania w projekcie
7 Wymiar czasu pracy
8 Godziny czasu pracy
9 Stanowisko
10
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
11 Nr rachunku bankowego
12 Kwota wynagrodzenia
13 Data zaangazowania w projekcie
Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢
lgospodarczg)
Lp. Zakres
1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
4 Typ instytucji
5 Wojewddztwo
6 Powiat
7 Gmina
8 Miejscowosc
9 Ulica
10 Nr budynku
11 Nr lokalu
12 Kod pocztowy
13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy
15 Adres e-mail
16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia
20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
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|21 |Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Zakres

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktdérej skorzystano ze wsparcia

25 Wykonywany zawdd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych $rodkdw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

40 Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P
2014-2020/ kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
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Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéow w projekcie

Lp.

Zakres

1

Dane niezbedne do potwierdzenia kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Dane uczestnikow szkolen, kurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, kursach,
konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp.

Zakres

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Numer telefonu

O [hWIN [

Specjalne potrzeby
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Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospohta Kujawsko-Pomorskie Unia EUI’OPEJSka
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zbiér Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcéw,
beneficjentéw/partneréw

Lp. |Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazowanych w
realizacje programow

1 Imie

2 Nazwisko

3 Miejsce pracy
4 Adres e-mail
5 Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw projektow
(osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj
PESEL

Whnioskodawcy

o[ [HhJTwWwN [

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci
NIP
Kraj

O[O [P JW [N [

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci
NIP
REGON

ot [ TW I[N [

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosé
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Telefon
Fax
Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢

igospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakoriczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 Ulica
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15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
25 Wykonywany zawéd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczgce personelu projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

'Wymiar czasu pracy

O[O [0 [ [W [ [—

Stanowisko

Adres:

Ulica

9 Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

10 Nr rachunku bankowego

11 Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkow w projekcie
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Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

o[~ JwWw ][N [

PESEL

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Fundusze . Wojewédztwo . )
E ki Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
uropejskie -
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 6
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu Pn........ccceececiveeecciee e e e przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie - Urzgd Marszatkowski

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, reprezentowany przez Marszatka Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego, majgcego siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100 Torun

(w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020) oraz minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00926

Warszawa (w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw

operacyjnych);

Przetwarzanie moich danych osobowych spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ciart. 9 ust. 2

lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1) (dalej: RODO) - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

(RPO WK-P 2014-2020) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pdin. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p6in. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

d) Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s.320-469 z pdzn. zm.),
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10.

11.

12.

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p6zn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz.
Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia2014 r., s.1),

e) Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.);

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
............................................................... , W tym w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci, dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020;

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt -
....................................................................................... (nazwa i adres Beneficjenta);

Moje dane osobowe beda lub mogg by¢ ujawnione wytgcznie podmiotom upowaznionym przez
administratora lub Beneficjenta w zwigzku z realizacjg celu o ktérym mowa w pkt 3, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku
korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych;

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem umownym, a konsekwencja ich niepodania bedzie
brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie;

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji;

W ciggu 90 dni kalendarzowych po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy®;

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
Moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji;
Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na adres poczty
elektroniczne;j:

1) IOD@mfipr.gov.pl- w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programdw operacyjnych;

2) iod@wup.torun.pl - w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020;

lub adres POCzty ....cceeeeeeciiiieeeieeecceee e, (gdy ma to zastosowanie - nalezy podac dane kontaktowe
inspektora ochrony danych u Beneficjenta);

sUsungc, jezeli nie dotyczy
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13. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, jak réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania lub przenoszenia tych

danych;
14. Mam prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych;
15. Administrator danych osobowych, na mocy art. 17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmowi¢ usunieci a moich

danych osobowych.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Fundusze . Wojewddztwo . .
£ i Rzeczpospolita Kok Pomorskie Unia Europejska
uropejskie .
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 7
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
str. 1) (dalej: RODO), upowazniam [ ] do przetwarzania

danych osobowych w zbiorze [nazwa zbioru] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku
prawnego z [ ] lub z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO,
a takze z obowigzujgcym w opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw
zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku
prawnego tgczgcego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

‘Niepotrzebne skreslié.
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Zatgcznik nr 8

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/ Pani* do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

*Niepotrzebne skresli¢.
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uropejskie .
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Program Regionalny

Zatgcznik nr 9

Whioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°%

a)  Wniosek o nadanie/zmiane®” dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL201458

Dane Beneficjenta®:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL"

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu”

66 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskow o ptatnos¢ czy przekazywania innych informacji
zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest
wykorzystywany réwniez przez partneréw.

67 Niepotrzebne skresli¢, iedna z dwdch opcii jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej

68 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

69 W przvpadku proiektow rozliczanvch w formule partnerskiei w SL2014: dane Partnera wiodacego albo Partnera.
70 Dotyczy 0s6b, dla ktérvch w polu ,Krai” wskazano ,,Polska”.

71 pole nieobowigzkowe do wypetnienia.
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Zakres uprawnien w SL2014, w tym:

* Whnioski o ptatnos¢

¢ Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikdw projektu

e Zamowienia publiczne

¢ Baza personelu

* Instrumenty finansowe’?

Oswiadczenie osoby uprawnionej’:

13, Nizej POAPISANY/@ .icvviecreecrieiiies ettt
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego systemu
teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie Beneficjenta’:

72 Dot. wybranych projektow.

73 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionei.
74 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego w polu Dane
beneficjenta.
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Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014 podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie
z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

.......................... (nazwa beneficjenta).

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta”*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta’®:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL"’

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

75 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.

76 W przvpadku proiektow rozliczanvch w formule partnerskiei w SL2014: Dane Partnera Wiodacego lub Partnera.
77 Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta’®*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

78 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane
beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.
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Zatgcznik nr 10

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP, znakiem Unii Europejskiej, oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzié¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwiazane z realizacjq projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy
obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

c) umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);

d) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowej.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg

projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze

oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Herb Wojewddztwa Znak Unii Europejskiej
Europejskich (FE) Rzeczypospolitej Polskiej Kujawsko-Pomorskiego (UE)

ztozony (znak barw RP) ztozony z symbolu ztozony z flagi UE, napisu
z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz graficznego Unia Europejska i nazwy
nazwy Fundusze nazwy ,,Rzeczpospolita i nazwy Wojewddztwo funduszu, ktéry
Europejskie oraz nazwy [Polska”. Kujawsko-Pomorskie wspotfinansuje Twoj
programu, projekt.

z ktorego w czesci lub

w catosci finansowany

jest Twdj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakdw - uktad poziomy:

Fundusze . jewbdztw . .
o Rzeczpospolita ‘:‘.’ :d sy Unia Europejska

Europerkle Polska . 5 — Europejski Fundusz Spoteczn:

Program Regionalny - pej P v
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Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej.
Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki, kiedy
nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno -promocyjnych, jezeli:
¢ istniejg ogdélnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac¢ petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

¢ tablice pamigtkowe,

¢ plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,
e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
¢ materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,
e materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:
¢ nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,
e materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub

monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).
Wzory z wtasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzdr dla plakatu/tablicy pamigtkowej,

z ktérych powinienes skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspotfinansujgcym projekt. Zestaw znakdéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczgcych
projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy” (zobacz. rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie diwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

7Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy
technicznej programu.
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3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?
Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie realizacji projektu,
w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.
Jesli chcesz, mozesz réwniez umiescic tablice pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.
3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatdw mozesz go wykonac?
Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdow reklamowych itp.
Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.
3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawierac:

* nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),

e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu, ktéry nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupefnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupein  ienia]

i —
e - 1 Anecippoits —_— Iy S—
i Gmete o G e |

www mapagotacii gov.pl

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np.
zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.
W wers;ji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu projektu.
3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.
3.5 Jakie informacje powinienes umiescic¢ na tablicy pamiagtkowej?
Tablica musi zawierac:

* nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,

e cel projektu,
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e znak FE, barwy RP i znak UE oraz herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wz6r tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:

urooeiskie Rzeczpospolita Unia Europejska H
rogram Regionalny Polska Europejki Fundusz Spoteczny

,Kolorowe przedszkole".
Cel projektu: Upowszechnienie edukacji przedszkolnej — w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

* o

www.magadotacilgov.el
Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
W2zér tablicy pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé znakdow, informacji etc.
poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa, nie moze zawiera¢ innych dodatkowych
informacji i elementdw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.
Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontow, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.
3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?
Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.
Wybdr wtasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne i
wyraznie widoczne.
Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowa¢ sie odbiorcy, to powinna by¢
odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m2,
Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystac¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatosé o
estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki
moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéow zabytkowych.
Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.
3.7 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamigtkowa i na jak dtugo?
Jesli zdecydowates zamiescic tablice pamigtkowa powinienes mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.
Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu - nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.
Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet
po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.
3.8 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamigtkowg?
Jesli zdecydowates zamiescic tablice pamigtkowa powinienes$ mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.
Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu - tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
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Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Mogg by¢
to np. wejscia do budynkodw.
Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty fadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne z
lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.
Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z IP.
3.9 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkéw

trwatych?
W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcié sie do IP z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub
wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowacd przewidzianych w Zatgczniku wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich
form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.
Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IP moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz
pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.
4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?
Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

¢ znak Funduszy Europejskich,

¢ barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

¢ znak Unii Europejskiej,

¢ herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e  krotki opis projektu .
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.
4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacje o projekcie - jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala - mozesz umiescic¢ na
gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong
specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na
stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).
4.2 Jak wtasciwie oznaczyc strone internetowg?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.
Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1
Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwg ,,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg
funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdéw.
W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . Wojewédztwo i S
Europaski el LAl I e
Program Regionalny -

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, barw RP, herbu

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego oraz znaku UE w widocznym miejscu - zastosuj rozwigzanie nr 2.
Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic¢ flage UE tylko z napisem Unia Europejska
wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:
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Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakdw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego i znak Unia
Europejska.
4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:

- cele projektu,

- planowane efekty,

- wartos$¢ projektu,

- wktad Funduszy Europejskich.
Powyzej podali$my minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.
5. Jak mozesz informowac uczestnikow projektu?
Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twéj projekt uzyskat dofinansowanie z
Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym
w projekcie.
Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.
Dodatkowo mozesz przekazywad informacje osobom uczestniczagcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.
Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie mogg byc¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektow
wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajgc znaki graficzne?
6.1 Widocznos$¢ znakow
Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy,
jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdéw.
Zwrdc szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnosc znakow
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.
Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE %,
Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE znajdujg sie

80Nje dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym prawym
rogu tablicy.
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barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy
barwami RP a znakiem UE.
Przyktadowy uktad pionowy:

i Fundusze
Fundusze Europejskie Europejskie

Fragre gt Program Regionalny

== Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska
* ‘Wojewodrtwo
g Kujawsko-Pomarskie

WojewodTrwo
Kigarwsho - Pamarshm

“ Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny

Ewropejshs Fundust Spokeczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronie internetowe]j programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakdw w zestawieniu - to znaczy w jednej linii - nie moze przekraczaé czterech®,tacznie ze znakiem FE,
barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz
na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescic¢ poza zestawieniem (linig znakdw: znak FE-barwy RP-herb
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego-znak UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki, kiedy

nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mdégt zastosowac zestawienia znakéw FE i UE

w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone

w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakdédw w wersji czarno-biate;j:

Fundusze [ Wojewddztwo /'___““‘\ . .
Europejskie A Kujawsko- Pomorskie ( oy Unia Europerka

! iy §, oak Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny d . A

WszyStkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakdw - jesli sg Ci potrzebne -

znajdziesz na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakow petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosé. Jesli

znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry

zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25%

nasycenia.

8INje dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystepowacé
maksymalnie 3 znaki. 58



Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym polu

ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego pola

ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast

gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa, powinienes

umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regicnalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na kolorowych

ttach.

7. Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy 82?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

¢ projektdw realizowanych w ramach kilku programoéw - nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych

wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

EJ Fundusze
i

| Europejskie
¢ projektow
dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki

spdjnosci -

zastosuj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i

Inwestycyjnych oraz umiesé informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspétfinansowany ze

$rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

8. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda

czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP

z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis

nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : ;
i Europejskie - Polskap P Unia Europejska

82Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy

technicznej programu.
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W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/ funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposdb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz
rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze . Wojewddztwo . )
i Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Europejskie -
. Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 11
Oswiadczenie
dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody=* na przekazanie przez Instytucje Posredniczgcg nastepujgcych wytycznych
w formie elektroniczne;j:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
obowigzujacych od 9 wrzesnia 2019 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata
2014-2020, obowigzujacych od 9 lipca 2018 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

3) Woytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 11 kwietnia 2018 r.,
stanowiacych zatgcznik nr ... do Umowy**

4) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujacych od 16 kwietnia 2020 .,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**;

5) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikédw do zmian, obowigzujacych od
20 sierpnia 2019 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy33**,

ok ok

na nastepujgcy adres e-mail: ......cooceeeeeieiiviieee e,

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznionej
do reprezentowania Beneficjenta)

“Niepotrzebne skreslic.

~Nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu nr. pn. ..

83 Usuna, iezeli nie dotyczy.

" Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta wskazanej we
whniosku o dofinansowanie.

61



Fundusze . Wojewddztwo . )
i Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Europejskie -
. Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 16

Minimalny zakres umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem Projektu, ktéremu przyznano dotacje
na rozpoczecie dziatalnoséci gospodarczej™®

Beneficjent jest zobowigzany zawrzeé z uczestnikiem Projektu umowe, ktdra bedzie zawierata
w szczegdlnosci zobowigzanie uczestnika Projektu do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy od daty
wpisu dziatalnosci do CEIDG lub KRS;

2) poddania sie kontroli Beneficjenta, w okresie obowigzywania umowy™ ,w tym w szczegdlnosci kontroli
majgcej na celu potwierdzenie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci, ze wskazaniem, ze kontroli
bedg podlegaty (w zaleznosci od charakteru dziatalnosci) np. ksiegowos$¢ (prowadzenie ksiegi
przychodéw i rozchoddw), sktadki ZUS, rozliczenia z Urzedem Skarbowym, umowy zawierane
z klientami, wyciggi bankowe potwierdzajgce sprzedaz w ramach prowadzonej dziatalnosci,
strona internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.;

3) poddania sie kontroli uprawnionych instytucji w okresie obowigzywania umowy;

4) wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

5) przestrzegania przepiséw i wymogow wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa
(np. podatkowych, rachunkowych),w tym ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.
22019 r. poz. 1292 z pdzn. zm.), oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, mimo braku obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby
rozliczen dotacji przyznanej w ramach Projektu;

6) ztozenia oswiadczen, ze

7) ztozenia oswiadczen, ze nie korzystat lub nie skorzysta rdwnolegle z innych srodkéw publicznych, w
tym zwtaszcza srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, sSrodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz
srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych
samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej; zwrotu,

w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta, dofinansowania wraz z odsetkami

ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem tj. brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy (do okresu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

c) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy od jej
zatozenia (decyduje data wpisu do CEIDG lub KRS),

d) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji wymaganych w umowie.

* Zatgcznik dotyczy projektdw, w ramach ktérych przewidziano wsparcie w formie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Usungg, jezeli nie dotyczy.

“Termin obowigzywania umowy z uczestnikiem Projektu powinien zapewni¢ mozliwos¢ kontroli w okresie trwatosci

wsparcia, w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12

mincinmr Ad Aaturamicn AsiabalnAdéni AA CEINE Lk VDC (#4791 A ninhnasia tacA Alracn)
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Zatacznik 15.1-8 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego

Wzér

ppeeearreeeeaaeeenaan [tytut Projektul].............. ”

[\ SO [nr Projektu]......................
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach

Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy

Dziatania 8.1 Podniesienie aktywnosci zawodowej osob bezrobotnych poprzez dziatania
powiatowych urzedéw pracy

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowg”, zawarta w Toruniu w dniU........c.cccevveeennns r. pomiedzy:

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetmirniska 30/32, 87-100 Torun, dziatajgcym w
imieniu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie § 2 ust. 2 ,,Porozumienia nr RR-V-
7.041.8.2015 w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 15 kwietnia 2015 r. (z pdzn. zm.), zwanym dalej ,,Instytucja
Posredniczacy”, reprezentowanym przez:

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu - Pana Artura Janasa,

upowaznionego do podpisywania umow i porozumien na podstawie § 4 ust. 1 pkt 3 ww.
porozumienia, ktérego wycigg stanowi, zatgcznik nr 1 do Umowy, a

Miastem............. , Powiatem............. /Powiatowym Urzedem Pracy w ............. ,

Ul e, T ,NIP: , REGON:......cceveeeee , zZwanym dalej,,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy W.......ccceeeeenneens e e————— , dziatajgcego na podstawie
Upowaznienia Prezydenta Miasta............ o] GO zdnia....cccoeneeen. ,/ Uchwaty nr.................
Zarzadu Powiatu ........... zdnia.......... / stanowigcego/ej zatgcznik nr 2 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajac na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 818), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowq” oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz



Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469, z pdzn. zm.), zwanego dale] ,,rozporzadzeniem ogélnym”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
(Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r. s. 470-486 z p6zn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem

EFS”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 13
maja 2014 r., s. 5-44 z pdin. zm.);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z dnia 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegdtowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i
przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca 2014 r., s. 7-18 z pdZn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z dnia
24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s. 1-7);

8) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a



instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia
30 wrzesnia 2014 r., s. 1 z pézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s. 1), zwanego dalej ,RODO”;

10) ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotfanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg COVID-19”;

11) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z2019r. poz. 1482 z pdin. zm.), zwanej dalej ,,ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy”;

12) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawgq o finansach publicznych”;

13) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,kodeksem cywilnym”;

14) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdin. zm.),
zwanej
dalej ,,ustawg o rachunkowosci”;

15) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawg o podatku od towaréw i ustug”;

16) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej
dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

17) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z
pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”;

18) kontraktu terytorialnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13 listopada 2014 r. (z
poin. zm.),

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,budzecie panstwa” - nalezy przez to rozumiec¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;



2) ,budzecie srodkéw europejskich" - nalezy przez to rozumiec¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o
finansach publicznych, ktorego bankowg obstuge zapewnia BGK;

3) ,Centralnym systemie teleinformatycznym" - nalezy przez to rozumie¢ system, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

4) ,, danych osobowych" - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy;

5) ,dofinansowaniu" - nalezy przez to rozumiec¢ ogét srodkdéw Funduszu Pracy przeznaczonych na
realizacje Projektu EFS;

6) ,Dziataniu" - nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 8.1, Podniesienie aktywnosci zawodowej oséb
bezrobotnych poprzez dziatania powiatowych urzedéw pracy - projekty pozakonkursowe;

7) ,,dniach roboczych" - nalezy przez to rozumieé wszystkie dni z wytaczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy;

8) ,,Funduszu Pracy" - nalezy przez to rozumiec fundusz, o ktérym mowa w rozdziale 18 ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

9) ,Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P" - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

10),,mechanizmie racjonalnych usprawnien" - nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o ktérym mowa
w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

11),,naruszeniu ochrony danych osobowych" - nalezy przez to rozumie¢ naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych;

12),,pomocy publicznej" - nalezy przez to rozumiec¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu nr 1407/2013, w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone w ogdlnym
interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., s. 8), w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073) oraz w rozporzadzeniu nr
651/2014;

13),,Programie" - nalezy przez to rozumieé Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z
dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCI 2014PL16M20P002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z pdzn. zm.);

14), podatku VAT" - nalezy przez to rozumieé podatek, o ktérym mowa w ustawie o podatku od
towardw i ustug;

15),,Projekcie EFS" - nalezy przez to rozumiec projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktéry obejmuje:
1) Srodki na realizacje zadan wynikajgcych z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy wydatkowane z paragraféw z czwartg cyfrg ,,7” i,9”, z podziatem na:



a) Projekt PUP uwzgledniajacy wydatki podlegajgce rozliczeniu z Komisjg Europejska
(wydatki
kwalifikowalne) co oznacza, ze w przypadku form wsparcia - dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy - wydatki sg pomniejszone o warto$¢ podatku VAT (kwota netto);
b) s$rodki na finansowanie kwoty podatku VAT w ramach wsparcia polegajgcego na
dofinansowaniu podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy, ktéry nie bedzie podlegat rozliczeniu z Komisjg Europejska i
nie bedzie objety projektem PUP?;

2) srodki w ramach Projektu PUP na wsparcie realizowane na podstawie ustawy COVID-19;
16),,Projekcie PUP” - nalezy przez to rozumiec projekt podlegajacy rozliczeniu z Komisjg Europejska
pn. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we wniosku o dofinansowanie i

bedacy czescig Projektu EFS;

17),przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumiec operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania zadan wynikajgcych z Umowy;

18) ,,sile wyiszej” - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

a) zewnetrzne - majace swe zrédto poza podmiotem, z ktdrego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwosé
przewidzenia jakiegos$ zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienstwa jego pojawienia
sie w okreslonej sytuacji w swietle obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia - nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej techniki,

ktdre zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z
Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje.

19),,SL2014” - nalezy przez to rozumieé aplikacje gtéwng Centralnego systemu
teleinformatycznego;

20),,systemie SYRIUSZ+" - nalezy przez to rozumie¢ dedykowany system teleinformatyczny,
wspomagajacy w sposéb kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy,
ktory integruje dane, obszary dziatalnosSci oraz procesy realizowane na wszystkich szczeblach
zarzgdzania powiatowych urzeddéw pracy;

21),,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej" - nalezy przez to rozumieé strone pod adresem:
http://wuptorun.praca.gov.pl;

22),,stronie internetowej Programu" - nalezy przez to rozumiec strone internetowg pod adresem:
www.rpo.kuiawsko-pomorskie.pl; *

! Nie dotyczy $rodkéw na finansowanie podatku VAT w ramach innych form wsparcia udzielanych i rozliczanych
w Projekcie EFS ani podatku VAT ponoszonego przez Beneficjenta.



23) ,,SZOO0P” - nalezy przez to rozumiec Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwatg nr 34/1171/15 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 sierpnia 2015 r. w
sprawie przyjecia oraz opublikowania Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SZOOP RPQO”)
z péin.zm.;

24) ,uczestniku Projektu PUP” - nalezy przez to rozumiec uczestnika Projektu PUP w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania;

24a) ,,odbiorcy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19” - nalezy przez to rozumiec
pracownika, na ktérego wynagrodzenie dany pracodawca, w rozumieniu art. 15 zzb ust. 1 lub art.
15 zze ust. 1 ustawy COVID-19, otrzyma dofinansowanie lub osobe fizyczng niezatrudniajgca
pracownikéw, ktdra otrzyma dofinansowanie do kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
zgodnie z art. 15 zzc ustawy COVID-19;

25) ,,wniosku o dofinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie Projektu
PUP NI, , stanowigcy zatgcznik nr 3 do Umowy;

26) ,wniosku o ptatnosc” - nalezy przez to rozumieé, okreslony przez Instytucje Posredniczaca
formularz wniosku o ptatnosc¢ ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérym mowa w
rozporzadzeniu EFS, wraz z zatgcznikami, na podstawie ktorego Beneficjent rozlicza poniesione
wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu PUP;

27) ,wsparciu realizowanym na podstawie ustawy COVID-19” - nalezy przez to rozumieé wsparcie,
o ktédrym mowa w art. 15 zzb, art. 15 zzc i art. 15 zze ustawy COVID-19;

28) ,,wydatkach kwalifikowalnych” - nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione w
zwigzku z realizacjg Projektu PUP, ktére spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS, z ustawg
wdrozeniowa i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy, ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, ustawy COVID-19 oraz zgodne z SZOOP, wytycznymi i Umowsg;

29) ,,wytycznych” - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

30) ,,zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 19 Umowy, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie EFS.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu EFS, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizacji.

2. Dofinansowanie na realizacje Projektu EFS wynosi ... zt (stownie: ...), w tym:
1) srodki na realizacje Projektu PUP, w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ...% kwoty
dofinansowania na realizacje Projektu EFS,
2) S$rodki na finansowanie podatku VAT, o ktérych mowa w § 1 pkt 15 lit. b) Umowy, w
szacowanej kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ...% kwoty dofinansowania na realizacje
Projektu EFS,



z zastrzezeniem § 22 ust. 2 Umowy.

3. taczna kwota $Srodkow na realizacje Projektu EFS, o ktérej mowa w ust. 2, obejmuje wytgcznie
dofinansowanie ze sSrodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:
1) aktywne instrumenty i ustugi rynku pracy bedace w dyspozycji:

a) wojewddztwa w kwocie .........ccueee.es zt (stownie: ....ccoeeevieeennen. w tym: w roku ...
kwota.......... zt, wroku ... kwota.............. zt?,
b) powiatu w kwocie............... 7t (stownie:.................. ), w tym: w roku ... kwota
............... zt, wroku ... kwota......coeeeeee. 2t 3;
2) inne fakultatywne zadania w kwocie .................. zt (stownie:...ouveeeeeieiinnnn, ), co stanowi ......
% wydatkdw, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, z zastrzezeniem § 5 Umowy?,;
3) wsparcie realizowane na podstawie ustawy COVID-19, w kwocie .......... zt (stownie:........... ), w
tym:
a) srodki, o ktérych mowa w pkt 1) w kwocie... zt (stownie:......),
b) srodki pochodzace z rezerwy ministra wtasciwego ds. pracy w kwocie........... zt (stownie:

............ ).

4. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2, pochodzi:
1) zbudzetu srodkéw europejskich w kwocie ... zt, co stanowi 85% wydatkéw w ramach
Projektu EFS, w tym kwota wydatkdw kwalifikowalnych Projektu PUP wynosi........ zt;
2) zwktadu krajowego w kwocie ................. zt, co stanowi 15% wydatkéw w ramach
Projektu EFS, w tym kwota wydatkdw kwalifikowalnych Projektu PUP wynosi ...zt

5. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP i w tym
zakresie jest uwzgledniane w SL2014.

6. Dofinansowanie na realizacje Projektu PUP moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu PUP przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢
okresu realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

7. Woydatki w ramach Projektu EFS obejmujg koszt podatku VAT, przy czym w odniesieniu do
Projektu PUP, Beneficjent rozlicza podatek VAT zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik
nr 4 do Umowy.

§ 3. Okres realizacji Projektu EFS

1. Okres realizacji Projektu EFS jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku o dofinansowanie.

2 Kwota na dany rok zostanie potwierdzona po podziale $rodkéw Funduszu Pracy w ustawie budzetowej
opracowanej na nastepny rok.

3 Kwota na dany rok zostanie potwierdzona po podziale $rodkdw Funduszu Pracy w ustawie budzetowej
opracowanej na nastepny rok.

4 Dotyczy Beneficjenta rozliczajgcego w ramach projektu PUP koszty posrednie.



2. Okres, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu EFS i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu PUP, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji Projektu EFS, jednak nie
dtuzej niz do dnia 31.12.2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu
EFS oraz - w odniesieniu do Projektu PUP - zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢
koncowa.

4. Projekt EFS jest realizowany zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz Wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy z
wytgczeniem wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.

§ 4. Prawa i obowiazki Beneficjenta

1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu EFS zgodnie z Umowag oraz zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie®, w tym za:

1) osiagniecie lub zachowanie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika® w Projekcie PUP moze
stanowic przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu PUP zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania, a w przypadku wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19
zgodnie z Umowg;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych,
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz
postanowieniami Umowy;

4) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn, zdefiniowanych w rozdziale 3 pkt 19 i 20 Wytycznych w zakresie
rownosci szans;

5) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu EFS i wykonywanie
obowigzkdéw z tym zwigzanych wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych, w
szczegblnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robét
publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztéw z tytutu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (Dz. U. poz. 864) i rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania sSrodkdéw na

5> W przypadku zmian w Projekcie PUP, o ktérych mowa w § 22 Umowy, Beneficjent odpowiada za realizacje
Projektu PUP zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

6 Ocena przez In stytucje Posredniczacg wykonania wskaznika jest przeprowadzana przy uwzglednieniu reguty
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 10 -11 Umowy (jesli dotyczy).



podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 1380), oraz weryfikacji poziomu otrzymanej
pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem pomocy
de minimis;

6) zobowigzanie uczestnikdw Projektu PUP na etapie ich rekrutacji do Projektu PUP do
dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po
zakonczeniu udziatu w Projekcie PUP (do 90 dni kalendarzowych od zakorczenia udziatu w
Projekcie PUP)’;

7) zobowigzanie uczestnikdw Projektu PUP na etapie ich rekrutacji do Projektu PUP, do
przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie PUP (do 4
tygodni od zakoniczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w
zakresie monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego)?;

8) uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienia®;

9) weryfikowanie oséb dysponujacych srodkami dofinansowania Projektu EFS (tj. oséb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta)
zgodnie z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

10) realizacje Projektu EFS w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-
2020, stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

11) niezwtoczne zgtoszenie Instytucji Posredniczacej oddziatywania sity wyzszej na Projekt EFS
oraz uzgodnienie z Instytucjg Posredniczacg niezbednych dziatan naprawczych, z
zastrzezeniem § 23 ust. 1 pkt 3) Umowy;

12) udzielanie i rozliczanie wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID zgodnie z t3
ustawg, w tym w szczegdlnosci za przestrzeganie limitdw wsparcia i zasad odzyskiwania
Srodkéw.

2. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczacg o
problemach w realizacji Projektu EFS, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania nastepujacych wytycznych:

1) Woytycznych w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w
ramach programdw operacyjnych wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, obowigzujacych od 1 stycznia 2019 r., zwanych ,,Wytycznymi
w zakresie realizacji projektéow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy”, stanowigcych
zatacznik nr 13 do Umowy'?;

2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, obowigzujgcych od 9 wrzesnia 2019 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw”, stanowigcych zatacznik nr 14 do Umowy;

7 Punkt nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.

8 Punkt nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.

° Dotyczy Projektu EFS, w ktérym przewidziano koszt zwigzany z mechanizmem racjonalnego usprawnienia.
10 Nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.



3) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, obowigzujacych od 9 lipca 2018 r., zwanych ,, Wytycznymi w
zakresie monitorowania”, stanowigcych zatgcznik nr 15 do Umowy;

4) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014 -2020, obowigzujgcych od 11 kwietnia 2018 r., zwanych
,»Wytycznymi w zakresie rownosci szans”, stanowigcych zatacznik nr 16 do Umowy;

5) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 16 kwietnia 2020
r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy”??,
stanowigcych zatgcznik nr 17 do Umowy.

Publikacja ww. wytycznych odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j.

4. Zazgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 12 do Umowy), zatgczniki
wskazane w ust. 3 mogg by¢ doreczone przez Instytucje Posredniczacg w formie elektronicznej na
adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy, wskazanej we wniosku o
dofinansowanie.

5. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3 oraz wyraza
zgode na stosowanie przez Instytucje Posredniczgcg wytycznych wydanych na podstawie art. 5
ust.1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w trakcie
realizacji i trwatosci Projektu EFS.

6. Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 3 i stosowaé wytyczne
aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem ust.
7-9 oraz § 11 ust. 3 Umowy. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami
art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

7. W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu EFS
zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych, o ile inaczej nie stanowiag
przepisy przejsciowe lub dokumentacja naboru w trybie pozakonkursowym. O kazdej zmianie
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3 lub wprowadzeniu nowych wytycznych Beneficjent
zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania
Umowy wskazany we wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje
Posredniczgcy dotyczgca wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 3, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania. Przestanie
informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej
Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o
wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w dniu nastepnym po dacie
przestania informacji drogg elektroniczng przez Instytucje Posredniczgcy. Zmiana wytycznych nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy. 1

11 Nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych
moze on wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
poprzez jednoznaczne pisemne os$wiadczenie w tym zakresie, ztozone w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta
nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub
zmienionych wytycznych jako Zrédta ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu
EFS, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy*2.

Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych
wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu przekazanego dofinansowania na zasadach wskazanych
w § 23 ust. 4 Umowy.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta dyscypliny
finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z pdzn. zm.), Instytucja
Posredniczgca zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie
wskazanym w ww. ustawie.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania wsparcia w postaci srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania ze srodkéw Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz.
1380) oraz przy uwzglednieniu nastepujacych zasad:

1) zobowigzania uczestnika Projektu PUP/ pracodawcy do rozliczenia danej formy wsparcia
na podstawie zestawienia dokumentdw ksiegowych (w tym faktur), ktére bedzie
zawierato wyszczegdlniong kwote netto i wartos$¢ zaptaconego podatku VAT od towardw
i ustug zakupionych w ramach wsparcia,

2) zobowigzania uczestnika Projektu PUP/ pracodawcy do udostepnienia Beneficjentowi
dokumentdéw wykazanych w zestawieniu, o ktérym mowa
w pkt 1).

Beneficjent zobowigzuje sie do wspdtpracy z beneficjentami projektow realizowanych w celu
tematycznym 9 w Programie, w gminie/powiecie, w ktérej/ym realizowany jest Projekt PUP. W
celu zapewnienia kompleksowego wsparcia osobom koriczgcym udziat w ww. projektach,
Beneficjent jest zobowigzany przekazywac ww. beneficjentom informacje o mozliwosciach
wsparcia, grupie docelowej oraz warunkach udziatu w Projekcie PUP®,

Beneficjent zapewni, ze udzielenie wsparcia poprzedzone jest identyfikacjg indywidualnych
potrzeb uczestnika Projektu PUP oraz opracowaniem lub aktualizacjg dla kazdego uczestnika

12 W przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie maja zapisy Umowy.

13 Ustep nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
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§5.

Projektu PUP Indywidualnego Planu Dziatania, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10a i art. 34a
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Dokument ten powinien okreslaé
zakres wsparcia udzielanego uczestnikowi Projektu PUP, ktéry jest z nim uzgodniony i podlega
ewentualnej aktualizacji w trakcie realizacji Projektu PUP4,

Koszty posrednie *°

Wydatki, o ktédrych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2) Umowy, przystugujg Beneficjentowi, o ile wynika to z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie. Wydatki te stanowig koszty posrednie rozliczane
stawka ryczattowa w wysokosci...... % kosztéw bezposrednich®® poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu PUP, z zastrzezeniem ust. 3 oraz pkt 12)
podrozdziatu 5.2 Wytycznych w zakresie réwnosci szans.

Wydatki, o ktdrych mowa w ust. 1, dotyczg wytgcznie wydatkow, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztow posrednich w przypadku
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem
PUP.

§ 6. Odpowiedzialno$¢ Instytucji Posredniczacej

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate w

zwigzku z realizacjg Projektu EFS.

§ 7. Ewidencja ksiegowa

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem EFS w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdblnych operacji zwigzanych z Projektem PUP, z wytgczeniem kosztdw posrednich, o
ktérych mowa w § 5 Umowy.

Systemem wspierajgcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
system SYRIUSZe

W przypadku niedopetnienia obowigzku wskazanego w ust. 1, Instytucja Posredniczgca moze
podja¢ decyzje o uznaniu wydatkéow za niekwalifikowalne.

14 Ustep nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.

= Paragraf dotyczy Beneficientdw rozliczaigcych koszty posrednie w ramach Proiektu PUP.
16 pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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§8.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu EFS, aby
widoczny byt zwigzek z Projektem PUP.

Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie Projektu PUP i podatku VAT, o ktérym mowa w § 2
ust. 2 pkt 2) Umowy, w takim samym podziale na paragrafy z czwartg cyfrg ,,9” oraz ,,7”.

Dofinansowanie

Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 Umowy, jest przekazywane co miesigc w wysokosci
1/12 limitu srodkdw Funduszu Pracy, ustalonych przez ministra wtasciwego ds. pracy na dany rok
budzetowy na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta nr..................... prowadzony w:

Dla obstugi finansowej Projektu EFS w czesci dotyczgcej wydatkow ponoszonych z kwoty
dofinansowania, Beneficjent prowadzi wyodrebnione subkonto/wyodrebniony rachunek
pomocniczy nr............ , prowadzone/y W:........coue.... , wiasciciel rachunku: Powiatowy Urzad

Zmiana numerdw rachunkdw, o ktérych mowa w ust. 1 wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
Na pisemny wniosek Beneficjenta srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 Umowy, mogg by¢
przekazywane w kwocie wyzszej niz wskazana w ust. 1, zgodnie z przepisami rozporzadzenia

wydanego na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Na pisemny wniosek Beneficjenta srodki przeznaczone na wsparcie realizowane na podstawie
ustawy COVID-19 mogg by¢ wyptacone jednorazowo.

§ 9. Refundacja na rzecz dysponenta Funduszu Pracy

W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 Umowy, w czeSci dotyczgcej wydatkow

Projektu PUP upowaznia sie ministra wtasciwego ds. pracy do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych

mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu refundacji wydatkow na

rzecz dysponenta Funduszu Pracy.

§ 10. Rozliczanie ptatnosci

Beneficjent sktada wnioski o ptatnosé w ramach Projektu PUP nie rzadziej niz raz na kwartat
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, w terminie do 15 dni roboczych od zakorczenia okresu
rozliczeniowego, a wniosek o ptatnos¢ koricowg, o ktorym mowa w § 11 ust. 9 Umowy, w
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakorniczenia okresu realizacji Projektu PUP, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem ust. 1a.

1a. Jezeli Beneficjent udzieli dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ostatnich 3

miesigcach okresu realizacji Projektu PUP, o ktérym mowa § 3 ust. 1 Umowy, termin na ztozenie
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whiosku o ptatnos¢ korncowag moze zosta¢ wydtuzony na pisemng prosbe Beneficjenta, ztozong
do 10 dni roboczych od zakoriczenia ww. okresu. W takim przypadku termin 30 dni, o ktérym
mowa w ust. 1, liczony jest od zatwierdzenia ostatniego rozliczenia dotacji uczestnika Projektu
PUP, przy czym termin ten jest potwierdzany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

2. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy. Beneficjent
jest zobowigzany do wprowadzenia ww. harmonogramu do SL2014 w terminie 5 dni roboczych
od nadania uprawnien, o ktérych mowa w § 15 ust. 3 Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do
sktadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnosé.
W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ przez Instytucje Posredniczacg ztozony
harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty, Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania
w terminie wskazanym przez Instytucje Posredniczgca. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
PUP za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie § 15 ust. 8 Umowy, przy czym wzér papierowej wersji wniosku o ptatnosé
okreslajg Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 (MR/H2014-2020/25/(02)/11/2017), zwane dalej ,Wytycznymi
w zakresie gromadzenia danych”, zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej

4. Beneficjent sporzgdzajgc wniosek o ptatno$¢ Projektu PUP korzysta z danych zgromadzonych w
systemie SYRIUSZe, w szczegdlnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkow oraz
przekazania danych osobowych uczestnikéw Projektu PUP.

5. Jezeli w danym okresie rozliczeniowym Beneficjent nie dokonat ptatnosci lub nie wykazuje we
whniosku o ptatnosc Projektu PUP poniesionych wydatkéw, Beneficjent sktada wniosek o ptatnosc
Projektu PUP z wypetniong wytgcznie czescig sprawozdawczg.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu PUP oraz o odbiorcach wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19,
zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy i na warunkach okreslonych w
podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania?’,

2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatno$¢ dotyczacej postepu rzeczowego
z realizacji Projektu PUP, ktére z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie
zostaty zrealizowane oraz w jaki sposdb ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami,

3) przedstawiania we wniosku o ptatnos¢ wydatku w kwocie netto (bez podatku VAT) na
dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, dopiero po rozliczeniu dofinansowania

nr7a7 hoa7rahntnoon (iaéli datvezu)

17 Warunki wskazane w tych wytycznych nie dotyczg wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
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10.

11.

4) przedstawiania we wniosku o ptatno$¢ wydatku w kwocie netto (bez podatku VAT) na
refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, po wyptacie refundacji
(jesli dotyczy), zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w aktualnej wersji ,,Podrecznika
Beneficjenta IP WUP”, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z warunkami wskazanymi w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy®®,

Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o pfatnosé dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu PUP, ktére z ,dziatarh rdwnosciowych” zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu PUP
wptyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda
wystepowac) problemoéw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
Projekcie PUP.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wskazanych
przez nig dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosc.

W zestawieniu wydatkow, o ktérym mowa w ust. 4, w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych nie
wykazuje sie podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2) Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc¢
przekazywanym do Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia,
przy czym w przypadku dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, termin 3 miesiecy
liczony jest od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta rozliczenia przedstawionego przez
uczestnika Projektu PUP?°,

§ 11. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢

Instytucja Posredniczgca weryfikuje pierwszg wersje wniosku o ptatnos$¢ Projektu PUP w terminie
20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejne wersje w terminie do 15 dni roboczych od dnia
ich otrzymania. W przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki i
faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych.

Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dokumenty,
o ktorych mowa w ust 5i 6 oraz § 10 ust. 69 Umowy.

W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu PUP jest przeprowadzana kontrola na miejscu?® i ztozony zostat wniosek
o ptatnosc¢ koricowg, o ktédrym mowa w ust. 9 -10;

18 Ustep nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.

19 Ustep nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
20 pod pojeciem kontroli nalezy rozumieé réwniez audyty upowaznionych organdéw audyto
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2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym

whioskiem o ptatnosé,
bieg termindw, o ktérych mowa w ust. 1, ulega wstrzymaniu do dnia przekazania przez
Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej odpowiednich dokumentéw lub informacji o wykonaniu
albo zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na
wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie PUP lub nie majg wptywu na rozliczenie
koncowe Projektu PUP. Beneficjent jest informowany o wstrzymaniu terminu i jego przyczynach.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku?!, jednakze w przypadku,
gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu PUP (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg miaty one zastosowanie w
odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania nowej
wersji wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami dokumentacji
dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym.

4. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli Projektu PUP, w szczegdlnosci kontroli w

miejscu realizacji Projektu PUP lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z rozdziatem 6.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
whniosku o ptatno$¢, Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku bgdz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w
szczegolnosci Instytucja Posredniczagca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych Projektu PUP.

Powyzsze nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ przez
Instytucje Posredniczacg, z zastrzezeniem, ze ww. poprawie lub uzupetnieniu nie podlegaja:
1) zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem o ptatnosc
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,
2) zataczone kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia

dokumentdéw dotyczacych Projektu PUP w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg
terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

7. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub cze$ci wniosku o ptatnos¢ powinna
zawierad:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

21 patrz: Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkdw.
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2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajgcg z pomniejszenia kwoty
wydatkoéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1.

8. Beneficjent ma prawo wniesé¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, o
ktorej mowa w ust. 7 pkt 1), zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
woéwczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen i
Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej, dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13 Umowy, przy czym ze wzgledu na
stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku o pfatnosé, wezwanie do zwrotu
w try bie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest rownoznaczne z natozeniem korekty
finansowe;.

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we wniosku o
ptatnos¢ koricowa. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w
catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu PUP,

§ 13 Umowy stosuje sie odpowiednio.

10.Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowg, kwalifikowalno$é wydatkéw w Projekcie PUP
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we
whiosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego,
co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, z zastrzezeniem ust. 11. Zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug stanu na zakoriczenie realizacji Projektu PUP, w
przypadku nieosiaggniecia zatozern merytorycznych Projektu PUP, Instytucja Posredniczgca moze
uznac za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach Projektu PUP. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest
od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu PUP. Wydatki niekwalifikowalne z
tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie
koszty posrednie.

11.Instytucja Posredniczgca moze:

1) odstgpic od rozliczenia Projektu PUP zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku
wystgpienia sity wyzszej;

2) obnizy¢ wysokos¢ albo odstgpi¢ od zadania zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z tytutu
reguty proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia
zatozen Projektu PUP.

12. Uznanie wydatkéw za kwalifikowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ nie
wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci tych wydatkow w pdzniejszym okresie.

13. Po zakoniczeniu realizacji Projektu PUP Beneficjent zobowigzuje sie przekazac za posrednictwem
SL2014, w terminie 100 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji Projektu PUP,
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ostatecznych danych na temat stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, od
czego uzaleznione jest zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ kornicows i rozliczenie Projektu PUP.
W?zdr informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej okresla Instytucja
Posredniczaca?.

§ 12. Zawieszenie ptatnosci

1. Instytucja Posredniczgca moze wystgpic¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania Srodkéw na dofinansowanie Projektu EFS, w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji
Projektu PUP, dokumentowania realizacji Projektu EFS niezgodnie z postanowieniami Umowy
oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie pfatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie po usunieciu

nieprawidtowosci.

§ 13. Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw

1. Srodki Funduszu Pracy wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP niezgodnie z
prawem unijnym lub prawem krajowym, w szczegdlnosci niezgodnie z ustawg o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach

publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze srodkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Srodki Funduszu Pracy nieprawidtowo wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP
lecz niestanowigce nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, powodujg koniecznos¢ dokonania
korekty rozliczonych lub rozliczanych wydatkdw i podlegajg zwrotowi, zgodnie z pkt 2

podrozdziatu 3.7 Wytycznych w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu

Pracy.

3. W przypadku, gdy Beneficjent nie zwrdci sSrodkéw zgodnie z ust. 1, Instytucja Posredniczaca, po
przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pdzn. zm.), wydaje decyzje, o

ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi
przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

4. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent zwrdci srodki przed jej
wydaniem.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

22 Ustep nie dotyczy wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
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6. Zwroty Srodkéw z tytutdw innych niz okreslone w ust. 1i 2, w tym zwroty od uczestnikow
Projektu PUP, dokonywane sg zgodnie z pkt 3) i 5) podrozdziatu 3.7 Wytycznych w zakresie
realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy. Po zakoriczeniu realizacji
Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego, jednak nie pdzniej niz w terminie
15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu od uczestnika Projektu PUP, poinformowania
Instytucji Posredniczacej o zwrocie otrzymanym w zwigzku z udzieleniem wsparcia w ramach
Projektu PUP. W przypadku zwrotédw otrzymanych w okresie realizacji Projektu PUP, informacja,
o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym wniosku o ptatnosé
sktadanym po otrzymaniu zwrotu.

7. Do zwrotow Srodkéw od uczestnikéw Projektu PUP z tytutu podatku VAT, o ktérym mowa w § 2
ust. 2 pkt 2) Umowy, stosuje sie przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz § 4 ust. 3 pkt 5) i § 8 ust. 2 pkt 5) rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania ze srodkéw Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 1380).

8. Do zwrotdéw Srodkéw dotyczacych wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19
stosuje sie przepisy art. 15 zzb ust. 9, art. 15 zzc ust. 7 i art. 15 zze ust. 8 ww. ustawy.

§14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzgdzenia ogdlnego, wartos$¢ dofinansowania Projektu PUP, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt
1) Umowy, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej,
nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

2. Do zwrotu kwoty objetej nieprawidtowoscig, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie § 13 Umowy.

§ 15. SL2014

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu PUP oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie z aktualng wersjg ,,Podrecznika
Beneficjenta IP WUP” zamieszczong na stronie internetowej Programu i na stronie internetowe;j
Instytucji Posredniczgcej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskdéw o ptatnosé;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
PUP i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu PUP oraz odbiorcow wsparcia realizowanego na podstawie
ustawy COVID-19;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu PUP, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu PUP.
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Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 5 drogg elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

. Beneficjent zobowiazuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu PUP oraz ich zgtoszenia do Instytucji Posredniczgcej w
celu umozliwienia im korzystania z SL2014. Zgtoszenie ww. 0sdb, zmiana ich uprawnien lub
wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu
dla osoby uprawnionej okreslonego w zatgczniku nr 10 do Umowy oraz procedury okreslonej w
zatgczniku nr 4 Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Zmiana ww. zatgcznika nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w
sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze
wprowadzane do SL2014 dane s3 zgodne z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne

i kompletne.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktdrych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w SL2014.

. W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 3, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014% i ,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”
udostepnionych na stronie internetowej Programu oraz na stronie internetowej Instytucji
Posredniczace;j.

. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytucji
Posredniczgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o
niescistosciach lub btednych danych dotyczacych Projektu PUP, wprowadzonych do SL2014 przez
Instytucje Posredniczaca.

. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczgcej zaistniaty
problem na adres e-mail ami.rpkp@wup.torun.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu PUP oraz komunikowania z
Instytucjg Posredniczgcy odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania

23 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania
regulaminu, co potwierdza (przez ztozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas
pierwszego logowania w SL2014.
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oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja PoSredniczaca
informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent za$
zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentdow przekazanych drogg pisemng w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informac;ji*.

9. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy, ktére wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, z wytgczeniem
§ 22 ust. 1-3 Umowy;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu PUP;
3) dochodzenie zwrotu $srodkéw od Beneficjenta, o ktdrym mowa w § 13 Umowy, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

§ 16. Archiwizacja

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu EFS uznaje sie wszelka dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu EFS, w tym dokumentacje finansowa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu EFS
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu
PUP, z zastrzezeniem ust. 4-5.

3. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w
ust. 2.

4. Okres, o ktdrym mowa w ust. 2, moze zostac przerwany na podstawie przestanek okreslonych w
art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

5. Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych podatku VAT oraz pomocy publicznej. W
przypadku Projektu EFS objetego pomocg publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywadé
dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczac od dnia podpisania Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw albo w formie oryginatéw, albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektronicznej.

7. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu EFS w sposdb zapewniajacy
dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji

24 \\ zakresie nieuregulowanym ustepem stosuje sie procedure nr 4, okre$long w
zataczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

21



Posredniczgcej o miejscu archiwizacji ww. dokumentacji, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania Umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza siedzibg Beneficjenta.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 2 i 5, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Posredniczacg o miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem EFS.

§ 17. Kontrola i audyt

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli?® przeprowadzanej przez Instytucje Posredniczacg
oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu EFS oraz Umowy.

. Kontrole mogg zosta¢ przeprowadzone w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta
informacji o wyborze Projektu PUP do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art. 22 ust. 3i 4
ustawy wdrozeniowej i nie pézniej niz do korica okresu okreslonego w art. 140 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére moga przewidywacé dtuzszy termin
przeprowadzania kontroli, dotyczgcych trwatosci Projektu PUP, pomocy publicznej oraz podatku
VAT.

. Kontrole mogg zosta¢ przeprowadzone zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu PUP, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie
podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentdéw przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowaw § 16 ust. 2i 5
Umowy.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu EFS, w szczegdlnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz
dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu PUP oraz do wykorzystywanych w zwigzku z
realizacjg Projektu EFS systemdw teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich
uwierzytelnionych kopii i odpiséw.

. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu PUP, Beneficjent jest zobowigzany udostepnié Instytucji Posredniczace;j i
podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1, rdwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg
Projektu PUP.

. Ustalenia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotdéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu PUP.

. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczacej o wynikach
przeprowadzonych kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest

25 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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rowniez zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczacej o sporzadzonych wyjasnieniach
oraz do przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem §
19 ust. 9 Umowy.

§ 18. Przekazywanie informacji i ewaluacja

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu EFS.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Umowy oraz w okresie wskazanym w § 16 ust. 2 i 5 Umowy.

W trakcie realizacji Projektu PUP oraz w okresie jego trwatosci (jesli dotyczy), Beneficjent
zobowigzuje sie do wspdtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P lub Instytucje Posredniczacg do przeprowadzenia ewaluacji Projektu PUP. Beneficjent
zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw
wszelkich informacji i udostepniania dokumentdéw dotyczacych Projektu PUP, we wskazanym
przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach, ankietach, oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

§ 19. Zaméwienia

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

4.

zamodwienia w ramach Projektu PUP w sposdb zapewniajgcy, w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamdéwien w ramach Projektu PUP, zgodnie z ustawg
Pzp albo zasadga konkurencyjnosci, albo rozeznaniem rynku, na warunkach okreslonych w
podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw (w tym sekcji 6.5.1 i 6.5.2
tych wytycznych) oraz postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczgcym zamowienia, niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i
zawarciu umowy z wykonawcg, zgodnie z zapisami aktualnej wersji ,Podrecznika Beneficjenta IP
WUP”, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 Umowy. Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z
wykonawcg jest warunkiem rozliczenia wydatkéw zwigzanych z zamodwieniem.

W przypadku zamdwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), Beneficjent jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami celowosci i oszczednosci
wydatkowania sSrodkéw, w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto Beneficjent zobowigzuje sie do
przestrzegania zasady obiektywizmu przy wyborze wykonawcy oraz zachowania uczciwej
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konkurencji i rGwnosci szans wykonawcdéw oraz do zapobiegania konfliktowi interesdow. Powyzsze
zobowigzania Beneficjenta bedg weryfikowane przez Instytucje Posredniczgcy podczas kontroli
na miejscu realizacji Projektu PUP lub w siedzibie Beneficjenta.

5. Instytucja Posredniczgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia moze natozy¢ korekte finansows,
zgodnie z:

1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971).

6. Korekta finansowa naktadana jest na catos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych zaméwienia
dotknietego nieprawidtowoscia.

7. Zanienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1-2 i 4, Beneficjent stosuje kary,
ktdre wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw umowy o zamowienie, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Posredniczgca moze uznaé cze$¢ wydatkow zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowalne.

8. Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu PUP w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia, w tym postepowan okreslonych w
podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw, stosuje sie wersje ww.
wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem
umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o zamdwieniu lub
zapytania ofertowego o ktdrym mowa w sekcji 6.5.2 ww. wytycznych, lub ogtoszenia o
prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze
Beneficjent udokumentuje publikacje. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu
PUP (po podpisaniu Umowy) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, mozliwe jest ich stosowanie w
odniesieniu do umdw zawartych w wyniku postepowan okreslonych w podrozdziale 6.5 tych
wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji ww. wytycznych, pod warunkiem, ze ww.
rozwigzania nie sg sprzeczne z dokumentacjg naboru w trybie pozakonkursowym.

9. Beneficjent, ktéry jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, zobowigzuje sie do
niezwtocznego, w terminie nie pdzniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Posredniczacej,
informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych.

§ 20. Ochrona danych osobowych

1. Instytucja Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na
warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie:
1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw
operacyjnych - w imieniu i na rzecz administratora - ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego;
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2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 - w imieniu i na rzecz administratora - Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego - Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
reprezentowanego przez Marszatka Wojewddztwa kujawsko-Pomorskiego.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 6 do

Umowy:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 na podstawie:

a)
b)
c)
d)

rozporzadzenia ogdlnego;

rozporzgdzenia EFS;

ustawy wdrozeniowej;

»Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26
sierpnia 2015 r. (z pozn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje

programow operacyjnych na podstawie:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczace;j

f)

przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26
sierpnia 2015 r. (z pdzn. zm.),

W odniesieniu do wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19 réwniez
art.15zzb, art. 15zzc i art. 15zze ustawy COVID-19

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. ¢) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu realizacji
Projektu PUP, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do
Umowy. Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych

osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych i
w Umowie, w tym w szczegdlnosci do:

1) zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;
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2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie oséb upowaznionych przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, posiadajgcych imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 7;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Instytucji Posredniczgcej dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na kazde jej
zadanie;

8) wykonywania wobec o0sdb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez Beneficjenta i przez osoby oraz podmioty
przez niego upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego taczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

10

~—

zapewnienia, aby dane byty udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zgdania
informacji na podstawie przepisdw prawa;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajgc $rodki techniczne i organizacyjne
okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym
mowa w § 15 ust. 6 Umowy.

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Instytucji
Posredniczacej, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie
danych osobowych, przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcych ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
z Umowa.

6. W celu zrealizowania wobec uczestnika Projektu PUP, obowigzku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 13 - 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany:
1) odebraé od uczestnika Projektu PUP podpisane o$wiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 7 do Umowy;
2) przechowywac oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1), w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem PUP.
Zmiana wzoru o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1), nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy?.

6a. W przypadku odbiorcéw wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19, Beneficjent jest
zobowigzany do wykonania obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 - 14 RODO w
ramach umowy o udzielenie ww. wsparcia.

26 Ustep nie dotyczy odbiorcéw wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19.
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10.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania przetwarzania danych

osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i

realizacjg Projektu PUP (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy

realizacje programéw operacyjnych - wytgcznie podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz

Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu), w przypadku tgcznego spetnienia nastepujgcych

warunkéw:

1) Instytucja Posredniczgca nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu
informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Posredniczgcej;

2) Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych
osobowych, pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z ust.
8.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do formutowania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 7, w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposdb, by podmioty swiadczgce ustugi
na rzecz Beneficjenta w ramach tych uméw byty zobowigzane w szczegdlnosci do:

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa osob, ktérych dotyczg dane osobowe;

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec 0séb trzecich, jak i wobec administratoréw, o
ktérych mowa w ust.1, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o
ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania danych
osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO;

4) wykonywania wobec oséb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkdéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13-14 RODO;

5) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WK-P, ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Posredniczacej lub podmiotom przez nich
upowaznionym w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli
lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z
RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych lub Umowag, na warunkach
wskazanych w ust. 17-19.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 7, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie

dostosowany przez Beneficjenta.

Instytucja Posredniczgca, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o
ktérych mowa w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem
PUP. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do
Umowy. Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzordw niz
okreslone odpowiednio w ww. zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich
wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 i 5 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3). Beneficjent jest
zobowigzany do wyznaczenia przynajmniej jednej osoby legitymujgcej sie imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialnej za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 2i 5 Umowy.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktérych mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku stosuje sie odpowiednie
postanowienia dotyczgce Beneficjentdw w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2), wydaje Instytucja Posredniczgca na
podstawie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e).

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktédrych mowa w ust. 7, przy zastrzezeniu, ze bedg one zawieraé
wszystkie elementy wskazane w zatgcznikach nr 819 do Umowy.

Beneficjent niezwtocznie - jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia -
informuje pisemnie Instytucje Posredniczacg o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy. Zgtoszenie musi zawieraé
wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie
czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli
Beneficjent nie bedzie mdgt udzieli¢ informacji, o ktédrych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym
samym czasie, moze ich udzielaé sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 14, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent, na polecenie Instytucji
Posredniczacej, bez zbednej zwtoki, zawiadamia o naruszeniu te osoby.

Beneficjent bez zbednej zwtoki informuje Instytucje Posredniczgcg o wszelkich czynnosciach z
wtiasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych prowadzonych w
szczegoblnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organ nadzorczy, Policje lub
sad.
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17. Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym
ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu),
w miejscach, w ktérych sg przetwarzane po wierzone dane osobowe, przeprowadzenie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgacymi ochrony danych
osobowych oraz z Umowa. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu lub
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych
przed dniem rozpoczecia audytu lub kontroli.

18. W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub inne upowaznione podmioty (w tym
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony)
wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy
o ochronie danych osobowych, przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcych
ochrony danych osobowych lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub
innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu) przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli, w celu
okreslonym w ust. 17.

19. Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej i inne upowaznione podmioty, majg w szczegdlnosci prawo:
1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do
przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych, w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o
ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi
ochrony danych osobowych oraz Umowg;
2) zadad ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnier od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;
3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;
4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.
Powyzsze uprawnienia kontroleréw nie wyfaczajg stosowania uregulowan wynikajacych z wytycznych
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

20. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzone
w wyniku kontroli lub audytéow przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacg lub inne
podmioty upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw (w tym ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony).

21. Beneficjent zobowigzuje sie do informowania Instytucji Posredniczacej o wynikach kontroli

prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z
informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 20.
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22. Beneficjent, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Instytucji
Posredniczgcej poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.

23. Beneficjent, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Instytucji Posredniczacej wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

§ 21. Obowigzki informacyjne

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych oraz
dziatania na rzecz zwiekszenia widocznosci funduszy polityki spéjnosci zgodnie z zapisami
rozporzgdzenia ogdlnego, oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku
nr 11 do Umowy.

2. Beneficjent jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu
PUP,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu PUP, podawanych do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczagcych w Projekcie
PUP.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3;

3) umieszczania opisu Projektu PUP na stronie internetowe] Beneficjenta (jesli Beneficjent ma
strone internetowg);,

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji, ze Projekt PUP
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu
PUP.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Posredniczgcej i Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wszystkie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu PUP, w postaci m.in.: materiatow
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu PUP oraz udziela
nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na
terytorium Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych pél eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarskga, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono
- wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
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3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

§ 22. Zmiany w Projekcie PUP i Umowie

1.

3a.

4.

Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie PUP?” pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczgcej w SL2014 oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i
uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczgcej w terminie 15 dni roboczych?, z zastrzezeniem ust.
2-5. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 i nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, moze by¢ dokonana
rowniez po zakonczeniu okresu realizacji Projektu PUP, ale przed zatwierdzeniem wniosku o
ptatnos¢ koricowq Projektu PUP.

. Beneficjent moze zmieni¢ kwoty, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1) i 2) Umowy, polegajacych na

przesunieciu wydatkéw miedzy Projektem PUP i srodkami na finansowanie podatku VAT, tak aby
zapewni¢ petne wykorzystanie limitu srodkéw Funduszu Pracy w danym roku budzetowym. Ww.
zmiana wymaga niezwfocznej aktualizacji wniosku o dofinansowanie i zawarcia aneksu do

Umowy.

Beneficjent, z zastrzezeniem ust. 3a, moze dokonywac przesunieé¢ w budzecie Projektu PUP,
okreslonym we wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolngj.......cccccceecvveeeennneen. % do 10%
wartosci srodkdw w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane $rodki jak i do zadania, na
ktore sg przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, bez
koniecznosci zachowania wymogdw, o ktdrych mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, nie mogg dotyczy¢ kosztéw posrednich.

Beneficjent nie moze przesuwac srodkéw przeznaczonych na wsparcie realizowane na podstawie
ustawy COVID-19, pochodzacych z rezerwy ministra wtasciwego ds. pracy, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 pkt 3 lit. b) Umowy.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wptywajgcych na wysokosé¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie PUP, Strony Umowy mogg zmieni¢ warunki Umowy, o ile w wyniku
analizy wnioskéw o ptatnosé i przeprowadzonych kontroli, zachodzi podejrzenie nieosiggniecia
wskaznikédw produktu lub rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

27 Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie PUP, w rezultacie ktérej Projekt PUP przestatby spetniaé kryteria

wyboru warunkujace otrzymanie dofinansowania.

2 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczaca na wyjasnienia Beneficjenta lub

poprawiony wniosek o dofinansowanie.

2% Nalezy podaé numer sumy kontrolnej wersji wniosku o dofinansowanie dotgczonej do Umowy.
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5. Umowa moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw
wyboru Projektu PUP, o ktérych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposdb, ktéry
skutkowatby negatywng oceng Projektu PUP.

6. Zmiany w Umowie i w zatgcznikach do Umowy wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, chyba ze
Umowa stanowi inacze;j.

7. Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta wymagajg pisemnego
poinformowania Instytucji Posredniczace;j.

§ 23. Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1)Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane srodki finansowe w catosci lub czesci na cel inny niz okreslony w
Projekcie EFS lub niezgodnie z Umowg;
2)Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania w
ramach Umowy;
3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu PUP w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku o dofinansowanie daty rozpoczecia realizacji Projektu PUP.
4) W zwiazku z oddziatywaniem na Projekt EFS sity wyzszej, Beneficjent nie dopetnit obowigzkdw
lub nie zrealizowat dziatan naprawczych, okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 11) Umowy.

2. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu PUP stwierdzi, ze zadania nie s3 realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowienn Umowy;

2) Beneficjent odmdéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17 oraz § 20 ust. 17-18 Umowy;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacy terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych, o ktérych
mowa w § 17 ust. 7 § 20 ust. 20 Umowy;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskow o ptatnos¢;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 18 ust. 1 Umowy;

6) Beneficjent ztozyt oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 8 Umowy.

3. Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron

Umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w Umowie.
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4. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 2 lub ust. 3, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy, wytaczenie tej czesci ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia
Projektu PUP w formie wniosku o ptatnos¢ koricowg, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
rozwigzania Umowy.

6. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z dopetnienia obowigzkéw wynikajgcych z § 15-17 i
§ 20-21 Umowy, z wytaczeniem sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

§ 24. Obowigzujgce przepisy

W sprawach nie uregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktow wykonawczych i aktow delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

7) ustawy o podatku od towarow i ustug;

8) ustawy o rachunkowosci;

9) ustawy COVID;

10)  aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 - 9.

§ 25. Rozwigzywanie sporow

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy bedg wyjasniane w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za
posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapisdw § 15 ust. 9 Umowy. Dopuszcza sie rowniez
doreczanie pism przez pracownikéw Stron Umowy, przez inne upowaznione osoby lub organy, za
pomocg przesytki kurierskiej, za pomocg faksu lub elektronicznie za pomocg platformy ePUAP.

2. Spory zwigzane z realizacjg Umowy, Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.
3. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wowczas spory beda
poddane rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, z

wytgczeniem spraw, ktdre na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw podlegaja
odrebnemu postepowaniu.

§ 26. Postanowienia kornncowe
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1. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzien ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Posredniczace;.

2. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron Umowy.

3. Instytucja Posredniczgca przekazuje ministrowi wtasciwemu ds. pracy kopie Umowy
potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem w terminie 7 dni roboczych od daty jej podpisania.

4. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Porozumienie nr RR-V-Z-041.8.2015 z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na
lata 2014 2020 - wyciag;

2) zafacznik nr 2: Upowaznienie Prezydenta Miasta............. zdnia................ /Uchwatanr.........
Zarzadu Powiatu .......... zdnia......oceee. ;

3) zatacznik nr 3: Wniosek o dofinansowanie;

4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;

5) zatgcznik nr 5: Harmonogram ptatnosci;

6) zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

7) zatacznik nr 7: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu PUP;

8) zatacznik nr 8: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

9) zatgcznik nr 9: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

10) zatgcznik nr 10: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014;

11) zatagcznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

12) zatgcznik nr 12: Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;

13) zatgcznik nr 13: Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw
Funduszu Pracy;

14) zatacznik nr 14: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

15) zatgcznik nr 15: Wytyczne w zakresie monitorowania;

16) zatgcznik nr 16: Wytyczne w zakresie réwnosci szans;

17) zatacznik nr 17: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Beneficjent
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Fundusze . Wojewddztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita % Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 4

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG*

W ZWIGZKU Z PrZYZNANIEIM ... ettt e ettt e e e e e ettt e e e e e e s e s s nbbebeeeaeeseaannrneneeaaens
(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu

(nazwa i nr projektu)

(nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu PUP.

=T [0 ToTor4 =TT o 1T PO PPRPRP
(nazwa Beneficjenta)

zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu

P U P ettt R e e e o Rt Rt e R e e e Rt e nR e e et e e neres
(nazwa i nr projektu)

czesci poniesionego podatku od towarow i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie

€GO POUALKU™™ PIZEZ ...ttt ettt st en et ee s
(nazwa Beneficjenta)

(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug.

(podpis i pieczet)

* Oswiadczenie nie dotyczy podatku VAT w odniesieniu do formy wsparcia, polegajgcej na dofinansowaniu
podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy. Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek VAT wytgcznie
w odniesieniu do poszczego6lnych kategorii wydatkéw.

~Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 20 20 r. poz. 106 z pézn.
zm.).
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Fundusze

Europejskie

e, o
rogram Regionalny

Nazwa i adres Beneficjenta

Nazwa i nr Projektu PUP

Rzecz

pospolita

¥

Wojewddztwo

Kujawsko-Pomorskie Unia EU"OPeJSka
Europejski Fundusz Spoteczny

Harmonogram pfatno $ci

Zalgcznik nr 5%

Data Data i
Wersja Sutgt przesta |zatwierdze \(/)Vggitrﬁl Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
nia nia
. Dofi i
ro Kwart Viosiac Wydatki o] mansowaple _
al a kwalifikowalne 3L Zaliczka Refundacja
Og(’)iem 323334 33 34
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
Suma kwartat X n/d n/d n/d
- n/d n/d n/d
Razem dla rok XXXX n/d n/d n/d
Ogoétem n/d n/d n/d

30 Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat
kalendarzowy). Istnieje mozliwos$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

31 Nalezy podac kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o
ptatno$¢ sktadanych w danym okresie. O przyporzgdkowaniu okreslonej kwoty wydatkow do
konkretneao miesigca/kwartatu nie decvduie moment faktvczneao poniesienia wvdatku przez
32 Kwota ogdtem - (suma kwot zaliczki i refundacii) - nie dotyczy PUP.
33 Kwota zaliczki - nie dotyczy PUP.

34 Kwota refundacji - nie dotyczy PUP.
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Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita Kujiwsko-Pomorskie Unia EUroperka
PeJ . - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
Zatgcznik nr 6

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzan ia%® Zbié r Regionalny

Program Operacyjny Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjento w, podmiotow realizuj acych projekt
Lp. Zakres

Uzytkownicy systemow informatycznych (poza CST) wspie rajacych w realizacj ¢ RPO WK -P
na lata 2014-2020 ze strony wnioskodawcow/ beneficj  entow/ podmiotow realizuj acych projekt

1 Imie

2 Nazwisko

3 Adres e-mail
4  |Login

\Whnioskodawcy/ beneficjenci:
1 Nazwa
Forma prawna
Forma wilasnosci
NIP
REGON
Status przedsiebiorstwa
Nazwa i numer dokumentu rejestrowego
PKD

OO (N[O |0 [W|IN

Adres siedziby/oddziatu:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$é
Kraj
\Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax

Adres e-malil

10 |Osobaly uprawniona/e upowazniona/e do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu/ do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu wnioskodawcy/ beneficjenta:

Imie

Nazwisko

Stanowisko

Upowaznienie (nr/syg./data lub inne dane identyfikacyjne dokumentu)

11 Osoba upowazniona do kontaktéw:
Imie

s Zalgcznik jest kazdorazowo dostosowywany do celu powierzenia danych, przy czym zakres powierzonych danych
nie moze byé szerszy niz zakres wskazany w niniejszym zatgczniku.
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Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Dane pracownikbw zaanga zowanych w przygotowanie i realizacj e projektéw oraz dane
pracownikdw instytucji zaanga zowanych we wdra zanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na la  ta 2014 2020, ktérzy zajmuj g sie
obstug g projektow

Lp. Zakres

1 Imie

2 |Nazwisko

3 |Adres e-malil

4  |Rodzaj uzytkownika

5 |Miejsce pracy

6  |Numer telefonu

7  |Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

8 |PESEL

Dane uczestnikébw instytucjonalnych (oséb fizycznych
dziatalno §¢ gospodarcz )

prowadz acych

jednoosobow g

Lp. Zakres
1  [Krgj
2  |Nazwa instytucji
3 |NIP
4 [Typ instytucji
5 |Wojewddztwo
6 |Powiat
7 |Gmina
8 |Miejscowos¢
9 |Ulica
10 |Nr budynku
11 |Nrlokalu
12 |Kod pocztowy
13 |Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 [Telefon kontaktowy
15 |Adres e-mail
16 |Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 |Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 |[Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19 |Rodzaj przyznanego wsparcia
20 |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 |Data zakonczenia udzialu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Zakres
1  [Krgj
2 |Rodzaj uczestnika
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Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Ple¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

\Wyksztalcenie

10 |Wojewodztwo

11 |Powiat

12 |Gmina

13 |Miejscowosc

14  |Ulica

15 |Nr budynku

16  |Nrlokalu

17 |Kod pocztowy

18 |Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 [Telefon kontaktowy

20 |Adres e-mail

21 |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 |Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 |Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

o Planow_ana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze
wsparcia

25 Wykonywany zawéd

26 |[Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 |Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

08 Inne rezultaty dotyczace os6b mitodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienial
Mtodych)

29 [Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

30 |Rodzaj przyznanego wsparcia

31 |Datarozpoczecia udziatlu we wsparciu

32 |Data zakonczenia udzialu we wsparciu

33 |Data zatozenia dzialalnosci gospodarczej

34 |Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej

35 |PKD zalozonej dziatalnos$ci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 |Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkanh

38 |Osoba z niepetnosprawnosciami

39 |Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

40  Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczeg6towym Opisem Osi Priorytetowych

RPO WK-P 2014-2020/ kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitef]
Monitorujgcy/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane zwi gzane z badaniem kwalifikowalno $ci wydatkéw w projekcie

Lp.

Zakres

1

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Dane niezbedne do potwierdzenia kwalifikowalnosci $rodkéw w projekcie zgodnie z

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020

Dane uczestnikéw szkole n, kurséw i konferencji (osoby bior  gce udziat w szkoleniach, kursach,
konferencjach oraz innych spotkaniach w zwi  gzku z realizacj 3 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko -Pomorskiego 2014  -2020, inne ni z
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uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okre slonej w Wytycznych w zakresie

monitorowania post epu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020)
Lp. Zakres
1 |Imie
2 [Nazwisko
3 |Nazwa instytucji/organizacji
4  |Adres e-mail
5 |Numer telefonu
6 |Specjalne potrzeby

Zbioér Centralny system teleinformatyczny  wspieraj acy realizacj e programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych u zytkownikbw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentow

Lp. Nazwa
Uzytkownicy Centralnego  systemu  teleinformatycznego ze  strony i nstytucji
zaangazowanych w realizacj e programoéow

1 |Imie

2 |Nazwisko

3 |Miejsce pracy

4  |Adres e-mail

5 JLogin

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego z e strony beneficjentdw  (osoby
uprawnione do podejmowania decyzji wi  azgcych w imieniu beneficjenta)
1 |Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj
PESEL

OO |WIN

\Whnioskodawcy
1 |Nazwa wnioskodawcy
Forma prawna
Forma wiasnosci
NIP
Kraj

OO~ W[IN

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci
1 Nazwa beneficjenta
2 Forma prawna beneficjenta
3 Forma wilasnosci
4 NIP
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[e23[&)

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail
7 Kraj

8 |INumer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadz gcych jednoosobow g
dziatalno §¢ gospodarcz )

Lp. Nazwa

1 [Krgj

2  |Nazwa instytucji

3 |NIP

4 [Typ instytucji

5 |Wojewddztwo

6 |[Powiat

7 |Gmina

8 |Miejscowosé

9 |Ulica

10 |Nr budynku

11 |Nrlokalu

12 |[Kod pocztowy

13 |Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14 [Telefon kontaktowy

15 |Adres e-mail

16 |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 |Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 |[Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19 |Rodzaj przyznanego wsparcia

20 |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 |Data zakonczenia udzialu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych 36
Lp. Nazwa
1  [Krgj
Rodzaj uczestnika
Nazwa instytucji
Imie
Nazwisko
PESEL
Pteé
\Wiek w chwili przystepowania do projektu

(N0~ WIN

36 W ramach wsparcia realizowanego na podstawie ustawy COVID-19 w odniesieniu do odbiorcéw tego wsparcia
zbierany bedzie ograniczony zestaw danych, tj.: kraj (poz. 1), rodzaj uczestnika (poz. 2), imie (poz. 4), nazwisko
(poz. 5), PESEL (poz. 6), pte¢ (poz. 7), wiek w chwili przystepowania do projektu (poz. 8), wyksztalcenie

(poz. 9). Metodyka uzupetniania pozostatych danych niezbednych do wlasciwego monitorowania Projektu EFS w
ramach ww. wsparcia zostanie wskazana Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca.
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9 |Wyksztalcenie
10 |Wojewddztwo
11 |Powiat
12 |Gmina
13  |Miejscowos$é
14 |Ulica
15 |Nr budynku
16 |Nr lokalu
17 |Kod pocztowy
18 |Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 [Telefon kontaktowy
20 |Adres e-mail
21 |Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 |Data zakonczenia udziatu w projekcie
23 |Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
o4 Planow_ana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze
wsparcia
25 Wykonywany zawdéd
26 |[Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
27 |Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
28 Inne rezultaty dotyczace os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienial
Mtodych)
29 [|Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
30 |Rodzaj przyznanego wsparcia
31 |Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
32 |Data zakonczenia udzialu we wsparciu
33 |Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
34 |Kwota przyznanych $rodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej
35 |PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej
36 Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 |Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 |Osoba z niepetnosprawnosciami
39 |Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
Osoby fizyczne i osoby prowadz ace dzialalno §¢ gospodarcz a, ktérych dane beda
przetwarzane w zwi azku z badaniem kwalifikowalno $ci srodkdw w projekcie
Lp. Nazwa
1 |Nazwa wykonawcy
2  |Imie
3 |Nazwisko
4  Kraj
5 |NIP
6 |PESEL
Adres:
Ulica
7 Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos$é
8 |Nrrachunku bankowego
9 |Kwota wynagrodzenia
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Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita KujJawsko-Pomorskie Unia EUI’OPeJSka

P€) . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 7

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU PUP

W zwigzku z przystgpieniem do projektu PUP PN ... ...t a e
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie-Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu reprezentowany przez Marszatka
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego majgcy siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100 Torun (w
odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020) oraz minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego majacy siedzibe przy ul. Wspélnej
2/4, 00-926 Warszawa (w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych);

Przetwarzanie moich danych osobowych spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ciart. 9
ust. 2 lit. g rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1) (dalej: RODO) - dane osobowe sg
niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P 2014-2020) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s.
320-469 z p6zn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p4zn.
zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

d) Porozumienia nr RR-1V-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia
2015 r. (z p6zn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s.
320-469 z p6zn. zm.),
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10.

11.

12.

13.

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z p4zn.
zm.),

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegoOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia 2014 r., s.1);

e) Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjag Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 sierpnia
2015r. (z p6zn. zm.);

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu PUP
.................................................................................... , W tym w szczegdlnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczo$ci, dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020;

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt
PP - e e e — it e e e e et ———rtaea s e e aarararrraaeaaaaans (nazwa i adres
Beneficjenta);

Moje dane osobowe bedag lub mogg by¢ ujawnione wylgcznie podmiotom upowaznionym przez
administratora lub Beneficjenta w zwigzku z realizacjg celu o ktérym mowa w pkt 3, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w
przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowan
administracyjnych;

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem umownym, a konsekwencjg ich niepodania
bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie PUP;

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie PUP, przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatlu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji;

W ciggu 90 dni kalendarzowych po zakohczeniu udzialu w projekcie PUP udostepnie dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy;

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

Moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji;

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajagc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej:

1) iod@mfipr.gov.pl - w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych;

2) iod@wup.torun.pl - w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

UD &dreS POCZLY ......ceeeeiiiieeeiee e (gdy ma to zastosowanie - nalezy podaé
dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Beneficjenta);

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, jak réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania lub
przenoszenia tych danych;
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14. Mam prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

15. Administrator danych osobowych, na mocy art. 17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odméwi¢ usuniecia
moich danych osobowych.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
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undusze . Wojewédztwo . .
uropejskie Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska

P€J . - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
rogram Regionalny

Zatgcznik nr 8

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie d anych) (Dz. Urz. UE. L
119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej: RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
[nazwa zbioru] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani- stosunku prawnego z | ] lub
z chwilg jego odwolania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z RODO, a takze z obowigzujgcym w opisem technicznych i
organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w
tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z |

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*Niepotrzebne skreslic.
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Fundusze . I Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospohta Kujawsko-Pomorskie Unia EU"OPeJSka
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 9
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119

z 04.05.20186, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/ Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*Niepotrzebne skreslic.
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. Wojewddzt . .
Euoroperace Rzeczpospolita Unia Europejska
rogram Reg‘ilonalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Zatgcznik nr 10

Whioski o nadanie/zmian e/wycofanie dost epu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 %7

a) Wniosek o nadanie/zmiane®® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143°

Dane Beneficjenta “°:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL4

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu42

37 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskdéw o ptatnos¢ czy przekazywania innych
informacji zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014
formularz jest wykorzystywany rowniez przez partnerow.

38 Niepotrzebne skreslic.

39 Bez podania wymaaanych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

40'W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera wiodgcego albo Partnera.
41 Dotyczy 0s0b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

42 Pole nieobowigzkowe do wypetnienia.
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Zakres uprawnie n w SL2014, w tym:

» Whnioski o ptatnos¢

« Korespondencja

e Harmonogram ptatno$ci

» Monitorowanie uczestnikow projektu

e Zamowienia publiczne

* Baza personelu

e Instrumenty finansowe*3

Oswiadczenie osoby uprawnionej 44

Ja, NIZej POAPISANY/A ...ceiiiiiiiiiiiiiiieeeis et
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze, poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gltéwnej Centralnego systemu

teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie Beneficjenta 45

43 Dot. wybranych projektow.

44 Nalezy wypeié tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionei.
45 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego w
polu Dane beneficjenta.
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Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z
niniejszym zatgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz
................................ (nazwa beneficjenta).

Data sporz adzenia wniosku

Podpis Beneficjenta 46

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Benefic  jenta (np. prokurent, czionek
zarzadu, itd.)
b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta 4:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL#*®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporz adzenia wniosku

Podpis Beneficjenta 4%

s W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w
polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy.

« W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera wiodgcego lub Partnera.
«Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

“\W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w
polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy.
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Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu, itd.)
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Fundusze . Wojewédztwo . .
E i Rzeczpospolita Kujaweko.Pamorskie Unia Europejska
uropejskie o
. - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 11

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowi gzkowe dziat ania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi é?

Aby poinformowac¢ opinie publiczng (w tym odbiorcOéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza ¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP, znakiem Unii Europejskiej, oraz
herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyc zace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

i. dokumenty zwi gzane z realizacj g projektu, ktére podajesz do wiadomo $ci publicznej ,
np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskéw,

iii. dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestni czgcych w projekcie , np.
zadwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen i
warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

b) umie scié plakat w miejscu realizacji projektu;
€) umie s$ci ¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

d) przekazywa ¢ osobom i podmiotom uczestnicz gcym w projekcie informacj e, ze projekt
uzyskat dofinansowanie , np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje w innej formie, np. st ownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatow w wersji petnokolorowe;j.
2. Jak oznaczy ¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ra mach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z
realizacjg projektu, ktdre podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

7nak Fundusz Znak barw Herb Wojewddztwa Znak Unii
. y Rzeczypospolitej Kujawsko- Europejskiej (UE)
Europejskich (FE) o Pomorskiego . .
Jozony Polskiej (znak barw RP) zlozony z flagi UE, napisu
. . ztozony z symbolu Unia Europejska i nazwy
z symbolu graficznego, | zlozony z barw RP or.az graficznego i nazwy W funduszu, ktéry
nazwy _Fundusze nazwy ,Rzeczpospolita ojewodztwo wspolfinansuje TWOj
Europejskie oraz nazwy Polska”. Kujawsko-Pomorskie projekt.
programu, z ktérego w
czesci lub w catosci
finansowany jest Twoj
projekt.
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Przyktadowe zestawienie znakow - uktad poziomy:

Fundusze . Wojewédztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita Kujawsko- Pomorskie Unia EUroperka

P P€J . - Polska . Europejski Fundusz Spoteczny
rogram Regionalny

Uwaga: Pami etaj, ze barwy RP wyst epuj g tylko i wyt acznie w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa ¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne  j. Dlatego s a
przypadki, kiedy nie b edziesz musiat umieszcza ¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

* istniejg ogolnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
« oryginaly materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowa ¢ petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz z  nakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

¢ tablice pamigtkowe,

¢ plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

¢ publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

* korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

e materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczaé, jezeli:

¢ nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materialy z zalozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.

Nie musisz umieszcza € barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach ach  romatycznym lub
monochromatycznym w nast epujacych materiatach :

* korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatycznej,

+ dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z whadciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzor dla plakatu/tablicy pamigtkowej, z
ktorych powinienes$ skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszc zaé¢ stown g informacj ¢ o dofinansowaniu?
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Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakoéw zawiera wszystkie
niezbedne informacje. W yjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych
dotyczgcych projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy®® (zobacz. rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza € materiaty w formie d zwiekowej?

W przypadku materialu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materialu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza ¢ miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie realizacji
projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe.

3.1 Jak duzy musi by ¢ plakat i z jakich materiatbw mo zesz go wykona ¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umie $cié na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wz6r plakatu, ktéry nalezy wykorzystaé:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupefnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupein  ienia]

ke . el
ﬂ Reeczpospotita * - o Unia Ear it -
Vst tmpwgih

s Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza sie znalezé na plakacie, byly nadal czytelne i
wyraznie widoczne.

W wers;ji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak diugo powiniene $ umie $ci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powiniene $§ umiesci¢ plakat?

Plakat powinienes umie$ci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powiniene $ umie $cié na tablicy pami atkowej?

Tablica musi zawiera¢:
* nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
znak FE, barwy RP i znak UE oraz herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl .

Wz6r tablicy, ktéry nalezy wykorzystaé:

i Unia pej
I otk Furspreioh) Purmians Sty

+Kolorowe przedszkole".

Cel projektu: Upowszechnienis e edukaciji pr e j wGminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wz6r tablicy pami atkowej jest obowi agzkowy, tzn. nie mo zna go modyfikowa ¢, dodawa € znakow,
informacji etc. poza uzupetnianiem tre  $ci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa, nie moze
zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy
prac.

Projektuj ac tablic e, w tym wielko $¢€ fontéw, pami etaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii i
funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musz a zajmowa € co najmni ej 25% powierzchni tej
tablicy.
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3.6 Jak duza musi byé¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu , albo mie¢ forme mniejszych tabliczek .

Wybhor whasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki i
informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pami atkowe du zego formatu sg whasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegto$ci od miejsca, gdzie moga
znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacije.
W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjam i infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?2.

Mniejsze tabliczki pami atkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegOélnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w
poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3.
Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powiniene $ umie $ci¢ tablic @ pamiatkow g i na jak dtugo?

Jesli zdecydowales$ zamiescic tablice pamiatkowag powinienes mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu - nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje muszg byé¢ czytelne nawet
po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowi¢.

3.8 Gdzie powiniene $ umie $ci¢ tablic e pami gtkow 3?

Jesli zdecydowales$ zamiescic tablice pamiatkowag powinienes mie¢ na uwadze nastepujgce zapisy.

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu - tam,
gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i og6lnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapozna¢ sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes$ umiesci¢ w miejscu widocznym i og6lnie dostepnym.
Mogag by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad bylty

zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic tablice z IP.

3.9 Czy mozesz zastosowa € inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu | ub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do IP z propozycjg zastosowania innej formy,
lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu
na przepisy prawa nie mozna zastosowa¢ przewidzianych w Zalgczniku wymogow informowania o
projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IP moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze
potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek kontroli.
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4. Jakie informacje musisz  umie $ci € na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowsg, to musisz umiesci¢ na niej:
¢ znak Funduszy Europejskich
¢ barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
¢ znak Unii Europejskiej
¢ herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
*  krotki opis projektu
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.
4.1 W jakiej cz e$ci serwisu musisz umie $ci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie - jedli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala - mozesz
umiesci¢ na gldéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby
uzytkownikom ftatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej powinien znalezé sie odnosnik do
zakfadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wia sciwie oznaczy € stron ¢ internetow g?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z na  pisem Unia Europejska byta widoczna w
momencie wej $cia uzytkownika na stron e internetow g, to znaczy bez konieczno $ci przewijania
strony w dot.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowac jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie zlozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku
Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie
wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego . Przykltadowe

zestawienie znakéw na stronach www:

. Wojewddzt "
Eﬂp;l:;jzsiie Rzeczpospolita & Kuilawshofi‘::-mkle Unia Europejska -
Program Reglonalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, barw RP,
herbu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego oraz znaku UE w widocznym miejscu - zastosuj rozwigzanie
nr2.

Rozwi gzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu  umiescié flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:
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Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia EuropejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widoc Znym w momencie wejs$cia) umieszczasz
zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko -
pomorskiego i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powiniene § przedstawi ¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:

- cele projektu,

- planowane efekty,

- wartosé projektu,

- wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materialow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtébwne etapy i postep prac.

5. Jak mo zesz informowa € uczestnikbw projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdéj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo
pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze
korzystaja z projektéw wspdéifinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja
do nich dotaria.

6. Co musisz wzi gé pod uwag ¢, umieszczaj gc znaki graficzne?
6.1 Widoczno $¢€ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie
oraz wielko $¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, prz edmiotu lub dokumentu . Dla
spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu,
zostanie oznaczona ciggiem znakow.

ZwrO¢ szczegllng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
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6.2 Kolejno §¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE®L

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakOéw w poziomie, mozesz zastosowaé¢ ukitad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

ﬁ Fundusze
Fundusze Europejskie Europejskie

Program Regionalny Program Regionalny

= Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska

‘Wojewddrtwo
Wigewidirwa & Kujawsko-Pomorskie
Kisjawk-Pomarshie

m Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz Spoleczny

ELsropeu Funduse Spoleciny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jednej linii - nie moze przekracza¢ czterech 52, fgcznie ze
znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewédztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mog a sie znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic pamigtkowych)
oraz na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE-barwy
RP-herb wojew6dztwa kujawsko-pomorskiego-znak UE).

Uwaga! Je $li w zestawieniu lub na materiale wyst epujg inne znaki (logo), to nie mog g byé one
wieksze (mierzone wysoko $cig lub szeroko $cig) od barw RP i znaku Unii Europejskie;.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mo  zna stosowa € znak Fundusze Europejskie, barwy RP
i znak Unia Europejska?
Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa ¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej . Dlatego s a
przypadki, kiedy nie b edziesz musiat umieszcza ¢ barw RP, natomiast b edziesz mogt zastosowa €

st Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.
2 Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystepowa¢ maksymalnie 3 znaki.
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zestawienia znakow FE i UE w wersji jednobarwnej.  Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Wojewddztwo o . ;

Europejskie 7 Kujawsko-Pomorskie (o ) Unia Europejska | " "+
2 et g Europejski Fundusz Spoteczny Lt

Program Regionalny N 2

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw - jesli s Ci potrzebne -
znajdziesz na stronie internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowa ¢ znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$s uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory tta powinny byé
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na tlach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiescic¢ bez bialego
pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac
odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia,
powiniene$ umiesci¢ wokoét flagi bialg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach.

7. Jak powiniene § oznaczaé przedsi ewziecia dofinansowane z wielu programéw lub fun
duszy >3?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

« projektéw realizowanych w ramach kilku programow - nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych

« projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci - zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych

s Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.
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oraz umiesc¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoétfinansowany ze srodkow
konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposéb mo zesz oznaczy € mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umiesé¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.
Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; ;
i Europejskie - Polskg P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/
funduszy. Na malych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewéddztwa kujawsko-
pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i
niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mo zesz oznacza ¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucaj  gcy si e w oczy?

Zestawienia znakow z wtasciwymi napisami muszg byé widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP
(zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego
jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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undusze . Wojewédztwo . .
UI’OPEJSkie RZECZpOSpOIlta & Kuiéwsko-Pomorskie Unia Europejska
rogram Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 12

Oswiadczenie
dotycz gce przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody-na przekazanie przez Instytucje Posredniczacg nastepujacych
wytycznych w formie elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

5)

na nastepujacy adres e-mail: ..........ccccoeeiiiiiiiieen,

Wytycznych w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w
ramach programéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 1 stycznia 2019 r., stanowigcych zalgcznik nr 13 do
Umowy™™;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020, obowigzujgcych od 9 wrzesnia 2019 r., stanowigcych zalgcznik nr 14 do
Umowy;

Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 9 lipca 2018 r., stanowigcych zatgcznik nr 15 do
Umowy**;

Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 11 kwietnia 2018 r., stanowigcych
zalgcznik nr 16 do Umowy**;

Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, obowigzujgcych od 16 kwietnia 2020
r., stanowigcych zatagcznik nr 17 do Umowy**,

EETY

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznionej
do reprezentowania Beneficjenta)

" Niepotrzebne skreslié.

=+ Nalezv przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Proiektu nr ... pn.......

- Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta wskazanej we
wniosku o dofinansowanie.
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Zatacznik 15.2-1
Wzor pisma ws. wadliwego zabezpieczenia

Numer spraw Torun, dnia......................

Beneficjent
Adres

Europejski Fundusz Spoteczny
Numer wniosku: ..........cccoeeeeeieee.
TYtUE

Szanowni Pastwo,

Informuje, iz zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dafisowanie projektu nr

ztozone przez ... dn. ... zawiera rgmtjgce braki formalne:

Prosz uzupetné braki/ skorygowa btedy!, a nasipnie niezwtoczne zityé poprawm wersg
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu, w siedzibie Wojewddzki
Urzedu Pracy w Toruniu ul. Szosa Chetska 30/32 oraz o odebranie, za pokwitowaniem, Wi
wniesionego wdliwego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umangofinansowanie projektu. De
osoby upowznionej do odbioru wadliwego zabezpieczenia pggszzekaza wczeniej e-mailem 2
pracownikowi Wojewodzkiego Ugdlu Pracy w Toruniu, aby unalbwi ¢ sprawdzeniedzsamdgci osoby
uprawnionej (na podstawie jej dowodu osobistegajniv odbioru przedmiotowego dokumentu.

Niewniesienie prawidlowo ustanowionego zabezpieiezeealizacji umowy o dofinansowa
projektu skutkuje rozvwazaniem tej umowy.

W razie pyta badz watpliwosci naley skontaktow& sie z (imie i nazwiske

pracownika/pracownikow, nr tel.).

Z powazaniem

+ Niepotrzebne usud.

2 Dane osoby upowaionej do odbioru powinny liyzaszyfrowane. Dane naleprzekaza w formie dokumentu tekstowe
(.docx; .txt; .odt; .pdf, inne.), zapisanego podwraniezawierajca danych osobowych. Taki dokument skompresowar
jednego z formatoéw: ZIP, 7z, TAR, GZ lub RAR, zaszwiamy za pomagco najmniej algorytmu AE-256 i zabepieczon
hastem z wykorzystaniem programu np. 7-Zip, WinRARety przesté jako zahcznik do wiadoméci e-mail pracownikow
WUP, ktéremu naley nastpnie przekazahasto do jego rozszyfrowania depigina niz e -mail, np. telefoniczni



Numer spraw Torun, dnia ..................

Beneficjent
Adres

Europejski Fundusz Spoteczny
Numer wniosku: ............ooeeeeieeen .
TYtUE

Szanowni Pastwo,

Informuje, iz zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu nr

ztozone przez ... dn. ... zawiera rgmtjgce braki formalne:

Prosz uzupetné braki/ skorygowa biedy®, a nastpnie niezwtoczne zly¢ poprawn wersg
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu, w siedzibie Wojewodi
Urzedu Pracy w Toruniu ul. Szosa Chetska 30/32 oraz o odebranie, za pokwitowaniem, Wi
wniesionego wadliwego zabezpieczenia prawidtowadjzacji umowy o dofinansowanie projektu. D
osoby upowznionej do odbioru wadliwego zabezpieczenia pgopzzekaza wczeniej e-mailerfh
pracownikowi Wojewodzkiego Ugdlu Pracy w Toruniu, aby unalbwi ¢ sprawdzenie tesamdci osoby
uprawnionej (na podstawie jej dowodu osobistegajnim odbioru przedmiotowego dokumentu.

Niewniesienie prawidtowo ustanowioreeg@abezpieczenia realizacji umowy o dofinansow
projektu skutkuje rozvgzaniem tej umowy.

W razie pyta badz watpliwosci nalezy skontaktowd sie z (imie i nazwiske

pracownika/pracownikow, nr tel

Z powazaniem

(podpis osoby upowaionej do odbioru
wadliwego zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie)

* Niepotrzebne usug.

4 Dane osoby upowaionej do odbioru powinny ktyzaszyfrowane. Dane naleprzekazéa w formie dokumentu tekstowe
(.docx; .txt; .odt; .pdfinne.), zapisanego pod nazwiezawierajca danych osobowych. Taki dokument skompresowar
jednego z formatéw: ZIP, 7z, TAR, GZ lub RAR, zaszwiamy za pomag co najmniej algorytmu AE-256 i zabezpieczol
hastem z wykorzystaniem programu np. 7-Zip, WinRARety przesté jako zahcznik do wiadoméci e-mail pracownikow
WUP, ktéremu naley nastpnie przekazahasto do jego rozszyfrowania depigina niz e -mail, np. telefoniczni






Zalacznik 15.2-2
Wzér rejestru zabezpieczé

i

Przyjecie zabezpieczenia Zwrot zabezpieczenia
Podpis
p | Nazva | N | Cabowtaarss | Rodzal | Kwota oo | Podpis osoby PO RERRRRINEER R e | Wveriis | odczimade, | - odbions
Beneficjenta | umowy | dofinansowania [zabezpieczenia| zabezpieczenia ] " sktadajcej e ) A ata Y ; e ) )
zabezpieczenia zabezpieczenie Projektow Budzetu'l zwrotu Obélugl. Projektow zabezpieczenig
Konkursowych |Funduszyktéremd Budzetu i | Konkursowych | przez wystawe
przyjmujgcego przekazano Funduszy
zabezpieczenig zabezpieczenie
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.




Zatacznik 15.3-1
Wzor pisma do wnioskodawcy informupacego o odsipieniu od zawarcia umowy przez |IP WUP

................... (numer pisma) TOMUWR v

Whioskodawca
Adres
Europejski Fundusz Spoteczny
Numer WniosKuU: .......coevviviiivieiieeeenn,
TYtUE e

Szanowni Pastwo,

Informuje, iz Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu petlacy funkcg Instytucji Pdredniczce)
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwawska-Pomorskiego na lata 2014-2020
odstpujeod podpisania umowy o dofinansowanie projektu,.pt. nr projektu:.... ztaonego przez .

Pouczenié

Od niniejszej decyzji, zgodnie z art. 53 ust. Jaust z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojfm finansowanych w perspektywie finansowej 2@D20 (Dz. U
z .. poz. ..; dalej: ustawa wdeniowa), przystuguje prawo wniesienia protestu wnieie 14 dn
kalendarzowych od dnia dmzenia niniejszego pisrhd Protest jest wnoszony w celu ponowr
sprawdzenia ztmnego wniosku w zakresie spetnienia kryteriow wybgprojektow. W przypadku, g
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow mkursie albo w ramach rundy konkursu
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowanialickncs¢ ta nie mae stanowd wylaczne
przestanki wniesienia protestu

Protest jest wnoszony do Instytucji Zaizapcej Regionalnym Programem Operacyijt
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2(24dlej: 1Z RPO WKP) za pérednictwen
Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Toruniu, peliptego funkag Instytuciji P@redniczcej (dalej:

IP WUP).

+ Pouczenie naly zastosowa tylko w przypadku, gdy podstawdo odsipienia od podpisania umowy
dofinansowanie projektu jest niespetnianie przegght kryterium/6w wyboru projektow.

z Zgodnie z art. 67 ustawy wdreniowej do obliczania terminéw w ramach procedutwotawczej stosuje si
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 196- Kodeks postpowania administracnego (Dz. U. z .. poz. ..

> Usury¢ jesli nie dotyczy.



Protest nalgy wnies¢ w formie pisemnéjdo IP WUP na adres: ul. Szosa Chéskia 30/32, 87-0C
Torun:
1) osobgcie w Kancelarii WUP w Toruniu, (pokoj nr 102, pet lub
2) nada w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego wmiemiu Ustawy
Z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz U.. poz......... ).

O dochowaniu ww. terminu decyduje data wptywu pstitedo IP WUP lub data stempla pocztow
(dowodu nadania) w przypadku nadania w polskigighlace pocztowej operatora wyznaczonego,

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 raw® pocztowe (Dz. U. z .. poz........... ). Terma
wniesienie protestu, o ktdrym mowa powyuwaa st za zachowany tak wdwczas, gdy przed jei
uptywem protest zostat wniesiony bezpadnio do IZ RPO WK-P. W takim przypadku IZ RPO VK-
przekazuje niezwtocznie protest do IP WUP.

Protest, by zostat uznany za poprawny formalniei spetni& wymogi, o ktorych mowa w art. 54 uét.
ustawy wdrageniowej, tj. musi zawiera

1) oznaczenie instytucji wéaiwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktérych ngevnioskodawca sginie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnymknese przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miatyjsoie, wraz
z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upamgonej do jego reprezentowania, zgzakenien
oryginatu lub kopii dokumentu gwiadczajcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodatvcy

Jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktdrym mowa W 846 ust. 5 ustawy wdgeniowej, prote:
zostanie wniesiony: po terminie i/lub przez podmiot wyklucgo z maliwosci otrzymani
dofinansowania, i/lub bez spetnienia wymogéw ékneych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wédenmiowej
skutkuje to pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

Protest, zgodnie z art. 66 ust. 2 ustawy wednbowej, zostanie rownigpozostawiony bez rozpatrzeni
przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie pgmiwania w zakresie procedury odwotawczej zos
wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanjekpov w ramach poddziatartia

Z powazaniem

+ Protest wnoszony jest w formie pisemnej oznacze tmusi zosté wniesiony w formie pisma opatrzonego
wlasnoecznym podpisem wnioskodawcy lub jego petnomocrilatest nie mze by¢ ztozony za pomog faksu
poczty elektronicznej, ePuap.

s np. zajczony KRS, umowa spokki, itp. W przypadku protestéwmiesionych przez podmiot fizycz
wystarczaice jest ztaenie podpisu tej osoby pédodkiem odwotawczyn

s Wskaza w pismie jesli dotyczy.



Zatacznik 15.3 - 2
Wz6r pisma do Wydziatu Obstugi Budzetu i Funduszy informujaceqgo o odsipieniu od

zawarcia umowy z wnioskodawsg

Glowny Ksiegowy

W miejscu

Uprzejmie informug, iz dnia ............ Wojewoddzki Ugd Pracy w Toruniu petgcy funkcig
Instytucji Pdredniczcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztiajawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 ag#tod podpisania umowy o dofinansowanie projektu,’, nr

projektu:zt@zonego przez... (nazwa Wnioskodawcy) w ramach naboru nr.../konkurs...................

Wskazany projekt nie kwalifikuje sido obgcia wsparciem z powodu...

Z powazaniem

Zafgcznik

Kopia pisma do wnioskodawcy informagiego o odgpieniu od zawarcia umowy przez IP WUP.



Zatacznik 15.3-3
Wzér pisma do wnioskodawcy przekazuicego stanowisko IP WUP o przyjciu do wiadomdaci

decyzji wnioskodawc

................... (numer pisma) TOIWE v

Whnioskodawca
Adres
Europejski Fundusz Spoteczny
Numer WnioSKU: .......cevvivviivieeiieeeenn,
TYtUE e

Szanowni Pastwo,

W nawgzaniu do pisma z dnia ... , informaggo o rezygnacji przez Wnioskodawc
z podpisania umowy o dofinansowanie projektu rpn..,...", ztazonego w ramach naboru
nr.../konkursu nr............ Dziatania ... Pod¢imia ... Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2@0D20, Wojewodzki Urgd Pracy w Toruni
petniacy funkcg Instytucji Pdrednicacej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoc
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjmujewladomdci decyzg Wnioskodawcy 8.

przedmiotowego projektu.

Z powazaniem



Zatacznik 15.3-4
Wz6r pisma do Wydziatu Obstugi Budretu i Funduszy dotycaceqgo odsspienia wnioskodawcy

od podpisania umow.

Glowny Ksiegowy

w miejscu
Uprzejmie informug, iz pismem z dnia ................ Whioskodawca Wwea¥\Vnioskodawcy)
odstpit od podpisania umowy o dofinansowanie projekitu,,...”, nr projektu:..., zidonego w ramac

naboru nr.. ./KONKUrsu Nr........ccoeevvveeeennnn.

Powyzsza decyzja zostata zaakceptowana przez Wojewditzkd Pracy w Toruni petnicy
funkcje Instytucji Péredniczcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddkmwawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Z powazaniem

Zalgcznik:

Kopia pisma do wnioskodawcy przekamggo stanowisko IP WUP o przgju do wiadoméci
decyzji wnioskodawcy.



Zatacznik 15.5 -1
Wz4r pisma o jednostronnym rozwazaniu umowy przez IP WUP

Numer spraw Torun, data .....................

Beneficjent

Adres

ROZWI AZANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Wojewodzki Urad Pracy w Toruniu petacy funkci Instytuciji Péredniczcej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomergkina lata 2014-2020 (dalej: IP WUP),
niniejszym rozwazuje (bez wypowiedzenia/ z zachowaniem jednorizsiego okres
wypowiedzenia~) umowe o dofinansowanie nr... zawartag w dniu ... r. na realizacg projektu pn.

w zwiazku z .., co spetnia przestanki wskazane w 8&t...usv/w umowy

o dofinansowanie projektu.

UZASADNIENIE

Na podstawie 8§ .. ww. umowy, pr@sa ztazenie wniosku o pfatr$é koncowa z wypetnion
czescig sprawozdaweg z zakaczenia realizacji projektu/o przedstawienie roaitia otrzymanyc

transz dofinansowania w formie wniosku o ptatne terminie 30 dni kalendarzowych

* wskaza wiasciwe
** wskazat jesli dotyczy



od dnia rozwgzania ww. umowy oraz jednoczesne zwrécenie nievagigtanej cgsci otrzymanych
transz dofinansowania na rachunek bankowy nr..odakie zwrotu cakmi otrzymaneg

dofinansowania zgodnie z zakonym wezwaniem.**/*

Jednoczénie informug 0 maliwosci odebrania zionego zabezpieczenia prawidto

realizacji umowy, po zigeniu stosownego wniosku w tej sprawie w terminie.to

Z powazaniem

Zafacznik:
1. Wezwanie do zwrotu

Do wiadomdci:



Zatacznik 15.5 -2
Wzor o§wiadczenia stron 0 obopolnym rozwazaniu umowy

Oswiadczenie stron o obopdolnym rozwgzaniu umowy
Rozwigzanie umowy nr ...

o dofinansowanie Projektu pn. ,..."

Przyjmupc za skuteczneswiadczenie woli z dnia ... r. w przedmiocie rozgdania umowy nr .
zawatej pomedzy Wojewodzkim Urzgdem Pracy w Toruniu pelgym funkcg Instytuc
Pasrednicacej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewod#wawskoPomorskiego na la
2014-2020 (dalej: IP WUP) a [nazwa Beneficjenta], niniejszym nasgjpuje rozwizanie umowy nr ...

o dofinansowanie projektu pn. ... zawartej w Toouthia ... r., zwanymi dal&tronami.

Podpisy stron

(data) (data)

Beneficjent Instytucja Pos$redniczgca



Zatacznik 15.5 - 3
Wzor pisma przekazujacego dwiadczenie do podpisu beneficjenta

Torun, data .................
Numer spraw

Beneficjent

Adres
Europejski Fundusz Spoteczny
Numer WnioSKU: .........cccuvvveeeeeeeeennnnne
TytUl
Szanowni Pastwo,

W odpowiedzi na pismo Nr ..........cccvvvveeee zdnia ..., W sprawie rogxenia

umowy nr ... zawartej porglzy Wojewodzkim Urgdem Pracy w Toruniu pelgym funkcg Instytucj
Pasrednicacej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodkiwawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 (dalej: IP WUP) B ,
w zahczeniu przekazgjoswiadczenie stron o obopdlnym rozwaniu w/w umowy.

Prosz o podpisanie dwoch egzemplarzywiadczenia i odestanie ich do IP WUP (ac
Wojewodzki Urad Pracy w Toruniu, ul. Szosa Cheifrska 30/32, 87-100 Tofi) w terminie....

Z powazaniem

Zalgczniki:
1) Gswiadczenie stron o obopdlnym rozwaniu umowy.



Zatacznik 15.5 - 4
Wz6r pisma przekazujacego dwiadczenie podpisane przez IP WUP do beneficjenta

Numer spraw Torup, daté.......ccovevnneeen.

Beneficjent
Adres

Europejski Fundusz Spoteczny
NUumer WnioSKU: .........cccuvvveeeeeeeeennnine
TYtUE

W zahczeniu przekazgjjeden egzemplarz podpisanegwimdczenia stron
0 obopdlnym rozvgzaniu UMOWY NI .....cceeeeveeeeeieeeeennnn. o aafinsowanie projektu pn. ,....", zawartej
pomigdzy Wojewodzkim Urzdem Pracy w Toruniu pelgym funkcg Instytucji Pdredniczace]
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwawala-Pomorskiego na lata 202020 (dale
IPWUP) @ oo

Na podstawie 8§ .. ww. umowy, pr@sa ztazenie wniosku o ptatrié koncowa z wypetnion
czescig sprawozdaweg z zakdiczenia realizacji projektu/o przedstawienie roaita otrzymanyc
trarsz dofinansowania w formie wniosku o ptaiov terminie 30 dni kalendarzowych od c
rozwigzania ww. umowy oraz jednoczesne zwrocenie nievagsianej cgsci otrzymanych tran:
dofinansowania na rachunek bankowy nr./dokonanieozwcatdci otrzymanego dfinansowani
zgodnie z zalczonym wezwaniem.**/*

Jednoczénie informug o maldiwosci odebrania zhonego zabezpieczenia prawidio

realizacji umowy, po zleeniu stosownego wniosku w tej sprawie w terminie.to

Z powazaniem

Zalgczniki:
1) Oswiadczenie stron o obopdinym roz@aniu umowy.
2) Wezwanie do zwrotérodkdw.

* wskaza wiasciwe
** wskaza® jesli dotyczy



