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Zatacznik nr 3 do Regulaminu naboru partneréw

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZAtACZNIKOW DO OFERTY
Nabodr Partnerow do realizacji projektu
»Kujawsko-Pomorskie — rozwdj poprzez kulture 2020”

Ogloszony

przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego jako Instytucje Zarzadzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 dla Osi
priorytetowej 4. Region przyjazny srodowisku Dziatania 4.4 Ochrona i rozwéj zasobdéw kultury
Schemat: Imprezy kulturalne - edycja 2020

UWAGI OGOLNE

Zatgczniki nalezy wypetnié elektronicznie i dostarczyé w formie papierowej. Wszystkie zatgczniki

powinny zosta¢ dostarczone w jezyku polskim. Jesli zatgczniki (np. umowy) zostaty podpisane

w jezykach obcych, nalezy dostarczy¢ takze ich ttumaczenia na jezyk polski. W przypadku, kiedy

punkty nie dotyczg Projektu nalezy wpisac: nie dotyczy.

Nalezy pamietaé, ze zataczniki muszg by¢é podpisane przez osobe/-y upowazniong/-e do

reprezentowania Partnera oraz parafowane przez te osobe (osoby) na kazdej stronie.

1. Dokument potwierdzajacy tytut prawny osoby/oséb uprawnionych do ztozenia oferty

e Osoba fizyczna - W zwigzku z tym, ze od 1 lipca 2011r. funkcjonuje zamiast EDG, rejestr
elektroniczny CEIDG, w ramach zatgcznika nr 1 nie ma obowigzku przedktadania dokumentu
rejestrowego dla przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi. Departament Promocji
Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu dokona weryfikacji
zapiséw w ztozonej ofercie w oparciu o ww. rejestr znajdujacy sie na stronie internetowej:
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx
Przed ztozeniem oferty upewnij sie, ze posiadasz wpis w CEIDG.

¢ Spoétka cywilna - W przypadku spétek cywilnych nalezy ztozy¢ w ramach zatacznika nr 1 kopie
umowy spoétki cywilnej.

¢ Osoba prawna - W ramach niniejszego zatgcznika w przypadku osdéb prawnych nalezy dotgczyc
aktualny (tj. nie starszy niz 3 miesigce od daty ztozenia oferty) peten wycigg z Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS).

¢ Koscielna osoba prawna - W przypadku koscielnych oséb prawnych nalezy ztozyé kopie
dekretu wtadzy koscielnej powotujgcego osobe prawng lub kopie witasciwego zaswiadczenia
wojewody dotyczacego potwierdzenia posiadania osobowosci prawnej przez podmiot oraz
wskazujgcego organ osoby prawnej.

¢ Organizacja pozarzagdowa, agencja, fundacja, stowarzyszenie - W przypadku tych podmiotéw
wymagane jest zlozenie dodatkowego zatgcznika: statutu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego prowadzenie dziatalnos$ci statutowej w celu uzasadnienia, ze prowadza
dziatalno$¢ non-profit (tzn. realizujac Projekt nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, lub ze zysk
jest przeznaczany na cele statutowe zgodne z Projektem).
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¢ Jednostka samorzadu terytorialnego - Zatgcznik ten nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego. Jezeli jest to uzasadnione kategorig Partnera w ramach zatgcznika nr 1 nalezy
dotfagczyé inny niz ww. dokument rejestrowy/statutowy/akt prawny powotujagcy podmiot/
okreslajacy jego status. Dokument nie powinien by¢ starszy niz
3 miesigce liczac od daty ztozenia oferty.

2. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa Wnioskodawcy

Whnioskodawcy s3 zobowigzani dotaczyé do wniosku o dofinansowanie projektu ponizsze
dokumenty.

Jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: jst.):

1) Bilans z wykonania budzetu jst za rok poprzedni,

2) Opinie sktadu orzekajgcego Regionalnej Izby Obrachunkowej (dalej: RIO) o sprawozdaniu
z wykonania budzetu za rok poprzedni.

Jesli jednostka samorzadu terytorialnego nie dysponuje jeszcze bilansem za rok poprzedni

oraz nie posiada opinii sktadu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok

poprzedni, wéwczas powinna dotgczyc:

1) Bilans z wykonania budzetu jst za rok przedostatni,

2) Opinie sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni,

3) Oswiadczenie nastepujacej tresci: Oswiadczam, ze wnioskodawca nie dysponuje jeszcze
bilansem za rok poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajgcego RIO o
sprawozdaniu
z wykonania budzetu za rok poprzedni. Oswiadczam, ze ww. dokumenty zostang
dostarczone niezwfocznie po ich opracowaniu, ale nie pdzniej niz przed podpisaniem
umowy
o dofinansowanie projektu.

Osoby fizyczne (np. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza)/osoby prawne
(np. spotka z o.0., spdtka akcyjna, uczelnia wyzsza, fundacja, stowarzyszenie bedgce osobami
prawnymi itd.):

1) PIT/CIT za 3 ostatnie zamkniete lata obrachunkowe, oraz
ponizsze dokumenty, o ile wnioskodawca jest zobowigzany do ich opracowania zgodnie
z przepisami o rachunkowosci:

2) Bilans oraz rachunek zyskéw i strat — za 3 ostatnie zamkniete lata obrachunkowe
oraz za okres biezgcy — zamkniete kwartaty,

3) Rachunek przeptywow pienieznych - za 3 ostatnie zamkniete lata obrachunkowe
oraz za okres biezgcy — zamkniete kwartaty (rachunek przeptywéw pienieznych
dot. wytgcznie os. prawnych).

Jezeli wnioskodawca dziata krécej niz wskazany wyzej okres powinien ztozy¢ ww. dokumenty
za okres prowadzenia dziatalnosci.

Jezeli wnioskodawca zgodnie z przepisami prawa nie jest zobowigzany do sporzadzenia danego
dokumentu/dokumentéw finansowego/-ych powinien przedstawi¢ stosowne _wyjasnienie.
Woyjasnienie mozna ztozy¢ w formie odrebnego pisemnego oswiadczenia wnioskodawcy w ramach
zatgcznika nr 7 opatrzonego klauzulg ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen”.

Przyktad: Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4a) ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od o0séb prawnych (Dz. U z 2016 r. poz. 1888) kosScielne osoby prawne - z niegospodarczej
dziatalnosci statutowej nie majg obowigzku prowadzenia dokumentacji wymaganej przez przepisy
Ordynacji podatkowej itp.
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Na etapie oceny projektu wnioskodawca moze by¢é wezwany o dotgczenie do wniosku
o dofinansowanie projektu réwniez innych dokumentéw pozwalajgcych na ocene jego sytuacji
finansowe;.

3. Oswiadczenie dotyczace sytuacji finansowej Partnera
W dokumencie nalezy wskazaé, czy Partner jest zobligowany do sporzadzania:

1)
2)
3)
4)

rachunkéw zyskéw i strat za zamkniete kwartaty biezgcego roku;
rachunkéw zyskéw i strat za zamkniete lata obrotowe;

rachunku przeptywdw pienieznych;

bilanséw kwartalnych.

Nalezy wskaza¢ wtasciwg ustawe, ktdra reguluje obowigzki Partnera.

4. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (Zatacznik 8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Co do zasady podatek VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
beneficjent nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania, niemniej jednak nalezy zapozna¢ sie
ze szczegotowymi zasadami kwalifikowania podatku VAT okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (rozdziat 6.13).

Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy rozpatrywac
wzgledem kazdego podmiotu, na ktérego wystawione byly/bedg faktury dokumentujgce
poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu. W zwigzku z powyzszym
w przypadku udziatu w realizacji projektu wiecej niz jednego podmiotu, np. wnioskodawcy
i Partnerow projektu, i jednoczesnie uznania podatku VAT w ramach projektu za koszt
w catosci lub w czesci kwalifikowalny woéwczas przedmiotowe oswiadczenie powinien ztozyé
kazdy Partner projektu w swoim imieniu. Jezeli Partner bedzie miat mozliwos$¢ odzyskania
podatku VAT lub np. nie bedzie ponosit wydatkdw w ramach projektu wéwczas powinien w
ramach testu VAT-u i oswiadczenia o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT zaznaczy¢ pola
»hie dotyczy”. Kazdorazowo nalezy ztozy¢ podpis pod oswiadczeniem.

W przypadku, gdy informacje wskazane w niniejszym zatgczniku ulegng zmianie wéwczas
nalezy niezwtocznie poinformowac IZ RPO.

W pierwszej czesci zatacznika znajduje sie test, ktdry stanowi narzedzie pomocnicze do oceny
kwalifikowalnosci podatku VAT. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze kwestie kwalifikowalnosci podatku
VAT w ramach projektu nalezy rozpatrywac indywidualnie, z uwzglednieniem zapiséw
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i w oparciu o przepisy ustawy
o VAT oraz rozporzadzen do tej ustawy.

W przypadkach watpliwych w celu zminimalizowania ryzyka niewtasciwego uznania podatku
VAT za koszt kwalifikowalny zaleca sie wystgpienie do organu podatkowego o pisemng
interpretacje! przepiséw dotyczacg VAT-u.

Uzasadnienie podane w ramach , Oswiadczenia o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT”
powinno wynikaé z udzielonych odpowiedzi w ramach , Testu kwalifikowalnosci podatku VAT”.
Jezeli wystepujg inne okolicznosci niz wskazane w punktach 1 i 2 Testu, ktére majg wptyw na
brak mozliwosci odzyskania podatku VAT podmiot sktadajgcy oswiadczenie moze pomingc
pytania nr 1i 2 (zaznaczajac odpowiedz? ,nie dotyczy”), niemniej jednak powinien kazdorazowo
szczegdtowo opisac sytuacje w ramach ,Oswiadczenia o braku mozliwosci odzyskania podatku
VAT”.

Wz6r oswiadczenia zamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl i pod danym ogtoszeniem o naborze projektow.

L patrz: art. 14b. Ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdzn. zm.).
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5. Oswiadczenie Partnera projektu (Zatacznik 10.2)

W zwigzku z tym, ze Partner projektu jest rowniez (obok wnioskodawcy) odbiorcg pomocy z EFRR
powinien do wniosku o dofinansowanie dotgczy¢ ww. Oswiadczenie (dotyczace: wykluczen,
zwrotu pomocy, niepozostawania w trudnej sytuacji ekonomicznej, pod zarzgdem
komisarycznym, w toku likwidacji, postepowania upadtosciowego lub naprawczego) stosujac sie
do wzoru IZ RPO dostepnego na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl pod
danym ogtoszeniem o naborze projektow.

6. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP (Zatacznik 11)

To oswiadczenie dotyczy wytgcznie wnioskodawcéw, ktérych projekt objety jest zasadami pomocy
publicznej (w tym pomocy de minimis), tj. wnioskodawcow spetniajacych unijng definicje
przedsiebiorcy.

1. PRZEDSIEBIORSTWO

Zgodnie z art. 1. zatgcznika | GBER za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalnos$¢
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce
dziatalno$¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscig, a takze spoétki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

2. KATEGORIE PRZEDSIEBIORSTW

Partnerzy, ktérzy sg zalezni lub powigzani z innymi podmiotami (np. instytucje kultury, ktérych
organizatorem jest Miasto lub Wojewddztwo) powinni w oswiadczeniu zaznaczyé, ze podmiot
spetnia kryteria pozwalajgce do zaliczy¢ do kategorii ,,duzego przedsiebiorcy”, ale ujgé tylko dane
dotyczace swojej instytucji, bez koniecznosci zliczania pracownikéw oraz danych finansowych
podmiotu, ktdry jest ich organizatorem lub powigzanych z nim jednostek.

Pozostali Partnerzy postepujg zgodnie z ponizszg instrukcja- zgodnie z art. 2 zatgcznika | GBER:

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw ("MSP") naleig
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniaja mniej niz 250 pracownikéow i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia
mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia
mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrdét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
2 milionéw EUR.

Wyrazone w EUR wielkosci przelicza sie na ztote wedtug $redniego kursu ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy.

W zatgczniku nr 11 nalezy zaznaczy¢, czy wnioskodawca nalezy do kategorii: mikro, matych,
érednich przedsiebiorstw lub nie miesci sie w kategorii MSP — jest duzym przedsiebiorca. Nalezy
pamietac o zachowaniu spdjnosci z sekcjg A.1. wniosku o dofinansowanie projektu.

UWAGA: STATUS PRZEDSIEBIORCY WERYFIKOWANY BEDZIE DWUKROTNIE:

1) Na etapie oceny ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu na podstawie informacji
zawartych w niniejszym zatgczniku oraz w zataczniku nr 12 Formularzu informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie/Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis.

2) Na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu:
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a) W przypadku, gdy informacje podane w ztozonym wniosku o dofinansowanie projektu
ulegng zmianie, na podstawie informacji zawartych w przedtozonym ponownie na tym
etapie:

»  Zataczniku nr 11. O$wiadczeniu o spetnianiu kryteriéw MSP,

e Zataczniku nr 12. Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie/
Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

b) W przypadku, gdy informacje podane w ztozonym wniosku o dofinansowanie projektu
nie ulegng zmianie, przed podpisaniem umowy konieczne bedzie ztozenie o$wiadczenia
potwierdzajgcego brak zmian,

¢) W obu wyzej wskazanych przypadkach przed podpisaniem umowy konieczne bedzie
dostarczenie dokumentéw potwierdzajagcych wilasciwy status przedsiebiorstwa,
tj. dotyczacych stanu zatrudnienia, wielkosci osigganego obrotu oraz catkowitego
rocznego bilansu aktywdw (np. ZUS DRA, ZUS ZUA, ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS ZWUA, PIT/CIT,
Rachunek zyskéw i strat, Bilans).

3. RODZAIJE (TYPY) PRZEDSIEBIORSTW

W celu okreslenia kategorii: mikro, mate, sSrednie lub duze przedsiebiorstwo nalezy w pierwszej

kolejnosci ustali¢ rodzaj przedsiebiorstwa, tzn. nalezy ustali¢, czy jest ono przedsiebiorstwem

samodzielnym (niezaleznym), Partnerskim lub powigzanym.

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane potrzebne do okreslenia kategorii
przedsiebiorstwa ustalane s3 wytgcznie na podstawie jego ksigg rachunkowych, natomiast
w przypadku przedsiebiorstw Partnerskich/powigzanych nalezy do danych przedsiebiorcy —
beneficjenta odpowiednio dodaé niektdre lub wszystkie dane przedsiebiorstwa Partnerskiego/
powigzanego (patrz: pkt 6 ,,Ustalanie danych przedsiebiorstwa”).

Zgodnie z art. 3 zatacznika | GBER:

»1. "Przedsiebiorstwo samodzielne" oznacza kazide przedsiebiorstwo, ktdére nie jest
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo Partnerskie w rozumieniu ust. 2, ani jako
przedsiebiorstwo powigzane w rozumieniu ust. 3.

2. "Przedsiebiorstwa Partnerskie" oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu ust. 3 i miedzy ktérymi
istniejg nastepujgce zwiazki: przedsiebiorstwo dziatajagce na rynku wyzszego szczebla (typu
upstream) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem
powigzanym w rozumieniu ust. 3, co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa
dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu downstream) lub praw gtosu w takim
przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajace

zadnych przedsiebiorstw Partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiggneli lub

przekroczyli putap 25 %, pod warunkiem Zze nie sg oni powigzani w rozumieniu ust. 3,

indywidualnie ani wspdlnie, z danym przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub grupy osdb
fizycznych prowadzace regularng dziatalnos$¢ inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktore
inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. "anioty biznesu"), pod warunkiem ze
catkowita kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy
1.250.000 EUR;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;

¢) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wifadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg
mieszkancow ponizej 5 000.
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3. "Przedsiebiorstwa powigzane" oznaczaja przedsiebiorstwa, ktére pozostajag w jednym
z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢é praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca/
akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wpltyw na inne przedsiebiorstwo
na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie
lub umowie spdtki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub  cztonkiem  innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu udziatowcow/
akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit

drugi nie angazuja sie bezposrednio lub posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem,

bez uszczerbku dla ich praw jako udziatowcéw/ akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych w akapicie pierwszym

za posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o ktdrych

mowa w ust. 2, rdGwniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkdéw za posrednictwem osoby fizycznej

lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za przedsiebiorstwa

powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku
wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za '"rynek pokrewny" uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie

bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

4. Poza przypadkami okreslonymi w ust. 2 akapit drugi przedsiebiorstwa nie moina uzna¢
za mate lub sSrednie przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu
kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspélnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ
publiczny.

5. Przedsiebiorstwa mogg ztozy¢ oswiadczenie o swoim statusie prawnym przedsiebiorstwa
samodzielnego, przedsiebiorstwa Partnerskiego lub przedsiebiorstwa powigzanego, zatgczajac
dane dotyczace putapéw okreslonych w art. 2. Oswiadczenie mozna ztozy¢ nawet wtedy, gdy
kapitat jest rozdrobniony w stopniu uniemozliwiajgcym okreslenie wiasciciela, w ktérym to
przypadku przedsiebiorstwo w dobrej wierze oswiadcza, ze w sposéb prawnie uzasadniony
moze przyjac, iz 25 % lub wiecej jego kapitatu nie jest w posiadaniu innego przedsiebiorstwa
ani we wspodlnym posiadaniu wiekszej liczby powigzanych przedsiebiorstw. Oswiadczenia takie
nie wykluczajg kontroli i postepowan wyjasniajacych przewidzianych w przepisach krajowych
lub unijnych”.

4. DANE WYKORZYSTYWANE DO OKRESLANIA LICZBY PERSONELU | KWOT FINANSOWYCH ORAZ
OKRESY REFERENCYJNE

Zgodnie z art. 4 zatacznika | GBER:

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszace sie do
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest obliczana
z pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

Jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub pufapy finansowe (wskazane w art. 2 GBER), lub spadtfo
ponizej tych putapdéw, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa
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nastepuje tylko woéweczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw
obrachunkowych.
W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie
roku obrotowego.

5. LICZBA PERSONELU
Zgodnie z art. 5 zatacznika | GBER:
Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osdb, ktére nie przepracowaty
petnego roku, osdb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugos¢
okresu zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako czesé¢ utamkowa RJP. W
sktad personelu wchodza:
a) pracownicy;
b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikéow na
mocy prawa krajowego,
c) witasciciele-kierownicy;
d) Partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego
korzysci finansowe.
Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu
macierzynskiego ani wychowawczego.

6. USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczgce zatrudnienia oraz wielkosci
przychoddéw i majgtku ustalane sg wytgcznie na podstawie jego ksigg rachunkowych.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje z innym przedsiebiorcg w zwigzku przedsiebiorstw
Partnerskich badZ zwigzanych, dokonuje obliczenia odpowiednio skumulowanych danych tych
przedsiebiorcéw ze swoimi danymi, zgodnie art. 6 zatgcznika | GBER.

Co do zasady kumulowanie danych odbywa sie na podstawie ponizszych zasad:

a) W przypadku przedsiebiorstw Partnerskich, do danych przedsiebiorstwa beneficjenta
dotyczacych zatrudnienia oraz wielkosci przychoddéw i majgtku dodaje sie dane kazdego
przedsiebiorstwa Partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub w prawie gtosu. W przypadku holdingéw typu cross-holding stosuje sie wiekszy udziat
procentowy.

b) W przypadku przedsiebiorstw zwigzanych do danych przedsiebiorstwa beneficjenta
dotyczacych zatrudnienia oraz wielkosci przychoddw i majatku dodaje sie w 100% dane
przedsiebiorstwa zwigzanego.

Art. 6 zatgcznika | GBER :

»1. W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane, w tym dane dotyczace liczby
personelu, ustalane sg wyfacznie na podstawie jego ksigg rachunkowych.

2.W przypadku przedsiebiorstwa majgcego przedsiebiorstwo Partnerskie lub
przedsiebiorstwa powigzane dane, w tym dane dotyczace liczby personelu, okresla sie na
podstawie ksigg rachunkowych i innych danych przedsiebiorstwa Ilub, jezeli istniejg,
skonsolidowanego sprawozdania finansowego danego przedsiebiorstwa lub skonsolidowanego
sprawozdania finansowego innego przedsiebiorstwa, w ktérym ujete jest dane przedsiebiorstwo.
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Dane, o ktdrych mowa w pierwszym akapicie, uzupetnia sie danymi dotyczacymi kazdego
przedsiebiorstwa Partnerskiego znajdujgcego sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu
rynku w stosunku do danego przedsiebiorstwa. Uzupetnienie danych jest proporcjonalne
do procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu (zaleznie od tego, ktéra z tych wartosci
jest wieksza). W przypadku holdingéw typu cross-holding stosuje sie wiekszy udziat procentowy.

Dane, o ktérych mowa w pierwszym i drugim akapicie, uzupetnia sie petnymi danymi kazdego
przedsiebiorstwa, ktore jest bezposrednio lub posrednio powigzane z danym przedsiebiorstwem,
jesli dane te nie zostaty podane wczesniej w ramach skonsolidowanego sprawozdania
finansowego.

3. Do celéw stosowania ust. 2 dane przedsiebiorstw Partnerskich danego przedsiebiorstwa
pochodzg z ich ksigg rachunkowych i innych danych, w tym skonsolidowanego sprawozdania
finansowego, o ile istnieje. Dane te uzupetnia sie petnymi danymi przedsiebiorstw, ktére
sg powigzane z tymi przedsiebiorstwami Partnerskimi, jesli dane te nie zostaty podane wczesniej
w ramach skonsolidowanego sprawozdania finansowego.

Do celéw stosowania tego samego ust. 2 dane przedsiebiorstw, ktére sg powigzane z danym
przedsiebiorstwem, pochodzg z ich ksigg rachunkowych i innych danych, w tym skonsolidowanego
sprawozdania finansowego, o ile istnieje. Dane te uzupetnia sie proporcjonalnie danymi kazdego
ewentualnego przedsiebiorstwa Partnerskiego takiego przedsiebiorstwa powigzanego,
znajdujacego sie na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku, chyba Zze zostaty one juz ujete w
skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym w stosunku co najmniej proporcjonalnym do udziatu
okreslonego w ust. 2 akapit drugi.

4. W przypadku gdy w skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym brakuje danych
dotyczacych liczby personelu w danym przedsiebiorstwie, dane te oblicza sie przez proporcjonalne
zestawienie danych od przedsiebiorstw Partnerskich oraz przez dodanie danych od
przedsiebiorstw, z ktérymi dane przedsiebiorstwo jest powigzane”.

Wz6r zatgcznika nr 11 zamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl
pod danym ogtoszeniem o naborze projektow.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie lub Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik 12)

Ten zatgcznik dotyczy wytgcznie wnioskodawcéw, ktérych projekt objety jest zasadami pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

W ramach zatacznika nr 12 nalezy ztozy¢, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
2 lutego 2016 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
22016 r. poz. 238)

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotédwstwie (dot. projektéw objetych
pomoca publiczng),

Wz6r formularza jest zamieszczony na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl pod

danym ogtoszeniem o naborze projektow.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa przedstawiana w tym zatgczniku musi by¢ zgodna z Zatgcznikiem nr 11

,Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéow MSP”.

W sekcji D. pkt. 4 w poszczegdlnych podpunktach nalezy zamiescic:

a) krotki opis przedsiewziecia (3-4 zdania) zgodny z dokumentacjg i zawierajgcych daty
rozpoczecia i zakonczenia;

b) lokalizacja przedsiewziecia;
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c) wartos¢ wktadu prywatnego, wartos$¢ dofinansowania z RPO oraz catkowitg wartos¢ sktadanej
oferty.

W sekcji E do tabeli w pkt. 5 nalezy wpisac tylko pomoc publiczng udzielong inng niz pochodzaca

z dziatania 4.4 Ochrona i rozwdj zasobdw kultury Schemat: Imprezy kulturalne — edycja 2018, na

impreze kulturalng, o dofinansowanie ktérej ubiega sie Partner.

Pozostate sekcje nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania znajdujacg sie w czesci

G formularza.

8. Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéow
Oswiadczenie dotyczy kryterium B.11 Kwalifikowalnos¢ wydatkdéw, w ktérym Partner zobowigzuje
sie do spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci wydatkow, tj. czy:

a) zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym w Regulaminie
naboru (tj. miedzy 1 stycznia 2014 r. a 30 czerwca 2021 r.). Przy czym okres
kwalifikowalnos$ci powinien miesci¢ sie w ramach czasowych okreslonych w wytycznych
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

b) s3 zgodne z zasadami okresSlonymi w ww. wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw oraz zapisami dotyczagcymi kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonymi
w Regulaminie naboru;

c) zostaty uwzglednione w budzecie projektu;

d) sg niezbedne do realizacji celow projektu i zostang poniesione w zwigzku
z realizacjg projektu;

e) zostang dokonane w sposdb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw.

9. W celu okreslenia wktadu prywatnego:

W przypadku imprezy kulturalnej odbywajacej sie po raz pierwszy: zawarte umowy na realizacje
wydarzenia zgtaszanego do wsparcia (sponsorskie, barterowe i z wolontariuszami)

W przypadku imprezy kulturalnej odbywajacej sie po raz kolejny: dokumentacja z poprzedniej
edycji imprezy kulturalnej lub faktycznie podpisane umowy (sponsorskie, barterowe
i z wolontariuszami) z warto$cia umowy wyrazong w zt netto i okreslong stawka VAT.

Do umdw podpisanych w jezyku obcym nalezy dotgczyc ttumaczenia na jezyk polski.

Partner ubiegajacy sie o dofinansowanie imprezy kulturalnej ma obowigzek udokumentowaé
deklarowang w formularzu oferty wysokos¢ wktadu prywatnego. Minimalna wysoko$¢ wktadu
wiasnego, ktorg Partner musi zagwarantowac to 50 tys. netto. W tym celu Partner organizujacy
impreze kulturalng po raz pierwszy zobowigzany jest dostarczy¢ kopie faktycznie podpisanych
umow (sponsorskich, barterowych, z wolontariuszami) na tegoroczng edycje imprezy kulturalnej,
na podstawie ktorych mozliwa bedzie weryfikacja kwoty. Partnerzy organizujgcy impreze
kulturalna po raz kolejny mogg dostarczy¢ zarowno kopie umoéw (sponsorskich, barterowych,
wolontariackich) podpisanych na tegoroczng edycje, jak i kopie umdw z poprzedniej edycji.

Kopie umdw powinny zosta¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/-y podpisujgce
oferte. Do uméw dostarczonych w jezykach obcych nalezy dotgczy¢ ttumaczenia na jezyk polski.
Umowy powinny by¢ wyrazone w kwotach netto i okreslong stawka VAT.

10. TYLKO dla imprez organizowanych po raz kolejny (jesli dotyczy): Oswiadczenie Partnera
ubiegajacego sie o maksymalng kwote dofinansowania
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Wypetnia Partner o statusie instytucji niepublicznej, ktéry ubiega sie o przyznanie wartosci
dofinansowania wyzszej niz limit 600 tys. zt wskazany w kryterium B.5. Maksymalna wartosc¢
dofinansowania imprezy kulturalnej ze sSrodkéw EFRR.

11. Oswiadczenie Partnera potwierdzajacego zdolno$¢ instytucjonalng

Partner ubiegajgcy sie o przyznanie dofinansowanie imprezy kulturalnej ze s$rodkéw EFRR
zobowigzany jest oswiadczy¢, ze posiada zdolno$¢ instytucjonalng tzn. posiada lub pozyska
odpowiednie zasoby techniczne, finansowe i ludzkie niezbedne do prawidtowe;j realizacji imprezy
kulturalnej. Partner oswiadcza rowniez, ze projekt jest wykonalny pod wzgledem technicznym,
technologicznym i instytucjonalnym przedstawiajgc w ofercie harmonogram realizacji projektu,
ktory jest realistyczny tj. dziatania sg prawidtowo rozplanowane w czasie i realne do wykonania,
a w dokumentacji projektowej wiarygodnie przedstawi sposéb wykonania projektu i osiggniecia
celéw projektu.

12. W przypadku imprez kulturalnych organizowanych po raz pierwszy:

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie umdéw zawartych z artystami lub umoéw
zapewniajgcych udziat artystéw z krajéw Rejonu Morza Battyckiego (z uméw powinno wynikac
jakiego kraju sztuke reprezentuje artysta).

W _przypadku imprez organizowanych po raz kolejny: Oswiadczenie dotyczace nawigzania
wspotpracy z artystami z krajow Regionu Morza Battyckiego.

Do umoéw podpisanych w jezyku obcym nalezy dotgczyc ttumaczenia na jezyk polski.

Wskazany Partner, ktory organizuje impreze po raz pierwszy ma obowigzek dostarczy¢ kopie
umow z artystami Rejonu Morza Battyckiego potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe/-y podpisujgce oferte. Do umoéw dostarczonych w jezykach obcych nalezy dotgczyé
ttumaczenia na jezyk polski. Umowy powinny by¢ wyrazone w kwotach netto i okreslong stawke
VAT.

Natomiast Partner organizujgcy impreze po raz kolejny musi dostarczy¢ oswiadczenie, w ktdrym
Partner zobowigzuje sie do prezentowania sztuki z Rejonu Morza Battyckiego przez wskazang
w oswiadczeniu ilo$¢ artystow/zespotdw oraz nazwy krajow jakiego sztuke beda prezentowac
artysci. Wskazana ilos¢ artystéw ma wptyw na punktacje oferty przez Komisje Oceniajgcg. Partner
bedzie zobowigzany dostarczy¢ Liderowi projektu podpisane umowy z artystami najpdzniej na
dzien przez rozpoczeciem imprezy zgtoszonej do wsparcia.

Kopie uméw powinny zostaé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/-y podpisujace
oferte. Do uméw dostarczonych w jezykach obcych nalezy dotgczy¢ ttumaczenia na jezyk polski.
Umowy powinny by¢ wyrazone w kwotach netto i mie¢ okreslone stawki VAT.

13. Umowy zawarte z wolontariuszami do pomocy przy tworzeniu imprezy kulturalnej
W celu spetnienia kryterium nalezy dostarczy¢ minimum jedng umowe z wolontariuszem. Kopie
umoéw powinny zostaé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/-y podpisujgce oferte.

14. Umowy lub inne dokumenty potwierdzajgce nawigzanie wspodtpracy z przedsiebiorcami
z wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego przy tworzeniu imprezy kulturalnej

Partner organizujgcy impreze po raz pierwszy dostarcza kopie uméw lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych nawigzanie wspodtpracy z przedsiebiorcami z wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego przy tworzeniu imprezy kulturalnej. Partner organizujgcy impreze po raz kolejny ma
mozliwos$¢ dostarczenia tez umow lub innych dokumentéw z poprzedniej edycji imprezy
kulturalnej. Na poczet tej wspotpracy zaliczone zostang umowy sponsorskie lub barterowe, ktére
Partner zataczyt jako potwierdzenie wktadu prywatnego, o ile przedsiebiorstwa te majg siedzibe
i prowadza dziatalno$¢ na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. W celu spetnienia

10



Fundusze . g, Wojewddztwo Unia Europejska
Europejskie Ezeczpospollta \ﬁ‘ Kujawsko-Pomorskie Eurcpejsk?mjndusz
Program Regionalny - olska \7// Rozwoju Regionalnego

kryterium nalezy dostarczy¢ minimum jedng kopie umowy Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego nawigzanie wspdtpracy z ww. przedsiebiorcg. Kopie umoéow powinny zostaé
potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez osobe/-y podpisujgce oferte.

15. Umowy lub inne dokumenty potwierdzajagce nawigzanie wspotpracy z partnerami
medialnymi regionu

Partner organizujgcy impreze po raz pierwszy dostarcza kopie umédw, korespondencje (w tym
korespondencja mailowa) lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nawigzanie wspotpracy
z partnerami medialnymi regionu przy tworzeniu imprezy kulturalnej. Partner organizujacy
impreze po raz kolejny ma mozliwos¢ dostarczenia tez umoéw lub innych dokumentéw
z poprzedniej edycji imprezy kulturalnej. W celu spetnienia kryterium nalezy dostarczyé minimum
jedng kopie umowy/inny dokument potwierdzajgcy nawigzanie wspodtpracy z przedsiebiorca.
Kopie uméw powinny zostaé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/-y podpisujace
oferte. Do dokumentacji dostarczonej w jezykach obcych nalezy dofaczy¢ ttumaczenia na jezyk
polski.

16. TYLKO w przypadku imprez organizowanych po raz kolejny (jesli dotyczy):

W przypadku Partneréw ubiegajgcych sie o wsparcie powyzej 300 tys. zt nalezy wskaza¢, ze
ekwiwalent reklamowy poprzedniej edycji imprezy kulturalnej byt rowny minimum 30%
wielkosci catkowitego budzetu imprezy kulturalnej

Partnerzy, ktdrzy organizujg impreze kulturalng po raz kolejny i ubiegajg sie o wsparcie powyzej
300 tys. zt zobowigzani sg przedstawi¢ dokumentacje, z ktorej wykazany zostanie ekwiwalent
reklamowy na poziomie réownym 30% wielkos$ci catkowitego budzetu imprezy.

17. Oswiadczenie Partnera gwarantujgce cyklicznos¢ imprezy kulturalnej na kolejne trzy
lata/edycje

Partner oswiadcza, ze zobowigzuje sie zachowac cykliczno$¢ imprezy kulturalnej na kolejne trzy
lata/edycje. Niespetnienie tego zobowigzania bedzie skutkowaé zwrotem otrzymanego
dofinansowania w cafosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Oswiadczenia nie wypetniajg Partnerzy, ktdrzy zobowigzani s3 do ztozenia o$wiadczenia Partnera
ubiegajgcego sie o maksymalng kwote dofinansowania w celu wykazania zgodnosci projektu
z kryterium wyboru projektédw B.5. Maksymalna wartos¢ dofinansowania imprezy kulturalnej ze
srodkow EFRR (Zatacznik nr 12).

18. Ptyta CD z plikami do edycji

Do dokumentacji naborowej nalezy dotaczy¢ jedng ptyte CD z dwoma plikami do edycji:
e Formularz oferty 2020.doc
e D2 Tabela budzet imprezy.xlsx

Zawartos¢ plikdw musi by¢ spdjna z wersjg drukowang!

19. INFORMACIJA w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktorej dane dotyczg

W zwigzku Politykg bezpieczenstwa danych osobowych (PBDO) w UMWK-P w Toruniu do kazdej
umowy podpisanej w ramach realizacji wydarzenia kulturalnego, nalezy dostarczyé podpisang
informacje w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez kazdg osobe, ktérej te dane
dotyczg. Dotyczy to zarédwno umodw sponsorskich, barterowych jak i umdéw o S$wiadczenie
wolontariatu jak i 0s6b podpisujacych dokumentacje naborowa i do kontaktu z Liderem projektu.
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20. ZGODA na przetwarzanie danych osobowych osoby, ktorej dane dotycza

W zwigzku Politykg bezpieczenstwa danych osobowych (PBDO) w UMWK-P w Toruniu do kazdej
umowy podpisanej w ramach realizacji wydarzenia kulturalnego, nalezy dostarczyé podpisang
zgode na przetwarzanie danych osobowych przez kazdg osobe, ktérej te dane dotycza. Dotyczy to
zarowno umow_sponsorskich, barterowych jak i uméw o S$wiadczenie wolontariatu i oséb
podpisujgcych dokumentacje naborowa i do kontaktu z Liderem projektu.

21. Wymien inne dodatkowo zataczone dokumenty
W tej rubryce nalezy wpisa¢ nazwe dodatkowego zatgcznika, ktdérego dostarczenie, zdaniem
Partnera, jest niezbedne do prawidtowej oceny oferty.
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