Fundusze . Jfr, Wolewsdztwo Unia Europejska o
E Europejskie Rzeczpospolita % Kuiowsko-Pamorskie AN B

Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego i

Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr 15/620/20
Zarzgdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 22 kwietnia 2020 r.

ZASADY SKtADANIA | WYBORU PROJEKTOW
W TRYBIE NADZWYCZAINYM*
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
(Regulamin)

TORUN, kwieciers 2020

! Dokument ujety pod robocza nazwa Zasady sktadania i wyboru projektéw pozakonkursowych, w trybie nadzwyczajnym w kryteriach wyboru
projektéw: B.10 oraz C.1.2 dla Poddziatania 1.6.2 Dotacje dla innowacyjnych MSP przejetych uchwatg Nr 22/2020 KM RPO WK-P na lata 2014-
2020 z dnia 17 kwietnia 2020 r.



DANE OSOBOWE

DW RPO

DFE

EFRR
GWD

Instytucja Zarzadzajaca RPO/ 12
RPO

KOoP

MFiPR

portal
RFE

RPO WK-P 2014-2020

strona internetowa Programu

System oceny projektow

S$zOO0P

Wykaz stosowanych skrétow

Dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r., str. 1 z pdin.
zm.),

Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu

Departament Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewaddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Generator Wnioskéw o Dofinansowanie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020

Instytucja Zarzadzajaca
Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego na lata
(tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego)

Regionalnym Programem Operacyjnym
2014-2020

Komisja Oceny Projektow

Ministerstwo Funduszy i Polityki Rozwoju

portal Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
Rzecznik Funduszy Europejskich

Regionalny  Program  Operacyjny Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020

Wojewddztwa

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

System oceny projektow w
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020

ramach Regionalnego Programu

Szczegétowy Opis Osi
Wojewddztwa

Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego nalata

2014-2020

Kujawsko-Pomorskiego



Tryb nadzwyczajny

Whiosek o dofinansowanie
projektu/wniosek

Zarzad Wojewddztwa
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Rozdziat 1. Czym s3 Zasady sktadania i wyboru projektow w trybie
nadzwyczajnym?

Zasady sktadania i wyboru projektow w trybie nadzwyczajnym, zwane dalej Regulaminem, okreslajg
zasady sktadania i wyboru projektéw znajdujacych sie w zatgczniku nr 5a do SzOOP — ,Wykaz projektow
przewidzianych do realizacji w ramach trybu nadzwyczajnego wraz z informacjq o projekcie i podmiocie,
ktory bedzie wnioskodawcg” w ramach osi finansowanych z EFRR (dalej: zatgcznik nr 5a do SzOOP).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie® zastosowanie maja odpowiednie zasady
wynikajgce z RPO WK-P 2014-2020, SzOOP oraz Systemu oceny projektéw w zakresie regulacji
dotyczacych weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu ztozonego w trybie pozakonkursowym
finansowanego z EFRR® (dostepnych na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

w zaktadce: ,Zapoznaj sie z prawem idokumentami” oraz pod ogtoszeniem o naborze), a takie
z odpowiednich przepisdow prawa unijnego i krajowego.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalnos$¢
wydatkow w ramach projektu

1. Podstawa prawna, w szczegdlnosci:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L.
347 2 20.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.), dalej: rozporzadzenie ogdlne,

2) Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie
EFRR i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. U. UE. L. 347
z20.12.2013 str. 289 z pdzn.zm.).

3) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. UE. L.
138z 13.05.2014 str. 5 z pézn. zm.),

? Jakiekolwiek rozbieznoéci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a przepisami prawa nalezy rozstrzygaé na rzecz przepiséw prawa.
® W zwigzku z faktem, ze procedura oceny projektéw ujetych w Zat. 5a do SzOOP bedzie analogiczna jak dla trybu pozakonkursowego
uregulowanego w roz. 3.1.1 Systemu oceny projektow.
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4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE)
nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. U.
UE. L. 193z 30.07.2018 r., str. 1),

5) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. U. UE. L.
286z 30.09.2014 str. 1 z pozn. zm.),

6) Komunikat Komisji Europejskiej z 19.03.2020 r. pn. ,Tymczasowe ramy Srodkéw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki w kontekscie trwajgcej epidemii COVID-19 (2020/C 91 1/01)
(Dz. Urz. UE C 911 z 20.03.2020, str. 1 z pézn. zm.)

7) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119 z 4.05.2016 r. str. 1 z pdzn. zm.),

8) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.),
dalej: ustawa wdrozeniowa,

9) Ustawa z 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z pdzn. zm.), dalej ustawa COVID-19,

10) Ustawa z 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz. U.z2019r. poz. 1239 z pdzn. zm.), dalej: ustawa o zapobieganiu,

11) ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. poz. 694), dale;j:
specustawa funduszowa.

12) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.),
dalej: ustawa o finansach publicznych,

13) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz.
256) dalej: Kpa,

14) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.), dalej:
Prawo pocztowe,

15) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z2018r., poz. 362 z pdzn. zm.),

16) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843
z pézn. zm.), dalej: Pzp,

17) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186 z p6zn. zm.), dalej:
Prawo budowlane,



18) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),
19) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2020 poz. 106.), dalej:
ustawa VAT,
20) Akty prawne regulujgce zasady udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis wskazane
w kryteriach wyboru projektéw:
e rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L352224.12.2013r.),
e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 488),

e Komunikat KE — Tymczasowe ramy srodkow pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki w
kontekscie trwajacej epidemii COVID-19 (2020/C 91 1/01) (Dz. Urz. UE C 911 z 20.03.2020, str.
1 z pdin. zm.) oraz program pomocowy notyfikowany na podst. art. 107 (3) (b) TFUE,
implementujgcym postanowienia Komunikatu KE Tymczasowe ramy prawne dotyczgce
srodkéw pomocy panstwa w celu wspierania gospodarki w obecnym okresie wybuchu
COVID-19 (2020/C 91 1/01) (Dz. Urz. UE C 911z 20.03.2020, str. 1 z pézni. zm.)".

2. Wykaz dokumentéw programowych i horyzontalnych, ktére powinny byé wykorzystane przy

przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
przyjety decyzja wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl
2014PL16M20P002, ze zmianami, dalej: RPO WK-P 2014-2020,

2) Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, dalej: SzOOP,

3) Kryteria wyboru projektow zatwierdzone uchwatg Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na lata
2014-2020, dalej: Kryteria wyboru projektéw,

4) System oceny projektdow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwata Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w zakresie regulacji dotyczacych trybu pozakonkursowego dla projektéw
finansowanych z EFRR, dalej: System oceny projektow,

5) Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 wrzes$nia 2018 r.,

6) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjeta uchwatg Zarzagdu Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego,

7) Instrukcja wypetniania zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjeta uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

* Jesli na moment oceny przedmiotowy program zostanie notyfikowany.
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8) Woytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,

9) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

10) Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych w tym
projektow generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020,

11) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

W ww. aktach prawnych/dokumentach wskazano réwniez inne normy prawne/materiaty zrodtowe, ktére
mogg by¢ wykorzystane w trakcie przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.
Dokumenty 1Z s dostepne na stronie www.mojregion.eu w zaktadce: Zapoznaj sie z prawem

i dokumentami oraz pod ogtoszeniem o naborze.
Kryteria wyboru projektéw sg dostepne na stronie: www.mojregion.eu w zaktadce: Dowiedz sie wiecej

o instytucjach w programie/Komitet Monitorujacy/Uchwaty. Ponadto kryteria wyboru projektéw zostang
wskazane w wezwaniu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w Rozdziale 6 niniejszego Regulaminu

i zamieszczone pod ogtoszeniem o naborze.

Dokumenty MFiPR s dostepne na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/#

Co do zasady wnioskodawca powinien stosowac¢ wiasciwe dokumenty obowigzujgce w dniu wystawienia

wezwania do ztozenia wniosku (data wezwania), chyba, ze kryteria lub dany dokument stanowig inaczej.

Uwaga:

Zgodnie z Wytycznymi do kwalifikowalnosci wydatkow do oceny kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkdéw stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem
pkt 9i 11 Rozdziatu 4 ww. Wytycznych i zapisow pkt 6 ,Zasada konkurencyjnosci” niniejszego Rozdziatu.

Nieznajomos$¢ powyzszych dokumentédw skutkowaé¢ moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu lub niepoprawnym
opracowaniem dokumentacji dotyczacej projektu. Odpowiedzialnos¢ za znajomosé podstawowych aktéow
prawnych zwigzanych z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu spoczywa na
whioskodawcy.

3. Pomoc publiczna

W sytuacji, gdy na poziomie beneficjenta projektu grantowego, tj. wnioskodawcy wystepuje pomoc
publiczna, to musi by¢ ona zgodna z rozporzadzeniem KE nr 1407/2013 oraz z zasadami rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488).



W przypadku, gdy pomoc publiczna nie wystepuje, ocenie podlega zatgczony do wniosku
o dofinansowanie projektu opis mechanizmu zapewniajgcego niewystgpienie pomocy publicznej na jego
poziomie.

Ponadto, wnioskodawca jest zobligowany do oswiadczenia, ze pomoc publiczna udzielana na poziomie
grantobiorcy bedzie zgodna z:

e Komunikatem KE — Tymczasowe ramy $rodkdédw pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki
w kontekscie trwajacej epidemii COVID-19 (C (2020) 1863 final z poZn. zm.) oraz programem
pomocowym notyfikowanym na podst. art. 107 (3) (b) TFUE, implementujgcym postanowienia
Komunikatu KE Tymczasowe ramy prawne dotyczgce $rodkdéw pomocy panstwa w celu
wspierania gospodarki w obecnym okresie wybuchu COVID-19 (C (2020) 1863 z pézn. zm.) lub

e rozporzadzeniem KE nr 1407/2013 oraz z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488).

Jednoczesnie wnioskodawca musi oswiadczyé, ze na etapie ubiegania sie o wsparcie przez
grantobiorcéw, koszty kwalifikowalne projektu grantobiorcy beda zgodne ze wskazanymi wyzej

programami pomocowymi/Komunikatem.

4. Kwalifikowalno$é wydatkow

1) Kwalifikowalnos¢ wydatkow dla projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw krajowych i unijnych
w ramach RPO WK-P 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/dokumentami unijnymi i krajowymi,
w tym w szczegdlnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogdlnym,

b) Ustawg wdrozeniowg,

c) specustawg funduszows,

d) rozporzadzeniami pomocowymi wskazanymi w kryteriach wyboru projektéw

e) zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

f) zapisami okreslonymi w kryteriach wyboru projektow,

g) zapisami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

2) Woydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tacznie nastepujgce warunki:
a) zostat faktycznie poniesiony w okresie miedzy dniem od 1 lutego 2020 r. do 31 grudnia 2023 r.,
z zastrzezeniem, ze okres ten moze zosta¢ wydtuzony decyzjg IZ RPO oraz z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej (jesli dotyczy),
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,
c) jestzgodnyz RPO WK-P 2014-2020i SzOOP,



d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie
projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z grudnia
2017,

j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych, w tym zaliczek
dla wykonawcéw.

3) Wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg powigzane i wynikac z zaplanowanych dziatan.

5. Kwalifikowalnos$¢ kosztéw posrednich

1. Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace bezposrednio
gtéwnego przedmiotu projektu.

2. W ramach projektu o mozliwe jest finansowanie kosztéw posrednich, o ile dany wydatek nie
stanowi kosztu bezposredniego.

3. Rozliczanie kosztow posrednich odbywac sie bedzie poprzez zastosowanie stawki ryczattowej,
ktora jest uproszczong metodg rozliczania kosztéw lub na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow. Beneficjent dokonuje wyboru jednego ze sposobdw rozliczania kosztéw posrednich na
etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Po zawarciu umowy o dofinansowanie
projektu nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania kosztéw posrednich w projekcie.

4. Rozliczania kosztéow posrednich poprzez zastosowanie stawki ryczattowej nie mozna stosowac
w przypadku, gdy realizacja projektu jest w catosci zlecana wykonawcy.

5. Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, dopuszcza sie
jedynie w przypadku projektéw, w ktérych co najmniej 50% wydatkéw bezposrednich ponoszone
jest w drodze zastosowania Pzp® (nie dotyczy to wydatkéw ponoszonych z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci). Maksymalny limit kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw nie moze by¢ wiekszy niz wynikajgcy z zastosowania stawki ryczattowej
okreslonej dla kosztéw posrednich.

6. W przypadku projektow objetych pomoca publiczng (jesli dotyczy) rozliczenie kosztow posrednich
mozliwe jest wytacznie w ramach pomocy de minimis.

7. Stawka ryczattowa jest to procentowy limit kosztow posrednich w bezposrednich kosztach
kwalifikowalnych projektu, okreslony przez IZ RPO dla danego dziatania/poddziatania. Limit ten
wskazany bedzie w umowie o dofinansowanie projektu, co stanowi¢ bedzie podstawe do
rozliczania kosztow posrednich we wnioskach o ptatnosc.

® Dotyczy wytacznie podmiotéw zobowigzanych do stosowania Pzp.
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10.

11.

12.

13.

W wezwaniu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w rozdziale 4 niniejszego Regulaminu zostanie
wskazana stawka ryczattowa jakg nalezy zastosowa¢ do wyliczenia kosztéw posrednich w ramach
projektu.

Rozliczanie kosztow posrednich metody uproszczong zwalnia z obowigzku stosowania zasady
konkurencyjnosci wynikajgcej z Podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow, w stosunku do tych kosztow.

Koszty posrednie bedg rozliczane proporcjonalnie w  poszczegdlnych  wnioskach
o ptatnos¢, w celu monitorowania zachowania przyjetego wskaznika kosztéw posrednich
w projekcie przez caty okres realizacji projektu.

Osoba upowazniona do dysponowania $srodkami dofinansowania projektu, rozliczanego stawka
ryczattowag w ramach kosztow posrednich, nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu.

W przypadku, gdy beneficjent upowaznit do dysponowania srodkami finansowymi projektu
osoby, wobec ktérych wymodg niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym
z odrebnych przepiséw (np. art. 6 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych), sktadanie
oswiadczenia nie jest wymagane.

Beneficjenci nie przedstawiaja dowoddéw ksiegowych lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych i nie sg zobowigzani do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w systemach
ksiegowych dla wydatkéw dotyczacych kosztéw posrednich. W praktyce oznacza to, iz nie
podlegajg one kontroli w ramach RPO WK-P. Weryfikacja wydatkéow zadeklarowanych wedtug
uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu
i osiggniete wskazniki. Kontroli podlega¢ bedzie jedynie sprawdzenie czy udziat kosztéow
posrednich w catosci wydatkéw zadeklarowanych w danym projekcie nie przekracza
dopuszczalnych limitow.

14. Jesli wydatki, bedace podstawa wyliczenia stawek ryczattowych, przedstawione do rozliczenia,

15.

16.

beda nizsze w stosunku do zatwierdzonego budzetu projektu, stawke nalicza sie w stosunku do

rzeczywiscie poniesionych kosztéw.

IZ RPO moze obnizy¢ stawke ryczattowq kosztéow posrednich w przypadkach razgcego naruszenia

przez beneficjenta zapiséw umowy o dofinansowanie w zakresie zarzadzania projektem.

IZ RPO dopuszcza kwalifikowalnos¢ nastepujacych kosztéw posrednich:

1) koszty koordynatora/menadzera/kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rdwnych szans przez te
osoby,

2) koszty zarzadu w wysokosci zaleznej od zaangazowania czasowego w realizacje projektu
(koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy
Czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

3) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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4) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

5) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

6) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptfatniczego,

7) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych), wynikajagce z obowigzkéow okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu,

8) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w pkt 1-4,

9) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, opfaty przesytlowe, optaty za
odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

10) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjna projektu,

11) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

12) koszty materiatdw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjna projektu,

13) koszty ubezpieczen majatkowych,

14) koszty ochrony,

15) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

16) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

17) koszty organizacji postepowan przetargowych oraz koszty dot. postepowan zwigzanych
z przestrzeganiem zasady konkurencyjnosci,

18) koszty obstugi technicznej/personelu technicznego (np. informatyka),

19) koszty zwigzane z konserwacjg i naprawg urzadzen biurowych/koszt zakupu urzadzen
i sprzetu biurowego nie bedgcych srodkiem trwatym, na potrzeby zarzadzania projektem,

20) koszty utylizacji odpaddw na potrzeby zarzgdzania projektem,

21) hosting na potrzeby funkcjonowania projektu,

22) koszty optat skarbowych i notarialnych zwigzanych z realizacjg projektu,

23) koszty archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizacja projektu,

24) koszty ustug ttumaczenia dokumentow niezbednych do przedtozenia instytucji zarzadzajgcej
na potrzeby rozliczenia i kontroli prawidtowej realizacji projektu.

17. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie okresSlone powyzej, zostang wykazane
w ramach kosztéw bezposrednich.

6. Zasada konkurencyjnosci

Zgodnie z art. 6 ust.1. ustawy COVID-19, do zamédwien na ustugi lub dostawy niezbedne do przeciwdziatania
COVID-19 nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i
niekontrolowanego rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

Zgodnie z art. 46¢c. ustawy o zapobieganiu, do zamdéwien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane

12



udzielanych w zwigzku z zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktérym ogtoszono
stan  zagrozenia  epidemicznego lub  stan  epidemii, nie stosuje sie  przepiséw
o0 zamowieniach publicznych.

Zgodnie z pkt 7 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, mozliwe jest
niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zaméwien w nastepujgcych przypadkach:

e lit. e — ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia i nie mozna zachowac
terminow okreslonych w sekcji 6.5.2 pkt 10 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,

e lit. d. — ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos$¢) udzielenia zamowienia niewynikajgca
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidziec, nie
mozna zachowaé termindw okreslonych w sekcji 6.5.2 pkt 10 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

W pozostatych przypadkach:

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw (na etapie wdrazania i kontroli projektu) stosuje sie wersje
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku,
z uwzglednieniem pkt 2 3;

Do oceny prawidtowosci umdéw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan, w tym postepowan okreslonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame
z publikacjg ogtoszenia o zamdwieniu publicznym lub zapytania ofertowego, o ktérym mowa w sekc;ji
6.5.2 Wytycznych, lub ogtoszenia o prowadzonym naborze pracownikdw na podstawie stosunku pracy,
pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje;

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu)
wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
beneficjenta, warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym
dniem oraz umdéw zawartych w wyniku postepowan okreslonych w podrozdziale 6.5 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, okresla 1IZ PO w umowie o dofinansowanie;

Whnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci (o ktérej mowa w rozdziale 6.5.2.
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), w celu jej wypetnienia, prowadzgc postepowanie
zobowigzany jest umieszczac zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (baza
krajowa), pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoéwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada
takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
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zaméwienia w ramach projektu.

Obowigzek ten maja:

a) beneficjenci po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,
b) wnioskodawcy, ktérzy rozpoczynajg realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

W celu ufatwienia uzytkownikom korzystania z bazy krajowej, na stronie Ministerstwa Rozwoju, pod

adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zostaty opublikowane odpowiednie

instrukcje (pn.: Jak dodac ogtoszenie?; Jak znalez¢ ogtoszenie?) — zawierajgce niezbedne zalecenia

i wskazowki.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na witasne ryzyko przed dokonaniem

wezwania do ztozenia wniosku, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien je opublikowa¢ na

wiasnej stronie internetowe] oraz przesta¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. Powyzsze

wynika z faktu, ze baza krajowa nie przyjmuje zapytan ofertowych, ktére nie zawierajg numeru
konkursu/naboru.

Skuteczne upublicznienie zapytan ofertowych jest jedng z kluczowych kwestii kwalifikowalnosci wydatkéw,

na ktdrg zwraca uwage Komisja Europejska w zwigzku z czym rekomendujemy, aby rowniez te zapytania

ofertowe, ktérych nie ma obowigzku umieszczania w bazie krajowej, byly publikowane

w bazie wojewddzkiej (www.zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl).

7. Kontrola prawidtowosci udzielania zaméwien

1)

2)

3)

Wszyscy wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie sg zobowigzani, na podstawie art. 23 ust.
1 ustawy wdrozeniowej do poddania sie kontroli w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 22
ust. 4 i ust. 9-10 ww. ustawy.

Kontrola prawidtowosci udzielania zaméwien (udzielonych zgodnie z ustawg Pzp lub zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), prowadzona przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, co do zasady bedzie obejmowac
postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt, ktére zostaty
zakonczone do dnia wezwania wnioskodawcy do poddania sie przedmiotowej kontroli (o ile
kryteria wyboru projektéw nie stanowig inaczej). Weryfikacja postepowan o udzielenie zamdwienia
o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 zt lub zaméwien kluczowych dla projektu bez wzgledu na
ich wartosé, zostanie przeprowadzona przed zatwierdzeniem pierwszego wniosku o ptatnosé
i bedzie warunkowata mozliwos¢ otrzymania srodkdw we wnioskowanej wysokosci.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt 1, Instytucja Zarzadzajgca RPO stwierdzi
wystgpienie nieprawidtowosci skutkujgcej natozeniem korekty finansowej, wnioskodawca bedzie
zobowigzany do pomniejszenia wartosci dofinansowania wynikajacej z natozonej korekty przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
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4)

5)

6)

7)

W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt 1, wystapi podejrzenie naduzycia
finansowego Instytucja Zarzadzajgca RPO rozwazy wstrzymanie podpisania umowy
o dofinansowanie projektu do czasu wyjasnienia sprawy. W sytuacji stwierdzenia naduzycia
finansowego (np. fatszerstwa dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu), Instytucja Zarzgdzajgca RPO odstgpi od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie, ktérego realizacja rozpoczeta sie przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, jezeli wartos¢ tej nieprawidtowosci nie skutkowataby
uznaniem cafosci wydatkdw za niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie naduzycia
finansowego, umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta. W takim przypadku,
wydatki nieprawidtowe nie bedg jednak mogty by¢ uznane za kwalifikowalne i zostang stosownie
pomniejszone.

W sytuacji, gdy nieprawidtowos¢ bedzie dotyczyta zamoéwienia kluczowego dla realizacji projektu
rozpoczetego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie i jednoczesnie nieprawidtowos¢ nie
skutkowataby natozeniem korekty 100% na wydatki objete zamoéwieniem, zawarcie umowy
z beneficjentem jest nadal mozliwe. W takim przypadku, wydatki nieprawidtowe nie beda mogty
by¢ uznane za kwalifikowalne i zostang stosownie pomniejszone.

W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe precyzyjne okreslenie kwoty nieprawidtowosci, jej wartos¢
zostanie obliczona na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r.
w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971).

8. Zakaz podwdjnego finansowania

W ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej niedozwolone jest podwadjne

finansowanie wydatkow. Podwdjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego
samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego tego samego lub réinych
projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci lub
dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku Zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100%
wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu
panstwa na podstawie ustawy VAT,

zakupienie s$rodka trwatego z udziatem s$rodkédw unijnych lub dotacji z krajowych s$rodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego
samego projektu lub innych wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

® Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2020 poz. 106).
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Oznacza to takie, ie niedozwolona jest sytuacja, w ktérej najpierw $rodek trwaly zostat nabyty
z udziatem Srodkéw unijnych, a nastepnie odpisy amortyzacyjne od petnej wartosci danego srodka
trwatego zostaly zaliczone do kosztéw uzyskania przychodéw, bez pomniejszenia wartosci srodka
trwatego o otrzymane dofinansowanie.

- zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku
z leasingiem tego przedmiotu,

- sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

- objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,

- zakup uzywanego Srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

- rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczgce wyboru projektow w trybie
nadzwyczajnym

Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujacej przyjmowanie i ocene projektow

Instytucjg organizujgcg przyjmowanie i ocene projektdw jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, tj. Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie oceny wnioskow o dofinansowanie jest: Departament Wdrazania
RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2, 87-100
Torun.

Podrozdziat 3.2. Przedmiot trybu nadzwyczajnego

Przedmiotem trybu nadzwyczajnego jest udzielenie dofinansowania projektom wskazanym w zatgczniku
nr 5a do SzOOP RPO WK-P 2014-2020, majgcym na celu ograniczenie wystgpienia negatywnych skutkéw
COVID-19.

Podrozdziat 3.3. Typy projektéw

Do wsparcia w ramach trybu nadzwyczajnego przewidziano projekty wskazane w zatgczniku nr 5a do
SzOOP RPO WK-P oraz wpisujgce sie w typy projektdw wskazane w SzOOP RPO WK-P i we witasciwych
kryteriach wyboru projektéw.

W przedmiotowym naborze mozna otrzymaé dofinansowanie na przedsiewziecia wpisujgce sie
w kategorie interwencji: 001 Ogdlne inwestycje produkcyjne w matych i $rednich przedsiebiorstwach
(MSP). We wniosku o dofinansowanie projektu przedmiotowa kategorie interwencji nalezy uja¢ w sekgji
B. Ogdlne informacje o projekcie, B.1. Klasyfikacja projektu, w punkcie 1 Zakres interwencji (dominujacy).
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Whnioskodawca moze réowniez wskazaé uzupetniajaco kategorie interwencji 069 Wsparcie ekologicznych
proceséw produkcyjnych oraz efektywnego wykorzystywania zasobéw w MSP (jesli dotyczy).

Whnioskodawca powinien rowniez pamietaé, ze wszystkie wydatki ujete w budzecie projektu musza
zostac przypisane do wybranej kategorii interwencji.

W sekcji B.3. Typ projektu wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca musi wybrac przynamniej
jeden z nastepujgcych typdw projektu:
e Projekt, w ktérym zadeklarowano, ze nie stosuje sie zasady dostepnosci dla osdéb
z niepetnosprawnosciami,
o Nie dotyczy,
e Projekt grantowy.

Podrozdziat 3.4. Typ beneficjenta

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ ztozony przez uprawnionego wnioskodawce
wskazanego w zataczniku nr 5a do SzOOP. Typ wnioskodawcy powinien by¢ zgodny z typem wskazanym
w zapisach SzOOP RPO WK-P 2014-2020 i we wtasciwych kryteriach wyboru projektéw.

Podrozdziat 3.5. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w trybie nadzwyczajnym, limity
dotyczace wartosci wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Szacowana warto$s¢ wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektu, realizowanego

w trybie nadzwyczajnym, okreslona jest w zatgczniku nr 5a do SzOOP.

W zakresie wartosci wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektu wnioskodawca powinien

stosowac rowniez zasady/limity okreslone w kryteriach wyboru projektow (jesli dotyczy).
Podrozdziat 3.6. Orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie

Orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie zostanie wskazany w wezwaniu do ztozenia
whniosku.

Podrozdziat 3.7. Wskazniki produktu i rezultatu

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie projektu, w sekcji I.1. Generatora wnioskbw ma
obowigzek wybraé¢ z listy (zgodnej z zatgcznikiem do Kryteribw wyboru projektow Definiciami
wskaznikéw produktu i rezultatu), wszystkie te wskazniki produktu i rezultatu, ktére bedg odzwierciedlac
specyfike jego przedsiewziecia oraz jego cele.

W przypadku, jesli dany/e wskaznik/i z ww. listy nie odpowiada/jg specyfice projektu wnioskodawca
musi rowniez odnies¢ sie do niego/ich i stosownie uzasadnic.
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W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybierze wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium oceny,
woéweczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposdb realistyczny. Jezeli wnioskodawca przedstawi
wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng negatywnej oceny wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny projektu.

Ponadto, Wnioskodawca jest zobligowany wybrac nastepujgce wskazniki:
1. produktu:
1. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl1),
2. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl2),
3. Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)
(Cle),
4. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje w zwigzku z pandemig COVID-19,
5. Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania zwigzane z pandemiag
COVID-19.
2. rezultatu bezposredniego:
1. Wozrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (CI8), O/K/M,
2. Liczba wprowadzonych nowych produktéw/ustug lub wprowadzonych nowych metody
produkcji/swiadczenia ustug dla przedsiebiorcéw dotknietych skutkami COVID-19,
3. Liczba wprowadzonych nowych rozwigzan w przedsiebiorstwach zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa pracownikom w wyniku wystgpienia Covid-19;
oraz, jesli dotyczg projektu, nastepujace wskazniki horyzontalne:
1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
2. Liczba oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych,
3. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami,
Liczba podmiotow wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne.

Podrozdziat 3.8. Anulowanie wyboru projektu

Wybér projektu moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej nie dato sie przewidzie¢, a ktdérej wystgpienie czyni
niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury wyboru lub stanowi zagrozenie dla
interesu publicznego;

e ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej
w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Informacja o anulowaniu wyboru projektu oraz przyczyny jego anulowania zamieszczona zostanie na

stronie internetowej: www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Ponadto ww. informacja zostanie przekazana w formie pisemnej wnioskodawcy.

18



Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskow o dofinansowanie
projektu.

1. Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia
whniosku, tj. w pismie IZ RPO (DW RPO) skierowanym do wnioskodawcy, o ktérym mowa w rozdziale
,Etapy weryfikacji i wybor projektéw do dofinansowania” niniejszego Regulaminu’.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetni¢ iwystaé
w GWD?® stosujac sie do Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskéw o dofinansowanie dla
whnioskodawcéw oraz Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ ostateczng wersje
formularza wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami i pismem przewodnim
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, w terminie naboru.
Dokumentacje projektowg nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu, zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzagdzajgca moze wyrazi¢ zgode na ztozenie wniosku poza
Generatorem Whnioskéw o Dofinansowanie — w wersji ,Word” (forma sktadania wniosku zostanie
wskazana w wezwaniu do ztozenia wniosku).

3. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria GWD) Instytucja Zarzadzajgca RPO
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu

przewidzianej w niniejszym Regulaminie Ilub wydtuzenia terminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci przez m.in. strone
internetowg www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portal www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4. Miejscem sktadania wnioskdéw o dofinansowanie projektu jest: Biuro Podawczo-Kancelaryjne Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2 (parter), 87-100
Torun.

5. Whniosek o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w godzinach pracy Urzedu: od
poniedziatku do pigtku: w poniedziatki, srody i czwartki od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7.30 do
17.00, w piatki od 7.30 do 14.00.

6. Kazdorazowo o skutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu decyduje data wptywu
wersji papierowej do Biura Podawczo-Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu — dotyczy to kazdego etapu sktadania wniosku, zaréwno
pierwszorazowo ztozonego wniosku w odpowiedzi na nabdr, jak i ztozenia poprawy/uzupetnienia
whniosku (jesli dotyczy) na etapie weryfikacji warunkéow formalnych i oczywistych omytek oraz oceny
projektu.

7 W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie wtaciwa instytucja wzywa ponownie potencjalnego
whnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, wyznaczajac ostateczny termin (ponowne wezwanie do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu w trybie nadzwyczajnym jest kontynuacja postepowania i nie stanowi jego rozpoczecia). W przypadku bezskutecznego
uptywu ostatecznego terminu, IZ RPO niezwtocznie wykresla projekt z wykazu projektéw przewidzianych do realizacji w ramach trybu
nadzwyczajnego, stanowigcych zatgcznik nr 5a do SzOOP.

8 W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, uwagi i btedy nalezy zgtaszaé na adres:
generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 316.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Whioski o dofinansowanie projektu bedg przyjmowane wyfgcznie w terminach i godzinach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu, tj.: oryginat formularza wniosku
+ komplet zatgcznikow.

Pismo przewodnie, o ktorym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinno zawierac: nazwe
wnioskodawcy, tytut projektu, numer naboru, numer projektu (nr projektu nie dotyczy
pierwszorazowo ztozonych projektéw).

Wersja papierowa formularza wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ tozsama
odpowiednio z wersjg elektroniczng formularza (suma kontrolna wersji papierowej powinna by¢
zgodna z suma kontrolng wersji elektronicznej).

Wszystkie przepisy dotyczgce formy oraz sposobu sktadania wniosku o dofinansowanie projektu
zawarte w niniejszym rozdziale Regulaminu obejmujg kazdy z etapéw naboru.

Whnioskodawca powinien Scisle stosowac sie do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu i Instrukcji wypetniania zatacznikow do wniosku o dofinansowanie projektu.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny zostaé zatagczone wszystkie wymagane zatgczniki
okreslone na Liscie zatgcznikdw stanowigcej zatgcznik do wezwania, w Instrukcji wypetniania
zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie oraz w kryteriach wyboru projektéw. Zataczniki do
whniosku o dofinansowanie powinny by¢ zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego. Zataczniki
powinny zosta¢ ponumerowane zgodnie z numeracjg zatgcznikdw zawartg w ww. Instrukciji.
Zatgczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

Whiosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ czytelnie podpisany przez wyznaczong osobe lub
wyznaczone osoby, uprawniong/ne zgodnie z zasadami reprezentacji danego podmiotu, okreslonymi
w dokumencie rejestrowym lub statutowym (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest
imienna pieczatka).

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej osoba uprawniona do podpisania wniosku upowaznia inng osobe do
jego podpisania. W takim przypadku do dokumentacji projektowej nalezy dotgczy¢ pisemne
upowaznienie w ww. zakresie.

Powyzsze zasady nalezy stosowa¢ odpowiednio do zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie
projektu.

Zatgczniki partnera projektu (jesli dotyczg), powinny by¢ podpisane przez wtasciwego partnera
zgodnie z ww. zasadami.

Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Na pierwszej stronie kopii powinien znaleié sie zapis: ,zazgodnos¢ z oryginatem”, zakres
poswiadczanych stron oraz czytelny podpis (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest
imienna pieczatka) jednej z oséb uprawnionych do podpisania wniosku o dofinansowanie lub innej
osoby posiadajgcej stosowne upowaznienie. Upowaznienie dla osoby potwierdzajgcej zgodnos¢
dokumentow z oryginatem musi by¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie projektu.

Kserokopie zatgcznikdow partnera projektu (jesli dotyczg), powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem zgodnie z ww. zasadami, przez wfasciwego partnera lub osobe
uprawniong/upowazniong do podpisania wniosku.
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16

17

18.

19.

20.
21.
22.
23.

24,

. Dokumentacja projektowa (wniosek + komplet zatgcznikdéw) powinna by¢ wpieta do segregatora
0znaczonego w nastepujgcy sposob:

e logo Regionalnego Programu Operacyjnego WK-P 2014-2020;

e numer segregatora, w przypadku wiekszej liczby segregatoréw: np. Segregator 1;
e numer i nazwa osi priorytetowej;

e numer i nazwa dziatania, poddziatania;

e nazwa schematu (jesli dotyczy);

e nazwa whnioskodawcy;

e tytutf projektu.

. W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie, nastepnie: wniosek
o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu. Zatgczniki
powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci zgodnej z listg zatgcznikdw zawartg
w Instrukcji wypetniania zatacznikdw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie egzemplarza dokumentacji do jednego segregatora, nalezy podzieli¢ jg
na czesci i wpigc do kolejnych segregatoréow. Segregatory powinny by¢ ponumerowane oraz powinny
zawierac wykaz dokumentow znajdujgcych sie w danym segregatorze.

Whniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny by¢é kompletne oraz
dostarczone w zwartej formie: wniosek oraz poszczegélne zatgczniki powinny by¢ odrebnie zszyte
badz zbindowane.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku nalezy sktada¢ w formacie A.4.
Niedopuszczalne jest wpinanie do segregatora dokumentéw w koszulkach.
Ztozone wnioski o dofinansowanie projektu winny by¢ wypetnione w jezyku polskim.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga uzupetnienia na
danym etapie weryfikacji, wowczas wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz wniosku
o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga uzupetnienia) oraz uzupetnione/brakujace zataczniki na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Po wystaniu pisma do wnioskodawcy o uzupetnienie/poprawienie wniosku pracownik Instytucji
Zarzadzajgcej dokona réwniez zmiany statusu wniosku w Generatorze wnioskéw na ,Odestany do
poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”, co umozliwi dokonanie korekty wniosku.

Po dokonaniu poprawy, wnioskodawca powinien ponownie ztozy¢ wniosek w Generatorze stosujgc
sie do Instrukcji uzytkownika GWD. Po ztozeniu wniosku w Generatorze, wniosek otrzyma status
»ztozony — po korekcie”.

Whnioskodawca powinien zachowaé szczegdlng ostroznos¢ podczas wysytania wniosku, dlatego,
ze w Generatorze nie ma mozliwosci wycofania wniosku ztozonego po korekcie.

W przypadku jednak omytkowego wystania uzupetnionego/poprawionego wniosku wnioskodawca
bedzie miat mozliwosé zwrécenia sie do Instytucji Zarzadzajacej o odblokowanie wniosku
z zastrzezeniem, ze termin ztozenia uzupetnienia wniosku nie zostat zakoriczony.

Whniosek ponownie otrzyma status: ,Odestany do poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”
co spowoduje, iz wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ dokonania korekty wniosku. W celu
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odblokowania wniosku nalezy skontaktowac sie z opiekunem projektu — osobg wskazang
do kontaktu w pismie przestanym do wnioskodawcy.

25. Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia DW RPO o jakichkolwiek zmianach adresowych
oraz dotyczacych osdb prawnie upowaznionych do podpisania wniosku o dofinansowanie oraz
umowy o dofinansowanie projektu i upowaznionych do kontaktu w sprawach projektu niezwtocznie
(nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia zdarzenia).

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia

I1Z RPO dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone uchwatg
Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na lata 2014-2020. Kryteria sg zamieszczane na stronie
www.mojregion.eu (Sciezke dostepu do kryteriow wskazano w rozdziale 2 niniejszego Regulaminu).

Kryteria wyboru projektow zostang wskazane réwniez w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku
oraz zamieszczone pod ogtoszeniem o naborze.

Przyznanie punktow lub pozytywna ocena kryterium, moze wymaga¢ deklaracji wnioskodawcy
dotyczacej zrealizowania okre$lonych dziatan, na etapie realizacji lub trwatosci projektu. Zobowigzanie
takie moze wynika¢ z zapisow wniosku o dofinansowanie projektu lub mie¢ forme oswiadczenia.
Niewywigzanie sie z tych zobowigzan bedzie skutkowato zwrotem catosci lub czesci otrzymanego
dofinansowania.

Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

W sekgji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujac sie do zapiséw Instrukcji wypetniania
whniosku, wykazaé zgodnos¢ projektu z wybranymi kryteriami wyboru projektéw. Wykaz kryteriéw, do
ktorych wnioskodawca powinien sie odnies¢ w sekcji C.4. wniosku zostanie przekazany w wezwaniu
whnioskodawcy do ztozenia wniosku. Ponadto wykaz kryteridw, wymagajacych odniesienia
whioskodawcy, bedzie zamieszczony w sekcji C.4. w GWD.

Podrozdziat 5.2. Wyjasnienie dotyczgce wybranych kryteriéw wyboru projektéow

Kryterium B.2 W przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19, wybdr partnera w procedurze
okreslonej w art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej stat sie niemozliwy mozliwe jest zastosowanie
procedury okreslonej w art. 15 specustawy funduszowej.

Kryterium B.4 Projekt jest zgodny z typami projektow przewidzianymi do wsparcia w ramach
Poddziatania 1.6.2.

Przez typ projektu okreslony jako wsparcie inwestycyjne zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci
przedsiebiorstwa poprzez wprowadzenie nowych produktéw/ustug lub wprowadzenie nowej metody
produkcji/$wiadczenia ustug dla przedsiebiorcéw dotknietych skutkami COVID-19 nalezy rozumieé m.in.
wsparcie zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci przedsiebiorstwa poprzez wprowadzenie nowych
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produktow/ ustug lub wprowadzenie nowej metody produkcji/ $wiadczenia ustug dla przedsiebiorcéw
dotknietych skutkami COVID-19.

Kryterium B.6 Wskazniki realizacji projektu.

W zwigzku z wyjatkowymi okolicznosciami, jakie byly przestankg do powstania niemniejszego
naboru, tj. pandemii Covid-19 i jej negatywnych skutkédw gospodarczych, wskaznik rezultatu
bezposredniego pn. ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (CI8), O/K/M”, zgodnie
z zapisami kryterium B.7, musi zosta¢ utrzymany przez okres przynajmniej 12 m-cy po zakoriczeniu
realizacji projektu, tj. skumulowany okres zatrudnienia, bez wliczania do tego okresu przerw
w zatrudnieniu bez wzgledu na dtugos¢ trwania tych przerw, jednakze nie moze on zostac osiggniety
w terminie wykraczajacym poza okres trwatosci projektu.”

Kryterium B.7 Warunki oraz maksymalna wartos$¢ wsparcia przedsiewzie¢ grantobiorcow

W Il typie projektu nalezy uznaé, ze dochdd brutto nie ulega zmianie, jezeli zmniejszyt sie o nie
wiecej niz 25% (przez spadek dochodu brutto rozumie sie spadek dochodu przed opodatkowaniem
obliczony jako stosunek tacznych dochoddéw przed opodatkowaniem w ciggu 2 kolejnych, ostatnich
zamknietych okreséw na dzien ztozenia wniosku o powierzenie grantu w pordwnaniu do tgcznych
dochodéw przed opodatkowaniem z analogicznych 2 kolejnych miesiecy kalendarzowych roku
poprzedniego).

Ponadto rekomenduje, aby badanie spetnienia kryterium dotyczacego spadku dochodu brutto
grantobiorcy odbywato sie na zasadzie oswiadczenia.

W ramach kryterium B.7 wskazano, ze maksymalna warto$¢ wsparcia przyznanego pojedynczemu
grantobiorcy w ramach projektu grantowego nie przekroczy 60 000 zt i jednoczesnie grantobiorca bedzie
mogt skorzysta¢ z maksymalnie dwdch typdw wsparcia grantowego, z zastrzezeniem, ze bedzie mogt
ztozy¢ tylko jeden wniosek o udzielenie wsparcia w odpowiedzi na ogtoszony nabdr wnioskéw
o powierzenie grantu. W ramach przedmiotowego kryterium wyszczegélniono 4 typy projektow,
w ramach, ktérych grantobiorca moze ubiegac sie o wsparcie. Typy I-Il wskazujg, ze wsparciem moze by¢
objete przedsiebiorstwo, ktérego wartos¢ dochoddéw brutto w nastepstwie wystgpienia COVID-19 spadta
o minimum 25% i w zaleznosci od tego, czy tylko utrzyma obecne zatrudnienie w firmie, czy tez zwiekszy
zatrudnienie bedzie mdgt otrzymac odpowiednio do 30 tys. zt lub do 60 tys. zt. Typ Il projektu natomiast
pozwala uzyskaé wsparcie przedsiebiorcy (w wysokosci 30 tys. zt), ktérego dochody brutto nie ulegly
zmniejszeniu, ale zobliguje sie zwiekszy¢ zatrudnienie. Grantobiorca bedzie mogt wpisaé sie w jeden
z ww. schematdéw wsparcia i jednoczesnie w ramach IV typu jako mikro przedsiebiorca prowadzgcy punkt
handlu detalicznego moze otrzymac wsparcie z przeznaczeniem na urzadzenie filtrujgce powietrze.

Tym samym grantobiorca wpisujgc sie w I, Il lub 1l schemat wsparcia moze jednoczesnie skorzystaé
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ze wsparcia w ramach schematu IV jesli wpisuje sie w grupe docelowa. Zatem mozliwe jest, aby
grantobiorca skorzystat z maksymalnie dwdch typow wsparcia grantowego tj. razze wsparcia
przyznanego w ramach |, Il badz Ill typu wsparcia i raz ze wsparcia przyznanego w ramach 4 typu
wsparcia, jednak maksymalna wartos¢ wsparcia przyznanego pojedynczemu grantobiorcy w ramach
projektu grantowego (projektu realizowanego przez Wnioskodawce) nie powinna przekroczy¢ tacznie

kwoty 60 000,00 zt.

Kryterium B.12. Zgodnos$¢ z zasadg rdwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji

Wyjasnienie dot.: Zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnosciami:

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu realizowanego w trybie nadzwyczajnym
zobowigzany jest ztozy¢, we wniosku o dofinansowanie projektu oswiadczenie o sposobie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami

w ramach projektu. Weryfikacji, w tym trybie podlega jedynie ztozone oswiadczenie.

Obowigzki wynikajgce z obowigzujgcego prawa polskiego:

1. Wszystkie dziatania $wiadczone w ramach projektéw (w tym w szczegdlnosci biura i miejsca
rekrutacji) powinny by¢ realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065
z pdin. zm.).

2. Projekty powinny spetnia¢ zasady okreslone standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci
2014-2020, stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (réwnoczesnie
stanowigcymi zatacznik do regulaminu).

Wszystkie nowe produkty projektow (zasoby cyfrowe, czy infrastruktura) finansowane
ze $Srodkdéw polityki spdjnosci muszg byé zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania,
Co oznacza co najmniej zastosowanie standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-
2020.

W przypadku obiektéw i zasobéw modernizowanych® zastosowanie standardéw dostepnosci dla
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 jest obligatoryjne, o ile pozwalajg na to warunki techniczne
i zakres prowadzonej modernizacji'’.

® W przypadku modernizacji dostepnoéé dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byly przedmiotem finansowania

z EFSI.
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3. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
szczegoblnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja
uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020.

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania
z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci
z innymi osobami. MRU oznacza takze mozliwos¢ sfinansowania specyficznych dziatan dostosowawczych,
uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych z polityki spéjnosci (w charakterze
uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Kazde racjonalne usprawnienie nalezy uzasadni¢ z punktu widzenia trzech czynnikédw: specjalnej potrzeby
uczestnika/personelu projektu/uzytkownika produktow projektu (np. niepetnosprawnosé¢ ruchowa),
barier otoczenia (np. brak podjazdu dla o0sdb z niepetnosprawnosciami poruszajacych sie
na wozku) oraz charakteru interwencji realizowanej w ramach projektu (np. utworzenie przedszkola
w budynku bez ww. podjazdu).

4. W przypadku planowania inwestycji/projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazy¢
do zapewnienia jej dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania. MRU
(mechanizm racjonalnych usprawnien) jako narzedzie zapewnienia dostepnosci jest
rozpatrywany w drugiej kolejnosci.

5. Nalezy pamieta¢, ze pomimo iz projekt moze nie zaktadaé¢ bezposredniej pomocy osobom
o réznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak trwate efekty takich projektéw, jak na przyktad
wybudowana droga czy rozwigzania z zakresu TIK, bedg stuzyé wszystkim, rowniez osobom
z niepetnosprawnosciami.

6. Co do zasady, wszystkie produkty projektow realizowanych ze srodkéw EFRR (produkty, towary,
ustugi, infrastruktura) muszg by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze musza by¢ zgodne
z koncepcja uniwersalnego projektowania, opartego na oémiu regutach'' :

a) réwne szanse dla wszystkich — réwny dostep do wszystkich elementéw sSrodowiska
na przyktad przestrzeni, przedmiotow, budynkow itd.,

b) elastycznos¢ w uzytkowaniu — réznorodny sposob uzycia przedmiotéw ze wzgledu
na mozliwosci i potrzeby uzytkownikow,

" W przypadku modernizacji dostepno$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byly przedmiotem finansowania

z EFSI.
! Definicja regut zawartych w literach a - g zostata opracowana na podstawie: M. Bfaszak, t. Przybylski, Rzeczy sg dla ludzi. Niepetnosprawnoéé
i idea uniwersalnego projektowania, Warszawa 2010.
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c) prostota i intuicyjno$¢ w uzyciu — projektowanie przestrzeni i przedmiotdéw, aby ich funkcje
byty zrozumiate dla kazdego uzytkowania, bez wzgledu na jego doswiadczenie, wiedze,
umiejetnosci jezykowe czy poziom koncentracji,

d) postrzegalnos¢ informacji — przekazywana za posrednictwem przedmiotow i struktur
przestrzeni informacja ma by¢ dostepna zaréwno w trybie dostepnosci wzrokowej, stuchowej,
jak i dotykowej,

e) tolerancja na btedy — minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotdw oraz ograniczania
niekorzystnych konsekwencji przypadkowego i niezamierzonego uzycia danego przedmiotu,

f) niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania — takie projektowanie przestrzeni
i przedmiotow, aby korzystanie z nich byto wygodne, tatwe i nie wigzato sie z wysitkiem
fizycznym,

g) rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania — odpowiednie dopasowanie przestrzeni
do potrzeb jej uzytkownikéw,

h) percepcja réwnosci — réwnoprawny dostep do srodowiska, korzystania ze srodkéw transportu
i ustug powszechnych lub powszechnie zapewnionych jest zapewniony w taki sposéb, aby
korzystajacy nie czut sie w jakikolwiek sposdb dyskryminowany czy stygmatyzowany.

7. Instytucja Zarzadzajaca RPO rekomenduje prowadzenie konsultacji z przedstawicielami oséb
z niepetnosprawnosciami w celu zweryfikowania dostepnosci infrastruktury/ budynku.

8. W przypadku projektéw nieobjetych zakresem standarddéw dostepnosci dla polityki spéjnosci
2014-2020 nalezy opisa¢ zapewnienie mozliwosci samodzielnego uzytkowania/skorzystania
z produktéw projektow przez osoby nalezgce do co najmniej jednego z rodzajow
niepetnosprawnosci, tj. przez osoby:
a) gtuche;
b) stabostyszace;
c) stabowidzace;
d) niewidome;
e) majace problemy z poruszaniem sie;
f) majace ograniczone mozliwosci poznawcze.

9. Jednoczesnie w wyjgtkowych sytuacjach, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu
projektu. O neutralnosci produktu mozna moéwi¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze we
whniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepnos$¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad
z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikow.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach funduszy
unijnych, ktére zostaty zagwarantowane w opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju Wytycznych w
zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans | niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na

lata 2014-2020 zgromadzone zostaty na stronie internetowej www.power.gov.pl/dostepnosc.

Na ww. stronie znajdujg sie rowniez dokumenty, poradniki oraz linki do stron internetowych, ktére stuzig
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pogtebieniu informacji na temat rdzinych aspektow dostepnosci, w tym Poradnik dla realizatoréw
projektdw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020 , Realizacja zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami”.

Wiecej informacji na temat przygotowania opisu dostepnosci, niezbednego do umieszczenia we wniosku o
dofinansowanie projektu zawiera Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFRR.

Kryterium B.13. Wykonalnos$¢ finansowa projektu

W celu dokonania prawidtowej oceny przedmiotowego kryterium wnioskodawca

w dokumentacji projektowej powinien wskaza¢ zrédta finansowania wktadu witasnego oraz wydatkéw

niekwalifikowalnych, jak rowniez zatgczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg

whioskodawcy zgodnie z Instrukcjg wypetniania zatagcznikdw, m.in. PIT/CIT, bilans, rachunek przeptywéw
pieniezych, rachunek zyskow i strat.
Ponadto, powinien zatgczy¢ analize finansowg zawierajgcg co najmniej nastepujgce elementy:

e zatozenia do analizy,

e informacje pozwalajgcy ustali¢, czy projekt generuje przychdd oraz czy istnieje mozliwos¢ jego
obiektywnego okreslenia z wyprzedzeniem,

e informacje czy projekt generuje oszczednosci kosztow operacyjnych,

e wskazanie czy wartosc biezaca przychoddéw generowanych przez projekt przekracza wartosé biezaca
kosztow operacyjnych, tzn. czy projekt jest projektem generujgcym dochéd,

e ustalenie poziomu dofinansowania projektu z funduszy UE w oparciu o metode luki w finansowaniu
lub poprzez zastosowanie zryczattowanych stawek procentowych dochoddéw (dotyczy projektow
generujgcych dochdd, dla ktérych istnieje mozliwos¢ obiektywnego okreslenia przychodu
z wyprzedzeniem),

e okreslenie zrodet finansowania projektu,

e analize trwatosci finansowej,
analize przychoddw i kosztéw dla planowanego przedsiewziecia wraz z projekcjg przeptywu gotéwki.

Analiza finansowa powinna by¢ zrobiona w oparciu o zapisy ,Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych w tym projektéw generujacych dochéd
i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020".

Kryterium C.1.2. Projektowany system ewaluacji udzielonego wsparcia ograniczajgcego negatywne skutki
COVID-19
Dotyczy: Zakresu oraz metodyki ewaluacji

Cel ewaluacji

Celem ewaluacji powinna by¢ ocena przebiegu projektu i jego efektdw oraz dostarczenie konkretnych
wskazéwek pomocnych przy realizacji kolejnych tego typu przedsiewzie¢ nakierowanych na wsparcie
proceséw badawczo-rozwojowych w przedsiebiorstwach.
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Do badania nalezy przyja¢ nastepujgce minimalne kryteria ewaluacyjne:

Skutecznos¢ — ocena stopnia realizacji celéw projektu, identyfikacja czynnikéw wptywajacych na skutecznosé
ich osiggania;

Efektywnos¢ — analiza relacji pomiedzy naktadami a osiggnietymi w projekcie efektami.

Zakres przedmiotowy ewaluacji

Badanie ewaluacyjne projektu nalezy zaplanowaé w taki sposdb, aby obejmowato co najmnie;j:

1) Ocene poziomu realizacji celéw projektu i tym samym osiggniecia celéw Poddziatania 1.6.2.

2) Ocene poziomu realizacji zatozonych wskaznikow.

3) Ocene wysokosci kosztéw poniesionych przez beneficjenta projektu na jego realizacje.

4) Ocene zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

5) Diagnoze problemdw, ktdre pojawity sie trakcie realizacji projektu, sposéb ich identyfikacji

i rozwigzywania.

6) Charakterystyke grantobiorcow ze szczegdlnym uwzglednieniem podziatu na mikro, matei $rednie
przedsiebiorstwa oraz branze, z ktérej pochodzili.

7) Ocene spetnienia wymagan okreslonych w merytorycznych kryteriach wyboru projektow,
w szczegdlnosci:

¢ weryfikacje faktycznej zgodnosci projektdw przedsiebiorstw z typami projektdw mozliwych do realizacji
zgodnie z kryterium B.4;

e ocene wejscia na rynek z powstatg w wyniku dywersyfikacji dziatalno$ci przedsiebiorstwa ofertg
produktowa/ustugows;

e ocene poziomu komplementarnosci projektu grantobiorcy z dziataniami realizowanymi
w ramach instrumentow finansowych dostepnych w ramach projektéw unijnych.

Zakres podmiotowy ewaluacji
Badaniem nalezy obja¢ grantobiorcow, ktérzy uzyskali wsparcie w ramach projektu, a takie osoby
zaangazowane w realizacje projektu po stronie beneficjenta.

Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania
Podrozdziat 6.1. Etapy weryfikacji projektow

1. Wybodr projektu w trybie nadzwyczajnym obejmuje:

a) wskazanie projektu,

b) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,

c) weryfikacja warunkow formalnych i oczywistych omytek oraz ocene projektu,
d) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

2. Wezwanie do zfozenia wniosku o dofinansowanie dotyczy wytgcznie projektow wskazanych
w zatgczniku nr 5a do SzOOP. W ww. wezwaniu IZ RPO okresli m.in:

1) nr wezwania (naboru), wraz ze wskazaniem adresu strony internetowej, na ktdrej zostang
zamieszczone informacje/dokumenty dotyczace wezwania,
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2) kryteria wyboru projektow,

3) formularz wniosku o dofinansowanie (co do zasady, w wezwaniu zostanie wskazany numer
naboru, ktéory wnioskodawca powinien wybra¢ w GWD w celu wypetnienia wtasciwego
formularza wniosku),

4) termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu®?,

5) orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie projektu,

6) wykaz kryteriow, do ktdorych wnioskodawca powinien sie odnies¢ w sekcji C.4. wniosku
(zgodnie z podrozdziatem 5.1. niniejszego Regulaminu — jesli dotyczy),

7) date aktualnych wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkow,

8) liste wymaganych zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie,

9) osoby do kontaktu w sprawie zasad sktadania wniosku
oraz zgodnie z art. 48 ust. 4a ustawy wdrozeniowe;j:

10) nazwe i adres wtasciwej instytucji;

11) miejsce i forme ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i sposéb uzupetniania w nim
brakéw w zakresie warunkow formalnych oraz poprawiania w nim oczywistych omytek;

12) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy o dofinansowanie
projektu albo podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu, oraz wymagane dokumenty
i terminy ich przedtozenia witasciwej instytucji;

13) forme i sposdb komunikacji miedzy wnioskodawcg a wiasciwg instytucjg, w tym wzywania
whnioskodawcy do uzupetniania lub poprawiania projektu w trakcie jego oceny w czesci
dotyczacej spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, a takze skutki
niezachowania wskazanej formy komunikacji.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie wtasciwa
instytucja wzywa ponownie potencjalnego wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego
terminu, IZ RPO niezwitocznie wykresla projekt z wykazu projektéw przewidzianych do realizacji
w ramach trybu nadzwyczajnego, stanowigcych zatacznik nr 5a do SzOOP™.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu podlega on weryfikacji w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek na zasadach opisanych w art. 43 ustawy wdrozeniowej™*. Nastepnie
projekt podlega ocenie witasciwej instytucji pod katem spetnienia kryteridw oraz uzyskania
wymaganej liczby punktéw (o ile zastosowanie majg kryteria wyboru projektéw o charakterze
punktowym).

Proces weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu sktada sie z:
o weryfikacji warunkow formalnych i oczywistych omytek oraz
e etapu oceny formalno-merytorycznej.

Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek trwa do 15 dni roboczych liczonych od dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

2 Instytucja Zarzadzajaca RPO moze, na uzasadniony wniosek potencjalnego wnioskodawcy, wydtuzy¢ termin zfozenia wniosku o
dofinansowanie projektu. Wniosek o wydtuzenie terminu powinien zostaé ztozony najpdzniej do czasu uptywu wyznaczonego w wezwaniu
terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

'3 Whioski o dofinasowanie projektu zfozone po terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

% Art. 43 ustawy stosuje sie odpowiednio.
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7.

10.

Ocena formalno-merytoryczna w trybie nadzwyczajnym trwa do 30 dni roboczych liczonych od dnia
przekazania do oceny poprawnego, pod wzgledem warunkéw formalnych i oczywistych omytek,
whniosku o dofinansowanie projektu do dnia przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego uchwaty w sprawie rozstrzygniecia trybu nadzwyczajnego.

Termin oceny wnioskdw o dofinansowanie projektu moze ulec wstrzymaniu w przypadku
koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej, o ktérej mowa w podrozdziale ,Ocena
formalno-merytoryczna” badz uzyskania opinii wtasciwego organu publicznego do rozstrzygniecia
watpliwosci w zakresie weryfikacji projektu/-éw.

Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na wniosek DW RPO, ztozony za posrednictwem DFE,

moze w drodze uchwaty podjgé decyzje o przedtuzeniu ww. termindw.

Oceny projektow dokonuje KOP odpowiednio z zasadami opisanymi w Regulaminie pracy KOP EFRR
w zakresie dotyczacym oceny w trybie pozakonkursowym, wramach RPO WK-P 2014-2020,
stanowigcym zatacznik nr 1 do Systemu oceny projektéw.

Podrozdziat 6.2. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek

1.

Ocene formalno-merytoryczng wniosku o dofinansowanie projektu poprzedza weryfikacja warunkéw
formalnych i oczywistych omytek, ktéra obejmuje uzupetnienie brakéw w zakresie warunkéw
formalnych oraz poprawe oczywistych omytek, o ktdrej stanowi art. 43 ustawy wdrozeniowe;j.

- Warunki formalne to warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia

wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie

spetniania albo niespetniania danego warunku, tj.:

1) Czy wniosek zostat ztozony w terminie, do instytucji wskazanej w wezwaniu, w odpowiedzi
na wiasciwy nabdér?

2) Czy wnioskodawca ztozyt ostateczng wersje wniosku w formie wydruku z generatora
udostepnionego przez 1Z RPO? Wydruk wniosku zawierajacy napis ,wersja probna” nie jest
ostateczng wersjg wniosku.

3) Czy suma kontrolna wersji papierowej wniosku jest zgodna z sumg kontrolng wersji
elektronicznej?

4) Czy we wniosku o dofinansowanie projektu wypetniono pola: nazwa wnioskodawcy, opis
projektu, tytut projektu, kwota dofinansowania?

5) Czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat podpisany?

6) Czy wniosek zawiera wszystkie strony z zachowaniem ciggtosci numeracji?

7) Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki?

Przy czym, jezeli weryfikacja kompletnosci zatgcznikdédw przed rozpoczeciem oceny wymaga
szczegdtowej analizy dokumentacji w zakresie merytorycznym, wowczas dokonywana jest
ona na pdzniejszym etapie.

- Z oczywista omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktérej btad jest ewidentny, tatwo

zauwazalny, niewymagajgcy dodatkowych obliczen czy ustalen i jest wynikiem np. niewtasciwego

(wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci

redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub wyrazéw, numerdw, liczb.
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Ustalenie, czy doszto do oczywistej omytki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej
sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na konkurs/nabdr dokumenty.

Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek nie jest etapem oceny wniosku

o dofinansowanie projektu i jest przeprowadzana przez pracownikéw IZ.

Wszystkie osoby uczestniczgce w wyborze projektéw, w tym dokonujgce weryfikacji warunkéw
formalnych i oczywistych omytek, zobowigzane sg do zachowania zasad bezstronnosci i ztozenia
os$wiadczenia, ze nie zachodzg przestanki ich wytaczenia na podstawie art. 24 §1i 2 Kpa.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw w zakresie warunkéw
formalnych wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu
w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma’’, pod rygorem pozostawienia wniosku
o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. Powyisze nie dotyczy ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu po terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku — w takiej
sytuacji ww. wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem mozliwosci ponownego
wezwania do ztozenia wniosku, o ktdrym mowa w podrozdziale ,Etapy weryfikacji projektow”.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu oczywistej omytki pracownik 1Z
poprawia omytke z urzedu, informujagc o tym wnioskodawce albo wzywa wnioskodawce do jej
poprawienia w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma™ pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Nieuzupetnienie brakdw w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie oczywistej omytki
przez wnioskodawce na wezwanie wtasciwej instytucji, w mys$l art. 43 ust. 1 i 2 ustawy
wdrozeniowej, skutkuje pozostawieniem wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia, bez
mozliwosci wniesienia protestu. Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie wniosku niezgodnie
z wezwaniem, w tym z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencjg pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej oceny.

Ww. zasady weryfikacji warunkéw formalnych i oczywistych omytek majg réwniez zastosowanie
w przypadku zaistnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek we
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-merytorycznej, z zastrzezeniem,
ze wezwanie do uzupetnienia brakow w zakresie warunkéw formalnych lub poprawienia oczywistych
omytek skutkuje wstrzymaniem oceny formalno-merytorycznej na czas niezbedny do
uzupetnienia/poprawy przez wnioskodawce warunkéw formalnych lub oczywistych omytek. Ww.
wstrzymanie oceny nie ma miejsca w sytuacji, w ktérej wtasciwa instytucja dokona poprawy
oczywistych omytek z urzedu albo gdy ww. braki w zakresie warunkéw formalnych lub oczywiste
omytki nie uniemozliwiajg dokonywania dalszej oceny projektu.

Jesli oczywista omytka lub brak formalny umozliwia Cztonkom KOP dalszg ocene projektu,
Whnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia/poprawienia braku formalnego lub oczywistej
omytki przez KOP na etapie oceny pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu
bez rozpatrzenia.

> 0 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Biura Podawczo-Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu

16
Jw.
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Podrozdziat 6.3. Ocena formalno-merytoryczna

1. Ocena formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy i w jakim stopniu projekt planowany
do realizacji spetnia kryteria formalne i merytoryczne zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy
RPO WK-P 2014-2020.

2. Ocena formalno-merytoryczna jest przeprowadzana przez Cztonkéw KOP, zgodnie z zasadami
opisanymi w Regulaminie pracy KOP, w ramach RPO WK-P 2014-2020, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Systemu oceny projektéw w ramach RPO WK-P 2014-2020.

3. Ocena formalno-merytoryczna polega na wypetnieniu karty oceny formalno-merytorycznej projektu
i sktada sie z oceny:

a) Kryteriow formalnych

Ocena kryterium ma charakter zerojedynkowy'’. Niespetnienie chociazby jednego kryterium
formalnego skutkuje negatywng oceng projektu.
b) Kryteriéw merytorycznych ogdlnych

Ocena kryterium ma charakter zerojedynkowy. Niespetnienie chociazby jednego kryterium
merytorycznego ogdlnego skutkuje negatywna oceng projektu.
c) Kryteriow merytorycznych szczegétowych:

- dostepowych
Ocena kryterium ma charakter zerojedynkowy. Niespetnienie chociazby jednego kryterium

merytorycznego szczegdtowego -dostepowego skutkuje negatywng oceng projektu.
- punktowych (jesli dotycza)
Kryteriom tym przyporzadkowane sg maksymalne liczby punktéw obrazujgce waznos¢ danego

kryterium dla realizacji celéw danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-2020. Komitet
Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020 okresla wartosci minimalne punktow, ktére projekt powinien
uzyskac dla kazdego z tych kryteridw, aby spetni¢ ,,minimalng jakos¢”.

4. Dla wnioskow o dofinansowanie projektu sktadanych w trybie nadzwyczajnym istnieje mozliwos¢
poprawy lub uzupetnienia projektu w zakresie spetniania kryteridw, tj. w celu spetniania wiekszej
liczby kryteriow lub spetniania kryteriow w wiekszym stopniu, w terminie 7 dni roboczych od dnia

doreczenia pisma z uwagamils.

5. Poprawa lub uzupetnienie projektu, o ktédrych mowa wyzej s mozliwe np. w nastepujacym zakresie:
uspdjnienia, uszczegdtowienia zapisdw dokumentacji projektowej, poprawienia wyliczen
arytmetycznych, poprawienia dokumentacji projektowej zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu oraz Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie
projektu z EFRR w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 itp.

6. Ponadto, jesli na etapie oceny formalno-merytorycznej Cztonkowie KOP stwierdzg zaistnienie brakow
w zakresie warunkdéw formalnych lub oczywistych omytek, w takim przypadku zastosowanie majg
zasady okreslone w podrozdziale ,Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek”.

Y Kryterium o charakterze zerojedynkowym to kryterium, ktérego ocena polega na przypisaniu wartosci logicznych ,Tak”, ,Nie”, albo
stwierdzeniu, ze kryterium ,nie dotyczy” danego projektu. Przypis ten ma zastosowanie do wszystkich kryteriow o charakterze zerojedynkowym.
'® 0 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Biura Podawczo-Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu.
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7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopien trudnosci projektu) KOP ma mozliwosc
wystgpienia o ekspertyze zewnetrznga. Wystgpienie o ekspertyze powoduje wstrzymanie oceny
danego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu jej uzyskania, o czym wnioskodawca jest
pisemnie informowany. KOP kazdorazowo uzasadnia koniecznos¢ wystgpienia o ekspertyze
zewnetrzna.

8. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej sporzadzany jest projekt uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa w sprawie rozstrzygniecia trybu nadzwyczajnego.

9. Projekt uchwaty Zarzadu w sprawie rozstrzygniecia trybu nadzwyczajnego jest przedktadany przez
Dyrektora DW RPO do zatwierdzenia przez Zarzad.

10.Przez rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nalezy rozumiec sytuacje,
w ktoérej projekt zostat wybrany do dofinansowania albo zostat oceniony negatywnie. W przypadku
negatywnej oceny projektu wnioskodawcy nie przystuguje prawo ztozenia protestu.

11.Pozytywng ocene formalno-merytoryczng uzyskujg projekty, ktore spetnity wszystkie kryteria
formalne, kryteria merytoryczne ogdlne i kryteria merytoryczne szczegétowe-dostepowe, osiggnety
,minimalng jako$¢” w ramach kryteriéow merytorycznych szczegétowych-punktowych (jesli dotyczg).

12.Po rozstrzygnieciu trybu nadzwyczajnego, wnioskodawca, ktdrego projekt zostanie pozytywnie
oceniony podczas oceny formalno-merytorycznej, jest niezwtocznie pisemnie informowany o wyniku
oceny z uzasadnieniem i wskazaniem uzyskanej liczby punktow (jesli dotyczy).

13.Whnioskodawca, ktdorego wniosek o dofinansowanie projektu zostat negatywnie oceniony na etapie
oceny formalno-merytorycznej jest niezwtocznie pisemnie informowany o wyniku oceny
z uzasadnieniem oraz wskazaniem, ktore kryteria nie zostaty spetnione.

14.Po przeprowadzeniu oceny i w konsekwencji rozstrzygnieciu w zakresie wyboru projektu do
dofinansowania, wtasciwa instytucja zamieszcza na stronie internetowej Programu oraz na portalu

informacje na temat projektu wybranego do dofinansowania w ramach wykazu projektéw wybranych
do dofinansowania. Jednoczesnie wnioskodawca informowany jest o wyniku oceny formalno-
merytorycznej.

15.Po rozstrzygnieciu wyboru projektu do dofinansowania wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z zatgcznikami jest archiwizowany/przechowywany w Instytucji Zarzgdzajgcej RPO (nie podlega
zwrotowi wnioskodawcy).

Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

W przypadku negatywnej oceny projektéw ztozonych w ramach trybu nadzwyczajnego wnioskodawcy
nie przystuguje prawo ztozenia protestu.
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Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu

1. W przypadku wyboru projektéw do dofinansowania Instytucja Zarzgdzajgca RPO zwraca sie pisemnie
do Whnioskodawcy o dostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (wskazane réwniez w Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie

projektu - czesc¢ I, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej lista wymaganych dokumentéw bedzie stanowita
zatgcznik do wezwania do ztozenia wniosku), z zastrzezeniem, ze szczegétowy zakres ww.
dokumentéw uzalezniony jest od specyfiki danego projektu.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé dokumenty niezbedne do zawarcia umowy, co do
zasady, w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma w tej sprawie. W przypadku

niedostarczenia dokumentéw we wskazanym terminie Instytucja Zarzadzajgca RPO moze odstgpi¢ od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

3. Za zgoda Instytucji Zarzadzajacej RPO dopuszcza sie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu, a po wyborze projektu do dofinansowania, wprowadzenie zmian w projekcie w zakresie,

ktéry nie powoduje koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny projektu pod wzgledem
spetnienia kryteriow merytorycznych (np. w zakresie urealnienia terminéw realizacji projektu).

4. O ile kryteria wyboru projektéw dopuszczajg takg mozliwos¢, w przypadku projektéw realizowanych
w formule ,zaprojektuj i wybuduj” decyzja o przekazaniu dofinansowania bedzie podjeta dopiero po

dokonaniu oceny petnej dokumentacji projektowej (wtgcznie z dokumentacjg Srodowiskowg).

5. |Instytucja Zarzadzajgca RPO moze dokona¢ kontroli projektu przed zawarciem umowy
o dofinansowanie a po wybraniu projektu do dofinansowania, w zakresie okreslonym w art. 22 ust. 4

ustawy wdrozeniowej. W takim przypadku podpisanie umowy o dofinansowanie projektu
uzaleznione jest od wyniku przeprowadzonej kontroli.

6. W terminie do 30 dni do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest
zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, na zasadach w niej
wskazanych.

7. Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami

projektéw wybranych do dofinansowania/podejmowana przez Zarzad Wojewddztwa zostanie
zamieszczony pod ogtoszeniem o naborze. Instytucja Zarzgdzajgca RPO zastrzega sobie prawo zmiany
WW. Wzoru.

Rozdziat 9. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych przekazywanych IZ RPO WK-P
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych,
w szczegdlnosci z przepisami RODO.

2. Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie Wnioskodawca przekazuje IZ RPO WK-P na
etapie procesu naboru, oceny wniosku o dofinasowanie projektu oraz procesu zwigzanego
z podpisaniem umowy o dofinasowanie projektu, mogg zawierac tylko te dane osobowe, ktérych
obowigzek przekazywania wynika zaktualnych zasad realizacji RPO WK-P, w szczegdlnosci
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10.

z regulaminu, instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, zasad w zakresie
kwalifikowania wydatkéw.

Whnioskodawca ma obowigzek usungc z przekazywanych dokumentow te dane osobowe, ktére nie sg
wymagane przez IZ RPO WK-P w taki sposdb, aby nie mozna ich byto odczytac.

W momencie przekazania danych osobowych do 1Z RPO WK-P administratorem danych osobowych
bedzie:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie — Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu

NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,

reprezentowany przez Marszatka Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zostata wyznaczona osoba do
kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych: inspektor ochrony danych, tel. 56 62 18 243;
adres poczty elektronicznej: iod@kujawsko-pomorskie.pl; adres: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

W odniesieniu do zbioru Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje
programow operacyjnych administratorem danych osobowych bedzie minister wtasciwy ds. rozwoju
regionalnego na mocy art. 71 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa.

IZ RPO WK-P przetwarza przekazywane przez Wnioskodawcéw dane osobowe na podstawie
obowigzku prawnego administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajgcego w szczegolnosci z art.
125 oraz art. 126 rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej.

Szczegétowe informacje dotyczgce celéw przetwarzania danych osobowych, ich zakresu, kategorii
0s6b/podmiotéw, ktérym dane bedg mogty by¢ przekazane oraz czasu ich przechowywania zostaty
ujete w klauzuli informacyjnej RODO umieszczonej w GWD.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu przez
wiasciwg instytucje w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z oceng
dokumentow i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcow nie podlegajg, do czasu
rozstrzygniecia trybu nadzwyczajnego albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6,
udostepnieniu w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

Rozdziat 10. Rzecznik Funduszy Europejskich

1.

2.

Zgodnie z nowelizacjg ustawy wdrozeniowej w ramach IZ RPO WK-P 2014-2020 ustanowiono
stanowisko Rzecznika Funduszy Europejskich (RFE).

Jakie zadania wykonuje RFE?

a. przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia dotyczgce utrudnien w staraniach o dofinansowanie lub
podczas realizacji projektu oraz propozycje usprawnien realizacji Programu;
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b. analizuje zgtoszenie i udziela wyjasnienr, a takie podejmuje sie mediacji z instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu;

C. na podstawie analizowanych przypadkéw dokonuje okresowych przeglagdéw procedur, ktére
obowigzujg w ramach RPO WK-P i formutuje propozycje usprawnien, ktore w konsekwencji majg
stuzy¢ sprawnej realizacji Programu.

3. Co nie nalezy do zadan RFE?
a. prowadzenie postepowan administracyjnych, prokuratorskich i sgdowych;
b. prowadzenie postepowan toczacych sie przed organami administracji publicznej na podstawie
stosownych przepisdw prawa np. postepowania odwotawczego;
rozpatrywanie wnioskdéw o udzielenie informacji publicznej;
udzielanie porad nt. mozliwosci uzyskania dofinansowania projektéw.

4. Czego moze dotyczy¢ zgltoszenie?
Katalog zadan RFE ma charakter otwarty. RFE ma obowigzek rozpatrzenia kazdej sprawy do niego
kierowanej, ktéra dotyczy RPO WK-P i ma charakter skargi lub wniosku. Wobec tego zgtoszenia moga
dotyczyé m.in.:

a. przewlektoscii nieterminowosci postepowan i procedur, niejasnosci, braku stosownych
informacji, niewtasciwej organizacji procedur w Programie takich jak nabodr projektow,
ocena wnioskéw o ptatnosc, kontrola itp., nadmiernych i nieuzasadnionych wymagan,
niewtasciwej obstugi, utrudnien zwigzanych z korzystaniem z Funduszy Europejskich
(zgtoszenia o charakterze skarg);

b. postulatow zmian i usprawnien w realizacji Programu (zgtoszenia o charakterze
postulatow).

5. Kto moze dokona¢ zgtoszenia?
Kazdy zainteresowany, przede wszystkim wnioskodawca lub beneficjent, a takze inny podmiot
zainteresowany wdrazaniem funduszy unijnych.

6. Co powinno zawierac zgtoszenie?
Wszelkie niezbedne informacje, ktére umozliwia sprawne dziatanie Rzecznika, w tym:
a. imie i nazwisko zgtaszajgcego (lub nazwe podmiotu)
b. adres korespondencyjny
c. telefon kontaktowy
d. opis sprawy (m.in. wskazanie projektu lub obszaru RPO WK-P, ktérego dotyczy zgtoszenie),
ewentualnie wraz z dokumentami dotyczgcymi przedmiotu zgtoszenia.

7. Jaki jest tryb postepowania RFE?
Do rozpatrywania zgtoszen Rzecznik stosuje odpowiednie przepisy ustawy Kpa. Wszelkich wyjasnien
i odpowiedzi dla podmiotéw przekazujacych zgtoszenia Rzecznik udziela niezwtocznie. Jezeli z uwagi
na ztozono$¢ sprawy konieczne jest przeprowadzenie dodatkowego postepowania wyjasniajacego,
Rzecznik niezwtocznie informuje Strone o szacowanym terminie rozpatrzenia zgtoszenia. W toku
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analizy zgtoszen Rzecznik ocenia réwniez pilno$¢ spraw, nadajgc priorytet tym, co do ktdrych
w okreslonym czasie istnieje realna szansa na poprawe sytuacji interesariusza.

8. WAZNE: Wystgpienie do RFE nie wstrzymuje toku postepowania oraz biegu terminéw wynikajacych
z innych przepiséw.

9. Z kim sie skontaktowac?
Rzecznik Funduszy Europejskich
tel. (56) 621 86 42 lub 784 951 907
Zespot Rzecznika Funduszy:
tel. (56) 621 87 50
e-mail: rzecznikrpo@kujawsko-pomorskie.pl
adres korespondencyjny:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Plac Teatralny 2

87-100 Torun

z dopiskiem: Rzecznik Funduszy Europejskich

kontakt bezposredni w siedzibie:

Torun, ul. Plac Teatralny 2, lll pietro, pok. 447

Rozdziat 11. Forma i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczacych trybu nadzwyczajnego

Informacji dotyczacych trybu nadzwyczajnego udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych:

Formularz zgtaszania pytan dotyczacych trybu nadzwyczajnego znajduje sie pod adresem:
http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan

» Torun, Punkt Informacyjny
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
e-mail: ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl
Telefony do konsultantéw: (56) 621 83 41 — EFRR, (56) 621 84 09 - Informacja ogdlna

» Bydgoszcz, Punkt Informacyjny
ul. Jagielloriska 9, 85-067 Bydgoszcz
e-mail: ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl
Telefony do konsultantéow: (52) 327 68 84, (52) 321 33 42, 797 304 123, 660 691 644

> Witoctawek, Punkt Informacyjny
ul. Bechiego 2, 87-800 Wtoctawek
e-mail: ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl
Telefony do konsultantéw: (54) 235 67 12, (54) 235 67 21, 797 304 126
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» Grudziadz, Punkt Informacyjny
ul. Warynskiego 4, 86-300 Grudzigdz
e-mail: ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl
Telefony do konsultantéw: (56) 621 58 83, (56) 621 58 20, 797 304 124

> Inowroctaw, Punkt Informacyjny
ul. Aleja Niepodlegtosci 4, 88-100 Inowroctaw
e-mail: ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl
Telefony do konsultantéw: 797 304 125, (56) 621 59 04, (56) 621 59 05.

Godziny pracy punktéw: poniedziatki i wtorki 7.30-17.30, srody, czwartki, pigtki 7.30-15.30.

Informacji ~ dotyczacych naboru udzielajg  réwniez  pracownicy 1Z RPO  wskazani
w wezwaniu do ztozenia wniosku.

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, swiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkow decydujgcych o przyznaniu wsparcia
z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktédrymi musi charakteryzowaé sie konkretny projekt oraz
warunkow ktdre musi spetni¢ sktadajacy go beneficjent, aby ubiegac sie o wsparcie w danym naborze.
Wsparcie $wiadczone jest zgodnie ze ,Standardami funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich”, dostepnymi na stronie http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

Rozdziat 12. Zataczniki do Regulaminu

Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujgce zatgczniki:

Zatgcznik nr 1. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020 stanowigce zatgcznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020.
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