ZARZADZENIE NR..21.[ 2010

MARSZAELKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia i"\mo\go\.,ﬁoio

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Wsparcie opieki nad
zabytkami wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego w 2020 roku ”

Na podstawie art. 43 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 w o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U.z 2016 r. poz. 2391 395) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.  Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt (JRP) pn. ,,Wsparcie opieki nad
zabytkami wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w 2020 roku™.

§ 2. Struktura JRP oraz sklad osobowy przedstawiono w zalgczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.  Szczegdlowy zakres obowiazkéw JRP okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie powierza si¢ do realizacji Jerzemu Janczarskiemu — Dyrektorowi
Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Marszatka \Mojcwédztwa Kujawsko-Pomorskiego
Nr2H2iz dnia . 8. meyn. 2020

Struktura JRP

KIEROWNIK JRP
Jerzy Janczarski — Dyrektor Departamentu Kultury

i Dziedzictwa Narodowego

— T

ZESPOL ORGANIZACYJNY ZESPOL TECHNICZNY

l l

B Departament Kultury i
Dziedzictwa Narodowego
— Biuro Dziedzictwa
Narodowego

- Zuzanna Sliwecka
- Grazyna Laczynska
- Pawel Wietrzykowski

- Jarostaw Malejka




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Nn?)’#.‘?ﬁ.@z dnia .5..‘1‘.\.%11;&..1.."{0

ZAKRES OBOWIAZKOW JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT (JRP)

1. Kierownik JRP:

1) kieruje pracg JRP w sposob umozliwiajacy prawidlowg realizacje projektu;

2) odpowiada za nadzor nad pracami wykonywanymi przez personel JRP;

3) nadzoruje sporzgdzanie sprawozdan z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materiatéw 1 analiz w tym zakresie;

4) nadzoruje prace zwigzane ze sprawozdawczoscig i monitorowaniem projektu;

5) nadzoruje zatatwianie skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw;

6) organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach projektu;

7) podpisuje korespondencje i dokumenty przygotowywane w JRP;

8) reprezentuje JRP w kontaktach z innymi instytucjami,

9) na podstawie upowaznienia przyjetego Uchwala Nr 17/694/19 Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego z dnia 30 kwietnia 2019 r. ze zm. w sprawie upowaznienia
pracownikow Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu do skladania o$wiadczenn woli zwigzanych z prowadzeniem biezace]
dziatalnosci Wojewodztwa:

a) podpisywania wnioskdéw o platno$é wraz z zatgcznikami,

b) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem i parafowania dokumentéw niezbednych do
sprawowania obowigzkow w imieniu  Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zwigzanych ze zlozeniem wnioskow 1 rozliczaniem wydatkow oraz dzialalnosciag
sprawozdawcza,

c) podpisywania pism, harmonograméw, sprawozdan oraz innych dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektow

2. JRP funkcjonuje w ramach zespoelow:
1) Zespol Organizacyjny (Z0):
a) przygotowuje korespondencje z partnerami projektu w sprawach zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg projektu;
b) odpowiada za kontakty z partnerami projektu w sprawach organizacyjno-finansowych;
c) odpowiada za przygotowanie umowy partnerskiej dotyczacej projektu;
d) odpowiada za zgromadzenie od Partnerow wszystkich informacji niezbednych
do przygotowania 1 zlozenia wniosku o dofinansowanie oraz dokumentéw
1 oswiadczen niezbednych do przygotowania 1 ztozenia wniosku; a takze do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku w przypadku takiej koniecznosci;
e) przygotowuje zalgczniki niezbedne do ztozenia wniosku o dofinansowanie, poza
zalgcznikami zwigzanymi z procesem budowlanym;
f) przygotowuje projekty: uchwal, zarzadzen itp. oraz wszelkich innych dokumentow
prawnych potrzebnych do realizacji projektu, za ktére odpowiada Lider;
g) odpowiada za przygotowanie kampanii promocyjnej dot. projektu;




h)

D)

i)

k)

D

udostepnia Partnerom informacji dotyczacych przebiegu i oceny zewnetrznej realizacji
Projektu; : '

odpowiada za nadzér nad dokumentacia finansows sktadana przez partneréw projektu
pod wzgledem rachunkowym,; _
przekazuje wnioski o platnodé, sktadane przez Partnerdow, do akceptacji
do Departamentu ds. inwestycji Urzedu Marszatkowskiego pod wzgledem
merytorycznym 1 celowodciowym, ktére nastepnie sg skiadane do Departamentu
Finanséw w celu dokonania platnosci;

na podstawie dokumentacji finansowej ztozonej przez Partneréw projektu sporzadza
i aktualizuje wniosek o dofinansowanie, wnioski o ptatnosé i harmonogramy sktadania
whnioskOw o ptatnosé;

sporzadza biezace sprawozdania finansowe z wykonania budzetu;

m) przechowuje kopie dokumentacji projektowej ztozonej przez partnerdow projekiu;

n)

wspolpracuje z upowaznionymi instytucjami krajowymi i Unii Europejskiej
w zakresie kontroli realizacji Projektu.

2) Zespo}t Techniczny (Z7T):

a)

b)

odpowiada za sprawdzenie zakreséw rzeczowych zadan realizowanych w ramach
projektu niezbednych do =zawarcia uwmowy oraz przygotowania wniosku
o dofinansowanie;

sprawdza kosztorysy (dotaczone do wniosku skorygowanego) przedstawione przez
Partnerdw projektu pod wzgledem zgodnosci z zasadami przyznawania dotacji na prace
konserwatorskie i restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkdw, polozonych na obszarze Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;
weryfikuje niezbgdne zatgezniki do wniosku o dofinansowanie tj. wyciag 4
dokumentacji technicznej dla zadan o charakterze budowlanym oraz niezbedne dane
potrzebne do przygotowania studium wykonalnogei z zakresu procesu budowlanego;
w razie koniecznogci dokonuje kontroi na miejscu realizacji wytypowanego
w uzgodnieniu z ZO zadania, sprawdza stan faktyczny z dokumentacja ztozong do JRP,
wszelkie uwagi lub zastrzezenia przekazuje do kierownika JRP w ciagu 7 dni od dnia
kontroli za posrednictwem osoby sprawujacej nadzor nad praca Z.T;

bierze udziatl w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu;

wspotpracuje z upowaznionymi instytucjami krajowymi 1 Unii Europejskiej
w zakresie kontroli prawidtowej realizacji Projektu w ramach RPO WK-P;

prowadzi korespondencje¢ tematyczng dotyczacg prac 27T}

przekazuje do Zespotu Organizacyjnego dane umozliwiajgce terminowe
przygotowywanie wszelkich wymaganych raportéw, w tym raportu z postepdw
realizacji projektu;

dokonuje oceny zgodnosci dokumentacji przedstawionej do rozliczenia zadania
i sporzadza ,.kart¢ oceny dokumentacji” przechowywang w ZT.



3. BezpoSredni nadzér na pracami Zespolu Technicznege sprawuje Dyrektor
Departamentn ds. inwestyeji Urzedu Marszatkowskiegoe lub inna osoba upowazniona
i akeeptuje poprzez zlozenie podpisu pod wszystkimi dokunmentami, przygotowanymi
przez Z.1.



