| ZARZADZENIE NR .83 12019
MARSZAELKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia .44 grudRids...... 2019 1. ,-

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2019 r. poz. 512, 1571 i 1815), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosdci (z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 1 1680) oraz § 3 Instrukeji
inwentaryzacyjnej stanowiace]j zatacznik do zarzadzenia Nr 55/2006 Marszatka WojewoOdztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ustalam zakres i sposéb przeprowadzenia
inwentaryzacji w roku 2019.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw aktywdéw i pasywdw oraz
drukéw &cistego zarachowania w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 1.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki aktywow 1 pasywow:

1) aktywa pieniezne w kasie, czeki i weksle;

2) aktywa pieniezne na rachunkach bankowych;
3) naleznosci i zobowigzania,

4) dlugoterminowe aktywa finansowe;

5) kroétkoterminowe papiery wartoSciowe;

6) fundusze;

7) druki §cistego zarachowania,

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzié w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiag.

2. Inwentaryzacje naleznoéci nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentéw, a zobowiazan w drodze weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacj¢ dlugoterminowych aktywow finansowych oraz krotkoterminowych
papieréw wartoSciowych nalezy przeprowadzié w drodze weryfikacji stanéw wynikajacych
z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji 1 udziatow
w poszczegdlnych podmiotach.

4. Inwentaryzacje funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanoéw
wynikajacych z ksiag rachunkowych i ich uzgodnienia.

5. Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury i weryfikacji ksiegi drukéw Scistego zarachowania,

§ 4. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w podziale na poszezégélne pola spisowe.

2. Wykaz pél spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegoélnych
polach spisowych okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie wymienionym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.



2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale zespolow
spisowych.
3. Wykaz czlonkoéw zespotdéw spisowych okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy
zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 7. Zobowiazuj¢ Komisjg do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sdb  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad postgpowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik do zarzadzenia
Nr 55/2006 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Departamentu Finansow.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia w ewidencji poprzez:

1) oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentow, spryzmowanie materiatow
masowych;

2) uporzadkowanie ewidencji ilo$ciowej i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej 1 innymi urzgdzeniami ewidencyjnymi.

§9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespolu  spisowego pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10. Cztonkow Komisji oraz zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do
20 marca 2020 r.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MARSZALEK WQIEWODZTWA

Piotr Calbecki

Sekretarz Wé:wédztwa
< rek Smoczyk ()



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr . 85 ../2019
Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

zdnia. LT, grudnio., 2019 1.

5

I.  Wykaz pél spisowych

Lp. pole spisowe - nazwa - zakres inwentaryzacji

II. Zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych polach spisowyeh

1.

4.

Wydziat Ksiegowosci Urzedu:

1) aktywa pieniezne w kasie, czeki 1 weksle,

2) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych,

3) naleznoéci 1 zobowigzania Urzedu Marszalkowskiego,
4) dtugoterminowe aktywa finansowe,

5) krétkoterminowe papiery warto§ciowe,

6) fundusze,

7) druki scistego zarachowania.

Wydziat Sprawozdawczosel 1 Ksiegowosci Budzetu:

1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych Wojewodztwa,
2) naleznoéci 1 zobowiazania Samorzadu Wojewddztwa,
3) fundusze.

Wydziat Ksiggowosci Funduszy Unijnych.

1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych projektéw Unijnych,
2) naleznoéci 1 zobowiazania dot. projektéw unijnych,
3) fundusze unijne. ‘

Wydzial Ksiggowosci Funduszy Celowych:
1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych funduszy celowych i Srodkéw

" pozabudzetowych,
2) naleznosci 1 zobowiazania funduszy,

3) fundusze celowe.



Zalacrnik Nr 2

do zarzadzenia Nr . 83 /2019
Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

zdnia. &% . grudbnin. 2019w,

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§1

Powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Eugeniusz Lala - Przewodniczacy Komisji
2) Leszek Murawski - Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3) Marzena Rachubinska - czhonek Komisji
4) Mariusz Mierczynski - czlonek Komisji
§2

Powoluje sig zespoly spisowe w sktadach:
1) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okre$lonym w § 2 pkt 1 zarzadzenia:

a) w Wydziale Ksiegowosci Urzedu:

— Kamila Trzcifiska - przewodniczacy zespotu
~  Wioleta Glowacka - czlonek zespotu
— Marta Lewandowska - czlonek zespolu

2} do przeprowadzenia inwentaryzacji w pozostatym zakresie,

a) w Wydziale Ksiggowosci Urzedu

— Katarzyna Godlewska - przewodniczacy zespotu
— Malgorzata Sobolewska - cztonek zespotlu
- Kamila Trzcinska - czlonek zespotu

b) w Wydziale Sprawozdawczodei 1 Ksiggowosci Budzetu:

— Dorota Nawrocka - przewodniczacy zespolu
— Agnieszka Wirska - cztonek zespolu
— Iwona Lubawska - czlonek zespolu

c) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Unijnych:

— Bogna Baryla - przewodniczacy zespotu
— Marzenna Kawecka - cztonek zespotu
— Monika Szczepankiewicz - cztonek zespolu

d) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Celowych:
— Anna Kaminska - przewodniczacy zespotu
— Adriana Kwasnik - cztonek zespotu
— Joanna Czarnowska - cztonek zespotu



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr . . 33 . /2019
Marszatka Wojewodztwa
Kujawskop-Pomorskiego

zdnia. AF. grodnron 2019+,

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok.

Termin przeprowadzenia

Termin przekazania

Lp. | Przedmiot Inwentaryzacji inwentaryzacji p-rotokolu 7 czyfmoéci
inwentaryzacyjnyeh
1. srodki pieni¢zne w kasie 31.12.2019 do 22.01.2020
srodki pieniezne na B 01
2. rachunkach bankowych 31.12.2019-22.01.2020 do 22-01-2020
3. naleznoéci i zobowiazania | 31.12.2019 - 15.02.2020 do 20-02-2020
g, | dugoterminoweaktywa | 39 155619 _15.022020 do 20-02-2020
finansowe
5. | leotkoterminowe papiery | 3 19019 15.02.2020 do 20-02-2020
wartosciowe
6. fundusze 31.12.2019 — 15.02.2020 do 20-02-2020
7, | druki Scistego 31.12.2019 do 31-01-2020

zarachowania




