
 

Standard oraz ceny rynkowe najczęściej finansowanych wydatków w projektach w ramach 

Poddziałania 10.4.2 

Dokument ten określa katalog najczęściej finansowanych kosztów w ramach Poddziałania 10.4.2 oraz 

zawiera zalecenia odnośnie do zasad konstruowania budżetu szczegółowego projektu. 

Katalog kosztów nie ma charakteru zamkniętego. Dopuszczalne jest ujmowanie w projekcie innych 

kosztów, które są niezbędne do jego realizacji. Stawki wyszczególnione w zestawieniu są stawkami 

maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego akceptowania przez oceniających stawek 

założonych na maksymalnym poziomie (brane pod uwagę będą takie czynniki jak: specyfika projektu, 

stopień złożoności projektu, wielkość grupy docelowej, miejsce realizacji itp.).  

Kwoty ujęte w zestawieniu uwzględniają wartość brutto wydatku (z wyjątkiem wynagrodzeń, które są 

szacowane z uwzględnieniem kosztów pracodawcy). Niemniej, wydatki na wynagrodzenie personelu 

są kwalifikowalne pod warunkiem, że ich wysokość odpowiada stawkom faktycznie stosowanym 

u wnioskodawcy/beneficjenta poza projektami współfinansowanymi z funduszy strukturalnych 

i Funduszu Spójności na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagających 

analogicznych kwalifikacji. 

Lp. Rodzaj kosztu Maksymalny 

koszt 

Oczekiwany standard/Uzasadnienie 

1 przerwa kawowa 15 zł za 

osobodzień 

szkoleniowy 

Wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, 

w ramach której ma być świadczona przerwa 

kawowa, dotyczy tej samej grupy osób i nie jest 

przewidziany zimny bufet. 

Koszt obejmuje kawę, herbatę, wodę, mleko, cukier, 

cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu 

paluszki lub kruche ciastka lub owoce, przy czym 

istnieje możliwość szerszego zakresu usługi, o ile 

mieści się w określonej cenie rynkowej. 

Cena rynkowa powinna być uzależniona od rodzaju 

oferowanej usługi i jest niższa, jeżeli finansowany jest 

mniejszy zakres usługi (np. kawa, herbata, woda, 

mleko, cukier, cytryna bez drobnych lub słodkich 

przekąsek). 

2 zimny bufet 25 zł za 

osobodzień 

szkoleniowy 

Wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, 

w ramach której ma być świadczony zimny bufet, dla 

tej samej grupy osób w danym dniu trwa co najmniej 

4 godziny lekcyjne (tj. 4 x 45 minut) i nie jest 

przewidziany lunch/obiad.  

Koszt obejmuje kawę, herbatę, wodę, soki, mleko, 

cukier, cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski 

typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce, kanapki, 

przekąski koktajlowe, przy czym istnieje możliwość 



Lp. Rodzaj kosztu Maksymalny 

koszt 

Oczekiwany standard/Uzasadnienie 

szerszego zakresu usługi, o ile mieści się w określonej 

cenie rynkowej. 

Cena rynkowa powinna być uzależniona od rodzaju 

oferowanej usługi i jest niższa, jeśli finansowany jest 

mniejszy zakres usługi. 

2  lunch/obiad 44 zł za 

osobodzień 

szkoleniowy 

Wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej samej 

grupy osób w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin 

lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut) i nie jest przewidziany 

zimny bufet. 

Koszt obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz 
napój, przy czym istnieje możliwość szerszego 
zakresu usługi, o ile mieści się w określonej cenie 
rynkowej. 

Cena rynkowa powinna być uzależniona od rodzaju 

oferowanej usługi i jest niższa, jeśli finansowany jest 

mniejszy zakres usługi (np. obiad składający się tylko 

z drugiego dania i napoju). 

3 zwrot kosztów 

dojazdu 

W zależności od 

miejsca 

zamieszkania 

uczestnika 

projektu i miejsca 

szkolenia 

W oparciu o cennik operatora komunikacji 

publicznej (do wysokości opłat za środki transportu 

publicznego szynowego lub kołowego zgodnie 

z cennikiem biletów II klasy obowiązującym na 

danym obszarze), także w przypadku korzystania ze 

środków transportu prywatnego (w szczególności 

samochodem).  

IZ RPO WK-P dopuszcza również możliwość 

korzystania przez uczniów z usług przewoźników 

prywatnych, jeżeli jest to racjonalne (tj. danej trasy 

nie obsługuje tańszy przewoźnik publiczny, trasa jest 

obsługiwana przez przewoźnika publicznego 

w nieadekwatnych godzinach albo ceny usług 

przewoźnika prywatnego i publicznego są zbliżone).  

We wniosku należy zamieścić uzasadnienie dla 

założonego poziomu kosztu dojazdu uczestników.  

4 zakup 

materiałów 

biurowych dla 

uczestników 

szkolenia 

9 zł za zestaw bez 

pendrive 

lub 

Koszt obejmuje zestaw składający się z teczki, notesu, 

długopisu lub zestawu z dodatkowym pendrive, co 

dotyczy tylko dużej ilości materiałów szkoleniowych 

nagrywanych na pendrive, zamiast wydruku tych 

materiałów. 



Lp. Rodzaj kosztu Maksymalny 

koszt 

Oczekiwany standard/Uzasadnienie 

24 zł za zestaw  

z pendrive 

Cena rynkowa powinna być uzależniona od rodzaju 

oferowanej usługi i jest niższa, jeśli finansowany jest 

mniejszy zakres usługi (np. notes i długopis). 

Cena nie obejmuje kosztu logotypów (objęte są 

kosztami pośrednimi). 

5 wynajem sal 

szkoleniowych 
75 zł za godzinę 

zegarową 

szkolenia 

Cena obejmuje koszt wynajmu sali wyposażonej, 

zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoły, krzesła, 

rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice 

flipchart lub tablice suchościeralne, bezprzewodowy 

dostęp do Internetu oraz koszty utrzymania sali, 

w tym energii elektrycznej. 

Wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, 

w którym się ona znajduje, zapewnia dostęp dla osób 

z niepełnosprawnością ruchową (tj. dostosowanie 

architektoniczne), przy czym obowiązek ten nie 

dotyczy udostępniania sal szkoleniowych jako wkład 

własny w projekcie. 

Cena dotyczy też wynajmu sali na różnego typu 

grupowe spotkania merytoryczne, o ile ich realizacja 

jest niezbędna i wynika z celu realizacji projektu, zaś 

cena powinna być niższa, jeśli koszt nie obejmuje 

wyposażenia określonego jak dla wynajmu sali 

szkoleniowej. 

Cena obejmuje wynajem krótkoterminowy 

(w przypadku wynajmu sal szkoleniowych na okres 

dłuższy niż 80 godzin zegarowych cena powinna być 

niższa).  

Cena nie dotyczy wynajmu sal wyposażonych 

w sprzęt specjalistyczny umożliwiający udział 

w szkoleniach osób z innymi rodzajami 

niepełnosprawności niż niepełnosprawność ruchowa 

(np. sala z pętlą indukcyjną). 

Cena dotyczy wynajmu sali do 40 osób. 

6 wynajem sali 

komputerowej 

70 zł za godzinę 

zegarową 

szkolenia 

Cena obejmuje koszt wynajmu sali wyposażonej, 

zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoły, krzesła, 

rzutnik multimedialny z ekranem, min. 12 stanowisk 

komputerowych, tablice flipchart lub tablice 

suchościeralne, bezprzewodowy dostęp do Internetu 



Lp. Rodzaj kosztu Maksymalny 

koszt 

Oczekiwany standard/Uzasadnienie 

oraz koszty utrzymania sali, w tym energii 

elektrycznej. 

Wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, 

w którym się ona znajduje, zapewnia dostęp dla osób 

z niepełnosprawnością ruchową (tj. dostosowanie 

architektoniczne), przy czym obowiązek ten nie 

dotyczy udostępniania sal jako wkład własny 

w projekcie 

Cena dotyczy wynajmu sali na szkolenia 

specjalistyczne wymagające określonego typu 

sprzętu, min. 12 stanowisk komputerowych (cena 

powinna być niższa, jeśli koszt obejmuje mniejszą 

liczbę stanowisk komputerowych). 

Cena obejmuje wynajem krótkoterminowy 

(w przypadku wynajmu sal na okres dłuższy niż 80 

godzin zegarowych cena powinna być niższa)  

Cena nie dotyczy wynajmu sal wyposażonych 

w sprzęt specjalistyczny umożliwiający udział we 

wsparciu osób z innymi rodzajami 

niepełnosprawności niż niepełnosprawność ruchowa 

(np. sala z pętlą indukcyjną). 

Zalecenia odnośnie do zasad konstruowania budżetu szczegółowego projektu. 

IZ RPO WK-P zaleca, aby wydatki w budżecie szczegółowym ujmować w tożsamych kategoriach 

zbiorczych, tzn. jako osobnych pozycji budżetowych nie ujmować wydatków, które można 

uwzględnić w budżecie w ramach wydatku o charakterze zbiorczym.  

W uzasadnieniu kosztów specyficznych należy podać, co wchodzi w skład zestawu. Co do zasady 

w przypadku zestawów o niewielkiej wartości wystarczające jest wskazanie elementów wchodzących 

w skład zestawu. W przypadku zestawów o większej wartości i zestawów, w których ocena 

racjonalności jedynie na podstawie określenia elementów składowych może być utrudniona, 

w uzasadnieniu należy wskazać również ceny jednostkowe, np. w gdy w skład zestawu wchodzą 

elementy, których ceny jednostkowe nie są publicznie dostępne lub gdy istnieją wątpliwości co do 

sposobu kalkulacji wydatku.  

 Nazwy kosztów w budżecie projektu 

Wnioskodawca nie powinien wskazywać w szczegółowym budżecie projektu informacji typu forma 

zaangażowania, liczba godzin zajęć, liczba grup zajęciowych, liczba osób na zajęciach, częstotliwość 

zajęć, cena jednostkowa itp. Informacje te należy wykazywać w uzasadnieniach dla poszczególnych 

wydatków pod szczegółowym budżetem projektu. Zgodnie z zaleceniami IK UP do centralnego systemu 



teleinformatycznego SL2014 nazwy pozycji powinny być odpowiednio ogólne tak, aby drobne zmiany, 

które pojawiają się w trakcie realizacji projektu nie wiązały się ze zmianą nazw kosztów. 

Zakaz podwójnego finansowania   

W ramach projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej niedozwolone jest podwójne 

finansowanie wydatków. Podwójne finansowanie oznacza w szczególności: 

 całkowite lub częściowe, więcej niż jednokrotne poświadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie 

tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wkładu własnego tego samego lub 

różnych projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych lub Funduszu 

Spójności lub/oraz dotacji z krajowych środków publicznych, 

 otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub części projektu bezzwrotnej 

pomocy finansowej z kilku źródeł (krajowych, unijnych lub innych) w wysokości łącznie wyższej 

niż 100% wydatków kwalifikowalnych projektu lub części projektu, 

 poświadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztów podatku VAT ze środków funduszy 

strukturalnych lub Funduszu Spójności, a następnie odzyskanie tego podatku ze środków 

budżetu państwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 

 zakupienie środka trwałego z udziałem środków unijnych lub/oraz dotacji z krajowych środków 

publicznych, a następnie rozliczenie kosztów amortyzacji tego środka trwałego w ramach tego 

samego projektu lub innych współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 

UWAGA! 

Oznacza to także, że niedozwolona jest sytuacja, w której najpierw środek trwały został nabyty 

z udziałem środków unijnych, a następnie odpisy amortyzacyjne od pełnej wartości danego środka 

trwałego zostały zaliczone do kosztów uzyskania przychodów, bez pomniejszenia wartości środka 

trwałego o otrzymane dofinansowanie. 

 zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawcę na zakup przedmiotu leasingu 

w ramach leasingu finansowego, a następnie zrefundowanie rat opłacanych przez beneficjenta 

w związku z leasingiem tego przedmiotu, 

 sytuacja, w której środki na prefinansowanie wkładu unijnego zostały pozyskane w formie 

kredytu lub pożyczki, które następnie zostały umorzone, 

 objęcie kosztów kwalifikowalnych projektu jednocześnie wsparciem pożyczkowym 

i gwarancyjnym, 

 zakup używanego środka trwałego, który w ciągu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomości) 

był współfinansowany ze środków Unii Europejskiej lub/oraz dotacji z krajowych środków 

publicznych, 

 rozliczenie tego samego wydatku w kosztach pośrednich oraz kosztach bezpośrednich 

projektu. 


