ZAPYTANIE OFERTOWE PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zamowienia:

Sporzadzenie Raportu z wykonania ,Programu Ochrony Srodowiska Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2017-2020 z perspektywa na lata 2021-2024" za lata 2017
12018.

1.Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536 °

REGON: 092350613

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienie publiczne udzielane jest w trybie zapytania ofertowego ponizej 30 000 euro do
ktérego, zgodnie z przepisami art.4 pkt.8 Pzp nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, 2215
1Dz.U. 22019 r. poz. 53, 730, 1655).

3. Opis przedmiotu zapytania ofertowego

Przedmiotem zapytania ofertowego jest sporzadzenie Raportu z wykonania ,,Programu
Ochrony Srodowiska Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2017-2020
z perspektywa na lata 2021-2024" za lata 2017 1 2018.

W/w Raport powinien by¢ sporzadzony z uwzglednieniem obowigzujacych aktow prawnych,
ponadto powinien zawierac:

a) informacje z wykonanych zadan inwestycyjnych i pozainwestycyjnych;

b) ocene stopnia realizacji zadan okreslonych w ,,Programie Ochrony Srodowiska
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2017-2020 z perspektywa na lata
2021-2024” z uwzglednieniem przyjetych wskaznikow w zakresie:

» ochrony klimatu i jakosci powietrza,

zagrozenia halasem,

pola elektromagnetyczne,

gospodarowanie wodami,

gospodarka wodno-$ciekowa,

zasoby geologiczne,

gleby,

gospodarka odpadami i zapobieganie powstawaniu odpadow,

zasoby przyrodnicze,

» zagrozenia powaznymi awariami;

¢) oceng stopnia realizacji przyjetych celow i kierunkow dziatan;

d) oceng¢ ewentualnych rozbiezno$ci pomig¢dzy przyjetymi celami i dziataniami, a ich
wykonaniem oraz analize przyczyn tych rozbieznosci;

€) oceng stanu monitoringu;
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f) integralng czgscia Raportu powinno by¢ opracowanie dotyczace edukacji
ekologicznej. Powinno ono diagnozowac¢ dotychczasowe formy realizacji edukacji
ekologicznej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, podmioty
uczestniczace w procesie edukacji oraz istniejaca baze, przy pomocy ktorej jest
ona realizowana. Z opracowania powinny wynika¢ ponadto elementy oceny
prawidlowosci i skutecznosci dotychczasowych dzialan, jak rowniez ewentualne
wnioski 1 sugestie zmierzajace do poprawy efektywnosci edukacji ekologiczne;j,
przy wykorzystaniu istniejacych srodkow i potencjalnych mozliwosci.

Inne obowiazki Wykonawcy:

a) Wykonawca bedzie informowal Zamawiajacego o postepach w opracowaniu
dokumentu oraz konsultowal i uzgadniat z nim wszystkie kwestie dotyczgce realizacji
zadania; ¢

b) w razie potrzeby zgloszonej przez Zamawiajgcego, Wykonawca zaprezentuje radnym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego przedmiot zlecenia podczas posiedzenia
Komisji Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Poszanowania Energii Sejmiku
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz sesji Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

¢) Raport zostanie sporzadzony w wersji elektronicznej i papierowe;.

Termin wykonania Raportu : do dnia 29 listopada 2019 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O wykonanie ustugi moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy dysponujg osobami
zdolnymi oraz uprawnionymi do wykonywania zlecenia.

2. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest posiadanie min. 5 letniego do$wiadczenia w
zakresie sporzadzania dokumentéw programowych lub raportow w temacie ochrony
srodowiska z uwzglednieniem edukacji ekologicznej — udokumentowane referencjami lub
w sytuacji niemoznosci uzyskania referencji — o$wiadczeniem Wykonawcy (min. 3
opracowania)

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia nie mogg podlegaé¢ wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

4. Ocena spelnienia ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia/nie
spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub o$wiadczeniach

zalaczonych do oferty. Z tresci wymaganych dokumentéw musi jednoznacznie

wynikaé, iz ww. warunki ., Wykonawca” spelnit.

5. Posiadanie osobowosci prawnej lub prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przez osobe
fizyczng.

5. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumencie.

2. Wykonawca sklada ofert¢ wylacznie na Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Oferty zlozone w inny sposob nie uwzgledniajacy warunkoéw zawartych w zapytaniu



ofertowym i Formularzu oferty nie bedg podlegaty ocenie.

4. Wykonawca do oferty zalgcza oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, bedace zatgcznikami nr 2 i 3 do
zapytania ofertowego.

5. Wykonawca do oferty zalgcza wszelkie dokumenty niezbgdne do przyznania
punktacji w poszczeg6lnych kryteriach.

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem
i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajagcy w Zzadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg si¢ nie podnosi¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania

w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione

w czytelny sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw, os$wiadczen lub
dokumentoéw albo ztozyt wadliwe, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

oo

|

Miejsce oraz termin skladania

1. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie) na adres
Zamawiajacego: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, Departament Srodowiska
ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun '

do dnia 9 pazdziernika 2019 r. do godziny 10.00
z dopiskiem: Oferta na wykonanie zaméwienia polegajacego na sporzadzeniu Raportu

z wykonania ,,Programu Ochrony Srodowiska Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2017-2020 z perspektywg na lata 2021-202L1” za lata 2017 i 2018.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich jako cena brutto
z podatkiem VAT wg obowigzujacej stawki.

2. Cena oferty winna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

8. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Wszelkie rozliczenia finansowane mi¢dzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone
wylgcznie w zlotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje moga by¢ przekazywane przez Strony pisemnie (za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca) lub droga elektroniczng




z wylaczeniem oferty wraz z zalacznikami, oraz pelnomocnictw, ktére moga

zosta¢ zlozone wylacznie na piSmie.

Poprzez przeslanie droga elektroniczng rozumie si¢ przestanie maila zawierajacego

skan dokumentu podpisanego przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy albo dziatajace w imieniu Zamawiajacego.

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomiefn oraz innych

informacji droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajacym nalezy uzy¢ odpowiednio:

e-mail: b.jastrzembska@kujawsko-pomorskie.pl

2. Zamawiajgcy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane
na podany w pkt.6.1 Ogloszenia adres jednostki prowadzacej sprawe.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4.  Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy PZP poprawia w tekscie oferty:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

Przykladowe oczywiste omytki rachunkowe poprawiane przez Zamawiajacego:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar oraz ceng
jednostkowa,

- jezeli cen¢ podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie ze prawidlowo podano
ceng stownie.

Po dokonaniu poprawek Zamawiajacy niezwlocznie powiadamia o tym Wykonawce,

ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
o poprawieniu omylek polegajacych na niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie
powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty nie zgodzil si¢ na ich poprawienie,
podlega odrzuceniu.

6. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci sktadowe wydajg si¢ razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do
Wykonawcow o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny.

7. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

a) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej

przed wszczgciem postgpowania zgodnie z art. 35 ustgp 1 i 2 ustawy lub $redniej

arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci, ktore nie wymagaja wyjasnien;

b) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i uslug,

zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapily po wszczeciu

postgpowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze
zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub, jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.




9. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani BozZena Jastrzembska,
tel: 56 621 58 35
W przypadku jakichkolwiek pytan uprzejmie prosimy o przesylanie ich droga e-mailowa
na adres: b.jastrzembska@kujawsko-pomorskie.pl

10. Wykonawcy mogg zadawaé pytania do tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy
zastrzega sobie jednak mozliwo$¢ nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcow,
a jedynie na uznane przez niego za istotne.

10. Opis kryteriow, ktéorymi bedzie kierowal si¢ zleceniodawca przy wyborze ofert,
wraz z podaniem wag tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. W niniejszym postepowaniu zlozone oferty oceniane beda wedlug ponizszych
kryteriow:
¢
Kryterium

Waga
A. Cena brutto wykonania zamowienia (C) 60 %
B. Doswiadczenie w przygotowaniu dokumentow wymienionych
w punkcie 4.2 20 %
C. Ranga opracowywanych dokumentow 20 %

Ad. A. Punktacja w kryterium” Cena oferty brutto” (C) bedzie wynikala z wartosci
brutto zapisanej w pkt 4. Formularza oferty, stanowigcym Zalfgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Ze wszystkich wartosci cen ztozonych ofert, Zamawiajgcy przyjmie warto$é
najmniejsza, jako C minimum (cena oferty najtanszej)

Punktacja za cen¢ oferty ustalana bedzie w nastgpujacy sposob:

C minimum ( tj. (}ferty najtanszej) ' [
Cena = ----mmmmmmmme e x 100 PUNKTOW x 60%
C (1j. oferty badanej)

Ad. B. Punktacja w kryterium sporzadzania dokumentéw wymienionych w punkcie 4.2
bedzie wynikala z tresci zapisanej w pkt 5 Formularza oferty, stanowigcym Zalgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego.

Punktacja za to kryterium ustalona jest w sposob nastepujacy:

Lp. Opis Kkryterium Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

1. za 3 zrealizowane ustugi o podobnym 0 punktow
zakresie

2. za 4 do 5 zrealizowanych ustug o 10 punktow
podobnym zakresie

3 za wiecej niz S zrealizowanych ustug o 20 punktow
podobnym zakresie




Punkty w powyzszym kryterium bgdg przyznawane wg wzoru:
D = przyznana punktacja x 20%

Ad. C. Punktacja w kryterium rangi dokumentu

Punktacja za to kryterium ustalona jest w sposob nastepujacy:

Lp. Opis kryterium Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

1. Za opracowanie dokumentu o randze 0 punktéw
gminne;j

2. Za opracowanie minimum jednego 10 punktow
dokumentu o randze wojewodzkie;j

3. Za opracowanie minimum jednego 20 punktow
dokumentu o randze krajowe;

E = przyznana punktacja x 20%
2. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzsza taczng oceng (C+D+E) w wyzej wymienionych kryteriach.

11. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

1.  Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza
oferte z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ter‘minif: podpisania umowy, wybrany
] Wykonawca powinien przyby¢ we wskazane przez! Zamawiajgcego miejsce w celu
podpisania umowy.

12. Poprawa oczywistych omylek, wyjasnienie i uzupelnienie tresci zlozonej oferty
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawienia w ofercie oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz wezwania do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty lub uzupelnienia dokumentow.

13. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP

14. Powody uniewaznienia postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkow postepowania lub jego
uniewaznienia w kazdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji

o udzieleniu zamdéwienia bez podania przyczyn.
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